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San José de Cucuta, 20 de febrero de 2025

-/

Asunto: Alcance respuesta radicado.No 2025-08400-005703-2

O Cordial Saludo, ' R

En atencion a su comunicacion, nos permitimos inférmar‘que la-présidencia del Consejo
Territorial de Archivos ‘CTA: ‘aprobé su solicitud de asistericia téenica en materja de
gestion documental. En tal sentido, nos permitimos: informar que dicha visita, estara a
cargo del funcionario Victor David Vera (victor.vera@noriedesantander.gov.co — 300
631 59 91) con quien le invitamos a establecer contacto y coordinar detalles del plan de
trabajo, segun la siguiente programacion: .

Fecha: jueves 13 de marzo | Lugar: Instalaciones UFPS
2:15 p.m. —2:30 p.m. | Reunién de Apertura .

2:35 p.m. — 3:35 p.m. | Reunion lider de Gestién Documental de la entidad
3:45 p.m. a 4:30 p.m. | Visita de diagnostico

4:35 am. a 5:35 p.m. | Plan de Capacitacién

Agradecemos su atencion.

Atentamente,

s

© CES INCON

Secretario General

Reviso: Nancy Gallo Contreras — Profesional Especializada fﬁ'
Proyecto: Victor David Vera - Profeslonal Especializado, secretario técnico Consejo Territorial de Archivos CTA

Avenida 5 calles 13 v 14 Palacio de Gobiernc

Tel: 5956200 - 018000185783 - Email: gobernacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co
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GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER

San José de Clcuta, 9 de mayo de 2025

Doctor

EDER NORBERTO FLOREZ SOLANO
Director (&)

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA SANTANDER
Qcaria — Norte de Santander T
radicacion@ufps.edu.co- ~
sistemadearchivo@ufps.edu.co

.

AN _/

Asunto: Remision de informacién.

Cordial saludo,

Por medio de la presente y en el marco de la visita de asistencia técnica en gestion
documental, llevada a cabo el pasado 7 de mayo de 2025, nos permitimos hacer

entrega de! informe respectivo.

Destacamos los avances y compromisos del equipo de trabajo perteneciente al
proceso, sin embargo es importante aclarar que las debilidades detectadas, las
sugerencias y compromisos descritos en este informe, dependen de las decisiones de
|a alta direccién, razon por [a cual le exhortamos a tener en cuenta lo reportado en dicho
documento técnico, lo anterior con el fin de realizar una tarea preventiva que nos
permita estar preparados con antelacion ante posibles visitas de organismos de control,
asf como el grupo de inspeccion y vigilancia del Archivo General de la Nacion.

Estaremos atentos en atender sus inquietudes.

Atentamente,

ICTOR DAVID VERA
Profesional Especializad
Secretario Técnico CT,

i

Anexos: uno (3 folio

Avenida 5 calles 13 ¥ 14 Palacio de Gobierno

Tel: 5956200 - 018000185783 - Email: gobernacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co
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| Fecha de Diligenciamiento: 7 de mayo de 2025

s DAT.OS'PERSONALES DEL: S@L[CITANTE

Municipio: Ocana Direccién: El Algodonal:

Via Acolsure, Ocaiia (N.S) Colombia.
Nombre de la Entidad Universidad Francisco de Teléfono de Contacto: 311 436 17 17
Paula Santander
Dependencia: Correo Electronico:
i/ Gestion Documental atencionalciudadano@ufpso.edu.co
Funcionario Responsable: . Cargo:
Eder Norberto Flores Solano Director (&)

<EUNCIONARIOIQUIEN:BRINDO FAJASESORIA Y ORIENTACION. .

Nombres y Apellidos: Victor David Vera Cargo: Profesmnal Especrallzado
Cedula de Ciudadania 88.255,378 Area donde estan adscrito:
Secretaria General / Gestion Documental _
G . E " <5 AREA'DE COMPETENCIA DE'EATASESORIAE ” 75 S

Consejo Terrltorlal de Archivos CTA

55 % DESCRIPCION:EIDENTIFICACION-DE A PROBLEMATICAEQUEFAFRONTA ELISOLICITANTE

La Universidad Francisco de Paula Santander del municipio de Ocafa, solicita acompafiamiento y
asistencia técnica en materia de gestidn documental, En este sentido se realiza una visita de
seguimiento, diagndstico y orientacién en los siguientes procesos.

1. Archivo Central (procesos de organizacion, conservacion, acceso a la informacion, inventarios
documentales)

2. Sistema Integrado de conservacion
3. Ventanilla Unica de correspondencia y automatizacién de procesos.
4. Documentos misionales (Historias Académicas / Historias Laborales)

6 5. Instrumentos Archivisticos

~:DESCRIPCION:DE:EATASESORIA:Y ORIENTACION:BRINDADA AL SOLICITANTE™ "5
1. Archivo Central (procesos de organizacién, conservacion, acceso a [a informacion,
inventarios documentales)

Se accede a las instalaciones del archivo central (2 depésitos), ubicados en el area
administrativa del campus, encontramos espacios adecuados, pero con una distribucién que
no se aprovecha en su totalidad y fa capacidad esta copada. Cuenta con ihventarios
documentales en un porcentaje medio, aplican control de préstamos de documentos, no se
evidencia cronograma de transferencias documentales y sus condiciones de aseo son
optimas. El area cuenta con equipo de trabajo, mobiliario y equipos tecnoldgicos, sin embargo,
no se evidencia el drea como unidad administrativa dentro de la estructura organica de la

A
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entidad, Se eviden
de reforzar el equipo profesional.

Se hace necesario que la entidad realice acciones con el fin de garantizar |
espacios fisicos para al almacenamiento de archivo.

Sistema Integrado de Conservaciomn:

Se destaca el anterior punto, tod
el almacenamiento de archivos.
su sistema integrado de conservacion
(termohigréometros, sensores de humo,
aspiradoras humedo seco, lupas entre otros, evitando el deterioro

conservacion y salvaguarda de los documentos. Dichas acciones permitira
el indice de desemperio institucional evaluado por FURAG.

avez que
Sin embargo, es prioritario que |
SIC, adquiera e imp

a entidad

Documentos misionales (Historias Académicas / Historias Laborales)

gestion de
ciones bas

Se realizan visitas a los archivos de los procesos de Histo
Historias Laborales, se brindan orienta
desarrollan, sin embargo, se sugiere esta
y mejoramiento en los espacios de a

anteriormente mencionados,

Instrumentos Archivisticos

Se evidencia la publicacion en sitio web de instrumentos de transparencia, asi como el
tramos las TRD en su version vigente,
ura organico funcional y con pase a los lineamientos del

programa de gestion documental,
recomendamos analizar la estruct
acuerdo 001 de 2024, definir su actualizacion.

a su vez encon

Se brindan orientaciones en |a elaboracion de instrumentos.
5. Ventanilla Unica de correspondencia:

Su proceso es automatizado, se aplica
analisis del modelo de requisitos para d
tecnoldgica propia que aplica la universidad.

Se formulan las siguientes recomendaciones:

cia liderazgo en el proceso y gran capacidad técnica, se sugiere el ana

se cuenta con condiciones basicas adecuadas para

jemente elemenios como
sensores de plagas, extintores,

icas y se resalta la importante labor que
blecer liderazgos en el proceso de historias laborales
Imacenamiento de los dos archivos de gestion

n los controles respectivos y se sugiere la aplicacion y
ocumentos electrénicos MOREQ de la herramienta

lisis

a ampliacién de los

formule o actualice
sopladoras,

y garantizando la
n a su vez, mejorar

rias Académicas e

H

S SONPROMISOS ™
Compromiso Responsables Fechas Estado
Actualizacion del Sistema Primer
integrado de Conservacion y o .
adquisicién de equipos de Direccion semzeégga de Abierta
monitoreo y control.
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Aplicar modelo de requisitos a Segundo
herramienta de radicacion Direccidn semesire de Abierta
. 2025
Avanzar con la actualizacién de Segundo
instrumentos archivisticos Direccién Administrativa semestre de Ahierta
2025
Se sugiere definir un espacio
adecuado para el ' Segundo
almacenamiento centralizacién Direccién semestre de Abierta
de archivos y su crecimiento 2026
natural.
Organizar un plan de
capacitacion dirigida a .
funcionarios de la entidad y Gobernggg?aﬂglelltlorte de Junio de 2025 Abierta
articulacién para revision del
sistema de correspondencia.’
Realizar seguimiento a los
COMpromisos y avances, . .
programando visita de Gobern%c:g?aﬁzlel:lorte de DlCtezrggge de Abierta

acompafiamiento para el mes de
diciembre de 2025

ictef David Vera — Profesional Especrijizado-

et

ficina de Archivo y Correspondengia

—
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