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Asunta: Solicitud capacitacion

Cordial saludo.

Por medio de ld presentd me permito solicitar respetuosamente, acompafiamients y
capacitacion. en sitio para. efectos de GESTION DOCUMENTAL especificamente &n la
elaboracién de las TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL v TABLAS DE VALORAC!GN
DOCUMENTAL, dirsgtda a los, adminlstrativos de nuestra Institucidn Educativa José Maria
Cardoba. Lo anterlor en aras de actualizar y organizar elarchivo institicional con base énida
normafividad vigente.

Agradezco la atencidn y;colaboracidn a.la presente salicitud.

Atentamente,

MG. JORGE V MiIR MOGOLLON MORA

Rector

Elabors; Gladys Mireya Orozeo Morales
Secretana
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San José de Cucuta, 15 de julio de 2025
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Asunto: Respuesta solicitud capaciiacié‘f?2025-084’50-0236@12

Cordial saludo,

En atencidn a su comunicéqién, nos permitimos informar que la-presidencia del Consejo
Territorial de Archivos CTA, aprobé su solicitud de asistencia técnica en materia de
gestion documental. En tal sentido, nos permitimos informar que_dicha visita, estara a
cargo del funcionario Victor David.Vera (victor.vera@nortedesantander.gov.co — 300 631

59 91) con quien le invitamos a establecer contacto y Goordinar detalles del plan de

trabajo, segln la siguiente programacion: .
W

2 53
it v *

Fecha: 06 de agosto de 20257 ™
Hora: 09:30 a.m.
Lugar: Institucién Educativa José Maria-Cordoba

Atentamente, “

T P

VICTOR DAVID VERA
Profesional Especializado
Secretario Tecnico CTA

Proyecto: Alix Karina Pefia Silva ~ Profesional Contratista
Revisé y aprobd: Victor David Vera — Profesional Especializado g

Avenida 5 calles 13 y 14 Palacio de Gobierno

Tel: 5955200 - 018000185783 - Email: gobernacion@nortedesantander.gov.co
www.nortedesantander.gov.co
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*Nota: Marcar con una X en la columna final, si NO autoriza el uso de sus datos y la publicacion de fotografias donde aparezca, en documentos que desarrollen €l objetivo de cstc\tallerlcvcnto. Teniendo en cuenta la normatividad vigente
en Colombia respecto a la proteccion, tratamiento y mancjo de datos personales. Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios, la Gobeinacién pone a su consideracion la presente informacion con el fin de solicitar su autorizacién con
respecto a los datos e imégenes que usted suministrara. Los datos personales ¢ imagenes suministrados por usted como titular seran utilizados por Ya Gobernacién para fines relacio?ados con la informacién de nuestra entidad.




