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Retencién del conocimiento

Este documento permite la adecuada conservacion del conocimiento cuando un servidor publico se
separa del cargo por retiro del servicio o por alguna situacion administrativa. Se recomienda su

aplicacion anualmente o cuando la entidad lo requiera.

Los datos recolectados en este formato seran tratados bajo lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por
el cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos personales”. Este formato no
sustituye en ningun caso lo dispuesto en la Ley 951 de 2005 y demas normas relacionadas con la
materia, ni reemplaza disposiciones internas de la entidad sobre el asunto.

Dependencia

Gestion Documentall

Nombre del servidor

Nancy Gallo Contreras

publico
Cargo - . . - L
q L, Profesional Especializado (Decreto No. 000122 de 22 de junio 2023 gestion
enominacion
documental).
empleo
FegE s 31/05/2025
diligenciamiento
Sefale la situacion Retiro

por la cual se
diligencia el formato

O Situacion administrativa

¢,Cual?:Pension

1. De las funciones asignadas segun el Manual de
Funciones y Competencias Laborales de la entidad, en
términos porcentuales, sefiale el nivel de dedicacion que
le demandé cada una de estas, en el ultimo afio:

Porcentaje (100%)
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1. Promover, ejecutar y organizar las acciones necesarias
para la organizacion del archivo de gestion en las
diferentes dependencias, cumpliendo con los protocolos
establecidos por la normatividad vigente y el Archivo
General de la Nacion.

15%

2. Evaluar las condiciones de conservacion de los
documentos, controlando el cumplimiento de la
normatividad vigente al respecto y la adecuada gestion 15%
documental de los mismos.

3. Organizar, conservar y divulgar el acervo documental,
logrando el acceso y disponibilidad de los documentos
del Archivo Departamental, de manera controlada los 15%
usuarios internos y externos.

4. Contribuir a la implementacién y mantenimiento del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, en el marco

. ., ) . o 15%
de la dimension de informacién y comunicacion.
5. Elaborar, actualizar y gestionar los planes, procesos,
instructivos e instrumentos archivisticos relacionados
con la Gestién Documental de la gobernacion, de forma 10%
técnica de acuerdo con las politicas y la normatividad
vigente.
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6. Supervisar la depuracion, clasificacion, restauracion y
descontaminacion de los fondos documentales de la 10%
Gobernacion.
7. Orientar, Prestar servicio de asistencia y verificar a las
diferentes dependencias de la Gobernacién en la
implantacion de las Tablas de Retencion Documental y
Valoracion  Documental en la  administracién 0
- . . 10%
Departamental, en la administracion d ellos archivos de
gestidn y en los procesos e inventarios de transferencia
documental a los archivos central e histaorico.
8. Acompafiar desde el aspecto técnico de su area los
procesos de contratacion. 5%
9. Impulsar el desarrollo de estrategias de capacitacion de
los servidores de la Gobernacion y de los municipios del 59
Departamento en materia documental y de archivos.
La sumatoria de los porcentajes con
relacion a las funciones debera dar el
100%
2. Describa los compromisos y responsabilidades asociadas a su proceso:
Tematica Compromiso Estado
Plan de Accion Plan de Accion Anual-SGI CIERRE 2024 80%
., L 0
Anual-SGI - Evaluacién de Instrumentos Archivisticos
3
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- Revision de ordenes perentorias y plan de
mejoramiento archivistico

- Diagnostico Documental

- Proceso fase | actualizacion de TRD

- Metodologia de documentos electrénicos de
archivo

- Apoyo en organizacion de Archivos de
Gestion y actualizacion de inventarios
documentales

- Proceso de ajustes de las Tablas de
Valoracion Documental TVD

- Plan de Trabajo Consejo Territorial de
Archivos CTA

- formular proyecto y plan de trabajo CTA y
proceso de Gestidn Documental 2025

- Transferencias documentales pendientes por
verificacion y traslado.

- Informe de Gestion AGN

- Actualizacion gestion documental y calidad

- Devolucion de Prestamos

- Asistencia Técnica

Ejemplo: entregable o actividad (Mejoramiento del
Sistema Integrado de Planeacion y Gestion)

Plan de Mejoramiento Archivistico PMA.

Plan anticorrupcion i . : 80%
- Conformacion de equipos de trabajo
4
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Implementacion, designacion de equipos,
monitoreo y registro de datos del Sistema
Integrado de Conservacion SIC

Inventarios AC, AC Y AH
Recopilacion de informacion, actualizacion de
matriz de inventarios  documentales,
orientacion y recepcion de Formatos Unicos
de Inventarios Documentales y cargue de la
informacion en la pagina web de la entidad.
Seguimiento al proceso de convalidacion de
las Tablas de Valoracion Documental T.V.D,
mesas técnicas, ajustes e implementacion
para la disposicion final de los documentos.
Procesos de organizacion de Historias
Laborales Activas e Inactivas Organizacion de
los archivos de gestion.

Actividades Organizacién de Archivos de
Gestion

Actualizacion del Programa de Gestidn
Documental (PGD y PINAR)

Articular con el equipo transversal de gestion
documental

Riesgos Actualizar el procedimiento para eliminacion 75%
de documentos en el PGD, TRD, TVD.
Disposicion final de los documentos
Inventarios Archivo de Gestion
Recopilacion de informacion, actualizacion de
matriz  de inventarios documentales,
orientacion y recepcion de Formatos Unicos
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de Inventarios Documentales y cargue de la
informacion en la pagina web de la
Gobernacion de Norte de Santander.
Implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion SIC / Plan Piloto de disposicion
de equipos de medicion.

Indicadores

Actividades Archivo Central

Conformacién de equipos de trabajo
Implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion SIC / Ubicacion de equipos de
medicién.

Sefalizacion de areas de almacenamiento de
archivo

Atencién y control a consultas y préstamo de
documentos / Circular de devolucion de
préstamos.

Plan de Transferencias Primarias,
Secundarias y Servicios de Custodia
Actualizacion de formatos y procedimientos
de calidad.

Elaboracion de inventarios del Archivo central
Registro y control de entrega de material
Plan piloto de Digitalizacion de documentos
Proyecto Archivo General Territorial AGT

80%

Plan
mejoramiento

de

Orden Perentoria (Transito
Departamental).

90%
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informacion de equipos de trabajo

Manejo e intervenciébn de documentos con
deterioro

Elaboracién de inventarios en estado natural
de los remplazos de unidades de
conservacion (cajas, carpetas y ganchos)
fondos acumulados.

Adecuacion de areas de archivo
Implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion SIC

Plan de fumigacion en las areas de archivo
Plan de Transferencias Primarias (Archivo de
Gestion al Archivo Central)

Organizacion de expedientes

Plan
mejoramiento

de

Medidas Cautelares Sec. Educacion
Conformacién de equipos de trabajo

Evaluar el mobiliario presente

Plan de fumigacién en las areas de archivo
Realizar manteamiento o adquisicion del
mobiliario

Manejo e intervencion de documentos con
deterioro

Realizar el inventario para los expedientes
reubicados

Adecuacion de areas de archivo
Implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion SIC

Plan de fumigacion en las areas de archivo

70%
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- Plan de Transferencias Primarias (Archivo de
Gestion al Archivo Central)
- Organizacién de expedientes

Medidas Cautelares Sec. De Hacienda.
- Conformacion de equipos de trabajo
- Evaluar el mobiliario presente
- Plan de fumigacion en las areas de archivo
- Realizar manteamiento o adquisicion del

mobiliario
- Manejo e intervencion de documentos con
deterioro
Plan de . . . . 0
. . - Realizar el inventario para los expedientes 70%
mejoramiento .
reubicados

- Adecuacion de areas de archivo

- Implementacion del Sistema Integrado de
Conservacion SIC

- Plan de fumigacion en las areas de archivo

- Plan de Transferencias Primarias (Archivo de
Gestion al Archivo Central)

- Organizacion de expedientes

Plan de Trabajo CTA -2025
- Formulacioén Plan Accion del Consejo
Territorial de Archivos 85%
- Reuniones Ordinarias del Consejo Territorial
de Archivos (CTA)

Plan de
mejoramiento
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- Reestructuracion oficializacion de integrantes
del CTA para la vigencia 2024 a 2027

- Plan de visitas de inspeccion y vigilancia

- Informe de resultados al seguimiento a las
encuestas para el Autodiagnosticos de
cumplimiento de la normatividad archivistica
en municipios, entidades descentralizadas y
empresas privadas que cumplen funciones
publicas.

- Recepcion, Evaluacion, Emision  de
conceptos técnicos y desarrollo de mesas
técnicas para la convalidacion de
instrumentos archivisticos, presentados ante
el CTA

- Elaboracion y actualizacion de la matriz de
instrumentos archivisticos

- Atender consultas y emitir conceptos técnicos
ante requerimientos formulados por entidades
a nivel territorial.

- Plan de Capacitacion

- Presentacién de Informes Semestrales al
AGN

- Plan de accién para fortalecer procesos de
aprendizaje en la identificacion de Bienes de
interés Cultural archivistico en la region.

- Encuentros Territoriales de Archivo

- Informar al Archivo General de la Nacién
Jorge Palacios Preciado como dérgano
coordinador del Sistema Nacional de

Carrera 6 No. 12-62 Internet: www.funcionpublica.gov.co F Version 07 - Fecha: 2023-05-25

Bogota, D.C. Colombia Email: eva@funcionpublica.gov.co Si este documento se encuentraimpreso no se garantiza
Teléfono: 601 7395656 su vigencia

Fax: 601 7395657 La version vigente reposa en el Sistema Integrado de

Codigo Postal: 111711 Planeacion y Gestion (Intranet)



http://www.funcionpublica.gov.co/
mailto:eva@funcionpublica.gov.co

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Archivos, las irregularidades en el
cumplimiento de la legislacion archivistica, asi
como sobre cualquier situacion que a su juicio
atente contra el patrimonio documental del
pais.

Herramientas o]
aplicativos

- SIEP Documental

- TRD

- Tablas de Valoracién Documental TVD

- Procedimiento  para  eliminacibn  de
documentos en el PGD, TRD, TVD.
Disposicion final de los documentos

- Sistema Integrado de Conservacion SIC /
Plan Piloto de disposicion de equipos de
medicion.

- Correo Institucional

100%

Otros

Sistema Integrado PQRD- Peticiones, quejas,
reclamos, sugerencias y denuncias (PQRSD)
enlace:

https://administrador.nortedesantander.gov.co/menu

-sede/parsd/ 90%
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3. Enumere las actividades mas importantes que se encuentran en proceso de ejecucion al
momento de separarse del cargo:

Actividad Ruta Nombre del archivo
- Evaluacion de Instrumentos
Archivisticos Soportes Documentados

- Revision de ordenes perentorias y
plan de mejoramiento archivistico

- Diagnostico Documental https://www.archivogeneral
- Proceso fase actualizacion de TRD .gov.col
- Metodologia de documentos

electronicos de archivo https://www.funcionpublica.
- Apoyo en organizacion de Archivos gov.co/

de Gestion y actualizacion de . . .

inventarios documentales Pagina Web Gobernacion http: Vi

) Norte de Santander. ttp://www.scarchivistas.co

- Proceso de ajustes de las Tablas de /

Valoracion Documental TVD
- Plan de Trabajo Consejo Territorial https://www.nortedesantan

de Archivos CTA Soportes Documentados.  der.gov.co/#/transparencia

- formular proyecto y plan de trabajo
CTA 'y proceso de Gestion https://www.nortedesantan
Documental 2025 der.gov.co/#/transparencia/

- Transferencias documentales instrumentos-gestion
pendientes por verificacion vy , , g :
traslado. |nformaC|on?t|p0:|nstrume
- Informe de Gestion AGN ntos-informacion-funcion-
- Actualizacion gestion documental y archivistica
calidad
- Devolucion de Prestamos
11
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- Asistencia Técnica.
- Ejecutar el Proyecto de construccion

AGD.

4. Enumere las actividades mas complejas a las que presté mayor atencion en el desempefio del

cargo:

- Instrumentos archivisticos

- Plan de Mejoramiento archivistico
- Ordenes Perentorias

- Medidas Cautelares

- Fondos Acumulados

- Historias laborales

- Organizacion Archivos de Gestion.

- CTA.

5. ¢Dentro de sus funciones se encuentra la supervision de

contratos y/o convenios?

X Si
O No

Numero de los
contratos y/o

Nombre del contratista

Estado del contrato a la entrega del

. cargo
convenios
MC- SEG-
00183- Pronto Envios Logistica S.A.S Ejecucion
2025
81[)778(2:(()325 Biblioteca Publica Julio Pérez Ferrero Ejecucion
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6. Indigue cdmo se podria desempefiar mejor su cargo, en relacion con aspectos presupuestales,
juridicos, logisticos, tecnolégicos u otros:

Presupuestal Obtener un mayor recurso econémico para desarrollar el Plan de Accion en cumplimiento

es a la Ley para evitar sanciones disciplinarias y econdémicas.
Tecnologico - Seguir avanzando en la adquisicion de herramientas con mayor capacidad
S tecnologica.
Logisticos - Contar con espacios propios para el bodegaje de nuestros archivos.
- Atrticular las normas al interior de la entidad, para que conozcan la importancia
Juridicos de organizar y resguardar la informacion de dafios y pérdidas de soportes
documentales.

- Contar con un equipo de trabajo presto al dialogo y comunicacién asertiva y
establecer reglas de trabajo para ser realmente eficientes en la entrega de
nuestros productos propuestos a desarrollar.

- Contar con el Archivo General de Territorio

Otros

7. Sefale cuales fueron los mayores logros de acuerdo con las funciones desempefiadas en el
ejercicio del cargo y enuncie los principales factores de éxito para alcanzarlos:

Mayores logros Factores de éxito

- Contar con el apoyo de la Alta
Direccion.

- Recurso Humano calificado

- Espacios adecuados de
funcionamiento

- Tecnologia avanzada

- Optimizar la ventanilla Unica presencial y virtual.

- Implementar la comunicacion interna en secretarias y
oficinas de la administracion Departamental.

- Contar con personal de planta para la atencion a

ciudadanos. . e
- Subir en la calificacion FURAG.
13
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Aprobacién de la Tablas de Retencion Documental
(TRD).

Construccién presentacion de las Tablas de Valoracion
Documental (TVD).

Contar con Recurso Humano con conocimiento en la
materia de Gestion Documental.

Contar con el apoyo de la alta direccién en temas muy
relevantes para desarrollo de la politica archivistica.
Lograr la entrega de espacio para la labor diaria del
Recurso Humano.

Formulacién del Proyecto de construccion del AGD.
Contar con recursos para el desarrollo de la Politica
Archivistica al interior de la entidad y en territorio.
Visitas y entrega de Planes de Trabajo a las areas con
fondos acumulados y falta de inventarios Documentales
Lograr la adquisicion de equipos de alta tecnologia para
desarrollo del Plan de Trabajo formulado para la entidad.

Haber cumplido con las metas y
planes trazados durante cada
vigencia.

Implementar la automatizacion
de riesgos del proceso.

CTA visible

¢, Con cudles entidades (publicas, privadas, nacionales o internacionales) se debe mantener
comunicacién para el buen desemperio de las funciones del cargo? (diligenciar si aplica para su

cargo)
Datos de contacto
Entidad FIRTSETER G2 Tema trabajado C lectroni Teléf
contacto orreo electronico eléfon
institucional 0
Alcalde de Huber Dario alcaldia@abreqo-
Abrego Sanchez Ortega Cumplimiento Politica d
M nortedesantander.qo N/A
Archivistica V.Co
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Alcalde de Alvaro  Reinaldo caldia@arboledas- N/A
Arboledas Carrillo Boada Cumplimiento Politica acaidiaibarbo’ecas
Archivistica nortedesantander.qo
V.co
N/A
Rafael Eusebio alcaldia@bochalema
Alcalde de Ortiz Mora Cumplimiento Politica -
Bochalema Archivistica nortedesantander.qgo
v.CO
Alcalde de Oscar Andrés alcaldia@bucarasica N/A
Bucarasica Pérez Gonzalez Cumplimiento Politica -
Archivistica nortedesantander.qo
V.CO
Alcalde de Herman Fernando Cumplimiento Politica caldia@cachira- N/A
Cachira Jaime Mora Archivistica alcadiaipeacnira
nortedesantander.go
V.CO
Alcalde de Cacota Jesus Edu_ardo Cumplim?ento Politica alcaldia@cacota- N/A
Araque Jaimes Archivistica
nortedesantander.qo
V.Cco
Alcalde de José Ramiro Luna Cumplimiento Politica caldia@chi ta- N/A
Chinacota Conde Archivistica alcaldiaeninacota
nortedesantander.go
V.Co
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Alcalde de Yorman Suarez Cumplimiento Politica caldia@chitaga- N/A
Chitaga Hormaza Archivistica acaldiatbchilaga
nortedesantander.go
v.co
Alcalde de Alexander Botello Cumplimiento Politica contactenos@conve N/A
Convencién Lépez Archivistica ncion-
nortedesantander.go
V.CO
Alcalde de Clcuta Jorge Enriqu~e Cum_plim?ento Politica alcalde@cucuta.gov.  N/A
Acevedo Pefialoza Archivistica co
sec.privada@cucuta
.gov.co
Alcalde de Rodrigo Hernando Cumplimiento Politica contactenos@-cucutil N/A
Cucutilla Parada Paez Archivistica la-
nortedesantander.go
V.CO
Alcaldesa de Marlyn Johana Cumplimiento Politica contactenos@durani N/A
Durania Marquez Rivera  Archivistica a-
nortedesantander.qo
V.CO
Alcalde de El José Reinel Cumpli,m?ento Politica alcaldia@elcarmen- N/A
Archivistica nortedesantander.qo
Carmen Contreras Yaruro V.CO
Alcalde de EI Eyder Robles Cumplimiento Politica N/A
Tarra Ortiz Archivistica contactenos@eltarra
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nortedesantander.qo
V.CO
Alcalde de El Zulia Elkin,CabaIIero Cumpl!m?ento Politica alcaldia@elzulia- N/A
Ramirez Archivistica
nortedesantander.go
v.co
Alcalde de Alvaro Cardozo Cumplimiento Politica lcaldia@ lote- N/A
Gramalote Riafo Archivistica alcaldiabgramalote
nortedesantander.qo
v.co
Alcalde de Hacari R(?beiro Mufioz Cumpli,m?ento Politica alcaldia@hacari- N/A
Pérez Archivistica
nortedesantander.go
v.co
Salvador Cumplimiento Politica N/A
Alcalde de Herran Avellaneda Archivistica alcaldia@herran-
Escobar nortedesantander.qo
v.co
Alcalde de La Said Le6n Higuera Cumplimiento Politica ventanillaunica@lae N/A
Esperanza Archivistica speranza-
nortedesantander.qo
V.CO
Alcaldesa de La  Yoly Margarita Cumplimiento Politica contactenos@laplay N/A
Playa Ruedas Ledn Archivistica adebelen-
nortedesantander.qgo
v.co
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Alcalde la bateca . . N/A
Uriel Dario
Capacho Vera Cumplimiento Politica
Archivistica alcaldia@labateca-
nortedesantander.qo
V.co
Alcalde de Andrés Camilo Cumplimiento Politica alcaldia@Iourdes- N/A
Lourdes Pedraza Gobmez  Archivistica nortedesantander.qgo
v.CO
Alcaldesa de Ana Dolores Cumplimiento Politica lcaldia@muti i N/A
Mutiscua Solano Mantilla Archivistica accadiaiomutiscua
nortedesantander.qo
V.co
- Emiro Caflizares = Cumplimiento Politica contactenos@ocana N/A
Alcalde de Ocafia Plata Archivistica -
nortedesantander.qo
V.CO
Alcalde de Klaus Faber Cumplimiento Politica contactenos@pampl N/A
Pamplona Mogollén Archivistica ona-
nortedesantander.go
V.CO
Alcalde de Fabio Enrique Cumplimiento Politica caldia@ lonit N/A
Pamplonita Leal Cruz Archivistica ?Ca latrpamplonita
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nortedesantander.qo

V.CO

Alcaldesa de Carmen Teresa Cumplimiento Politica alcaldia@puertosant N/A
Puerto Santander GoOmez Caceres  Archivistica ander-

nortedesantander.go

V.CO
Alcaldesa de Carmen Alicia Cumplimiento Politica alcaldia@ragonvalia N/A
Ragonvalia Chona Bautista Archivistica -

nortedesantander.go

V.CO
Alcalde de Cumplimiento Politica N/A
Salazar de Las Archivistica alcaldia@salazar-
Palmas nortedesantander.go

v.co
Alcalde de San José Luis Cumplimiento Politica contactenos@sancal  N/A
Calixto Balmaceda Pinzéon Archivistica ixto-

nortedesantander.go

v.co
Alcalde de San Wilson de Jesis  Cumplimiento Politica alcaldia@sancayeta N/A
Cayetano Pérez Gutiérrez Archivistica no-

nortedesantander.go

V.CO
Alcalde de Danis Carlewis Cumplimiento Politica N/A
Santiago . N Archivistica alcaldia@santiago-

Ramirez Viloria
nortedesantander.go
v.co
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Alcalde de Silos Pedro Antonio Cumplimiento Politica alcaldia@santodomi N/A
Vera Mantilla Archivistica ngodesilos-
nortedesantander.qo
V.CO
Alcalde de Uber Said Conde Cumplimiento Politica . N/A
A alcaldia@teorama-
Teorama Serrano Archivistica
nortedesantander.qo
V.CO
. Richar Javier Cumplimiento Politica . ) N/A
Alcalde de Tibu Claro Duran Archivistica alcaldia@tibu-
nortedesantander.qo
V.CO
Alcalde de Toledo  Carlos Javier —— Cumplimiento Politica alcaldia@toledo- N/A
Prada Mogollon Archivistica
nortedesantander.qo
V.CO
Alcalde de Villa Jeslus Amado Cumplimiento Politica alcaldia@villacaro- N/A
Caro Sepulveda Celis  Archivistica
nortedesantander.qo
V.CO
Alcalde de Villa Juan Camilo Cumplimiento Politica N/A
del Rosario Suérez Sierra Archivistica alcaldia@villarosario
.gov.co
Archivo General Edilberto Umana, Actuahz_a_c ion de s Contacto@archivog N/A
. . " Normatividad archivistica,
de la Nacién Carolina, Maria o eneral.gov.co
cumplimiento de la Ley
20

Carrera 6 No. 12-62
Bogota, D.C. Colombia
Teléfono: 601 7395656
Fax: 601 7395657
Codigo Postal: 111711

Internet: www.funcionpublica.gov.co
Email: eva@funcionpublica.gov.co

F Version 07 - Fecha: 2023-05-25

Si este documento se encuentraimpreso no se garantiza

su vigencia

La version vigente reposa en el Sistema Integrado de

Planeacion y Gestion (Intranet)



http://www.funcionpublica.gov.co/
mailto:eva@funcionpublica.gov.co
mailto:alcaldia@santodomingodesilos-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@santodomingodesilos-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@santodomingodesilos-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@santodomingodesilos-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@teorama-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@teorama-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@teorama-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@tibu-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@tibu-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@tibu-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@toledo-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@toledo-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@toledo-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@villacaro-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@villacaro-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@villacaro-nortedesantander.gov.co
mailto:alcaldia@villarosario.gov.co
mailto:alcaldia@villarosario.gov.co
mailto:Contacto@archivogeneral.gov.co
mailto:Contacto@archivogeneral.gov.co

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

¥ Funcion Publica

=/
~7

del Carmen Gil General, orientaciones,
Osorio. capacitaciones en Politica
Archivistica

9. Recomendaciones finales

9.1. ¢En qué
temas debe . . ) L
. Fortalecer y actualizar sus conocimientos en materia Archivistica y estar en
capacitarse  para

contacto directo con la instancia reguladora del quehacer archivistico
Archivo General de la Nacion, consultar de manera permanente las normas,
leyes y Decretos expedidos por los diferentes reguladores de la Politica
archivistica en Colombia.

fortalecer sus
conocimientos y
competencias, la
persona que
ocupara su cargo?

9.2. ¢ EXxisten
documentos - Manual de ventanilla
adicionales que una
persona en su https://www.nortedesantander.gov.co/#/atencion-servicios-

cargo deberia ciudadania/pagina/servicios
conocer?
Relacione el nombre del https://sistemadegestiondocumentalnds.gov.co/SIEPDOC/login.php
documento y la ruta de
ubicacion.
93 £ QUé 1. Dedigacién y amor por lo que hace. . .
e 2. Seguir desarrollando los Planes de trabajo establecidos para el

recomendaciones

y/o aspectos claves
adicionales deberia
tener en cuenta la

cuatrienio

3. Hacer seguimiento continuo al cumplimiento de la Politica
archivistica tanto en la Generacién como en territorio.

4. Ejercer un liderazgo de dialogo y respeto con su equipo de trabajo.
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persona que
ocupara su cargo?

Siempre estar atento a los compromisos de ejecucion de Planes de
mejoramiento para subsanar las inconformidades que se presentan
en cada uno de los archivos de la Gobernacién y demas entidades
Publicar y Privadas que cumplen funciones Publicas.

Fortalecer el recurso humano, en programacion y desarrollo de
sistemas de informacion.

Continuar trabajando en la transformacion digital.
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