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1. INTRODUCCION

Desde el CTA del Departamento Norte de Santander, trabajamos con el firme
propdsito impulsar la politica de gestién documental a nivel regional, asi mismo, es
nuestro deber acompaniar y orientar a las entidades de la jurisdiccién, con el fin de
que conviertan sus archivos en verdaderas fuentes de informacién, democracia y
trasparencia.

En este orden de ideas y dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.8.2.1.3
del Decreto 1080 de 2015, el Consejo Territorial de Archivos — CTA, como maxima
m instancia asesora de la politica de gestion documental en este territorio, se permite
hacer la presentacion y entrega del informe de gestion, correspondiente al segundo
periodo de la vigencia 2023.

2. OBJETIVO

Rendir informe de las actividades, metas, compromisos y avances a reportar por parte
del Consejo Territorial de Archivos — CTA del Departamento Norte de Santander,
durante el segundo semestre de la vigencia 2023, en cumplimiento de lo establecido
en el articulo 9, numeral 6 del Decreto 2578 de 2012.

2.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS

o = Dar cumplimiento a la presentacion de informes semestrales ante el Archivo
General de la Nacion — Jorge Palacios preciado.

= Dar a conocer los avances y actividades ejecutadas por el Consejo Territorial
de Archivo — CTA

* |dentificar el impacto de las tareas ejecutadas en el marco del plan de accién
ejecutado por el Consejo Territorial de Archivo — CTA durante el segundo
semestre de 2023.

U N . { Avenida § calles 13 y 14 Palacio de Gobierno
VWilliam Villamizar | re: 5956200 - 018000185783
GOBERNADOR DE NORTE DE SANTANDER Email: gobernacion@nortedesantander.gov.co
¢ www.nortedesantander.gov.co




DESARROLLO DE LAS ACCIONES

Gobernacion
de Norte de
Santander

SECRETARIA GENERAL

3.1. Formulacion del Plan de Trabajo: Para la vigencia 2023, el Consejo

Territorial de Archivo - CTA identifico la necesidad de contar con una hoja de ruta

por medio de la cual se fijaran los objetivos y metas. En este sentido se formulé

y socializo el respectivo plan de trabajo, siendo este aceptado por los consejeros.

Dicho plan a cierre de la vigencia 2023, logro un acumulado de ejecucion

equivalente al 90%
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CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS - CTA
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3.2. Articulo 2.8.2.1.10. De las reuniones de los Consejos Departamentales y
Distritales de Archivos.

Durante el segundo semestre de la vigencia 2023, se realizaron dos (2) convocatorias
a reuniones ordinarias del Consejo Territorial de Archivo - CTA

Fecha
Convocada
L ]
30 de agosto de
2023

30 de noviembre °
de 2023
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Temas Relevantes

Tipo

Socializacién de procedimiento,
instructivo y formatos para la

evaluacion de instrumentos

de Reunion

archivisticos Presencial
Iinforme encuentros Regionales

“Circular 003 de 2023”

Seguimiento evaluacién de Presencial

instrumentos archivisticos
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3.3. Hacer seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas

3.3.1. Autodiagnédstico de cumplimiento de la politica de Gestién Documental
para sujetos obligados del sector publico y privado:

Dicha actividad se llevo a cabo, con el propdsito de identificar las debilidades y
fortalezas que en materia de gestion documental tengan las empresas publicas y
privadas, mediante una encuesta que permita identificar caracteristicas como; la
organizacion de archivos, la implementacion de nuevas tecnologias y el cumplimiento
en la elaboracion de instrumentos archivisticos entre otros. Esta encuesta en linea,

nos permitié conocer informacion de mas de 200 entidades entre publicas y privadas
a nivel territorial.
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ENCUESTA DE AUTO-DIAGNOSTICO DE ”
ARCHIVOS 5
T
"CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA DE LAS EMPRESAS PUBLICAS Y PRIVADAS CON
FUNCIONES PUBLICAS, EN EL DEPARTAMENTO DE NORTE DE SANTANDER' [
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=
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Titulo de ia imagen
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SECRETARIA GENERAL
CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS CTA
16. ¢(Existe el arganigrama de la entidad o empresa, la seccion o division de i_@ Copiar
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3.4. Evaluar las Tablas de Retencion Documental — TRD y las Tablas de Valoracion
Documental — TVD de las entidades piiblicas y privadas que cumplen funciones
publicas de su jurisdiccion, incluyendo las de los municipios, aprobadas por
los Comités Internos de Archivo, emitir concepto sobre su elaboracion y
solicitar, cuando sea del caso, los ajustes que a su juicio deban realizarse.

ENTIDAD SOLICINTANTE

Alcaldia De San José De Cucuta
Alcaldia De San José De Clcuta

Alcaldia De Pamplona

Alcaldia Municipal De San

Cayetano

Area Metropolitana De Cticuta

Centrales Eléctricas de Norte de

Santander

Centro Tecnolégico De Cucuta
~ Alcaldia De Pamplonita

INSTRUMENTO
'PRESENTADO

TRD
TVD
TRD
TRD
TRD
TRD

TRD
TRD

CONCEPTO
EMITIDO

Convalidada
Convalidada
En Evaluacion
Convalidada
Convalidada
Ajustes

En Evaluacion
En Evaluacion

3.4.1. Emitir los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean necesarios,
luego de su revision y convalidacion, y solicitar que se hagan los

respectivos ajustes.

Con el propésito de estandarizar la evaluacion de instrumentos archivisticos (Tablas

de Retencion Documental - TRD y Tabla de Valoracion Documental - TVD), de

acuerdo a las directrices impartidas por el Archivo General de la Nacion — AGN

mediante la “Estrategia de acompariamiento al CTA por parte del AGN” el equipo de

Gestion Documental de la entidad, adecuo la matriz existente para la evaluacion de

los instrumentos archivisticos, creando un instructivo, un procedimientos, asi mismo,

se la apropiacion de la sabana de seguimiento a evaluacion de los instrumentos

archivistico del AGN. Dicho documento fue socializado con los consejeros,

obteniendo su aprobacion.
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3.5. Asesorar al Archivo General de su respectiva jurisdiccion territorial en
materia de aplicacién de la politica archivistica
Son diversas las consultas, inquietudes y conceptos que se atienden ante
distintos temas inherentes a la gestion documental, en este sentido en CTA de la
mano con el equipo de gestiéon documental de la Gobernacion del Norte de
Santander, cuenta con distintos canales de comunicacion para recepcionar y
responder los requerimientos de Alcaldias, entidades descentralizadas y
empresas del sector privado entre otros.

Es importante tener en cuenta, que los medios mas comunes para este tipo de
llamadas telefonicas y correos electrénicos. En este sentido dentro de los temas
mas consultados, podemos destacar:
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& Impielentacion de TRD

= Declaratoria de BIC

@ Transferencias Documentaies

@ Organizacion Técnica de Archivas

® inventarios Documentales

= Convalidacion de Instrumentos

m Otros

@ Organizacion de Contratos, Historias
{aboraies y Actos Administratves

= Eisboracion de Sstema integrado de
Conservacion

®m Digitalizacion de Documentos

B Gestion de Correspondenca

= 3.6. Plan de Capacitacion:

En atencion a un plan de capacitacion y a solicitudes internas y externas, se llevaron
a cabo distintos espacios de capacitacion con el fin de brindar orientacion y
acompafamiento en distintos temas de la Gestion Documental.

e 2 encuentros regionales

e Visita técnica Municipio de Chitaga

e Visita Técnica Datrans Villa del Rosario

e Visita Alcaldia Municipal de Villa del Rosario

e Visita técnica INDENORTE

o o Visita Técnica IMSALUD

e Visita técnica IE LA Garita
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Visita de Capacitacién Municipio de Chitaga Visita de Capacitacion Municipio de Chitaga

Capacitacion y apoyo a la |E La Garita Capacitacién y apoyo a la |E La Garita
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Capacitacion indenorte Capacitacion Indenorte

Visita de Capacitacion Colecturia de Ocania Visita de Capacitacion Colecturia de Ocana
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3.7. Presentar semestralmente dentro de la respectiva vigencia, informes de
su gestion al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado y alos
archivos territoriales.

Se formulan y se hace la presentacién de los informes semestrales e informes
generales al archivo general de la nacion.

K& vioa S

Bogota D.C., 26 de diciembre de 2023

Ref. Radicado de entrada No. 1-2023-09858

Doctor

m ALONSO TOSCANO NINO

Presidente Consejo Territorial de Archivos de Norte de Santander
secgeneral@nortedesantander.gov.co

Cucuta

Radicado No AGN 2-2023-012218

Asunto: Validacion Informe de Gestién Primer Semestre 2023 - CTA Norte de
Santander.

Respetado Doctor Toscano,

El Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, en virtud de lo estipulado
en el articulo 2.8.2.1.9 “Funciones de los Consejos Departamentales y Distritales
de Archivo(...)" del Decreto 1080 de 2015, ha procedido con la respectiva revision
del informe presentado por el Consejo Territorial de Archivos de Norte de
Santander ,correspondiente al primer semestre de 2023 (enero-Junio), con el fin
de validar los avances y el cumplimiento de las funciones y la gestion realizadas.
En este sentido, remitimos el resultado de la validacion del informe para los fines

pertinentes
o Cualquier duda al respecto, favor contactarse al numero telefénico3282888
Ext:347 o escribir al correo: sergio.alfonso@archivoaeneral.aov. oo

Sin particular,

Firmado digitaimente por:
LUZ DORA ARIZA LOPEZ

Subdirect
*""’S b /@SA Fecha: 2023.12.26 13:37:44 -

N&-0n
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3. 8. Apoyar la gestion de programas y proyectos de los archivos de su
jurisdiccion, en todo lo atinente a la organizacion, conservacion y servicios de
archivo, de acuerdo con la normatividad y parametros Archivo General de la
Nacion Jorge Palacios Preciado.

Articulacion de la Gobernacion de Norte de Santander y el Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA:

Se resalta la articulacion del CTA con el Servicio Nacional de Aprendizaje, entidad
que, mediante visitas de trabajo y acompafiamientos en jornadas técnicas, fomenta
y apoya las actividades en materia de organizacion de archivos que se le llevan a
cabo en la entidad.

L

3. 9. Programar y coordinar acciones acordes con las politicas, planes y

programas propuestos por el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios

Preciado, bajo la coordinacion de los Archivos Generales de la correspondiente
Py jurisdiccion territorial.

Encuentros Territoriales de Gestion Documental: Alineado con el propésito de
hacer visible el Consejo Territorial de Archivo - CTA, y en cumplimiento a las
directrices emanadas por el Archivo General de la nacién, se realizaron tres (3)
encuentros regionales durante el segundo semestre del afo 2023.
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Estos encuentros se realizaron en los municipios de Pamplona, Cucuta y Ocafia,
convocando mas de 40 entidades publicas, descentralizadas, Los encuentros
regionales de Gestion Documental, son un espacio que tiene como propdsito
institucionar afio tras afio espacios de capacitacién, formacién en pro de fortalecer
conocimientos y estar en continuo contacto con encargados de la gestiéon documental
de los diferentes sectores publicos y productivos en la regién.

Es importante destacara, el apoyo de la secretaria general y Presidencia del CTA,
para el desarrollo de estos encuentros, mismos que se llevaron a cabo en las tres

regiones mas importantes del departamento.

Encuentro iona| Palona - Geio Documental
Tema: Circular 003 de 2023 — Informe alme

Encuentro Regiol Clicuta — Gesti
Tema: Circular 003 de 2023 — Informe de Empalme

ncuentro Régibnél Pamplona — Gestion Documental
Tema: Circular 003 de 2023 — Informe de Empalme

Encuentro Regional Cucuta — Gestion Documental
Tema: Circular 003 de 2023 — Informe de Empalme
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Encuentro Regional Cucuta — Gestion Documental Encuentro Regional Cucuta — Gestion Documental
Tema: Circular 003 de 2023 — Informe de Empalme Tema: Circular 003 de 2023 — Informe de Empalme

= 3. 10. Plan Piloto de Asistencia Técnica: Dentro de nuestro plan de trabajo para la
vigencia 2023 se formuld y ejecuto el plan piloto de asistencia técnica en gestion
documental, actividad por medio de la cual se extendié la invitacion a un grupo de
entidades, con el fin de realizar un andlisis mediante autodiagnéstico siendo

seleccionadas 6 de ellas para realizar trabajos mas detallados.

De igual forma se llevaron a cabo mas de 10 visitas adicionales a entidades que requirieron
el acompafiamiento y orientacion del CTA, acercandonos de esta manera al territorio y
apoyando en las distintas necesidades que nos fueron formuladas. Asi mismo se brind6
atencién y orientacién mediante diferentes medios siendo entre otros beneficiados

algunas entidades tales como:

it . . . { Avenida 5 calles 13 y 14 Palacio de Gobierno
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ASAMBLEA DEL DEPARTAMENTO

ALCALDIA DE GRAMALOTE

PERSONERIA DE MUTISCUA

ALCALDIA DE PAMPLONA

ALCALDIA DE PAMPLONITA

DEPARTAMENTO ADMNISTRATIVO DE TRNASITO DE VILLA DEL ROSARIO
ALCALDIA DE VILLA DEL ROSARIO

ALCALDIA DE SAN CAYETANO

AREA METROPOLITANA DE CUCUTA

E.S.E HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS - PAMPLONA.

LOTERIA DE CUCUTA

INSTITUTO FINANCIERO PARA EL DESARROLLO DE NORTE DE

SANTANDER

ALCALDIA DE SANTIAGO
3. 11. Informar al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado como
organo coordinador del Sistema Nacional de Archivos, las irregularidades en el
cumplimiento de la legislacién archivistica, asi como sobre cualquier situacion

que a su juicio atente contra el patrimonio documental del pais.
Seguimiento a archivos en situacion de riesgo.

Dentro de las responsabilidades del Consejo Territorial de Archivos, se encuentra
atender aquellas quejas o situaciones, en las cuales esté en riesgo el acervo
documental de la region. En este sentido se realizaron segumiento a quejas
recepcionadas durante la vigencia 2022, requiriendo a las entidades implicadas, que
presentaran avances a través de informes al respecto.
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Queja Entidad o Observaciones
Formulada Empresa

Se realiza la visita respectiva,
identificando que las iméagenes
corresponden a antiguas sedes, sin
embargo, en la ubicacion actual, se
identificaron condiciones inseguras

Se recibe con para la conservacién del acervo

destino ai CTA, documental. Asi mismo se identifico
una denuncia que el 90% de la produccion
ciudadana, por Secretaria de documental de dicho despacho, se
medio del cual Transito del encuentra en condiciones dptimas y
se manifiesta el | Municipio de bajo Ia responsabilidad de la
desorden y Clicuta concesion de transito.
nesgo d e los Se presentaron una serie de
archivos recomendaciones, con el fin de
correspondientes mejoran dicha situacicn, en este
a la secretaria de sentido correspondera la CTA realizar
transito las respectivas visitas de seguimiento
durante la vigencia 2022.
Requiriendo informe de avance en la
o vigencia 2023
- B ¥
Fue compulsada Dicha visita no se ha llevado a o I
copia de Alcaldia cabo, sera programada durante el T
situacion de Municipal de mes de febrero de 2022 para
hallazgo por Salazar de la identificar la situacion y en este
parte del AGN y Palmas sentido con base a los resultados,
Contraloria formular una serie de
Departamental recomendaciones al respecto.

Se solicito informe durante
vigencia 2023

< Joo'-3

o
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Queja Formulada | Entidad o

Observaciones Imagenes
Empresa
Se realiz6 la respectiva
visita, identificando las
condiciones de
almacenamiento y
A través de redes conservacion de la
sociales, se informacion, asi mismo
conoce una indagando sobre la
denuncia presunta perdida y
ciudadana, por | Secretaria conociendo segun lo
medio de la cual de manifestaba la entidad,
manifiestan la Educacion efectivamente se
presunta perdida del presento dicha situacion
de documentos Municipio la cual fue puesta en
de archivo, de Cucuta conocimiento de las
durante un autoridades
proceso de competentes. Asi
traslado de sede mismo fueron
£ de dicho formuladas por parte del
despacho. CTA, una serie de
recomendaciones, a las
cuales se le realizara el
respectivo seguimiento
durante la vigencia 2023
Se recibi6 una
queja por medio
de la cual se Se dio traslado y se le
requiere la solicito a la alcaldia de
intervencion del Cucuta rendir informe de """'M“ 4
CTA, toda vez Secretaria | dicha situacion, toda vez -
que se requirid la | General | que se puede considerar S e 20 % i £ e g
reconstruccion del como una vulneracién a 5 %‘f%m%“ﬁ&?m%
de una historia Municipio los derechos del R SR
laboral, que de Clcuta | ciudadano, maxime en . %ﬁ%&:ﬁ%g 3%:&5
forma parte y es el marco de un proceso R e
necesaria como judicial. Estamos a la A
material espera de la respectiva
probataorio en el respuesta
f &) marco de un
proceso judicial.
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3.12 Evaluar y aprobar los planes especiales de manejo y proteccién
relacionados con los archivos y documentos declarados como bienes de
interés cultural.

En el marco de este compromiso, el Consejo Territorial de Archivos ha participado en
los distintos espacios de capacitacion y orientacién impartidos por le Archivo General
de la Nacion. Sin embargo, no se registran a la fecha planes especiales de manejo,
relacionado con archivos declarados como bienes de interés cultural.

Dentro de los propésitos para el plan de trabajo 2024, se propondran y ejecutaran
acciones, tendientes a impulsar este importante aspecto a nivel territorial.

Agradecemos su atencion,

)
JULIO CESAR SILVA TRERAS
Secretaria General Profesional Especializada
Presidente CTA. Secretaria Técnica CTA.
Aprobd:  Nancy Gallo Contreras, Profesional Especializada ,&*‘
Proyecto: Victor David Vera, Profesional Especializado

)
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