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INTRODUCCION

El consejo Territorial de Archivos del Departamento Norte de Santander, trabaja en
pro de impulsar la politica de gestion documental a nivel regional, asi mismo, es
nuestro reto continuar acompariando y orientando a las entidades de la jurisdiccion,
con el fin de que conviertan sus archivos en verdaderas fuentes de informacion,
democracia y trasparencia.

En este sentido y con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo
2.8.2.1.3 del Decreto 1080 de 2015, el Consejo Territorial de Archivos del
Departamento Norte de Santander, como maxima instancia asesora de la politica
de gestion documental en este territorio, se permite hacer la presentaci?n y entrega
del respectivo informe de gestion, correspondiente al segundo periodo de la vigencia
2022.

OBJETIVO

Rendir informe de las actividades, metas, compromisos y avances a reportar por
parte del Consejo Territorial de Archivos del Departamento Norte de Santander, en
cumplimiento de lo establecido en el articulo 9, numeral 6 del Decreto 2578 de 2012.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

= Dar cumplimiento a la presentacion de informes semestrales ante el Archivo
General de la Nacion — Jorge Palacios preciado.

= Dar a conocer los avances y actividades ejecutadas por le CTA

= |dentificar el impacto de las tareas ejecutadas en el marco del plan de accién
ejecutado por le CTA durante el segundo semestre de 2022.
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DESARROLLO DE LAS ACCIONES

Con el propésito de fijar una serie de metas durante la vigencia, el CTA formulo y aprobd
su respectivo plan de trabajo. En él, se fijaron once (11) objetivos los cuales tenian como
propdsito expandir el campo de accién y visibilizar la labor que le Consejo Territorial de
Archivos lleva a cabo en la region.

4. Conceptos
Técnicos y

Convahdacion de

Instrumentos

7. presentacion
de Iinformes
Semestrales

8. C.T.A. Visible

9. Encueniros
Territonales

= Formulacion del Plan de Trabajo: Para la vigencia 2021, el CTA identifico
la necesidad de contar con una hoja de ruta por medio de la cual se fijaran
los objetivos y metas. En este sentido se formulé y socializo el respectivo
plan de trabajo, siendo este aceptado por los consejeros. Dicho flan a cierre
de la vigencia 2021, logro un acumulado de ejecucién equivalente al 90%
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= Reuniones ordinarias del CTA:

Gobernacion
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Santander

Durante la vigencia 2022, se realizaron cinco (5) convocatorias reuniones

ordinarias del CTA
Fecha Temas Relevantes Tipode Acta
Convocada Reunién
2 de febrero Presentacion y aprobacion Plan de Trabajo Vigencia 2022 Ordinaria  01/2022
*Reconstruccion memoria Institucional Gobernacion Norte de
7 de abil Santander Ordinaria 0272022
*Socializacion Avance PMA
*Informe Evaluacién de Instrumentos Archivisticos.
1 julio Ordinarias 03 /2022
*Seguimiento caso Alcaldia de Ctcuta por solicitud ciudadana.
13 octubre Socializaciéon de actividades para solicitud de cierre Ordenes  Ordinarias 04 /2022
Perentorias
*Resumen actividades de la vigencia
5 diciembre *Informes sobre ordenes perentorias y PMA Ordin?rias 05/2022

AVENIDA 5 CALLES 13 Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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= Autodiagnéstico de cumplimiento de la politica de Gestion Documental para
sujetos obligados del sector publico y privado:

Dicha actividad tiene con propdsito identificar las debilidades y fortalezas que en materia
de gestién documental tengan las empresas publicas y privadas, identificando a traves
de una encuesta caracteristicas como la organizacion de archivos, la implementacion
de nuevas tecnologias y el cumplimiento en la elaboracién de instrumentos archivisticos
entre otros.

En esta oportunidad se realizé una prueba piloto con 15 entidades descentralizadas, a
través del diligenciamiento de una encuesta virtual.
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScBAh453nIEO09sxt1qo7 CFB1dnEQYe 1UaPWmn4lQisahCZOA/vie
wform
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EVALUACION DE LOS DEPOSITOS DEL
ARCHIVO CENTRAL - Entidades
Descentralizadas

Formato de encuesta en linea Listado de entidades encuestadas
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= Conceptos Técnicos para Convalidacion de Instrumentos Archivisticos TRDy TVD

Con el proposito de estandarizar la evaluacion de instrumentos archivisticos (TRD y TVD)
el equipo de Gestién Documental de la entidad, formulo una matriz que permite verificar
el cumplimiento o no de los requisitos establecidos en el titulo Il del Acuerdo AGN 04 de
2019. Dicho documento fue socializado con los consejeros, obteniendo su aval y
aplicandola ante los distintos requerimientos de evaluacion.

SECRETARIA GENERAL
f i s.?bernc;clgg CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS - CTA
Sa nl ,'°°' 'n der MATRIZ DE EVALUACION Y CONVALIDACION DE TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL - T.RD.

ENTIDAD O EMPRE SA: CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DEL NORTE DE SANTANDER - COMFANORTE

FECHADE FECHADE
secron | _Pueuco | pavao | wxro [ BOEE T 26/05/2022] cuaitiane | 05/10/2022
EVALUADOR: NANCY GALLO CONTRERAS

INSTRUMENTO A
EVALUAR TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL T.R.D.

El presente insumo de evaluacién se desarroilara bajo los lineamientos establecidos en el Acuerdo AGN 04 del
30 de abril de 2019 “TITULO 2 Evaluacién y convalidacion de Tablas de Retencion Documental y Tablas de
Valoracién Documental™

El Secretario General de 13 entidad o quien haga sus veces presentara las Tablas de Retencién Documental
TR.D. O Tablas de Valoracion Documental TV.D. Alainstancia competente para su evaluacion técnica y
convalidacion, dentro de los 30 dias habiles siguientes a su aprobacién

CUMPLE CUMPLE CUMPLE
1. Anexos

1.1. Documentos en los que se establece la estructura organica vigente de |a entidad, expedidos por los 6rganos
de direccion o administracion competentes, el representante legal o quien haga sus veces

CUMPLE
Pmm

1.2. Documentos en los que se esta w | s unidades administrativas u oficinas
productoras que conforman I3 estrucl dad edido por los érganos de direccién o
administracion co eten al 0 qlien haga sus veces

[ i l l"”m-mez

1.3. Documentos mediante los cuales se crean los érganos consultivos asesores de |a entidad, expedidos por los
organos de direccion competente, el representante legal o quien haga sus veces.

- BTN e

Dicho instrumento evalla y analiza un aproximado de 40 aspectos, los cuales son base
fundamental para emitir el respectivo concepto técnico y convalidar o no el instrumento
presentado.

Es importante tener en cuenta que, al emitir concepto no favorable, se realizan las
respectivas mesas técnicas y acompafiamientos con el propésito de llevar a buen término
este tramite.
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Durante la vigencia 2022 las siguientes han sido las empresas o entidades que han
presentado instrumentos para su evaluacion.

ENTIDAD SOLICINTANTE INSTRUMENTO CONCEPTO TIPO DE ENTIDAD
PRESENTADO EMITIDO
Alcaldia de Sardinata  Tablas de Retencién Aprobadas Pubhica
Documental g
Alcaldia Chinacota Tablas de Retencién Aprobadas Publica
Documental ‘
Alcaldia municipal de  Tablas de Retencién En ajustes y Publica
Pamplona Documental seguimiento ;
Concejo municipal de  Tablas de Retencion En ajustes y Publica
Bucarasica Documental seguimiento
Concejo Municipal de  Tablas de Retencion Aprobadas Publica
Arboledas Documental [
Emchinac ESP Tablas de Retencion Aprobadas Publica
Documental |
Alcaldia Municipal de  Tablas de Retencion Aprobadas Publica
la Playa de Belen Documental 7
Universidad de Tablas de Retencion En evaluacion Publica
Pamplona Documental ‘
Alcaldia municipal de  Tablas de Retencion En evaluacion Puﬁlica
Cucutilla Documental ‘
COMFANORTE Tablas de Retencion En ajustes y Publica
Documental seguimiento

Conceptos Técnicos:

Durante la vigencia 2022 fueron distintas las consultas e inquietudes atendidas ante
distintos temas inherentes a la gestidon documental, en este sentido en CTA de la mano
con el equipo de gestion documental de la Gobernacién del Norte de Santander, tiene a
disposicion distintos canales de comunicacién para recepcionar y resﬁponder los
requerimientos de Alcaldias, entidades descentralizadas y empresas del sector privado
entre otros.

Dentro de los temas de mayor interés y consultados con mayor frecuencia encontramos:

Implementacién de TRD
Convalidacion de Instrumentos
Transferencias Documentales
Organizacion de Archivos
Nuevas tecnologias, entre otros.
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= Plan de Capacitacion:

En atencidn a un plan de capacitacién y a solicitudes internas y externas, se llevaron a
cabo distintos espacios de formativos con el fin de brindar orentacién vy
acompafiamiento en distintos temas de la Gestién Documental.

Capacitacion Interna a
funcionarios de la entidad
(4 Jornadas)

CTA Conversatorios con

comunidad archivistica

organizado por el SENA
regional
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= Presentacién de Informes Semestrales: Se formulan y se hace la presentacion de
los informes semestrales e informes generales al archivo general de la nacién.

= Estrategia C.T.A. Visible: Dentro de los objetivos del CTA durante la vigencia de
2022, consistid en hacer visible este cuerpo colegiado, toda vez que se hace
necesario el compartir y construir conocimientos y experiencias con las entidades y
empresas de nuestra jurisdiccion, dando a conocer nuestros fines y funciones y de
esta manera articular y aunar esfuerzos para impulsar el cumplimiento de la politica
archivistica en nuestro territorio.

Dentro delas estrategias mas relevantes se dio en las visitas técnicas a distintas
entidades, socializando el quehacer del CTA y brindando a su vez orientaciones y
asistencia técnica.

Visita de orientacion Secretaria de
Educacién Municipal de Cucuta

Visitas técnicas por parte de
estudiantes SENA a sede archivo
central dela entidad y socializacién
de actividades generales y del CTA
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= Encuentros Territoriales de Gestion Documental: Alineado con el propésito de hacer
visible el CTA, se formulan los encuentros regionales de Gestion Documental, un espacio
que busca institucionalizarse afio tras afno y que consiste en espacios de capacitacion,
formacién y encuentros para fortalecer conocimientos y estar en continuo contacto con
encargados de la gestion documental de los diferentes sectores productivos.

Por razones de agenda y presupuestales dicho encuentro no se llevé a cabo, sin embargo,
es una de nuestras prioridades para la vigencia 2023.

= Plan Piloto de Asistencia Técnica: Dentro de nuestro plan de trabajo para la vigencia
2021 se formulé y ejecuto el plan piloto de asistencia técnica en gestion documental,
por medio del cual se extendié la invitacion a un grupo de entidades, siendo
seleccionadas 6 de ellas para tal propésito. Este plan piloto consta de una visita de
diagnéstico, la formulacién de un plan de trabajo, la ejecucion de un plan de
capacitacién y el acompafiamiento en los comités de archivo institucionales de gestion

y desempefio.
CENTRAL DE ABASTOS DE CUCUTA~  COLEGIO NACIONAL SAN LNUIS GONZAGA -
CENABASTOS CHINACOTA
EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPALES DE ALCALDIA MUNICIPAL DE SARDINATA
CHINACOTA — EMCHINAC ‘
COMFAORIENTE —

Imagenes

Planes de Capacitacion COMFAORIENTE Visita de orientaciéon Emchinac
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= Situaciones anémalas y Riesgo en Archivos.

Dentro de las responsabilidades del Consejo Territorial de Archivos, se encuentra
atender aquellas quejas o situaciones, en las cuales esté en riesgo el acervo
documental de la regién. En este sentido se realizaron 3 visitas y fue recepcionada
una queja al respecto de archivos en riesgo.

Visita conjunta de seguimiento (AGN — Visita de inspeccion y orientacion de empresa del
Gobernacion) a la Secretaria Departamental de sector privado para organizacion de fondos
Tréansito. acumulados.

Queja ciudadana: fue recepcionada una queja ciudadana en contra de la Alcaldia
municipal de Salazar de las Palmas, dicho tema sera atendido durante el mes de
enero de 2023, realizando una visita al municipio y verificando la denuncia
interpuesta.

Fin del informe.

Profesional Especializada
Secretaria Técnica CTA.



