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	Nombre del Trámite
	Certificación de contratos

	Descripción
	Consiste en la expedición del documento que demuestra el tiempo en que se elaboró el contrato, el objeto, el nombre del contratista, el nombre del supervisor o interventor, el valor total de la obra incluido las adiciones y ajustes del IVA, fecha de terminación y plazo de ejecución del contrato, igualmente si ha tenido suspensiones.

	Dependencia donde se realiza el trámite
	Secretaría de Infraestructura

	Oficina donde se realiza el trámite
	sección de Archivo

	Cargo responsable del trámite
	Técnico

	Dirección
	Av. 5 Cll. 13 y 14 Gobernación piso Uno

	Teléfono
	5713828 – 5730219

	Horario de atención
	7:30am  a 12:00m  - 2:00pm  a 6:00pm

	REQUISITOS

	Solicitud por escrito de la certificación.
Anexo estampilla Tesorería Departamental $13.700
Anexo estampilla Hospital Erasmo Meoz $1.900

	Tiempo de respuesta
	5 a 8 días

	Consto
	$ 15.600

	Vigencia
	No aplica

	Pasos para realizar el trámite
	1. Solicitud dirigida al Secretario de Infraestructura con las estampillas de ley.
2. Se presenta en archivo y luego se realiza el reparto a Secretaría de Infraestructura.

3. De la Secretaría de Infraestructura pasa a la secretaria de despacho.

4. La secretaria de despacho radica y hace entrega al Secretario de Infraestructura que es quien autoriza la elaboración de la certificación.

5. Del Secretario de Infraestructura pasa al técnico quien es el encargado de elaborarlo.

6. El técnico pasa el contrato a la jurídica quien revisa y da el visto bueno para la firma del Secretario de Infraestructura.

7. Del secretario de Infraestructura sale firmado para hacer entrega a la persona interesada y se guarda la copia para el informe de estampillas.

	Normatividad legal aplicable
	No aplica
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