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	Nombre del trámite
	Transformacion de vehículos (cambio de carrocería y/o conjunto)
.

	Descripción
	Procedimiento destinado a registro de cambio de carrocería y/o conjunto de un vehículo automotor ante un organismo de tránsito.


	Dependencia donde se realiza el trámite
	Secretaria de Hacienda y Secretaria de Transito

	Oficina donde se realiza el trámite
	Sede Secretaria de Transito ubicado en el municipio de el Zulia

	Cargo responsable del trámite
	Técnico Administrativo 

	Dirección 
	Av.2 Nº 5-80 municipio de El Zulia

	Teléfonos
	5789655

	Horario de atención
	7:30 a.m. a 4:00p.m.

	Requisitos

	· Original del Formulario Único Nacional (FUN), completamente diligenciado con firmas, huellas y el total de las improntas adheridas al respaldo. 

· Tarjeta de propiedad original o denuncio de pérdida.

· Pago de impuesto de rodamiento.(Alcaldía de El Zulia ), si es publico.

· Pago de impuestos de vehículos (Secretaria de Hacienda Departamental Av.5 Calle 11 esquina Cúcuta). Si el vehículo es particular.

· Fotocopia del Seguro obligatorio vigente (SOAT). 

· Sin pendiente por Infracciones a la Normas de Transito (SIMIT).

· Revisado mecánico y de gases.

· Personas Jurídicas: original o copia de los certificados de existencia y representación expedidos por la cámara de comercio, con vigencia máxima de 90 días. 

· Si el trámite es realizado por persona distinta al propietario, debe presentar carta de autorización original con firma y huella. 

·  Original de la factura de compra de la carrocería o documento original que acredite su procedencia, con firma del representante legal e indicando el nombre del propietario. 

· Certificado del Ministerio de Transporte, dado al fabricante de carrocerías. 

·  Certificado de Tradición del vehículo al cual se le retiro la carrocería donde conste el cambio realizado (carrocería usada). 

· Derechos de tramite (Secretaria de Hacienda N de S. ubicada en la Av. 5 Calle 11 esquina)

· Estampilla de Pro Hospital Erasmo Meoz $1.900.
· Estampilla Pro Electrificación Rural $7.800

· FUN (Formulario Unico Nacional) $7.700

· Costos administrativos $3.800

· Derecho de Transito Departamental 4.5 SMDLV equivalente en el año 2008 a $69.300



	Tiempo de respuesta
	Un (1) día 

	Costo
	$90.500

	Vigencia
	Hasta un nuevo tramite.

	Pasos para realizar el trámite


	1. Recepción de documentos: el interesado presenta los documentos en ventanilla exigidos para el trámite.

2. Radicación de documentos: revisados se procede a radicar y a entregar el respectivo recibo de radicación.

3. Radicación en el sistema de archivo: una vez descargada se entrega a la oficina de trámites.

4. Verificación de documentos: da el visto bueno para elaboración de licencia de transito.

5. Firma del Secretario.

6. Entrega de Licencia de Transito

	Normatividad legal aplicable
	Acuerdo 051 de 1993  Ley 769 De 2002
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