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1000.05 g BOLETINES DE PRENSA 2 3 X

P Boletin de prensa

P Boletín institucional

P Comunicaciones

1000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

1000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

1000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series boletines de prensa contiene los

comunicados de prensa diarios de noticias de la Gobernación de Norte de Santander y

de las actividades del señor Gobernador, Secretarías o hechos de interés

departamental nacional y municipal en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1080 de

2015 Artículo 2.8.2.2.5. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

Decreto N° 000702 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La subserie consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia de

las comunicaciones oficiales enviadas que conforman un registro consecutivo en razón

del número de radicación y se administran en la unidad de correspondencia o la que

haga sus veces en cumplimiento a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de

2001 Artículo 11.

La Subserie no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subserie consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia que

conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se administran

en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento a la norma:

Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subserie no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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1000.12 g CONTRATOS

1000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subserie Contratos de Arrendamiento

contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable que evidencia

la celebración de los de contratos para desarrollar actividades relacionadas con el

arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80 de 1993,

Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo 3.4.2.6.1 0. Decreto

N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

M/D S
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

M/D S
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

M/D S
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si 

aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

 con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales) 

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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1000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

39  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 40 de 139 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar cómo se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados

 o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

 desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas
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P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

68  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 69 de 139 

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas 

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados

o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas
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P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

78  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 79 de 139 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

79  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 80 de 139 

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de 

ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 
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ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES
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P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

108  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 109 de 139 

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTRO 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de 

desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
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P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas 

presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

M/D S

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

121  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 122 de 139 

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 
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ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

126  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 127 de 139 

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector
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P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas
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P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas 

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

M/D S
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1000.13 g CONVENIOS

1000.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S
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1000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S
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1000.15 g DECRETOS 2 8 X

P Concepto Jurídico

P Acto Administrativo

P Comunicaciones

1000.19 g INFORMES

1000.19.02 c INFORMES COMISIÒN DE EMPALME 2 5 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Informes

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series decretos contiene documentos

que reflejan como acto administrativo la cual se expide en la mayoría de ocasiones para

situaciones de urgente de necesidad por el poder ejecutivo y generalmente posee un

contenido normativo reglamentario por lo que su rango es jerárquicamente inferior a las

leyes en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1222 de 1986. Ley N° 1437 de 2011 -

Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y la historia, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de

2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes comisión de

empalme contiene documentos que reflejan información de interés para la comunidad

de las diferentes gestiones administrativas, los recursos financieros, humanos y

administrativos que tuvieron asignados para el ejercicio de sus funciones, los cuales

son entregados al finalizar su administración en cumplimiento a la norma: Circular N° 35

de 2011. Circular Conjunto N° 018 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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1000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

1000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

M/D S

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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Hoja 139 de 139

1000.29 g PROGRAMAS 

1000.29.01 c PROGRAMAS A POBLACIÓN CON DISCAPACIDAD 2 8 X

P Programas

P Informes 

P Cronograma de Actividades

P Comunicaciones

1000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

P Comunicaciones 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas a población con

discapacidad contiene documento que reflejan información del programas y sus

cronograma de actividades para el cumplimiento de las necesidades educativas y de

integración académica, laboral y social de esta población, se hará uso de estrategias

pedagógicas, de medios y lenguajes comunicativos apropiados, de experiencias y de

apoyos didácticos, terapéuticos, tecnológicos y espacios dedicados a la actividad

pedagógica y de flexibilidad en los requerimientos de edad para el departamento en

cumplimiento a la norma: Decreto N° 2082 de 1996. Decreto N° 366 de 2009. Circular

externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Hoja 1 de 1

1100.19 g INFORMES 

1100.19.09 c INFORMES DE GESTIÔN 2 3 X

P Comunicaciones 

P Informes 

P Actas de empalme

1100.27 g PLANES 

1100.27.02 c PLANES DE ACCIÔN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: DELEGACIÓN ESPECIAL DE ASUNTOS FISCALES COOPERACIÓN Y DESARROLLO - 1100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 6

1200.02 g ACTAS

1200.02.11 c ACTAS DEL COMITÉ DE COORDINACIÔN DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia 

P Actas

1200.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Actas de Comité de

Coordinación del Sistema de Control Interno contiene documentos de las reuniones

tomadas en las actas la cual refleja las memorias institucional en el desarrollo de la

gestión administrativa de la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 87 de 1993. Ley 

N° 1437 de 2011 - Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO DE GESTIÓN - 1200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 6

1200.19 g INFORMES 

1200.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Informes

P Comunicaciones 

1200.19.04 c INFORMES CONTROL INTERNO CONTABLE 2 5 X

P Informes

P Recomendaciones 

P Resultados 

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes Control Interno

Contable contiene documentos de carácter Administrativo, Contable, Legal, son

documentos que representa aquellos informes contable en el manejo de los recursos

del departamento en cumplimento a la normas: Resolución N° 248 de 2007. Resolución

N° 357 de 2008.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación para la ciencia contable

y para demostrar cómo se invertían los recursos al Departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes con

mayor manejo de la inversión al departamento. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO DE GESTIÓN - 1200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 6

1200.19.05 c INFORMES DE AUDITORIA 2 3 X

P Comunicaciones 

P Plan de auditoria 

P Informes

P Plan de mejoramiento

P Actas

1200.19.09 c INFORMES DE GESTIÔN 2 3 X

P Requerimiento

P Comunicaciones 

P Informes 

P Acta de empalme

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Auditoria

contiene documentos de carácter administrativo, Legal y Jurídico, dichos documentos

son mecanismos de verificación, evaluación y seguimiento para el resultados de los

indicadores en cumplimiento a la normas: Ley N° 87 de 1993. Decreto N° 3593 de 2010.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

con mayores índice de indicadores o resultados de las auditorias.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO DE GESTIÓN - 1200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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Hoja 4 de 6

1200.19.11 c INFORMES DE SEGUIMIENTO 2 5 X

P Informes

P Plan de mejoramiento 

P Actas

1200.19.13 c INFORMES EVALUACIÒN MECI 2 5 X

P Encuesta preferencia DAFP

P Evaluación Control Interno DAFP

P Informes 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar el tiempo de

retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Seguimientos

contiene documentos de carácter Administrativo. Legal y Jurídico, son documento en

relación al seguimiento de las actividades misionales de la entidad en cumplimiento a la

normas: Ley N° 87 de 1993.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes Evaluación MECI

contiene documento de carácter Administrativo son documento de evaluación de los

resultado obtenido en evidencia en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1083 de

2015, Capitulo 5 y 6.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

su contenido de mejora en la evaluación y información para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO DE GESTIÓN - 1200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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Hoja 5 de 6

1200.27 g PLANES 

1200.27.01 c PLANES ANTICORRUPCIÓN Y ATENCIÓN AL CIUDADANO 2 3 X

P Mapa de riesgo 

P Comunicaciones

P Lista de asistencia

P Informes

P Valoración del riesgo de corrupción 

P Seguimiento a la estrategia de corrupción

1200.27.02 c PLANES DE ACCIÔN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

1200.27.06 c PLANES DE AUDITORIA 2 8 X

P Cronograma

P Comunicaciones

P Plan de auditoria

P Actas

P Lista de chequeo

P Acciones correctivas y/o preventivas

P Plan de mejoramiento

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de auditoria contiene

documento en el que se establecen los alcances, objetivos, tiempos y asignación de

recursos de las auditorias incluidas en del Programa Anual de Auditoria en cumplimiento

a la norma: Manual Técnico del Modelo Estándar de Control Interno para el Estado

Colombiano – MECI 2014. Pág. 84. Ley N° 87 de 1993. ISO 19011:2011.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO DE GESTIÓN - 1200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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FINAL
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes anticorrupción y

atención al ciudadano contiene documentos que reflejan información por el cual se

registra anualmente la estrategia de lucha contra la corrupción y atención al ciudadano

que adoptan la entidad en cumplimiento de las disposiciones establecidas en

cumplimiento a la norma: Ley N° 87 de 1993. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 73 y 76.

Decreto N° 2641 de 2012.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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Hoja 6 de 6

1200.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones 

P Acciones correctivas y/o preventivas

P Informes

P Memorando

P Actas

1200.29 g PROGRAMAS

1200.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resoluciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO DE GESTIÓN - 1200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 5

1300.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

1300.19 g INFORMES

1300.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Informes

P Comunicaciones 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORIA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO - 1300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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CENTRAL
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 5

1300.19.09 c INFORMES DE GESTIÔN 2 3 X

P Comunicaciones 

P Informes 

1300.27 g PLANES

1300.27.02 c PLANES DE ACCIÔN 2 8 X

P Plan indicativo

P Comunicaciones

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORIA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO - 1300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

148  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 5

1300.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

P Acciones correctivas y/o preventivas

1300.28 g PROCESOS

1300.28.06 c PROCESOS DISCIPLINARIOS - ORDINARIOS 2 3 X

Indagación Preliminar 

P Auto de apertura 

P Auto de notificación

P Comunicaciones 

P Auto que reconoce personería jurídica 

P Auto renuncia de poder 

P Auto suspenSión de términos 

P Auto expedición de copias 

P Auto que accede una petición 

P Auto prueba de oficio

P Auto solicitud de parte

P Auto que fija nueva fecha

P Auto que resuelve un recurso

P Constancia de no prestación de recursos

P Constancia secretariales 

Investigación Preliminar 

P Auto de apertura

P Auto de notificación

P Comunicaciones

P Auto que reconoce personería jurídica

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries procesos disciplinarios –

ordinarios contiene documento que reflejan información y evidencia en qué tipo de faltas

disciplinarias tienen a ocurrir los funcionarios de la administración y como estos hacen

referencia a tales faltas o comportamiento en cumplimiento a la norma: Ley N° 734 del

2002. Titulo IX. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORIA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO - 1300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 5

P Auto renuncia de poder

P Auto suspenSión de términos

P Auto expedición de copias

P Auto correr traslado

P Auto de cierre

P Auto de evaluación

P Auto que accede petición

P Auto prueba de oficio

P Auto prueba de parte 

P Auto que fija nueva fecha

P Auto que resuelve recursos

P Constancia de no prestación de recursos

P Constancias secretariales 

1300.28.07 c PROCESOS DISCIPLINARIOS - VERBALES 2 3 X

P Comunicaciones

P Actas

P Fallos

M/D S

La subseries procesos disciplinarios - verbales contiene documento que reflejan

información y evidencia en qué tipo de faltas disciplinarias tienen a ocurrir los

funcionarios de la administración y como estos hacen referencia a tales faltas o

comportamiento en cumplimiento a la norma: Ley N° 734 del 2002. Capitulo I. Ley N°

1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORIA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO - 1300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 5

1300.29 g PROGRAMAS

1300.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programas de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

E M/D S

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORIA DE CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO - 1300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
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CENTRAL
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 142

1400.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

1400.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda

P Notificaciones

P Oficio de traslado al competente. (Si aplica).

P Solicitud de antecedentes 

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Fallo de primera instancia

P Impugnación

P Fallo de segunda instancia

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo. (Si aplica).

1400.02 g ACTAS

1400.02.20 c ACTAS DE COMITÉ DEPARTAMENTAL DEL CONOCIMIENTO DEL RIESGO 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), ,a subseries actas de comité

departamental del conocimiento del riesgo contiene documentos de las reuniones

tomadas en las actas por la cual es una instancia que asesora y planifica Ya

implementación permanente del proceso de conocimiento del riesgo en el departamento

en cumplimiento a la norma: Artículo 27 de la Ley N° 1523 de 2012, Decreto N° 000538

de 2012, Artículo 6.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 142

1400.02.21 c ACTAS DE COMITÉ DEPARTAMENTAL PARA EL MANEJO DE DESASTRES Y 2 8 X

CALAMIDAD PÚBLICA

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

1400.02.23 c ACTAS DE COMITÉ DEPARTAMENTAL PARA LA REDUCCIÓN DEL RIESGO 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité

departamental para el manejo de desastres y calamidad pública contiene documentos

de las reuniones tomadas en las actas por la cual es una instancia que asesora y

planifica Ya implementación permanente del proceso de manejo de desastres con las

entidades del Sistema Nacional, Departamental en cumplimiento a la norma: Artículo 24

de la Ley N° 1523 de 2012 y Artículo 10 del Decreto N° 000538 de 2012.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité

departamental para la reducción del riesgo contiene documentos de las reuniones

tomadas en las actas, invitaciones a representantes de otras entidades públicas,

privadas, universidades públicas y privadas, que tengan en sus programas de

maestrías o de doctorados en manejo, administración y gestión del riesgo, para la toma

de decisiones en cumplimiento a la norma: Ley N° 1523 de 2012, Artículo 22. Decreto

N° 000538 de 2012, Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
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FINAL
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CENTRAL
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 142 

1400.02.38 c ACTAS DE CONSEJO DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

1400.12 g CONTRATOS

1400.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Contratos de

Arrendamiento contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable

que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar actividades

relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas:

Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo

3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo

2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo

departamental para la gestión del riesgo contiene documentos de las reuniones

tomadas en las actas la cual participan las entidades privadas y pública en las sesiones

para tratar temas relevantes a la gestión del riesgos del departamento que actúa como

instancia instancia superior de coordinación, asesoría, planeación y seguimiento,

destinados a garantizar Ia efectividad y articulación de los procesos de conocimiento del

riesgo, de reducción del riesgo y de manejo de desastres y calamidad pública en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1523 de 2012, Artículo 19. Decreto N° 000538 de

2012, Artículo 3.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

SM/D
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P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400
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P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

M/D S
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P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S
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1400.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

162  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 12 de 142 

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

 con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales) 

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Publica

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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1400.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si es el caso)

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
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P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si es el caso)

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 
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aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio
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P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 
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presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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1400.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

250  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 100 de 142 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

257  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 107 de 142 

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTRO 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

268  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 118 de 142 

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

273  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 123 de 142 

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

 con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

 desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.13 g CONVENIOS

1400.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

1400.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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1400.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

1400.19 g INFORMES

1400.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Informes

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
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FINAL
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 139 de 142

1400.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

1400.27 g PLANES

1400.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Planes indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 
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CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 140 de 142

1400.27.09 c PLANES DE CONTINGENCIA 2 8 X

P Planes

P Comunicaciones

1400.27.14 c PLANES DE LA ESTRATEGIA DEPARTAMENTAL DE REPUESTA A EMERGENCIAS 2 3 X

P Planes

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de contingencia

contiene documentos que reflejan información de las acciones de mejoramiento,

objetivos y metas establecidas para corregir hallazgo resultantes de las auditorías

realizadas por órgano de control en cumplimiento a la norma: Ley N° 1523 de 2012,

Artículo 42. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de la estrategia

departamental de repuesta a emergencias contiene documentos que reflejan

información de las planeaciones estratégicas y se refiere a todos los aspectos que

deben activarse por las entidades en forma individual y colectiva con el propósito de

ejecutar la respuesta a emergencias de manera oportuna y efectiva en cumplimiento a

la norma: Ley N° 1523 de 2012, Artículo 33. Decreto N° 000203 de 2012. 

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 141 de 142

1400.27.17 c PLANES DEPARTAMENTAL DE LA GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRES 2 8 X

P Plan 

P Comunicaciones

1400.29 g PROGRAMAS

1400.29.14 c PROGRAMAS DE DIVULGACIÓN A LA COMUNIDAD SOBRE LA GESTIÓN DEL RIESGO 2 8 X

DE DESASTRES

P Boletín de prensa

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes departamental de la

gestión del riesgo de desastres contiene documentos que reflejan información de las

planeaciones que se registran para identificar, priorizar, formular, programar y hacer

seguimiento a las acciones necesarias para conocer y reducir las condiciones de riesgo

(actual y futuro) de sus instalaciones y de aquellas derivadas de su propia actividad u

operación que pueden generar daños y pérdidas a su entorno, así como dar respuesta

a los desastres que puedan presentarse, permitiendo además su articulación con los

sistemas de gestión de la entidad, los ámbitos territoriales, sectoriales e institucionales

de la gestión del riesgo de desastres y los demás instrumentos de planeación en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1523 de 2012, Artículo 33. Decreto N° 000203 de

2012. Decreto N° 2157 de 2017.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de divulgación a

la comunidad sobre la gestión del riesgo de desastres contiene documentos que

reflejan información de las programaciones que se plantean las actividades de divulgar

métodos y estrategias para la comunidad mediante los boletines de prensa en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1523 de 2012. Circular externa N° 03 de 2015.

Decreto N° 2147 de 2017.La subserie se conserva de forma permanente al ser

producto del trabajo físico e intelectual de la administración, además de su aporte para

el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el

Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
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CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 142 de 142

1400.30 g PROYECTOS

1400.30.15 c PROYECTOS DE PUNTOS CRÍTICOS, MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y DE EMERGENCIA 2 8 X

P Presupuesto

P Informes

P Certificaciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos de puntos

críticos, mantenimiento preventivo y de emergencia contiene documentos que reflejan

información de las propuestas, estudios y las formulaciones de proyectos con los

diseños y informes para la implementación de estrategias en cumplimiento a la norma:

Ley N° 1523 de 2012. Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso

Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO - 1400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

293  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

1500.19 g INFORMES 

1500.19.09 c INFORMES DE GESTIÒN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

1500.27 g PLANES

1500.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: CONSEJERÍA DEPARTAMENTAL PARA LA COMPETITIVIDAD. PRODUCTIVIDAD Y COMERCIO EXTERIOR - 1500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

294  



REPUBLICA DE COLOMBIA
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 101

2000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

2000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación

P Oficio de traslado al competente (Si aplica)

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo en primera instancia

P Impugnación

2000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

2000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 101

2000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

2000.12 g CONTRATOS

2000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Contratos de

Arrendamiento contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable

que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar actividades

relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas:

Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo

3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo

2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 101

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

298  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 101

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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2000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

2000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas
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P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio
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P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 
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aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

2000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÒN 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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2000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÌA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

meritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

2000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÌA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

meritos con precalificación)
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

2000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

354  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 61 de 101

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

358  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 65 de 101

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

2000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación 

o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio
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Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 
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aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

 dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

374  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 81 de 101

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 
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la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

381  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 88 de 101

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 
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presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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2000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Selección abreviada de menor cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

 demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

 territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés 

en presentar oferta

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador.

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

PROCEDIMIENTO
ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

 (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

2000.13 g CONVENIOS

2000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

391  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 98 de 101

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

2000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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2000.19 g INFORMES

2000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

2000.19.09 c INFORMES DE GESTIÒN 2 3 X

P Comunicaciones 

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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2000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

2000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

2000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

M/D S

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 101 de 101

2000.27 g PLANES

2000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

2000.27.21 c PLANES INDICATIVO 2 3 X

P Actas del comité

P Planes de inversión

P Planes operativo de inversión

P Presupuesto

M/D S

La Subseries Planes Indicativo contiene documentos de carácter administrativos, son

documentos en la planeación de toma de decisiones en el desarrollo económico del

departamento en cumplimiento de la normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de

2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos que demuestren las estrategia que presentaron cambio y

mejoramiento en la inversión para el desarrollo económico del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documento en

la planeación y estrategia que se tuvieron en cuenta al desarrollo de la economía del

departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO ECONÓMICO - 2000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

2100.19 g INFORMES

2100.19.08 c INFORMES DE ESTADISTICAS AGROPECUARIAS 2 3 X

P Convocatoria

P Programa de asistencia técnica

P Listado de asistencia técnica

P Evaluación de la actividad

P Informes de actividades realizadas

P Asistencia técnica personalizada

P Resolución de la comisión

P Listado de asistencia de comunicaciones externas

P Revista publicación estadísticas agropecuarias 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de estadísticas

Agropecuarias contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y

el cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N° 

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes de

mayor representación en Agropecuaria de indicadores, Evaluación y cambios al

seguimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE DESARROLLO AGROPECUARIO. PISCICOLA Y FORESTAL - 2100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

2200.29 g PROGRAMAS

2200.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÒN EMPRESARIAL - 2200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

2300.30 g PROYECTOS

2300.30.04 c PROYECTOS DE DESARROLLO AGROPECUARIO, PISCICOLA Y FORESTAL 2 8 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación de proyectos

P Viabilidad del proyecto 

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y banco de flujo

P Cotizaciones

P Diseños

P Presupuestos

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción en el banco de proyectos

P Solicitud de disponibilidad presupuestal

P Contrato o Convenio

P Resolución de asignación de supervisor

P Informes

P Acta de liquidación

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE SERVICIOS TURISTICOS Y COMERCIALES - 2300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos de desarrollo

agropecuario, piscícola y forestal contiene documentos que reflejan información de las

propuestas, estudios y las formulaciones de proyectos con los diseños y informes para

la implementación de estrategias en el departamento en cumplimiento a la norma: Ley

N° 607 de 2000. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 144

3000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

3000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda

P Notificaciones

P Oficio de traslado al competente (Si se aplica)

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo de primera instancia

P Impugnación

P Fallo de segunda instancia (Si se aplica)

P Acto administrativo que ordena el cumplimento del fallo

3000.02 g ACTAS

3000.02.05 c ACTAS DE COMITÉ DE CALIDAD 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries Actas de Comité de Calidad contiene documentos de las reuniones

tomadas en las actas la cual es el conjunto de los enlaces formado por el

Representante de cada proceso y los funcionarios de la Oficina de Calidad y

Mejoramiento Continuo, estos serán quienes bajo un objetivo común contribuirán por el

mejoramiento continuo en la implementación del sistema de Gestión de Calidad y MECI

en cumplimiento a la norma: Resolución 000500 de 2014 Artículo 7, NTCGP 1000:2009,

Ley N° 872 de 2003.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 144

3000.02.15 c ACTAS DE COMITÉ DE PROCESO 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

3000.02.48 c ACTAS DE ORGANO COLEGIADO DE ADMINISTRACIÓN Y DECISIÓN 2 8 X

DEPARTAMENTAL

P Comunicaciones 

P Acuerdo

P Listado de asistencia

P Actas

P Resoluciones

P Certificaciones

P Informes

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité de

procesos contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la cual participan

todos los funcionarios de cada secretaria que conforman un proceso para debatir y

buscar que sea más eficaz, eficiente y sea adapte a los requerimientos que puede

prescindir de la ley hacia los usuarios de la gestión administrativa en cumplimiento a la

norma: Resolución 000500 de 2014, NTCGP 1000:2009, Ley N° 872 de 2003.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries actas de órgano colegiado

de administración y decisión departamental contiene documentos de las reuniones

tomadas en las actas, la cual refleja información de las estrategias para la

implementación de los planes, proyectos o programas y la participación los

representante de cada municipio para la toma de decisiones y priorizar la inversiones al

departamento en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1077 de 2012 y Ley N° 1530 de

2012. Decreto N° 293 de 2017.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 144

3000.02.49 c ACTAS DE ORGANO COLEGIADO DE ADMINISTRACIÓN Y DECISIÓN REGIONAL 2 8 X

P Comunicaciones 

P Acuerdo

P Listado de asistencia

P Actas

P Resoluciones

P Certificaciones

P Informes

3000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

3000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

3000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de órgano colegiado

de administración y decisión regional contiene documentos de las reuniones tomadas en

las actas la cual refleja información de las estrategias para la implementación de los

planes, proyectos o programas para la toma de decisiones y priorizar la inversiones a la

región en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1077 de 2012 y Ley N° 1530 de 2012.

Decreto N° 293 de 2017

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 144

3000.12 g CONTRATOS

3000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Contratos de

Arrendamiento contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable

que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar actividades

relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas:

Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo

3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo

2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

3000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

3000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Siaplica) 

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio
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P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

 con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales) 

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de
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desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago
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P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
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P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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3000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Publica

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

3000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

3000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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3000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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3000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.
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P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 
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de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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3000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

506  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 109 de 144 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

3000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

3000.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

3000.13 g CONVENIOS

3000.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

534  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 137 de 144

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

3000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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3000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

3000.19 g INFORMES

3000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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3000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

3000.19.12 c INFORMES DE SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD 2 8 X

Acciones correctivas y/o preventivas

P Solicitud de Acción Correctiva/Preventiva

P Seguimiento a las Acciones Correctivas y/o Preventivas

Asistencia técnica

P Programa de aSistencia técnica

P Listado de asistencia técnica

P Evaluación de la actividad

P Resoluciones

P Informes

Auditoria interna de calidad

P Lista de verificación

P Plan auditoria interna

P Acta de reunión

P Informes

Control de documentos y registros externos 

P Reporte de documentos externos

P Listado maestro de documentos externos

P Constancia de revisión y vigencia

P Constancia de recepción
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes de sistema de

gestión de calidad contiene documentos que reflejan los lineamientos del desarrollo del

Sistema de Gestión de Calidad en la Entidad, son la base para que los líderes de los

procesos consulten los procedimientos sobre el SGC y apoyen el cumplimiento del

MECI que permite dirigir y evaluar el desempeño institucional, en términos de calidad y

satisfacción social en la prestación de los servicios en cumplimiento a la norma: NTC

GP1000:2009. MECI 1000 de 2014. Ley N° 872 de 2003. Decreto N° 4110 de 2004.

Decreto N° 4485 de 2009. Decreto N° 1499 de 2017.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 141 de 144

P Solicitud de modificación o creación de documento o formato

Control de documentos y registros del Sistema de gestión calidad 

P Instructivo control de documentos 

P Distribución de documentos

Control de productos y/o servicios no conformes 

P Reporte y control de productos y/o servicios no conformes 

P Consolidado trimestral de control de productos y/o servicios no conformes

P Matriz control productos servicios no conformes

Medición y Análisis de percepción del cliente

P Encuesta al cliente externo

P Encuesta para medir la satisfaciòn del cliente

P Reporte de resultados

Revisión del Sistema de gestión

P Análisis de cambios que afectan el Sistema de gestión

P Cronograma de actividades

P Revisión del Sistema de gestión

Seguimiento y medición de los procesos

P Programación anual de reuniones

P Lista de asistencia

P Acta de reunión

P Informes

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 142 de 144

3000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

3000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

3000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 143 de 144

3000.27 g PLANES

3000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

3000.27.26 c PLANES PLURIANUAL DE INVERSiONES 2 3 X

P Cronogramas

P Programas anual de caja P.A.C

P Presupuesto anual de ingresos y gastos

P Cuadros de seguimiento y evaluación 

P Cuadros de control

P informes

P Planes

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La Subseries Planes Plurianual de Inversiones son documentos de carácter

Administrativo, Contable, Legal, Fiscal y Jurídico, son documentos en la planeación de

inversión de aquellos programas o proyectos dentro del marco legal en cumplimiento de

la normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso

Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos que relacionan los presupuestos anual de ingresos y gastos en los 

programas o proyectos del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las siguientes

características para la consulta como son los las tomas de decisiones de los

presupuestos para el cumplimiento del plan de desarrollo departamental.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 144 de 144

3000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

P Comunicaciones

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARÌA DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO TERRITORIAL - 3000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 4

3100.18 g INDICADORES DE INFORMACIÒN TERRITORIAL

3100.18.01 c INDICADORES DE INFORMACIÒN ESTADÍSTICA 2 8 X

P Base de datos

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

3100.18.02 c INDICADORES DE INFORMACIÒN GEOGRÁFICA 2 8 X

P Base de datos

P Cartografia

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries indicadores de información

estadística contiene documento que reflejan información relacionada a la recolección de

datos en referencia a la diversidad de la fauna y flora del Departamento en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo. 

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries indicadores de información

geográfica contiene documentos que reflejan información y características específicas

del sistema de información geográfica que se plasma de manera eficiente la captura de

datos geográficos en mapa temático, mapa digital y división geográfica la cual es

observables y medibles que son usadas en cualquier sistema de información capaz de

integrar, almacenar, editar datos, analizar, compartir y mostrar la información, sirven de

herramientas que permite crear consultas interactivas en cumplimiento a la norma:

Norma NTC 5043. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANIFICACIÓN E INFORMACIÓN TERRITORIAL - 3100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 4

3100.19 g INFORMES

3100.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

3100.27 g PLANES

3100.27.01 c PLANES ANTICORRUPCIÓN Y ATENCIÓN AL CIUDADANO 2 8 X

P Mapa de riesgo

P Comunicaciones

P Lista de asistencia

P Informes

P Valoración del riesgo de corrupción 

P Seguimiento a la estrategia de corrupción

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes anticorrupción y

atención al ciudadano contiene documentos que reflejan información por el cual se

registra anualmente la estrategia de lucha contra la corrupción y atención al ciudadano

que adoptan la entidad en cumplimiento de las disposiciones establecidas en

cumplimiento a la norma: Ley N° 87 de 1993. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 73 y 76.

Decreto N° 2641 de 2012.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANIFICACIÓN E INFORMACIÓN TERRITORIAL - 3100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 4

3100.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

3100.27.10 c PLANES DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL 2 8 X

P Diagnóstico

P Plan de inversiones

P Plan plurianual de inversiones

P Plan operativo anual de inversiones

P Presupuesto

3100.28 g PROCESOS

3100.28.02 c PROCESOS DE DEFINICIÓN DE LÍMITES INTERMUNICIPALES 2 4 X

P Cartografía

P Actas de deslinde

P Pruebas

P Documento técnico del límite estudio

P Ordenanza

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de desarrollo

departamental contiene documento que reflejan información de las planeaciones y

registro de los programas, proyectos, planes y de la participación de los entes territorial

para la implementación de estrategias en el departamento en cumplimiento a la norma:

Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La subseries procesos de definición de límites intermunicipales contiene documentos

que reflejan información de los estudios técnico del levantamiento de los límites

cartográfico de cada municipio que conforma el departamento en cumplimiento a la

norma: Decreto N° 2381 de 2012. Ley N° 136 de 1994. Ley N° 1447 de 2011. Ley N°

1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANIFICACIÓN E INFORMACIÓN TERRITORIAL - 3100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 4

3100.28.05 c PROCESOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 2 4 X

P Diseños metodológicos

P Cronogramas

P Informes preliminares

P Informes finales

P Listado de asistencia

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries procesos de participación

ciudadana contiene documentos que reflejan información de los diseños metodológicos,

cronogramas de actividades y la participación de la ciudadanía en la estrategia de

difusión de información en cumplimiento a la norma: Ley N° 134 de 1994. Ley N° 1437

de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANIFICACIÓN E INFORMACIÓN TERRITORIAL - 3100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 3

3200.09 g CONCEPTOS

3200.09.03 c CONCEPTOS TÈCNICOS 2 3 X

P Concepto tècnico

P Decretos municipales

P Acuerdos municipales

P Comunicaciones

3200.19 g INFORMES

3200.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries conceptos técnicos son

documentos que contiene la definición de los estudios y análisis de la problemática,

para determinar si se adecuan a las directrices técnicas y a los requerimientos que

acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley N° 136 de 1994. Ley

N° 1551 de 2012.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que el original de este documento quedará archivada

en la subseries de los conceptos jurídicos.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PROYECTOS Y SEGUIMIENTO A LA INVERSIÓN PÚBLICA - 3200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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3200.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

3200.29 g PROGRAMAS

3200.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PROYECTOS Y SEGUIMIENTO A LA INVERSiÓN PÚBLICA - 3200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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3200.30 g PROYECTOS

3200.30.10 c PROYECTOS DE INVERSIÓN 2 8 X

P Carta de presentación

P Acta de concertación con la comunidad

P Mapa de localización del proyecto (ubicación geográfica departamental, municipal y 

veredal, y zona del proyecto)

P Evaluación del proyecto según metodología M.G.A en medio magnético

P Ficha EBI plenamente diligenciada

P Presupuesto firmado

P Cotizaciones con especificaciones técnicas del bien

P Cronograma de actividades (programación de ejecución fíSico-financiera)

P Flujo de fondos

P Concepto sectorial

P Medio magnético (planos, metodología, presupuesto, cronograma actividades, flujo de fondos)

P Carta de intención del cofinanciador

P Certificado de dispinibilidad presupuestal que contenga vigencia, programa, subprograma 

y valor firmado por el tesorero y/o Secretario de Hacienda y/o el Alcalde y la comunidad

P Acta de bienes y servicios

P Análisis de Precios Unitarios

P Certificado donde conste que el proyecto se encuentra incluido en el Plan de Desarrollo 

del Ente Territorial (anexar certificación de la Oficina de Planeación) con su respectivo 

código

P Planos y diseños en fíSico

P Memorias

P Localización de Canteras

P Registro fotográfico

P Certificado de disponibilidad de servicios públicos

P Certificado de libertad y tradición (vigencia menor de 3 meses) o folio de matrícula o 

escritura

P Certificado de Planeación que el Bien no se encuentra en zona de alto riesgo

P Aprobación previa del proyecto por parte de la Corporación Autónoma Regional 

(este Aval debe ser Técnico y ambiental)

P Autorización de servidumbres

P Certificaciones 

P Revisiòn, Verificaciòn y viabilizaciòn de proyecto

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PROYECTOS Y SEGUIMIENTO A LA INVERSiÓN PÚBLICA - 3200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos de inversión

contiene documentos que reflejan información de las propuestas, estudios y las

formulaciones de proyectos con los diseños y informes que son maneras de concretar

políticas generales establecidas en el ámbito administrativo y vemos como cada

proyectos de inversión pretende solucionar una problemática específica relacionada con

la misión de la entidad en cumplimiento a la norma: Ordenanza 004 de 1996. Ley N°

1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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4000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

4000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Contestación

4000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

4000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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4000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

4000.12 g CONTRATOS

4000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

PROCEDIMIENTO
ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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4000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selecciòn Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

M/D S
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

 demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

 territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés 

en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

 ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador.

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

 (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).
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P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago
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P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

4000.13 g CONVENIOS 

4000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

4000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 14 de 17

4000.19 g INFORMES

4000.19.09 c INFORMES DE GESTIÒN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

4000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

4000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 15 de 17

4000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

4000.27 g PLANES

4000.27.02 c PLANES DE ACCIÒN 2 8 X

P Informe

P Plan de acción

P Comunicaciones

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 16 de 17

4000.29 g PROGRAMAS

4000.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

4000.30 g PROYECTOS

4000.30.22 c PROYECTOS VIAL 2 8 X

P Cuadros

P Estudios (tècnicos, sociales, financieros, ambientales)

P Mapa vial

P Presupuestos

P Cronograma

P Resoluciòn de nombramiento del interventor

P Planos

P Actas

P Comisiones

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos vial contiene

documentos que reflejan información de las propuestas, estudios y las formulaciones de

proyectos con los diseños y informes para la implementación de estrategias que

involucran una planificación vial presentados para suplir las necesidades de desarrollo

de la región, donde se establece claramente el propósito de construcción de una

carretera o la intervención para mejorar las características y condiciones de las

mismas, en cumplimiento a la norma: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 17 de 17

4000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

P Comunicaciones

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA - 4000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 136

5000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES 

5000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación 

P Oficio de traslado al competente 

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación 

P Pruebas 

P Comunicaciones

P Fallo en primera instancia 

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo

5000.02 g ACTAS 

5000.02.39 c ACTAS CONSEJO DEPARTAMENTAL POLÍTICA SOCIAL 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo

departamental política social contiene documentos de las reuniones tomadas en las

actas la cual participan a las sesiones otras entidades u organizaciones para tratar

temas relevantes que así lo requieran, en lo cual el objetivo analizar, coordinar,

proponer y evaluar las políticas, planes, programas y proyectos que promuevan el

bienestar de la familia y procurar su ejecución dentro del marco del modelo de

desarrollo departamental y municipal en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000337

de 2008.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 136

5000.02.47 c ACTAS DE MESA TEMÁTICA DE ENFOQUE DIFERENCIAL Y DE LA PARTICIPACIÓN 2 8 X

DE LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

5000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

5000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

5000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de mesa temática de

enfoque diferencial y de la participación de las víctimas del conflicto armado contiene

documentos de las reuniones tomadas en las actas, la información que se reflejan son

de aquellas decisiones necesaria para garantizar los recursos técnicos, logísticos y

financieros para la operatividad en el departamento en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 846 de 2012. Artículo 16 ítem 5. Acuerdo N° 004 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 136

5000.12 g CONTRATOS 

5000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa 

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Contratos de

Arrendamiento contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable

que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar actividades

relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas:

Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo

3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo

2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Regimen Especial 

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

M/D S
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

M/D S
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aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestaspresentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

M/D S
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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5000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa 

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Regimen Especial 

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

S
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

5000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa 

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

E M/D S
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

E M/D S
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

S
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Regimen Especial 

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

S
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

S
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT

597  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 32 de 136

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

S
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Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

5000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

M/D

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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5000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORIA 2 18 X

Concurso De Meritos 

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

meritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

S
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

613  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 48 de 136

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

E M/D S
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

5000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORIA 2 18 X

Concurso De Meritos 

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

meritos con precalificación)
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

E M/D S
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

S
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

5000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

620  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 55 de 136

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

S
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

S
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

633  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 68 de 136

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

S
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

5000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio
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P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

638  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 73 de 136

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

S
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P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas
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P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 
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la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

E M/D S
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

S
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

655  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 90 de 136

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

656  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 91 de 136

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

E M/D S
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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5000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

S
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

E M/D S
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

666  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 101 de 136

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

E M/D S
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 
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de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

5000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

676  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 111 de 136

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

E M/D S
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas
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P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

692  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 127 de 136

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

S
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Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).
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P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

E M/D S
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P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

5000.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

5000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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5000.19 g INFORMES

5000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

5000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P comunicaciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 135 de 136

5000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

5000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

5000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

S

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 136 de 136

5000.27 g PLANES 

5000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo 

P Presupuesto

5000.29 g PROGRAMAS 2 5 X

5000.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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VERSIÓN: 02
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

5100.29 g PROGRAMAS

5100.29.23 c PROGRAMAS DE INFANCIA Y ADOLESCENCIA 2 8 X

P Comunicaciones

P Cronogramas

P Actas

P Informes

5100.29.36 c PROGRAMAS PARA LA JUVENTUD 2 5 X

P Comunicaciones

P Cronogramas

P Actas

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de infancia y

adolescencia contiene documentos que reflejan información de las programaciones y

las actividades socializadas dando a conocer los derechos y deberes que tienen los

niños, niñas y adolescentes con el apoyo de sus familias y los entes encargados en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1098 de 2006. Ley N° 1437 de 2011, Código

Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas para la

Juventud contiene documentos de carácter administrativo, son documentos para el

trámite y cronogramas de actividades para los jóvenes del departamento en

cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código

Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellas

actividades que se desarrollaron con los jóvenes del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que relacionen el análisis general y registros de la participación de la comunidad y los

informes.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÓN SOCIAL - 5100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

5100.29.38 c PROGRAMAS PARA LA TERCERA EDAD 2 5 X

P Comunicaciones

P Cronograma

P Actas

P Informes

5100.29.39 c PROGRAMAS PARA LAS ETNIAS 2 5 X

P Comunicaciones

P Cronogramas

P Actas

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas para las Etnias

contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de trámite en la

participación de la comunidad o grupos etnias en las diferentes actividades

programadas en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellas

actividades que se desarrollaron con la participación de la comunidad o grupos étnicos

del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

relación de las actividades realizadas y plasmadas en los informes, cronogramas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÓN SOCIAL - 5100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas para la Tercera

Edad contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de trámite en la

participación de la comunidad de la tercera edad en las diferentes actividades

programadas en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellas

actividades que se desarrollaron con la participación de la comunidad de la tercera edad

del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

relación de las actividades realizadas y plasmadas en los informes, cronogramas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

5200.02 g ACTAS

5200.02.44 c ACTAS DE ELECCIÓN DE ASOCIACIONES DE ACCIÓN COMUNAL 2 8 X

P Actas

P Comunicaciones 

P Acto administrativo 

P Estatutos

5200.02.45 c ACTAS DE ELECCIÓN DE JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL 2 8 X

P Actas

P Comunicaciones 

P Acto administrativo 

P Estatutos

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de elección de

asociaciones de acción comunal contiene documentos de las reuniones tomadas en las

actas, la cual participa las juntas acción comunal del departamento para la elecciones

de los representantes de las asociaciones de acción comunal en cumplimiento a la

norma: Decreto N° 890 de 2008, Capitulo III, Ley N° 743 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de elección de juntas

de acción comunal contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas, la cual

participa la comunidad en general de cada comuna para la elecciones de los

representantes de las juntas acción comunal en cumplimiento a la norma: Decreto N°

890 de 2008, Capitulo III, Ley N° 743 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA - 5200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

5200.29 g PROGRAMAS

5200.29.37 c PROGRAMAS PARA LA PARTICIPACIÓN CIUDADANÍA Y LA ACCIÓN COMUNAL 2 5 X

P Comunicaciones

P Cronogramas

P Informes

P Constancias

5200.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA PARTICIPACIÓN COMUNITARIA - 5200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas para la

Participación Ciudadanía y la Acción Comunal contiene documentos de carácter

administrativo, son documentos de tramites de los ciudadano de la participación de

aquellas actividades al desarrollo del departamento en cumplimiento a ala normas: Ley

N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellas

actividades que se desarrollaron con la participación de la acción comunales del

departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

relación de las actividades realizadas y plasmadas en los informes, cronogramas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 146

6000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

6000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda

P Notificaciones

P Oficio de traslado al competente. (Si aplica).

P Solicitud de antecedentes 

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Fallo de primera instancia

P Impugnación

P Fallo de segunda instancia

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo. (Si aplica).

6000.02 g ACTAS

6000.02.03 c ACTAS DE COMISiÓN DEPARTAMENTAL PARA LA COORDINACIÓN Y 2 8 X

SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS ELECTORALES.

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries Actas de Comisión Departamental para la Coordinación y Seguimiento de

los Procesos Electorales contiene documentos de las reuniones tomada en las actas, la

cual tendrá como objeto realizar las actividades necesarias para asegurar y garantizar

el normal desarrollo de los procesos electorales, el cumplimiento de las garantías

electorales y la salvaguarda de los derechos y deberes de los partidos y movimientos

políticos en cumplimiento a la norma: Decreto N° 2821 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a lo

investigativos, patrimoniales e históricos. Según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 146

6000.02.09 c ACTAS DE COMITÉ DE CONTROL A LA OFERTA ÍLICITA DE DROGAS 2 8 X

DEL DEPARTAMENTO

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

6000.02.13 c ACTAS DE COMITÉ DE INTERINSTITUCIONAL PARA LUCHA CONTRA 2 8 X

LA TRATA DE PERSONAS

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años) La subseries Actas de comité de

interinstitucional para lucha contra la trata de personas contiene documentos de las

reuniones tomadas en las actas en materia de prevención, protección, defensa y

asistencia necesarias para garantizar el respeto de los derechos de los ciudadanos de

las víctimas y posibles víctimas de la trata de personas en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 000335 de 2008. y Acuerdo 004 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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La subseries Actas de Comité de Control a la Oferta Ilícita de Drogas del Departamento

contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la cual es un órgano de

apoyo técnico para el diseño de estrategias que permita reducir la oferta Ilícita de

drogas en el departamento en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000397 de 2016.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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6000.02.16 c ACTAS DE COMITÉ DE REDUCCIÓN DEL CONSUMO DE SUSTANCIAS 2 8 X

PSICOACTIVAS DEL DEPARTAMENTO

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

6000.02.18 c ACTAS DE COMITÉ DEPARTAMENTAL DE CONVIVENCIA ESCOLAR 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries actas de comité

departamental de convivencia escolar contiene documentos de las reuniones tomadas

en las actas, son documentos que articulará, implementará y evaluará las políticas,

estrategias y programas relacionados con la promoción y fortalecimiento de la

formación para la ciudadanía del departamento en cumplimiento a la norma: Decreto N°

000235 de 2014.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité de

reducción del consumo de sustancias psicoactivas del departamento contiene

documentos de las reuniones tomadas en las actas que actúan como un órgano asesor

y de apoyo técnico para la implementación de la Política Nacional y Departamental de

Reducción del Consumo de Sustancias Psicoactivas, dirigido a la promoción de

condiciones y estilos de vida saludables y a la atención de las personas y las

comunidades afectadas por el consumo de drogas del departamento en cumplimiento a

la norma: Decreto N° 000397 de 2016.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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6000.02.22 c ACTAS DE COMITÉ DEPARTAMENTAL PARA LA ATENCIÒN INTEGRAL 2 8 X

A LA POBLACIÒN VICTIMA DE MINAS ANTIPERSONAL

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

6000.02.40 c ACTAS DE CONSEJO SECCIONAL DE ESTUPEFACIENTES DEL DEPARTAMENTO 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries actas de comité

departamental para la atención integral a la población víctima de minas antipersonal

contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas en la cual se plantea

programas, eventos, seminarios, foros, encuentro y actos culturales para la prevención

e integrarías de los ciudadanos del departamento en cumplimiento a la norma:

Ordenanza 0029 de 2003.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo seccional

de estupefacientes del departamento contiene documentos de las reuniones tomadas

en las actas la cual participan a las sesiones los representantes de instituciones pública

y privada de fundaciones y/o asociaciones para tratar temas relevantes, lo cual se

plasma en las sesiones los diferentes planes, proyectos y la formulación de estrategias

para la implementación y seguimiento en el bienestar de los ciudadanos del

departamento en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000701 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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6000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

6000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

6000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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6000.12 g CONTRATOS

6000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO
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CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Contratos de

Arrendamiento contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable

que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar actividades

relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas:

Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo

3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo

2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

M/D S
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

716  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 11 de 146 

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
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P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

 con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales) 

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

736  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 31 de 146 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

741  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 36 de 146 

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Publica

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)
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P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 
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presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

760  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 55 de 146 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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6000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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6000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

780  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 75 de 146 

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

M/D S
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

M/D S
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P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 
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de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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6000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 
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habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 
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oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

833  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 128 de 146 

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

836  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 131 de 146 

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.13 g CONVENIOS

6000.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

6000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S
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6000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

6000.19 g INFORMES

6000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Informe

P Comunicaciones

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

847  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 142 de 146

6000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

6000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

6000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

M/D S

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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6000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

6000.27 g PLANES

6000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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6000.29 g PROGRAMAS

6000.29.12 c PROGRAMAS DE DEMOCRACIA Y GOBERNABILIDAD 2 5 X

P Programas

P Informes de actividades

P Listado de asistencia 

6000.29.24 c PROGRAMAS DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN 2 8 X

P Programas

P Informe de actividades

P Listado de asistencia 

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Democracia

y Gobernabilidad contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de

la participación de la comunidad a los diferentes tema en relación a la población juvenil,

grupos Étnicos en su desarrollo cultural, sensibilización para la promoción del

reconocimiento, inclusión y respeto por la diversidad de género en cumplimiento a la

normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias cultural de aquellos documentos que pueden ser consultado para reseñas

históricas del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes con

gran avances en los diferentes temas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de promoción y

prevención contiene documentos que reflejan información de las programaciones y las

actividades socializadas para el Diseño, formulación y coordinación para la ejecución

del programa “Prevenir Primero”, como ejercicio de trabajo en equipo al interior del

Gobierno departamental que permita articular acciones entre las secretarias y entidades

descentralizadas con miras a la prevención de la violencia intrafamiliar, violencia de

género, violencia escolar, violencia contra los NNAJ, riñas y lesiones personales,

consumo de SPA, Embarazo en Adolescentes, Trata de Personas y reclutamiento

forzoso de NNAJ, y la promoción del goce efectivo de sus derechos en cumplimiento a

la norma: Ley N° 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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6000.29.42 c PROGRAMAS UN NORTE EN PAZ INCLUYENTE Y COMPETITIVO 2 8 X

P Programas

P Informe de actividades

P Listado de asistencia 

6000.29.44 c PROGRAMAS UN NORTE SEGURO Y PRODUCTIVO 2 5 X

P Programas

P Informe de actividades

P Listado de asistencia 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas un Norte Seguro 

y Productivo contiene documentos de carácter administrativo, son documentos en

relación de las acciones con las autoridades para fortalecer y promover la

seguridad y la convivencia armónica del departamento en cumplimiento a la normas:

Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

objetivos que se tomaron en las jornadas y se desarrollaron en el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

contengan información de las acciones con las autoridades.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas un Norte en Paz

Incluyente y Competitivo contiene documentos de carácter administrativo, son

documentos en relación de las jornadas de sensibilización, acompañamiento a la

comunidad del departamento en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N°

1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellas

actividades que se desarrollaron de las diferentes jornadas.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

relación de las actividades realizadas, plasmadas en los informes y cronogramas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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6000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

P Comunicaciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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6200.02 g ACTAS

6200.02.14 c ACTAS DE COMITÉ DE ORDEN PÚBLICO 2 8 X

P Comunicaciones

P Actas

P Listado de asistencia

6200.02.34 c ACTAS DE CONSEJO DEPARTAMENTAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA 2 8 X

P Comunicaciones

P Actas

P Listado de asistencia

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité de orden

público contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la cual se reflejas

las decisiones impartidas para la implementación o aprobación de los planes integrales

y programas de seguridad y convivencia ciudadana en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 399 de 2011, Artículo 18. Ley N° 1437 de 2011 - Código Contencioso

Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura, la investigación y lo histórico, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo

departamental de seguridad y convivencia contiene documentos de las reuniones

tomadas en las actas, el objetivo es plasmar las decisiones del consejo en materia de

eficacia, transparencia por parte de la administración departamental en cumplimiento a

la norma: Decreto N° 1284 de 2017, Artículo 2.2.8.2.6.

La subserie se conserva de forma permanente por ser parte de la memoria institucional

de la entidad, además del cumplimiento y seguimiento de la misión Institucional,

fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la cultura y a la

historia, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del

AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ORDEN PÚBLICO Y SEGURIDAD CIUDADANA - 6200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

853  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 4

6200.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

6200.19 g INFORMES

6200.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ORDEN PÚBLICO Y SEGURIDAD CIUDADANA - 6200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 4

6200.27 g PLANES

6200.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

6200.27.23 c PLANES INTEGRAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA 2 8 X

P Planes

P Comunicaciones

M/D S

La Subseries Planes Integral de Seguridad y Convivencia Ciudadana contiene

documentos de carácter administrativo, legal y jurídico, son documentos de planear y

toma de decisiones, verificación de la misma para la seguridad y convivencia de cada

ciudadano del departamento en cumplimiento de la normas: Ley N° 62 de 1993. Decreto

1284 de 2017, Artículo 2.2.8.2.10.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias sociales y cultural de aquellos documentos que demuestren las estrategia que

presentaron cambio y mejoramiento de la convivencia ciudadana del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que presentaron cambios integrales de seguridad y convivencia a los ciudadanos del

departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ORDEN PÚBLICO Y SEGURIDAD CIUDADANA - 6200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 4

6200.30 g PROYECTOS

6200.30.06 c PROYECTOS DE FORTALECIMIENTO EN LA POLITICA NACIONAL DE 2 8 X

SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Cotizaciones

P Presupuesto

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción en el banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes 

P Actas de liquidación

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos de fortalecimiento

en la política nacional de seguridad y convivencia ciudadana contiene documentos que

reflejan información de las propuestas, estudios y las formulaciones de proyectos con

los diseños y informes para la implementación de estrategias en el departamento en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1421 de 2010. Decreto N° 399 de 2011.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ORDEN PÚBLICO Y SEGURIDAD CIUDADANA - 6200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 3

6300.02 g ACTAS

6300.02.19 c ACTAS DE COMITÉ DEPARTAMENTAL DE DERECHOS HUMANOS 2 8 X

P Comunicaciones

P Actas

P Listado de asistencia

6300.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité

departamental de derechos humanos contiene documentos de las reuniones tomadas

en las actas que contiene información de lo relacionado con las diferentes situaciones

que se encuentra el departamento en lo relacionado con los derechos humanos en

cumplimiento a la norma: Acuerdo N° 004 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ - 6300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 3

6300.19 g INFORMES

6300.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

6300.27 g PLANES

6300.27.02 c PLANES DE ACCIÒN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ - 6300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 3

6300.29 g PROGRAMAS

6300.29.43 c PROGRAMAS UN NORTE PROMOTOR DE LOS DERECHOS HUMANOS 2 8 X

P Programas

P Informe de actividades

P Listado de asistencia 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas un norte

promotor de los derechos humanos contiene documentos que reflejan información y las

programaciones de las estrategias implementada para la fomentación y el

reconocimiento, la garantía y el respeto de los Derechos Humanos en las actuaciones

de las entidades públicas, a fin de asegurar la dignidad humana, la equidad y la justicia

social en el departamento Norte de Santander en cumplimiento a la norma: Acuerdo N°

004 de 2015. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ - 6300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

859  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

6400.29 g PROGRAMAS

6400.29.35 c PROGRAMAS OBSERVATORIO SOCIALY POLITICO DEL DEPARTAMENTO 2 8 X

P Informes

P Boletín 

P Actas de reunión

P Comunicaciones

M/D S

La subseries programas observatorio social y político del departamento contiene

documentos que reflejan información y las programaciones por el cual se realiza la

recolección, tabulación, análisis y emitir informes sobre el comportamiento del delito en

el departamento en aras de facilitar la toma de decisiones, el diseño de programas y

estrategias orientadas a preservar la seguridad y el orden público en la región en

cumplimiento a la norma: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código

Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: OBSERVATORIO DE ORDEN PÚBLICO SOCIAL Y POLÍTICO DEL DEPARTAMENTO - 6400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 4

7000.02 g ACTAS

7000.02.24 c ACTAS COMITÉ DIRECTIVO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

P Actas

7000.07 g CIRCULARES 2 3 X

7000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

7000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité directivo

contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas por el cual participa los

directivos para la gestión administrativa del departamento en cumplimiento a la norma:

Ley N° 489 de 1998. Artículo 20º.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series circulares son documentos de

carácter normativo que consisten en instrucciones mediante los cuales la entidad

informa una obligación a todos a gran parte de los funcionarios en relación a las

funciones establecidas en cumplimiento a la norma: Ley N° 1437 de 2011, Articulo 3.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

historia, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del

AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACIÓN - 7000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 4

7000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

7000.19 g INFORMES 

7000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Informe

P Comunicaciones

P Memorando

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACIÓN - 7000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

862  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 4

7000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

7000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

7000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que se realiza la transferencia documental al archivo

central quedará archivada en el Área de Archivo y Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACIÓN - 7000

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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7000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

7000.27 g PLANES

7000.27.02 c PLANES DE ACCIÒN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

7000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACIÓN - 7000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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7100.02 g ACTAS

7100.02.04 c ACTAS DE COMITÉ DE AMENAZADOS O DESPLAZADOS DOCENTES/ DIRECTIVOS. 2 8 X

P Comunicaciones

P Actas

P Listado de asistencia

P Actos administrativo

7100.02.06 c ACTAS DE COMITE DE CAPACITACIÓN BIENESTAR E INCENTIVOS 2 8 X

P Comunicaciones

P Actas

P Listado de asistencia

M/D S

La subseries Actas de Comité de amenazados o Desplazados Docente / Directivos

contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la cual tiene como objetivo

de establecer criterios y el procedimiento a cada caso que puede presentar cuando lo

solicite por razones de seguridad, condiciones de amenazado, condiciones de

desplazado en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1782 de 2013 Artículo 21

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subserie Actas de Comité de

Capacitación Bienestar e Incentivos contienen documentos de carácter administrativo

generado en referencia a la participación de la toma de decisiones para el bienestar e

incentivos para los funcionarios en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1567 de 1998.

Decreto N° 1083 de 2015, Capitulo 6. 

La subserie Documental tiene una valoración primaria de tipo administrativo, puede

desarrollar valores secundarios como investigativo ya que únicamente se constituye a la

gestión administrativa.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta la importancia y la participación

en las tomas de decisiones para el bienestar de los funcionarios de la entidad.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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7100.02.27 c ACTAS DE COMITÉ REGIONAL DE PRESTACIONES SOCIALES 2 8 X

P Comunicaciones

 P Actas

P Listado de asistencia

P Informes

7100.12 g CONTRATOS

7100.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité regional de

prestaciones sociales contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas por

el cual registran las decisiones para la implementación de políticas generales,

presentando un informe de seguimiento a la calidad y oportunidad de los servicios

prestados por la entidad fiduciaria administradora, recibir y analizar las quejas que

presentes los docentes en cumplimiento a la norma: Decreto N° 2831 de 2005.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

7100.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

7100.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

888  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 25 de 62

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

7100.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago
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P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

7100.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

M/D S
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

7100.13 g CONVENIOS

7100.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

7100.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

913  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 50 de 62

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

7100.14 g DECLARACIONES

7100.14.03 c DECLARACIONES TRIBUTARIAS 2 8 X

P Declaraciones

P Informes 

P Requerimientos DIAN

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series declaraciones tributarias son

documento elaborado por el contribuyente con destino a la Administración de

Impuestos, en la cual da cuenta de la realización de hechos gravados, cuantía y demás

circunstancias requeridas para la determinación de su impuesto en cumplimiento a la

norma: Decreto N° 2641 de 2012. Decreto N° 1080 de 2015 Artículo 2.8.2.2.5. Ley N°

1474 de 2011, Artículo 76. Ley N° 1755 de 2015.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que cumple su

objetivo en el apoyo a la gestión administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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7100.17 g HISTORIAS

7100.17.03 c HISTORIAS LABORALES 2 80 X

P Formato Único de hoja de vida

P Constancia de Trabajo

P Antecedentes

P Resultados de concurso

P Examen médico: Ingreso, Retiro

P Afiliación EPS, Fondos, ARP

P Declaraciones de bienes y rentas

P Autorización de descuentos

P Acta de posesión

P Inscripción en carrera docente

P Notificación Recurso de RepoSición o Apelación

P Capacitaciones

P Autorización de permisos

P Resolución Inscripción en carrera docente

P Resolución de elegibilidad

P Resolución de escalafón o ascensos

P Resolución de encargos

P Resolución de asignación de funciones

P Resolución de traslado

P Evaluación de desempeño

P Vacaciones y licencias

P Notificación de insubSistencias

P Prestaciones Sociales y Económicas

Auxilio Funerario y Seguro por Muerte

P Solicitud de prestación 

P Registro civil de difunSión

P Factura de Cancelación

P Resolución 

P Comprobante de pago

P Certificado tiempo de servicios

P Certificado de Salarios

P Acto administrativo

P Edictos

P Acta
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Historias Laborales contiene

los documentos de carácter administrativo y jurídico generados durante la vinculación

del empleado con la entidad, así como las actuaciones de carácter laboral que afectan

tiempos de servicio, factores salariales y pago de prestaciones sociales y asuntos

pensionales en cumplimiento a la normas: Historia Laboral Circular 004 de

2003.Decreto N° 2831 de 2005. Ley N° 100 de 1993. Decreto N° 1730 de 2001.

Decreto N° 4640 de 2005. Ley N° 1066 de 2006.

La subserie contiene valores secundarios para la investigación en ciencias sociales y

para demostrar como se desarrollaban las relaciones laborales en la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, sin embargo por tratarse de documentos

con altos volúmenes de producción se procederá a una selección documental con las

siguientes características: a los diferentes cargos de la entidad en el periodo, con

prioridad en aquellos que estén relacionados con asuntos contenciosos laborales,

civiles, administrativos, penales o reclamaciones del trabajador.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento en el archivo central se

adelantará estos proceso que son documentos que contiene información de aquellos

procesos que se adelanta para el de prestaciones sociales del magisterios, Auxilio

Funerario y Seguro por Muerte, Cesantía Definitiva, Cesantía Definitiva Beneficiarios,

Cesantía Parcial, Indemnización, Pensión, Pensión de Ley 100, Pensión de

Sobreviviente E Indemnización de Pensión, Reliquidación Pensional, Sustitución

Pensional y Pensiones Post-Mortem en cumplimiento a la normas: Circular N° 004 de

2003. Decreto N° 2831 de 2005. Circular N° 001 de 2008.

Una vez terminado el tiempo de retención en el archivo de gestión y culminado su

proceso pensional, se procederá a unificar al expediente original para futuras consultas.

Aquellos que están en el archivo central.
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P Registro civil nacimiento y/o Beneficiario

P Registro civil de Matrimonio y/o declaraciones de convivencia

P Certificación de Ingreso y retenciones

Cesantía Definitiva

P Solicitud de prestación 

P Acto Administrativo

P Certificado de Salarios

P Certificado de paz y salvo del Fondo Nacional del Ahorro

P Recurso de repoSicióny/o la revocatoria directa

P Certificado de constacia de ejecutoria de la sentencia (Si aplica)

Cesantía Definitiva Beneficiarios

P Solicitud de prestación 

P Detalle de Beneficiario (Si aplica)

P Registro civil de defunción

P Acto Administrativo

P Certificados

P Edictos

P Registro civil de nacimiento y/o Beneficiarios

P Registro civil de matrimonio

P Declaración extrajuicio

P Escritura pública

P Recurso de repoSición y/o la revocatoria directa

P Certificado de constacia de ejecutoria de la sentencia (Si aplica)

Cesantía Parcial

P Solicitud de prestación 

P Certificados

P Censantias

P Contrato de promesa de compra - venta (Si aplica)

P CONTRATOS DE OBRA o construcción (Si aplica)

P Registro civil de matrimonio (Si aplica)

P Declaraciones de tercero (Si aplica)

P Registro civil de nacimiento 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Indemnización

P Solicitud de prestación 

P Certificados

P Acta 

P Recurso de repoSición y/o la revocatoria directa

P Certificado de constacia de ejecutoria de la sentencia (Si aplica)

Pensión

P Solicitud de prestación 

P Registro civil 

P Partida de Bautismo

P Certificados

P Acto Administrativo (Si aplica)

P Recurso de repoSición y/o la revocatoria directa

P Certificado de constacia de ejecutoria de la sentencia (Si aplica)

Pensión de Ley 100

P Solicitud de prestación 

P Registro civil de nacimiento

P Partida de bautismo (Si aplica)

P Certificados

P Acto administrativo (Si aplica)

P Registro civil de nacimiento del Hijo

P Recurso de repoSición y/o la revocatoria directa

P Certificado de constacia de ejecutoria de la sentencia (Si aplica)

Pensión de Sobreviviente E Indemnización de Pensión 

P Solicitud de prestación 

P Detalle de beneficiario (Si aplica)

P Registro civil de defunción

P Certificados

P Edictos (Si aplica)

P Registro civil de matrimonio

P Registro civil de los beneficiarios

P Declaracion Juramentada (Si aplica)

P Recurso de repoSición y/o la revocatoria directa

P Certificado de constacia de ejecutoria de la sentencia (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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P Resolución 

Reliquidación Pensional

P Solicitud de prestación 

P Acto administrativo

P Certificados

P Resolución

P Recurso de repoSición y/o la revocatoria directa

P Certificado de constacia de ejecutoria de la sentencia (Si aplica)

Sustitución PenSional y PenSiones Post-Mortem

P Solicitud de prestación 

P Detalle de beneficiario

P Registro civil de nacimiento (Si aplica)

P Partida de bautismo (Si aplica)

P Registro civil de defunción (Si aplica)

P Certificados (Si aplica)

P Edictos 

P Registro civil de matrimonio

P Registro civil de nacimeinto de los beneficiarios

P Declaraciones extrajuicio (Si aplica)

P Recurso de repoSición y/o la revocatoria directa

P Certificado de constacia de ejecutoria de la sentencia (Si aplica)

P Resolución

7100.19 g INFORMES

7100.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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7100.19.03 c INFORMES CONTABLES INSTITUCIONES EDUCATIVAS 2 5 X

P Balance de comprobación

P Extractos Bancarios

P Conciliación Bancaria

P Ejecución Presupuestal de Ingresos y Gastos

P Balance General

P Estado de Actividad Económica y Social

7100.19.06 c INFORMES DE AUSENTISMO 1 2 X

P Informes

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes de ausentismo

contiene información que reflejan la ausencia laboral de los funcionarios cuando no se

está cumpliendo sus funciones en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. Decreto N° 1737 del 2009. 

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que el original de

este documento quedará archivada en la series historia laboral

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes Contables

Instituciones Educativas contiene documentos de carácter Administrativo, Contable,

Legal, son documentos que representa aquellos informes financiero de cada institución

educativo dando a conocer la utilidad de la inversión para el departamento en

cumplimiento a la normas: Resolución 248 de 2007. Resolución 357 de 2008.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación para la ciencia contable

y para demostrar cómo se invertían los recursos al sector de la educación del

Departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes con

mayor manejo de la inversión al sector de las instituciones Educativas. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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7100.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

7100.24 g NOMINAS 3 77 X

P Remisión de correspondencia interna

P Solicitud de disponibilidad presupuestal

P Nominas

P Bancos consolidados

P Planillas de seguridad social

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), La series Nominas contiene documento

de carácter Administrativo, Legal y Contable, con documentos que hace referencia al

reporte periódico de las diferentes modificaciones contractuales, descuentos legales,

Judiciales y voluntarios que tiene efecto directo en la liquidación mensual y pago de la

nómina en cumplimiento a las normas: Decreto N° Ley N° 2663 de 1950. Capítulos III y

IV. Ley N° 50 de 1990. Artículo 24. Ley N° 100 de 1993. Artículos 206 y 207. Decreto N° 

806 de 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. Decreto N° 1406 de 1999. Artículos 5, 7 – 10 y

24. Decreto N° 1919 de 2002. Decreto N° 728 de 2008. Decreto N° 780 de 2016.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación de aquellos

documentos que se tuvieron algún tipo de proceso.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 12 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que contenga la relación de todos los pago realizado mensualmente.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S
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7100.26 g ORDENES DE PAGOS 2 3 X

P Comunicaciones

P Facturas

P Acta de supervisión 

P Disponibilidad presupuestal 

7100.27 g PLANES

7100.27.03 c PLANES DE ACTUALIZACÓN Y ASCENSO DE DOCENTES 2 3 X

P Solicitud

P Comunicaciones

P Actos administrativos

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series ordenes de pagos contiene

información que relaciona aquellas facturas de cuenta de cobro para generar el

respectivo documento en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1080 de 2015 Artículo

2.8.2.2.5. Decreto N° 624 de 1989. Ley N° 962 de 2005.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que el original de este documento quedará archivada

en la subseries comprobante de egreso.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Planes de Actualización y

Ascenso de Docentes contiene documentos de carácter Administrativo, son

documentos de trámite para participar en el escalafón y actualizar en el ascenso de los

docente y directivos docentes del departamento en cumplimiento a la normas: Decreto

N° 2277 de 1979. Decreto N° 2715 de 2009.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación de aquellos

documentos que se tuvieron en relación por municipio la participación de docentes del

departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

representación de cada municipio la participación.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100
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7100.27.04 c PLANES DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 3 X

P  Comunicaciones 

P Agenda - cronograma

P Informes 

7100.27.07 c PLANES DE CAJA 2 3 X

P Solicitudes del PAC

P Informes consolidado Aprobación del PAC

P Comunicaciones

P Modificaciones del PAC

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La Subseries Planes de asistencia

técnica contiene documentos de carácter administrativo en relación a las

capacitaciones, asesoría y/o acompañamiento en todos los sectores que influyen en el

desarrollo de la población en cumplimiento a la norma: Ley N° 715 de 2001.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación de aquellos

documentos donde se obtuvieron mayor asistencia técnica.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

la participación de las asistencia técnicas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de caja contiene

documentos que reflejan información de las solicitudes del plan, ajustes y

modificaciones en lo consolidado en cumplimiento a la norma: Decreto N° 359 de 1995.

Decreto N° 2768 de 2012.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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7100.27.13 c PLANES DE INCENTIVOS Y ESTÍMULOS 2 3 X

P Plan de trabajo

P Comunicaciones

P Actos Administrativos

7100.27.18 c PLANES ESTRATÉGICO 2 8 X

Sistema de gestiòn de seguridad y salud en el trabajo

P Programas

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Planes Estratégico contiene

documentos de carácter administrativo, Legal, son documentos que contiene

información al Sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo que son planes

anuales que se realiza en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1072 de 2015. Ley N°

1562 de 2012.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación en la

ciencia de la cultura de aquellos documentos que demuestren los mejoramiento y

estrategias en la gestión de la seguridad y salud en el trabajo de los empleados de la

entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos planes

estratégico que dieron gran cambios y mejoramiento de las condiciones en el trabajo de

los empleados.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La Subseries Planes de Incentivos y

Estímulos contiene documentos de carácter administrativo, contable, legal, son

documentos de planear y formular estrategias para la toma de decisiones en los

incentivos para los funcionarios de la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 443

de 1998. Ley N° 909 2004. Decreto N° 1567 de 1998. Decreto N° 000627 del 2008.

Decreto N° 1083 de 2015. Título 10.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos son representado el método de como se fomenta los

reconocimientos por el buen desempeño para los funcionarios.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta el plan o las decisiones

que se tomaron teniendo en cuenta al mejor empleado de carrera de cada nivel

jerárquico.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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7100.27.22 c PLANES INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN 2 3 X

P Consolidado de necesidades

P Cronograma de Actividades

P Actas 

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

7100.29 g PROGRAMAS

7100.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

La subseries planes institucional de capacitación contiene documentos que reflejan

información que se planean las acciones de capacitación y formación que facilitan el

desarrollo de competencias, el mejoramiento de los procesos institucionales y el

fortalecimiento de la capacidad laboral de los empleados a nivel individual y de equipo

para conseguir los resultados y metas institucionales establecidos en la entidad en

cumplimiento a la norma: Ley N° 62 de 1993. Decreto 1284 de 2017, Artículo

2.2.8.2.10. Decreto N° 4665 de 2007. Decreto N° 000627 de 2008. Decreto N° 1083 de

2015. Título 9.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
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ARCHIVO 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 62 de 62

7100.29.11 c PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL 2 3 X

P Consolidado de necesidades

P Cronograma de Actividades

P Actas 

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

7100.30 g PROYECTOS

7100.30.14 c PROYECTOS DE PRESUPUESTO 2 5 X

P Ingresos

P Gastos

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de bienestar

social contiene documentos que reflejan información de las programaciones que se

plantean las actividades para motivar el desempeño eficaz y el compromiso de los

funcionarios de la entidad en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1567 de 1998.

Decreto N° 1083 de 2015. Título 10.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos de Presupuesto

contiene documentos de carácter administrativo, contable, son documentos que

contiene estudios y los informes en relación a los gastos y ingresos del presupuesto

para el departamento en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1994. Decreto N°

111 de 1996.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta teniendo en cuenta

aquellos informes.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - 7100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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ARCHIVO 
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ARCHIVO 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

7200.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

7200.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de Tutela

P Notificación

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo de primera instancia

P Impugnación

P Pruebas

P Fallo de segunda instancia

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo

7200.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

PROCEDIMIENTO
ARCHIVO 

GESTIÓN
M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICA - 7200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

7200.19 g INFORMES

7200.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Informes

P Comunicaciones

7200.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICA - 7200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 3

7300.17 g HISTORIAS

7300.17.02 c HISTORIAS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS 2 8 X

Historias Establecimientos Educativos - ETDH

P Acto administrativo 

P Comunicaciones

P Acto Administrativo de registro de programa

Historias Establecimientos Educativos - OFICIALES

P Acto administrativo

P Comunicaciones

Historias Establecimientos Educativos - PRIVADOS

P Comunicaciones

P Acto administrativo

P Informe de evaluación

7300.19 g INFORMES

7300.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICIAN PRODUCTORA: ÁREA DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA - 7300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries historias establecimientos

educativos contiene documentos que reflejan información en lo relacionado a la

apertura y cierre de nuevos establecimiento educativo y es registro público que tiene

como objetivo llevar a cabo el control de los cambios internos de cada establecimiento

ETDH, Oficiales y Privados en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1860 de 1994.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 3

7300.27 g PLANES

7300.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Comunicaciones

P Actas

7300.27.24 c PLANES OPERATIVO DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA A ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO 2 3 X

P Protocolo para diligenciar el informe de visita de control a la gestión escolar en lo E.E.

(Oficiales, Privados)

P Actas

P Plan de visitas

P Plan y seguimiento de visita

P Actos administrativos 

P Informe de evaluación

P Comunicaciones

P Cronograma de visita

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La subseries planes operativo de inspección y vigilancia a establecimiento educativo,

contiene documentos que reflejan información de las planeaciones y seguimiento a los

establecimiento educativo, puesto que son las evaluaciones con fines de inspección y

vigilancia, se podrán utilizar medios e instrumentos tales como las visitas periódicas a

los establecimientos de educación formal o a las instituciones que prestan el servicio

educativo no formal e informal, las entrevistas grupales e individuales con integrantes

de la comunidad educativa, las reuniones técnicas de trabajo con el personal docente,

directivo docente y administrativo, las demostraciones y las revisiones de registros y

documentos que hagan parte del proyecto educativo institucional o del reglamento

pedagógico en cumplimiento a la normas: Ley N° 115 de 1994, Numeral 2 del Artículo

148. Decreto N° 907 de 1996.Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICIAN PRODUCTORA: ÁREA DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA - 7300
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 3

7300.28 g PROCESOS

7300.28.04 c PROCESOS DE INVESTIGACIÓN A DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES 2 4 X

P Requerimiento P.Q.R.

P Actas

P Comunicaciones

7300.29 g PROGRAMAS 

7300.29.32 c PROGRAMAS EVALUACIÒN Y SEGUIMIENTO A LOS ESTABLECIMIENTOS 2 8 X

EDUCATIVOS

P Actas

P Seguimiento al Plan de mejoramiento

P Informes

M/D S

La subseries procesos de investigación a docentes y directivos docentes contiene

documentos que reflejan información de las investigaciones previas que se lleva a cabo

a los docentes y directivo a nivel departamental por incumplimiento de sus deberes, en

cumplimiento a la norma: Decreto N° 1278 de 2002. Ley N° 1437 de 2011, Código

Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas evaluación y

seguimiento a los establecimientos educativos contiene documentos que reflejan

información de las programaciones y actividades, el cual se evidencia observaciones y

análisis de las evaluaciones que se le realiza a cualquier establecimiento educativo

privado o público para el cumplimiento de las formaciones y optar el plan de

mejoramiento en el establecimiento en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1075 de

2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICIAN PRODUCTORA: ÁREA DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA - 7300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 5

7400.02 g ACTAS

7400.02.05 c ACTAS DE COMITÉ DE CALIDAD 2 8 X

P Actas

P Listado de asistencia 

P Comunicaciones

7400.19 g INFORMES

7400.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

La subseries Actas de Comité de Calidad contiene documentos de las reuniones

tomadas en las actas la cual es el conjunto de los enlaces formado por el

Representante de cada proceso y los funcionarios de la Oficina de Calidad y

Mejoramiento Continuo, estos serán quienes bajo un objetivo común contribuirán por el

mejoramiento continuo en la implementación del sistema de Gestión de Calidad y MECI

en cumplimiento a la norma: Resolución 003485 de 2010. Resolución 0535 de 2014.

Ley 872 de 2003. NTC GP1000:2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANEACIÓN - 7400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 5

7400.19.09 c INFORME DE GESTIÒN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

7400.27 g PLANES

7400.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

7400.27.10 c PLANES DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL 2 4 X

P Comunicaciones

P Informes

P Presupuesto

P Plan indicativo

P Actas

P Plan operativo de inversiones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de desarrollo

departamental contiene documento que reflejan información de las planeaciones y

registro de los programas, proyectos, planes y de la participación de los entes territorial

para la implementación de estrategias en el departamento en cumplimiento a la norma:

Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANEACIÓN - 7400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 5

7400.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Informes

P Acciones correctivas y preventivas

P Comunicaiones 

P Actas

7400.29 g PROGRAMAS

7400.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programas de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANEACIÓN - 7400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 5

7400.29.10 c PROGRAMAS DE AUDITORIA INTERNA 2 8 X

P Lista de chequeo

P Comunicaciones

P Informes

P Reporte de Auditoria

P Plan de auditoria interna

P Plan de accíon 

7400.29.19 c PROGRAMAS DE EVALUACIÒN DE RESULTADOS 2 5 X

P Comunicaciones

P Evaluación de estado de Programas y Proyectos

P Ajustes de Planes

P Informes

La subseries programas de auditoria interna contiene documentos que reflejan

información de las programaciones y actividades para auditar los procesos de

operación y control con la finalidad de planificar y establecer los objetivos a cumplir para

evaluar y mejorar la eficacia de los procesos en cumplimiento a la norma: ISO 19011 de

2011. NTCGP 1000:2009. Bogotá: 2009. Numeral 8.2.2.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La Subseries Programas de Evaluación de Resultados contiene documentos de

carácter administrativo, son documentos de análisis de los informes de los planes y

proyectos en cumplimiento de la normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias educativa de aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el

mejoramiento y implementación de estrategias para el sector educativo del

departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que relacionen el análisis general de la comunidad educativa del departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANEACIÓN - 7400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 5

7400.29.21 c PROGRAMAS DE GESTIÓN DE CALIDAD 2 8 X

Seguimiento Y Evaluación Al Sistema De Gestión De Calidad

P Productos MECI

P Acciones correctivas y Preventivas

P Plan de Capacitación

P Control del producto y servicio no conforme

P Listado maestro de documentos

P Comunicaciones

7400.29.25 c PROGRAMAS DE SEGUIMIENTO A GESTIÓN MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS Y 2 8 X

ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS

P Cronograma de actividades

P visitas

P Informes

P Plan de Mejoramiento

P Acciones preventivas y correctivas

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de gestión de

calidad contiene documentos que reflejan información de las programaciones y las

actividades en referencia al seguimiento y evaluación al sistema de gestión de calidad

en el que se registra los resultados de verificación entre las disposiciones planificadas y

los requisitos del sistema en cumplimiento a la norma: NTCGP 1000:2009. Circular

externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de seguimiento

a gestión municipios no certificados y establecimientos educativos contiene documentos

que reflejan información de las programaciones y actividades realizadas durante las

visitas e inspecciones de la gestión, aquellos establecimientos educativos no

certificados, para analizar y planear las acciones preventivas y correctivas en

cumplimiento a la norma: Ley N° 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015. Ley N°

1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANEACIÓN - 7400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 7

7500.19 g INFORMES 

7500.19.09 c INFORMES DE GESTIÒN 2 3 X

 P Informes

P Comunicaciones

7500.27 g PLANES

7500.27.02 c PLANES DE ACCIÔN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA DE CALIDAD EDUCATIVA - 7500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 7

7500.27.04 c PLANES DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 3 X

P  Comunicaciones 

P Informes 

7500.27.11 c PLANES DE FORMACIÓN DE DOCENTES 2 5 X

P Programa seguimiento 

P Plan operativo de acción

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Planes de Formación de

Docentes contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de

capacitación, asesoría en la formación de los docentes en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1075 de 2015. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos son representado el método de como se fomenta la formación de

los docentes en nuestro departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquello que contengan

los planes implementados para la formación de los docentes para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA DE CALIDAD EDUCATIVA - 7500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La Subseries Planes de asistencia

técnica contiene documentos de carácter administrativo en relación a las

capacitaciones, asesoría y/o acompañamiento en todos los sectores que influyen en el

desarrollo de la población en cumplimiento a la norma: Ley N° 715 de 2001.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación de aquellos

documentos donde se obtuvieron mayor asistencia técnica.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

la participación de las asistencia técnicas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 7

7500.27.15 c PLANES DE LECTURA Y ESCRITURA 2 3 X

P Comunicaciones 

P Plan opertaivo de acción

P Capacitación

P Seguimiento

P Evaluaciones

7500.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Informes

P Acciones correctivas y/o preventivas

P Plan de asistencia técnica

P Seguimiento 

P Comunicaciones

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA DE CALIDAD EDUCATIVA - 7500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Planes de lectura y Escritura 

contiene documentos de carácter administrativo, son documentos para el desarrollo de

las competencias comunicativas mediante el mejoramiento de los niveles de lectura y

escritura (comportamiento lector, comprensión lectora y producción textual) de

estudiantes de educación preescolar, básica y media, a través del fortalecimiento de la

escuela como espacio fundamental para la formación de lectores y escritores, y del

papel de las familias en estos procesos en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de

1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación en la

ciencia de la cultura de aquellos documentos que demuestren los mejoramiento

continuo en la lectura y escritura para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos planes que se

desarrollaron las competencia de los niveles de lectura y escritura del departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 7

7500.29 g PROGRAMAS

7500.29.05 c PROGRAMAS COLOMBIA BILINGÜE 2 5 X

P Actas de entrega de material

P Talleres de asistencia técnica

P Comunicaciones

7500.29.17 c PROGRAMAS DE EVALUACIÓN A DIRECTIVOS Y DOCENTES 2 8 X

 P Notificación

P Resolución para Evaluadores

P Protocolo de evaluación

P Resultados

P Recursos de Reposición y Apelación

P Comunicaciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas Colombia

Bilingüe contiene documentos de carácter administrativo, son documentos en relación

de la entrega de materiales y talleres de asistencia técnica en la formación de para los

docentes es una de las acciones fundamentales que se logra por medio de estrategias

de aprendizaje en inglés para ser aplicado a nuestro estudiante en la formación en

cumplimiento a la normas: Ley N° 115 de 1994. Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencia social son documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta los

métodos que se implementaron en la formación de los estudiantes en Bilingüe.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

relación de los métodos y talleres para la formaciones dadas para el aprendizaje.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de evaluación a

directivos y docentes contiene documentos que reflejan información de las

programaciones y las actividades en referencia a las evaluaciones de los docentes y

directivos docentes para la ponderación del grado de cumplimiento de las funciones y

responsabilidades inherentes al cargo que desempeña y del logro de resultados, este

programas permite verificar las fortalezas y aspectos de mejoramiento, mediante la

valoración de sus competencias funcionales y comportamentales, en lo cual harán parte

de la autoevaluación institucional y servirán para el diseño de los planes de

mejoramiento institucional y de desarrollo personal y profesional de docentes y

directivos docentes en cumplimiento a la norma: Decreto N° 3782 de 2007. Circular

externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA DE CALIDAD EDUCATIVA - 7500
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 7

7500.29.18 c PROGRAMAS DE EVALUACIÓN A ESTUDIANTES 2 5 X

P Comunicaciones

P Análisis de resultados

P Estrategia de apoyo y seguimiento

7500.29.23 c PROGRAMAS DE INFANCIA Y ADOLECENCIA 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Evaluación a

Estudiantes contiene documentos de carácter administrativo, son documentos para el

trámite y análisis de la participación de la comunidad estudiantil para estrategia de

apoyo y seguimiento en cumplimiento a la normas: Resolución N° 000503 de 2014.

Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias educativa de aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el

mejoramiento y implementación de estrategias para el sector educativo del

departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que contengan informes de los análisis de resultados y estrategias realizadas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de infancia y

adolescencia contiene documentos que reflejan información de las programaciones y

las actividades socializadas dando a conocer los derechos y deberes que tienen los

niños, niñas y adolescentes con el apoyo de sus familias y los entes encargados en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1098 de 2006. Ley N° 1437 de 2011, Código

Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÀREA DE CALIDAD EDUCATIVA - 7500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 6 de 7

7500.29.29 c PROGRAMAS EJES TRANSVERSALES 2 8 X

P Informes

P Comunicaciones

 P Actas

P Planes de Mejoramiento

P Seguimiento a Planes de Mejoramiento

P Plan de Asistencia Técnica

7500.29.34 c PROGRAMAS INDICE SINTETICO DE CALIDAD EDUCATIVA 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas índice sintético

de calidad educativa contiene documentos que reflejan información y las

programaciones por el cual se evidencia la participación de los establecimientos

educativos con el objetivo de identificar el progreso y evaluar aspectos ISCE como:

progreso, eficiencia, desempeño y ambiente escolar, que además de mejorar el puntaje

le permitirá a la institución obtener grandes beneficios, incluidos algunos económicos en

cumplimiento a la norma: Circular externa N° 03 de 2015. Resolución N° 00665 de

2017.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas ejes

transversales contiene documentos que reflejan información de las programaciones y

actividades de las diferentes estrategias para la implementación de los ejes y

participación de los docentes para su formación inicial, dando la iniciativa de

apoderamiento de los ejes transversales encaminando a la innovación en el sector de la

educación del departamento en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1075 de 2015, Ley

N° 115 de 1994, Titulo III capitulo IV.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 7 de 7

7500.29.41 c PROGRAMAS TODOS APRENDER 2 5 X

P Comunicaciones 

P Informes

7500.30 g PROYECTOS

7500.30.18 c PROYECTOS EDUCATIVO INSTITUCIONAL (PEI) 2 5 X

P Comunicaciones

P Informes

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas Todos Aprender

contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de los tramites y de

información de aquellos componentes pedagógico, formación situada, gestión

educativa, condiciones básicas, apoyo, comunicación, movilización y compromiso social

para la transformación en el sector educativo del departamento en cumplimiento a la

normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellas

actividades que se desarrollaron.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

relación de los componentes que se presenta con los informes.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos Educativos

Institucionales (PEI) contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, son

documentos que contiene los estudios, formulación de proyectos, diseños y informes en

la implementación de viviendas a todo el departamento en cumplimiento a la normas:

Ley N° 115 de 1994. Decreto N° 1860 de 1994.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

relacione todos los diseños y proyectos.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 4

7600.02 g ACTAS

7600.02.07 c ACTAS DE COMITÉ DE COBERTURA 2 3 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia 

P Actas

7600.19 g INFORMES 

7600.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Actas de Comité de

Cobertura contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la cual como

instancia del proyecto de modernización encargado de analizar y aprobar la oferta

educativa y tomar decisiones estratégicas para el sector educativo del departamento en

cumplimiento a la norma: Resolución N° 01484 de 2010.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COBERTURA - 7600

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 4

7600.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

7600.27 g PLANES

7600.27.25 c PLANES OPERATIVOS O DE GESTIÓN (SIMAT) 2 3 X

Auditorias De Matrículas

P Planes de Auditoría

P Actas de visita

P Planes de acción y mejora

Matriculas Alumnos Nuevos Y Alumnos Antiguos

P Comunicaciones

Modelos Educativos Flexibles

P Comunicaciones

Novedades De Matrículas

P Comunicaciones

Proyección de Cupos

P Comunicaciones

Lineamientos Para Matrículas

P Acto administrativo

P Comunicaciones

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

La subseries planes operativos o de gestión (SIMAT) contiene documentos que reflejan

información de las planeaciones con el objetivo del análisis de los requerimientos e

instrumentos de recolección de la información y expedir anualmente el acto

administrativo donde define las directrices, criterios, procedimientos y cronograma, para

la organización y gestión de cobertura del servicio educativo en el departamento en

cumplimiento a la norma: Resolución N° 07797 de 2015 Ley N° 87 de 1993. Ley N°

1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COBERTURA - 7600

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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FINAL
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 4

7600.29 g PROGRAMAS

7600.29.01 c PROGRAMAS A POBLACIÓN CON DISCAPACIDAD 2 8 X

P Comunicaciones

P Supervisión a poblaciones

P Capacitaciones

7600.29.07 c PROGRAMAS DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR (PAE) 2 8 X

P Informes

P Comunicaciones

P Cronogramas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de alimentación

escolar (PAE) contiene documentos que reflejan información de las programaciones de

las actividades y coordinación al seguimiento que promueve el acceso con permanencia

de los niños, niñas, adolescentes y jóvenes en el sistema educativo oficial, a través del

suministro de un complemento alimentario durante la jornada escolar, para mantener

los niveles de atención, impactar de forma positiva los procesos de aprendizaje, el

desarrollo cognitivo, disminuir el ausentismo y la deserción y fomentar estilos de vida

saludables en cumplimiento a la norma: Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso

Administrativo. Decreto 1852 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COBERTURA - 7600

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas a población con

discapacidad contiene documento que reflejan información del programas y sus

cronograma de actividades para el cumplimiento de las necesidades educativas y de

integración académica, laboral y social de esta población, se hará uso de estrategias

pedagógicas, de medios y lenguajes comunicativos apropiados, de experiencias y de

apoyos didácticos, terapéuticos, tecnológicos y espacios dedicados a la actividad

pedagógica y de flexibilidad en los requerimientos de edad para el departamento en

cumplimiento a la norma: Decreto N° 2082 de 1996. Decreto N° 366 de 2009. Circular

externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 4

7600.29.31 c PROGRAMAS ETNICOS Y VULNERABLE 2 5 X

P Comunicaciones

P Cronogramas

P Programas

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas Étnicos y

Vulnerable contiene documentos de Carácter administrativo, son documentos para el

trámite de aquellos grupos étnicos y vulnerable para la participación y incluirlo en el

sector de educativo del departamento en cumplimiento a la normas: Decreto N° 951 de

2001. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de la ciencias

social de la comunidades Étnicos y vulnerable de aquellos documentos que pueden ser

fuentes de consulta para el seguimiento y la fomentación del derecho en el

departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos en

relación de las solicitudes y informes para análisis de la comunidad.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 7

8000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

8000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda

P Notificaciones

P Oficio de traslado al competente (Si se aplica)

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo de primera instancia

P Impugnación

P Fallo de segunda instancia (Si se aplica)

P Acto administrativo que ordena el cumplimento del fallo

8000.02 g ACTAS

8000.02.31 c ACTAS DE CONSEJO DE GOBIERNO 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries actas de consejo de

gobierno contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas por el cual se

demuestra los avances de la ejecución del plan de desarrollo departamental coordinado

por los jefes de cada área, en lo cual se registran los desempeños ocurrido cada vez

que sea necesario en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000702 de 2015. Ley N°

1437 de 2011 - Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 7

8000.02.32 c ACTAS DE CONSEJO DE LOS INSTITUTOS DESCENTRALIZADOS 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

8000.02.42 c ACTAS DE CONSEJOS DIRECTIVOS DE UNIVERSIDADES 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejos directivos

de universidades contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la cual

contiene información de las decisiones y la participación de los directivos de las

universidades pública y privada, en la cual se plasma diferentes temas a tratar en

referencia cómo va la educación superior en el departamento, se define estrategias

para la implementación de planes, proyecto y programas en cumplimiento a la norma:

Ley N° 1437 de 2011, Condigo Contencioso Administrativo. 

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL - 8000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo de los

institutos descentralizados contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas

se registran la participación de las diferentes instituciones donde se socializa las

necesidades del departamento para proyectar o planear los nuevos campos de

formación en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000702 de 2015. Ley N° 1437 de

2011 - Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 7

8000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

8000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

8000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL - 8000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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FINAL
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ARCHIVO 
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ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

M/D S
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 7

8000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

8000.19 g INFORMES

8000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL - 8000
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 7

8000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

8000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

8000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

M/D S

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL - 8000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 6 de 7

8000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

8000.27 g PLANES

8000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 7 de 7

8000.30 g PROYECTOS

8000.30.13 c PROYECTOS DE ORDENANZA 2 8 X

P Comunicaciones

P Concepto jurídico

P Proyectos

8000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos de ordenanza

contiene documentos que reflejan información de los conceptos jurídicos emitido para

aquellos proyectos que son remitidos para la Asamblea Departamental directamente, al

Despacho del (a) Gobernador(a) para su sanción y éste de forma previa las remite a la

Secretaria Jurídica para que realicen el estudio jurídico del Proyecto de Ordenanza que

le permita imprimirle la sanción al mismo en cumplimiento a la norma: Art 305 numeral 9

de la Constitución Política de Colombia. Decreto N° 1222 de 1986. Ley N° 1437 de

2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 7

8100.02 g ACTAS

8100.02.02 c ACTAS DE COMISIÓN DE PERSONAL 2 3 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

8100.02.10 c ACTAS DE COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL 2 3 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie Actas de Comisión de

Personal contiene documentos que reflejan el desarrollo de las reuniones de los temas

tratados, los debates que se presentan y las decisiones relacionadas con el acceso,

permanencia, promoción y retiro de quienes hacen parte de la carrera administrativa en

cumplimiento a la normas: Ley N° 909 de 2004, Artículo 16. Decreto N° 1228 de 2005.

Decreto 1083 de 2015. Artículo 2.2.18.8.1.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años) La subseries Actas de Comité de

Convivencia laboral contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la cual

se toman los registro de manera confidencial, conciliatoria y efectiva, como mediador

para la solución de conflictos en situaciones de acoso laboral y de Adoptar medidas

preventivas y correctivas de las conductas en cumplimiento a la norma: Resolución N°

000515 de 2010 y Resolución N° 000061 de 2017. Resolución N° 00000652 de 2012 del

Artículo 6. Resolución N° 00001356 de 2012.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO - 8100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 7

8100.02.12 c ACTAS DE COMITÉ DE ETICA 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

8100.02.26 c ACTAS DE COMITÉ PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 5 15 X

P Comunicaciones interna citación a comité.

P Listado de asistencia

P Actas de Comité Paritario de Salud.

P Acto administrativo de conformación del comité.

P Convocatoria a elección comité

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO - 8100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT M/D S

La subseries Actas de Comité de Ética contiene documentos de las reuniones tomadas

en las actas la cual es asegurar la protección de los derechos, el bienestar y la

adopción de mecanismos para la administración de conflictos de interés de los

funcionarios de la Entidad en cumplimiento a la norma: Resolución N° 001643 de 2005,

Resolución N° 000182 de 2017.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (5 años), la subseries actas de comité paritario de

seguridad y salud en el trabajo que reflejan las decisiones frente a las actuaciones del

comité encargado de proponer la adopción de medidas para el desarrollo de actividades

que procuren y mantengan la salud en los lugares y ambientes de trabajo, vigilando el

desarrollo de las actividades que en materia de medicina, higiene y seguridad industrial

y las normas vigentes; promover su divulgación y observancia en cumplimiento a la

norma: Ley N° 1562 de 2012, Decreto N° 1072 de 2015, Decreto N° 1443 de 2014.

Resolución N° 000060 de 2017.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 7

8100.17 g HISTORIAS 

8100.17.03 c HISTORIAS LABORALES 2 80 X

P Acto administrativo de nombramiento o contrato de trabajo

P Comunicación de notificación del nombramiento o contrato de trabajo

P Comunicación de aceptación del nombramiento en el cargo o contrato de trabajo

P Documentos de identificación

P Hoja de Vida (Formato Único Función Pública)

P Soportes documentales de estudios y experiencia que acrediten los requisitos del cargo

P Acta de posesión

P Pasado Judicial – Certificado de Antecedentes Penales

P Certificado de Antecedentes Fiscales

P Certificado de Antecedentes Disciplinarios

P Declaración de Bienes y Rentas

P Certificado de aptitud laboral (examen médico de ingreso)

P Afiliaciones a: Régimen de salud (EPS), pensión, cesantías, caja de compensación.

P Actos administrativos que señalen las Situaciones administrativas del funcionario: 

vacaciones, licencias, comisiones, ascensos, traslados, encargos, permisos, ausencias

temporales, inscripción en carrera administrativa, suspensiones de contrato,

 pago de prestaciones.

P Solicitud de Vacaciones

P Resolución de vacaciones

P Bonificaciones de vacaciones

P Solicitud aplazamientos de vacaciones 

P Solicitud anticipo de censantías

P Solicitud de cesantías definitivas

P Resolución de pago de cesantías

P Notificación de las resoluciones de anticipo de cesantías

P Evaluación del Desempeño

P Acto administrativo de retiro o desvinculación del servidor de la entidad, donde consten 

las razones del mismo: SupreSión del cargo, insubSistencia, destitución,

aceptación de renuncia al cargo, liquidación del contrato, incorporación a otra entidad.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Historias Laborales contiene

los documentos de carácter administrativo y jurídico generados durante la vinculación

del empleado con la entidad, así como las actuaciones de carácter laboral que afectan

tiempos de servicio, factores salariales y pago de prestaciones sociales y asuntos

pensionales en cumplimiento a la normas: Historia Laboral Circular 004 de 2003.

Decreto Ley N° 2663 1950. Artículo 264. Ley N° 190 de 1995. Ley N° 443 de 1998. Ley

N° 489 de 1998. Circular No. 004 de 2003. Decreto N° 1083 de 2015. Decreto N° 1072

de 2015.

La subserie contiene valores secundarios para la investigación en ciencias sociales y

para demostrar como se desarrollaban las relaciones laborales en la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, sin embargo por tratarse de documentos

con altos volúmenes de producción se procederá a una selección documental con las

siguientes características: a los diferentes cargos de la entidad en el periodo, con

prioridad en aquellos que estén relacionados con asuntos contenciosos laborales,

civiles, administrativos, penales o reclamaciones del trabajador.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO - 8100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 7

8100.24 g NOMINAS 3 77 X

P Novedades

P Situaciones administrativa

P Nóminas

8100.27 g PLANES

8100.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO - 8100

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), La series Nominas contiene documento

de carácter Administrativo, Legal y Contable, con documentos que hace referencia al

reporte periódico de las diferentes modificaciones contractuales, descuentos legales,

Judiciales y voluntarios que tiene efecto directo en la liquidación mensual y pago de la

nómina en cumplimiento a las normas: Decreto N° Ley N° 2663 de 1950. Capítulos III y

IV. Ley N° 50 de 1990. Artículo 24. Ley N° 100 de 1993. Artículos 206 y 207. Decreto N° 

806 de 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. Decreto N° 1406 de 1999. Artículos 5, 7 – 10 y

24. Decreto N° 1919 de 2002. Decreto N° 728 de 2008. Decreto N° 780 de 2016.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación de aquellos

documentos que se tuvieron algún tipo de proceso.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 12 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que contenga la relación de todos los pago realizado mensualmente.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 7

8100.27.13 c PLANES DE INCENTIVOS Y ESTÍMULOS 2 3 X

P Actas

P Comunicaciones

P Resoluciones

8100.27.18 c PLANES ESTRATÉGICO 2 8 X

Sistema de gestiòn de seguridad y salud en el trabajo

P Programas

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Planes Estratégico contiene

documentos de carácter administrativo, Legal, son documentos que contiene

información al Sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo que son planes

anuales que se realiza en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1072 de 2015. Ley N°

1562 de 2012.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación en la

ciencia de la cultura de aquellos documentos que demuestren los mejoramiento y

estrategias en la gestión de la seguridad y salud en el trabajo de los empleados de la

entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos planes

estratégico que dieron gran cambios y mejoramiento de las condiciones en el trabajo de

los empleados.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO - 8100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La Subseries Planes de Incentivos y

Estímulos contiene documentos de carácter administrativo, contable, legal, son

documentos de planear y formular estrategias para la toma de decisiones en los

incentivos para los funcionarios de la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 443

de 1998. Ley N° 909 2004. Decreto N° 1567 de 1998. Decreto N° 000627 del 2008.

Decreto N° 1083 de 2015. Título 10.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos son representado el método de como se fomenta los

reconocimientos por el buen desempeño para los funcionarios.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta el plan o las decisiones

que se tomaron teniendo en cuenta al mejor empleado de carrera de cada nivel

jerárquico.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 6 de 7

8100.27.22 c PLANES INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Evaluación del evento

P Reporte del evento 

P Ficha de formulación de proyectos de aprendizaje

P Ficha de evaluación de aprendizaje individual

P Ficha de formación individual

P Constancia de entrenamiento recibido

8100.29 g PROGRAMAS

8100.29.11 c PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL 2 3 X

P Cronograma de actividades

P Informes

P Comunicaciones

P Actas

P Listado de asistencia

La subseries planes institucional de capacitación contiene documentos que reflejan

información que se planean las acciones de capacitación y formación que facilitan el

desarrollo de competencias, el mejoramiento de los procesos institucionales y el

fortalecimiento de la capacidad laboral de los empleados a nivel individual y de equipo

para conseguir los resultados y metas institucionales establecidos en la entidad en

cumplimiento a la norma: Ley N° 62 de 1993. Decreto 1284 de 2017, Artículo

2.2.8.2.10. Decreto N° 4665 de 2007. Decreto N° 000627 de 2008. Decreto N° 1083 de

2015. Título 9.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de bienestar

social contiene documentos que reflejan información de las programaciones que se

plantean las actividades para motivar el desempeño eficaz y el compromiso de los

funcionarios de la entidad en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1567 de 1998.

Decreto N° 1083 de 2015. Título 10.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO - 8100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 7 de 7

8100.29.22 c PROGRAMAS DE INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Inducción y

Reinducción contiene documento de carácter administrativo, son documentos que se

evidencia la participación de inducción y reinducción del lugar de trabajo en

cumplimento a la normas: Decreto N° 1567 de 1998. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias social de aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el

mejoramiento y el buen desempeño en el lugar de trabajo y participación de los

funcionarios de la entidad

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que contengan los informes de la participación de los funcionarios.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÒN DEL TALENTO HUMANO - 8100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

8200.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

8200.19 g INFORMES

8200.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PASAPORTES - 8200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

8200.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

8200.29 g PROGRAMAS

8200.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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8300.12 g CONTRATOS

8300.12.01 c CONTRATOS DE ACUERDO MACRO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Acuerdo

Macro de Precios contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico,

contable, relacionado a la celebración de los contratos para desarrollar actividades y

participación por licitación pública entre uno o más proveedores para la provisión de

bienes y servicios de características técnicas, uniformes establecidas para la entidad en

cumplimiento a la normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 3,

49, 50. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los bienes o

servicios adquirido.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la inversión a los bienes

o servicios.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

966  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 165 

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal
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La subseries Contratos de Arrendamiento contiene documento de carácter

administrativos, legal, jurídico, contable que evidencia la celebración de los de contratos

para desarrollar actividades relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles

en cumplimiento a la normas: Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012,Artículo 3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N°

1082 de 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones excepcionales 

relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior, conmoción interior, 

emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o 

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura continúa el 

proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés en 

presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o declaratoria 

de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

983  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 21 de 165 

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas
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P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

990  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 28 de 165 

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
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P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.
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P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 
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Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Publica

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1004  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 42 de 165 

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

M/D S
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méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.07 c CONTRATOS DE EMPRÉSTITO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Empréstito

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993 Artículo 13,14, 21. Ley N° 1150 de 2007,

Artículo 7°. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 75.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.08 c CONTRATOS DE ENCARGOS FIDUCIARIOS Y FIDUCIA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Encargos

Fiduciarios y Fiducia contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico,

contable, son celebrados con las entidades estatales para dar el cumplimiento y

generadores de obligaciones que se refiere el presente estatuto en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de

2007. Decreto N° 0734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta a las actividades

misionales y administrativas de la entidad.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

M/D S
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P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas 

presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 
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ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica). 

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1052  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 90 de 165 

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 
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administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado
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P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1063  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 101 de 165 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1068  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 106 de 165 

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES
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P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas
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P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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8300.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales 

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de los

pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.
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P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago
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P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

8300.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1116  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 154 de 165 

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1117  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 155 de 165 

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1119  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 157 de 165 

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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8300.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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8300.13 g CONVENIOS

8300.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 162 de 165 

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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8300.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 164 de 165 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Hoja 165 de 165 

8300.19 g INFORMES

8300.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COMPRAS Y SUMINISTRO - 8300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1128  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER
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Hoja 1 de 6

8400.02 g ACTAS

8400.02.25 c ACTAS DE COMITÉ INTERNO DE ARCHIVO 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

8400.02.35 c ACTAS DE CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS 2 8 X

P Comunicaciones

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité interno de

archivo contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas por el cual son los

asesores en la política de la gestión de documentos y aquellos estudios técnicos

tendientes a modernizarla función archivística de la entidad en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 000304 de 2016. Artículo 2.8.2.1.16 del Decreto N° 1080 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo

departamental de archivos contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas

la cual se reflejan las decisiones presentada para la aprobación de los instrumentos

archivísticos TRD y TVD, se informa al Archivo General de la Nación en cumplimiento a

la norma: Decreto N° 000305 de 2016. Decreto N° 2578 de 2012.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Hoja 2 de 6

8400.19 g INFORMES

8400.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

8400.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

8400.20.01 c BANCOS TERMINOLÓGICOS DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES 3 7 X

P Banco Terminológico de series y subseries documentales

P Listado general

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la subseries bancos terminológicos de

series y subseries documentales es un instrumento archivístico que contiene

información de la definición de las series y subseries documentales que produce la

entidad en cumplimiento de sus funciones y a la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto

N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA - 8400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 6

8400.20.02 c CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 3 7 X

P Cuadro de clasificación documental.

8400.20.03 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL 2 3 X

P Inventario documental.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries inventarios documentales de

archivo central es un instrumento archivístico que reflejan información mediante el

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

los documentos que se encuentran en el Archivo Central en cumplimiento a la norma:

Ley N° 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N°

1080 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la subseries cuadros de clasificación

documental es un instrumento archivístico que reflejan la jerarquización dada a la

documentación que produce la entidad, por medio de secciones, subsecciones, series y

subseries en cumplimiento a la norma: Ley N° 594 de 2000. Acuerdo 027 de 2006

Artículo 1. Acuerdo 5 de 2014.

Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 6

8400.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental. 

8400.20.05 c PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVO - PINAR 2 3 X

P Plan Institucional de Archivos - PINAR

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA - 8400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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GESTIÓN
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CENTRAL
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La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes institucionales de

archivo - PINAR es un instrumento archivístico que se plasma la planeación de la

función archivística, en articulación con los planes y proyectos estratégicos de la entidad 

en cumplimiento a la norma: Decreto N° 2609 de 2012. Acuerdo 039 de 2002. Acuerdo

042 de 2002. Ley N° 594 de 2000, Artículo 21,22,23 y 26.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 6

8400.20.06 c PROGRAMAS DE GESTIÓN DOCUMENTAL - PGD 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

P Programas

P Cronogramas

P Instructivos

P Inventarios

P Listado de asistencia

8400.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

P Acto administrativo de aprobación de las TRD.

P Comunicaciones oficiales – solicitud de convalidación.

P Conceptos Técnicos.

P Actas de mesa de trabajo

P Actas de Precomité Evaluador de documentos.

P Acta Comité Evaluador de documentos.

P Certificado convalidación de TRD.

P Metodología de implementación.

P Registro de publicación.

P Certificado de inscripción en el Registro Único de Series Documentales

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA - 8400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries programas de gestión

documental - PGD es un instrumento archivístico contiene información que permite

establecer los componentes de la Gestión Documental, desde la planeación,

producción, gestión, trámite, organización, transferencias y disposición final de los

documentos, a partir de la valoración y/o. Optimiza la trazabilidad de la información

producida en las diferentes etapas del ciclo vital del documento independientemente del

medio de registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora continua del

proceso de gestión documental; plantea actividades para ejecutar en las etapas de

creación, mantenimiento, difusión y administración de documentos en cumplimiento a la

norma: Decreto N° 2609 de 2012. Acuerdo 039 de 2002. Acuerdo 042 de 2002, Artículo

21,22,23. Ley N° 594 de 2000.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

1133  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 6 de 6

8400.20.08 c TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL - TVD 3 7 X

P Inventarios - FUID

P Cuadros de clasificación

P Tablas de Valoración Documental

8400.27 g PLANES

8400.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la subseries tablas de valoración

documental - TVD es un instrumento archivístico que contiene información de las

agrupación documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se

registra la relaboración, actualización y trámite de convalidación de las Tablas de

Valoración Documental de una entidad. en cumplimiento a la norma: Ley N° 594 de

2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo 004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA - 8400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

8500.02 g ACTAS

8500.02.46 c ACTAS DE ENTREGA DE ELEMENTOS DE CONSUMO 2 2 X

P Comunicaciones

P Actas

8500.19 g INFORMES

8500.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de entrega de

elementos de consumo contiene los registros diligenciado de aquellos insumos que son

requeridos por las oficinas productoras para desempeñar aquellas funciones de la

gestión administrativas de la entidad en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1080 de

2015 Artículo 2.8.2.2.5. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina porque obedece a trámites o diligenciamiento de entrega

de elementos de consumo en la entidad.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ALMACEN E INVENTARIO - 8500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

8500.21 g INVENTARIOS

8500.21.01 c INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS Y DEVOLUTIVOS 2 3 X

P Relación de bienes, equipos, elementos devolutivos

P Actas

P Resoluciones

P Constancia de paz y salvo

P Comunicaciones

8500.27 g PLANES

8500.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE ALMACEN E INVENTARIO - 8500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie inventarios de activos fijos y

devolutivos contiene documentos que reflejan las relación de los bienes, equipos de la

entidad en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1080 de 2015 Artículo 2.8.2.2.5. Ley N°

734 de 2002 Artículo 34 #4. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 3

8600.17 g HISTORIAS

8600.17.03 c HISTORIAS LABORALES 2 0 X

P Historia laboral como exfuncionario

P Solicitud de constancia para el tiempo de pensión

P Conceptos jurídicos

P Acto administrativo de reconocimiento de la pensión

P Acto administrativo de notificación

P Recursos de Reposición, Apelación y Queja

P Respuesta a recursos de reposición, Apelación y Queja

P Comunicaciones sobre cuotas partes pensionales

P Comunicaciones

P Constancia sobre bonos pensionales

P Comprobantes de pago

P Auxilios funerarios

Bonos Pensionales

P Certificado de Tiempo

P Liquidación de la página 

P Reconocimiento del bono

P Resoluciones

P Comunicaciones

Cuotas Partes Pensionales

P Certificado de Tiempo

P Resoluciones

P Cuenta de cobro

P Comunicaciones

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Reconocimiento de Pensiones, Sustituciones, Indemnizaciones Sustitutivas 

y Reliquidaciones

P Comunicaciones

P Concepto Juridico

P Resoluciones

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Acto Administrativo

P Certificado de Salario (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: FONDO DEPARTAMENTAL DE PENSIONES PÙBLICAS TERRITORIALES - 8600

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento, se inicia a contar los tiempos

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie historia laboral son

documentos que contiene información de aquellos procesos que se adelanta para el

bono pensional, cuotas partes pensional, Reconocimiento de pensiones, sustituciones,

indemnizaciones sustitutivas y reliquidaciones en cumplimiento a la normas: Ley N° 100

de 1993. Ley N° 1066 de 2006. Decreto N° 1730 de 2001. Decreto N° 4640 de 2005.

Una vez terminado el tiempo de retención en el archivo de gestión y culminado su

proceso pensional, se procederá a unificar al expediente original para futuras consultas.

Aquellos que están en el archivo central.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 3

P Declaración extra

P Certificado de Tiempo (Si aplica)

8600.19 g INFORMES

8600.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

8600.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: FONDO DEPARTAMENTAL DE PENSiONES PÙBLICAS TERRITORIALES - 8600

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 3

8600.24 g NOMINAS 4 4 X

P Novedades

P Resoluciones

P Libranzas

P Registro civil de función

8600.27 g PLANES

8600.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: FONDO DEPARTAMENTAL DE PENSiONES PÙBLICAS TERRITORIALES - 8600

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), La series Nominas contiene documento

de carácter Administrativo, Legal y Contable, con documentos que hace referencia al

reporte periódico de las diferentes modificaciones contractuales, descuentos legales,

Judiciales y voluntarios que tiene efecto directo en la liquidación mensual y pago de la

nómina en cumplimiento a las normas: Decreto N° Ley N° 2663 de 1950. Capítulos III y

IV. Ley N° 50 de 1990. Artículo 24. Ley N° 100 de 1993. Artículos 206 y 207. Decreto N° 

806 de 1998. Artículos 26, 70, 79 – 84. Decreto N° 1406 de 1999. Artículos 5, 7 – 10 y

24. Decreto N° 1919 de 2002. Decreto N° 728 de 2008. Decreto N° 780 de 2016.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación de aquellos

documentos que se tuvieron algún tipo de proceso.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 12 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que contenga la relación de todos los pago realizado mensualmente.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

8700.19 g INFORMES

8700.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

8700.19.14 c INFORMES PQRS 2 3 X

P Solicitud

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes PQRS contiene

documentos de carácter administrativos, son documentos estadísticos en respuestas a

las PQRS de la entidad en cumplimiento a la normas: Decreto N° 2641 de 2012.

Decreto N° 1080 de 2015 Artículo 2.8.2.2.5. Ley N° 1474 de 2011, Artículo 76. Ley N°

1755 de 2015.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

su contenido en mejores estadísticas para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA PQRS - 8700

1140  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

8700.27 g PLANES

8700.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones 

P Plan de mejoramiento

P Acciones correctivas y/o preventivas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA PQRS - 8700

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

8800.17 g HISTORIAS

8800.17.01 c HISTORIAS DE VEHÍCULOS 2 8 X

P Comunicaciones oficiales

P Tarjeta de propiedad

P Formulario de pago de impuestos

P Soat

P ReviSión técnico mecánica

P Reclamaciones por servicios o pólizas

P Plan de mantenimiento de cada vehículo

P Acto administrativo de baja del vehículo

8800.19 g INFORMES

8800.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Historias de Vehículos

contiene documentos de carácter legal, Administrativo o Jurídico, los documento son

aquellos trámites de inscripción y matriculas en realización de varios procesos de

cambios automotor en cumplimiento a la normas: Resolución 1565 de 2014. Decreto N°

1906 de 2015.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación o histórico de aquellos

documentos que se tuvieron en cuenta como representación de los cambios

automotores del departamento. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que han sido de mejoras en los procesos automotores.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE SERVICIOS GENERALES - 8800

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

8800.27 g PLANES

8800.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE SERVICIOS GENERALES - 8800

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 7

9000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

9000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda 

P Notificación

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación 

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo en Primera instancia

P Impugnación

P Fallo en segunda instancia (Si aplica)

P acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo

9000.02 g ACTAS

9000.02.30 c ACTAS DE CONSEJO DE CINEMATOGRAFIA 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo de

cinematografía contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas por el cual

se reflejan las demás actividades relacionadas con el acceso del sector cinematográfico 

a los recursos del Fondo para el Desarrollo Cinematográfico del departamento en

cumplimiento a la norma: Ley N° 397 de 1997. Decreto N° 1080 de 2015 Artículo

2.2.1.20.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE CULTURA - 9000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
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FINAL
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ARCHIVO 
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 7

9000.02.33 c ACTAS DE CONSEJO DE PATRIMONIO CULTURAL 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

9000.02.36 c ACTAS DE CONSEJO DEPARTAMENTAL DE CULTURA 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo

departamental de cultura contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas

la cual se reflejan decisiones de asesorar la formulación de políticas para la proposición

de una sistema de consolidación y la actuación de los proyectos, planes, programas y

actividades relacionadas con la preservación. la protección, la conservación, la

rehabilitación, la divulgación y la promoción del patrimonio cultural, artístico, intangible y

arqueológico del Departamento Norte de Santander en cumplimiento a la norma:

Ordenanza N° 019 de 2007. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.8.1.1.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE CULTURA - 9000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo de

patrimonio cultural contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas se

reflejan las decisiones y mecanismo que se han aplicado para la salvaguardia,

protección, sostenibilidad, divulgación y estímulo para los bienes que son declarados

como bienes de interés cultural en el caso de bienes materiales y para las

manifestaciones incluidas en el departamento en cumplimiento a la norma: Ley N° 1185

de 2008. Decreto N° 1080 de 2015, Artículo 2.3.1.3.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 7

9000.02.41 c ACTAS DE CONSEJOS CULTURALES 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

9000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

9000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Actas de cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

9000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE CULTURA - 9000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejos culturales

contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la cual contiene

información de las decisiones y las estrategias de la implementación de planes,

programas y la participación con la comunidad del departamento en cumplimiento a la

norma: Ordenanza N° 019 de 2007. Artículo 20.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 7

9000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

9000.19 g INFORMES

9000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informe

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE CULTURA - 9000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 7

9000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

9000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

9000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE CULTURA - 9000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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9000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

9000.27 g PLANES

9000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Informes

P Comunicaciones

9000.27.06 c PLANES DE AUDITORIA 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de auditoria contiene

documento en el que se establecen los alcances, objetivos, tiempos y asignación de

recursos de las auditorias incluidas en del Programa Anual de Auditoria en cumplimiento

a la norma: Ley N° 87 de 1993. ISO 19011:2011 

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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9000.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones

P Certificados

P Plan de mejoramiento

P Acciones correctivas y/o preventivas

9000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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9300.12 g CONTRATOS

9300.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) 

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica,

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad. (Si aplica).

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio.

P Documento de cierre del expediente

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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9300.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) 

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA CULTURA - 9300
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CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica,

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad. (Si aplica).

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio.

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Minima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria.

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria.

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales 

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura

 continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura

 continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del

 proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas 

al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

 del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

9300.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

 excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

 conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas, 

 fuerza mayor o desastre.

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

 reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa. (Si aplica).

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar ).

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar ).

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

 demás documentos de la convocatoria

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

 y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

 foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos

 de AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de la 

 cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de la
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cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar )

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

 demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la

 convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

 territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales )

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

apertura continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina )

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración
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de los pliegos o documento de invitación pública.

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de deSignación del comité evaluador

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas ecónomicas

al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación

de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

 del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados

 o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

 desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

 (o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria

 desierta).
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P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse )

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continúa)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI de la

 cámara de comercio.

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

 financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

 foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos

 de AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de la 

 cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago
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P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de la

 cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

9300.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

9300.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Selección Abreviada de Minima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria.

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria.

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales 

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura

 continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del

 proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas 

al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

 del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

M/D S
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P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

M/D S
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departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

9300.13 g CONVENIOS

9300.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

M/D S
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P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

9300.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA CULTURA - 9300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

9300.30 g PROYECTOS

9300.30.02 c PROYECTOS CULTURAL 2 8 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades

P Flujo

P Cotizaciones

P Presupuesto

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción en el banco de proyectos

P Informes

P Contrato

P Convenio 

P Acta de liquidación

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos culturales

contiene documentos que reflejan información de las propuestas, estudios y las

formulaciones de proyectos con los diseños y informes para la implementación de

estrategias en el departamento en cumplimiento a la norma: Ley N° 397 de 1997. Ley

N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GESTIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA CULTURA - 9300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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10000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

10000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo en primera instancia

P Impugnación

P Pruebas

P Fallo en segunda instancia

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento de fallo

10000.02 g ACTAS

10000.02.08 c ACTAS DE COMITÉ DE CONCILIACIÓN Y DEFENSA JUDICIAL 2 8 X

P Antecedentes presentados por el demandante 

P Memorando

P Concepto de viabilidad

P Actas

P Informes semestral de comité

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie Actas de Comité de

Conciliación y Defensa Judicial contienen documentos de los estudios pertinentes para

determinar la procedencia de la acción de repetición, de una conciliación, condena o de

cualquier otro crédito surgido por concepto de la responsabilidad patrimonial de la

entidad en cumplimiento a la normas: Ley N° 640 de 2001. Ley N° 1716 de 2009.

Decreto N° 1069 de 2015. Decreto N° 1167 de 2016.

La subserie Documental tiene una valoración primaria de tipo administrativo, puede

desarrollar valores secundarios como investigativo ya que únicamente se constituye a la

gestión administrativa.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y con prioridad en aquellos que estén relacionados con

asuntos de la conciliación y defensa para la entidad.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA - 10000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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10000.09 g CONCEPTOS

10000.09.02 c CONCEPTOS JURÍDICOS 2 3 X

P Solicitud

P Concepto jurídico

P Respuesta

P Revisión jurídica de contratos y/o convenios

P Revisión de actos administrativos

P Concepto Técnico

10000.10 g CONCILIACIONES

10000.10.02 c CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES 2 8 X

P Concepto de viabilidad de conformidad al CPCA

P Actas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries documental que relaciona

los conceptos sobre los proyectos de decretos, acuerdos, resoluciones y demás actos

administrativos que permiten la adecuada interpretación de la normatividad aplicable a

la organización administrativa en cumplimiento a la normas: Ley N° 1437 de 2011,

Artículo 13, 14, 15. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los asuntos

jurídicos.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo encuentra aquellos concepto de

gran interés para la gestión administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Conciliaciones

Extrajudiciales contiene documentos relacionado la Defensa Jurídica de los procesos

que se van consolidando el buen juicio para resolver sus problemas durante la gestión

administrativa y de acuerdos dados por los presentes en cumplimiento a la normas:

Decreto N° 1716 de 2009.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a las defensa y

el buen juicio determinado.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo encuentra aquellas conciliaciones

de acuerdo a la gran dificulta para la salvación de los problemas presentado en la

entidad.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA - 10000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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10000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

10000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

10000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA - 10000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

M/D S

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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10000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

10000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

10000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA - 10000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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10000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

10000.28 g PROCESOS 

10000.28.08 c PROCESOS JUDICIALES 2 4 X

P Notificación

P Auto admisorio

P Demanda

Demandas por revisiòn de legalidad de actos administrativos

P Acto administrativo a demandar

P Demanda

P Fallo primera instancia

P Impugnación

P Fallo en segunda instancia

P Concepto jurídico

P Demanda

Demandas por revisiòn de legalidad de actos administrativos

P Acto administrativo a demandar

P Demanda

P Fallo primera instancia

P Impugnación

P Fallo en segunda instancia

P Concepto jurídico

M/D S

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA - 10000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

La subseries procesos judiciales contiene documentos que reflejan información de lo

producido como resultado de actuaciones de representación de la entidad,

encaminadas a resolver posibles conflictos entre la administración y los ciudadanos,

mediante la interposición de los correspondientes recursos por cualquier persona en

defensa de sus derechos e interés en cumplimiento a la norma: Ley N° 1564 de 2012.

Ley N° 1437 de 2011. Ley N° 153 de 1887. Constitución Política de Colombia, Artículo

148.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Hoja 6 de 7

Demandas de procesos administrativos de la defensa judicial del departamento

P Comunicaciones

Demanda contra ordenanza

P Proyecto de ordenanza

P Antecedentes

P Fallo de primera instancia

P Impugnación

P Fallo de segunda instancia

P Auto de archivo de averiguación

P Notificación por comiSionado

P Aviso

P Publicación

10000.30 g PROYECTOS

10000.30.13 c PROYECTOS DE ORDENANZA 2 8 X

P Exposición de motivos

P Proyecto de ordenanza

P Solicitud

P Comunicaciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos de ordenanza

contiene documentos que reflejan información de los conceptos jurídicos emitido para

aquellos proyectos que son remitidos para la Asamblea Departamental directamente, al

Despacho del (a) Gobernador(a) para su sanción y éste de forma previa las remite a la

Secretaria Jurídica para que realicen el estudio jurídico del Proyecto de Ordenanza que

le permita imprimirle la sanción al mismo en cumplimiento a la norma: Art 305 numeral 9

de la Constitución Política de Colombia. Decreto N° 1222 de 1986. Ley N° 1437 de

2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA JURIDICA - 10000
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10000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Comunicaciones

P Notificación

P Resolución

P Actas

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo. Decreto 1529 de

1990. Decreto 2150 de 1995.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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11000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

11000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda 

P Notificacion

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestacion 

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo en Primera instancia

P Impugnacion

P Fallo en segunda instancia (Si aplica)

P acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo

11000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

11000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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11000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

11000.12 g CONTRATOS

11000.12.07 c CONTRATOS DE EMPRÉSTITO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Empréstito

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993 Artículo 13,14, 21. Ley N° 1150 de 2007,

Artículo 7°. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 75.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

M/D S
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

11000.12.08 c CONTRATOS DE ENCARGOS FIDUCIARIOS Y FIDUCIA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Encargos

Fiduciarios y Fiducia contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico,

contable, son celebrados con las entidades estatales para dar el cumplimiento y

generadores de obligaciones que se refiere el presente estatuto en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de

2007. Decreto N° 0734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta a las actividades

misionales y administrativas de la entidad.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S
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P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria

 de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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11000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Licitación pública

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

 excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

 conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

 fuerza mayor o desastre.

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o 

 reconstrucción de las áreas afectadas.

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dotal, COMPES, Min hacienda 

 (según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar ).

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar )

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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 convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales ).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse )

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, Si continua o se termina )

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés

 en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos.

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de

 los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de méritos con

 precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas 

 al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador.

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas  presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de

 adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

 presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

 del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

 con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

 (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado ).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

 adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

 desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

 dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse )

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

 desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y contínua )

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI de la 

 cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

 financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

 AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el Sistema de lasdel decreto 

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de la 

 cámara de comercio

Selección abreviada de menor cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda
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(según el caso)

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

 demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

 territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés 

en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 
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los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

 (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago
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P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

11000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección abreviada de minima cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria.

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria.

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales 

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura

 continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del

 proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas 

al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

 del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
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(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

11000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 40 de 41

11000.19 g INFORMES

11000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

11000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

11000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE HACIENDA - 11000
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 41 de 41

11000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

11000.27 g PLANES

11000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

11000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

M/D S

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservar

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE HACIENDA - 11000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

11100.08 g COMPROBANTES

11100.08.01 c COMPROBANTES DE EGRESO 2 18 X

P Orden de pago

P Acta de inicio 

P Certificado de cumplimiento de prestación de servicio 

P Seguro de garantías

P Acta de aprobación de póliza

P Certificado de la DIAN

P Certificación del supervisor 

P Pago del seguro social – poSitiva

P Hoja de vida (Persona natural)

P Declaración juramentada

P Certificado de la cuenta

P Certificado de declaración de renta

P Informe de actividades 

11100.08.02 c COMPROBANTE DE INGRESO 2 18 X

P Recibo

P Consignaciones 

P Relaciones de pago

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries comprobantes de egreso

contiene los registro del pago de las diferentes obligaciones que se adquiere en la

entidad en cumplimiento a la norma: Decreto N° 2649 de 1993 Artículo 123, 124, 128 y

134.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries comprobantes de ingreso

contiene documentos que reflejan los ingresos en efectivo, cheque y otras formas de

recaudo de la entidad en cumplimiento a la norma: Decreto N° 2649 de 1993 Artículo

123, 124, 128 y 134.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE TESORERIA - 11100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

11100.10 g CONCILIACIONES

11100.10.01 c CONCILIACIONES BANCARIAS 2 8 X

P Extractos bancarios.

P Conciliación Bancaria.

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries conciliaciones bancarias

contiene documentos resultantes de la comparación de saldos contables de bancos y

saldos en los extractos bancarios, para ajuste de las diferencias existentes en

cumplimiento a la norma: Ley N° 962 de 2005. Resolución 119 del 2006. Resolución

357 del 2008.

La subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que cumple su

objetivo en el apoyo a la gestión administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE TESORERIA - 11100
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 5

11200.02 g ACTAS

11200.02.28 c ACTAS DE COMITÉ TÉCNICO DE SOSTENIBILIDAD 2 8 X

P Informe de avance de cada área sobre saneamiento 

P Comunicaciones 

P Listado de asistencia

P Actas

11200.04 g BALANCES DE ESTADOS FINANCIEROS 2 8 X

P Notas de estados financieros

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité técnico de

sostenibilidad contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas por el cual

se efectúan las recomendaciones que se consideren pertinentes y que permitan agilizar

los procesos contables de la entidad, con base en los informes que presenten las áreas

competentes sobre la gestión administrativa se verifica y se recomienda la depuración

de valores contables no identificados en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000362

de 2010. Ley N° 1437 de 2011 - Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series balances de estados financiero

contiene documentos que reflejan los resumen de la actividad económica de cada año,

la información contemplada muestran el manejo de lo financiero, económico y de

inversión de la entidad en cumplimiento a la norma: Decreto N° 624 de 1989 y la Ley N°

962 de 2005. Decreto N° 2649 de 1993, Artículo 24.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 5

11200.09 g CONCEPTOS 

11200.09.01 c CONCEPTOS FINANCIEROS 2 3 X

P Balance

P Estado finaciero

P Notas

P Comunicaciones

P Propuestas

11200.19 g INFORMES

11200.19.07 c INFORMES DE CONTADURÍA DE UNIDADES CONSOLIDADAS 2 5 X

P Comunicaciones 

P Informes chip 

P Balance general

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de contaduría de

unidades consolidadas contiene documentos de carácter Administrativo, Contable,

Legal, son documentos que representa aquellos informes contable en el manejo de los

recursos del departamento en cumplimento a la normas: Resolución N° 375 de 2007.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes con

mayor manejo de la inversión al departamento. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE CONTABILIDAD - 11200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subserie concepto financiero contiene

documento de carácter contable generado durante las gestiones administrativas para

soportar información en relación a lo financiero que se ejecuta en la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 624 de 1989.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación en el manejo

de la contabilidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo encuentra los conceptos contables

de mayor interés para la investigación.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 5

11200.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones 

P Cuadros estadistico

P cuadros de verificación 

P Informes

11200.21 g INVENTARIOS 

11200.21.02 c INVENTARIOS INDIVIDUAL DE BIENES EQUIPOS Y ELEMENTOS 2 3 X

P Comunicaciones

P Notas de estados financieros

P Instrucciones

P Balance de comprobación 

P Resolución sobre reintegro

P Relación de bienes

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE CONTABILIDAD - 11200
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ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La Subseries Inventario Individual de

Bienes Equipos y Elementos contiene documentos de carácter administrativo, son

documentos que se evidencia los inventarios de bienes, equipos y los elementos que

tiene la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso

Administrativo.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación de aquellos

documentos que se tuvieron en cuenta en levantar el inventarios de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos inventarios que

en su relación se refleje la mayor parte de los bienes, equipos y elemento de la entidad.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 5

11200.22 g LIBROS DE CONTABILIDAD 2 8 X

P Balance general

P Estado de actividad econòmica

P Estado de cambio en el patrimonio

P Estado de perdida y ganacias

11200.25 g NOTAS DE CONTABILIDAD 2 8 X

P Comprobantes de contabilidad

P Libro auxiliar

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series libros de contabilidad contiene

documentos que reflejan información en los registros contable para realizar el balance

anual y cumplir con sus obligaciones fiscales de forma correcta para justificar los

movimientos económicos que es representada en los libros de contabilidad,

sistematizados de manera cronológica y nominativa los datos obtenidos de las

transacciones, hechos y operaciones que afectan la situación y la actividad de la entidad 

contables públicas. Estos libros permiten la construcción de la información contable

pública y son la base para el control de los recursos en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1536 de 2007.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries notas de contabilidad

contiene documentos que reflejan información

contable al realizar el proceso de registrar operaciones en la contabilidad, debe

contener claramente las cuentas utilizadas, los valores parciales de cada movimiento y

los respectivos valores débito y crédito en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1536 de 

2007.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 5

11200.27 g PLANES

11200.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones

P Certificados

P Acciones correctivas y/o preventivas

11200.28 g PROCESOS

11200.28.03 c PROCESOS DE INVENTARIOS 2 4 X

P Comunicaciones

P Balance de comprobación

P Contratos (si aplica)

P Informes

M/D S

La Subseries Procesos de Inventarios contiene documentos de carácter Administrativo,

Contable y fiscal, son documentos que se trata en lo relacionado con la comprobación

de los balances y los estados financieros que se genere en la entidad en cumplimiento a

la normas: Decreto N° 1536 de 2007. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso

Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencia contable son aquellos documentos que relaciona los inventarios contable en

cumplimiento con la contratación y balances ejecutado con la entidad para futuras

consultas.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los inventarios que

relacionen, describen los balances y estados financiero para la consulta.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE CONTABILIDAD - 11200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

11300.03 g ACUERDOS 

11300.03.01 c ACUERDOS DE PAGO 2 3 X

P Comunicaciones

P Resoluciones

P Acuerdo de pago

11300.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Acuerdo de Pago contiene

documentos de carácter fiscal durante su proceso de lograr, identificar y definir por

ambas parte el objetivo de la obligación en concordancia con el Estatuto Tributario

Nacional en cumplimiento a la normas: Ley N° 1066 de 2006 en el Artículo 2. Decreto

N° 1080 de 2015 Artículo 2.8.2.2.5. 

La subserie Documental desarrolla valor secundario para la Fiscalización y

Investigación de bienes y orden de medida cautelares que incluye el acuerdo.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo encuentra los embargos de bienes

y las obligaciones susceptibles de negociación. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE COBRO COACTIVO - 11300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1228  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

11400.06 g CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 2 8 X

P Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

P Certificados

11400.15 g DECRETOS 2 8 X

P Convenios

P Certificaciones

P Decretos

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series certificados de disponibilidad

presupuestal contiene documentos que reflejan información de la existencia de

apropiación presupuestal disponible y libre de afectación para la asunción de

compromisos, con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal en

cumplimiento a la norma: Decreto N° 1080 de 2015 Artículo 2.8.2.2.5. Decreto N° 624

de 1988. Artículo 28, Ley N° 962 de 2005. Ley N° 80 de 1993. Artículo 25. Ley N° 179

de 1994 Artículo 49. Decreto N° 115 de 1996. Artículos 21 y 25. Ley N° 962 2005.

Decreto N° 1068 de 2015. Artículos 2.8.1.7.1. y 2.8.1.7.2.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que la copia de este documento quedará archivada en

los contratos de cada área.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series decretos contiene documentos

que reflejan como acto administrativo la cual se expide en la mayoría de ocasiones para

situaciones de urgente de necesidad por el poder ejecutivo y generalmente posee un

contenido normativo reglamentario por lo que su rango es jerárquicamente inferior a las

leyes en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1222 de 1986. Ley N° 1437 de 2011 -

Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y la historia, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de

2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PRESUPUESTO - 11400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

11400.26 g ORDENES DE PAGO 2 3 X

P Factura de cuenta de cobro

P Ordenes de pago

11400.31 g REGISTROS

11400.31.01 c REGISTROS PRESUPUESTAL 2 5 X

P Registros

P Contrato

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Registro Presupuestal

contiene documento de carácter administrativo, contable, son documentos concerniente

a la imputación presupuestal mediante la cual se afecta en forma definitiva la

apropiación presupuestal, garantizando que solo se utilizará para ese fin. Con este Acto

se perfecciona el compromiso en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1222 de 1986.

Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PRESUPUESTO - 11400

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series ordenes de pagos contiene

información que relaciona aquellas facturas de cuenta de cobro para generar el

respectivo documento en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1080 de 2015 Artículo

2.8.2.2.5. Decreto N° 624 de 1989. Ley N° 962 de 2005.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que el original de este documento quedará archivada

en la subseries comprobante de egreso.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 3

11500.14 g DECLARACIONES 

11500.14.01 c DECLARACIONES DE IMPUESTOS AL CONSUMO DE PRODUCTOS NACIONALES 2 8 X

Y EXTRANJEROS

P Formatos declaraciones

P Relación de productos 

P Tornaguía 

P Actas de revisión de productos 

P Legalización de tornaguía 

P Recibo oficial de caja 

P Comunicaciones 

P Relación de declaraciones (extranjeros) 

P Relación de tornaguías de reenvió (extranjeros)

P Resumen de cobro al fondo cuenta (extranjeros) 

11500.14.02 c DECLARACIONES DE IMPUESTOS SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES 2 8 X

P Comunicaciones

P Recibo oficial de caja

P Formatos declaraciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Declaraciones de impuestos

al consumo de productos nacionales y extranjeros contiene documentos de carácter

Contable, Fiscal y Administrativo, son documentos que se representa en manifestación

a las declaraciones de impuestos de los tributos por distribución de licores, vinos,

aperitivos y similares, cigarrillos y cervezas en la jurisdicción del Departamento en

cumplimiento a la norma: Decreto N° 2243 de 2015, Artículo 32. Ordenanza N° 0014 de

2008 Articulo 92, Articulo 136.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellas declaraciones

que tuvieron en lugar un mayor impacto de declarar.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Declaraciones de Impuestos

sobre Vehículos Automotores contiene documentos de carácter Administrativo,

Contable, Legal y Fiscal, son documentos de Impuesto sobre vehículos automotores es

un impuesto de carácter directo, que recae sobre la propiedad o posesión de los

vehículos gravados, que se encuentren matriculados en el departamento en

cumplimento a la norma: Ley N° 488 de 1998, Artículo 138 - 151. Ordenanza N° 0014

de 2008 Articulo 28.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta unas muestras

representativas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE IMPUESTO Y RENTAS - 11500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 3

11500.19 g INFORMES

11500.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

11500.19.10 c INFORMES DE RECAUDO DE IMPUESTO 2 5 X

P Acto administrativo 

P Comunicaciones

P Recibo oficila de caja 

P Reporte de pago

La subseries informes de recaudo de impuesto contiene documentos de los diferentes

proceso de recaudo que reflejan información que se describe en los ingresos por

recaudo y los vigilados de la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 488 de 1998.

Ley N° 223 de 1995 Artículo 226, Ley N° 1813 de 2016. Ordenanza N° 0014 de 2008,

Articulo 209.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE IMPUESTO Y RENTAS - 11500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1232  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 3

11500.31 g REGISTROS

11500.31.02 c REGISTROS DE INSCRIPCIÓN DISTRIBUIDORES Y/O PRODUCTORES O 2 5 X

IMPORTADORES.

P Resolución 

P Solicitud dirigida al secretario de hacienda 

P Copia de cedula del representante legal 

P Copia de RUT

P Copia de la cámara de comercio 

P Etiquetas originales del producto y sus respectivos INVIMAS (inscripción y adición)

P Recibo oficial de caja

P Paz y salvo (inscripción y habilitación) 

P Plano con especificaciones (habilitación de bodega) 

P Estudio de seguridad industrial (habilitación de bodega)

11500.31.03 c REGISTROS DE HABILITACIÓN DE BODEGA Y ADICIÓN DE PRODUCTOS. 2 4 X

P Resolución 

P Solicitud dirigida al secretario de hacienda 

P Copia de cedula del representante legal 

P Copia de RUT

P Copia de la cámara de comercio 

P Etiquetas originales del producto y sus respectivos INVIMAS (inscripción y adición)

P Recibo oficial de caja

P Paz y salvo (inscripción y habilitación) 

P Plano con especificaciones (habilitación de bodega) 

P Estudio de seguridad industrial (habilitación de bodega)

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries registros de inscripción

distribuidores y/o productores o importadores contiene documento que reflejan

información mediante la solicitud que hace el propietario o su representante legal para

la inscripción del productor, Importador y distribuidor de vinos, aperitivos y similares

nacionales y extranjeros, producidos fuera del departamento, deberá obtener el

Registro de la Secretaría de Hacienda, para introducirlos y distribuirlos, previo

cumplimiento de los requisitos exigidos, declarando y liquidando los impuestos al

consumo correspondientes conforme a la norma: Ordenanza 0014 de 2008 articulos13

y 145 al 148. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo. Decreto N°

000702 de 2015 pag. 151 #5.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries registros de habilitación de

bodega y adición de productos contiene documento que reflejan información mediante

la solicitud que hace el propietario o su representante legal para la habilitación de

bodega y la identificación precisa de las mercancías o productos que van almacenar y

se deberá cumplir con las especificaciones técnicas en cumplimiento a la norma:

Ordenanza 0014 de 2008 articulos13 y 145 al 148. Ley N° 1437 de 2011, Código

Contencioso Administrativo. Decreto N° 000702 de 2015 pag. 151 #5.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE IMPUESTO Y RENTAS - 11500

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

11600.02 g ACTAS 

11600.02.01 c ACTAS DE APREHENSIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Actas

11600.02.43 c ACTAS DE DEGUELLO GANADO MAYOR 2 8 X

P Actas

P Planilla de control de inventarios

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subserie Actas de aprehensión es un

acto administrativo de trámite y contra él no procede recurso alguno en la vía

gubernativa puesto que son los documentos del proceso para definir la situación jurídica

de mercancías en el Departamento en cumplimiento a la normas: Decreto N° 4431 de

2004 Artículo 12, modificado del Decreto N° 2685 de 1999 Artículo 504.

La subserie Documental tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico y

administrativo, puede desarrollar valores secundarios como investigativo ya que

únicamente se constituye a la gestión administrativa.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta la importancia y la participación

en las tomas de decisiones para el bienestar de los funcionarios de la entidad.

Los responsables que harán este procedimiento son el Jefe de la Sección productora y

el jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subserie Actas de Degüello de

Ganado Mayor contienen documentos de carácter administrativo, contable, legal

generados durante el proceso para la contribución fiscal que el propietario, poseedor,

comisionista o cualquier tipo societario, establecimiento que preste el servicio de

sacrificio de ganado, mataderos públicos, privados y/o frigoríficos del ganado, efectúan

antes del sacrificio de ganado bovino mayor en cumplimiento a la normas: Decreto N°

1222 de 1986, Artículo 161, 162.

La subserie Documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta de los procesos que se adelanta y se

tomaron.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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11600.19 g INFORMES

11600.19.05 c INFORMES DE AUDITORIA 2 3 X

Entes Descentralizados

P Soporte de pagos

P Consignaciones 

P Revision

P Comunicaciones

P Reporte de estampilla

P Reporte de TNS

P Cuadro de Consiliaciones 

P Informes Auditoria

11600.28 g PROCESOS

11600.28.01 c PROCESOS CONTRAVENCIONALES 2 4 X

P Actas

P Auto

P Informes

P Comunicaciones

La subseries procesos contravencionales contiene documentos que reflejan información

puesto que son documentos sancionatorios o absolutorios para los diferentes proceso

que se adelanta a los contribuyentes o ciudadano del departamento para el

cumplimiento del ejercicio de una de las funciones de la entidad como autoridad en

cumplimiento a la norma: Decreto N" 000702 de 2015. Ley N° 1437 de 2011, Código

Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Auditoria

contiene documentos de carácter administrativo, Legal y Jurídico, dichos documentos

son mecanismos de verificación, evaluación y seguimiento para el resultados de los

indicadores en cumplimiento a la normas: Ley N° 87 de 1993. Decreto N° 3593 de 2010.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

con mayores índice de indicadores o resultados de las auditorias.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

M/D S
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12000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

12000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo en primera instancia

P Impugnación

P Pruebas

P Fallo en segunda instancia

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento de fallo

12000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

12000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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12000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

12000.12 g CONTRATOS

12000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Arrendamiento

contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable que evidencia

la celebración de los de contratos para desarrollar actividades relacionadas con el

arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80 de 1993,

Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo 3.4.2.6.1 0. Decreto

N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

M/D S
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

M/D S
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

M/D S
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

M/D S
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

M/D S
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S
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12000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1247  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000 Hoja 13 de 140

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

12000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
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P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 
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administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado
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P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

E M/D S
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1264  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 30 de 140

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

M/D S
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ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

12000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

S
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

12000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

E M/D S
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

M/D S
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P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP
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P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 
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ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1280  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 46 de 140

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados 

o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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12000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

12000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

E M/D S
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

S
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

E M/D S
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1297  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 63 de 140

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

E M/D S
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

S
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

12000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

E M/D S
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

M/D S
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

M/D S
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 
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administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado
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P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 
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aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

M/D S
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1323  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000 Hoja 89 de 140

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

12000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación 

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

E M/D S
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de
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desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago
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P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

S
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

1340  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000 Hoja 106 de 140

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

E M/D S
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1343  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000 Hoja 109 de 140

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

12000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

E M/D S
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

E M/D S
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

E M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT

1355  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000 Hoja 121 de 140

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

1363  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 129 de 140

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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12000.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

S
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12000.13 g CONVENIOS

12000.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S
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12000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1370  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 136 de 140

12000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

12000.19 g INFORMES 

12000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 137 de 140

12000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Cuadros estadísticos

P Cuadros de verificación 

P Informes

12000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

12000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

M/D S

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 138 de 140

12000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

12000.27 g PLANES

12000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

12000.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

P Acciones correctivas y/o preventivas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 139 de 140

12000.29 g PROGRAMAS

12000.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

12000.30 g PROYECTOS

12000.30.07 c PROYECTOS DE GAS DOMICILIARIO 2 5 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos de Gas

Domiciliario contiene documentos de carácter administrativo, legal, jurídico, son

documentos que contiene los estudios, formulación de proyectos, diseños y informes en

la implementación del gas a todo el departamento en cumplimiento a la normas: Ley N°

152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

relacione todos los diseños y proyectos.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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Hoja 140 de 140

12000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Hoja 1 de 76

13000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

13000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda 

P Notificación

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación 

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo en Primera instancia

P Impugnación

P Fallo en segunda instancia (Si aplica)

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo

13000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

13000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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13000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

13000.12 g CONTRATOS 

13000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1378  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 4 de 76

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso N° 1 de licitación Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)
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P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuesta (cuando se trate de concurso de meritos con 

precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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13000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda 

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales 

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación 

de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria 

de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado)

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 
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desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria 

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI de la 

camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa 

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos 

de AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de la 

camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago
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P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de la 

camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas
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P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1409  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 35 de 76

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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13000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.
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P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1419  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 45 de 76

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago
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P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
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P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de
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desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago
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P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1432  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 58 de 76

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

13000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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13000.17 g HISTORIAS 

13000.17.01 c HISTORIAS DE VEHICULOS 2 8 X

Cambio de Empresa

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P Desvinculación de la empresa 

P Aceptación nueva empresa 

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Fotocopia tarjeta de operación 

P Poder autenticado 

Cambio de Motor

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Factura

P Manifiesto 

P ReviSión de la SiJIN 

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

Cancelación de Matricula

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P PAZ Y SALVO EMPRESA (Automóvil)

P Resolución de cancelación

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Historias de Vehículos

contiene documentos de carácter legal, Administrativo o Jurídico, los documento son

aquellos trámites de inscripción y matriculas en realización de varios procesos de

cambios automotor en cumplimiento a la normas: Resolución 1565 de 2014. Decreto N°

1906 de 2015.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación o histórico de aquellos

documentos que se tuvieron en cuenta como representación de los cambios

automotores del departamento. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que han sido de mejoras en los procesos automotores.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de chatarrización 

P ReviSión de la SiJIN 

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

Duplicado Placas

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Denuncia por pérdida

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

Inscripción de Prenda

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas

P Lamina

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Contrato de inscripción de prenda 

P Cámara de comercio y Nit. (Persona Jurídica)

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

Levante de Prensa

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas
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P Lamina

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Carta de levante de prenda (Empresa)

P Cámara de comercio y Nit. (Persona Jurídica)

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

Matricula Inicial

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas

P Lamina

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Factura 

P Manifiesto 

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

Matricula Inicial de Maquinaria

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas

P Lamina

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P Factura de compra

P Manifiesto 
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P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P GPS (Excavadora y Retroexcavadora)

P Poder autenticado 

Traspaso

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas

P Lamina

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P RETEFUENTE

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Cámara de comercio y Nit. (Persona Jurídica)

P PAZ Y SALVO EMPRESA (Servicio público)

P CeSión de derechos 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

Traspaso a persona indeterminada

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Declaración juramentada (3 años de haber vendido el vehículo)

P Improntas

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P RETEFUENTE

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

Traslado de cuenta

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas
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P RUNT

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Fotocopia cedula de ciudadanía 

P Fotocopia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

13000.19 g INFORMES 

13000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

13000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Cuadros estadísticos

P Cuadros de verificación 

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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13000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

13000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

13000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

M/D S

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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13000.23 g LICENCIAS DE CONDUCCIÓN 3 5 X

P Identificación del grupo sanguíneo

P Comunicaciones

P Simit oficina de transito de Cúcuta o Los Patios

P Recibo de pago de la Gobernación transito Departamental

P Recibo de pago pase express tránsito Departamental

P Recibo de pago ministerio de tránSito Departamental

P Recibo de pago certificado médico

P Licencia de condución vencida (original)

P Certificado médico si es un centro especialista de conductores

Duplicado de Licencia de Transito

P Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

P Improntas

P RUNT

P Pago gobernación 

P Pago PRE-HOSPITALARIO 

P PAZ Y SALVO DE SiMIT

P PAZ Y SALVO IMPUESTOS 

P Denuncia por pérdida

P Copia cedula de ciudadanía 

P Copia tarjeta de propiedad 

P Poder autenticado 

13000.27 g PLANES

13000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

La Subseries Licencia de conducción contiene documentos de carácter Administrativo,

son documentos en relación a los trámites de los ciudadanos para obtener la licencia de

conducción para transitar con su vehículo en el departamento en cumplimiento a la

Normas: Resolución 1500 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación de aquellos

documentos que se tuvieron algún tipo de proceso.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

como representación de los proceso que se realizaba para el tramite.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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13000.27.08 c PLANES DE COMPRAS 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

13000.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Informes

P Comunicaciones

P Acciones correctivas y/o preventivas

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Planes de Compras

contiene documentos de carácter Administrativo, Fiscal y Contable, son documentos en

relación de la consolidación de las necesidades de Bienes, servicios y obra pública de

las diferentes dependencias de la Gobernación de Norte de Santander en cumplimiento

a la norma: Ley N° 1593 del 2012 Artículo 19.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos donde se realiza la mayo inversión a la adquisición de bienes y

servicios de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos planes de

mayor inversión a la adquisición de bienes y servicios.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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13000.27.20 c PLANES ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

13000.28 g PROCESOS

13000.28.01 c PROCESOS CONTRAVENCIONALES 2 4 X

P Notificaciones

P Auto admisorio

P Demandas

13000.28.09 c PROCESOS POR INFRACCIÒN DE TRÀNSITO 2 4 X

P Comparendo

M/D S

La subseries procesos contravencionales contiene documentos que reflejan información

puesto que son documentos sancionatorios o absolutorios para los diferentes proceso

que se adelanta a los contribuyentes o ciudadano del departamento para el

cumplimiento del ejercicio de una de las funciones de la entidad como autoridad en

cumplimiento a la norma: Decreto N" 000702 de 2015. Ley N° 1383 del 2010 Código de

tránsito. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries procesos por infracción de

tránsito contiene documentos que reflejan información de los diferentes métodos de

multas o comparendo realizado a los ciudadano por incumplimiento a la norma de

transito del departamento en cumplimiento a la norma: Ley N° 1383 de 2010. Ley N°

1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

La subseries Planes estratégico de seguridad vial contiene documentos de carácter

administrativo, legal y jurídico, son documentos en la toma de decisiones para

implementar varias estrategia de seguridad vial al departamento en cumplimiento a la

normas: Ley N° 1503 del 2011. Resolución N° 1565 del 2014. Decreto N° 1906 de 2015.

Decreto N° 1310 de 2016.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos que demuestren las estrategia que presentaron gran cambio a la

seguridad vial y el mejoramiento al departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que presentaron mejoramientos y cambios en el departamento en la seguridad vial.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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13000.29 g PROGRAMAS

13000.29.15 c PROGRAMAS DE EDUCACIÓN VIAL 2 5 X

P Informes

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

13000.30 g PROYECTOS

13000.30.03 c PROYECTOS DE CREACIÓN DE LOS COMITES LOCALES DE SEGURIDAD VIAL 2 8 X

DE LOS MUNICIPIOS

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Educación

Vial contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de trámites para

el acompañamiento de la enseñanza y participación de la comunidad educativa en todos 

los niveles dando a conocer la seguridad vial en cumplimento a la normas: Ley N° 1503

de 2011. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias cultural de aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el

seguimiento de la seguridad vial en nuestro departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que demuestre la participación de la comunidad y el mejoramiento de la seguridad vial.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos de creación de

los comités locales de seguridad vial de los municipios contiene documentos que

reflejan información de las propuestas, estudios y las formulaciones de proyectos con

los diseños y informes para la implementación de estrategias en el departamento en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1383 del 2010 Artículo 5. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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13000.30.05 c PROYECTOS DE EDUCACIÓN, PREVENCIÓN Y SEGURIDAD VIAL 2 8 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

13000.30.08 c PROYECTOS DE IMPLEMENTACIÓN DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE SEGURIDAD VIAL 2 5 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos de

Implementación del Plan Departamental de Seguridad Vial contiene documentos de

carácter administrativo, legal, jurídico, son documentos que contiene los estudios,

formulación de proyectos, diseños y informes en la implementación del planes de

seguridad vial a todo el departamento en cumplimiento a la normas: Ley N° 769 de

2002. Ley N° 1702 de 2013. Resolución 1282 de 2012.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

relacione todos los diseños y proyectos.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos de educación,

prevención y seguridad vial contiene documentos que reflejan información de las

propuestas, estudios y las formulaciones de proyectos con los diseños y informes para

la implementación de estrategias en el departamento en cumplimiento a la norma: Ley

N° 1503 de 2011. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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13000.30.12 c PROYECTOS DE MOVILIDAD VIAL DE LOS MUNICIPIOS 2 5 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

13000.30.16 c PROYECTOS DE SEÑALIZACIÓN Y MEJORAMIENTO DE LA RED SECUNDARIA VIAL 2 5 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos de Movilidad Vial

de los Municipios contiene documentos de carácter administrativo, legal, jurídico, son

documentos que contiene los estudios, formulación de proyectos, diseños y informes en

la implementación de movilidad vial a todo el departamento en cumplimiento a la

normas: Ley N° 1503 de 2011.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

relacione todos los diseños y proyectos.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos de señalización y

Mejoramiento de la red Secundaria vial contiene documento de carácter administrativo,

legal, jurídico, son documentos que contiene los estudios, formulación de proyectos,

diseños y informes en la implementación de señalización para el mejoramiento de la

secundaria vial a todo el departamento en cumplimiento a la normas: Ley N° 1383 del

2010, Artículo 5. Ley N° 152 de 1994.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 25 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

relacione todos los diseños y proyectos.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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13000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRÁNSITO - 13000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

1451  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 32

14000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

14000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación

P Oficio de traslado al competente (Si aplica)

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo en primera instancia

P Impugnación

14000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

14000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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14000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

14000.12 g CONTRATOS

14000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación

o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa. 

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

M/D S
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La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1453  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 32

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

M/D S
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

M/D S
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P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

M/D S
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

M/D S
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOS UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

M/D S
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P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 
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administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaracion de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI 

de la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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14000.13 g CONVENIOS

14000.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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14000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmocion interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CÓDIGOs UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratacion directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programacion de inverSion

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE FRONTERAS Y COOPERACIÓN INTERNACIONAL - 14000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1478  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 28 de 32

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la camara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; impoSición de penal pecuaniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidacion en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la camara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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14000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

14000.19 g INFORMES

14000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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14000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

14000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

14000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

M/D S

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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14000.27 g PLANES

14000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Informes

P Comunicaiones

14000.27.08 c PLANES DE COMPRAS 2 3 X

P Informe

P Comuniciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Planes de Compras

contiene documentos de carácter Administrativo, Fiscal y Contable, son documentos en

relación de la consolidación de las necesidades de Bienes, servicios y obra pública de

las diferentes dependencias de la Gobernación de Norte de Santander en cumplimiento

a la norma: Ley N° 1593 del 2012 Artículo 19.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos donde se realiza la mayo inversión a la adquisición de bienes y

servicios de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos planes de

mayor inversión a la adquisición de bienes y servicios.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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14000.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones 

P Plan de mejoramiento

P Acciones correctivas y/o preventivas

14000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Informes

P Resoluciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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15000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES 

15000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda 

P Notificación

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Fallo de primera instancia

P Impugnación

P Fallo de segunda instancia

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo

15000.02 g ACTAS

15000.02.17 c ACTAS DE COMITÉ DE VIVIENDA 2 8 X

P Comunicaciones

P Resoluciones

P Listado de asistencia

P Actas

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité de vivienda

contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas cuando los ciudadano en

condición de desplazado solicita ayuda en mejora de vivienda, los documentos son para

estudios y verificación de la información en cumplimiento a la norma: Decreto N° 951 de

2001, Decreto N° 1077 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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15000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

15000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

15000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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15000.12 g CONTRATOS

15000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Arrendamiento

contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable que evidencia

la celebración de los de contratos para desarrollar actividades relacionadas con el

arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80 de 1993,

Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo 3.4.2.6.1 0. Decreto

N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

M/D S
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

M/D S
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

M/D S
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1493  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 11 de 139

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1495  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 13 de 139

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las 

Situaciones excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del

servicio, guerra exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, 

ecológica, calamidades públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1497  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 15 de 139

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las 

del decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, 

P  Actas de los foros de auditorías visibles y/o respuestas a las

observaciones hechas por los grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el Sistema de información SiI de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o

las del decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

P terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las

del decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el Sistema de información SiI de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 
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aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de
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adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector
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P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÌA 2 18 X

Concurso De Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones.

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales )

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales )

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina )

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

 los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de méritos con

precalificación). 
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

 informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado ). 

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoría de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse )

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continúa )

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Minima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria.

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria.

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales 

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del

proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas 

al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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15000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas, 

fuerza mayor o desastre.

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar ).

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar ).

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos

de AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 
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administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado
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P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1539  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 57 de 139

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar )

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales )

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

apertura continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina )

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración

 de los pliegos o documento de invitación pública.

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de deSignación del comité evaluador

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas ecónomicas

al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación

 de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados

o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse )

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continúa)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información siI de la

cámara de comercio.

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

 financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

 foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos
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 de AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de la 

 cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
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P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.
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P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
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P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1551  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 69 de 139

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1552  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 70 de 139

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
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P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés 

en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.
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P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador.

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la
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cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

1566  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 84 de 139

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dotal, COMPES, Min Hacienda 

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mimes Nacionales o Mimes territoriales

 (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mimes Nacionales o Mimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de repoSición.(Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración

de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

 del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los

 foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos 

de AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplican )

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

 cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas
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P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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15000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

M/D S
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 
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interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.
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P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda (Si aplica)
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

 demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

 territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés 

en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador.

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
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P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dotal, COMPES, Min Hacienda (si aplica)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mimes Nacionales o Mimes territoriales

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mimes Nacionales o Mimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de repoSición.(Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración

de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos 

de AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplican )

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.13 g CONVENIOS

15000.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1611  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 129 de 139

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

15000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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15000.19 g INFORMES

15000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes.

15000.19.09 c INFORMES DE GESTIÒN 2 3 X

P Informes

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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15000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

15000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

15000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

M/D S

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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15000.27 g PLANES

15000.27.02 c PLANES DE ACCIÒN 2 8 X

P Plan Indicativo

P Presupuesto

15000.27.05 c PLANES DE ATENCIÓN INTEGRAL A LA POBLACIÒN DESPLAZADA 2 3 X

P Planes

P Comunicaciones

 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Planes de Atención Integral

a la Población Desplazada contiene documentos de carácter administrativo, legal y

Jurídico que contiene información de los diseños y registros de la planeación y

estrategia para la implementación de medidas sociales, económicas, jurídica, políticas y

de seguridad que serán orientadas a la prevención y superación de la integridad en

cumplimiento a la norma: Decreto N° 250 de 2005.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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15000.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

P Acciones correctivas y/o preventivas

15000.29 g PROGRAMAS

15000.29.08 c PROGRAMAS DE AMBIENTE SANO Y PRODUCTIVO 2 8 X

P Proyectos

P Listado de asistencia 

P Informes

P Comunicaciones

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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FINAL
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CENTRAL
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de ambiente

sano y productivo contiene documentos que reflejan información de las

programaciones, actividades y coordinación al seguimiento para promover un ambiente

sano al departamento, se evidenciara la protección de las cuencas hídricas, paramos,

parques y recursos ambientales con diferentes estrategias en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 951 de 2001. Ley N° 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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15000.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programas de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resoluciones

15000.29.16 c PROGRAMAS DE EDUCACIÓN Y CULTURA AMBIENTAL 2 5 X

P Proyectos

P Listado de asistencia 

P Informes

P Comunicaciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Educación y

Cultura Ambiental contiene documentos de carácter administrativo, legal, son

documentos para los tramites y participación de la comunidad desplazada del

departamento en cumplimiento a la normas: Decreto N° 951 de 2001. Ley N° 99 de

1993. Ley N° 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias cultural de aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el

seguimiento y cumplimiento de la participación con la comunidad desplazada del

departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documento que

demuestren la participación de la comunidad.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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15000.29.26 c PROGRAMAS DE TITULACIÓN DE PREDIOS 2 5 X

P Comunicaciones 

P Resoluciones 

15000.29.28 c PROGRAMAS DE VIVIENDA DIGNA Y AMOBLAMIENTO 2 8 X

P Proyectos

P Listado de asistencia 

P Informes

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Titulación de

Predios contiene documentos de carácter administrativo, legal, fiscal, son documentos

que contiene los tramites para la inscripción de la exención del impuesto en

cumplimiento a la normas: Ordenanza N° 013 de 2016. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de la

titulaciones de predios en el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

que contengan las titulaciones de predios en las resoluciones.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de vivienda de

digna y amoblamiento contiene documentos que reflejan información de las

programaciones y actividades de las diferentes estrategias para la implementación de

proyectos enfocado a la adquisición de vivienda y efectuar el acompañamiento técnico

de los municipios para la formulación de los planes, programas y proyectos de vivienda

en cumplimiento a la norma: Decreto N° 951 de 2001. Ley N° 1537 del 2012. Ley N°

152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
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CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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15000.30 g PROYECTOS

15000.30.11 c PROYECTOS DE MEDIO AMBIENTE 2 5 X

P Propuesta 

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades

P Cotizaciones

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadro estadísticos

P Comunicaciones

P Certificados de inscripción en el Banco de Proyectos

P Contrato o Convenio

15000.30.17 c PROYECTOS DE VIVIENDA RURAL Y URBANO 2 4 X

P Propuesta 

 P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades

P Cotizaciones

P Diseño

P Presupuesto

P Cuadro estadísticos

P Comunicaciones

P Certificados de inscripción en el Banco de Proyectos

P Contrato o Convenio

P Informes

P Actas de liquidación

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos de Medio

Ambiente contiene documentos de carácter administrativo, legal, jurídico, son

documentos que contiene los estudios, formulación de proyectos, diseños y informes en

la implementación de infraestructura a todo el departamento en cumplimiento a la

normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

relacione todos los diseños y proyectos.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos de Vivienda

Rural y Urbano contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, son

documentos que contiene los estudios, formulación de proyectos, diseños y informes en

la implementación de viviendas a todo el departamento en cumplimiento a la normas:

Decreto N° 951 de 2001. Ley N° 1537 del 2012.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

relacione todos los diseños y proyectos.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000
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Hoja 139 de 139

15000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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16000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

16000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

16000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Hoja 2 de 135

16000.12 g CONTRATOS

16000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) 

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Arrendamiento

contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable que evidencia

la celebración de los de contratos para desarrollar actividades relacionadas con el

arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80 de 1993,

Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo 3.4.2.6.1 0. Decreto

N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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Hoja 3 de 135

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica,

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad. (Si aplica).

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio.

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación 

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

16000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1634  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 13 de 135

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

16000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) 

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica,

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad. (Si aplica).

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 
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cámara de comercio.

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria.

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria.

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales 

(Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del

 proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas 

al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

 del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

 departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés 

en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador.

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

 (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dotal, COMPES, Min Hacienda 

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y 

demás documentos de la convocatoria

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mimes Nacionales o Mimes territoriales

 (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mimes Nacionales o Mimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de repoSición.(Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración

de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del 

proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas 
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presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

 del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación 

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación

(o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

 dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.
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P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos 

de AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

 interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplican )

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la

 cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1660  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 39 de 135

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

16000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1661  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 40 de 135

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

 con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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16000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORIA 2 18 X

Concurso De Méritos 

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1674  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 53 de 135

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

16000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros
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de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

16000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1695  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 74 de 135

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1703  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 82 de 135

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda

(según el caso)

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

 demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

 territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1707  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 86 de 135

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador.

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
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P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).
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P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

16000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

 con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas
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P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda

(según el caso)
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

 demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

 territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP 

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés 

en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de 

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas

 al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe 

del comité evaluador.

P Acta audiencia pública de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Contrato 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

M/D S
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

M/D S
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los foros 

de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de 

AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

16000.13 g CONVENIOS 

16000.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) 

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública y

demás documentos de la convocatoria.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica,

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISiBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de la

cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

M/D S
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P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad. (Si aplica).

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de la 

cámara de comercio.

P Documento de cierre del expediente

P Comunicaciones

P Informes

16000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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16000.19 g INFORMES

16000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

16000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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16000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

16000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

16000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

M/D S

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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16000.27 g PLANES

16000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo 

P Presupuesto

16000.29 g PROGRAMAS 

16000.29.13 c PROGRAMAS DE DESARROLLO DE LA MUJER 2 5 X

P Comunicaciones 

P Listado de asistencia 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Desarrollo

de la Mujer contiene documentos de carácter Administrativo, son documentos para los

tramites y participar a los diferentes programas para la mujer en cumplimiento a la

normas: Ley N° 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias social y comunitaria de aquellos documentos que en relación a contribuido en

el desarrollo y mejoramiento de las mujeres en el departamento y que puedes ser

consultado para estudios históricos del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documento que

demuestren la participación dela comunidad en los programas

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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16000.29.27 c PROGRAMAS DE VICTIMA Y CONSTRUCTORA DE PAZ PARA LA PRODUCTIVIDAD 2 8 X

P Comunicaciones 

P Listado de asistencia 

P Informes

16000.29.30 c PROGRAMAS EN LA DIVERSiDAD ESTAMOS TODOS 2 5 X

P Comunicaciones 

P Listado de asistencia 

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas de víctima y

constructora de paz para la productividad contiene documentos que reflejan información

de las programaciones y actividades de encuentros que se enmarcan dentro del

programa La razón de ser, las víctimas. Teniendo en cuenta que estos documentos

hacen parte de la historia que se está tejiendo con el proceso de paz en cumplimiento a

la norma: Ley N° 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas en la Diversidad

Estamos Todos contiene documento de carácter administrativo, son documentos de

tramite y participación de los derechos de la comunidad LGBT del departamento en

cumplimiento a la norma: Ley N° 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de la ciencias

social de la comunidad LGBT, aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta 

para el seguimiento y la fomentación del derecho en el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

como los informes en relación a la participación de la comunidad LGBT para fuentes de

consulta. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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17000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

17000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

17000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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17000.12 g CONTRATOS 

17000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Contratos de

Arrendamiento contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable

que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar actividades

relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas:

Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo

3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo

2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

M/D S
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

M/D S
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

M/D S
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

M/D S
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

17000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas
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P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

17000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato
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P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.
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P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas
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P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)
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P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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17000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Publica

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

17000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).
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P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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17000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

17000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)
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P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

17000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTION

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1831  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 75 de 134

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio
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P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)
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P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas
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P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio
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P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas
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P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)
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P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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17000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista
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P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP
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P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas
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P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

desierta).
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P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

17000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 
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informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.
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P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de

desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
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P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.
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P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de 

desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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GESTION
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CENTRAL
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Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1884  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 128 de 134

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000
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17000.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTION

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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17000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

17000.19 g INFORMES

17000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 
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17000.19.09 c INFORMES DE GESTIÒN 2 3 X

P Comunicaciones 

P Informes 

17000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

17000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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17000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

17000.27 g PLANES

17000.27.02 c PLANES DE ACCIÒN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto 

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

M/D S

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000
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17000.29 g PROGRAMAS

17000.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S

1891  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

17100.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA AUTORIZACIÓN DE ENAJENACIÓN E INFORMACIÓN DE TIERRAS - 17100
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17200.29 g PROGRAMAS

17200.29.02 c PROGRAMAS ATENCIÓN, ASISTENCIA Y REPARACIÓN DE VÍCTIMAS DEL CONFLICTO 2 8 X

 ARMADO

P Programas

P Listado de asistencia 

P Informes

P Cronogramas

P Comunicaciones

17200.29.03 c PROGRAMAS AYUDA HUMANITARIA A VÍCTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO EN 2 8 X

SITUACIÓN DE EMERGENCIA

P Programas 

P Listado de asistencia 

P Informes

P Cronogramas

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas atención,

asistencia y reparación de víctimas del conflicto armado contiene la programación de

las actividades en torno a los documentos que se enmarcan dentro del programa La

razón de ser, las víctimas. Teniendo en cuenta que estos documentos hacen parte de la

historia que se está tejiendo con el proceso de paz en cumplimiento a la norma:

Acuerdo N° 004 de 2015. Ley N° 1448 de 2011. Decreto N° 4800 de 2011. Decreto N°

1084 de 2015. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas ayuda

humanitaria a víctimas del conflicto armado en situación de emergencia contiene la

programación de las actividades en torno a los documentos que se enmarcan dentro del 

programa La razón de ser, las víctimas. Teniendo en cuenta que estos documentos

hacen parte de la historia que se está tejiendo con el proceso de paz en cumplimiento a

la norma: en cumplimiento a la norma: Acuerdo N° 004 de 2015. Ley N° 1448 de 2011.

Decreto N° 4800 de 2011. Ley N° 387 de 1997. Decreto N° 1084 de 2015. Circular

externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA ATENCIÓN INMEDIATA Y ORIENTACIÓN A VICTIMAS - 17200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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17300.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

17300.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación

P Antecedentes 

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Impugnación

P Pruebas

17300.02 g ACTAS

17300.02.29 c ACTAS DE COMITÉ TERRITORIAL DE JUSTICIA TRANSICIONAL 2 8 X

P Comunicaciones

P Resoluciones

P Listado de asistencia

P Actas

P Informes

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de comité territorial de

justicia transicional contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas por el

cual se reflejan las acciones de coordinación, planeación, seguimiento y participación de

las víctimas incluidas en los procesos de retorno y reubicación, aseguran la elaboración

y puesta en marcha de planes de contingencia, contiene el seguimiento de las medidas

de satisfacción que en el departamento se ejecute de manera concertada con las

víctimas en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000086 de 2012. Decreto N° 000846

de 2012. Ley N° 387 de 1997. Acuerdo N° 004 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA COORDINACIÓN INTERNA PARA LA ATENCIÓN JURIDICA Y ACOMPAÑAMIENTO O SICOSOCIAL - 17300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S
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17300.02.37 c ACTAS DE CONSEJO DEPARTAMENTAL DE PAZ 2 8 X

P Comunicaciones 

P Listado de asistencia 

P Actas

17300.29 g PROGRAMAS

17300.29.04 c PROGRAMAS CENTRO DE INSPIRACIÓN PARA LA PAZ – CIP 2 8 X

P Programas

P Listado de asistencia 

P Informes

P Cronogramas

P Comunicaciones

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas centro de

inspiración para la paz – CIP contiene documentos que reflejan información de las

programaciones de actividades de encuentros y escenarios para visibilizar, acompañar

y conectar iniciativas de memoria histórica a la voz de las víctimas y actores sociales de 

los territorios de Norte de Santander en cumplimiento a la norma: Ley N° 152 de 1994.

Circular externa N° 03 de 2015. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso

Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA COORDINACIÓN INTERNA PARA LA ATENCIÓN JURIDICA Y ACOMPAÑAMIENTO O SICOSOCIAL - 17300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries actas de consejo

departamental de paz contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas la

cual se refleja la participación con las víctimas del conflicto armado en la atención,

asistencia y reparación integral en el departamento en cumplimiento a la norma: Ley N°

1448 de 2011, el Decreto N° 4800 de 2011 y Ley N° 434 de 1998. Acuerdo N° 004 de

2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN. Acuerdo N° 004 de 2015.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.
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Hoja 3 de 4

17300.29.06 c PROGRAMAS COORDINACIÓN Y ARTICULACIÓN INSTITUCIONAL 2 8 X

PARA LAS VÍCTIMAS

P Programas

P Listado de asistencia 

P Informes

P Cronogramas

P Comunicaciones

17300.29.40 c PROGRAMAS PARTICIPACIÓN DE LAS VÍCTIMAS DEL CONFLICTO 2 8 X

ARMADO EN LA IMPLEMENTACIÓN DE LA POLÍTICA

P Programas

P Listado de asistencia 

P Informes

P Comunicaciones

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA COORDINACIÓN INTERNA PARA LA ATENCIÓN JURIDICA Y ACOMPAÑAMIENTO O SICOSOCIAL - 17300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas participación de

las víctimas del conflicto armado en la implementación de la política contiene

documentos que reflejan información y las programaciones por el cual se evidencia la

participación de las víctimas para la recolección de información y así analizar, emitir

informes sobre las nuevas políticas para la implementación y facilitar la toma de

decisiones y el diseño de estrategias para el departamento en cumplimiento a la norma:

Acuerdo N° 004 de 2015. Ley N° 1448 de 2011. Decreto N° 4800 de 2011.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas coordinación y

articulación institucional para las víctimas contiene documentos que reflejan información

de las programaciones de actividades de encuentros que se enmarcan dentro del

programa La razón de ser, las víctimas. Teniendo en cuenta que estos documentos

hacen parte de la historia que se está tejiendo con el proceso de paz en cumplimiento a

la norma: Acuerdo N° 004 de 2015. Ley N° 1448 de 2011. Decreto N° 4800 de 2011.

Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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Hoja 4 de 4

17300.29.45 c PROGRAMAS UNIDAD MOVIL 2 5 X

P Listado de asistencia

P Actas

P Informes

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas Unidad Móvil

contiene documentos que reflejan información y las programaciones de las jornadas de

atención a las víctimas a través del equipo de la unidad móvil en el cual se evidencia la

participación de los ciudadanos de las asesorías y orientación de los procedimientos en

cumplimiento a la norma: Ley N° 1448 de 2011. Decreto N° 4800 de 2011.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA COORDINACIÓN INTERNA PARA LA ATENCIÓN JURIDICA Y ACOMPAÑAMIENTO O SICOSOCIAL - 17300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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18000.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

18000.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación

P Oficio de traslado al competente

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación

P Pruebas

P Comunicaciones

P Fallo en primera instancia

P Impugnación

P Pruebas

P Fallo en segunda instancia

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento de fallo

18000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

18000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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18000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

18000.12 g CONTRATOS

18000.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Contratos de

Arrendamiento contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable

que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar actividades

relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas:

Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo

3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo

2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
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terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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18000.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)
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P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1909  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 13 de 139

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1910  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 14 de 139

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

M/D S
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P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

M/D S
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 
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ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

M/D S
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P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 
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Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.
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P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 
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administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado
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P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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18000.12.05 c CONTRATOS DE CONCESIÓN 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

PROCEDIMIENTO
ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL

1935  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 39 de 139

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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18000.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.
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P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1955  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 59 de 139

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1956  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 60 de 139

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)
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P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 
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ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio
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P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.
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P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, rehabilitación o

reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación 

pública y demás documentos de la convocatoria

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto 

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa

y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de los 

foros de auditorías visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Órdenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendación de 

adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

1969  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 73 de 139

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
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P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP
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P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación
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P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación 

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).
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P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

1991  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 95 de 139

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.
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P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
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P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 

declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador
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P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación, 

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

y demás documentos de la convocatoria 
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P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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18000.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato
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P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 
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administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado
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P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 
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con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

2015  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 119 de 139

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.13 g CONVENIOS

18000.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
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CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información siI de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información siI de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

18000.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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18000.19 g INFORMES 

18000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

18000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Cuadros estadísticos

P Cuadros de verificación 

P Informes

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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18000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

18000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

18000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

M/D S

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000
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La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.
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18000.27 g PLANES

18000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo

P Presupuesto

18000.27.16 c PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 X

P Comunicaciones

P Informes

P Acciones correctivas y/o preventivas

M/D S
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de mejoramiento

contienen documentos en el que se registran las acciones y estrategias encaminadas a

subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las

observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015. Educación.

Ley N° 872 de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

2035  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 139 de 139

18000.32 g RESOLUCIONES 2 5 X

P Resoluciones

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la series resoluciones contiene

documentos que reflejan información de las que refleja la toma de decisiones, dictadas

de carácter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local o

departamental, en la cual se refleja directrices en función del servicio público en

cumplimiento a la norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222

de 1986. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además del cumplimiento y seguimiento de la misión

Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestión administrativa, además de aportar a la

cultura y a la investigación, según lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa

003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÒN Y COMUNICACIONES - 18000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E M/D S
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 2

18100.30 g PROYECTOS

18100.30.01 c PROYECTOS COMPUTADORES PARA EDUCAR 2 8 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

18100.30.19 c PROYECTOS ENJAMBRE 2 8 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Cotización

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos computadores

para educar contiene documentos que reflejan información de las propuestas, estudios

y las formulaciones de proyectos con los diseños y informes para la implementación de

estrategias en el departamento en cumplimiento a la norma: Decreto N° 2324 de 2000.

Ley N° 1341 de 2009.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos enjambre

contiene documentos que reflejan información de los diferentes proyectos que se

desarrolla las propuestas, estudios y las formulaciones de proyectos con los diseños y

informes para la implementación de estrategias en el departamento en cumplimiento a

la norma: Ministerio de las TIC, Ley N° 1341 de 2009, Min educación y Colciencias para

la formulación y gestión de proyectos. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso

Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA - 18100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 2

18100.30.20 c PROYECTOS NORTE VIVE DIGITAL 2 8 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Cotización

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

18100.30.21 c PROYECTOS PUNTO VIVE DIGITAL 2 8 X

P Propuesta

P Estudios

P Formulación del proyecto

P Inscripción en el banco de proyectos

P Cronograma de actividades y flujo

P Diseños

P Presupuesto

P Cuadros estadísticos

P Comunicaciones

P Certificado de inscripción banco de proyectos

P Contrato o convenio

P Informes

P Acta de liquidación

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE PLANEACIÓN E INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA - 18100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos norte vive digital

contiene documentos que reflejan información de las propuestas, estudios y las

formulaciones de proyectos con los diseños y informes para la implementación de

estrategias y la oportunidad de acceso, uso y apropiación de herramientas tecnológicas

en el Departamento principalmente con la iniciativa de promover la construcción,

dotación y puesta en marcha de los proyectos Vive Digital Regional en cumplimiento a

la norma: Ministerio de las TIC, Ley N° 1341 de 2009, Min educación y Colciencias para

la formulación y gestión de proyectos. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso

Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries proyectos punto vive digital

contiene documentos que reflejan información de las propuestas, estudios y las

formulaciones de proyectos con los diseños y informes para la implementación de

estrategias que tiene principalmente las iniciativas de creación de centros comunitarios

de acceso a internet en las cabeceras municipales y zonas de estratos 1,2 y 3. En

cumplimiento a la norma: Ministerio de las TIC, Ley N° 1341 de 2009, Min educación y

Colciencias para la formulación y gestión de proyectos. Ley N° 1437 de 2011, Código

Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

2038  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

18200.29 g PROGRAMAS

18200.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE SERVICIOS Y SISTEMAS DE INFORMACIÓN - 18200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

2039  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

18300.29 g PROGRAMAS

18300.29.33 c PROGRAMAS DE GOBIERNO EN LINEA 2 8 X

P Comunicaciones

P Listado de asistencia

P Informes

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries programas gobierno en

línea contiene documentos que reflejan información y las programaciones por el cual se

definen las acciones que realizan las entidad en la implementación de las Estrategia de

Gobierno en línea en cumplimiento a la norma: Decreto N° 1078 de 2015 Capitulo 1.

Ley N° 1712 de 2014.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE GOBIERNO EN LINEA - 18300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 5

19000.11 g CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

19000.11.01 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

19000.11.02 c CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 2 2 X

P Copia de comunicaciones oficiales.

P Acta cierre anual de consecutivo.

P Listado de números radicados anulados.

M/D S

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 11.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas son aquellas copia

que conforman un registro consecutivo en razón del número de radicación y se

administran en la unidad de correspondencia o la que haga sus veces en cumplimiento

a la norma: Ley N° 594 de 2000 y el Acuerdo 060 de 2001 Artículo 10.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa.

La documentación se elimina ya que cumple su objetivo en el apoyo a la gestión

administrativo.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO - 19000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 5

19000.19 g INFORMES 

19000.19.01 c INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X

P Comunicaciones 

P Informes 

19000.19.09 c INFORMES DE GESTIÓN 2 3 X

P Comunicaciones

P Informes 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Informes de Gestión

contiene documentos de carácter administrativo que reflejan la gestión y el

cumplimiento de las funciones asignadas al área en cumplimiento a la normas: Ley N°

951 de 2005. Resolución N° 5674 de 2005.

La subserie desarrolla valores secundarios para la investigación, aquellos documentos

que se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes como

representación para futuras consultas.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO - 19000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries informes a entidades del

estado son documentos que reflejan la gestión administrativas del área el buen

ejercicio, participación y el control de las actividades de la dependencia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las

funciones de acuerdo a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitución

Política de la República de Colombia de1991, Artículos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 3 de 5

19000.20 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

19000.20.04 c INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIÓN 2 0 X

P Inventario documental

19000.20.07 c TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL - TRD 3 7 X

P Tablas de retención documental.

La subseries inventarios documentales de archivo de gestión contiene documentos que

reflejan y relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivístico de

control y recuperación que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de

un el archivo de gestión de las dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594

de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027 de 2006. Artículo 1. Decreto N° 1080 de

2015. Artículo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que únicamente se constituye en un

apoyo a la gestión administrativa. La documentación se elimina ya que se realiza la

transferencia documental al archivo central quedará archivada en el Área de Archivo y

Correspondencia.

La eliminación de la documentación se hará una vez transcurrido el tiempo de

permanencia en el Archivo Central, el responsable de la eliminación será el grupo de

gestión documental y la eliminación se hará por picado mecánico y de acuerdo con los

procedimientos estipulados en el documento de presentación de las TRD.

La subseries tablas de retención documental - TRD es un instrumento archivístico que

contiene información de las Agrupación documental en la que se conservan los

documentos mediante los cuales se registra la elaboración, actualización y trámite de

convalidación de las Tablas de Retención Documental de la entidad en cumplimiento a

la norma: Ley N° 594 de 2000. Decreto N° 1080 de 2015. Artículo 2.8.2.5.8. Acuerdo

004 de 2013.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO - 19000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN
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CENTRAL
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Hoja 4 de 5

19000.27 g PLANES

19000.27.02 c PLANES DE ACCIÓN 2 8 X

P Plan indicativo 

P Presupuesto

19000.27.19 c PLANES ESTRATEGICO DE INVERSIONES 2 4 X

P Comunicaciones

P Ejecución presupuestal del año anterior 

P Informes de recursos disponibles 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries planes de acción contiene

documentos que reflejan información de las planificaciones empleada para la gestión y

control de tares que prioriza las iniciativas más importantes para cumplir con los

objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474

del 2011, Artículo 74. Ley N° 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Artículo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo físico e

intelectual de la administración, además de su aporte para el desarrollo de las

actividades misionales de la Entidad, según lo establecido en el Numeral 5 de la

Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

La Subseries Planes Estratégico de Inversiones contiene documentos de carácter

Administrativo, legal, fiscal, Contable y jurídico, con documentos en relación de la toma

de decisiones y estrategias para las inversiones del cumplimiento al plan de desarrollo

departamental en cumplimiento a la norma: Decreto N° 2246 de 2012. Ley N° 1437 de

2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencia contable de aquellos documentos que demuestren las estrategia de inversiones

que se dan al cumplimiento del plan de desarrollo departamental.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos planes

estratégico que dieron cumplimiento a la inversiones del plan de desarrollo

departamental.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
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OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO - 19000
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 5 de 5

19000.29 g PROGRAMAS

19000.29.09 c PROGRAMAS DE ASISTENCIA TÈCNICA 2 5 X

P Programa de asistencia técnica 

P Listado de asistencia técnica 

P Evaluación de la actividad 

P Informes

P Resolución de la comisión 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de Asistencia

Técnica contiene documentos de carácter administrativo, son documentos de las

asesoría o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestión, orientaciones,

métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementación de políticas,

planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015

Artículo 2.8.2.2.5. y Ley N° 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación aquellos

documentos que pueden ser consultado para tomar en cuenta la participación y el

cumplimiento del apoyo que les brinda la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos de

mayor participación en la implementación de políticas, planes, programas y proyectos

en el departamento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO - 19000

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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Hoja 1 de 1

19100.27 g PLANES

19100.27.12 c PLANES DE GESTIÓN SOCIAL 2 3 X

P Comunicaciones 

P Cronogramas 

P Informes

19100.29 g PROGRAMAS 

19100.29.20 c PROGRAMAS DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y EMPRESARIAL 2 5 X

P Comunicaciones 

P Requerimiento 

P Peticiones

P Resoluciones de descertificación 

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La Subseries Planes de Gestión Social

contiene documentos de carácter Administrativo, son documentos en relación a la toma

de decisiones para la revisión, ajustar y aprobar aquellas metas del PAP-PDA de

acuerdo con las acciones necesarias para alcanzar el cumplimento de los objetivos de

la política del sector de agua potable y saneamiento básico en cumplimiento a la norma:

Decreto N° 2246 de 2012. Ley N° 1437 de 2011, Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de

aquellos documentos son representado el método de como se tomaron las decisiones

para la implementación del PAP-PDA del Sector de agua potable y saneamiento básico.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contenidos de

gran importancia en la gestión social del departamento. Para futura consulta.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Programas de

Fortalecimiento Institucional y Empresarial contiene documentos de carácter

administrativo, son documento de trámite y requerimiento en la interacción y

participación de las entidades en cumplimiento a la normas: Ley N° 1176 de 2007.

Decreto N° 1077 de 2015. Circular externa N° 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valores secundarios para la investigación de la

ciencias empresarial de aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para

el mejoramiento y implementación de estrategias para el  departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos documentos

como las resoluciones.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA ESTRUCTURACIÓN EMPRESARIAL Y SOCIAL - 19100

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

19200.30 g PROYECTOS

19200.30.09 c PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA EN ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO 2 5 X

P Propuesta 

P Estudios

P Formulación del Proyecto 

P Cronograma de Actividades

P Cotizaciones 

P Diseños 

P Presupuesto

P Cuadros Estadísticos 

P Comunicaciones 

P Certificado de Inscripción en el Banco de Proyectos 

P Contrato o Convenio 

P Informes 

P Acta de Liquidación

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la Subseries Proyectos de

Infraestructura en Acueducto, Alcantarillado y Aseo contiene documentos de carácter

administrativo, legal, jurídico, son documentos que contiene los estudios, formulación

de proyectos, diseños y informes en la implementación de infraestructura a todo el

departamento en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011,

Código Contencioso Administrativo.

La subserie documental desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos

documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos

proyectos y diseños que se tomaron importante al desarrollo para el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 30 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos informes que

relacione todos los diseños y proyectos.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA TÉCNICO OPERATIVA - 19200

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 134

19300.01 g ACCIONES CONSTITUCIONALES

19300.01.01 c ACCIONES DE TUTELA 4 6 X

P Demanda de tutela

P Notificación 

P Oficio de traslado al competente 

P Solicitud de antecedentes

P Antecedentes

P Contestación 

P Pruebas 

P Comunicaciones

P Fallo en primera instancia 

P Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo

19300.12 g CONTRATOS

19300.12.02 c CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (4 años), la subserie acciones de tutela contiene

los documentos que permiten conocer el trámite de una demanda que es interpuesta

por una persona con el propósito de reclamar la protección inmediata de sus derechos

constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por la

acción o la omisión de cualquier autoridad pública o de los particulares que cumplen

funciones públicas, en cumplimiento a la normas: Constitución Política de Colombia.

1991. Artículo 86. Decreto N° 2591 de 1991. Decreto N° 306 de 1992.

La subserie Documental que tiene una valoración primaria de tipo legal, jurídico, fiscal,

contable, administrativo y técnico, puede desarrollar valores secundarios como

investigativo. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se extraerá finalizando el tiempo de retención una muestra de 15 expedientes aplicando

el método de muestreo aleatorio y teniendo en cuenta su aporte a los procesos

misionales de la entidad. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA DE JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), La subseries Contratos de

Arrendamiento contiene documento de carácter administrativos, legal, jurídico, contable

que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar actividades

relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas:

Ley N° 80 de 1993, Artículo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012,Artículo

3.4.2.6.1 0. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Artículo

2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación en relación a los arriendos

de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 2 de 134 

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de la 

convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.
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P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio
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P Documento de cierre del expediente

19300.12.03 c CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior,

conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades públicas,

fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contrato de comodato

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado a

la celebración y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N° 80

de 1993.Artículo 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo

3.7.5.2.4.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 6 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de los 

pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

19300.12.04 c CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de compraventa

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a la normas: Decreto N° 734 de 2012, Artículo 3.7.6.2. Decreto N° 000252

de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales) 

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

2073  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 27 de 134 

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta 

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas
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P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.
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P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio
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P Documento de cierre del expediente

19300.12.05 c CONTRATOS DE CONCESiÓN 2 18 X

Licitación Publica

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de concesión

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, son aquellos

que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar a una persona

llamada concesionario la prestación, operación explotación, organización o gestión, total

o parcial, de un servicio público, o la construcción, explotación o conservación total o

parcial, de una obra o bien destinados al servicio o uso público en cumplimiento a la

normas: Decreto N° 000252 de 2016. Ley N° 80 de 1993. Decreto N° 734 de 2012,

Artículo 32, Artículo 8.1.180.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

relación a la construcción o conservación de una obra y de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas. 

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

(cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

19300.12.06 c CONTRATOS DE CONSULTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de consultoría

contiene documentos de carácter administrativos, legal, jurídico, contable, relacionado

al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 1510 de 2013, Artículo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 3.3.1.1.

Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta los contratos de mayor

cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas
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P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas 

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).
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P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

2088  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 42 de 134 

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 
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continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).
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P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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19300.12.09 c CONTRATOS DE INTERVENTORÍA 2 18 X

Concurso de Méritos

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Interventoría

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una persona natural

o jurídica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80

de 1993 Artículo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Artículo 5.1.9, Parágrafo 3.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar como se

desarrollaban las interventoría de los contratos de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a Se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características que se han tenido mayor interventoría y seguimiento al

cumplimiento.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Oficio de invitación a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de 

méritos con precalificación)

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

19300.12.10 c CONTRATOS DE OBRA 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Obras

contiene documentos de carácter técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico,

son documentos que se celebra para el mejoramiento de la infraestructura del

departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de 1993,

Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar las

diferentes obras de aquellos contratos de mayor cuantía. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

sin embargo por tratarse de documentos con altos volúmenes de producción se

procederá a se seleccionar finalizando el tiempo de retención una muestra de 20

expedientes aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta con las

siguientes características de aquellos contratos con mayor cuantía de las obras.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria
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P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas
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P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.
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P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 
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Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes 

habilitados o con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o 
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún 

oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato
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P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

19300.12.11 c CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 2 18 X

Contratación Directa

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries contratos de prestación de

Servicios contiene documento de carácter Administrativo, contable, jurídico y legal, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007.

Decreto N° 734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación de los diferentes cargos

que se desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

características de los cargos. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 
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la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos
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P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

2121  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 75 de 134 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta
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P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.
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P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
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P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 
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recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES
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P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.
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P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
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P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.
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P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; terminación,

interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)
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P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

2134  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 88 de 134 

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaración de

los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas económicas al 

comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 
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adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
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P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

19300.12.12 c CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 X

Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Seguro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los de contratos para desarrollar

actividades relacionadas con la administración o funcionamiento de la entidad en

cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012. 

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación y para demostrar los

diferentes seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales

de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.
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P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria dedesierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación
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P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 
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interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.
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P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

2143  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 97 de 134 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
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P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 
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grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
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P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.
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P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
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P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)
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P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la declaratoria de 

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).
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P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

19300.12.13 c CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X

Licitación con Subasta

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos de Suministro

contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico y contable, son

documentos que evidencia la celebración de los contratos bienes y servicios de

características técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con

el funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007

Artículo 2 ítem A. Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Artículo 968.

Decreto N° 1510 de 2013. Decreto N° 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantía.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos bienes y

servicios adquirido de mayor cuantía.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.
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P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria 

de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para 

conformación dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).
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P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Licitación Pública

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Aviso Nº 1 de licitación pública

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).
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P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

M/D S

CONVENCIONES:           g Serie - c Subserie - P Tipo Documental

CT: Conservación Total - E: Eliminación - M/D: Microfilmación y/o Digitalización - S: Selección 
Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________

OFICINA PRODUCTORA: ÁREA JURIDICO Y CONTRATACIÓN - 19300

CÓDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCIÓN
DISPOSICIÓN 

FINAL
PROCEDIMIENTO

ARCHIVO 

GESTIÓN

ARCHIVO 

CENTRAL
CT E

2161  



REPUBLICA DE COLOMBIA

VERSIÓN: 02
GOBERNACIÓN NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 115 de 134 

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Aviso Nº 2 de licitación pública

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 
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del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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Selección de Mínima Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).
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P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
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P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada de Menor Cuantía

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min 

Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública

P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
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P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Manifestaciones de interés en presentar oferta

P Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

P Constancia de publicación en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron 

interés en presentar oferta

P Acta de visita de obra. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de visita de obra

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 

económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta
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P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, administrativa y 

financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 
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de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Selección Abreviada por Subasta Inversa

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Aprobación de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) 

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Análisis del Sector

P Proyecto de pliegos.

P Documento de invitación Pública
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P Especificaciones Técnicas

P Aviso de Convocatoria Pública.

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública

 y demás documentos de la convocatoria 

P Observaciones al proyecto de pliego, o invitación pública y demás documentos de 

la convocatoria

P Respuesta a las observaciones.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

P Solicitudes de limitación de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes 

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitación)

P Respuesta a las solicitudes de limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

P Resolución de apertura (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Pliego definitivo (con o Sin limitación a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

P Constancia publicación pliego definitivo y de la resolución de apertura en el SECOP

P Recurso de reposición contra la resolución de apertura (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la apertura 

continúa el proceso; de revocarse, se determina allí, si continúa o se termina)

P Acta de audiencia de discusión de riesgos y de aclaración de pliegos. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP del acta de audiencia de discusión de riesgos

P Solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Respuesta a las solicitudes de aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Constancia de publicación en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de 

aclaración de los pliegos o documento de invitación pública

P Adendas. (Si aplica).

P Constancia de publicación en el SECOP, de las Adendas.

P Proyecto reformulado. (Si aplica).

P Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

P Certificado de ajustes por el BPPID.

P Acto administrativo (Resolución o Memorando) de designación del comité evaluador.

P Oficio de comunicación de la designación a los miembros del comité evaluador.

P Acta de la audiencia pública de cierre del proceso o Formato de recepción de ofertas.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia pública de cierre 

del proceso.

P Requisitos habilitantes de las propuestas

P Ofertas económicas de las propuestas

P Oficio de remisión de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas 
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económicas al comité evaluador.

P Requerimientos de información al contratista por parte del Comité Evaluador.

P Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes jurídicos, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

P Informe de la evaluación de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

P Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con 

recomendación de adjudicación o de declaratoria de desierta

P Constancia de publicación en el SECOP, del informe del comité evaluador de las 

ofertas presentadas

P Observaciones al informe del informe del comité evaluador

P Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

P Constancia de publicación en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al 

informe del comité evaluador

P Concepto Jurídico de viabilidad del acto de adjudicación o declaratoria desierta.

P Acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Acta audiencia publica de adjudicación (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o 

con oferta única cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de 

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningún oferente es habilitado).

P Acta de diligencia de subasta inversa para conformación dinámica de la oferta y 

adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Acta de adjudicación o declaratoria de desierta.

P Constancia de publicación en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicación (o 

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicación (o declaratoria de desierta).

P Constancia de publicación del acta de la diligencia de subasta inversa para conformación 

dinámica de la oferta y adjudicación del contrato o declaratoria de desierta.

P Recurso de reposición contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

P Acto administrativo desatando el recurso de reposición. (Si se confirma la 

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

P Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Concepto jurídico de legalidad del contrato.

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).
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P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si 

de la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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19300.12.14 c CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

Contratación Directa.

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Contratos

Interadministrativo contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos en relación de la contratación directa entre Entidades

Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de

2013, Artículo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N° 1474 de 2011 Artículo 92. Decreto N°

734 de 2012.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos contratos con

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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19300.13 g CONVENIOS

19300.13.01 c CONVENIOS DE ASOCIACIÓN / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios de Asociación /

Convenios con Entidades contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico,

fiscal y contable, son documentos en relación de Convenios entre Entidades Estatales

en cumplimiento a la norma: Constitución Política de Colombia 1991 Artículo 355. Ley

N° 489 de 1998, Artículo 95. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente

Firma Secretario General ____________________________        Firma Responsable ____________________________
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19300.13.02 c CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X

P Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones 

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 

exterior, conmoción interior, emergencia económica, social, ecológica, calamidades 

públicas, fuerza mayor o desastre

P Plan de acción específico de urgencia Manifiesta para la recuperación, 

rehabilitación o reconstrucción de las áreas afectadas

P Listado de bienes y servicios a adquirir, características técnicas, códigos UNSPSC.

P Certificado de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones

P Certificado de inclusión en el Plan de contratación

P Certificado de inscripción en el BPPID (Inversión)

P Estudio de precios Históricos o de Mercado

P Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

P Oficio de solicitud de asignación de personal

P Certificado de insuficiencia de personal

P Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

P Certificado de Disponibilidad Presupuestal

P Resolución de justificación de la modalidad de selección por contratación directa (Si aplica)

P Oficio de Invitación a ofertar

P Documento de presentación de la Oferta

P Certificado de idoneidad y experiencia

P Informe de cumplimiento de requisitos

P Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Análisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

P Constancia de publicación en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitación pública 

y demás documentos de la convocatoria 

P Constancia de publicación del contrato en el SECOP

P Oficio de notificación de designación al interventor y al contratista

P Oficio de solicitud de Registro presupuestal

P Registro presupuestal.

P Garantías otorgadas. (Si aplica).

P Acta de probación de las garantías. (Si aplica).

P Designación de interventor. (Si aplica).

P Acta de inicio del contrato

P Acta de anticipo y aprobación de la programación de inversión

P Acta del primer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 
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Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (2 años), la subseries Convenios

Interadministrativos contiene documento de carácter administrativo, legal, jurídico, fiscal

y contable, son documentos que evidencia la asociación de dos entidades con el fin de

cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma:

Constitución Política de Colombia 1991. Artículo 209. Ley N° 489 de 1998 Artículo 6,95

y 107. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que

se tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 10 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta aquellos convenios de

mayor cuantía. 

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecución técnica, 

administrativa y financiera del contrato.

P Constancia de publicación de los informes de interventora o supervisión, Actas de 

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los 

grupos de AUDITORES VISIBLES

P Constancia de reporte en ejecución, del contrato en el sistema de información si de

la cámara de comercio

P Actas de suspensión. (Si aplica).

P Actas de reinicio. (Si aplica).

P Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

P Actas de modificación de cantidades de obra. (Si aplica).

P Actas de aprobación de precios no previstos. (Si aplica).

P Acta de segundo foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

P Modificatorios al Contrato

P Adicionales al Contrato

P Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

P Cuentas de cobro o facturas

P Ordenes de pago

P Recibos de egreso o de pago

P Actos administrativos de sanciones; multas; imposición de penal pecuniaria; 

terminación, interpretación o modificación unilateral, caducidad (Si aplica)

P Acta del tercer foro de auditorías visibles “Pacto por la Transparencia o las del 

decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

P Acta de terminación normal o anticipada del contrato (Si aplica)

P Acta de recibo final (Si aplica)

P Acta de liquidación

P Constancia de Publicación del Acta de liquidación en el SECOP

P Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de información si de 

la cámara de comercio

P Documento de cierre del expediente
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19300.16 g DERECHOS DE PETICIÓN 3 7 X

P Derecho de Petición

P Respuesta Derecho de Petición.

M/D S

Una vez que se cierre el expediente con su último asiento se inicia a contar los tiempo

de retención en el archivo de gestión (3 años), la series Derecho de Petición contiene

documentos de carácter Administrativo, legal, jurídico, fiscal o contable, administrativo y

técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el trámite de los

Derechos de Petición (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados

por los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular

con el propósito de requerir su intervención o conocer sobre sus actuaciones en un

asunto concreto relacionado con sus atribuciones en cumplimiento a la normas:

Constitución Política de Colombia. 1991. Artículo 23. Ley N° 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario para la investigación aquellos documentos que se

tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad. 

Una vez cumplidos su tiempo de retención en el archivo central, la documentación será

transferida al Archivo Histórico donde se conservara de manera permanente en su

soporte original en papel.

Se seleccionará finalizando el tiempo de retención una muestra de 20 expedientes

aplicando el método de muestreo aleatorio, teniendo en cuenta la importancia de su

contenido y la utilidad que puede tener como fuente de consulta y referente para

conocimiento de jurisprudencia administrativa.

Los responsables que harán este procedimiento es el Jefe de la Sección productora y el

jefe de archivo.
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