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	Nombre del trámite
	Préstamo del auditorio  eduardo cote  lamus

	Descripción
	Solicitud  Para  Eventos  Relacionados  Con  Talleres,  Seminarios,  Capacitaciones   Y  Reuniones

	Dependencia donde se realiza el trámite
	Secretaria  De  Cultura

	Oficina donde se realiza el trámite
	Recepción Secretaria  de  Cultura

	Cargo responsable del trámite
	Secretaria  Ejecutiva

	Dirección 
	Calle  13  No.  3 – 67  Centro

	Teléfonos
	5710371 – 5716689 -  FAX:  5832215

	Horario de atención
	7:30 a.m. a 12:00 m  -   2:00 p.m. a  6:00 p.m.

	Requisitos

	· Solicitud  por escrito para  el  préstamo del  auditorio
· Verificación  en  la  agenda    si  hay disponibilidad de la  fecha  solicitada

	Tiempo de respuesta
	Uno o tres días hábiles

	Costo
	No aplica

	Vigencia
	No aplica

	Pasos para realizar el trámite
	1. Información personal
2. Solicitud por  escrito  radicada en  el área de la  división de  archivo y  correspondencia de la gobernación
3. Se  recibe la  solicitud  en  recepción  de  la secretaria  de cultura por  reparto 
4. Se  da respuesta  al  interesado  mediante  un oficio  o por  teléfono

	Normatividad legal aplicable
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