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	Nombre del trámite
	Renuncias

	Descripción
	Presentación de renuncia a los cargos de directivos docentes, docentes y administrativos.

	Dependencia donde se realiza el trámite
	Secretaria de Educación del Departamento.

	Oficina donde se realiza el trámite
	Área Administrativa y Laboral Oficina de Recursos Humanos.

	Cargo responsable del trámite
	Secretario de educación Departamental.

	Dirección 
	Avenida 3E # 1E-46 La Riviera.

	Teléfonos
	575 2038 – 575 2895 – 575 2917 – 575 5979

	Horario de atención
	7:30 am a 11:30 am y 2:00 pm a 5:30 pm.

	Requisitos

	· La Renuncia debe ser libre, irrevocable y espontanea; y debe ser presentada 30 días antes de la fecha en la cual se pretende retirar del cargo.

	Tiempo de respuesta
	30 dias habiles.

	Costo
	No tiene costo

	Vigencia
	No Aplica.

	Pasos para realizar el trámite
	· El interesado debe presentarse en la Oficina de Archivo de la Gobernación para radicar la petición con 30 días de anticipación.

	Normatividad legal aplicable
	· No aplica
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