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INFORME DE GESTION CONSEJO TERRITORIAL DE ARCHIVOS DE NORTE
DE SANTANDER
PRIMER SEMESTRE DE 2021

1. INTRODUCCION

Tal como lo establece el articulo 2.8.2.1.3.del Decreto 1080 de 2015, los Consejos
Departamentales de Archivos son instancias de articulacion del Sistema Nacional
de Archivos (SNA), en el ambito territorial, cuya principal finalidad es la de promover
el desarrollo de la funcion archivistica en su jurisdiccion, articular junto con las
demas instancias que conforman el Sistema Nacional de Archivos en los ambitos
Nacional, Territoriai e institucional, sobe las directrices normativas y técnicas
necesarias para su eficiente gestion documental. Ei Consejo Departamental de
Archivos de Norte de Santander se encuentra constituido segin lo indicado por el
articulo 8° del Decreto Nacional 2578 de 2012 (hoy incorporado en el Decreto Unico
de Cultura 1080 de 2015), por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de
Archivos, se establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto nimero
4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones relativas a la administracién de los
archivos del Estado.

El presente informe tiene como objetivo dar a conocer los avances generados por
el Consejo Departamental de Archivos de Norte de Santander en el primer semestre
del afio 2021, en desarrollo de su gestion y resultados orientados al cumplimiento
de la ley 594 de 2000. También busca el fortalecimiento y mejoramiento del indice
de desemperfio en el Departamento de Norte de Santander, para este semestre se
capacitd, asesoro, se cred el reglamento interno del CDA y se firm6 el Acuerdo de
Voluntades Fortalecimiento de la Politica Archivistica y gestién documental.

2. OBJETIVO

De acuerdo con el articulo 9. Numeral 6 del Decreto 2578 de 2012 expedido por el
Ministerio de Cultura “Presentar semestralmente dentro de la respectiva vigencia
informe de su gestién al Archivo General de la Nacion Jorge Palacio Preciado y a
los Archivos Territoriales “y la circular externa 001 de 2014, el Consejo
Departamental de Archivos del Departamento de Norte de Santander, presenta su
informe de gestion adelantando durante el primer semestre de 2021.

3. DESARROLLO
3.1. Reuniones del Consejo
El Consejo Departamental de Archivos de Norte de Santander en su proposito

fundamental de promover la gestiéon documental y la funcién archivistica en el
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territorio ha ejercido la gestion necesaria para cumplir sus funciones y lograr los
objetivos establecidos.

FECHA TEMAS ACTA
REUNION CONSEJO
17/02/2021 - Articulacion 'y desarrollo del Sistema | 17/02/2021
Nacional de Archivos.
- Funciones de los Consejos Territoriales
- Presentacion cronograma de
acompanamiento a los CTA.
26/03/2021 - Presentacion y Aprobacién Reglamento | 26/03/2021

Interno de Consejo Territorial de Archivos
Gobernacién de Norte de Santander.

- Avance Ordenes Perentorias

- Implementacion de instrumentos
archivisticos

- Presentacion de matriz de evaluacion
Instrumentos archivisticos (TRD y TVD)

http://www.nortedesantander.gov.co/Gobernaci%C3%B3n/Transparencia-y-Acceso-a-la-

Informaci%C3%B3n/Informe-de-Archivo

3.2. Asesorias al Archivo General de su jurisdiccién Territorial.

La Administracion Departamental, comprometida con los municipios de su
jurisdiccion, ha cumplido con el cronograma de trabajo por parte del Consejo
Departamental de Archivos, en los temas archivisticos como: la sensibilizacion de
los funcionarios sobre el manejo y la administraciéon de los archivos en procesos
enmarcados en Gestion Documental, cumpliendo con la convalidacion de los
instrumentos archivisticos allegados al Consejo Departamental como las TRD y

TVD.

ENTIDAD

TEMA

FECHA

Todas las Alcaldias.

Invitacion de  capacitacion  Séptimo
encuentro de equipo transversal de
Planeacion.

15/01/2021

Todas las Alcaldias.

Invitacién de capacitacion 27 enero Planes
institucionales para municipios,
racionalizaciéon de tramites y servicio al
- ciudadano, participacion y control social.

20/01/2021

Todas las Alcaldias.

Capacitacion virtual Generalidades para
realizar reporte FURAG.

10/02/2021

Todas las Alcaldias.

Capacitacion virtual autogestionable de
fundamenios basicos de Ila Gestidon
Documental.

16/02/2021
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Todas las Alcaldias. Presentacion de calendario de | 17/02/2021
capacitaciones AGN 202

Todas las Alcaldias. Socializacién capacitaciéon 18/02/2021

Alcaldia del Bochalema Asesora via WhatsApp elaboracion de | 09/04/2021
inventarios documentales.

Alcaldia de Villa del Rosario | Asesoria sobre aplicacién de TRD. 21/04/2021

Alcaldia de los Patios. Asesora via Telefénica como recibir una | 28/04/2021
trasferencia documental.

Alcaldia de Arboledas Respuesta a solicitud elaboracién de TVD. | 04/05/2021

Alcaldia de Mutiscua Asesora via telefénica sobre manejo y | 13/05/2021
organizacion de Archivo de Gestion.

Alcaldia de Villa del | Asesoria virtual sobre organizacion de | 26/05/2021

Rosario. Fondos Acumulados.

Alcaldia de Pamplona Asesora via WhatsApp aplicacion de | 30/11/2020
instrumentos archivisticos.

Alcaldia de Cucuta Asesora via telefénica sobre como elaborar | 28/05/2021
y adoptar el SIC.

Alcaldia de Gramalote Informacién presentacion TRD 04/06/2021

Alcaldia de Chitaga Asesoria como realizar diagnosticos | 10/06/2021
archivos de gestion.

Alcaldia de San Calixto Elaboracién de PGD. 21/06/2021

Alcaldia de Cacota Actualizacion de PINAR. 30/06/2021

Alcaldia la Esperanza Elaboracién y presentacion TVD. 05/07/2021

Alcaldia de Tibu Manejo y aplicacién de TRD. 07/07/2021

Alcaldia Convencion Manejo de ventanilla Unica 16/07/2021

Alcaldia San Calixto Organizacién de Fondos Acumulados 21/07/2021

Alcaldia de los Patios Elaboracién de Inventarios Documentales. | 28/07/2021

3.3.Seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas.

Dentro del Plan de trabajo para vigencia 2021, se establecieron Actividades de
seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas para
cumplimiento dentro de la jurisdiccion de nuestro del Departamento.

Acciones acordes con las politicas, planes y programas propuestos por el Archivo
General de la Nacién En este periodo se ejecutaron las siguientes acciones:
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Presentacién y aprobacion del reglamento Interno del Consejo Departamental de
Archivos de Norte de Santander la reunién realizada el dia 26 de marzo de 2021,
socializacion de avances frente a las ordenes perentorias entregadas en visita de
inspeccion y vigilancia de AGN, informacion sobre la implementacién de
instrumentos archivisticos, presentacion de matriz de evaluacion de instrumentos
archivisticos.
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Actividades
*Convocatoria

*Cronograma de visitas
*Visitas de Acompanamiento
*encuestas de diagnostico
*plan de capacitaciéon

*Elaboracién de Planes de Trabajo
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3.4.Acciones acordes con las politicas, planes y programas propuestos por
el Archivo General de la Nacion.

Se informo por los diferentes canales de comunicacién (correos institucionales,
grupos de WhatsApp, via telefénica a todos los entes del departamento como
Alcaldias e entidades del departamento publicas y privadas que cumplen
funciones publicas a participar en las diferentes tematicas de capacitacion de
AGN, en materia archivistica.

Con el fin de cumplir lo establecido en el plan de trabajo anual del CTA se cont6 con
el apoyo del Archivo General de la Nacién y desarrollo y cumplimiento del Titulo IV
de la Ley 594 del 2000 “Capacitacién para los funcionarios de archivo” se presenta
el Documento que relaciona la planeacion de los eventos de capacitacion a
desarrollar durante el afio o vigencia respectiva y que se publica en la pagina web
del AGN. A través de este documento, el Grupo de Articulacion y Desarrollo del
Sistema Nacional de Archivos presenta el cronograma de capacitacion que ayudara
al ciudadano a desarrollar sus habilidades, e incrementar sus conocimientos y los
meétodos aplicables a su trabajo, ayudara a cambiar sus habitos y actitudes, le
servira de motivacion y satisfaccion personal y profesional.

El profesional en Archivistica y Bibliotecologia Saul Serrano en representacion del
Archivo General de la Nacion como enlace territorial de los dos Santanderes,
siempre atento brindando su conocimiento y acompafiamiento en temas
relacionados a la gestién documental.

PLAN DE CAPACITACION 2021
Estrategia territorial

En el Marco de la estrategia territorial para la vigencia 2021 de acuerdo de
voluntades entre Archivo General de la Nacion y Gobernacion de Norte de
Santander, en pro de dar continuidad al proceso, el AGN, realizo capacitaciones en
cursos autogestionables, modalidad virtual sobre: Fundamentos Basicos de
Gestion Documental y metodologia para la elaboracion de inventarios y
transferencias documentales.

DOS CICLOS DE CURSOS AUTOGESTIONABLES DURANTE EL ANO
DOS CICLOS DE VIDEO CONFERENCIAS 8 TEMAS:

* Fundamentos basicos de gestion documental
* Metodologia para la elaboracién de inventarios y transferencias documentales

. Metodologia para la elaboraciéon del Programa de Gestion Documental -
PGD

" Metodologia para la elaboracion de Tablas de Retencion Documental —

TRD

Fondos acumulados

Documento electrénico

Identificacion de archivos de Derechos Humanos

Ambito de aplicacion ley 594 de 2000
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VIDEO CONFERENCIA:
e INVENTARIOS DOCUMENTALES 18 DE MARZO DE 2021
BANCO TERMINOLOGICO
DOCUEMNTO ELECTRONICO -
e IDENTIFICACION DE ARCHIVOS DD. HH

e AMBITO DE APLICACION LEY 594 DE 2000
e PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
e FUNDAMENTOS BASICOS DE LA GESTION DOCUMENTAL
e SISTEMA INTEGRADO DE COSNERVACION
La Gobernacion asistencia técnica con el AGN DE 2: 00 A 4:00 PM
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3.5.Evaluacion y convalidacion de Tablas de Retencion Documental — TRD y
Tablas de Valoracion Documental - TVD.

REGISTRO DE TRD/TVD EN PROCESO DE CONVALIDACION 2021

No. ENTIDAD/MUNICIPIO INSTRUMENTO
ARCHIVISTICO
1 Alcaldia Municipal de Santo Solicitud de Evaluacion y
Domingo de Silos. Convalidacion TRD - TVD Rad.
2021-840-012544-2 - 01/07/2021

3.6.e interés Cultural de caracter documental Archivistico (BIC).

Durante el primer semestre de 2021, no se reportaron declaratorias de Bienes de
Interés Cultural en el Departamento.

3.7.Apoyo a la gestion de programas y proyectos de los archivos de la
jurisdiccion.

En el primersemestre de 2021 no se recibié solicitudes de apoyo de las entidades de la jurisdiccion
en temas de programas y proyectos de mejora de sus archivos.

3.8.Reporte de irregularidades en el cumplimiento de la legislacion
archivistica o situaciones que atenten contra el patrimonio documental
del pais.

En este primer semestre del ano 2021, no se presentaron irregularidades que
reportar en el cumplimiento de la legislacion archivistica, ni situaciones que
ameriten ser reportadas que atenten contra el patrimonio documental.

4. CONCLUSIONES

Con el trabajo articulado entre Consejo Departamental de Archivos de Norte de
Santander y Archivo General de la Nacion, se refleja el crecimiento en cumplimiento
a la Politica Archivistica, el avance se observa en la entrega de reporte FURAG:

El Consejo Departamental de Archivos de Norte de Santander en conjunto con el
Archivo General de la Nacién capacitaron a las alcaldias en cumplimiento al
acuerdo de voluntades.

Es importante informar que se presenté el proyecto de reglamento interno como
marco legal de sus actuaciones, a fin de facilitar su funcionamiento y gestién dentro
del departamento.
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5. RECOMENDACIONES

Es importante incentivar la participacion de las alcaldias en el cumplimiento de la

normatividad archivistica vigente, asi como las demas entidades publicas y
privadas que cumplen funciones publicas.

Participacion cumplimiento de los integrantes del Consejo Territorial en la ejecucion
de las acciones que se han trazado en el Plan de trabajo para vigencia para lograr
un mayor avance de cumplimiento de la politica archivistica en nuestra jurisdiccion

Que las visitas de inspeccion control y vigilancia que programa el Archivo General
de la Nacion, sea a mayor numero de entidades que permita un mayor control de
cumplimiento a las directrices establecidas para aplicar en nuestros archivos.
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