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Por favor responda con el siguiente No. de expediente: 8039/2017/SGC y de Radicado No. 2-2017-14521

Doctora

NANCY GALLO CONTRERAS

Asesora Gestion Documental

GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER
gobernacion{@nortedesantander.gov.co

Avenida 5 calles 13 y 14, Palacio de la Gobernacion
San José Cucuta — Norte de Santander

Asunto: Concepto técnico de evaluacién de Tablas de Valoracién Documental.
Respetada Doctora Nancy:

En atencion a sus comunicaciones radicadas en el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios
Preciado con los nimeros 1-2017-06022 y 1-2017-09499, la primera mediante la cual remitia
una serie de documentos con el propésito de iniciar el proceso de evaluacién y convalidacidon de
las Tablas de Valoracién Documental de la Gobernacién de Norte de Santander y la segunda
mediante la cual consultaba el estado del tramite, amablemente nos permitimos comunicarle
que:

E! citado instrumento archivistico fue evaluado y el concepto técnico determiné que ain no
relnen {a totalidad de los requisitos técnicos que establece el Archivo General de la Nacién
para pasar a la siguiente instancia. En virtud de lo anteriormente expuesto hacemos devolucién
de las TVD junto con el concepto técnico del 13 de diciembre del afio en curso, emitido por la
profesional evaluadora Maria de los Angeles Burgos, con el propésito de que se realicen los
ajustes del caso y en un término maximo de treinta (30) dias sean remitidos a esta entidad a fin
de continuar con el proceso de evaluacién y convalidacién, segun io establecido en el Acuerdo
AGN No. 004 de 2013, articulo 10, literal c.
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NOMBRE DE LA ENTIDAD: GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER

RESPONSABLE DE ELABORAR CONCEPTO TECNICO: MARIA DE LOS ANGELES BURGOS MEDINA

FECHA DE EMISION DEL CONCEPTO: 13/12/2017

El objetivo de este concepto técnico es revisar y evaluar desde la perspectiva archivistiea e historica las Tablas de
Valoracién Documental ~TVD- de la GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER. Los documentos entregados hacen
referencia a la primera entrega, por lo cual el concepto técnico evaluara que se cumplan con los requisitos minimos,
establecidos por el Archivo General de la Nacion.

INTRODUCCION

De acuerdo a la metodologia del Archivo General de la Nacién, una introduccion debe contar como minimo con los
siguientes requisitos:

1. Presenta la metodologia de elaboracién de las TVD: Este requisito se cumple en su totalidad. Es claro como

dedican la mayor parte de la introduccién a explicar como fue el proceso de elaboracion de las TVD. Por ese
motivo se avala el punto.

1.1 La metodologia incluye informacién sobre cémo se establecid la codificacion: Este requisito se cumple

parcialmente. Dentro del texto desarrollan el apartado 4.2.1 en el cual explican como fue el proceso de
asignacidn de los cédigos, tanto de las unidades administrativas, como de las series y subseries. No obstante
no es claro el apartado donde indican: “La estructura de los codigos paro las oficinas productoras de
documentos en cada una de las épocas parte de la relacion funcional de la estructura organizacional de
Corpo'nor” por lo que es necesario aclarar ¢a que se refieren con Corponor?

1.2 La metodologia incluye indicaciones sobre el diligenciamiento del formato: Este requisito se cumple en su

totalidad. Dentro del texto de la introduccion desarrollan el apartado 4.8 Explicacién del Formato de Tabla
de Valoracion Documental, en el cual brindan indicaciones de la informacidn que debe tener cada casilla del
farmato. Por ese motivo se avala el punto.

1.3 La metodologia inctuye informacidn sobre la produccién documental registrada en los inventarios: Este

requisito no se cumple. A lo largo del texto siempre mencionan la elaboracién de un inventario en su estado
natural y del uso del formato de inventario documental, pero no es claro qué produccion documental alberga
el fondo. Para empezar deben indicar el volumen de la documentacién que se estd valorando, seguido con
sus fechas extremas, es decir, cual es el documento mas antiguo gue tiene, y cual es el mas reciente; los
cuales deben ser anteriores a la aprobacion de las TRD. Adicionalmente queda claro tras la lectura de la
resefia histdrica que hubo un incendio, pero no se sabe hasta qué punto ese desastre afecto la
documentacion, cual es el estimativo de documentos que se perdio.

En el caso de evidenciar pérdida de documentos, es necesario que expliguen cuales son. Esto se hace con ei
fin de sustentar de alguna forma Ia falta documentacion, motivo por la cual no se pueden elaborar TVD para
todas las dependencias en los diferentes periodos de vida institucional. Solventar para la préxima entrega.

La entidad indica cuales fueron los criterios generales para definir los tiempos de retencidn de las series o
asuntos: Este requisito no se cumple. El objetivo del punto, mas alla de mencionar aspectos metodoldgicos,
tales como: “se establecieron plazos de vigencia y plazos pre-causionales para los documentos, atendiendo a
la normatividad juridica existente, y que para aquellos casos en lo que la norma no regula, se establecieron
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fos plazos con los responsables del archivo y los miembros del Comité”; lo que busca es que expliquen esas
series, esas retenciones y esas decisiones.

Es necesario que para la proxima entrega describan las caracteristicas que deben tener los documentos para
recibir 5, 10, 20 o 80 afios. Cuando la retencién es dada por una norma, deben indicar la norma, la
prescripcion que da la norma, el tiempo asignado para las diferentes TVD y, finalmente, las series, asuntos o
subseries a las que les aplica esa norma. Cuando la retencidn es establecida por decisiones de grupo deben
indicar esas decisiones. Es necesario recordar al grupo de trabajo que la normativa puede variar dependiendo
el periodo de vida institucional.

3. La entidad indica cuales fueron los criterios generales para definir |a disposicidn final de las series o asuntos:
Este requisito no se cumple. Es claro que explicaron que significa cada una de las disposiciones pero, lo que
se busca con el punto, es que presenten los criterios por los cuales un documento se conserva, se selecciona
o se elimina. Es decir que caracteristicas o propiedades debe tener para recibir cierta disposicién y no otra.

Para la disposicién por conservacion total, no indicaron nada. Es necesario que la proxima entrega expliquer,
el criterio, seguido de la mencion de los documentos que se van a conservar. A manera de ejemplo, un criterio
puede ser: se van a conservar todos los documentos dispositivos que evidencien la toma de decisiones, tales
como las Actas y las Resoluciones.

Frente a la disposicidn por seleccion, indicaron factores técnicos frente a como identificaran el tamafio de ta
seleccidn, y como podrian ser algunas muestras sistematicas. Pero no dejaron claros los criterios que tuvo el
grupo de trabajo para indicar las razones del porqué conservar solo una parte de la serie o asunto. Es
necesario que para la proxima entrega identifiquen cuales van a ser los valores cualitativos y cuantitativos de
la documentacidn. Siempre se debe explicar en qué casos se va a conservar el 5%, el 10% o el 50% y qué
caracteristicas deben tener los documentos que se van a seleccionar, el método de seleccién, es decirsiva a
ser aleatorio o si va a ser sistematico (indicando cual sistema). A manera de ejemplo, un criterio puede ser:
en el caso de la correspondencia, cuando el volumen documental exceda XX se conservara el 10%, pero
cuando sea inferior a XX se conservara el 50%, privilegiando todas las comunicaciones emitidas por la
gerencia y las direcciones. A partir de este ejemplo de criterio se puede entender que solo se van a conservar
las comunicaciones de los altos mandos y en determinado porcentaje de acuerdo al volumen de la
documentacion.

Para el caso de la disposicién por eliminacién, mas alla de indicar que implica la eliminacion, lo que deben
indiciar es qué caracteristicas debe tener un documento para recibir esa disposicion. Uno de los criterios mas
comunes de esta disposicion es que todos los documentos que se encuentren contenidos o mejor
representados en otros documentos se pueden eliminar, siempre y cuando se garantice no haya pérdida de
informacidn, las series son: {...). Todos los criterios deben ir acompanados de las series, asuntos, o subseries
que le aplica el criterio.

Por ltimo, frente a la reproducciéon por medio tecnolégico, es favorable gue ya tengan definido que tipo de
reproduccién van a implementar, que es la digitalizacion; solo falta que indiquen que tipo de documentos
son los que van a recibir este respaldo de conservacion de los soportes originales.

4. La entidad presenta la Historia Institucional con fines archivisticos: Este requisito no se cumple. Es necesario
indicar que, aunque la Gobernacion de Norte de Santander presenté un documento, no es lo mismo hablar
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de una RESENA HISTORICA que de una HISTORIA INSTITUCIONAL. Mientras la primera narra de manera
cronolégica los hechos del pasado, la segunda debe hacer énfasis en el desarrollo administrativo de la
institucion. Es decir, la labor principal de |a historia institucional es evidenciar: primero, los grandes cambios
organizacionales, lo que permite definir los periodos de vida institucional; segundo, reconstruir las
estructuras organicas que conformaron cada periodo; tercero, evidenciar las funciones que desempedaron
durante los diferentes periodos. Es necesario solventar este punto para la préxima entrega.

4.1 Los periodos de vida institucional estan respaldados por fuentes primarias: Este requisito no se cumple. Se
entiende que la propuesta del grupo de trabajo de identificar un periodo por cada gobierno entre 1910 y el
2007. Sin embargo, esto no es valido, a no ser que cada gobernador haya reesctructurado la Gobernacion.
Después de revisar los primeros organigramas, se evidencia que los periodos 6 al 9, que van entre 1922 y
1934, hacen parte de un solo periodo porque tienen la misma estructura organica. Asi mismo, cuando se
revisa el periodo 15, se ve que la transformacién es minima, porque se mantienen las mismas 5 dependencias
y se crea una nueva, por fo cual, se puede integrar dentro del mismo periodo. Mas adelante, cuando se revisa
el periodo 16, se evidencia (nuevamente) que se mantiene la misma estructura del 15, por lo cual el periodo
de vida institucional 1 deberia estar integrado por los actuales periodos 6, 7, 8, 9, 15 y 16; es decir, dataria
entre 1922 y 1936. Es necesario que revisen este ejercicio, analicen cada fuente de manera que se puedan
establecer bien los periodos de vida institucional de la Gobernacidn de Norte de Santander.

4.2 Las estructuras organicas son reconstruidas para los diferentes periodos de vida institucional: Este requisito
no se cumple. A pesar que la entrega claramente representa unos organigramas en PDF, en los cuales se
indica la fuente que estructura el periodo, no es claro por qué de los 74 periodos que dice la introduccién
que hay, elaboran solo 18 organigramas. Si el motivo es que no existe mas documentacion, debe explicarse
desde la introduccion el por qué no se reconstruyeron ef mismo numero de organigramas. Si por el contrario,
lo que no hay son actos administrativos que establezcan estructura, es necesario recordar que el Manual de
Organizaciéon de Fondos Acumulados permite que se reconstruyan las estructuras a partir de cualquier
fuente, bien sea primaria o secundaria. Es necesario que, una vez establezcan los periodos de vida
institucional, reconstruyan las estructuras organico funcionales, son sus respectivas fuentes para cada
periodo de vida institucional.

4.3 Funciones de las unidades administrativas que conformaron la estructura organica de la entidad en los
diversos periodos de vida institucional, sustentadas en fuentes primarias: Este requisito no se cumple. Es
necesario que para la préxima entrega, dentro de cada periodo de vida institucional identifiquen cuales eran
las funciones principales de la entidad y de sus dependencias. Esto se debe hacer con el fin de evidenciar
claramente el paso de un periodo a otro. La identificacién de las funciones es necesaria dentro del proceso
de organizacion de un fondo documental acumulado porque permite identificar a que dependencia
corresponde la documentacion. Solventar para la préxima entrega.

ANEXOS

De acuerdo a la metodologia establecida por el Archivo General de la Nacidn, las Tablas de Valoracion Documental
deben ir acompanadas de unos anexos minimos que son los siguientes:

1. Disposiciones legales que contribuyeron a reconstruir las estructuras organicas de cada periodo de vida
institucional: Este requisito se cumple parcialmente. A pesar qué adjuntaron una carpeta denominada
Normograma TVD, en la cual adjuntaron 50 normas, esta no permfte ver como tal, la configuracién de los
periodos de vida institucional. Para empezar no es claro porgue inician las TVD con un periodo 6 de 1922,

Proceso: Gestién de Servicios Archivisticos Cadige: GSA-F-03
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cuando la entidad se creé en 1910. {Qué paso con los primeros 12 afios de funcionamiento? Cuando se
revisan las fuentes, la Ley 82 de 1910, no va mas alld de explicar en dos parrafos que se debe crear el
departamento, pero no explica nada mas. Cuando se revisa la Ordenanza de 1924 (la norma que le sigue)
solo establece la creacion de un Fondo Especial de la Institucion Publica, y habla de Ia creacion de una Junta
“que se llamard Junta Directiva del Sindicato de Maestros def Norte”. Estas dos normas no soportan las
estructuras de los actuales periodos 6 al 9. Es necesario recordar al grupo de trabajo que para el caso de las
TVD, los documentos que se encuentran en el mismo fondo, pueden servir de fuente para reconstruir el
periodo. Solventar para la proxima entrega.

Actos administrativos que contribuyeron a establecer las funciones de las unidades administrativas en los
diversos periodos de vida institucional: Este requisito se cumple parcialmente, en el sentido que adin no es
clara 1a estructura organica de los periodos. Una vez se solvente el punto anterior, deben cerciorarse de
adjuntar las funciones de todas las dependencias en sus diferentes momentos de vida institucional. De no
existir o no encontrarlas, es necesario que dentro de la introduccién creen un apartado y expliguencémo
lograron reconducir los documentos a las oficinas productoras. Solventar para la préxima entrega.

Disposiciones legales internas o externas que afectan la produccidon documental y que determinen su
retencion o disposicién final: Este requisito no se puede evaluar ya que no desarrollaron tos criterios de
retencion o de disposicion final en la introduccion. Para a préxima entrega deben tener presente que si
establecen alguna retencidon o disposicidn, basados en normativa interna de la entidad, en este punto se
evaluia que adjunten dicha norma.

Cuadros de Clasificacion Documental por cada periodo de vida institucional: Este requisito se cumple
parcialmente. Es de reconocer el trabajo realizado en el CCD, ya que cumple con el formato estandarizado
en el Acuerdo 005 de 2013, sin embargo, tras la revisidn de todos los periodos, hay algunas observaciones
que hacer. Para empezar, cuando el organigrama establece varios tipos de subsecciones, el CCD debe
expresar los mismos, es decir, y citando el caso especifico del periodo 8, sila relacion jerarquica de los cédigos
muestra tres niveles, los cuales son: 1000- Despacho del Gobernador; 1100- Oficina de Planeacidon vy
Regulacion Econdmica e Integracidon Regional Fronteriza; 1101- Seccidn de Estadistica e Investigacion
Econdmica y Sociafes. El CCD debe expresar:

CODIGO | SECCION CODIGO | SUBSECCION CODIGO | SUBSECCION 1
1000 Despacho

del

Gobernador

1100 Oficina de Planeacion vy
Regulacidn Econdmica e
Integracion Regional
Fronteriza

1101 Seccidn de
Estadistica e
Investigacidn

.Econdmica y Sociales

Como se puede ver en el cuadro anterior, el CCD debe representar la misma relacion jerarquica de las
estructuras organicas.

Proceso: Gestidén de Servicios Archivisticos Cddigo: GSA-F-03
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Un segundo comentario que surge del mismo periodo, es que no puede haber casillas sin marcar {o. vacias).
De ser que no haya documentacion en el inventario y no se realice la TVD, esta unidad administrativa no debe
aparecer representada en los CCD.

Tercero, es claro que la codificacién de las series se hizo de manera general por cada periodo, solo queda
faltando que al interior de las unidades administrativas guarden un orden alfabético. Es decir, casos como el
de la seccidn de la Secretaria de Educacion (periodo 8), donde las series expresan: 05- Comunicaciones
enviadas y recibidas; 09- Historia; 08- Evaluacidn a instituciones educativas; 16- Resoluciones; 07 Decretos,
no se deben mantener para la préxima entrega. Es necesario que organicen nuevamente los CCD de manera
que cada unidad administrativa guarde un orden alfabético. Solventar para la préxima entrega.

5. Formato Gnico de inventario documental por cada periodo de vida institucional y por dependencia: Este
requisito no se cumple. Es necesario que para la proxima entrega adjunten los inventarios documentales, por
periodo y por dependencia, de manera que se puede certificar el sustento de las TVD. Este es uno de los
puntos mas importantes para el proceso de convalidacion. Recuerden que el formato establecido es el FUID.
Las casillas que no deben faltar son: Nombre del expediente (o de la unidad documental) Fechas extremas
(inicial y final) y nombre de la agrupacién documental que le dan a ese expediente. Solventar para |a préxima
entrega.

6. Acta de Comité interno de Archivo mediante las cuales se avalaron las TVD: Este requisito se cumple en su
totalidad. Dentro de la comunicacidn de radicacién, adjuntaron una copia del Acta de la reunién del Comité
Interno de Archivo, por medio de la cual aprobaron las TVD. A pesar que el punto queda avalado, se
recomienda para préximas entregas que el Acta haga parte de los documentos, es decir, que se entregue
COMO un anexo mas.

7. Acto administrativo de aprobaciéon de las TVD: Este requisito no se cumple. Segun establece el Acuerdo 004
de 2013, articulo 8, una vez aprobadas las TVD por el Comité Interno de Archivo, “deberadn ser aprobadas
mediante acto administrativo expedido por el Representante Legal de la entidad”. Solventar para la préxima
entrega.

8. Glosario con la descripcion de series o asuntos registrados en {as TVD: Este requisito no se cumple. A pesar
que la entrega de la Gobernacion de Norte de Santander adjunté un glosario, esto lo hizo definiendo términos
archivisticos. Por ese motivo no se puede dar el aval. Es necesario que para la préxima entrega anexen un
glosario en el cual definan las series misionales (o al menos las mas importantes) que manejd la entidad
durante 1910 y 2007. '

CONFRONTACION TVD CON ESTRUCTURAS, CUADROS DE CLASIFICACION E INVENTARIOS

En este item se evalua que:

1. Exista coherencia entre las fuentes primarias y las estructuras organicas identificadas o reconstruidas para
cada periodo de vida institucional: Este requisito no se cumple. Para empezar, mientras el CCD indica que el
codigo 2000 hace parte a la Secretaria de Educacidn, el Organigrama indica que el mismo cédigo 2000, hace
parte a la Direccion de Educacién Pdblica. Cuando se miran las fuentes para ver cudl es el nombre indicado,
se evidencia que tampoco hay relacién entre las fuentes primarias y las estructuras organicas. Continuando
con el ejemplo del periodo 64, mientras que los organigramas expresan que hay 53 unidades administrativas,
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las fuentes del periodo, que son la ordenanza 14 de 1984 y la Ordenanza 24 del mismo afio, solo establecen
la creacion de la Jefatura de Asuntos Indigenas y de la Oficina Seccional de Pasaportes. Estas diferencias no
se deben mantener para la proxima entrega. Es necesario que partan por reconfigurar los periodos orgénicos
de manera que la transicidn de un periodo a otro solo evidencie grandes cambios estructurales, acto seguido
que reconstruyan los organigramas utilizando las mismas denominaciones de las fuentes (deben también
indicar por medio de convenciones cuales dependencias cuentan con documentacién en el fondo) y seguido
deben elaborar el CCD reflejando la misma informacion. Solventar para la proxima entrega.

2. Existe correspondencia entre las series o asuntos que aparecen en las TVD, los CCD, y las unidades
documentales registrados en los inventarios documentales: Este requisito no se puede evaluar en el sentido
que no adjuntaron los inventarios documentales. Continuando con el ejercicio anterior, una vez se tienen
claras las unidades administrativas por periodo, deben analizarse los inventarios documentales
{discriminados por periodos y por dependencias) y elaborar las TVD reflejando solo la documentacion que
existe. Por ultimo deben cerciorarse que los CCD registre ia misma informacién contendia en las TVD.
Solventar para la proxima entrega.

cHDIGO

En este item se evalta que:

1. La codificacién registrada en las TVD y los CCD concuerdan con lo establecido en la metodologia presentada
en la introduccidn: Este requisito no se cumple. Mientras la introduccién indica que los cddigos de la
estructura organizacional “comprende un numero de dos (2) digitos asi' y otra de tres (3) digitos” los CCD y las
TVD manejan una codificacidn de Miles, céntimos y decimales. Unificar criterios y solventar para la proxima
entrega.

2. Lla codificacidn registrada en las TVD concuerda con la registrada en los CCD de los diferentes periodos: Este
requisito se cumple. Se reviso la informacion consignada en las TVD y en los CCD de los diferentes periodos
y se certifica que registran la misma informacidn. Por ese motivo se avala el punto.

3. La codificacién registrada en las TVD y en el CCD representa la jerarquia de las unidades administrativas
productoras: Este requisito se cumple. La codificacion utilizada en tas TVD y en los CCD representa la relacion
jerarquica de las unidades administrativas, por ese motivo se avala el punto.

4. La codificacion de las series 0 asuntos representa un orden logico: Este requisito se cumple parcialmente. A
pesar que los cuadros de subseries siindican un orden ldgico, dentro de los CCD no guardan Ia misma relacién.
Es necesario que revisen nuevamente la informacién consignada en las TVD y los CCD. Solventar para la
proxima entrega.

ASUNTOS O SERIES

En este item se evalla que:
1. Las series o asuntos registrados en la TVD corresponden con las funciones de la unidad administrativa: Este
requisito no se puede evaluar porque no se tiene acceso a todas las funciones de las diferentes dependencias
a lo largo de todos tos periodos de vida institucional. Solventar para a proxima entrega.
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2. la denominacion de las series o asuntos presentados en las TVD corresponden con la informacion de las
unidades documentales registradas en los inventarios: Este requisito no se puede evaluar porque no se tiene
acceso a los inventarios documentales. Recuerden adjuntarlos discriminados por periodos y por
dependencias. Solventar para la proxima entrega.

3. Lla denominacién de las series o asuntos registrados en las TVD aluden a la funcién y la produccion
documental derivada de su cumplimiento: Este requisito se cumple parcialmente. Después de revisar todas
las TVD se encontraron unos pocos casos donde las series o subseries asignadas corresponden con una
denominacion adecuada, ya que hay series y asuntos que se nombran con verbos, acciones, actividades o
nombres propios. Por lo cual es necesario reevalien denominaciones como: Ejecucion presupuestal;
Movimientos contables, Evaluacion a instituciones;Movimientos de almacén; Cuentas por pagar; entre otros,
el objetivo es que logren identificar el documento principal que surge tras cumplir esas funciones. Revisar
todas las TVD y solventar para la proxima entrega.

T“IEMPOS DE RETENCION DOCUMENTAL

En este item se evalla que:

1. Los tiempos de retencion asignados concuerden con los criterios de valoracion primaria establecidos en
la introduccién: Este requisito no se puede evaluar porque no desarrollaron los criterios de retencién en
la introduccién. Es necesario que, cuando los realicen, se cercioren que tengan la misma informacion
contenida en las TVD. Solventar para la préxima entrega.

2. Se asignan tiempos de retencion a la totalidad de las series 0 asuntos documentales registrados en las
TVD: Este requisito se cumple parcialmente. Después de revisar el total de las TVD se encontraron algunos
casos donde no se indicd ninglin tiempo de retencidon. Uno de los ejemplos encontrados aparece en el
periodo 71, TVD de la Division de Recursos Fisicos y Financieros, todas las subseries de Proyectos. Revisar
todas las TVD y solventar para la préxima entrega.

3. Los tiempos de retencidn asignados a las series o asuntos contemplan |os términos de reserva legal,
caducidad y prescripcion de las acciones legales que recaen sobre los documentos, asi como los tiempos
minimos de conservacion que se encuentran en normas de la época de produccion de los documentos:
Este requisito se cumple en su totalidad. Es claro como los documentos contables y los contratos se
conservan por 20 afos, los referentes a las noéminas e historias laborales por 80. Frente a las acciones
disciplinarias solo establecen 5 afos, sin embargo este es el tiempo de prescripcidn de acciones legales
establecido en la normativa, por ese motivo se avala el punto.

4. En la casilla de procedimiento se referencian las normas por época gue contribuyeron a establecer los
tiempos de retencidn asignados a series o asuntos: Este requisito se cumple parcialmente. Efectivamente
para los documentos contables establecieron alguna normativa, solo queda faltando que ajusten la
normativa dependiendo el periodo que se habla, y completen los demds procedimientos de las otras
series que también tienen establecida la retencidn a partir de una norma. Solventar para la préxima
entrega.

5. Enlos casos en que no exista norma los tiempos de retencién son suficientes para responder a solicitudes
de autoridades administrativas y judiciales: Este requisito se cumple en el sentido estricto del analisis de

Proceso: Gestidn de Servicios Archivisticos Cadigo: GSA-F-03

& !



i
.

ARGHIVO CONCEPTO TECNICO lwVersior: 03 «

L - [
Soiovma EVALUACION Y CONVALIDACION DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - | 2013/08/27
VD Pdgina 8 de 10

las casillas que fueron marcadas. Como todavia existen casillas de retencidn sin marcar no se puede dar
el aval del punto hasta revisarlas. Solventar para la préxima entrega.

6. Los tiempos de retencién se registran en afios: Este requisito se cumple para las series que tienen
asignado un tiempo de retencidn en el archivo central. Como hay algunas series que no tienen asignado
ningun tiempo de retencién, no se puede dar el aval del punto. Solventar para la proxima entrega.

DISPOSICION FINALY PROCEDIMIENTOS

En este item se evalla que:

1. La disposicidn final asignada a series o asuntos concuerda con los criterios de valoracion secundaria
establecidos en la introduccion: Este requisito no se puede evaluar porque no desarrollaron los criterios
de disposicidn en la introduccion. Es necesario que, cuando los realicen, se cercioren que tengan la misma
informacidn contenida en las TVD. Solventar para la proxima entrega.

2. Seindica la disposicion final (Conservacidn total, seleccién o eliminacidn) para la totalidad de las series ¢
asuntos registrados en as TVD: Este requisito se cumple parcialmente. Después de revisar el total de las
TVD se encontrarcn algunos casos en los que no se indicd ningun tipo de disposicidn final. Uno de los
ejemplos encontrados aparece en el periodo 71, TVD de la Division de Recursos Fisicos y Financieros, para
todas las subseries de Proyectos. Revisar todas las TVD y solventar para la préxima entrega.

3. Se marca solo un tipo de disposicidn finai {conservacidn, seleccién o eliminacidn} para las series y
subseries registradas en las TVD: Este requisito se cumple en su totalidad. Después de revisar las TVD no
se encontré doble marcacidn de disposicidn final. Por ese motivo se avala el punto.

4. La casilla M {medios de reproduccion tecnolégica) se marca solo para series y subseries con disposicion
final conservacion total o seleccion: Este requisito no se cumple. Se encontraron algunas series que tienen
marcada la casilla E y D al mismo tiempo, contradicciéon que no es permitida, pues éPara qué invertir
fondos en digitalizar algo que se va a eliminar?, mas cuando la serie hace referencia a ndominas, las cuales
se retienen por 80 afios en el archivo central. Revisar todas las TVD y garantizar que solo se reproduzcan
en un medio tecnoldgico los documentos que se conserven (total o parcialmente). En el caso de
argumentar la digitalizacion basados en el Decreto 2649 de 1993. Esta solo se puede hacer para los
documentos contables entre 1993 y el 2005, siempre y cuando: se cite la normativa en el procedimiento,
y se indique qué va a pasar con la digitalizacion pasados los afios de retencidon en el archivo central.
Solventar para la préxima entrega.

5. La disposicion final de series 0 asuntos se establece en concordancia con el valor informativo que puedan
tener los documentos: Este procedimiento se cumple parcialmente. Es necesario que se reevallen series
como Comunicaciones enviadas y recibidas, Historia laboral de docentes, y las actas de posesion, las
cuales reciben conservacion total. El motivo es porque, para el caso de la correspondencia, se ha sabido
que esta es de las series que mas ambigliedad tienen dentro de los archivos. Por lo cual llegar a conservar
todas las comunicaciones puede ilegar a ser excesivo. Con las historias laborales, y las actas de posesién,
lo que deben analizar es si después de conservarlo 80 afios, adquieren valores historicos, cientificos o
culturales.
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de cardcter informativo y la de mds documentacién se elimina mediante acta aprobada por el Comité de
archivo”, es decir, no indica nada referente al proceso de reproduccién en medio tecnolégico. Tal como
se indicé en el requisito anterior, es necesario que para la préxima entrega desarrollen mas los
procedimientos de este tipo, indicando: primerg, en qué momento se debe hacer la reproduccién,
segundo quien debe ser la autoridad competente para adelantarla, y por ditimo, brindar indicaciones
frente al como se desarroliard la actividad. Por cuestiones de espacio, los dos ultimos puntos se pueden
generalizar desde los criterios de la introduccién. Evaluar donde les queda mas conveniente dejarlos y
solventar para la proxima entrega.

Existe coherencia entre la disposicion final asignada a series y subseries documentales y la informacion
registrada en los procedimientos: Este requisito se cumple parcialmente. Después de revisar las TVD se
encontraron algunos casos donde la disposicion final marcada es diferente a la que indica el
procedimiento. Uno de los ejemplos encontrados aparece en el periodo 32, en la TVD de la Direccidn
Departamental de Transporte y Transito, serie Recibos de Consignacidn, en la cual disposicion final indica
la E de eliminacion, y el procedimiento dice: “Estos documentos son de cardcter contable, administrativo
y fiscal, su retencidn es de 20 afios, teniendo en cuanta que la informacién es recuperada del incendio de
19889, se conserva el documento fisico como parte de la memoria institucional” la pregunta es: ¢éal fin se
conserva o se elimina?. Es necesario que revisen todas las TVD y solventen estas incoherencias.

OBSERVACIONES

Teniendo en cuenta las observaciones que se detallaron en la evaluacion archivistica, la valoracién histérica y el
andlisis de los documentos entregados, se determina que las TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL de la
GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER no retnen los requisitos técnicos establecidos para pasar a la siguiente
etapa. Por lo tanto, se hace entrega de las TVD para que hagan los cambios y ajustes correspondientes consignados
en este documento, se anexe la documentacion faltante y luego procedan a remitirla nuevamente al Archivo General
de la Nacién.

En caso de tener inquietudes o realizar aclaraciones sobre este concepto técnico podran agendar una mesa de
trabajo con el evaluador a través de la coordinacion del Grupo de Evaluacion Documental y Transferencias

Secundarias.

MARIA DE LOS ANGELES BURGOS MEDINA

Evaluador del Grupo de Evaluacion Documental y Transferencias Secundarias
Reviso: Eliana Paola Barragan — Cocrdinadora Grupo de Evaluacidn Documental y Transferencias Secundarias
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Por ultimo vale la pena recordar una indicacion que se dio en puntos anteriores: “si no hay
documentacién por inventario documental de cierta dependencia, no debe existir esa TVD, ni debe estar
representada en los CCD” Por lo cual, procedimientos como “Realizado el inventario natural no se
encontré informacién sobre esta serie documental” No se deben seguir presentando. Solventar para la
proxima entrega.

En el procedimiento de cada una de las series 0 asuntos se justifica la disposicion final a partir del valor
informativo de los documentos: Este requisito no se cumple. Por citar uno de los ejemplos encontrados,
todos los procedimientos de las subseries de contratos dicen la misma informacién. Es necesario que
para la préxima entrega se sustente la disposicién final a partir del contenido de los documentos.
Solventar para la préxima entrega.

En el procedimiento de las series 0 asuntos cuya disposicidn final sea la conservacion o |a seleccion, queda
claro que se conservaran en su soporte original: Este requisito se cumple. Es de reconocer el trabajo
adelantado en algunos procedimientos donde explican que a pesar de la reproduccidn en un medi
tecnoldgico se va a conservar el soporte original. Por ese motive se avala el punto.

En el procedimiento de las series o asuntos con disposicion final seleccion se indica el tamafio de la
muestra a seleccionar y el método de seleccion: Este requisito se cumple parcialmente. Algunos de los
procedimientos de la disposicidn por seleccion dicen: “seleccionar el 10% de fos programas de mayor
relevancia para la gobernacion y conservar el resto de documentacién por considerarse parte de la
memorig institucional” de acuerdo a este procedimiento se selecciona el 10% de unos documentos, y se
conserva el resto, es decir ¢ se deben eliminar los programas de mayor relevancia?. Como segundo punto,
argumentos como el de mayor relevancia no se pueden mantener para la préxima entrega porgue son
ambiguos, y la relevancia varia dependiendo de la persona que aplicaria la disposicion. Deben ser mads
especificos y explicar con nombre propio que es lo qué se debe conservar o qué es lo que se debe
eliminar.

En el procedimiento de las series o asuntos que tienen por disposicion final eliminacion, se indica en qué
momento se hara, la autoridad responsable de adelantarla y se brindan indicaciones de comao se realizara
la actividad: Este requisito no se cumple. después de revisar las TVD se encontré que los procedimiento-
de esta disposicién final indican: “Estos documentos son de cardcter contable, administrativo y fiscal, su
prescripcion es de 20 afios, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precausional, cumplido ef tiempo
de retencion se pueden eliminar”. Es necesario que para la préxima entrega desarrollen aun mas los
procedimientos de este tipo, indicando: primero, porque los documentos no cuentan con valores
secundarios que ameriten su conservacion, segundo en qué momento se debe hacer |3 eliminacién, quien
debe ser la autoridad competente para adelantarla, y por ultimo, brindar indicaciones frente al cdmo se
desarrollara la actividad. Por cuestiones de espacio, los dos dltimos puntos se pueden generalizar desde
los criterios de la introduccidn. Evaluar donde les queda mas conveniente dejarlos y solventar para la
proxima entrega.

En el procedimiento de las series o subseries que van a ser reproducidas por medio técnico se indica en
qué momento se hard la reproduccién, la autoridad responsable de realizarla y se brindan indicaciones
de como se realizara la actividad: Este requisito no se cumple. Cuando se revisan las TVD, se ve una
generalidad de los procedimientos en los que se marca esta casilla que dicen: “Documentos de cardcter
administrativo, terminado el tiempo de retencién en el archivo central, se precederd a seleccionar agueflos
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