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Alcalde Municipio Folios: 6 ETRD A PR
Chinacota GOBERWﬁf’exos:

Carrera 4 No. 4-01 Palacio Municipal CION DE NORTE pg SANTANDER
Norte de Santander

Asunto: Acuerdo No. 0011 31/08/2020 - TRD.
Atento saludo doctor José Luis.

Que mediante concepto técnico de fecha 20 febrero de 2020, los integrantes del
Consejo Departamental de Archivos en concordancia en lo dispuesto en el numeral
5° del articulo 9 del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado las Tablas
de Retencion Documental presentada por la Alcaldia Municipal de Chinacota —
Norte de Santander, las cuales se encuentran ajustadas a la metodologia
establecida por el Archivo General de la Nacion.

El comité Evaluador del Consejo Departamental de Archivos considera que estan
listas para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacién y para ser
adoptadas y aplicadas al interior de su entidad mediante acto administrativo en
cumplimiento de la Ley 594/2000.

ordialmente,

-

NANCY GALLO CONTRERAS
Profesional Especializada
Secretaria Técni

Gestién Documental.

Anexo: 7 folios
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CONCEPTO TECNICO DE REVISION Y EVALUACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL TRD.

1. DATOS GENERALES

ENTIDAD: ALCALDIA MUNICIPAL DE CHINACOTA
MUNICIPIO: CHINACOTA
FECHA: 20 de febrero de 2020.

2. OBTETIVO

Revisar y evaluar desde la perspectiva archivistica, juridica, historica y patrimonial
la Tabla de Retencién Documental -TRD, Alcaldia Municipal de Chinacota, con el
fin de verificar si el instrumento cumple con los criterios técnicos y legales previstos
para dar la viabilidad a su convalidacién por parte del Consejo Departamental de
Archivos de Norte de Santander.

3. ANTECEDENTES
El pasado 12 de diciembre 2019 con radicado No. 2019-840-046738-2 la Alcaldia

Municipal de Chinacota Norte de Santander, radico la Tabla de Retencion
Documental para su correspondiente proceso de Evaluacion y Convalidacion.

3.1 Componente archivistico.

La entidad presento el instrumento en un nivel de aceptaciéon de acuerdo con los
requerimientos minimos que determina la normatividad y la metodologia de
elaboracién.

3. 2 Componente juridico

Se concluye que el instrumento técnico de archivo, asi como los soportes anexos,
cumplen con los minimos requisitos exigidos para su presentacion.
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4. CONCEPTO REVISION Y EVALUACION

Teniendo en cuenta que la Tabla de Retencién documental- TRD- que elaboro la
Alcaldia Municipal de Chinacota, fue aprobada por la citada entidad con base en su
propia experiencia y conocimiento interno de la misionalidad que ha venido
cumpliendo a lo largo de su historia institucional (siendo responsable, no solamente
de la valoracién de su patrimonio documental, sino, ademas, de la veracidad de la
informacién que anexa).

Una vez revisada y evaluada la Tabla de Retenciéon documental de manera integral,
con todos sus soportes y anexos se encontré que este instrumento técnico de
archivo cumple con todos los parametros exigidos por el Archivo General de la
Nacion y el Consejo Departamental de Archivo de Norte de Santander, por tal razén
se considera viable que el Consejo, lleve a cabo la convalidacion de la propuesta
de Tabla de Retencién documental que presento la Alcaldia Municipal de Chinacota
Norte de Santander.

Revisado y aprobado por:

i

NANCY GALLO CO
aria 1ecnica CTA
Evaluadora de Instrumentos Archivisticos
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DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

ACUERDO No. U 011 _ —=

“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencion Documental de la Alcaldia
Municipal de Chinacota - Norte de Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578
de 2012, Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracion publica, la elaboracién y adopcién de las
respetivas Tablas de Retencion Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto unico
Reglamentario del sector Cultural’, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobierno Nacional en ejercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la
Constitucién Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos e n los numerales 4 y 5 que
es funcion, evaluar las Tablas de Retencion Documental — TRD y las Tablas de
Valoracién Documental — TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan
funciones publicas en su jurisdiccion, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités internos de archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar cuando
sea el caso , los ajustes que a su juicio deben realizarse.

Que es deber de la administraciéon publica la organizacién y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos
% de Gestidn, Archivo central y Archivos Histéricos de la entidad.
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“Por el cual se convalidan las Tablas de Retencién Documental de la Alcaldia Municipal
de Chinacota - Norte de Santander”

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcion del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencion
Documental- TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos de Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de
Archivo, evalud las Tablas de Retencion Documental presentadas por la Alcaldia
Municipal de Chinacota - Norte de Santander” y emitié concepto técnico favorable
con fecha 20 de febrero de 2020, considerando que se encuentran en un alto grado
de confiabilidad en lo relacionado con la identificacion de series documentales, lo
mismo que los tiempos de retencion establecidos para las diferentes fases
archivisticas y que los procedimientos adoptados para la disposicién final son
apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Convalidar las Tablas de Retencion Documental
elaboradas y presentadas por la “Alcaldia Municipal de Chinacota - Norte de
Santander”.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Alcaldia Municipal de Chinacota -Norte de
Santander’, que proceda a la adopcion de la Tablas de Retencion Documental su
/ aplicacion en sus distintos archivos de Gestion. Central y archivo Historico.

AN
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“Por el cual se convalidan las Tablas de Retencion Documental de la Alcaldia Municipal
de Chinacota - Norte de Santander”

Paragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion,
conservacion, transferencias y consulta de las series documentales relacionadas en
la Tablas de Retencién Documental de todas las dependencias, corresponde a cada
uno de los jefes de las mismas.

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencion Documental de la “Alcaldia
Municipal de Chinacota - Norte de Santander’, debe tener en cuenta los
lineamientos dados por el Archivo General de la Nacién, para realizar los ajustes
pertinentes en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las
actualizaciones y modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las
Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de las cuales se enviara
copia al Consejo Departamental de Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencién
Documental y la conformacién de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de Ctcuta, 3 1 AGO 2020
\..

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION

TEL. 5755656 - 5710290 - 5710590 email - gobemacion@nortedesantander.gov.co

PARD www.nortedesantander.gov.co -




" PA-GA-BS-F04

{ o nipg ==

%h‘gg? COMUNICACION EXTERNA | FECHA VERSION
Alcaldia de Chinacota 08/03/2018 2

Pagina 1 de 231

Rad No. 2019-840-046738-2
2019-12-19 10:39 -ARCHIVO*
Destino: 840

cc:

Rem/D: ALCALDIA MUNICIPAL
Asunto: REMISION DE TRD A PR
Folios: 0

Anexos:

GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER

200.08.02-712
Chinacota, 16 de octubre de 2019

Doctora

NANCY GALLO CONTRERAS
Asesora del Despach0
Secretaria Técnica, Consejo Departamental de Archivos
GOBERNACIONDEL NORTE DE SANTANDER

SAN JOSE DE CUCUTA, NORTE DE SANTANDER

Asunto: Remision de TRD a Proceso de Convalidacion.

Respetada doctora Nancy;

Nuestra entidad adelanto un proceso orientado al fortalecimiento del quehacer
archivistico y el fomento de mejores practicas en materia de gestion documental, en
este orden de ideas, nos es grato compartir parte de nuestros resultados con
ustedes, como maximo organismo rector en la materia.

Es por esta razdén que adjunto al presente comunicado, hacemos entrega de
nuestras Tablas de Retencion Documental para su proceso de convalidacion, es
importante aclarar que, adicional a las T.R.D. remitimos los demas documentos
habilitantes segun lo establecido en el articulo 11 numeral 1 (anexos) del Acuerdo
04 de 2.019 emitido por el Archivo General de la Nacion.

Agradecemos su atencidn y estaremos atentos a su respectivo concepto.

Atentamente,

UBIA ROSA ROMERO CONTRERAS

Alcaldesa Municipal de Chinacota

Anexos: uno (unidad de almacenamiento -USB)
|

PROYECTADO ELABORADO REVISADO

Victor David Vera Victor David Vera Jorge Enrique Serrano Mufioz

Asesor Externo Asesor Externo Cargo: Secretario Grly de Goblerno
[}

“CONSTRUYENDO FUTURO POR. CHINACOTA” '
Carrera 4 No. 4-01 Palacio Municipal B. Centro — Telfs. 5 86 4150, 5864108, fax 5 86 5610
alcaldia@chinacota-nortedesantander.gov.co, “sec.general@chinacota-nortedesantander.gov.co”,
www.chinacota-nortedesantander.gov.co, Cédigo Postal 541070
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Asunto: R RIENTE OMAR J4
Follos, 7 < -MITE CONCERTO TECN
' Ansxos:
Ingeniero GOBERNACION pE NORTE DE sANTA
OMAR JAVIER PEDRAZA FERNANDEZ NDER
Director Administrativo
Caja de Compensacion Familiar de Oriente Colombia

Comfaoriente Norte de Santander _ 4 27 73-75

AC - 8400

San José de Cucuta, 1 septiembre de 2020

Asunto: Acuerdo No. 0012 31/08/2020 - TRD.
Atento saludo doctor Omar Javier.

Que mediante concepto técnico de fecha 24 abril de 2020, los integrantes del
Consejo Departamental de Archivos en concordancia en lo dispuesto en el numeral
5° del articulo 9 del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado las Tablas
de Retencion Documental presentada por la Caja de Compensacion Familiar de
Oriente Colombia- Comfaoriente Norte de Santander, las cuales se encuentran
ajustadas a la metodologia establecida por el Archivo General de la Nacién.

El comité Evaluador del Consejo Departamental de Archivos considera que estan
listas para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacién y para ser
adoptadas y aplicadas al interior de su entidad mediante acto administrativo en
cumplimiento de la Ley 594/2000.

Cordi

NANCY GALLO CONTRERA
Profesional Especializada
Secretaria Técnica CTA.
Gestién Documental.

Anexo: 7 folios

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Doctora ; . Dastino: 840
NANCY GALLO CONTRERAS oc:
Asesora del Despachd e O O BE TROA PR
Secretaria Técnica, Consejo Departamental de Archivos wges | Folos®2
GOBERNACIONDEL NORTE DE SANTANDER | GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDERJ
Ciudad - '
Asunto: Remision de TRD a Proceso de Convalidacién. .
Respetada doctora Nancy,”

Nuestra entidad adelantd un proceso orientado al fortalecimiento del quehacer archivistico y-¢| fomento

- demejores précticas en materia de gestion documental, en este orden de ideas, nos es grato compartir

parte de nuestros resyltados con ustedes, como maximo organismo rector en la materia.

Es por esta razén que adjunto al presente comunicado, hacemos enfrega de nuestras Tablas de ‘
Retencion Documental para su proceso de convalidacion. - Es importante aclarar que, adicional alas
T.R.D. remitimos los demés documentos habilitantes segin lo establecido en el articulo 11 numeral 1 .

(anexos) del Acuerdo 04 de 2.019 emitido por el Archivo General de la Nacion.
T

Ag}adecemos su atencidn y estaremos atento a su respectivo concepto.
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Director Administrativo
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CONCEPTO TECNICO SOBRE LA TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD: CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR DE ORIENTE COLOMBIA-
COMFAORIENTE.

MUNICIPIO: CUCUTA

FECHA: 24 de abril de 2020.

A continuacion, se da revision a los documentos y criterios establecidos para la
elaboracion de las Tablas de Retencion Documental, teniendo en cuenta las
directrices del Consejo Departamental de Archivo de la Gobernacion de Norte de
Santander y el Archivo General de la Nacion.

1. INTRODUCCION

La Caja de Compensacion Familiar de Oriente Colombia- COMFORIENTE, de
Cucuta, elabor6 un documento denominado “‘METODOLOGIA PARA LA
ELABORACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL — TRD’ la
introduccién cumple con los requisitos exigidos de contenido y analisis archivistico
de conformidad a lo establecido en el Acuerdo AGN 004 de 2019 (Equipo
interdisciplinario para su elaboracion, criterios para la elaboracion, firmas
responsables, etc.) y la Ley 594/2000 Ley General de Archivos.

El documento de metodologia plantea, los objetivos, criterios utilizados para su
elaboracion, codificacion para dependencias y esquema de clasificacion para los
documentos. Asi mismo, se plantean los argumentos archivisticos que dan cuenta
de la conformacion de las Series documentales de la Caja de Compensacion
Familiar de Oriente Colombia- COMFORIENTE, segun su estructura organizacional
y produccion documental en desarrollo de funciones de la entidad.

Igualmente, se sustenta el cumplimiento y aplicacion normativa propuesta por el
Archivo General de la Nacion en sus Acuerdos y particularmente el No.004 de 2019
donde se establecen los lineamientos para la elaboracion y presentacion del

instrumento archivistico.

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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2, ANEXOS

Se dio revision a la documentacion evidencia la elaboracion de la Tabla de
Retencion Documental y corresponde a los requisitos para la solicitud de
convalidacion por parte del Consejo Departamental de Archivos de la Gobernacién
de Norte de Santander.

3. CONFRONTACION TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CON
ESTRUCTURAS Y CUADROS DE CLASIFICACION.

Revisadas las Tablas de Retencién Documental de los documentales de la Caja de
Compensacion Familiar de Oriente Colombia- COMFORIENTE, se observa lo

siguiente:

e La cantidad de Tablas de Retencién Documental presentadas es consecuente
con el Organigrama, identificacion y funciones asignadas a las dependencias
documentales de la Caja de Compensacion Familiar de Oriente Colombia-
COMFORIENTE

e Las Tablas de Retencién Documental de las dependencias se encuentran
firmadas y aprobadas de acuerdo con los requisitos del Acuerdo 004 de 2019.

e Los Cuadros de Clasificacion Documental evidencian de forma coherente y
ordenada la conformacién de las agrupaciones documentales dentro de la
entidad. Asi mismo, se evidencia un esquema de codificacibn de facil
identificacion tanto para las dependencias como para las series y subseries
documentales.

e Laconformacion de las series documentales guarda relacién entre las funciones
de Entidad, asi como de los manuales.

e El organigrama presentado de la entidad refleja la estructura de las
dependencias y su relacién jerarquica.

4. CODIFICACION

El sistema de codificacion propuesto resulta conveniente dado que evidencia la
relacion jerarquica que existe entre las dependencias productoras de documentos y
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entre las diferentes agrupaciones documentales. El esquema de codificacion
planteado permite la facil identificacion de los temas y agrupaciones documentales.

Las dependencias y las series documentales se encuentran codificadas en el
Cuadro de Clasificacion Documental, permitiendo evidenciar el esquema de
codificaciéon implementado este requisito implementado las Tablas de Retencion
Documental.

5. CLASIFICACION Y CONFORMACION DE SERIES DOCUMENTALES

La denominaciéon de las series y subseries documentales estan acorde con las
denominaciones establecidas en las funciones relacionadas. En general, se
evidencia la utilizacién del banco terminologico sugerido por el Archivo General de
la Nacién.

6. VALORACION DOCUMENTAL

Los criterios de valoracion planteados para las agrupaciones documentales se
evidencian ajustados a las recomendaciones propuestas por el Archivo General de
la Nacion, frente a las decisiones de conservaciéon total, eliminacién, medio
tecnoldgico y seleccion.

Dentro del documento de Metodologia presentado se evidencian los criterios que
sustentan la decision de eliminacién de los documentos, valoracion primaria y
secundaria, asi como los tiempos de retencién documental propuestos.

Es de resaltar que la Tabla de Retencién Documental relaciona los procedimientos
y disposicion final para los documentos donde se utilizan medios tecnoldgicos para
asegurar la conservacion a largo plazo de los documentos. En general, se evidencia
la proteccion de los actos administrativos y documentacion de relevancia
administrativa, misional y técnica, esencial para la conformacién de un archivo Util
para los servicios que demandan los ciudadanos.

7. OBSERVACIONES GENERALES

El presente concepto técnico de convalidacion no compromete, ni vincula a la
Gobernacion de Norte de Santander en las acciones que emprenda documentales
de la Caja de Compensacion Familiar de Oriente Colombia- COMFORIENTE, sobre
la implementacién de las decisiones de las TRD.
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8. CONCEPTO TECNICO

De acuerdo con los argumentos expuestos y analisis de los criterios, técnicos
documentales y archivisticos, el instrumento archivistico — Tabla de Retencion
Documental documentales de la Caja de Compensacion Familiar de Oriente
Colombia- COMFORIENTE se aprueba su viabilidad para ser convalida para que la
entidad pueda proceder con su implementacion.

S
Secretaria Técnica CTA.
Evaluadora de Instrumentos Archivisticos
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DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

—

ACUERDONo. (012 - =

“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencion Documental de la Caja de
Compensacién Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578
de 2012, Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracion publica, la elaboracién y adopcion de las
respetivas Tablas de Retencién Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico
Reglamentario del sector Cultural”, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobierno Nacional en ejercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la
Constitucién Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos e n los numerales 4 y 5 que
es funcion, evaluar las Tablas de Retencion Documental — TRD y las Tablas de
Valoracion Documental — TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan
funciones publicas en su jurisdiccion, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités internos de archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar cuando
sea el caso , los ajustes que a su juicio deben realizarse.

Que es deber de la administraciéon publica la organizaciéon y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos
ﬂe Gestién, Archivo central y Archivos Histéricos de la entidad.
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“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencién Documental de la Caja de
Compensacién Familiar de Oriente Colombia - COMFAORIENTE Norte Santander”

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcién del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencion
Documental- TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos de Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de
Archivo, evalu6 las Tablas de Retencién Documental presentadas por la Caja de
Compensacién Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”
y emitié concepto técnico favorable con fecha 24 de abril de 2020, considerando
que se encuentran en un alto grado de confiabilidad en lo relacionado con la
identificacion de series documentales, o mismo que los tiempos de retencion
establecidos para las diferentes fases archivisticas y que los procedimientos
adoptados para la disposicion final son apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Convalidar las Tablas de Retencion Documental
elaboradas y presentadas por la “Caja de Compensacion Familiar de Oriente
Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Caja de Compensacién Familiar de Oriente
Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”, que proceda a la adopcién de la
Tablas de Retencion Documental su aplicacion en sus distintos archivos de Gestion.
Central y archivo Histérico.

aragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion,
conservacion, transferencias y consulta de las series documentales relacionadas en
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Secretaria General

“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencién Documental de la Caja de
Compensacion Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE Norte Santander”

la Tablas de Retencién Documental de todas las dependencias, corresponde a cada
uno de los jefes de las mismas.

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencion Documental de la Caja de
Compensacién Familiar de Oriente Colombia — COMFAORIENTE”, debe tener en cuenta
los lineamientos dados por el Archivo General de la Nacion, para realizar los ajustes
pertinentes en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las
actualizaciones y modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las
Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de las cuales se enviara
copia al Consejo Departamental de Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencion
Documental y la conformacion de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de Cucuta,

3 1 AGD 2020

< Nd
Reviso: Gerson Suarez
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San José de Cucuta, 1 septiembre de 2020 R"" "°- 20440_0, 4780.1
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Doctora

De. ting:
KATERINE JOSEFA TORRES VIVAS - gssn;g?ﬁ%&m@ois cucuTs
Profesional Universitario - Pd 7 CEPTO DECo

Secretaria General GOBERNA,

CION be Np
’ RT
Alcaldesa de Cuicuta E DE 8ANTANDER

Asunto: Acuerdo No. 0013 31/08/2020 - TRD.
Atento saludo doctora Katerine.

Que mediante concepto técnico de fecha 31 marzo de 2020, los integrantes del
Consejo Departamental de Archivos en concordancia en lo dispuesto en el numeral
5° del articulo 9 del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado las Tablas
de Retencion Documental presentada por la Alcaldia Municipal de San José de
Cucuta — Norte de Santander, las cuales se encuentran ajustadas a la metodologia
establecida por el Archivo General de la Nacion.

El comité Evaluador del Consejo Departamental de Archivos considera que estan
listas para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacién y para ser
adoptadas y aplicadas al interior de su entidad mediante acto administrativo en
cumplimiento de la Ley 594/2000.

NANCY GALLO CONTRERA

Secretaria Técnica CTA.
Gestion Documental.

Anexo: 7 folios

fad. fb- 2079 €40 -0Y7205-2
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Secretaria General
Alcaldesa de Cucuta

Asunto: Acuerdo No. 0013 31/08/2020 - TRD.
Atento saludo doctora Katerine.

Que mediante concepto técnico de fecha 31 marzo de 2020, los integrantes del
Consejo Departamental de Archivos en concordancia en lo dispuesto en el numeral
5° del articulo 9 del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado las Tablas
de Retencién Documental presentada por la Alcaldia Municipal de San José de
Cucuta — Norte de Santander, las cuales se encuentran ajustadas a la metodologia
establecida por el Archivo General de la Nacion.

El comité Evaluador del Consejo Departamental de Archivos considera que estan
listas para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacion y para ser
adoptadas y aplicadas al interior de su entidad mediante acto administrativo en
cumplimiento de la Ley 594/2000.

NANCY GALLO CONTRERA
Profesional Especializa
Secretaria Técnica CTA.
Gestion Documental.

Anexo: 7 folios

fad. Ab- 2079 8Y0-0YF205-2
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Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

ACUERDONo. (13 ~=

“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencion Documental de la Alcaldia
Municipal de San José de Cuicuta - Norte de Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578
de 2012, Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracion publica, la elaboracion y adopcion de las
respetivas Tablas de Retencion Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico
Reglamentario del sector Cultural”, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobiemo Nacional en ejercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la
Constitucion Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos e n los numerales 4y 5 que
es funcion, evaluar las Tablas de Retencion Documental — TRD y las Tablas de
Valoracién Documental — TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan
funciones publicas en su jurisdiccién, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités internos de archivo, emitir concepto de elaboracién y solicitar cuando
sea el caso , los ajustes que a su juicio deben realizarse.

Que es deber de la administracién publica la organizacion y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos
de Gestién, Archivo central y Archivos Histéricos de la entidad.
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Gobernaciéon
de Norte de
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Secretaria General

“Por el cual se convalidan las Tablas de Retenciéon Documental de la Alcaldia Municipal
de San José de Cucuta - Norte de Santander”

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcion del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencion
Documental- TRD vy las Tablas de Valoraciéon Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos de Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de
Archivo, evalud las Tablas de Retencibn Documental presentadas por la Alcaldia
Municipal de San José de Culcuta” y emitié concepto técnico favorable con fecha 31
de marzo de 2020, considerando que se encuentran en un alto grado de
confiabilidad en lo relacionado con la identificacién de series documentales, lo
mismo que los tiempos de retencion establecidos para las diferentes fases
archivisticas y que los procedimientos adoptados para la disposicién final son
apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Convalidar las Tablas de Retencion Documental
elaboradas y presentadas por la “Alcaldia Municipal de San José de Cucuta”.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Alcaldia Municipal de San José de Cuicuta”, que
proceda a la adopcion de la Tablas de Retencion Documental su aplicacion en sus
distintos archivos de Gestiéon. Central y archivo Histérico.

Paragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion,
conservacion, transferencias y consuita de las series documentales relacionadas en
la Tablas de Retencion Documental de todas las dependencias, corresponde a cada
uno de los jefes de las mismas.

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Secretaria General

“Por el cual se convalidan las Tablas de Retencién Documental de la Alcaldia Municipal
de San José de Cacuta”

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencién Documental de la “Alcaldia
Municipal de San José de Cucuta”, debe tener en cuenta los lineamientos dados por
el Archivo General de la Nacion, para realizar los ajustes pertinentes en caso de
ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las actualizaciones y modificaciones
deberan quedar perfectamente descritas en las Actas del Comité Institucional de
Gestién y Desempeiio de las cuales se enviara copia al Consejo Departamental de
Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacién de la Tablas de Retencion
Documental y la conformacién de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de Cucuta, MGU 2020

\ i -
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de Norte de
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Secretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

¢ L

ACUERDO No. 0 01 3 -

“Por el cual se Convalidan las Tablas de Retencion Documental de la Alcaldia
Municipal de San José de Cuicuta - Norte de Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578
de 2012, Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracién publica, la elaboracién y adopcion de las
respetivas Tablas de Retenciéon Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico
Reglamentario del sector Cultural®, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobiemo Nacional en ejercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de Ia
Constitucion Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos e n los numerales 4 y 5 que
es funcién, evaluar las Tablas de Retencion Documental — TRD y las Tablas de
Valoracion Documental — TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan
funciones publicas en su jurisdiccién, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités internos de archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar cuando
sea el caso , los ajustes que a su juicio deben realizarse.

Que es deber de la administracion publica la organizacion y conservacion de sus
_ archivos en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos
de Gestién, Archivo central y Archivos Histdricos de la entidad.
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Secretaria General

“Por el cual se convalidan las Tablas de Retencién Documental de la Alcaldia Municipal
de San José de Clcuta - Norte de Santander”

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcién del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencion
Documental- TRD y las Tablas de Valoracion Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos de Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacién y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de
Archivo, evalué las Tablas de Retencion Documental presentadas por la Alcaldia
Municipal de San José de Cucuta” y emitié concepto técnico favorable con fecha 31
de marzo de 2020, considerando que se encuentran en un alto grado de
confiabilidad en lo relacionado con la identificacion de series documentales, lo
mismo que los tiempos de retencion establecidos para las diferentes fases
archivisticas y que los procedimientos adoptados para la disposicion final son
apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Convalidar las Tablas de Retencion Documental
elaboradas y presentadas por la “Alcaldia Municipal de San José de Cucuta”.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Alcaldia Municipal de San José de Cucuta’, que
proceda a la adopcion de la Tablas de Retencion Documental su aplicacién en sus
distintos archivos de Gestién. Central y archivo Historico.

Paragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion,
conservacion, transferencias y consulta de las series documentales relacionadas en
la Tablas de Retencién Documental de todas las dependencias, corresponde a cada
uno de los jefes de las mismas.

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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“Por el cual se convalidan las Tablas de Retencién Documental de la Alcaldia Municipal
de San José de Cucuta’

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencion Documental de la “Alcaldia
Municipal de San José de Cuicuta”, debe tener en cuenta los lineamientos dados por
el Archivo General de la Nacién, para realizar los ajustes pertinentes en caso de
ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las actualizaciones y modificaciones
deberan quedar perfectamente descritas en las Actas del Comité Institucional de
Gestion y Desempeiio de las cuales se enviara copia al Consejo Departamental de
Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencion
Documental y la conformacién de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicién.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de Cucuta, /3_1\66[\ 2020

EDN ; CAROLIN J
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ENTIDAD: ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN JOSE DE CUCUTA
MUNICIPIO: CUCUTA
FECHA: 31 de marzo de 2020.

A continuacién, se da revision a los documentos y criterios establecidos para la
elaboracién de las Tablas de Retencién Documental, teniendo en cuenta las
directrices del Consejo Departamental de Archivo de la Gobernacién de Norte de
Santander y el Archivo General de la Nacion.

1.INTRODUCCION

La Alcaldia Municipal de Cucuta, Norte de Santander elabor6 un documento
denominado “METODOLOGIA PARA LA ELABORACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL - TRD” la introduccién cumple con los requisitos
exigidos de contenido y andlisis archivistico de conformidad a lo establecido en el
Acuerdo AGN 004 de 2019 (Equipo interdisciplinario para su elaboracion, criterios
para la elaboracién, firmas responsables, etc.) y la Ley 594/2000 Ley General de
Archivos.

El documento de metodologia plantea, los objetivos, criterios utilizados para su
elaboracién, codificacién para dependencias y esquema de clasificacion para los
documentos. Asi mismo, se plantean los argumentos archivisticos que dan cuenta
de la conformacién de las Series documentales de la Alcaldia Municipal de Cucuta,
segln su estructura organizacional y produccién documental en desarrolio de
funciones de la Alcaldia.

Iguaimente, se sustenta el cumplimiento y aplicacion normativa propuesta por el
Archivo General de la Nacion en sus Acuerdos y particularmente el No.004 de 2019
donde se establecen los lineamientos para la elaboracién y presentacion del
instrumento archivistico.

2.ANEXOS
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Gobernacion
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Secretaria General

Se dio revisidon a la documentacion evidencia la elaboracion de la Tabla de
Retencién Documental y corresponde a los requisitos para la solicitud de
convalidacién por parte del Consejo Departamental de Archivos de la Gobernacion
de Norte de Santander.

3. CONFRONTACION TABLA DE RETEN'CION DOCUMENTAL CON
ESTRUCTURAS Y CUADROS DE CLASIFICACION.

Revisadas las Tablas de Retencidon Documental de la Alcaldia de Cucuta, se
observa lo siguiente:

¢ La cantidad de Tablas de Retencién Documental presentadas es consecuente
con el Organigrama, identificacion y funciones asignadas a las dependencias
Alcaldia Municipal de Clcuta.

e Las Tablas de Retencion Documental de las dependencias se encuentran
firmadas y aprobadas de acuerdo con los requisitos del Acuerdo 004 de 2019.

e Los Cuadros de Clasificacion Documental evidencian de forma coherente y
ordenada la conformacion de las agrupaciones documentales dentro de la
entidad. Asi mismo, se evidencia un esquema de codificacidon de facil
identificacion tanto para las dependencias como para las series y subseries
documentales.

¢ Laconformacion de las series documentales guarda relacion entre las funciones
de Entidad, asi como de los manuales.

o El! organigrama presentado de la entidad refleja la estructura de las
dependencias y su relacion jerarquica.

4. CODIFICACION

El sistema de codificacion propuesto resulta conveniente dado que evidencia la
relacién jerarquica que existe entre las dependencias productoras de documentos y
entre las diferentes agrupaciones documentales. El esquema de codificacion
planteado permite la facil identificacién de los temas y agrupaciones documentales.

Las dependencias y las series documentales se encuentran codificadas en el
Cuadro de Clasificacion Documental, pemitiendo evidenciar el esquema de

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Secretaria General

Se dio revision a la documentacién evidencia la elaboracién de la Tabla de
Retencién Documental y corresponde a los requisitos para la solicitud de
convalidacion por parte del Consejo Departamental de Archivos de la Gobemacion
de Norte de Santander.

3. CONFRONTACION TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL CON
ESTRUCTURAS Y CUADROS DE CLASIFICACION.

Revisadas las Tablas de Retencién Documental de la Alcaldia de Cucuta, se
observa lo siguiente:

e La cantidad de Tablas de Retencion Documental presentadas es consecuente
con el Organigrama, identificacién y funciones asignadas a las dependencias
Alcaldia Municipal de Cucuta.

e Las Tablas de Retencion Documental de las dependencias se encuentran
firmadas y aprobadas de acuerdo con los requisitos del Acuerdo 004 de 2019.

e Los Cuadros de Clasificacién Documental evidencian de forma coherente y
ordenada la conformacion de las agrupaciones documentales dentro de la
entidad. Asi mismo, se evidencia un esquema de codificacién de facil
identificacién tanto para las dependencias como para las series y subseries
documentales.

e La conformacion de las series documentales guarda relacion entre las funciones
de Entidad, asi como de los manuales.

o El organigrama presentado de la entidad refleja la estructura de las
dependencias y su relacién jerarquica.

4. CODIFICACION

El sistema de codificacion propuesto resulta conveniente dado que evidencia la
relacion jerarquica que existe entre las dependencias productoras de documentos y
entre las diferentes agrupaciones documentales. El esquema de codificacién
planteado permite la facil identificacion de los temas y agrupaciones documentales.

Las dependencias y las series documentales se encuentran codificadas en el
Cuadro de Clasificacion Documental, permitiendo evidenciar el esquema de
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8. CONCEPTO TECNICO

De acuerdo con los argumentos expuestos y andlisis de los criterios, técnicos
documentales y archivisticos, el instrumento archivistico — Tabla de Retencién
Documental de la Alcaldia Municipal de San José de Cucuta, se aprueba su
viabilidad para ser convalida para que la entidad pueda proceder con su
implementacion.

Revisado y aprobado por:

NANCY GALLO CONTRERAS
S ' i :
Evaluadora de Instrumentos Archivisticos
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