de Norte de
Santander

Secretaria Genegral

E Gobernacién

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

ACUERDONo. 0 001 - -

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Valoracion Documental Alcaldia Municipal
de Bucarasica Norte de Santander”.

NIT: 830503483-2

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto
2578 de 2012, 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

~ Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia indica que la funcion
administrativa se encuentra al servicio de los intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién
y la desconcentracién de funciones.

Que la Ley 80 de 1989 establece que es funcion del Archivo General de la Nagién
Jorge Palacios Preciado promover la organizacion y fortalecimiento de los archivos
de las entidades del estado en sus diferentes niveles de la organizacion
administrativa, territorial y por servicios, para garantizar la eficacia de la gestion del
Estado y la conservacion del patrimonio documental.

Que el articulo 5° de la Ley 594 de 2000 define el Sistema Nacional de Archivos
e como el conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si, que posibilitan
' la homogeneizacion y normalizacién de los procesos archivisticos, promueven el
desarrollo de estos centros de informacion, la salvaguarda del patrimonio
documental y el acceso de los ciudadanos a la informacion y a los documentos.

Que el articulo 6° de la Ley 594 de 2000 establece los procesos y las acciones que
las entidades integrantes del Sistema Nacional de Archivos deberan llevar a cabo
de acuerdo con sus funciones.
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de Norte de

Gobernacién
Santander

Secretaria General

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Valoracién Documental Alcaldia Municipal
de Bucarasica Norte de Santander”.

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 201 6, establece que es
funcion del Consejo Departamental de Archivos, evaluar las Tablas de Retencién
Dcocumental- TRD y las Tablas de Valoracion Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos der Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revisién y
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Que mediante Concepto Técnico de fecha 20 diciembre de 2018, los integrantes
~ del Consejo Departamental de Archivos en concordancia con lo dispuesto en el
numeral 5° del articulo 9° del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado la
Tabla de Valoracion Documental presentada por la “Alcaldia Municipal de
Bucarasica Norte de Santander’, las cuales se encuentran ajustadas a la
metodologia establecida por el Archivo General de la Nacién.

Que analizada y verificada la Tabla de Valoracién Documental se considera que
esta lista para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacién, asi mismo
las TVD, deberan ser adoptadas al interior de la entidad mediante acto
administrativo en cumplimiento a la ley 594 de 2000.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar ias Tablas de Valoracién Documental elaboradas
) y presentadas por “La Alcaldia Municipal de Bucarasica Norte de Santander”

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a “La Alcaidia Municipal de Bucarasica Norte de
Santander” proceda a la adopcién de la Tablas de Valoracién Documental en
L) cumplimiento de la Ley 594 de 2000,
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Gobernacién
de Norte de
Santander

Secretaria Gaeneral

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Valoracién Documental Alcaldia Municipal
de Bucarasica Norte de Santander”.

ARTICULO TERCERO: las “Tablas de Valoracién Documental Alcaldia Municipal
de Bucarasica Norte de Santander”, teniendo en cuenta los lineamientos dados por
el Archivo General de la Nacién, velara por que se realicen los ajustes pertinentes
en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podrén, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacién de la Tabias de Valoracién

~ Documental y la conformacion de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

~ ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de Cuc

h Elahoro: Nancy Gallo Contrarasm"'

Asesora Despacho del Gobernador
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de Norte de
Sanfander

Sevrataria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

! 1

ACUERDONo. (002 "=

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Retencion Documental Empresa Corta Distancia
Ltda. Villa del Rosario”.

NIT: 890500388-7

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto
2578 de 2012, 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia indica que la funcién
administrativa se encuentra al servicio de los intereses generales y se desarrolia
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién
y la desconcentracion de funciones.

Que la L.ey 80 de 1989 establece que es funcion del Archivo General de la Nacién
Jorge Palacios Preciado promover la organizacion y fortalecimiento de tos archivos
de las entidades del estado en sus diferentes niveles de la organizacion
adiinistrativa, territorial y por servicios, para garantizar la eficacia de la gestién del
Estado y la conservacion del patrimonio documental.

Que el articulo 5° de la Ley 594 de 2000 define el Sistema Nacional de Archivos

como el conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si, que posibilitan

la homogeneizacion y normalizacion de los procesos archivisticos, promueven el
~ desarrollo de estos centros de informacién, la salvaguarda del patrimonio
" documental y el acceso de los ciudadanos a la informacidn y a los documentos.

Que el articulo 6° de la Ley 594 de 2000 establece los procesos y las acciones que
las entidades integrantes del Sistema Nacional de Archivos deberan llevar a cabo
de acuerdo con sus funciones.
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de Norte de
Saoantander

Sevretaria Geneara)

E Gobernacién

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Retencién Documental
Empresa Corta Distancia Ltda. Villa del Rosario”.

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 20186, establece que es
funcién del Consejo Departamental de Archivos, evaluar las Tablas de Retencién
Documental- TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades
pdblicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos der Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revisién y
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Que mediante Concepto Técnico de fecha 24 octubre de 2018, los integrantes del
Consejo Departamental de Archivos en concordancia con lo dispuesto en el
numeral 5° del articulo 9° del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado ia
Tabla de Retencién Documental presentada por la “Empresa Corta Distancia Ltda.
Villa del Rosario”, las cuales se encuentran ajustadas a la metodologia establecida
por el Archivo General de la Nacion.

Que analizada y verificada la Tabla de Retencion Documental se considera que
esta lista para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacidn, asi mismo
las TRD, deberan ser adoptadas y aplicadas al interior de la entidad mediante acto
administrativo en cumplimiento a la ley 594 de 2000.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencion Documental elaboradas
y presentadas por “Empresa Corta Distancia Ltda. Villa del Rosario.”

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a “Empresa Corta Distancia Ltda. Villa del
Rosario.” proceda a la adopcidon de la Tablas de Retencion Documental en
cumplimiento de la Ley 594 de 2000.

ARTICULO TERCERQO: las “Tablas de Retencién Documental de la Empresa Corta
Distancia Ltda. Villa del Rosario”, teniendo en cuenta los lineamientos dados por el
Archivo General de la Nacion, velara por que se realicen los ajustes pertinentes en

caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad.
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Gobernacién
de Norte de
Santander

Sacretaria General

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Retencién Documentai Empresa Corta Distancia
Ltda. Villa del Rosario”.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencién
Documental y la conformacién de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de

Elaboro: Nancy Gallo Contreras%‘
Asesora Despacho del Gobernador
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Gobernaciéon
de Norte de
Santander

Becretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

I

ACUERDONo. [} [ i ?

“Por el cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental de la Personeria
Municipal de Villa Caro -Norte de Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto
2578 de 2012, Decreto 00336 de 2013, y

~ CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracion publica, la elaboracién y adopcién de las
respetivas Tablas de Retencién Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Gnico
Reglamentario del sector Cultural”, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobierno nacional en ejercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la
Constitucién Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos e n los numerales 4 y 5 que
es funcién, evaluar las Tablas de Retencion Documental — TRD y las Tablas de
Valoraciéon Documental — TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan
~ funciones publicas en su jurisdiccidn, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités internos de archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar
cuando sea el caso, los ajustes que a su jui
cio deben realizarse.
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Gobernacion
de Norfte de
Santander

Secretaria Generva)

“Por el cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental de la Personerfa Municipal
de Villa Caro- Norte de Santander”

Que es deber de la administracion publica la organizacién y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos
de Gestion, Archivo central y Archivos Histéricos de la entidad.

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcién del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencién
Documental- TRD y las Tablas de Valoracion Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos der Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacion y solicitar gue se hagan los respectivos ajustes.

~ Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de
Archivo, evalud las Tablas de Retencién Documental presentadas por " Personeria
Municipal de Vilia Caro- Norte de Santander” y emitié concepto técnico favorable
con fecha 2 de mayo de 2019, considerando que se encuentran en un alto grado
de confiabilidad en lo relacionado con la identificacion de series documentales, lo
mismo que los tiempos de retencién establecidos para las diferentes fases
archivisticas y que los procedimientos adoptados para la disposicion final son
apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencién Documental elaboradas
y presentadas por la Personeria Municipal de Villa Caro- Norte de Santander”.

~ ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Personeria Municipal de Villa Caro- Norte de
- Santander”, que proceda a la adopcién de la Tablas de Retencién Documental su
aplicacioén en sus distintos archivos de Gestion. Central y archivo Histérico.

Pardgrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion,
conservacion, transferencias y consulta de las series documentales relacionadas
en la Tablas de Retencidn Documental de todas las dependencias, corresponde a
cada uno de los jefes de las mismas.
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' Gobernacion
de Norte de
Santander

Secrotaria General

“Por el cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental de la Personeria Municipal
de Villa Caro- Norte de Santander”

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencion Documental de la Personeria
Municipal de Villa Caro- Norte de Santander”, teniendo en cuenta los lineamientos
dados por el Archivo General de la Nacion, velara por que se realicen los ajustes
pertinentes en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las
actualizaciones y modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las
Actas del Comité Interno de Archivo de las cuales se enviara copia al Consejo
Departamental de Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacién de la Tablas de Retencién

~ Documental y la conformacién de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: E| presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su
expedicién.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Elaboro: Nancy Gallo %
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cde Norte de
Santander

_ i Gobernacion

Secraetaria Ganeral

CONCEPTO TECNICO EVALUACION TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
TRD.

NOMBRE DE LA ENTIDAD: Personeria Municipal de Villa Caro
RESPONSABLE DE ELABORAR CONCEPTO TECNCIO: Nancy Gallo Contreras.

FECHA CONCEPTO TECNICO: 02 /05/2019

ANTECEDENTES:

Las Tablas de Retencion Documental (TRD) de la Personeria Municipal de Villa
Caro adelantan el proceso de convalidacion.

Que mediante Concepto Técnico de fecha 02 mayo de 2019, los integrantes del
Consejo Departamental de Archivos en concordancia con lo dispuesto en el
numeral 5° del articulo 9° del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado la
Tabla de Valoraciéon Documental presentada por la “Personeria Municipal de Villa
Caro Norte de Santander”, las cuales se encuentran ajustadas a la metodologia
establecida por el Archivo General de la Nacién, estaran sujetas a los ajustes
pertinentes en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad.

NANCY GALLO CONTRERAS
Asesora Gestion Documental

n
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Gobernacién
de Norte de
Santander

Secretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

i

i

ACUERDONo. 0 00 i

“Por el cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental del E.S.E .Hospital
Universitario Erasmo Meoz Cicuta - Norte de Santander’

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto
2578 de 2012, Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracion publica, la elaboracién y adopcion de las
respetivas Tablas de Retencién Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico
Reglamentario del sector Cultural’, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobierno nacional en ejercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la
Constitucién Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos e n los numerales 4 y 5 que
es funcion, evaluar las Tablas de Retencién Documental — TRD y las Tablas de
Valoracion Documental — TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan
funciones publicas en su jurisdiccion, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités intemos de archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar
cuando sea el caso , los ajustes gue a su juicio deben realizarse.

Que el Acuerdo 04 de 2019, Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracion, aprobacién, evaluacién y convalidacion, implementacion, publicacion
e inscripcion en el Registro tnico de Series Documentales — RUSD de las Tablas
de Retenciéon Documental — TRD y Tablas de Valoracién Documental — TVD.
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Gobernacién
de Norte de
Santander

Secretaria Generat

"Por el cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental del E.S.E .Hospital
Universitario Erasmo Meoz Cucuta - Norte de Santander”

Que es deber de la administracién publica la organizacion y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos
de Gestion, Archivo central y Archivos Historicos de la entidad.

Que el Decreto Departamental 000305 de! 22 de febrero de 20186, establece que es
funcion del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencién
Documental- TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos der Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revision y
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de

~ Archivo, evalué las Tablas de Retencién Documental presentadas del E.S.E
Hospital Universitario Erasmo Meoz Cucuta - Norte de Santander” y emitié concepto
técnico favorable con fecha 30 de agosto de 2019, considerando que se encuentran
en un alto grado de confiabilidad en lo relacionado con la identificacién de series
documentales, lo mismo que los tiempos de retencion establecidos para las
diferentes fases archivisticas y que los procedimientos adoptados para la
disposicion final son apropiados.

Que, en mérito de lo expueéto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencién Documental elaboradas
y presentadas por del E.S.E .Hospital Universitario Erasmo Meoz Clicuta - Norte de
Santander”.

~ ARTICULO SEGUNDO: Ordenar al E.S.E Hospital Universitario Erasmo Meoz, que
proceda a |la adopcién de la Tablas de Retencién Documental su aplicacion en sus
distintos archivos de Gestion. Central y archivo Histérico.
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Gobernacién
de Norte de
Santander

Secretaria Genaral

“Por el cual se aprueban las Tablas de Retencion Documental del E.S.E .Hospital
Universitario Erasmo Meoz Cucuta - Norte de Santander”

Paragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de fa organizacion,
conservacion, transferencias y consulta de las series documentales relacionadas
en la Tablas de Retencion Documental de todas las dependencias, corresponde a
cada uno de los jefes de las mismas.

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencion Documental del E.S.E .Hospital
Universitario Erasmo Meoz Cucuta - Norte de Santander”, teniendo en cuenta los
lineamientos dados por el Archivo General de la Nacion, velara por que se realicen
los ajustes pertinentes en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad.
Las actualizaciones y modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en
las Actas del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de las cuales se enviara
copia al Consejo Departamental de Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencién
Documental y la conformacién de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

'
Dada en San José de CL'lcuta

Qﬁ
Elaboro: Nancy Gallo Contreras
Asesora Despa
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Evaluacion técnica de las Tablas de Retencién Documental.
Hospital Erasmo Meoz dela ciudad de Cucuta

Al hacer revisién de las respectivas tablas de retencidn documental presentadas por la encargada
del Archivo del Hospital Erasmo Meoz ante ¢ Consejo territorial de Archivos del Departamento
Norte de Santander, se le hicieron algunas observaciones siendo estas atendidas por lo lanto e su

nucva prescntaciéon s obscrva:

¥ Los documentos establecen la estructura orgénica vigente de la entidad.

v" Los documentos establecen las funciones de cada una de las unidades administrativas v oficinas

productoras que conforman la estructura orgdnica vigente de la entidad.
¥ Presentan los documentos mediante los cuales se crean drganos consuliivos o asesores de la

entidad, expedidos por los érganos de direccién o administracion compétentes, &l representante

legal’'o quien haga sus veces.
v El organigrama de la entidad, sustentado en los documentos que establecen la eshructura
organica vigente

v' Preschtan Cuadro de Clasificacién Documental ~ CCD quc represente las agrupaciones
documentales en las cuales sc subdivide ¢l fondo, es decir, subfondos, sceciones, subsccciones,

series y subscries, de forma unificada y debidamente codificadas y jerarquizadas.

¥ Presentan Acta de la sesidn en 1a cual se aprobaron las Tablas de Relencién Documental —
TRD por parte del Comité de Archivo integrado al Comilé Institucional de Gestion y

Desempeiio o quien haga sus veces.

¥ Cuentan con Acto adminisirativo o documento cquivalente' mediante el cual ¢l Representante
Legal aprucha las Tablas de Retericién Documental — TRD, en los casos en los que la entidad
no cuerité con el Comité que avale las Tablas de Retencion Documental v TRD, por no contar

laxativamente con los cargos que integran dicha instancia.

v Cuenta con memoria descriptiva que cvidencia el proceso de cldboracién vy actualizacién

de instrumentos archivisticos

v" Presentan los cambios y su justificacién realizados por los responsables de {a entidad
v' La estructura orgénica indica Ja conformacién vigente.

v Se prescnta ¢l CCD debidamente codificade y Jas respectivas TRD



k. § Gobernacion
% § de Norte de
f Sanfander

Secretarlia Genaertal

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

'

ACUERDONo. (0 0 04

"Por el cual se aprueban las Tablas de Retenciéon Documental del E.S.E .Hospital
Universitario Erasmo Meoz Cdcuta - Norte de Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto
2578 de 2012, Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracion publica, la elaboracion y adopcién de las
respetivas Tablas de Retencion Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto unico
Reglamentario dei sector Cultural”, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobiermo nacional en ejercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la
Constitucion Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos e n los numerales 4 y 5 que
es funcion, evaluar las Tablas de Retencién Documental — TRD y las Tablas de
Valoracién Documental — TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan
funciones publicas en su jurisdiccion, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités intemos de archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar
cuando sea el caso , los ajustes que a su juicio deben realizarse.

Que el Acuerdo 04 de 2019, Por el cual se reglamenta el procedimiento para la
elaboracién, aprobacién, evaluacién y convalidacién, implementacion, publicacion
e inscripcién en el Registro anico de Series Documentales — RUSD de las Tablas
de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoraciéon Documental — TVD.

AVENIDA 5 CALLES 13 Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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A

Gobernacién
de Norte de
Santander

Secretaria General

“Por el cual se aprueban las Tablas de Retencién Documental del E.S.E .Hospital
Universitario Erasmo Meoz Clcuta - Norte de Santander”

Que es deber de la administracion publica la organizacioén y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacién, entendiéndose estos como Archivos
de Gestion, Archivo central y Archivos Histdricos de la entidad.

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcion del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencién
Documental- TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones pulblicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos der Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luegoc de su revision y
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

~™ Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de
Archivo, evalué las Tablas de Retencién Documental presentadas del E.S.E
Hospital Universitario Erasmo Meoz Cucuta - Norte de Santander” y emitié concepto
técnico favorable con fecha 30 de agosto de 2019, considerando que se encuentran
en un alto grado de confiabilidad en ko relacionado con la identificacion de series
documentales, lo mismo que los tiempos de retencion establecidos para las
diferentes fases archivisticas y que los procedimientos adoptados para la
disposicion final son apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencién Documental elaboradas
y presentadas por del E.S.E .Hospital Universitario Erasmo Meoz Clicuta - Norte de

Santander”. .

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar al E.S.E Hospital Universitario Erasmo Meoz, que
] proceda a |la adopcion de la Tablas de Retencion Documental su aplicacién en sus
distintos archivos de Gestidn. Central y archivo Histdrico.

& AVENIDA 5 CALLES 13 Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
TEL. 5755656 - 5710290 - 5710580 FAX 5710510 email - gobernaciong@nortedesantander.gov,co
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Evaluacion técnica de las Tablas de Retencién Documental,
Hospital Erasmo Meoz dela ciudad de Cucuta

Al hacer revisién de las respectivas tablas de retencién decumental presentadss per la encargada
dei Archivo del Hospital Eresmo Meoz ante cf Conssjo termitorial de Archivos del Departamento

Noric de Santander, sc le hicicran algunas observacioncs siemdo cstas atendidas por o lanto e su

nueva presemacidn sc obscrvi:

v

v

Los documentos establecen la estructura orgénica vigenie de la entidad.

Los documenios establecen las funtciones de cada una de las unidades administrativas u oficines

productoras que conforman la estructura orgénica vigente de 1a entidad.

Presentan los documentos mediante los cusles se crean &rganos consaltivos o ssesores de la
entidad, expedidos por los drganos de direccion o administracidn compétentes, &l representante
Jegal'o quien haga sus vices.

El organigrama de la cntidad, sostentado en los documenlos que establecen la estructura
organica vigente

Preschtan Cuadro de Clasificacién Documenia! ~ CCD que represenic las agrupaciones

documentales on las cuales se subdivide el fondo, es decir, subfondos. secciones, subsceciones,
series y subscries, de forma unificada y debidamente codificadas y jerarquizadas.

Presentan Acta de la sesién en la cual se aprobaron las Tablas de Retencion Documental —

TRD por parte del Comité de Archivo integrado al Comité institucional de Gestidn ¥

Desempedio o quien haga sus veces.

Cuentan con Acto administrativo o documento cquivalenic mediznte el cual ¢l Represeniante
Legal aprucha Jas Tablas de Retencién Documental — TRD, en los casos en Jos que Ja entidad
no cuerite con €l Comité que avale iss Tablas de Retencién Documental — TRD, por no contar

laxativamente con los cargos que integran dicha instancia,

Cuenta con memoria descriptiva que cvidencia cf proceso de clabotacion y actualizacion

de instrumentos archivisticos

Presentan los cambios y su justificacién realizados por los responsables de fa entidad
La estructura orpdnica indica la conformscién vigente.

Se prescnla ¢ CCD debidamente codificado ylas respectivas TRD



Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

ACUERDONo. -0 005 -

“Por el cual se aprueba las Tablas de Retencion Documental de la Camara de
Comercio de Ocafia — Norte de Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578
de 2012, Decreto 00336 de 2013, vy

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad
de las entidades de la administracién publica, la elaboracién y adopcion de las
~ respetivas Tablas de Retenciéon Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico
Reglamentario del sector Cultural’, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este
Decreto es compilar la normatividad expedida por el Gobierno Nacional en gjercicio
de sus facultades reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la
Constitucién Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de
los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos en los numerales 4 y 5 que
es funcion, evaluar las Tablas de Retencién Documental — TRD y las Tablas de
Valoracion Documental — TVD, de las entidades pulblicas y privadas gque cumplan
funciones publicas en su jurisdiccidn, incluyendo los de los municipios, aprobados
por los comités internos de archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar cuando
sea el caso, los ajustes que a su juicio deben realizarse.

Que el Acuerdo 004 de 2019 “Por medio del cual se reglamenta el procedimiento

~ para elaborar, aprobacion y convalidacion, implementacion, publicacion e
inscripcién en el Registro Unico de las Series Documentales- RUSD de las Tablas
de Retencion Documental — TRD y las Tablas de Valoracion Documental.

AVENIDA 5 CALLES 13 Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria Generai
“Por el cual se aprueba las Tablas de Retencion Documental de la Camara de Comercio
de Ocafia — Norte de Santander’

Que es deber de la administracién publica la organizacién y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacién, entendiéndose estos como Archivos
de Gestion, Archivo central y Archivos Historicos de la entidad.

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcion del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencién
Documental- TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comités Internos de Archivo
respetivos de cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes
departamentales y municipales que sean necesarios, luego de su revisién vy
convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de

~ Archivo, evalug las Tablas de Retencién Documental presentadas por la Camara de
’ Comercio de Ocafia — Norte de Santander” emitié concepto técnico favorable con
fecha Octubre 18 de 2019, considerando que se encuentran en un alto grado de
confiabilidad en lo relacionado con la identificacién de series documentales, lo

mismo que los tiempos de retencion establecidos para las diferentes fases de

archivo y que los procedimientos adoptados para la disposicién final son apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA
ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencion Documental elaborada y

presentada por la “Camara de Comercio de Ocafia — Norte de Santander.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la “Céamara de Comercio de Ocafia — Norte de
Santander”, que proceda a la adopcion de la Tablas de Retencion Documental su
~ aplicacion en sus distintos archivos de Gestion. Central y archivo Histérico.

Paragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacién,
conservacion, transferencias y consulta de las series documentales relacionadas en

- AVENIDA S CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION :
% TEL. 5755656 - 5710290 - 5710590 FAX 5710510 emaii - gobernacion@nortedesantander.gov.co
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Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

“Por el cual se aprueba la Tablas de Retencién Documental de la Camara de Comercio de
Ocafa — Norte de Santander”

las Tablas de Retencion Documental de todas las dependencias, corresponde a
cada uno de los jefes de las mismas.

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencion Documental de Ia “Camara de
Comercio de Ocafia — Norte de Santander”, teniendo en cuenta los lineamientos
dados por el Archivo General de la Nacion, velara por que se realicen los ajustes
pertinentes en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las
actualizaciones y modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las
Actas del Comité Interno de Archivo.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de

~ la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de las Tablas de Retencidn
Documental y la conformacion de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: EI presente Decreto rige a partir de |a fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

}Ei :
Proyecto: Nancy Gallo Contreras
Asesora Despacho de

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

CONCEPTO TECNICO DE REVISION Y EVALUACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL TRD.
5. DATOS GENERALES

Entidad CAMARA DE COMERCIO DE OCANA
Nombre y cargo funcionario
Responsable MELISSA MILENA AVILA AREVALO
Direccién Calle 11 No. 15-03 Centro
Fecha 18 octubre de 2019

6. OBTETIVO

Revisar y evaluar desde la perspectiva archivistica, juridica, historica y patrimonial
la Tabla d retencién Documental -TRD, Camara de Comercio de Ocania, con el fin
de verificar si el instrumento cumple con los criterios técnicos y legales previstos
para dar la viabilidad a su convalidacién por parte del Consejo Territorial de Archivos
de Norte de Santander.

7. ANTECEDENTES

El pasado 10 de septiembre 2019 con radicado No. 2019-840-033455-2 la Camara
de Comercio de Ocafia Norte de Santander, radico la Tabla de Retencion
Documental para su correspondiente proceso de revisién. Evaluacion y
Convalidacion.

7.1 Componente archivistico.

La entidad presento el instrumento en un nivel de aceptacion de acuerdo con los
requerimientos minimos que determina la normatividad y la metodologia de
elaboracion.

3. 2 Componente juridico

Se concluye que el instrumento técnico de archivo, asi como los soportes anexos,
cumplen con los minimos requisitos exigidos para su presentacién.

AVENIDA S CALLES 13 Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

8. CONCEPTO REVISION Y EVALUACION

Teniendo en cuenta que la Tabla de retencién documental- TRD- que elaboro la
Camara de Comercio de Ocafia, fue aprobada por la citada entidad con base en su
propia experiencia y conocimiento interno de ia misionalidad que ha venido
cumpliendo a lo largo de su historia institucional (siendo responsable, no solamente
de la valoracién de su patrimonio documental, sino, ademas, de la veracidad de la
informacidn que anexa).

Una vez revisada y evaluada ia tabla de retencién documental de manera integral,

con todos sus soportes y anexos se encontré que este instrumento técnico de

archivo cumple con todos los parametros exigidos por el Archivo General de la

Nacion y el Consejo Departamental de Archivo de Norte de Santander, por tal razon

se considera viable que el Consejo, lleve a cabo la convalidacién de la propuesta

de tabla de retencion documental que presento la Camara de comercio de Ocafia
~ Norte de Santander.

Cordialmente,

NANCY GALLO CONTRERAS
Bibliotecéloga y Archivista

Secretaria Técnica Consejo Depa tal de Archivos

AVENIDA S CALLES 13 Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
de Norte de
Santander

=

Secretaria General
CONCEPTO TECNICO DE REVISION Y EVALUACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL TRD.
1. DATOS GENERALES
Entidad CAMARA DE COMERCIO PAMPLONA

NIT: 890-503-097-2
Nombre y cargo funcionario

Responsable * CARLOS HUMBERTO SOLANO ESPINOSA
Direccion Carrera 5 No. 5-88 Centro
Fecha 30 octubre de 2019

2. OBTETIVO

Revisar y evaluar desde la perspectiva archivistica, juridica, histérica y patrimonial
~ la Tabla d retencion Documental -TRD, Camara de Comercio de Pamplona NIT:
i 890-503-097-2, con el fin de verificar si el instrumento cumple con los criterios

técnicos y legales previstos para dar la viabilidad a su convalidacién por parte del

Consejo Territorial de Archivos de Norte de Santander.

3. ANTECEDENTES
El pasado 10 de septiembre 2019 con radicado No. 2019-840-035190-2 la Camara
de Comercio de Pamplona Norte de Santander, radico la Tabla de Retencién

Documental para su correspondiente proceso de revisién. Evaluacion vy
Convalidacion.

3.1 Componente archivistico.
La entidad presento el instrumento en un nivel de aceptacion de acuerdo con los
requerimientos minimos que determina la normatividad y la metodologia de
elaboracién.

3. 2 Componente juridico

Se concluye que el instrumento técnico de archivo, asi como los soportes anexos,
cumpien con los minimos requisitos exigidos para su presentacion.

AVENIDA S CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
i de Norte de
g Santander

Secrelaria General

4. CONCEPTO REVISION Y EVALUACION

Teniendo en cuenta que la Tabla de retencién documental- TRD- que elaboro la
Camara de Comercio de Pamplona, fue aprobada por la citada entidad con base en
su propia experiencia y conocimiento interno de la misionalidad que ha venido
cumpliendo a lo largo de su historia institucional (siendo responsabie, no solamente
de la valoracion de su patrimonio documental, sinc, ademads, de la veracidad de la
informacién que anexa). '

Una vez revisada y evaluada la tabla de retencidn documental de manera integral,
con todos sus soportes y anexos se encontré que este instrumento técnico de
archivo cumple con todos los parametros exigidos por el Archivo General de la
Nacion y el Consejo Departamental de Archivo de Norte de Santander, por tal razén
se considera viable que el Consejo, lleve a cabo la convalidacién de la propuesta

~ de tabla de retencion documental que presento la Camara de comercio de
Pamplona.

Cordialmente,

T T .
NANCY GALLO CONTRERAS

Bibliotecologa y Archivista
Secretaria Técnica Consejo Departairental de Archivos

/ AVENIDA S CALLES 13 Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
de Norte de
Santander

)

Secretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

« 6

ACUERDONo. (0 08 ~——

“Por el cual se aprueba la Tablas de Retencion Documental de la Camara de Comercio de
Pampiona — Norte de Santander”

NIT- 890-503-097-2

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE NORTE
DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578 de 2012,
Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la fey 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad de las
entidades de la administracién publica, la elaboracion y adopcion de las respetivas Tabla
ﬂ de Retencion Documental.

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto Unico Reglamentario
del sector Cultural”, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este Decreto es compilar ia
normatividad expedida por el Gobierno Nacional en ejercicio de sus facultades
reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la Constitucién Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de los
Consejos Departamentales y Distritales de Archivos en los numerales 4 y 5 que es funcién,
evaluar las Tablas de Retencidén Documental — TRD y las Tablas de Valoracion Documental
~ TVD, de las entidades publicas y privadas que cumplan funciones plblicas en su
jurisdiccion, incluyendo los de los municipios, aprobados por los comités internos de
archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar cuando sea el caso , los ajustes que a su
juicio deben realizarse.

Que el Acuerdo 004 de 2019 “Por medio del cual se reglamenta el procedimiento para
elaborar, aprobacién y convalidacion, implementacién, publicacién e inscripcion en el
Registro Unico de las Series Documentales- RUSD de las Tablas de Retencién Documental
— TRD y las Tablas de Valoracion Documental.

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNAGION
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Gobernacioén
de Norte de
Santander

AR
*

"Por el cual se aprueba las Tablas de Retencién Documental de la Camara de Secretaria Genaral
Comercio de Pampiona — Norte de Santander” :

Que es deber de la administracién publica la organizacién y conservacion de sus archivos
en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos de Gestidn,
Archivo central y Archivos Histéricos de Ja entidad.

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es funcion
del Consejo Departamental de Archivos, avaluar ias Tablas de Retencién Documental- TRD
y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades publicas y privadas que
cumpien funciones publicas en Norte de Santander, incluyendo las de los municipios,
aprobados por el Comités internos de Archivo respetivos de cada entidad, emitir conceptos
sobre tas TRD y/o TVD de los entes departamentales y municipales que sean necesarios,
luego de su revision y convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a fo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de Archivo,
evalud las Tablas de Retencion Documental presentadas por la Camara de Comercio de
Pamplona — Norte de Santander” emitié concepto técnico favorable con fecha 30 octubre
de 2019, considerando que se encuentran en un alto grado de confiabilidad en lo
relacionado con la identificacion de series documentales, lo mismo que los tiempos de
retencin estabiecidos para las diferentes fases de archivo y que los procedimientos
adoptados para ia disposicion final son apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencién Documental elaborada y
presentada por la “Camara de Comercio de Pamplona — Norte de Santander.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la “Camara de Comercio de Pamplona - Norte de
Santander”, que proceda a la adopcion de la Tablas de Retencién Documental su aplicacién
en sus distintos archivos de Gestion. Central y archivo Histérico.

Paragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion, conservacion,
transferencias y consulta de las series documentales relacionadas en la Tablas de
Retencion Documental de todas las dependencias, corresponde a cada uno de los jefes de
las mismas.

~ ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencién Documental de la “Camara de Comercio
: de Pamplona — Norte de Santander”, teniendo en cuenta los lineamientos dados por el

AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION E
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Gobernacioén
de Norte de
Santander

s
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Secretaria General

“Por el cual se aprueba la Tablas de Retencién Documental de la Camara de Comercio de
Pamplona — Norte de Santander”

Archivo General de la Nacién, velara por que se realicen los ajustes pertinentes en caso de
ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las actualizaciones y modificaciones
deberan quedar perfectamente descritas en ias Actas del Comité Interno de Archivo.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del Sistema
Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de la normatividad
archivistica vigente verificar la aplicacién de la Tablas de Retencidn Documental y la
conformacién de sus archivos en sus diferentes fases desde el punto de vista del ciclo vital
de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de Clcuta

Proyecto: Nancy Gallo Conrjeras R

Asesora Despacho del Gobernador
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Gobernacién
de Norte de
Santander

Secretaria General

CONCEPTO TECNICO DE REVISION Y EVALUACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL TRD.

13. DATOS GENERALES

Entidad CAMARA DE COMERCIO DE CUCUTA
Nombre y cargo funcionario
Responsable EDILMA CORREDOR HERNANDEZ
Direcciéon Caile 10 No. 5-48 Centro
Fecha 5 noviembre de 2019

14. OBTETIVO

Revisar y evaluar desde la perspectiva archivistica, juridica, histérica y patrimonial
la Tabla d retencién Documental -TRD, Camara de Comercio de Cticuta — Norte de
Santander, con el fin de verificar si el instrumento cumple con los criterios técnicos
y legales previstos para dar la viabilidad a su convalidacion por parte del Consejo
Territorial de Archivos de Norte de Santander.

15.ANTECEDENTES

El pasado 10 de septiembre 2019 con radicado No. 2019-840-036726-2 la Camara
de Comercio de Cucuta Norte de Santander, radico la Tabla de Retencién
Documental para su correspondiente proceso de revisién. Evaluacién y
Convalidacion.

15.1 Componente archivistico.

La entidad presento el instrumento en un nivel de aceptacién de acuerdo con los
requerimientos minimos que determina la normatividad y la metodologia de
elaboracion.

3. 2 Compenente juridico

Se concluye que el instrumento técnico de archivo, asi como los soportes anexos,
cumplen con los minimos requisitos exigidos para su presentacion.

AVENIDA 5 CALLES 13 Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

16.CONCEPTO REVISION Y EVALUACION

Teniendo en cuenta que la Tabla de retencion documental- TRD- que elaboro la
Camara de Comercio de Clcuta Norte de Santander, fue aprobada por la citada
entidad con base en su propia experiencia y conocimiento interno de la misionalidad
que ha venido cumpliendo a lo largo de su historia institucional (siendo responsable,
no solamente de la valoracién de su patrimonio documental, sino, ademas, de la
veracidad de la informacién que anexa).

Una vez revisada y evaluada la tabla de retencién documental de manera integral,
con todos sus soportes y anexos se encontré que este instrumento técnico de
archivo cumple con todos los parametros exigidos por el Archivo General de la
Nacién y el Consejo Departamental de Archivo de Norte de Santander, por tal razén
se considera viable que el Consejo, lleve a cabo la convalidacion de la propuesta
de tabla de retencion documental que presento la Camara de Comercio de Cucuta
Norte de Santander.

h

Cordialmente,

~ N e

E

NANCY GALLO CONTRERAS

Bibliotecéloga y Archivista

Secretaria Técnica Consejo Departamental de Archivos
N
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Secretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

ACUERDONo. (07 =

“Por el cual se aprueba las Tablas de Retencién Documental de la Camara de Comercio de Cicuta
— Norte de Santander”

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE NORTE
DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578 de 2012,
Decreto 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos” en su articulo la obligatoriedad de las
entidades de la administracion publica, la elaboracién y adopcién de las respetivas Tablas
de Retencién Documental.

~ Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto (inico Reglamentario

- del sector Cultural”, en su articulo 2.1.1.1. Objeto. El objeto de este Decreto es compilar la

normatividad expedida por el Gobierno Nacional en ejercicio de sus facultades
reglamentarias conferidas por el numeral 11 articulo 189 de la Constitucion Politica.

Que en el mismo Decreto 1080, en su articulo 2.8.2.1.9 establece las funciones de los
Consejos Departamentales y Distritales de Archivos en los numerzles 4 y 5 que es funcion,
evaluar las Tablas de Retencién Documental — TRD y las Tablas de Valoracién Documental
— TVD, de las entidades publicas y privadas gue cumplan funciones publicas en su
jurisdiccion, incluyendo los de los municipios, aprobados por los comités internos de
archivo, emitir concepto de elaboracion y solicitar cuando sea el caso , los ajustes que a su
juicio deben realizarse.

Que el Acuerdo 004 de 2019 “Por medio del cual se reglamenta el procedimiento para
elaborar, aprobacion y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en el
Registro Unico de las Series Documentales- RUSD de las Tablas de Retencién Documental
— TRD y las Tablas de Valoracién Documental.

Que es deber de la administracidn publica la organizacion y conservacion de sus archivos

ﬁ en sus diferentes fases de formacion, entendiéndose estos como Archivos de Gestién,
Archivo central y Archivos Historicos de la entidad.

AVENIDAS CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION “/Sd
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Gobernacion
de Norte de
Santander
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Secretaria General

“Por el cual se aprueba fas Tablas de Retencitn Documental de la Camara de Comercio de Clicuta
— Norte de Santander”

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es funcidn
del Consejo Departamental de Archivos, avaluar las Tablas de Retencién Documental- TRD
y las Tablas de Valoracion Documental — TVD de las entidades publicas y privadas que
cumplen funciones publicas en Norte de Santander, incluyendo las de los municipios,
aprobados por el Comités Internos de Archivo respetivos de cada entidad, emitir conceptos
sobre las TRD y/o TVD de los entes departamentales y municipales que sean necesarios,
luego de su revisién y convalidacion y solicitar que se hagan los respectivos ajustes.

Por lo anterior a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo Departamental de Archivo,
evalud las Tablas de Retencién Documental presentadas por la Camara de Comercio de
Clcuta — Norte de Santander” emitié concepto técnico favorable con fecha 5 Noviembre de
2019, considerando que se encuentran en un alto grado de confiabilidad en lo relacionado
con la identificacién de series documentales, lo mismo que los tiempos de retencion
establecidos para las diferentes fases de archivo y que los procedimientos adoptados para
la disposicion final son apropiados.

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencién Dacumental elaboradas y
presentadas por la “Camara de Comercio de Clicuta — Norte de Santander.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la “Camara de Comercio de Clcuta — Norte de
Santander”, que proceda a la adopcion de la Tablas de Retencién Documental su aplicacion
en sus distintos archivos de Gestion. Central y archivo Histérico.

Paragrafo: es importante advertir que la responsabilidad de la organizacion, conservacion,
transferencias y consulta de las series documentales relacionadas en Ia Tablas de
Retencién Documental de todas las dependencias, corresponde a cada uno de los jefes de
las mismas.

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Retencién Documental de la “Camara de Comercio
de Cucuta — Norte de Santander”, teniendo en cuenta los lineamientos dados por el Archivo
m General de la Nacién, velara por que se realicen los ajustes pertinentes en caso de ocurrir
' modificaciones al interior de la entidad. Las actualizaciones y maodificaciones deberan
quedar perfectamente descritas en las Actas del Comité Interno de Archivo.
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Gobernacion
de Norte de
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Secretaria General

“Por el cual se aprueba la Tablas de Retencion Documental de la Camara de Comercio de Clcuta
— Norte de Santander”

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del Sistema
Nacional de Archivo y ciudadanos en general podréan, en cumplimiento de la normatividad
archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencién Documental y la
conformacién de sus archivos en sus diferentes fases desde el punto de vista del ciclo vital
de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicién.

Proyecto: Nancy Gallo Contreras
Asesora Despacho del
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A § Gobernacion
¥ 1 de Norte de
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Secretaria General

CONCEPTO TECNICO DE REVISION Y EVALUACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL TRD.

17. DATOS GENERALES

Entidad ALCALDIA MUNICIPAL DE BOCHALEMA
Nombre y cargo funcionario
Responsabie MARIA INMACULADA PARADA BERMON
Alcaldesa
Direccion Calle 3 No. 3- 08 Centro
Fecha 2 diciembre de 2019
18. OBTETIVO

Revisar y evaluar desde la perspectiva archivistica, juridica, histérica y patrimonial
~ la Tabla d retencion Documental -TRD, Alcaidia Municipal de Bochalema — Norte de
) Santander, con el fin de verificar si el instrumento cumple con los criterios técnicos

y legales previstos para dar la viabilidad a su convalidacién por parte del Consejo

Territorial de Archivos de Norte de Santander.

19. ANTECEDENTES

El pasado 16 de octubre 2019 con radicado No. 2019-840-038771-2 la Alcaldia
Municipal de Bochalema Norte de Santander, radico la Tabla de Retencion
Documental para su correspondiente proceso de revision. Evaluacién y
Convalidacion.

19.1 Componente archivistico.

La entidad presento el instrumento en un nivel de aceptacion de acuerdo con los
requerimientos minimos que determina la normatividad y la metodologia de
elaboracion.

3. 2 Componente juridico

Se concluye que el instrumento técnico de archivo, asi como los soportes anexos,
cumplen con los minimos requisitos exigidos para su presentacion.
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;/ TEL. 5755656 - 5710290 - 57105980 FAX 5710510 email - gobernacion@nontedesantander.gov.co

www.nortedesantander.gov.co




Gobernacioén
de Norte de
Santander

Secretaria General

20. CONCEPTO REVISION Y EVALUACION

Teniendo en cuenta que la Tabla de retencién documental- TRD- que elaboro la
Alcaldia Municipal de Bochalema Norte de Santander, fue aprobada por la citada
entidad con base en su propia experiencia y conocimiento interno de la misionalidad
que ha venido cumpliendo a lo largo de su historia institucional (siendo responsable,
no solamente de la valoracién de su patrimonio documental, sino, ademas, de la
veracidad de la informacién que anexa).

Una vez revisada y evaluada la tabla de retencion documentai de manera integral,

con todos sus soportes y anexos se encontré que este instrumento técnico de

archivo cumple con todos los parametros exigidos por el Archivo General de la

Nacion, por tal razén se considera viable que el Consejo lleve a cabo la

convalidacion de la propuesta de tabla de retencién documental que presento la
™ Alcaldia Municipal de Bochalema Norte de Santander.

La Alcaldia Municipal puede iniciar el proceso de adopcién y aplicacion del
instrumento archivistico.

Cordialmente,

NANCY GALLO CONTRERAS
Bibliotecdloga y Archivista
Sécretara Téc j0 Departamental de Archivos
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Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

ACUERDONo. -0 0 08 -

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Retencién Documental Alcaldia Municipal de Bochalema
Norte de Santander”.

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de Ias facultades conferidas en el Decreto 2578
de 2012, 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

~ Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia indica que la funcién
administrativa se encuentra al servicio de los intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y
ta desconcentracion de funciones.

Que la Ley 80 de 1989 establece que es funcion del Archivo General de la Nacién
Jorge Palacios Preciado promover la organizacion y fortalecimiento de los archivos
de las entidades del estado en sus diferentes niveles de la organizacion
administrativa, territorial y por servicios, para garantizar la eficacia de la gestion del
Estado y la conservacion del patrimonio documental.

Que el articulo 5° de la Ley 594 de 2000 define el Sistema Nacional de Archivos
como el conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si, que posibilitan
la homogeneizacion y normalizacion de los procesos archivisticos, promueven el
desarrolio de estos centros de informacién, la salvaguarda del patrimonio
documental y el acceso de los ciudadanos a la informacién y a los documentos.

Que el articulo 6° de la Ley 594 de 2000 establece los procesos y las acciones que
las entidades integrantes del Sistema Nacional de Archivos deberan llevar a cabo
de acuerdo con sus funciones.

AVENIDA S CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
de Norte de
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Secretaria General

“Por el cual se aprueban Ias “Tablas de Retencién Documental Alcaldia Municipal de Bochaiema
Norte de Santander”.

Que el Acuerdo 004 de 2019 “Por medio del cual se reglamenta el procedimiento para
elaborar, aprobacién y convalidacién, implementacién, publicacién e inscripcién en el
Registro Unico de las Series Documentales- RUSD de las Tablas de Retencion Documental
— TRD y las Tablas de Valoracién Documental.

Que es deber de la administracion publica la organizacién y conservacion de sus archivos
en sus diferentes fases de formacién, entendiéndose estos como Archivos de Gestion,
Archivo central y Archivos Histéricos de la entidad.

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcién del Consejo Departamental de Archivos, evaluar las Tablas de Retencion
Documental- TRD y las Tablas de Valoracién Documental — TVD de las entidades
publicas y privadas que cumpien funciones publicas en Norte de Santander,
incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comité Interno de Archivo de
~ cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes departamentales
‘ y municipales que sean necesarios, luego de su revision y convalidacién y solicitar
que se hagan los respectivos ajustes.

Que mediante Concepto Técnico de fecha 2 de diciembre de 2019, los integrantes
del Consejo Departamental de Archivos en concordancia con lo dispuesto en el
numeral 5° del articulo 9° del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado la
Tablas de Retencién Documental presentada por la “Aicaldia Municipal de
Bochalema Norte de Santander”, las cuales se encuentran ajustadas a la
metodologia establecida por el Archivo General de la Nacidn.

Que analizada y verificada la Tablas de Retencion Documental se considera que
estan lista para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacion, asi mismo
las TRD, deberédn ser adoptadas al interior de la entidad mediante acto
administrativo en cumplimiento a la ley 594 de 2000

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencion Documental elaboradas y
presentadas por “La Alcaldia Municipal de Bochalema Norte de Santander”

AVENIDA S CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
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Gobernacion
de Norte de
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Secretaria General

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Retencién Documental Alcaldia Municipal de Bochalema
Norte de Santander”.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a “La Alcaldia Municipal de Bochalema Norte de
Santander” proceda a la adopcion de la Tablas de Retencion Documental en
cumpiimiento de |la Ley 594 de 2000.

ARTICULO TERCERO: las “Tablas de Retencion Documental Alcaldia Municipal
de Bochalema Norte de Santander”, teniendo en cuenta los lineamientos dados por
el Archivo General de la Nacidn, velara por que se realicen los ajustes pertinentes
en caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las actualizaciones y
modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las Actas del Comité
Interno de Archivo de las cuales se enviara copia al Consejo Departamental de
Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del
A Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
' la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencién
Documental y la conformacion de sus archivos en sus diferentes fases desde el

punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Elaboro: Nancy Gallo Contreras )
Asesora Despacho
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Secretaria General
CONCEPTO TECNICO DE REVISION Y EVALUACION DE INSTRUMENTOS
ARCHNISTICOS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL TRD.
21. DATOS GENERALES
Entidad ALCALDIA MUNICIPAL DE LABATECA

Nombre y cargo funcionario
Responsable FABIOLA JAIMES RAMON
Secretaria de Gobierno

Direccidn Carrera 2 No. 4- 37 Centro
Fecha 29 noviembre de 2019
22. OBTETIVO

Revisar y evaluar desde la perspectiva archivistica, juridica, histérica y patrimonial
la Tabla d retencion Documental -TRD, Alcaldia Municipal de Labateca — Norte de

~ Santander, con el fin de verificar si el instrumento cumple con los criterios técnicos
y legales previstos para dar la viabilidad a su convalidacién por parte del Consejo
Territorial de Archivos de Norte de Santander.

23.ANTECEDENTES
El pasado 25 de septiembre 2019 con radicado No. 2019-840-036642-2 Ia Alcaidia
Municipal de Labateca Norte de Santander, radico la Tabla de Retencién

Documental para su correspondiente proceso de revision. Evaluacién vy
Convalidacion.

231 Componente archivistico.
La entidad presento el instrumento en un nivel de aceptacion de acuerdo con los
requerimientos minimos que determina la normatividad y la metodologia de
elaboracion.

N 3. 2 Componente juridico

Se concluye que el instrumento técnico de archivo, asi como los soportes anexos,
cumplen con los minimos requisitos exigidos para su presentacion.
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Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

24.CONCEPTO REVISION Y EVALUACION

Teniendo en cuenta que la Tabla de retencién documental- TRD- que elaboro la
Alcaldia Municipal de Labateca Norte de Santander, fue aprobada por la citada
entidad con base en su propia experiencia y conocimiento interno de la misionalidad
que ha venido cumpliendo a lo largo de su historia institucional (siendo responsable,
no solamente de la valoracién de su patrimonio documental, sino, ademas, de la
veracidad de la informacién que anexa).

Una vez revisada y evaluada la tabla de retencion documental de manera integral,

con todos sus soportes y anexos se encontré gue este instrumento técnico de

archivo cumple con todos los parametros exigidos por el Archivo General de la

Nacién y el Consejo Departamental de Archivo de Norte de Santander, por tal razén

se considera viable que el Consejo, lleve a cabo la convalidaciéon de la propuesta

de tabla de retencién documental que presento la Alcaldia Municipal de Labateca
() Norte de Santander.

La Alcaldia Municipal puede iniciar el proceso de adopcion y aplicaciéon del
instrumento archivistico.

Cordialments,

NANCY GALLO CONTRERAS
Bibliotec6loga y Archivista
Secretaria Técnica Consejo Departamental de Archivos
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Secretaria General

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
GOBERNACION

ACUERDONo. (00008 =

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Retencion Documental Alcaldia Municipal de Labateca
Norte de Santander”.

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER, en uso de las facultades conferidas en el Decreto 2578
de 2012, 00336 de 2013, y

CONSIDERANDO:

~ Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia indica que la funcién
administrativa se encuentra al servicio de los intereses generales y se desarrolla
con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y
la desconcentracion de funciones.

Que la Ley 80 de 1989 establece que es funcién del Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado promover la organizacién y fortalecimiento de los archivos
de las entidades del estado en sus diferentes niveles de la organizacion
administrativa, territorial y por servicios, para garantizar la eficacia de la gestion del
Estado y la conservacion del patrimonio documental.

Que el articulo 5° de la Ley 594 de 2000 define el Sistema Nacional de Archivos
como el conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si, que posibilitan
la homogeneizacién y normalizacién de los procesos archivisticos, promueven el
desarrollo de estos centros de informacién, la salvaguarda del patrimonio
documental y el acceso de los ciudadanos a la informacion y a los documentos.

Que el articulo 6° de la Ley 594 de 2000 establece los procesos y las acciones que
las entidades integrantes del Sistema Nacional de Archivos deberan llevar a cabo
de acuerdo con sus funciones.
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Secretaria General

“Por el cual se aprueban las “Tablas de Retencion Documental Alcaldia Municipal de Labateca
Norte de Santander”.

Que el Acuerdo 004 de 2019 “Por medio del cual se reglamenta el procedimiento para
elaborar, aprobacién y convalidacion, implementacién, publicacién e inscripcion en el
Registro Unico de las Series Documentales- RUSD de las Tablas de Retencién Documental
— TRD y las Tablas de Valoracién Documental.

Que es deber de la administracioén publica la organizacion y conservacién de sus archivos
en sus diferentes fases de formacién, entendiéndose estos como Archivos de Gestion,
Archivo central y Archivos Historicos de la entidad.

Que el Decreto Departamental 000305 del 22 de febrero de 2016, establece que es
funcién del Consejo Departamental de Archivos, evaluar las Tablas de Retencion
Documental- TRD y las Tablas de Valoracion Documental — TVD de las entidades
pablicas y privadas que cumplen funciones publicas en Norte de Santander,

- incluyendo las de los municipios, aprobados por el Comité Interno de Archivo de

~ cada entidad, emitir conceptos sobre las TRD y/o TVD de los entes departamentales
y municipales que sean necesarios, luego de su revisién y convalidacion y solicitar
que se hagan los respectivos ajustes.

Que mediante Concepto Técnico de fecha 22 de noviembre de 2019, los integrantes
del Consejo Departamental de Archivos en concordancia con lo dispuesto en el
numeral 5° del articulo 9° del Decreto 2578 de 2013, han revisado y convalidado la
Tablas de Retencién Documental presentada por la “Alcaldia Municipal de Labateca
Norte de Santander”, las cuales se encuentran ajustadas a la metodologia
establecida por el Archivo General de la Nacién.

Que analizada y verificada |la Tablas de Retencion Documental se considera que
estan lista para el registro respectivo en el Archivo General de la Nacion, asi mismo
las TRD, deberan ser adoptadas al interior de la entidad mediante acto
administrativo en cumplimiento a la ley 594 de 2000

Que, en mérito de lo expuesto,
ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Retencion Documental elaboradas y
presentadas por “L.a Alcaidia Municipal de Labateca Norte de Santander”

IS AVENIDA 5 CALLES 13Y 14 PALACIO DE LA GOBERNACION
Y TEL. 5755656 - 5710290 - 5710590 FAX 5710510 email - gobernacion@nertedesantander.gov.co

www.nortedesantander.gov.co




Gobernacion
de Norte de
Santander

Secretaria General

“Por e! cual se aprueban las "Tablas de Retencion Documental Alcaldia Municipal de Labateca
Norte de Santander”.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a “La Alcaldia Municipal de Labetaca Norte de
Santander” proceda a la adopcion de la Tablas de Retencién Documental en
cumplimiento de la Ley 594 de 2000.

ARTICULO TERCERQO: las “Tablas de Retencién Documental Alcaldia Municipai
de Labateca Norte de Santander”, teniendo en cuenta los lineamientos dados por el
Archivo General de la Nacién, velara por que se realicen los ajustes pertinentes en
caso de ocurrir modificaciones al interior de la entidad. Las actualizaciones y
modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las Actas del Comité
Interno de Archivo de las cuales se enviara copia al Consejo Departamental de
Archivos de Norte de Santander.

ARTICULO CUARTO: Los entes de Control del Estado, cualquier instancia del

N Sistema Nacional de Archivo y ciudadanos en general podran, en cumplimiento de
la normatividad archivistica vigente verificar la aplicacion de la Tablas de Retencién
Documental y la conformacion de sus archivos en sus diferentes fases desde el
punto de vista del ciclo vital de los documentos.

ARTICULO QUINTO: El presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicién.

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José de Cd

Elaboro: Nancy Gallol§ntreras
Asesora Despacho del Gobemador
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