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Proyecto de pliegos.

Documents de invitacion Poblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N* 1 de ficitacién publica

Ficha lecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producte a entregar)

Presupuesto de obra (81 aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documantos de la convocatoria

Obsarvaciones al proyecto de pliego. o invitacién publica y demés documentos de
la convocatonia

Raspuesta a las chservaciones.

Constancia de publicacién en ol SECOP_ de lns respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion pubiica

Solicttudes de limitacion de la Convocatoria 8 Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacicnales o Mypimes territori
Resolucién de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacién pliago definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recursa de reposicion contra la resolucion de apartura (En caso de producirsa)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se cenfirma la apertura
continia el pioceso; de revocarse, sa datermina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de plieges. (Si aplica),
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o d de invitacién puablica
RM|MM&Mnd&MMUw*MHNM
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacién en ol SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),
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« Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).

¥ Caertificado de ajustes por el BPPID.

¢ Acto administrativo (Resalucién o Memorande) de designacién del comibé evaluador.
¢ Oficio de comunicacion de la designacitn a los miembros del comité evaluad
v
v

Acta de la audiencia publica de cierre del p oF de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¢ Ofertas econbmicas dé las propuestas

Oficio de remisien de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertes presentadas

Informe de la evaluacisn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacisn de los requistos habiltantes tbenicos, de las ofertas presontadas

Informe conjunto del comité svaluador de las ofertas presantadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacisn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe dal comité avaluadar

¢ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

+ Constancia de publicacitn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité avaluador

v Concepte Juridico de viabilided del acto de adjudicacion o dectaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de d

«  Acta audiencia publica de sdjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes.
habilitades o con oferta Gnica cuando solo s haya presentada una oferta) o
declaraloria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdan
oferente es habilitado),

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¢ Constancia de publicacibn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

-
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Acto administrativo desatando ol recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato an el sisterna de informacion si
de la cAmara de comeicio

Concepto juridico de d del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista

Officio de solicitud de Registro presupuaestal

Registro presupusstal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacién de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo ¥ aprobacién de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por fa Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (5i aplica)

Informeas de actividades del Control y saguimients a la sjecucian tecnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de ks informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucisn, del contrato en el sistema de informacién si

de la cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion da precios no previstos. (Si aplica).
Acta de segundo foro de auditortas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).
Moadificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cetificado de cumplimiento expedido por e supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Crdenes de pago

CONVENCIONES:
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¥ Recibos de egreso o de page
¥ Actos administrativos de i ; muitas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacian unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acts del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto depatamental 000097 de 20107, (Si aplica)
« Acta de termiracién normal o anticipada del contrate (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (5i aplica)
¢ Acta de liquidacitn
¥ Constancia de Publicacian del Acta de iquidacién en el SECOP
o Mﬂl*m“m.dﬁmmdm*imﬁ
de la chmara de comercio
¥ Documento de cieme del expedients
Régimen Especial
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédiges UNSPSC.
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
¢ Certificado de inscripeién en el BPPID (Inversisn)
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercad
¥ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal
v Coertificado de insuficiencia de personal
v Solickud de Disponibilidad Presupuestal
¥ Ceificado de Disponibilidad Presupuestal
v Rﬂmnhmmhmﬂmﬂmdbnwmbnmﬁimﬂn)
¥ Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Decumento e invitacion Pablica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Pablica.
¥ Ficha tcnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (S| aplica, dependiendo del tipo de producto a antragar)
¢/ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
CONVENCIONES: [l Serio - L] Subsarie - « Tipo Documental e P S BT @

CT: Consarvacién Total - E; Eliminacidn - MTD: Microfilmacian y/o Digitalizacion - 5: Seleccion
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Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pablica
y demas documentos de la convocatonia

Obsarvaciones al proyacto de pliego, o invitacion pablica y demés documentos de

Ia convocatoria

Respuesta a los observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacién publica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimaes
territoriales (Si cumple con los requisiios de limitacién)

Respuesta a las solictudes de fimitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
wmcmusxnm.mhuioﬂomm]
Constancia publicacion pliego definitive y de la resclucién de apertura en of SECOP
Recurse de reposicién conira la de apartura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repasicidn. (Si se confirma la apertura
continta el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o s termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaren
irterés on presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en &l SECOP del acta de visita de cbra

Acta de sudiencia de discusitn de riesgos y de aclaracién de plisgos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en al SECOP dal acta de audiencia da discusion de riesgos
mmmmummomuwnm
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacitn an ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacien plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancla de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformutado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto admintstrativo (Resolucién o Memoranda) de designacien del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacién a los bros del comite

CONVENCIONES:

[l Serie -] Subseria - ¥ Tipo Documental
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¥ Acts de la audiencia piblica de clerre del procese o Formato de recepcitn de ofertas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia pUblica de clerre
dal proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas aconomicas de las propuestas
Oficio de remisién de los requisitos. habilitantes de las propuestas y olertas
econbtmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comiti Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridices, de les ofertas presentadas
Inforine de la svaluacin de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantas téenicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de decl rin do desiorta
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
olertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité avaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en ¢l SECOP, de las respuestas a las observaciones al

b T

AN N NK

informe del comité evaluador
v wJumﬂWHﬂﬂmommm
¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria do desierta.

+ Acta sudiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo sa haya presantads una oferta) o
declaratoria de desierts (cuando no se presentan oferentes o cuande ningan
clerente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en ¢l SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacitn (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Y R de reposicion contra la declaratoria desiarta (En caso de producirse)

¢ Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

+ Constancia de reporte de adjudicade, del contrato an al sistema de informacion si

de la chmara dé comercio
3 g - - T &
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Concepto juridice de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en o SECOP

Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5i aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo y aprok de la prog ién de inversién

Acta del primes fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010™. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion téenica,
adminkstrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de les informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

LU TR G S TN TR Y VI SRR VY

¢ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sisterna de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 0D00ST de 2010 (Si aplica)
Modificatorios al Contrats

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacitn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del bercer foro de auditorias visibles “Pacto por fa Transparencia o las del

L T T T
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decteto departamental 000097 da 2010". (Si aplica)
Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (51 aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
Gmhﬁmﬂﬁm.ﬂmmdMIdﬂimﬁ*
la camara de comercio

¥ Documento de ciems del expediente

g TR T

Seleccidn de Minima Cusntia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Cartificado de inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones.

Cartificado de inclusitn en el Plan da contratacion

Certificado de inscripcion en e BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Estudio Técnico de Convenlsncia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (S| aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacitn en el SECOP, del proyecto de pliago, o invitacion publica

y demis documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacian publica y demas documentos de
|a convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territeriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimas territoriales

Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)

Pliega definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimas tarritoriales)

Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura an &l SECOP

Recurso de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

L S T T O TR S T U Y

* %

e T T Sl T

—

CONVENCIONES: Il Serie - [ ] Subsarie - v Tipo Decumental
CT: Conservaciin Total - E; Eliminacidn - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacitn - 5- Seleccion

Firma Secretaric Genaral

&=

]

Firma Responsabla




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDEIR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

VERSION: 02

Hoja 131 de 161

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

FINAL

ARCHNO
GESTION

ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

L N T U Y

p S T O S T R T L

b T .

LR Ry

o
4

Acto administrative desatando el recurse de reposicién, (Si se confirma la apertura
continua el procese; de revocarse, se determina alli, si continta o se termina)

Acta de visita de obra_ (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de abra

Acta de audiencia de discusion de riesges y de aclaracion de pliegos. (51 aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solictudes de aclaracian de los pllegos o documento de invitacitn publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién piblics
Constancia de publicacién en &l SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyects reformulado. (Si apiica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes per o BPPID.

Acto sdministrative (Resolucion o Memarando) de designacian del comité evaluador.
Oficia de comunicacion de la designacién a los miembros del comité eval

Acta de la audiencia plblica da cierre del p o Fi de ion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme

del proceso.

Requisitos habiltantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité avaluador.

Requerimientos da informacién al contratista por parte del Comita Evaluador,

Rasy de los ofs a los requeri por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas prosentadas.
Informe de la luacitn de ks requisitos habiltantes financiercs. de las ofertas presentadas
Informe de la evaluackin de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las cfertas presentadas, con
recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacin en ol SECOP, del informe del comité evaluador de las
cfertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité avaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

CONVENCIONES:

Il Sorie - [ ] Subsarie - ~ Tips Documental

CT: Conservacidn Total - E: Eliminacisn - M/D: Micrefilmacion y'o Digitalizacién - 5: Seleccion
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaraloria desierta.
¥ Acto administrative de adjudicacidn o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habiltados o con oferta Gnica cuande solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuande no se presentan cferentes o cuando ningun
oferente es habilitada).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Mﬂwﬂﬂmdﬁcw.dﬂmﬁhmdﬁmm (e
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o d ia de
desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto adr five d do el de reposicién. (81 se confirma la
declaratoria de desierta termina of proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el da infor s
de la cAmara de comarcio
v G pto juridico de legalidad del !
¥ Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacién de designacien al interventer y al coniratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias otorgadas. (5i aplica).
¥ Acta de probacién de lns garantias. (Si aplica).
¥ Designacién de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion da inversion
W Achddpdmtlhmdlludhﬂnuiuihhs?ﬂdﬂpﬂhﬁﬂﬂplmohidﬂ
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¢ Informes de actividades del Confrol y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiora del contrato,
" Cﬂnhmhd.pﬂhﬂhnd.hsimmﬁdommomﬂn.mdo
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaci hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en o sistema de informacion si de o
COmR— e g S Firma Secretario Genaral Firma Responsable ltk'."'ﬂl_'a'_.——"")
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la camara de comercic

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacién de cantidedes de obra. (Sl aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010%, (i aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Centificado da cumplimients expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes da pago

Recibos de agresc o de pago

Actns administrativos de sanciones. multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpratacion o madificacian unilateral, caducidad (51 aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en e SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
|a chmara de comercio

Documento de ciame dal expodients

SEjecoion ADrevigas oe Menol o

Listado de bienes y sefvicios a adquirie, car icas honicas, codigos UNSPSC.

Certificade de inclusién en el Plan Anual de Adquisicionas
Certificado de inclusitén en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en el BPPID (inversibn)

Estudio de precics Histdricos o de Mercado
Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambilea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudie Técnico de Conveniencia y Oportunidad

CONVENCIONES:

Il Serie - [ ] Subserio - + Tipo Documantal
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Analisis del Sector

Prayecto de pliegos.

Documento de invitacién Piblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Conmvocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitaciin publica y demads d Wos de
Ia convocatoria

Respuesta a las obsarvaciones.

Constancia dé publicacién en ol SECOP, de las respuestas a las obsenvaciones
Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (5| cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las sclicitudes de limitacion a Mypi Nacionales o Mypi territoriak
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes fenitoriales)
Constancia publicacién pliego definitive y de la resclucién de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra la ducion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés an presentar oferta

Constancia dé publicacion en el SECOP del listado de ofsrentes que manifestarcn
interés en presantar cforta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusidn de riesgos y do aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacion en sl SECOP del acta de audiencia de discusiin de riesgos
Soliciudes de actaracién de los pliegos o documants de invitacién puiblica
Respuesta a las solictudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de
aclaracion de jos pliegos o documento de invitacion publica

CONVENCIONES:

|l Serie - [] Subsaria - + Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacian y'o Digitalizackan - 5: Seleccion
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ARCHIVO
CENTRAL

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyects reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios thcnicos. (S aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID

Acto administrative (Resolucién o M ndo) de designacion del comitd evaluador.

Oficio de comunicacion de la designacian a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de ciarre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierme del proceso.|

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestss y ofertas
Gmicas al comité

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la svaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieres, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacian de los requisitos habiitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjurto del comité evaluador de las ofertas pressntadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas

v Dbservaciones al informe del informe del comite avaluador

¥ Respuesta o Informe del Comith Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
irforme del comité evaluador

¢ Concepto Jurldico de viabilided del acts do adjudicacion o declarstoria desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiorta.

4 Acta ia publica de adjudicacién {cuando hay uno o varios ofersntes
habilitades o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o
decleratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn
oferente es habilitado).

¥ Acta de icacién o declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

LR HIE U G S N R SRR W S W

RN NN K

declaratoria de desierta) y def acto il ve de adjudicacion (o declaratoria de

CONVENCIONES: |l Serie - [ Subsarie - v Tipo D¢ tal
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yfo Digitalizacién - S: Seleccion

Firma Secretario General

Firma R
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desiefta).
Recurso de reposicién contra ta d wia desierta (En caso de producirse)

«  Acto adminkstrativo desatando ef recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina ol proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, dal contrato en of sistema de informacian si
de la cimara dé comarcio

Concepto juridico da legalidad del contrato

Constancia de publicacitn del contrato an el SECOP

Oficio de notificacion da designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud da Registro presupuestal

Registro presupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de Interventor (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (5 aplica)

Informes de actividades del Control y saguimiento a la ejecucion técnica,
admintstrativa y financlera del contrato.

Constancla de publicacitn de los informes de interventora o supervisidn, Actas de
Jos Toros de auditorias visiblas yio respusstas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES WVISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspension. (S| aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumpliméente parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 2010". (5i aplica).

Modificatorios al Confrato

Adicionales al Contrato

¥ Caertificado de cumplimientc expedido por el supervisor

CONVENCIONES:

Il Serie - [] Subserie - v Tipo Documental

CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacién - 5: Seleccién

Firma S
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Cuentas de cobro o facturas

Ordanes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, mulas. imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de hquidacitn

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en ol SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la chmara dé comBIcio

Documento de ciefre del expedients

yEVRCCION AEVISGOR DOV SULESIE Ty BT S

Listado de bienes y sefvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Caetificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Caerlificado de inscripeién en el BPPID (Inversidn}

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

Ficha técnica (S| aplica, dependiends del tipo de products a entragar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica
y demas di wos de la conve

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de
la convocatoria

Resp alas ob

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E; Eliminacion - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacian - 5: Saleccién

[l Serie - [ Subserie -  Tipe Documental

Firma Secrotario Ganaral
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Constancia de publicacién en ol SECOP. de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacién de la Convocatoria 8 Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacian)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resclucién de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionakes o Mypimes tarritoriales)
Phiege definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes taritoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en & SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirss)

Acts administrativo desatando e recurso de reposicién. (Si se confirma la apartura
continua el proceso; de revocarss, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion da riesgos ¥ de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos
Solicttudes de aclaracién de los pliegoes o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de i6n de los pliegos o d o de invitaclon pubiica
Constancia de publicacion en el SECOR, de la respuesta @ las solicitudas de

aclamcién de los pliegos o documento de invitacin publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOPR, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios icnicos. (S aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacitn a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencta plblica de clerre del proceso o Formato de recepcion de oferas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisites habilitantes. de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité avaluador

Regquanmi de infy i6n al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informa da la evaluacien de los requisitos habilitartes juridicos, de tas ofertas presentadas.
informe de la evaluacién de los requisitos habilitartes financieros, de las ofertas presentadas
Informe da la evaluacién de los requisitos habilitartes tcnicos. de las ofertas presentadas

CONVENCIONES:

M Sorie - (] Subserie - + Tipo Documental

CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacion yio Digitalizacitn - 5. Seleccion
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CENTRAL

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

i Mnmmmmonmdszcop.uunmwcommﬁlu
ofertas presentadas

¥ Observacionas al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado).

¥ Acta do diligencia de subasta inversa para conformacian dindmica da la oferta y
dj {6 del contrato o dech fa de desierta.

¥ Acla de adjudicacién o declaratoria de desiarta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dindmica de la oferta v adjudicacién del contrate o declaratoria de deslerta.

¥ Recurso de reposicidn contra la decl ia desierta (En caso de producirss)

v Acto administrativo desatando el recurso de reposicién, (i se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

v Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la chmara de comercio

C pto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en of SECOP

Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (S aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Y

LU N S T O . T T Y
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¥ Acta de anticipo y bacién de |a progl ion de inversién
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreéto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES
¢ Constancia de reporte en ejecucisn, del contrato &n ol sistemna de informacitn si
de la chmara dé comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si splica).
¥ Actas de aprobacisn da precios na previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010"., (Si aplica).
+ Modificatorios al Contrato
v Adicionales ai Contrato
¥ Certificado de cumplimisnto expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
* Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¢ Actos administrativos de sancionas; multas, imposicion de panal pacuniare;
terminacion, interpretacion o modificacian unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
+ Acta de lerminacién normal ¢ anticipada del contrato (5i aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidecién
¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
|a camara de comercio
¥ Documento de ciere del expediente
S
CONVENCIONES: [l Serie - [ Subserie - +* Tipo Documental A i —— K\
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacian y/e Digitalizacion - S: 8 ¥
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§000.10.14 | [] CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 UnamuuﬁdeMwuﬁmﬂnhaﬂnﬁhniWamdﬁmn
relencion en el archivo de gestion (2 afios).
Contratacion Directa. La Subseries Contratos Interadministrativo contiene documento de carscter administrativo, legal,
«  Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones jurldico, fiscal y contable, son documentos en relacidn de la contratacion directa entre Entidades
i : 2 I . Estatales en cumplimients a la norma: Decrets N* 000252 de 2016. Decrete N° 1510 de 2013,
et OOn-smenaze 2 In continuided del aendci, suees Articulo 76, Ley N* 1150 da 2007. Lay N* 1474 de 2011 Articulo 82 Decreto N* 734 de 2012.
exterior, conmocion interior, emergencia social, ecolog barridad La subserie puede desarrollar vakr secundatio de lo investigative aquellos documentos que se
A tuviercn en cuenta de prestacién de servicios profesicnales y de apoyo a la gestion.
putisks; Nimeie ayor i dewmets Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando e método
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, de muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para
rehabilitacién o reconstruccién de fas areas sfectadas la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 40 SMMLV.

e il o Una vez cumplidos su tlempo de retencion en el archivo central, ka documentacion seleccionada sera
¥ Listado de bienes y servicios & adquirir, car técnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archive Historico donde se consenard de manera permanents en su soporte original en
¥ Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones papel.

c i tnck Lad tacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecénico.
¥ derchumisn an of Fii g Los responsables que haran este procedimiento es ol Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
¥ Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversion) archivo.

v Estudio de precios Historicos Mercado Sustento normativo para los tiempos de retencion:
E . i - Loy N® 1437 de 2011,

v Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N* 2649 de 1893

v Oficio de solicitud de asignacion de parsonal - Ley N° 982 da 2005,

s da - Ley N° 57 de 1887,
Certiicado de insuficiencia de personel - Ley N* 1564 de 2012.

v Selicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 624 de 1989,

Certificad i ibilidad P i - Estatuto tributario (art 832 y 838).
¥ e - Ley N* BO de 1983,
¥ Resclucion de justificacién de la modalidad de #on por contratacibn directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacidn de la Oferta
¥ Centificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (3! aplica, dependiendo del tipo do products a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a antregar)
¢ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacibn publica

y demis documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacién del contrato en of SECOP
¥ Oficio de nolificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacién de interventor. (Si aplica), e

CONVENCIONES: Serio - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental — ———
. s, e s Firma Sacretanio General W Firma Resy L N __)
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ARCHIVQ | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

O T O S

- CO T T T S

b . T " T

v

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacrato departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financlera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte an ejecucitn, del contrato en ef sistema de informacién si de

|a cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién da precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o fas del
mmwm?amw‘.ﬁiﬂu}.

Madificatorios al Contrato
Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por ol supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egresc o de pago
Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacién unitateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada dal contrato (Si aplica)

Actn de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Caonstancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contratn en el sistema de informacion si de

Ia cémara de comercio

Documento de ciere del expediente

CONVENCIONES:

l Serla - [ | Subsaerie - ¥ Tipo Documantal
CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretaric General

Firma Responsable h
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DISPOSICION
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cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL ol Gy b
6000.11 Il CONVENIOS
8000.11.01 | [] CONVENIOS DE ASOCIACION / CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 ¥ |Una vez que se ciere el expediente con su Gltimo asiento o trémite se inicla a contar el tiempo de
retencion an el archivo de gestidn (2 afios).
¢ Amm“mhwqushhmhu“mmmwwmlﬂm La subsaries Convenios de Asociacitn / Convenios con Entidades contiens documento de cardcter
p jacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra administrativo, legal, juridico, m|¥m‘mﬂmmlmdﬂ Convenios antre|
s SR Entidades Estatales an cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de Colombia 1981 Articulo
exterior, conmecién interior, emergencia econémica, social, ecolégica, calamidades 355, Ley M- 489 de 1998, Articulo 85, Decreto N* 000252 de 2016.
publicas, fuerza mayor o desasire La subserie pusde desarrollar valor secundario de tipo investigati qualics documentos que se
7 i6n espec ifiestn 1a recuperacién, tuvieron en cuenta al d liaron las actividades misionales de ta entidad.
Fi e ) Mo e st Ny e " Se extraerd finalizande ef tiempo de retencién una muestra de 10 exped: licando &l métod
rehabilitacién o reconstruccién de las dreas afectadas dnmunmmmoyunndommmmdnmnmnmhmm
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. la entidad en lo cual son aguellas que por lidad pr jos mayor a los 30 SMMLV.
7 : o E mmwmﬂhmmm@mﬁﬂmﬂmmm la documentacion seleccionada sera
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archivo Historice donde se conservark de mansfa permanents &n su soporte original an
¥ Cartificado de inclusitn en el Plan de contratacién papel.
Cati . BPPID i La do ntacion no selecclonada sera eliminada mediante método de picade mecanico,
K o ey - ) Los responsables que haran este procedimients es ol Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado archivo.
¥ Estudio Técnico de Conveniancia y Oportunidad Sustento normativo para los tiempos de retencion:
: X - Loy N* 1437 da 2011.
¥ Oficio de solicitud de asignacién de personal - Decreto N* 2649 de 1993.
¥ Coificado de insuficiencia de personal - Lay N 962 de 2005,
2 oy s L - Ley N* 57 de 1887,
St e Dsparinidad Presty - Ley N" 1584 de 2012,
¥ Carificado de Disponibilidad Presupuestal - Dacreto N* 624 de 1989,
& et R i i - Estatuto tributario (art 632 y 638)
2 m directa (Si
Resolucin de justificacion de la de jper contr (Si aplica) Loy N* 80 de 1993,
¢ Oficio de Invitacion a ofertar
v Documento de presentackin de la Oferta
¥ Canificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técrica (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacisn en el SECOP, del proyecto de pliego. o invitacién pablica
y demis documentos de la convecatoria
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacibn de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud do Registro presupuestal
¥ Registro presupuastal,
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica). e s,
CONVENCIONES: W Sere-[15 @ -+ Tipo D Tt N‘/-' )
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LT

X L T R SE TR TR S S
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v

¥ Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la prog ién de i ion

Acta del primer fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia ¢ las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera dal contrato,

Constancia de publicacion da los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a ias obsarvaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte on sjecucion, del contrate en ef sistema de imformacion si de
|a cdmara de comercio

Actas de suspensibn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Sl aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decraty departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expadido por ol supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egrese o do pago

Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de panal pecuniana;
tarminacion, interpe ién o modificacion unilatoral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en of sistema do informacion si de
|a cémara de comercio

Documento de cieire del axpadienta

CONVENCIONES:

Bl Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacibn Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacian yio Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretanic General c:ﬁ'

e \
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ENCIE DISPOSICION
FINAL
cADIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
o] pcstoieluls CT| E |MD
GESTION | CENTRAL
8000.11.02 | [] GONVENIOS INTERADMINIS TRATIVO 2 18 Una vez que se cierme e expediente con su Ulimo asiento o trdmile se inicia a contar ef tiempo de
" . .| ratencitn en el archivo de gestion (2 afos).
¥ Acto adminkstrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones Le subseries Convenios Intsradministrativos confiene documento de cardcter sdministrativo, legal,
excapcional lacionadas con a la continuidad del servicio, gueita Juridico, fiscal y contable, son documentos que evidencia la asociacion de dos antidades con e fin de
—— ; g ; " . cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de|
exerior, conmoclon inferior, emergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades Colombia 1981, Articulo 209, Ley N* 489 de 1998 Articulo 6,95 y 107, Decreto N* 000252 de 2016,
publicas, fuerza mayor o desastre La subserle puede desaroliar valor secundario de tipo investigativo aquelles documentos qua so
¢ : ; : tuviercn en cuenta al desarrolio de las actividades misionales de a entidad.
RIS 0 ACHGN AE00NE0 R NHQUrEN MneseS pent 1k M areon, Se extraerd finalizando of tiompo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método
rehabilitacion o reconstruccién de las dreas afectadas de musstreo sistematico y tenlendo en cuenta los expedientes que evidencle una representativa para
¥ Listado de bienes y serviclos a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC. la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten convenios mayor a los 30 SMMLY.
e Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en eof archivo central, la documentacién seleccionada serd
Centificado de inclusién en el Pian Anual de Adquisiciones transferida al Archive Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en|
¥ Cenificado de inclusion en el Plan de contratacién papel.
; . La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¢ Cenificado BPPID (inversion
g s citanen ot Di—— Los responsables que harén este procedimiento es ef Jofo de la Seccion productora y ol jofe de
+  Estudio de precios Histéricos o de Mercade archivo.
¢ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Sustento normativo para los tiempos de retencion:
J. Y /i - Ley N® 1437 de 2011.
¥ Oficio de solicitud de dep - Decreto N* 2649 de 1963,
¥ Caertificado de insuficiencia de personal - Ley N* 962 de 2005.
; - Ley N* 57 de 1887
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Lay N* 1564 de 2012.
¥ Ceificado de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N® 624 de 1985,
# Resolucién da justificacién de la modalidad de seleceién por contratacitn directa (Si aplica) ‘mmﬂmFm’-
¥ Oficio de Invitacién a cfertar i
v D nto de tacion de ia Oferta
¥ Cetificado de idoneidad y experiencia
¢ |nforme de cumplimients de requisitos
¥ Ficha técnica (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
*  Presupussto de obra (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP. del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demis documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacisn del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista
¥ Oficlo de solicitud de Registro presupuestal
¥ Ragistro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacisn de las garantias. (Si aphica).
+ Designacion de interventor. (Si aplica)
v Acta de inicio del contrato o~
NCIONES: Serie - [ | Subseria - ¥ Tipo Documental —
CONVE W Sere-[) po RS-, = Fima Responsable D)
-___——-—"'-_-_.

CT: Consarvacion Total - E: Eliminacian - MD: Micrefilmacion yio Digitalizacion - §: Seleccion
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ARCHIVO
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

L T T .

- L T

S . T i

Acta de anticipo y aprobacion de la programacién de inversién

+  Acta del primer foro de suditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacibn de loa informes da intervantora o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte an ejecucidn, del contrato en ol sk de inf ion si de
la cAmara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (S aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cetificado de cumplimiento expadido por ol suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de agreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, muftas; imposicion de panal pecuniarna;
terminacin, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacitn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
|a cémara de comercio

Documento de clerre del expediente

CONVENCIONES:

[l Serie - [] Subseria - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E; Eliminacion - MD: Microfilmacién yfo Digitalizacion - 5: Selaccion

Firma Secretario General
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800014 [l DERECHOS DE PETICION
¥ Derecho de Peticién
¥ Respuesta Derecho de Peticion.

8000.18 Il INFORMES

8000.18.01 | [] INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO
¥ Informe

¥ Comunicaciongs

Una vez que se cierre el expediente con su Gtimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempe de
retencion en &l archivo de gestion (3 ahos).

La serie Derecho de Palicion contiene documentos de caracter Administrativo, legal, juridico, fiscal o
contable, administrative y téenico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el tramite
de los Derechos de Peficion (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) qua son presentados por
los ciudadanos ante la Entidad por motivos de intarés genaeral o interés particular con el propésito de
requerir su intervencién o conocer sobre sus actuaciones en un asunto concrelo relacionado con sus
atribuciones en cumplimiento a la normas: Constitucién Politica de Colombia. 1981. Articulo 23. Ley
N® 1755 de 2015.

La sere desarmolla valor secundario de tipo investigative aquellos documentos que se tuvieron an
cuenta al desarrollo de las actividedes misionales de la entidad,

Se extraerd finalizando el tempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método
da muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes seleccionados o representativos para
|a entidad, son aquellas que 5@ relacicnan directamente con la mision,

Una vez cumplidos su tiempo dé retencion @n el archivo central, la documentacion saleccionada sera
transferida al Archive Histbrico donde se conservarg de manera permanente en su soporte original en
| papel.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que hardin este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y ol jefe de
|archivo,

| Sustento normative para los tiempos de retencién:

- Lay N* 1437 da 2011 - Liey N° 962 de 2005. ~ Ley N* 57 de 1887
- Decreto N* 2648 de 1983 - Ley N* 1564 de 2012. - Lay N* 80 de 1993,
- Decreto N® 624 de 1989, - Estatuto tributario (art 632 y 638),

Una vez que se ciérme of expedients con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencidn en el archive de gestion (2 afios).

La subseries informes a entidades del estado son documentos que reflejan la gestion administrativas
del area el buen ejercicio, participacion y el control de las actividades de la dependencia de forma
consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las funciones de acuerdo
a su competencia en cumplimientc a la norma; Constitucién Pollitica de la Republica de Colombia
de1991, Articulos 118 y 278. Ley N* 734 de 2002,

La subserie sa conserva do forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracibn, ademas de su aporte para ol desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademds por desarroflar valor secundaric de tipo cultural, investigativo e histbrico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tismpo de retencién en el archivo ceniral, la documentacion serd transferida al
Archivo Historico donde se conservard de manera parmanents an su soporte original an papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencién:

-Decreto 1222 de 1986

-Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunto N® 018 de 2015.

-

CONVENCIONES: .M-DSM-#’ Tipo Decumantal
CT: Consarvacién Tatal - E: Eliminacion - MID: Micrafiimacion yie Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretaric General
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PROCEDIMIENTO

GESTION | CENTRAL

6000.18.09 | [] INFORMES DE GESTION
+  Informes
¥ Comunicaciones

8000.19 Il INSTRUMENTOS ARCHMISTICOS

*  Inverntario documental

6000.19.04 | [] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 2 0 X

Una vez que se charre el expediente con su Ultimo asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo da
ratencion en el archivo de gestion (2 afas).

La subseries Informes de Gestibn contiene documentos de caracter administrativo que reflejan la
gestion y el cumplimiento de las funciones asignadas al drea en cumplimiento & la normas: Ley N*
951 de 2005. Resolucidn N° 5674 de 2005.

La subseria pusde desarroltar valor secundario de tipo investigati s doct que se
mmcumdmmmmmmmmahmm

Se extraerd finalizando o tiempo de retencitn una muestra de 10 expedientes aplicando el métede
de muestreo sistematice y teniendo en cuenta los informes de gestién presentados de cada uno de
los grupos de trabajo de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacién Seleccionada serd
transferida al Archive Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en

papel.

La documentacisn no seleccionada sera aliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que hardn aste procedimients es el Jofe de la Seccidn productora y al jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N* 1437 de 2011,

Una vez que se cierre el expediants con su ultimo aslento o trémite se inicia a contar los tiempo de
retencidn en el archivo de gestion (2 aftos).

La subseries inventarios documentales de archive de gestion contiene documentos que reflejan vy
relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivistico de control y recuperacion que
describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un el archivo de gestion de las
mmwmahmiqwmum_mudsmz Acuerdo 027
de 2006. Articulo 1. Decreto N 1080 de 2015. Articulo 2.8.258.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que unicamente se constituye en un apoyo a la
gestion administrativa.

La docurnentacion se elimina ya que se realiza la transferencia documental al archivo central quedars
archivada en el Area de Archive y Correspondencia.

La eliminacién de la documentacién se hard mmmmdﬁm*m‘mmmul

Archive Central, el responsable de la elimi 1 serd ol grupo de gestion documental y la
oﬂmﬂdﬂnuhammnmﬂomﬂnﬂyummhw"' on 8l
documento de presantacion de las TRD.

Sustento normativo para los tiempos de retencién:

- Loy N* 1437 de 2011,

CONVENCIONES: [l Serie - ] Subsarie - » Tipa Documental
_ Firma Secretario G |
CT: Consarvacion Total - E; Eliminacion - MD; Microfilmacion yio Digitalizacion - 5. Seleccion

%) Firma Responsabla i@ﬁ
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ARGHINO | ANGHND oy | 5 lu] &
GESTION | CENTRAL
6000.26 W PLANES
$000.26.02 PLANI CION 3 0 X Una vez que se cierre el expediente con su ultime asiento o trémite se inicia a contar los tiempo de
- o -ESDEAB |retencion en el archivo de gestion (3 afios).
¢ Plan indicative La subseries planes de accibn contiene documentos que reflsjan informacion de las planificaciones
¥ Presupuesto empleada para la gestién y control de tares que prioriza las iniciativas mas importantes para cumplir
con los objetivos y metas propuestos por la enfidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474 del
2011, Articulo 74. Ley N* 152 de 1994, Decreto N* 2482 de 2012 Articulo 8.
La subserie so conserva de forma parmanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
|administracién, ademés de su aporte para o desarrolio de las actividades misionales de la Entidad,
segin lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
La documentacién se elimina ya que el original de este documenio se consclidan en el Plan de)
idn de la 5 ia da .
|La efiminacién de la documentacien se hara una vez transcurrido el iempo de permanencia en el
Archivo de Gestion, el responsable de la efiminacion serd el grupo de gestibn documental y la
eliminacion se hard por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el
documento de presentacion de las TRD.
{Sustento normativo para los tiempos de retencion:
“Decrato 1222 de 1686,
~Circular 35 de 2011.
“Cireular Conjunts N* 018 da 2015.
8000.29 @ PROGRAMAS
8000.20.12 |[] PROGRAMAS DE COMPETITIVIDAD DEPARTAMENTAL 2 8 Una vez que se cirre ol expedients con su ditime asiento o tramite se inicia a contar ol tempo de
2 retencion en el archivo de gestion (2 afos).
¥ Programas La subseries Programas de competiividad departamental contiene documentos de cardcter
¥ Informe de acthvidades administrativo, son documentos en relacion de las jomadas de sensibilizacisn, acompafamiento a la
; comunidad del departamento en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1884, Ley N* 1437 de
¥ Listado de asistencia 2011, Cédigo Contencioso Administrativo,
Ls subserie documental desammolla valor secundario de tipo investigativo de aquellos documentos que
pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellas actividades que se desarollaron de
las diferentes jornadas.
So axtraera finalizando of lempe de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando o método)|
de muestreo sisterndtico y teniendo en cuenta aquellos expedientss que contengan los informes y las
estralegias que se han ejecutado con la participacidn de las entidades.
Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
ransferida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.
La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecdnico.
Los responsables que hardn este procedimiento es of Jefe de la Seccion productona y el jefe de
archivo.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Ley N® 1437 de 2011,
CONVENCIONES: - [ Subsarie - tal
W sete -] ¥ Tipo D Fitma Secrotario G Cff/ Firma Responsable &‘-’Q s
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] 5 % |Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o frdmite se inicia a contar el tiempo de|

8000.29.14 PROGRAMAS DE DEMOCRACIA Y GOBERNABILIDAD
- o retencion en el archivo de gestion (2 afes).

¥ Programas La subseries Programas de Democracia y Gobemabilidad contiene documentos de carcter
¥ Informes de actividades administrativo, son documentos de la participacion de la comunidad a los diferentes tema en relacion
¥ Listado de asistencia a la poblacién juvenil, grupos Etnicos en su desarrollo cultural, sensibilizacion para la promocion del

reconocimiento, inclusion y respeto per la diversidad de género en cumplimiento a la normas: Ley N°

152 da 1994, Ley N* 1437 de 2011, Cédigo Contencioso Administrative,
La subserie documental desarrolla valor secundaric do tipo investigative de la clencias cultural de
aquellos decumentos que pueden ser consultado para resefias histbricas del departamento.
Sa extraera finalizando el tempo de retencién una muesira de 20 expedientes apiicando o método
de muestreo sistematico y beniendo en cuents aquelics expedientes o los informes gue contengan los
grandes avances en los diferentes temas.
Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en

papal.

La d stacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico

Los responsables que hardn este procedimiento es ol Jefe de la Seccion productora y al jefe de)
| Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N® 1437 de 2011,

.28 PROGRAMAS DE PROMOCION Y PREVENC 2 8 F Una vez que se ciere ol expedients con su ulimo asiento o trdmite se inicia a contar los tiempo dej
o J = o - retencion an el archivo de gestién (2 afios).
¥ Programas La subseries p de p i6n y prevencion contiena documentos que reflejan informacion
¥ Informe de actividades de las programaciones y las actividades socializadas para el Disefio, formulacién y coordinacion para
¢ Li dEil " la ejecucidn del programa “Prevenir Primero”, como ejercicio de rabajo en equipe al interior del
istado de asistencia Gobiemo depamtamental que permita aricular acciones entre las secretarias y entidades
descentralizadas con miras a la prevencion de la violencia intrafamiliar, violencia de género, violencia
escolar, violencia contra los NNAJ, rifias y lesiones personales, consumo de SPA, Embarazo en)
Adolescentes, Trata de Personas y reclutamiente forzeso de NINAJ, y fa promacién del goce efectivo)
de sus derechos en cumplimiento a la norma: Ley N* 152 de 1894, Circular externa N° 03 de 2015.
Ley N° 1437 de 2011, Cédigo Contencioso Administrativo.
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracitn, ademas de su aporte para el desarrolio de las actividades misionales de la Entidad,)
ademas por desarrollar valor secundanc de tipo cultural, investipativo e histirico, segan loj
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 da 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su iempo de retencidn en el archivo central, la documentacion sera transferida al)
Archivo Histérico donde se co 2 de manera per en su soporte original en papel,
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1886.  -Circular 35 de 2011. Circular Conjunto N* 018 de 2015,

N C_—\
tario General CF:/ Firma R i N—
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6000.32

Il RESOLUCIONES
¥ Resoluciones
+  Comunicaciones

Una vez que se cieme ol expedients con su ultimo asiento o framite se inicia a contar los tlempo de

retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La series resoluciones contiene documentos gue reflejan informacitn de las que reflejo la toma de

decisiones, dictadas de caracter general, de obii ioop te cumplimients de alcance local

aupummlmhws&raﬂq-ﬁmmmmwuNEhmhﬁmmmplmhah

nofma; Capitulo IV del Decreto N* 1950 de 1973 y ol Decreto N* 1222 de 1986. Ley N* 1437 de

2011, Cadigo Contenciose Administrativo

UsubmmmmbrmpmmuwmdﬂMpﬂsmemmdﬂa
racion, ademas del cur i ¥ seguimientc de la mision Institucional, fortalecer el

desarrollo de la gestion administrativa, ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural,

investigativo e histérico, segin lo ido on of Numeral 5 de la Circutar Externa 003 de 2015 del

AGN.

Una vez cumplidos su iempo de retencién an el archive central, la decumentacién seqd transferida al

Archiva Histdrico donde se conservara de manera permanante an su sopore original sn papel.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986,

~Circular 35 de 2011.

<Circular Conjunto N* 018 de 2015,

CONVENCIONES:

W Serie - [ | Subserie - v Tipo Documental
CT;: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion yfo Di

i6n - 5 Seleccis

Firma Sacretanio General
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RETENCION mm“n"
copiGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO crlelmo| s
GESTION | CENTRAL
8000.01 B ACCIONES CONSTITUCIONALES
8000.01.01 | [] ACCIONES DE TUTELA 3] 12 X |Una vez que se cierme el expediente con su Ullimo asiento o lramite se inicia a contar el tiempo do
retencion en el archivo de gestidn (8 aflos),
* Demanda La subserie Acciones de Tutela contiene los documentos que permiten conocer ol tramite de una
¥ Notificaciones demanda que es interpuesta por una persona con ¢l propasito de reclamar la proteccién inmediata de
y _—— sus derechos constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por
¥ Oficio de trasiado al competsnte. (Si aplica). la accién o la omisisn de cualquier autoridad pablica o de los particulares que cumplen funciones
¥ Solicitud de antecedentes publicas, an cumplimiento a la normas: Constitucién Politica de Colombia. 1991 Articulo 88, Decreio|
e " N* 2591 de 1891. Decreto N* 306 de 1892
; La subserie Documental que tiene una valoracion primaria de tipo legal, juridico, fiscal, contabie,
¥ Contestacion administrativo y técnico, puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo.
< Prusbas Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacién serd transferida al
( Arehive Histérico donde se conservara de manera permanents en su soporte original en papel.
Fallo de primera instancia Se extraer finalizando el tiempo de retencién una muestra de 15 expedientes aplicando el método|
¥ Impugnacién de muestreo sistematico y teniendo en cuenta los axpedientes que evidencien faltas de la entidad
. ) frante a la implemantacion Planes y Programas dirigides a la ciudadania,
¥~ Fala de ssguisda inatancie La dox 110 seleccionada sera sliminada mediants métode de picado
¥ Acto administrative que ordena el cumplimianto del fallo. (S aplica). Los responsables que hardn este procedimionto es el Jofe de la Seccion productora v el jefe de
archiva.
Sustents normativo para los lempos de retencidn;
- Loy N* 57 de 1887. = Ley N* 1437 de 2011, = Ley N* 15684 de 2012,
8000.02 B ACTAS
€000,0203 | [] ACTAS DE COMISION DEPARTAMENTAL PARA LA COORDINACION Y 2 8 X Una vez que se cietre ol expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tismpo de
retencién en ol archivo de gestion (2 afios),
SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS ELECTORALES. La subseries Actas de Comision Departamental para la Coordinacion y Seguimiento de los Procesas
¥ Comunicaciones mmmmuamnmmdammm,hmmmm
" S Mwummmﬁmmymnlmlmbamm-
Listado de ssistencia electorales, el cumplimiento de las garantias clectorales y la salvaguarda de los derschos y deberes)
¥ Actas de los partidos y movimientos politicos en cumplimiento a la norma: Decreto N® 2821 de 2013,
La subserie se conserva de forma permanente al ser products del trabajo fisice e intelectual de Ial
administracién y por desarrollar valor secundario de lipo investigative e historico, ademas dal
plimients y seguimiento de la misién Institucional, fortalecer el desarrolio de la gestion
administrativa, ademas de aportar a lo investigativos, patrimoniales e histéricos. segun 1o establecido
en e Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Lllmmmmnlﬂmwﬁmpndomnnnﬂammm.hmmmmm
NmHmnwum“mmmhmnwmmwmemm.
Sustento tivo para los iempos de io
-Decreto 1222 de 1986, Circular Conjunto N* 018 de 2015,
-Cireular 35 de 2011.
o am—
: -l Subserie - v T martal
CONVENCIONES W Serie -] 5u ipo Docu Firma Secretario General G!:—‘J Firma Responsable
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8000.02.09

8000.02.13

[] ACTAS DE COMITE DE CONTROL A LA OFERTA ILICITA DE DROGAS
DEL DEPARTAMENTO

¥ Comunicaciones

¥ Listado de asistencia

¥ Actas

[] ACTAS DE COMITE DE INTERINSTITUCIONAL PARA LUCHA CONTRA
LA TRATA DE PERSONAS

¥ Comunicaciones

¥ Listado de asistencia

¥ Actas

Una vez que se clerre el expediente con su ultimo asiento o trdmite se inicia a contar los tiempo de
retencién en el archivo de gestion (2 afios)
La subseries Actas de Comité de Control a la Oferta llicita de Drogas del Departaments contiens
documantos de las reuniones tomadas en las actas la cual es un érgano de apoyo técnico para el
disefio de estrategias que permita reducir la oferta llicita de drogas en el departamento en
cumplimiento a la norma: Decreto N* 000397 de 2016.
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual da la)
administracion y por desarroliar valor secundario de tipo cultural, investigativo e historico, ademas del
cumplimiento y seguimiente de la misién Institucional, fortalecer ol desarrolio de la gestion
administrativa, ademas de aportar a la cubtura y la investigacion, sagin lo establecido en el Numeral
5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su tiempo de retancion en el archivo central, la documentacion serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986,

-Circutar 35 de 2011,

~Circular Conjunto N* 018 de 2015,

Una vez que se cieme el expediente con su ultimo asiento o tramite s inicia a contar los tempo de

retencion en &f archivo de gestion (2 afos).

uwmmamummmmmmmhmmmm-

mdﬂh&mm.ﬂhm“mﬁhb roteccién, def

ri mwmrdwhhhmalummmwﬁnuy

posibles victimas de la trata de personas en cumplimiento a Ia norma: Decreto N* 000335 de 2008 y

Acuerdo 004 da 2015.

umagmmad.mmmwmmwmmumuh

administracion y por desarrollar valor secundario de tipo i gativo, cultural |, adamas del
y seguimiento de la mision Institucional, fortalecer el desamollo de la gestién

.dnmm ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural y investigativo, segun lo

establecido en ! Numeral 5 de ta Circular Externa 003 de 2015 del AGN.,

Una vez cumplidos su tiempo de retencién en ol archive central, la docy ion serd da al

Archivo Histérice donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.

s tivo para los tiempos de retencidn:

-Dacrato 1222 de 1988,

~Circular 35 de 2011.

-Circular Conjurto N* 018 de 2015,

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacisn yio Digitalizacion - 5: Seleccion

B Serie -] Subserie - « Tipoe Documantal
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8000.02.18 | [] ACTAS DE COMITE DE REDUCCION DEL CONSUMO DE SUSTANCIAS 2 a X
PSICOACTIVAS DEL DEPARTAMENTO

¥ Comunicaciones

¥ Listado de asistencia

¥ Actas

8000.02.18 [] ACTAS DE COMITE DEPARTAMENTAL DE CONVIVENGIA ESCOLAR 2 8 X
¥ Comunicaciones

¥ Listado de asistencia
¥ Aclas

Una vez que se cierre el expedients con su ultimo asiento o trémite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestién (2 afios).
La subseries actas de comité de reduccidn del consumo de sustancias psi del d o
contiene documentos de las reuniones tomadas en las actes que actian como un 4rgano asesor y de
apoyo cnico para la implementacion de la Politica Nacional y Departamental de Reduccion del
Consumo de Sustancias Psicoactivas, dirigido a la promocién de condiciones y estilos de vida
saludables y a la atencion de las personas y las comunidades afectadas por el consumo de drogas
del departamentc en cumplimiento a la norma: Decrete N* 000397 de 2018,
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la)
‘administracion, m:mwmvmmmumm fortalecer ol
desarrolio de la g adr por o liar valor secundaric de tipo cultural y
investigati senﬂnlo decido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, fa documentacion sera transfarida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente én su soporte original en papel.
Sustento normativo para los iempos de retencion:

~Decreto 1222 de 1986,

~Circular 35 de 2011.

~Circular Conjunts N* 018 de 2015.

Una vez que se cierre el expediente con su Uitimo asiento o tramite se inicia a contar los tlempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La subseries actas de comité departamental de convivencia escolar contiene documentos de las
reuniones tomadas en las actas, son documentos que articulara, implementara v evaluard las

pdﬁmwsy.._ ralacionados con la pi y fortalecimiento de la formacién|
para la cludad, riameanto en cumplimi a la norma; Decreto N* 000235 de 2014,
u-uMnmwmmuwmumaneM|mu
admini 1, ademds del cumplimients y seguimients de la misién Institucional, fortalecer ol
dﬂrmﬁodﬂllm inistrativa, ademas por d llar valor secundario de fipo cultural y
investigative, segn lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la docur serd farida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel
Sustento normativo para los pos de retencién:

-Decreto 1222 de 1986.

-Circular 35 de 2011

-Circular Conjunto N* 018 de 2015,

CONVENCIONES: [l Serie - [ | Subserie - + Tipo Documental

Firma S o G

CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacién yio Digitalizacién - 5, Saleccién

o= o N =
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8000.02.22

6000.02.42

[] ACTAS DE COMITE DEPARTAMENTAL PARA LA ATENCION INTEGRAL
A LA POBLACION VICTIMA DE MINAS ANTIPERSONAL

¥ Comunicaciones

¥ Listado de asistencia

 Actas

[ ACTAS DE CONSEJO SECCIONAL DE ESTUPEFACIENTES DEL DEPARTAMENTO
¥ Comunicaciones

¥ Listado de asistencia

¥ Actas

Una vez que se clerre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia @ contar los tismpo de
retencién an ol archivo de gestién (2 afios).

La subsaries actas de comité departamental para la atencidn integral a la poblacién victima de mi
antiparsonal contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas en la cual se plantea
programas, eventes, seminaries, foros, encuentro y actos culturales para la prevencién e integrarias|
de los ciudad: del dep en plimiento a la norma: Ordenanza 0029 de 2003,
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, m:dﬂwmmﬂnvMHWWd!hmisbnhﬂhm anlward1
desarrollo de la g adr por o llar valor secundanc de tipo cultural y

stigati sauunlo 'iumwmmmsmnamsmmsaﬂmswm
Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, la documentacién send transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normative para los tiempos de retencidn:

“Decreto 1222 de 1986,

~Circular 35 de 2011,

~Circutar Conjunto N* 018 de 2015.

Una vez que se clerre ol expedients con su ultimo asiento o tramite se (nicia a contar los tempo de
ratencidn an el archivo de gestion (2 afaos).
La subserie actas de consejo seccional de estupefacientes del departamento contiene documentos
de les reuniones tomadas en las actas la cual participan a las sesiones los representantes de|
Instituciones publica y privada de fundaciones yio aseciaciones para tratar temas relevantes, ko cual
sa pl on las sesi los dife planes, proyectos y la formulacién de estrategias para la
implementacién y seguimiento en el blenestar de los ciudadanos del dep nko en cumplimiento
a |a norma: Decreto N* 0DOT01 de 2015,

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aports para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desamoliar valor secundanio de fipo cultural @ histérico, segin lo establecido en al
Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archive central, la doc. ion sera fi ol
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanante en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986,

-Circular 35 de 2011

-Circular Conjunto N° 018 de 2015.

CONVENCIONES: Il Serie - ] Subserie - +* Tipo Documental
GT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacisn yio Digitalizacién - §: Seleccién
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RETENCION “!Hll.: SICION
cODIGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO crl e lumo
GESTION | CENTRAL
§000.10 Il CONTRATOS
§000.10.02 |[] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 Una vez que se cierme dm@_ﬂw con su Ultimo asiento o rdmite se inicia a contar el tiempo de
retencidn en el archivo de gestidn (2 afios).
Contratacién Directa La subseries Contratos de Arendamiento contiens documento de carscter administrativos, legal,
¥ Acto administrativo que dectara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones juridico, contable qua evidencia la celebracién de los de confratos para desarrollar actividades
4 sic ; relacionadas con e amendamiento de bienes o inmuebles en cumplimients a la normas: Ley N* 80 de
mxepcionales relacionadas con amansza & fa continuidad del senicio, guema 1983, Articulo 14. Ley N* 1150 do 2007. Decreto N° 734 da 2012, Articulo 3.42.6.1 0. Decreto N*
derior, i6n interior, emengenci démica, social, ecolégica, calamidades 1510 de 2013. Decreto N* 1082 de 2015. Articuls 2.2,1.2.1.4.11. Decreto N* 000252 de 2016.
piblicas, s La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo en relacion a los arriendos de
¥ Plan deo accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se exiraerd finalizando el tempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicands el método
rehabilitacién o reconstruccién de las dreas afectadas de muestrec sistemitico y leniende en cuenta los expedientes que evidencie aquelios,
! A Fi i : . . arrendamientos con mayor cuantia o por mas de 20 salarios minimo legal vigents
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC. Una vez cumplidos su tlempo de retencidn en el archivo central, la documentacién seleccionada serd
¥ Coertificado de inclusion en ol Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archivo Histbrico donde se conservard de manera permanents en su soporte original en
3 papel,
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacién La domaraalbi o ek de secd sliminads maediants método de picado mecnico.
¥ Cortificado de inscripcién en ol BPPID (Inversién) Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jele de
¢ Estudio de precios Histéricos o de Mercada archivo.
" ; Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Estudio Técnico de Conveniencla y Oportunidad - Ley N* 1437 de 2011.
¥ Oficio de solicitud de asignacitn de personal - Decreto N* 2649 de 1993,
& 2o - Loy N* 962 de 2005.
¥ Certificado da insuficiencia de personal - Ley N° 57 de 1887,
v Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Lay N* 1564 de 2012.
; 3 i - Docreto N* 624 de 1989,
7
Comalndulfﬁnmdﬂmmmﬁd?um E pith (art 632 y 638).
¥ Certificado de Inclusion en el Plan de contratacién - Ley N° 80 de 1993
¥ Cartificads de inscripcién an ol BPPID {inversion)
¥ Estudio de precics Histéricos o de Mercado
¥ Resolucion de justificacién de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)
¥ Oficic de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacién do la Oferta
¥ Cadificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (51 aplica, dependiendo del ipo de products a enfregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipe de preducto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacion del en ol SECOP
¥ Oficio de notificacién de designacién al interverttor y al contratista
¢ Oficio de solicitisd de Registra presupuestal Q
CONVENCIONES: Sarie - [ ] Subsarie - « Tipo Documental
I Serie-[] bl Firma Secretaric General C"; Firma Responsable ‘&\—‘_) \
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Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Dasignacién da intarventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacin de la programacion de inversién

Acta del primef foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

dacreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa ¥ financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisién, Actas de
los foros de suditorias visibles yo respuostas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES WVISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundd foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparancia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°. (S aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimienio expedido por o supendsor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenaes de pago

Raclbos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (5i aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010° (Si aplica)

+  Acta de terminacién normal o anticipada del (Si aplica)

¢ Acta de recibo final (Si aplica)

R

O

L T

¥ Acta de liquidacion e

CONVENCIONES: Il Serle - [] Subserle - ¥ Tipo Documental
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¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacitén en el SECOP

¥ Constancia de repors de sjecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercis

¥ Documento de clerre dal expedients

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, toristicas té digos UNSPSC.
Certificade de inclusion en o Plan Anual de Adquisicicnes

Certificado de inclusion en ol Plan de contratacién

Certificado de inscripcidn en el BPPID (Imvwersidn)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Caertificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justificacion de la idad de seleccion por tacién directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos

Decumento de invitacién Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatoria Plblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de

la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

+ Aviso N° 2 de licitacion pablica
v

Solicitudes de limitacién de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes NT—
L a = i ental
CONVENCIONES: [l Serie -] Subseria - + Tipo Docum ik Sechiaii s CFS Firma Responsable l&u——-" <
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a8 Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales.
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitackén a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucian de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra [a resclucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administralivo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continga o 3e termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestarcn
interés en presentar oferna

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en ¢l SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracibn de los pliegos o documento de invitacién pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documanto de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento dé invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia pliblica do cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econémicas de las propusstas

Officic de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimisntos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

CONVENCIONES:
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ARCHIVO

Respuesta de los oforentes a los requerimientos por pare del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presantadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, dé [as ofertas presontadas
Informe da la evaluacion de los requisitos habilltantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion an ol SECOP, dal informa del comitd evaluador de las

ofertas presantadas

¥ Obsanaciones al informe del iInforme del comité evaluador

¥ Respuasta o informe del Comitd Evaluador sobro las obsarvaciones presentadas,

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe dal comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

v Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no s& presentan oferentas o cuando ninglin oferente es habilitado),

¥ Acta de adjudicacion o declaratorta de desiorta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y dal acto strativo de adj ion (o declaratoria de
desierta),

¥ Recurso da reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirsa)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de repora de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comearcio

Conceplo juridico de legalidad del contrato

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. {Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

b T . .

2
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¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes. de actividades del Control v seguimiento a la ejecucisn técnica,
sdministrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacin de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaci hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en ol sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si apfica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (5i aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedido por &f suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
temminacitn, interpretacien o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencin o las del
decreto departamental 000087 de 2010 (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anficipada del contrato (S aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cimara de comercio

Documento de ciema del expediente

CONVENCIONES:

Il Serie - [ | Subsaria - +* Tipo Documantal
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ARCHIVO | ARCHIVO crlElmm| s
GESTION | CENTRAL
§000.10.03 [] CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X [Una vez que se cierre el expedients con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos),
Contratacién Directa. La Subseries C: de dato confiene documentos de cardcter edministrativos, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones {juridico, contable, refacionado 2 la celebracién y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la
"y . |mormas: Ley N° 80 de 1993 Articulo 55. Decreto N* 000252 de 2018, Decreto N° 0734 de 2012,
P adas con a la continuidad del servicio, guerra axterior, Articulo 3.7.5.2 4
conmocidn interior, Gencia ec ica, social, lgica, calamidades piblicas, La subserie puede d diar valor 0 de tipo investigativo de aquellos contratos que tenga
maryor iempo en su gjecucion.
NN Bor o detanne . . Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muesira de 20 expedientes aplicando of método
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta pam la recuperacion, de muestrec sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie préstamo de un bien
rehabilitacién o reconstruccion de las Areas afectadas mueble o inmueble, a titulo gratuito gue contenga mayor tiempo.
= H Una vez cumplidos su iempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
¥ Listado de bienes y sefvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archivo Histsrico donde se conservars de manera permanente en su soporte original en
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones papel. =L
3 - i Lad in no salecch sera eliminada mediante método da picado mecanico.
¥ Certiicado de inchusici en el Flan de contratacion Los responsables qua harsn esta procedimiento es ¢l Jofe de fa Seccien productora y el jefe de
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) archivo.
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado Emh::;mawlhﬁmwﬂmm=
- 11.
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N* 2648 de 1993,
¥ Oficlo de solicitud de asignacién de personal m:.:g!a:g
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Lay N* 13‘“20'12_
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Dacreto N* 624 de 1889,
- Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Loy N" 80 de 1693,
¥  Resolucion de justificacion de la jalidad de seleccitn por tacién directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacion a oferar
¥ Documento de presentacién de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
+  Ficha técnica (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a antregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo dei tipe de producto a entregar)
v Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo do producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de plisgo, o invitackin publica
y demis documentos de la convocatoria
¥ Censtancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias oforgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica). e
CONVENCIONES: Serie - [] Subseric - +* Tipo Decumental )
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Acta de inicio del contrato

¥ Acta de anticips y aprobacitn de la programacién de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamentsl D0009T de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa ¥ financiera del contrato.

Constancia de publicacitn de les informes de interventora o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES WVISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (S aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de medificacion de cantidades de obra, (5i aplica).

Actas de aprobacion de procios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de audit sisibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000S7 de 2010°, (Si aplica),

Maodficatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedide por el supanvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sancienes; multas: imposicion de penal p
terminacién, interpratacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibies “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterna de informacian si de
la cimara de comercio

Documento de clerre del expadients

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion yio Digitalizacien - S: Seleccién

M Serie - [ Subsarie - v Tipo Documantal
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Régimen Espacial

Listado de blenes y sefvicios a adquirir, caracteristicas tenicas, codigos UNSPSC.
Cartificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisicionas

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificade de inscripcién en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Convenjencia y Oportunidad
Oficio de solicitud de asignaciin de personal

Centificado de insuficiencia de personal
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Andlisis del Sector
Proyecto de pliegos.
Documento de invitacion Pablica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Prasupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisiz de Precios Unitarios (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica

y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de

la convecatora
Respuesta a las observaciones.

Censtancia de publicacién en ol SECOP, de las respuestas n las cbservaciones

Aviso N® 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si ple con los requisitos de limitaci

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

Resolucién de apertura (con o Sin it

a Mypi HNaci o Mypimes territoriales)

Pliego definitiva (con o Sin limitaciin a Mypi
Censtancia publicacién pliego definitivo y de fa resolucion de apertura en ol SECOP

Naoiard ;
I o Mypil terr
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Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el p de re , 58 iria alll, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listade de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en ol SECOP del istado de oferentes que manifestaron
interés an presentar oferta

Acta de visita de obra. (S aplca).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de plegos. (31 aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién poblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o di o de ir i6n pablica

Adendas. (S aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (51 aplica)

Certificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memarando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacian a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formate de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de clere

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econtmicas de las propuestas

Oficlo de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuasta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Iinforme de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe da la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las oferas presentadas, con
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ofertas presentadas

Informe del comité evaluador

¥ Acta audienci blica de adiudk

p dacion de adjudicacion o de d 2 de o
« Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

¥ Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

i6n (cuando hay uno o varios oferentes

oferente es habilitado).

declaratoria de desierta) y del acto
dasierta).
* Recurso de reposicidn contra la d

habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn

¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta.
¥ Constancla de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

istrativo de adjudicacion (o decl de

sria desierts (En caso de producirse)

de la camara de comercio

¥ Acto adminisirativo desatando el recurso de reposicin. (Si se confirma la
declaraloria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

Cencepto juridico de legalidad del contrate.
Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Registro presupuestal.
Garantias siorgadas. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Acta da probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de anticipo y aprobacion de la prog i6n de inversion

LTI T E. T V. . T T TR T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)
¢ Informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucisn thenica,
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administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supenvisitn, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de informacién si de
|a cimara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (5i aplica).

Modificatonios al Contrato

Adicionales al Contrate

Cartificado de cumplimiento expedido por ol supervisor
Cuaentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de page

Actos administrativos de sanciones; mubtas; impesicién da penal p

terminacién, interpretacion o modificacién unitateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por fa Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sisterna de informacion si de
la cémara de comercio

Documents de clerme dal expadiente
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copico SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL
8000.10.04 |[] CONTRATOS DE GOMPRAVENTA 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su Gliimo asiento o tramite se inicia a contar el lempo de|
retencion en el archivo de gestion (2 afos),
Contratacién Directa La Subseries contratos de Compraventa contiene documentos de caracter administrativos, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones juridico, contable, celebrado por las entidades estatalas con personas naturales o jurldicas en ef cual
: 3 unnptmuobﬂmammuuuwmawmmwmmn.mhm
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra indep peritdicas o conti b oo i A Smisnds & fa
axtenior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecolbgica, calamidades mmmwmazmz Articulo 3.7.6 2. Decreto N* 000252 de 2016.
: S e :lwbunlmnd-dmm&lrﬂlwmmdrndnpmwﬂdowmmmumaw
¥ Plan de sccidn especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se extraera finalizando el iempo de retencion una tra de 10 expedi aplicando el método
rehabilitacitn o srucchin de ks dreas sfectadas ;emmtmrumthmcmhqum dencie una repr Vil para|
. - ) entidad en lo cual son aquellas que anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. ummwuumﬁ.:waMnmﬂmmmu* Hmcisn-selécoionads sacl
¥ Cartificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archivo Histérico donde se consenvard de manera permanente en su soporte original en
; 4 papal.
- Catilond de nclusion sniel Pini e Gontratacion La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picade mecénico.
¥ Centificado de inscripeion en el BPPID (lnversion) Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe def
_ archivo.
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado
i _ Sustento ivo para los tiempos de retencién:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N 1437 de 2011.
¢ Oficio de solicitud de asignacién do personal —m&:ﬁh*m-
¥ Cartificado de insuficiencia de personal - Loy N* 57 d 1887.
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 1564 de 2012,
- Decreto N* 624 de 1989,
v
m*mww _ - Estatuto tributario (art 632 y 638).
v Resolucitn de justificacion de la modalidad de seleccidn por contratacion directa (Si aplica) - Lay N* B0 de 1983,
¥ Oficio de Invitackon a ofertar
+  Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
+  Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
+  Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a anfregar)
¥ Anglisis de Precios Unitaros (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacibn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documantos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacitn del contrato en of SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Ragistro presupuestal
¥  Registro presupuestal.
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica)
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de intervantor. (S| aplica) [ —
ONVENCIONES: Serie -] Subsena - v Documentai
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Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la prog itn da inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacitn de los informes de interventora o supenvisién, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancla de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la cAdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica),

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedido por ol supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibes de egreso o de pago

Achos administratives de sanc , multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacién, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de inacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si apfica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la caomara de comercio

Documento de cierre del expediente
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Licitacién con Subasta
Listado da bienes y sarvicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién an ol Plan Anual de Adquisicionas
Certificado de inclusion en al Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID (nversion)
Estudio de precios Histbricos o de Mercado
Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambles Dptal, COMPES. Min
Hacienda. (S| aplica)
Estudio Técnico de C jencia y Opor
Andlisis del Sector
Froyecto de pliegos.
Documento de invitacién Poblica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Convocatoria Piblica.
Aviso N* 1 de licitacion poblica
Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacibn en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacién publica
y demas documenios de la convocatoria
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos do
la convocatoria
Respuesta a las observaciones.
Canstancia de publicacién en el SECOP, de los respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de ficitacién publica
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si ple con los requisitos de lir i
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes tarmitoriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliage definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nack o Mypimes territoriales)
Censtancia publicacién pliego definitive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién conira la resolucién de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de repasicién. (Si se confirma la apertura

inda al p . de , se determina alll, si continta o se termina)
Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

LI L L O S
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I T S T N S
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Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacibn publica
Constancia de publicacin en al SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas, (Si aplica).

Canstancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (S aplica).

Cartificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficlo de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofertas,
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerir de infi i6n al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes juridicos, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habiitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacién de adjudicacion o de declaratonia de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Cibservacionas al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacién en ¢l SECOP, de las resp a las observach al
informe del comité evaluador

v G Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

P

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Acta audi publica de adjudicacion (cuando hay une o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando sclo se haya presentads una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
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oferente es habilitado).

¢ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacién dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacitn o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacian en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacitn (o declaratoria
de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dindmica de la oferta y edjudicacién del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina &l proceso;, de revocarse, se adjudica y continua)

« Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la chmara de comercio

Congepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficlo de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de iniclo del contrato

Acta de anticipo ¥ aprobacién de la prog jan de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decrelo departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividedes del Conbrol y seguimiento a In ejecuciéon tecnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestss a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si
de la cdmara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

+  Actas de reinicio. (51 aplica). ———

% 0% % % %% Y Y AN RN
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Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decrets departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).
Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas.

Ordenes de pago

Recibos de egresc o de pago

Actos administratives de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (51 aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacitn del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la chmara de comercio

Documento de cleme del expedients

Licitacion Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, cteristicas icas, codigos UNSPSC.
Cetificado de inclusion en el Pian Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inseripcién en e BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Pablica
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Especificacionés Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N* 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a antregar)

Presupuesto de obra (Si aphca, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a antregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, deal proyecto de plego, o invitacién pablica
y demas documentos de ta convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitaciktn publica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacisn en ol SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacibn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales 0 Mypimas
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes MNacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritorfales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes ter )
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra ka luchon do ap {En caso da producirse)

Acto adminisirativo desatando el recurso dé reposicion. (5i se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o sé termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacisn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclarackin de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de actaracion de los pliegos o d o de invitacibn publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documents de invitacion pablica
Constancia de publicacién en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacién publica

Adendas. (51 aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificade de ajustes por el BPPID.
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Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacién del comité i
Oficio da comunicacion de la designacian a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierme del proceso o Formato de recepcién de ofertas
Constancia de publicacién en ef SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere

del proceso.

Requisitos habilitantes da las propuestas

Ofertas economicas do las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comith evaluadar.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de oS oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridices. de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisites habilitantes financieres, de las oferins
presentadas

Informe de la evaluacicn de s requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las cfertas presentadas, con

L dacion de adjudicacion o de decl de desi

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluader de las
ofertas presentadas

Observacionas al informe del informe del comité evaluader

¥ Respuesta o lnforma del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancla de publicacién en el SECOP, de ias respuestas a las cbservaciones al
informe del comité avaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacin o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuanda hay uno o varios oferentes
hhabilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferantes o cuande ningun
oferents es habilitada).

Acta de adjudicacion o d ia de desi

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o d ia de
desierta),

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirsa)
¥ Acto administrativo desatando el recurse de reposicion. (Si se confirma la

CONVENCIONES:
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al confratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (3i aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta dal primar foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financlera del conirato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisién, Actas de
los foros da auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ej ign, del to en el sish de informacibn si
de |a camara de comercio

Actas de suspension. (5i aplica),

Actas de reinicio. (Si apiica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacte por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients axpedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de sgreso o de pago

CONVENCIONES:
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Actos administrativos de sanciones, multas, imposicion de penal pacuniaria;
terminacién, inferpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000ST de 2010, (S aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrate (Si aplica)

Acta de recibo final (i aplica)

Acta da liguidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

Documento de clerme del expediente

Reégimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Ceificado de inclusidn en e Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en e Plan de contratacién

Cartificado de Inscripcién en el BPPID (Inversién)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Cportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal
Cenificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cetificado da Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacien de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Analisis del Sector

Proyacts de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuests de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Constancia de publicacion en ol SECOP, del proyecto de pliega, o invitacién piblica

CONVENCIONES:
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y demas d tos de la conve
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria
Resp a las ob: A
Constancia de publicacion en el SECOP, de las mspuestas a [as observaciones
Aviso N® 2 de ficitacion pablica
Solicitudes de limitacién de la Convecatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritorales)
Phiego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacién pliego definitive y de fa resolucion de apertura en ol SECOP
Recursa de reposicién contra la jucién de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de repesicién. (Si se confirma la apertura
continda ol procese; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)
Manifestaciones de interés en presantar oferta
Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
¢ Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de di i4n de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en &l SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica
Respussta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica
Adendas. (Si aplica).
Constancla de publicacitn en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los sstudios tecnicos. (Si aplica).
Certificado de ajustes por el BPPID.
Acto administrativo (Resclucién o Mer do) de designacitn del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de ia dasi ion @ los mi os del comité

L

Acta de la audiencia publica de cierre del p oF de pcién de ofertas.
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+ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

+ Ofertas scondmicas de las propuestas

+ Oficio de remisién de los requisitos habilitartes de las propuestas y oferas

icas al comité evaluader.

Requerimientos. de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador

Resp de los of a los requ i por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacisn de los requisitos habiitantes juridicos de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacibn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas

presentadas

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacitn de adjudicacién o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comits evaluador de las
ofertas presantadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacisn en of SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaiuador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta

¥ Acto admini o de adjudicacion o decl ia de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo 58 haya presontade una oferta) o declaratoria de desierta
{cuando no se presentan oferentes o cuande ningun oferonte es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la daclaratoria desierta (En caso de producirsa)

¥ MActo administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la

ria do desierta ina el pr ; deo , 50 adjudica y continua)

+ Constancia de reparte de adjudicado, del contrato an el sistema de informacién si

de la cAmara de comercio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato. Py

S N A%
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Constancia da publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al inferventor y al contratista

Oficio da solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garanttas otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta da anticipo y aprobacidn de la programacion de inversion

Acta dal primar foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010°. (5 aplica)

Informas de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte an ejecucian, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reiniclo. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimianto parcial. (Si aplica)

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (5 aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedido por o supanvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas. imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, P ion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplica)

Acta del tercer foro de auditortas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
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¥ Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
v Documanto de cierma del expediente
Seleccion de Minima Cuantia
¥ Listado de bienes y sefvicios & adquiri, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones
¥ Certificade de inclusidn en ef Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
v Estudio de precios Histéricos o de Mercado
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Andlisis del Sector
¥ Documento de invitacion Poblica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)
+ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica
y demas documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
la convocatoria
+ Respuests a lps observaciones.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observacionas
+ Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si ple con los requisitos de limitacion)
¥ Resp a las solicit de limitacién @ Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
+  Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitive {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Constancia publicacién pliego definitive y de la resclucién de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion conira la resslucion de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura T —
CONVENCIONES: Il Serie - [ Subserie - v Tipo Decumental — ]‘Q s
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continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o s& termina)

Acta de visita de obra. (S| aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si apiica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documento de invitacidn publica

Adendas. (5 aplica),

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Carlificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memormndo) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de clerre del proceso o Formalo de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisilos habilitantes de las propuestas y oleras
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contrafista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de Ia evaluaciin de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

T dacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
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Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta anica cuands solo sa haya presentade una oferta) o declaratoria

de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningdn oferente es habilitada).
Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacién an el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacién (o decl in de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso da producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desiarts tarmina el proceso; de revocarss, Se adjudica y conlinua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en ol sistema de informacién si
de la chmara de comercio

C pto juridico de legolidad del contrato,

Constancia de publicacién del contrato en ol SECOP

Oficio de notificacion de designacian al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro p tal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5i aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (51 aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000037 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion Wenica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupas de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién sl de
la cAdmara de comercio
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Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién da cantidadas de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion deé precios no previstas. (Si aplica)

Acta de sagundo foro do auditortas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aphca).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedido por el supanisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanclones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacivn unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S| aplca)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ol sistema de informacién si de
la camara de comercio

Documento de ciame del expedients

Cedificado de Inclusitn en ef Plan Anual de Adquisiciones

Cenificado de inclusién en el Plan do contratacion

Cartificado de inscripcién en ol BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Marcado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Opartunidad

Analisis dol Sector
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Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica,

Ficha téenica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, depandiendo del tipo de products a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecta da pliego, o invitacién publica
y demds documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitackin pablica y demas documaentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las obsefvaciones

Solicitudes de limitacion de la Conwe a Mypimes Nacionales 0 Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuasta a las solicitudes de imitacién a Mypimes Macionales o Mypimas teritoriakes
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Naci o Mypimes teritoriales)
Pliege definitivo (con o Sin limitacisn a Mypimes Nack & Mypimas territoriales)
Constancia publicacién pliego definitive y de la resolucion de apertura eén &l SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de apartura (En caso de producirsa)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o sa termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listade de manifestaciones de interés an presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacitn en ol SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracién da pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solictudes da aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacidn pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de ia respuesta a las solicitudes de
aciaracion de kos pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si apiica)
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¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto do adijy i6n o d ]

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
Proyacto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacién del comité evaluador,

Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierrs del procese o Formato de recepcion de ofertas.

Caonstancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciemre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a kos requarimientos por parte del comitd evaluador

informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes. juridicos, de las ofertss presentadas
informe de la evaluacién de los requisites habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas.

Informa conjunio del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiorta

Constancla de publicacion en ol SECOP, def informe del comité evaiuador de las
ofertas presantadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
¥ Constancia de publicacién en of SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

TR T g T

Acto administrativo de adjudicacién o declaratona de desierta
Acta audiencia publica de adjudicacion (cuanda hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta tnica cuando solo se haya presantado una oferta) o

ia do desierta ( do no se presantan oferantes o cuando ningun
oferente s habilitado).
Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.
Constancia de publicacion on ol SECOP, del acta de Ia audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto admin ivo de adjudicacion (o declaratoria de
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desierta)

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto adminisirativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor ¥ al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5i aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (5i aplica).

Acta de inicio del contraio

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si
oe la cémara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reiniclo. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorlas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D00097 de 20107, (Si aplica).

Maodificatorios al Conirato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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¢ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
+ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplica)
¥ Acta del tercer foro de suditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Acta de terminacin normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacién
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cémara de comercio
v Documento de cierre del expedients
¥ Listado de blenes y servicies a adquirir, técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Centificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
« Certificado de inclusion en el Plan de contratacién
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
+ Estudic de precios Hisloricos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Andlisis del Sector
+ Proyecto de pliegos.
¥ Documento de invitacion Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica.
¥ Ficha técnica (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas d os de la i
¥ Observaciones al proyecto de pllego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatona
¥ Respuesta a las observaciones. ~ T
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Seoliciudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Naclonales o Mypimes
teritoriales (S| cumple con los requisitos de limitacien)

P a las soli de limitacion a Myplmes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliago definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de fa resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resclucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de raposicion. (Si se confirma la apertura
continda ol process; de revocarse, se determina alll, sl continua o sa termina)

Acta de audiencia de d yn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Caonstancia de publicacién en e SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documents de invitacién pablica

Respuesta a las soliciiudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

laracion de los plieges o d deir | puiblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacitn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designaciin del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comibé evaluador,

Acta de la audiencia publica de cierme del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierme

del proceso.

Requisitos habiltantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision da los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
acontmicas al comité evaluador.

Requerimisntos de informacion al contrafista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requarimientos por parte del comibé evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habiltantes financieros, de las ofertas presantadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habiltantes técnicos, de las ofertas presentadas
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Informe conjurto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recor 1 de adjudicacion o de decl ia de desiarta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones 2l informe del i del comité evaluad

¥ Respuesta o Informe del Comith Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

Informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilided del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacidn o declaratoria de desierta,

Acta al publica de adj (cuando hay une o varios oferentes. habilitados
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria

de deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).
Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicackn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto inistrativo de adjudicacin (o declaratoria de
desierta).

Constancia de publicacién del acta de I diligencia de subasta inversa pafa
conformacién dindmica de la oferta y adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta.
Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaraloria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancla de reporte de adjudicado, del contrate en el sisterna de informacion si

de la camara de comercic

Concepto juridico de legalidad del contrate.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5i aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato
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¥ Acta de anticipo y aprok de Ia prog 6n de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000087 de 2010". (Si aplica)

informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucian cnica,
adminisirativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio resp a las observac) hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucidn, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercic

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (51 aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (51 aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S| aplica).

Actas de aprobacion de precies no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contraio

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el sup

Cuantas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicién de penal pecuniaria;
tarminacion, interpretacidn o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terr in normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrate en el sistema de informacion si de
la cAmara de comercio

Decumento de clems del expediente

_
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¢ DISPOSICION
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coDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROGEDINENTO
ARCHINVO
CENTRAL CT|E|MD| S
§000.10.05 [] CONTRATOS DE CONGESION 18 X ummqmmmdmpodiuﬂmmﬂﬁmouiwﬁoommhulnm:ootﬂlelhnpodn
retencién en o archive de gestion (2 afios)
Licitacién Publica La subseries Contratos de Concesion contiene documentos de caracter administrativos, legal,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. MwmmquMnumnmmmﬂumdob’mmmr
8 una persona | io la prestacién, operacion explotacibn, organizacion o gestion,
¥ Centificado de inclusién en of Pian Anual de Adquis ‘total o parcial, de un servicio plblico, ohm explotacién o conservacitn total o parcial, de|
v Certificado de inclusitn en el Plan de contratacion una obra o bien destinados al servicio o uso publico en cumplimiento a la normas: Decreto N°
: 000252 de 20186, Ley N* 80 de 1893, Dacreto N° 734 de 2012, Aticulo 32, Articulo 8.1.180.
v Cenificado de inscripcin BPPID (Inversion)
" e o - La subserie pusde desarrollar valor secundario de tipo investigativa de aquelios contratos de relacion
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado a la construccitn o conservacion de una obra y de mayor cuantia.
¢ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se extraera finalizando el tiempa de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método
de muestreo sistamatico y teniendo en cuenta los expadientes que evidencie una representativa para
Hacienda. (Si aplica) la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLVY.
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Unlvnzlnmplbumﬁunpod'mhnﬂonmulmhmmﬂ.llwmmﬁd-ud
Rkl :deMMnm¢mmmmmmm
¥ Proyacto de pliegos. Le docur jon no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecénico.
¢ Documento de Invitaciin Pablica Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo.
¥ Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tlempos de retencién:
¥ Aviso de Convocatoria Publica. - Loy N* 1437 de 2011.
5 - Decreto N* 2649 de 1993,
¥ Aviso N* 1 de licitacion pablica - Ley N* 862 de 2005.
¥ Ficha técnica (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Loy N* 57 de 1887,
- Ley N® 1564 de 2012
v Pmmpumdummw.dapmdimdflﬁpoduum;mr} - Decreto N* 624 de 1988,
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¢ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica - Ley N° BO de 1593
y demas documentos de la convocatoria
¥ Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacién piblica y demas documentos de
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
« Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
v Aviso N° 2 de licitacion publica
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisites de mitacién)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
+ Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de la resclucién de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion conlra la resolucién de apertura (En caso de producirsa)
¢ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina) ?\
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Acta de visita de obra_ (S aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de rlesgos y de aclaracion de pliegos. (5i aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesia a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracién de los pllegos o documento de invitackin pablica

Adendas. (5i apiica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resclucién o Men do) de designacion del comitd evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia piblica de cierre del p oF da i6n de ofertas.
Constancia de publicaciin en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciere

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuesias y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los a los requerimi per parte del comité evaluador
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes juridicos, de [as ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes tbcnicos, de las ofertas presentadas
Imfarme conjurto del comité evaluader de las ofertas presentadas, con

f dacion de adj i6n o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién an el SECOP, del informe del comité evaluador da las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones p

Constancia de publicacion an &l SECOP. de las respuestas a las observaci al
informe del comité evaluador

CONVENCIONES:

[l Serie - [] Subserie -  Tipo Documental

CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacian yo Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretario General

B
—— |

776




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBFRNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

VERSION: 02

Hoja 43 de 151

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

I T U T S

v
v

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudi 1 o declaratoria de deslerta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacidn (cuando hay uno o varios oferentes habilitados

o con oferta unica cuando solo s& haya presentado una oferta} o declaratoria

de desierta (cuando no se presantan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

declaratoria de desierta) y del acto adminisirativo de adjudicaciin (o declaratoria de
dasierta).

Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de repesicion, (Sl se confirma la
declaratoria de desierta termina &l proceso; de revecarsa, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cAmara de comercio

[+ plo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato an el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupusstal

Registro presupuestal,

Garantias otorgades. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacion de intarventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipa y aprobacion de la programacion de inversian

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000037 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividadas del Control y seguimiento a la ejecucion tbcnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacidn de los informes de intervantora o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancla de reporte en sjecucion, del contrato an el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).
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Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunda foro da auditorias visibles “Pacto per la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)
Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumpiimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanci . muitas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decroto departamental 000097 de 2010". (5l aplica)

Acta de terminacisn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en ol SECOP

Constancia de repore de sjecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara do comercio

+ Documento de cieme del expediente

o SO T T

LT S W O WS

<

L A

[] CONTRATOS DE CONSULTORIA
Concurso de Méritos

8000.10.08

v
¥ Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

¥ Cerlificado de inclusién en el Plan de contratacion

¥ Certificade de inscripcion en el BPPID (Inversion)

v Estudio de precics Histiricos o da Mercad

¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
v Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

¥ Andlisis del Sector

¥ Proyecta de pliegos.

Listado de bienes y servicies a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

18

Una vaz que se cierre el expediente con su Gltime asiento o trdmite se inicia & contar ol iempo de
i6n en ol archive de gestion (2 afes).

La subseries Contratos de Consultoria contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
Jjuridico, contable, relacionado al desarrolio de las actividades misionales y administrativas de la
entidad en i ko a las normas: Ley N° 80 de 1993, Ariculo. 32, Ley N° 1150 de 2007
Decrato N* 1510 de 2013, Articulo 64. Decreto N* 0734 de 2012, Articule 3.3.1.1. Decrato N* 1082
da 2015. Decroto N* 000252 de 2016,

La subserie puede desarroflar valor secundario de tipo investigativo de aquellos contratos de mayor,
cuantia.

Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método|
de muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para
la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transferida al Archive Histérico donde se conservarad de manera permanente en su soporte eriginal en

| e
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Documento de invitacion Puablica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Convocatoria Piblica,
Ficha técnica (Si aplica, dependiende del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o imvtacion plblica
y demds d tos de la convecaton
¥ Observaclones al proyecto de pliego, o invitacian pablica y demas documentos da

la convecaloria
+ Respuesta a las observaciones.
Constancia de publicacién en el SECOR, de las respuestas a las observaciones
+ Solicitudes de limitacién de la Convecatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
teritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)
Respussta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temritoriales)
th&hﬁw{moﬁinﬂﬁh}bﬂl%%mhomml
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposiciin contra la resolucién de apertura (En caso de producirsa)
Acto administrative desatando el recurso de reposicion, (S se confirma la apertura
continta el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta
Listade de manifestaciones de interés en presentar oferta
Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta da visita de obra
Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (51 aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de resgos
5¢ de aclaracitn da los pliegos o documento de invitacion pabhca
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de
aclaracién de los pliegos o documanto de invitacidn pablica
Adendas. (Si aplica).
Constancia de publicacisn en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
¥ Ajustes a los ios téenicos. (Si aplica).

LN AR s

Y
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La doct iGN no ionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que hardn este procedimiento es of Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

para los tlempos de r :
- Ley N* 1437 de 2011.
- Decrato N* 2649 de 1983,
- Loy N* 982 da 2005.
- Ley N* 57 de 1887.
- Loy N* 1564 de 2012.
- Decreto N* 624 de 1989,
- Estatuto tributario (art 832 y 638).
- Ley N* BO de 1983
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Certificado de ajustes por ol BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memarande) de designacian del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comite evaluador.
Oficia de invitacién a presentar propuestas (cuando se frate de concurso de
miritos con precalificacion)

Acta de la audiencia publica de cierre del procese o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP. del acta da la audiencia publica de clerre
del proceso.

¥ Requisitos habllitantes de las propuastas
¢ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio do remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacisn al contratista por parta del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte dei comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitartes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o da declaratoria de desierts

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité avaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las obsarvacionas presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité évaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desienta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Acta audiencia p de adj v (cuando hay uno o varios oferantes habilitados.
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria

de deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitada).

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desterta) y del acto ivo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta),
R de reposicion contra la declaratoriz desierta (En caso de producirse)

CONVENCIONES:
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Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5l se confirma la
ia de deslerta ina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Caonstancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio
Concapto juridico de legalidad del contrate,
Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
Oficia de notificacion de designacitn al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal
Ragistro presupuestal,
Garantias otorgadas. (Si aplica),
Acta de probacion de las garantias. (Si aplica}.
Designacion de interventor. (S| aplica)
Acta de inicio del contrato
Acta de anticipe y aprobacion de la programacion de inversion
Acta del primer fore do auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,
Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos da AUDITORES WVISIBLES
Constancia de reporte en sjecucion, del contrato en el sistema de infermacion si
de la cAmara de comercio
Actas de suspension. (51 aplica).
Actas de reinicio, (51 aplica).
Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por ia Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010". (5i aplica).
Modificatorics al Contrato
Adicionales al Contrato
Certificado de cumplimiento axpedido por &l supervisor
Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago
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¥ Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pi iaria;
terminacién, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibe final {Si aplica)

Acta da liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la cadmara de comercio

Documento de cierme del expedients

Régimen Especial

Listads de hisnes y servicios a adquirir, caractoristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cerificado de inclusion en of Plan Anual de Adguisiciones

Cerificado de inclusion en el Plan de contratacion

Caerdificado de inscripcién en el BPPID (Inversién)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficia de solicitud de asignacién de personal

Canificado de insuficiencia de parsonal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuastal

Resolucién de justficacién de la modalidad de seleccion por contratacion directs (S aplica)
Anaslisis del Sector

Proyacto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvacatoria Plblica.

Ficha técnica (Si aplica, depandiendo del tipo de producte a entregar)
Presupuesto de obra {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, depandiendo del tipo da products a entregar)

CONVENCIONES:
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Constancia de publicacion en &l SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demd#s documentos de la convocatoria

Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacion pdblica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuastas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacién pablica

Solicitudes de limitacién de la Convecatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumpia con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacitn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
R de reposicion contra la ! de aperura (En caso de producirse)
Acto administrative desstando al recurso de repasicidn. (Si sa confirma la apartura
continda el proceso, de revocarsa, se determina alli, si continda o s& termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferts

Listado de manifestaciones de interés en presantar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en al SECOP del acta de visita de obfa

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o de invitacién pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion da los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en ol SECOP, de la respuesta & las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de imvitacion pablica

Adendas. (Si apiica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (S aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evaluador,

N
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¥ Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en &l SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

OHertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos. habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informae de |a evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité eveluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacién o de declaratoria de desierts

¥ Constancla de publicacitn en el SECOP, del informe del comitd evaluador de las
ofertas presentadas

* Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, de los respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicaciin o declaratoria de desierts.

v Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Onica cuando solo se haya presentado una ofertaj o declaratoria
de deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).

v Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acle administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).

* Ri de reposicion contra la dech ia desierta (En caso de producirsa)

¥ Acto administrative desatande el recurse de reposicidn, (Si se confima la
declaratoria de desierta termina el pr , de rev , 5@ adj y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.

L.

L Y
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Constancia de publicacion del contrato en @ SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficic de soliciiud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo v aprobackén de la programacion de inverskn

Acta del primer foro de auditerles visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

+ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

v Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles yo respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES WISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de

la cdmara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificade de cumplimientc expedide por o supervisor

Cuentas de cobro o facturas

QOrdenes de pago

Recibos de sgreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacien unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departemental 000097 de 20107, (Si aplica)

LT T TR S R TR TR T T Y

L T
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Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liguidacién en of SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
Ia chmara de comaercio

Documento de ciare del expedients

Seleccidn de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adguirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cartificade de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificade de inclusién en ef Plan de contratacién

Caortificado de inscripcién en el BPPID (imversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnice de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Prasupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Constancia de publicacidn an ol SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién piblica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de plisgo, o invitaciin publica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacién de la Convecatoria @ Mypimes MNacionales o Mypimes
tarritoriales (Si cumple con los requisitos de fimitacion)
Respuesta a las soficitudes de limitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales

Resolucion de aperura (con o Sin limitacién a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales)

Pliego definitrva (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacisn piiago definitive y de fa resolucién de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra ta resclucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la apertura

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacién y/o Digitalizacion - 5: Seleccion
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continda el proceso; de revocarse, sa datermina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en &l SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos.
Solicitudes de de los pliegos o d de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracién de los pliegos o » de invitacion pabli

Adendas. (S| aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios Mcnicos. (Si aplica).

Certificado de afustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memoranda) de designacian del comité evaluador
Oficio de comunicacidn de la designacion a los mismbros del comité evaluador,

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia pliblica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econémicas de las propuesias

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimienios de informacién al contratista por parte del Comitd Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financierss, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluaciin de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas preseniadas
Informe conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.

Constancia de publicacian en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones al

CONVENCIONES:
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informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o deciaratoria desierta.
¥ Acto administrative de adjudicacién o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oférta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria
de deslerta (cusndo no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratora de desierta.
¥ Constancla de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaraloria de desierta) y del acto adr o de adjudicacidn (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del to en e s de informacion si
de la cAmara de comercio
¥ Concepto juridico de legalided del .
v G \cia de ibn del en &l GECOP
¢ Oficic de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).
v Designacién de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anficipe y aprobacién de la prog 60 da inversion
v Acta del primer foro de auditorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010 (Si aplica)
7 Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacién de los inf de interventora o supervision, Actas de
los fores de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato en of sisterna de informacion si de
la camara de comercio
< Actas de suspensién. (Si aplica).
CONVENCIONES: [l Serie - ] Subseria - + Tipo Documental e " — M_:\t:\
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Actas de reinicio. (51 aplica).

Actas de recibe parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacitn de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorfas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000087 de 2010°. (5i aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenas de pago

Recibos de egreso o de page

Actos administrativos de sanch multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminaciin, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (51 aplica)

Acta de terminacin normal o anticipada del contrato (Si aplica)

TR
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v

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Acta de liquidacién

¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

¥ Constancia de reporte de sjecitado, del en el si de informacion si de
Ia cAmara de comercio

¥ Documents de clere del expediente

60001009 |[] CONTRATOS DE INTERVENTORIA

Concurso de Mérifos

Listado de bienes y sanvickos a adquirir, caracteristicas Wecnicas, codiges UNSPSC.
Caentificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en &l Plan de contratacion

Certificado de Inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de pracios Historicos o de Mercado
MQMM‘WIS.HWW.OOHPES.“H
Hacienda. (Si aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

+  Andlisis del Sector

P

Una vez que sé cieme el expedients con su Gitimo asiento o ramite se inicia a contar &l tempo de)
retencion an el archivo de gestion (2 afos).
La Subseries Contralos de Interventoria contiene documentos de cardcter técnico, adminisirativo,
financiero, contable y juridico, para el seguimiento thcnico y cumplimiento del contrato que realice
una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad en plimi alasr :
Ley N* 80 de 1993 Articulo 53. Decreto N* 0734 de 2012, Articulo 5.1.9, Paragrafo 3.

La subserie puede d flar valor secundario de lo investigativo y para demostrar come se
desarrollaban las interventoria de los contratos de la entidad,

Se extraerd fingltzando &l tiempo de retencién una muestra de 10 expadientes aplicando &l método
de muestreo sistamatico y tenkendo an cuenta los expediantes que evidencie una representativa para
la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.
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GESTION | CENTRAL

Proyecto de pliegos. Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada serd

D i Pibd transferida al Archivo Histérico donde i
s oy S& conservara de manera permanente en su soporte original en|

Especificaciones Técnicas La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecénico.

Aviso de Convocatoria Publica. mmmmmq“m"mﬂmmﬂdmhhwn productora y el jefe de

Ficha técnica (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar) Sustento normativo para los tiempos de retencion:

Constancia de icacio COP, del proyecto de pliego, o invitacién publica ~ Loy N 1437 de 2011,

. e 2 P - Dacrete N* 2649 de 1993,

y demas documentos de la convocatoria - Ley N° 962 de 2005,

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de ~ Ley N* 57 de 1887.
- Lay N* 1564 de 2012,

i - Docreto N* 624 de 1988,
Respuesta a las observaciones. - Estatuto tributario (art 532 y 638).
v Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones - Lay N° 80 de 1993,

v Solicitudes de limitacién de la Convocatoria @ Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de mitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn 8 Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimos teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en ol SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucién de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o 5o termina)

¥ Manif H de interés en p ntar oferta

¥ Listado de i i de interés en p ntar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracisn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o de de invitacién publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes deo

aclaracién de los plieges o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

¥ Proyecto reformulado. (Si aplica). e
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Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)-

Cartificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resclucién o Memorando) de designacién del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluadar.
Oficio de invitacion a presentar propuestas (cuando se frate de concurso de

méritos con precalificacin)

Acta de la audiencia publica de cietre del proceso o Formate de recepcion de ofertas.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la sudiencia piblica de cieme
del proceso.

Requisitos habilitantes do las propuestas

Ofertas econdmicas de [as propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requarimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta da los oferentes a loa requerimientos por parte del comitd evaluader

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
informe de ia evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes téenicos, da las ofertas presentadas.

Informa conjunto del comité evaluadeor de las ofertas presentadas, con

dacién de adjudicacién o de declaratoria de desierta
Constancia de publicacidn en ol SECOP, del informe del comiti evaluador de las
ofertas presantadas
Observaciones al informa del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las obsarvaciones presentadas

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informae del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta

Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de deslerta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presantan oferentes o cuando ningun
cfarante as habilitado).

Acta de adjudicacién o declaratoria de desiarta.

Constancia de publicacion en ol SECOP, del acta de Ia audiencia de adjudicacion (o
declaratorin do desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfimacian yio Digitalizacién - S: Seleccién

Il Sorie - ] Subserie - v Tipo Documental
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desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el p , de . se adjudica y continua)

* Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cAmara de comercic

Cancepto juridico de legalidad dal contrato.

G ia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias, (Si aplica)

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacitn de la prog én da inversié

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién tacnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los ir de [nterventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISEBLES

¥ Constancia de reporte en ajecucion, del contrato en el sistema de informacién si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas da recibo parcial, o de cumplimisnto parcial. (5i aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacién de precios no pravistos. (Si aplica).

Acta de segunde foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°. (5 aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Certificado de cumplimients expedido por el suparvisor

R L TR

L T
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¥ Cuentas de cobro o facturas
¢ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanclones; multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacian unilateral, caducidad (51 aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacio por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 da 20107 (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (51 aplica)
¥ Acta de recibo final (S| aplica)
v Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
|a camara do comercio
¥ Documento de cieme del axpediente
6000.10.10 | [] CONTRATOS DE OBRA 18 W'#H:::ﬂ:";wﬁ*gm}wmﬂwﬂﬁﬂhﬁhbhlwﬂdﬂ-rmdn
Conirstacién Directa La Subseries Contratos de Obras confiene d wos de tocnico, administrativo,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones financiero, contable y juridico, son d wos que 5o celebra para el mejoramiento de la
sra del dep ito y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° B0 de
excepcionales relacionadas con amaenaza a la continuidad del servicio, guerma 1993, Articulo, 32, Decreto N* 0734 de 2012.
axtarion, conmocisn interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar las diferentes
r obras de aquellos contratos de mayof cuantia,
poiscas, ad Se extraerd finalizando ol iempo de retencién una muestra de 20 expadisntes aplicando &l matodo
¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, de muestreo sistematico y tenlendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para
rehabilitacin o reconstruccion de las dreas afectadas fa entidad en fo cual son aquellas qua por anualidad p contratos mayor a los 50 SMMLY
; i . Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archive central, la documentacién seleccionada serd
¥ Uistado de bienes y servicios a adquirir, isticas tcnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archive Histérica donda se conservard de manera permanents en su soporte original en
¥ Certificado de inclusion en ol Plan Anual de Adquisiciones papal.
La documentacidn no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico,
¥ CedWondia de inchisidn en of Fien de cotiacion Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seceion productora y el jefe de
¥ Cantificado de inscripcion an el BPPID (Inversion) archive.
studio de precias Histéricos Mercado Sustento normativo para los tiempos de on:
il - e - Ley N* 1437 de 2011 - Ly N° 80 de 1993,
¥  Estudio Técnico de Convenlencla y Oportunidad - Decreto N° 2640 de 1093,
v Oficio de solicitud de asignacion de personal - Ley N" 962 de 2005.
- Ley N* 57 de 1887.
¥ Cartificado de insuficiencia de personal - Ley N" 1564 de 2012,
v  Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N® 624 de 1989
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Resclucién de justificacién de la fidad de seleccidn por contratacion directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacion a ofertar ——
CONVENCIONES: [l Serle - [] Subserie - + Tipo Documental . - S — | %
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Documento de presentacién de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Pmupumdaobﬂ(ﬂlplh,dopondhﬂdﬂddﬁpodopmdum:m

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de preducto a entregar)

Cmmﬁmﬂhcﬁnmdﬁcw.wmdum,uinﬁhﬁﬁnpﬂﬂh

y demas documentos de la convocatoria

G ia de publicacién del to en &l SECOP

Officio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de fa prog ion de inversién

Acta del primer foro de auditorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

v Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervisidn, Actas de
los Toros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reports en ejecucion, del contrato en el sistema de informacicn si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (S| aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacitn de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (S aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010”. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

ORI W T

L T T T I T Y

T
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Cartificado de cumplimiento axpedido por el supervisor
Cuertas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacisn o modificacksn unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrate (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta do liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de repome de ajecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camana de cOMarcio

v Documento de cleime del axpadients

< LA on o4 4

L. . . Y

Licitacién Publica

Listado da bienes y sefvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en of Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en ol BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias fuluras, COMFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Anilisis del Sector

¥ Proyecto de pliegos.

¥ Documento de invitacidn Publica
v Especificaciones Técnicas

¥ Aviso de Convocatoria Publica,
v

v

v

v

v

LA T

Avise N° 1 de licitacién publica
Ficha téenica (i aplica, dependiendo de! tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto & entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Constaneia de publicacién on ol SECOP, del proyacto da pliego, o invitacion publica

CONVENCIONES: [l Serie - ] Subserie - v Tipo Documental
CT: Conservacién Total - E: Eiminacidn - MD: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5: Seleccion
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y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn pablica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en sl SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacion publica

Solictudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacian a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacien a Mypimes Nacionales o Mypimes tarritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacisn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pllego definitivo y de la resolucian de apertura en e SECOP
Recurso de repasicion contra la ducion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recursa de reposicion. (5| se confirma la apertura
continia ol process; de revocarss, se determina alll, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegoes. (S aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiancia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Resp a Ias solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién publica
Constancia de publicacin en ol SECOP. de la respussta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacisn publica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacion en ol SECOP, de las Adendas

Praoyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Riesolucion o Memorando) de designacion dal comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta do la audiencia publica de clerre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audlencia publica de cierma
del proceso.

Requisitos habilitantes da las propuestas

¥ Ofertas econémicas de las propuestas

CONVENCIONES:
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Oficio de remision do los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de inf ion al tista por parte del Comits Evaluador,

Raspuesta da los oferentes a los requarimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, da las ofertas presentadas
Informe da la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informa da la evaluacion da los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomandacion de adjudicacidn o de deck 18 da dash

Constancia de publicacibn en el SECOP, del informa del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observacionas al informe del informe del comité avaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las obsernvaciones presentadas,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsarvacionas al

informe del comité evaluador
C Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desienta.

T

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiera,

Acta aud da adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratofia de desiena (cuando no sé presanta o cuando ningon
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o dectaratoria de
desierta)

¥ [Recurso de reposicion contra la ¢ ia desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de deslerta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Caonstancia de reporte de adjudicado, del contrato en of sisterna de informacion sl
de la camara de comercio

Concepio juridico de legalidad del conirato.

Constancia de publicacién del contrato en e SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor v al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

CONVENCIONES:
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Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorfas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

informes de actividades del Control y seguimiento a ia ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de s informes de interventora o supervision, Actas de
los fores de auditorias visibles yio respuestas a las observacionas hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de informacion si
de la cémara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorfas visibles “Pacto per la Transparencia o las dal
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Conirato

Adicionales al Contrata

Cerificado de cumplimienio expedido por of supenvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de sgreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacion, inferpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreio departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de inacitn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

CONVENCIONES:
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¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

¥ Constancia do reporte de ejecutado, del contrato en el sisterna de informacion si
de la cadmara de comercio

¥ Documento de cleme del expediente

Régimen Espacial

Listado de bianes y servicios a adquirir, caracteristicas écnicas, codigos UNSPSC.
Certificado da inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cortificado de inclusitin en el Plan de contratacion

Cartificado da inscripcion en ol BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado
Mmmmm.m.Hmm.ms,m
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignackin de personal
Cartificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Roldu:bndlpmmd&hmdalmddauhocbnmmmbﬂmtﬁqﬁm}
Analisis del Sactor

Proyecto de pliegos

Documento de invitaclon Pdblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Ficha técnica (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependisnda del tipo de producto a entregar)
Andlists de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacitn en sl SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica
y demas documentos de la convocatoria

Obsenaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones,

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Aviso N® 2 dae licitacion plblica

v Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes.

LT e U .

T T T G R T Tt

-
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién & Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancla publicacién pliego definitive y de la resolucion de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra fa resclucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando &l recurso de reposicion. (5i se confirma |a apertura
continua al proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)
Manifestacionas de interés en presantar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
Interés en prasentar ofera

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del scta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracibn de los pliegos o documento de invitacidn plblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los plieges o documento de invitacion pdblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancis de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnices. (Siaplica).

Cetificada de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resclucién ¢ Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisites habilitantes de las propuestas y oferlas
econdmicas al comité evaluador,

R rimientos de ir i6n al contratista por parte del Comité Evaluador.
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4 Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

¢ Informe de la evaluscion de los requisitos habilitantes lécnicos, de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité svaluador de las ofertas presentadas, con
recomaendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ EnnshnﬂldlpubkldﬁnmdSEOOP.ddhhrmddamﬂdeWdlm
ofertas prasentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluadar

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ MﬁMMmdSECW.bhwlummd
Informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabifidad del acto de adjudicacion o d i desierts.

#  Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta

¥ Acta i p de adjudicacitn (i do hay uno o varios oferentes
habilitades o con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferente as habilitado).

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
duclaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

v R de reposicién contra la ria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desatando ef recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicada, del conrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de leg i del ¢ o.

Constancia de publicacitn del contrato en e SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficlo de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

L O U T T
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¥ Designacion de interventer. (Si aplica).
¥ Acta de Inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversidn
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010" (Si aplica)
v Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucian écnica,
sdministrativa y financlera del contrato.
¥ (Constancia da publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
Jos foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia da reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de
Ia chmara de cOMBTio
¥ Actas de suspension. (Si aplica)
¥ Actas de reinicio. (Si aplica)
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
v Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),
¥ Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000ST de 2010". (51 aplica),
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Cetificade de cumplimianto expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de i - multas; impesicién de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
v Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pecto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (5i aplica)
¢ Acta de terminacién normal o anticipada del contrate (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de sjscutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la camara de comercio
CONVENCIONES: [l Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documantal s s G e g______f
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Documento de clerme del expedients

Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bianes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC.
Caertificado de inciusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Cantificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Anaglisis del Sector

Documants de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuasto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion publica
y demas d wos de la conve i

Observaciones al proyecio de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de
la convocatoria

"
Rasp a las observach 3

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Saolicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territortales (S cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypi Macionales o Mypimes termitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritorialas)
Pliego definttivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes tarritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resclucion de aperfura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la lucion de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrative desatando el recurse de reposicion. (5i se confirma la apertura
continGa el proceso; de revocarse, se determina alll, si continGa o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de plieges. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos.
Soliciudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacion yio Digitalizacién - S: Seleccion
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Respuesta a |as solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de 103 pliagos o o da invitacién puablica
Adendas. (S| aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
Certificado de ajustes por el BPPID.
Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacién del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluader.
Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacisn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso
Requisitos habilitantes de las propuestas
Diertas econdmicas de las prop
Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
R fimientos de inf ion al contratista por parta del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientss por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién da los requisitos habilitantes juridices, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, da las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas. con

dacién de adjudicacién o de declaratona de desierta
Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
Obsenvaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiarta

¥ Acto administrative de adjudicacion o deck fia da o

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o

CONVENCIONES:

[l Serie - [ Subserie - v Tipo Documental
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferents as habilitado).

+  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacian en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaraloria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el 1 de reposicién, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceseo; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

C i da pt del en ol SECOP

Oficio de notificacidn de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de anticipo y aprobacién de la prog ién de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Cantrol y seguimiento a la ejecucion tacnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancla de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de
la cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).
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Acta de sagunda foro de auditorias visibles "Pacto per la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cantificado de cumplimiento expedido por e supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal p
terminacion, interpratacién o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacitn en el SECOP
mammm,ﬁmwﬁmmmmga
Ia camara de comercio

Documento de ciere del expediente

Listado de bienes y servicios a adgquirir, icas Mhcnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusisn en of Plan de contratacion

Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlrsis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Piblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convooatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependienda del tipo de producto a entregar)
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Presupuesto de obra (51 aplica, depandiendo del tipo de producio a entregar)

¢ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en &l SECOP, del proyecto de pliege, o invitacién publica
y demas documantos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

¢ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Soficitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes da limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territorial
Resolucién de apenura (con o Sin i&n @ Mypimes Nacionales o Mypi territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en e SECOP
Recurso de reposicion contra la de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatando ol recurse de reposicién. (Si se confirma la apertura
continia ol proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presantar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita do obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusin de riesgos y do aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en &f SECOP del acta de audiencia de discusion de riesges
Solicitudes de actaracibn de los pliegos o d o de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o d mio de invitacion pdblica
Constancia de publicacitn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pabilica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, da las Adendas.

Preyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cerificade de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memoranda) de designacion del comité evaluador.
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Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comitd evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del p oFi de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciarre

del proceso.

Requisitos habilitarntes de las propuestas

Ofertas econtmicas de las propuestas

Oficic de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requerimisntos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los of a los req jentos por parte del comité evaluador

Informe de la evaiuacién de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habiliantes financierss, de fas ofertas
presentadas

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes benicos. de las ofertas presentadas

¥ Informa conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de decl de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comith evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informa del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacién en ol SECOP. da las respuestas a las observaciones al
informia del comité evaluador

v G pto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria deslerta
¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes

habilitados o con oferta Unica cuande solo sa haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuands no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado).

¥ Acia de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria do desierta) y del acto administrative de adjudicacién (o dectaratoria de
deslerta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso da producirse)
¥ Acto administrative desatando el recirso ce reposicion. (Si se confirma ta

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

CONVENCIONES:
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Constancia de reporte de adjudicado, del confrato an of sistema de informacién si
de la chmara de comercio

Concepio juridico de legalidad del contrate.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al intsrvantor y al contratista

Oficio de soliciiud de Registro presupuestal

Registro presupusstal,

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacian de la programacion de inversian

Acta del primer foro de auditortas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

C ia de publicacién de los inf de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si
de la chmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de canfidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion da precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditortas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).
Meodificatorios al Contrato

Adicionates al Contrato

Certificade de cumplimiento expedido por el suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egrese o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicion de penal pecuniana;

CONVENCIONES:

B Serie - [ Subsaerie - v Tipo Documantal

CT: Conservacidn Total - E: Elimination - MID: Micrafiimacién yo Digitalizacion - 5: Seleccion
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GESTION | CENTRAL
terminacién, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
¢ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ MActa de terminacitén normal o anticipada del contrate (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (S| aplica)
¥ Acta de liquidacidn
¥ Caonstancia de Publicacion del Acta de liguidacién en el SECOP
¥ Constancia de reports de sjecutado, del contrato en o sistema de informacion si
de la cAmara de comaencio
v Documento de cieme del expediente
8000.10.11 | [] CONTRATOS DE PRESTAGION DE SERVICIOS 2 18 wm“ﬁ“m:!ﬂ'ﬁgmﬂm““uﬂmﬁHMIdeﬁ
160 on of archi gest afios),
Contratscion Directa La Subseries Contralos de Prestacién de Servicios contiene documento de cardcter Administrativo,
¥ Acto administrativo que declara la Lirgencia Manifissta para superar las situaciones contable, juridico y legal, son documentos que evidencia la celebracidn de los de contratos para
o P L 3 desarrcliar acthvidades relacionadas con la ini on o funcionamiento de la entidad en
- 00N smenaza 2 I continuidad dal sarvicio, guarms cumplimiento a las normas: Ley N* 80 de 1983, Articulo. 32. Ley N* 1150 de 2007. Decreto N° 734
exterior, conmocin interior, emergencia ica, social, ecologi dad de 2012,
desastre La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigativo de los diferenies cargos que se
’ R ) . desarrollaron las actividadas misionales de la entidad.
¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se extraerd finalizando of tempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método|
rehabilitacién o reconstruccion de las areas afectadas :mzﬂ'ﬁmym:fﬂ'ﬂmmmw“u 'l“'-m-r-ss -'U'
or o £ idad en lo cual son ag que pof anualidad presenten contratos mayor & SMMLV.
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
¥ Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archive Histérico donde se conservard de manera permanenie en su soporte original en
7 Certificado de inclusié confratackin papel.
b de l"‘"““'"d' Lad tacién no seleccionada sers eliminada mediants método de picado mecanica.
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn) Los responsables gque haran este procedimiento es of Jefe de la Seccion productora y el jefe de
7 Estudio de precios Histéricos o de Mercado ;':"*"’""- i = -
; ) stento normativo para los tiempos de retencion:
«  Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N" 1437 de 2011.
+  Oficio de solicitud dé asignacion de paersonal - Decreto N" 2649 de 18983,
7 FIRISSP P - Ley N°* 962 de 2005.
Certificado de insuficiencia de personal - Ley N* 57 de 1887.
v Salicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 1564 de 2012,
" - Dacreto N* 624 de 1589,
v
Certificado de Disponibilidad Presupuestal o - Estatuto tributario (art 632 y 638),
¥ Resolucién de justificacién de la modalidad de seleccion por contratacitn directa (Si aplica) - Ley N* 80 de 1993,
¥ Dificio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Cedificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requistios
+ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a antragar) ,—}._t\
IONES: Serie - [[] Subserio - v Documantal
CONVENC [] O Tipo Flasa Saciuliris Gansral ‘i:& Firma Responsable ““—“_D
T ——
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Presupuests de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Andlisis de Precios Uni (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacién pablica

y demas documentos de la convocatoria

G ja de publicacitn del an gl SECOP

Oficio de nolificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupusstal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probaci6n de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (5i aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién ticnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respusstas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reports en ejecucién, del contrato en el sisterna de informacion si de
fa camara de comercio

Actas de suspensibn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacién da precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

CONVENCIONES:

[l Serie - [] Subsaris -+ Tipa Documental

CT: Consarvacion Total - E: Eliminacin - MD: Microfiimacian yie Digitalizacion - §: Seleccion
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Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniana;
terminacién, interpretacion o modificacien unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por le Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (5i aplica)

Acta de ter i6n normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidecién en ol SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Documento da clerme del expedients

Licitacién con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Centificado de inciusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en & Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en ef BPPID (inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercada

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES. Min

Hacienda. {Si aplica)

Estudio Técnice de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector
Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica.
Aviso N® 1 de licitacion pablica
Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entragar)

Caonstancia de publicacidn en

y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de
Ia convocatoria

Respuesia a las observaciones.

Constancia de publicacion an

Avisc N* 2 de licitacién publica

ol SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

pliego, o invitacién plblica y demas documantos de

ol SECOP, de las respuestas a las obsarvacionas

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: M

Il Sevie - ] Subserie -

¥ Tipo Documental

i6n yio Digitalizacisn - S: Seleccié

Firma Secretario General
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Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (5 cumple con los requisitos de limitacién)
RmauﬂmmdﬂmamwmmmquMm
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Hmmm{muanlmm.wmmnowmj
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura an ol SECOP
Recurse de repesicidn contra fa resolucion de apaertura (En caso de producirsa)

Acto administrative desatando ef de reposicion. (Si se confirma la apertura
continGa ol proceso; de revocarse, se detrmina alll, si continda o 58 termina)

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de sudiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitackén publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Gonstancia de publicacién en ol SECOP, de la respussta a las solicitudes de
aclaracién de los pllegos o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en ol SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica)

Coertificade de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacion del comité avaluador,
Oficio de comunicacion de la designacian a los miembros del comith evaluador.

Acta de la audiencia publica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia poblica de cierre
del process.

Requisitos habiltantes de las propuestas

Ofertas scondmicas de las propuesta

Oficio de remision de los requisitos hablitantes de las propuestas y ofedas
econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de informacién af contratista por parte del Comité Evaluador
Respuosta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacisn de los requisitos habititantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacien de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas

presentadas
Informa de la ovaiuacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las oferias presentadas

CONVENCIONES:

Il Serie - (] Subseris - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion ylo Digitalizacion - S: Seleccion

Firma
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Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacién de adjudicacion o de decl wia de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comitd evaluador de las
cfertas presentadas

Observaciones al informe del inferme del comité evaluador

Respuesta o Informae del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe dal comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria des)
Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desiera,

Acta audiencia publica de adjudicacitn { do hay uno o varios oferentes
habiltados o con oferta tinica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferenta es habilitado).

Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacien del contrato o declaratoria de desierta,

* Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¢ Constancia de publicacién en ol SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion fo

declaratoria de desierta} y del acto administrative de adjudicacién (o declaratori
de desiera).

Constancia do publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacién dindmica de la oferta y adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta.
Recurso de reposicién contra la declaratona desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurss de reposicion. (Si se confirma la
deciaratoria do desierta termina el procese; de revocarse, sa adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, dol contrato en el sistema de informacion si
de la chmara de COMErcio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacian de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)

Designacion do interventor. (Si aplica)

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Micr ian yio Digitalizacion - 5: Seleccion

[l Serie - [ Subserie - + Tipo Documental
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Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividedes del Control y seguimiento a la efecucion téenica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del conirato en el sistema de informacidn si
de la cémara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacisn de precios no pravistos. (5 aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expadido por ol supervisor
Cuenias de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de i : multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacien unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (51 aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacisn en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cémara de comarcio

Documento de cierme del expedients

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E; Eliminacian - M/D: Microfilmacian yio Digitalizacion - 5. Seleccion
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Licitacion Pybiica

Listada de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Caentificado de inclusién en el Plan de contratacion

Cartificado de inscripcion en el BPPID (inversién)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Anglisis del Sector

Proyecta de pliegos.

Decumentos de invitacion Publica

Especificacionss Técnicas

Aviso de Comvocatoria Publica.

Aviso N* 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a sntregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Pracios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos do la convocatoria
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas d os de
la convocatoria

Respuesta a las obseraciones.

Constancia de publicacién en ¢l SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacién publica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitorinles (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes da limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resoluckon de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y do la resolucién de apertura en el SECOP
R de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)
Acto administrative desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura
continga el procesa; de revocarse, se determina alll, si continua o sé tarmina)

Acta de visita do obra. (Si aplica).

CONVENCIONES:

| Serie - [[] Subserle - ¥ Tipo Documantal
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesges y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en ol SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacian publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de Invitacion pablica

Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o d nio da invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecio reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comitd evaluador.

Oficio de comunicacion da la designacian a los mismbros del comitd evaluador.

Acta de ln audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.

Constancla de publicacion en ol SECOP, del acta de la audiencia publica de clerre

del proceso.

Requisitos habifitantes de las propuestas

Ofertas econémicas de las propuestas

Oficio de remisién de los reguisitos habilitantes de las propuestas y olertas

econdmicas al comité avaluador.

Reguerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluader.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informa de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos. de las ofertas presentadas

Informe do la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas

presentadas

Informe de la evaluacién de los requisi bili técnicos, de |as ofertas presentadas

#  Informe conjunts del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de laratoria de desierta

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comits evaluador da las
ofertas presentadas

¥ ODbservaciones al informe del informe del comité evaluador

¢ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobra las observaciones presentadas.

* Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador
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ARCHMO | ARCHIVO
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¥ Concepto Juridico de viabilided del acto de adjudicacién o decl toria desert
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
+  Acta sudiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes.
habilitados o con oferta Unica cuande solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningan
oferente es habilitado),
« Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
# Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
¥ Recursa de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina al proceso; de revocarse, se adjudica y continua
« Constancia de reporte de adjudicado, del contrate en ol sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ G pto juridico de legalidad del ato
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
+ Garantias otorgadss. (Si aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias, (Si aplica)
¥ Designacién de interventor_ (Si aplica).
¥ jActa de inicio del contrato
+  Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimionto a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera dal contrato.
¥ Constancia de publicacién de los inft de interventora o suparvisién, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los.
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistemna de informacion si
de la cémara de comercio
+  Actas de suspansion. (Si aplica).
CONVENCIONES: [l Sorie - [ Subsaria - + Tipo Documental ]
Firma Secretanio General Firma Responsabie
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Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimisnto parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunda foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).
Modificatorios al Conltrato

Adicionales al Contrato

Centificado de cumplimiento expadido por 8l supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacibn del Actn de fiquidacién en el SECOP
Constancia de reporte do ej 40, del contrato on ol de inf ian si
de la cdmara de comercio

Documento de cieme del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcién en of BPPID (Inversion)

Estudio de precies Historicos o de Mercade

Aprobacién de vigencias futuras, COMFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacianda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién do personal
Certificado de insuficiencia de personal

Solictud de Disponibilidad Presupuestal

CONVENCIONES:

[l Serie -] Subserie -  Tipe Documental
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Centificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por confratacién directa (Si aplica)
Anglisis del Sector

Proyecto de phegos.

Documents de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatoria Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacién piblica
y demés documentos de [a convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de

la convecatoria

Respuests a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las espuesias a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacién pablica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales
Resolucion de apartura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macicnales o Mypimes teritoriales)
Constancla publicacién pliego definitive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resclucian de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando al recursa de reposicidn. (Si se confirma la apertura
continGa el proceso; de revocarse, se determina alll, si continua o se termina)
Manifestaciones de intarés en presentar oferta

Listado de manifestaciones do interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oforta

Acta de visita de obra. (Si aplica),

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos ¥ de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en ol SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documanto de invitacion publica

CONWVENCIONES:
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¢ Respuests a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica

Constancia de publicacién en el SECOP, da la respuesta a las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documento de invitaciin publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (5i aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacién del comité evaluador.
Dficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evaluador,
Acta de la audiencia publica de clerre del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de [a audiencia piblica de cierme
del process.

Requisitos habliitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remisidn da los requisitos habilitantes de las propuestas y oferias
econdmicas al comitd evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité avaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitartes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de Ja evaluacién de los requisitos habilitartes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de ias ofortas presentadas
Informe conjunto ded comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de dec ia de desi

Constancia de publicacién en sl SECOP, del inferme del comits evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Qbservaciones al informe del informe del comité evaluador
¥  Respussta o Informe del Comits Evaluador sobre las observacionas presentadas.
¥ Constancia de publicacion en ol SECOP, da las respuastas a las obser al

informe del comité evaluador

W MJuﬂmhwwuwmaﬂmnnomm.
¥ Acto admini ivo de adjudicacion o declaratoria do dosierta.
¥ Acts audiencia publica de adjudicacion | do hay uno o varios oferentes

habilitades o con oférta Onica cuando solo se haya presentado una oferta) o

CONVENCIONES:

M Seria - [[] Subsaris - « Tipo Dacumental
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferente es habilitado).
Acta de adjudicacién o deck i tl

¢ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

declaratoria de desierta) y del acto adminisirativo de adjudicacién (o declaratoria de
dasierta).
Recurso de repesicién contra la decl ia desierta (En caso de producirsa)

¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, so adjudica y continua)
Constancia de reporte do adjudicade, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Gi wcia de publicacian del en ol SECOP

Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del conirato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacién de inversidn

Acta del primer foro de auditarias visibles "Pacto por ka Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (S apica)

Informaes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion iecnica,
administrativa y financlera del contrato.

Constancia de publicacian de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaci hechas per los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrate en ol sistema de informacion i de
la chmara de comercio

Actas de suspansion. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Sl aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplhca).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (51 aplica).

Actas de aprobacién de pracios no previstos. (Si aplica).

CONVENCIONES:

[l Serle - [ Subsarie -  Tipo Documental
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Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Gertificado de cumplimients expedide por of supervisar
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago

Actos administratives de sancicnes; multas; imposicién de penal p iafia;
tarminacién, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010”. (Si apiica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (51 aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta da liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
Ia camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Selsccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién an al Plan Anual de Adquisiciones

Caitificado de inclusidn en ol Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en ol BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Decumento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entrogar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a antregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecta de pliege, o invitacien publica
y demés documentos de la convocatoria

CONVENCIONES:
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Obsarvaciones al proyects de pliege, o invitacién pablica y demas documentos de

la convocatoria

Respuests a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes da limitacion de la Con ia a Mypi MNacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de Emitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién & Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de aperturs en el SECOP
Recurso de reposicion contra la i6n de aportura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el mcurse de reposicion. (5i se confirma la apertura
contintia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continua o s lermina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de sudiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pllegos o documanto de invitacién publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracikon de los plisgos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solictudes de
aclaracion de o8 pliegos o documents de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia dé publicacion en ol SECOP, de las Adendas.

Proyacto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resoluckin o M wio) de designacion dol comité evaluador
Oficic de icacion do la designacié a los miembros dal comité evaluador,

Acta de la audencia piblica de ciere del process o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierme
del proceso.

Requisitos hablitantes de las propuestas

Ofertas licas de las prop

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

CONVENCIONES:
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Requerimientos de informacisn al contratista por parte del Comité Evaluader.
Respuesta de los oferentes a los requarimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
preséntadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habiltantes técnicos, de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

+ Constancia de publicacién en &l SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas

+ Observacionas al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Ink del Comité E sobre ias cbservaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién an el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones al
informe del comith evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacisn o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

v Acta audiencia p de dicacién (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado)

¥ Acta de adjudicacibn o declaratoria de desiarta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta do la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative dé adjudicacion (o declaratona de
desierta).

Y R de reposicion contra la d wria dasiarta (En caso de producirse)

+  Acto administretivo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina of p ; de se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en of sistema da informacién si

de la cdmara de comercio

Concepto juridice de legalidad del to.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designecion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

L T T T

A

b T . . T R 8

Garantias ctorgadas. (Si aplica). %
CONVENCIONES: B Serie -[] Subserie - ¥ Tipo Documental
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Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacin de intervantor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las dol
decreto departamental 000087 de 20107 (Si aplica)

informes. de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas da
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observac hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en ol sistema de inf sl de
Ia cémara de comercio

Actas de suspansién. (Si aplica).

Actas de reiniclo. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimientc parcial, (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas do aprobacién de precios no previstos. (Sl aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (S| aplica)

Modificatorios al Contrate

Adicionales al Contrato

Cenificado de cumplimiento axpadide por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicidn de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacian o modificacien unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de torminacién normal o anticipada del contrato (51 aplica)

Acta de recibo final (5 aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

CONVENCIONES:
CT: Conservaciin Total - E: Eliminacion - MD: Microfiimacian yio Digitalizacian - 5: Seleccion
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la cAmara de comercio
¥ Documents de cierre del expediente

Sefeccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado da bienes y sefvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cedigos UNSPSC.

Certificado de inclusion en e Plan Anual de Adquisiciones

Certificade de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeion en el BPPID (Inversion)

Estudio da precios Histdricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisks del Sector

Proyects de pliegos.

Documento de invitacian Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (51 aplica, dependiendo del tipo de producte a entregar)

Presupuesto do obra (Si aplica, dependiendo del tipo da products a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (51 aplica, dependiande del tipe do producto a entregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pllego, o invitacién publica

y damas d tos de la cor

# Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién plblica y demas documentos de
la convocatoria

+ Respuesta a l#s obsarvaciones.

Constancia de publicacion on el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones

Solicitudes de limitacidn de la Convocataria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (S| cumple con los requisitos de limitacién)

Resp a los solicitudes de kimitacion @ Mypimes Nacionales o Mypimes territonales

Resolucion de apertura (con o Sin limitaciin a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucién de apertura on ol SECOP

R de reposicion contra la jicion do apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatanda el recursa de reposicion. (Si se confirma la apertura

continia of proceso; dé revocarse, se detormina all, si continga o se termina) . L

L N T S Y
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¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en prasentar oferta

Acta de visita de obra. (51 aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusin de riesges v de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracitn de los plisgos o documento de invitacién publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o d nto de invitacisn pabli

Adendas. (Si aplica).

Constancla de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si apiica).

Certificado de ajustes per ol BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacién del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros dal comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de clerre del protess o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en ol SECOP, del acta de la audiencia publica de clerre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas.

Ofertas econémicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos da informacisn al contratista por parte ded Comite Evaluador.
Respuesta de los oferentss a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de s evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas.
Informe de a evaluacion de los requisitos habilitantes financierss, de los ofertas
presentadas

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, da las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

T dacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

i

Constancia de publicacion an el SECOP, del informe del comité evaluador de las

CONVENCIONES:

Il Serio - [ Subserie - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacian - MWD: Micrafiimacion yio Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretario General
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ofertas presentadas

¥ Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes.
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
deciaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitada),

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en ¢l SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acts administrative de adjudicacién (o declaratoria de
desiorta).

¥ Recurso de reposicin contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

+ Acto sdministrative desatande el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

+ Constancia de reporte de adjudicado, de! contrato en of sistomna de informacion si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Ragistro presupusstal

Registro presupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacién de intervantor. (5i aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades dsl Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financlera del contrato.

+ Constancia de publicatién de los informes de interventora o supenvision, Actas de e

ORI R MR W R R R

CONVENCIONES: Il Sorie - [] Subserie - » Tipo Documantal _ . _bu—-l—"'j
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las obsarvaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucin, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunde foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expadide por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordanes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniara;
terminacién, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si apiica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000037 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta da racibo final (Si aplica)

Acta de liquidacitn

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistena de informacion si
de la chmara de comercio

Documents de clorma del axpadients

Seleccién Abréviada por Subasta Inversa

Listado de bienes y senvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cadiges UNSPSC.
Certificado de inclusion on ef Plan Anual de Adquisicionas

Certificade de inclusion an ¢ Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

CONVENCIONES:
CT: Conservacian Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion yfo Digitalizacion - 5: Seleccion

B Serie - ] Subsarie - + Tipo Documental

Firma Secretario Ganeral

e
Firma Responsabile “U""_'.‘/)

830




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

VERSION: 02

Hoja 97 de 151

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

T U T TR VRN TR T

L O T T Y T W <

o T T .

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudic Técnico de Conveniencia y Opartunidad

Andlisis del Sector

Proyecic de plegos.

Documanto de invitacisn Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatonia Pablica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de preducto a entregar)
Constancia de publicacitn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pdblica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecin de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a |85 observacionas.

Constancia de publicacion on ol SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de imitacion)

Resp 2 las solicitudes de limitacién @ Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién 8 Mypimes Nacionales o Mypimes
terfitoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y do la resalucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicién. (i se confirma la apertura
continda of proceso; de revocarsa, se determina alll, si continia o se termina)

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de actaracion de pliegos. (Si apiica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién da los plieges o documanto de invitacien publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Adendas. (51 aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

CONVENCIONES:

[l Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacién yo Digitalizacion - 5. Seleccidn

Firma Secretario General
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Certificado de ajustes por ¢l BPFID.

Acto administrativo (Resolucién o kM do) de desi ion del comibé evaluador.

Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité dor,

Acta de la audiencia piblica de cierre del procese o Formato de recepcion de ofertas.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econtmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

R die los of a los req ientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluackin de los requisios habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe da la evaluacien de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Infoarmea conjunto dol comité evaluador de las ofertas presentadas, con

T dacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en ol SECOP, dal informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en ol SECOP, da las respuestas a las observaciones al

informe dal comité avaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta

Acta audiencia publica da sdjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningin
oferente es habilitado}.

Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria da desierta.

+ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrative da adjud (o fia de

CONVENCIONES:

Il Serie - [ Subsaria -  Tipo Documental

CT: Consarvacién Total - E: Eliminacisn - M/D: Microfilmacian yio Digitalizacion - 5 Seleccion
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desierta).
Constancia de publicacién del acta de la diligencia de subasta inversa para

corformacian dindmica de la oferta y adjudicacién del contrato o declaratonia de desienta.
¥ Recurse de reposicion contra la declaratoria desiera (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma ia

declaratonia de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancla de reporte de adjudicade, del contrato en el sisterna de informacion si
de la cimara de comercio

Congepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en ef SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficia de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias ctorgadas. (i aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacisn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la progr ion de inversién

Acta del primar foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades dal Control y seguimiento a la ejecucion téenica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o suparvision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en sjecucion, del contrato en e sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

Actas de suspansion. (S| aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial,. (51 apiica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas do aprobacion da precios no previstos. (Sl aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

CONVENGIONES:

Wl Serie - [] Subseria - v Tipo D tal

CT: Consarvacion Tatal - E: Eliminacién - MID: Microfilmacion yo Digitalizacién - 5: Seleccion
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¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por @l suparvisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
+  Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ jAcios adminigirativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniara;
terminacidn, interpretacion o modificacin unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
+ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (5 aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacién
¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de Informacion si de
In cimara de comercio
¥ Documento de cierme del expedients
$000.10.12 [[] CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 % |Una vez que se clerre el expediento con su Uitimo asiento o tramite se inicla a contar ef iempo de
ratencion en o archive de gestion (2 afios).
Licitacién Publica La Subseries Contratos de Seguro contiena d nto de caracter administrativo, legal, juridice,
+ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. fiscal y contable, son documantos que evidencia la celebracién de los de contratos para desarrollar
: : actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de ka entidad en cumplimiants a las
¥ ‘Castificado de inaluuién en of Flan Anusl de Adquisiclones nomas: Ley N* 1150 de 2007. Decrato N* 734 de 2012.
¥ Cenificado de inclusién en el Plan de contratacion La subserle puede desarrollar valor secundaric de ko investigativo y para ar los diferentes|
7 Cortifi i PPID 4 seguros qua 58 luvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de ia entidad.
““_ '_ -aniIB o ) So extraerd finalizando el tempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método)
+ Estudio de precios Histéricos o de Marcado de muestreo sistematico y teniendo en cuents los expedientes que evidencle una representativa para)
# Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLY,
; Una vez cumplidos su iempa de retencién en el archive central, la documentacion seleccionada serd
Hacienda. (Si aplica) | transferida al Archive Histbrico donde se conservard de manara permanante on su soporte original an|
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad papel.
¢ Anklisis dal Lad tacién ne jonadn serd eliminada mediante método de picado mecanico,
nchr Los responsables que haran este procedimiento es ol Jefe de la Seccibn productora y ol jefe de
+  Proyecko de pliegos. archivo,
¥ Documento de invitacion Publica tivo para los tiempos de retencion:
o ; - Ley N" 1437 de 2011,
+ Espacificaciones Técnicas - Docroto N* 2649 de 1993,
¥ Aviso de Convocatoria Publica - Ley N* 962 de 2005,
¥ Aviso N* 1 de licitacion pabiica =Ly N e 1001
¥ Ficha técnica (S aplica, dops o del tipo de prody a ary
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) [ .

. Ty
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¥ Andlisis de Precios Unitaries (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica

y demas documantos de la convocatoria

Observaciones al proyécto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones,

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones
Avise N® 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimas
termritoriales (Si cumple con los requisitos de imitacion)
Respuesta a las solicitudes da fimitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes terr
Resolucién de apartura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Pliego definitrvo {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacion pliege definitive y da la resolucion de apartura en el SECOP
Recurso de rep 1 contra la r da apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando & recurse de reposicion. (Si se confirma la apertura
continiia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o s& termina)
Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en ol SECOP del acta de visita da obra

Acta de audiencia de discusidn de rlesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancla de publicacién en el SECOP del acta de audisncia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP. de la respuesta a las solicitudes de
sclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformutado. (5i aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memaorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia publica de clerre del proceso o Formato de recepcion de ofertas
Constancia de publicacién en &l SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del processo.

= Ly N* 1564 de 2012.
- Decreto N* 624 de 1988,

- Loy N B0 da 1993,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).
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Requisites habilitantes da las propuestas

Qfertas economicas de las propuestas

Oficie de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econtmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador

Resp de los of a los requerimientss por pane del comité evaluador

Informe de la evaluackn de los requisitas habili i . de las ofertas presentadas
Informme de la evaluacién de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomandacién de adjudicacién o de decl ia de deslart

Constancia de publicacién en el SECOP, del informa del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluadar
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las obsarvacionas presentadas.
¥ Constancia de publicacion en ¢l SECOP, de las respuestas a las observaciones al

Informe del comitd evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o declaratoria desiana.
Acto administrabivo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay Uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presantado una oferta) o
declaratoria de deslerta (cuando no se présentan oferentes o cuando ningan
oferente es habilitado).

Acta de adjudicacitn o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacion en &l SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
declaratoria de deslerta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierts)
Recurse de

posicion contra la decl: fia desierta (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicién, (S| se confirma la
declaratoria de ol proceso, de revocarse, se adjudica y continua
Caonstancia de reporte de adjudicado, del contrato an el sisterna de informacion si
de la camara de comercio

c juridico de legalidad del contrato,

5

Constancta de publicacion del contrato en el SECOP
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¥ Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Gamntizs otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
# Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacién de la programacien de inversién
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamantal 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucitn tbenica,
administrativa y financiera del contrate.

¥ Constancia de publicacisn de los informes de imerventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las chsan hechas por los
grupos da AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucisn, del contrato en el sistema de infermacion si
de la cimara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si apiica).

¥ Actas de reinicio. (S aplica),

v Actas de recibo parcial, o de cumplimiente parcial. (Si aplica).

¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

¥ Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

7 Cerlificado de cumplimiento expedido por ol supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

¥ Crdenes de pago

¥ Recibos de egreso o de pago

* Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniana;

terminacion, interpretacion o modificacian unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del bercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental (00097 de 2010°. (Si aphica)
' Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion on ol SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato an &l sistera de informacion si
de la cdmara de comarcio
¥ Documento de cierma del expediente
Régimen Especial
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas ticnicas, cédigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
v Cerificedo de inclusion en el Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado
¢ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplca)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Opartunidad
¥ Oficio de solicitud de asignacién de pe |
¥ Cerlificado de insuficiencia de personal
¥ Solictud de Disponibilidad Presupuestal
¥ Coertificado de Disponibilidad Presupuestal
¢ Resolucién de justificacién de la modalidad de selaccién por tacion directa (Si aplica)
¥ Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documents de invitacion Publica
¥ Especificaclones Técnicas
¥ Aviso de Convocatorla Publica.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
¥ Presupueste de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a enfregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria
¥ Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria
+ Respuesta a las observaciones
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones P e
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¥ Aviso N® 2 de licitacién publica

¥ Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resclucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimas terrtorialos)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes tefritoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura an ol SECOP
Recurso de repesicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando o recurso de reposicion. (S5i se confirma la apartura
continia ol p ; de re se d ina alll, si conti o 36 tarmina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presantar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presantar oferta

Acta de visita de obra. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de i6n de riesgos y de aclaracién de pliegos. (S aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los phegos o documants de invitackn publica
Constancia de publicacién en el SECOFP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documaento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Caertificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memerando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacién a los mi del comité

Acta de la audiencia piblica de clerre del procese o Formato de recepcion de olertas,
Constancia de publicacién en al SECOP, del acta de la audiencia publica da cieme
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofartas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y oleras
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acondmicas al comité evaluador.

Requarimientos de informacion al contratista por parte del Comiw Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacisn de los requisitos habilitantes juridicos, de [as ofertas presentadas
Informe de la avaluacidn de ios requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presantadas

Informe de la avaluacitn de los requisitos habilitartes técnicos, de las ofertas presentadas
Informea conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacian de adjudicacion o de declaratoria de desiera

Constancia de publicacion an el SECOP, dal Informe del comite evaluador de las

ofertas presentadas

v Observacionaes al informe del informe dal comité evaluador
v Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las obsenaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de jas respuestas a las observaciones al

¥ Acta audiencia publica de

v
v
v
v
v

informe del comité evaluador
Conoepts Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o deciaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

p ion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
deciaratoria de desierta (cuands no se presentan oferentes o cuande ningan
oferante es habilitada).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
Constancia de publicacion en ol SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de deslerta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta)
Recurso de reposicion contra la d fia deslerta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato an el sistema de informacion si
de la camara de comercio
Conceplo juridico de legalidad del contrato.
C de publicacion del en el SECOP
Oficic de natificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal
Reglistro presupuestal,

CONVENCIONES:
CT. Conservacion Total - E; Eliminacién - MD: M in ylo Digitalizacion - 5. Seleccis

I Serle - [] Subserie - ¢ Tipo Documantal

Firma S

S —
Firma Responsable tk\ ‘-:-;)_)




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER i
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

Hoja 107 de 151

coDIGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

GESTION

PROCEDIMIENTO

L S T S Y

L S R

S T R VI TR T

.«

O

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantlas. (Si apiica).

Designacian de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprebacién de la prog i6n do inversian

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucitn tacnica,
edministrativa ¥ financiera del contrato.

Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
|os foros de auditorias visibles yo respuestas a las obsarvaci has por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrato an el sistema da informacion si de
|a camara de comercic

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de remicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditerias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionaies al Contrato

Cartificade de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicién de penal pecuniaria;
tarr ibn, interpretacién o modificacien unilateral, caducidad (Si apiica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000037 de 20107, (5 aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrate (5i aplica)

Acta da recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Caonstancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
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Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara da comercio
Documento de clerre del expedients

Selecoion de Minima Cuantia

Listado de bianes y sefvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cartificado da inclusidn en &l Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en ol Plan de contratacion

Certificado da inscripcion en sl BPPID (Inversion)

Estutlio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniancia y Oportunidad

Anilisis del Sector

Documento de invitacion Publica

Especificacionas Técnicas

Ficha técnica (S aplica, dependiendo del tipo de producto a antregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enlregar)
Analisis de Precios Unitarios (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién poblica
y demds documentos de la convocatoria

Obssrvaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
Ia comwvocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitoriates (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a8 Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes MNacianales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y da la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de aperura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposician, (Si se confirma la apertura
continda ef proceso; de rewve , se dol ina alll, si continia o se tarmina)

Acta de visita de obra. (Si aplica),

Constancia de publicacion an el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de plegos. (Si aplica).

(t_'-u..

CONVENCIONES:

W Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: ERminacién - WD: Microfilmacien yio Digitalizacién - 5: Seleccién

Firmma S

Firma Responsabie “ B

il

.\__-—-.-'__.-_

842




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DF SANTANDTR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE GOBIERNO - 6000

VERSION: 02

Hoja 108 de 151

cpIGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

T, TR T TR T T T T %N NN

SR

" N NN

*

¥
¢

Constancia de publicacivn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica

Respuesta a |as solicitudes de aclaracién de |os pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las soligitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyacto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cetificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evaluador,

Acta de |a audiencia piblica de clerre del procese o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de clerre

del process.

Requisitos habllitantes de las propuestas

Ofertas scondmicas de las propuestas

Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requarimientos por parte del comité evaluader

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaiuacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

¢ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

r dacién de adjudicacion o de d ia de desi

Constancia de publication en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presantadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Canstancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta
Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta_

¥ o
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Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habiltados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan cferentes o cuando ningan
oferents es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacitn en &l SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

declaratoria de desierta) y del acto inistrative de adjudicacikin (o d ia de
desierta)

¥ Recurso de repesicion contra la d fia desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confima fa
declaratoria de desierta termina ol pr ; de 50, 50 adj ¥ continuaj
Constancia de repoite de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comefcio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancla de publi del en ol SECOP

Dficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. {Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacién de inversisn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Informes. de actividades del Control y seguimiento a la sjecucion tonica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervisidn, Actas de
jos foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrato an of sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. {Si aplica).
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Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de audiorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las dol
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por o supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egrese o de page

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o medificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o da del contrato (S| aplica)

Acta da recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia camara de comercio

Documento de clerme dal axpedients

Selecelon Abrevieda de Menor Cuantia

Listado de bienes y safvicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Cetificado de inclusién on ol Plan Anual de Adquisiciones

Cartificado da inclusién an el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en ol BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, COMFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Canveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Dacumento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion y/o Digitalizacion - 5: Seleccion
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Aviso de Convecatoria Piblica,

Ficha técnica {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (S| aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)
Constancia de publicacién en el SECOR, del proyecto de pliego, o invitacién publica
y demas doct tos de la conv i

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos do
la convocatoria

Respuesta a |as observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacién de la Ci ia a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Maclonales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitive y de la resolucién de apertura en & SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrafivo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma |a apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, st continda o se termina)
Manifestaciones de interds en presentar oferta

Listado de manifestaciones de intanés en presentar oferta

Constancia de publicacidn en of SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés on presentar oferts

Acta de visita de obra_ (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP def acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pllegos. (Si aplica),
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plegos o documento de invitacion poblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracien de los pliegos o decumanto de invitacion plblica
Constancia de publicacitn en sl SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de 1os pliegos o documento de imvitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia dé publicacidn en ol SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios thenicos. (Si aplica).

CONVENCIONES:

[l Serle - ] Subseria - + Tipo Dacumental
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Cantificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacitn del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacian a los miembros del comité evaluador.

Acta de |a audiencia publica de clerre del proceso o Formato de recepcién de ofertas
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica do ciefre

del procesa.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econsmices de las propuestas

Oficio de rem|sién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los ofarentes a los requerimientos por parta del comité evatuador

Informe de la luacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas.
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacien de los requisitos habilitantes técnicos, de las oleftas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratonia de deslerta
Constancia deé publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observacionas al informe dal informe del comité evaluadar

¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respusstas a las observaciones al
informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacion o declamtoria de desierta.

Acta audiencia publica do adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
olerente es habilitada)

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP. del acta da la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).

R de reposicién contra la ria o (En caso de producirse)

CONVENCIONES:

[l Serie -] Subsaria - v Tipo Dacumental
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¥ Acto administrativo desatando ol recurse de reposicién. (Si se confima la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cAmara de comercio

Concepto juridice de legalidad del contrate.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta dol primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decrelo departamantal 000097 de 2010", (51 aplica)

v Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ios foros de suditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte on ejecucién, del contrato en ef sisterna de informacion si

de la cAmara de comercio

Actas de suspansién. (5i aplica).

Actas da reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (51 aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacién de precics no previstos. (51 aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Sl aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimianto axpadido por @l supervisor

Cuentas de cobro o fa

Ordenes da pago
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Recibos de egreso o de pago

¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniarna;

terminacién, inferpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorkas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en ef SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ol sisterna de informacion si
de la cAmara de comercio

Documanto de cierre del expedients

PEIBCCHON ADMeVIaos DOr SULASIE Ve

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristices técnicas, codigos UNSPSC.
Cartificado de inclusién en of Plan Anual de Adquisicionas

Cartificado da inclusion en e Plan de contratacion

Certificado da inseripcién an of BPPID {Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercada

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacisnda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniancia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha thenica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en ol SECOP, dal proyects de pliege, o invitackin publica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demds documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, da las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de ka Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

CONVENCIONES:

[l Serie - [} Subsaerie - v Tipo Documental
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resclucion de apertura (con o Sin limitacin a Mypimes Macionales o Mypimes tamitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacitn pliego definitive y da la resclucisn de aportura an ol SECOP
Recurso de reposicién contra la ion de ap (En caso de producirse)

Acto administrative desatando e recurso de reposicién. (Si se confirma fa apertura
continda e proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o 5@ termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos ¥ de aclaracion de pliegos. (Si apiica).
Constancia de publicacion on ol SECOR del acta de audiencia da discuslon de ri
Solicttudes de aclaracitn de los pliegos o documanto de invitacion publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o dod fio da invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta @ las solicitudes de

aclaracidn de los pliegos o documento de invitacidn publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyacto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (St aplica).

Cartificado de ajustes por el BRPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memeorando) de designacion del comite evaluador.
Oficio de comunicacian de la designacitn a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato da recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cierre

del procese

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisin de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Reqg ntos de inf ion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respussta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informa de la evaluacion de los requisitos habilitartes juridicos, de las ofertas prasentadas
Iinforma de la evaluacién de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas
presentadas

¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
¥ Informe conjunto del comité avaluador de las ofertas presentadas, con r"ﬁ—___""""\
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T dacion de adjudicacien o de declaratoria de deslerta

+ Constancia dé publicatién en al SECOP, del infarme del comité svaluador de las
ofertas presentadas.

¥ Observaciones al informe del informa del comité evaluador

¥ Respussta o Informa dal Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacisn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comite evaluador

v C pto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria deslerta.

v Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferenies
habititados o con oferta Onica cuando solo 58 haya presentado una ofera) o
declaratonia de desiorna no 54 p oft o do ningn
oferente s habilitada).

¥ Acta de difigancia de subasta inversa para conformacién dindmica de la oferta y
adjudicacisn dal contrato o declaratoria de desierta,

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desiera) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dindmica de la oferta y adjudicacidn del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicitn contra |a declaratoria deslerta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta tlermina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

v Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistemna de informacién si

de la camara de comercio

Concepto jurkdico de legalidad del contrato.

[+ ia de p 1 ded en el SECOP

Oficie de notificacion de designacian al interventor y al contratista

Oficio de solicttud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantfas oforgadas, (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato e
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CENTRAL

¥ Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

v Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

v Informes de actividades del Control y seguimiento a |a ejecucion tacnica,
administrativa y financiera del contrato.

¢ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles y'o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¢ Constancia de raporte en efecucidn, del contrato en & sistemna de informacitn si

de la cdmara de comencio

Actas de suspensin. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro da auditorias visibles "Pacto por Ia Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido pof &l supervisor

Cuentas de cobro o facturas.

Ordenes de pago

Recibos de egresc o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminackin, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal

decreto departamental 000087 de 2010°. (5i aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ef Jo, del en ol sistemna de ik i si de

la camara de comercia

+ Documento de cieme del expedients
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§000.10.12 |[] CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 Una vez que se ckvre el expedients con su Gtimo asiento o tramite se inicia a contar el tempo de
ratencién en el archivo de gestion (2 afos),

Licitacién cop Subasta La Subseries Contratos de Suministro contiene documento de cardcter administrative, legal, juridico y
v Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. -M.MMWMBmHnmlusmmymbmda
¥ Cartificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones mrmmmﬁmmzxmmzm:
¥ Cerificado de Inclusion en el Plan de contratacion Decreto N* 734 de 2012. Decreto N* 410 de 1871, Articulo 988. Decreto N* 1510 de 2013, Decreto
! Onsificada du inecsigalio an oL BEAD s f.ﬁﬁ%mﬂm de Io investigative squeflos documentos que se
¢ Estudio de precios Historicos o de Mercada | uvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquirides de mayor cuantia.
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se extraord finalizando el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el métoda

de muestreo sistematico y tenlendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para

Hacienda. (1 aplica) la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.
¥ Estudio Técnico da Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su tiempo de retencian en el archivo central, la documentacién seleccionada sara
¢ Anslisis def Sector transforida al Archivo Historico donde se cor de [ @n su sopore original en
v Proyecto de pliegos. La documentacién o seleccionada sers sliminada mediants método d picado mecanico.

v Documenio de invitackén Poblica WmmnmwmudmﬁlthdM1llhbh
¥ Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Aviso de Convocatoria Poblica, - Ley N* 1437 ds 2011,
¥ Aviso N* 1 de fickacion pablica m&ﬁ‘:&"m
¥ Ficha técnica (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Ley N* 57 de 1887.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pblica :m:;‘:‘_"m‘::fﬁﬁ
y demas documentos de la convocatoria - Estatuto tributario (art 632 y 638).
v Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documenitos de - Ley N° 80 de 1993,

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N° 2 de licitacion publica
¥ Solichudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de fimitacion)
¥ Respuesta a las solicltudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
¢ Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes tenitoriales)

v Pliogo definitive (con o Sin limitacien a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)

¥ Constancia publicacion pliego definitiva y de la resclucion de aperiura en of SECOP

¥ Recurso de reposicin contra la ion de ap (En caso de producirse)

v Acto administrativo desatando 8l recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura

continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se lermina)

v Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos T —
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v Solictudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién piblica

Resp alas L de aclaracion de los pliegos o decumento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en &l SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclarackon de los pliegos o di nto de invitacién pablica
Adendas. (Si aplica).
Constancia de publicacion en sl SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios lécnicos, (Si aplica).
Certificado de ajustes por el BFPID.
Acto administrativo (Resclucién o Memorando) de designacién del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los mismbros del comité evaluador.
Acta de |a audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacién en &l SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas
DOfertas econdmicas da las propuestas
Oficio de remision de |os requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,
Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requarimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requisitos habiitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de [as ofertas presentadas, con

ydacion de adjudicacion o de d de desierta
Constancia de publicacién en el SECOPR, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observacionas al informe del informe del comité avaluador
¥ Respuesta o informe del Comité Evaluedor sobre las observaciones presantadas.
¢ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacitn o declaratona desierta,
Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¢ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferantes
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habilitados o con oferta Gnica cuando sclo se haya presentade una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando ne se presentan oferentes o cuando ningin

oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasta i para cor ion dindmica de la oferta y
adjud 1 dal © od fa de desierta

¥ Actade ficacion o o ia de desiert

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacién (o decl e
de desierta).

¢ Constancia de publicacién del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacién dinamica de I oferta y adjudicacitn del contrato o declaratoria de deslerta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En case de producirse)

¥ Acto adminfstrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, sa adjudica y continua)

¥ Constancia deé reporte de adjudicade, del contrato en ol sist da informacion si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en ol SECOP

Oficio de notificacion de designacian al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias, (Si aplica).

Designacitn de intorventor. (Si aplica).

Acta da inicio dal contrato

Acta de anticipo ¥ aprobacion de la prog i6n de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreio departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimients a la efecucidn teenica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ios foros de auditorias visibles yio respuestas a las observacionas hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato an ol sish d infor sl
de la cdmara de comercio

b SO R Ol T . S V. T Y .
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Actas de suspensitn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion da precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cedificado de cumplimients expedido por ol supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal p \art
terminacion, intarpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decret: departamental 000097 de 2010°. (51 aplica)

Acta de terrm ion normal o ipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrato on el sistoma de informacion si
de la camara dé comaicio

Documento de cieme dal expediente

Licitacién Pgblica

Listado de bienes y sarvicios a adquirir, caracteristicas thenicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusién en of Plan Anual de Adquisiciones
Cartificado de inclusién en el Plan de confratacitn

Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversian)

Estudic de precios Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, GONFIS, H Asamblea Optai, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector
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8200.26.02 [] PLANES DE AGCION
¥ Plan indicativo
¥ Presupuesto

§200.26.22 |[] PLANES INTEGRAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA,
¥ Planes

¥ Comunicaciones

GOBERNACION NORTE DY SANTANDER VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ’
OFICINA PRODUCTORA: AREA DE ORDEN PUBLICO Y SEGURIDAD CIUDADANA - 6200 Hoja 3 ded
RETENCION DR
FINAL
coDiGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
e amcrnre] x|  [uo]
§200.26 W PLANES

-mmmm-msumpﬂdmmawmmmm“w la Enticiiad,

Una vez que se cierre ol axpediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
refencién en el archivo de gestion (3 afios).

La subseries planes de accion contiens documentos que refiejan informacion de las planificaciones|
mpmwumhmvm&wﬁqurmnb:." s mas importantes pars cumplin
mnluobhﬁvmymawnwﬁmwhmﬂﬂdmmplh“ahm:wwI-I.'Mdnl
2011,!\:&411:7415‘“4‘1526&1994.&&&?&'24&2-&1!2‘312.&@08.
uMnmmmMﬂwmmwwmamlﬂm

mhmmdmlsnhmmmsamwwm.

La documentacién se elimina ya qua el origimal de este decumento se consolidan en el Plan de
accion de la Secretaria de Plansacion.

La eliminacién de la documentacidn se hard uha vaz transcurrido el tiempo de permanencia an el
Archive de Gestisn, el responsable de la eliminacion serd el grupo de gestion documental y la
WMMWMMHthMWhpMWMmd
documento de presentacion da las TRD.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decrete 1222 de 1986.

-Circular 35 de 2011,

-Circullar Conjunto N* 018 de 2015.

Llrwmq.nudumdup-dimonnmﬁﬁmadmbohmhnmmnwdmwde
retencién en el archivo de gestion (2 afios).
uMMIMﬁMMywmmmmdﬂ
mmm,wﬂum.mwmmymd-mm.
verificacién de ta misma para la seguridad y convivencia de cada ciudadano del departamento en
cumplimiento de la normas: Ley N° 62 de 1993, Decreto 1284 de 2017, Articule 228210
uauhﬂrhuuommdswmpmﬂnmﬂmpmdumddmmuinmﬂdlh
mm.MaameuwuummmuhEm.
mbmum«uwsmhmmwmmsawswm.
Umwxcumpﬂdmmlhmpourlhr:iﬂn-nd.uhmm‘badn:unmmnmtundnddall
mmmm“m&mmmmmmmidmm.
Sustento normative para los tiempos de retencion:

- Lay N* 1437 de 2011

- Lay N* 57 de 1887,

- Ley N® 1564 de 2012.

CONVENCIONES: [l Serie - [] Subseria - ¥ Tipo Doo |
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centraL | ©7 | E [MP] S
6200.30 W PROYECTOS
§20030.06 |[] PROYECTOS DE FORTALECIMIENTO EN LA POLITICA NACIONAL DE 8 X Una vez que se ciere of expediente con su ultimo askento o trdmite se inicia a contar los lempo de
retencién en ol archivo de gestion (2 afios).

SEGURIDAD Y CONVIVENGIA CIUDADANA La subseries proyectos de fortalecimients en la politica nacional de seguridad y convivencia
¥ Propuesta ciudadana contiene documentos que reflejan informacién de las propuestas, estudios y las
¢ Estud laciones de proyectos con los disefios y informes para la implementacion de estrategias en of

departamento en cumplimiento a la norma: Ley N* 1421 de 2010, Decrelo N* 399 de 2011
¥ Formulaciin del proyecto La subsefle se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
v Inseih el banco de proyectos administracion, ademas de su aporte para el desamolio de las actividades misionales de la Entidad,
St - lademés por desarrollar valor secundario de tipo cultural, investigative e historico, segun lo
¥ Cronograma de actividades y flujo establecido en ol Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 dal AGN.
¥ Cotizaciones Una vez cumplidos su tiampo de ratencion en el archive central, la documentacion sera transferida al
i Archivo Histbrico donde se consernvarh de manara per e @n su soporte onginal en papel.

Presupuesia Sustento normativo para los iempos de retencion:

¥ Comunicaciones -Dacreto 1222 de 1986,
~Circular 35 de 2011.
v
Ceriificado de inscripcion en el banco de proyecios Circular C to N* 018 de 2015,
v Cenfrato o convenio
¥ informes
¥ Actas de liquidacion
S~ .
CONVENCIONES: Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documenital
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8200.02 W ACTAS

6200.02.14 | [] ACTAS DE COMITE DE ORDEN PUBLICO
¥ Comunicaciones

7 Actas

¥ Listada de asistencia

§200.02.38 | [] ACTAS DE CONSEJO DEPARTAMENTAL DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA
¥ Comunicaciones

v Actas

¥ Listado de asistencia

Una vez que s& ciarme el expedienta con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencién en o archivo de gestion (2 afos).

La subserles actas de comité de orden piblico contiene documentos de kas reuniones tomadas an las
actas la cual sa reflejas las decisiones impartidas para la imp ntacion o ap itn da los planes|
integrales y programas de seguridad y convivencia ciudadana en cumplimiento a la norma: Decreto
N° 389 de 2011, Articulo 18, Ley N® 1437 de 2011 - Cadigo Contencioso Administrative,

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico o intelectual de la
administracion y por desamollar valor secundario de tipo investigative, cultural e historico, ademas del
cumplimients y seguimiento de la misién Institucional, fortalecer el desarrollo de la gestién
administrativa, ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural, investigative y histdrico,
saguln lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN

Una vez cumplidos su thempa de retencién en el archivo central, la documentacién serd transfarida al
Archive Historico donde se consarvara de manera pr en su sop riginal en papel.
Sustento normativo para los fiempos de retencion:

-Decrelo 1222 de 1988,

<Circular 35 de 2011,

Circular Conjunto N* 018 de 2015,

Una vez que se clerre of expedients con su Uitimo asiento o tramite s inicia a contar los tiempo de
retencién en el archivo de gestion (2 afios).

La subseries actas de consejo departamental de seguridad y convivencia confiene documentos de
las reuniones tomadas en las actas. o obietivo es plasmar las decisiones del consejo en materia de
aficacia, transparencia por parte de la administracién departamental en cumplimiento a la norma:
Decreto N* 1284 de 2017, Articulo 2282 6.

La subserie se conserva de forma parmanente por ser parte de la memoria institucional de Ia entidad,
ademas del cumplimients y seguimiento de la mision Institucional, fortalecer el desarrolio de la
gestisn administrativa, ademas de desarrollar valor secundario de tipo cultural e histérico, segun lo
establecido en ol Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplides su tiempo de retencién en el archivo central, ka documentacién sera transferida al
Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanentas en su soporte original en papel.
Sustento normaltivo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1566,

<Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunts N 018 de 2015,
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8200.14 B DERECHOS DE PETICION
v Derecha de Peticién
¥ Respuesta Derecho de Peticién

8200.18 B INFORMES

6200.18.09 | [] INFORMES DE GESTION
¥ Informes.

¥ Comunicaciones

Una vez que se cierre ¢ expedients con su Ulimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencibn en el archive de gestion (3 ahos),

La serie Derecho de Peticion contiene documentos de caracter Administrative, legal, juridico, fiscal o
contable, administrative y técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el tramite
de los Derechos do Peticion (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados por
los ciudadancs ante ta Entidad por mativos. de interés general o interés particular con e propésite de
wsuMomumwsmmmmmmMRWmmm
ibuci on cumplimiento a la : Constitucion Politica de Colombia. 1991. Articulo 23. Ley
IN* 1755 de 2015.

La serie desamolla valor secundario de tipe investigativo aquelios documentos que se tuviaron an
cuenta al desamollo de las actividades misionales de la enfidad.

Se extraerd finalizando el tiempo de retancién una muesira de 20 expedientes aplicando el método

de muesireo sistamatico y teniendo en cuenta los expedientss ionados o repr VoS para

|a entidad, son aquellas que se relacionan directamente con la misién.

mmmmmmpumnmumm.hmbnmw

transferida al Archive Histérico donde sa conservara de manera permanente en su soporte original en
papal.

Lad 1 no seleccionada serd aliminada mediante método de picado mecanico.
mwwmmmmudmﬁthmyﬂwh
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Ley N 1437 de 2011, - Decreto N* 2649 de 1993, - Ley N* 862 da 2005.

- Ley N* 57 de 1887, - Ley N® 15684 de 2012, = Decreto N* 624 de 18989,
- Estatuto fributario (art 632 y 638). - Ley N* 80 de 1983,

Una vez que se cierre el expedients con su Glima asiente o trdmite se inicia a contar @l tiempo de|
retencidn en el archivo de gestién (2 afios).
La subseries Informes de Gestién contiene documentos de cardcter administrativo que reflejan la
gestion y ol cumplimients de las funciones asigr ol drea en cumplimiento a la normas: Ley N°
851 de 2005. Resoluckin N* 5674 de 2005,
La fie puade d flar valor dario de tipo investigativo, aquellos documentos que se
tuvieron en cuenta al desamolic de las actividades misionales de la antidad.
Se extracrd finalizando of tiempo de refencién una muestra de 10 expadientes aplicando el método
ﬁmmymmmuimmmﬂwmmuumu
los grupos de trabajo de la entidad.
Wammmummmpummadnmmml.hmmmmm
transferida al Archivo Histérico donde se conservars de manera permanente en su soporte oniginal en
papal.

La Wackon no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
mwwhmmmnmmudm*hmmmyﬂmdﬂ
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
- Ley N* 1437 de 2011,
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8300.29
£300.26.15

B PROGRAMAS

[] PROGRAMAS DE DERECHOS HUMANCS

¥ Programas

¥ Informe de actividades
¥ Listado de asistencia

Hsusmhmmm para los tiempos de retencién:

Ummquclewummaﬂmhoumﬂlamawﬂmmmmﬁ
retencién en ol archivo de gastien (2 afios).
umaﬁuwmmaumhuhmwmmouamqmmmﬂu
prog i de las estr ias imp tada para la fomentacion y el reconocimianto, la garantia
,dmmmmHmmumammmms.amm
asegurar la dignidad humana, la equid d y la justicia social en el departamento MNorte de Santander)
anmﬂimmahm:mwwu2015.Cirtuill-mN'Bﬁdﬂ!ﬂﬁ.LﬂN'1.43?
da 2011, Cédigo Contencioso Administrativo.
ummﬂmmmmmﬂwpmmdﬂmmnmau
administracién, adamas de su aporte para el desarrollo de s actividades misionales de la Entidad,
ademiis por desarrollar valor secundario de fipo cultural, investigativo e histbrico, segin lo
establecido en of Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
wmwnpmwu-mmuwnmumm.ummmnmﬂmm
mmmmumummmmmmmmmmm.

-Decreto 1222 de 1986,
-Circular 35 de 2011,
Circular Conjunto N* 018 de 2015,
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6300.02
6300.02.19

6300.14

W ACTAS

[] ACTAS DE COMITE DEPARTAMENTAL DE DERECHOS HUMANOS

/0 o
v Actas

¥ Listado de asishencia

Bl DERECHOS DE PETICION
+  Derecho de Peticidn
v Respuesta Derecho de Peticion

Una vez que se cierra ol expadients con su ultime aslento o tramite se inicia a contar los tiempo de

retencién en ol archive de gestion (2 afios).

La subseries actas de comité departamental de derechos humanos contiene documentos de las

| reuniones tomadas en las actas que contiene informacién de lo relacionado con las diferentos

siuaciones que se encuentra el departamento en lo relacionado con los derechos humanes en

cumplimiento a la norma: Acuerdo N° 004 de 2015,

La subserie s conserva de forma permanaente al ser producio del trabajo fisico & intelectual de la

| administracion, ademas del \plimiento y seguimiento de la misién Institucional, fortalecer el

mmmhmnmm ademds por desarrollar valor secundario de fipo cultural y
igative, segun lo ido en el Numeral 5 de |a Circular Externa 003 da 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en of archive central, la documentacion sera transferida al

Archive Historico donde se conservara de manera permanants en su soporte cnginal en papel,

Jsushnbmmﬂwwah-hmpudemm

“Decreto 1222 de 1986,

~Circular 35 de 2011

-Circular Conjunto N* 018 de 2015.

Una vez que se ciere el expadiente con su Gltimo asiento o trimite se inicia a contar el lempo de
retancion en el archive de gestion (3 afies).
La series Derecho de Petickdn contiena documantos da cardcter Administrativo, legal, jurkdico, fiscal of
contable, administrative y técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer ef tramite)
de los Derechos de Peticion (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados por|
los cludadanos ants ta Entidad por motivos de interés general o interés particular con el propésito dej
requenir su intervencion o conocer sobre sus actuaciones en un asunto concreto relacionado con sus|
atribuciones en cumplimiento a la normas: Constitucisn Politica de Colombia. 1981, Articulo 23. Ley|
N® 1755 de 2015.
La serie se conserva de forma permanents por tratarse de los defechos humanos del departamento.
ademas de aportar a la cultura y la historia, segin lo establecido en el Numeral 5 de la Circular
Externa 003 de 2015 del AGN.Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la
documentacian serd transferida al Archive Historico donde se conservara de manera permanents en
su soporte original en papel.

Sustento normativio para los tiempos de retencion:
- Loy N® 1437 de 2011,

- Decreto N* 2648 de 1993

- Loy N* 862 de 2005.

- Ley N* 57 de 1887.

- Ley N° 1564 de 2012.

- Decreto N* 624 de 1589,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Lay N° 80 de 1993.

CONVENCIONES:

W Sevie - [] Subseria - « Tipo Documental

CT. Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfiimacion y/o Digitalizacion - 5: Seleccion
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OFICINA PRODUCTORA: AREA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ - 6300 Hoja 2 de 3
RETENCION mm"m
cADIGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
j:“ﬂmmlmlnl CT|E|MD| &
8300.18 B INFORMES
§300.18.08 | [] INFORMES DE GESTION 3 % |Una vez que se ciemre el expedients con su Gitimo aslento o tramite se inicia a contar el tiempo de
v ik retencién en ol archive de gestién (2 afios).
La subseries informes de Gestién contiene documentos de cardcter administrativo que reflejan fa
¥ Comunicacionas gﬁﬁonrelwmaumwllmummmmahw:urw
951 de 2005. Resolucion N* 5674 de 2005
La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo, aquelios documentos que so
tuvieron en cuanta al desarrollo de las actividades misionales de |a entidad.
Se extraers finalizando el iempo de retencitn una muestra de 10 expedient ficando e método)
de muestreo sistermdtico v tenlendo en cuenta los informas de gestién presantados de cada uno de
los grupos de trabajo de la entidad.
wummpﬁdmwﬂ-mpod-mm-lmmm.limummmmwdnnmm
transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su Soports onginal an
papal.
Lad no jonada seré eliminada mediante método de picado mecanico,
Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
archive.
Sustento normativo para los tlempos de retencién:
- Loy N® 1437 de 2011,
§300.26 W PLANES
63002602 |[] PLANES DE AGCION 0 X Una vez que se cierre al expediente con su ulimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
v Plan i retencion en el archivo de gestion (3 afios).
qummmammuumqmmimmﬁnhhp&rﬂm
¥ Presupuesto empleada para la gestion y control de tares que prioriza las iniciativas mas importantes para cumplir
con los objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N* 1474 del
2011, Articulo 74, Ley N® 152 de 1984, Decreto N* 2482 de 2012. Articulo 8.
La subserie sé conserva de forma permanents al ser producto def trabajo fisico e intelectual de fa
| administracién, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
sagun lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Extorna 003 de 2015 del AGN.
La documentacién se elimina ya que ol original de este documento sa consolidan en ef Plan de
|accitn de ln Secretaria de Planeacién.
|La sliminacién de la documentacion se hara una vez transcurride ef tlempo de permanencia en el
| Archivo de Gestion, el responsable de la eliminacion sera el grupe de gestién documental y la
{eliminacion se hara por picado mecdnico y de acuerdo con los p imientos estipulados en o
documento de presantacion de fas TRD.
Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
‘Decreto 1222 de 1885,
-Circular 35 de 2011.
<Circular Conjunts N* 018 de 2015,
. %
” 5 v T
CONVENCIONES: |l Sevie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental A ) : cp-_—, v ‘.}“_‘_‘.: i

CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacien yie Digitalizacién - S: Seleccidn
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OFICINA PRODUCTORA: OBSERVATORIO DE ORDEN PUBLICO SOCIAL Y POLITICO DEL DEPARTAMENTO - 6400

VERSION: 02

Hoja 1 de 1

coDiGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES

RETENCION FINAL

PROCEDIMIENTO

8400.29 H PROGRAMAS

840028.38 | [] PROGRAMAS OBSERVATORIO SOCIALY POLITICO DEL DEPARTAMENTO
¥ informes

Boletin

Actas de reuniin

Comunicaciones

o T

Una vez que se cierre el axpediente con su ultimo asiento o trémite se inicia a contar los tiempo de
retencibn en el archivo de gestion (2 ahos).

La subseries programas observatorio soctal y poliico del departamento contiene decumentos que
reflajan informacion y las programaciones por el cual se realiza la recoleccién, tabulacion, analisis y
omitir informes sobife ef comportamiento del delito en el departamento en aras de facilitar la toma de
decisiones, el disefio de programas y estrategk i das a pf la seguridad y el orden
piblice en la regién en cumplimionto @ la norma: Ley N* 152 da 1984 Circular externa N' 03 de
2015. Ley N* 1437 de 2011, Cédigo Contencloso Administrativo

La subserie se conserva de forma permanante al ser preducto del trabajo fisico @ intelectual de la
administracién, ademas de su aporte para ol desamolio de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrollar valor secundario de fipo cultural, investigativo e histdrico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplides su tiempo de retencién en el archive central, la documentacian serd transfarida al
Archivo Histbrico donde se conservara de manera parmanente an su soporte original en papel.
Suste para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1886,

-Circular 35 de 2011.

-Circular Conjurnito N* 018 de 2015.

CONVENCIONES: [l Seris - [ ] Subserie - « Tipo Documental
GT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfimacion ylo Digitalizacién - §: Seleccion
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