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Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuesial,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o fas del
decrete departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cummplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de sequndo foro de auditarias visibles. “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de paga

Actos adminisiratives de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacidn nommal o anticipada del contrato (Si aplica)

- sa——
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Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

i R %

de la camara de comercio
Documento de cleme del expediente

*

Régimen Especial
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC
Cerfificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
Estudio de precios Historicos o de Mercado
Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Oficio de solicitud de asignacion de personal
Certificado de insuficiencia de personal
Salicitud de Disponibilidad Presupuestal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por confratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector
Proyecto de pliegos.
Documento de invitacion Plblica
Especificaciones Técnicas
Awiso de Convocatoria Publica.
Ficha tecnica (S| aplica, dependienda del tipo de producto a entragar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pdblica
y demas documentos de la convocaloria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones

L S SR SR

T R I I O T T TR TV T T R S
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v Aviso N° 2 de licitacion pdblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales

%

Resolucidn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancla publicacién pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

T T T

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar ofera
Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusién de riesgos vy de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion da los pliegos o documento de invitacion pablica

4

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacian publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado da ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion dal comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofartas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de ciemre
del proceso.

NN K N AN K

L T T S S

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econtmicas de |as propuestas
* Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofetas

e e
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+

economicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de |os requisitos habilitantas financieros, de las oferas

presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de 1as ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacién o de declaratona de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evatuador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
v Apta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes

habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desterta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferenite es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desieria).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Q‘h\\
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Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacian de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

IR VI S S NS

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decrelo departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y sequimiento a la efecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

Caonstancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

b

la camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunda foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

LRy

Adicionales al Conftrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

e B T e T e

Actos administrativos de sanciones; multas, impoSicion de penal pecuaniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

b

Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

+ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Acta de liquidacion

¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

CONVENCIONES: B Serie - || Subserie - ¥ Tipo Documental
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< Constancia de reporte de ejecutado, del conlralo en el sistema de informacion si de
la camara de comercie
¥ Documenta de cierre del expediente

Sals de Mi
v Listado de bienes y servicios a adquinir, caracteristicas lecnicas, CODIGOs UNSPSC.
+ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
+ Certificado de inclusidn en el Fian de contratacion
+ Certificado da inscripcién en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Andlisis del Sector
¥ Documento de invitacidn Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de cbra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del ipo de producto & entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica

y demas documentos de la convocatoria
¥ Chservaciones al proyacto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de

la convocatoria
¥ Respuesia a las observaciones
v Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Saolicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacion pliego definlive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion confra la resolucion de apenura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura

b R, S T T T

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se temmina)
¥ Acta de visita de obra. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
¢ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion da niesgos
Solicitudes de sclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de

L . S S, -

aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto refermulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piiblica de cierre del proceso o Formate de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuesias

Ofertas economicas de las propuesias

¥ Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

N TR T

b T

economicas al comité evaluador.

Reguerimientos de informacion al contratista per parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas

SN

presentadas

v Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacian en el SECOP, del informe del comité evaluader de las
ofertas prasentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desiera.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

CONVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - + Tipo Documental
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7 Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varnos oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningdn
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacian (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratena de
desiarta).

v Recurso de reposicion conlra la declaratoria desieria (En caso de producirse)}

¢ Acto administrative desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, def contrato en el sistema de informacion si

de |la camara de comarcio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anlicipo y aprobacidn de la programacion de inverSion

. T CR T TR T T R T TR

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (S| aplica)

¥ Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Agtas de recibo parcial, o de cumplimiento pareial. (S| aplica). T

CONVENCIONES: Il Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental _M__f/“
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ARCHIVO
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v Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (i aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto porla Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

b T 8

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

LA N NN A

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contralo en el sistema de: infermacion si de

<

LR T

la camara de comercio

4

Documento de cieme del expediente

Seleccitn Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusitn en el Plan Anual de Adquisiciones

Centificado de inclusion en el Plan de conlratacion

Certificado de inscripcian en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnlco de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Froyecto de pliegos.

Documenta de invitacién Publica

b T SN T T T ¢

O O Y

Especificaciones Tégnicas

CONVENCIONES: M Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental
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Aviso de Convocatoria Pablica,

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de praducto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

%

b TR Tt . T

S I

X KRR WK

+
b
¥
v

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimas
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repasicidn. (5| se confirma la aperiura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en prasentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacidn en el SECOP del listade de oferentes que manifestaron
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acla de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracion da los pliagos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

e
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Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativa (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiendia plblica de cierre del procese o Formato de recepeion de ofertas.

L R T S

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

b

Ofertas econdmicas de 1as propuestas
Oficia de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

4

econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientas por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

N

Informe de la evalmsion de los requisitos habilitantes financicros, de las ofertas

prasentadas

¢ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacian o de declaratoria de desierta

¢ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ (Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluader sobre |as observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria deslerta.

Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

s

v Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratona de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién {o declaratoria de

desierta). s
™

¥ Recurso de reposicion conira la declaratoria desierta (En caso de producirse) ¢

CONVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - < Tipo Documental “ ~

GT: Conservacitn Total - E: Eliminacién - M/D: Microfimacién ylo Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General _ @ . —

Firma Responsable

698




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBETRNACION NORTE DE SANTANDIR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000

Hoja 110 de 141

CODIGO

SERIES - SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT|E |MD| S

PROCEDIMIENTO

LR I T

M T Th s T

v
L4
v
v
v

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratona de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficlo de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (8i aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. {Si aplica).

Acta de iniclo del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de InverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los Informes de interventora o superision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las obsenvaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

< .

CONVENCIONES:
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v Recibos de egreso o de pago

L

L <

oAk W R R AR

v
o

+

Actos administrativos de sanciones; multas; impaSicion de penal pecuaniarna;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, eaducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del conirato en el sistema da informacion si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Abrewi v ersa

Listado de bienes y senvicios a adquirir, caracteristicas lecnicas, cODIGOs UNSPSC.,

Certificado de inclusitn en el Plan Anual de Adquisiciones

Cartificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo de! tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentios de
la convocatoria

Respuesta a [as observaciones.

Canstancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as ohservaciones.
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

‘_.--"""-‘_
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CTE. O T R O R T

S

EURRCTER LS

¥
v

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las soliciiudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitorialas)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucian de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma fa apertura
continia el proceso; de revocarse, se detarmina alli, si continda o s termina)

‘Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (5i aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusitn de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Canstancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo {Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de |a audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOR, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe: de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de Ia evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

S~
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recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiena
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observacicnes al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.
¢ Caonstancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
Informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desiena.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferda) o
declaratona de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferente es habilitado).
¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta v
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta,
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta),
+ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacitn dinamica de la oferta v adjudicacion de! contrato o declaratonia de desierta.
¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desienta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Regisiro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica)
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica).
" Acta de inicio de! contrato —
CONVENCIONES: W Serie - ] Subserie - ¥ Tipo Documental v S e C'F;j — e
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¥ Acta de anticipo y aprobacidn de la programacion de inverSion

¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios ne previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transpémncia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

L T T T R

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSician de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Sl aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
Ia camara de comercio

Documento de ciemre del expediente

T T 5 L T

<,
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5000.10.13 [] CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tlempo de
e retencion en el archivo de gestion (2 anos).

Licitac ubasgt La Subseries Contralos de Suministro contiene documento de caracter administrativo, legal, juridico yl
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC. contable, son documentos que evidencia la celebracion de los contratos bienes y servicios de
¥ Canilcandde ineuss | Plan Anual da Adauisic caracteristicas técnicas umiforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con el

RRed chusion & e Flan ATURLCH ACQUISICNES funcionamiento de la entidad en cumplimienta a las normas: Ley N° 1150 de 2007 Articulo 2 item A.
¥ Cenificado de inclusion en el Plan de contratacion Decreto N° 734 de 2012. Decreto N* 410 de 1971, Articulo 968, Decreto N° 1510 de 2013. Decreto
2 . N* 1082 de 2015. Decreto N* 000252 de 2016.
¥ ificad B

Gt o d inscripcion en el BEPID (Inversion) La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigativo aquellos documentos que se
v Estudio de precios Histdncos o de Mercado tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquirides de mayor cuantia
+ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el metode de|

o muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la

Hacienda. (Si aplica) entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten confratos mayor a los 20 SMMLY.

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su iempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
i | Archi i orte origi

¢ Andlisis el E::lfenda a vo Historico donde se conservara de manera permanente en su sop. original en

¥ Proyecto de pliegos. La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.

Dt e et ki Ia_‘n;il;ta:ponsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de

+  Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencion:

¥ Aviso de Convocatoria Pablica, -Ley N° 1437 de 2011.

¢ Avi " sy " - Decreto N° 2649 de 1993,

Avisa N® 1 de licitacion plablica - Ley N* 962 de 2005.
¥ Ficha tecnica (Si aplica, dependiando del tipo de producto a entregar) - Ley N* 57 de 1887,

7 4 i GSELGP - ) N - Ley N* 1564 de 2012.

Conslancia de publicacion en El . del proyecto de pliego, o invitacion plblica - Decrato N* 624 de 1080,

y demas documentos de la convocatoria - Estatuto tributario (art 632 y 6238).
v i s ; - Ley N° BO de 1993,

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pdblica y demas documentos de

la conwocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las obsarvacionas
¥ Aviso N° 2 de licitacion publica
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nagcionales o Mypimes

termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales a Mypimes tenitoriales
¥ Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitorialas)
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Constancla publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion contra 1a resolucion de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continiia el procesc; de revocarse, se determina alli, si contintia o se termina)
¥ Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
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¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica

¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documents de invitacion plblica
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de imatacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo {Resolucion o Memorando) de designacian del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de |a designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de 1a audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la sudiencia plblica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requenmientos de informacion al confratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

o T . T G T . . .

b

Informe de la evaluacion de |os requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presantadas

LU S

-

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacitén en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¢ Concepto Juridica de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta. S
* Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes b \
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habilitadas o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una ofarta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningn
oferente es habilitado)

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta.

v Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria
de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dinamica de la oferta y adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta

¥ Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

4 Acts administrativa desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desiera termina el proceso; de ravocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Concepio juridico de legalidad del contrato.

¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

¥ (Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal

¥ Registro presupuestal,

¥ (Garantias otorgadas. (Si aplica).

¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

¥ Designacién de interventor. (Si aplica).

¥ Agta de inicio del contrato

¥ Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inverSian

¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto per la Transparencia o las ded
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Conirol y seguimienio a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera def contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de intarventora o supervision, Actas de
|08 foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

# Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

X
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Aclas de suspension, (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supanisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas; impoSicion de penal pecuaniaria:
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibies *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de hquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Licitacion Pblica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC,

Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Centificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprabacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

e W
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Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N* 1 de licitacion plblica

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesio de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiende del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién plblica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pblica y demas documentos de

CORE U N S S T S U N

b

la convocatoria

Raspuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacién plblica

Solicitudes de imitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territarales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

b T T T

Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Naclonales o Mypimes temitonales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionalas o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando ef recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

LI T S S N

continGa el proceso; de revocarse, se determina alll, si continGa o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaraclon de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documeanto de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesia a 1as solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

¥ Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

* Proyecio reformulado. (51 aplica).

L T W O T
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Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de [a audiencia publica de cierre

L T T .

del proceso.

-

Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

«

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requernmientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes téenicos, de las ofenas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observacionas al

EE Ol T

informe del comité evaluador
* Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desierta.

%

* Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presantado una ofera) o
declaratoria de desiena (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn
oferente es habilitade),

¥ Acta de adjudicacion o daclaratoria de desierta

" Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta)

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

[y
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*  Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del conirato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (51 aplica)

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (5i aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventera o supervision, Actas de
los foros de auditerias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

LT T T T T T R O . T

b

¥ Constancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica)

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

LN NN NN

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

COrdenes de pago

L O T

[ ——
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¥ Recibos de egreso o de pago

+  Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistena de informacion si

S T S

de |a camara de comercio
¥ Documento de cierme del expediente

imen E:
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID (inversion)
Estudio de precios Histdricos o de Mercado
Aprabacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

ST T T T . Y

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de perscnal

Saolicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificada de Disponibilidad Presupuestal

Rasolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica.

Ficha tecnica (Si apiica, dependienda del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)

cE L AL R
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacién pablica
y demas documentos de la convocatoria

« Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn pablica y deméas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion plblica

Salicitudes de limitacion de |a Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

S S

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temtorialas
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn conira la resolucion de apertura (En caso de producirse)

R T T R R

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continla o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de cbra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de fiesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacidn en &l SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Respuesia a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o decumento de invitacion pablica

<

L T T W T T

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (Si aplica).

Canstancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficlo de comunicacion de Ia designacion a los miembros del comité evaluador.

LR R T R I T
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+  Acta de la audiencia publica de cierre del procese o Formato de recepcidn de ofertas.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cieme
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Cfertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria

de desiera (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitadao).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o deciaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y cantinua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sisterma de infarmacion si

de la camara de comercio

S
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Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro prasupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Paclo por la Transparencia o las del
decreto depariamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de audilonias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupas de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Confrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniania;
terminacion, intarpratacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

Q\

CONVEMNCIONES:
CT: Consarvacion Total - E: Eliminacitn - M/D: Microfiimacién y/o Digitalizacidn - S: Seleccidn
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decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Caonstancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

S O

la camara de comercio

¥ Documento de ciere del expedients

s i6 Minima C. -
Listado de bienes y servicios a adquirnr, caracteristicas tecnicas, CcODIGOs UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversion)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica. dependiendo del tipe de producte a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

GO WK e e Sy s N T

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demds documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion poblica y demas documentos de
la convocatoria

+ Respuesta a las obsarvacionas,

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¢ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

-

territoriales (Si cumple con |os requisitos de limitacitn)

Respuesta a las solicitudes de limitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Censtancia publicacion pliego definitive v de |a resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra |a reselucldn de apertura (En caso de producirse)

L

N

CONVENCIONES: W Serie - | Subserie - + Tipo Documental
CT: Consarvacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacian y'o Digitalizacion - 5: Seleccidn
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¥ Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma |a apertura
continda el proceso; de revecarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOF del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas_ (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOF, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacidn de la designacidn a los miembros del comité evaluador.

R T T T T

Acta de la audiencia piblica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOF, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ (Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimlentos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluadar

T T T T R T T R

-

R

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

L e S

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofenas presentadas
¥ Informe conjurto del comité evaluadar de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratonia de desierta
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

<

ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador A
CONVENCIONES: M Serie - [ Subserie - + Tipo Documental _— W——)
Ima esponsm -]
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¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
infarme del comite evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion ¢ declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desiarta).
¥ Recurso de reposicidn contra la declaratona desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confima la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio
¥ Congepio juridico de legalidad del contrato.
+ Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
¥ (Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
+ Oficio de solicitud de Reglstro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ (Garantias oforgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los informes de inlerventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES r‘ e —
CONVENCIONES: M Serie - | Subserie - ¥ Tipo Documental
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"

i om Ry R < LT T S

<

L

Caonstancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunda foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Conlrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto depariamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en &l sistema de informacidn si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Seleceion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal. COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

N

CONVENCIONES:

W Serie - [ Subserie - < Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacién o Digitalizacian - 5: Seleccion
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Estudio Técnico de Convaniancia y Oportunidad

Andlisis del Seclor

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Corvocatoria Publica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitanios (S| aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Coenstancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica
y demas documentos de la convocatoria

¥ Ohbservaciones al proyecto de pliego, o invitacion pdblica y deméas documentos de

LR T G W T G S O

la convocatoria
“ Respuesta a las observaciones,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

'S

Solicitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes tarmitoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucidn de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra ja resolucion de apertura (En caso de producirse)

W T

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
contintia el proceso; de revocarse, se determina alli, sl continda o se termina)

+ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Caonstancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

%

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a 1as solicitudes de

o R L T L . L

CT: Conservacién Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion - §: Seleccion
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aclaracion de los pliegos o documento da invitacian pablica

Adendas. (51 aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado, (51 aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacidn de la designacion a los miembros del comite evaluador.

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcitn de ofertas

R R B

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre

del procesa.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econtmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluadaor.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe: de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisiios habilitantes técnicas, de |as ofertas presentadas

< s

el L . T

Informe conjunto del comité evaluador de |as ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, def informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas.

N

-

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

Acto administrativo de adjudicacidn o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes

<

habilitados o con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaraloria de desiena (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

B, . S

CONVENCIONES: [l Serie - [ ] Subserie - « Tipo Documental
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¥ Constancia de publicacion an gl SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto adminisirative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de repasicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta tefmina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de Informacién si

de la camara de comercio

Caoncepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contralista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

LTI O LT T . O . TR

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion bcnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de intervenlora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de ALIDITORES VISIBLES

¥ Constancla de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de |a camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010” (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato iy

LT T T

CONVENCIONES: [l Serie - [] Subserie - « Tipo Documental E >
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Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facluras

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

S N S

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer fore de auditorias visibles “Pactoe por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacidn normal a anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en @l sistema de informacion si

<

R s NS

de la camara de comercio
Documento de ciemme del expediente

N

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Centificado de inclusion en el Plan de contratacion

Centificado de inscripcian en el BPPID (Inversitn)

Esfudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Téenico de Convenlencia y Oportunidad

Anglisis del Sactor

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Piblica

T T e T -

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar})

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pablica
y demas documentos de la convacatoria

L T

* Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pdblica y demas documentos de

=
MVEMNCIONES: Serie -[_| Subserie - + Tipo Documental
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la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

-

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes. Nacionales o Mypimas

«

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacian a Mypimes MNacionales o Mypimes territoriales)
Plirgo definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales)
Constancia publicacion pliege definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

W% SN NN

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continla o se termina)
Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pdblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de |os pliegos o documento de invitacidn publica
Adendas. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica)
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),
Certificado de ajustes por el BPPID.
Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,
Acta de |la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme
del proceso
Requisitos habilitantes de las propuesias
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
¥ Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las oferlas presentadas
¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habiiitantes financieros, de las ofertas presentadas

T T

LS T T

<
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¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

* Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiena

¥ Constancia de publicaclon en el SECOP, del informe del comité evaluader de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o declaratonia desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o vanios oferentes habilitados
© con oferta Unica cuando solo se haya presentado una ofenta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acla de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desiarta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacidn dindmica de la oferta y adjudicacion del conirato o declaratona de desierta.

¥ Recurso de reposician conira la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sisterna de informacidn si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

b T i . . T V. TR

KT Ty
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L T T T T Y

- b T T e, T R T ¥

o3 T L W 4

v

v Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inverSion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes. de interventora o supenision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensidn, (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Agctas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacidn de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditerias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egraso o de pago

Actos administratives de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria,
terminacion, interpretacion o modificacitn unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta dal tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000057 de 2010% (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado. del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de ciere del expediente

CONVENCIONES:

W Serie - ] Subserie - « Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacian - 5: Seleccion

Firma S

io General Qﬁ; Firma R

F

725




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 137 de 141
: DISPOSICION
: RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO crl e lmp
GESTION | CENTRAL
5000.10.14 [] CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 Una vez que se ciere el expediente con su Gltimo asiento o trémite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).
Contratacién Directa, La Subseries Contratos Interadministrativo contiene documento de caracter administrativo, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones juridico, fiscal y contable, son documentos en relacion de la contratacion directa entre Entidades
_ = i oo I 5 Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de 2013,
excepcionales relacionadas con amenaza a la cantinuidad del servicio, gerra Articulo 76, Ley N* 1150 de 2007, Ley N° 1474 de 2011 Articulo 82. Decreto N* 734 de 2012,
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica. social, ecoldgica, calamidades La subsere puede desarroliar valor secundario de lo investigativo aquelios documentos gque se
o tuvieron en cuenta de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
polblices, fuerzal mayor o desastre Se extraera finalizando el iempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, muestreg sistematica y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
rehabilitacién o reconstruccion de las reas afectadas entidad en lo cual son aquelias que por anualidad presenten contratos mayor a los 40 SMMLY.

; : o s o : Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serad
¥ Listado de bienes y servicios a adauirir, caracteristicas fecnicas, CODIGOs UNSPSC. transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte onginal en
+ Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones papel.
= 2 i £ La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Cartificado de inscripcidn en el BPPID {Inversidn) archivo.

. . i Sustento normativo para los tiempes de retencién:

v

Estudio de precios Historicos o de Mercado ~Ley N* 1437 de 2011,
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N° 2649 de 1993.
¥ Oficio de solicitud de asignacidn de onal - Ley N° 962 de 2005.

= ; e . -Ley N° 57 de 1887.

¥ Cenificado de insuficiencia de personal -Ley N* 1564 de 2012
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N° 624 de 1989,
- . : e | - Estatuto tributario (art 632 y 638).

Certificado de Disponibilidad Presupuesta -Ley N° 80 de 1893.
¥ Rasolucion de justificacion de la modalidad de seleceion por contratacion directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de Idoneldad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
# Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demas documentos de la convocatona
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuastal.
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
* Designacion de interventor. (Si aplica). G\
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+

¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decrato departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Conslancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias wisibles y/o respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato én el sistema de informacian si da
la camara de comercio

Actas de suspensién, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Reclbos de egreso o de pago

Actos administrativos de sancionaes: multas: impoSicion de penal pecuaniana;
terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto depanamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (S| aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de repone de ejecutado, del conlrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documenta de ciama del expediente

e e
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5000.14

5000.18
5000.18.01

W DERECHOS DE PETICION
¥ Derecho de Peticidn
¥ Respuesta Derecho de Peticion.

B INFORMES

[] INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO
¥ Comunicaciones

¥ Informes

3 T X

Una vez gque se cierre el expediente con su dllimo asiento o rdmite se inicia a contar el iempo de
retencién en el archivo de gestion (3 afos).

La serie Derecho de Peticidn contiene documentos de caracter Administrativo, legal, juridico, fiscal o
contable, administrativo y técnico. Dicha Sene contiene documentos que permiten conocer el iramite
de los Derechos de Peticion (Soliciludes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados por
los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular con &l proposito de
requernir su intervencion o conocer sobre sus actuaciones en un asunio concreto relacionado con sus
atribuciones an cumplimiento a la normas: Constitucion Politica de Colombia. 1991. Articulo 23. Ley
N® 1755 de 2015.

La serie desarrolla valor secundario de lipo investigativo aquefllos documentos que se tuvieron en
cuenta al desarrollo de las actividades misicnales de 1a entidad.

Se extraera finalizando el iempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestrec sistematico y teniendo en cuenta los expedientes seleccionados o representativos para la
entidad, son aquellas que se relacionan directamente con la misidn.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que hardn este procedimiento es e Jefe de la Seccion productora v el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Loy N® 1437 di 2011. - Ley N* 1564 de 2012.

- Decreto N* 2649 de 1983, - Decreto N° 624 de 1989.

- Ley N° 962 de 2005, - Estatuto tributario (art 632 y 638)

- Ley N* 57 de 1887, - Ley N® 80 de 19483,

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o trémite se inicia a contar los tiempo de
retencién en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries informes a entidades del estado son documentos que refiejan la gestion administrativas
del drea el buen ejercicio, participacion y el control de las actvidades de la dependencia de forma
consclidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las funcicnes de acuerdo
a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de la Republica de Colombia
de1891, Articulos 118 y 278, Ley N° 734 de 2002.

La subserie e conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracién, ademdas de su aporte para el desamollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural, investigative e histdrico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la doecumentacion serd transferida al
Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte onginal en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencién:

-Decreto 1222 de 1986, Circular 35 de 2011, -Cireular Conjunto N® 018 de 2015,

i
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5000.18.09

5000.19
5000.19.04

“ Informes

¥ comunicaciones

[] INFORMES DE GESTION

W INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
[J] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARGHIVO DE GESTION

¥ Inventano documental

Una vez que se cierre el expediente con su Glimo aslento o trdmite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archiva de gestion (2 anos).

La subseries Informes de Gestidn contlena documentos de caracter administrativo que reflejan la
gestion y el cumplimiento de las funciones asignadas al area en cumplimiento a la normas: Ley N°
951 de 2005. Resolucidn N* 5674 de 2005.

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo, aquelios documentos que se
tuvieron en cuenta al desarrolio de las actividades misionales de la entidad,

Se extraerd finalizando el iempo de retancion una muastra de 10 expedientas aplicando al método de)
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los informes de gestion presentados de cada uno de los
grupos de trabajo de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archive central, |a documentacion seleccionada serd
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanante en su soporte onginal en|
papel.

La decumentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N® 1437 de 2011.

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de|
retencicn en el archivo de gestion (2 anos).

La subseres inventaros documentales de archivo de gestion contiene documentos que refiejan vy,
relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivistico de centrol ¥ recuperacidn que|
describe de manera exacla y precisa las series o asuntos de un el archivo de gestion de las|
dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 584 de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027
de 2006. Articulo 1. Decreto N° 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolia valores secundarios ya que unicamente se constituye en un apoyo a la
gestion administrativa

La documentacion se elimina ya que se realiza la transferencia documnental al archivo central quedara
archivada en el Area de Archivo y Comespondencia.

La eliminacitn de la documentacion se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el
Archivo Cenfral, el responsable de la eliminacion serd el grupo de gestion documental y la eliminacion
se hard por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el documento de
presentacion de las TRD.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N® 1437 de 2011,

X .
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5000.26 M PLANES
5000.26.02 | [] PLANES DE ACCION
¥ Plan indicativo

¥ Presupuesto

5000.29 B PROGRAMAS

5000.29.09 O PROGRAMAS DE ASISTENCIA TECNICA
¥ Programa de asistencia técnica

Listado de asistencia técnica

Evaluacion de la actividad

Informes.

Resolucidn de la comision

% %N %N %

Una vez que se cierre &l expediente con su ullimo asiento o ramite se Inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (3 afios).

La subseries planes de accion contiene documentos que reflejan informacién de las planificaciones|
empleada para la gestién y control de tares que prioriza las iniciativas mas importantes para cumpli
con los objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N° 1474 del
2011, Articulo 74, Ley N* 152 de 1994. Decreto N* 2482 de 2012, Articulo B,

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desamollo de las actividades misionales de la Entidad,
segun lo establecido en el Numeral 5 de fa Circular Externa 003 de 2015 del AGN,

La documentacion se elimina ya que el original de este documento se consolidan en el Plan de accion
de ia Secretaria de Planeacion,

La eliminacion de la documentacion se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el
Archivo de Geslion, el responsable de la eliminacion sera el grupo de gestlion documental y la
eliminacion se hara por picado mecdnico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el
documento de presentacion de las TRD

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986.

-Circular 35 de 2011,

~Cireular Conjunto N® 018 de 2015.

Una vez que se cierme el expediente con su Ultimo asiento o trémite se inicia a contar el tempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Programas de Asistencia Técnica contiene documentos de caracter administrativo, son
documentos de las asesoria o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestion,
onientaciones, métodos o procedimientos que faciliten el desarrolio de la implementacion de politicas,
planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015 Ariculo
28225 yley N 715 de 2001,

La subserie documental desarroila valor secundario de tipo investigativo aquellos documentos que
pueden ser consultados para tomar en cuenta la participacion y el cumplimiente del apoyo gue les
brinda la entidad.

Se extraerd finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando ef método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta aguellos expedientes que contengan los informes de las
visitas dadas y las aplicaciones de las evaluaciones a las actividades con mayor participacion,

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte onginal en
papel.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe da la Seccidn productora v el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Ley N* 1437 de 2011

CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - < Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacian - M/D: Microfilmacion yie Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretario General

= Tt ““-‘@M&)——g —

730



REPUBLICA DE COLOMBIA
GORERNACION NORTE DT SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000 Hoja 1 de 141
AETENCION DISPUSI?_BQN
CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVD
cesTION | centraL | ST | B |MP
5000.01 . ACCIONES CONSTITUCIONALES
5000.01.01 [} AccIONES DE TUTELA ] 12 Una vez gue se ciema el expediente con su Glimo asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo de
v retencion en el archivo de gestion (8 afios).
Demanda de tutela La subserie Acciones de Tutela contiena los documentos que permiten conocer el tramite de una
* Notificacion demanda que es interpuesta por una persona con el propésito de reclamar la proteccion inmediata de
4 ; sus derechos constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por
. Oficio de traslado al competente la accidn o la omision de cualquier autoridad publica o de los particulares que cumplen funciones
Solicitud de antecedentes publicas, en cumplimiento a la normas: Constitucion Politica de Colombia. 1991. Articule 86. Decreto
" aninsadenis N® 2591 de 1991, Decreto N* 306 de 1992. ) . o
7 % La subsere Documental que tiene una valoracion primaria de tipo legal, juridico, fiscal, contable,
Contestacidn administrativo y técnico, puede desarrollar valor secundarno de tipo investigativo.
¥ Pruebas Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transierida al
v i Archivo Histarico donde se conservara de manera permanente en su soporte orginal en papel.
Comunicaciones Se extraerd finalizando el tempo de retencién una muestra de 15 expedientes aplicando el método de
¥ Fallo en primera instancia muesireo sistemético y teniendo en cuenta los expedientes que evidencien faltas de la entidad frente
v R ; 2 a la implementacién Planes y Programas dirigides a la ciudadania.
Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
archivo.
Sustento normative para los iempos de retencion:
-LeyN° 57 de 1887. - Ley N° 1437 de 2011. - Ley N* 1564 de 2012.
5000.02 B ACTAS
5000.02.40 [] ACTAS CONSEJO DEPARTAMENTAL POLITICA SOCIAL 2 8 x Una vez que 5e cieme el expediente con su ultimo asiento o trémite se inicia a contar los tiempo de
- o retencidn en el archivo de gestion (2 afos).
Comunicaciones La subseries actas de consejo departamental poliica social contiene documentos de las reuniones
¥ Listado de asistencia tomadas en las actas la cual participan a las sesiones otras entidades u organizaciones para tratar
o temas relevantes que asf o requieran, en lo cual el objetivo analizar, coordinar, proponer y avaluar
las politicas, planes, programas y proyectos que promuevan el bienestar de la familia y procurar su
ejecucién dentro del marco del modelo de desarrollo departamental y municipal en cumplimiente a la
nerma: Decreto N° 000337 de 2008,
La subserie 58 conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de Ia
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las aclividades misionales de la Entidad,
ademas por desamollar valor secundario de tipo cultural & histbrico, segin lo establecido en el
Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1986
-Circular 35 de 2011.
-Circular Conjunto N* 018 de 2015
CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental & -‘b
- i Firma Secretario General ﬁ Firma Responsable _,.)
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RETENCION mi?;"i'o"
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
cesTio | centraL | €T | B [M©
5000.02.47 ] ACTAS DE MESA TEMATICA DE ENFOQUE DIFERENCIAL ¥ DE LA PARTICIPACION 2 8 ¥ Una vez que se cierre el expediente con su ulimo aslento o tramite se inicia a contar los tiempo de
LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO retencion en el archivo de gestion (2 afios)
DE Lco -l La subseries actas de mesa tematica de enfoque diferencial y de la parficipacion de las victimas del
¥ Comunicaciones conflicto armado contiene documentos de las reuniones tomadas en las actas, |a informacion que se
v Listado e asiEBnsa r&ﬂajap son de aguellas .declmm necesaria para garantizar los recursos técnicos, logishcns Y
financieros para la operatividad en el departamento en cumplimiento a la norma: Decreta N° 846 de|
¥ Actas 2012. Articulo 16 item 5. Acuerdo N* 004 de 2015,
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico @ intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarroilo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desamallar valor secundario de tipo cultural e histérico, segln lo establecido en el
Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplides su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacién serd ransferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1986,
-Circular 35 de 2011.
<Circular Conjunto N* 018 de 2015
5000.10 B CONTRATOS
5000.10.02 [] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo aslento o tramite se inicia a contar el iempo de
i retencién en el archivo de gestion (2 afos).
Contratacitn Directa La subseries Contratos de Arendamiento contiene documento de caracter administrativos, legal,
¢ Acto administrativa que declara |la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones juridico, contable que evidencia la celebracion de los de contralos para desarmollar actividades
! po - relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N* 80 de
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del senacia, gerra 1993, Articulo 14, Ley N® 1150 de 2007. Decreto N* 734 de 2012, Articulo 3.4.2.6.1 0. Decreto N°
exterior, conmocion interior, emergencia economica, social, ecoldgica, calamidades 1510 de 2013, Decreto N° 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.
pablicas, fuerza mayor o desastre ;amﬁbguesi‘:uade desamollar valor secundario de tipo investigativo en relacion a los amendos de
ida,
# Plan de accitn especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se extraera finalizando e tiempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando &l método de|
rehabilitacién o reconstruccidn de las dreas afectadas muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencle aquellos arrendamientos
) G a . con mayer cuantia o por mas de 20 salarios minimo legal vigents
¥ Listado de blenes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soparte original an
. 5 . 3 papel.
" tacit
Certificado de inclusién en el Pian de contratacion La documentacién no seleccionada sera efiminada mediante método de picado mecanico.
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn) Los responsables que haran esie procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
. o hivo
¥ Estudio de 05 Histd de Mercado ]
P hogas Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N° 1437 de 2011. - Loy N* 1564 de 2012.
7 Oficio de solicitud de asignacién de personal - Decreta N* 2640 de 1993, - Decreto N° 624 de 1989,
o _ ) ey - Ley N° 962 de 2005. - Estatuto tributario (art 632 y 638).
Gertificada de insuficiencia de personal - Ley N* 57 de 1887, - Ley N* 80 de 1993.
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
+ Cerificado de Disponibilidad Presupuestal
¥ Resolucién de justificacién de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica) R -
COMNVENCIONES: W Serie - [ | Subserie - « Tipo Documental
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cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO

CENTRAL CT|E |MD| S

PROCEDIMIENTO

Dficio de Invitacion a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha tecnica (5i aplica, dependiendo del tipo de preducto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarias (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

T

y demas documentos de la convocatonia

Constancia de publicacin del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud da Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacidn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inverSion

oA R OR R% NN N K

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrata,

¢ Constancia de publicacion de los informes de interventara o supervision, Actas de
los forns de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de repore en ejecucion, del contrato en & sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no pravistos. (Si aplica)

PO U L RS

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 00D0S7 de 2010%. (5i aplica).
¥ Modificatorios al Contrato

s s

CONVENCIONES: W Serie - [ | Subserie - « Tipo Documental
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Ao KRR K R

L T . T TN R W TR S, ", T T

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién nommal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistena de informacidn si de

la camara de comercio

¥ Documento de ciere del expedients
v Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
4 Constancia de reparte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

|a camara de comercio
Documento de cierre del expediente

Regimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CcODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercada

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitiud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacién de |la modalldad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Prayecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatona Publica,

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a eniregar)
Presupuesta de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

CONVENCIONES:

W Serie - [ Subserie - v Tipo Documental
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ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | GENTRAL

¢ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)

¥ Constancla de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, 0 invitacion piblica

y demas documentos de la convocaltoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demds documentos de lertoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliege definitivo y de la resclucion de apertura en el SECCP

Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

A s YR L

Acto administrativo desatando el recursa de reposicion. (Si se confirma la apertura
continta el proceso; de revocarse, se determina alli, si continiia o se termina)
Marifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

<

4,

4,

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyeclo reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios téenicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrativa (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

R T R i

Acta de la audiencia poblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme

GO R R A R RY

del proceso,
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Dferlas econdmicas de las propuestaspresentadas
7 Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnices, de las ofertas presentadas ﬁ

CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental ) CF:) )
i _, B ) Firma Secretario G I __ FimnaResponsable R
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¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas. con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
oferias presentadas
v Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, da |as respuestas a las cbservaciones al
infarme del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaraloria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitades
o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una ofena) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada)
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta
7 Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacidn (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¢ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sislema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Conceplo juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contralista
¥ QOficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Agta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor, (Si aplica)
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inverSion
v Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
la camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica). s Vi T
CONVENCIONES: W Serie - ] Subserie - ¥ Tipa Documental
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ARCHIVO
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PROCEDIMIENTO

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

CL U

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamenial 000097 de 2010°. (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contralo

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

SRCOE T LT

Actos administrativos de sanciones; multas; impaSicion de penal pecuaniana,
terminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

-

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las de!
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Acla de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterna de informacion si de

L T O T

la camara de comercio
¥ Documento da cieme del expediente

5000.10.03 | [] CONTRATOS DE COMODATO
Contratacion Direcla

¥ Acto adminisirativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
excepcionales refacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gema
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades
plblicas, fuerza mayor o desasire

¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,
rehabilitacion o reconstruccion de las areas afectadas

+# Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.

¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisicicnes

v Certificado de inclusion en el Plan de contratacidn

18 X

Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La Subseries Contratos de comodato contiene documentos de carcter administrativos, legal,
juridico, contable, relacionado a la celebracién y compra de bienes ¢ inmuables en cumplimiento a la
normas; Ley N° 80 de 1993 Articulo 55. Decreto N* 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012,
Articulo 3.7.5.2 4.

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo de aquellos contratos que tenga
mayor iempo en su ejecucion.

Se extraera finalizando el liempo de retencitn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie préstamo de un bien
mueble o inmueble, a tiule gratuito que contenga mayor tiempo.

Una vez cumplidos su iempo de retencitn en el archive central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original an
papel.

b~ —
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¥ Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado :ih::pmmes e s
¥ Estudio Técnico de Corveniencia y Oportunidad Sustento normativo para los tiempos de retencian:
¥ [Dficio de solicitud de asignacion de personal : Eg:l;ﬁ;gﬁ:g; :'993.
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N* 962 de 2005.
¥ Salicitud de Disponibilidad Presupuestal :t:: : f;f;:g;-lz
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N° 624 de 1989,
¥ Resolucién de justificacion de la madalidad de seleccién per contratacion directa (5) aplica) - Estatuto iributario (art 632 y 638).
¥ Oficio de Invitacién a ofertar e Ll
+ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimients de requisitos
¥ Figha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuestn de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pdblica

y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al conlratista
Oficio de solicitud de Registro presupuastal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica),

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

L S T T T

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departameantal 000097 de 2010°, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion téenica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema da informacién si de

la camara de comercio
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¥ Actas de suspension. (Si aplica).

+ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ pctas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

v Actas de modificacibn de cantidades de cbra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

¥ Muodificatorios al Contrato

¥ Adicignales al Contrato

v Cenificado de cumplimiento expedido por el supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

¥ Qrdenes de pago

+ Recibos de egreso o de pago

s

Actos administrativos de sancinnes; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de reciba final (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reparte de ejeculado, del contrato en el sistema de informacion si de

TR

ia camara de comercio

¥ Documento de cierre del expedients

Regimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inciusion en el Plan de confratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal %

Lo T T T
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Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Poblica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Pablica,

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica
y demas documentos de la convocatoria

SR TR Ol U W T T e T Y

Y

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacian piblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en ef SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

T S S

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las soliciiudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Macienales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacian pliego definitiva y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra |a resolucion de apertura (En caso de producirse)

LT R G S T 8

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

contin(ia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Manifestaciones de Interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interds en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

* Acta de visita de obra. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

<

¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (51 aplica). -
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion da riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegoes o documento de invitacion pubiica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyacto reformulado. (Sl aplica).

Ajustes a los estudios téenicos, (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacidn del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de |a audiencia pUblica de cleme del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Oferas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitanes de |as propuestas y ofertas

econdmicas 2 comité evaluador,

Reguerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
tnforme de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto de! comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobra las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsarvacionas al
informe del comité evaluadar

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacian (cuando hay uno o varios oferenies habilitados

T
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o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona

de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitade).

Acta de adjudicacion o declaratonia de deslerta.

¥ Constancia da publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrabvo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (31 se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Conecepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrate en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficia de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 {Si aplica)

Informes de actividades del Conftrol y seguimiento a Ia ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporie en ejecucion, del contrato en &l sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra, (5i aplica).

Actas de aprobacion de precios no pravistos. (Si aplica).

.
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¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).
¥ Modificatories al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
" Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicidn de penal pecuaniania;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)
¥ Agia de terminacién normal o anficipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacién
¥ Conslancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
+ Conslancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema de informacién si de
la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
5000.10.04 [] CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 Una vez gque se cierre el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
. ) retencion en el archivo de gestion (2 afos).
Contratacion Directa La Subseries contratos de Compraventa contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
¥ Acto administrativo que declara |a Urgencia Manifiesta para superar las sitluaciones juridico, contable, celebrado por las entidades estatales con personas naturales ¢ juridicas en el cusl
- x iy una parte se obliga, 8 cambio de una contraprestacion, a cumpllr en favor de otra, en forma
excapclonales reiaci con amenaza 4 la continuidad del servicio, gema independiente, prestaciones perddicas o continuadas de cosas o servicios en cumplimiento a la
exterior, conmocion interior, emargencia econdmica, social, ecolbgica, calamidades nomas: Decreto N* 734 de 2012, Articulo 3.7.6.2. Decrato N° 000252 de 2016.
piblicas, fusrza mayar o desastra tﬁ;ﬁmﬁe puede desarollar valor secundario de tipo investigativo de aguelles contratos de mayor
¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacidn, Se extraerd finalizando el iempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
rehabilitacian o reconstruccidn de 1as dreas afectadas muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la)
S . . ’ entidad en lo cual son aquelias que por anualidad presenten contratos mayoer a jos 20 SMMLV.
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencitn en el archive central, la documentacion seleccionada sera
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisicionas ida al Archive Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte orginal en
. : o i papel.
v Certifi - "
icado de inclusion en el Plan de contratacion La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) Los responsables gue haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productara y el jefe de
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado ArEhive:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal gr——
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Cetificado de Insuficiencia de personal Sustento normativo para los tiempos de retancion:
-Ley N1 1.
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal 7 DZ‘::I'EIU :J:?Zg:;ge 1993
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N® 962 de 2005.
: e ' R 3 - Ley N* 57 de 1887,
lecel i
Resolucién de justificacion de ta modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica) - Ley N* 1564 de 2012.
Oficio de Invitacion a ofertar - Decreto N° 624 de 1889,

- Estatuto tributario (art 632 y 638),

Documento de presentacion de la Oferta
- Ley N® 80 de 1893,

Cenificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del bpo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

e A W R € R ke R ey

y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registra presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (5i aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

T T TR T VAR W TR

Acta del primer fora de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto depariamental 000097 de 20107, (Si aplica)

+ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sl de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (51 aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica). ‘:--E“_\\

LR
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¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratvos de sanciones; multas; impoSicion de panal pacuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°, (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sisterna de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cieme del expediente

Licitacion con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, GODIGOs UNSPSG.

Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

o
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Aviso N° 1 de licitacion pablica

Ficha lecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo deal tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién plblica

y demas documentos de la convacatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

la convocatona

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en &l SECOP, de las respuestas a las cbservaciones

Aviso N* 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocataria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliege definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoniales)
Constancia publicacidn pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion confra |a resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continGia @l proceso; de revocarse, se determina alli, si continGa o se termina)

Agta de visita de obra. (Si aplica).

Caonstancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de imatacion piblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesia a las solicitudes de
aclaracion de |os plisgos o documenio de imvitacién publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cartificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memaorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.

T
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Acta de Ia audiencia piblica de cierme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierme

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuastas

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos. de las ofertas presentadas.

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de deslera

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién {cuando hay uno o varios oferentes habilitados

o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria

de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado),

Acta de adjudicacion o declaratorla de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

P o
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Constancia de publicacion del contrato en &l SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del confrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacien de inverSion

CERC T T T W T T S

Acta del primer foro de auditorias visibles "Facto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000057 de 20107, (5i aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion téenica,
administrativa y financiera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspensién. (51 aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra_ (Si apiica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (S aplica)

5" THEE. S S TR S

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por @ superisor

Cuentas de cobro o faciuras

Ordenes de page

Recibos de egraso o de pago

L R A T R |

Actos administrativos de sanciones; multas. impoSicidn de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥+ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por |la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

CONVENCIONES: Ml Serie - [_] Subserie - " Tipo Documental ) ’ )
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Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporie de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion i
de la camara de comercio

Documento de cierre del expedients

Licitacion Publica

Listado de hienes y servicios a adquinr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusitn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeion en el BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos

Documenta de invitacidn Publica

Especificaciones Teécnicas

Aviso de Convocaltoria Piblica.

Aviso N° 1 de licitacion pablica

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOR, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién piblica y demsas documentos de
Ia convocatona

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N? 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

CONVENCIONES:

W Serie - ] Subserie - " Tipo Docurnental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfimacion yio Digitalizacion - S: Seleccién

Firma Secretario General __ Cuﬁ




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000

Hoja 20 de 141

CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT|E (MD| 5

PROCEDIMIENTO

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Fliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales )
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucion de apertura (En caso de producirse)

L T O

Acta administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Censtancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las selicitudes de aclaracion da los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica

Adendas. (S| aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (51 aplica)

Ajustes a los estudios técnicas, (Si aplica).

Cenrlificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de |a designacidn a los miembros del comité evaluador.

LI O U e

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

. Sk T T T, U AT

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de ciemrs

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisitn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador,

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los reguerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

“~

N R & A

q\-’*\
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recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiarta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comiteé evaluadar de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe de! informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

< Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiera.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

v Acta audiencia publica de adjudicacion (cuanda hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta tinica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
deciaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicaclon (o declaratona de
desierta).

+ Recurso de reposicién contra 1a declaratoria desieria (En caso de producirse)

# Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y confinua

v Constancia de reporte de adjudicado, del contrata en el sisterna de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (S| aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contralo

Acta de anticipo y aprobacian de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¢ Informes de actividades del Control y sequimiento a la ejecucian tecnica,
administrativa y financiera del contrato.

TR ST TR T T T SR S T

.
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* Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrate en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspensian, (5i aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

L Sl SR R A

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Conftrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicitn de penal pecuaniana;
terminacion, interpretacion o modificacdn unilateral, caducidad (Si aplica)

ol T TR U S

-

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si
de la camara de comercio

Documento de clerme del expediente

L T SR S

-

Especial
Listado de bienes y senviclos a adquirr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion an el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) il Y

L S S

Y
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¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado

¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacidn de personal

Certificado de insuficiencia de parsonal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resclucion de justificacidn de la modalidad de sefeccién por confratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (S| aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitanos (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, ¢ invitacion pablica
y demas documentos de |a convocatoria

QObservaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

RORN ORI WA AR R NN N N

b

Respuesta a las observaciones,

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones

Aviso N° 2 de licitacion plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocaloria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales

L N

Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitive (con o Sin imitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién conira la resclucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

LU S T T T

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de inferés en presentar oferta
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¥ Consiancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de desgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aciaracion de los pliegos o documento de Invitacion pabiica

U T T O Y

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Cficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acla de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepeion de ofartas.
Constancia de publicacin en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere

o T VR T SR IR T

del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Dfertas econdmicas de las propuestas

Cficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

-

a

econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comite Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de |la evaluacion de los requisitos habilitantes jundicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de Jos requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Infarme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones prasentadas o

O R
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Constancia de publicacidn en el SECOF, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité: evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacitn o declaratoria desierta,

Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una ofera) o declaratoria

de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

¥ Acla de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacian (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratona de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de deslena termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, dal contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

Caoncepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor v al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de iniclo del confrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por (os
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de

la camara de comercio
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Actas de suspension, (Si aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (S aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

L . T . T

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departarmental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

A AN R RN A

Actos administrativos de sanciones; mullas, impoSicion de penal pecuaniana;
terminacion, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (5i aplica)

-

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrata (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado. del conltrato en el sistema de informacidn si de

“®“ N LN %

Ia camara de comercio

-

Documento de ciere del expediente

Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Gertificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documento de invitacidn Pablica

Especificaciones Técnicas (r‘_-\\

£OR N N RR N K
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Ficha tecnica (Si aplica, dependiends del tipo de producto a entregar)

Prasupuesto de obra {Si aplica, dependiendo del tipa de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
¥ demas documentos de |a convocatoria

b T T T

¥ Observaciones al proyecta de pliego, o invitacién publica y demas documentos de

la convocatona
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucian de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacitn pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

«

L T

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se tenmina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acla de audiencia de discusion de riesgos v de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos ¢ documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién piblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de 3 respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacitn en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulade. (51 aplica).

Ajustes a los estudios écnicos, (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere ("—-\

L T L A Y

RN N KON AN A
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del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas

v Ofertas econdmicas de las propuestas
v Oficio de remisidn de |os requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Raequerimientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofentas prasentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las oferlas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de deslerta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas preseniadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluader sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en ¢ SECOP, da |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados

o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan cferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de deslerta termina el procesa; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion sl
de la camara de comercio

Coencepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
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Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacian de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por |2 Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditoras visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sisterna de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el suparvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pagoe

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacién, interpretacion o modificacian unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

S
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+ Acta de liquidacion

¥ Censtancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ¢l sistema de informacion si de
la camara de comercio

¥ Documento de cierme del expediente

cion Abreviada d Il
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Cartificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID {inversicn)
Estudio de precios Histéricos o de Mercado
Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Andlisis del Sector
Proyecto de pliegos.
Documento de invitacion Plblica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Convocatoria Plblica,
Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a antragar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a enfregar)
Constancia de publicacién en &l SECOP, del proyecto de pliege, o invitacion piblica

A AR RN

G TR L T R T T T O

y demds documentos de la convocatona

““

Observaciones al proyecto de pliege, o invitacidn pablica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

'Y

¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

¥ Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de 1a resolucién de apertura en el SECOP ﬁ
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¥ Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continia el proceso, de revocarse, se determina alli, si contin(ia o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de ofarentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Agcta de audiencia de discusion de resgos y de aclaracion de pliegos. (S aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de actaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios Wcnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia pdblica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofertas,
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econémicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al confratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisites habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
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recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOR, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

v Hespuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria deslerta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaraiona de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacian o declaratoria de desierta

¥ (onstancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desienta) y del acto administrative de adjudicacidn (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la
daeclaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Caonstancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de infermacion si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de |las garantias, (Si aplica)

Designacién de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrate

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

L T, S R T T I T L T

Acta del primer foro de auditerias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, {Si aplica)
¥ Informes de actividades del Contral y seguimiento a Ia ejecucion técnica,

administrativa y financiera del contrato. T
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¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles /o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de Informacion s

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. {Si aplica).

Actas de modificacian de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacian de precios no previstos. (Si aplica).

R

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (5i aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicidn de penal pecuaniarnia;
terminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000067 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibe final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en &l sislema de informacion si

“ LU R N

LT O

de |a camara de comercio

.

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta lnversa

Listada de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripeion en el BPPID (Inversion)

TR T T
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* Esludio de precios Historicos o de Mercado

¥ Aprobacion de vigencias futuras, GONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documenta de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocaloria Piblica,

Ficha tecnica (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

b T T T S S T

y demas documentos de la convocatoria
¥ Dhservaciones al proyecio de pliego, o imdtacion publica y demas documenios de

Ia convocatona
¥ Respuesta a las observaciones.
« Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones
¢ Solicitudes de limitacion de la Convocaltoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
PFliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Macionalas o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

AR ORR N%

Acta da audiencia da discusion da riesgos y de aclaracion de phegos. (Si aplhica)
Caonstancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacian plblica
Constancia de publicacian en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

AN R ALY

aclaracion de los plieges o documento de invitacion publica
Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los astudios técnicos. (Si aplica).

O A T Y
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Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cieme del proceso o Formato de racepcion de ofartas.

4 Ny KK

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del procesa.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contralista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

<,

~

Intorme de la evaluacion de los requisitos habililantes financieros, de las ofertas presentadas

informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas

v Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluader sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay une o varios oferentes habilitados
o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una ofenta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado)

" Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacitn del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de

desierta).

LU S U T

%,

¥ Constancia de publicacin del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion

|~ .
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dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoda de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

* Acto administrativo desatando el recursa de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desiena termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporie de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuastal

Registra presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

b e T G R TR Y

Acta del primer foro de auditerias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a 1a ejecucion tcnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Conslancia de publicacion de los Informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las obsarvaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de infarmacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. {Si aplica)

Actas de aprobacidn de precios no previstas. (Si aplica)

Acla de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor L___L—_"__"\\

NN WY R
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y demas documentos de la convocatona
" (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria
Respuesta a las observaciones.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsernvaciones
Aviso N° 2 de licitacion pablica

L

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacidn pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucién de apertura (En caso de producirse)

4 NN YRS

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continga o se termina)

Acta de visita de obra. (5 aplica).

Caonstancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciiudes de

aclaracion de los pliegos o documents de invitacion pablica

L T . - TR T T

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resclucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,

LA AR YR8

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cieme
de| proceso.

*" Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

= o P
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Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicién de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

b, o T -

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000037 de 2010°. (Si aplica)

¥ Acta de terminacitn normal o anficipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Acta de liquidacion

¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de

la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expedienta

5000.10.05 |[J] CONTRATOS DE CONCESION

Una vez que se cieme el expediente con su Gltimo aslento o trémite se inicia a contar el tiempo de
retencitin en el archivo de gestion (2 afios).

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfiimacion yio Digitalizacién - S: Seleccién

Firma Secretario General ___ @_ L

Licitacion Pdblica La subseries Contratos de Concesidn contiene dacumentos de cardcter administrativos, legal,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC, liuridico, contable, son aquellos que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar
J ) a una persona llamada concesionario la prestacién, operacion explotacion, organizacion o gestidn,

Certificada de Inclusidn en el Plan Anual de Adquisicionas total o parcial, de un servicio piblico, o |a construccién, explotacién o conservacién total o parcial, de
¥ Certificado de inclusion en el Flan de contratacion una obra o bien destinados al servicio o uso pdblico en cumplimients a la normas: Decreto N° 000252
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) de 2016, I__sa;\uI N* BO de 1993. Decreto N° 734 de 2012, -&rtiwiq 32_. Articulo 8.1.180.

; Pt La subsene puede desarollar valor secundario de tipo investigativo de aquellos confratos de relacian

¢ Estudio de precios Histdricos o de Mercado a la construccién o conservacion de una obra y de mayor cuantia,
< Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se &:ﬂ‘ae‘ﬁ ﬁnalizgndo el tiempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando e método de
) muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la

Hacienda. (Si aplica) entidad en lo cual son aquelias que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.

v Estudio Técnico de Conveniencia y Oporiunidad Una vez cumplides su tiempo de retencion en el archivo central, Ia documentacién seleccionada sera
g transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Proyecio de pliegos. La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.

¥ Doscumenio da invitacisn Peiblica :’c::smr‘\:.;spwmahlm que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencién:

¥ Aviso de Convocatonia Publica. - Ley N° 1437 de 2011, -Ley N” 1564 de 2012,

A o - Decreto N* 2649 de 1993, - Decreto N* 624 de 1989

Aviso N 1 de licitacion publica - Ley N® 962 de 2005, - Estatuto tributario (art 632 y 638).

¥ Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de praducto a entregar) -Ley N° 57 de 1887. - Ley N° 80 de 1993.
" Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién piblica C—"‘"\\
CONVENCIONES: [l Serie - [ | Subserie - + Tipo Documental 2
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¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los reguisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

S

Informe conjunto del comité evaluador de |as ofentas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiena
Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

4

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comite evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las ohservaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacisn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
infarme del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¢ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado).

¥ Agta de adjudicacion o declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desiena) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta)

v Recurso de reposicion cantra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¢ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del conirato en el SECOP

Oficio de nolificacion de deSignacion al interventar y al confratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal. e

o, L
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Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de intervantor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anlicipo y aprobacién de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica}

+ Informes de actividades del Control y seguimiento a |a ejecucion tecnica,

W O W

administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ios foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de abra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

oA LR %

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

KON ORoR R N R

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)
v
¥

-

Acta de liguidacion
Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

L
CONVENCIONES: Serie - [ Subserie - « Tipo Documental
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¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expedienta

5000.10.06 [] CONTRATOS DE CONSULTORIA

Congurso De Merflos

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcian en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andalisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Plblica

Especificaciones Técnicas

Awviso de Convocaloria Plblica,

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica

¥ demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al prayecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocaloria a Mypimes Nacionales o Mypimes.

b T I TR T T b T T T T

<

territoriales (Si cumple con los requisitos de imitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales

Fiiego definitivo {con o Sin imitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacian pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (S se confirma la apertura

N WMOR WL R

continda el proceso; de revocarse, se datermina alli, si continda o se termina)

Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Una vez que se derre el expediente con su llimo asiento o tramite se Inicia a contar & tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).
La subsenes Contratos de Consultoria contiene documentos de caracter administrativos, legal,
juridico, contable, relacionado al desamollo de |as actividades misionales y administrativas de la)
entidad en cumplimiento a las normas: Ley N 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N 1150 de 2007
Decreto N* 1510 de 2013, Articulo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Articulo 3.3.1.1. Decreto N* 1082
de 2015. Decreto N* 000252 de 2016,
La subserie puede desarollar valor secundario de tipo investigativo de aguellos contratos de mayor,
cuantia.
Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
|muestren sistematico y teniendo en cuenta los expedientes gue evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY
Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacidn no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archiva.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:
= Ley N® 1437 de 2011,

- Decreto N* 2648 de 1993,

- Ley N° 962 de 2005.

-Ley N 57 de 1887

- Lay N° 1564 de 2012

- Decreto N* 624 de 1989.

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Ley N* BO de 1993

CONVENCIONES: Il Serie - [_| Subserie - ¥ Tipe Documental
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¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

+

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Saolicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica

Respuesia a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

4

RS T

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

L T L VI T T . Y

Oficio de invitacion a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de

maeritos con precalificacion)

Acta de |a audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso

* Requisitos habilitantes de las propuestas

-

¥ Dfertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.

N

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas

O R

presentadas
*  Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos. de las oferlas presentadas
+ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

V. s
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4

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de deslerta

Constancia de publicacién an el SECOP, dal informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Caonstancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferente es habilitado).

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de deslerta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desierta)

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Sl se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor v al confratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (31 aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

.
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administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancla de publicacian de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos da AUDITORES VISIBLES
¥ Conslancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema de informadcion si
de la camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (5i aplica)
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
v Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacio por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¢ Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de page
¢ Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacion, interpretacian o modificacién unilateral, caducidad (St aplica)
7 Acta dal tercer fero de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)
¢ Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¢ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¢ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de
|a camara de comercio
¥ Documento de cierme del expediente
Régimen Especial
¢ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Cenificado de inclusién en el Plan de contratacién e
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¥ Cerificado de inscripcion en el BPPID {Inversidn)
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Dficio de solicitud de asignacion de personal
¥ Certificado de insuficiencia de personal
v Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
¥ Certificado de Disponivilidad Presupuestal
¥ Resolueldn de justificacion de [a modalidad de seleccion por contratacion directa (S aplica)
¥ Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
* Documento de invitacion Piblica
v Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Gonvocatoria Publica.
¥ Ficha tecnica (5i aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
+ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependienda del tipo de products a entregar)
¥ Constancla de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacian plblica
y demas documentos de la convocatona
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
Ia convocatona
v Respuesta a |las cbservaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Avlso N° 2 de licitacion plblica
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales 0 Mypimes termtoriales
¥ Resolucitn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales)
¥ Constancia publicacién pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicitn contra |a resolucion de apertura (En caso de producirse)
¢ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
contin(ia el proceso, de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta T
CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - « Tipo Documental
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¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar ofena
Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

4

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memerando) de designacion del comité evaluadeor.

S T T O T

Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de ciarre
del proceso.

CIRNE S S . SR SR O

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

.\

Ofertas economicas de las propuestas

-

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econtmicas al comité evaluador,

Requermientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

LR R T

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas

presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

B

¥ informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomeandacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de [as

ofertas presentadas [ 4
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v Observaciones al informe del informe del comité evaluador

* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en &l SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de wiabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presantan oferentes o cuando ningan
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria deslerta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de deSignacion al interventor y al contrafista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. {5i aplica).

Acta de iniclo del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

L OO S TR T G T R TR

Acta del pimer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del conirato.

¥ Constancia de publicacion de los Informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles ylo respuestas a |as observaciones hechas por los ﬁ
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grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Facto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010", (Si aplica).

Modificaterios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimientn expedido por & supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pacuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Caonstancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documenta de cierre del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquinir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
Centificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

T ..
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Analisis del Sector

Doecumento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacidn en el SECOP, def proyecto de pliego, o invitacitn publica
v demis documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de

S T W S

la convocaloria
¥ Respuesta a |as observaciones.
+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

A

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacianales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes lemitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacian a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposician contra la reselucion de apertura (En caso de producirse )

Aclo administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

Rl

continga el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se tarmina)

Acta de visita de abra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesges
Solicindes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

R W R AR

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos, (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

v Acto administrativo (Reselucion o Memorande) de designacion del comité evaluador.

WO N NN
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by

¥ Oficio de comunicacion de la designacitn a los miembros del comité evaluador.
¥ Acta de la audiencia pblica de cierre del proceso o Formalo de recepcion de ofertas
¥ Constancia de publicacion en el SECOR, del acta de la audiencia piblica de ciemme

del proceso.
Requisitos habilitantes de las propueslas

¥ (Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de |los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de |a evaluacion de |los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratonia de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluader de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre Ias observaciones presentadas
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Aclo administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varos oferenles
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacién o decl ia de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

* Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratona de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

< e
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<
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T E

Constancia de reporle de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de |la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del confrato

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias ctorgadas. (Si aplica),

Acta de probaciton de las garantias. (S aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonas visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercia

Actas de suspansidn. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adiclonales al Contrato

Cerificado de cumplimienta expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas; impoSicion de penal pecuaniaria;

< —u
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ARCHIVO | ARCHIVO
cesTion | centrar | CT | E [P

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
+ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o fas del

decrets departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio
¥ Documento de clemre del expediente

5000.10.09 [] CONTRATOS DE INTERVENTORIA 2 18 Una vez que se ciere el expediente con su Gltimo asiento o framite se inicia a contar el tiempo de
retencitn en el archivo de gestion (2 afios).

Concurso De Meritos La Subseries Contratos de Interventoria contiene documentos de cardcter técnico, administrativo,
v Listado de bienes y servicios a adquirir, caractensticas tecnicas, CODGOs UNSPSC, financiern, contabla y juridico, para el seguimiento kécnico y cumplimiento del contrato que realice una
v . ’ 22 persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N°

Certifcado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones 80 de 1993 Articulo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Articulo 5.1.9, Pardgrafo 3.
¥ Certificado de inclusién en el Plan de contratacion La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar como se
v Certificado de inscripcin en el BPPID (Inversién) desarrollaban |as interventoria de los contratos de la entidad. _ )

) D Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el metodo de
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que avidencie una representativa para la
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min entidad en lo cual son aquelias que por anualidad presenten confratos mayor a los 20 SMMLV.

_ N Una vaz cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
Hacienda. (Si aplica) wansferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente &n su soporte original en
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad papel.
v Analisis del S La dacumentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
s Y Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Proyecto de pliegos. archivo.
¥ Documento de invitacion Publica Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- - Ley N° 1437 de 2011,
v Especificaciones Técnicas - Decreto N° 2640 de 1993
¥ Aviso de Convocatoria Publica. - Ley N° 962 de 2005.
2 : i o " - Ley N* 57 de 1887.
¥ Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) -Ley N° 1564 de 2012,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacian publica - Decreto N° 624 de 1989,
; - Estatuto tributario (art 632 y B38).
y demas documentos de |a convocatoria - Ley N 80 de 1993,
¥ (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria
v Respuesta a |las observaciones.
¢ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
tamritoriales (51 cumple con los requisitos de limitacion) : ot
CONVENCIONES: Bl Serie - [ Subserie - « Tipo Documental Cﬁ P
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Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macienales o Mypimes temitoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
Pliega definitiva (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliege definitivo y de |a resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

O

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
confinia el proceso: de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visila de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. {Si aplica).
Canstancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudas de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Caonstancia de publicacién en el SECOP. de |a respuesta a las solicitudes de

b

L T VI VI

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BRPID

Acto administrativo (Reselucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicasion de la designacion a los miembros def comité evaluador.

O T GO G TR S T

Oficio de invitacion a presentar propuestas (cuando se irate de concurso de
meritos con precalificacion)

<

Acta de |a audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de Cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las prop

Ofertas economicas de |as propuestas
¥ Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
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Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de |as ofertas prasentadas
Informe de |a evaluacien de los requisitos habilitantes financieros, de las clertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

L . TR T T Y

Infarme conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacidn o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

*  Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitadas
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente as habilitada),

«  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

v Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desiena).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Conslancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comerclo

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrate en el SECOP

(Oficio de nofificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

<

Sl I TR T
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¥ Acta de inicio del contrato

¥ Acta de anticipo y aprobacién de |a programacion de inverSion

¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

+ Informes de actividades del Control y sequimiento a la ejecucion técmica,
administraiva y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupaos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de medificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

wOW ONOR ONX

Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

LSO O T SR

Actos administrativos de sancionas; multas: impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacion, interprelacién ¢ modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Y

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (St aplica)

Acta de berminacion normal o anticipada del conirato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplca)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, def confrato en &l sistema de informacion si de

e ON O A%

la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expedients

[
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5000.10.10 [] CONTRATOS DE OBRA 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicla a contar &l tiempo de
retencién en el archivo de gestion (2 afios),
Contratacién Directa La Subseries Contratos de Obras contiene documentos de caracter técrmico, administrativo,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar |as situaciones financiero, contable y juridico, son documentos gque se celebra para el mejoramiente de la
i . id : infraestructura del departamento y embellacimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° B0 de
axcepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del senvicia, gerra 1993, Articulo, 32. D N® 0734 de 2012,
exterior, conmocion Interior, emergencia economica, social, ecolégica, calamidades La subserie puede desarrollar valor secundano de lo investigativo y para demostrar las diferantes

i obras de aquellos contratos de mayor cuantia.

PSR, Raalzn nayar o Shewti Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, muestres sistematico vy teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
rehabiitcion o Teconstiueaisn de la Areas sfectadas entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 50 SMMLY,

i _ - g o 2 Una vez cumplides su iempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC. transferida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
+ Certificado de inclusion en el Plan Anuval de Adquisiciones papel.

e ) . - . La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Certificado de inclusion en el Plan de contratacitn Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y ef jefe de
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) archivo.

) Sustento normativo para los tiempos de retencién:

v

Estudio de precios Historicos o de Mercado ~Ley N* 1437 de 2011
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto M* 2648 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal - Ley N° 962 de 2005.

) vl - Ley N 57 de 1887.
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N° 1564 de 2012,
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 624 de 1989,
- Estatuto tributanio (art 632 y 638).

" Certificado de Disponibilidad Presupuestal -Ley N° 80 de 1993{_ Y
v Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
v Oficio de Invitacién a ofertar
v Documento de presentacion de la Oferta
v Cerlificado de idoneidad y experiencia
*  |nforme de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Prasupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
+  Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOF, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica

y demés documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¢ QGarantias olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)
¥ Designacion de interventor. (Si aplica). T ——
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i LT T S T N
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v

v Acta de inicio del contrato
¢ Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inverSion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

informes de actividades del Contral y seguimients a la ejecucion técnica.
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sislema de informacian si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reimicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Sl aplica).

Modificatorios al Contrata

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impaSicion de penal pecuaniaria;
terminacian, interpretacidn o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en &l SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en &l sisterma de informacion si de
la camara de comercia

Documento de cierre del expediente

b
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Licitacién Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSG.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de confratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONF IS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico da Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Pablica

SR I O N

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N® 1 de licitacién pablica

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependienda del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, 0 invitacian piblica
y demas documentos de la convocatonia

Observaciones al proyects de pliegs, o imvitacion publica y demas documentos de

la conveocatoria

O T O T

<

Respuesta a las observaciones.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas
Aviso N 2 de licitacion publica

O

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionalas o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoniales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra Ia resolucion de aperiura (En caso de producirse)

TR S T

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
confinia el proceso; de revocarse, se determina alll, si contintia o s termina)
v Acta de visita de obra. (Si aplica).

~ —
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b
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s

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica

Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesla a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Caertificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Dficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Dficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,
Requermientos de Informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes jundicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Fvaluador sobre |35 abservacionas presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

G'___-‘.—-""‘--_

CONVENCIONES:

W Sere - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental

GT: Conservaciéin Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién yo Digitalizacidn - S: Seleceion

Firma Secretario General EE B

Firma Raspumahla__-jm——->

648




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL - 5000

Hoja 60 de 141

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVD
CENTRAL

CT|E|MD| S

PROCEDIMIENTO

G S T . T SHE T T A T

v
¥
v

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién {cuando hay uno ¢ vanos oferentes habilitados

o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria

de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

GConstancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desieria).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desienta (En caso de producirse)

*  Acto administralivo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en &l sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Sl aplica),

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Contrel y seguimiento a fa ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Sl aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

L
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¥ Actas de madificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

v Actas de aprobacion de precios no previstos. (5i aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "FPacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Sl aplica).

Medificatorios al Gontrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pacuaniana;
terminacién, Interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del

S O U U T S

-~

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporta de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

v Documento de cierme del expediente

T

Régimen Especial

Listada de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Ceriificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, COMFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal ({_\\\

SRR I T

b I O W
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Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pdblica
y demas documentos de la convocatoria

Ovservaciones al proyecto de pliego. o invitacion pdblica y demds documentos de

b . G e TR T T T T Tl

%

la convocatonia

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N" 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

LT L

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territonales
Resolucidn de apertura (con ¢ Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitonales)
Pliego definitivo (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritonales)
Constancia publicacion plego definitivo y de |a resalucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

h i . T T T Y

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

LY

Manifestaciones de interés en presentar oferta

%

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de nesges y de aclaracion de pliegos. (Sl aplica),
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de rnesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documents de invitacion publica

<

s TG . TR T

¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién plblica

S i
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v

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (51 aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (S aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucion o Memoranda) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cieme
del proceso.

Requisitos habilitantes de |as propuestas

¥ (Mertas aconomicas de |as propuesias
v Oficia de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al confratista por parte del Comiteé Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes jundicos, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacion de los requisites habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
infarme de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desienta

Canstancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofentas presentadas

¥ Dbservaciones al informe de! informe del comité evaluadar

Respuesta o Informe del Comité Evaluador scbre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria

de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Sep N
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v

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta)

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i e confirma fa
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad deif contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficlo de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garanlias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decrato departameantal 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Aclas de
ios foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Aclas de recibo parcial, o de cumplimients parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de cbra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica),

Modificatorios al Contrato
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¥ Adicionales al Contrato
¥ Cenificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ QOrdenes de paga
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicién de penal pecuaniana;
terminacion, interpretacian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta gel tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
+  Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
v Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacitn del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ol sistema de informacion si de
|a camara de comercio
¢ Documento de cierre del expediente
Seleccion de Minima Cuantia
¥ Listado de bienes y senicios a adquinr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
v Cenrificado de inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones
v Cenificado de inclusidn en el Plan de contratacion
v Cenificado de inscripgion en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado
*  Estudio Tacnico de Conveniencia y Oportunidad
¢ Analisis del Sector
¥ Documento de invitacian Pablica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Ficha tecnica (Si apiica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacian publica
y demds documentos de la convocaloris
¢ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn pablica y demas documentos de
la convocatonia
¥ Respuesta a las observaciones. (:J'_'_"“
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Soliciudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termtoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

<

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

s . S T T

contin(ia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacin en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica),

Constancia de publicacidn an el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memarando) de designacion del comité evaluador,

Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.

. DL VI T R T Y

Acta de la audiencia piblica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciemre
del proceso.

T R S

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

h

Ofertas economicas de las propuestas
¥ Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
¥ Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
¥ Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
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¥ Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

+ QOopservaciones al informe del informe del comité evaluador

+  Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

+ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiana.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Unica cuando solo se haya presantado una oferta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presertan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Caonstancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

*  Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicade, del contrato en el sistema de informacidn si

<

de la camara de comearcio

Concepto juridico de legalidad del conirato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor v al contratista
Oficio de solicitud de Reglstro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inverSion

e T S ST

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
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v

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Infarmes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones haechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato en el sistema de informacidn si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (5§ aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicignales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por €l supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenas de page

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, impoSicidn de penal pecuaniaria,
lerminacitn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000087 de 2010°. (S aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

i Vi do
Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC

\
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Centificado de inclusidn en el Pian Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o da Marcado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Pblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Corvocatoria Pablica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Pracios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

i TR . . S

-l T Sl T Tl T T T T

y demas documentos de la convocatoria

¥ Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

<

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Selictudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

territoniales {Si cumple con los requisitos de limitacion)}

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoniales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Fliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitariales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirna la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continua o se termina))

LR T

v Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presantar oferta

¥ Acta de visita de obra. (Si aplica).

<

1
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Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn piblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (S aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacién del comité evaluador,
Oficio de comunicacidn de |a designacidn a los miembros del comité evaluador.

e . T L

Acta de la audiencia piblica de ciere del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.

K R R g

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciemre
del proceso.

<

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

IR

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de |as ofertas presentadas

R W e

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desienta

¥ Constancia de publicacion en el SECOR, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observacicnes al informe del informe del comité evaluador

* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad de! acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

o 0
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¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¢ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanos oferentes habilitadas
o con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningun oferante es habilitada)

¥ Acta de adjudicacion o declaratona de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia de adjudicacion (o
declarstoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratona desierta (En caso de producirse)

v Acto administralivo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y confinua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de soliciiud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

CTRE S T S I GHR G R R Y

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto per la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancla de reporte en eiecucian, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

.'-*_—_-_._‘__
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¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).
Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pagoe

Actos administrativos de sanciones; muitas; impoSicién de panal pacuaniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 0000497 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (S aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si
de la camara de comercio

Dacumenta de cierre del expediente

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Contratacion Directa

Acto adminisirativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gema
axtarior, conmocion intanior, émergancia econdmica, social, ecoldgica, calamidades
publicas, fuerza mayor o desastre

Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,
rehabilitacién o reconstruccion de las areas afectadas

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC,
Certificado deé inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificade de inclusion en el Plan de contratacién

Cenificado de inseripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Una vez que se clerre el expedients con su Gltimo asiento o tramite se inicla a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La Subseries Contratos de Prestacion de Servicios confiene documento de cardcter Administrativo,
conlable, juridico y legal, son documentos que evidencia la celebracion de los de contratos para
desarroflar aclividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad en
cumplimiento a las normas: Ley N° B0 de 1993, Articula. 32. Ley N°* 1150 da 2007. Decrato N° 734 da
2012.

La subserie puede desarrollar valor secundario de lo investigative de los diferentes cargos que se
desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Se extraera finalizando el iempo de retancion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muesireo sistematico y beniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLV.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histarico donde se conservard de manera permanente en su soporta original en
papel.

La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
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Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolueion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Oficio de Invitacién a ofertar

Decumento de presentacion de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entragar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pllego, o invitacién poblica
y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

& Aok M W R TR W AR AR

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contralista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inverSion

%ok Ay R R Rk AR K

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¢ Informes de actividades del Control y seguimienta a |a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas par los
grupos de AUDITORES VISIBLES

+ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
|a camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica),

¥ Actas de reinicio. (Si aplica)

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archiva,

Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N* 1437 de 2011.

- Decrato N° 2649 de 1993,

- Ley N* 962 de 2005

- Ley N* 57 de 1887

- Ley N” 1564 de 2012

- Dacreto N° 624 de 1989,

- Estatuto tributario (art 632 y 638)

- Ley N® 80 de 1993.

o, P
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Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra_ (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

LA N R

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniarnia;
terminacion, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000ST de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Censtancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistemna de informacion si de

< . S T T N

L G R T

la camara de comercio

LY

Documento de cierre del expediente

Licitacién con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en al Plan Anual de Adquisiciones.

Cenrtificado de inclusion en el Plan de contratacidn

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

o T O

Proyecto de pliegos.
Documento de invitacion Pblica

4. W A R

T
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Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatonia Plblica,

Aviso N® 1 de licitacion plblica

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de products a antregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacién publica

% AN A K

y demds documentos de la convocatonia

b

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones,

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion publica

b TR W T

Solicitudes de limitacion de la Gonvocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucian de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacién pliego definitive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resclucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repesicion. (Si se confirma la apertura
continiia el procese; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de fiesgos

T LW S - S

Sclicitudes de aclaracion de los pliegos o documenta de invitacion pablica
Respuesta a las saliciludes de aclaracion de los piiegos o documents de invitacian publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o decumento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulada. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos, (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memarando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comite aevaluador

Acta de la audiencia publica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

L S . G

b THE . . L TR S T

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
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del procesae.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

-

Ofertas econdmicas de las propuestas

&

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al conlratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientas por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las oferias presentadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

O T S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas prasentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de! infarme del comité evaluador de las
ofertas presentadas

« Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité: Evaluador sobre las observacicnes presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Congepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desiena.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desieria.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declarateria
de desierta {euando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacidn del contrato o declaratoria de desiarta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratonia de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion {o declaratoria
de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de repesicion contra la declaratora deslerta (En caso de producirse)

¥ Agcto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la
declaratoria de desierta termina el procese; da revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, de! conirato en el sistema de informacion si

.
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de la camara de comercio

Concepto juridico de lagalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (5i aplica).

Acta de probacion de las garantias, (S: aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

< Informes de actividades dal Contral y seguimiento a la ejecucion técnica,

" O SR R T O T S

administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporle en ejecucion, del contrato en el sistera de informacion si

de la camara de comercio

+  Actas de suspension. (Si aplica)

+ Actas de reinicio. (Si aplica).

+ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

v Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

v Acta de segundo foro de auditorias visities "Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¢ Modificatorios al Contrato

v Adicionales al Contrato

¢ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

¥ Ordenes de pago

¥ Rectibos de egreso o de pago

Fd

Acltos administratives de sanciones; multas; impoSicién de panal pecuaniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

ﬁ
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" Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
¥ Acta de lerminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
+ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
+ Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema de informacion si
de la camara de Comercio
¥ Documento de cieme del expediente
Licitacion Publica
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, GODIGOs UNSPSC,
¥ Cerfificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
¥ Cenificado de inclusién en el Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Invarsion)
¥ Estudio de precios Histoncos o de Mercado
+  Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (Si aplica)
*  Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Andlisis del Sector
* Proyecto de pliegos.
¥ Documento de invitacién Piblica
*  Especificaciones Técnicas
* Aviso de Convocatoria Plblica.
* Aviso N° 1 de licitacion plblica
¥ Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiende del lipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién plblica
¥ demas documentos de la convocaltoria
* Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de
la convocatoria
* Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N° 2 de licitacion piblica L
CONVENCIONES: W Serle - [] Subserie - ¥ Tipa Documental
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¥ Solicitudes de limitacion de la Gonvocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales
Resolucicn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritonales)
Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la aperiura

L T

continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencla de discusian de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

T T e

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios Wenicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comite evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia plblica de cierme def proceso o Formato de recepcion de ofertas

T T T T T T T

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de |as propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

L

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitas habilitantes Juridicos. de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

o T T

S
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¥ Informe de Ia evaluacion de los requisilos habilitantes Wécnicos, de las ofertas presentadas
¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o declaratoria desierta
¥ Acto administrativo de adjudicacitn o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado))
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desieria,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicin contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurse de reposicidn. (Si se confirma la
declaratoria de desierts termina & proceso; de revocarse, se adjudica y continua
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de |la camara de comercio
+ Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancla de publicacién del contrato en el SECOP
" Oficio de nofificacion de deSignacion al interventar y al confratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
+  Registro presupuestal.
* Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacin de las garantias. (Si aplica).
+ Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anficipo y aprobacidn de la programacion de inverSion
* Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica) Q.E\\
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Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucion técnica,
adminisirativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte én ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (S aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Sl aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o fachras

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administraivos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacio por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (5i aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacicn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expedients

T —

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.

Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

—1"_——-\
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Certificado de inclusion en el Plan de confratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID {inversion)

Estudio da precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacidn de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Prayecta de pliegos.

Daocumento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuestn de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precies Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica
y demas documentos de la convocataria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentes de

la convocatornia

Respuesta a ias observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N 2 de licitacidn plblica

Solicitudes de limitacion de |a Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

LT . T T T T I T CHE VA R T T O R

'Y

R ST

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {(con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Caonstancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposician contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si contindia o se termina) G\

L BT
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¥ Marnifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
intenés en presentar oferta

Acta de visita de cbra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
{Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a |as solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (S aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memarando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contralista por pane del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a fos requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Infarme de 1a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas
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¥ QObservaciones al informe del informe del comite evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
Informe del comité evaluador

¥ Concepio Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratonia
de desierta (cuanda no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o deci ria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desiena (En caso de producirse)

¥ Acto administralivo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de deslerta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicaciin del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro prasupueastal

Garanlias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantfas. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

LSRR TR T TR T O S ST

Acta de! primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupoes de AUDITORES VISIBLES (‘E
CONVENCIONES: Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental -
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la camara de comercio
Aclas de suspension. (Si aplica).
Actas de reinicio. (Si aplica).

L ST T R

Maodificatorios al Contrato
Adicionales al Contrato

Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

LR T W

.

Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacion

L N

la camara de comercio

5

Documeanto de ciarre del expedients

Seleccién de Minima Cuantia

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

L e T W

Analisis del Sector

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrate en el sistema de informacicn si de

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Actos administratives de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Constangia de Publicacitn del Acta de liguidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en f sistema de informacion si de

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio Técnico de Gonveniencia y Oportunidad

Sy
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Documento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

L . S

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demés documentos de la convocatoria

v Dbservaciones al proyeclo de pliego, o invitacidn piblica y demas documentos de
la convocatona

¥ Respuesta @ las observaciones.

-~

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

<

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territorales (S cumple con los requisitos de limitacion )

Respuesta a las solicitudes de imitacidn 2 Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la apertura

NN R W%

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o docurnento de invitacidn pablica
Constancia de publicacitn en el SECOP, de |a respuesta a |as solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

¥ Adendas. (Si aplica).

* Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

¥ Proyecto reformulado. (Si aplica).

¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

v

%

NO% YR W N %

Certificado de ajustes por el BPPID.
Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador,

¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

(..-‘-\—-...___\
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¥ Acta de la audiencia piblica de cieme del proceso o Formato de recepeion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

+ (Ofertas economicas de las propuestas

=

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas ¥ ofertas
economicas al comité evaluader,
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las oferas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de deslerta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados

X R R AR

o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en &l SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confimma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato, \
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Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Irformes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucian tecnica,
adminisirativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ias foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra_ (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (SI aplica).

Acta de segundo fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Conftrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicién de penal pecuaniania;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (S1 aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

o
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¥ Acta de terminacion nomal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
v Acta de liquidacion
¥ Constaneia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de

la camara de comercio
* Documenta de cieme del expediente

Sefeccidn Abreviada de Menor Cuantia
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
< Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Caertificado de inclusion n el Plan de contratacion
¥ Ceriificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado
v Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Sl aplica)
+ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Analisis del Sector
¢ Proyecto de pliegos.
¢ Documento de invitacion Puablica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica.
¢ Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica

y demas documentos de [a convocatona
¥ (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

la convocatoria
* Respuesta a las observaciones.
+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacidon a Mypimes Macionales o Mypimes lemitoriales) \ e
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Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicitn contra 1a resolucidn de apertura (En caso de producirse)

S

Acto administrativa desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la apertura

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

<,

Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en ¢l SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en &l SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. {Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de |a audiencia pablica de cierme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre

<

L SR R T S S

L T S R

del praceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas
* Oficio de remision de los requisitos habilitartes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requenmientos de informacian al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de |las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas d_

-

b IRE.
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¢ |nforme de la evaluacion de los requisitos habilitantes técricos, de las ofertas presentadas

Irforme conjunito del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiera

Constancia de publicacian en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

7 Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacian (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativa de adjudicacion (o declaratoria de

desiarta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contralo en el sislema de informacién si
de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del cantrato.

Constancia de publicacian del contrato en el SECOP

Oficlo de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (5i aplica).

Dasignacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicia del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

d_-__-_""\
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¥+ Informes de actividades del Control y sequimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supenvisian, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precies no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010". {Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cenrtificado de cumplimiento expedido por el supervisor

o T S R

Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

R T A

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicidn de penal pecuaniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

<

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Sl aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si

o TR T, SN Tl ¥

de la camara de comercio
¥ Documenio de cierme del expediente

Seleccitn Abreviada por Subasta lnversa
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.

¥ Certificado de Inclusion en el Plan Anual de Adauisiciones e e
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Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inseripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documents de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Corvocatoria Pdblica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo def tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macienales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las soliciiudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de |a resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso: de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (S aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de fesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacian pdblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos ¢ documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacian plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

(“__-—_____“"‘-.
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Proyecto reformulado, (Si aplica)

Ajustes a los estudios téenicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de clere del proceso o Formalo de recepcitn de ofertas.

L T S S S

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierme

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ (Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de os requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parie del Comite Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimlentos por parte del comité evaluador

informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos. de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisites habilitantes técnicos, de las oferias presentadas
Informie conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declarateria de desierta

L R U

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluader de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilldad del acto de adjudicacion o declaratona desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuande hay uno o varios oferentes habilitados
o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratona de desierta.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (0
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratona de

(<
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desierta).
Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para

conformacion dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta

Recurso de reposicion contra |a declaratoria desienta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrata en el sistema de informacion si
de la camara de Comerio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en &l SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica),

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacién de |a programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a ia ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Conslancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion
de |a camara de comercio

Actas de suspensidn. {Si aplica)

Actas de reinicio. (S aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacian de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

e S
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Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

R L U T

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicidn de penal pacuaniaria;
terminacion, interpretacion o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000087 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion narmal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia da reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de
la camara de comercio

¥ Documento de ciema del expediente

LY

L T T T

5000.10.12 [] CONTRATOS DE SEGUROS
Licitacion Publica

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Centificado de inclusion en el Plan de contratacion

Centificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Anaiisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

. e R i SR

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Avisa N° 1 de licitacién pdblica

Ficha tecnica (51 aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

L S T T

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.

Una vez que se cierre el expediente con su Citimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo di
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La Subseries Contratos de Seguro contiene documento de cardcter administrativo, legal, juridico,
fiscal y contable, son documentos gue evidencia la celebracion de los de contratos para desarrollar
actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las
normas: Ley N* 1150 de 2007. Dacreto N* 734 de 2012

La subserie puede desarollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar los diferentes
seguros que se luvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Se extraers finalizando el iempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método da
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLY.

Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, |a documentacion seleccionada SBra
transferida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tlempos de retencion:

- Ley N* 1437 de 2011. - Ley N* 1564 de 2012

- Decreto N° 2649 de 1993, - Decreto N° 624 de 1989

- Ley N* 962 de 2005 - Estatuto tributario (art 632 y 638).
- Ley N* 57 de 1887. - Ley N" 80 de 1993.

I.
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Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica

y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a |as observaciones,

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn, (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (5i aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Soliciludes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o docurnento de invitacion pdblica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere

del proceso.

il W
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Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas economicas de las propuestas

+ Oficia de remisién de los requisitos habilitantes de las propuastas y oferlas

econdmicas al comité evaluadar.
Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Infarme de la evaluacion de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiera

Constancia de publicacian en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

« Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratonia de desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes

habilitados o con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ (Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concapto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

W
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5100.29.41 | [ ] PROGRAMAS PARA LA TERCERA EDAD
¥ Comunicaciones

¥ Cronograma

¥ Actas

¥ Informes

510029.42 |[_] PROGRAMAS PARA LAS ETNIAS
+ Comunicaciones

¥ Cronogramas

" Actas

¥ Informes

2

5

Una vez que se clermre ¢ expediente con su Ulimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La Subseries Programas para la Tercera Edad contiene documentos que reflejan informacion y las
programaciones, por el cual se realiza la recoleccion, tabulacion, andlisis y emitir informes sobre las
diferentes actividades que se realizan en el departamento para mejorar las condiciones que sé
encuentra Ia poblacidn de la tercera edad en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1994, Cdodigo
Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producte del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
segun lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN,

Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte oniginal en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986.

~Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunto N* 018 de 2015,

Una vez que se cieme el expedients con su Ulfime asiento o rdmite se inicia a contar el flempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La Subseries Programas para las Ewnias contiene documentos gue reflejan informacion y las
programaciones, por el cual se realiza la recoleccion, tabulacidn, analisis y emitir informes sobre las
diferentes actividades que se realizan en el departamento para mejorar las condiciones que se
encuentra la comunidad o grupos etnias en cumplimiento a la normas: Ley N° 152 de 1994. Cadigo
Contencioso Administrativo.

La subserle se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrolic de las actividades misionales de la Entidad,
segun lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacidn serd transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986.

-Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunto N* 018 de 2015,

e, S
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5100.29
5100.29.26

5100.29.39

W FROGRAMAS

[] PROGRAMAS DE INFANCIA Y ADOLESCENCIA 2 8

'

"
+
4

Comunicaciones
Cronogramas
Actas

Informes

[[] PROGRAMAS PARA LA JUVENTUD 2 5

"4

o
v
¥

Comunicaciones
Cronogramas
Actas

Informes

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los iempo de

[retencion en el archivo de gestion (2 ahos).

La subseries programas de infancia y adolescencia contiene documentos que reﬂaj,an informacion de
las programaciones y las actividades socializadas dando a conocer los derechos y deberes que
tienen los nifcs, nifas y adolescentes con el apoyo de sus familias y los entes encargados en
cumplimiento a la norma: Ley N' 1098 de 2006. Ley N° 1437 de 2011, Cadigo Contencioso
Administrativo,

La subserie se conserva de forma permanente al ser praducto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarroliar valor secundario de tipo cultural, investigative e histdrico, segin lo|
establecido en el Mumeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacién sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

“Decrato 1222 de 1986,

“Circular 35 de 2011.

=Circular Conjunto N 018 de 2015,

Una vez que se cierme el expediente con su ditimo asiento o tramite se inicia a contar el tempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La Subseries Programas para la Juventud contiene documentos que reflejan informacion y las
programaciones, por el cual se realiza la recoleccion, tabulacidn, analisis y emitir informes sobre las
diferentes actividades que se realizan en el deparfamento para mejorar las condiciones que se
encuentra la poblacién juvenil en cumplimiento a la normas: Ley N* 152 de 1994. Codigo Contencioso
Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarmollo de las actividades misionales de la Entidad,
segin lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion serd transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986,

-Circular 35 de 2011,

=Circular Conjunto N” 018 de 2015.
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cODIGO

DISPOSICION

RETENCION HINAL

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL ot 2 Lo B

PROCEDIMIENTO

5200.29
5200.29.40

5200.32

W PROGRAMAS

[[] PROGRAMAS PARA LA PARTICIPACION CIUDADANIA ¥ LA ACCION COMUNAL 2 5 X

¥ Comunicaciones
¥ Cronogramas
v Informes

¥ Constancias

B RESOLUCIONES
¥ Resolutiones

Una vez que se cierre el expediente con su Uiimo asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo de|
retencion en el archivo de gestion (2 afios),

La subseries Programas para la Participacion Ciudadania y la Accion Comunal contiene documentos
de caracter administrativo, son documentos de tramites de los ciudadane de la participacion de
aquellas actividades al desarrollo del departamento en cumplimiento a ala nommas: Ley N* 152 de
1994 Ley N* 1437 de 2011, Codigo Contencioso Administrativa.

La subserie documental desarmrolla valor secundario de tipo investigativo de anuelios documentos que
pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellas actividades que se desarrollargn con
la participacion de la accidn comunales del departamento.

Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta aquellos expedientes que contengan los informes que
relacionen todas las actividades realizadas y la participacion de la ciudadania de cada municipio.

Una vez cumplidos su fiempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico,

Los responsables gue haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normative para les tiempos de retencién:

~ Loy N® 1437 de 2011,

Una vez que se cieme el expediente con su ulimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos).

La series resoluciones contiene documentos gue reflejan informacion de las que refleja la toma de
decisiones, dictadas de caracter general, de obiigatorio o permanente cumplimiento de alcance local
o departamental, en la cual se refleja directrices en funcidn del servicio publico en cumplimiento a la
noma: Capitulo IV del Decreto N® 1850 de 1973 y el Decreto N* 1222 de 1986. Ley N° 1437 de 2011,
Cédigo Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas del cumplimiento y seguimiento de i3 mision Institucional, fortalecer el
desamoilo de la gestion administrativa, ademas por desaroliar valor secundanio de tipo cultural,
investigativo e historico, segln lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del
AGN,

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en e archivo ceniral, la documentacion sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera pen te en su soporte onginal en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencién:

-Decreto 1222 de 19886,

Circular 35 de 2011,

Circular Conjunto N° 018 de 2015.
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DISPOSICION
RETENCION i
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROGEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO erl e Mol s
GESTION | CENTRAL
5200.02 B ACTAS
5200.02.44 [] ACTAS DE ELECCION DE ASOCIACIONES DE ACCION COMUNAL 2 8 X Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o trdmite se inicia a contar los iempo de
retencion en el archivo de gestién (2 afios),
¥ Actas La subseries actas de eleccion de asociaciones de accion comunal contiene documentos de las
*  Comunicaciones reuniones tomadas en las actas, la cual participa las juntas accién comunal del departamento para la
¥ Acto administrative elecciones de los representantes de las asociaciones de accion comunal en cumplimiento a la norma:
Decreto N° 890 de 2008, Capitula 1Il, Ley N® 743 de 2002
¥ Estatutos La subserie se conserva de forma pemmanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrolio de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural e histérico, seglin lo establecido en el
Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su tempo de retencidn en el archivo central, la documentacian serd transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1986,
-Circular 35 de 2011.
-Circular Conjunto N® 018 de 2015,
5200.02.45 [] ACTAS DE ELECCION DE JUNTAS DE ACCION COMUNAL 2 8 X Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se Inicia a contar los fiempo de
retencion en el archive de gestion (2 afos).
¥ Actas La subseries actas de eleccién de juntas de accion comunal contiene documentos de las reuniones
¥ Comunicaciones tomadas en las actas, la cual participa la comunidad en general de cada comuna para la elecciones
7 . ) de los representantes de las juntas accion comunal en cumplimiento a ia norma: Decreto N* 890 de
Acto adminisirativo 2008, Capitulo lll, Ley N 743 de 2002.
¥ Estatutos La subsere se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico @ intelectual de Ia
administracion, ademas de su aporte para el desarrolio de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrellar valor secundario de fipo cultural e histérico, segin lo establecido en ol
Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su iempo de retencién en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decrelo 1222 de 19886,
-Circular 35 de 2011,
-Cirgular Conjunto N* 018 de 2015.
o T,
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