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cODIGD SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION
RETENCION FINAL
ARCHIVO | ARCHIVO et | e lmp

GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

19000.19 W INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

¥ Inventario documental

19000.26 W PLANES
19000.26.02 |[] PLANES DE ACCION
¥ Plan indicativo

19000.19.04 | [] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 2 0 x

Una vez que se cieme el expediente con su ultimo asienta o trdmite se Inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos).

La subseries inventarios documentales de archivo de geslion conliene documentos que reflejan y
relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivistico de control y recuperacion que
descnbe de manera exacla y precisa |as seres o asuntos de un el archivo de gestion de las
dependencias an cumplimiento a la norma: Ley N° 594 de 2000. Acuerda 42 de 2002, Acuerde 027
de 2008. Articulo 1. Decreto N* 1080 de 2015. Articulo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya que unicamente se constituye en un apoyo a la
gestion administrativa.

La documentacion se elimina ya que se realiza la transferencia documental al archivo central quedara
archivada en el Area de Archivo y Comespondencia.

La eliminacién de la documentacidn se hara una vez transcumdo el iempo de permanencia en el
Archivo Central, el responsable de la eliminacion serd el grupo de gestion documental y ia eliminacion
se hara por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el documento de
presentacion de las TRD,

Sustento normativo para los tiempos de retencién:

- Ley N” 1437 de 2011

Una vez que se cieme el expodiente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (3 afos).
La subseries planes de accion contiene documentos que reflejan informacitn de las planificaciones

¥ Presupuesto empleada para la gestion y control de tares que prorza 1as iniciativas mas importantes para cumplic
con los objetivos y metas propuestos por |a entidad en cumplimiento a la norma: Ley N* 1474 del
2011, Anticulo T4 Ley N* 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Articulo 8.
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
segun lo establecido en e Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN
La documentacian se elimina ya que el original de este documento se consolidan en el Plan de accidn
de la Secretaria de Planeacion.
La eliminacion de la documentacion se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el
Archivo de Gestién, el responsable de la eliminacion sera el grupo de gestion documental vy la
eliminacion se hara por picado mecdnico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el
documento de presentacién de las TRD
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1986,
-Circular 35 de 2011.
~Circular Conjunto N* 018 de 2015,
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13000.26.18

19000.29
19000.29.09

[] PLANES ESTRATEGICO DE INVERSIONES

¥ Comunicaciones

¥ Ejecucion presupuestal del afio anterior

¥ Informes de recursos disponibles

Bl PROGRAMAS
] PROGRAMAS DE ASISTENCIA TECNICA
Programa de asistencia técnica

Listado de asistencia técnica

Evaluacion de la actividad

o

b T T T !

Informes

Resolucion de la comisién

2 4

Una vez gue se cierre el expediente con su ulimo asiento o tramite se inicia a contar & Hempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos),
La subseries Planes Esfratégico de Inversiones contiene documentos de caracter Administrafivo,
legal, fiscal, Contable y juridico, con documentos en relacién de |a toma de decisiones y estrategias
para las inversiones del cumplimiento al plan de desarollo departamental en cumplimiento a la
norma: Decreto N™ 2246 de 2012 Ley N® 1437 de 2011, Cadigo Contencioso Administrativo.
La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigativo de la ciencia contable de
aquellos documentos gue demuestren las estrategias de inversiones que se dan al cumplimiento del
plan de desarrollo departamental,
Se extraera finalizando el iempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muesired sistematico y teniendo en cuenta aguellos planes estratégicos de inversion que reflejen en
los Informes 1as Inversiones que dieron cumplimiento en el Plan de Desamolio Departamental
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archiva Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.
La decumentacién no seleccionada serd eliminada mediante métedo de picado mecanico,
Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo,
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

Ley N° 1437 de 2011. Decreto N° 2640 de 1003, Ley N* 962 de 2005
- Lay N* 57 de 1887 -Ley N* 1564 de 2012
- Decreto N* 624 de 1989. - Estatuto fibutario (art 632 y 638). - Ley N* B0 de 1993.

Una vez que se cleme &l expediente con su Giimo asiento o tramite se inicia a contar &l tempo de
retencion en el archive de gestion (2 afios).

La subsenes Programas de Asistencia Tecnica contiene documentos de caracter administrativo, son
documentos de las asesoria o asistencia técnica, proporcionando herramientas de gestion,
orientaciones, métodos o procedimientos que faciliten & desarrollo de la implementacidn de politicas,
planes, programas y proyectos en cumplimients a la normas: Decreto N* 1080 de 2015 Articulo
28225 yLey N’ 715 de 2001.

La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigativo aguellos documentas que
pueden ser consultados para tomar en cuenta la parficipacion y el cumplimienta del apoyo que les
brinda Ia entidad,

Se extraera finalizando e iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta aquellos expedientes que contengan los informes de las
visitas dadas y las aplicaciones de las evaluaciones a las actividades con mayor participacion.

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada serd

ferida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanenta en su soporte onginal en
papel.
La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
archivo,
Sustento normativo para los tiempos de retencion: - Ley N* 1437 de 2011

| S

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfiimacion ylo Digitalizacion - S: Seleccion

M Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental

Firma Secratario General
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19000.18
19000.18.01

19000.18.09

W INFORMES
[] INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO
¥ Comunicaciones

¥ Informes

[] INFORMES DE GESTION
¥ Comunicaciones

¥ Informes

Una vez que se clerme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los iempo de
ratencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries informes a entidades del estado son documentos que reflejan la gestion administrativas
del drea el buen ejercicio, participacion y el control de |as actividades de la dependencia de forma
consalidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las funciones de acuerdo
a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de la Repiblica de Colombia
de1991, Articulos 119 y 278. Ley N° 734 da 2002,

La subserie se conserva de forma permanente al ser producte del frabajo fisice e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desamoliar valor secundario de tipo cultural, investigativo e histanico, segin lo
|establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencidn:

-Decreto 1222 de 1986.

<Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunto N* 018 de 2015.

Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
| retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Informes de Geslibn contiene documentos de cardcler administrativo gue reflejan la
|gestidn y el cumplimiento de las funciones asignadas al area en cumplimiento a 1a normas: Ley N*
951 de 2005. Resolucion N° 5674 de 2005.

La subserie puade desamollar valor secundario de tipo investigativo, aguellos documentos que sa
tuviercn en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad,

Se extraera finalizando el iempo de retencitn una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
|muestreo sistematico y teniendo en cuenta los informes de gestion presentados de cada uno de los
|grupos de trabajo de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
|Iransferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanenta n su soporte oniginal en
papel.

La documentacian no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico

Los responsables gue haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

| Sustento normativo para los tiempos de retencion:

~ Ley N° 1437 de 2011,

S .

CONVENCIONES:
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19100.26
19100.26.11

19100.29
19100.29.23

B PLANES
] PLANES DE GESTION SOCIAL 2 5 X

d
v
v

B PROGRAMAS
[] PROGRAMAS DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y EMPRESARIAL 2 5 x

¥

o
4
=~ f

Comunicaciones
Cronogramas
Informes

Comunicacionas

Regquenmianto

Paticiones

Resoluciones de descertificacion

Una vez que s& cierre & expediente con su Ulimo asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos),

La Subseries Planes de Gestion Social contiene documentos de caracter Administrativo, son
documentos en relacion a la loma de decisiones para la revision, ajustar y aprobar aguellas metas del
PAP-PDA de acuerdo con las acciones necesarias para alcanzar el cumplimento de los objetivos de
Ia politica del sector de agua potable y saneamiento basico en cumplimiento a la noma: Decreto N
2246 de 2012..

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de lal
administracién, ademas del cumplimiento y seguimiento de la mision Institucional, fortalecer el
desarmmollo de la gestion administrativa, ademas de aportar a la cultura y a la investigacion, de las
diferentes decisiones que se tomaron y planearon para la implementacion del PAP-PDA del Sector de
agua potable y saneamiento basico

Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N° 1437 de 2011.

Una vez que se cieme el expediente con su Ulfimo asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Programas de Fortalecimiento Institucional y Empresaral contiene documentos de
caracter administrative, son documento de tramite y requerimiento en la interaccion y participacion de
las entidades en cumplimiento a la normas: Ley N° 1176 de 2007. Decreto N* 1077 de 2015, Circular
externa N 03 de 2015.

La subserie documental desarroila valor secundario de tipo investigative de la ciencia empresarial de
aguellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el mejoramianto y implementacion de
estrategias para &l departamenta.

Se extraera finalizando el iempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistemdtico y teniendo en cuenta los expedientes o informes y de la participacion de las
entidades del departamento,

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archiva,

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N® 1437 de 2011,

.

CONVENCIONES:
GT: Conservacion Tatal - £ Eliminacion - MID: Microfilmacion y/o Digitalizacion - S: Seleccion

B Serie - (] Subserie - v Tipo Documental )
Firma Secretario General
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CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién yfo Digitalizacién - S: Selaccion

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: AREA TECNICO OPERATIVA - 19200 Hoja1del
DISPOSICION
RETENCION FINAL |
CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVD | ARCHIVO
GESTION | centraL | €T | B [MP] 8
19200.30 B FPROYECTOS
192003009 |[] PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA EN ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEQ 2 5 X |una vez que se cierre el expediente con su ditimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en &l archivo de gestion (2 afos)
¥ Propuesta La subseries Proyectos de Infraestructura en Acueducto, Alcantarillado y Aseo contiene documentos
¥ Estudios de carécter administrativo, legal, juridico, son documentos que contiene los estudios, formulacion de
5 proyectos, disefios y informes en la implementacion de infraestructura a todo el departamento en
¥ Formulacion dal Proyecto cumplimiento @ la nomas: Ley N* 152 de 1994, Ley N 1437 de 2011, Cédigo Cantencioso
¥ Cronograma de Actividades Administrativo.
¥ Colizacionas La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigativo de aquellos documentos que
pueden ser fuentes de consulla para el seguimiento de aquellos proyectos y diserios que se tomaron
« Disefios importante al desarrollo para el departamento.
¥ Presupuesto Se extraera finalizando el iempo de retencitn una muestra de 20 expedientes aplicando el métode de
€ muestreo sistematico y teniendo en cuenta aguellos expedientes que contengan los informes que
¥ Cuadros Estadisticos relacionen todos los disefios y proyectos de innovacion.
¥ Comunicaciones Una vez cumplidos su tiempo de retencién en e! archive central, la documentacion selaccionada serd
fra i i istérico don 8
v Cert e PR — pa;::mda al Archivo Histdrico de se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ Contralo o Convenio La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico
P = Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
Infarm archivao,
¥ Acta de Liquidacion Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N* 1437 de 2011.
- Ley N° 57 de 1887.
- Ley N° 1564 de 2012
B —
COMNVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental

Firma Secretario General

Cgc:a Firma Responsable _&..g
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Contratacion Directa

¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las siluaciones
excepcienales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades
plblicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accitn especifico de urgencia Manifiesta para |a recuperacion,

rehabilitacion o reconstruccion de las dreas afectadas

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversian)

Esfudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Cenveniencia y Oportunidad

DOficio de solicitud de asignacién de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

3 L T O TR T T S

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: AREA DE JURIDICO ¥ CONTRATACION - 18300 Hoja 1 de 141
DISPOSICION
RETENCION EINAL :
CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | cENTRAL | €T | E M| S
19300.01 Il ACCIONES CONSTITUCIONALES
19300.01.01 | [] ACCIONES DE TUTELA B 12 % |Una vez que se cierre el expediente con su Oitimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
retencién en el archivo de gestion (8 afos).
¥ Demanda de tutela La subserie Acciones de Tutela contiene los documentos que permiten conocer el tramite de una
¥ Notificacion demanda que es interpuesta por una persona con el proposito de reclamar la proteccion inmediata de
i : sus derechos constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por
Dace rslado’pl competenie la accién o la omiskon de cualquier autoridad piblica o de los particulares que cumplen funciones
¥ Splicitud de antecedentes publicas, en cumplimiento & la normas: Constitucidn Politica de Colombia. 1991 Articulo 86, Decreto
& niostiatty N® 2581 de 1891, Decreto N* 306 de 1992, )
La subserie Documental que tiene una valoracion primaria de Bipo legal, juridico, fiscal, contable,
¥ Contestacion administrativo y técnico, puede desarrollar valor secundario de tipo Investigativo
7 Pruabas Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
" Comunicacianes Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 15 expedientes aplicando el método de
¢ Fallo en primera instancia muestren sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencien faltas de |a entidad frente
e i iy a la implementacidn Planes y Programas dirigidos a la cludadania.
¥ Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico,
Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo,
Sustentoc normativo para los tiempos de retencién:
- Ley N° 57 de 1887. - Ley N" 1437 de 2011. - Ley N* 1564 de 2012,
19300.10 W CONTRATOS
19300.10.02 | [] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el fempo de

retencion en el archivo de gestion (2 afos),

La subseries Contratos de Amendamiento contiene documento de caracter administrativos, legal,
juridico, contable gue evidencia la celebracion de los de confralos para desamollar actividades
relacionadas con &l arrendamianto de bienes o Inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N* 80 de
1893, Ariculo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N* 734 de 2012, Articulo 3.4 2.6.1 0. Decreto N°
1510 de 2013. Decreto N* 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie puede desarollar valor secundario de tipo investigative en relacion a los amiendos de
mayor cuantia.

Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando &l método de|
muesiren sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie aguellos arrendamientos
con mayor cuantia o por mas de 20 salarios minimo legal vigente

Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Ley N° 1437 de 2011,

- Decreto N° 2649 de 1993,

-Ley N° 962 de 2005

P

CONVENCIOMES: W Serie - [ Subserie - « Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacidn yio Digitalizacion - S: Seleccion
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VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICO Y CONTRATACION - 19300 Hoja 2 de 141
RETENCION ms:Ful ms'c'ﬁ"
Gbﬂsﬂ SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO

GEsTION | cenTraL | ©T | B [MP| S
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N° 57 de 1887.
j i i . - Ley N* 1564 de 2012
Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica) - Decreto N* 624 da 1989,
Oficio de Invitacion a ofertar - Estatuto tributario (art 632 y 638).

Ly N*
Documento de presentacion de la Oferta Ley N 80 de 1993

Cerificado de idoneidad y experencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendao del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o imatacion publica

Sl S T T O S K

¥ demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al coniratista

Oficio de solicitud de Registro prasupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).

Designacidn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de Inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenision, Actas de

ST TR T T T T

los foros de auditorias visibles yo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de Comercio

Actas de suspension. (51 aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no prévistos. (Si aplica).

Acta da segundo foro de auditarias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del o —
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decreto departamental D000ST de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egréso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, iImposicion de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacitn normal o anticipada del contrato (Si aplica))

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de
la cdmara de comercio

Documento de cieme del expediente

irman E: ial
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
Cerificado de inclusion en el Plan de contratacian
Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversian)
Estudio de precios Historicos o de Mercado
Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Oficio de solicitud de asignacion de personal
Certificado de insuficiencia de personal
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucitn de justificacin de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)

Andglisis del Sactor
Proyecto de pliegos.
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Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Constancta de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliega, o invitacidn publica

L L T R S S

y demas documentos de la convocatoria

b

Obsarvacionas al proyecto de pliego, o invitacién piblica y demas documentos de la
convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones

Aviso N° 2 de flicitacion piblica

Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lemritoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

T

Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

L NEL T S

continia el proceso, de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listade de manifestaciones de interés en presentar oferta
Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegoes, (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusién de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
+ Adendas. (Si aplica).

<

LT T T T S S
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Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios ecnicos (51 aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrative (Resclucitn o Memorando) de designacion del comité evaluador.

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acla de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas

QOfertas econdmicas de las propuestas

oo e ol L TR R W e K

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacian al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridices, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presantadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

* Observaciones al informe del informe del comite evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

T T e THE

<

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaralona de desiena
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferante es habilitado)

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta

v Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de deslerta) y del aclo administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desiena (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
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Firma Secretario General ™~ e Firma Responsable YN
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Micrefilmacién yio Digitalizacion - 5: Seleccion =~

2131




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICO Y CONTRATACION - 19300

VERSION: 02

Hoja & de 141

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT|E|MD| S

PROCEDIMIENTO

L O VI S I T TR A

LI ¢

v
o
L
L
L
L

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Caoncepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Cficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacidn de inversion

Acita del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por [os
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte an ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de medificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000S7 de 20107, (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago
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¥ Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania;
terminacién, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acia del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las def
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada dal contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (5i aplica)
¥ Acta de liquidacién
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documento de ciere del expediente
18300.10.03 |[] CONTRATOS DE COMODATO 2 18 Una \r&z que se cie_ere el e:pguiente Exm su Ultimo asiento o rdmite se inicia a contar el tempo de
retencién en el archivo de gestion (2 afios).
Contratacion Directa. Ia Subseres Contratns de comodato contisne documentos de carcter administratives, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones juridico, contable, relacionado a la celebracion y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la
E — . . normas: Ley N° B0 de 1993 Articule 55, Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N® 0734 de 2012,
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guema exterior, Articulo 3.7.5.2.4,
conmocidn interor, emergencia econdmica, social, ecolégica, calamidades pablicas, La subsere puede desarrollar valor secundario de fipo investigativo de aquellos contratos que tenga
fuerz: d tr mayor tiempo en su ejecucion.
i e Se extraera finalizando el iempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie préstamo de un bien
iitach trucci las areas afectadas mueble o inmueble, a titule gratuito que contenga mayor tiempo
WG, R = . i ) Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacidn seleccionada sera
¥ Listado de bienes y servicics a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones papel. .
. La documentacidn no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico,
¥ Gentificado de inclusion en el Plan de contratacian Los responsables que harin este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Ceriificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn) archivo.
: i Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Estudio de precios Histonicos o de Mercado ~Ley N° 1437 de 2011
¥ Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N° 2648 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal -Ley N° 962 de 2005
-Ley N° 57 de 1887,
+  Cerfificado de insuficiencia de personal - Ley N* 1564 de 2012,
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N° 624 de 1980.
= = e - Estatuto tributario (art 632 y 638).
+ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 80 de 1993,
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (5i aplica)
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de |a Oferta
¥ Certificado de idoneidad y expenencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos P T
CONVENCIONES: W Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental
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Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Anilisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

b T T

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliago, o imitacién piblica
y demas documentos de [a convocatona

Constancia de publicacion del contrato en e SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro prasupuestal

Registro presupuestal.

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrate

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

NN N R N AN SR

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Controel y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las obsarvaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension. {Si aplica).

Actas de reinicio. {Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previsios. (S aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

NN NN Y

Certificado de cumplimiento expedido por el supenisor
Cuentas de cobro o facturas

¥ Ordenes de pago | P

T TR
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¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria,

terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o |as del
decrato departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia camara de comercio

Documento de clerre del expedienta

Régiman Espacial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.,
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en @ BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Convenlencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Saolicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacian de |a modalidad de seleccion por contrataciin directa (Si aplica)

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de imvtacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo def tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocaltoria
v Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
|a convaocatoria
Respuesta a las observaciones.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion publica
Solicitudes de [imitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
teritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limilacién a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)

LS

Pliego definiive (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes terriloniales)
Constancia publicacion pliego definitiva y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de rapasicién conira la resolucién de apartura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la apertura
continiia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continia o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (S aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

AR % NK

-

-

Acta de audiencia de discusion de nesgos v de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en ¢l SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion de los
pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPRPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

G ONN N AN R
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Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador, o
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¥ Acta de |a audiencia publica de cierre del procesoe o Formato de recepeidn de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciere
del procese.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Dfertas econdmicas de las propuestas

kY

Oficio de remision de (os requisitos habilitantes de |las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluader.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjurto ded comité evaluador de las ofertas presentadas, con

b T T S T S Y

recomendacian de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, da las respuestas a las observacicnes al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuanda hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
(cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferente es habilitadao).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacidn (o declaratona de desierta).

¥ Recurso de reposicion conlra la declaratoria desierta (En ¢aso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

+ Constancia da raporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.

¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

D
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Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacidn da interventor, (51 aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacitn de |a programacion de inversion

LN O R VR Y

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

v Informes de actiidades del Control y seguimiento a la ejecucian técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de audilorias visibles y/o respuestas a las ohservacionas hachas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de Informacion si de
la camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Agtas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

* Ordenes de pago

¥ Recibos de egreso o de pago

¥ Actos administrativos de sanciones; multas: imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

P

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

S
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¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liguidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en e SECOP
¥ Caonstancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expadients
19300.10.04 |[] CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su cltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencién en el archivo de gestion (2 afos).
Contratacién Directa La Subseries contratos de Compraventa conliene documentos de cardcter administrativos, legal,
v Acto administrativa que declara ta Urgencia Manifiesta para superar |as situaciones juridico, contable, celebrado por 1as entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cuall
. . 3 i una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guema independients, prestaciones periédicas o continuadas de cosas o servicios en cumplimiento a la
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades nomnas: Decreto N* 734 de 2012, Articulo 3.7.6.2. Decreto N° 000252 de 2016.
pliblicas, fuerza mayor o desastre E: ;:I_t;seria puede desamollar valor secundario de tipo investigativo de aquellos conltratos de mayor
¥ Plan de acclén especifice de urgencia Manifiesta para 1a recuperacion, Se axtrasra finalizanda el tiempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
rehabilitacion o reconstruccion de |as dreas afectadas muestreo sistemético y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
i T ; enlidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
+ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplides su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacidn seleccionada sera
¥ Certificado de inciusion en & Plan Anual de Adguisiciones transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanenta en su soporte original en
. . o paped.
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion La documentacitn no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
+  Gertificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
" archivo.
“ E Histari
sfio (& precles Histhrices o e Mertado Sustento normativo para los tiempos de ratencion:
¥ Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N* 1437 de 2011,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de I - Decreto N* 2649 de 1993,
) = ki - Ley N 962 de 2005.
+ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N° 57 de 1887,
+ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 1564 de 2012.
: - Decreto N* 624 de 1989,
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica) - Ley N* B0 de 1963,
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacidn de la Oferta
+ Cerificado de idoneidad y experiencia
v Informe de cumplimienio de requisitos
+ Ficha bécnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo da producte a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del ipe de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria e
CONVENCIONES: W Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental
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Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Dficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta da inicio del contrate

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Consetancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacion de precios no previstos, (51 aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; muitas: imposicion de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto per la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

T —
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¥ Acta de terminacién normmal o anticipada del contrato (Si aplica)
v Agta de recibo final {5i aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancla de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del conirato en el sistema de informacian si de
la cémara de comercio
¥ Documento de cieme del expediente
Licitacién con Subasia
+ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cddigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
¥ Certificado de inclusidn en el Plan de contratacién
+  Certificado de inscripcion en el BPPID (lnversion)
+ Estudic de precios Histrcos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
v Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
v Andlisis del Seclor
¥ Proyecio de pliegos.
¥ Documento de invitacion Pablica
v Especificaciones Técnicas
¥ Avizo de Convecatoria Publica.
¥ Aviso N* 1 de licitacion publica
¥ Ficha téenica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica
y demas documentos de la convocatoria
¥ Observacicnes al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatona
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
+ Aviso N° 2 de licitacion poblica
+ Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimas
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacian)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales) Siigee

CONVENCIONES: B Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental ] ; CF:J
Firma Secratario Genaral Fima Responsable o
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Piiego definitive {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En case de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

L SR T W 1

continia el proceso; de revocarse, se datermina alll, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacitn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de
aclaracitn de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOR, de las Adendas.

Proyecto reformuiadoe. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificada de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Reselucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

£ S T . i

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de |a audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en e SECOF, del acta de la audiencia piblica de cierre

S T I T G T S S

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuastas

%

Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econtmicas al comité evaluador
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desienta
¥ Constancla de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ (Observaciones al informe del informe del comité evaluador

- T TR Tl
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Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

+ (Conslancia de publicacion en el SECOP, de las respuastas a las observaciones al

informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o vanos oferentes habilitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desiena
(cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

Acta de diligencia de subasta inversa para conformacian dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacicn (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion {o declaratoria
de desierta).

Constancia de publicacidn del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de |a oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de deslerta.
Recurso de repasicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de repasician. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrata,

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

P e .
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¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
las foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de |a camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de canlidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

LR T T . T §

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

LS T T Y

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacitn o modificaciGn unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de tarminacibn nomal o anticipada del contrata (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema de informacion si

-

RORN SR

de la camara de comercio
Documento de cierre del expediente

“

Licitacion Publica
¢ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn) G

CONVENCIONES: W Serie - [] Subserie - ¢ Tipo Documental = M
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¥ Estudio de precios Historicos © de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Opontunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos

-

Documento de invitacidn Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocaloria Publica.

Aviso N° 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Prasupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (5i aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyectn de pliagn, n invitacion piblica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn plblica y demas documentos de

L W R SIEL W TR T T T T Y

-

la convocatoria

Respuesta a las observaciones

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionaes
Aviso N° 2 de licitacion pdblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

R N %

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confima la apertura
continda el proceso: de revocarse, se determina alli, si continua o se termina)

Acta de visita de obra, (Si aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de pudiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacin plblica

¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

WOk W %

S . T
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<

Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o decumento de invitacién publica

Adendas. (Si aplica).

Consiancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comite evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cieme del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la sudiencia pdblica de clema
del proceso.

¥ Requisilos habilitantes de las propuestas

v (Meras econdmicas de las propuestas

Dficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité avaluador.

‘T YR

b

Requerimientos de informacian al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las oferlas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes téenicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desieria,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuande hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta (inica cuando sclo se haya presentade una oferta) o declaratoria de desiera

e T T T R

{cuando ro se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicaciin o declaratoria de desierta.
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al conlratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor, (5i aplica),

Acta de inicio dal contrato

Acta de anticipo y aprobacién de |a programacion de inversion

L T T T T T T T T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tecnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBELES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (5i aplica).

Acta de segundo fore de auditerias visiblas “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica),

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Confrato

RO %Ny
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Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

. T T SR S 8

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniaria;
lerminacion, interpretacion o meodificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

%,

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. {Si aplica)

Acta de terminacion nomal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en & SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del confrato en el sistema de informacion s
de |a camara de comarcio

¥ Documento de cierre del expediente

A S T

Ragi al

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusian en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Marcado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

B T

Hacienda. (5i aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
v Oficlo de solicitud de asignacion de personal

¥ Certificado de insuficiencia de personal

¥ Soliciiud de Dispenibilidad Presupuestal

* Centificado de Disponibilidad Presupuestal

¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
¥ Analisis del Sector

¥ Proyecto de pliegos.

+ Documento de invitacién Plblica

+ Especificaciones Técnicas

¥ Aviso de Convocatoria Pdblica.

P —
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Ficha técnica (Si aplica. dependienda del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

L O

y demas documentos de la convocatoria

<,

Observaciones al proyecto de pliego. o invitacion publica y demas documentos de
|la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones
Aviso N* 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Nacionales o Mypimes

o S T T

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de imitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacidn pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resclucién de apertura (En caso de producirse)

L O S O

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continta el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

+ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica}.

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

oY

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion poblica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios 1écnicos. (51 aplica). N e—

LR T T T

L O Y

CONVENCIONES: Bl Serie - [ Subserie - + Tipo Documental S %’)
Firma Secretario General Firma Responsable =y

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacian - S: Selecclon

2149



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TAELA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICO Y CONTRATACION - 19300 Hoja 24 de 141
RETENCION D'S:’ﬁm
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL ST lim] 8
+ Cerificado de ajustes por al BPPID
¥ Acto administrativo {Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
¥ Acta de la audiencia piblica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
v

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de clerme
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
« Dfertas econdmicas de las propuestas
¥ Dficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
scondmicas al comité evaluador.
Reguerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los reguerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presantadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SEGOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comite evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
v Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacidn (cuande hay uno o vanios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta

L S S L T

{cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).
+  Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desiera).
+ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
+  Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina @ proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Gonstancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

e ——
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de la camara da comarcio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias, {Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contralo

Acta de anticipo y aprobacion da la programacion de inversian

Acta del pimer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

v Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn tacnica,

LU U T TR A I TR O T

administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporie en ejecucion, del contrato en el sisterma de informacion si de

|a camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstas. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o |as del

decreto departamantal 000087 de 2010°. (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

LR O T S Y

Certificado de cumplimiento expedido por e supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

O N %Y NN

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

 C—
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%

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta e terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

=8 W ON N

la camara de comercio
¥ Documento de clerre del expedients

Seleceitn de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

GCertificade de Inclusién en el Plan de contratacidn

Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demds documentos de |a convocatorna

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

R ON S N ARY R RN RKRR

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria 3 Mypimes Nacionales o Mypimes
tarmtoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

-

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionalas o Mypimes territoriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacion 8 Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP

RN N
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¥ Recurso de reposicibn contra ka resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a apertura

A

contin(ia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acla de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pdblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacidn publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas, (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformudado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrative (Resclucion ¢ Memorando) de designacion del comité evaluador.

b T T S S S

Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia piblica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOFP. del acta de la audiencia pdblica de cieme
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requermientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de Ia evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Infarme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacian en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

< e T O O T

T . S R

CONVENCIONES: Serie - [] Subserie - + Tipo Documental % 3 !§ 2
- U e po Firma Secretario General i Firma Responsable =
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfiimacion ylo Digitalizacion - 5: Seleccion :

2153




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICO Y CONTRATACION - 19300

VERSION: 02

Hoja 28 de 141

copIGo

SERIES - SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO

centraL | ST | E WP} S

PROCEDIMIENTO

T SR O T T T T

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
(cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
dedlaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

« Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina e procesn; de revocarss, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridica de legalidad del contrata.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitiud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garanlias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Censtancia de publicacian de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a |as observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia camara de comercio
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Actas de suspansion. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de canltidades de obra. (Si aplica)
Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

LT T T

Recibos de egreso o de pago

L A T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion da penal pacuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de fiquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacian en el SECOP

<

H AN NN K

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

®

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones.

Cerificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Sl aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

¥ Analisis del Sector

L . . T T

P —
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Proyecta de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Corvocatoria Plblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo dal fipo de producto a entregar)
Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

T E L LD

y demas documentos de la convocatoria
¥ Observacionas al proyecto de pliego, o invitacion plbfica y demés documentos de

la convocatoria
+ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
+ Solicitudes de limitacién de la Convocstoria a Mypimas Macionalas o Mypimes
teritoriales (S cumple con los requisitos de limitackon)
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Pliego definiivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse}
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apenura
continiia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

L I T I

N

Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferia

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de Invitacion poblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

" Adendas, (Si aplica).

%

R A R L A .
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Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resclucion o Memoranda) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comite evaluador

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

T T T

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere
ded proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.

Y%

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Fvaluaror

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de Ia evaluacian de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

+ Qbservaciones al informe del informe del comité evaluador

+ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacian en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comite evaluador

¥ Concepto Juridico de visbilidad del acto de adjudicacién o declaratoria deslerta

Acto administrativo de adjudicacién o declaraloria de desienta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

+ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

L O O

-
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Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y confinua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

(Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si apiica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacio por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades dai Controf y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de abra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (S5i aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedide por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

¥ Ordenes de pago
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+ Recibos de egreso o de pagoe
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pacuniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
v Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
v Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
Sofegeién Abreviada por Subasta Inversa
+ Listado de bienas v servicios a adguirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
+ Certificado de inclusién en & Plan Anual de Adguisiciones
+ Cerificado de inclusion en el Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)
v Estudio de precios Histdricos o de Mercado
¥ Aprobacién de vigancias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documenta de invitacidn Pablica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica.
¢ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica
y demas documentos de la convacatonia
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn piblica y demas documentos de
la convocatona
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes e
CONVENERNE WLGSAe - TTSubeaS- b Douments) Firma Secretario General ___ C‘F:’ Firma Responsable \N) \
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temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Bliegoe definitive (son o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recursa de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

R U S

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si contindia o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pobiica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (S| aplica).

Ajustes a los estudios bécnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por &l BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,

R

Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador,
Acta de |a audiencia piblica de cierre del praceso o Formato de recepcion de ofertas.

LY T O I T O T

Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cieme
del proceso.

<

Requisitos habilitantes de |as propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de |os oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

|nforme de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes financieros, da las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes téenicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunio del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

'Y

R T Y
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Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacién en el SECOF, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacidn o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacitn (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desiena
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

Acta de diligencia de subasta inversa para conformacitn dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
Constancia de publicacién del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dindmica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (S se confirma |3

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de |a cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

. . )
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Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion fécnica,
administrativa y financiera del contrato.

Canstancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ajecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatonios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacien o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010 (Si aplica)

Acta de lerminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

-/-__-‘-"1-.
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19300.10.05 |[] CONTRATOS DE CONCESION 2 18 x |Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicla a contar el liempo de
: . |retencion en el archivo de gestion (2 anos).
Licitacin Publica La subseries Confratos de Concesidn contiene documentos de caracler administrativos, legal,
+ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas Wcnicas, codigos UNSPSC. juridico, contable, son aquellos que se celebran entre Ias entidades estatales con el objeto de otorgar
v . : g a una persona llamada concesionario la prestacién, operacién explotacion, organizacidn o gestion,
Certificado da inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones total o parcial, de un servicio piblico, o la construccion, explotacidn o conservacion total o parcial, de
¥ Certificado de inclusidn en el Plan de contratacién una obra o bien destinados al servicio o uso poblico en cumplimiento a la normas: Decreto N° 000252
; e . de 2016, Ley N° 80 de 1993, Decreto N° 724 de 2012, Articulo 32, Articulo 8.1.180.
s cado
Comth s Irisoripean en ok BEPID {inversidn) La subserie puede desarrollar valor secundanio de tipo investigativo de aguelios contratos de relacion
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado a la construceidn o conservacion de una obra y de mayor cuantia.
v Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se extraera finalizando e! tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
% muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
Hacienda. (Si aplica) entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, la documentacion selecclonada serd
— transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanante en su soporte onginal en
¥ andlisis del Sector papel.
¥ Proyecto de pliegos. La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante métode de picado mecanico.
imi fe de
v D enito dé invitadion Plbiica I;f:m:mnsau“ que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el e
¥ Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
¥ MAviso de Convocatoria Publica - Ley N* 1437 de 2011
- Decrato N* 2649 de 1993,
¥ Aviso N° 1 de licitacién pablica - Ley N* 962 de 2005.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) -Ley N® 5?:: 18321;.12
-Ley N® 1564 de i
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) i D;:reto N* 624 de 1989,
+  Analisis de Precios Unitarios (S| aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¢ Constancia de publicacion en el SECOP, dal proyecto de pliega. o invitacion pablica - Ley N" 80 do 1399.
y demas documnentos de la convocatoria
+ (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria
* Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a |as observaciones
+ Aviso N 2 da licitacian publica
¥ Solicitudes de limitacion de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisites de limitacidn)
v Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
< Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¢ Constancia publicacién pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continua o se termina) I et
(]
V| IONES: Sarie - [ | Subserie - v Tipo Decumental - i !
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CODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION R

DISPOSICION

ARCHIVO | ARCHIVOD

cesTioN | centrat | ©T | B e

PROCEDIMIENTO

TR BT L T U

-

R TR R

Acta de visita de obra. {Si aplica).

Constangia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Salicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las soliciludes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pliblica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrativo (Resolucién o Memeorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacian oe 1a designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcitn de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cieme

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de |as propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofenas

economicas al comité evaluador.

Reguerimientos de informacion al contralista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informa de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de |as

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

CONVENCIONES:

H Serie - [ | Subserie - v Tipo Documental

GT: Conservacién Total - E: Eiminacion - MD: Microfilmacién yfo Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretario General




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICO Y CONTRATACION - 19300 Hoja 39 de 141

DISPOSICION

RETENCION | FINAL

cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO

_GESTION centraL | ©T | B o

v Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion ¢ declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desiera
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria deslerta (En caso de producirse)

v Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ (Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en e sisterna de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacidn al intervertor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garanlias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprebacién de la programacion de inversion

N NN NN N RN

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

¢ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de raporte en ejecucidn, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica), Y e

CONVENCIONES: Serie - [ ] Subsaria - « Tipo Documental . &
. U < 5 ; Firma Secretario General ﬁ-—J Firma Responsabie 5 )
CT: Conservacian Total - E; Eliminacion - M/D: Microfilmacin y/o Digitalizacin - S: Seleccion U —_

2165



REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICO Y CONTRATACION - 19300 Hoja 40 de 141
RETENGION DISF;]DHS:BLIﬁH
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ' PROCEDIMIENTO
aecnon | corracl cT | £ |unf s
v Actas de modificacidn de cantidades de obra_ (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

+ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuenias de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
+ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;

terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Paclo por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacién en al SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio
¥ Documento de cieme del expediente

19300.1006 |[] CONTRATOS DE CONSULTORIA ) 18 % |Una vez que se cieme el expediente con su Oitimo asients o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

Concurso de Méritos La subseries Contratos de Consultoria contiene documentos de cardcler administratives, legal,
¥ Listada de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas técnicas, cddigos UNSPSC. ljuridico, contable, relacionado al desamollo de las actividades misionales y administrativas de la
¢ Cnato dfcusn n o i A e Asqscores e S ait s oo
¥ Cerificado de inclusién en el Plan de contratacion de 2015, Decreto N° 000252 de 2016.
¢ Ceriificado de Inscripcion en el BPPID (Inversion) I;:::izsada puede desamollar valor secundario de tipo investigativo de aquellos coniratos de mayor
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado Se e::r.aera finalizando el iempo de retencion una muestra de 10 expedientas aplicando el método de
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min muestreo sistematico y tenlendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la

entidad an lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.

Hacienda. (Si aplica) Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, 1a documentacion seleccionada serd
«  Estudio Técnico de Gonveniencia y Oportunidad transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Andlisis del Sector ‘L}:n:cl:;:unmlaclﬁn no selecclonada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Proyecto de pliegos.

* Documento de invitacion Plblica e
CONVENCIONES: B Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental
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CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES  PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO |
GesTION | centra | T | B |MP 3 ;
v Especificaciones Técnicas Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion produciora y el jefe de
; s archivo.
¥ Aviso de Convacatoria Pablica. Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Ley N* 1437 de 2011,
‘G : : L e - Decreto N* 2649 de 1993
onstancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, © invitacion pablica - Ley N" 962 de 2005
y demas documentos de la convocatoria - Ley N° 57 de 1887

- Ley N 1564 de 2012,
; - Decreto N* 624 de 1989,
la convocatoria - Estatuto tributario (art 632 y 638).

¥ Respuesia a las observaciones - Ley N* B0 de 1993.
Constancia de publicacion en el SECOP. de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

¥ Observaciones al proyecio de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

< %

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesia a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes leritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales)
Plega definitivo (con o Sin Imitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes terriloriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de 1a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continiia el proceso; de revocarse, se delermina alli, si continiia o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos v de aclaracidn de pliegos, (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracitn de los pliegos o documento de Invitacion pablica

¥ Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

¥ Proyecto reformulado. (Si aplica).
v
e

- b T T T T

"

L TR T S R S

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

- R —
CONVENCIONES: Sarie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental
u v Firma Secretario General Q?-’ Firma Responsable _‘Y_\,—-—’)
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DISPOSICION
FINAL
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CT | E |MD| S

PROCEDIMIENTO

¥ Acto administraivo (Resclucién @ Memorando) de designacion del comité evaluador,
v Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,
¥ Oficlo de invitacion a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de
mertos con precalificacion)
¥ Acta dela audiencia pablica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.
¥ Redquisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitanies de las propuestas y ofertas
econbmicas al comité evaluador.
Requermientos de informacion al contratista per parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe do la evaluacitn de los reguisitos habllitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los reguisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los reguisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto dal comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacian o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
+ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sabre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
* Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).
*  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
¢ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
¥ Recurso de repasicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

KON NN X

T,

CONVENCIONES: B Serie - [] Subserie - v Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfimacian ylo Digitalizacion - 5: Seleccion

Fimma Secratario Ganeral _ C;p

_ Firma Ra-z-oonsalm—_——gé’) = =

2168




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICO Y CONTRATACION - 19300 | Hoja 43 de 141
DISPOSICION
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- - PROCEDIMIENTO

cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES -
. i ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

¥ Constancia de reporta de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrata.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficia de notificacion de designacidn al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuastal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacion de inversion

S VR U TR I T S . T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hachas por las
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte an ejecucion. del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos, (5i aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

¢ Modificatorios al Gonftrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

¥ Ordenes de pago

* Recibos de egreso o de pago

v

Actos administrativos de sanciones; multas, impesicion de penal pecuniaria,

COMVEMNCIONES: Serie - ] Subsene - + Tipo Documental E 2
L] - P2 Firma Secretano General %"J Firma Responsable it
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PROCEDIMIENTO

Lo SR S R o e

T TE T SR T T

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del lercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Agta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierme del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de Inclusitn en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacidn

Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversion)

Estudio de preclos Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. {Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibllidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)

Anilisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Publica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicazion en el SECOP, del proyecte de pliego, o Invitacion pablica
y demds documentos de la convocatona

—

CONVENCIONES:
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PROCEDIMIENTO

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn pablica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacidn en el SECOP, de 1as respuestas a las observaciones
Avisa N® 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Naclonales o Mypimes

b T T N ¥

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesia a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Fliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

conlinda & proceso; de revocarse, se determina alli, si confiniia o se termina)

R SR T T

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
Constancia de publicacian en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

<

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancla de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las soficitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios t&cnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

b T L TR T

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia publica de cierre

Lo . L R, T T

P G
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ARCHIVO | ARCHIVO '

GesTION | centra | °T | E (M) 8

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ (Ofertas econdmicas de las propuestas

-,

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econtmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al confratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes financieros. de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes tecnicos, de |as ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ (Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¢ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desienta,

¥ Agla audiencia publica de adjudicacion (cuando hay une o varios oferentes habilitados o

L . G SR

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
deciaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del confrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nolificacion de designacion al interventor y al contratista

Dficio de solicitud de Registro presupuestal

RN A

CONVENCIONES: Serie - [] Subserie - ¥ Tipo D tal Comi %‘ )
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v Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio dal contrato
¥ Acta de anlicipo y aprobacién de la programacion de inversion
+  Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
+ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tecnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Gonstancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en efecucion, del contrato en el sistema de informacian si de
|a cémara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ (Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion  —
CONVENCIONES: Ml Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental _ _ (&-Q ; 1 é —— >
Firma Secretario General o Firma Respans. .
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¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia camara de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cadigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesio de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica

A RN R R AR A N R R

y demas documentos de la convocatona
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn publica y demas documenios de
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termiloriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

. %

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucian de aperura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes tefitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de Ia resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra 1a resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (5i se confirma la apertura

GO L S

continlia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
¥ Acta de visita de obra. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

CONVENCIONES: M Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental . %:) & )
Firma Secretario General Firma Responsable
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ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pdblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegoes o documento de invitacion plblica

Ol S S TR

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacian en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios ¥cnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia pablica de ciema

L T S TR S W N .Y

del proceso,

b

Requisitos habilitantes de las propuesias

o

Cfertas econdmicas de las propuestas

%

Oficio de remision de los requisites habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al confratista por parte del Comitd Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requermientos per parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de 1a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos. de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacitn de adjudicaciin o de declaratona de desierta
¢ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Gomité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepta Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

AR N ARG R R

CONVENCIONES: Serie - [ Subserie - +" Tipe Documental
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L T L e TR T T L TR

ST T S

Acta audiencia publica de adjudicacién fcuande hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratodia de
desieria (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitada).
Acta de adjudicacion o declaratona de desieria,

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desiena)

Recurso de repasicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del conirato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficlo de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de |as garantias. (Si aplica).

Designacin de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la pregramacion de inversion

Acta del pnmer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia da publicacion de Ios informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en &l sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de medificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

T
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+  Acta de segunda foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Carificado de cumplimiento expedido por &l supervisor
¥ Cuertas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D0D0S7 de 20107, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
v Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
19300.10.09 |[] CONTRATOS DE INTERVENTORIA 2 18 X |Una vez que se cierme el expediente con su Glitimo asiento o tramite se inicia a contar €l tiempo de
o retencién en el archivo de gestion (2 afios).
Loncirso da Méntos La Subseries Confratos de Interventoria contiens documentos de cardcter técnico, administrativa,
+ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. financiero, contable y juridico, para el seguimiento técnico y cumplimiento d.el contrato que realice una
¢ ot g st nof At s Asscres S e i i e D
¥ Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion La subserie puede desamollar valor secundaric de lo investigativo y para demostrar como se
¥ Ciicslcdeincpebiven sl BET D Tratsnn) m:;ﬂ;:::m;:::xm::;zz::d&e 10 expedientes aplicando ef método de
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
« Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMM_LV.
Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo cenlral, la documentacién seleccionada sera
Hacienda. (Si aplica) transferida al Archivo Histdrco donde se conservard de manera permanente en su soporte original en|
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad papel
¢ Andiiak S La documentacion no seleccionada serd ali_nﬁ_naaa medianta métedo de mcado mecanico, .
Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefa de
¥ Proyecto de pliegos. archivo,
¥ Documento de invitacion Pablica
¥ Especificaciones Tecnicas
¥ Aviso de Convocatona Publica.
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¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo de! tipo de producto a entregar) Sustento normativo para los tiempos de retencion:
: o i ! i yet - Ley N° 1437 de 2011.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica - Decreto N° 2649 de 1993,
y demas documentos de la convocatoria - Ley N° 962 de 2005
) = s - Ley N° 57 de 1887
¥
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos. de - Ley N° 1564 de 2012.
la convocatona - Decreto N* 624 de 1989,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

¥ Respuesta a las observaciones.
- Ley N* B0 de 1993,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

temitoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimas Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definiivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacitn pliego definilivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn conftra la resolucidn de apertura (En caso da producirse)

T L G T

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si contin(a o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

a

¥ Constancia de publicacion en el SECOR del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

v Acta de visita de obra. (Si aplica).

+ Constancia de publicacion en ¢l SECOP del acta de visita de obra

¥ Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)

¥ Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenta de invitacion pablica

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracitn de los pliegos o documento de invitacion piblica

" Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

¥ Proyecto reformulado. (Si aplica).

¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

¥ Certificado de ajustes por el BPPID.

¥ Acto administrativo (Resclucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comite evaluador.

[

F
CONVENCIONES: B Serie - ] Subserie - + Tipo Documental -
Firma Secretario General = Firma Responsable %"
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¥ Oficio de invitacién a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de
méritos con precalificacion)
¥ Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de oferas.
¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de |as propuestas
¥ Ofertas economicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comite evaluador,
Requerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador,
Resp de los of a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofentas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desiera
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe de! comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

L T N R, S

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Constancla de publicasion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacian (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra |3 declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del coniralo en o sistema de informacion si

LS

de la camara de comercio

[
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v

Concepts juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Irformes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrata

Constancia de pubficacion de los informes de interventora o supervision, Aclas de
o5 foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucidn, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica),

Actas de reinicio, (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenvisar

Cuentas de cobro o facturas

COrdenes de pago

Recibos de agreso o da pago

Aclos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
lerminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Paclo por la Transparencia o las del
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decreto departamental 000097 de 2010%, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato {Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cdmara de comercio
¢ Documento de cierre del expedienta
193001010 |[[] CONTRATOS DE OBRA 7 18 Una vez que se cleme el expedienie con su dliimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
iy retencion en el archivo de gestidn (2 anos).
Contratacion Directa La Subseries Coniratos de Obras confiene documentos de cardcter técnico, administrativo,
¥ Acto administrativo que declara |a Urgencia Manifiesta para superar las situaciones financiero, contable y juridico, son documentos que se celebra para el mejoramiento de la
. . infraestructura del departamento y embellecimiento dando cumplimento & las normas: Ley N* 80 de
excepclonales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 1993, Articulo. 32. Decreto N* 0734 de 2012
exterior, conmocién interior, emergencia econbmica, social, ecolbgica, calamidades La subserie puede desarollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar las diferentes
" obras de aguellos contratos de mayor cuantia.
i fu od
HOBYcas, fusrta MAYor d deessie Se exiraera finalizanda el tiempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
rehabilitacién o reconstruccion de las dreas afectadas entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 50 SMMLV.

) = i o . Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, chdigos UNSPSC. transferida al Archive Histérico donde se conservara de manera permanente en su soparte original en
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones papel.

i " La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Certficada de inclusion en el Plan de contratacion Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥  Certificado de inscripcion en ef BPPID (Inversion) archivo,

: : e Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
v Hista M
Estudio de precios Historicos o de Mercado ~Ley N° 1437 de 2011,
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N° 2649 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal -Ley N 862 de 2005.
s -Ley N* 57 de 1887.
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N* 1564 de 2012
¢ Salicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 624 de 1989,
e - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal N8 o e
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (5i aplica)
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependienda del tipp de producto a entregar)
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Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica
y demas docurnentos de la convocatona

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupusastal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. {Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del conlrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (5i aplica)

Informes de actividades dal Control y saguimianto a la ejacucion onica,
administrativa y financiera del confrato,

Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supenision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por |os
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si de
la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial_ (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000S7 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimienio expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes da pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
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¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del confrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
+  Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio
¥ Documento de cleme del expediente

Licitacion Pubiica
¥ Listado de bienes y servicics a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
¥ Cerfificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Centificado de inclusion en el Plan de contratacién
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histaricos o de Mercado
¥ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Analisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documenio da invitacian Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Plblica.
¥ Awviso N° 1 de licitacion pablica
¥ Ficha técnica (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
v Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

y demas documentos de |a convocatona
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de

la convecatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N 2 de licitacion publica
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¥ Sohcitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacicnales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucidn de aperiura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes termiloriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

A ANANS

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacién en &l SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de log pliegos o documento de invitacién pliblica

Respuesta a las soliciiudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOF, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios téenicos. (St aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Reselucién o Memorando) de designacion del comité evaluader.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.

L T S S R W S

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formalto de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia piblica de cierre
del proceso.

S T L I N T O

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofenas econdmicas de las propuestas

Dficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y oferlas
econdmicas al comité evaluador.

-

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los reguerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

R Y
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¥

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Ohservaciones al informe del informe dal comité avaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concapto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desiena.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratonia de dasiena.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente e< habilitada)
Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacitn (o declaratona de desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirsa)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; te revocarse, se adjudica y confinua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacin de las garantias. (Si aplica).

Designacion de Interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

#Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

P I,
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administrativa y financiera del contrato.

¥ Conslancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ios foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema da informacion si

de la camara de comarcio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supemisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenas da pago

LU T T T N Y

Recibos de egreso o de pago

G O S T . .

Actos administratives de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria,
terminacidn, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

-«

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién dei Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Documento de cleme del expediente

ENE I S W

Régimen E: it
¥ Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
v Certificado de inclusidn en el Plan de confratacion <
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¥ Cerfificado de inscripeion en el BPPID (Inversian)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Téenico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justficacion de |a modalidad de seleccion por contratacidn directa (50 aplica)
Anglisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pblica

-

<

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatona Publica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependienda del tipo de preducto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn piblica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

la convocatoria

L U S O T T R TR SO T S GRS ¢

Y

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones
Aviso N° 2 de licitacidn plblica

Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

L .

termitoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

. T O T

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, e determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

LY
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¥ Listado de manifestaciones de interés en prasentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (5i aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion da pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos

%,

Salicitudes de aclaracidn de los pliegos o documenta de invitacion pablica

Respuesta a las soliciludes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Conslancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios téonicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluader,

SO S G N Y

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia plublica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

L VAT O T S

s

* Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador

Requerimientos da informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requarimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de Ia evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes 1&cnicos, de |as ofenas presentadas

<

L O N O Y

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

+ Constancia de publicacion en el SEGOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Ohbservaciones al informe del informe del comité evaluador

COMNVENCIONES: B Sene - [| Subserie - v Tipo Documental
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¥ Respussta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferenles
habilitades o con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuande no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitada).

¥ Agta de adjudicacién o declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacian (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de desierta)

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

-

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposiciin (Si se confirma la
declaratoria de desierta lermina el procese; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del confrato en e sistema de informacidn si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del conirato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Regisiro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del cantrato

Acta de anticipa y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

+  |nformes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

L O E I T TR

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

—
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la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

RoAR R RK

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago

LT SRS

Actos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacta por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion nommal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

s

Wi W% K

la cAmara de comercio
* Documenio de cierme del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en e Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de Inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Marcado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documento de invitacion Plblica

TS R O
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Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de preducto a entragar)

Andiisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos de |a convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Salicitudes de limitacion de |a Convocatonia a Myplmes Naclonales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion 8 Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales
Resolucién de aperiura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes leritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
conlinda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacin en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesges
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por al BPPID,

Acto administrativo (Resclucian o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

= e —
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¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuastas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de 1as propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comiteé Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, dal informa del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,
+ Constancia de publicacion en el SECOP, da las respuestas a las cbservaciones al

TORON NN R

informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acte de adjudicacion o declaratoria desierta.
*  Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado ).
¥ Acta de adjudicacion o dectaratoria de desierta.
* Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratona de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratona de desiera)
¥ Recurso de reposicién conira la declaratonia desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratonia de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comarcio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista

SR
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Oficia de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de Ias garantias. (Si aplica).

Designacian de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo ¥ aprobacion de la programacion de inversion

ERE O R AR T UUE T ¢

Acta del pimer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las cbservaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporie en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
|a camara de comercio

¥ Actas de suspensién. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

«  Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).

¥ Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

¥ Acta de segundo fora de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010° (Si aplica).

« Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

* Cerificado de cumplimiento expedido par el supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

* Ordenes de pago

¥ Recibos de egreso o de pago

«  Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del
decrete departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

" Acta de recibo final (Si aplica)

.
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¥ Acta da liquidacidn
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documento de cleme del expediente
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONF|S, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Opontunidad
¥ Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documento de invitacién Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Piblica.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
*  Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SEGOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
v demas documentos de |a convocatoria
+ Observaciones al proyecto de pliego. o invitacion plblica y demas documentos de
la convocatoria
+ HRespuesta a las observaciones.
+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
*  Solicitudes de limitacién de la Convocatona a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumpie con los requisitos de limitacién)
< Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucidn de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Macienales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
¥ Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP 2
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¥ Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

v Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso, de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manitestaciones de interés en presentar oferta

v Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar cferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica)

Constancia de publicacion en ¢l SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes da

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (5i aplhica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Centificado da ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucion 0 Memorando) de designacion del comité evaluador,

_YERE N T S T

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador
Acta de la audiencia publica de clerre del proceso o Formato de recepeian de ofertas.

. G T e TR T S )

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ (Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimienios por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de 1a evaluacitn de los requisitos habilitantes tcnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

-

-

LT T e T

T
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recomandacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre 1as observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desiera.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habllitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningtn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

« Constancla de publicacién en el SECOP, del acta de la audiancia de adjudicacian (o
declaratoria de desierta) y del aclo administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratonia desiena (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacidn si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacian al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5i aplica)

Acta de probacion de las garantias. (i aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancla de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

LY
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los foros de auditoras vislbles ylo respuestas a las observaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensitn. (51 aplica)

Actas de reinicio. {Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Agta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica),

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimientn expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o dé pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

Documento de cierre dal expediente
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19300.10.11 | [[] CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 Una vez que se clere el expediente con su Oltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestién (2 afios).
Contra cta La Subseries Contralos de Prestacion de Servicios contiene documento de caracter Administrativo,
¥ Acto administrativa que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones contable, juridico y legal, son documentos que evidencia la celebracion de los de conlratos para
S i iridad del 2 desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad en
Gicepcionplen Tetacionacis con mmsnn, o b conieuilod def servids, guenh cumplimiento a las normas: Ley N* 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N* 1150 de 2007, Decreto N* 734 de
exterior, conmocian interior, @emergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades 2012.
o La subserie puede desarrollar valor secundario de lo investigativo de los diferentes cargos que se
i desarrollaron las actividades misionales de la enfidad.
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se axtraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el meétodo de
rehabilitacion o reconstruccion de las areas afectadas muestreo sistemdtico y teniendo en cuenta los expadientes que evidencie una representativa para la
i : s - - entidad en o cual son aquelias que por anualidad presenten contralos mayor a los 55 SMMLY.
v Listada de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
v Cerificado de inclusitn en el Plan Anval de Adquisiciones transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
AE papel.
¥ Certificado de inclusidn en el Plan da contratacin La documentacién no seleccionada sera eliminada mediante método de picada mecanico.
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.
< i M 8
Estudio de precios Historicos o de Marcado Sustanto normativa pars los tiempos 0 retencién:
v Egtudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad = Ley N® 1437 de 2011
¥ Oficio de solicitud de asignacin de personal - Decreto N* 2649 de 1993.
- Ley N° 962 de 2005.
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N° 57 de 1887,
¥ Solicitud de Dispanibilidad Presupuestal - Ley N° 1564 de 2012.
) . - Decreto N° 624 de 1989,
¥ Cerificado de Disponibilidad Presupuestal _ Estatuto tributario (art 632 y 638)
¢ Resolucion de justificacién de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica) - Ley N* 80 de 1993,
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Caerificado de idoneidad y experiencia
*  |nforme de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
+ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y deméas documentos de la convocatoria
v Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
v Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
v Oficio de solicitud de Registro presupuestal
+  Registro presupuaestal
* (Garantias otorgadas, (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (SI aplica). T
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Acta de inicio del contrato

¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000057 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimienta parcial (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010° (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por @l supenvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia da Publicacion del Acta de liguidacidn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema da informacion si de
la cAmara de comercio

Documento de cierre del expediente

ol ——
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Licitacién con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacidn

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Optal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Pablica

T

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convecatora Pdblica.

Aviso N° 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocalona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pdblica y demas documentos de

LU NEE R T G N R

.

la convocatoria

Respuesta a las observaciones,

Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

LN NN

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territorlales
Resolucian de apartura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definiive (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliege definitiva y de la resolucian de apertura en el SECOP
Recurso de reposician conira 1a resolucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

IS Pl

continda ol proceso; de revecarse, se datermina alli, si contina o se termina)
¥ Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

,-!_---"'h.
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¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacian pablica
v Conslancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciiudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica

Adendas. {Si aplica)

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativa (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de ka designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia publica de cleme del proceso o Formato de recepcion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierme
del proceso.

" Requisitos habilitantes de las propuestas

CVRE VR O R T TR

¥ (feras econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes juridicos, de las oferias presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de fas ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe de!l comité evaluador

v Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comite evaluador

+ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

s O KON N Y

N

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuanda no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

c-_\'_--‘-‘-\-.
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¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la ofera y
adjudicacion del contrato ¢ declaratoria de desierta

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
daclaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o deciaratona
de desiena)

¥ Constancia de publicacion del acta de |a diligencia de subasta inversa para conformacién
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la decl desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de

desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del conirato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
Conceplo juridico de legalidad del contrata
Constancia de publicacion del cantrato en el SECOP
Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal
Registro presupuestal.
Garantias otorgadas, (Si aplica).
Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).
Designacian de interventor, (Si aplica).
Acta de inicio del contrato
Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

O . T G U (O T O T Y

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010". {Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tecnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las chservaciones hechas por los
grupos da AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara da comarcio

« Actas de suspension. {Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

[
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Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatenios al Confrato

Adicionales al Contrato

Cerfificado de cumplimiento expedido por @l supervisar

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion nomal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en al SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterna de informacion si
de |a camara de comercio

Documents de clema del expadienta

Licitacitn Piblica

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en el BPPIO {Inversian)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Poblica

Especificaciones Técnicas

P —
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Aviso de Convocataria Publica.

Aviso N° 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliega, o invitagion plblica y demas documentos de

la convocatona

Respuesta a las observacioneas.

Constancia de publicacién en &l SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion piblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion @ Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes tarritoriales)
Constancia publicacién pliego definiivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra 1a resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, st continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracitn de los pliegos o docurmento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnices. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resclucion o Memoranda) de designacién del comité evaluador.

_—
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¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
¥ Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofertas,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdémicas de las propuesias
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientas de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |la evaluacion de los requisitos habilitantas financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas. con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria da desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ (Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

L T R L O e

+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitades o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desiena (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acia de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratona de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.

CONVENCIONES: Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental S
a O pa Firma Secretano General k‘é Firma Responsable NT-‘- _)

GT: Conservacion Tetal - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5. Seleccion v
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Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Reqistro presupuestal.

Garantias otorgadas, (Si aplica).

Acta de probacion de |as garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

Lo WL S T T . T R

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucian técnica,
administrativa y financiera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (5i aplica).

Actas de reinicic. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes da pago

ok AL e e W

Recibos de egreso o de pago

LI U T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer fore de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las de!
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

: i@ - T '
CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - « Tipo Dacumental e E,{, - —— i & )
CT: Conservacitn Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacian ylo Digitalizacién - S: Seleccion ——
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-
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s

v
v

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Caonstancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterna de informacion si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios 2 adquirlr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripeién en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de soliciiud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacign Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica

y demas documenios de la convocatona

Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacién plblica y demés documentios de

la convocatoria

Respuesta a |as observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacién publica

—

CONVENCIONES:

W Serie - [ Subserie - < Tipo Documental

CT: Censervacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizaclén - S: Seleccion

—
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¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuasta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra |a resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (S se confirma 1a aperura

L R S L Y

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes gue manifestaron
interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusion de fesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn poblica

A A R A AN

Constancia de publicacion en el SECOP. de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicas. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de |a audiendia pliblica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Censtancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciarre

o TR T THE . O T .

del proceso.
Requisitos habllitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

%,

¥ Oficio de remision da los requisitos habilitantes de las propuestas y ofenas

econdmicas al comité evaluador.

CONVENCIONES: W Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - MID: Microfilmacion yfo Digitalizacidn - 5: Seleccian

Firma Secretario General
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Requerimientos de informacion al conratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las oferlas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

O KN N K

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desieria

* Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al Informe del informe dal comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria dt; desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién {(cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando ne se presentan oferentes o cuande ningln oferente es habilitado).

+  Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

+ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratona de desierta).

+ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acio administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la

declaratoria de desierla termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sisterna de informacion si

de la cdmara de comercio

*,

Cenceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al confratista
Oficio de solicitud de Regisiro presupuestal

Registro presupuestal.

Garanlias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato pr——

S T T R T T T

CONVENCIONES: Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental
L L- » Firma Secretario General k':;’ Firma Responsable E—-‘)
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¥ Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenisicn, Actas de
los foros de auditorias visibles yo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistemna de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de cbra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatories al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por @l supernvisor

Cuentas de cobro o faciuras

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000067 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema de informacion si de
la cdmara de comercio

Documento de cierre del expedients

CONVENCIONES:

W Serie - [ | Subserie - < Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General g —
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Seleccian de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion pdblica

y demas documenios de la convocateria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

LR S S TR N TR S NE SHE SR

¥ Conslancia de publicacién en el SECOP, de las respueslas a las observaciones

<

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

tarritoriales (Si cumple con los requisitos de imitacion)

Respuesta a |as solicitudes de limitacion a Mypimes Macignales o Mypimes territonales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temritoriales)
Pliego definitiva (con o Sin imitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

LS R N S S X

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOR del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de niesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a |as solicitudes de

T

[

CONVENCIONES: W Serie - ] Subserie - ¥ Tipo Documental
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aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos, (S| aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memaorando) de designacion del comité evaluadar,
Oficio de comunicacion de |a designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de 13 audiencia pablica de ciere del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de 1a audiencia piblica de cierre

L B SR S S T ]

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econamicas de las propuastas
v Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al confratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las oferdas presentadas
Informe de la evaluacion de 10s requisitos habilitantes téenicos, de las ofertas presentadas

-~

LT T N

Informe conjurto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratona de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe ded comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiera.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

<

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuanda ningun oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicaciin o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o ('""‘_""--.\

CONVENCIONES: Serie - | Subserie - « Tipo Documental
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desieria)

¥ Recursa de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratona de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de soliciiud de Registro presupuestal

Registro presupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de |as garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor, (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversian

Acta del primer foro de auditorias visibies “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

R TR

+  Constancia de publicacian de los informes de interventora o supenision, Actas de
los foros de auditoras visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

<

la camara de comercio

Actas de suspension, (Sl aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Aclas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

¥ Medificatorios al Contrato

+ Adicionales al Contrato

ST T N S N

¥ Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

CONVENCIONES: B Serie - [] Subserie - « Tipo Documental
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¥ Cuentas de cobro o facturas
¢ Ordenes de pago
“ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacion o madificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
« Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
* Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
+ Constancia de reporte de ejecutado, del conirato en el sistema de informacion si de
|a camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
Seleccion Abreviada de Meaor Cuantia,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
¥ Cerificado de inscripeion en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. {5i aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Andlisis del Sector
* Proyecto de plieges
¥ Documento de invitacion Pablica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convecatoria Piblica
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria
< Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn piblica y demas documentos de
la convocatoria el
CONVENCIONES: Il Serie - [ Subserie -  Tipo Documental S b C ‘ﬁ T —— k 5
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion - S: Seleccion \l —
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¥ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
* Solicitudes de limitacion de la Convocaltoria a Mypimes Macionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lemitoriales
Resolucion de apertura {con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes termiioriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de aperura (En caso de producirse)

% % N NN

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confinma la aperiura
continia el proceso; de revocarse, se determing alli, si contin(a o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Consiancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presaentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica)

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Conslancia de publicacion en el SECOP ded acla de audiencia de discusidn de nesgos
Soliciludes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciiudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecte reformulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

-

O T

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de ciere

del proceso,
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

AR RN R R g

¥ Dfertas econdmicas de las propueslas
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Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluadian de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

Conslancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

+ Respuesia o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

+  Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desienta.

Acto administratvo de adjudicacion o declaratona de desiera

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declarataria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln cferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (0
daclaratoria de desiarta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
Recurso de reposicion contra la declaratona desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la
declaralonia de desienta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud da Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

a
e
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«

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacion de inversian

Acta del primer foro de audilorias visitles “Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

informes de actividades del Control y seguimiento a la gjecucion téenica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ajecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de reclbo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparendcia o las dal
decreto departamental 000087 de 2010", (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniana; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acita del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)}

Acita de recibe final (51 aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si
de la camara de comercio

'
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* Documento de clerre del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripeidn en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacidn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andglisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documenta de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica

Ficha téenica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a enfregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o imvitacion pablica
y demas documentos da la convocatoria

b TR L G S T T T T VI T

+ QObservaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demds documentos de

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
+ Solicitudes de imitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)
Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes tefritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitorales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes terntoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

L S S R SO S

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. {Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

Acta de audiencia de discusion de resgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudas de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de Invitacidn pdblica

L AL T

CONVENCIONES: M Serie - | Subserie - « Tipo Documental
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion de

los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (S aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BRFPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepoion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierre

L O, S R T S R . 3

del proceso,
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficlo de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas econdmicas al
comité evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

-

Informe de la evaluacion de los requisilos habilitantes juridices, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes técnicos, de 1as ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacion o de daclaratoria de desierta

LN NS ON

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
afertas presentadas

¢ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

+*  Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desienta

" Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desleria

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varos oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado ).

+ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferia y
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v

adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacian (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaraloria de desierta).
Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta,

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reparte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comarcio

Concepio juridico de legalidad del conirato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Reglstro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticlpo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreio departamental 000057 de 2010°. {Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, administrativa y
financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes. de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditenas visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. {Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (S aplica),

e —
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¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica),
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
v Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; impesicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducldad (Sf aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Acta de terrninacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacidn
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de

la camara de comercio
¥ Documento de cieme del expediente

19300.10.12 | ] CONTRATOS DE SEGUROS ] 18 Ura vez que se cieme el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
A retencién en el archivo de gestidn (2 afios).

Licitacion Publica La Subseries Contratos de Seguro contiene documento de caracter administrativo, legal, juridico,
¥ Listado de bienes y servicios a adguirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. fiscal y contable, son documentos que evidencia la celebracidn de los de contratos para desarroliar
7 . B R A= aclividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones normas: Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012.
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacidn La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar los diferentes
& . o | - seguros que se tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misicnales de la enfidad.

oo o kmlege: i L EES D (v Se extraerd finalizando el fiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado muesireo sistemadtico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica) entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLY.

) ) Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo cenfral, la documentacion seleccionada sera
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad transferida al Archiva Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte aniginal en
¥ Analisis del Sector papel.

o ) La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante mélodo de picado mecanico,

Proyecto de pliegos. Los responsables gque haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
¥ Documento de invitacion Plblica archivo.
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Piblica.
¥ Aviso N° 1 de licitacién publica
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Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Analisis de Precios Unitarios (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacian publica

y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliege, o invitacion publica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatonia a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionalas o Mypimes teritoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliegoe definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurse de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

Acto administralivo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso: de revocarse, se determina alli, si continia o se lermina)

Acta de visita de obra, (Si aplica)

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de resgos y de aclaracion de plieges. (Si apfica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a |as solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluadar,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso © Formato de recepcion de ofertas.

- Ley N 1437 de 2011

- Decreto N* 2640 de 1993,
- Ley N° 962 de 2005,

- Ley N° 57 de 1887.

- Ley N° 1564 de 2012,

- Decreto N* 624 de 1989,

- Ley N" 80 de 1993,

Sustento normativo para los tiempos de retencién:

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

b

COMNVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacidn - S: Seleccion

B Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental

Firma Secretario G

Firma Responsable 6\ )

L’—*ﬁ:)

2222




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDEIR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: AREA JURIDICO Y CONTRATACION - 19300

VERSION: 02

Hoja 97 de 141

CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cieme
del proceso.

¥ Requisitos habilitanies de las propuestas

¥ (Ofenas econdmicas de las propuestas

<

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requermientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisites habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comilé evaluador
¥ Congceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desienta,
" Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
* Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios ofarentes habilitados o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

% XN NN N

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona dedesierta).
+  Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
*  Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua
+ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
+  Concepto juridico de legalidad del confrato.
+  Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
+ Oficio de nofificacion de designacion al intervenior y al contratista

CONVENCIONES: M Serie - | Subserie - « Tipo Documental

i
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Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acla de probacion de las garantias. (Si aplica)

Designacién de Iinterventor. (Si aplica)

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

S S O N

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Confrol y seguimiento a la ejecucion téenica,
administrativa y financiara del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contraio en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

¥ Actas de suspension. (S5i aplica).

7 Actas de reinicio. (Si aplica),

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

* Ordenes de pago

¥ Recibos de egreso o de pago

"4

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;

terminacion, interpratacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (5i aplica)

CONVENCIONES: W Serie - [ Subserie - < Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacion ylo Digitalizacion - S: Seleccion
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¥ Acta de liquidacian

¥ Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sislema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Documento de ciere del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas Wcnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeion en ¢l BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobaciin de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Officio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucitn de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (S| aplica)
Analisis del Secior

Proyecto de pliegos.

Dagumento de invitacion Pablica

L R T

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecta de pliego, o invitacion pablica
vy demas documentos de la convocatona

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacian plblica y demas documentos da

- S T A I O . T G S S SR

Ia convocatoria
« Respuesta a las observaciones.
# Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N 2 de licitacion plblica

CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - « Tipo Documental (:é:" K ‘)
Firma Secretario General Firma Respensable
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¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territorales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliago definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacidn pliego definitivo y de la resclucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

L T T O

continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interes en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacitn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Canstancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacidn en el SECOF del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacian publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

-

R . U T TR N

aclaracion de los pliegos o documento de invitacién publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cieme

s R T T T

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Offertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisidn de los requisitos habiiitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

SO

CONVENCIONES: M Serie - | | Subserie - + Tipo Documental i
Fima Secretario General . i Firma Responsabig 18
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¥ Requerimientos de informacion al coniratista por pane del Comité Evaluador.
¥ Respuesta de los oferenies a los requermientos por parte del comité evaluador
¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
¢ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
¥ Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
v

Inferme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de dedaratona de desierta

+ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe dal comité evaluador da |as
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

+  Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una ofenta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan olersntes o cuando ningun oferente es habilitada).

+  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

+ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desienta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cdmara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al intarventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (51 aplica)

Designacion de interventor, (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

qNOR OROR R R AR

CONVENCIONES: M Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental
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¥ Acta de anticipo y aprobacion de |a pregramacion de inversion

¥ Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucion tcnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Aclas de
los foros de auditorias wisibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Sl aplica).

Actas de reinicio. {Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

dacreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

L T T Y

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

OO W ON %W X

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de panal pacuniarnia;
terminacion, interprelacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o 1as del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Sl aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de

-

%N N RN

la camara de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

CONVENCIONES: Sene - [_] Subserie - ¥ Tipo Dacumental
- - =S o Firma Secretario General %: —
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Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de mclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Esludio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Opertunidad

Andlisis del Sector

Documenta de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producio a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Anélisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Caonstancia de publicacion en el SECOP. del proyecto de pliego. o invitacién plblica

AR W A W WU e R e Ay

y demas documentos de la convocataria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

+ Respuesta a las observacionas

LY

Constancia de publicacién en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimas Nacionales o Mypimes.

territoriales (Si cumple con los reguisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes ferritoriales)

L

Pliago definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territonales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua e proceso; de revecarse. se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica

C ol TR T

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

e T T T T T T
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aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas, (Sl aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulada. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por &l BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memerando) de designacion del comité evaluader,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comite avaluador.

Acta de la audiencia pdblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOF, del acta de la audiencia pdblica de cierre

LT T T R T T

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

e

Ofertas econémicas de las propuestas
¥ Oficio de remisitn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comiteé evaluador.
Requenmientas de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de |3 evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos. de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los reguisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comite evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacitn o de declaratoria de desierta
¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de 1as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuande solo se haya presentado una ofenta) o declaratoria de
deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado)
+  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

T
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declaratona de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
¥ Recurso de reposician contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma la
deciaratoria de desierta termina el proceso; de revacarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio
Concepto juridico de legalidad del confrato.
Constancia de publicacion del confrato en el SECOP
Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal
Registro presupuestal.
Garantias otorgadas. (Si aplica).
Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (Si aplica).
Acta da inicio del confrato
Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparéncia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y sequimiento a la ejecucion técnica,
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administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en sjecucion, del contrato en &l sistema de informacian si de

la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (8i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adiclonales al Contrato

¥ Certificado de cumplimients expedido por el supenisor

b T T RN S R4
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Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas: impasicion de penal pecuniarnia,

%N NN

terminacion, interpratacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibies “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacién en &l SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

&

=% W K K

la camara de comercio
Documento de cierma del expediente

by

ion Abreviada de Jalir
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Centificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
Cerificado de inscrpcion en el BPPID (Inversidn)
Estudio de precios Historicos o de Mercado
Aprobacidn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oponunidad
Andlisis dal Sector

L S S S S

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pdblica.

Ficha téenica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica
y demds documentos de |a convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacin publica y demas documentos de

LT T TR T W T Y
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la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacidn de la Convocaloria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Raspuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales
Resolucidn de apertura {con o Sin limitacidon a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionsles o Mypimes territoriales)
Constancia publicacidn pliego definitivo y de la resolucion de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra 1a resolucion de apertura (En caso de producirse)

L

Acto administrativa desatando el recurso da reposicidn. (5i se confirma la apertura
continGa el procese; de revocarse, se determina alli, si continGa o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

<

'S

Acta de audiencia de discusion de resgos v de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusitn de riesgos
Saolicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documente de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciludes de

W% ALY AN K

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (S aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por &l BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propueslas .
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Ofertas econdmicas de las propuesias

¥ Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientas de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informa de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes téenicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaraloria de deslerta

Constancia de publicacién en el SECOR, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desieria.
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratona de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta dnica cuando solo se haya presentado una ofena) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desieria,

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaraloria de desierta),
Recurso de reposicitn contra la declaratoria desienta (En caso de producirse)

Aclo administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicade, del contrato en el sistemna de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del confrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Cfficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
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Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anlicipo y aprobacion de la programacion de inversion

MActa del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010° (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensidn, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion da precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000057 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Conirato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrate (St aplica)

Acta de recibo final (Sl aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sislema de informacion si

o T
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¥ Respuesta a las observaciones.

< Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviads por Subasta Inverss

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas téenicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusion en al Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Cenrtificado de inscripeion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, GOMPES, Min Hacienda. {Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Piblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pdblica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de
la convocatoria

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termtonales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn conira la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatanda el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continiia el proceso; de revocarse, se determina alli, si contin(ia o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pllegos o documento de invitacion pablica

Y
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Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacidn poblica
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o decumento de invitacidn pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comite evaluador.
Oficko de comunicaclon de |a designacién a las miembros del comité evaiuador,
Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |la audiencia publica de ciems
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas economicas de [as propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requenimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacian de los requisites habilitantes juridicos, de las oferas presentadas

Informe de |a evaluacion de los requisites habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas

Informe de |a evaluacion de los requisites habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacitn de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

oferias presentadas

¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador
+ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Gonstancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno ¢ varos oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
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¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratonia de desierta.
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de desieria)
¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacian
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratona de desierta.
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierna termina el procesa; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Ragistro presupuestal,
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparercia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato
* Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Actas de suspension. {Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),
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¥ Actas de aprobacién de precios no previstos. {Si aplica).
+  Acta de sequndo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparancia o las del
decreto departamental D0DD97 de 2010°. (Si aplica).
¢ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Cartificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
v Acla de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
19300.10.13 |[] CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o rdmile se inicia a contar el tiempo de|
) retencion en el archiva de gestion (2 afas).
Licitacign con Subasta La Subseries Contratos de Suministro contiene dacumenta de cardcter administrativo, legal, juridico v,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codiges UNSPSC. contable, son documentos gue evidencia la celebracion de los contratos bienes y servicios de
i _ : s caracteristicas técnicas uniforme para el desamollo de las actividades relacionadas con el
v Anual ones
Certificado de inclusitn en el Plan I da Adguisica funcionamiento de |a entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007 Articulo 2 item A.
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion Decreto N* 734 de 2012, Decreto N® 410 de 1571, Aticulo 968. Decreto N° 1510 de 2013. Decreto
4 = ot i N® 1082 de 2015. Decreto N* 000252 de 2016,
s Invers|
Gerificario da insmripoiteren el SPPID el La subserie puede desarrcllar valor secundario de lo investigativo aquellos documentos que se
*  Estudio de precios Historicos o de Mercado tuvienon en cuenta en los diferentas bienes y servicios adquindos de mayor cuantia
« Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
; muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la|
Hacienda. (51 aplica) entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
¢ Estudio Téenico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplides su tiempo de retencidn en ef archivo central, la documentacidn seleccionada serd
transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera nente oporte original
v Andlisis del Sector oy PEFITINS: O U S ORI o8
¢ Proyecto de pliegos. La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
" Documento de invitacion Publica
¥ Especificaciones Técnicas T
CONVENGIONES: Serie - [] Subserie - v Tipo Documental \ Q_._j t\ b}
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Aviso de Convocatoria Piblica.

Aviso N® 1 de licitacidn pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica
y demas documentos de la convocataria

e e T U

-

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn plblica y demas documentos de
la convocatona

Respuesta a las observacionss.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacidn plblica

Soliciudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

L S

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

Pliego dafinitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

S IR T L -

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continua o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos v de aclaracion de pliegos. (Sl aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o decumento de invitacion publica

I I T L S

Constancia de publicacidn en el SECOP, de 1a respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformuladoe. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BRFRPID

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacian del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de |a designacidn a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

T T SR T TR

Resolucidn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion plblica

Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archiva.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N® 1437 de 2011

- Decreto N* 2649 de 1983

- Ley N" 962 de 2005.

- Ley N* 57 de 1887.

- Ley N° 1564 de 2012.

- Decreto N* 624 de 1989,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Ley N* 80 de 1993.
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* Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

*  Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requenmientos de informacion al contratista por pane del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requenimientos por parte del comité evaluador

4

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes #cnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

L T T S

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

* Constancia de publicacion en el SECOP, del informa del comité evaluador de las
ofertas presentadas

* Observaciones al informe del informe del comité evaluador

* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridica de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando soio s& haya presentado una oferta) o declaratoria de
deslera (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitade).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del conirato o declaratonia de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacian en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacitn (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
da desiarta)

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dindmica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicin contra la declaratoria desierta (En case de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recursa de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en &l sistema de informacion si
de la camara de comercio
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Concapto juridico de legaiidad del contrata.

Constancia de publicacion del confrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Cficio de solicitud de Registro presupuestal

Raegistro presupuastal

Garantias otorgadas. (5i aplica)

Acta de probacion de las garantias. {Si aplica).

Designacion de imerventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de [a programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparancia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

L SR I T R SHE T T Y

administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las obsensaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sisterna de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. {3 aplica)

Agtas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

Agta de segundo foro de auditorias visibles “Paclo por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°, (51 aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

L S R T

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

L R T T

Actos administrativos de sanciones, multas; imposicién de penal pecuniana,
terminacian, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acla del lercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

P St
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decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema da informacion si
de la camara de comearcio

Documenio de cierre del expediente

Lii Pt

Listado de bienes y senvicios a adquirr, caracteristicas técnicas, cadigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Esludio de precios Histiricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N° 1 de licitacidn pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo dal tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependienda del tipe de producto a entregar)
Constancia de publicacion an el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacian piblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Avizo N° 2 de licitacién plblica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
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temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion conltra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repasicidn, (Si se confirma la apertura

ST

contindia el proceso; de revocarse, se determina alll, sl continda o se lermina)

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta da visita de obra

Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pllegos o documento de invitacidn plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracitn de los pliegos o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

bl T S S T S

Proyecto reformulade. (Si aplica).

Alustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPRID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembres del comité evaluador.

Acta de |a audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

B WO R R % xR

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ QOfertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador

Requerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.

L

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas.
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes téonicos, de las ofertas presentadas

R S5 AR

B ——
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+ Informe conjunto del comité evaluador de las ofenas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

+ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al Informe del informe del comité evaluador

* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sabre las observaciones presentadas.

+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad de! acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

*  Acto administrativo de adjudicacian o declaratoria de desierta.

* Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presantan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

* Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion [o
declaratoria de desiena) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

+  Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desiena termina el proceso, de revacarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Caonstancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de salicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica),

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y sequimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

L Tk T R T R T T T O Y
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Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ios foros de auditorias visibles y/o respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacidn de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Sl aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 2010°. (Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de paga

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, mulias, imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencla o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

Documento de cierne del expediente

Re ial

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cerificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscrpcion en el BPPID (Inversidn)

. S————
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' Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES. Min

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnice de Conveniencia y Oporfunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Centificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucidn de justificacidn de ia modaiidad de seleccidn por contratacion directa (Si aplica)

Y

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pulblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién an el SECOP, del proyects da pliego, o invitacion pablica

I W R S T Sl I O TR T S A R

y demas. documentos de ia convocatoria

.

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a |as observaciones,

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacion publica

L

Saolicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

territorfales (Si cumple con los requisitos de limitacian)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritorales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitonales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacian pliego definitivo y de |a resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

AN AN Y

Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

* Manifestaciones de interés en presentar oferta

+ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de Ia respuesta a las soliciudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustas por el BPPID.

Acto administrativo (Resclucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador.

K N RN W R R

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

LT R T R T L

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso,

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

N %

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requermientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitas habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador

LT T " SRR

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas. o
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Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuastas a las observacionas al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiena.
Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varos oferentes habilitades o

cen oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes © cuando ningan oferente es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de deslena)
¥ Recurso de reposicion contra la dedlaratoria desierta (En casa de producirse)

Acto administrativo desatando el recurse de reposicidn. (Si se confirma la
declaratoria de desierta lermina el proceso,; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Regisiro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de fas garantias. (5i aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticlipo y aprobacidn de la programackn de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental DOD0S7 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o superision, Actas de
los foros de auditonas visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la chmara de comercio

Actas de suspensidn, (Si aplica)
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Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimienlo parcial_ (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto depantamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supanisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por [a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (5i aplica)

Acta de terminacion normal ¢ anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cleme del expediente

Seleccion de Minima Cuanlia

Listado de bienes y servicios a adguirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de conftratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histdrcos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Dogumento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producio a entregar)
Presupuesto da obra {Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
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+  Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
* Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

y demas documentos de la convocatona
¥ Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacidn publica y demas documentos de

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
« Sglicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple caon los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes terrtoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse )
Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la apertura

N NN NN A

continga el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de cbra. (Si aplica).

Caonstancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusitn de rfesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOF del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o decumento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

SO ORNY %Y RN OK

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memoranda) de designacion del comité evalusdor
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comibé evaluadar

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepoion de ofertas.

S S I T T T I W

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cieme
del procesa.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
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Ofartas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador.

Requedmientos de informacidn al contratista por pane del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimienios por parie del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de 1a evaluacion de los requisitos habilitantes téenicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiena

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observacionas al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comilé Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

< Acto administrativo de adjudicacion o declaratonia de desierta.

Acla audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitades o
con oferta tnica cuando solo se haya presentadoe una oferta) o declaratoria de
dasierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

*  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o decl ia de desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
+  Acto administrativo desatando el récurso de reposicidn. (S| se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercic

Concapto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficic de salicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).
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Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).
Designacidn de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

S T

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato

* Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

X

los foros de auditonas visiblas yio respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

<

la camara de comercio

Actas de suspensidn. (Sl aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica),
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

L T T L S

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del
decrelo departamental DD0097 de 20107, (Si aplica)

Modificatories al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

S T T T N T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacion o modificaciin unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto depariamental 000097 de 20107, (3i aplica)

Acta de terminacion normmal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancla de reporte de gjecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

.

T BT O
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la camara de comercio
" Documento de clerre dal axpediente

A iada de or Cuanti;
Listado de bienes y sernvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripeion en el BPPID (Inversidn)
Estudio de precios Histoncos o de Mercado
Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Convenlencia y Oportunidad
Analisis del Sector
Proyecto de pliegos.
Documento de invitacion Publica

S T T T

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica

L WE TR R T T T

y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn publica y demas documentos de
la convocatona

¥ Respuesta a las observaciones

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

%,

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacienales o Mypimes territonales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nasionales o Mypimes temritonales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territaniales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de aperiura (En caso de producinse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la aperiura
continGa el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

b T T T T

—
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¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interes en presentar oferta

Acta de visita de obra. (5i aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOF, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o decumento de invitacidn plblica

Adendas. (Si aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memaorando) de designaciin del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros dal comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comite evaluador.

Requerimienios de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requermientos por parte del comite evaiuador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofenas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes fnancieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los reguisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofartas presentadas
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¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Cominé Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
* Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
* Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una ofera) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado),
«  Acta de adjudicacion o declaratona de desiera,
+ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acio administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio
< Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¢ Oficio de notificacidn de designacion al interventar y al contratista
+ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
* Registro presupuestal.
" Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acla de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor, (Si aplical,
¥ Acta de inicio del confrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecuction técnica, administrativa y
financiera del contrato
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contralo en el sistema de informacion si
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de la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000087 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrata

Certificado de cumplimienio expedido por el supenvisar

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanclones, multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacidn o modificacian unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 00097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo firal (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicaciin del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en &f sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de cieme del expediente

i I
Listado de blenes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cenificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacidn
Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
Estudio de precios Historicos o de Mercada
Aprobacién de vigenclas futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Sl aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Andlisis del Sector
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Proyecto de piiegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y deméas documentos de
Ia convocatoria

Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |las respuestas a |as observacionas

Solicitudes de limitacidon de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territariales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las soliciludes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Rescluclan de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritorales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de fa resolucion de aperfura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta da audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos (51 aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los piiegos o documento de invitacion poblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pllegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pdbiica de ciemre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
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del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

-

Oferlas econdmicas de las propuestas

%

Officio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador,
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisites habilitantes juridicos, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financleros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de o8 requisitos habilitantes técnicos. de |as ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre [as observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o declaratoria deslerta
¥ Acto agministrativo de adjudicacion o declaratona de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varies oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria da
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningGn oferente es habilitado).

b T T T T T ¢

¥ Acta de diligencia de subasta Inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacitn del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la sudiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de |a diligencia de subasta inversa para conformacion
dindmica de la oferta y adjudicacion del coniralo o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra ia declaratoria desierta (En caso de producirsa)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio
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Concepto juridico de legalidad del contrata.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nolificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro prasupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacidn de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividadas del Control y seguimiento a la gjecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observacionas hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental DO00OST de 2010°. (5i aplica).

Modificatonios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cedtificado de cumplimiento expedido por el Supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicidn de penal pecuniana;
terminacion, interpratacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del lercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
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decreto departamantal DO00GT de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (S aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP

e T O S

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de
|a cAmara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

19300.10.14 | [] CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO
Contratacion Directa.

¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad dal servicio, guerra
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecolbgica, calamidades
plblicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,

rehabilitacién o reconstruccién de las dreas afectadas

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones.

Certificado de inclusion en &l Plan de contratacion

Certificado de nscripeion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercade

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficlencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cartificado de Disponibilidad Presupuestal

Oficio de Invitacidn a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

LY R R AR R T R I S T S

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccidn por confratacion directa (Si aplica)

Una vez que se ciere el expediente con su Ulimo asiento o tramite se inicia a contar el fiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos),

La Subseres Contratos Interadministrativo contiene documenio de caracter administrativo, legal,
Juridico, fiscal y contable, son documentos en relacion de I3 contratacién directa entre Entidades
Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N* 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de 2013,
Articulo 76. Ley N° 1150 de 2007. Ley N* 1474 de 2011 Articulo 82. Decreto N* 734 de 2012

La subserie puede desarroilar valor secundario de lo investigativo aguellos documentos que se
tuvieron en cuenta de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Se axtraera finalizando el iempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 40 SMMLY.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transfenda al Archivo Historico donde s conservara de manera permanente en su soponea enginal en
papel.

La decumentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normative para los tiempos de retencién:

- Ley N” 1437 de 2011.

- Decreto N°® 2649 de 1993

= Ley N” 962 de 2005,

- Ley N* 57 de 1887,

- Ly N* 1564 da 2012

- Decreto N® 624 de 1989.

- Estatuto tributario (an 632 y 638).

- Ley N” 80 de 1993.
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién plblica
y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del conirato en el SECOP

Oficio de nofificacidon de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Aclta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacian de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacidn de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

LS T . SR . . T T S

administrativa y financiera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditerias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¢ Constancia de reporte en ejecucion, del contrata en el sisterna de informacidn si de

la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumpiimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica)

L L T S S S

Acta de sequndo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Modificatorios al Conirato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumpliméiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

o 5 SR T T T

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
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¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica}
¥ Acta de terminacitn normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (51 aplica)
¥ Acta de liguidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de
la camara de comercio
v Documento de cleme del expediente
19300.11 W CONVENIOS
19300.14.01 | ] CONVENIOS DE ASOCIACION | CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su Oltimo aslento o tramite se inicia a contar el tempo de
e _ . ) . ) ratancidn en el archivo de gestion (2 afos).
Acto administrativo que deciara la Urgencia Manifiesta para superar ias situaciones La subseries Convenios de Asociacion | Convenios con Entidades contiene documento de cardcter
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra administrativo, legal, juridico, fiscal y contable, son documentos en relacion de Convenios entre
. ’ Entidades Estalales en cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de Colombia 1991 Adiculo
exterior, conmecitn interior, emergencia econdmica, secial, ecoldgica, calamidades 355. Ley N* 489 de 1998, Articulo 95. O o N° 000252 de 2016,
publicas, fuerza mayor o desastre La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo aguellos documentos que se
¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para |a recuperacion, tuvieron en cuenta al desar_rudlamn las achwdadas misicnales de la entidad.
—— B . Se extraerd finalizando el iempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
rehabilitacion o reconstruccion de las areas afectadas muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas lecnicas, codigos UNSPSC, entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten convenios mayor a los 30 SMMLY,
» ; ) ) Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archive central, la documentacién seleccionada serd
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archiva Histérica donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion papel.
; e i La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante mélodo de picado mecanico
v
Certificado de inscripcion en el BPPID (inversion) Los responsables gue hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado archivo.
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad s:’“:": mg‘é‘: 1'”“ los tiempos de retencion:
-Ley i
¥ Oficio de solicitud de asignacién de personal - Decreto N° 2649 de 1063
¥ Centificado de insuficiencia de personal - Ley N* 962 de 2005.
- Ley N* 57 de 1887
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N® 1564 de 2012
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 624 de 1989,
¥ Resolucion de justificacién de la modalidad de seleccin por contratacin directa (Si aplica) ’ E:f:f';:}";:?;;;m RIZp o8
¥ Oficio de Invitacidn a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Cerificado de idoneidad y experencia
¥ Informe de cumplimients de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) e
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¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

-

Oficio de notificacién de designacian al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de fas garantias. (Sl aplica),

Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta da inicio dal contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

ROW W Se W el R

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucin técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Conslancia de repore en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previsios, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010 (Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiente expedido por el supervisar

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, mullas, imposicion de penal pecuniaria;

L e T N
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terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacion
Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacicn si de

% ON W oy N

la cAmara de comercio
¥ Documento de clerre del expediente

19300.11.02 | [] CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO
Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar |as situaciones

-

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra
exterior, conmocion interior, emergencla econdmica, social, ecoldgica, calamidades
publicas, fuerza mayor o desastre

+  Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacian,

rehabilitacian o reconstruccion de las dreas afectadas

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracterislicas técnicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en & Plan de contratacion

Certificado de inseripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal

Certificade de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccidn por contratacion directa (Si aplica)

Oficia de Invitacion a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiente de requisitos

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

LT R VI R IV O T UL T SR S SR SN

Una vez que se cierre @ expediente con su dlfimo asiento o trdmite se inicia a contar el iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Convenios Interadministratives contiene documento de cardcter administrativo, legal,
juridico, fiscal y contable, son documentos que evidencia la asociacion de dos enfidades con el fin de
cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma: Constitucién Politica de
Colombia 1991, Articulo 209. Ley N* 489 de 1998 Articulo 6,95 y 107, Decreto N* 000252 de 2016

La subserie puede desarrollar valor secundano de tipo investigativo aquellos documentos que se
tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Se extraera finalizando el iempo de retencidn una muestra de 10 expedientes aplicando el método de|
muesireo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para |aj
entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten convenios mayor a los 30 SMMLY

Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte onginal en
papel.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N° 1437 de 2011

- Decreto N* 2649 de 1993,

- Ley N° 962 de 2005,

- Ley N° 57 de 1887

- Ley N° 1564 de 2012.

- Decreto N 624 de 1989

- Estatuto tributano (art 632 y 638).

- Ley N° 80 de 1953.

CONVENCIONES: M Serie - [ | Subserie - +* Tipo Documental
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Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiando del ipo de producto a entregar)

*  Constancia de publicacién en el SECOP, def proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos de |a convocatona

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Cficio de solicitud de Registro presupuastal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor (Si aplica)

Acta de inicic del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacidn de inversian

Acta del primer foro de auditorfas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sisterna de infarmacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, {Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de cbra. (Sl aplica).

Actas de aprobacion de precios no pravisios, (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Muodificatorios al Contralo

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas. imposician de penal pecuniaria,
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terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (S aplica)
Acta de liquidacion
Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
Conslancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

R R S R

la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

19300.14 M DERECHOS DE PETICION
¥ Darecha de Peticion
¥ Respuesta Derecho de Peticidn

Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestién (3 afios).

La serie Derecho de Pelicidn contiene documentos de cardcter Administrativo, legal, juridico, fiscal o
contable, administrativo y técnico. Dicha Sene contiene documentos que permiten conocer el tramite
de los Derechos de Peticion (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados por
los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular con el proposito de
requenr su intervencién o conocer sobre sus actuaciones en un asunto concreto relacionado con sus
alribuciones en cumplimiente a la normas: Constitucion Politica de Colombia. 1991, Articulo 23, Ley|
N® 1755 de 2015

La sene desarrolla valor secundario de tipo investigativo aquellos documentos gue se tuvieron en
cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Se extraera finafizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el métado de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes seleccionados o representativos para la
enfidad, son aguellas que se relacionan directamenta con la misidn,

Una vez cumplides su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacidn seleccionada serd
transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecdnico.

Los responsables gue hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora v el jefe de
archivg,

Sustento normativo para los tiempos da retencién:

- Ly N* 1437 de 2011.

- Decreto N* 2649 de 1993.

- Ley N° 962 de 2005.

- Ley N° 57 de 1887,

- Ley N° 1564 de 2012

- Decreto N* 624 de 1989.

- Estatuto tributario {art 632 y 638).

-Ley N" 80 de 1993
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