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ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL A Dl b

v Acta de adjudicacion o declaratoria de desiera,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratona desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando &l recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en &l sistema de informacién si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacian de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas_ (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (5i aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacién de inversion

A AN NS S AN NN SA

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de inferventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de repore en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si de

Ia cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica)

LR IR R

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por Ia Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato

o ———
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Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Reclbos de egreso o de pago

. T W U SR Y

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

%,

Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000037 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia da reporte de ejecutado, del contrato an sl sistema da informacion si de

AN RS

la camara de comerncio

-

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de coniratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda_ (S aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Piblica

TR NN RN

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica e

SONON N NN N RN
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y demds documentos de la convocalona

¥ Observaciones al proyecto de pliege, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Hespuesta a las observaciones.

« Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones

.\

Solicitudes de imitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucidn de apertura {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territariales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucian de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

N T S . T

Aclo administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continiia o sa termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestacionas de interés en presentar oferta

Caonstancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de rissgos ¥ de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOF del acta de audiencia de discusion de nesgos

%

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de imvitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o docurnento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pllegos o documento de invitacion pablica

Adendas. {Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolueién o Memorando) de designacion del comité evaluador

s

Oficio de comunicacitn de |a designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia piblica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Conslancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plublica de ciemre

AN RANY N SN
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L

RN . THE O 8

e T G S

del proceso

+ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de |as propuestas

Oficio de remisitn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador

Requerimientos de informacitn al contratista por parte del Comité Evaluador

Respuesta de los oferentes a |os requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financleros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de |as ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaiuador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en al SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacion en el SECOR, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridice de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiena.
¢ Acto administrative de adjudicacion o declaratona de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta unica cuando solo se haya presentado una ofena) o declaratoria de
desiarta (cuando no se presentan ofgrentes o cuando ningdn oferente es habilitado)

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desiena) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaraioria de desierta).
Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (S se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si

de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del conirato

Constancia de publicacién del contrato an el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

CONVENCIONES:
CT: Consenvacidn Total - E: Eliminacian - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5! Seleccion

W Serie - [ ] Subserie - < Tipo Documental
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A W T

L S

s, R . R T

v
v

¥

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).
Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anfticipo y aprobacion de fa programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupas de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, dal contrato en &l sistema de informacion si

de la cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacian de precios no previstos. (Si aplica).

Acta da segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto dapartamental 000087 de 2010°, (Si aplical

Modificatorios al Contrato
Adicionales al Contrato

Certificado de cumgplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administraivos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de fiquidacion

G i,

CONVENCIONES:
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¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacidn en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cAmara de comercio

¥ Documento de clerre del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

Listado de bienes y servicios a adguirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BRPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacidn de vigencias futuras, COMFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecta de pliegos.

Documenta de invitacion Pdblica

b T T S T T Y

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica

T O S

y demas documentos de |a convocatoria

¥ QObservaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a Ias observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

w N

Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Bliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitiva y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

=R N SR N

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continGa o e termina)

N
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Acta de audiencia de discusion de riesges y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacian publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

W WEE. Th T ¥

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Prayecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia pihlica de cisre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.

L U T O U RV

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso
Requisitos habilitantes de las propuestas

s TRL,

Ofertas economicas de las propuestas

“

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridices, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros. de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de deslerta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas
< Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Ol T R

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

b e

CONVENCIONES: B Serie - [ | Subserie -  Tipo Documental
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¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuanda hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasia inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de deslerta) v del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de |a diligencia de subasta inversa para
conformacion dinamica de |a oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comerncio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrate en el SECOP

Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor, (Si aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversidn

S O T T T

Acta del primer fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o 1as del

decreto departamental 000097 de 2010°. (5i aplica)

¥ Informes de actividades del Conirol y seguimiento a la ejecucion Wenica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de Comercio

¥ Actas de suspension. (S aplica).

P ——
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Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).
Actas de modificacidn de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

L T A

Acla de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto depanamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

L

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniarnia;
terminacion. interpretacién o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrate (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

Y

L . T i ®

la camara de comercio

Documento de cierme del expediente

<

18000.10.14 | [] CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO
Contratacion Directa

¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar |as situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra
exterior, conmocidn interior, emergencia ecanbmica, social, ecolbgica, calamidades
plblicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,
rehabilitacién o reconstruccion de las areas afectadas

¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC.

¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Una vez que se cieme el expediente con su Oltime asiento o iramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archive de gestion (2 afios).

La Subseries Contratos interadministrativo contiene documento de caracter administrativo, legal.
juridico, fiscal y contable, son documentos en relacion de |a contratacion directa entre Entidades
Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N° 1510 de 2013,
Articulo 76. Ley N* 1150 de 2007. Ley N* 1474 de 2011 Articulo 92. Decreta N” 734 de 2012,

La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigativo aguellos documentos que se
tuvieron en cuenta de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion

Se extraera finalizando el iempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistemdtico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en Io cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 40 SMMLV.

e
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¥ Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversion) Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacian seleccionada serd

transferida al Archivo Histérico donde se consenvard de manera permanente en su sopore orginal en
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado papel
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

hara imi | Jefe de | i | jefe de

¢ Oficio da solicilud de ssignacidn de personal :omsmzapunsables gue haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el
¥ Cedificado de insuficiencia de personal Sustento normativo para los tiempos de retencion:
v Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N° 1437 de 2011.

- Decreto N” 2649 de 1993
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 962 de 2005
¥ Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacitn directa (Si aplica) - Ley N° 57 de 1887

) e - Ley N° 1564 de 2012,

¥ Oficio de Invitacion a ofertar - Decreto N°® 624 de 1989,
¥ Documento de presentacian de la Oferta - Estatuto tributario (art 632 y 638).

o N* 1993,
¥ Ceriificado de idoneidad y experiencia Ly sose
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
¥ Constandia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pdblica

y demas documentos de la convocatoria

Constancia de pubhicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Regisiro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacian de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

T I T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tecnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonas visibles yfo respuestas a las observaclones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sil de

la camara de comercio

———
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RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CT|E

Mo

PROCEDIMIENTO

WO AR R

I N O

<

G V. TR Y

18000.11 |

18000.11.01 | []
v

v
v
¥

Actas de suspensian, {Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (51 aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunde foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supernvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impesicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del confrato (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de lquidacion en el SECOP

Censtancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema de informacion sil de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

CONVENIOS

CONVENIOS DE ASOCIACION | CONVENIOS CON ENTIDADES

Acto administrative que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situacicnes
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades
plblicas, fuerza mayor o desasire

Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacidn,
rehabilitacion o reconstruccion de las areas afectadas

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de Inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificada de inclusion en el Plan de contratacion

x Una vez que se cleme el expedients con su Gitimo asiento o tramite se nicia a contar el tiempo de

retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La subseries Convenios de Asociacion | Convenios con Entidades contiene documento de caracter
administrativo, legal, juridico, fiscal y contable, son documentos en relacion de Conwenios entre
Entidades Estatales en cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de Colombia 1991 Articulo
355, Ley N* 489 de 1998, Articulo 95. Decreto N* 000252 de 2016

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo aquellos documentos que se
tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Se extraera finalizando el iempo de retenclon una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestrao sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para lal
entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten convenios mayor a los 30 SMMLY.

CONVENCIONES:

H Serie - [ | Subseria - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacian Tatal - E: Eliminacion - W/D: Microfilmacion yfo Digitalizacion - St Seleccion
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¥ Cerificado de inscripcin en el BPPID (Inversion) Una vez cumplidos su iempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada serd

transferida al Archivo Histarico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado papel. a i Pe 4
¥ Estudio Técnico de Convenlencia y Oportunidad La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
7 Oficio de solicitud de asignacion de personal ;a_::;imspow nsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productors y el jefe de
¥ Certificado de insuficiencia da personal Sustento normativo para los tiempos de retencion:
# Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N° 1437 de 201

- Decreto N® 2649 de 1993,
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 962 de 2005.
v Resolucién de justificacién de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica) - Ley N 57 de 1887.
v . . -Ley N°® 1564 de 2012

Oficio de Invitacion a ofertar -D N° 624 de 1989,

¥ Documento de presentacion de la Ofarta - Estatuto tributario (art 632 y 63B).
¥ Certificado de idoneidad y experiencia « by N B0 e o
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha téenica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
+ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
¥ Constancia da publicacion en el SECOP, del proyecto de pllego, o invitacion publica

y demas documentos de la convocatona

Constancia de publicacion del contrate en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registra presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipe y aprobacion de la programacion de inversion

RN Kok A R R K%

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decrets departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del conirato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las cbservaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacidn sil de

la camara de comercio

CONVENCIONES: B Serie - [ | Subsedie - v Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E; Eliminacién - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacion - S: Selecaion
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RETENCION g

ARCHIVO | ARCHIVO
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PROCEDIMIENTO

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no pravistas. (Si aplica)

O VI B IR N

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l Superisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

T O

Actos administratives de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria,
terminacitn, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacian sil de

%,

KRR

la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

18000.11.02 |[] CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO
Acto administrative gue declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones

“

excepeionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades
publicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,
rehabilitacién o reconstruccion de las dreas afectadas

¥ Listado de bisnes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC.

¥ Ceriificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Una vez que sé cierre &l expediente con su Glimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
ratencion en el archive de gestion (2 afos).

La subseries Convenios Interadministrativos confiene documento de cardcter administrativo, legal,
juridico, fiscal y contable, son documentos que evidencia la asociacion de dos entidades con el fin de
cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma: Conslitucion Politica de|
Colombia 1981, Articulo 200, Ley N* 489 de 1998 Articulo 6,95 y 107. Decreto N 000252 de 2016.

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigative agquellos documentos que se
tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en la cual son aquellas que por anualidad presenten convenios mayor a los 30 SMMLV.

CONVENCIONES: W Serie - ] Subserie - v Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E; Eliminacién - M/D: Microfimacion y/o Digitalizacion - S: Seleccién
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¥ Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn) Lna vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo cenftral, la documentacion seleccionadsa serd

; = transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su sopore onginal en|
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado napel
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad La documentacidn no seleccionada sera eliminada mediante mélodo de picado mecanico.

i oduch 1 j
¥ Oficio de solicitud de asignacién de al :?;i:a:pmahles que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn pn ora y el jefe de
¥ Certificado de insuficiencia do persanal Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Solicitu isponibilidad Presupuestal - Ley N* 1437 de 2011
icitud de Disponibili 3 Ko Bl ol T
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N° 962 de 2005,
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccidn por contratacion directa (Si aplica) -Ley N* 57 de 1867
. : - Ley N° 1564 de 2012

¥ Oficio de Invitacion a ofertar .D to N* 624 da 1989,
¥ Documento de presentacion de la Oferta - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Certificado de idoneidad y experiencia - Ley N* B0 de 1983
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
v

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego. o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro prasupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

e W oNg WU M KT NN

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto depariamental 000087 de 2010, (Si aplica)

+ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
les foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucidn, del contrato en el sistema de informacion sil de

la cAmara de comercio

Y

CONVENCIONES: B Serie - [] Subserie - « Tipo Dacumental
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«  Actas de suspension, (Si aplica).
¥ Actas de reinicio, (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
+ Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000037 de 20107, (Si aplica).
¥ Modificatorios al Confrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Carificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¢ Actos administrativos de sanciones: multas; imposicién de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral. caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
v Acia de liquidacidén
¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sil de
la camara de comercio
v Documento de cierre del expediente
1B000.14 B DERECHOS DE PETICION 3 7 % |Una vez que se cierre el expediente con su Litimo asiento © framite se inicia a contar el tiempo de
v - retencion en el archivo de gestion (3 afos).
Derecho de Petician La serie Derecho de Peticion contiene documentos de caracter Administrativo, legal, juridico, fiscal o
¥ Respuesta Derecho de Peticion. contable, administrativo y técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el tramite
de los Derechos de Peticion (Solicitudes Verbales o Selicitudes Escritas) que son presentados por
los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular con el propésito de
requerir su intervencion o conocer sobre sus actuaciones en un asunto concreto relacionado con Sus|
atribuciones en cumplimiento @ la normas: Constitucion Politica de Colombia. 1991, Ariculo 23. Ley
N® 1755 de 2015,
La serie desarolla valor secundario de tipo investigativo aguellos decumentos gue se tuvieron en
cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.
T —
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Se extraera finalizanda el tiempa de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando &l método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes selaccionados o representativos para 3
entidad, son aquellas que se relacionan directamenite con la mision.
Una vez cumplides su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.
La decumentacitn no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archiv.
Sustento normative para los tiempos de retencion:
- Ley N° 1437 de 2011, - Decreto N* 2649 de 1893,
- Ley N° 962 de 2005
- Ley N* 57 de 1887
-Ley N* 1564 de 2012.
- Decreto N° 624 de 1989,
- Estatuto tributario (art 632 y 638).
- Ley N° 80 de 1993

18000.18 B INFORMES

18000.18.01 |[C] INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asients o tramite se inicia a contar los fiempo de

R retencién en el archive de gestion (2 afios).
La subseries informes a enfidades del estado son documentos que reflejan la gestion administrativas
¥ Informes del area el buen ejercicio, participacidn y el control de las actividades de la dependancia de forma

consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las funciones de acuerdo
a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de 1a Republica de Colombia
de1991, Articulos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002,
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de 13
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de |a Entidad,
ademas por desamollar valor secundario de fipo cultural, investigativo e historico. segun o
establecido en el Mumeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN,
Una vez cumplides su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte onginal en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1886.
=Circular 35 de 2011,
-Circular Conjunto N* 018 de 2015,

CONVENCIONES: Il Serie - [| Subserie - + Tipo Documental Qp—:; E -
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18000.18.09

18000.19
18000.19.04

[l INFORMES DE GESTION
¥ Comunicaciones

¥ Cuadros estadisticos

¥ Cuadros de venficacion
<

Informes

B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION
¥ Inventano documental

2 3

Una vez que se ciere & expediente con su ulimo asiento o tramite se inicia a contar el fiempo de
retancion en el archivo de gestion (2 afos),

La subseries Informes de Gestiéon contiena documentos de cardcter administrative que refiejan 1a)
gestion y el cumplimiento de |as funciones asignadas al area en cumplimiento a la nomas: Ley N*
951 de 2005. Resolucion N* 5674 de 2005

La subserie puede desamollar valor secundario de tipo Investigativo, aquelios documentos que se
wvieron en cuenta al desarrollo de las actvidades misionales de la entidad,

Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestren sistemdatico y teniendo en cuenta los informes de gestion presentados de cada uno de los
grupos de trabajo de la entidad

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archiva central, la documentacién seleccionada serd
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera parmanente en su soporte original en
papel,

La documentaciin no seleccionada sera eliminada mediante mélodo de picado mecdnico.

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productara y el jefe de
archivo.

Sustento nermativo para los tiempos de retencion:

-Ley N° 1437 de 2011.

Una vez que se cieme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La subseries inventarios documentales de archivo de gestion contiene documentos que refiejan y
relaciona los documentos producido y &s un Instrumento archivistico de control y recuperacion qua
describe de manera exacta y precisa las seres o asunfos de un el archivo de gestion de las
dependencias en cumplimiento a la narma: Lay N* 584 de 2000. Acuerdo 42 de 2002, Acuerdo 027
de 2006, Articulo 1. Decreto N* 1080 de 2015. Articulo 2.82.58.

La Subserles no desamolla valores secundarios ya gque unicamente se consfituye en un apoyo a la
‘gestion administrativa.

La decumentacion se elimina ya que se realiza |a transferencia documental al archivo central quedara
archivada en el Area de Archivo y Correspondencia.

La eliminacion de la documentacion se hard una vez franscurrido el iempo de permanencia en el
Archive Central, el responsable de |a eliminacion sera el grupo de gestion documental y la gliminacion
se hard por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el documento de
presentacidn de las TRD.

Sustento normativo para los liempos de retencion:

- Ley N° 1437 de 2011.

—
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18000.26 W PLANES
18000.26.02 |[] PLANES DE ACCION 3 0 X Una vez que se cierme el expediente con su ultimo asiento o trdmite se inicia a contar los tlempo de
o retencion en el archive de gestién (3 afos).
¥ Plan indicativo La subseries planes de accidn contiene documentos gue reflejan informacién de las planificaciones
¥ Presupuesto empleada para la gestién y control de tares que prioriza |as iniciativas mas importantes para cumplir
con los objetives y metas propuestos por la eniidad en cumplimiento a la norma: Ley N°* 1474 del
2011, Articulo 74, Ley N™ 152 de 1994. Decreto N* 2482 de 2012. Articulo 8
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
adminisiracion, ademas de su aporte para el desarrailo de las actividades misionales de la Enfidad,
segin lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 dal AGN.
La documentacion se elimina ya que el onginal de este documento se consolidan en el Plan de accién
de la Secretana de Planeacion.
La eliminacion de la documentacién se hara una vez transcurrido el iempo de permanencia en el
Archivo de Gestién, el responsable de la eliminacién sera el grupo de gestion documental y la
eliminacion se hara por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulades en el
documento de presentacion de las TRD.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1986.
-Circular 35 de 2011,
-Circular Conjunto N* 018 de 2015.
18000.26.15 |[] PLANES DE MEJORAMIENTO 2 8 x Una vez gue se clerre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
% = retencion en el archivo de gestion (2 afios).
Comunicaciones La subseries planes de mejoramiento contienen documentes en el que se registran las acciones y
¥ Informes estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de mejora gue se identifican en la auditoria)
# Acisoeis o ylo pReverties interna y las observaciones realizadas por los organismo de confrol en cumplimiento a la norma:
Decrata N 1072 de 2015, Ley N® 1562 de 2012. Decrato N* 1075 de 2015 Educacion. Ley N* 872
de 2003. MECI 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas del cumplimiento y seguimiento de la mision Institucional, fortalecer el
desarrollo de la gestién administrativa, ademas por desamollar valor secundario de tipo cultural y
investigativo, segun lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
UUna vez cumplidos su tlempo de retencién en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservard de manera permanenie en su soporte original en papel.
Sustento normative para los tiempos de retencién:
-Decreto 1222 de 1986.
~Circular 35 de 2011,
Circular Conjunto N° 018 de 2015.
_
CONVENCIONES: B Serie - [] Subserie - « Tipo Documental
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18000.32

W RESOLUCIONES
*  Resoluciones

2

5

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los iempo de
retencion en el archivo de gestidn (2 anos).

La series resoluciones contiene documentos que reflejan informacién de las que refleja la toma de
decisiones, dictadas de caracter general, de obfigatoric o permanente cumplimiento de alcance local
o departamental, en la cual se refleja directrices en funcidn del servicio publico en cumglimiento a la
noma: Capitulo IV del Decreto N* 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222 de 1986, Ley N° 1437 de 2011,
Caodigo Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas del cumplimiento y seguimiento de la misidn Institucional, fortalecer el
desarolle de la gestion administrativa, ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural,
investigativo e histdrico, segun lo establecido en el Numeral 5 de la Gircular Externa 003 de 2015 del
AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo cenftral, la documentacion sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986,

~Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunto N° 018 de 2015

e
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RETENCI® ~ DISPOSICION
e FINAL
CODIGD SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOD
ARCHIVO | ARCHIVD ot | E lmm
GESTION | CENTRAL
18000.01 Il ACCIONES CONSTITUCIONALES
18000.01.01 |[J] ACCIONES DE TUTELA 8 12 Una vez que se cierre el expediente con su dltimo asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo de
7 retencidn en el archivo de gestién (8 afios).
Demanda de tutela La subserie Acciones de Tutela contiene los documentos que permiten conocer el tramite de una
7 Nofificacian demanda que es interpuesta por una persona con el proposito de reclamar |a proteccion inmediata de
sus derechos constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados par
v comp
Oficlo de wraslado al etenle la accién o la omision de cualquier auloridad plblica o de los particulares que cumplen funciones|
¥ Solicitud de antecedentes plblicas, en cumplimiento a la normas: Constitucion Politica de Colombia, 1991, Articulo 86. Decreto
7 P, N* 2581 de 1991. Decreto N* 306 de 1992,
- La subserie Documental que fiene una valoracién primaria de Gpo legal, juridico, fiscal, contable,
¥ Contestacidn administrative y técnico, puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo,
¢ Prucbas Una vez cumplidos su fiempo de refencion en el archive central, 1a documentacion sera transferida al
- - Archivo Historico donde se conservara de manera parmanents en su soporte onginal en papel.
Comunicaciones Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 15 expedientes aplicando el método de
¥ Fallo en primera instancia muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencien faltas de la entidad frente
74 o a la implementacion Planes y Programas dirigidos a la ciudadania.
mpugnaci La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Prugbas Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jsfe de
. archivo.
¢ Fall a instancia
Bl air-smgnd Sustento normativo para los iempos de retencion:
¥ Acto administrativo que ordena el cumplimiento de fallo - Ley N* 57 de 1887. -Ley N" 1437 de 2011. - Ley N* 1564 de 2012.
18000.10 B CONTRATOS
18000.10.02 |[] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 Una vez que se ciemre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos),
Contratacion Directa La subseries Coniratos de Amendamiento contiene documento de cardcter administrativos, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones juridico, contable que evidencia la celebracion de los de contralos para desarollar actividades
N——— T B : relacionadas con el amendamiento de bienes o inmuebles en cumplimianto a la normas: Ley N* 80 de
WMDROOS IMRcIACaE cON BeIREY 1a ConbnL el el 1983, Articulo 14. Ley N°* 1150 de 2007, Decreta N* 734 de 2012, Articulo 34.2.6.1 0. Decreta N°
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades 1510 de 2013. Decreto N* 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016,
i i syt e :.:a :;::::::ﬁ:uede desarrollar valor secundario de tipo investigativo en relacidn a los amendos de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando e! método de
rehabilitacién o reconstruccidn de las dreas afectadas muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie aquellos arendamientos
) ) ) B - e CoN mayor cuantia o por mas de 20 salarios minimo legal vigente
¢ Listado da bienas y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codiges UNSPSC Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
¥ Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.
7 y . ) .
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Certificado de inscripcion en el BRPID (Inversidn) Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de|
- 2 archivo.
J da Mercago
Esiuci de pracias Histiricos o Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ [Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N* 1437 de 2011,
¥ Oficio de solicitud de asignacién de personal
¥ Cerfificado de insuficiencia de personal —
CONVENCIONES: Ml Serie - [ ] Subserle -  Tipo Documental _ ﬁ:
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CT. Conservacion Total - E: Eliminacion - MID: Microfilmacion yio Dighalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General ?E —

__.-____._..-—f ]

1973



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERERNGE
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACIONES - 18000 I Hoja 2 de 145
RETENCION maz?sl . IICION
cODIGOD SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | cenTRaL | ©T | E [MID| S
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 2649 da 1993,
Certificado de Disponibilidad Presupuestal ' t:: :ﬂ :sad:e, :ggs_
Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacién directa (Si aplica) - Ley N° 1564 de 2012,
Oficio de Invitacion a ofertar CieBRE . BEbda. 100
- Estatuto tributario (art 632 y 638).
Documento de presentacion de la Oferta - Ley N* 80 de 1993

Certificado de idoneidad y experencia

Informe de cumplimients de requisitos

Ficha técnica {Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)

A P L ST R L S O S T

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria

Conslancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacin de inversion

= T SR SR . GRS .

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¢ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financlera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisidn, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupas de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. {5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

o T T
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¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania;

N O N N RN

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (51 aplica)
Acta de liquidacion
Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

Y A T ¢

la camara de comercio

«

Documento de cierre del expediente

i ial
Listado de bienes y servicios a adquirnir, caracteristicas técnicas, codiges UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcian en el BPPID {Inversidn)
Estudio de precios Histéricos o de Mercada
Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Oficio de solicitud de asignacion de personal
Cenificado de insuficiencia de personal
Solicited de Disponibilidad Presupuestal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccidn por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

e T T T TR

LR R R T Y

o
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Proyecto de pliegos.

Documento de invitacian Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatona Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de produclo a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de |a convocatoria

T A T

<

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a |1as observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacian plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatonia a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimas temtoriales

LT

Resolucion de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién conira la resolucién de aperiura (En caso de producirse)

NN N RN

‘Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

S

Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

=,

interés en prasantar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Canstancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos vy de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pdblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacién plblica

LI R e

e
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Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (31 aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

T - R Sl W

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

5N

Olertas econdmicas de las propuestas

" Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Reguerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los reguisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofenas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de 1as ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacian o de declaratoria de desierta

b T T T

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluadar sobre |as observaciones presentadas,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe dal comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaraloria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferts) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado),

« Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

+ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacian (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratoria de desierta).

.
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LI S T T

L T A T T

T R

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta {En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de infermacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000057 de 2010". (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

R
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¥ Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

4+

¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

+  Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrate (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

|a camara de comercio

LN NN KR

%

Documento de cierre del expediente

18000.10.03 | [] CONTRATOS DE COMODATO
Contratacion Directa

¥ Acto administrativo que dectara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecolbgica, calamidades
publicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,

rehabilitacién o reconstruccion de las areas afectadas

Listado de bienes y servicios a adguirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusidn en &l Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacidn

Certificadoe de inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Salicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Oficio de Invitacién a oferar

Documento de presentacién de la Oferta

L T S R O G

2 18 X |Una vez que se cierre el expediente con su ditima asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La Subseries Contratos de comodato contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
juridico, contable, relacionado a |a celebracién y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la
normas: Ley N° 80 de 1993 Anticulo 55. Decrelo N® 000252 de 2016. Decreto N° 0734 de 2012,
Articulo 3.7.52.4.

La subserie puede desarollar valor secundario de tipe investigativo de aquellos contratos que tenga
mayor tiempa en su ejecucion.

Se extraera finalizando ef tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo  sistemaitico y leniendo en cuenta los expedientes que evidencie préstamo de un bien
mueble o Inmueble, a titulo gratuito que contenga mayor tempo.

Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecénico

Los responsables que harén este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Ley N 1437 de 2011

- Decrato N° 2649 de 1993,

~Ley N” 862 de 2005.

- Ley N° 57 de 1887.

- Ley N” 1564 de 2012,

- Decreto N® 624 de 1989,

- Estatuto fributario (art 632 v 638).

- Ley N* 80 de 1993.

(T e
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Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)

Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliega, o invitacian pablica

y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Regisiro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)}

Designacion de interventor, (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ajecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

+ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditonas visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en efecucion, del contrato en el sistema de informacion sl de

la camara de comercio

LW T

b T T T T . T L. T W

Actas de suspensian. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Sl aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

% N R R R
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¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicidn de penal pecuniania;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticlpada de! contrato (Si apiica)
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en &l SECOP
+ Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sisterma de informacion si de
la cAmara de comercio
¥ Documento de clerre del expediente
Reégimen Especial
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
¥ Certificado de inclusidn en el Plan de confratacion
¥ Certificado de inscripcion en &l BPPID (Inversitn)
¥ Estudio de precios Historices o de Mercado
+ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda_ (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal
+ Certificado de insuficiencia de personal
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
+ Certificado de Disponibilidad Presupuestal
¥ Resolucidn de justificacidn de la modalidad de seleceion por contratacion directa (Si aplica)
+  Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documento de invitacion Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica.
¥ Ficha técnica (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) ——
CONVENCIOMES: W Serie -[_| Subserie - ¥ Tipo Documental
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GESTION | CENTRAL

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica
y demds documentos de la convocatona

v Observaciones al proyecto de pliega, o invitacién plblica y demds documentos de

|la comvocatona

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° Z de licitacion publica

Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

T T

termitoriales (Si cumple con los requisitos de imitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitive {(con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de 12 resolucitn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatande el recurso de reposician. (Si se confirma la apertura

T . T e |

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de Interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de riesgos v de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacian pablica

-

b

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de |os pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los plieges o documento de invitacidn pablica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BRFPID.

Agto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacidn del comité evaluader.

T T

TN %N NN

¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité avaluador.
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¥ Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso

¥ Requisitos habilitantes de ias propuestas

¥ Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

!

econgmicas al comité evaluador.

Requerimlentos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador,

Respuesta de los oferentes 8 los requenmiantos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas.

YRR Ay e

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicaciin o de declaratona de desierta

v Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Onica cuando solo se haya presantado una oferta) o deciaraloria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuanda ningun oferente es habilitado)

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desiena) ¥ del acto administrative de adjudicacion (o decdlaratoria de desienta),

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto adminisirativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desiena termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Conceplo juridico de legalidad del contrato,

¥ Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

CONVENCIONES: B Sede - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental
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¥

Oficio de notificacion de designacian al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (5 aplica)

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica),

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de 1a programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto depanamental 000097 de 2010 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a [a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas & las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (51 aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica)

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fora de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (51 aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Confrato

Centificado de cumplimiento expedido por el suparvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos adminisirativos de sanciones; multas; impasicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacidn nomal o anticipada del confrato (Si aplica)

CONVENCIONES:
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¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP
s

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sl de
la camara de comercio

¥ Documento de cieme del expediente

18000.10.04 |[] CONTRATOS DE COMPRAVENTA
Contratacion Directa

¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las sijuaciones
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades
plblicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para |a recuperacion,

rehabilitacion o reconstruccion de las dreas afectadas

Listado de bienes y senicios a adquidr, caracteristicas tcnicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oponunidad

Dficio de solicitud de asignacién de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Dispenibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucian de justificacidn de ka modalidad de seleccion por contratacion directa (51 aplica)

Oficio de Invitacién a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Certificade de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacian en el SECOP, de! proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos de la convocatoria

¥ Gonstancia de publicacion del contrato en el SECOP

N R R R R N A A g ey ey

Una vez que se cieme el expediente con su (limo asiento o trdmite se inicia a contar el iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La Subseries contratos de Compraventa contiene documentos de caracter administrativos, legal,
Juridico, contable, celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual
una parte se obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumgplir en favor de otra, en forma
independiente, prestaciones periddicas o confinuadas de cosas o servicios en cumplimiento a la
normas: Decreto N 734 de 2012, Articulo 3.7.6.2. Decreto N* 000252 de 2016,

La subsene puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo de aquellos contratos de mayor
cuantia,

Se extraerd finalizando el lempo de retencion una muestra de 10 expediantes aplicands el método de
muastreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY,

Una vez cumplidos su tiempo de relencidn en el archivo central, la documentacion sebeccionada serd
transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada serd efiminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccitn productora y el jefe de
archiva,

Sustento normativo para los tiempos de retenciédn:

- Ley N° 1437 de 2011.

- Decreto N* 2649 de 1993,

- Ley N° D62 de 2005.

= Ley N° 57 de 1887.

- Ley N° 1564 de 2012

- Decreto N* 624 de 1989,

- Estatuto tnbutario (art 632 y 638),

- Ley N* 80 de 1593,

CONVENCIONES: Il Serie - || Subserie - + Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eiminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General %_ﬁ_ Firma ReswnsahIE&D

1985



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DF SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACIONES - 18000 Hoja 14 de 145
RETENCION msu;mléu
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TR [ R PROCEDIMIENTO
GESTION | cENTRAL | ©T | E [MP
¥ Oficio de notificacién de designacion al interventor y al conlratista
¥ Oficio de soliciud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de Inversién
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (S aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrata.
¥ Constancia de publicaciin de los informes de interventora o supendsion, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
+ Actas de reinicio. (Si aplica)
+ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
+ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
v Acta de segundo foro de auditorias visibles "Paclo por |a Transparencia o las del
decrato departamental 000057 de 20107, (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuenlas de cobro o facturas
¥ QOrdenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; muitas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000057 de 2010°, (Si aplica)
¥ Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Sl aplica) —
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Acta de terminacién normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP

Constancia de reports de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

N R

la camara de comercia

¥ Documento de cierre del expediente

Licitacion con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de Inscripcion en el BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Histoncos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

R AN NN

Aviso de Convocatona Publica.

Aviso N® 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacidn publica

kL

y demas documentos de la convocatoria

.

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOR, de las respuestas a las observaciones
Awiso N° 2 de licitacion publica

A N

Solicitudes de limitacion de la Corvocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

¥ Respuesta a las soliciludes de imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lerriteniales)

¥ Pliego definitivo (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temtonales)
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¥ Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion contra la resclucidn de apertura (En caso de producirse)

-

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a apertura
contin(ia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacitn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de resgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia da publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

s B T S

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
(ficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pdblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofentas,

LR T e S S W S

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de ciems
del procesa,

Reqguisitos habilitantes de las propuestas

T

Ofertas economicas de las propuestas

<,

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador

Requenmientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de Ias ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofenas presentadas.

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informa del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

L A A AL W A

<
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
infarme del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilldad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiarta

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuanda hay unc o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

+ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacién dindmica de la oferta y
adjudicacidn del contrato o declaratoria de desierta

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desierta).

¥ Constancia de publicacitn del acta de |a diligencia de subasta inversa para
conformacion dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de deslerta

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desalando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de Informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor v al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

RN R RN M LY N

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (51 aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tcnica,
administrativa y financlera del contrato.
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Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del confralo en el sistema de informacion si
de la edmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S5i aplica)

Actas de aprobaciin de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por @l supenvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administralivos de sanciones, multas, imposicién de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o 1as del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOF

Constancia de reporte de ejecutada, del contrata en el sistema de informacian si
de la cémara de comercio

Documento de cierre del expediente

Lickacion Pabli
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Cetificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeion en el BPPID (Inversion)

Estudio de pracios Histdricos o de Mercado
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Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Awiso N° 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién piblica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego. o invitacion plblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsenvaciones
Aviso N? 2 de licitacion pablica

R T

-

o e T

Solicitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Macionales o Mypimes

temitoniales (Si cumple con los requisitos de imitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitaclon a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitve y de la resolucion de apertura en e SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacién plublica
Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes da

b T T T . T ¥

VR

——
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aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas, (5i aplica)

Caonstancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros. del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofartas
Constancia de pubficacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de ciere

T T A T . T T V. 1

del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas

b

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

* Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas v ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comitd evaluador

Informe: de |a evaluacién de |os requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

oA R

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador da las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

+ Respuesita o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratonia de desierta

¥ Acta audiencia publica de adjudicacitn (cuando hay uno o varios oferentes  habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratonia de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
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declaratoria de desienta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratona desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de repaosician. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacidn del contrato an et SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacian de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,

administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contralo en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parclal, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

L T R S T e T T S T

Y

R

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010 (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
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Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

XA %K

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniania;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto per la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20100, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

v Documento de cieme del expediente

LN N N

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacidn

Cerificado de inseripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histoncos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (Si aplica)

Estudio Técnica de Conveniencia y Opartunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccidn por contratacion directa (51 aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Poblica

o W T

Especificaciones Técnicas
Aviso de Convocatonia Publica,
Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

SR T W T S T

S e
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¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a enfregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOF, del proyecto de pliego, o invitacion publica

-

y demds documentos de la convocatoria
¥ Qbservaciones al proyecto de pliego. o invitacion publica y demas decumentos de
la convocatoria
Respuesta a las cbservaciones
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion plblica
Solicitudes de limitacion de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

T T T

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucian de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes termtoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucian de apertura (En caso de producirse)

Acto adminisirative desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la apertura

b T N T T T T

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

4

Manifestaciones de inlerés en presentar ofera

Listado de manifestaciones de inferés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de resgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacien pablica

A

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

e

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

AR AR
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Acto administrativo (Reselucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audlencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas,

“ W NN

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cieme
del proceso.
¥ Requisitos habilitanles de las propuestas

<

Ofertas economicas de las propuestas

<

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y oferas
econtmicas al comité evaluador.
Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desienta
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¢ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

LT T T T S

informe del comité evaluador
*  Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirmala
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
+ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de [a cAmara de comercio

CONVENCIONES: W Serie - [ Subsenie - « Tipo Documental
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Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECGOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al confratista
Oficio de soliciiud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)

Dasignacion de interventor. {Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacian de la programacion de inversion

L T R I T L T R T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a |a ejecucion téonica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supendsion, Actas de
los foros de auditonias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Conslancia de reporte en gjecucian, del conirato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension, (S aplica).

Actas de reinicio, (5i aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

NN NN %

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido par el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del

VAN N N %N
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L T

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cleme del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de coniratacion

Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Opartunidad

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cerfificado de inclusian en el Plan Anual de Adquisicicnes

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversion)

Estudio de precios Historicos ¢ de Mercada

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego. o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Obsaervaciones al proyecto de pliego. o invitacion publica y demas decumentos de
la convocatoria

Respuestia a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocaloria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoniales
Resolucién de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constanca publicacion pliege definitive y de 1a resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)
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¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP dei acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacidn en el SECOF del acta de audiencia de discusion de fiesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

T e T L

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o decumento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplicd).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformutado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cerfificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resclucidn o Memorando) de designacidn del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia poblica de cleme del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

L S T

Requisitos habilitantes de las propuestas

.

Ofertas econtmicas de las propuestas
¥ Oficio de remisian de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador,
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presantadas. con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacién en el SEGOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comite Evaluador sobre |as observaciones presentadas

L T S T
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
Informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria deslerta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferente es habilitado),

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiera.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicidon contra la declaratonia desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la

declaratonia de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concaplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacian al interventor y al contratista

b

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

LI R T W N VI W T

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacte por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contralo.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacicn si de

la camara de comercio

+ Actas de suspension. (Si aplica).

CONVENCIONES: [l Serie - [ ] Subserie - « Tipo Documental ) (ﬁj
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Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimianto parcial. (Si aplica).

Agctas de modificacion de cantidades de obra. (S aplica).

Actas de aprobpacion de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias wisibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrate

Certificado de cumpiimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impesicion de penal pecuniaria,
terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010”, (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de ciere del expediente

Sa A iada Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacian

Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversian)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Opontunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliagos.
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Documenio de imitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Cenvocatoria Publica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuestio de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiende del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demds documentos de la convocatoria

+  Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentas de

e Ol T Y

la convocatona
* Respuesta a las observaciones.
«  Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

%

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimeas Nacionales o Mypimes

temtoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoniales
Resclucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacidn pliego definitivo y de la resclucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrativo desatando el recurse de reposicion. (Si se confirma la apertura

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

o L O S

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interes en presentar oferta

Acta de visita de obra_ (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclarascion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusian de rlesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

* Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

N

L N TR I O
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Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios enicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepeidn de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Reguisitos habilitantes de las propuastas

Ofertas econdmicas de las propuesias

LN T TR I . T

“

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador,
Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacidn de los requisites habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del camité evaluador de 1as ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desienta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

L . ORE  HR

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

*  Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta tnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaraloria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratonia de desierta),

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria deslerta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confima la

CONVENCIONES: B Serie - [ Subserie - v Tipo Documental o “ 2
Firma Secretario General - Firma Responsable
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de Iinformacian si
de la camara da comercio
Concepto juridico de legalidad del contrato,
Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP
Oficio de notificacion de designacitn al interventor y al conltratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal
Registro presupuestal.
Garantias otorgadas. (Si aplica).
Acta de probacion de las garantias, (5i aplica).
Designacion de interventor. (Si aplica).
Acta de inicio del contrato
Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversién

€O AR R WA

Acta del primer foro de auditerias visibles “Pacto por la Transparencia o fas del

decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (51 aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, {Si aplica),

Actas de medificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

L U U

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el suparvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

R

Recibos de egreso o de pago | P —
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v Actos administrativos de sanciones. multas; imposicion de penal pecuniaria;
ferminacian, Interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S| aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterna de informacion si

L

de la cAmara de comercio

¥ Documento de cieme del expediants

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cerificado de incusion an el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdncos o de Mercado

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Cpertunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos

Documenta de invitacion Plblica

b T . T . "

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pdblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOR, del proyecio de pliego, o invitacion pablica
y demas documnentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién piblica y demas documentos de

LT U T T

la convocatornia
" Respuesta a las observaciones

1,

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
+ Solicitudes de limitacidn de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

. ie-[] ie - + Tipo Documental
CONVENCIONES: Il Seric - [ Subserie -  Tipo Docum i WL Firma Responsable N>
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Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

i TR T T

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso, de revocarse, se determina all, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acla de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion plblica
Respiesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las soliciiudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica

Adendas, (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memaorando) de designacion del comite evaluador,

IR S

Oficio de comunicacion de |a designacidn a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

o T T

«

Requisitos habilitantes de las propuesias

¥ Oferias economicas de las propuestas

¥ (Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas v ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidén de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de 1as ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaralona de desiena

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

T L L R
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ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, da las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habllitados o
cen oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningdn oferente es habilitada)

+  Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratonia de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

+  Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a
declaratoria de desierta termina el procesa; de revocarse, se adjudica y confinua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en e sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicaciin del contrato en el SECOP

Oficio de notificacian de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o 1as del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Confrol y seguimiento a la ejecucion técnica.

LT T O T T O Y
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administrativa y financiera del contrato.

* Constancia de publicacion de los informes de Interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuesias a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema de informacion si

de la cémara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibe parcial, o de cumplimiento parcial, (54 aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta da segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decrelo departamental 0000597 de 2010" (51 aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

LRk

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas: imposicion de penal pacuniana;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECORP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de infarmacion si de

- C I T T SRR M TR

O I S

la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
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Licitaci bl

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cartificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en ef Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

T T T S

Proyecio de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Aviso N® 1 de licitacion plblica

Ficha técnica (5i aplica, dependiendo de! tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

LN YT N T O U S

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica
y demas documentos de |a convocatonia

<

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demdas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOR, de |as respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 da licitacion plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termritoriales (Si cumple con los requisitos de imitacién)

NOK W&

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimeas teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (S se confirma la aperntura

el T T

continda el proceso; de revocarse, se detarmina alli, si continda o se termina)

retencion en el archivo de gestion (2 afas),
La subseries Contratos de Concesion contiene documentos de caracter administratives, legal,
juridico, contable, son aquellos que se celebran enire las entidades estatales con &l objeto de otorgar
a una persona llamada concesionario 1a prestacion, operacion explotacion, organizacion o gestion,
total o parcial, de un servicio piblico, o la construccion, explotacion o conservacion total o parcial, de
una obra o bien destinados al servicio o uso publico en cumplimiento a la normas: Decrato N* 000252
de 2016, Ley N* 80 de 1993. Decreto N™ 734 de 2012, Articulo 32, Articulo 8.1.180.
La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo de aguelios contratos de relacion|
a la construccion o conservacion de una cbra y de mayor cuantia.
Se exiraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor 3 los 20 SMMLY.
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera perm &N 5U S0p original en
papel.

La documentacién no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico
Los responsables qué haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustenta normativo para los tiempos de retencidn:
= Ley N* 1437 de 2011,

- Decreto N° 2649 de 1993,

- Ley N* 962 de 2005.

- Ley N* 57 de 1887

- Ley N° 1564 de 2012.

- Decrato N° 624 de 1989

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Ley N* 80 da 1993,

CONVENCIONES: . Serie - [_] Subserie -  Tipo Documental
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Acta de visita de obra. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o decumento de invitacidn piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacién plblica

b T e TR T, T

Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las soliciiudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecta reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos, (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de |a designacién a los miembros del comité evaluador,
Acta de la audiencia pdblica de cierre del proceso o Fommato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del procesa.

Requisitos habilitantes de las propusstas

G i T e T T e T |

& %

Ofertas econdmicas de las propuestas

X

Dficio de remisién de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofartas

economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantas financieros, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

G R A LR

Infarme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacidn o de declaratona de desienta

Constancia da publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

s

N

CONVENCIONES: B Serie - [ Subserie - v Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5; Seleccion

-y [~
Firma Secretario General _(E B o Fimrma Responsable n b

2010




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TAELA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACIONES - 18000

VERSION: 02

Hoja 39 de 145

copiGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVOD | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

cT

PROCEDIMIENTO

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacian o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes  habilitados o

con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn (o

L R N R TR T S L S T

v
v
s

declaratoria de desierta) y del aclo administrative de adjudicacian (o declaratonia de desierta).
Recurso de reposicibn contra la declaratona desierta (En caso de producirsa)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sisterma de informacion si
de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro prasupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (51 aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o 1as del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y segusmiento a la ejecucion téenica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los fores de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupas de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (51 apiica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
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+  Actas de modificacin de cantidades de obra. (Si aplica).
* Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 20107, (Si aplica).
+  Modificatorios al Contrato
¢ Adicionales al Confrata
¥ Centificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
* Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
lerminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion nommal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de reciba final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacién
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacian en el SECOP
+ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
+ Documento de clerre del expediente
18000.10.06 |[] CONTRATOS DE CONSULTORIA 2 18 Una vez que se ciere el expedients con su GHimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestién (2 anos).
Concurso de Méritos La subseries Contratos de Consultoria contiene documentos de caracter administrativos, legal,
* Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC juridico, contable, relacionado al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la
; - ; i tidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N* 1150 de 2007.
< Centif I P I ik : - y
ertificado da inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones Decreto N* 1510 de 2013, Articulo 64. Decreto N* 0734 de 2012, Articulo 3.3.1.1. Decreto N* 1082
* Certificado de inclusién en el Plan de contratacidn de 2015. Decreto N” 000252 de 2018,
¥ Centificada de inscripcion en el BPPID (Inversian) La subsene puede desarrollar valor secundario de tipo Investigative de aquellos contratos de mayor
cuantia.
* Estudio de precios Historicos o de Mercado Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
¥ Aprobacién de vigencias futuras, GONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para |a
. i enfidad en |o cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY,
Hacienda. (Si aplica) Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archive central, la documentacion seleccionada serd
*" Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en|
= " papel. )
Analisis del Sector La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documento de imvitacién Publica
CONVENCIONES: H Serie - [ | Subserie - v Tipo Documental
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Especificaciones Técnicas

Avisa de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (St aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion an el SECOP, dal proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demas decumentos de la convocatoria

€ N KK

+ Observaciones al proyecto de pliego. o invitacion pablica y demds documentos de
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de li mitacion)
Respuesia a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales

Pliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temtonales)
Constancia publicacion pliego definitvo y de la resolucitn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Agcto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

I R

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en e SECOP del listado de oferantes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visila de obra

Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pllegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de nesgos

T

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

b TR TR TR T Y

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnices. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BRPPID.

A A s

Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales)

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normative para los tiempos de retencion:
- Ley N* 1437 de 2011.

- Decreto N® 2649 de 1993,

- Ley N° 962 de 2005.

- Ley N° 57 de 1887.

- Ley N° 1564 de 2012

- Decreto N* 624 de 1989

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Ley N° 80 de 1993
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*

Acto administrativo (Resolucion o Memorande) de designacian del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Oficio de invitacion a presentar propuestas (cuando se frate de concurso de

méritos con precalificacion)

Acta de la audkencia piblica de cierre del procesc o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econbmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador,

Reguerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
informe conjunto del comité evaluader de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOF, del informe del comité evaluador de |as

ofertas presentadas

¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluader
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacidn o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado)
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (S se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
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* Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacién de la programacidn de inversidn

L T T S O L S

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000037 de 2010°, (Si aplica)

“ Informes de actividades del Control y seguimiento a |a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Conslancia de publicacion de los informes de inlerventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles ylo respuesias a las observaciones hechas por los

grupas de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

&

de |a cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica)
Actas de modificacitn de cantidades de cbra. (Si aplica).
Actas de aprobacidn de pracios no previstos. (Si aplica).

= T TS . TR, T

Acta de segundo foro de auditorias visitdes *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

NOK N AR AR

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;
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terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditarias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental DD00S7 de 20107, (Si aplica)
Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liguidacion
Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

L . Y

Constancia de reporie de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documento de ciera dal expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y senvicios a adquirr, caracteristicas técnicas, chdigos UNSPSC
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeitn en el BPPID {inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Salicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

L T SR LY

Proyecto de pliegos.

Decumento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso da Convocatona Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Caonstancia de publicacidn en el SECOP, del proyecte de pliego, o invitacion publica
y demds documentos de la convocatoria

O R O SR T S S S S
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¥ Observaciones al proyecio de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
la convocatania

Respuesta a las observaciones

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacion piblica

Solicitudes de limitacidn de la Convocaloria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (S cumple con los requisitos de limitacion)

T TR, T N

Respuesta a las solicitudes da imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitonales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitonales)
Pliego definitivo {(con o Sin fimitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion conira la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

T T A T e

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continua o se termina)

<

Manifestaciones de interés en presentar oferta

<

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

A

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o decumento de invitacién plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de Ia respuesta a las solicitludes de

T

aclaracion de |os pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecricos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designaciin a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la sudiencia pablica de cierme

L R S S N T
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¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

LS

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofartas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes jurigicos. de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofartas presantadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

RENE T TR A

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacidn de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del Informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuasta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferantes habilitados o
con oferta Onica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no s& presentan oferentes o cuando ninglin oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
daclaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratona de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Canstancia de publicacidn del contralo en el SECOP

Oficio de notificacidn de designacidn al Interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

LR T S S
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PROCEDIMIENTO

Registro presupuestal

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo v aprobacion de la programacion de inversion

LR AW Y NN

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion ecnica,
administrativa y financiera del contrato,

* Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de awditorias visibles ylo respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si apiica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (51 aplica).

Actas de modificacion de cantidades de cbra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

o VL L T R ¢

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreta departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supanvisaor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

b T . T T T S

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania;

terminacion, interpratacion o modificacian unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Acta de liquidacion
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+ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

* Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en &l sistema de infarmacion sl de
la camara de comercio

+ Documentn de cierre del expedienta

5 i Minima © 2
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en &l Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inseripcién en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Hisloricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Centificado de inseripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién piblica
y demas documentos de la convocatoria

LI S T O U S I S O N Y

=

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

la convocatoria

¢ Respuesta alas observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes terriioriales )
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucitn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

o T S S S

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la aperura
continda el proceso, de revocarse, se delermina alll, si continda o se lermina)

¥ Acta de visita de obra, (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de wisita de obra

| —

CONVENCIONES: W Serie - [] Subserie - v Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacidn yio Digitalizacion - §: Seleccion

Firma Secretario General

Gz
i

Firma Responsable & \t\ __—-—)

2020




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TEC NOLOG'AS DE LA INFORM ACION Y COMUNICACIONES - 18000 Hoja 49 de 145
DISPOSICION
RETENCION FINAL :
CcODIGD SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL CLIE WIS

Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracitn de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de Ia respuesta a las solicitudes de

% %N A% S

aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cantificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacitn a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pihblica de cierme del proceso o Formato de recepcién de ofertas

o S O T T I S S

Constancia de publicacin en el SECOP, del acta de la audiencia publica de clerre
del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Dfertas econdmicas de las propuesias

-

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requermientos por parte del comité evaluador
Informa de |a evaluacian de los requisitos habilitantes juridicos., de las oferias presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacian o de declaratona de desiena
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.
< Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

o
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¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habiiitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningan oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ (Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audioncia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratona de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y confinua)

¥ Constancia de reparte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacidn al inerventor y al confratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Regisiro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacian de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

LN TR T T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o las del

decreto departamental 000037 de 2010". {Si aplica)

¢ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn téenica,
administrativa y financlera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de inferventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las obgervaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contralo en &l sistema de informacion si de

|a camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (S aplica)

AN NN
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¥ Acta de segundo foro de auditerias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).
v Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar
¥ Cuenlas de cobro o facturas
+ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; muitas: impasicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (S aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departameantal 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
+  Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
18000.10.09 |[] CONTRATOS DE INTERVENTORIA 2 18 Una vez que se cierme el expediente con su ditimo asiento o tramite se inicia a contar el bempo de)
retencion en el archivo de gestion (2 anos).
Concurso de Méritos La Subseries Contratos de Interventoria contiene documentos de caracter bécnico, administrativo,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tcnicas, codigos UNSPSC. financiera, contable y juridico, para el seguimiento téenico y cumplimiento del contrato que realice una
4 . persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a |as normas: Ley N°
¥
Cerlificado de InclusKt'en ¢l Plan Anusl de Adquisiclones 80 de 1993 Articulo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Articulo 5.1.9, Paragratfo 3.
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacién La subserie puede desaroilar valor secundario de lo investigativo y para demostrar como se
Mg " desarroilaban |as interventoria de los contratos de 1a entidad.
¥ Certif inscripcion en el BPPID (Inversion
o do : PR Trersseom Sa extraera finalizando el iempo de retencidn una muestra de 10 expedientes aplicando e método de
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado muesireo sistemético y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
¥ Aprobacion de vigencias futuras, GONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten confratos mayor a los 20 SMMLY.
) i Una vez cumplidos su tiempa de retencion en el archivo central, la documentacidn seleccionada serd
Hacienda, (Si aplica} transferda al Archivo Histdrico dende se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad papel.
7 Andlisis del Secta La decumentacién no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico
Galictahl Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
¥ Proyecto de pliegos. archivo
¥ Documento de invitacion Plblica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Awviso da Convocatoria Pablica.
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¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) Sustento normative para los tiempos de retencion:

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica :;ﬁ;:ﬁ??;::g; 11'991
y demas documentos de 1a convocatoria - Ley N° 962 de 2005.
-Ley N® 57 de 1887.
-Ley N° 1564 de 2012,
|a convocaloria - Decreto N° 624 de 1989,
- Estatuto tnbutario {art 632 y 638).
- Ley N* 80 de 1883,

+ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y deméas documentos de

< Respuesta a |as observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de ja resolucion de aperiura en el SECOP
Reuurso de reposicidn contra la resclucién de apertura (En saso de producirse)

T N OW AR K

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a aperura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli. si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de fesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

<

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de |os plieges o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacian piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en e SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluadar. —

o T T T L I SR
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¥ Oficio de invitacidn a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de
méritos con precalificacion)
«  Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso,
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Oferlas econémicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comiteé evaluador,
Reguerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requenimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes técnicos, de |as ofertas presentadas
informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacian de adjudicacion o de declaratona de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presantadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

AN LN AKX

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
infarme del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desiarta (cuando no se presentan olerentes o cuando ningdn oferente es habilitado),

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desienta) y del aclo administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recursa de reposicidn contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratonia de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comerncio

—
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Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y &l contratista
Oficio de solicilud de Registra presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversian

TE TR T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
las foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de |a chmara de comeancio

Actas de suspension. (Si aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios ne previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fora de auditorias visibles “Pacio por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expedido por el supenisor

o T e s

Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago
Recibos de egresa o de pago

WOR NN

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
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decreto departamental 000087 de 2010", {Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de gjecutado, del contrato en el sistema de informacian sl de
la cdmara de comercio

AR N R R

¥ Documento de cierre del expediente

18000.10.10 |[] CONTRATOS DE OBRA
Contratacién Directa

¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra
axterion, conmocion interior, emergencia acondmica, social, ecologica, calamidades
publicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accidn especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,
rehabilitacion o reconstruccion de las dreas afectadas

Una vez que se cieme el expadiente con su Oltimo asiento o tramite se inicia a contar el fempo de
retencion en el archivo de gestién (2 afios).

La Subseres Contratos de Obras conliene documentos de caracter técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, son documentos que se celebra para el mejoramiento de la)
infragstructura del departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N* 80 de
1883, Articulo. 32, Decreto N* 0734 de 2012.

La suhserie puade desarollar valor secundarin de lo investigativa y para demaostrar las diferentes
obras de aguellos contratos de mayor cuantia

Se extraerd finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando gl método de|
muestreo sistematico y enlendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
enfidad en lo cual son aqueilas que por anualidad presenten contratos mayor a los 50 SMMLY.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, |a documentacion seleccionada sera

¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracterisicas tecmicas, codigas UNSPSC. transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones papel.

; " o La documentacidn no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico,
¥ Certificado de inclusicn en el Plan de contratacian Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Centificado de inscripeion en el BPPID (Inversian) archivo.

7 Estudio de precios Histéricos o de Mercado 3:9’;‘:}‘: ::?"::‘2""0‘1’1“" los tismpos da retsncian:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N° 2649 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal - Ley N* 962 de 2005.
- Ley N° 57 de 1887.
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Lay N* 1564 de 2012.
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N° 624 de 1989.
- Estatuto tributario (art 832 y 638).
¥ Ceriificado de Disponiblilidad Presupuestal - Ley N° 80 de 199; ¥ o)
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por confratacion directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
* Documento de presentacion de la Oferta
¥ Ceificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
« Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocataria
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
+ (Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicifud da Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si apiica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor, (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000097 de 2010, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato
¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Sl aplica),
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).,
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica),
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
" Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de page
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica) PE——
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Acta del tercer foro de auditorias visibles “Facio por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de liguidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Ligitacion Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSFSC
Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacian

Certificado de inscripcidn en el BPPID (lnversitn)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Piblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

Aviso N® 1 de licitacion publica

Ficha técnica {Si aplica, dependiendo del ipo de preducto a entregar)
Presupuesto de cbra (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de
la corvocatornia

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas
Aviso N° 2 de licitacion publica

e
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¥ Splicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacicnales o Mypimes

teritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliega dafinitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de 1a resolucion de apertura en el SECOP
Recurse de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

b T T T T T ©

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Censtancia de publicacion en e SECOP del acla de audiencia de discusion de riesgos
Salicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a |as solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenta de invitacién pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de 1a respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificade de ajustes por el BPPID

Acto administrativo {Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

e T, TS, . O N T

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de |a audiencia publica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

L T O S T S U %

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

.

Requisitos habilitantes de |las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisilos habilitantes de las propuesias y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador

-

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de 1a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieras, de las ofertas presentadas

R
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¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

" Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

v Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratonia desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acia audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratonia de

desierta (cuando no se presentan of o ningun of es habilitado)

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se copfirma la
declaratoria de desierta termina el procesc; de revocarse. se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de designacicn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (Si aplica)

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)

Designacidn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

L R R N LU

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

.
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administrativa y financiera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de intervantora o supervision, Actas de
Jos foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en e sistema de informacion si

de la camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica),

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

¥ Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica)

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

¢ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Certificado de cumplimiento expedido por &l supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

¥ Ordenes de pago

¥ Recibos de egreso o de pago

¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010 (Si aplica)

¥ Acta de terminacidn nomal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final {Si aplica)

¥ Acta de liquidacion

¥ Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

-

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ef sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

Rdgimen Especial
# |istado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Certificade de inclusion en el Plan Anual de Adqusiciones
¢ Cerificade de inclusion en el Plan de contralacion

—
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v Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. {Si aplica)

<

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporunidad

Oficio de sclicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificada de Disponibilidad Presupuestal

Resoclucian de justificacion de la modalidad de seleccion par contratacion directa (S aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo dal tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién plblica
y demas documentos de la convocalonia

ook e KW IR R R R R N T

LS

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentas de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacidn piblica

Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

s TR PR R

termtoriakes (Si cumnple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes lermitoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de Ia resclucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resalucion de apertura (En caso de producirse}

NN RN RN

Acto administrative desatando el recurse de reposicion. (Si se confirma |a apartura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
¥ Manifestaciones de Interés en presentar oferta

CONVENCIONES: Serig - ] Subserie - + Tipo Documental \
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« Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pliegos. (S aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion da riesgos
Soligitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pliblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de |os pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacin en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

L T T T T T

aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (S| aplica).

Canstancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica)

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por & BPPID,

Acto administrativo {Resolucion o Memorando) de designacidn del comité evaluador
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador

Acta de |la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

KON %N NN NN N

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme
del proceso

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas economicas de las propuestas

Oficic de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

-

econamicas al comité evaluador

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

racomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

AN OKOR R K

+ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
afertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

——
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+ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a lag observaciones al
infarme del comité evaluador

¥ Cencepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno 0 vanos oferentes hablitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuanda ningln oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de deslerta.

¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de agjudicacion (o declaratona de destenta).

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desienta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma la
declaratoria de desieria termina el proceso; de revocarse, se adjudica y confinua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado. del contrato en el sistema de informacion si

de la cémara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (5i aplica).

Acta de probacion de las garantias_ {Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000037 de 20107, {Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecuciin técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Caonstancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de

LR T T R O T O

los foros de auditorias visibles yio respuastas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

Ia camara de comercio

d_'___"'-
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Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditarias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

o T . T S

Recibos de egreso o de pago

- ST SO NN

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniarisa;
terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del confrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporie de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

s S N G S <

LY

Seleccion de Minima Cuantia

Listade de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Cenrtificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcidn en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Tecnico de Conversancia y Oportunidad

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

L O T O ST
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Cerlificado de inscripcidn en el BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Constancia de publicacitn en el SECOR, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica

L . T

y dernas documentos de la convocatoria
v (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatona
v Respuesia a las cbservaciones.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOF, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacian da la Convocalona a Mypimes Nacionales o Mypimes

-

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucian de aperura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliago definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicitn contra la resolucion de apenura (En caso de producirse)

WO AR N

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso, de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

Acta de visita de cbra. (Si aplica),

Constancia de publicazion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusion de riesgos ¥ de aclaracién de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de resgaos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o decumenta de invitacion publica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

LR WL G S G

Acto administrativo {Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembres del comité evaluador,

Acta de la audiencia piblica de cieme del proceso o Formate de recepcion de ofertas.
Gonstancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

A, R R R & G R R

L ———
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del proceso.
¥ Requisitos habilitanles de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

-

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

econdmicas al comite evaluador,

Requerimientos de informacion al coniratista por parie del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas prasentadas

C T T g T

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas prasentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¢ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
infarme del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacidn (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta imica cuando solo se haya presentada una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia de adjudicacion (o
declaratonia de deslerta) y del acta administrativo de adjudicacién (o declaratoria de desierta).

+ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

 Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato

Canstancia de publicacion del contrato en al SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

v
v
«
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal e —
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Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de |as garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor, (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

oK N SN RN

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decrelo departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (51 aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o |as del

decreto departamental 000057 da 2010°. (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supenisor

Cuentas de cobro o facturas

S

Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

S I N T T

Actos administrativos de sanciones. multas, imposicion de penal pecuniaria;

terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacta por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Acta de terminacion nomal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final {Si aplica)

¥ Acta de liquidacion

.
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+ Constancia de Publicacion del Acta de liguidacidn en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cAmara de comercio

¥ Documento de cierme del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en & BPPID (Invarsion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

L

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocataria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

T TN T O TR T VAN U VO

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica

y demas documentos de |a convocatona

¥ Observaciones al proyecte de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
Ia convocatoria

¥ Respuesta a las cbservaciones

Constancia de publicacion en el SECOP. de las respuestas a las observaciones

5

N

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionaies o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritonales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP

C U W I

Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

e
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¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listada de oferentes que manifestaron

4

4

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pliblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

R

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracian de los pliegos o decumento de invitacion plblica
Adendas. (Si aplica),
Canstancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. {(Si aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)
Centificado de ajustes por el BPPID
Acto administrativo (Resolucién o Memarando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacian de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofartas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuesias
¥ Dficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

LGOI S KR T T S

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

L SR U S T

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, can
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de deslerta

e~
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Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

v Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuasta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

+ Constancia de publicacian en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
¥ Acto administrative de adjudicacidn o declaratoria de desierta
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta tnica cuando solo se haya presentado una ofena) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de desiera).
Recurso de reposicién contra la declaratonia desiena (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del confrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantlas otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anlicipo y aprobacion de |a programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por Ia Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tacnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

. —
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grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
Actas de suspension. (Si aplica),
Actas de reinicio. (Si aplica).
Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)
Actas de aprabacion de precios no previstos, (Si aplica),
Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).
Modificatorios al Contrato
Adicionales al Contrato

R VT

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

LS T S S O

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacta por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 de 2010° (Sl aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (S aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contralo en el sistema de informacion si

-

o MR %

de la camara de comercio

b

Documento de cierre del expediente

LY
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18000.40.11 |[] CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 Una vez que se cieme el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestidn (2 afios).
Contratacién Directs. La Subseries Contratos de Prestacion de Servicios contiene documento de caracter Administrativo,
¥ Acto administrative que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones contabla, juridico y legal, son documentos gue evidencia la celebracion de los de contratos para
y d | 5 o d i desamollar actividades relacionadas con la administacion o funcionamiento de la entidad en
excepcionales relacionadas con amenaza a ta continuidad del servicio, guena exterior, cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1983, Articulo. 32. Ley N* 1150 de 2007, Decreto N° 734 de
conmeocion interior, emergencia acondmica, social, ecoldgica, calamidades pablicas, 2012
La subserie puede desarollar valor secundario de lo investigativo de los diferentes cargos que se
fuerza mayor o desastre desarrollaron las actividades misionales de la entidad.
¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, rehahifitacion o Se extraerd finalizando &l iempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
reconstruccion de las dreas afectadas muestreo sistematico y tenienda en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
) ) i : entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratas mayor a los 53 SMMLY.
¥ Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas. codigos UNSPSC. Una vez cumplides su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacién seleccionada sera
¥ Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones transferida al Archive Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte oniginal en
. . - - papel.
¥ Certificado de inclusion en el Plan da contratacion La Saclmeniacan no salecionads serd eliminada medlianis mslods de pitads messnis.
¥ Cenificado de inscripcion en el BPPID (inversion) Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
i ’ archivo,
v
Estudio de precios Historicos o de Mercado SuBtento NOMMELva para los tiempas de retencidn:
* Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Ley N* 1437 de 2011
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal - Decreto N* 2649 de 1993
) . - Ley N* 962 de 2005,
¢ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N* 57 de 1887.
+ Sglicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 1564 de 2012,
v i de Di dad P " - Decrato N° 624 de 15989,
Cerfificado de: Dispanibildad Fresupuesi - Estafuto tributario (art 632 y 638),
+  Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccidn por contratacién directa (Si aplica) - Ley N* B0 de 1993.
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Infarme de cumplimiente de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)
¥ Presupuesto de obra (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOPR, del proyecto de pliega, o invitacién
pablica y demas documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
+  Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficic de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor, {Si aplica) -
CONVENCIONES: Setie - [] Subserie - ¥ Tipo Dacumental Cfﬁ M 3 \
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¥ Acia de inicio del contrato

¥ Acta de anticipo y aprobacitn de la programacion de inversion

¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

< Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion téenica, administrativa
y financiera del contrato.

¥ Conslancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los
foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién sil de

la cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, © de cumplimiento parcial, (S| aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del decreto

departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

S S

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

R T

Actos administratives de sanciones; multas; imposicin de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de audilorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (5i aplica)

Acta de ligquidacion

Constancia de Publicacian del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sil de

s

SRR T R

la camara de comercio
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*
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(

Documento de cierre del expediente

Licitacion con Subasta

Listado de bienes y Servicios a adquinr, caracteristicas tecnicas, codiges UNSPSC
Cerlificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de confratacion

Certificado de Inscripcion en e BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invtacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica

Aviso N® 1 de licitacion plblica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege. o invitacién plblica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyects de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso M° 2 de licitacion publica

Salicitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Maclonales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Aclo administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la apertura
contintia el procesa; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de niesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

_—
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Conslancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pllegos o documento de invitacidn pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de Ia respuesta a las solicitudes de

LA s

aclaracion de los pliegos o documents da invitacion publica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memeorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacidn de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas

SRR T T S T T

Constancia de publicacién en el SECOP, dol acta de la audiencia pdblica de cierre

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Dfertas econdmicas de las propuestas

v Dficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

acondomicas al comite evaluador.

Requerimientes de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluadar

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas preseniadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes financieros, de las ofentas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofenas presentadas, con recomendacion de

LT S T T T

adjudicacion o de declaratoria de desiena

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comita evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

* Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto adminisirativo de adjudicacidn o declaratoria de desiena.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o —
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con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratorla de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratona de deslerta.

+ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de deslena).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de deslena.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la
declaratonia de desleria termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Conslancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

SR G TS T I R T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

* Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonas visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema de informacién si
de la cAmara de comercio

¥ Actas de suspension, (Sl aplica).

?“'&.
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Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Sl aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

RO & K

Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

%N A N NN

Acios administrabives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria,

terminacién, interpretacidn o moedificacidn unilateral, caducidad (S aplica)

“

Acita del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acita de recibe final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

5% R KR

de la camara de comercio

Documento de cierme del expediente

«

Licitacion Publ
Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cerificado de inclusion en el Plan de contratacian

Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversion)

Estudio de precios Historcos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

¥ Andlisis del Sector

¥ Proyecto de pliegos.

L ol S T SV
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Documento de invitacidn Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Aviso N 1 de licitacion plblica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesio de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del ipe de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

LA U T T

-

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacidn pdblica

AN R

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes terrtoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Pliega definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo v de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucidn de apertura (En caso de producirsa)

T T T T T

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (51 se confirma la apertura
continga el proceso; de revocarse, se determina alli, si continiia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

T

Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a |as solicitudes de
aclaracion de los plisgos o documeanto de invitacién pablica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

A\ %N N
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Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrativo (Reseolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

< AR K &

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de clemre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuesias

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

o

econdmicas al comité evaluadar,
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de |a evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las oferlas presentadas
Informa da la evaluacién de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacion de |os requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiera
+ Conslancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de |as

ofertas presentadas

T S L T

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
infarme del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desiera.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

+ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno 0 varios oferentes habilitados o
con oferta (nica cuando so0lo $@ haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin cferente es habilitada).

¥ Acla de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion fo
declaralonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirsa)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaraloria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y confinua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del conirato en el sistema de informacion si

CONVENCIONES: B Serie - [ Subsere - ¢ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacitn yfo Digitalizacién - S: Seleccion

Firma Secretario General b:

&
Firma Respmsa

2051




OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES - 18000

REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBTRNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

Hoja 80 de 145

CODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

RETENCION e

ARCHIVO | ARCHIVO

cesTION | cenTraL | €T | B - iud B

PROCEDIMIENTO

- S T S . T S S

R . SN

R N O S

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuesial

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acla de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacian de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (S5i aplica)

Informes de actividades del Control y sequimiento a la ajecucidn ticnica,
administrativa y financiera del contralo

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucidn, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial_ (Si aplica).

Actas de modificacidn de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Centificago de cumplimiento expedido por el superasor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenas da pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
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¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (i aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato {Si aplica)

Acta de recibo final (5i aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquadacion en el SECOP

non o Y R

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

e

Documento de cierre del expediente

imean E. ial
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
Centificado de inclusion an el Plan de contratacién
Cerificado de inscripcion en &l BPPID {Inversion)
Estudio de precios Histincos o de Mercado
Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

LRl S T

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacin directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documenta de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Uinitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Constancia de publicacién en el SECOF, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

SV O IR R T TR W T N T T R

y demas documentos de la convocatona
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demnas decumentos de

—_——
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la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de Ias respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacion de la Convecatoria a Mypimes Maclonales o Mypimes

N WK K

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacian)

%

Respuesta a las solicitudes de limitacian a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales

+ Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

¥ Acto administrativo desatando el recursa de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continta o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en prasentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a 1as solicitudes de

o T L T R T TR

aclaracion de los pllegos o documento de imvitacion pdblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidon o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacidn de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de |a audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia pdblica de ciere
dal procaso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

LU T T T T T ]
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econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluadar

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP. del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

v Respuesta o Informe del Comité Evaluador sabre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuesias a las observaciones al
informae del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiera.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando selo se haya presentade una oferta) o declaratonia de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Raecurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

AR R L

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

-

Constancla de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cdmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

L T T T L T
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¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
v Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
« Constancia de publicacion de los informes de Interventora o supervisidn, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
< Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. {Si aplica)
¥ Actas da modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Caontrato
¥ Certificade de cumplimiento expedido por el suparviser
¥ Cuentas de cobro o facturas
" (Ordenes de pago
+* Recibos de egreso o de pago
* Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
tamminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
+ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP
¥ Conslancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documento de cieme del expediente  —
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Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusian en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcidn en &l BPPID (Inversian)

Estudio de precios Histancoes o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Opartunidad

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tacnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historcos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporfunidad

Constancia de publicacion en e SECOP, del proyecto de pliego. o invitacion publica

e T T T T . T T . R

y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y deméas documentos de
la convocatora

¥ Respuesta a las observaciones.

%

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuastas a las observaciones

S

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimas
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resohucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Conslancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producinse)

Acto administrativo desatando el recurso de repoasicion. (SI se confirma [a apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica

4 Wy R

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documants de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOF, de ia respuesta a las solicitudes de

b T T T T T
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aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pldblica

Adendas. (Si aplica),

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por &l BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SEGOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

LR Y, S R R SR S S

5

Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas economicas de las propuestas
Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.
Reguermientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofentas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

N A

O T

¢ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativa de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una ofenta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

T
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declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
v Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y confinua)
¥ Constancia de reporie de adjudicado, del contrato en €l sistema de informacion si
de la cémara de comercio
Concepto juridico de legalidad del contrato.
Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
DOficio de notificacion de designacian al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuesial
Registro presupuestal.
Garantias otorgadas. (Si aplica).
Acta de probacitn de las garantias. {5i aplica).
Dasignacion de interventor. (Si aplica)
Acta de Inicio del contrato
Acta de anficipo y aprobacién de la programacion de inversidn
Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y sequimiento a la ejecucién técnica,

TN Y % N N ANNNAN

administrativa y financiera de! contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

* Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en al sisterna de informacion si de

la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

" Muodificatorios al Contrato

¢ Adicionales al Contrato

¥ Cerfificado de cumplimiento expedido por el supenvisar

L R . T T
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¥ Cuentas de cobro o facturas
* Ordenes de page
* Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

b

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en &l SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

g T

la camara de comercio

%

Documeanto de cierre del expedienta

ign Al
Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Flan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn an el Plan de contratacion

NEVIgd U8 (Wer, il ilig

Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del fipe de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo de! tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyacto de pliego, o invitacion piblica
y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de -

LU I T
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la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones,
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

4,

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimas MNacionales o Mypimes temitonales)
Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposician conira la resolucion de apertura (En caso de producirse)

S S S T Y

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la aperiura
continga el proceso; de revocarse, se determina allf, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones da interds an prasentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOF del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

L S

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BRPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacidn de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofertas

L e o

L T A T

Caonstancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas .

CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - « Tipo Documental
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¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofartas

<

seondmicas al comité evaluador,

Requenmientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluadar,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieres, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitas habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

N N % A S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador

-

¢ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentardas
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria deslerta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varies oferentes habilitades o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¢ Acta de adjudicacion o declaratoria de deslerta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desieria (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y confinua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Regisiro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5 aplica).

Acta de probacion de las garantias. (S aplica),

By IR Ry S W
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¥ Designacion de interventor. (51 aplica)
¥ Acta de inicio del contralo
¥ Acta de anficipo y aprobacion de |a programacion de inversion
P

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

*  |nformes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato

+  Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuesias a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

" Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Confrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expadido por &l supervisor

Cuentas de cobro o facturas

LT T

Ordenes da pago
Recibos de egreso o de pago

L R T T S T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de reciba final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

<

LR T S

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistama de informacian si

de la camara de comercio

g,
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¥ Documento de clerre del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

Listado de bienes y servicios a adguirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID {imersion)

Estudio de precios Hisldricos o de Mercado

Aprobacidn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda (Sl aplica)

LR N A% K

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Poblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatora Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
v demas documentos de |a convocatoria

¥ (Observaciones al proyecto de pliege, o invitacion pablica y demds documenios de

LR T S T S L . S

la convecatona
¥ Respuesta a las observaciones.

%

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas

LS

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de Imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resclucion de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temtoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

R

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura
contina el proceso; de revocarse, se determina alll, sl continda o se termina)

v Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de plieges. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

—_—
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5 C L T S O I Y Y -

a3

L T T N N

Respuesta a las solicitudes de aclaracitn de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia da publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegoes o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de |3 audiencia pablica de clerre del proceso o Formato de recepcion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciems
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Olertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requenmientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentas a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes 1&cnicos, de las ofenas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
+ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsarvacionas al

informe del camité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaraloria de desiera,

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay une o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratonia de
desierta (cuanda no se presantan oferentes o cuando ningln oferente es habilitada ).

W
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¢ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacian dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrate o declaratoria de desierta,

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

+ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de |a oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria da desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
daclaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion s

de la cdmara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en &l SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

L Sl N S T R T S

Acta de! primer fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reparte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspensidn, (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

<
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
+
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica). e i,

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacitn yio Digitalizacion - S: Seleccidn
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¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. {Si aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 00007 de 2010°, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniarnia;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

o T S Tl R

<

Acta del tercer foro de auditerias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

LT

|a cdmara de comercio
¥ Documento de ciere del expediente

18000.10.12 | [] CONTRATOS DE SEGURDS
ictacion Publica
Listade de bienes y servicios a adguirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusian en el Plan Anual de Adguisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcian en el BPPID (Inversion)
Estudio de precios Historicos o de Mercado
Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

N, X e

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Analisls del Sector

¥ Proyecto de pliegos.

¥ Documeanto de invitacidn Pablica

/

Especificaciones Técnicas

Una vez que se cieme el expediente con su GIimo asiento o tramite se inicia a contar el tempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos),

La Subseries Contratos de Seguro contiene documento de caracter administrativo, legal, juridico,
fiscal y contable, son documentos que evidencia la celebracion de los de contratos para desarmollar
actividades relacionadas con la administracidn o funcionamients de la entidad en cumplimiento a las
normas: Ley N* 1150 de 2007, Decreto N* 734 de 2012,

La subserie puede desarrollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar los diferentes
seguros que se tuvieron en cuenta al desamollaron las actividades misionales de la entidad.

Se extraera finalizando el lempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de|
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLV.

Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacidn no seleccionada sera eliminada mediante método de plcado mecanico.

Los responsables que harin este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

e
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¥ Aviso de Convocatoria Publica. Sustento normativo para los tiempos de retencion:
.. ) - Ley N* 1437 de 2011,
¥ Aviso N° 1 de licitacion plblica - Decreto N* 2649 de 1993,
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Ley N° 962 de 2005,
o 1 " : - Lay N* 57 de 1887.
v
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar) - Ley N° 1564 de 2012.
¥ Andalisis de Precios Unitarios (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar) - Decrato N* 624 de 1989,
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica - Estatulo tbutarto (art 832 y 623)

y demas documentos de la convocatona
Observaciones al proyecto de phego, o invitacion plblica y demas documeantos de

-

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacién poblica

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

b T T T 4

Respuesta a las observacionaes.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacién publica

Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitonales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales © Mypimes teritoriales

Y ON NN

Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {(con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales)
Constancia publicacion pliege definitive y de Ia resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

L T I S

continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra_ (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de |os pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las soliciiudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion
Constancia de publicacion en el SECOP del acta ¢e visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOF del acta de audiencia de discusidn de riesgos

B W WG W g o R

- Ley N° 80 de 1993.

W
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¥ Soliciludes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacian en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (S aplica).

-

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluader.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme

e R e e R S

del procesa.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

-

Dficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comite evaluador

Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes tecnicos, de las ofertas presentadas

R G S S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

racomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comilé evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanos oferentes

habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o

| —
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declaratoria de desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningon
oferente s habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de desieria)

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

v Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicaco. del contrato en el sistema de Informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

T T S T TR W T S . S

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. {Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion téenica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacian de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ios foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiente parcial. (8i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

L

.
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decreto departamental 000097 de 2010", (5l aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimianto expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

S N Y

Actos administratives de sanciones: multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles Pacto por la Transparencia o las def
decreto departamental 000097 ge 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion st

-

LA N AR

de la camara de comercio

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificade de inscripcion en el BPPID (fnversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pllegos.

Documento de invitacion Plblica

S O T

L I L T T
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Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

b A T e L TR

y demas documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego. o invitacidn pablica y demas documentos de
la convocatoria
Respuesta a las obsarvaciones.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones
Aviso N° 2 de licitacion plblica
Solicitudes de limitacion de |a Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

T

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacian)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de Ia resolucian de apertura en el SECOP
Recursa de reposicion confra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

L L TR T T

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la aperiura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones da interés en presentar oferta

“

¥ (Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacian plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

CE I T S

Constancia de publicacion en el SECOP. de la respuesia a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica

«  Adendas. (Si aplica).

+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
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T SE SR S SO

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion ded comité avaluador,
Oficio de comunicacion de 1a designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia plblica de clerre del proceso o Formata de recepcion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia pablica de cierme
del proceso.

+ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

3

N N

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador.

Requermientos de informacion al contratista por pante del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes téenicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comite evaluador de [as ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacidn o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaiuador de las

ofertas presentadas

¥ Dbservacionas al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
Constancia da publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluader

Conceplto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta

d
o

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta Onica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferente es habilitado).

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desienta).
Recurso de reposicion contra la declaratoria desiarta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatande el recurso de reposicion. (Si se confima la
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ (Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistama de informacidn si
de la camara de comercio
Concepto juridico de legalidad del contralo.
Constancia de publicacian del contrato en el SECOP
Oficio de notificacion de designacion al imerventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal
Registro presupuestal.
Garantias otorgadas. {Si aplfica).
Acta de probacitn de |as garantias. (Si aplica)
Designacion de interventor. (Si aplica).
Acta de inicio del contrato
Acta de anticipo y aprobacidn de la programacion de inversidn

SO T TR R L TR O

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacta por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

administrativa y financiera del conirato,

¥ Constancia de publicacian de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si de

-

la camara de comercio

Actas de suspensitn. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (5i aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparancia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

NN N AN

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

LA AR TR S
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¥ Aclos administrativos de sanciones. muitas: imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion nermal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacian en el SECOP

L . S

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la cdmara de comercio
Documento de cierre del expediente

*

i Lalif
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cadtificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacién
Centificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)
Estudio de precios Historicos o de Mercado
Estudio Tacnico de Corweniencia y Oportunidad
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusidn en el Plan de contratacién
Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)
Estudio de precios Histdricos o de Mercado
Estudia Técnico de Conveniancia y Oportunidad
Constancia de publicacion en el SECOF, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica
y demas documentos de la convocatonia
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn publica y demdas documentos de

ORI e W R e R SR R T

la convocatona

¥ Respuesta a las observaciones,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

+ Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (S| cumple con los requisitos de limitacidn)

v Respuesta a las solicitudes de limitacion s Mypimes Nacionales o Mypimes territonales

+ Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temritoriales)

CONVENCIONES: M Serie -[_| Subserie - " Tipo Documental
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Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definiivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurse de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

NN N K

Acto administrativo desatandoe el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso, de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de imitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenta de invitacion publica
Constancia de publicacibn en el SECOP, de Ia respuesta a las solicitudes de

T O T R T

aclaracién de los plieges o documento de invitacian publica

Adendas (Si aplica)

Constancia de publicacin en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los esludios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolueitn o Memaorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre

LRSI T T

del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas

<

Ofertas econdmicas de las propuestas

5

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requarmientos de informacian al confratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluador

Informe de |a evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

LN AN Y S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacién o da declaratoria de desiena
¥ Canstancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
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ofertas presentadas
v Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe de! Comité Evaluadar sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

b5

Acto administrative de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacitn (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando sclo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratona de desierta) y dol acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desiarta).

¥ Recurso de reposicidn conlra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

/ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en e sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridice de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (S aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica),

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacio por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si apliea)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiente a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacitn de los informes de interventora o supervision, Actas de

CORE T VI TRE T S U T ol T

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
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grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacidn de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;
lerminacian, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documenta de ciemre del expedients

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusitn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en al Plan da contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

e
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Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniancia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecio de pliegos.,

Dacumento de invitacidn Pablica

Especificaciones Técnicas

Awiso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entreger)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego. o invitacion pablica
y demds documentos de la convocatoria

¥ Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacian piblica y demas documentos de

P O O LT

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

-

temitoriales (S cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacian a Mypimes Nacicnales o Mypimes terrtoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliega definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

G A% Bl %

continda el proceso; de revocarse, se determina alii, si continda o se lermina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

v Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
imerés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (S aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de resgos.
Saolicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

b

ey

NOR N R NS

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los plisges o documento de invitacidn plblica

.
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¥+ Constancia de publicacion en el SECOP, de 1a respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Censtancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificade de ajustes por el BPFID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comite evaluador.
Oficio de comunicacidn de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de ciemme del proceso o Formato de recepciin de ofertas.

o S R SHL S TR T T

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cieme

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

< Ofertas econdmicas de las propuestas

v Dficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacian al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

O O T S G

informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones al

-

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habllitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitade).

¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta.

.
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Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacien (o declaratoria de desierta)
Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En case de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

NSNS NN LN NS

CESE A

v

b

declaratona de deslerta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado. del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en & SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud da Registro prasupuastal

Registro presupuestal.

Garanlias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio dal contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tcnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yla respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecusion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (S aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

L
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Certificade de cumplimiento expedide por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

oA W

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacidn o modificacidn unilateral, caducidad {Si aplica)

%

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o 1as del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacién an el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

L

de la camara de cCoOmercio

¥ Documento de clerra del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta lnversa
Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas 1cnicas, cddigos UNSPSC.
Certificado de Inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (inversian)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacidn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

AN N SN

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica

Ficha tecnica {Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego. o invitacién pdblica
y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

T S S

la convocatoria

[V
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¥ Respuesia a las observaciones.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

5

<

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territeniales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimas Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territonales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn conira la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Yo% NN K

Acto administrativa desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revacarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de fesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOFP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los plieges o documento de invitacidn pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de ia respuesta a las soliciudes de

aclaracion de los piiegos o documento de invitacion pablica

o T T T

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de |2 audiencia piblica de cieme del proceso o Formato de recepeion de ofenas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pdblica de cleme

T I TR T L T T

del proceso,
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofenas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
acondomicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de Ia evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

L

...
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¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofartas presentadas

*  Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiana

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluadaor

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones preseniadas.

¥ Constancia de publicacion en &l SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comite evaluador

¥ Concepto Juridico de wiabibdad del acto de adjudicacian o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desiena (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del confralo o declaratoria de desiera.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

v" Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratona de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de |a diligencia de subasta inversa para
conformacion dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confimma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del confrato en el sistema de informacion si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato . ‘HQ}\‘\

L O O T T R

CONVENCIONES: Serle - [ ] Subserie - v Tipo Documental qm:j ] : Z ?
& o R Firma Secretaric General Firma Responsable

CT: Conservacion Total - E; Eliminacion - MID: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5: Seleccion 1

2084



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES - 18000

VERSION: 02

Haoja 113 de 145

cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

RETENCION BNAL

ARCHIVO | ARCHIVD

GESTION | cENTRAL | ©T [ E |WP| S

PROCEDIMIENTO

¥ Acta de anticipo y aprobaciin de la programacion de inversion

+  Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ |nformes de actividades del Contral y seguirmiento a la ejecucion técnica,
administrativa v financiera del contrato

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

* Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. {Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

N NN AR

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D0008Y de 20107, (Si aplica).

Maodificatonos al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de paga

Recibos da egraso o de pago

L T O T

Actos administrativos de sanciones; mullas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterna de informacian si de

LK Ak

la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

<

e
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18000.10.13 | [] CONTRATOS DE SUMINISTROS 9 18 Una vez gue se cierre el expediente con su Ulimo aslento o trémite se inicia a contar el tiempo de

3 retencion en el archivo de gestion (2 anas).

Licitacion con Subasta La Subseries Contratos de Suministro confiene documento de caracter administrativo, legal, juridico y
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas. codigos UNSPSC. contable, son documentos que evidencia |a celebracion de los contratos bienes y servicios de
v i ¥ B i de Adauiisi caracteristicas técnicas uniforme para el desamollo de las actividades relacionadas con el

Certificado de inclusion enel Plan Anual de Adquisiciones funcionamiento de la enfidad en cumplimiento a las normas: Lay N* 1150 de 2007 Articulo 2 item A.
¥ Cerificado do inclusién en el Plan de contratacidn Decreto N° 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Ariculo 868. Decreto N* 1510 de 2013. Decreto

5 . . : N" 1082 de 2015. Decreto N* 000252 de 20186,
v rificado ripcion en el BPPID (Invers

Cn Ao oo { o) La subserie puede desarrollar valor secundario de lo investigative aguelios documentos gue se
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y senvicios adquindos de mayor cuantia
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se exfraera finalizando el tiempo de retencidn una muclistm de 20 efpeme_mles aplicando el método de

: : muestreo sistematico vy teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
Hacienda. (S aplica) entidad en Io cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
+ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su iempo de retencidn en el archivo central, la documentacidn seleccionada sera
e transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en|
+  Andlisis del Sector papel,
¥ Proyecto de pliegos. La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
7 Dieolmentd de invitasion Pablics l;;lr::ponsames que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
¥ Especificaciones Técnicas Sustentn normativa para los tiempos de retencion:
¥ Aviso de Convacatoria Plblica -Ley N* 1437 de 2011,
=t -Decrato N° 2649 de 1993,
¥ Aviso N* 1 de licitacién pablica - Ley N* 862 de 2005.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a enfregar) - Ley N* 57 de 1887.
o P A P dal — invitacian plbli -Ley N 1564 de 2012.

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica - Decreto N* 624 de 1989,

y demas documentos de la convocatoria - Estatuto tributario (art 632 y 638)
¥ Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacién pdblica y demas documentos de -Ley N" 80 de 1963,

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N° 2 de licitacion pblica
¥ Solicitudes de limitacién de |a Convocatoria a Mypimes Naclonales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacicnales o Mypimes temitoriales
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
¥ Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la aperiura

gontinia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos P
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¥ Solicitudes da aclaracion de los pilegos o documento de invitacidn publica

-

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a [as solicitudes de

-

aclaracion de los pliegos o documento de invitacian pdblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia piblica de cierre

LS S S R O T

del proceso
+ Requisitos habilitantes de las propuesias
¥ Ofertas economicas de las propuestas
*  Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y oferas
economicas al comité evaluador.
Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informa de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes téenicos, de las ofartas presentadas

O . U S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de

adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Consiancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Ohbservaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluadar

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acio de adjudicacion o declaratona desierta

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

-~

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una ofenta) o declaratona de
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado)
¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacitn del contrato o declarateria de desierta.
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratona de desiara) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaraloria de desiena)
¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratonia de desierta.
¥ Recurso de reposicidn contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicien. (Si se confirma |a declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Gonstancia de publicacion del contrato en el SECOF
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
+ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias, {Si aplica).
¥ Designacion de interventor, (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, administrativa y
financiera del contrato
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los
foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
da la camara de comearcio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial. (Si aplica). Ca
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¥ Actas de modificacidn de cantidades da obra, (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

-

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Confrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Raclbos de egreso o de pago

O T T T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

#  Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (5§ aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta da liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

. . S T

de la camara de comercio

*  Documento de cieme del expadiante

Licitacion Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codiges UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en ¢l BPPID {Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5l aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

R G S R S

O N N N
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Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N® 1 de licitacion publica

Ficha técnica (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

UL T T

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demés documentos de la convocaltoria
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacian pablica y demas documentos de

N

la convocaltoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion pablica

L

Soliciludes de imitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales {(Si cumple con los requisites de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura {con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicitn contra la resclucion de apertura (En caso de producirse)

L S T T

Acto administrativo desatando el recurso de repasician. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continla o s& termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica

Respuasta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documenio de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador,

Ko KR R A

v
v
'
b
v
i
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¥ Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comite evaluador,

¥ Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofentas.

¥ (Gonstancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del procesao,

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

-

Cfertas econamicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requaermientos de Informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluadar
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes écnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunte del comité evaluador de las ofertas presantadas, con
recomendacian de adjudicacién o de declarateria de desieria
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta

LU L U T T ¢

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilifados o
con oferta Onica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desiena).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desienta (En caso de producirse)
¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
¥ (Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sisterna de informacion si
de la camara de comercio
¥ Conceplo juridico de legalidad del contrato.

(:—_'""--..\_
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Constancia de publicacion del confrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor v al contratista
Oficio de solicitud de Regisire presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designaciaon de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

T T SR T T A T S

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contraio.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditenas visibles ylo respuesias a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato én él sistemna de informacién si

de la cdmara da comercio

Actas de suspension. {Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Agctas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica)

L S TR T T

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las dal
decrelo departamental 000087 de 20107, {Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

S W% R %N A

Actos administrativos de sanclones: multas; impesician de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)

«  Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por |a Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
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v Acta de terminacién nommal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liguidacian
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de gjecutado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expadienta

Régimen Especial
¥ Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Cartificado de inclusion en el Plan de contratacion
+ Cerificado de inscripcién en el BPPID (Inversidn)
v Estudio de precios Histdricos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda, (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ QOficio de solicitud de asignacion de personal
¥ Certificado de insuficiencia de personal
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
¥ Centificado de Disponibilidad Presupuestal
+ Resolucidn de justificacion de la medalidad de seleccidn por contratacién directa (5i aplica)
¥ Analisis del Sector
¥ Prayecte de pliegos.
¥ Documenta de invitacion Plblica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Plblica.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
+ Presupuesto de obra (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en & SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos da la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones. o

r =)
. ie - - - esponsabl
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones

+  Aviso N® 2 de licitacion plblica

+  Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

tefritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacidn pliego definitive y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

L T S NN

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
« Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
Constancia de publicacion en el SECOP del listadn de oferentes que manifestaron

-

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos
Soliciludes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de lios pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a Ias solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documenta de invitacion publica

Adendas, {Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOF, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (S aplica).

Certificado de ajustas por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacidn del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia poblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofenas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acia de |la audiencia plblica de ciere

del procaso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

L
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+ Oficio de remision de los requisitos habilitantes da las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantas financieros, da las ofertas presentadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

L VR T S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacian (cuando hay uno o vanos oferentes habilitades o
con oferta dnica cuando solo se haya presentade una oferta) o declaratoria de
desiena (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cdmara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en e SECOP

Oficic de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de salicitud de Registro presupuastal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de |as garantias. (3i aplica).

T T
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Designacion de interventor. (S aplica),
Acta de inicio del conirato
Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

LU O T

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010". (5i aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventara o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

B % ANNK

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aphica).

Modificatorios al Contrate

Adicionales al Contrato

Caertificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

AW O NN AN

Actos adminisirativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion uniiateral, caducidad (Si aplica)

<«

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

R ORN AN

la camara de comercia
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¥ Documenio de clerre del expedients

Seleccion de Mini antia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas lécnicas, cadigos UNSPSC.
Cerificado de inclusidn en &l Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de Inclusion en el Plan de contratacian

Certificado de inscripcion en el BPPID (Invarsion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Listado de bienes y servicios 3 adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Cerificado de inscripcién en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercadn

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatana

AR AR R RN N R A A

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocataria

¥ Respuesta a las observaciones,

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudas de limitacion de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

tarritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

-

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limilacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Caonstancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, {Si se confirma la aperura

i T TR, e I Tl

contin(ia el proceso; de revocarse, se determina alii, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aciaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de |os pliegos o documento de invitacidn publica T

S O R
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* Respuesta a |as solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

L

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorandao) de designacidn del comité evaluador.
Oficio de comunicacidn de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia plblica de clerre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cleme

i T CHIL T S SRR R S R

del proceso.

LS

Requisitos habilitantas de las propoestas

«  Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Reguerimientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

4N N A N A

Informe conjunto del comité evaluador de |as ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de dasiarta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observacicones al Informe del informe del comité evaluador

* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay una o vanos oferentes habilitades o

con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningn oferente es habilitado).

A
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