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decreto departamental 000097 de 2010°_ (S| aplica)
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Actas de reinicio. (Si aplica),
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Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registre presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si splica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato
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¥ demas documenitos de la convocaloria

Constancia de publicacién del en el SECOP

Oficlo de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solictud da Registro presupuestal

Raogistre presupusstal.

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)
Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta da inicio del conirato

Acta de anticipo y aprabacién de la programacién de inversion
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Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).
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Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas da aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

- Decreto N* 2649 de 1963
= Loy N™ 962 de 2005,

- Ley N 57 de 1887.

- Ley N* 1564 de 2012,

- Dacroto N® 624 de 1980,

- Estatuto tributario (art 632 y 638),
- Ley N" 80 de 1993
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¥ Acta de seg foro de audit isibles "Pacto por la Transparencia o las dei
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
v Adicionales al Contrato
v Certificado de cumplimiento expedido por e supenvisor
" Cuentas de cobwo o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egraso o de page
¥ Actos administrativos de iones; multas; imposicion de penal p
terminacion, interpretacién o modificacion unitateral, caducidad (Si aplica)
v Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
v Acta de terminacion nomal o anticipada del contrato (Si aplica)
v Acta de recibo final (Si aplica)
v Acta de liquidacion
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* Respuesta Derecho de Peticién. contable, administrativo y Wcnico. Dicha Serie contiena documentos que permiten conacar el tramite
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N* 1755 de 2015.
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do N serd transh al Archiva Historico donde se c ara de manera parmanents en|
U soporte original en papel,
S to normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N® 1437 de 2011, - Docrefo N* 2648 de 1993, - Loy N° 862 de 2005,
- Loy N* 57 de 1887, - Loy N* 15684 de 2012,
- Dacreto N* 624 de 1989
- Estatuto tributario (art 632 y 638).
- Ley N* 80 de 1993,
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17000.18 B INFORMES

17000.18.01 | [] INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO
v Comunicaciones

v Iinformes

17000.18.08 |[] INFORMES DE GESTION
¥ Comunicaciones
* Informes

L.memu:mdmpedhnhm:udhw:“ﬁnohmilwhidnlmrmmmm
mrcbnmdmmdugesﬁnﬂaﬂus}.
umm:madomdnmnmmmthmmm
ddamdbmm:m.wnydcmdﬂmmﬂhmmdeMa
[=e para p a los dif ummmﬂmuulummam
asnmmcumimhnhnhnm:corﬁ&:bnpdmmhkwludnOulorrﬂa
da1991, Aticulos 118 y 278. Ley N* 734 de 2002.
umuumamwmmmnmmmmm.wmtau
mﬂmbn.adlmiadewmmmmﬂmmbdlbsm misionales de la Entidad,
m;mmwmmamm!.wcmm. segun o
Mmdmalﬁdehcmhmmmmﬁdﬂm.
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mmmmmammhm-mmwmorﬁmunm
Sustento normativo para los tiempos de retencién:

-Decreto 1222 de 1988,

Circular 35 de 2011.

“Circular Conjunto N* 018 da 2015,

Lhnmqnu::imademmnsunlimuinmna!rhhuhh‘unmrurdhmwde
retancién en el archivo de gestion (2 afios).
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gqalionydcumplmmh;mwanuﬂigmdullimmmphnimuh normas: Ley N*
951 de 2005. Resolucion N* 5674 de 2005,

La sub puade d i uhrmmamﬁpohmﬁum.audmmmquem
Mmmmdmmdhdnmmﬂqdummmhm.
Se extraora finalizando el iempo de retencién una muestra da 10 4 &l

ﬁm%r%mmhkﬁmﬂwn presentados de cada uno de
fos grupos de trabajo de la entidad,
Una vez cumplides su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd

transferida al Archive Histéri dundtummmmalmplmlm“mmoﬁginum
papel.
La docu no ionada sera eliminada mediante método de picado mecdnics.
mwmqunmwuﬂJ*ahmnprmyumw

hiva,
Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
- Loy N* 1437 de 2011,
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¥ Inventario documental

17000.26 B PLANES
17000.26.02 | [] PLANES DE ACCION
¥ Plan indicativo

¥ Presupuesto

gestion administrativa.
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Sustento normativo para los
- Loy N* 1437 de 2011

administracion, ademés de su

La documentacion se elimina
accitn de la Secretaria de

Sustento normativo para los
-Decralo 1222 de 1986
-Clrcular 35 de 2011.

mw.dehhmMnumdmaMMMyh
-&nmuhﬂiwmmﬁmydnmmh dimiantos estip en al
documento de presentacién de las TRD.

lhnmquuaﬁndmd“oonwuﬂnnm:ﬁmﬂnuiniﬁiaconhrluaiampnoe
rﬁnﬁénmdsdiwdemaﬂonﬁam).
L-mmdemiancnrw-nndwum“uﬂ-jm informacion de las planificaciones
anMwmhgmanrmwmhmqumhMim mas importantes para cumplir
mhMuymehmmwnﬁmahnm:mN‘|4?4dad
2011, Articulo 74. Ley N* 152 de 1964. Decrato N* 2482 de 2012. Aticulo B.
umwmmurmmmmﬂwmumddmmbolmwdeh

mhm&unmd&mlswucmwmmamwwm.

-Circular Conjunto N° 018 de 2015,

tiempos de retencidn:

aporte para e desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ﬂmﬂwﬁmldommuMmde

uﬂ'ﬂml-d. retencidn:
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RETENCION FIMI.::
CcODIGO m-:umvmmm PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO cr{elmol s
GESTION | CENTRAL
17000.29 W PROGRAMAS
17000.29.09 |[] PROGRAMAS DE ASISTENCIA TECNICA 2 5 X Ummwumarmmwm“ﬁaanmnuhﬁaammumpoua
3 retencion en el archivo de gestion (2 afios).
¥ Programa de asistencia thenica umﬁmstMhTmmmmmmmammmm.m
¥ Listado de asistencia técnica documenios de las asesorla o asistencia técnica, proporcionande do gestidn,
¥ Evaluacién de in act m.mnmsqmmdmmmhmmmwm,
M m,mmrﬂwmwMahnmwN'Imdlztl‘lsmmln
¥ Informes 28225 yLey N* 715 de 2001,
¥ Resolucién de Ia comisién umdommlmmmmunwhmmmmmmmm
wsdmwmmuwmwwmtmhﬂamﬁnyﬂemhddwqmm
brinda la entidad
&mﬂn-“dhwﬁmnmmhmmwmum
ummwumrmnuommnqm-mqumwmma
las visitas dadas y las aplicack de las eval '-m-hsm:mmnyorpﬂnbnm
lmmmmwumnnumw.huwmmHa
transh al Archivo Hist mnmﬂmmmmwmmﬂlm
papel.
ummmeMmmmmamm.
mwumﬁmnde-hSmbnMrdmm
archive
mhnornnﬁvupwnmuunmdomm
- Ley N® 1437 de 2011,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL v
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DISPOSICION
RETENCION FINAL
cooieo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARGHIVO
GEsTION | centraL | ©7 | E |MP] S
17000.10 B CONTRATOS
17000.10.02 |[] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTD 2 18 X Ummuucﬁutiwmmmnwﬁummalm'mdwm
retancion en ol archivo de gestiGn (2 afios),
Contratacién Directs La subseries Contratos de Amendamiento confiene documento de cardcter administrativos, legal,
¥ Acto adminisirativo que declara la Urgencia Manifiesta para suparar las situaciones juridico, contable que evidencia la celebracion de ios da contrates pera desamollar actividades
mmdmmmhuumnhmmmmnhm:LwN'Bﬂdn
Swcepolonales relacionecas con smennzs a Ja coniniddad det servick; DUsh 1993, Aticulo 14, Ley N* 1150 de 2007. Decreto N* 734 de 2012, Artieulo 342.6.1 0, Docroto N*
exderior, conmocion interlor, emergencia . social, ecolégica, calamidadas 1510 de 2013, Decreto N* 1062 de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.1. Decrato N° 000252 de 2018.
publicas, fuerza mayor o desasire La subserie puede d valor secundario de tipo investigativo en relacién a los arriendos de
p mayor cuantia
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se extraerd finailzando el tiempo de retencién una muesira de 20 expedisntes aplicanda ef método|
rehabilitacién o reconstruccion de las areas afectadas de muestrec sistemilico y teniende en cuenta los expedientes que evidencie aquellos
ar lentos con mayor cuantia o por més de 20 salarios minimo legal vigente
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tacnicas, codigos UNSPSC Una vez cumpiidos su tiempo de retencién en el srchive central, la d Wacisn seleccionada serk
¥ Certificado de inclusion en ol Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archive Historico donde se conservard de manera permansnte en su soporte original en
v papel.
mmu-mmrmdmummn La & W 0o fonada s ol s i Shici
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) Los responsables que harsn et procedimients es ol Jote de la Seccin producion y of jefe de
v RN - i |5mmu o los tiempos de retencion
normativo para :
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Ny erhmont o
¥ Oficlo de solicitud de asignacién de personal - Decrato N® 2649 de 1963
PR X : - Loy N" 962 de 2005
Certificado de insuficiencia de personal - Loy N° 57 de 1867,
¥ Solicitud de Disponibilidad Prest - Loy N" 1564 de 2012
¥ Centificado de Di lided P I = Decreto N® 624 de 1980
KR S b S P inaly - - Estatuto tibutario (art 632 y 638)
¥ Resclucién de justificacidn de la medalidad de seleccion por contratacion diracta (Si aplica) - Ley N* 80 de 1993,
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Cerificado de idoneidad y experiencia
¥ informe de cumplimients de requisitos
¥ Ficha técnica (S aplica, dependiendo del tipo de producto 2 entragar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en ol SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demés documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacién del conirato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (5i aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica). i
CONVENCIONES: Il Serie - [ Subserle - + Tipa Documental
O po CF R llb
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DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

Designacian de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacién de inversion

Acta del primet foro de auditories visibles "Pacto por la Transparencia o las del

dacreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Gontrol y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacian de los informes de interventora o supervision, Actas da
mmmmmmmw-ummwm
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en sjecucion, del contrato en ol sistema de informacién si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditerias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamaental 000097 de 2010 (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adiciongies al Contrato

Cartificads de cumplimients expedido por ef supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanclones; multas, imposicion de penal p laria;

lerminacion, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro do auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010” (5 aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia da Publicacién del Acta de liquidacidn en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutacio, del contrato en of sisterna de informacién si de

b T . T

A T S

LSl L TR TR i ¥

R O

la camara de comercio )
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j RETENCION nsramcmm"
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

¥ Documents de cierte del sxpedients

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, chdigos UNSPSC,
Cartificado de inclusién en ol Plan Anual de Adquisiclones

Cantificado de inclusién en el Plan de contratacion

Cartificado de inscripcién en of BPPID (Inversion)

Estudio do precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S| aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal
Caertificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cartificade de Disponibilidad Presupuastal

Resolucidn de justificacion de la medalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)
Andiisis del Sector

Proyecto de plegos.

Documenio de invitacidn Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, depandisndo del tipo de products a entragar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecta de pliego, o invitacién publica
y demas documentos de la convacatoria

SR T T W R

b T, T TR T . . T T SN WAL TN SN U T N

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn pu y demas docy de
la convocatona

¥ Respuests a las obsorvacionas.

¥ Constancia de publicacién en sl SECOP, do las respuestas a las observaciones

¥ Aviso N* 2 de Bcitacion pablica

¥ Solicitudes de limitacién de ia Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de Bmtacion)

¥ Respuesta a las solictudes de limitacisn a Mypimas Nacionales o Mypimes terr
¥ Resolucion de spertura (con o Sin limitacisn a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales) T\
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FINAL
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PROCEDIMIENTO

L S

LI

O o L T

o, S T T, . TUE, S VO, SRR ¥

LR

L e

HmmM{moﬁnm-mMMOWﬁmM)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Raecursoe de reposicien contra ka lucitn de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatando ol recurso de reposicién, (8i 3@ confirma la apartura
confinta ef proceso; de revocarse, se determina alli, si contina o se termina)
Manifestaciones de interés an presentar ofarta

Listads de manifestaciones de interds on presentar cferta
mmMnmd&Wﬂmhm“mnmm
interés en presantar oferta

Acta de visits de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en ol SECOP del acta de visita de obra
ma-mmammm,&mmmm.;&nm:.
m&mnmﬂsewunﬂuﬂm&mmum
Selicitudes de aclaracion de los pliegos o do nto de invitacisn pablica

Mamm«mnamﬂmumuanh

Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién plblica

Adendas. (S| aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificato de ajustes par ol BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de dosignacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de ka designacion a los miembros del comité svaluador,
Acta de la audiencia piblica de clerms del proceso o Formato de recepcibn da ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierrs
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas sconémicas de las propuestas
mmmmmm«mwmmnmym
acondmicas al comibé evaluador,

Requerimientos de informacin al contratista por parte del Comité Evaluador,
Hwaum-mwwmﬁmmm

Memmmmmmmmmmm.ammmnMn
informie de ls svaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

CONVENCIONES:
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DISPOSICION
RETENCION FIMAL

ARCHIVO
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

b S o . O W T S VRN T 1

Informe de fa evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunio del comité evaluader de las ofertas presentadas, con

rec dacidn de adj o de declaratoria de deslerta

Constancia de publicacién en e! SECOP, del informe dal comits svaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comits evaluader

v Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacion en ol SECOP, de las respusstas a las observaciones al
informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o deck i desi

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Acta sudiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios ofarentes habilitados o
con ofeda (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacion en sl SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de deslerta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
deslerta).

¥ Recurso de reposicion contra la declamtoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma In
declaratoria de deslerta termina el proceso; de revacarse, se adjudica y continua)
Canstancia de reporte de adjudicado, dei contrato en el skstema de Informacion si
de la cadmara de comarcio

Conceplo juridice de legalidad de! contrato.

Censtancia de publicacién dal contrato en of SECOP

Oficio de notificacion de designacion al intarventor y al contratista

Oficio de sofickud de Registro presupuestal

Registro presupusstal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica),
Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la prog on de inversion
udﬂmmammmwlnmmmomw
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)
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RETENCION DISPOSICION

ARCHIVO | ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

L O Y

< L S S U

T T Y

Informes de actividades dal Control y seguimients a |a ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los Informes de interventora o supervisitn, Actas de
mmammmmmmnmm«mmwm
@rupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporie an sjecucion, del contrato en el sistema de informacién si de
la ¢cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (S aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra, (Si aplica),

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreio departamental 000087 de 2010°. (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificada de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egreso o de pago

Actos adminisiratives de sanciones: multss; imposicion de penal pecuniaria;
terminacian, inberpratacion o modificacien unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién nommal o anticipada del contrato {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en ol SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en ef sistema de informacitn si de
Ia camara de comarcio

Documento de cierme del expediente
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DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVG [ ARCHIVO | cr T & [ s
GESTION | CENTRAL
17000.10.03 | [[] CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X mnﬂummm; mme a::;u dimeo asiento o trdmite $e inicia & contar of tiempo de
enela 5
Contratwoién Directa Lz Subseries Contratos de comodato contiene doct de candcter administrativos, legal,
" Acto administrativa que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situacionas h.lrllllun,&umuln.MMothmnymemniancumgh
sxcepcionales relacionadas con amenaza a fa continuidad dot sarvicio, guerra m”u:;%;‘lw“1mm"h5s' Decrato N° 000252 de 2016. Decrolo N° 0734 de 2012,
exterior, conmoclén Interior, amergencia aconomica, sccial, ecolégica, calamidades ummmwummﬁmmmmaqmm“w
publicas, luerza mayor o desastre mayor tiempo en su ajecucion.
¥ : : Se extraerh finalizando el iempa de retencisn una muestra de 20 expedi aplicando el método|
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para ka recupemcion, da muestreo sistemalico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencio préstama da un bisn
rehabilitacion o reconstruccion de las dreas afectadas muebie o inmusble, a titulo gratuito que contenga mayor tiempo.

E 4 T 23 Una vez cumplidos su tiempo de refencién en el archivo central, la documantacién seleceionada sera
¥ Listado de blenes y servicics 8 adg bonicas, cidigos UNSPSC. LmﬁMMMMammﬁwwmmmwﬂmmMm
¥ Certificado de inclusién en el Plan Anual da Adquisiciones papel.

La documentacin no selectionada sera eliminada mediante método do picado mecanico.
¥ Cartiicado de inchusion en ol Plan de contratacion Los responsables que haran este procedimientn es ol Jofe de I Seceién productora y of jefe de
¥ Ceriificade de inscripcion en &l BPPID (inversisn) archivo,
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado Sust tive para los tiempos de ibn:

= Loy N® 1437 de 2011,
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreato N* 2849 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacién de personal - Lay N* 962 de 2005,

v - Loy N* 57 de 1837.
Certificado de insuficiencia de personal _ Loy N* 1564 de 2012
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal -Dmmeﬂad&lm_
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal :Eﬁﬁ["’w’mf"m?m
¥ Resolucién de justificacion de la modalidad de selescion por contratacién directa (S aplica)
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documenio de presentacidn de la Oferta
¥ Cartificade de idoneidad y experiencia
¢ Informe de cumplimiento de requisites
" Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
B Miihhﬁeﬁ-#wLHmbs{SiqllcmmmuﬂmdoMnm]
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego, o Invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria
v Cor ia de publicacién del contrato en &l SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficie de soliciktud de Registro presupuestal
¥ Registre presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acts de probacién de las garantias. (Si aplica),
¥ Designacién de interventor. (Si aplica). T
CONVENCIONES: - i
s I Serie - [] Subserle - + Tipo Documental s - ) % — ‘ﬁb ‘\\
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o SR L . T

LN L s oy

T T T T Y

v

Acta de inicic del contrato

#  Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversisn

Acta del primer foro de suditorlas visibles “Pacts pot la Transparencia o las del
decreto dapartamental 000097 de 2010° (S aplica)

Informas de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y fi lara del frato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
!um&mvmﬂommaumwuwWhﬁ
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en of sistema de informacisn si de
Ia cAmara de comercio

Actas de suspensian, (Si aplica),

Actas de reinicio. (31 aplica).

Actas de recibe parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas da modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de ios no previstos. (Si aplica).
mdouwrﬁomdammmiblu'ﬁﬂnthandﬂ
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si apiica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egrese o de pago

Actos administratives de I , multas; impasicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacidn unitateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010”. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (5 aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en ol SECOP
&mmhm*moﬂmmmduaumawnﬁn
la cdmara de comercio

Documento de ciemme del expediente

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacin - M/D: Microfilmacién yio Digitalizacion - 5: Seleccian

[ Serie - ] Subserie - ¥ Tipo Documentsl
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RETENCION macmm
coODIGD SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO crlelmol s
GESTION | CENTRAL

Régimen Especial
¥ Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
¥ Centificado de inclusién en el Plan Anual da Adquisiciones
¥ Certificado de inclusién en ¢ Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcién en el BPPID (Invarsion)
¥ Estudio de precios Histtricos o de Mercado
v mﬂwmmm,HmDﬁl.ms,Mh

Haclenda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Oficio de soliciud de asig de p
¥ Certificado de insuficlencia de personal
¥ Selicitud de Disponibilidad Presupuestal
¥ Cartificade de Disponibilidad Presupuestal
v Rmmnammmhmmummwmmmgsaw;
¥ Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documents de invitacisn Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica,
v mmmm_wuumwmamﬁ
¥ Presupussto de obra (Si apiica, dependiendo del tipo de productn a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (S aplica, dependienda del tipe de products a sntregar)
L4 Cmmhdamﬂhdan-ndSEmP.ddmdlm,nmnpduh

y demés documentos de la convocatoria
v Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones,
L th%cnﬁﬁw‘«mrmahmm
¥ Aviso N* 2 de licitacion pablica
v &Emmmmn&mmamﬂaﬂwuomﬂu

torritoriales (Si cumpla con los requisitos de limitacion)
¥ Rmaummm;mmwnmm
v Mmhnh“un(mc&hlnﬂhnaﬁﬂm%“umﬂmh)
v Phpm(masmlnmm-ummunm«wmml

CONVENCIONES: Il Serie - [] Subserie - v Tipa Documental
CT: Consarvacién Total - E: Eliminacién - MWD: Microfilmacin yio Digitalizacion - 5: Seleccis

Firma Secretario General CZF—,

Fma Resporsabie N> )
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¥ Constancia publicacién pliego definitive y de la resolucion de apertura on ol SECOP
¥ Recurso de reposicién contra la lucién de apertura (En caso de producirsa)
v AﬁoMInMWMNmmdﬂm_ﬁi»Mmhmu
wmdw;hmm.wmhall.ﬂmoukndm)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en prassntar oferta
Gonﬁmhdimﬂbnﬁbnmd&ECOPddﬁmmdndﬂMSqumn
interés en presentar ofarta
Acta de visita da obrm. (5 aplica),
Constancia de publicacion en el SECOP del acts de visita de obra
Acta de audiencia de di de flesgos y de actaracion de pliegos, (Si aplica).
mmamnmdmumu-mummam
Solicitudes de aclaracién de los pliegos ¢ do to de invitacion pdbiica
w.huMdQMnhmmnWQQMnmﬂh
Constancia de publicacion en el SECOP, de ia respuesta a las soliciiudes de
aciaracidn de los pllegos o documents de invitacion publica
Adendas. (Si aplica).
Caonstancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica)
Ajustes a los estudios técnicos. (5 aplica).
Certificado de ajustes por ol BPPID.
Acto administrativo (Reseluckin o Memorando) de designacian del comité evaluader.
Oficio de comunicacién de la designacién a los bros del comité evaluador
Acta de la audiencia publica de cisrme del proceso o Formato dé rocepcitn de ofortas.
Mﬁwmtlﬁw.wm&hmmmdﬁcm
dal proceso,
Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas
mmmnummhmm«mpwmvm
al comité evaluador.

wmammmmuwwﬁwmusum
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

fi de la evaluacion de los requisit habiitantes juridicos, de las ofertas presentadas
mmhmuummmm.ammm
mm.mhmuﬂnmmmmwmm.«mmm

-

e

T T T TR T T

L Y

Sl S S S
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ARGHIVO

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

dacion de adjud 10 de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en of SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaclones al informe del informa del comité svaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observacionas prasentadas,

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respusstas a las obsenvaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridic de viabilidad del acto de adjud o deck desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declarmionia de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay une o varios oferentes habilitados o
con oferta anica cuando solo se hays presentado una ofefta) o declaratoria de
mmmummommmnmm}.

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierts,

v wmmmdszw.umuhmummmmm
declaraforia de deslerta) y del acto administrativo de adjudicacién (o dectaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion conira la declaratoria desierta (En caso de producirse)

#  Acto administrativo desatando el recurso da reposicisn. (Si se confirma la
mmmmnﬂm;mm.um,mm

L Constancia de reporie de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de la camara de comercio

Concepie juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en ol SECOP

Oficio de nolificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solictud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (5l aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aphica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer fore do auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

MMM?H&Z{HV.{&'W}

¥ Informes de actividades del Control ¥ seguimiento a la sjecucion técnica,

L L Sl SR ST S T
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FINAL

ARCHIVO
GESTION

PROCEDIMIENTO

LU T T O TR

L T R . T Y

LOLoR A

administrativa y financiera del contrato

Constancia de publicacitn da los informes de intarventors o supervision, Actas de
mm«mmmmmwomm“mﬂwm
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en sjecucion. del contrato en el sistema de Informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspansion. (Si aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro do auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Conirato

Cerfificado de cumplimients expedido por e suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago
mmnﬁnm«m:mmmmnmmmm:
terminacian, intarpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibies "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010" (S aplica)

Acta de terminacion normal o anticipads del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (5 aplica)

Acta de liquidacitn

Constancia de Publicacion del Acta de Bquidacion en of SECOP
mmmmmmmwmmdm-aimmﬂﬂm
Is cdmara de comercio

Documento de cierre del axpediente

", B A

CONVENCIONES:
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RETENGION DISPOSICION
FINAL
cODiGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVOD crle|mwo| s
BGESTION | CENTRAL
17000.10.04 |[] CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X Una\mw.uumﬂwmwwnnambomnaulridnnmmdﬂmwa
retencitn en &l archivo de gestion (2 afos).
Contrataci¢n Direcia uwnmmmummmammmm,mm
4 MMquwmhmmr&ﬁmmmhmw wu,m._cmwh:Mmmmsmmqurummdmr
AT G i umpamuohlgn,anmﬁohwnmm.amkmmmm.mm
. o Ao il o, oo independiente, prestaciones peri¢dicas o continuadas de cosas o servicios en cumplimients a la
axtorior, conmacién interior, gencia rica, social, ecolégica, calamidades normas: Decreto N* 734 de 2012, Articulo 3.7.8.2, Decreto N° 000252 de 2016
pablicas, fuerza mayor o desastre ummumrmmmmumbdﬂumhmdﬂmmam
v mummmmmwmmmhmwm, S sdreerd finalizando el iempo de L de 10 expedientes api sl mAtbd
rehabilitacion o reconstruccion de s dreas afectadas hmnmmlhymnnmmwm“nﬁduwhmmhﬂwm
= _ = ilenﬂmdunhmmwswpm-nummmmwuhmsmw.
¥ Listado de bienas y sarvicios a adquirlr, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSGC. Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archive central, la decumentscion seleccionada serd
¥ Certficado de inclusion en e Plan Anual de Adquisiciones mummmhﬂumummman“wmwgmﬂlm
papel.
¥ Cartificado de inclusisn en el Plan de contratacion B o et e e P
¥ Certficado de inscripeion en el BPPID (Inversién) mWw-mnmmndmthnmydmm
¥ Estudio de precios Hists Morcado archiva.
- O, Sustento normative para los tlempos de retencidn:
¥ Estudio Técnico de Conveniencla y Oportunidacd - Loy N" 1437 de 2011,
¥ Oficio de solicitud de asignecion de parsonal -D“-::_mn'manm.
- 962 de 2005,
¥ Cartificado de insuficlencia de personal - Ley N* 57 de 1887,
v Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N® 1584 de 2012,
- Docreto N* 824 de 1989,
v
Cedificado de Disponibilidad Presupuestal - Estatuto tributario (art 532 y 638).
V' Reaoludénduhlm“Rhmﬁmmnwmmhdimmiiﬂh} - Loy N* 80 de 1583,
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
" Documemo de presentacisn de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Inflorme de cumplimiento de requisiios
v Fimhuiuﬁw.dmndm#iwdnmm-mﬁwﬂ
v qupmu.wrt(suph.doundmmﬂmdumm-wj
v wmmmmnm:ﬂm.mmuﬁpnmm-w;
L Mﬂpﬁm"mdﬁw.ddmmw.umnmbﬂu
¥ demas documentos de la convocatoria
< Constancia de publicacian del contrato en ol SECOP
¥ Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal
¥ Garantias olorgadas. (S| aplica).
¥ Acta de probacién de les garantias. (Si apiica).
¥ Designacién de interventor, (Si aplica) —
H =) Subserie - v Ti |
CONVENCIONES W Serie - [ po Documenta Fliina Secietis Gararal c"[::_) Firma Responsable \%ﬁ
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PROCEDIMIENTO

IR T

" T N S S O ¢

LSRR S T S N

v

¥ Acta de inicio del contralo
¢ Acta de anticipo y aprobacion de la programacién de inversian

Acta del primes foro de auditorias visibles “Pacto per fa Transparencia o las dal
decreto departamental DDODST de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimients e ks sjecucisn téenica,
administrativa y financlera del contrato.

Constancia de publicacién de los Informes de interventora o supervisitn, Actas de
los foros de audiforias visibles yio respuestas a las observaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, de! contrato en el sistema de informacian si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reiniclo. (Si aplica).

Actas de recibo pareial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacién de precies no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorlas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010” (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contralo

Certificado de cumplimiento expedide por ¢ supervisor
Cuentas de cobio o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacién o modificacion undateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto dapartamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién narmal o ipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacitn del Acta de fiquidacién en el SECOP
Constancia de reponte de ejecutado, del contrato en &l de infor n s de
is cimarn de comercio

Documento de carme del expadiente

CONVENCIONES:

Il Serie - [] Subserie -  Tipa Documental

CT: Consarvacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfitmacién ylo Digitalizacion - 5 Seleccién
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FINAL

Licitacién con Subasta

Listado de bienas y servicios a addquiris, ticas ticnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Centificado da inclusion en el Plan de confratacin

Certificade de inscripcion en el BPPID (nversion)

Estudic de precios Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptsl, COMPES, Min
Hacienda_ (3i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sactor

Proyects de pliegos.

Documanto de invitacidn Piblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatona Publica.

Aviso N* 1 de licitacisn poblica

Ficha tacnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
mumwﬂnmusm.upmum.omuwm«
¥ demas documantss de la convocatoria

v Dbumdpuwdo*pMnlnmnpnhlurmmm
la cenvocatona

Respuesta a las observaciones,
&mmwﬂmMﬂsEm.dnhsrmamm
Aviso N® 2 de licitacion pablica
Somﬂimhﬁwd-h(}ommhhaﬂrﬂmmMoMm
WM{Situmphpmlo&nquishdamm
Rmnumum;mmomm
Mucmndamm(wwShlﬂihﬁhn!MyﬂmNuMSnwmhhﬂ
Pﬂqodﬂﬁw{mo&nhhcﬁnuﬂﬂm%a%mnmu
Cammmmﬂrﬁmyduhmmnhmnmdﬁw
Rmmﬁrnpuﬁdﬁnmnhhmﬂadﬂndnmﬁn{ﬁncmd&uﬂﬂudﬂﬂ
Mbadrlnlﬂﬁwduqlmdodmmdampml:bﬂ.{ﬂmmnﬂmln:nﬁuﬂ
contintia el proceso; de revocarse, se determina all, sl continua o 5e termina)

v mamu-dmmamym-mndeplhnus.(mnpuw.
Cnrnhndld.nﬂmbnmﬁﬁ!”ﬂuﬂd&mﬂm:hdedmbnd&ﬂuﬁu
¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o do o de ir 1on pobhca

LI SR U U O L G T S T Y

b N S T © T

<

CONVENCIONES: Ml Serie - [] Subserie - « Tipo Documental
CT:Gwrsom:lﬁnTm-E'Eth-mMMnmmm-S:wn

Firma Secratario General c"ﬁ-’ Firma R




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

VERSION: 02

Hoja 16 de 141

copiso

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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T R I T T TS <

R T

b T T T T S

¥ Respuesta -MﬂMannammoMummmmm

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta & las solicitudes de
aclaracitn de los pliegos o documento de imvitacion publica

Adendas. (Sl aplica).

Constancia de publicacion en ol SECOP, de las Adendas.

Prayecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica)

Centificade de ajustes por & BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacitn del comité evaluador,
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comite evaluador.
Acta do la audiencia piblica de cierre del proceso o Formalo de recepcian de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme
del proceso.

Requisios habilitantos de las propuestas

Ofertas econtmicas da las propuestas
mmmamwmmd-mmym
economicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los ofsrentes a los requerimientos por parte del comite evalusdor
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe da la evaluacion de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes tecnicos, de las ofertas presentadas
Mmmmlwmmammm.m
recomendacion de adjudicacitn o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

clurtas presantadas

Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador

L WaiﬁmﬁMEﬂwmmmmmu.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones al
informe del comite evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audioncia publica de adjudicacién hay une o varios ofersntes habilitades o
con oferta Gnhica cusndo solo se haye presentade una oferta) o declaratonia de
M(MmupmmmoanMHhmj.

CONVENCIONES:
GT:MMTM-E:EM-MO:MMWF,“-" in - 5: Sel

Ml Sorle - [] Subserie - + Tipo Documental

Firma Secretario Genaral
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CENTRAL

CT| E |MD

PROCEDIMIENTO

T T TR (L T N S . T N

v
¥

L g

Mhdadiigmdnmmmmcmmuunmmu-hMy
adjudicacién del contrato o declaratoria de desienta

Acta de adjudicacion o declaratorin de desierts.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencla de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
da desierta).
Gcn:hmhdnpuﬂiﬂu&ﬁndﬂmﬂehdw«suhmmm.mmﬂhmn
ﬁniMﬁhdﬂNyWﬁnﬁﬁMommm.
Recursa de reposicion contra la dec) 2 desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatande el recurso da reposicion. (Si se confirma la declaratoria do
desierta lermina el proceso; de revocarse, se adjudica y cantinua)

Constancia de reports de adjudicado, del contrato en e sistema de informacisn si
de |a chmara de comercio

Concepts juridico do legalidad del contrato,

Constancia de publicacian del contrato en of SECOP

Oficio de notificacisn de designacion al interventor y al contratista

Oficio de soficitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantiss clorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la progr in de inversion
Mheupdmhrodc-ndwmwhha'?mpuhTmmomdﬂ
decreto departamental 000097 de 2010, (5i aplica)
mumwm«;mmm-hmum
administrativa y financiera del contrato,
&nma&mummwmlmmlmaaumm,mw
mm&um;mww.mm«udmnmwm
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia da reporte en ejecucitn, del contrate en of sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas do suspantion, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas da recibo parcial, o de cumplimients parcial, {Si aplica).

CONVENCIONES:

Il Soris - [] Subserie - ¥ Tipo Documental
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+ Actas de modificacitn de cantidedes de obra, (i aplica),

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios ai Contrate

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por sl suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egroso o de page
mmmamm;wnmmmmm;
terminacion, interpretacian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)
hdommmumﬁml&w

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacién

Constancia de Publicacién del Acta de iquidacitn en el SECOP

Constancia de reporte do sjecutads, del contrato en el sistema de informacion si
de la cadmara de comercio

Documento de cierre del expodiante

Licitacién Pablica

Listado de bienas y sarvicios a adquirir, caracter|sticas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn on ol Plan de contratacion

Certificado dé inscripcion en o BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histbricos o do Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, GCOMPES, Min
Hacianda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Bector

Proyacto do piagos.

Documento de invitacion Poblica

Especificaciones Técnicas

CONVENCIONES:

[ Serlo - [ Subserie - v Tipo Documental
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Aviso de Comvocatoria Pobilca.

Aviss N° 1 de Reitacion poblica

Ficha técnica (Si aplica, dependienda del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obva (S| aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (S aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
Constancia de publicacién en al SECOP, del proyecto de pliego, o invitackin publica
y demis documentos de la convocatoria

Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacikin publica y demés decumentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observac

Aviso N 2 de Beitacion plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con l0s requisitos de fimitacion)

Respuesta  las solicitudes da imitacion s Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Plisgo definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constoncia publicacidn pliege d ivo y de la lucién de apertura en el SECOP
Recurse de reposicion conira la resolucitn de ap (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apedura
continda el proceso, de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Actn de visits de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en ol SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidon de riesgos y de aclaracién de pllegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de sudiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacidn publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacitn publica
Constancia de publicacién en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de ios plieges o documento de invitacién piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tdcnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrativo (Resclusion o Memerando) de designacion del comite evaluador.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Etiminacién - MD: Microfilmacién yio Digi ign - 5 Seleccion
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+ Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador,

¥ Acta de la sudiencis pablica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacién en ol SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del procaso

¥ Requisites habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertss

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Gomité Evahuador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de ls evaluacion de fos requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Inflorme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

T wdacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ (Constancia de publicacién en el SECOP, del informa del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité svaluador

¥ Respuesta ¢ Informe del Comité Evaluador sobre las observacionas presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuastas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratorta desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de deslerta.

¥ Acta audiencia publica de edjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habiffados o
con eferta dnica cuande solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
dwhh{mmmupmnMuwmnnMﬁmm}.

¥ Acta de adjudicacion o declarstoria de desisnta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion fo
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirsa)

¥ Acto administrativo desatands ef recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contralo en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

L

L T T R T
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Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacitn del contralo en ol SECOP

Oficic de notificacion de designacisn al interventor y al contratista
Oficio de sollcihud de Registro presupuestal

Regisiro presupuestal.

Garantias olorgadas. (51 aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)
Dresignacion de imerventor, (S| aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y apr

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencta o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la sjecucian técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o suparvision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respusstas a las observaciones hechas por fos
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ajecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (51 aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditortas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatories 2l Contrato

Adicionales sl Contrate

Cartificadn de cumplimiento expadido por el supendsor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanciones, mullas. imposicion de penal pacuniaria;
tarminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Actn del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

de la prog 6N de |

CONVENCIONES:

W Serie - ] Subseris - ' Tipo Decumental
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decreto dapartamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion narmal o anticipada del contrato (S| aplica)

Acta de recibo final (Sl aplica)

Acta de liguidacisn

Constancia de Publicackin del Acta de Bquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistemna de informacian si
de la caman de comercio

* Documento de ciarre del expediente

b . i T S

Régimen Especial

Listado de bienas y servicios a adquirir, -as técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inciusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en ol BPPID (nversisn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S eplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Diicio de soficitud de asignacion de p

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilided Presupusstal

Resolucién de justificacién de la modalidad de seleccién por contratacién directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos,

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Ficha bécnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupueste de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Anidlisis da Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo de tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacitén en el SECOP, del provecto de pliego, o invitacion publica
y demis documentos de le convocatona

Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y deméas documentos de

la convocatoria p——

L T O . . TR

L N R ST T U U G SR T

.
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Respuasta a las obsarvacianes.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones
Aviso N* 2 da citacion publica

Solicitudes de limitacién de Ia Convocatoria a Mypimas Nacionales o Mypimues
territorialos (Si cumpia eon los requisitos da limitacian)

Respuasta a las solicitudes de limitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Mmm(mnﬂnﬂm-MWMGMmum}
c pL 1 pliego definitive y de |a resclucion de apertura en el SECOP
Recurso de rep contra la ducién de ap {En caso de producirse)

Acto administrativo desatando ¢l recurso de reposicion. (S se confirma la apertura
continua ol proceso; de revocarse, se dotermina alll, si continda © o termina)
Manifestaciones de intorés en presentar ofarta

Listado de manifestacionas de interds en presentar olerta

Censtancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presantar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica)

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de cbra
Acta de audiencia de discusion da riesges y e aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de rlesgos
Solicitudes de aclaracitn de los pliegos o documento de invitacitn publica
Rupmmah:ﬂﬁhﬂud&%ubndchplmaodowﬂdnﬂh&unm&h
Constancia de publicacién en of SECOP, de |a respuesta a las solicitudes do

laracién de los plisgos o d e de Invitacisn plblica
Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes & los estudios técnicos, (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.
Acto administrativo (Resolucitn o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de fa designacion a los miembros del comité evaluadar.

Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién an ¢l SECOP, del acta de la audiencia publica de ciemre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

CONVENCIONES:

Il Serie - [ Subserie - v Tipo Documental
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Ofertas econdmicas de las propuost

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requarimiantas de informacion al contratista por parte del Comité Evahuador.

Respuasta da los oferentes 3 los requerimientos por parte del comits evakador
Informe de a2 evaluncion da log isitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion da los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de ia evaluation de los requisitos habilitantes tecnicos, de las dlertas presentadas
Informa conjunto del comite evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaretoria de desierta
conmmhﬁmmbnmdSECCP.ddWmudﬂmmmhh

ofartas presentadas.

Obsarvaciones al informe del informa del comite svaluador

v RanﬂMEdmmhmmnu

Constancia de publicaciin on el SECOP, du las respusstas a las observaciones al
informe dal comitd evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o doclaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

v Acta audiencia publica de adjudicacién (cuande hay uno o varios ofergntes habilitados o

con oferta Gnica cuando solo se haya prasantade una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuands ningan oferents es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

GonmfnhdnmibﬂﬁddnlndSEGQP.H:hd&haudhomhdﬂiﬁudmbnm
declaratoria de desiarta) y del acto administrative do adjudicaci {o declaratoria de
desierta).
mxmmbdmmmnmhm)
mmmmm-lmuzwm.miuwﬁmu
mmmmhmmdm:hm.umvm
msmtamamm.wanwmudm«mmn
de la camara de comercio

Concepio juridico de legalidad del contrato.

C i de publicacion del an ol SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventsr y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupusstal

Registro presupuestal

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eiminacian - W/D: Microfilmacitn yo Digitalizacién - S: Seleccion
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Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacién de las garantias. (5i apiica).

Designacien de interventor. (Si aplica).

Acta de inlcio dal contrato

Acta de anticipo y aprobacian de la prog 6 dé Inversion

Acta del primer fors de auditotias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal
decreto dopartamental 000097 de 2010 (S| aplica)

Informes de actividades del Control y seguimianto & la ejecucion Wcnica,
administrativa y financiera del contrato,

‘Constancia de publicactén da los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros da auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sisterna de infermacitn si de
la camara da comercio

Actas de suspension. (5i aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica),

Actas da modificacion de cantidades de obra. (St aplica),

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunde foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Modificatorios af Contrato

Adiclonales al Contrato

Caertificado de cumplimiento expedido por ol suparvisor
Cuentas de cobio o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egraso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas, impesicion de penal p B
teiminacion, interpretacian o modificackon unilateral, caducidad (S aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por ia Transparencia o las del
decrelo depaitamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta da terminacion normal o ipada del contrato (Si aphica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancis de Publicacion del Acta de fiquidacitn en el SECOP

CONVENCIONES:
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¥ Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sistermna de informacion si de
ia cdmara de comercio
¥ Documento de cierme del sxpediente

Seleccién de Minimi Cusniig

thdndabhnmymhm-mmr.ummum.cﬂmwsﬁc

Gaﬂﬁ::ﬂnmimiullbn.nﬂﬁanhuldemmi:hm

Cantificado de inclusién en el Plan de contratacién

Centificado da inscripeidn en ol BRPPID (Inversisn)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Pablica

Especificacionas Técnicas

&hmﬁﬂu.“ﬂmdﬂimdﬂm-m

Presupuests de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

WBH&MMM{&W{MHMGMIlW)

mmmwmhnmdﬁw.dclpmm#w.ommmbﬁu

y demas documentos de la convocatoria

v mmawmnwo.embnpwmymmmmm
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones,

¥ Censtancia de publicacion en ef SECOP, da las respuestas a las observaciones

Solicitudes de ¥ |6n da la Co toria a Mypimas Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuasta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacisnales o Mypimes territoriales

WndemmrmnGSthleNNMumhﬂm)

Pliego definitivo (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritcriales)

WHMMMMy&hmﬂamnmdSECﬁP

Mmmmmnmnaapﬂm(ﬁnm*MueMI

mmwmmundmuwhn.(saanhm

mtlﬂomn;domm.udmrmkuall_ﬂwmoann}

Acta de visita da obra, (Si aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),

b T TR T L O R TR T . T

<

L

5

CONVENCIONES: W Serie - [ Subserie - + Tipo Documantat
CT:MTM-E:EIMM-W:MMWW-S!M

Firma Sectetario General

=

Firma Respor

—

2




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

VERSION: 02

Haja 27 de 141

copico SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

GESTION

PROCEDIMIENTO

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Sallci de aclaracion da los pliegos o o to de invitacion pablica
annummwm.nplmammhmﬂpum
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacion en ol SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tenicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por ol BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Mem da) de designacién del comité evaluador.
Oficio te comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepaion de ofertas.
Constancia de publicacion en ol SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierro

del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas da las propuestas
Mﬂmuhﬁwhhhammhhm!m

econdmicas al comita luadar.
mmamm-lmwmummnsm.
mmmm.mmmmwmwmm

Informe de la evaluacion de los requisilos habilitantes juridicos, de las ofertns presentadas
mmumm&mmmmmm.amm:w
munmmmnmmmmmm.ammw
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

b T T T

L T T T T T T L T

L N

LI . T ST

dacion de adj © de declamtoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presantadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las obsarvaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, de las respuestas a las observacicnes al
informe ded comité evaluador

* G o J de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiarta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes

5
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ARCHIVO

CENTRAL
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b T S U

habilitados o con oferta Unica cuando solo 56 haya presentado una oferta) o
declaratorta de desierta (cuande no se presentan oferentes o cuando ningdn
ofarents es habilitada).

Acta de adjudicacién o declaratorin do desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacién (o declaratoria de
desiarta)

Recurso de reposicion contra la doclaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo dasatando & recurso da reposician. (51 se confirma la
declaratoria de desierta termina o procese; da revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cimara de comarcio

Concepto juridico da legalidad del contrato,

Constancia de publicacitn del contrato en el SECOP
mamammummum

Oficico de solictud de Registro presupusstal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (S aplica).

Acta de probacion de las garantias. (S aplica).
Designacion de intarventor, (S| aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la prog ien de inversion

Acta del primes foro de auditorkas wisibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010" (S| aplica)

Informes de actividedes del Control y seguimiento a la efecucion técnica,
administrativa y financiera dal contrato.

Canstancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de suditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte an e i, del contrato en ef sisterma de Informacién si de
la chmara da comertio

Actas de suspension. (Si aplica)

Acins de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5] aplica).
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Actas de aprobacitn de precios no previstos. (51 aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010", (Si aplica),

Modificaterios al Contrato

Adicionales al Contrata

mmmmcmmmowmpaampom
Cuantas de cobro o facturis

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones: multas; imposician de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacian o modificacion unitateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por ia Transparencia o las del
decrato dopartamental 000087 de 2010, (Si aplica)

Acta da terminaclon normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de hquidacién en el SECOP
mmmamw:m-ndm-a.mmnwnﬂm
I8 cmara de comarcio

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abravisda de Menor Cuantla

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristican técnicas, cdiges UNSPSC,
Centificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusian en el Plan do contratacisn

Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversion)

Estudio de precios Histbricos o do Mercado

Aprobacién de wigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S| aplica)

Estudio Tecnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatoria Pablica
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Fresupuesto de cbra (Si aplica, dependienda del tipo de products a entregar)

Andlists de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en ol SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion publica

¥ demas documanios o la convocatoria

v m»mmmmm.amMnmhuMammm
Ia convocatoria

¥ Respuasta a les obsoracionas,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las abservaciones

v s«nmmmmumcuwm-mn-ciummo%

tertitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacisn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacional & Mypimes terril

mamm(masinMaWMMumm}

Pilego definttive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Constancia publicacion pliego definttivo i de fa resolucion de apertura en el SECOP

R e reposicitn contra la lucién de apertura (En caso de producirse)

mmmwﬂmhm.(&amﬁmhw«m

mﬂm;um.uMaﬂl.ummoum]

Manifestaciones de Interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar oforta

Acta de visita da obra (5i aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visits de obra

mam«mmum,&m«mwuﬁm.

cmmmmmnmdsemumumi.nmmmmm

M&MnmlupMumuwmmﬂh

Respuesta a las solicitudes de acl ion de los pliegos o d to de invitacién pablica

Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

actaracion de los pllegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (S aplica).

Constancia de publicacion en of SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si apfica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

S WL

b U T T T L N

L S

T R S U Y

b T T T S
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v

Acto administrativo (Reselucion o Memorando) de designacitn del comité evaluadar.
Oficio de comunicacién da la designacion a los miembros del comité evaiuador,
Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencla piblica de ciems
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio do remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofsrias
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuasta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evalundor
Informa da |a evailuacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las cfertas presentadas

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertss presentadas

Informe de la eval de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informa conjunto del comité evaluador de las ofertes presentadas, con

dacion de adjy itn o da declaratoria de desierta
Constancia de publicacion en ol SECOP, del informe del comith evaluador de las
ofertas presentadas
Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador
Respussta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en ol SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacitn o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o o s de ;
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habiltados o

con oferta unica cuando solo se haya presentade una oferta) o declaratoria do
dasierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ninglin oferents es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria da desierta

v CauhmhdnpnmntnulSECCP.ﬁllmdohmdilﬁudlmdan[o

declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudi it (o d i de
desierta)
Recurso de reposicion contra la d ria dasi (En caso de producirse)

¥ Acto ac o wio el de rap (5i se confirma la

deciaratoria de deslerta termina el proceso; de revocarse, se adjudics y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en e sistoma de informacion si
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de la camara de comercio

Concepto juridice de lagalidad del contrato

Constancia de publicacidn del contralo en el SECOP

Oficio da notificacion de designacidn al intervantor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupusstal

Registro prasupuestal

Garantias otlorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacién da interventor, (S1 aplica).

Acta de inicio del contrals

Acta do anticipo y aprobacién de la programacién de inversién

Acta del primer foro de auditorias visiblos “Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

Actas de suspansion. (Si aplica).

Actas de reinicio. (51 aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Modificalorios al Contrain

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expadido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas.

Qrdenes de pagoe

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacion, inferpretacion o modificacion unilateral, eaducidad (Si aplica)
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Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por ls Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 2010". (S| aplica)

Acta do terminacion nommal o anticipada del contrato (31 aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquitacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reports de ejecutado, dol contrato en el sistema de informacion si
de [a camana de comarcia

Documents de cierre del expadiente

>4 LAY ASNSYIRG i Fubasia invers,

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado deé inclusidn en ol Plan Anual de Adquisiciones

Cartificado de inclusitn en ol Plan de contratacion

Cartificade de inscripcion en of BPPID (inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion da vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (S| aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporunidad

Andlisis del Secior

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha tacnica (S| aplica, dependiendo de tipo de products a entregar)

Constancia de publicacién en ol SECOP, del proyects de pliego, o invitacién publica
¥ demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos do
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia do publicacion an el SECOP, da las respuestas a las observaciones
Solicitudes de imitacién de la C. i & Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de himitacion)
m-uwma:m.mmnwm
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Naci o Mypimes teritoriales)
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Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién plego definitivo y de la resclucion de apertura en sl SECOP
Recurso de reposicion conira la resolucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurse de reposicitn. (S| se confirma la spartura
continta &f proceso; de revocarse, se determina alli, si continGa o se termina)

Acta de audiancia do discusion do riesges y de aclarecién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en of SECOP ded acta de sudiencia de discusion de resgos
Selicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica
Wthﬁkhﬂﬂ%nﬁhﬁmommmmpﬂbﬂm
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (i aplics)

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyacto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificads de ajustes por of BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Mem ) de desi ion del comité evalusdo.
Oficio de comunicacion de la designacién a los bros dol comite evaluador

Acta de la audiencia publica de cierre del p oF de recepcitn de ofertas,
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierme

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
MmhwnﬂMWmMMHEm.
Respuesta de los oferentes a los requerimiantos por parte del comité evaiuador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantas juridicos, de las ofertas presentadas
mmedehmmn-mmwummm_umm;w
mmnd-hmmonuemmqﬁuwwmmummm
Informe conjunio dal comite evaluader de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

Canstancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
clerias presentadas

Observaciones al informe del informa del comité evaluadar
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ARCHIVO
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Raspuesta o Informa del Comité Evalusdor sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respusstas a las obsenvaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concoplo Jurldico de visbilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto admin de adjudicacion o decla in de desierts.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuande hay uno o varios oferentes habiltados o
con clerta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaraboria de
dasierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferents es habilitada).
Mﬂdﬁdﬁwﬂdﬁaubﬂhiﬁmmmm&hﬂhy
adjudicacion del contrate o declaratoria de desierta.

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
MMMMmdS&CﬂHMI&“hUMMHWﬁ@
wamyummawwwn
desterta).

Constancia de publicacion del acta de la difigencia de subasta inversa para conformacién
dinamica de Ia oferts y adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta,
Rmmﬁrmmuhmmﬁnmﬂm}

Acto administrativo desatando el racurso de repasician. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y contina)
mhrmﬂmm.ddmmﬂmamiﬂnﬁ
de la camars da comerclo

Conceplo juridico de legalidad del contrato

Constancia de publicacion del contrato an sl SECOP

Oficlo de nofificacion de designacian al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuesial

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (S! apiica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)
Designacion de interventor, {Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipe y aprobacion de la programacion de inversién

Acta def primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010” (S| aplica)

Informes de aclividades del Control y seguimiants a la ejecucion técnica,
administrativa y financlera del contrato.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Tolal - E: Eiminacion - M/D: Microfilmacion y/a Digitalizacion - S: Sekaccién
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CT|E

v Gnnmminmpnblmibﬂdcmwmmdnlmowmmn.hmm
los foros de auditorlas visibles yio resp a las observaci hechas par los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Cﬂnﬂ:mh&mmq«m.dﬂwmmummmmmﬂ

de la camara de comercio

Actas de suspension, (Sl aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibe parcial, o de cumplimients parclal. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de abra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

mmmmmammmwhﬂmmouw

decrato departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales ai Confrato

Cenificado de cumplimiento expedide por &l supervisor

Cuentas de cobo o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egrese o de pago

Actos administrativos de i multas; imposicién de penal pecuniaria;

mnmﬁn,mﬂwommmm.mwmmm

Aﬂadﬂhtwhmdeu.ﬂhﬁusvinihhs%mhhm&pmhahdﬂ

decreto departamental 000097 de 2010". {Si aplica)

Acta de tarminacién nomal o anticipada del contrato {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de iquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, dal contrato en el sislema de informacion si de

la cimara de comercio

¥ Documents de cietra dal axpadiente

b T T T T S

LI O

%

LU R
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RET &1 DISPOSICION
FINAL
cooieo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
i CTI|E|mD| s
GESTION | CENTRAL
17000.10.08 | [] CONTRATOS DE CONCESION 2 18 Una vez quo se clerre el expedients con su ulimo asiento o rémite 38 inicia a contar of tempo de|
refencitn an el archive de gestién (2 afos),
Ligitacion Publics La subseries Contratos de Concesion contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
¥ Listado de bienes y servicics a adquirlr, car scnicas, codigos UNSPSC, mﬁn.m.mnqmlhlqu-aubhnnmhuﬂdldutmhsmndn&ﬁmdqmmr
7 ; a una persona llamada concesionaric |a prestacion, operacion expl lén, orga n o gestion,
¥ Certificads de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones total o parcial, de un servicio pibiico, o la construccion, explotacion o conservacion total o parcial, de
¥ Cartificado de inclusion en el Plan de contratacisn una obra o bien destinados al servicio o Uso piblico on cumplimiento & la nommas: Decreto N°|
¥ Cetificado da inscripcién en el BPPID (Inversia maznzota.uyw'manm.mwmauzmz,mszma.ﬁm
" o ™ La subserie puede desarrcllar valor secundario de tips investigatvo de aquelios contrates de relacisn
¥ Estudio do precios Histdricos o de Mercado a la construccion o conservacion de una obra y de mayor cuantia.
¥ Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se autraera finaiizando el tiempo de retencidn una muestra de 10 expedi h el método|
: % anlica mMMﬂNyhmMmmthMummm
Hacienda. (S aplica) la entidad en lo cual son aquelias que por anualidad presenten contrates mayor a los 20 SMMLY.
¥ Estudio Técnico de Canveniencia y Oportunidad Una vez cumplides su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacién seleccionada serd
¢ Andlisis del Sect mummmummmmnmmmmmm
papel.
¥ Proyecto de pliegos. La documentacién no seleccionadn sera eliminada mediante método de plcado mecsnica,
¥ Documento de invitacion Pablica Los responsables que haréin este procedimiento es el Jofe de la Seccion productora v ol jele de
h archive,
¥ Especificaciones Técnicas |Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
*  Aviso de Convocatoria Publica. - Lay N* 1437 de 2011
- Docreto N* 2648 de 1983,
¥ Aviso N® 1 de licitacion pablica - Loy N* 962 do 2005,
v meha*h.ﬂmwﬁwﬂmmuanmrr - Ley N* 57 de 1887
¥ Prosupuesto de obra (Si aplica, depondiends del tipo de producto & entregar) ‘tW""z?‘az"::‘fa&
v MalbhmﬁmmUM(SEnﬂh,mm&wdem-M - Estatuio tributario (art 632 y 638).
¥ Constancia do publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pdblica - Ley N° 80 de 1983
y demias documentos de ia convocatoria
¥ Observacionss al proyects de pliego, o invitacidn publica y demés documentos de
I convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, do Ins respusstas a lss observaciones
¥ Aviso N* 2 de Bcitacién pablica
v sum“mmmmhmm-WMnmumu
territoriales (Si cumple con los requisitos da limitacién)
¥ Resp a las sol da limitackan a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucién de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
L Hmmtmoﬂnlm-umMMoWﬁmuﬁumﬁ
" Constancia publicacién pliego definitive y de 1a resolucién de apertura en el SECOP
v mmwﬂm‘hmd‘mmfeﬂcmd’MJ
v Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura
continia e proceso; de revacarse, sa determina alll, si continua o se termina) e
GONVENCIONES: Sefie - [] Subsaie - v Documaental —
E a Tipo e S rataric ot L~ FmaR Li_,/
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FINAL

ARCHIVO
cENTRAL | ©T | E [WD] 8

Acta de visita de cbra. (5i aplica).
Constancia de publicacién en ol SECOP del acta da visita de obra
Acta de audioncia de discusion da riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
conuhmhdapum-ndSEODPH-mdummadumundum
Solicitudes de aclaracién de los plieges o documento de Invitacién pablica
Rupumciumﬁemaéndobopimndowmandtmmwbﬂu
Constancin de publicacion en ol SECOP, de Ia respussts a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién publica
Adendas. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP, da las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
Cantificado de ajustes por ol BPPID.
MMnM{RMnaﬂmamamﬂMum.
mmmm«uw.mmwmum.
mmhmmmnmmumﬁmamnhm.
Constancia de publicacitn en of SECOP, del acta de la audiencia plblica de cleme
del proceso,
Requisites habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas
Officio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
aconomicas al comits evaluador,
Requer| de inf ion al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta da los oferentes a los requerimientos por parke del comité evaluader
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
m-aaiammnmmmmmm.mmmm
Informe da I evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informa conjunto del comité evaluadar de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta
v CmuhnchdawbhdénundSECﬂ”.ddﬂomdﬂmliwdu-duﬁha

olertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
v nnmolmwcmswummumammm
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones al
Informe del comite evaluador

b T . T . S G

b T T T L S T L ¢

C R Y
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GESTION

CENTRAL

PROCEDIMIENTO

b S I TR T S TR N T T

L

v

Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratorin desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferertes habilftados o
con oferta Unica cuande solo ae haya presentado una oferta) o declaratona de
muﬂn(cumdumnprumnm'unommng&nmnhwmw
Acta da adyudicacion o declaratona de desierta.
Cunmhdrpuﬂi&mmnlnﬂﬂw.ddmuhmﬂnﬂmmm
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

R de reposicidn contra fa decl ia desierta (En caso de producirsa)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicisn. (Si se confirma la
duhrmhd-mhmﬂmdm;d-mm.ummhrmnm
Mﬂm&dﬁdh&.ﬂmmddmhﬂwm:mﬂ
da la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

[+ de publ i6n del ol SECOP

Oficio de notificacion de designacisn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuastal

Registro presupuestal.

Garanttas otorgadas, (Si aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si apiica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicie del contrate

Acta de anticipo y aprobacitn de la programacién de inversion
MWMmmmaMNmﬁmthmﬁmwhnbdﬂ
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacitn de los informes: de interventors o supervisian, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observacianes hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en o sistema de informacién si
de a camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica),

Actas de reinicio. (SI aplica).

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/Tr Microfilmacion y'o Digitalizacién - S Seleccién

Il Serle - [ Subserie - ¥ Tipa Documantal

Firma Secretaric General (:'F:)

7t . 1
Firma ka__—)




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBLTRNACION NORTE DF SANTANDTR

GESTION

SION: 0.
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL e .
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ ¥ POST CONFLICTO - 17000 Haja 40 de 141
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ARCHIVO | ARCHIVO

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial, (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacidn de precios ne previstos. (Si aplica),
Mhﬂmunﬁho*mdhﬂuﬂ%%wh?mnmohim
mmmim?&?ﬂm‘.dﬁimhl.
Modificatorios sl Contrato

Adicionales el Contrato

Certificado de cumplimients expedico por ef supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones: multas; imposicken de panal pecuniaria;
torminacién, interpratacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
khdﬁmhmd.mmmwhﬂiwﬂ-dd
decreto dapartamental 000097 de 2010". (Si aplica)
khdehrmi-chnmnﬂnmlcmﬂmmmj

Acta d recibo final (Si apfica)

Acta de liquidacion
Corﬁhmhdsﬁh‘iﬂdanﬁmﬂhuidﬂnmdﬁw
Canstancia de reporte do ejecutado, del contrato en of sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Documaento da cierre del expediente

weow e

- L T T T . S

b U T T N

17000.10.06 |[] CONTRATCS DE CONSULTORIA
Concurse de Méritos

mmmmlmmmamnmmwm

Cartificade da inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en ol BPPID (nversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Convenlencia y Oportunidad

¥ Andlisis del Sector

¥ Proyscts de plegos.

b L SRE U R S

Y

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas lacnicas, codigos UNSPSC.

18

cuantia.

transferida
paped,

2ahos).

uummnchm-tmd&anhumwmﬂq-unhmhumacmrdhmdn
T 00 en el archive de gestibn
La subseries Contratos de Consultoria

d de caricler administrativos, legal,

m.m.mmuwmummm;mmamh
MMNWIH!WIHM?LWN'MH 1883, Atticulo. 32. Ley N* 1150 de 2007,
Decreto N* 1510 de 2013, Articulo 84 Decreto N* 0734 de 2012, Articulo 3.3.1.1, Decrato N* 1082
de 2015. Decrato N° 000252 de 2016.
ummmmmmmmwmmmm»amw

&mmmawumtbnwmunnwmdmm
de muesires sistemético 1unbhdnmmhswwmbmrmmm
huﬂdﬁmhmlmmhmwmmmmmuhmsmv

mmwwmmmmanﬂummmmmmmm

8l Archivo Histérico donde se conservars de manera permanents en su soporte original en

F e
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' 5 FINAL
coDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
it el Eaeuniching £ 3 37 20 B
GEBTION | CENTRAL
¥ Documento da invitacién Pablica La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico,
Los harin este o Jefe de la ol jafa
v Especificaciones Thcnicas "cbhr:?unuuum n procedimients es Seccién productora y el jefe de
¥ Aviso de Convocatoria Piblica. Sustento normative para los tiempos de retencién:
2 R : - Loy N* 1437 de 2011.
qucnﬂr&immmhlwoamwum} i N de 1993
¥ Constancia de publicacién en of SECOP, dal proyecto de pliego, o invitacion pblica « Lay N" 962 de 2005.
¥ demas documentos de la convecatoria g tg :: ?;::;.3:;12
¥ Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demis documentos de . Decreto N* 624 do 1986,
Ia convocatoria - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¢ Respiesta s iss ob r— -Ley N® 80 de 1993,
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas & las observaciones
¥ Solicitudes de limitacién de la Go i @ Mypi Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacian)
m-mmnlnm.mmmnunuwmmm
thmtmommwawwqmmhﬂ
HmMﬂwlmnsmhhﬁmaMmmmomhﬂMu)
Constancia publicacion plisge definitivo y de la resolucién de spertuira en ol SECOR
Recurso da repoesicién contra la resolucion de apartura (En caso de producirse)
mminmmdmwum.tﬁiwo«ﬁmhw
contina el proceso; de revacarse, se determina alll, si continda o e termina)
Manifestaciones de interés an presontar olerts

Listado de manifestaciones de inferds en presantar oferta

v Cmmhwwuhchnmdsmﬁli;hdoﬁmmquamﬂamrm
interés en presantar oferta

Acta de visits de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP dat acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion da riesgos y de aclaracion de pliegos, (Si aplica).
CwmmhmmonﬂﬂSEmPﬂm&auﬁﬂiamdenanm
Solichudes de aclaracion de los pliegos o dc to de Invitacion publica
w.hwummah#Momhmnpﬂuh
Censtancia de publicacién en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pllegos o documento de invitacién pablica

Adendas. (51 aplica).

Censtancia de publicacion an el SECOP, du las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios téenices. (Si aphica). e

CONVENCIONES: Bl Serle - [ Subserie - v Tipo Documental ('f:l'-} ﬁ E
Firma Secretario General Firma Responsable
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PROGEDIMIENTO

Cartificado de ajustes por el BPRID.
Acto administrativo (Resclucion o Memorando) de designacion del comite evaluador,
Oﬂcb&mmndlhwdwiﬁnahSmhmdﬁmmmm.

Oficio de invitacién a presentar propuestas (cusndo se trate de concurss de

méritos con precaiificacion)

L Mdohaudhﬁpﬂﬂhd&*«edﬂmoFﬂm&bmmeI.

L4 wnmam.nuﬁw‘wmalaMhmmmm
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

L Ofertas econdmicas de las propusstas

v mmnmﬂamwmmmmmmym

econdmicas al comite evaluador,

wamhnimwmmhlhm&tm.

Rmpmhﬂhﬁln.lhmwmﬂmm

MNHMMhMWMMmhhMMu

mmmum:unammmmmm.ummm

machwumuna-mmqiﬂumum«mmw
mmmﬂmmhluohbnmm

recon ion de sdjudicacion o de deck ia de desi

v Con:hmhdopubdimciﬁnonﬁsﬂ}u’.ddmuelmﬁmmln
ofertas presontadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluadeor

v Molmmmsmmm.mmmm

v Consl:m:hmmﬂhmmdSECW.dnanuhsm-mmu
Informie del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o deciaratoria desierta.

Acto administrativ de adjudicacion o declamstoria de desierta.

L Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentas habilitades o
mmmucuﬂnumuwmnmnwm
mm(mmmupmndmnunwmmmﬂm:.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

v mmmnonusm.ummh-maqmmm
m&m,ummmmmaﬁonwmu
desierta).

v Mmbmmndmdﬁﬂhﬁnm&yuﬂnﬂ

L

b T S T W
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ARCHIVO
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b T T T S T THE. V. TR TR Y

S

¥
¥
¥
v

L4

daclaratoria de deslerta termina el process; de revocarse, o adjudica y continua)
Constancia de reporta de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de [a cAmara de comarcic

Concapto juridico de legalidad del contrate.

Constancia de publicacisn del confrato on ef SECOP

Oficlo de notificacion de designacisn al interventor y sl contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garanttas otorgadas. (Si aplica),

Acta da probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta da inicio dal contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacién de inversion

Acta del primet fora de auditorias visibles “Pacte por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucisn técnica,
administrativa y financiera del contrato,
mmdnpuhﬂﬂﬂohdehuimdnmm)Qan.miﬁ
mmummmmmammm:wh
grupos de AUDITORES VISIBLES

Canstancia de reporte en ejecucion, del contrato en ol sistema de informacion si
da la cAmara de comercio

Actas de suspensidn, (Si aplica)

Actas de reinicio. (S aplica).
mammm,o«cummnu&mm.

Actas de modificacién de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

CONVEMNCIONES:
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e | cmrmse | [ o] s
¥ Recibos de egraso o de pago
¥ Actos administratives de sanciones: muitas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, inferpretacién o modificacisn unilateral, caducidad (5i aplica)
v Amdelhmruodnmsvhuuﬁcmthmpmhahdd
dacreto depariamental 000087 de 2010° (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
A mmmhmwamawmmﬂsem
v Cmmmmmmm.wmmﬁmdahﬁnﬂnﬁm
Ia cdmara de comercio
¥ Dotumento de cierrs del expedients
Régimen Especial
7 Listado de bienes y servicios 8 adquirir, caracteristicas Mcnicas, codigos UNSPSC.
v Ceitificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Certificado de inclusion en ¢l Plan de contratacion
v Cerlificade de inscripcion en el BPPID (Invarsion)
¥ Estudio de precios Histtricos o de Marcado
v anwm.m.ﬂmml.cm&um
Hacienda. (5i aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Opotiunidad
¥ Oficic de soficiiud de asignacien de personal
¥ Coertificado de insuficiencia de personal
¥ Solicitud de Disponibiiidad Presupuestal
¥ Certficade de Disponibilidad Presupuestal
¥ Resolucién de justificacion de la d de sel lén por contratacion directa (Si aplica)
' Andlisis del Secior
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documento de invitacion Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Piblica.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiend def tipo de p a entregar)
v mmammm,mﬂmamaﬂm
¥_Andlisis de Precios Unitarios (S| apiica, dependienda del tipo de prodhicto a entregar) D
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v Constancia de publicacién en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacion publica

y demas dost de la convocator
44 Observaciones al proyecto de pliege, o invitacién publica y demas documentos de
la comvacatona
Respuasta 3 les cbsorvaciones,
Constancia de publicacién en ol SECOP, de |as respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacién pablica
Soficitudes de kmitacitn de la C toria a Mypimes Naclonales o Mypimes
termitoriales (Si cumple con los requisites de limitacién)
Respuesta s las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
thMm(MuﬁnmnIWMUWﬁMMJ
MMM(M@&HWMIWMM&WM%M}
Constancia publicacion pliego definitivo v de la resolucion de apertura an of SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurse de reposicion. (Si se confirma le spertura

ol p , de o dotermina alll, si continda o 58 termina)

Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interds en presentar oferta
Constancia de publicacitn en el SECOP del listado de oferentss que manifestaron
interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (5i aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra
Achdnauﬂ!ndndldhmaiandnﬁuguydomwnﬁoﬂhgm.(ﬁlpﬁu}.
Constancia de publicacion en el SECOP dal actn de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracitn de los plieges o documento da invitacidn publica
Resp @ las solici de aclaracion de los pliegos o documento de Invitacidn pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, da la respussta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Adendas. (S| apiica),
Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (81 aplica).
Ajustes a los estudios téenicos. (Si aplica),
Cerificado de ajustes por &l BPPID
Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluadior,

b SRR

LT T Y . T
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ARCHIVO | ARCHIVO
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s Amdelnmmwuhademﬁupmwn&md-mmm

- &m&MWNMSEW.MﬂmhMMhpmd&m
del proceso.

¥ Requisitcs habilitartes de las propusstas

Ofertas icas de las prop

Wommmd-mmmnmuupmym

econdmicas al comité evaluador.

HmmminmmndmwumddcomEm.

memunmwmwmdﬂmm

mmhwmnwmmmm.ahmmm
tﬁm&ﬂhmlmahwumhmhﬂ,d&hmw

Informe de la eval da los Aisitos habiitantes técni , d las ofertas presentadas

Hmmmumwmummmm

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de deslerta

v mﬂmw%mdﬁﬁ@.dﬂ“dﬂmmmﬂh
ofertas prasentadas.

¥ Observaciones al informe del informe del comité svaluador

L RmnlmddeumthMMu

4 Comhdamuh:bnmlSEGOP,domWabmu
informe del comité evaluador

v chumawummmwmw-m.

mmmimmmwmwnm.

L m:mmmmm{mmmumnmmmmo
con oferta nica cuandoe solo se haya pr do una oferta) o decl ia de
mhutwnn@mumdm;uamungmuh:muhbﬁhﬂo}

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria da desierta

v thMundSEﬂw.Mwﬁhnﬂmmmnw

4

b

e T

*

declaratoria de desierta) y del acto ativo de adj én (o dectaratoria de
desierta),
+ R de reposicion contra la d ia desiorta (En caso de producirse)

v Acto adminisirativo desatando el recurso de reposicisn. (Si se confirma la
Mﬁdﬁmmmdpm;hmm.u%ym)

s mm*mmmum.wmmmumaimu
de la camara de comercio

¥ Conceplo juridico de legalidad del contrato,

CONVENCIONES: .m-mm-a’rmomw
CT: Conservacién 7“-E:EIM~MD:WWWn~S:Wn
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GESTION

b T T . T T TR TR T TR

bl VL R W A

LT I T T T

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias olorgadas. (Si aplica),

Acta da probacidn de las garantias. (Si aplica)

Dasignacion de imterventor. (S| aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacién de inversian

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a Is of ion be
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las obsarvaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constanc do repore en e v, del contrate en of si de informacian si de
Ia camara de comercio

Actas de suspension, (i aplica),

Actas de reiniclo. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades da obra. (5i aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de suditertas visibles “Pacto por la Transparencia o fas del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adiclonales al Contrato

Certificado de cumplimianic expadide por &l supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egrese o de pago

Actos administrativos de i . multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacien unilateral, caducidad (Si aplica)

Acts del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010" (S| aplica)
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Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién
mwhﬂ%mnﬂﬂmﬂliqﬂﬂucbﬂmilﬁﬁw
wmmumhwmiﬁmmmumammnﬂdn
la cdmara de comencio

Documento de clerre del expediente

T SR . T

S

Seleccion de Minima Cusntia
ummmmym-mw.mmunnm.mamc
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusién en ol Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversisn)
Estudic de precios Historicos o de Mercado
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Analisis del Sector
Documento de invitacién Pablica
Especificaciones Técnicas
me@ﬂu,ummulm*mamu
Prmdtabngsupﬂu,d.pmdimdﬂﬂmd.wodnmaerﬁml
musawmmmmammmwmam:m:
mmﬁmﬂmnmﬂsm.wmdopim.olmhwnpm
y demas documentos da la convocatoria
¥ Observaciones al proyecic de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacién en ol SECOP, de las respuastas a las cbsarvaciones
L sm&mmmahwmauﬂmm«muumw
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)
w-mmmmm-mnmnmm
nmmnamncunosmmm;mmmomwaw
Fliego definitive (con o Sin limitacitn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Rmmmmmmhwwmummﬁnmmm]
MMnmmdmmmm.(siumhw P —

LT S

. T N T T
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L
¥
v

mnmdpm;d-momn.xdahmhd!.dmonmm}

Acta de visita da cbra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta d¢ audiancia de discusion do riesgos y de aclaracion de plieges. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de sudiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracin de los plieges o documents de invitacisn publica
Wth:maMBnﬁmﬂMomhMﬁhth
Canstancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documente de invitacien publica

Adendas. (Si aplica).

Canstancia do publicacion en ol SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (S aplica).

Cartificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comur i6n de la designacion a los miembros del comité evaluador,
muhmpmmdmddmmnmemd-m.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciems

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas scondmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habiitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comitd evaluader,

Rec i tos de infk in al tratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesia de los oferentes & los requenmientos por parte del comité evaluador
mnummammmmwmﬂ.ummmnm
informe de |a evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
mmlamrmmnamummmmmwumws
Informe conjunte del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

L= dacitn de adj i6n o de decl in oo desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las.
alertas prosentadas

Cbservaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comite Evaluador sobra las observaciones presentadas.
Censtancia de publicacién en el SECOP, de las respusstas a lns observaciones al

CONVENCIONES:
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ARCHIVO | ARCHIVO | op | ¢ {yp
GESTION | GENTRAL
infarme dal comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios ofsrentes habilitades o
con alerta (nica cuando solo se haya presentado una oferia) o declaraiona de
dasierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningun oferente es habifitado),
¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta.
v Constancia de publicacién an el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratora de desierta) y del acto administrative de adjudicacisn (o declaratoria de
desiarta)
¥ Reciifso de reposicion contra la declarstoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando of da reposicién, (Si se confirma la
declaratoria de deslerta termina el praceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacisn si
da la chmara de comercio
¥ Concaplo juridico de legalidad del contrato.
+ Constancia de publicacion del contrato en ol SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista
¢ Oficio de solictud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta do probacion de las garantias. (Si aplica)
¥ Designacién de interventor. (S| apiica)
¥ Acta de inicio del contrato
+ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)
* Informes de actividades dal Control y seguimianto a Ia sjecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato,
¥ Constancia de publicacian da los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio resp a las obsarvaci hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de repore an o n, del on ol s de ir i6n 5i de
la camara de comercic
v Actas de suspension. (Si aplica).
CONVENCIONES: W Sesie - [] Subsarie - + Tipo Documental R R o E 2
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Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimienta parclal. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de pracios na pravisios. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por [a Transparencia o kas dei
dacreto departamental 000097 de 2010 (Si aplica).
Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimianto expadido por &l Supanisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes. do pago

Racibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, imposkcidn de penal p iaria;
terminacion, interpretacién o modificacion unitateral, caducidad (Si aplica)
Acta del lercer foro de auditorias visibles "Pacto por [a Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 2010”. (5i aplica)

Acta de terminacion normal o ipada del confrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en ol SECOP

Constancia de reporte de gjscutado, del contrato en & sistema de Informacion si de
la caimara de comercio

Documento de ciens del expedients

CONVENCIONES:
CT: Consarvacion Total - E: Eliminacian - MD: Microfilmacion y'o Digitalizacion - S Seleccion

Il Sevie - [} Subsaeris - + Tipo Documental

Firma Secretario G

1876




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTY DT SANTANDER

m;wru-eem-mmmmwm-&m

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000 Haoja 52 de 141
RETENCION Ilm
copiso SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO cr wo
CENTRAL
17000.1008 |[] CONTRATOS DE INTERVENTORIA 18 Unnmmcumrudmedﬂmﬂuﬂnoﬂmihuhi:hamrdumpodo
|retencion en el archive de gestion (2 afios),
Cencurso de Méritos La Subseries Contratos de Intarventoria confiens documentos de carcler téenico, administrative,
v M«u-mkuamr.mmm.:amumm. Hm.mﬂy]uﬂm,mdmmmv cumplimianto de| contrato que realice
] uupnrmmlahﬂhw-mwﬁnmrhﬁmmcumphMthsm:
¥ Cerificado de inclusion en f Plan Anual da Adquisiciones Loy N* 50 de 1993 Articulo 53. Decreto N* 0734 de 2012, Aticulo 5.1 9, Paragrafo 3.
¥ Certificado de inclusion en el Plan da contratacisn La MMWNWMth&hmypﬂmme&ma
- i . PIo ) : desarrollaban las interventoria de los contratos de fa entidad.
) te it } &mﬂnahﬂoﬂmmmnmlmhmmﬁumum
« Estudio de precios Histéricos o de Mercada ammymruomemmm“m“awnm
« Aprabacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min hhuﬂdﬂmh“mamqnpumi&dn-whnwmmmnmmsmv.
3 5 Ummmmpﬂdolw'ﬂirnpo«mm-ndamm.ltmmhnammsnri
Hacienda. (5i aplica) mnnmrﬁmm"mmmmmmmmmman
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad papsl.
v Anslisis del S ummnmnnmmmmamm.
LumbhqnhﬂnmpmﬁnhbudmmhsmhnMydjﬁa
¢ Proyecto de pliegos. archivo,
¢ Sustento normativo para los tiempos de retencion:
Documents e lmvilacién Pablcs - Ley N" 1437 de 2011,
¥ Especiicaciones Técnicas - Decreto N* 2649 de 1993
¥ Avisa de Convocatoria Publica. - Ley N* 962 de 2005,
K - Ley N* 57 de 1887.
v mmﬂm.mwmmmam - Ley N* 1564 de 2012
v wammﬂsew.wwmmma.mmmﬂ - Dacreto N* 824 de 1968,
y demas d Hos de la 12 :fqmwmmatm{#mvm'
L4 dewdam.ommnnwmywmmm
In convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de fas respuestas a las obsarvaciones
¥ Solicitudes de limit delaC ia a Mypimas Nacionales o Mypimes
tarritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
v HM:hW&HMIMMWoMmm
v Rudehm{musmanaWMMamm-hﬂ
v« thd-ﬁe:ﬁw(mnnﬂnumw-mmmmmhsommmmu]
4 Comhnohpdludnnpﬁ:pdeﬁﬁhoydohmmluﬁondomxlunﬂssmp
2 4 methmmnmhrmw&ndowisnmduptMJ
¥ Acto administrativo d o el de raposicion. (5i se confirma la apertura
mnudm;am,ummm.dmnmeam
¥ Manifestaciones de interés en prassntar ofarta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
il thwﬂcdmmdSEGOPdﬂHMdeMMmm
interés en presantar oferta T
CONVENCIONES: Serie - [] Subserie - « Documental
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Acta da visita da obra. (Si aplica),

Gonstancia de publicacian en el SECOP del acta de visita da obra

Acta de audiencia de discusion de rlesgos y de aclaracion de plisgos. (Si aplica).
Canstancia de publicacion en el SECOP del acta de sudiencia do discusidn de riesgos
wmmmmnamnmodmummmmwu
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o d o de invitacidn p
Constancia de publicacién en el SECOP, de Ia respuesta a las solictudes de aclarecion de
los plieges o documento de invitacian pablica

Adendas. (S aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

Prayecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comits evaluador,
Oficio de com &n de la desigr a los miembros del comité evaluador,
Oficio de invitacitn s presentar propuestas (cuando se trate de concurso de
méritos con precalificacion)

v Acta de la audiencia pablica de cierme del proceso o Formato de recapcitn de ofertas.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierme
del proceso,

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador

R sta de los of a los req iantos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requisi habiltantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la eveluacion da los isitos. habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habélitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacitén de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Censtancia de publicacian en el SECOP, del infarme del comité evaluador de las ofertas
presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

CONVENCIONES:

W Serie - [ Subserie - « Tipo Documantal
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mmanIonmdSEcw.mmwmsammsnl
informe del comité evaluador
G plo Juridico de viabilid d del acte de adjudicacién o declaratoria desierta,

¥ Acto admi de adj itn o declaratonia de desiora.

mmm*.&miwamrnwmu varios ofererites habilitados o
con ofeda Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
mu(:ummummummmmmw.nmu.

¥ Acta de edjudicacion o declaratoria de desierta

mmummusam.mmmhmmm:m (o
declaraloria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurse de reposicion contra la d desierta (En caso de procucirse)

WMMdWMWH.{Stnmu
mummum:um.ummym;
Constancia de reporte de adjudicado, del on ol sistemna da informacién si
de la cémara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
mmmmﬂmmnnmwmm

Oficio de solicitud de Regisin presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrate

Acta de anticipo y aprobacién de ka programacisn de inversion
mdamm«%wmmthmndnluw
decreto departamental 000087 de 2010", {5i aplica)
mmmmmuymmmmmm.
administrativa y financiera del contrato.
OnnmbwndeMimmuMuow.wu
mm@mmmmmamst@mwm
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en aj jon, del 0 en e sish o &n si
de ia camara de comercio
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L T

L R T L N

SIS SEE S

Actas de suspansidn. (5i aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de reciba parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacion de canlidades de obra, (31 aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica)

Acta do segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica).
Modificatonoes al Contrato

Adicionales & Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar
Cuentas de cobo o facturas

Ordenas de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposici 1 de penal p ria;
terminacion, interpratacion o modificacién unilateral, caducidad (S aplica)
Acta dei tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000057 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién narmal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta da recibo final (Si aplicaj

Acta de liguidacion
CmmhhmmndelﬂmdtiqumwendSEOOP
Gnnmdelmd!lh:mdo.ﬁelw*mmdMﬂwnﬂdn
la cdmiara de comercio

Documento de cierre del expediente

CONVENCIONES:
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RETENCION ﬂlllmnllt ON
cODiGo um.mmymmcmm PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO erlelmwol s
GESTION | CENTRAL
17000.10.10 f]'_com-msngm 2 18 X Unav_nzmudlpnn&“p-dhmmnwMMoumaMlnmdhmh
retencion en el archive de gestion (2 afos).
Contratacién Directa La Subseries Confratos de Obras contiene documentos de caricter tocmico, administrativo,
v mmanmmlamhmmnﬁmmmhm financiero, contable y juridico, son documentos que se celebra para ¢ majoramiento do fa
sxcepcionales ralacionadas con amenaza a ta confinuidad dal servicio guerma wmm:ymmmm&zwu ik PR JETWC UL S
exterior, conmocion Interior, amergencia econdmica. social, ecoldgica, calamidades La subserie pusde desarrollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar las diferentes
publica desasire obras de aquellos contratos de mayor cuantia
- RS iy Se extraerd finalizando el tlempo de retencion una muestra de 20 expadientes aphicando el método
¥ PMHMMHHMGOUWHM“WMHW". MWWymmnmmmmquuer
rehabilitacion o reconstruccion de les dreas afectadas hMmbwmnmumemanwmm
T i Ummwmd«wh-podomﬁnmdmhmw.h‘ N seleccionada serd
¥ Listado de bienes y servicios @ adquiri, «cbdigos UNSPSC, malwﬁwmmumldnmmpsnmmaummwm
v Cetificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones L.POP'H. :
1 documentacién no i memmmmumm
¥ Cerificado de inclusién en ¢f Plan de contratacion L bles que hardn sste p o ol dols e b v ol jole oo
v Certificado de inscripcion en el BPPID (nversion) anchive.
¥ Estudio de precios Histiricos o de Mercado 3WMF'WMW*MM=
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oponunidad - Decrato N* 2640 da 1993
¥ Oficio de solicitud de asignacitn de personal Lg:::::;’:ﬁ
¥ Certificado de insuficiencia de personai - Loy N* 1584 de 2012,
¥ Salicitud de Disponibilidad Presupuestat - Decreto N® 824 de 1980,
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal :m;r;;nmym.
% Resolucitn de justificacién de la modalidad de seleccion por contratacisn directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacidn de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimients de requisitos
v memﬁwﬁimﬁu{dwdmmipchuoﬁuﬁum
¥ mmmmcsnm.twmmnwdewm:mn
v Mkhﬁ%u%@{ﬁ%.%ﬂ“hﬁwﬁﬁnm}
¥ mmﬁmmmﬂendﬂcw.dﬂmueﬂm.olmu‘anmu
y demas documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacién del contrato en o SECOP
s MbﬂMnﬂmmdMyﬂm
¥ Oficio de solickud de Registro presupuestsl
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
¥ _Designacion de interventor. (Si aplica). (‘T*\
CONVENCIONES: Serie - bsarie - + Tipo Dotumental
n Qsu » Fitma Secretario General Fs mmuh&__




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

VERSION: 02

Haja 67 de 141

cooio

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

mmm

GESTION | CENTRAL

b T T T T

-, b T TR . TR T AL S
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L4

¥ Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditonias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Contral y seguimianto a |a ejecucién técnica,
administrativa y financiara del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de suditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en sjecucitn, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia chmara de comarcio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumphmiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacion do precios no previstos (Si aplica).

Acta de sagundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departameontal 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimients expedido por el supervisor
Cuantas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de i . multas; impesicidn de penal pecuniaria;
terminacisn, interp i6n o modificacion uni . caducidad (Si aplica)

Acta del tarcer fiofo de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Acta do terminacién normal o anticipada del contr o {5l aplica)

Acta da recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de kiquidacion en el SECOP

Constancia do reporte de sjecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la camara dé comercio

Documento de ciere del expediente

CONVENCIONES:

Il Setie - [] Subserle - ¥ Tipo Documental
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Lichtacién Piblica

Listado de biensas y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Glﬂﬁadnmﬂubnmdﬁmkmdﬁhdquhiﬂm

Cartificado de inclusion an &l Plan de coniratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documanto de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatoria Publica,

Auiunrldui:holonpdblh
mm@am,wwmumamn
Prummdtmt‘o‘lﬂn.‘r do del tipo de prod @ entregar)
mmamum:s&m.mwmwmawn
Cmmﬁpnﬂiwcionmsiﬂom.ddpfmdﬁm.ohm:hnm
¥ domas documentos de la convocatoria

¥ Mﬂpuﬂ*uﬂw,nhﬂuﬂonmﬂmymw&
la convocatoria

Rospuesta a las observaciones.

Caonstancia de publicacion en el SECOP, de Jas respuestas a las observaciones
Aﬁlo"?dumnpﬂbh

Solictudas de limitacién de la C: a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisiios de limitacian)
Rum.um«umwmmmowumm
Resolucian de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (cen o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
mmmpwmymummmmss&w
Recurso de repesi conira la lucion de ap ({En caso de producirse)
Ammi;mmuwmmm.@»mum
continda ef p sder + 50 o 8 alli, si continUa o se termina)

¥ Acta de visita de obra, (Si aplica).

L S A T

., - SR T S O T S

T T . X

T T S R S
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FINAL

PROCEDIMIENTO

Constancia de publicacin en ol SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).

OnnmmhdowwhmdSEGCPddwmmmm:ﬁnmﬁm

&mummmumommaiwmmh

Mmahmm“xﬁnhhpﬂmummdsmmnmiﬂ

Censtancia de publicacion en el SECOP, dela respuests a las solicitudes de

mummmomuhmwuu

Adendas. (S aplica).

Caonstancia de publicacion en ol SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado_ (51 aplica).

Ajustes a los estudios téenicos. (S aplica).

Cetificado de ajustes por ¢l BPFID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

mamnmumnmmurmmm

ﬁmdlulummﬂiﬂhdﬁmdﬂmomamndﬁm.

mmwbmﬂmusm.mwuummm«m

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas acondmicas de las propuestas

¥ Oficic de remision de los requisitos b de las propuestas y ofertas

econdmicas al comitd evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comiti Evaluador.

Rmumd-habr-nhahumqmdmmp«prhdnlmmm

l'l’ermodthwﬂm:iénehimwmmmimidm.dwh:d‘rhsmmdu

mauwmﬁnammwmmmm.mhamum

Informa de la evaluacion de los requisitos habilitantes tecnicos, do las ofertas presentadas

mmamwmddmﬂmmhawm.m

recomendacion de adjudicacién o de deck da desi

v Conmhﬁwﬂhm%mdsfw.ddm&mhmm:dmdﬂm
ofertas presentadas.

¥ Observaciones al informe del informe del comité svaluador

. ﬂmulmmmsmmmumnm

< mmdowﬂhchnndﬂw_dﬂuw, stas a las ob ws al
informe del comité evaluador

¥ _Cencepio Juridico de visbilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

b P L SR T W X

b T T . T O T S

b T, T T . R N

CONVENCIONES: [l Serie - [ ] Subserie -  Tipa Documental
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v mmmummummmmunumm habilitados o
md&munhmndumhwmmwnhrhjawmda
M{m@munmﬁnﬂmnﬁamrﬁnnuﬂm“mm).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desieria,

* Constancia de publicacisn en ol SECOP. del acta de la audiencia de adjudicacién fo
declaratoria de desierta) v del acto admir ivo de adj #n (o declaratoria de
desiarta).

< muwmnmhdﬁmmmnm«m@ﬁw

v anbmmdmumﬂcﬂn.(ﬁdnwﬂmiu
mmnmmunm;u-m.nmym

v Mhmmmﬂm.ummdumhihrmmnﬂ

de la camarn de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacitn del contralo en el SECOP

mamamm-lmmumm

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica),

Amdtprohm'rondnlasw-utua(&mlu}.

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del confrato

mumkwy-mnaummwmmm

nmdupﬂmhmduudhrmmmmruTmsmahdd
decrato departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

v Muumwwymmmomum.
administtativa y financiera del contrats

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
mmnmmwum;ruwaumthswm
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ajscucion, del to en el sistoma de Informacion si
de la camara de comercio

¥ Actas de suspensién. (Si aplica)

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

v mmmmmul.onmmm.mm).

o T T TR S TR Y TR
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Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

v Actas de aprobacitn da precios no previstos. (Si aplica)

T T T T T

b SR WS

L T <

b T T T

¥

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decroto departamental 000087 de 2010” (Si aphca)

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

QOrdenes de pago

Recibos de sgreso o de pago

Actos administrativos de sanciones: multas; Imposicién da penal pecuniaria;
hmnumwumm.mmmm
MdduwmmmmmmeTmmuludﬂ
decreto deparamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacitén normal o anticipads del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacitn

Constancia do Publicacion del Acta de Bquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejeculado, del contrato en el sistema de informacien si
de la cémara de comertio

Documento da cierte del expadiante

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado dé inclusitn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de soficitud de asignacién de personal

Certificado de insuficiencia de peraonal

Solicitud de Disponibilidad Presupusstal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

CONVENCIONES:
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ARCHIVO

Resolucion de justificacién de la modalidad de seleceion por contrataciin directa (S aplica)
Anglisis del Sector

Proyects de pliegos.

Documento de invitacién Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvecaiona Pablica.
mmﬁmiu,wmwuwkmmam
Mmdum(ﬁlq:lm.ﬁepmdmde{lbompmdudwmm
mﬂshaPMUM(SIW.MwmhMIWJ
wmamananam.wmﬁnm.amwu
y demis documaentos de la convocaloria
Walmuoum.ummmmymsdmmu

la convecatoria

Respuesia a las cbservacionss,

Censtancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obssrvaciones
Aviso N* 2 de licitacion pablica
mmimMHmltMpmNﬂmmumhu
territoriales: (Si cumple con los requisites de limitacién)
Maumamuau-mmmhummmm
Rﬁsnhcﬁndamﬂum[musinlnﬁhcﬁnnmﬂmmomumm}
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
mtmnmmnmymhmﬂwbﬂmaMmﬁSEcm
Recurso de reposicién contra la lucién de apertura (En case de producirse)
mmwmdmdtMn.(&ammhsm
continiia el proceso; da revacarse, se determing alll, si continia o se termina)
Manifestacionas de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

L mmmmummmdsemulmammmn
interés an prasantar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Censtancla de publicacion en of SECOP del acta de visita de obra

Acta do audiencia do discusion de riesgos y de aclaracien de plisgos. (Si aplica)
mmmmﬁnmﬂﬁmuﬂﬁ-mmmmmnum
wm«mmmmPMomm&mmwu
Rmahﬂ%ﬂwdauhﬁﬁnd‘hpmnm&hﬂuﬁﬂm

L T T T O T T R

<

b T . S S

O T

< .

b T T T T T
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GESTION

CT| E |mD

LR SR U W S SR Y

* %

L4y o4 R

Constancia de publicacién en e SECOP, de Ia respuesta a las solicitudes de

eciaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica

Adendas_(Si aplica).

Constancia de publicacion en of SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (i aplica)

Ajustes a los astudics Wenicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.
Am-mmmrﬂmmenom)mdmmmmmmmm.
Oficic de comunicacion de la designacion a los mlembros del comilé evaluador.

Acta de la audiencia pablica de cierme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en sl SECOP, del acta de la audiencia poblica de clerre

del proceso.

Requisitos habilitames de lss propuestas

Clartas ecor da las prop

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
‘sconémicas al comité avalusdor,
wuhhmlﬂihﬂdcnmmmmddeHEwtﬂu

Respuesta da los ofe a los requerimi per parte del comite evaluador
Me«uMnammmmwm.mumw
m.naummammmmmm.musmmamm
m-u-ammammmmm:awnmmnmﬂ
Informe conjunto del comite evaluador de las ofertas presentadas, con
racomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas prosontadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuasta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionss al
informe dol comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilided del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto istrativo de adjudicacion o d de d

L

Acta audiencia publica de adjudicacion (cusndo hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cusndo oo se haya presentado una oferta) o declarslona de

desiorta (cuando no se presentan oferentss © cuando ningn oferents es habilitado).
Acta da adjudicacion o declaratoria de desierta.

CONVENCIONES:

W Serie - ] Subserie - v Tipa Documental

CT: Canservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién yio Dightalizacién - 5: Seleccién

Firma Secretaric General

Firma Responsable

4000
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SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

b T T U T TR W T S W

e Tl T T . R

+

Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
dmmmdmuwmmmma-dmmm {o declaratoria de
desierta)

Raecurse de repasicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrative desatando e recurse de reposician. (Si 5@ confirma In
declaratoria de desieria termina el procese; da revocarse, se adjudica y continua)
MMhﬂrm*mm.ﬂcMmﬂﬂmud‘iMﬂ
de la camara de comercic

Conceplo juridico de legalidad de! contrata,

Censtancia de publicacin del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacién al intarventor y al cortratista

Oficio de solicitud de Registio presupuestal

Regisire presupuestal,

Garantias otorgadas. (51 aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (S| aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipe y aprobacién de la programacion de nversion
ﬁmdnlprmmhmdqnudhhsmlhhﬁmpnruTm:mmuoh:dd
decreto departamental 00007 de 2010", (Si aplica)
muamwcmvmmlmahmudnnmm.
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de Interventora o supervision, Actas de
mmm-wmﬂﬂwwownh:WWMMSpmh
grupos de AUDITORES VISIBLES
mmﬂﬂMmMn.HmnhmmﬂmmmMﬁd‘
Ia cdmara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicie. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).
mhmmm*-mmam'wwhtmm@nw
decreto departamental 000057 de 20107 (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

CONVENCIONES:
CT. Conservacion Total - E- Eliminacion - M/D: Microfilmacisn y'o Digitalizacion - S: Seleccion

Il Serie - [] Subserie - v Tipo Decumental

Firma Secretario General (:?:;J

Firma RW&__E_D__ i
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RETENCION o vt
coDiGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO ctlElmn| s
GESTION | CENTRAL
¥ Adicionales al Contrato
¥ Centificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¢ Cuentas de cobio o facturas
* Ordenes de pago
¥ Recibas de sgreso o de pago
' Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal p imra;
terminacion, inter o modifi urilateral, eaducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacio por la Transparencia o las del
decreto dapartamental 000097 de 2010”7, (5i aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada dei contrato (Si aplica)
¥ Acte da recibe final (Si aplica)
+  Acta de liquidecién
v G ia de Publicacion de| Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato an ol ststema de informacién si de
la cémara do comercio
¥ Documento de cierra del expediente
Seleccion de Minima Cuantla
L4 umdnmuumymmamw.mm-m,mwsﬁsc.
¥ Certificado de inclusion en o Plan Anual de Adquisiciones
¥ Certificado de inclusién en el Plan de conlratacion
¥ Certificado de inscripcion an ol BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histéricos o do Mercado
¥ Estudio Técnice de Conveniencia y Oportunidad
+  Andlisis del Sector
¥ Documento de invitacién Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
L Pmupwdadnﬂn{Siapl.dipcndhnﬁoﬁllbndnp!mam
v mm*mmmmm.mﬂumﬁm-w;
v GunmnmdnmﬂbmbanSEOOF.dtlmmdapﬁoﬂe.oanm
y demés documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pdblica y demas decumentos de
la convecatoria
¥ Respuesta a las obaervaciones.
CONVENCIONES: [l Serie - (] Subserie - + Tipo Documental T (:m — h)
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cooieo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION | DISPOSICION

ARCHIVO | ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

¥ Constancia de publicacion an el SECOP, de las respuestas a las observaciones

v SNMMHMNEWWIWMQM

territoriales (i cumple con los requisitos de limitacian)

Respuesta a las solicitudes da limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales

Resolucion MMnlmnosmlmMonaMmmMMouymunﬂwlu}

Hbqnda&ﬂm{omo&lnliﬂhchnawmbmhaw“mﬂh‘hlu}

Cumndnnublnﬂonplhgoﬂrﬁwydnhrm&wbndommm.iﬁﬁw

MMrmnmmhmnuMM{Enmdnmm}

Mon&ninmmdnmdcdmdumpmkm. (Si 5@ confirma |a apertura

mmdm.ﬂnm.mmmﬂll.dmnnm)

Acte de visita de cbra, (5i aplics)

w*MnmﬂSEWde.whdlm

muluﬂmﬁdmnhmVﬁﬂmhmﬁiWL

muwmn-nﬂsewummmmmum

Soliciudes de sclaracién de los pllegos o documents de invitacion publica

Respuasta & las solicifucles de aclaracien de los pli gos o d o de invita publica

Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de

whmﬁndumnmodwummdehmwuu

Adendas. (Si aplica),

Constancia de publicacién en el SECOP, da las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto admi 0 (R i6n o Mer ) de designacion del comité evaluador.

Oficio de comunicacién de la desi itn a los mismbros del comité evaluador,

Mdehaudmmhﬁdmwprmowmmbm.

Cmﬂd.mﬂu:dﬂnmﬂﬁﬁmﬁdﬂwhdlhauﬁmpﬁhﬂmdl-cim

del proceso.

Requisitos habllitantes de las propuestas

¥ Ofortas econdmicas de las propuestas

v Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdémicas al comité evaluador,

¥ Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador

¥ Respuesta de los of; alosr ntos por parte del comité evaiuador

¥ Informe de o evaluacién de los quisitos habilitantes juridicos, de las ofortas presentadas.

b TR T T T . 8

b S T N T

b, T U . SURE RO AR CHNE, RN

“,

CONVENCIONES: Il Serie - [] Subserie - + Tipo Documental
CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5. Seleccion

Firma Secretario Genoral q':)

Firma Responsable M
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copiGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO | ARCHIVO

L O T O

Informe de la evaluacien de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

¥ Informe de la evaluacién de los requisitos habiitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjurto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de dectaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del Informe dei comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Obsarvaciones al informe de! informe del comité evaluador

Rmumummmmumupm
Constancia de publicecion en el SECOP, de ias respuestas a ks obsarvaciones al
informe del comité evaluador
wmm«wwﬂumammmm.

¥ Acto admini de adj i6n o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Onica cuando solo se haya presentade una oferta) o declaratoria de
M{Mmumdmhnuwawhmum).

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

mkmMnmdSEW,ddlmd.hmdﬂﬂldudm(o
dthd!dﬂM}fddlﬁ:Mnmmlentommdl
desierta).
Rmmd&mkbnwmhdmhﬂuﬂamﬁnm&pmﬂﬂw}
ﬂctnndmhs&ﬂmcinlhndndmnmn.ﬁiﬂmmh
declaratona de deslerta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sisterma de informacién sl
de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrate.

Cor de publi n del contralo an el SECOP
mamwm»nmwalm

Officio de solicitud de Registro presupusstal

Registro presupuestal,

Garantlas olorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (31 aplica).

Acta da inicio dal contrato

Acta de anticipe y aprobacion de la programacion de inversien

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

CONVENCIONES:

I Serie - [ ] Subserie -  Tipo Documental

CT. C acion Total - E: Efminacion - M/D:; Microfilr yio Digitalizacion - 5. Selaccio

Firma Secretario General {_h)

Firma Responsable Ex; L
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SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES

RETENCION

GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

T T T

L L S T A R O 4

L R R

L

decreto departamental 000097 de 2010" (S| aplica)
mmﬁmwcmumswwmaumwum,
administrative y financlera del contrato,

Constancia de publicacion de los inf de ir © supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y'o res a las cbservaci hechas por ios
grupos da AUDITORES VISIBLES

Constancia de repore en e iom, del contrato en ol si da informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio_ (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Sl aplica).

Actas de aprobiacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

macmimwmwdmm
Cuertas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egraso o de pago

Actos administrativos de | . mudtas; i icion de panal pac H
terminacion, interpretacién o modificacion unilsteral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer fore de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
mummmnmmdﬂmq&um:

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del axpedients

Seleccitn Abreviade de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSG.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Micrefilmacion yio Digitalizacitn - S: Seleccitn

W Serle - [ ] Subserie -  Tipe Documental

Firma 5

Firma Responsable —Kb:)
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RETENCION m:mnmm
cooeo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
} ARCHIVD | ARCHIVO erlelwn| s
GESTION | CENTRAL
¥ Cerfificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Certilficado de inciusion en ef Plan de contratacion
" Cariificado de inscripcion en of BPPID (Inversion)
¥ Eshudio de p Historicos o de Mercado
¥ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (51 aplica)
¥ Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad
+ Andlisis del Sector
¥ Proyacto de pliegos.
¥ Documento de invitacion Pablica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Awiso de Convocatoria Publica.
v mmmw,mmm«m-wj
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dep do del tipo de producto a entregar)
v ma-mumwmmwupoawmnm
v Cuﬁuhdonbﬂmbnm-ISEW.ddmmplqn.alnmwﬂu
y demds documantos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyacto de pliego, o invitacién poblica y demas documentos de
& corrvocataria
* Respuesta a las observaciones.
L CmmhdlpuubmhonmdSECQP.dalnmnhﬁmm
¥ Solichudes de limitacion de la C i & Mypimes Nacionales o Mypimes
M{Simmmmmﬁhmnn}
L malumrMMHmmnannﬂuhnﬁuommhs
v H-nnu'ondtnpmruconosmlmhchuammmmcimmoumﬂahmm}
v Hmm{wnmhﬁm-mmhsnmmmmhm
3 mmwnphgnd.ﬁnﬁmydlhmndelpliwumﬁﬁcu’
“ Rocurso de reposicion contra la ion de ap (En caso de producirse)
Mammdﬂﬂwdndm*lmbn.miwmhlpﬂm
coninia el proceso; da revocarse, se determina alll, si continta o sa termina)
¥ Maniostaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestacicnes de interés on presentar oferta
v mu-mum-ndﬁmﬂummd-m«mmmm
nheres en présentar oferts
¥ Acta de visita da obra. (Si aplica). P <)
CONVENCIOMES: I Serie - [ Subserie - + Tipo Documental

CT. Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion yio Digitalizecion - 5 Seleccion

Firma Secretario General %':J
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coDIGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Constancia de publicacion en el SECOP del acta do visita de obra
Acta de audiencia de discusion de 1 ¥ de aclaracién de pliegos. (Si aplica)
Con:hmhdau.h‘kaﬁonmd&&@ﬁmﬁonudiwwhaﬂmam
ma-mehnﬂlupmomﬂhthnm
Rﬁpcmahnsdlcﬂududinmnciond-hsphpaodocmmdelmdhddnpubiu
Cormmdenﬂiu:iﬂnondSEGOP.dthlupwmlhsm&
aclaracion de los plleges o documento de invitacién publica
Adendas. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios técnices, (Si aplica),
Cortificado de ajustes por &l BPRID.
Acto edministrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
mmmmuhmammmwmm.
mahmmda:mumomammnhm.
mammaam.wmaummacm
del proceso,
Requisitos habilitantes de las propuestas
Dfertas acondmicas de las propuestas
4 onmmmmuanammulmmmmuammsym
econdmicas al comité evakiador
RmmmudahimmalmtﬁahwmduComMEwm
Respuesta de los ofe a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requisi habiitantes juridicos, de las ofertas presantadas
MmahhMMHnmhmumhMim.ﬁmMpw
m«mm»am«mmmm.ummm
Informe conjunts del comité evalusdor de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
v Cmstanmdnpl.mliucionmolSEDDP.ddhhmdﬂmumModwdlhs
ofertas presentadas
v Mdimmdumumw
¥ nwamwmsmwmmmmm.
v mmuumumﬂ-nuszwimumummu
informe del comité evaluador
v mmhrmﬂwﬂmhﬂumnnmm.

I T T . T

L T T G

A

-

CONVENGIONES: Il Sevie - [ ] Subsarie - v Tipo Documental
cT:WTﬂ-E.EImMn-m:MMﬂoF_—‘”— i - 5: Seleccidn

Firma Secretario General

S <@

Firma Responsable M _‘>
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RETENCION mmﬂu
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVD | ARCHIVOD erl e lmol s
GESTION | CENTRAL
¥ Acto administrativo de adjudicacién o declarataris de desierta.
v Ammdminpuhlnauquﬂ:mn[eumdnhayumnwﬂummhbﬂhdmu
on oferta dnica cuande solo se haya presantado una oferts) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningun oferents es habilitada),
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
L Gmuamai-d-anmdSEDOF.ﬁdmﬂhluainnﬁ-deldiudbclcian(e
declaratoria de desierta) y del acto administrative do adjudicacion {o declaratoria de
desierta).
v Mkmnmhwmﬁnmmpmﬁmhﬂ
¥ Aclo administrativo desatando el recurso de reposicisn. (Si se confirma la
dl:hrﬂnrhd-duhmmmum;dnm.nuﬁuiuvmnﬁm}
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistoma de informacisn si
de la camara de comercio
¥ Conceplo juridico de legalidad del contrato,
¥ Constancia de publicacion del contralo en el SECOP
L4 Mmm«mmalmvdmm
v Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias otorgadss. (Si aplica).
¢ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacién de interventor. {Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrale
¥ Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion
v kuwmmdoammﬂumthmmmmomu
decrefo dopartamental 000097 de 20107 (Si aplica)
v mu&m&%ﬂrmwihﬂummm.
sdwbiaskativn y Snanchan Sal sk
¥ Constancia de publicacion de los informas. de interventora o supervisian, Actas de
mhuhﬂhﬁuuﬁbﬁayﬁmakﬂwﬂmhﬂnswu
grupos de AUDITORES WVISIBLES
¥ Constancia de reporte on ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio
¥ Actas de suspensidn. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
v ﬁmhrﬂhpﬁﬂ,nhmml.ﬁiaﬂm} &
CONVENCIONES: I Serie - [] Subserie - v Tipo Dy sl

Firma Responsabla _&.@)
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ANGHNG | ARCHIVD cr | E WD

L mmmmmum_lﬂm).

V. Actas de aprobacion de pracios no previsios. (Si aplica)
maqummummmwmmwm"mm
dacreto departamental 000087 de 2010”. (Si aplica)
Modificatorios al Contrato

Adicionales sl Contrato
Cwﬂimdodacmnpiimbﬂhsw-didnwelw
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Retibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanci . multas, imposicion de penal p
terminacién, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental DOD0S7 de 2010”. (Si aplica)
mmmmmomuummm

Acta de recibo final (S| aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de fiquidacion en sl SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistera de informacion si
da fa camara de comercio

¥ Documants da cierre del expediente

-

T T S S T

<

b T T T T

17000.10.11 | [] CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Contratacion Directa
v AmmnmutmquthUrmmmpmwmmm
pionales relacionadas con ar & ka conti del servicio, guerra

axterior, conmocion interior, smergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades
publicas, fusrza mayor o desastre
v MumhnmmaaMWmnhrwn,
fehabilitacion o reconstruccion de las aress afactadas
mmnmvmmum,uwmmm.mwmsc
&Mﬁhlmlﬁnmﬂmwﬂmm
Certificado de inclusién en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)
Estudio de Histéricos o da A

b . W S S

mmmsedmdupodiumr.msuaﬁmaslwhnnmmuiﬁdun:mrdﬁnmpodo
retoncibn en el archivo de gestion (2 afos).

de 2012,
ummmwmuahmmammmmu
desamoliaron las actividades misionakes de fa entidad
&mimmdwdsmmnummummbmmdmm
hmmgmmmmmw-Mhmmmn
la entidad en lo cual son aquell que por lidad pr 1 contratos mayor a los 55 SMMLY.
mmwnm“hmhmmwdmmﬂ.hmmwm

|transferida al Archivo Histérico donde se conservars de manera permanente & su soporte orginal en|

papel.
um.mmmmm“ndwmmmmammm.

T —

CONVENCIONES: Il Seorie - ] Subsarie - + Tipo Documental
CT. Conservacion Total - £: Eliminacion - MWD; Microfilmacidn yio Digitalizacian - S; Seleccion

Firma Secretaric General (\:1:;-’
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mauﬂ:ﬁmcndﬁﬂ.ddmhpﬁm.owﬁﬂmmﬂ

¥ damas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacién del en el SECOP

Oficia de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registo presupuestal

Registro presupuestal,

Garantiss otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion da inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamentst 000097 de 20107 (Si aplica)

v imﬁmdﬂ%ﬂhﬂyﬂim&hmﬁcm_
administrativa y financiera del contrato.

v Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de

qOAA NN NN RN R

los foros de suditorias vi y/o r8sp @ las observaciones hachas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en sjecucion, del contrato en sl sist de infor side
la camara de comercio

¥ Actas de suspensién, (Si aplica).
¥ Actas dae reinicio, (Si aplica).
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¥ Oficio de sclicitud de asignacion de personal Sustento normativo para los tiempos de retencién:
¥ Cenificado de insuficiencia de parsanal - Ley N° 1437 de 2011,
4 - Docreto N* 2649 de 1893
¥ Solicitud de Disponibliidad Presupuestal - Loy N* 962 de 2005,
v Certificado de Disponibliidad Presupuestal - Lay N* 57 de 18487.
¥ Resolucitn de justificacion de la modalidad de selaccion por contratacion directa (Si aplica) - Loy N* I:?‘ud:ﬂzsaa
¥ Oficio de invitacion s ofertar - Estatuto tributario (art 632 y 638),
¥ Decumento de presentacian de la Oferta - Ley N® B0 da 1883
< Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de products & entragar)
¢ W&mﬁilﬂn.wwmamﬁuﬂoaw}
¥. mmmmmmﬂu,mwmhm.w)
v
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v

Actas de recibe parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de piecios no previstos, (51 aplica)

Acts de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las dol
decreto departamental 000097 de 20107, (Si apiica).
Muodificatonios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o faciuras

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos admini de sanc . multas: Imposicién de penal pecuniafia;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (S aphca)
Acta dad tercer fofo de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta do terminacion nemal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Canstancia de Publicacién del Acta de liquidacion en &f SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sl de
la camara de comercio

Documanto de cierre del expediente

Licitacién con Subasts

Listado de bienes y servicios a adquirir, caractertsticas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Tdenice de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Pablica
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REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBIRNACION NORTE DE SANTANDER

Aviso N* 1 de Ricitacion pablica
memaﬂmmmummmumwl

Cenatancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacisn publica
y demas documentos de la convocatoria

Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablics y demas documantos de

b e TRt T TR

b

la convecatoria
¥ Respuasta & las observacionas,
¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones
¥ Aviso N® 2 de licitacion puablica
v samummnmmmmummdcmhum
ritoriales. (S5i cumple con los requisitos de limitacian)

Respuesta a las soliciludes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucién de apertura (een o Sin limitackon a Mypimes Nacionales o Mypimas territoriales)
MMMOSHMIWMGMMMI
mmmmrﬁhmmmmus&mﬂ
Recursa de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
mdw;*m.uwaimnll.simrﬂnmamm]
mumamamymmmmpm.(&mm.
m&ﬂﬂmﬂnmdSECOPddutdnludmndaMnﬂaw
SmuMnmmPWGMMb&anm
Rm-uum.a-duclumnmmmnmmmwmmum
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de
ciaracion de los pliegos o d o de invitacién publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia do publicacion en el SECOP, de las Adendas

Proyecta reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cartificato de apistes por ef BPPID.
mwmmamaumwnmwmm.
Oficio de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evaluador,
Acta de Ia audiencia pablica de cieme del process o Formato de recepaion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP. del acta de la audiencia pablica de cierre

L T T I VR

b SRS I S SRR Tt

T
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CTIE|MD| &

del proceso.

¥ Requisitos habilitantss de las propuestas

Ofertas scondmicas de las propuestas

v mamammuuhhnumahmm”m

econdmicas al comité evaluador,

WMuﬁWnulmwmmcﬂnmEnm_

R-apamdnmmumuhsmqu-dmhmpwpaﬂuddsmmmdar

mammmnmmwwmjmmmm:mm

mmmhMMn&mrmmumm-m,ﬁhmm
mmmhmmmmmmwmammm
hmwmwmummuumm.m
recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

v Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comit evaluador de las

ofortas presantadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

i mnmwmsmmmmmm.

v Oamu-uﬂanmdSECOP.dnhsmpumuhm:l
informe dol comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabili d del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desiarta,

v Aculucﬁmhptﬂudeﬂudmmmm“nmm:wmﬂmo
mdﬂmﬂcwmammummm}nmma
duhrh(cuandomuprwdemomnndummmm“ml.

v muaw-amanwmwnmmmhmy
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta,

' Acta de adjudicacion o declaratoria de desisra.

v Cmuhamﬁﬁcaﬁanmuﬂw,wmmhmnwm
declaratoria de desierta) y del acto administrative de sdjudicacién (o declaratoria
da desiarta),

i Mﬁmwbnummhdwmsuhmimmmm
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desisrta.

v Rmmwmnmhudmmﬁnmdamp

v Maﬂﬁmhﬁmur«mﬁwh.ﬁdwmnwih
Mmﬂm;am.mm“ymﬂm:

v Conmﬂd-mpﬂdaadidmﬁ.dﬂm:udsbhmﬂm:iﬂnd

b SR VI T T S b
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L S T T T S G R R

L T G
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de la camara da comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Censtancia de publicacion del contrato en ol SECOP
mmmna-mumummm
Oficio de solicitud de Regisiro presupuestal

Registro presupuestal.

Garanties otorgadas. (S| aplica).
Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica),
Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacian de inversién
mwmmmmmwmmwhﬂ-mmnmu
decreto departamental 000097 de 2010, (Sl aplica)
mmmuwymmmhmm.
administrativa y financiera del contrato.
mmammmmmum»mw.mm
uwmmmuumwmamm“hmwm
grupes de AUDITORES VISIBLES
Mﬁammmm.ulmmdmﬁmmﬁﬂﬂ
de la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de racibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica),
mmmnacmam.ml aplica),

Actas de aprobacién de precios no previstos, (5i aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 de 2010° {5l aplica),

Modificatorios al Contrate
Adicicnales al Contrate

Certificado de cumplimients expedido por ef supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ol'dlnesd-pqo

Recibos de egreso o de pago
Actos administratives de sanciones: mudtas; impaosicien de panal pecuniaria;
tarminacion, interpretacian o modificacion unitateral, caducidad (S| aplica)
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v mmmmammmmmwwmamu
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrat (Si aplica)

Acta de recibo final (51 aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
Conmuﬂnmmmmtﬁmmmuﬂmm informacicn si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

b T TR T TR

LY

Licitacion Piblica
Lmﬁbhmvmuuaandqlﬂr,mm.cﬁﬁguwsc.
mumbnmuﬂnmumm

Cartificado de inclusion en el Plan de contratacian

Certificado de inscripcitn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado
mdemm_m.ummml.ms,um
Hacienda, (3i aplica)

Ew:ﬁoﬂcﬁwds(:omﬂmchvwd:d

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Aviso N* 1 de licitacidn pablica
Fmﬁcm(&%.mwwmwmam
Whomﬁiw.wwmﬁwmauanpr]
Mihh*MUMﬂ(Simﬁﬂ,mMGdﬂm¢M|W}
GomhmidnpuﬂtmbﬂnndSEGﬂ“.ddpmdlpﬂqo.okwﬁdenpdﬂh
y demas do de la cor i
%om.lmﬁplmomwpnbhym;mmdt
la convocatoria

¥ Respuesta a los observaciones.

¥ Constancia de publicacian en el SECOP, de las respuestas a las observacionss
¥ Aviso N® 2 de licitacitn publica

e T T T T T

b T T e . T VI O, U T

“

CONVENCIONES: [l Serie - [ | Subseris - v Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E- Eiminacion - M/D: Microfilmacién ylo Digitalizacion - S Selsccisn

Firma Secretario General

Firma Responsable \P‘—)




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBIRNACION NORTE DE SANTANDER

tarritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesia a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Rmmndumm{mosmmnsmmcwﬂsomrﬁmm;
Piiego definitive (con o Sin imitacién a Mypimes Nacknales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién plisge defintivo y de la resolucion de aperiura en ol SECOP
Rmmtnpmﬁbnmhnhm%ndupeﬂum(inmdnwduﬂm}
AmMInmmdrmhrm".ﬁduwﬂmhlm
continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en &l SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudisncia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
mmamnmuszwummmmmam
Solicitudes de aclaracion da los pliegos o o de Invitacion publica
Rmeumumunﬁmmr o de ir lon pubil
Censtancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta 8 las solictudes de
aclaracion de los pliegos o documents de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica),

Constancia de publicacién en ol SECOP, de les Adendas.

Proyecte reformulada. (Si aplica).

Ajustas a los estudios técnices. (Si aplica)

Cartificado de ajustes por el BPPID,
mmnnhmwnom:awmumm.
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.
Mﬂhwdmﬂﬂ&dmﬂmnFumd&wndem
Constancia de publicacién sn & SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Raquisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuostas
dmﬁmﬁﬂnhhmmmhhﬁmﬂym
econtmicas al comité evahsador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evalusdor,

Respuesta de los of: 8 los requerimientos por parte del comité evaluador
Informa da la evaluacion de los requisi habilitantos juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la svaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

o T T T T TR

L L . O T . R

I T T T G S SR Y

b T T

T T T
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5 T T T . I S G

hhmd-mwhwan&bsmquﬁmhmm de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

re daclén de adjudicacion o de declaratoria de desierta
Caonstancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observationes al informe del informe del comité evaluader

¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobra las observaciones presentadas.
¥ Constancia hm»-ndm.ummihsmm

informe del comité evaluador
wumqemmmmmum desierta.
Acto administrativo de adjudicacitn o declaratoria de desiorn,

¢ Acta audi sbiica de mdjudi 1 (cuanda hay uno o varios oferentes habilitados o

can oferta Gnica cuando selo se haya pressntade una oferta) o declaratoria de
mm{mmumﬁud&mommmm“hﬂhﬁu}.
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
mmpﬂcnwnmdﬁw.ﬂmahnﬂuﬁnﬁwﬂfo
declaratoria de deslerta) y del acto admini de adjudicacion (o dectaratoria de
dosierta).
Rumﬁmakmmhduhmam(ﬁnmﬂpmm&a)

L At:hldmlﬂhfrﬁwduahndulmdammn. {5 se confirma la

dwmhdammhmmdm:mnm.uﬂmhy:m
mmuh&mﬁﬁmm.dﬂmmddmmamu
da la camara de comercio

Concoepto juridico de lagalidad de! contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de natificacisn de designacisn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5 aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta du inicio del contrate

Acta de anticipo y mprobacién de la programacion de inversion
lmddm!urudliudhlhlvﬁhhl'Pprh Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 2010°. (S| aplica)
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hhmdeammud&ﬂmwmummaumuwm.
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los Informas de interventora o supervisién, Actas de
Iuhmndomﬁuuiﬂhﬂuvhmpmshuiuohnmﬂmumﬂ-uwm
grupes de AUDITORES VISIBLES
cmmo-upommqmn.dum-nummmmu
de la camars de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas da reinicio, (Si aplica).
Mnﬂomulhopnrdal&dﬂmnﬂlﬂeﬂhpar:ﬁ.(&:pﬁa].
m&mmmﬁﬂn.ﬁlaﬂﬂ].

Actas de aprobacion de precics no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorlas visibles “Pacto por Ia Transparencia o las del
dacreto dopartamental D000S7 de 2010°. (Si aplica).
Madificatorios sl Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supsrvisor
Cuontas de cobro o facturas

Qrdenes de pago

Recibos de egreso o de page

Actos administrativos de sanciones; multas; imposician de penal pacuniaria,
torminacion, interpratacion o medificacibn unilateral, caducidad (51 aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibies "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de tamminacién normal o ticip 'dumnm(suplh)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacian del Acta de liquidacion en el SECOP
cmmmmum.wammummmm
de la camara de comercio

Documento de cierre del expadierte

Régimen Especial
Listade de bienes y servicios a adquirir, caractesisticas tecnicas, codigos UNSPSC.
Cartificado de inclusién en el Plan de contratacion

CONVENCIONES:

I Serle - [ Subserie - < Tipo Documental
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¥ Centificado de inscripeion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigenclas fuuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclsnda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de soliciud de asignacién de parsanal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestsl
Certificado de Disponibliidad Presupuostal
Mammmuwmmammwmmmmmimj
Analisis del Sector

Proyects de pliegos,

Documenio de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Avise de Convocatoria Plblica.

Ficha tecnica (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
ﬁmhh(ﬂw.w&hdﬁm-ﬂt‘pﬂ
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
MhmandSECﬂP,dﬂmﬁﬂw.uimiﬂdﬂwﬂﬂ
¥ demds documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

Resp a las observacs
Ematm:i{hpuﬂh:lunnnd&&@_dﬂum&hanhm
Aviso N® 2 de licitacien pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territorisles (Si cumple con los requisitos de limitacion)
RMIMMﬁEMSMM&MGWW
annbm[mosmmbnammmmoﬁwhmmmhﬂ
MM(MG&HMMBWWOWM}
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resclucion de apertura en of SECOP
Rmhm%mhmﬁﬂdnﬁmﬁnmmm)
Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
mdm:dﬁm.umw.uMnmnumj

¥ Manifestacicnes de interés en presentar oferta

. %

bl T T T . TR TR G R VERE VR O RS

%

o TR S T

L BRSO T
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¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

v mmhmMMmdSEC@dﬂlmdimMmm

interés en prasentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

mwmw-«m&mnuyﬂmmnhm.1Silpllu)_

Cemmﬁwmmnmdsw”mummhwmmam

wmmmmmmowmmmh

MlhﬁMﬂuWamn&mWodmumdlmiﬁn%

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pllegos o documento do invitacian plblica

Adendas. (Si aplica),

Conatancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (S| aplica).

Ajustes a los estudios lcnicos, (Si aplica).

Cartificado de ajustes per el BPPID.

mmimwnem}ummumm.

ﬂiﬂaduwmuhcbndlhdﬁmahsnﬂmbmdorwrﬂﬂm.

mmu-ummnmmwmommmnmm_

MﬁwﬂhcbnunaiSEOOP.dﬁmhhmmmm

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

mhmmﬁm*hmuhmhﬂhmmhamwm”m

econdmicas al comité evaluador.

Requerimentos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Rwahwm-mmmmwmdm:mum

|m-dehmmnmmmmtmummmlam-pm

Inhmﬂhmhlhndummmwm;ﬂnlnﬂm.ﬁumm

Mmemhmmmwmmmm.mumm

Informe conjunte dal comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

i Mﬁummhnmusew,ummmmmam
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comilé evaluadar

G T T L T TR W oot L P S, L S

“

b T T T
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muwmm‘

L4 nmolmwmemmmumms.

¥ Gommd-nﬂhdﬁnme{ﬂw.dulnmlmmmm
informe del comité evaluador

v Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,

v MauﬁmmnlﬁuﬂwmwmhayumnwmmhMu
mmmmmummwm)nmma
M(mnhmum“ndﬂmﬂaommmﬂngunm.smbﬂmm.

¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta.

v Cmﬂ*wﬂhﬂnmdﬁw.wm«hmhﬂlmbn{a
mwmyummwmdmmm&
desierta).

v Mhmmhmmmﬁnmﬂm:

L wmhmmumawﬂ.mum“h
mmmmnﬁm;mmumymmm

v Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacisn si

de la cémara do comercio

Conceplo juridico do logalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en o SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registr presupuestal

Registro presupuestal.

Garantlas otorgadas, (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica),

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipo y sprobacién de la programacién de inversisn

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por I Transparencia o las del

decreto departamental 000087 do 20107, (Si aplica)

¥ Informes da actividades del Control y seguimiento a la sjecucion tscnica,
administrativa y financiera del contrato,

v c«mmmn«mmamawn.mm
hmmmmwmwm.umemm
grupos de AUDITORES VISIBLES

v mmmm-mm.ﬁm-wmummwn

T T T T T T GO SRR S R
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MW W K

- SR K g

L W

b . S S . TR S SR

la cémara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actns de reinicio, (51 aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial, {Si aplica).
ﬂmdnmuﬂnlﬁéndiﬂm*ohm.{ﬁﬂha}
amm-mmmmpw.@m;

Acta de segundo mmmmm‘PquTmmohsdd
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica),
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedido por el supervisor
Cuantas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sancionss, multis, imposicion de penal pecuniaria;
W,Momm.mmlwp
muw:mnmmmqumwomm
dacreto departamental 000097 de 2010". (S| aplica)
MHGHMMWGMHW(EIPM

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacién

Constancia de Publicacién del Acta de kquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ¢l sistema de informacion si de
Ia camara de comercio

Decumento de cieme del expediente

Seleccién de Minima Cuanta

Listado de bienes y servicios a adquirir, car ticas tecnicas, codiges UNSPSC.
&ma&miﬁnmd%hﬂ&mh«

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Cortificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporunided

Andlisis del Sector

Documanto de invitacidn Publica

A —

GONVENCIONES:

M Serle - [] Subserie - v Tipo Do il

GT:WTM—E:BMM—WWMMW-S:S&M
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b TR T

L L T B WL S L U G T T S

b . SO TR N T TR

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo dal tipo da products a entregar)
Presupuesto de obra (3i aplica, dependiendo del tipo de prod 8 entregar)
m;amﬁmmmmim.mmmam-w)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacisn pdblica
y demas decumentos de la convocatoria
m.:mmmum.oanmunmymmw
la convocatoria

Respuesta o las observaciones.

v muwbhmnmﬂSEDOP.mhsmm:BMnm

mmunmmmum-.uwumawphm
Ilrﬂlnrlﬁutsicumphmnhmumdﬂm:
Rmummmh%auyﬂmmdwnomm
m&m(cmOSHMnammnWMI
mmw(mosmmm-mmmmummm;
MWHMMMymhmm«WmdSECOF
R da regesicién contra fa r i6n de apertura (En casa de producirse}
Adnadninﬂﬁvndnﬁndoﬂmumﬁamm.{ms.mﬁmhm
mdpfmo:domm,udﬂumima!r.slmmuwm)

Acta de visita da obra, (i aplica).
mmmﬁwﬂhcbnmdﬂwwmﬂvmdem

Acta de audiencia de discusién de riesg y de aclaracion de pliegos. (Si apiica)
mudspuhxhnmuSECOPwmmmwamdmmmm
mawanaimpmommmmmanm
Rupwhnhudthdnd-uhraﬁoademmodmmnbdnhmemmbﬁu
&mﬂpﬂMnmdSECOP.mhmtmm&
nmnmhﬂmommwwhmnm

Adendas. (Si aplica).

Gnnmhdopuhlmm'ndEEGDP.damm.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (i aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.
mmwaMaM}amnWMeﬂm.
Oficio de icacibn de la desi i6n a los miembros del comité evaluador.
mmumm&:mawmw«mmmwm

CONVENCIONES:

Il Serie - [ ] Subserie - v Tipe Documental

CT: mmrm-e:eum-m;mmmmm-s;sm

Firma Secretario General

o=

Fimmwonum_L_




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBITRNACION NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONFLICTO - 17000

VERSION: 02

Hoja 87 de 141

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

GESTION | CENTRAL

'Y

. T T T S T

L

CanshnchdnpubliucibnnndSECOP,ddn:udclimmmbhaeebm
del proceso,

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econémicas de las propuestas
Oﬁn@udenmenﬁehsmubihshﬁhmdehspmn»ﬁssydm
acondmicas al comith svaluador.

Requerimientos de informacion al contralista por parte del Comith Evaluador.
Rmmﬁhdmﬁ;nmmumwmdﬂmm
mmmumlmﬁthmmmmprwm.d&mMpm
Memhwﬁmmmhmmkaumm
m:d.a-mmumwmmhmmmumms
mmuwmuumm,m
recomendacién de adjudicacién o de de desi
WmﬁmMnmdSEW.wm“Hmm&hs
ofertas presentadas

mdmaiimwmm

¥ Respuests o Ink del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

ConmmhdtwﬂmmmdsECtP.dﬂumnhsMal
Informie del comité evaluador
wmmmmmwmmmnomm.
Acto administrativo de adjudicacien o deck in de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacisn {cusndo hay uno o varios oferentes habiltados o

ton oferta Mmmuhnwmmm)odwhrmﬂade
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habiltado),
Acta de adjudicacian o declarstoria de desieria.

2 mﬂnmﬂwnnmdSEW.mmﬁhnMumMn (o

declaratoria do deslerta) y del acto admini ivo de adjudicacion (o declaratoria de
desienta).
Mumﬂmnmhdmdﬁmfﬁnmd&mp
Acto administrativo desatando el recurse de reposicién. (Si se confirma la
duhfmﬂadodeshmhmimdm;ﬁ-mm.uwjmywnnm)
mmmmamm.uMmmmmmnﬂ
de la camara de comercio

¥ Conceple juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacian del contrats en el SECOR

CONVENCIONES:

I Serie - [] Subsarle - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacién Tolal - E: Eliminacién - MD: Microfilmack yo Dig ion - §: Selecci

Firma Secretario General
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ARCHIVO
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b . . SR . R TR T TR Y

L T T T T

b T T . T T N

L

mmmmMganalmw-:cm

Oficio da solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias olorgadas, (Sl aplica).

Acta da probacitn de las garantias. (Si aplica).

Dasignacisn de interventer. (Si aplica).

Acta do inicio del contralo

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de suditorias visibles “Pocto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
Mb%ﬂ%ﬁy%ahmm.
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los infermes de interventora o supervision, Actas de
mm&mmwwnum-uou«udmmwh
grupos de AUDITORES VISIBLES
Camndtdtrmhmm,ddmnnds}mﬂemnﬂﬁ
la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (S aplica).

mummw.nmmwl. {5i aplica).

Actas de modificacion da cantidades de obrs. (Si aplica),

Actas de aprobacion da precios no previstos. (Si aplica).
muemm*mvﬁhhs'%hthnWDhsdd
decreto departamental 000087 de 2010" (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients axpedido por of supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos adminisirativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
hmm.mmﬂummmmw.m (S| aplica)
mmwmmammmmthmnmw
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Tatal - E: Eliminacion - M/D: Micrefilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccién

I Serie - [] Subserle - v Tipo Documentai
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Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liguidacion en el SECOP
c:mmamumumﬂdmmwnum
Ia cAmara de comercio

¥ Documanto de cisrme del expediente

Selsceidn Abreviads de Menor Cuantia

mam;m.-@mmm.mum.

Certificado de inclusion en ¢l Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histarices o de Mercado

mwmﬁm.ms.ﬂmmr.ma,m

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Tecnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Daocumento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatoria Poblica,

thmﬁim.muﬁwhm:m

wmmmmmuwumamamn

Anallshdeﬁndmumnuiﬂuﬁﬂ.mmulwd&mamm

mmmmnmdsemp.upmdaum.oimmm

¥ demas documentos de la convocatoria

v Mmﬂmum.om%ymsmm
la convocatoria

¥ Respuesta a las cbservacionos.

L Gonuhndadnpuhheiﬁnmﬂ&EtﬂP.dlluwalmobﬂwmm

¥ Solicitudes de limitacién de la Cor ia a Mypimes Nacionales o Mypimes
hrﬂtodnlosﬁlmhmhor'qtﬁhd-iﬂhﬁm]

¥ Respuests a las solicitudes do limitac 2 Mypimes Maci o Mypimes territoriales

v Rmmmmn(mosmw"wpmmmmoumnmm

v Wm(mumhm.mmownmmm}

L T R T T

. T T

CONVENCIONES: I Serie - [ Subserle - ¥ Tipo Documental
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v Conshndlpublmdonpiiﬁndﬂﬂriﬂwvdollnaduciandew:ndSEﬂcP

v mmwiﬂnmhmmﬂMEnmmmm}

L mmhmmdmmmbﬂ.(stumWhmu
continua o proceso; de revocarse, se determina alli, si continua o s termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interds en presentar oferts

Constancia de publicacién an ol SECOP def listado de oferantes que manifestaron

interés an presentar oferta

Acta de visita do obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en ol SECOP del acta de visita de obra

mummudMMnﬁmuyﬁmmm.(aim).

cmmd-wmmmdsecopumd.mammm

Solicitudes de aclaracitn de los pliegos o do nto de invitacion pibik

Wammmmmummomummmmuh

Constancia de publicacién en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Canstancia de publicackn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecio reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacién del comité evaluador,

Oficio de comunicacion de la designacion a los mismbros dal comité luador,

Adldahwdhnﬁapﬂbludammlp’momeuupdﬁndam.

Cmmuumbnmdsew.d-!mdnhaudmnpouhd.dm

dal process.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

v mamm«mmmmmmhwmym

acondmicas al comité evaluader,

wummmbﬂﬂmwmmwmem

Respuesta de los oferentes a los requerimisntos por parte del comité evaluader

Muhmmmumwmm;wm.uhm.mm

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

mmcdohﬂﬂudéndnlusmm#mm.dﬂ“mm:

-

N N T

L S R R Y

b
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b9

LS

L U N SO T S S G

7

hhmumnhlﬂdtlwnﬂ&tﬂuﬂwdohsd&fh:pm.m

dacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta
Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
Observaciones al informe del informe del comité evaluador
WomwmuEwMMaMemmm.

£4 Censtancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

G plo Juridico de viebilid d deil acto de adjudicacisn o declaratona desierts.
mmmam:mmmm.
MWEW«MMWWWOWMWO
ommamummmnummmm;ummu
M{Mmumﬂﬁm&nnmmnmd‘mﬂnmml.
Acta do adjudicacion o declaratoria de desiertn.

v Cunﬁnﬂ&mbhubnmﬂﬁiw.ﬂﬂmuhmumn(o

wu-mmndd-doMnmmw{omma
desierta)

“ Recurso de icién conira la dec| desiarta (En caso de producirsa)
v Moﬂdninlmdmﬂrmummmn.(&umh

w&mmmdm:d&rwm.wwpdhywnkmj
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en &l sistema de Informacion i
du la camarn de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrate en &l SECOP

Oficio de notificacion de designacién al interventer y 8l contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000087 de 2010 (Si aplica)
mumuc«waymmmmqﬁmm.
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PROCEDIMIENTO

b . e TR . TR ¥

L T

L R " T 8

v
v

administrativa y financiera del contrato.
Cenmmhﬂewutxbnﬂemimwlnhwmaosunm.J\chsdo
mm:dnaudbfhsvislblnwmmautobnmdmnmwu
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en of ibn, del ato en o si da informacién si
de fa cémara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica)

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de reciba parclal, o de cumplimianto parcial, (Si aphca).
Amadeﬂndhﬁondeunmmm.(slapﬂn]_

Actas de aprobacidn de precios no previstos, (Si aplica).
mu;mmamammthW-amm
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Moadificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedida por of supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de page

Actos admintstrativos de sanclones; multas; impasicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unitateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacta por la Transparencia o las del
decrete departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
hmndeuﬂninebnnawmﬂoadhnnduGﬂbﬂﬁibiﬁiqﬁtﬂ

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion dei Acta de liquidacin en el SECOP
mhhmaw,ummdﬂmaWni
de la cihmara de comercio

Documento de cierre del axpedients

¥ Listado de blenes y sarvicios adquinr, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.

QﬂﬂﬂudbﬂlbﬂﬂﬂﬁﬂdﬂﬂFﬁnAmuﬂdqﬁﬂquhkkmng
Certificado de inclusidn on 8! Plan de contratacién

CONVENCIONES:

I Serie - [] Subsarie - © Tipo Documental
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ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

s

b T e O T R S

LR S R A Y

LSS R Y

W
L
L

v Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado
Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES . Min
Hacienda, (5 aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos

Documenio de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecta do pliego, o invitacisn poblica
y demds o de la convocatork

Observaciones al proyecto da pliego, o invitacion publica y demas documantes de
la convecatoria

Respuesta a las cbservaciones.

v Constancia de publicacion en ol SECOP, de las respuestas a las observaciones

mmammmmuw-mmuﬂunm
teritoriales (Si cumple con los requisitos de mitacién)

B,
F

@ las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimmes territoriales)
mmgmosmmummmmnhmhnwmmmw
mmmnmmﬁnmnymhmmmmumusew

de reposician contra la lucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si sa confirma la apertura
mdm:dam.umdnnﬂl.dmmoum}
Mhdawdiondadodmsbmdaﬂmydn%da%.[&inplh]
ConﬂandadnpdﬂkaabﬂdniISEGGPddIﬂndlludimshdcﬂhauﬁnd!ﬂauﬁu
Solicitudes de jon de los pliegos o d da invitacién publica
RiﬂulsBIIisaﬁthhudta:hrﬂﬁbnﬁ&hspﬁqpsodbcumemhdhinﬁh:ﬂﬂpﬁb&x
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Sl aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccién

W Serie - [ Subserie - v Tipo Documental

Firma Secretario General CFJ
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ARCHIVO

Ajustes a los estudios tecnicos (Si aplica)

Certificade de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resclucian o Memorando) de designacion del comité evaluador

Oficio de comunicaciin de la designacitn a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de ciers del proceso o Formato de recepcin de ofertas.

Canstancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de clere

del proceso,

Requisitos habifitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

¢ Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluader

Respuesta de los oferentes o los requerimientos por parte del comitd evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaiuacién de los req habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes tcnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunts dal comité evalundor de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en ¢l SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas.

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o informe dal Comité Evaluador sobra las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en ¢l SECOP, de las respuestas a fas observaciones al

b T T E O

LR

L T S

informe del comité avaluador
¥ C pto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta
¥ Acho admin ivo da adjudicacion o deciaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
dushﬁa(:umdnmapwhndunrmommringmm“wmm.

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacién dinamica de la oferta y
adjudicacisn del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacien (o
declaratoria de desierta) y del scto administrative de adjudicacién (o decl ia de
desiarta).

CONVENCIONES: W Serie - [T Subserie - « Tipo D |
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Micrafilmacion yio Digitalizacién - 5: Seleceién

Firma Secretario General q‘::-’
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L
¥

cmndad-mbinmddmﬂhdﬁmmhdemuhmmmmbn
dindmica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desiorta.
Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando o recurso de reposicien. (S| se confirma ka
dodmi-daduhrhumdmelpm;ﬂnmnm,umymmm)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el de informacién s|
de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del conrato en el SECOP

Oficio de notificacin de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas, (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)

Designaclén de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del conitrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la sjecucion tocnica,
administrativa y financiera del contrato,
mmmwnaemlmumnwn.mw
mmmmmwmmmamMMuwm
gfupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en o sistera de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacién de preclos no pravistos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Muodificatorios al Contrato

Adicionales al Contralo

CONVENCIONES:

Il Serle - [] Subserie - ¥ Tipo Documental

CT:WTWI-E:EWB-MD'MMWW—S.M
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DISPOSICION
RETENCION FINAL
cooiso SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
CT|E |[MD
GESTION | CENTRAL
¥ Cerificado de cumplimiento expedido por &l supervisor
v Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egresc o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacken unilateral, ceducidad (Si aplica)
v Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o ias del
decreto departamental 000087 de 2010”. (Si aplica)
¥ Acts de termi normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacién
¥ Constancia de Publicacion del Acta de fiquidacion en el SECOP
¥ Constancia do reporie do sjecutado, del contrate en of sisterna da informacién si da
Ia cimara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
17000.10.12 | [] CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 Una vez que se ciafre e axpadiente con su Oftimo asiento o tramite se inicia a contar el tempo de
retencidn an o archivo de gestion (2 afos)
Licktscién Poblics La Subseries Contratos de Seguro contisne docurnento de cardcter administrativa, legal, juridico,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. fiscal y contable, son d que evidencia la colebracién de los de contratos para desamellar
3 : Y actividades ionadas con la admini ion o funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las
v
wmﬁlwmummamu Loy N* 1150 de 2007, D N* 734 de 2012,
¥ Coertificado de inclusidn en of Plan de contratacion La subserie puede llar valor secundario de lo investigativo y para demostrar los diferentes
¥ Coertificado de inscripcion en el BRPID (Inversion) seguros que se tuvieron en cuenta al desarrcllaron las achvidades misionales de la entidad.

- . . Se extraers finalizando &l iempo de retencion una muestra de 20 aexpedi aplicando el método
¥ Estudio do precios Historicos o da Mercado de muestreo sistematico y tenlendo en cuenta los axpedientes que evidencie Una repr iva para
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambilea Diptal, COMPES, Min la entidad on lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLY

si Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la decumantacion seleccionada sera
Hiclarudn. (St wplion) transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera parmanente en su soporte original en
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad papel.
¢ Andlisis del Sector La documentacién no seleccicnada serd eliminada mediante método de picado mecinico.
Los responsables que haran este procedimienio es el Jefe de la Seccion productora v el jefe del
¥ Proyecto de pliegos. archivo.
¥ Decuments de invitacién Pablica 3 nofmativo para los tiempos de retencion:
. = Ley N' 1437 de 2011. = Decrato N* 2849 de 1983, - Ley N° 962 de 2005
v Especificaciones Técnicas -Lay N* 57 de 1857, - Loy N* 1564 de 2012,
¥ Aviso de Convocatoria Pablica - Decreto N* 624 de 1989,
" A - Estatuito tribitario (art 632 y 638).
¥ Aviso N* 1 de licitacién pablica - Ley N* 80 de 1993,
¥ Ficha técnica (Si aplica, depandienda del tipo de producto a entragar)
v Presupuesto de obra (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a entragar)
¥ Andlisis de Pracios Unitarios (Si aphca, dependienda del tipo de producto a entregar)
CONVENGIONES: Serie - [] Subsetie - v Tipo Documental E‘.‘.‘;—)
u L il Firma S o Genedal C‘SJ Firma Responsale
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ARCHIVO | ARGHIVO | o | & liep! o
GESTION | CENTRAL

¥ Censtancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitaciin publica
y demas documentos de la convocatoria
Ld wmnlmﬁmm.ommmmyMMmﬂmm

Is convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N* 2 de heitacién pablica
¥ Selictudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respucsta a las soficitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Ruohﬁndnwutm(mnﬁhhhﬂ&nnﬂypimeuﬂadmﬂnouypimhﬁﬂhhﬂ
Pliege definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Mawnmhmummﬂmamj

Acto admin o o el de reposicion. (Si se confirma la apertura
wﬁnm#m:dnm,udﬂmﬂudl,:wﬁinﬂuum)

L L . T Y

¥ Acta de visita de obra. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacién an el SECOP del acta de visita de obra

v m@ammmdhmﬂumyammaem{mw.

L Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
¥ Solicitudes de aclaracién de los plieges o d o de invitacion publi

¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracisn de los pliegos o d » de invitacion publica
¥ Constancia de publicacion on ol SECOP, de la respuesta a las soficitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

¥ Adendas. (5 aplica).

¥ Constancia de publicacién en ol SECOP, de las Adendas.

¥ Proyecto reformulado. (Si aplica).

¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

* Cenificade de ajustes por ol BPPID.

¥ Acto admi (Resolucisn o Marr do) de designacion del comilé evaluador.
¥ Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.

v Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato da recepeion de ofertas.
g mmmmmusecm_uﬂmhmmmmm

del proceso,
¥ Requisitos habiltantes de las propuastas

CONVENCIONES: W Serie - ] Subseris - ¥ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Efiminacisn - M/D: Microfiimacian yio Dightalizacién - S: Seleccion
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CENTRAL

b

L T

b T T T N 8

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio da remisién de los requisitos habifitantes de las propuestas y ofertas
econtmcas al comitd evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evahuador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
mmhmmmmhmmmmum.ummm

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la ovaluacidn de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunio del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en of SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presontadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las cbservacionas al

informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudi o decl ia dosiorts
o de adjudicacién o deck ia: cbe d :
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta Gnica cuando solo se haya presartado una oferta) o declaratoria de deslerta
(cuando ne se presentan clerentes o cuando ningun oferente as habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la sudiencia de adjudicacién (o

declaraturia de deslerta) y del acto administrativa de adjudicacion (o ria de
desiarta).

v R de reposicidn contra la rka desierta (En caso do producirse)

Acto administrativo desatande el recurso de reposicien. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el procese; de revecarse, se adjudica y continua

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato on el sistema de informacion si

de la cAmara de comarcio

C plo juridico de legalidad del .

Const de publi 1 del en ol SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al confratista

Oficio de solicitud de Registro presupuastal

Regisiro presupuestal.

CONVENGIONES:
CT: Conservacin Total - E: Efiminacion - M/D: Microfiimacion yio Digitalizacien - §: Seleccion

[ Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental

Firma Secretario General
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b T TR T T S S

L . S T

LSEL T L T

-

b S

Garantias oforgadas. (5i aplica),

Acta de probacion de las gerantias. (Si aplica).
Designacion de intervantor, (Si aplica).

Acta de inlcio del contrato

Acta de anlicipo y aprobacién de la programacién de inversion

Acta del primer foro de auditories visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto dapartamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Infarmes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucitn técnica,
adminisiratrva y financiera del contrato

Cor @ de publicacién de los inf de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del on ol sistemna de inf 18l
da la camars de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica),

Actas de reinicio. (S| aplica).

Actas de racibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (5i aplica).

Acta de segundo fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010", (Si aplica)),

Modificatorios al Contrato

Adiclonales al Contrato

Catificado de cumplimiento axpadido por ol supanvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas: Imposicién de penal p iaria;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del lercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada ded contrats (Si aplica)

Acta de recibo final (51 aplica)

Acta de hquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

CONVENCIONES:

W Sede - [ Subserie - ¥ Tipo Documental
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CENTRAL

CT| E |MD

PROCEDIMIENTO

¥ Constancia de reporte de sjecutado, dol contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
< Documento de cierre del expadients

Reégimen Especial

Listado do bienes y senvicios a adquirir, caracteristicas thcnicas, codigos UNSPEC,
Certificade de inclusién en ol Plan Anual de Adquisiciones

Cartificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién an ol BPFID (Inversion)

Estudio do precios Histbricos o do Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal
Cartificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibifidad Prest ']

Cartificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de le medalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)
Analisis dal Sector

Proyecto de pliagos,

Documents de invitacion Pablica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Pracios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tips de productn  antregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacisn piblica
¥ demds o nos de la conve

Observaciones al proyecto da pliego, o invitacion plblica y demas documentos de
Ia convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacitn en el SECOP. de las respusstas a las obsorvaciones
Aviso N* 2 de ligitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Cor ria a Mypi Nacionales o Mypimes
territoriales (31 cumple con los requisitos da limitacian)

L T T S S S

L T S T T S T T G S T W

b

L T S
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ARCIVGY or § o

8
w

PROCEDIMENTO

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacional o Mypimes terr

Resclucin de apartura (con o Sin imitacién a Mypimes Macionales o Mypimes tarritoriales)

Pﬁmdﬂmﬂa&inlh&m-%m%amﬁmm}

Constancia publicacién pliego definitivo y de la resclucién de apertura en & SECOP

mmmmmhmn*mﬁnmdﬂpmduﬁm}

Acto administrativo desatando e recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura

mdm:umm.amm.ﬁmuam}

Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado da manifestaciones de interds en presentar oferta

4 mﬂmwnﬁﬂﬂCWﬂﬂmhﬂqum

Interés en presantar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica),

Constancia de publicacién en ol SECOF del acta de visita de obra

Mdnmmdmﬁdmvd-mmanam.(ﬁm;.
Mammuﬁmuua-m-mhmwnum

mumammomamm

Respuesta a las solicitudes de aclarach de los pliegos o documento de invitacion pablica

Constancia de publicacién en ol SECOP, de la respuesta a las soficitudes de aclaracién de
los. pliegos o documenta de invitacin pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecio reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Cartificado de ajustes por ol BPPID.

MMWHMMnOM}&WHMmm.

Mﬂmuﬂﬂmnhhdﬂmhﬂhmmhlmhm.

muhmmna:md«mﬁmmmmnam.

Canstancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuostas

v mmrmnnmmmmmmmlumrm
econdmicas al comité evaluador

v RmmmmmmmummmmmumEmm.

¥ Respuesta de los of a los req) mntos por parte del comite evaluador

T TR L U N

L

. S T O TS

b T T TR T T TUN T T

i
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GESTION

centraL| ©T | E

LR

<,

L T T T T S

Informe de |a evaluacicn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas prasentadas

Informe de |a evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, do las ofertas presentadas

Informe de la evaluacién de los requi habiiitantes lécnicos. de las ofertas presentadas.
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertns presentadas, con recomendacién de
adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presantadas

Observaclones al informe del informe del comitd svaluador

¥ Respuesta o informe del Comite Evaluador sobre las obsarvaciones presentadas.

Constancia de publicacién en el SECOP, de fas respuesias a las chservaciones al
informe del comité evaiuador

¥ Cencepio Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta sudiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
M{MmummammMnm}.
Acta de adjudicacion o declaratonia de desierta.

Constancia de publicacion en sl SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacian (o
declaratoria de desierta) y del acts administrative de adjudicacien (o declarstoria do
desierta).

v R de reposicién contra la ria o {En caso de producinse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (S se confirma la
Mmhﬂmwﬂmam:dﬂm.nﬂiuﬁuymm
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de Informacitn si
de la cdmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Canstancia de publicacisn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de soli de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (Si aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)
Designacion de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio dal contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion y'o Digitalizacién - S: Seleccion

[l Serie - [ Subsarie -  Tipe Documental
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FINAL
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ARCHIVO

CENTRAL

L O Y

< L T N U

o T T T "I

Acta del primer foro de auditorlas visibles "Pacto por la Transparencia o fas del
decreto departamental 000097 de 2010". (S| aplica)
mamwwymummmnm,
administrativa y financiera del contrato.
mmamumnammumawp«m_mm
mm*mmmmwmsmﬁmwm
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato en el sistema de informacisn si de
la cémara do comercio

Actas de suspansion. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica),

Actas de modificacién de canlidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).
hhmmmﬁm:m&;'ﬁmnwhfmmnuw
decreto dopartamontal 000097 de 2010". (Si aplica),

Modificatorios al Contrate

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedide por el supervisor
Cuontas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de page

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria:
terminacian, interpretacidn o modificacian unilateral, caducidad (Si aplica)
Achdﬂmrmd.:udlwimnidﬂu?mbthmwamhomdﬂ
decreto dapartamental 000097 de 2010”, (Si aplica)
maummu“cmwmmmiw

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de iquidacin en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutade, del en ol si de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cieme del expediente

GONVENCIONES:

I Serie - [] Subserie - « Tipo Documental
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FINAL

GESTION

CENTRAL

PROCEDIMIENTO

Seleccion de Minima Cuantia
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en &l Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusitin en &l Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID (Irversion)
Estudio de precios Histdricos o de Mercado
Estudio Tecnico de Conveniencia y Oporunidad
Andlisis del Sector
Documento de invitacidn Publica
Especificaciones Técnicas
Ficha técnica (51 aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obm (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto 8 entregar)
Constancia de publicacion en ol SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica
y demas d ntos de la convocaton
¥ Observacionss al proyecto de pliego, o invitacion pullica y demés documentos de

la convocatoria
+ Respuesta o las observaciones.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
v Solicludes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriates (Si cumple con los requisios de limitacitn)
Reapuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Ptiego definitive (con o Sin limtacion a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales)
Consimncia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en al SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucidon de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si sa confirma la apertura
continGa el proceso; de revocarse, se determina alli, si continde o se termina)
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusion de nesges y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los plegos o decumento de invitacion piblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacitn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

CRE R T S I R U ST TR

-

L O U Y

o U . S . S T
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ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

aclaracion de los plisgos o documento de invitacion pablica

Adendas. (S} aplica).

Constancia de publicacisn en &l SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (51 aplica).

Ajustes a los estudios Wcnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

%Mn%ﬁmoM}hWnﬂmwﬂum

Oficie de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador

khﬂehmduﬁnp@iiud&dmde{pmo&nmhrmam.

mmuwmnmdsecm.wmmummmnmmm
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes. de las propuestas

¥ Ofertas econémicas de las propuestas

v Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econtmicas ol comitd evaluador.

Requerimienios de informacidn al contratista por parte del Comilé Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerdmientos por parte del comité evaluador

m.mhmanmumhmmnum.ummm

m.dalammmmmmmmmm.ammw

Informe de la evaluacién da los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunts del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de toria de desierta

g Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las ob i p tad

v G cia ¢ publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe ded comith evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

¥ Acto inistrativo de adjudi 1 0 declaratoria de desierta,

v mmrmwmmcmanymummWMMo
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
mmmumnmm”unﬁnwunmuwr

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierts,

L Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

LU S O O

o T T S S T Y

CONVENCIONES: [l Serie - [ Subserie - v Tipo Documental
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L . |

¥
i

mm@m}ywmmmmhﬂmmu declaratoria de
desiorta).
Ewumdoupuskm:mhwm&ncmdlm}
Acto administrative desatando ol recurse da reposicien. (Si se confirma ia
mﬁmmmﬁmm:dﬂm.uﬂm&Uyunm}
Wﬁhﬂhdemdnmm,dd contrato en el sistema de informacion i
de la cémara de comercio

Concepilo juridico de legalidad dal contrato.

Constancia de publicacion del contrato an el SECOR

Oficio de notificacién de designacion al Intorventor y al contratista

Oficio de solickud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias clorgadas. (Si aplica).

memﬂmms_{ﬁwp.
Designacion de intervenior. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprob de la progr in de inversion
Aﬂaﬂmhmdlmdwmmmthmpﬂminmdd
MMIW&NIO’.(&W{M}

Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucisn técnica,
administrativa y financiera del contrato.
mawnwmlmmthanma
buhmcbmwﬂﬁwomwnmahstmmhnpum
grupes de AUDITORES VISBLES
mhmmm,wmmmﬂmd‘HWMMﬂd!
Ia camara de comercio

Actas de suspensitn. (Si aplica).

Actas de reinicic. (Si aplica).

lm:dlmibnp.:id.odinmp&nimh parcial, (5i aplica).
mwmammmwm.mm.
Mdlmdammpwm. (Si aplica).

Acts de segundo fore de auditorias visiblas "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Sl aplica),

Modificatorics al Contrato

Adicionales al Contrato

CONVENCIONES:
CT: Consarvacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacis yio Digitak 1 - 5: Seh
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v Csrﬂﬁ:udoﬁamrrplimbn‘hmﬁdcpwn!sumw
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egresa o de page
¥ Actos administrativos de sanciones; multas: impasicin de penal f iaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unitateral, caducidad (Si aplica)
o Ammmmuemummunﬁmwmmnmw
ducreto departamental 000087 de 20107, {Si aplica)
v h&mmhnmluﬂdﬂdawm{mm}
v Mdlmdbuf’ml{ﬁllm
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquid 1on el SECOP
v cmumawm,um-nﬂmawonﬂu
la camara do comercio
¥ Documento de cierre del expediente
s@eccion Abreviade de Menor Cuantia
L Mumrmlmam.umum,mdﬁumem
+ mmmammhnmammumum
¥ Cartificado de inclusidn en &l Plan de contratacisn
+ Cnlﬁﬁcadodoirmhciﬂnmalmﬂmml
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado
¥ Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (i aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documento de invitacién Pablica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Poblica.
4 Mﬁm{&lﬂm.amwmmnmam
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, depandiendo del tipo de products a ontregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, deper del tipo de producto a entregar)
v Comihmﬂbﬂnmdm.wmmm.ujmmmu
¥ demis documentos de la convocatoria
CONVENCIONES: [l Serie - [ ] Subserie - + Tipo Documental — B C""l } Firma Ress i g ; b




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ Y POST CONELICTO - 17000

VERSION: 02

Hoja 108 de 141

coDiGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION

PROCEDIMIENTO

L SR G S O -

-+
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o £ K e
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Qbservaciones al proyecto de pliego, o invitacin publica y demas documentos de

la convecatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacibn en sl SECOP, ds las respuestas a las obsarvaciones
mmmmamw;mmm»mm
twritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
WHIEMMMIiMJMHMMQWm
Resolucién de apertura (con o Sin Emitacion a Mypimes Nacionalas o Mypimes teritoriales)
tho%{mo&nllmﬁobna“ﬂnmhhﬂmﬁmomm&m
Camudnmﬂuddnﬂhgn%rd«hmwiﬂndemmdﬁcop
Recurso de reposi contra la lucidn de apertura (En caso de producirse)
M-Mnmmmmdmﬁm.m”wwmhmm
wﬁnudm;dﬂm.umm.dmnmuum]
Manifestaciones de interds en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
MhmmdsEcﬂPﬁMﬂmem
interés on presentar oferta

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Censtancia de publicacién en e SECOP del acta de visita de obra
Mhdlmdhnchdndﬁcwhndeﬁugﬂrdlldmdlm.(&ﬂm.
mmum&mm“qseoopduamammwcmmm
sma-mmmmmmommaimmmh
W-umuMnamﬁmommmmmmh
Cmﬂmwmmmdﬁw,alumammmﬂsﬂ
aciaracién de los pliegos o documento de invitacien publica

Adendas. (Si apiica).

Canstancia de publicacién en el SECOP, da las Adendas.

Proyacto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cartificads de ajustes por el BPPID.
Hnmnﬁninmm“uﬂmmm;uwmﬂmm.
Oficio de cor i6n de la designacion a los mismbros del comité evaluador.
hmd-haudhnchpﬂbﬂcndcnimddmuﬂtﬂhumupﬂmdom.
Censtancia de publicacién en of SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso,

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfiimacién ylo Digitalizacion - 5: Saleccitn
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-

. G T T T

L

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Oferas econdmicas de las propuestas

m&mwnﬁlumwmhhsmym

‘econtmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién &l contratista por parte del Comité Evaluador.
Rmdahﬂmrhmﬂmﬂuwnmmmhm
mmhmmmmmmmm,ummum

Infarma de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacién de los requisil WCnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacitn de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Censtancia de publicacién en el SECOF, del informe del comité evaluador de las
olertas presentadas

¥ Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador
v mqmamsmmumm
v mammwuﬁm.ﬁehmaumu

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratorla de desi
4 m.mmmm{mmumowmmuumnn

mnhmﬁnhcwﬂamhuhmmummmﬁodnnmda
mm{MmumMnmnmmmmumuhm
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
mmuwwm“elﬁw.mmmuma-mm
ﬂmmdmlydﬂlmﬂnMWﬂﬂmm(nmdo
desierta).

Recurso de icién contra fa d ria desierta (En caso de producirse)
Ammnimdtmﬂmumdnmm. (Si s@ confirma la declaratoria da
mmam;ﬁm,uuﬁudtnyawﬁmn

G de reporte de i , del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del

Constancia de publicacién del confrato en ol SECOP
m&thMlﬁénﬂ&Mme

Oficio de solicitud de Regisire presupusstal

CONVENCIONES:

Ml Serie - [[] Subserie -  Tipo Documentai

CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/ Microfiimacian yio Digitalizacion - S: Seleccitn
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v
v
v

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aphica).
Designacion de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipe y aprobacién de la programacion de nversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucién técnica,
administrativa y financiers del contrato.

Canstancia da publicacion de los informes de interventora ¢ supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte on 1, del contrato en el sistema de informacion si
de la cémara de comercic

Actas de suspansién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento percial. (5i aplica),

Actas do modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de sagundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Centificado de cumplimients expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de sgreso o de page

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercar fora de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacisn normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion
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¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

¥ Constancia da reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

¥ Documento de cierrs del expedients

Dreviads por Subasts fnyverss

Lisd de bienes y servicios a adquirir, caractaristicas tcnicas, codigos UNSPSC,

Gcfﬂﬂu:bdlmdbnana!mnﬁnuulchﬂdqmm

Ceriificado de inclusion en e Plan de contratacian

Centificado de inscripeion en el BPPID (inversin)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

mmmwm.m.umml.ms.um

PM{GIIPBHJ

Estudio Tecnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto do pliegos.

Documents de invitacien Publica

Especificaciones Técnicas

Avisa de Convocatoria Publica,

Fﬂamm(ﬁlﬂh.wﬂuﬁmhmunw

mmummaszw.wmam.ommmh

y demas documentos de la convocatoria

v Obmum:alpmdemﬂmﬂmpuhﬁuydemasmmd-
Ia convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

CummhupﬂhanﬂnmuSECOP.uhsmammm

v wmmmmhw.wﬂmmam

M[Slﬂnmhmhsmﬁlhnhdﬁn)

Resp a las soli de limitacion & Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

Mnn*mu{mo&hmﬂaMrﬁmﬂadmahsouwmuhmm]

thomn(mosmmhm.wpammcbmhummm:

Constancia publicacién pliego def y de la lucion de apertura en ol SECOP

Recurso de reposicién contra la H de ap (En caso de producirse)

ﬂcbldmﬁMMﬁrmﬂnwpodﬂn.ﬁisemhmﬂ

mudm;*m.ammﬂ.ﬁmnﬁmoamna}

L

LR SEE T S . S 6

-

LT O
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Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).

&nﬂmhﬂmﬂhﬁbnmﬂ&@dﬂﬁbd&amhﬂodmnﬂm

smuwm&mmomummm

Respuesta a las soli da aclaracién de los plieg o documanto da invitacién plblica

Censtancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

claracion de los plisgos o documento de invitacisn plblica

Adendas. (Si aplica),

Constancia de publicacitn en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulade. (i apiica).

Ajustes a los estudios técnices. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

mmwmumﬂnmmu}*wummmm.

Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia de cierre del p o Formato de recepcion de ofertas.

m&pﬂmmﬂm.“mhbMpﬁMﬁdim

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofartas sconémicas de las prop

v mamammummmmmmpuamvm

econtmicas al comité evaluador,

nmmd-mmnsmmwmwcmuem.

Respuesta de los aferentes a los requerimiantos por parte del comité evaluador

Hmﬂh“ud&nﬁhnﬂﬂm!ﬂlhma;u%.dedmoﬁhsmm

mmmummwnammwwm.mhnmsm

mmdeumuamwmmmum,ammmm

Infarme conjunta del comité evaluador de las ofertss presentadas, con

recomendacion de sdjudicacion o de declaratonia de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presantadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

wowmhlcmemmuammm

- Censtancia de publicacién en el SECOP, de las respuastas a las observaciones al
informa det comaté evaluador

L wmmwumamnmm.

v mmmﬂwnomhmm.

b . T T

LU T S T R . T e 1

-

b= S JREL G "R SORE
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mmmmmwm&aﬁmmmmommmm«w
mmmmmummmummmmim
ﬁnﬂmimmumummMommmunMnhubm;.
M&dmﬂlmsminmmwdmm&hﬁﬂy
adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adiudicacion o declaraloria de desierts,

Constancia de publicacitn en &l SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicackin (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (a declaratoria de
mﬂd-mmnumaaumhmmmmmm
Mmhﬂhmm!mmnﬂmnmdﬂm.
Rmﬁmﬁnmhduﬁﬁhdﬂmqﬁnmﬁmﬂuﬁnﬂ
Pmndmmdnhmdmdewn.(SJuMmlhdmmu
Mmhdm;hm,u%r%ﬂim
mumuw.dﬂmﬂ-mmdm&mmhnd
de la camara de comercic

Conceplo juridico de legalidad del j

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
OﬂciodnnMndudMnnadonalmmvum

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registre presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta do probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio dol contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversitn
Amuupﬁmmdomamﬁmwnmmmuu
decreto dopartamental 000097 de 2010 (Si aplica)
lmumummuywmmnm.
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los inf it o supervision, Actas de
mmmmwmmmammmmmu
grupos de AUDITORES VISIBLES
c«murmmmmn.mmnmummmw“i
de la camara de comercio
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Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
A:hﬂd'nwdﬁmiéndreanﬁdadudeobm.isuﬁju).
khu&apmhcﬁnd.pmdmmpm.[&npu}_

Acta de segunde foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000067 de 2010". (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Conltrato

Cartificado de cumplimiento expedido por &l supervisor
Cuentas de cobro o facturas.

Ordenes de pago

Recibos de egrose o de pago
mmam;mum;immmmm;
WW‘WHQMM.M(&M“)
Acta del tercar foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departiamental 000087 de 2010”. (Si aplica)
Acta de ter normal o anticipada del

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Canstancia de Publicacién del Acta de liquidacitn en e SECOP

Constancia de reperte de ejecutado, del contrato en ol sistema de informacion si de
la camara do comercio

Documento de cierme del axpadients

(Si aplica)

CONTRATOS DE SUMINISTROS

Licitacion con Subasts

ummmmym.miw,mmm.mm_

Certificado de inciusion en el Plan Anusl de Adquisiciones

Caerfificado de inclusion en el Plan de contratacién
mmmrmﬂpmnmdwnnmm)

Estudio de pracios Histbricos o de Mercado

Aprobacion da vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (S| aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporfunidad

Analisis del Sector

Wmmnmdmod-mmnwmmﬂuim”kﬂmamrdﬁmmm
retencion en el archiva de gestién (2 afios),

|La Subsaries Contratos de Suministro contiene documento de cardcter administrativo, legal, juridico y
m,mdwmmnmsqmeﬁdmdahwmondnhsmhnmymd-
mmmmmmﬂmﬁHMWMMd
ﬁr:hnunimlndubeﬂﬁtduntumpﬂﬂrlnalasmiﬂﬂ'ﬂsodem?mziﬂnﬁ\.
Decreto N* 734 de 2012. Decreto N* 410 de 1871, Articulo 868. Decrato N* 1510 de 2013. Decreto|
N* 1082 de 2015, Decreto N* 000252 de 2016,
ummmdumuhmmmhhmmaquumnbsquew
tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios dauinidos de mayor N
Se extraera finalizando ol tiempo de r una sira de 20 expodi aplicando el matodo
amnmyMnmmmmmhmmm
huﬁﬁmbﬂmm”wammmmmnummﬂw.

o —
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T T SR SR

&

LT T S SR o R

L

LA R T T R

Proyecto de pliegos.
Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N* 1 de licitacion piblica

Ficha téenica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto & entragar)
ma-mbﬁmnmdSEW.ﬁmﬁm.olnmnmﬁ
¥ demds documentos da la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de

In convocatoria

Respuesta a las sbservaciones.

Constancia de publicacitn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 do licitacién pablica

Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
hrrhmﬂu[&inmmmwmﬁlm}

Respuesta a las solicitudes de li a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Rﬁdudmdn-punnccunosmlmhcibnawmmmowmh]
Pliega definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territorialos)
Cmshmhpﬂudmwmrdehmmmmnnndsecm
Recunso de reposicién contra Ia resolucion de apertura (En caso de producirsae)
mm»mmdmmmm.(smmmmwn
mhdpm;mm.ummdﬂ.dwﬁnmnuﬁaﬂmﬂ
mumsmmmmymmum_r&w;
Caﬂamhnwhﬁuwiﬁnmdﬁwwmduudtamhduﬂmmﬁndﬂm
wmaManpmumdenmm
RmamﬂtmthdvhﬂMomﬂathHm
Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o d nto de invitacion pablica

Adendas. (5i aphica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios ticnicos. (Si aplica).

Cartificado de ajustes por of BPPID.

Acto administrativo (Resclucién o Memerando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de ka designacién a los mismbros del comité evaluador,

Una vez cumplidos su tiempo de retencitn en ef archivo central, la documentacion seleccionada sers
transferida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soparte original en

papel.
ummhnmmmmmmmmmmun.
mmmwhmnmmMueIHeﬂlnSmmmEdbhﬂ
archivo.

Sustento normative para los tiempos de retencidn:

- Loy N* 1437 de 2011

- Docreto N* 2645 de 1993,

- Loy N* 962 de 2005,

- Loy N* 57 de 1887,

-Ley N* 1584 de 2012,

- Decreto N* 624 de 1989,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

= Ley N* B0 de 1893,

CONVENCIONES:
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¥ Acta de la sudiencia pdblica de cierre del p o Formato de ibn de ofertas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia poblica de ciemme
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisites habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oforentes a los requenimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la ion do los requisitos habilitantes financieqos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de tas ofertas presentadas, con

ion de adjudicacion o de declaratora de desierts

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comits evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comits Evaluador sobre ias chservaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en of SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acts de adjudicacién o declaratoria d

* Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de sdjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes habilitades o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
deslerta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningiin oferente es habilitade).

¥ Acta de dilgencia de subasta invarsa para conformacién dinamica de fa oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

« MActa de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en sl SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
dectaratoria de desiorta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria
de desierta).

¥ Censtancia do publicacién del acta de la diligoncia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacian dal contrato o declaratoria de desierts.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta {En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a declaratoria di

5 %K

LN A A LN
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mhmimdm;mmﬁ,mad}uatnymj
mmmhmmmqumu‘mmmmﬂmmﬁmui
de la cAmara de comarcio

Concepto juridico de legalidad dal contrato

Constancia de publicacion del contrato en e SECOP
mmwnumalmnmryum

Oficio de solicitud de Registro presupusstal

Registro presupuestal.

Garantiss otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantlas, (Si aplica),
Designacion da interventer. (S1 aplica).

Acta due inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la prog 1 de inversion
mwmmdlmmellemohﬁ
decrete departamental 000097 de 2010", (Si aplica)
mamuwrmmwahmm.
administrativa y financiera del contrato,

Cor ia de publicacisn de los inf de interventora o supenvision, Actas de
mmmmmwmmmammmmwm
grupos de AUDITORES VISIBLES
Cwuhmhwumm-puudén.ddmmumdm&ﬂmﬁénsi
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica)
Mhudnmibopucilkud.:ummw.[&uﬂu].

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Achsdoapmhnﬁﬁndgpm:lummm.t&aﬂu).
ma:mmmmmﬁhhﬁmwhnwnmm
decreto departamental 000097 de 2010° (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobio o facturas

Crdenes do pago

Recibos de egraso o de pago

CONVENCIONES:
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Actos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniania;
terminacién, interpratacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditortas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010", (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de kquidacion en el SECOP

Constancia de reporie de ejecutado, del contrato en & sistema da informacion si
de la camara de comercio

Documento de cierma del expedients

Lichtecién Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, carach técnicas, codigos UNSPSC.
Cestificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en ol BPPID (nversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecio de pliegos.

Documento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N* 1 de licacien publica

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Presupuesta de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
cmmmuHMnmusecw.ummmpﬁm.ammu
y demas documentos de la convocatonia

Observaciones al proyecto de pliego. o invitacion publica y demas decumantos de
fa convocatoria

Respuesta a las obser

'CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacidn - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacion - 5: Seleccion
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L Mﬂﬁmimmdﬁw.ﬂhmmahm

¥ Aviso N* 2 de licitacion pablica

L4 wrmuummnmuwammbuuwm

m&&wm-mmmhmt!m;

RupmamﬂmaIMnaMﬂimmﬂmoMmmm

Wnumnrcmoﬁnmmm:wpmmauﬂnoWMM)

Moﬁnﬂimo&nhﬂha%&mﬁomm}

Ganmmmﬂbgndmuwrmhmmmmnmdﬁw

Recurso de repasicitn contra la lucidn de ap {En caso de producirse)

Acto administrativo desatande el recurso de posicion. (S se la apaert:

nunﬁmmdpmmo;dtrum.adﬁuﬂmﬂl.simrﬁnmuumm

Acta de visita de obra. (5] aplica),

Constancia de publicacidn en el SECOP dal acta de visita de obra

Amumumd-ﬂnmrdnwndoplm.cﬁwh}_

%mﬁm&nmiﬁwuﬂhamhﬂdhnﬂnmm

m&-muﬂnammomamm

mlhmamaﬂonmmMomﬁthnmh

mﬁ&MMmdﬁm.&hm&amma

mnhbuﬂquo:umumnm

Adendas. (Si apiica).

Constancia de publicacion en of SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos, (Si aplica),

Certificado de ajustes por of BPPID,

Acto administrativo (Resclucién o Memerando) de designecion del comite evaluadar.

mmmmhmm:mmmwwm.

Mudohaudmmbﬂﬂdecmuﬂmoﬁmﬂudnrmmndlm

mmamhnmuﬁw.wmwhmgnbkamm

del proceso.

L4 thmdshm

Ofertas econdmicas de las propuestas

v m&mnammmmd@hsprmrm
econdmicas al comitd evaluador.

v Rmn«mumwmwmsmm.

¥ Respuesta de los of a los requeri por parie del comité evaluador

LG S, S T TR

b TN . SR NI SR UL

LU O S U

S
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¥ Informe de la eval da los req habil juridicos, de las ofertas presentadas
¥ Informe de la evaluacitn de 10s requisitos habilitantes financieros, de las ofortas prasentadas
v mmhwnmmmmmuummmmm
i mmmuamummm«umm.m
recomendacion de adjudicacion o de deck fa de deslerta
v CunahmildowblmiﬁnansiSEODP.dntmudmﬂwabu:dadolu
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comite evaluadar
L4 Rmulmmﬂlcqnihﬁuummthmmm“
L Constancia de publicacitn en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones al
informe ded comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudi o dectaratoria d
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiarts.
v Acta sudiencia publica de adjudicacitn {cuando hay une o varios oferentes. habilitados o
mdwunuwmummwm)amm
desierta (cuando no se presentan ofs o do ningun @5 habiltado).
v Acts de adjudicacién o declarstoria de desierta,
v CnmhmhdoptﬂiuﬁbnmdSEODF.ddmdnbaudhmhdkaquﬁmlﬁn{o
mumnwmmmmmmmmumuw
desisrta).
¥ H&wmdﬂﬂpmtiﬁnmmhmmmnmﬂm:
W Ashodninmndnmdmdnrwmn.ﬁnmmh
declaratoria de desierta termina el procese; de revocarse, se adjudica y continua
v cunmﬂ-dcmdnmm.ddwmhmdﬂmumménﬁ
de la ¢dmara de comercio
¥ Concepto juridics de legalidad del contrato
¥ Canhstancia de publicacion del conlrato en &l SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacicn al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro prosupuestal,
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacién de interventor. (S aplica).
¥ Acta da inicio del contralo
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacién da inversion gom—
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o T T T S TN T L S O

A

mwpﬁmm«mmm&m'mwummpmmohw
decreto departamental 000097 de 2010" (S| aplica)
mmmwwrmm-mmmm,
administrativa y financiera del contrato.
cmmumﬂmwmmmwlmaw.mm
mwmmw&uymmpumammmMumwlu
grupos de AUDITORES VISIBLES
Conahmhdammhqnﬂmudﬁn.ddmmmﬁmdamhrmiﬁnﬂ
do la camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo jparcial, o de cumplimiento parcial, {Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),
A:umlpmbmnﬂepmdumptm.{slsﬁia}.

Acta de segundo foro de audi fisibles "Pacto por la Transparencia o fas del
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato
Wmswmmwwﬂm
Cuentas de cobro o facturas

Orderas de pago

Recibos de egreso o de pago

hmlmnlshﬁmdam;muuu;‘—, 4N de penal pecuntaria;
terminacitn, int ion o modifs ion unilateral, caducidad (5i aplica)
Mhdﬂwurhoﬁnudwm'Mthmnmholndﬂ
decreto departamental 000097 de 2010”. (51 aplica)
mu-mmeﬁmawmtsnplw

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en ol SECOP
C«mndndnupmdum.ddmmusm-dekﬁmmhns
de la camara de comercio

Documants de cierre del expedients
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ARCHIVO
CENTRAL

Régimen Especial
umuumyamamw.mmum.muﬁm.
Certificado de inclusitn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en ol Plan de conbratacion

Certificado de inscripcion en ol BPPID (nversion)

Estudio de precios Histtricos o de Mercado
kmawma.mm.ﬂmmm.ma,m
Hacienda. (Si aplica)

EMT@M&MW]W

Oficio de solicitud de asignacién de personal
Coertificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibiiided Presupuestal

Caertificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucian de justificacion de la modalidad de selecclé por directa (Si aplica)
Andlisis del Bector

Proyecio de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Cormvocatoria Plblica.
thmt&lﬂu.wwmmmmnm
Praaupuuhdoabu{snplmdepqﬁmduddﬁpudnpmmnmw
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tips de producto & entregar)
mmwmmnmdm.mmmw.ammmwm
¥ demas documentos de la convocatoria

v malmmum,nmmﬁmymmuummm
Ia convocatoria

Respuosta a las observaciones,

Censtancia de publicacion en el SECOP, de las resp @ las observac

Aviso N* 2 da lictacién pablica
mmuimmhhwuwmmom
m{awmmmmm:
w:um*mﬂnmmmﬂadmﬁuommmhs
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes terriioriales)
WMM{moﬁnthammmmcmmmm
mmmmmVﬂhmﬁMHmdm
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v Rmadnmd:iﬁnmthm:dudonMMm(Enmd-mmy

¥ Mcto administrativo desatando el fecurso de reposician. (5i se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alll, sl continga o sa termina)

¥ Manifestaciones de interés on presentar ofarta

L Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ WﬁMmuSEGﬂPMkaqmmnmm

interés en presentar ofarta

Acta de visita ds obra. (S apica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

mmamnmu&wummmmhmam

Suldhﬂndoxhﬂndnbcphuodmmﬁdﬁmpdbﬁu

m-ummumwnﬁmumommumm

mammﬂsswp.ahmm:mmm

aclamcién de los plieges o documanto de Invitacion pblica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacin en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica).

Ajustos a los estudios téenicos, (Si aplica).

Cartificade de ajustes por ¢l BPPID,

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

Oficio de comunicacisn de la designacion a los miembros del comité evaluader.

AchdﬂlllMpﬂ)kadenimdaivmoFmdtwndam

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de clerre

del proceso.

¥ Requisitos habiltantes de las propuestas

Ofertas scondmicas de las propuestas

Oﬁdednnnﬂn&hmuidhuhﬂhﬁnﬂehmmym

economicas ai comitsd evaluador,

Requarimientos de informacién al contratista por parte del Comils Evaluador,

Waum-mmwmmlmm

infarme da la evaluacisn de los requisiios habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informa de ia luacion de los requisi mm.ummnm

Hnmnlhmbndlhlmﬁsimwhmummdnhsmml

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

T T T . T T Y NGRS A R

N
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¥ Observaciones al informe del informe del comits evaluador

v Wonﬁ&mMEwmoummau.

v Cﬂnﬂhﬁﬂd&mﬂh@bnmu{&w.nmmmahabuml
informe del comité evaluador

v Conceplo Juridico de viabfiidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

L mmmum«mmﬂnmmm

v mnmmmmmmm{MMyumammrﬁthO
mmmhwmummwmjomma
mtmdomnm:mdum;ocwmm-ahﬂhdn}

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiarta,

v Cunnn:uummdﬁmidulmdnhludhhmwnw

v Rmﬂmkdhnnmhdoﬂmdmﬁnmdopmdmj

v Acto administrativo desatando el recurse de reposicion. (Si s confirma la
m«mumhﬂm:am,maﬂmrmmw}

¥ Wmarmmm.mmmmﬂmam.ﬂm

de In camara de comerclo

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacitn del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al intervantor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestsi

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de les garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprabacion de la programacion de inversion

mdﬁmm&mmmehTmmnudﬂ

decreto departamental 000087 de 2010" (Si aplica)

v luumq*mmwcmrmmmmm,
adminisirativa y financiera del contrato.

v mannmuimmmmnmum.m-m

L O N T Y

wamyummmmammmmm;.
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ofertas presentadas
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mmmmmmwmsmmem
grupes de AUDITORES VISIBLES
Gwshndndarewhmojoaxﬁn.ddmﬂ@m#mdnlmml&nﬁdo
la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).
mmmmmum.mm.
mmmmuwmmmt&wm
mwmummummmwhmwouw
decreto departamental 000097 de 2010”, (Si aplica),

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

c«mwmwwg«aw
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, impesicis de penal p iaria
terminacion, intarpratacién o modificacian unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010” (S| aplica)
Mdem&mhﬂmlonmﬁmﬁiapﬂm;

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Censtancia de Publicacién del Acta de liquidacién en &l SECOP

Constancia da reporte do ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comarcio

Decumento da ciefre del expediente

Seleccién de Minima Cusntig

mam,mamm.mm.mmm.

Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisicionas
Cartificado de inclusidn en el Plan de contratacian
Caertificado de inscripcién en ol BPPID (Inversion)
Estudio da precios Histtricos o de Mercado
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Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Andlisis del Sector
Documento de invitacion Publica
Especificaciones Técnicas
thlm"mfﬁqﬂh.mmdelﬁpcdnﬁmdumamnw
Pmﬁemc&aph.wmwmnmmuw
Mllbhd.PrmioaUﬁhMa{Sb!ﬂh.Mddﬂmdtpmﬁ.mnmmm
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pablica
y demas documentos de la convocaloria
v Mu-rwam.ommym:mm

la convocatoria
¥ Respuests a las observaciones,
v mmumm«uﬁw.amm-mm
- Mminmm«thWan
tomitoriales (Si cumple con les requisitos de limitacion)
mlhumhMlmMMommh
Rmhuonduphwm{umusmimhnhnallrpimr' ionales o Mypimes territorial
Mmm(mnmumm;mmommmm
MmmnnwmvﬁhwmnummmdSEm
RmumﬂrapmdoummhmmmapaMmenmmpmdmj
Amﬂmﬁmdumdrmdumm.mummllmn
mdm;am.mmml.ﬂ:mutummj
Acta da visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visits de obra
mdenmﬁwnwmuur&mmwm:ﬁﬂh}.
Conmmidnpubﬁ:ndcnmoFSECOPdﬂmoemaMnmdm
Sohn‘ﬂ.nasd.mibndohq,"- o dh wo de invitackn publ
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de ks plieges o do de invi
&ndnnﬂudoptﬂﬂiuciﬁnmdﬁcoﬂdchmpm:lusdmdudi
mdlh-pl.gmudmm“HTMnnﬁlca
Adendas. (Si aplica),
Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.
Froyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
Certificado de ajustes por el BPPID.
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ARCHIVO
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mwnmmmommlmWnﬂmmmm

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité svaluador,

Mhhw&uﬂp{ﬂh«mdﬂma%mmnﬁ.m.

mumnmdm.ulmmhawmmmu:imo

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econémicas de las propuestas

v M&MﬁﬁnﬁhmmmmlﬁwVMﬂ

economicas al comilé evaluador,

nmaimmumwmumsm.

Respuesta de los oferentes 2 los requerimientos por parte dal comité evaluador

maummmmhmmm.uumm

mahmmnahmhmm.mummu
mmnmnmhmmm,ummm

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

v Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluader de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

o, Rnpmmmwmanmmmmmaepm.

L M&wﬂmﬁnmﬂﬁw.mhsrmammﬂ
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad de! acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativa de adjudicacion o declaratoria de desierta,

v mmmﬁumnﬂn(wmumomm
wmommmMMMumuhmmmM]o
th{MMuMMomﬂdﬁm
oferente es habilitado).

¥ Acts de adjudicacién o decleratoria de desierta.

v Mb%nmdﬂw,ulm*hamﬂmm
W«M}yummmmmmmmﬁm;

L4 Mmﬁflwﬁdﬁnmnhdmduhmlﬁnmmd&mhﬂ

« m:mmmumumm.(&umb
mmbmmdm:mm.wnﬁuﬁnymﬂﬁnm}

¥ Constancis de reporte de adjudicado, del contrato en & sistema de informacién si

b T SR TR

b
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FINAL

CENTRAL

PROCEDIMIENTO

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOR

Oﬁ:bmmmmdwnmwum

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registra presupuestal.

Garantias olorgadas. (5i aplica).

Acta de probacién de las garantias_ (Si aplica)

Designacién de interventor. (Si aplica),

Acta de inicie del contrato

Acta de enticipo y aprobacitn de la programacién de inversion

Acta del primer foro de auditorias. visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

* informes de actividades del Contral y seguimients a la ejecucién tacnica,
administrativa y financiera dal contrato.

¥ Cor de publicacién de los inf de interventora o supervisidn, Actas de
hshmd-mﬁub&ﬂum.hﬂmhﬂmpwhs
grupos de AUDITORES WISIBLES

¥ Constancia de reporte en sjecucion, del contrato en af sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previsios. (Si aphica).

Mummmmm'ﬁmwlﬂnnmomw

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Conitrato

Cartificado de cumplimiento expedide por of supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos do egreso o de pago

Actos administrativos de sancienes; multas; imposicisn de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacién o modificacién unilatersd, caducidad (Si aplica)

L A Y

LU S S Y
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CONVENCIONES: Il Serie - [] Subseria - v Tipo Documental
CT.MTM-E:EM-M:WWOW&H-S:M

Firma Secretario G




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DF SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VICTIMAS PAZ ¥ POST CONFLICTO - 17000

VERSION: 02

Hoja 129 de 141

conieo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO | ARCHIVO

;
é
:

PROCEDIMIENTO

L

LU T S G S

T T T U TR R U TR Y N

Amdﬂhwhodumdhﬂuvhﬂw%thmpmho las del
decreto depertamental 000097 de 2010" (Si aplica)
Achdemmﬁdonmmlnuﬂcmdumm:ﬁwiu)

Acta de recibo firal (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP
mma&m@m{wmmmm-rimam'm
la camara de comercio

Decuments de ciera del expedients

Seleccién Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bisnes y sarvicios a adquirir, isticas Wcnicas, codigos UNSPEC
Cantificado de inclusion en el Plan Anusl de Adquisiciones

Cerificade de inclusion en o Plan de contratacian
Cnﬁludndliwmnnﬂmumﬂenj

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

EmeﬁDmmvm

Andlisis deol Soctor

Proyecto de pliegos.

Documenio de invitacion Pablica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Piblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipe de products a entregar)
Mmaom@:m.dmﬁmduwmmwﬂmnm}
mmammmm.wﬁmmmnwn
Comtpﬂhcibnmd%c{]’.mpmmﬂpiwv.ninm”m
y demas documentos de ln toria

Obsarvaciones al proyecto de pliego,  invitacién publica y demas documentos de
Ia convecatoria

R 2 las observac

L mamnmﬂszm_ummamm

MM&M&hCmaWN&MoM»
mlnrhlu[Sdmpllcnnb:slmuhmduiMn]
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L Y

A

L O
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ml!usdmdullmmawpimhhchnmsommmhs
Resolucién de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Naclonales o Mypimas torritoriales)
Mm{moShthlmmhsowmhﬂWﬁ]
mmmmmmmymmmnmmmds&m
Recurso de reposicién contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)
Moadndniﬂaiwdunuﬂﬁmnmdarmkiﬁn.(&ls-mﬁmhmﬂn
Mniuﬂpm;damm.sadmmm,s!mdnmunmm
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listade de manifestaciones de interés en presentar oferia
ComdnmbnmﬁSEOOFddeemMnﬁnﬁmm
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion sn el SECOP del acta de visita de obra
mdnmawmmmydomhﬂnd.pmu.(ﬁapﬁnﬂ.
c«mam"msseawwmthmmum
mummumommmm
MahM¢Mnﬂhdbﬂomdﬁlmmm
Constancia de publicacitn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si apiica).

mﬁ&MnmlESEW‘ﬁMMS.

Prayecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios lécnicos. (Si aplica).

Cartificado de ajustes por o BPPID.
Am:wnm{ﬂnﬂdénnﬂwmdewwmmwum
Oﬁdnmwmndohduimcbnabummmmmmw

Acta de la audiencia publica de cierre del p oF o de recepcion de olertas
mmhmmwnmuﬁw.umdaummmhm«cm
del proceso

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas sconémicas de las propuestas

Oficio de ramisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comith evaluador.

Regquerimientos de info ién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta da los oferenies a los requerimientos por parte del comité evaluader

‘CONVENCIONES:
CT: Conservacian Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - §: Seleccion
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ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

17100.32 B RESOLUCIONES
¥ Resoluciones

|retencion en ef archivo de gestion (2 afios).

WVanmﬂmﬁmmmuﬁMMnmaIMammma

La seres rescluciones contiene o oS que reflefan informacion de las que refleja la toma de
m.m;amwm,ummnmwmuahmhm
omw_mhm“mawmmuﬂanwmmnwmah
m:cmwwﬂe‘a‘hﬂ‘1506.19?3yu0¢r:wN".lﬂzdofies.uyﬂ‘ia?du
2011, Cadigo Contencioso Administrativo.
ummumhmmﬂwmdﬂmmhuimwmh
mm.m:uwmmymmmmhmmm.hmnl
M«umam.ﬁ-ﬂawmmwmmip@mm.
lnwm-Hsbrku.s.ﬁmbmmmdﬂmsmhMrEmmmadﬂmsw
AGMN

leimmﬂﬂuwhpurmanmo!mmm.hmmmmmmm
Amhh%dwmumdemmwwmﬁwwmm.
Sustento normativo para los tiempos de r #

-Decreto 1222 de 1986,

=~Circular 35 de 2011,

-Circular Conjunta N* 018 de 2015,

CONVENCIONES: [l Serie - [] Subserie - + Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yio Dighalizacion - § Seleccian
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CT;MTM-E:EM-WWWWWMS:M

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: AREA ATENCION INMEDIATA Y ORIENTAGION A VICTIMAS - 17200 Hoja 1 de 1
TENCION DISPOSICION
copico
SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO ctlelwnl s
GESTION | CENTRAL
1720029 B PROGRAMAS
1720029.02 |[7] PROGRAMAS ATENCION, ASISTENCIA ¥ REPARACION DE VIGTIMAS DEL CONFLICTO 2 8 X Wwﬂzmiwam;“U"m"‘m°m*'w"ﬁ-w'ﬂsmdﬂ
retencién en I pestion (2 al .
ARMADO La subseries programas atencion, asistencia y reparacion de victimas del conflicto armado contiane
¥ Programas hnogmonﬂthsniﬂdndummlhmumrmwmnnsnwmﬂmqm
" i s ummw.h-umrmmmmmmmmmmunm
Listado sistencia qma-suﬂbndu:m-Ipm:md-menwmplnhmahm..ﬂcmwomuzms.
v Informes I..cyN‘14-1.E=F¢2011.mehr4&0&2011.MN'TWQM15.CRHHMMN'QG
/e res u-ms,_ pa .
o umnnmmd-mmmuwmwmwwm“mmu
¥ Comunicacicnas MM.MmmdemM*hmMmmthm,
ademas por desarrollar valor secundario de fipo cultural, investigativo e histors Segin lo establecid
desuhC&mmmamsumu.
Wmmmmwnmunmdmmmhmwmm-l
Nmmrwhodundnnmdanmmmunwmmuinhﬂmm.
Sustento normative para los tiempos de retencidn:
-Decreto 1222 de 1986.
Circular 35 de 2011,
-Circular Conjunto N* 018 de 2015,
2 X mmuu%dwmmmMuumuiMawmhmmm
17200.29.03 Dmnmmmmammmuaommsu B8 retencion en of archivo de geson (2 sfioe).
SITUACION DE EMERGENCIA La subseries programss ayuda humankeria a victimas del conficlo armado en shuscion do
¥ Programas WmhmnuHMmhﬂwammmmMnmm
Fors S ) dentio del programa La razén de ser Invln&m.Tuienﬁummnhmmdncumhﬂn
Listaco sisiencia mdohhhﬂmhqunuuubﬁmdvmdprmdnpummhﬁnbl!nmm
¥ informes cumplimianto a la norma: Acuerdo N* 004 de 2015. Ley N* 1443 de 2011 Decrato N* 4800 de 2011
/e — LoyN‘Sﬁ?dt199?.DcﬂvbN'1084“2015.Cﬁmm?i'03&20¥5_
w uwbwiummdefwmmmmiwmwwm-wmh
¥ Comunicaciones mwn.ﬂﬂsmwmm«mmu-MMumthm.
memmﬁﬁponuMI.mcmm, segun o
Mmmummso.hcmmnma@mudum.
mmcumﬂduwhmﬁmmﬂmmm.hmmmmmd
mnm&mmm.umdummmanwmuwmm.
Sustenio normativo para los tiempos de r :
-Decrato 1222 de 1986,
-Circular 35 de 2011,
-Circular Conjunto N* 018 de 2015,
[ ] Y
CONVENCIONES: [l Serie - [ ] ¥ Tipa D tal Firma Secretario General QI‘C:) Firma Responsable t\D\b
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RETENCION
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9
5
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17300.29.45 | [] PROGRAMAS UNIDAD MOVIL
¥ Listado de asistencia

¥ Actas

¥ Informes

2 s

Unlmqmumumhrnmnwuﬁmaumhnh&rrihuhi:iaamnwmm;odn

Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
“Decrelo 1222 de 1985,

Circular 35 de 2011.

-Clreular Conjunito N* 018 de 2015,

CONVENCIONES: [l Setie - ] Subserls - v Tipo Documental
CT: Conservacidn Total - E: Eliminacin - MD: Microfitmacian yio Digitalizacian - 5: Seleceion
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CT:WMTM-E;Emmvm:MMWF_“ lizacion - 5: Seleccion

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VIS 02
OFICINA PRODUCTORA: AREA COORDINACION INTERNA PARA LA ATENCION JURIDICA Y ACOMPARAMIENTO O SICOSOCIAL - 17300 Hoja 1 ded
DISPOSICION
RETENCION FINAL
cooigo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTC
ARCHIVO | ARCHIVO ctlelmol s '
GESTION | CENTRAL
17300.01 W ACCIONES CONSTITUCIONALES
17300.01.01 |[] ACCIONES DE TUTELA 8 12 X un:mq.nnmdupdmwnuuuﬁmai&mnmﬂeuwcﬂalmﬁdhmpom
o retencién en el archivo de gestion (8 afios).
Demanda de tutela La subserie Acciones de Tutela contiene los documentos que permiten conocer of trémite de una
¥ Noftificacion mmuwwnmmmdmmﬁmrhmmmha
v Antec s sus derechos fitucionales fund; s do estos itan vulnefados o amenazados por
hwcﬁnnhmﬁ:hndumlmﬂamnmwuohhinm“mmm
* Contestacion poblicas, en cumplimiento a la normas: Constitucién Politica de Colombia. 1981, Articulo 86, Decreto
v Prushas N* 2581 de 1991, Decreto N* 306 de 1982,
. La subsere Documental que fiene una valoracién peimaria de tipo legal, juridico, fiscal, contable.|
¥ Comunicaciones administrativo y técnico, pueda desarrollar valor secundario de tipo investigativa.
¥ Impugnacién Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archive contral, la documentacion sera transferida al
- mmwuﬁmmumhmmnﬂmwmmﬂmm.
Prugbas Se exiraera finalizando el tiempo de retencion una muestra do 15 axpedientes aplicando e métodol
de muestreo sisteméfico y teniendo en cuenta ks expedientes que evidencien faltas de la entidad
frente a ln implementacion Planes y Programas dirigides a b ciudadania,
La docur i6n no sel ’—hmmmmﬁﬁuﬂomm.
Lumpmmuhmnoﬂnwﬂnﬁhadhhuﬁm%rdhkdo
archivo.
Sustento normativo para los iempos de retencién:
- Loy N* 57 do 1887
- Loy N* 1437 de 2011.
- Loy N* 1564 de 2012,
17300.02 B ACTAS
173000228 | [] ACTAS DE COMITE TERRITORIAL DE JUSTICIA TRANSICIONAL 2 8 4 Una vez que se cierre ol expedients con su ultimo asiento o trmite se inicia a contar les ismpo de
v e retencién en el archivo de gestion (2 afios).
Comunicaciones La subseries actas de comité territorial de justicia transicional contiene documentos de las reuniones|
¥ Resolucicnes tomadas on las actas por el cual se reflejan las acci de dinacion, pl hn, seguimienta y
; rticipaci de las victimas incluidas en los pr da ¥ reubicacién, aseguran la
¥ Listado deasisiencia elaboracién y pussta en marcha de planes de contingencia, contiene ef seguimiento do las modidas
¥ Actas de salisfaction que en el departamento se ejecute de maners concertada con las victimas en
g — cumplimiento a (a norma: Decreto N* 000086 de 2012, Decreto N* 000846 de 2012, Ley N* 387 de
1997, Acuerdo N® 004 de 2015,
ummmmd-mmmnwmmmwhm-mwuh
i o, ad dal cumplimiento y seguimienio de la mision Institucional, fortalecer el
desarrolic de la gestion administrativa, ademds por desamollar valor secundario de tipo cultural y
investigativo, segun lo establecido en ef Numeral 5 de la Circutar Externa 003 de 2015 dal AGN.
hmmdmmmhlﬁmﬁnm-lmm.hMMMMMd
nmhmHmm”mmmmpem:hmmmMmp-pﬂ.
Sustento normativo para los tiempos de refencion:
-Decreto 1222 de 1986,  -Circular 35 de 2011, -Circular Conjunto N* 018 de 2015
CONVENCIONES: ¥ - Ti
8 Serie - (] Subwarte - / Tipo Cocumntal Firma S oG | % Firma Resp bl D




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBTRNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: AREA COORDINAGION INTERNA PARA LA ATENCION JURIDICA Y ACOMPARAMIENTO O SICOSOCIAL - 17300

VERSION: 02

Hoja 2 de 4
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SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION
FINAL

cEnTRaL| T | E [WD] 8

PROCEDIMIENTO

17300.02.37

1730029
17300.29.04

[J ACTAS DE CONSEJO DEPARTAMENTAL DE PAZ
¥ Comunicaciones

¥ Listado de asistencia

v Actas

B PROGRAMAS

[] PROGRAMAS CENTRO DE INSPIRAGION PARA LA PAZ — CIP
¥ Programas

¥ Listado do asistencia

¥ Informes

¥ Cronogramas

¥ Comunicaciones

Ummqmadmdmhnumhsuuﬁmuimhuﬁmmini:iaamnhrlualimpodu

mmmhcwuwuwcunmwdmmmHoMmhm.
mmvmpqmddniwumuupmmhmcmhhﬂh-hnonntLqN'T«H&dc
mii.-lnmwN'mouzonyLoyN‘muma_ncuwowumu.zms.
uamﬂhsmdﬂwmmliwpmdumddmjoﬂﬂwamldnu
menn.m;mm:mnmﬂdﬁmdbhhmmuinnalesdehEnﬁdad,
Mswdomdhvﬂmwmbdlmcuwemm.mhwnmﬂ
NMS&MGWUMM“ZMSH&GN.WN'W“NW.
Lhammpmmﬂmpodomﬂnmdmm.hm. ntacion serd ida al
Nnhmmmodmﬂcnwnmmdempmhmwmaﬂﬁumm.
Sustento normative para los tiempos de retencidn:

“Decreto 1222 de 1986,

Circutar 35 de 2011,

Circular Conjunto N* 018 de 2015,

Ummqmseclwootmhrhmwuﬁmnmowmﬂcuhiﬁhawmwd&
refencisn en el archivo de gestion (2 aflos),
umpwmsummiwmmhm-cpmmmmqum
infio de las pr H hmﬁﬁdmmsmmymvaﬁhllnr.
acompafiar y conectar inick de i historica a la voz de las victimas y aclores sociales de
mmaMdeMonWMathqwiﬂw1m~l.ci1:.uhr
mﬂ'nadnzms.LqN'!43?&2011.&@%“%%.
uMumdﬂummhalwpmdumninmmiwnmmldeh
ﬁm.m*wmmnol&mﬂbﬂhsmmuhﬁﬂdﬂ.

por desarroflar valor secundario de tipo cultural, i e histérico, segin lo
uhhhﬁdnmuNuMSthlrmh!EmﬂHd.EOidemN
unammplldmsumlmdnmn-ndamm,hmmnmmﬂ
mmhmﬂuﬂwm“mmmmemm.

ivo para los iempos de retencié
-Decrato 1222 de 1886
-Circular 35 de 2011,
~Circudar Conjunts N* 018 de 2015,
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RETENCION “FM::
coDieo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES PROCEDIMIENTO

GESTION | cENTRAL | ©T | E [MD| 8

1730029.06 | ['] PROGRAMAS COORDINACION Y ARTICULAGION INS TITUCIONAL 2 8 X [Una vez que se cierre of expedienie con $4 uime asiento o tramite se inicia a contar los bempo da
mmdmmmnam:.

PARA LAS ViCTIMAS La subseries programas coordinacién y articulacion institucionsl para las victimas confione

* Programas dwumﬁwuﬂqmﬁmnﬁﬁnummmﬂmﬂud-mmu

¥ e ot i mmwmumﬁur.MVm.TMMmmm
vance mmhmm&hmmhmunﬂhiemmﬂpmmmmwﬁmma

¥ Informes um;@u&ﬂ'mmznis.mﬂwmamﬁ MN‘%&MTI.C&WWM

v Cronogramaa N* 03 de 2015,

) ummuummdehmam-lmmurhh*m;hmalmw
¥ Cemunicaciones -dmbhtmn.mmammmmdmahmm« la Entidad,
aﬂmiswdmnmmmnndnﬁodoﬂpowhrd.mﬂmwamm.mb
mbllnidolnllﬂumrﬂ!:uhciu.hrEmll.ﬂdndeﬂAGN.

17300.29.43 Dmmsnﬂmpmm“usmmmmnmmmm 2 8 X Ummqmsau-malwmuuuﬁmnimuotrmninichlmlns*m*
i NT DELA A Mnmumuwn@m}. )

PLEMENTACION PoLITIC uwmmmnmnnumummsumm:mndomhmﬂmndeh
“ Programas poliica contlena o que reflajan inf 1 ¥ 1as programaciones por ol cual se evidencial
s de . la participacion de las victi para la i de info i6n y asi analizar, emitir informes

Listado de asistencia mmmummmhmymwhmmmmmydm

¥ Informes strategias para el d mmle:hmm:AnurdaN’ONdem15.twhr1M8
Ol do 2011. Decreto N* 4800 de 2011,
umhurhnmmdehmpommdwmmddwﬁﬁmnwdnh
mkmm,mmwwmpmdmd.mmmwmahsm.
Mswmwmmﬁuﬂimml, hvuﬁwuvoowﬁrioe.unﬁn!o
Mmdumsahqmmmumxswm.

-Circular 35 de 2011
Circular Conjunto N* 018 de 2015,

Lo
CONVENCIONES: Il Serie - [] Subserie - + Tipo Documental ) C
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