REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL ’
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000 Hoja 1 de 141
RETENCION ms';ﬁm
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
T ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | centrar | €T | E [MP] S
16000.10 W CONTRATOS
16000.10.02 | [[] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 X [Una vez que se cierre el expediente con su ditimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios)
Contratacion Directa La subseries Conlratos de Amendamiento contiene documento de caracter administrativos, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones juridico, contable gue evidencia la celebracion de los de contratos para desarrollar actividades
: £del i3 9 relacionadas con el amendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N* 80 de|
excepoionaies ralacionadas o iensae a ba contiouided. del servicia; guers sxterr, 1983, Atticulo 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de 2012, Articulo 34.2.6.1 0. Decreto N*
conmocion interior, emergencia econdmica, sodal, ecologica, calamidades publicas, 1510 de 2013. Decreto N® 1082 de 2015, Articuln 2.2.1.2.1.4.11. Decreto N* 000252 de 2016.
fuerza mayor o desastre :a:;rb:f::li:m desarrcliar valor secundario de tipo investigativo en relacién a los amendos de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacién, rehabilitacién o Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando ol método de
reconstruccion de as reas afectadas muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie aquellos amendamientos
: : i 13 . - con mayor cuantia o por mas de 20 salarios minimo legal vigente
¥ Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacién seleccionada serd
¥ Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adguisiciones transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
z = papel.
F
[EELIHCH 8 {rickiel vy i Bk ERal. et cartinllion La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante mélodo de picado mecanico.
¥ Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversian) Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora v el jefe de
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado i, -
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¢ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N* 1437 de 2011.
 Dficio de solicitud de asignacién de personal -Decreto N' 2648 de 1963
- Ley N* 962 de 2005,
¥ Cerificado de insuficiencia de personal -Ley N* 57 de 1887.
« Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N° 1564 de 2012
- Decreto N* 624 de 1989,
- rn
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Resolucion de justificacidn de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica) - Ley N" BD de 1883,
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Cerificado de idoneidad y experiencia
* Informe de cumplimiento de requisitos
* Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
“ Presupuesto de obra (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o Invitacitn pablica v
demas documentas de |a convocatoria,
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ (Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
+ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
" Acta de probacitn de |as garantias. (Si aplica). e —
CONVENCIONES: W Serie - [ Subserie - + Tipo Documental (i'r,':,‘ \ /)
Firma Secrelario General Firma Responsable T

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion - 5: Seleccion
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RETENCION msﬂﬁﬂfdn
CcODIGD SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
sncivo | o | cr | o
¥ Designacién de interventor. (Si aplica)
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Agta de anficipo y aprobacion de I3 programacidn de Inversion
¥ Acta del primer foro de audiforias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000087 de 2010" (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, actas de los
foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica)
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
*  Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010" (S: aplica).
¥ Modificatorios al Conirato
¢ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
< Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana; terminacion,
interpretacidn o modificacién unilateral, caducidad. (Si aplica).
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del decreto
departamental 000087 de 2010". (Si aplica).
¥ Agta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¢ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
* Constancia de reporte de gjecutado, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio. N
CONVENCIONES: W Serie - [ Subserie - + Tipe Dacumental ) %:, , & )
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion - 5: Seleccion e \ i Respons_aﬂi“_________ — =
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copiGo SERIES - SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION
RETENCION ENAL
ARCHIVO | ARCHIVO cr | E lmp

GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

* Documento de ciere del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inchusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacidn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignaciin de personal

Centificado de insuficlencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibllidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Seclor

Proyecio de pliegos.

Documento de invitacion Publica

e . A St S

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

AT T R R T s

y demas documentos de la convocatona
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pdblica y demas documentos de
la convocalona

<

Respuesta a las observaciones,
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacidn pablica

o R

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes MNacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales

¥ Resolucian de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

o

CONVENCIONES: W Serie - [ | Subserie - < Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacitn yfo Digitalizacian - 5: Seleccion

Firma Respcnsabm% _ ———
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DISPOSICION

RETENCION FINAL

cODIGO SERIES - SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | cENTRAL | €T | E M

PROCEDIMIENTO

Pliego definitivo (con o Sin limitacion 8 Mypimes Nacionales o Mypimes terrlonales)
Constancia publicacion pliege definitivo y de la resclucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra I resclucion de apertura (En caso de producirse)

LR T 8

Acto administrativo desatando el recursa de repasicion, (Si se confirma la aperfura
continga el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o s termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listacko de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
Interéss en presentar oferta

Acta de wisita de obra. (S aphca).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

<

Conslancia de publicacion en el SECOP del acla de audiencia de discusion de riesgos
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion piblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrative (Resolucidn © Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de cierme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de ciere

O ON N SN N

W N NN NN N A K

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofentas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,
Requermientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.

.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

S T M

(T

CONVENCIONES: M Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipa Documental ; .
Firma Secretario General

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfiimacion yfo Digitalizacion - 5: Seleccion

Fimma Responsable %1 /)
—
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etencon | DISPOSICION

cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL

¥ |nforme de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

¢ Informe canjunto del comité evaluader de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacitn o de declaratonia de desiena

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

' Constancia de publicacion en el SECOP, de Ias respuestas a las observaciongs al
Informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta anica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o deciaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de deslerta termina el procese; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del coniralo en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Sl aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

Ak RN e WG R N

decreto departamental 000097 de 20107, (5 aplica) T ——

CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental 2
Firma S i G | E}:‘-' Firma Responsable '™ -’ e ——

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yfo Digitallzacion - S: Seleccion {
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RETENCION D!S;O::.EION
CMGD SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | cenTraL | CT | B [MD| S

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Sl aplica).

Aclas de reinicio. (51 aplica).

Actas de recibe parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

A A% R K

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por @l supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

. S S S T L 3

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de racibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en €l sistema de informacion si de
la camara de comercio

LY

LR TR, THE.

¥ Documente de cieme del expediente

b1
CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental & ‘&:‘— :‘)
Firma Secretario General __ = o — Firma Responsable
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion yio Digitalizacion - $: Seleccion ——
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RETENCION D'S?&fm"
CODIGD SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | cenTRaL | CT | E [MP] S
16000.10.03 [] CONTRATOS DE COMODATO 2 18 ¥ |Una vez que se cieme el expedients con su Gitimo aslento o tramite se inicia a contar &l iempo de
- : retencion en el archivo de gestion (2 afos).
Contratacién Directa La Subseries Confratos de comodato contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
¥ Aclo administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones juridico, contable, relacionado a la celebracion y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la
. : A normas: Ley N° B0 da 1553 Articulo 55. Decreto N° 000252 de 2016 Decreto N* 0734 de 2012,
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra Articulo 3.7.5.2.4
exterior, conmocion intenor, emeargencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades La subserie puede desarrallar valor secundario de tipo investigativo de aquellos confratos que tenga
s i Ir mayor tiempo en su ejecucion.
pablics, uscia mayot o desnate Se extraerd finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, muesireo sistemdtico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie préstamoe de un bien
rehabilitacion o reconsiruccion de las areas afectadas mueble o inmueble, a titulo gratuito que contenga mayor iempo.

) ) o . Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
¥ Listado de bienes y servicios a adquinir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Caertificado de inclusion en el Flan Anual de Adquisiciones papel,

) . . . La documentacion no seleccionada sera aliminada mediante método de picado mecanico,
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacién Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora v el jefe de
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (lnversiGn) archivo.

2 : Sustento normativo para los tiempos de retencion:

v M

Estudio de precics Histdricos o de Mercado - Ley N* 1437 de 2011,
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N* 2648 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacién de personal - Lay N 042 da 2005.

) ) W - Ley N 57 de 1887,

¥ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N 1564 de 2012
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decrato N* 624 de 1989,

; . s - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Centificado de Disponibilidad Presupuestal et ath e 3( y 638)
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experencia
* Informe de cumplimiento de reguisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

+ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
¥ demas documentas de la convocatoria
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
*  Acta de probacion de |las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica). 4 N,
CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental p;e__&b——"’)
Firma Responsa

Firma Secretario General

=
1
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RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT|E

PROCEDIMIENTO

A T

Y b T T T T T T

oL N

¥

Acta de inicio del confrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programaciin de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a 1a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

GConstancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonas visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBELES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Acitas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro da auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Confrato

Adicionales al Contrata

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Sl aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comencio

Documento de cierre del expediante

T

CONVENCIONES:

M Serie - [ | Subserie - ¢ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yfo Digitalizacion - §: Seleccién

Firma Secretarlo General

=

Firma Responsable &—'_._
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cOoDIGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

E

PROCEDIMIENTO

Régimen Especial
Listado de bienes y servicios a adquidr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cetificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificade de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES. Min

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Caertificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacidn directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

L . T S S

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, cependiendo del tipo de producto 3 entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (5i aplica, dependiando del ipo de producto a entreqgar)

b T W T SRR S TR T T T T T S T

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pdblica
y demas documentos de la convoecatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

<

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacian piblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Macionales o Mypimes

T

territorales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes terntoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP

L

P

CONVENCIONES: M Serie - [ | Subserie - ¢ Tipo Documental
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ARCHIVO | ARCHIVO
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¥ Recurso de reposicion contra 1a resclucion de apartura (En caso de producirse)

¥ Agto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso, de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestacicnes de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes gue manifestaron

o]

interés en presentar oferta

Aclta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Canstancia de publicacién en el SECOP, de Ia respuesta a las solicitudes de

o AN s A

aclaracidn da los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios eenicos, (Si apiica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrative (Resolucion o Mamorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

o SOE L TR o T S T

Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia pUblica de cierre
del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas acondmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisitn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de Informacion al contratista por parte del Comité Evaluador

«

Respuesta de los oferentes a |os requermientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habllitantes técnicos, de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de |as ofertas presentadas, con

L . T T €

o

CONVENCIONES: B Sere - ] Subserie - + Tipo Documental
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recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe de| comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanos oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de deslerta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaralona de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratona de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacidn si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuastal_

Garantias oforgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. {5i aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo v aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

e T T S T TR T T T S

e
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GESTION | CENTRAL

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los foros
de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecuctin, del confrato en el sistema de informacién si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Aclas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5§ aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no prévistos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenvisor

Cuenitas de cobro o facturas

T S TR R

Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

LT T . T .

Actas administratives de sanclones; multas; impaosicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacitn normal o anticipada del contrata (Si aplica)

.

Acta de reciba final (Si aplica)
Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrate en el sistema de informacion si de
la cémara de comercio

- SR TS S T

¥ Documento de cierre del expediente

o )
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cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
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GESTION | CENTRAL
16000.10.04 |[] CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 Una vez que se cierre &l expediente con su dltimo asiento o tramite se inicla a contar el iempo de
g : retencién en el archivo de gestion (2 afios),
li] Di La Subseries contratos de Compravenia contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones juridico, contable, celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual
. . - . una parte se obliga, a cambio de una contraprestacién, a cumplir en favor de otra, en forma
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior, independiente, prestaciones periddicas o continuadas de s 0 servicios en cumplimiento a la
conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades pablicas, normas: Decreto N* 734 de 2012, Articudo 3.7.6.2. Decreto N* 000252 de 2016.
Kirea B P La 5L:Il;serie puede desarrollar valor secundario de tipo investigative de aquellos contratos de mayor
¥ Plan de accion espesifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, rehabilitacion o Se extraera finalizando el tiempo de retencin una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
reconstruccién de las areas afectadas muestreo sistemdatico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representafiva para la
) ) ) _ . entidad en lo cual son agquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
¥ Listado de bienes y senvicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencin en el archiva central, la documentacién seleccionada serd
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones ransferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporta onginal en
v
Certificada de inchusitn en el Plan de conlratacion La dacumentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Ceificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora vy el jefe de
i i ; hivo,
¥ Estudio de precios Hisidricos o de Mercado oy
prei Sustento normativo para los tiempos de retencidn;
¥ Estudio Técnico de Convenlencia y Oportunidad - Ley N* 1437 de 2011.
¥ Oficio de solicitud de asignacitn de personal - Decreto N* 2649 de 1993.
) i - Ley N* 962 de 2005.
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N* 57 de 1887,
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 1564 de 2012,
- Decreto N° 624 de 1969,
P
Centificado de Disponibilidad Presupuestal - Estatute tributario (art 632 y 638),
* Hesolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica) - Ley N° 80 de 1993.
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presantacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y expeniencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
* Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto 3 entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
+  Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn piblica y
demas documentos de la convocatoria,
¥ Constancia de publicacion del confrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica)
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de imterventor. (Si aplica). . T )
CONVENCIONES: I Serie - ] Subserie - + Tipo Documental __\:‘&;—"’/
Firma Responsable
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GESTION | CENTRAL

¥ Acta de inicio del contrato

¥ Acta de anlicipo y aprobacién de la programacion de inversion

¢ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del decrelo
departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, actas de los
foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
ALDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de 1a

camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (S aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010". (5i aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Centificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

LR N R NN

Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago

O L G TRE R T

Agctos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacian,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad. (Si aplica).

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decrato
departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (S aplica)

Acta de recibo final (Sl aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Conslancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de la
cdmara de comercio.

«

RN A K

¥ Documento de cierre del expediente

CONVENCIONES: M Serie - [ | Subsenie - « Tipo Documantal $ /)
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Licitacion con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Centificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (inversion)

Esiudio de precios Mistoricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporunidad

Analisis del Sactor

Proyecto de pliegos.

Documento de Invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Aviso N° 1 de licitacién piblica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica
y demds documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, 0 invitacién publica y demas documentos de

b T . T . T

LR P S TR R

N

Ia convocatona

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuastas a las observaciones
Aviso N” 2 de licitacidn plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

R S X

termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes terrtoriales
Resolucién de apertura {con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temtoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lemitoriales)
Constancia publicacidn pliego definitiva v de la resolucién de aperura en el SECOP
Recurso de reposicion conira |a resolucion de apertura (En caso de producirse)

MO R R RN

Acto administrativo desatanda f recurso de reposicion. (51 se confirma la apartura
cantinda el proceso, de revocarse, se determina alli, si continua o se termina)

¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

¢ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos
¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica ('Tt_—“\

CONVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - v Tipo Documental _ i‘_’/
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< SR L

L S O N

Respuesta a las solicitudes de adaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplhica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comite evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de ciere
del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las cfertas presentadas
Infarme de la evaluacidn de los requisitos habilitantes tcnicos, de las ofertas presentadas
Informe cenjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaralonia de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta auvdiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanos oferentes habilitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratosia de
desierta (cuando no se presentan oferantas o cuando ningdn oferente es habilitado).

S T—
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¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratonia de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta,

¥ Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratonia de desierta termina el procese; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacién del contrato en &l SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Aclta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°. (51 aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion téenica,

o S T T T T S T T T T

administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervisin, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

*  Actas de suspension, (Si aplica).

« Actas de reinicio. (Si aplica),

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)
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Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (5i aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o faciuras

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Paclo por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Ligitacién Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Cerificado de inscripcion en el BFPID (Inversion)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporfunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacian Publica

Especificaciones Técnicas

T
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Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a enfregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipe de producte a entregar)

Analisis de Precios Unitanos (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

la convocataria

Hespuesta a las observaciones,

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacian)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lemitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliago dafinitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion conira 1a resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto adminisirativo desatando e recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continla o se termina)

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOF del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOF, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (5 aplica)

Constancia de publicacién en &l SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Ceificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comite evaluador.
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¥ Oficio de comunicacion de |a designacion a los miembros del comité evaluador.
¥ Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

+ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comite evaluador.
Requermientos de infermacion al contratista por pane del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presenladas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomandacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

+ Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluadar

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
v Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningon
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratonia de desierta,
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
desiaerta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
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de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacton de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de |as garaniias. (Si aplica)

Designacion de interventor. (5i aplica)

Acta de inicio del conirato

Acta de anticipo y aprobacion de la pregramacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibies "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los inf de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Caonstancia de reporta en ejecucion, del contrato en el sistama de informacidén si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S| aplica),

Actas de aprobacién de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107 (5i aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expadido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; Impasician de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
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Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transpanencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°_ (S aplica)

Acta de lerminacion nqrmat o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de cleme del expediente

Régimen Especial
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracleristicas lécnicas, codigos UNSPSC.
Cedificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cedificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacidn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Opontunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cenificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Canvocatoria Publica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de preducto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica
y demds documentos de la convocatora

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demdas documentos de

(-~ .
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lan convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacin en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacién pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

o K e

terriforiales (Si cumple con los reguisitos de limitacian)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes leriloriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Caonstancia publicacion pliego definitivo y de 1a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

. S - R I T

Acto administrative desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de Interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOR del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de resgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios ¥cnicos. (S aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluadar,
Oficio de comunicacién de la designacidn a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcitn de ofertas,
Coenstancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciemre

del proceso.

-
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¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remisian de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

econdmicas al comite evaluadar,

Regquernmientos de informacion al contratsta por parte del Comite Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habililantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe: de la evaluacion de |os requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Dbservaciones al informe del Informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desiena,
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desiena.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay une o varos oferentes habilitados o

con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierna).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En case de producirse)

Acto administrativo desatando &l recurso de reposicion. (5i se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado. del contrato en el sistema da informacién si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficlo de notificacion de gesignacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal
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Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Dresignacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (S aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de ALUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en ef sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (51 aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Aclos administrativos de sanciones; multas; imposician de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las de!
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¢ Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacién

N —
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Constancia de Publicacién del Acta de hiquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cAmara de comercio

Documento de cieme del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversién)

Estudio de precics Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documento de invitacion Piblica

Especificacionas Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica y
demas documentos de |a convocatoria.

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacian pablica y demas documentos de la

convocatoria.

* Respuesta a las observaciones.

=

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacién de la Convocatoria @ Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales

COL . T S O ¢

v
L

(Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las sclicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitiva {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes terntoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra |a resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continiia el proceso, de revocarse, se determina alll, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Caonstancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

TR

CONVENCIONES:

B Serie - [ | Subserie - ¢ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eiminacian - M/D: Microfilmacion yfo Digitalizacién - S: Seleccion
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E
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PROCEDIMIENTO

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenlo de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

b TR, S T S

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion de
los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (51 aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de |a designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de ciere del
Proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Dfertas econdmicas de las propuesias

L S I TR T S S T

“

N

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas econdmicas

al comite evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaiuacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofentas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisites habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Infarme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de
adjudicacion o de declaratona de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofentas

B T S R S

presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Infarme del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe
del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacian o declaratoria deslerta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desierta.

b e —

CONVENCIONES: Il Serie - [ ] Subserie - < Tipo Dacumental
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¥ Acta audiencia piblica de adjudicacién (cuando hay uno o varos oferentes habilitades o
con oferta Gnica cuando selo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
(cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

+ Constancia de publicacion an el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

+ Recurso de reposicion contra 1a declaraloria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desiena termina el proceso;, de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si de la

camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del conlrato.

Conltrala

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Regisiro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del confrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inversion

b L (. T R T T T . R T R

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

+ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, administrativa y
financiera del contrato,

* Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervisidn, actas de los
foros de auditorias visibles yfo respuestas a las AUDITORES VISIBLES

* Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de Comercio

* Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

* Aclas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

*  Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

COMNVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documantal n » s GF;J
irma Secretario General Firma Responsable
CT: Conservacion Total - E: Eiminacidn - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5: Seleccion S | 3
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L. T L T T IS LS T W

R . . TR

v

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles “*Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

Modificalorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por al supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; Imposicién de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adaquirir, caracteristicas téonicas, cédigos UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisicioneas

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversian)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda
(segin el casa)

Estudio Técnica de Convenlencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Poblica.

T

CONVENCIONES:

M Serie - || Subserie - ¥ Tipo Documental
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Ficha técnica (Si aplica, dependiando del ipo de producto a entregar)

Presupuesto de cbra (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)

Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién plblica y

b O

demas documentos de la convocatora
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de la
convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
Constancia de publicacién en el SECOP, de 1as respuestas a las observaciones o Mypimes
temitonales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales

e

Pliego definitivo {con © Sin limitacidon a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales).
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Constancia publicacian pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés
en presentar oferia

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de rfiesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenta de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion de

LN NS AN

e T T S

los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas, (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,
Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto agministrativa (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador. TR —

L TR G G S G €

CONVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - + Tipo Documantal Cf:" \&1 \)
i e T : ] ; Firma Secretario General Firma Responsable
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¥ Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de ciemre

del proceso

Requisitos habilitantes de |as propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y oferlas econdmicas
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
al comité evaluador.

Requenmientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de |as ofertas presentadas, con recomendacion de
adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as obsarvaciones presentadas,
Constancia de publicacién en el SECOP, de |as respuestas a las cbservaciones al informe
del comité evaluador.

Conceptoe Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaraloria de desiena.

Acta audiencia pablica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratonia de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion

(o declaratona de desieria) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratora

de desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria
de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en &l sistema de informacion si de la

—

CONVENCIONES:
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e W
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camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Conlrato

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nolificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (5i aplica).

Acta de probacidn de |las garantias. (5i aplica).

Designacion de interventor. (Si aphica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000057 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control ¥ seguimiento a la ejecucion tecnica, administrativa y
financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los
foros de auditorias visibles yw/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en gjecucion, del contrato an el sistema de informacion si de la
camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. {5 aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107 (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adiclonales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas: imposicion de penal pecuniaria; terminacion,

A

CONVENCIONES:

W Serie - [ | Subsene - + Tipa Documental
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interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad {Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010", (Si aplica)
Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacion
Constancia de Publicacion del Acta de liguidacidn en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion side la

AR

camara de comercio

-

Documento de clerre del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacidn

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dotal. COMPES, Min Hacienda

{segtn el caso}

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Froyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo dal tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica y

demas documentos de la convocatoria

v Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de [a
convocatora

NN AR

L R L T T

¥ Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

+ Soliciiudes de limitacion de la Convocatoria a Mimes Nacionales o Mimes territoriales
{Si cumple con los requisitos de limitacién)

¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mimes Nacionales o Mimes temitoriales

o —
COMNVENCIONES: Serie - [ ] Subserie - v Tipo Docurnental h‘-
I S L S e Firma Secretario General _ C\ﬁ:’ Firma Responsable J)_ ...
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Resolucitn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repoSicion (Si se confirma la apertura

. A S T SHER

continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. {Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracin de los pliegos o documento de invitacidn piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los phegos o documento de invitacion plublica

T Ol T

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion
de los pliegos 0 documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulada. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comite evaluador.
Oficio de comumicacion de |a designacion a los miembros del comite evaluador

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofenas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cieme del
Proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de 1as propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas econdmicas

L S L T TR

R

<

al cormité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

R .

Inferme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de
adjudicacion o de declaratoria de desienta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas.
presentadas E

CONVENCIONES: W Serie - [ Subsene - ¥ Tipo Documental : ; .
Firma Secretario General e Firma Responsable
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¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe
del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia piblica de adjudicacian (cuanda hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratorla de deslerta
(cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

-

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacian del contrate o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion
(o declaratoria de desierta).

¥ Constancia de publicacidn del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratona de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desiera (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de

desiarta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Censtancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si de la

£

camara de comercio

Caoncepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en @l SECOP

Oficio de notificacidn de designacidon al interventor v al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacitn de la programacion de inversion

T O N SR VR I G U

Acta del primer foro de auditarias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica, administrativa y

- L
CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subseria - v Tipo Documental 'L.p:, K.\b )
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financiera del contrato.

Caonstancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, actas de los
foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos
de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reparte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de maodificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Paclo por la Transparencia o las del decreto
departamental DO00S7 de 2010", (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,
interpratacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplican )

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010", (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de reciba final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio

Documento de cierre del expedients

l‘#_—_-‘q‘__

CONVENCIONES:
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16000.10.05 |[] CONTRATOS DE CONCESION 2 18 % |Una vez que se cierre el expedients con su Oltimo asiento o tramite se inicia a contar e fiempo de
: retenclon en el archivo de gestion (2 afos)

Licitacidn Publica La subseries Confratos de Concesién contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. juridico, contable, son aguellos gue se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar
7 : , - . a una persona |lamada concesionario la prestacidn, operacién explotacitn, organizacion o gestion,

Certificado de inclusicn en el Plan Anual de Adquisiclones total o parcial, de un servicio publico, o la construccin, explotacion o conservacion total o parcial, de
* Certificado de inclusion en el Plan de contratacién una cbra o bien destinados al servicio o uso pablico en cumplimiento a la normas: Decreto N* 000252

. ; < - de 2016. Ley N* B0 de 1993. Decreto N* 734 de 2012, Articulo 32, Articulo 8.1.180.
v cado

Felioiio S criprus i ) DRI Kt enn) La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo de aguellos cantratos de relacion
" Esludio de precios Histdricos o de Mercado a la construccion o conservacion de una obra y de mayor cuantia.
¥ Aprobacion de vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de

) g e muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
Hacienda. (Si aplica) entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su tempo de retencidn en el archivo central, la documentacién seleccionada sera
fransferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Andlisis del Sector el
¥ Proyecto de pliegos. La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
: | ; :
v D o de invilacian Pabiica :ghmsponsablas que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de|
¥ Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Aviso de Convocatoria Piblica. - Ley N 1437 de 2011.
- Decreto N*® 2648 de 1993.
¥ Aviso N* 1 de licitacion pablica - Ley N° 962 de 2005.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) . t!! : ?;:;Bg; A
i - Ley e
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Decreto N° 624 de 1989,
+  Analisis de Precios Unitarios (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del prayecto de pliego, o invitacién publica ey N0, 0719

y demas documentos de la convocatona
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documeantos de

la convocatoria
¥ Respuesta a 1as observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones
¥ Aviso N° 2 de licitacion plblica
¥ Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
¥ Rasolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales)
¥ Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoniales)
¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continda el proceso; de revocarsa, se datarmina alli. si continda o s& termina) N T

CONVENCIONES: B Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental

GCT: Conservacién Tetal - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacion - §: Seleccién

Firma Secretario General _
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Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de niesgos v de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn poblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en al SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas,
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cieme
del proceso.

¢ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofenas econdmicas de |as propuestas

Oficia de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de |os oferentes a los requerimientos por pane del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofartas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacian en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluadoer

# Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

CONVENCIONES:

W Serie - ] Subserie - + Tipo Decumental
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*  Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanos oferentes habilitados o

con oferta Gnica cuando sole se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferente es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicasion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacian (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratona desierta (En caso de producirsa)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si
de la cdmara de comercio

Caoncepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si apiica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrata

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

Acta del pnmer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Censtancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

CONVENCIONES:

W Serie - [ ] Subserie - « Tipo Documental
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¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).
¥ Meodificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¢ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicidn de penal pecuniaria;
terminacian, interprelacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¢ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)
¥ Acia de terminacion nommal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acla de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de (nformacion si
de la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediante
16000.10.06 |[] CONTRATOS DE CONSULTORIA 2 18 Una vez que se cieme el expediente con su Oltimo asiento o trémite se inicia a contar el tiempo de
- retencion en el archivo de gestién (2 afios).
Concurso de Méritos La subseries Contralos de Consultoria contiene decumentos de caracter administralivos, legal,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. juridico, contable, relacionado al desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la
) ] . — entidad en cumplimiento a las normas. Ley N° B0 de 1993, Ariculo. 32, Ley N° 1150 de 2007.
g ficad
CEicalo de nclisit ey el Faall Antial deAdqHisiclonss Decreto N° 1510 de 2013, Articulo 64. Decreto N° 0734 de 2012, Articulo 3.3.1.1. Decreto N* 1082
¥ Cenificado de inclusidn en el Plan de contratacion de 2015. Dacreto N* 000252 de 2016.
¥ Certificado de inscripeién en el BRPID (Inversion) ;lil:‘lh:m puede desarollar valor secundario de tipo investigativo de aquelios contratos de mayor|
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de|
¥ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
) gy entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
Hacienda. (Si aplica) Una vaz cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccicnada sera
¢ Estudio Técnico de Conveniencia y Oporunidad transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¢ Analisis del Sector RepR:
¥ Provecto de pliegos.
CONVENCIONES: [l Serie - (] Subserie - © Tipo Documental Cﬁ)
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Documento de invitacian Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatorla Pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

|a convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes MNacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitiva y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra |a resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Sise confirma la apertura
continga el proceso; de revocarse, se determing alll, 5| continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interds en presentar ofarta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar ofena

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Canstancia de publicacion en el SECOP del acta de wisita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

Respuesta a fas solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudas de
aclaracién de les plieges o documento de invitacidn plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. {Si aplica).

La decumentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N* 1437 de 2011

= Decrato N° 2645 de 1593.

- Ley N 962 de 2005.

- Ley N* 57 de 1887.

- Ley N 1564 de 2012,

- Decrato N° 624 de 1989

- Estatuto tributario {art 632 y 638).

- Ley N* B0 de 1993.

CONVEMNCIONES:
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Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacian del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador.
(Hicio de invitacion a presentar propuestas {cuando se frate de concurso de

L VR N

méritos con precalificacion)
¥ Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de ciefre
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

.

Ofertas econdmicas de las propuestas

o

Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofartas
econOmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacian al confratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de deslerta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Qbservaciones al informe del informe del comité evaluador

RN N RN

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de putlicacion en el SECOP, de 1as respuestas a las observacionas al
informe del comite evaluador

+ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay une o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferents es habilitado)

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desiera).

¥ Recurso de reposicién conira la declaratonia desierta (En caso de producirse) " i
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¥ Acto administrativo desatando e recurso de reposician, (Si se confirma la
declaratonia de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¢ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nolificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreio departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

T P TR R G T T

administrativa y financiera del conirato.

¢ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de informacian si

de la cAmara de comergio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, {Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimienta parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010%, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

NN NN N X

Centificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago

e NN NN
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¥ Recibos de egreso o de pago

¥ Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacidn, iInterpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ajecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

b T T S

la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

imen E: il
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en el BPPID ({Inversion)
Estudio de precios Histoncos o de Mercado
Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Oficio de solicitud de asignacion de personal
Certificado de insuficiencia de personal
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

L T SR Y

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucidn de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (51 aplica, dependiendo del tipo de producto 3 eniregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)

L T VRS T T T T

e ———
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¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiende del tipo de preducto a entregar)

*" Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pliblica
y demas documentos de la convocatona

¥ Observaciones al proyecto de pliego. o invitacién pablica y deméas documentos de

la convocatona

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones.

Aviso N* 2 de licitacion pablica

Soiicitudes de limitacion de la Convocalioria a Mypimes Nacionales o Mypimes

%R NGOR

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion )

Respuesta a las solicitudes de [imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes MNacionales o Mypimes territonales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a apertura
continla el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interds en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos, (Sl aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de resgos

o R R . T R

Solicitudes de aclaracién de los pliegos o decumento de invitacion publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

CIE S I VI Y

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
¥ Adendas. (Si aplica)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
¥ Proyecto reformulado. (Si aplica).
¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),
¥ Certificado de ajustes por el BPPID
¥ Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
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¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
¥ Acla de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierme
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ (Ofertas econdmicas de las propuestas
* Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacian al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacién o de declaratona de desierta
¥ Caonstancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe de! informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

LR S

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuande hay uno 0 varios oferenles habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuanda ningln oferente es habilitade).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de deslerta) y del acte administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reperte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

LY ——
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Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al confratista
Oficio de solicitud de Regisfro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

AE e S T T e

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto depariamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Aclas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra_ (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Facto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificade de cumplimiento expedida por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

QOrdenes de pago

o O . T SR . S

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicidn de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (S aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del

2 ORE T T

D
CONVENCIONES: Serie - (] Subserie - ¥ Tipo Documental Cf-b__"_’j k :
W Serie -[ ] rie ipo Docu Firma Secretario General Firma Responsable S

CT: Conservaciin Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién y/o Digitalizacién - 5: Seleccion T

1731



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000

Hoja 48 de 141

DISPOSICION

RETENCION FINAL

cODIGD SERIES - SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | cENTRAL | CT | B |MD) 8

PROCEDIMIENTO

decreto departamental 000097 da 2010°, (Si aplica)
Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacitn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

RSN

la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

%

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cedificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacin

Certificado de inscripcion en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documento de invitaciin Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacian pablica
y demas documentos de 1a convocatoria

¥ Observaciones al proyecio de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

BTN B N G IR N K Y NN

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Soliciudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

E.

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales 0 Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de 1a resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra 1a resolucion de apertura (En caso de producirsa)

NN N NN

P, e S

: g - ig -+ Ti |
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+  Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si confinGa o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesla a las solicitudes de aclaracion de lo0s pliegoes o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o decumento de imvitacidn plablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacitn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (S aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memarando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.

L TR T S T

Acta de la audiencia pdblica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacitn en el SECOF, del acta de la audiencia publica de cieme
del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas economicas de las propuestas

L S S T TR S SR N

%

L

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de 1os requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Infarme conjunto del comité evaluador de ias ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiena
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

L T SRR

o, S ——
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¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe dei comité evaluador

¥ Caoncepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

-

+  Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado)

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Censtancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta),

¥ Recurso de reposicion contra la declaratonia desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativ desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias ctorgadas. (S| aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica),

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a 1a ejacucion técnica,

O T O . T I T T N

administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

v Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de
la camara de comercio

A
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Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto per la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Conlrato

Certificado de cumglimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos dé egreso o de pago

o Sl . T U S

L O T A T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de panal pacuniaria;
terminacidn, interpretacion o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del conirato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacian del Acta de liquidacitn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

<

LR TR S 8

[0 conTRATOS DE INTERVENTORIA
Concurso De Méritos

16000.10.09

¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

¥ Centificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

¥ Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

+  Cenificado de inscripcion en el BPPID (inversidn)

+ Estudio de precios Historicos o de Marcado

¥ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Optal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

v Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Una vez que se cierre el expediente con su ltimo asiento o trémite se inicia a conlar el iempo de
ratencion en el archivo de gestion (2 anos).

La Subseries Contratos de Interventoria contiene documentos de caracter técnico, administrativo,
financiero, contable v juridico, para el seguimiento técnico y cumplimiento del contrato que realice una
persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas: Ley N*
80 de 1993 Articulo 53. Decreto N° 0734 de 2012, Articulo 5.1.9, Paragrato 3,

La subserie puede desarrollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar comoe se
desarroliaban las interventoria de los contratos de la entidad.

Se extraera finalizanda &l iempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el metodo de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
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¥ Andlisis del Sector Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanents en su soporte original en
¥ Proyecto de pliegos. papel.
¥ Documento de invitacion Pablica La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
i ficach Técnicas I;fcsﬁzspmables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y &l jefe de
¥ Awiso de Convocatoria Pablica Sustento normativo para los tiempos de retencion:
. 2 A % - Ley N° 1437 de 2011
¥ Fich, S ca, dependiendo del tipo de producto a entr Y :
v s o o e - Decreto N* 2640 de 1993.

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica

y demas documentos de la convocataria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién piblica y demas documentos de
la convocatora

¥ Respuesta a las gbservaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

%

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura {con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura

€N %W &N

continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o sa termina)
Manifastaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presantar oferta

Gonstancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar ofena

Acta de visita de obra, (5i aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacidn plblica
Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuasta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

¥ Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

L

NOR N NRN N K

- Ley N° 962 de 2005.

- Ley N° 57 de 1887.

- Ley N* 1564 de 2012,

- Decreto N* 624 de 1989.

- Estatuto tributaric (art 632 y 638).
- Ley N* 80 de 1993.

e
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Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacian del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de |a designacion a los miembros del comité evaluador

S R

Oficio de invitacion a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de
miésitos con precalificacion)

b

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cieme
del proceso.

v Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

b

b

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comite Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitartes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacién o de declaratona de desierta
+ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas preseniadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluadar
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratonia desieria.
¥ Aclo adminisirativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

& MR R AR

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente as habilitado)
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratoria de e

CONVENCIONES: Il Serie - [] Subserie - + Tipo Documental : _ Cf:’ ; E 2
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desierta).
Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la

declaratoria de deslerta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reparte de adjudicado, del contrato en el sisterna de informacion si
de |la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en &l SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisian, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacidn de precios na previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Maodificatorios al Gontrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

k
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¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Aclos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria,
terminacian, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
+ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Acta de terminacidén normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (5i aplica)
¥ Acta de liguidacion
¥ (Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP
+ Constancia de reporte de ejecutado, del conlrato en el sisterna de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documento de clerre del expediente
16000.10.10 [] coNTRATOS DE OBRA 2 18 % |Una vez que se cierre el expediente con su dltimo asiento o tramite se Inicia a contar &l tempo de
. retencion en el archivo de gestion (2 afos).
Contratacion Directa La Subseries Contrates de Obras confiene documentos de carécter técnico, administrative,
v Acto administrative que declara |a Urgencia Manifiesta para superar |as situaciones financiero, contable y juridico, son documenios que se celebra para el mejoramiento de la
E S KN infraestructura del departamento y embellecimienta dando cumplimento a las normas: Ley N° B0 de
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guera 1993 Arficulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012
axterior, conmocidn interior, emergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigative y para demastrar las diferentes
_ obras de aquellos contratos de mayor cuantia.
b fu desas
Plvions, Az meyora e Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, muestren sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representaliva para la
rehabilitacion o reconstruceién de las dreas afectadas entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 50 SMMLY
_ il 5 ; . Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
v Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas lécnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones papel.
- i s ke p - La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante mélodo de picado mecanico.
Carticado e Inchusionan 6! Fran de-conbataci Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
¥ Certificado de inscripcion en el BRPID {Inversitn) archivo
F Sustento normativo para los tiempos de retencion:
v i recios Historicos o de Mercado
EStky de praclos - Ley N° 1437 de 2011.
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N” 2649 de 1993.
¥ Oficio de solicitud de asignacién de personal - Ley N° 962 de 2005.
- Ley N°* 57 de 1887.
¥ Cerificado de insuficiencia de personal - Ley N° 1564 de 2012.
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 624 de 1989.
e - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 80 de 1993.
¥ Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
¥ Oficia de Invitacion a ofertar s
CONVENCIONES: W Serie - [ | Subserie - ¢ Tipo Documental %
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¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
v Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demds documenios de la convocatoria
¥ Constancia de publicacion del conirato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
* Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
+  Acta de probacién de las garantias, (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica)
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacién de |a programacion de inversién
v Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Contral ¥ seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respueslas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
|a camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio, (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (S aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (SI aplica),
¥ Agtas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
CONVEMNCIONES: W Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental
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Certificado de cumglimiento expedido por el suparvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas: imposicion de penal pecuniana,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal ¢ anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del conlrato en el sistema de informacién si de
Ia camara de comercio

Documento de clerre del expadiente

Licitacion Pl

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacidn

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacifn de vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. {Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N° 1 de ficitacion pdblica

Ficha técnica (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependienda del fipe de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacin plblica
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y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacién pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
terriforiales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territonales)
Constancia publicacion pliege definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicidn. (S1 se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Constancia de publicacion en el SECOF, da la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn poblica

Adendas. (S| aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecta reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciema
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de [as propuestas
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¥ Dficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requedmientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacian de los requisitos habilitantas juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de les requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiera

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ QObservaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesia o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe dal comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiena,

¥ Aclo administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado)

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratonia da
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desiena (En caso de producirse)

¥ Acto administrativa desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicade, del contrato en el sistema de informacidn si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al confratista

Dficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (5/ aplica).

RO NR &
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Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

e i T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucidn teécnica,
administrativa v financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la cdmara de comercio

Actas de suspensién. (S aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5 aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Conirato

Adicionales al Contrato

L E T . T S

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

b Tl SR T T .

Actos administrativos de sanciones; multas; impasicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (5i aplica)

Acta de terminacion nomal o anticipada del contrato (Sl aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si \

e

L T T T
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de la camara da comercia
¥ Documento de cieme del expediente

Réqgimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

o T SR S i T,

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependienda del fipe de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica
y demés documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pdblica y demas documentos de

T S S i R . A TR T R T T T T

<

la convocatoria

Respuests a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones

Aviso N 2 de licitacién plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

¥ Respuesta a |as solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales

T S

e D—
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Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacin a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra la resclucion de apertura (En caso di producirse)

TR LT

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el procesa; de revocarse, se determina alli, si continGa o se termina)

¥ Manifestaciones de Interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

NN

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de plieges, (Si aplica)
Gonstancla de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.

R AT Ay R

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de ciemre

bR T TR I, TR T

del proceso.
¥ Redquisitos habilitantes de las propuestas
¥ (fertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
¥ Requenmientos de informacion al coniratista por parte del Comité Evaluador.
¢ Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador
¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

e
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¥ |nforme de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
¥ Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofenas presentadas
¥ Informe conjunte del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Informe del Comite Evaluador sobre las observaciones prasentadas.

LS

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiena,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacian (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la
declaraioria de desiera termina el procesa; de revocarse, se adjudica y confinua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado. del contrato en el sistema de informacion si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacin del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inversion

L O T L A TR TS N S

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del pr———
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v NYN NS

¥

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (S aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (S aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacta por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000087 de 2010”. (Si aplica)

Madificatonos al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facluras

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanclones; multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documenta de cierms del expediente

Seleccién de Minima Cuantia
Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracterisficas tcnicas, codigas UNSPSC.

o, TR
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% W OR %R RN AN

v

Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisicicnes

Certificado de inclusion en &l Plan de contratacién

Certificado de inscripcitn en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oponunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Sl aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitanos (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecta de pliego, o invitacién publica
y deméas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pdhlica y demis documentos de
la convocatoria

+ Respuesta a |as obsarvacionas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas 3 las observaciones
Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitgriales {Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resclucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de aperiura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso da producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (5i aplica).
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Constancia de publicacion en el SECOFP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por &l BPFID.

Acto administrativo (Resclucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de ciere dal proceso o Formato de recepeion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme

L T TR T T T V.

del proceso

Y

Requisitos habilitantes de las propuestas

-

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ (ficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econtmicas al comité evaluador

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financleros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiera

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

T

ofertas presentadas

+ QObservaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de wiabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desiera

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacidn (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una ofenta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

¢ Acta de adjudicadién o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de

desienta). S
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¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
v Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (S| se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
dea la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en &l SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (Si aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta da anticipo y aprobacin de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 20107, (5i aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de inlerventora o supervision, Actas de los foras

de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte an ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la cAmara de comercio

Actas de suspensitn. (S aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visitles “Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido per el supervisor

Cuentas de cobro o facturas
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¥ Ordenes de pago

¥ Recibos de egreso o de pago

¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto dapartamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de repore de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

G . T T T

la cdmara de comercio

A

Documento de cieme del expediente

Seleccion Abraviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquidr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudie Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Poblica

b T T T T . §

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)
Constancia de publicacion en ¢! SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

AN R R N AN N R

y demas documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pdblica y demés documentos de

la convocatona

——
IONES: Serie - [ ] Subserie - v Tipo Docum I
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¥ Respuesta a las observacionas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes femtoriales)

]

Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de ia resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra |a resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (51 se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

4 AN R N

v Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interds en presentar oferta

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Conslancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las salicitudes de

LT T T . S Y

aclaracion de los pliegos o documenta de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucian o Memorando) de designacidn del comité evaluador.
Oficio de comunicacian de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formalo de recepcién de ofertas.

AR OR NS N NN A

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia plblica de cierma
del proceso.

¥ Requisilos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de |as propuestas

CONVENCIONES: B Serie - ] Subserie - ¥ Tipo Documental
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«  Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieras, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

* N N % A%

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

+ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ (Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

+ Gonstancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Congepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiena.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

<

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratonia de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado)

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra 1a declaratoria desienta (En caso de producirse)

+  Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el procese; de revocarsa, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica). L

. TR T O
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¥ Acta de probacion de las garantias, (Si aplica)
¥ Designacion da interventer. (Si aplica).
¥ Agta de inicio del contrato
+  Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
v Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000057 de 2010°, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
log foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
+  Actas de suspensién. (Sl aplica).
+  Actas de reinicio. (Si aplica)
¥ Actas dae recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
* Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).
+  Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Modificaterios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
v Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
< Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; muitas; imposicidn de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", {Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
v Acta de recibo final (5i aplica)
¥ Acla de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si P S
CONVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - v Tipo Documental
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de la camara de comercio
¥ Documento de ciere del expediente
16000.10.14 O CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 Una vez que se cierme el expediente con su Oitimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
e retencién en el archivo de gestion (2 anos).
Contratacion Directa La Subseries Confratos de Prestacion de Servicios contiene documento de caracter Administrativo,
7 i declara la U ia Manifiesta para superar las situaci contable, juridico y legal, son documentos que evidencia la celebracidn de les de contratos para
AR iR gua AR Ipa P 5 P : desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad en
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior, cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007, Decreto N* 734 de
conmocién interior, emergencia economica, social, ecolégica, calamidades publicas, 2012.
La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigativo de los diferentes carges gue se
fuerza mayor o desastre desarrollaron las actividades misionales de la entidad.
¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para |a recuperacidn, rehabilitacion o Se extraera finalizando &l iempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
6 d " i muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
econsinucclon de las dreas entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLV.
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su iempo de retencidon en @l archivo central, la documentacion seleccionada sera
¥ Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en|
papel
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Certificado de inscripcién en el BPFPID (Inversion) Los responsables que haran este procedimiento el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo.
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado Sustento normativo para los tiempos de retencién:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N® 1437 de 2011
i il i - Decreto N® 2649 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal - Ley N" 962 de 2005,
¥ Certificado de insuficiencia de persanal - Ley N° 57 de 1887,
i d il - Ley N* 1564 de 2012
¥
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal | aceati i Bl He. i
¥ Certificado de Disponibilidad Presupusstal - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Resolucian de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacién directa (Si aplica) - Ley N* 80 de 1933.
¥ Dficia de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificade de idoneidad y experiencia
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipa de producto a entragar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion
plblica y demas documentos de la convocatoria
+ Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP
¥ QOficio de nolificacion de designacian al interventor v al contratista
v Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Regisiro presupuestal
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
CONVENCIONES: B Serie - [ Subserie - « Tipo Documental
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Designacitn de interventor, (Si aplica).
Acta de inicio del contrato
Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

LU O Y

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tienica, administrativa
y financiera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los
foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de repore en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sil de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (S aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprocbacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del decreta

departamental 000087 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas da cobro o facturas

SN NN N

COrdenes de pago
Recibos de egreso o de pago

N RN N NN

Actos administrativos de sanciones: multas; imposicion de penal pecuniara; terminacion,

interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

*  Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto per la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 da 2010 (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sil de

la camara de comercio

¥ Documento de cieme del expediente

i R T
NES: ie - || Subserie - v Ti
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fiacion
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cadigos UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacién
Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)
Estudio de precios Historicos o de Mercado
Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Cportunidad
Analisis del Sector
Proyecto de pliegos.
Documento de invitacion Piblica

R ON W hS

Especificaciones Técnicas

Avisn de Convocatoria Publica.

Aviso N® 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

AR ROR AR OR RN

y demas documentos de la convocatona

<

Observacionas al proyecto de pliego, o invitacidn plblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en & SECOFP, de ias respuestas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacion pdblica

L T

Solicitudes de lirmitacién de la Convocatoria a Mypimas Nacionales o Mypimes

teritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacion a Mypimes MNacionales o Mypimes territoniales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra ia resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (Sl se confirma la apertura

- SRR RS T REL VIR

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, sl continda o se fermina)
¥ Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacidn en el SECOF del acta de audiencia de discusion de riesgos
¥ Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica

Ty o
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L O T TR S T T

LT R S VIR

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adandas, (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. {Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (S aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluadar.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de cieme del proceso o Formato de recepecion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOR, del acta de la audiencia piblica de cierre

del proceso

¥ Requisitos habilitantes de las propuesias

Ofertas economicas de las propuesias

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

scondmicas al comité evaluador,

Requermientos de infarmacion al contratista por pane del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

informe de la evaluacion de |os requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién an el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

+  Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesia o Informe del Comité Evaluador sobre 1as observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comite evaluador

+ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta.
¥ Acio administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habllitados o

con oferta Onica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferents es habilitado).

CONVENCIONES:
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¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion fo
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desierta).
¥ Constancia de publicacion del acta de |a diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.
¥ Recurso de reposicion conira la declarateria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Concepto juridico de lagalidad del contrato.
+  Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacidn al Interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. {Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor, (Si aplica)
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacién de [a programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Contrel y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comarcio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica). &
CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental

Fimma Responsable K
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*  Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Agtas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

+  Agta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental Q0007 de 20107 (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

" wN N N NN K

Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacian, interpretacidn o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (8i aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

“

%N NN

de la camara de comercio

<

Documento de cierre del expediente

Ligitacign Publica

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Decumento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas (__.-:—-...______‘\

e R T . T

LT T
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Aviso de Convacaloria Publica.

Aviso N® 1 de licitacidn pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesio de obra (Si aplica. dependiendao del tipo de producto a entragar)
Analisis de Precios Unitanos (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)

R R Sl SRR

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pliblica
y demas documentos de la convocatona
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

%

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuesias a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion))

L

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliegao definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo v de 1a resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de repasicion conitra |a reselucién de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura

S S T

continiia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de fesgos y de aclaracion de pliegos. (St aplica)
Coenstancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o decumento de invitacién publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacién piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cerificado de ajustes por el BPRID

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

R R A A

LT I T S
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Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador.

¥ Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciefre
del proceso.

¢ Regquisitos habilitantes de las propuestas

Olertas econdmicas de las propuestas

" Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes tcnicos. de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacidn de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comite evaluador de las

ofertas presentadas

* Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre ias observaciones prasentadas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno © varios oferentes habllitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¢ Acta de adjudicacion o declarateria de desierta,
¥ Consiancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion {0 declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de deslerta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado. del contrato en el sistema de Informacian si

de la camara de comercio

COMVENCIONES:
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Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. {Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inversion

LR S T T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucian técnica,
administrativa y financiera del contrato,
¥ Constancia de publicacitn de los informes de interventora o supervision, Actas de los foros
de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES
Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sisterma de informacion si

<

de la camara de comercia

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. {Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (i aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

T T T, T Y

Acta de segundo foro de auditerias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. {Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones. multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del -

b V. S I R L T

= R ——
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decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP

TGO T VA 8

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

LS

Documento de cierre del expediente

Rigimen Especial

Listado de bienas y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cddigos UNSPSC.
Caertificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercada

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Esludio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

L T I S

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalldad de seleceion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pdblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)

Prasupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECORP, del proyecto de pliego, o invitacién publica
y demas documentos de la convocatoria

¥ (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

la convocatoria

EE T T T U TR THE T T N

f"\_“‘-‘
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Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion publica

Selicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes MNacionales o Mypimes

SRR O

temitoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales
Resclucion de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes terriloriales)
Fliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pllego definitivo y de Ia resclucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

e AL A G A K

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continua o se termina)
¥ Manifesiaciones de interés en presentar oferta
Listado de manifestaciones de interés en presentar ofera

Firma Secretario General

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP dal listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
¥ Acta de visita de obra. (Si aplica).
* Constancia de publicacion en el SECOP del acla de visita de obra
¥ Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de resgos
¢ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién piblica
¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
¥ Adendas. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.
¥ Proyecto reformulado, (Si aplica).
¥ Ajustes a los esludios técnicos. (Si aplica),
¥ Certificado de ajustes por el BPPID.
¥ Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador
¥ Dficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador,
¥ Acla de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia piblica de cieme
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas N
CONVENCIONES: I Serie - [] Subserie -  Tipo Documental < Q&_ \
Toereoc il Firma Responsabie
i
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¥ (Ofertas economicas de las propuestas

¥ Dficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al confratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes financieros. de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes técnices, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratonia de deslerna

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta,

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habliitades o
con oferta Onica cuando 50l se haya presentado una oferta) o deciaratoria de
desierta (cuanda no se presentan oferentes o cuandao ningin oferente es habilitada).

AN RN N A

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

* Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acte administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en &l sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventar v al contratista

Dficio de solicitud de Registro presupuestal

¥ Registro presupuestal.

L S

—
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Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (5i aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento 2 la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del confrato

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supanision. Actas de los foros
de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sisterna de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias wisibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamenital 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

CONVENCIONES:
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Constancia da reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacian si de
la cdmara de comercio
Documento de cieme del expediente

Seleccitdn de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Gertificado de inseripcion en el BPPID (Inversian)

Estudio de precios Histoncos o de Mercado

Estudie Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacidn Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion plblica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn publica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observacionas

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Sollcitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
teritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoniales
Resolucian de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucitn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aphica)
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusian de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

S SR GRS

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cerificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cierre

L T TR TR S S N

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas economicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador,
Requenmientos de informacion al confrafista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los ofarentes a los requanimientos por parte del comité evaluador
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas prasentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieres, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Inferme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas. con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria da dasierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de agjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o . —

L L SR SHRE. TR
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con oferta unica cuando 50lo $& haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desienta.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desienta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de

desierta),

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Aclo administrativo desatando el recurso de repaosicion. (Si se confirma la
deciaratoria de desierta termina el proceso; de revecarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato n el sistama de informacion si

de la camara de comercio
Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupueastal
Registro presupuestal,
Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica)
Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacién de inversion

Acta del pimer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento & 1a ejecucidn técnica,

administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los foros
de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de

AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

Ia camara de comercio
Actas de suspensidn. (Si aplica).
Actas de reinicio, (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacién de cantidades de obra, (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
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Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contralo

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, impesicion de penal pecuniaria; terminacidn,

interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion nommal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de
|a camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y senicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercade

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacianda

{sequn el casa)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oponunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Piblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica y
demds documentos de la convocatona

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de la
convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

b

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales

Respuesta a las solicitludes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de aperiura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes lemitoriales).
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

G TR T TR T S S

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acla de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los plieges o documento de invitacidn pblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion de
los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (51 aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de |a designacion a los miembros del comite evaluador

i A K e AR W

NN ON R RN KA

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

P s~ m—
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CGonstancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierme
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficia de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas economicas

al comité evaluador.

Requernmientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos hablliitantes financieros, de |as ofertas presentadas
Informe de [a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de
adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

del comiteé evaluador.

¥ Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrative de adjudicacién o declaratoria de desierta,
¥ Acta audiencia piblica de adjudicacidn (cuando hay uno o vardos oferentes habilitados o

con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiendia de adjudicacién

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria

de desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria
de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion sl de la
camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Contrato

Constancia de publicacidn del contralo en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

P .
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Oficio da solicitud da Raegistro presupuestal

Registro presupuestal.

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (5§ aplica).

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacian de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000037 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, administrativa y
financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actss de los
foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por 10s grupos de
AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimianto parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010, {Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de Informacion si de la
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camara de comercio
¥ Documento de cieme del expadiente

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

Listadko de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusian en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Piblica

. OO WL . VR

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

O T T

la convocatoria
¥ Respuesta a |as cbservaciones,
¥ Constancia de publicacion en ¢l SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
termtoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales

Y

Resolucién de apertura (con o Sin limitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo ¥ de |a reselucién de aperura en el SECOP
Recurso de reposicion conira la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

L SR T

continia el proceso; de revocarsa, se determina alli, si continda o se termina)
¥ Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos

e
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¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Constancia de publicacitn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios tecnicos. (S aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memarando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de ciamre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas scondmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econamicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comita Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofentas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las oferias presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

+  Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitades o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Agcta de diligencia de subasta inversa para conformacién dinamica de la oferta y
adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desierta).

¥ Constancia de publicacian del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta,

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

+  Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

daclaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cAmara de comarcio

Concapto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

<

Acta de probacion de |las garantias, (Si aptica),

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrata

Acta de anticipo y aprobacidn de |a programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

L T T T R T T . S W ¥

adminisirativa y financiera del confrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas par los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en al sistemna da informacion si
de la camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

v Actas de reinicio, (Si apiica). gL

NVENCIONES: Serie - [ Subserie - + Tipo D tal Cﬁ') M
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Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).
Actas de modificacion de canlidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacidon de precios no previstos. (Si aplica).

L S

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreio departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

LT T T T T T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

b

Acta del tercer fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion de! Acta de liquidacidn en el SECOP

Constancia de repone de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

L O T

la camara de comercio

<

Documento de cierre del expedienta

16000.10.12 | ] cONTRATOS DE SEGUROS
Licitacién Publica

¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC

¥ Certificado de inclusion @n el Plan Anual de Adquisiciones

¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

¥ Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversion}

¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado

¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

¥ Analisis del Sector

¥ Proyecto de pliegos.

Una vez que se clemre el expediente con su (ltimo asiento o tramite se inicia a contar el tempe de
retencion en el archive de gestidn (2 afos).

La Subseries Confratos de Seguro contiene documento de caracter administrativo, legal, juridico,
fiscal y contable, son documenios que evidencia la celebracién da los de confratos para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las
normas: Ley N* 1150 de 2007, Decreto N* 734 de 2012,

La subserie puede desamollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar los diferentes
seguros gue se tuvieron en cuenta al desamollarcn las actividades misionales de la entidad.

Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aquelias que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLY,

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
ransferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte onginal en
papel.

R =~

CONVENCIONES: B Seria - [] Subsena - « Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E; Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretario General

C‘IGD Firma Responsable ‘1\‘;__—)

1779




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000 Hoja 96 de 141
RETENCION ms':’:;f_m"
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DDCI.!MENT&LES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVOD :
GESTION | CEnTRAL | ©T | B [MP| S
¥ Documento de invitacion Plblica La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecénico
) Los responsables que harén este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
v [Especificaciones Técnicas archivo.
¥ Aviso de Convocatoria Plblica. Sustanto normativo para los tiempos de retencion:
v Aviso N° 1 de licitacion publica _I[.Jee); :‘01 ;?.’r;g::g: 11.993
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar) -Ley N° 962 de 2005
¥ Prasupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar - Ley N 57 de 1887,
P IR e oI R e o) - Ley N° 1564 de 2012.
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Decreto N* 524 de 1989,
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego. o invitacién piblica - Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Ley M* B0 de 1993
y demas documentos de la convecatona 4

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn plblica y demas documenios de

G

la convocatona

Respueasta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N 2 de licitacidn publica

Solicitudes de limitacian de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes.

territoriales (Si cumple con los requisitos de imitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

v NN N

Pliego definitivo (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucitn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de aperura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

o e U O T T Y

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si confinia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de adlaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de (os pliegos o decumento de invitacidn pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

¥ Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

¥ Proyecto reformulado. (Si aplica).

¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

o —
CONVENCIONES: Ml Seric - [ Subserie - v Tipo Documental : _ CP\J ] :ﬁ >
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L TR T T

L O U .

Certificado de ajustes por &l BPPID

Acto administrativo (Resolucion o Memarando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia pblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia pibiica de cierra
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habiitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de |a evaluacidn de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaiuador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre [as observaciones presentadas.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de deslerta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilifados o

con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o deciaratoria de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de [a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

CONVENCIONES:
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Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en &l SECOF

Oficio de notificacion de designacion al intervenior y al conlratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del confrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamentsl 000097 de 20107 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa v financiera del contrato

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de (o5 foros

de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacidn si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (5i apiica).

Actas de reinicia. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Sl aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Sl aplica).

Acta de segundo foro de auditarias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatonios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria;

o
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GESTION | CENTRAL

terminacian, interpretacién o modificacidn unilateral, caducidad (5 aplica)
v Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, {Si aplica)
Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacion
Constancia de Publicacién del Acta de liquidacidn en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterna de informacidn si

% % RN K

de la cdmara de comercio

b

Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historcos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleceitn por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacidn Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Pragupuesto de obra (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica

L S T O

T . T T T CHE VR TR G W G SHEL

y demas documentos de |a convocatoria

P, W———
5 - bserig - v Ti
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¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatonia

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Avisn N° 2 de licitacion plblica

LT R

Sokcitudes de limitacidn de 1a Convocatoria a Mypimes Naclonales o Mypimes

termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temtonales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacicnales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apenura (En caso de produdcirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confimma la aperiura

LS

contin(a &l process: de revocarse, se determina alli, si continda o se lermina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Conslancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de rliesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documenta de invitacian pablica

%

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Sl aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

L S U S

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Conslancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme ("_r"‘-\

%N RN %N ALK
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del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

<

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

L W O R S

econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de informacion al confratista por parte del Comilé Evaluador,

Respuesta de los ofarentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas preseniadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratora de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité: Evaluador sobre las observaciones presentadas
Constancia de publicacitn en el SECOP, de 1as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
can oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habiiitada)
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desienta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

+
v
L

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de ia cAmara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

e
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Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuastal.

Garantias otorgadas. (5i aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor, {Si aphca).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

% WOOR M NS N

administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de los foros
de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

+ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

Ia camara de comercio

Actas de suspension. (5i aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del

decrato departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

L T R O

Certificado de cumplimiente expedide por e supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Crdenes de pago

Recibos de egreso ¢ de pago

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (S aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visiblas “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrate (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

SR TR S VRS T
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¥ Acta de liguidacion
Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

5

la cAmara de comercio

* Documento de cierre del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y senvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdrcos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de products a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

LI S SHE O S O U S S S

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica
y demas documenios de la convocatona
v Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacidn plblica y demas documentos de
la conmvocatona
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimas MNacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitonales

b

Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Flisgo definitive (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de 1a resolucion de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucion de aperura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso da reposicion. (Si se confirma la apartura

A T TR S

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Acta de visita de obra. (Si aplica). i
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de nesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o docimento de invitacion pablica

L S

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el EPFID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacidn de la designacion a los miambros del comité evaluador

Acta de la audiencia pdblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audlencia piblica de clere
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econémicas de las propuestas

NN N N NN N R

<

¥ Oficio de remisitn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de infarmacion al confratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requermientos por parte del comité evaluador

informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas preseritadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

wOROR R % &

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas. con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
oferias presentadas

v Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobra las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

P .
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¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratonia de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratonia de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratonia desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistemna de informacion si
de la cAmara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato
v Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
v Oficio de notificacion de designacitn al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ (Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (54 aplica)
¥ Acta de Inicio del contrata
¥ Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de invarsion
+  Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato,
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los foros
de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia camara de comercio
¥ Actas de suspension. {Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica). ('""!""--.,\
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¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

N

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto par la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

L T S T . T

Actos administrativos de sanciones; multas: imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decretn departamental 000097 de 2010° (Si aplica)

Acta de terminacion nommal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (51 aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrate en el sistema de informacion si de

-

o T . T T Y

la camara de comerntio
Documento de cieme del expedienta

-,

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Téenico de Conveniencla y Opertunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas T —

AN RS
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Aviso de Convocatoria Pablica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacion piblica

o TR T T

y demas documentos de la convacataria
+ Qbservaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demsds documentos de

la convocatora
+ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacién de la Convocatonia a Mypimes Naclonales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las sclicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra |a resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
Constancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOF del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacién pdblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacidn en el SECOF, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de |os pliegos o documento de invitacion publica
Adendas. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOF, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica). —

O O

%
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Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comita evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia plblica de cieme del proceso o Formato de recepcian de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de 1a audiencia publica de ciemre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

LT T S

L S

econdmicas al comité evaluador,
Requenmientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parta del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de 1os requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes lécnicos, de las ofertas presentadas
Infarme conjunto del comité evaluador de las ofertas presenladas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de 1as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
¥ Aclo administrativo de adjudicacitn o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

LR T G T .

con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona de
desiena (cuando no se presentan oferentas o cuando ningun oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratoria de
desierta),

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desiarnta (En caso da producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y conlinua)

h Y
. =l 1 -
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Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion i
de |la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
daecreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de los foros
de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica),

Actas de reinicio. (S aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunda foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o |as del
dacrato departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedido por el supenisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania;
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terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Paclo por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010, (5i aplica)

Acta de terminacion normal o anticpada del contrato (Si aphca)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, dal contrato en &l sistema de informacian si
de la cimara de comercio

Documento de cierme del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa.
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificadn de incusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal. COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Tecnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto da pliegos

Documenta de invitacion Pdblica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecta de pliego, o invitacion plblica
y demas documentos de |a convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas 3 las observaciones

Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las soficitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
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Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

LRV S IR S

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la apertura
confinua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documnento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegas o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en &l SECOP, de las Adendas.

L T

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (5 aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comite evaluador
Officio de comunicacion de la designacion a los miembros del comita evaluador

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.

T Tl T T T T, T S

Constancia de publicacidn en el SECOF, del acta de la audiencia piblica de ciere
del proceso,

*,

Requisitos habilitantes de las propuastas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluader.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas. con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

oferias presentadas

L T NI T A

[
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¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios olerentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

+  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta),

¥ Constancia de publicacitn del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dindmica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso oe reposicion. (Si se confirma |a
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de la cédmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en e SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuastal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anlicipo y aprobacidn de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental DD00ST de 2010". (5i aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

L L T T T SR T
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+

administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Aclas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacian de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacio por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Modificatenios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana,
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si apfica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documenta de clerme del expediente

CONVENCIONES:

M Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General __

S =

T
Firma Rasponsable\\ﬂ“ )
———

1797




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE LA MUJER - 16000 Hoja 114 de 141
DISPOSICION
RETENCION FINAL
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO

GesTion | centrar | €T | B ["P] S
16000.10.43 |[[] CONTRATOS DE SUMINISTROS Z 18 Una vez que se cierre el expediente con su Litimo asiento o trmite se inicia a contar el tiempo de

. retencion en el archivo de gestion (2 anos).

Licitacién con Subasta La Subseries Confratos de Suministro contiene documento de caracter administrativo, legal, juridico y
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UMSPSC contable, son documentos que evidencia la celebracion de los confratos bienes y servicios de
< Cert inelusis [Sian Arcal da Adauiaa caracteristicas técnicas uniforme para el desamollo de las actividades relacionadas con el

ficada de inciusién en el Plan Anual de Adquisiciones funcionamiento de [a entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007 Articulo 2 item A.
¥ Certificado da inclusion en el Plan de contratacion Decreto N* 734 de 2012. Decreto N° 410 de 1971, Articulo 968, Decreto N* 1510 de 2013. Decreto
" ek H N* 1082 de 2015. Decreto N° 000252 de 2016.
of cado de inscr Pl

b el pbdrpin sk LI (miion) La subserie puede desarollar valor secundario de lo investigativo aguellos documentos que se
¥ Estudio de precios Histoncos o de Marcado tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantia.
¥ Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se extraera finalizande el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de

) : muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para |3
Hacienda. (Si aplica) entidad en la cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY,
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacién seleccionada sera
. |transterida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ Andlisis del Sector papel.
¥ Proyecto de pliegos. La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
. ianlD 08 nvitacion Piblica I:Csmr::pmahles que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
¥ Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tlempos de retencion:
¥ Aviso de Convocatoria Piblica. - Ley N°* 1437 de 2011,
- Decreto N* 2640 de 1993.
+  Aviso N° 1 de licitacion publica - Ley N° 962 de 2005,
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Ley N° 5;;! 1887,
- Ley N* 1564 de 2012,
+ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica .D d to N* 624 de 1989,
y demds documentos de |a convocatoria - Estatuto tributario (art 632 y 638).
. - r - Ley N* 80 de 1993,
¥ Observaciones al proyecta de pliego, o invitacidn piblica y demas documentos de

la convocatoria
+ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as raspusstas 2 [as observaciones
¥ Aviso N 2 de licitacidn pablica
¥ Solicitudes de limitacion de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes lemitoriales
¥ Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temtoriales)
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucien de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recursa da reposicion, (Si se confirma la apertura

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se tarmina)

« Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP de! acta de audiencia de discusion de riesgos R
CONVENCIONES: Il Serie - [ ] Subserie - < Tipo Documental ] "t\_
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<

R NN N

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de 108 pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacian en el SECOP, de Ia respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documents de invitacidn pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de pubdicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrative (Resclucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de |a designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de cierre del procesoe o Farmato de recepeian de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de clerre

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propusstas
¥ Dfertas econdmicas de las propueslas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuasta de los oferentes a los requerimientas por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Dbservaciones al Informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluadar sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacidn o declaratoria desiera

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta,
¢ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o vanios oferentes habilitados o

con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

e
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deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado)

* Acta de diligencia de subasta inversa para conformacidn dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia da publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acio administrativa de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratona de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. {Si se confirma la
deciaratonia de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

v Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Conceptn juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al confratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del confrato

Acta de anticipo y aprobacian de |a programacion de inversion

Ll S T T T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
adminisirativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica). —

CONVENCIONES: Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental S \‘L__:)
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¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (5i aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreio departamental 0D00ST de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidon en el SECOP

Coenstancia de reporie de ejecutado, del contrate en el sistema de informacion si

b . T . e T . T

BN ONR N

de la camara de comercio

Y

Documento de cierre del expediente

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas &cnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacicn

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos,

Documento de invitacién Pablica

I S O T S

G T T . TR

Especificaciones Técnicas

b
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Aviso de Convacatoria Publica.

Aviso N° 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (S aplica, dependiendao del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentas de la convocatoria

Observaciones al proyecto de phego, o invitacién pablica y demés documenios de

la convocatoria

O OR R N

4

Respuesta a las observacionas.

Constancia de publicacion en el SECOF, de las respuestas a las observaciones

Aviso MN° 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacidn de |a Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resclucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacidn pliege definitivo y de la resclucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la apertura

W ON KON

b T T T T

continga el procese; de revocarse, se determina allf, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusiion de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencla de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesia a las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas, (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

L R T T

R L T L

r o
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¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembroes del comité evaluador

¥ Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del procaso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Cfertas econdmicas de las propuestas

.

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requernmientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientas por parte del comité evaluadar

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de |as ofertas presentadas, con

recomendacian de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¢ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observacionas presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de wabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

+  Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanios oferentes habilitados o
con oferta Onica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona de

O R K

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

* Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de Ia audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desiena) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion confra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si
de la cAmara de comercio _
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Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anbicipo y aprobacidn de la programacion de inversion

OO AN N NN N R

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los foros
de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los grupes de
ALDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacicn si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. {Si aplica).

Actas de recbo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacidn de cantidades de obra. (51 aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Agta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decrato departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

NN N NN &

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

SN N AN S N N

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o medificacion unilateral, caducidad (51 aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

~
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decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (5i aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusitn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o da Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de persanal

Cerfificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Ficha cnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiando del ipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica
y demas documentos de la convocalonia

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y documentos de

la convocatoria

_(-—--..._-\
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Respuesta a las cbservaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

AN WA

termtoriales (Si cumple con los requisitos de limitacian)

Respuesta a |as solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (¢on o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de repasicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura

L TR T T S

continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

.

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacidn piblica

b S W T T TR .

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Praoyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluadeor.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la sudiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre

L R

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de |as propuestas "
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Ofertas econdémicas de las propuestas

Oficio de remisidn de los requisites habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desiena

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
presentadas

+  Dbservaciones al Informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo s& haya presentado una oferta) o declaratonria de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitade).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta kermina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reponte de adjudicado, del contrata en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Caoncepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de nolificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupussial

Registro presupuestal,

[ —
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Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventara o supervision, Actas de los foros
de auditonias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la cédmara de comercio

Actas de suspension. (Sl aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Aclas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicignales al Confrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Crdenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, inferpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreio departamental D0D087 de 2010”. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de fiquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacidon en el SECOP

.Y
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¥ Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistama de informacion si de
la camara de comercio

¥ Documento de cieme del expediente

Saeleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, cadigos UNSPSC.

Certificado de inclusidn en @l Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histoncos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacidn Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha téenica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producte a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)

Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

LT T T

+ Respuesta a las observaciones,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion )

et

Raespuesta a las solicitudes da limitacidn a Mypimes Nacionaies o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitiva y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposician contra la resolucion de apertura (En caso de producirse )

Acto administrativo desatando e recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continga o se termina)

¥ Acta de visita de obra. (S aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).

b T T T T

Y,
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de sudiencia de discusion de resgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacian pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de 13 respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacidn a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de |a audiencia piblica de clerme

del proceso.

. 0 . T

SR A R R AR NS

+ Requisitos habilitanies de las propuestas

7 Ofertas dmicas de las pre 1

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieras, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técricos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

NN NN N

informe del comité evaluador
¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

gurE o
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con ofena tinica cuando solo se haya presentado una ofarta) o declaratoria de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Aclo administrativa desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si de |a

camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrata.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias, (Si aplica).

Designacian de interventar. (51 aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inversion

. TR T T TR T T T . TR

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucion técnica, administrativa y
financiera del confrato,

+ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¢ Constancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema de informacion si de

|a camara de comercio

Actas de suspension. {Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (51 aplica)

e NN &Y%
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¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacién uniiateral, caducidad (5 aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

- AN NN Y AN

4NN RN

la camara de comercio

<

Documento de clemre del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcien en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histancos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda
(segin el caso)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

AR AN NN N

N NANAN A
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¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica y
demas documentos de la convocatora

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o imdtacion pablica y demas documentos de la
convocatoria

¥ Respuesta a las cbservaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones o Mypimes

termitoriales (Si cumple con los requisitos de imitacion)

Sollcitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Naclonales

Respuesta a las solicitudes de imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimas teritorialas

Resolucidn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimas territoriales).

Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP

Recurso de reposicitn contra 1a resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés

en presentar oferia

Acta de visita de obra. (Si aplica)

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o decumento de Invitacion pablica

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de aclaracion de

los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas. (:'_"""--..\

0% LN N RN NORORR K% W RS
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Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitartes da |as propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas econdmicas

al comité evaluador.

Reguerimientos de infarmacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de
adjudicacion o de declaratoria de desiera

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOF, de las respuestas a las observaciones al informe
del comite evaluador

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferents es habilitado).

+  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn

(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desierta)

Recurso de reposicion contra la declaratona desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la declaratona
de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Cantrato

Conslancia de publicacion del contralo en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventar y al contratista

.
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¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuastal,
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)
¥ Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acla de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
* Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a |3 ejecucion técnica, administrativa y
financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los
foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de repore en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si de la
camara de comercio
¢ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio, (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (51 aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra, (S5i aplica).
¥ Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica),
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010". (Si aplica).
¥ Modificatorios al Gontrato
v Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes da pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones: multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (S aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Acta de terminacién narmal o anficipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP 5
CONVENCIONES: B Serie - [[] Subseria - ¥ Tipo Documental
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¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de la

camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

Soleccién Abreviada por Subasta Inversa
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
¥ Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adguisiciones
¥ Certificado de inclusion en el Plan de confratacion
v Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)
¥ Estudio de precios Histaricos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos,
¥ Documento de invitacion Pablica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica,
¥ Ficha téenica (S aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demads documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pdblica y demas documentos de

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuesias a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

tarritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
* Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territanales)
¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si confinia o se termina)
¥ Acta de audiencia de discusion de resgos v de aclaracion de pliegos. (Si aplica) o ——
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de 1a respuesta a las solicitudes de
aclaracion de |os pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (5i aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de oferas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia pdblica de cierre

del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

-

Ofertas econdmicas de las propuestas

< Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

L L

economicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de
adjudicacitn o de declaratona de desierta

Constancia da publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

td
o

'

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

AW
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con oferta Onica cuando soio se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
(cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratona de desiena,

¥ Acta de adjudicacién o deciaratoria de desierta

+ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adiudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desiena).

¥ Constancia de publicacién del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o dectaratoria de desierta

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de |a cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (5 aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacian de interventor, (S aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo ¥ aprobacion de la programacion de inversion

RO ONsR N SN Ny N

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacidn de los informes de inlerventora o supenision, Actas de los foros
de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica). e

CONVENCIONES: B Serie - [ Subserie - + Tipo Documental M
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Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fore de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones. multas; imposicion de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion umilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacicn si da
la camara de comercio

Documento de cierre del expedients

B CONVENIOS
[[] CONVENIOS DE ASOCIACION / CONVENIOS CON ENTIDADES

s

v
v
v

Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del serviclo, guerra exterior,
conmocién interior, emergencia econémica, social, ecolégica, calamidades pablicas,
fuerza mayor o desastre

Plan de accitn especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, rehabilitacion o
reconstruccion de las dreas afectadas

Listado de bienes y servicios a adquirir. caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Una vez que se ciere el expediente con su Gitimoe asiento o trémite se inicia a contar el iempo de
retencidn an el archivo de gestidn (2 afios).

La subseries Convenios de Asociacion / Convenios con Entidades contiene documento de caracter
administrativo, legal, juridico, fiscal ¥ contable, son documentos en relacion de Convenios entre
Entidades Estatales en cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de Colombia 1991 Articulo
355. Ley N* 489 de 1998, Articulo 95. Decreto N* 000252 de 2016.

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo aguellos documentos que se
tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Se extraerd finalizando el iempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muastreo sistemadtico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencia una representativa para la
entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten convenios mayor a los 30 SMMLV.

e
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¥ Certificado de inscripoion en el BPPID (Inversitn) Una vez cumplidos su iempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada sers

transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en)
¥ Eshudio de precios Historicos o de Mercado papel,
+  Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad La documentacidn no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico

| hara te dimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
v Oficio de solicilud de asignacion de personal ;rm"r_p NS el arsn el prOSEITIAND: o8 P yea.
¥ Certificado de insuficiencia de personal Sustento normativo para los tiempos de retencion:
ik . " - Ley N* 1437 de 2011,
W P
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Datoroto A 5040 de 1009
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N° 962 de 2005,
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacién directa (Si aplica) -Ley N* 57 de 1887,
g - Ley N° 1564 de 2012,

¥ Oficio de Invitacidn a ofertar - Decreto N° 624 de 1989,
¥ Documento de presentacion de la Oferla - Estatuto tributario (art 632 v 638).
¥ Certificado de idoneidad y experiencia A A
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
v Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (5 aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica y

demas documentos de la convocatoria,

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacitn de la programacion de inversign

T R R T R T C

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia a las del decreto

departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

+ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, actas de los
foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato en el sistema de informacian si de la
camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (S| aplica).

N
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¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Sl aplica)
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
+  Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental DO00ST de 20107, (Si aplica)
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Cenificado de cumplimiento expadido por el supervisor
< Cuentas de cobro o facturas
< Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuriana; terminackn,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad. (Si aplica).
¥ Acta del tercer fora de auditorias visihles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010". (Si aplica).
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacidn
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP
* Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio.
v Documento de ciere del expediente
Comunicaciones
¥ Informes
1600014 B DERECHOS DE PETICION 13 ¥ % |Una vez que se cieme el expediente con su Gltima asiento o tramile se inicia a contar el tiempo de
7 - retencian en el archivo de gestidn (3 afios).
Derecho da:Paliciin La serie Derecho de Peficién contiene documentos de cardcter Administrativo, legal, juridic, fiscal o
+ Respuesta Derecho de Peticion contable, administrativo y técnico, Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el tramite
de los Derechos de Paticion (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados por|
los civdadancs ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular con el propésito de
requernr su intervencion o conocer sobve sus acluacionas en un asunto concreto refacionado con sus
atribuciones en cumplimiento a la normas: Constitucion Politica de Colombia. 1991, Articulo 23. Ley|
N* 1755 de 2015.
La serie desarolla valor secundario de tipo investigativo aguellos decumentos que se tuvieron en
cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.
e
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Se extraera finalizando el tempo de retencion una muestra da 20 expedientas aplicando el método de
muestren sistemdtico y teniendo en cuenta los expedienies seleccionados o representativos para la
entidad, son aguellas que se relacionan directamente con la mision
Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archive central, la documentacian seleccionada sera
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte onginal en
papel.
La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivao.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N” 1437 de 2011
- Decrato N* 2649 de 1993
- Lay N°® 962 de 2005.
- Ley N° 57 da 1887.
- Ley N" 1564 de 2012
- Decrato N* 624 de 1989
- Estatuto tributario (art 632 y 638).
- Ley N° BO de 1993,

16000.18 B INFORMES

16000.18.01 |[] INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X Una vez que se clere el expediente con su ultima asiento o trdmite se inicia a contar los iempo de

¥ Comunicaciones
¥ Informes

retancion en el archivo de gestion (2 afos)

L.a subseries informes a entidades del estado son documentos que reflejan |a gestion administrativas
del area el buen ejercicio, participacion y el control de las actividades de la dependencia de forma
consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las funciones de acuerdo
a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitucién Politica de la Replblica de Colombia
de 1891, Articulos 119 y 278. Ley N° 734 de 2002,

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracién, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarcllar valor secundario de tipo cultural, investigativo e histérico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacién serad transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencién:

-Decreto 1222 de 1986.

-Circular 35 de 2011,

-Circular Conjunto N® 018 de 2015
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¥ Inventario documental

16000.18.09 | [] INFORMES DE GESTION 2 3 X
¥ Comunicaciones
*  Informes

16000.19 B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

16000.19.04 | [] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 2 0 X

Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o trémite se inicia a contar el iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios),

La subseries Informes de Gestién contiene documentos de cardcter administrativo que reflejan la
gestion y el cumplimiento de las funciones asignadas al area en cumplimiento a la normas: Ley N°
951 de 2005. Resolucion N® 5674 de 2005.

La subserie puede desarrollar valor secundario de fipo investigative, aquellos documentos que se
tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de |a enfidad.

Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los informes de gestion presentados de cada uno de los
grupos de trabajo de |a entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, |a documentacion selecclonada sera
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante meétodo de picado mecanico.

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N* 1437 de 2011,

Una vez que se cierme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries inventarios documentales de archivo de gestion contiene documentos que reflejan v
relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivistico de control y recuperacion que
describe de manera exacta y precisa las series 0 asuntos de un el archivo de gestion de las
dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N* 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027
de 2006. Articulo 1. Decreto N* 1080 de 2015. Articulo 2.8.25.8.

La Subseries no desamolla valores secundarios ya gue unicamente se constituye en un apoyo a la
gestion administrativa,

La documentacion se elimina ya que se realiza |a transferencia documental al archivo central guedara
archivada en el Area de Archiva y Correspondencia.

La eliminacion de |a documentacidn se hard una vez transcurrido el iempo de permanencia en el
Archive Central, el responsable de la eliminacion serd el grupe de gestion documental y la eliminacion
se hara por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el documento de
presentacion de las TRD.

Sustento normalivo para los tiempos de retencion:

- Ley N 1437 de 2011,
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16000.26 M PLANES

¥ Plan indicativo
¥ Presupuesto

16000.29 Il PROGRAMAS

¥ Comunicaciones

16000.26.02 |[] PLANES DE ACCION

16000.29.16 |[] PROGRAMAS DE DESARROLLO DE LA MUJER

¥ Listado de asistencia

Una vez que se cierre &l expediente con su ultimo asiento o trdmite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestidn (3 anos),

La subserias planes de accidn contiena documeantos que refiejan informacion de las planificaciones
empleada para la gestion y control de tares que prioriza las iniciativas mas importantes para cumnplic
con los objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a |1a norma. Ley N° 1474 del
2011, Articulo 74. Ley N" 152 de 1994, Decreto N 2482 de 2012. Articulo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico @ intelectual da |a
administracion, ademas de su aporte para el desarrolio de las actividades misionales de la Entidad,
sequn lo establecido en el Numeral § de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN,

La documentacion se elimina ya que el original de este documento se consolidan en el Plan de acelon
de la Secretaria de Planeacion.

La eliminacidn de la documentacién se hard una vez transcumdo el tiempo de permanencia en el
Archive de Gestidn, el responsable de la eliminacion serda el grupo de gestibn documental y la
eliminacién se hard por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el
decumento de presentacion de las TRD

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986. -Circular 35 de 2011.

~Circular Conjunto N 018 de 2015,

Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo astento o tramite se inicia a contar el tempo de
retencién en el archivo de gestion (2 afos),

La subseries Programas de Desarrollo de la Mujer contiene documentos de caracter Administrativa,
son documentos para los amites y participar a los diferentes programas para la mujer en
cumplimiento a la normas: Ley N* 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015, Ley N 1437 de
2011, Codigo Contencioso Administrativa,

La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigativo de la ciencias social y|
comunitaria de aquellos documentos que en relacion a contribuido en el desarroilo v mejoramiento de
las mujeres en el departamento y que puedes ser consultado para estudios historicos del
departamento.

Se extraera finalizando el tempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta aquelins expedientes o los diferentes programas que se
desarrollan para el bienestar de las mujeres, se tomaran los informes de los diferentes programas
que reflejen grandes avances y temas de gran imporiancia,

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacidn no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productera y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Ley N* 1437 de 2011

S
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16000.29.27 | []

<
v
v

16000.29.31 |[]
]

b
e

PROGRAMAS DE LA COMUNIDAD LESBIANAS, HOMOSEXUALES, BISEXUALES, 2 5
TRANSEXUALES E INTERSEXUALES -LGTBI
Comunicaciones

Listado de asistencia

Informes

PROGRAMAS DE VICTIMA Y CONSTRUCTORA DE PAZ PARA LA PRODUCTIVIDAD 2 8
Camunicaciones
Listado de asistencia
Informes

Una vez que se cieme el expediente con su Giimo asiento o framite se inicia a contar el iempo de
retancion en el archivo de gestion (2 anos).

La subseries Programas de la Comunidad lesbianas, homosexuales, bisexusles, transexuales e
intersexuales - LGTBI contiene documenio de caricter administrativo, son documentos de tramite y
participacion de los derechos de la comunidad LGBT del depattamento en cumplimiento a la norma:
Ley N* 152 de 1994. Circular externa N* 03 de 2015.

La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigalivo de la ciencia social de la
comunidad LGBT, aguellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento yla
fomentacion del derecho en &l departamento.

Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el métado de
muestreo sistemético y teniendo en cuenta aquellos expedientes que identifique la participacion de la
comunidad LGBT en los diferentes programas o proyectos del departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacién seleccionada sera
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacién no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivao.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

=Ly N® 1437 de 2011.

Una vez que se cierre el expediante con su ulimo aslento o tramite se inicia a contar |os tiempa de
retencidn en el archivo de gestidn (2 afos).

La subseries programas de victima y constructora de paz para la productividad contiene documentos
que reflejan informacion de las programaciones y actividades de encuentros que se enmarcan dentro
del programa La razdn de ser, las vicimas. Teniendo en cuenta que estos documentos hacen parte
de la historia que se esta tejiendo con el proceso de paz en cumplimiento a la noma: Ley N® 152 de
1994 Circular externa N* 03 de 2015, Ley N* 1437 de 2011, Cédigo Contencioso Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademéas de su aporte para el desamoilo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural, investigativo e histérico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacidn serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanenie en su soporte original en papel,
Sustanto normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986.

~Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunto N* 018 de 2015.
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