REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBIRNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000 Hoja 1 de 145
RETENCION nlsmbu
CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROGCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO crl e lmp
GESTION | CENTRAL
15000.01 l ACCIONES CONSTITUCIONALES
15000.01.01 | (] ACCIONES DE TUTELA ] 12 Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o trémite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archive de gestion (8 anos).
¥ Demanda La subserie Acciones de Tutela contiene los documenios que permiten conocer el tramite de unal
¥ Nofificacion demanda gue es interpuesta por una persona con el propasito de reclamar |a proteccion inmediata de
¢ Oficio de trasiade al competente sus derechos constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por|
la accidn o la omision de cualquier autaridad publica o de los particulares que cumplen funciones
¥ Sglicitud de antecedentes publicas, en cumplimiento a la normas: Constitucidn Politica de Celombia, 1991, Ariculo BG. Decreto
v Anlsicecketes N°® 2581 de 1991. Decrato N” 306 de 1992. _
La subserie Documental que tiene una valoracion primaria de tipo legal, juridico, fiscal, contable,
¥ Conlestacién administrativo y técnico, puede desarrollar valor secundario de fipo investigativo.
¥ Pruebas Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histdrico donde se conservara de manera parmanente en su soporte original en papel.
¥ Fallo de primera instancia Se extraerd finalizando el tempo de retencion una muestra de 15 expedientes aplicando el método de
¥ Impugnacién muestreo sistemético y teniendo en cuenta los expedientes que evidencien faltas de la enfidad frente
7 L z a la implementacidn Planes y Programas dirigidos a la ciudadania.
Fallo de segunda inatancia La documentacion no seleccionada sera eliminada mediants mélodo de picade mecanico.
¥ Acto administrativo que ordena el cumplimiento del fallo Los responsables que harén este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo
Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
- Ley N* 57 de 1887
- Lay N® 1437 de 2011.
- Ley N° 1564 de 2012.
15000.02 B AcTAS
150000217 |[] ACTAS DE COMITE DE VIVIENDA 2 8 X Una vaz que sa ciarre el expedinta con su ultimo asiento o ramite se inicia a contar los tiempo de
o retencion en el archivo de gestién (2 afios).
¥ Comunicaciones La subseries actas de comité de vivienda contiene documentos de las reuniones tomadas en las
¥ Resoluciones actas cuando los ciudadano en condicién de desplazado solicita ayuda en mejora de vivienda, los
G0 - ) documentos son para estudios y verificacion de la Informacion en cumplimiento a la norma: Cecreto
Listado de asistencla N° 951 de 2001, Decreto N° 1077 de 2015,
¥ Actas La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del rabajo fisico e intelectual de la
o | iboiiiag administracion, ademas del cumplimiento y seguimiento de la misidn Institucional, fortalecer el
desarrolio de la gestion administrativa, ademas por desamollar valor secundario de fipo cultural y|
investigativo, segin lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histarico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencién:
Decreto 1222 de 1986.
-Circular 35 de 2011.
~Circular Conjunto N* D18 de 2015.
L . S—
i o I " —— —
CONVENGIONES: [l Serie - [] Subserie -  Tipo Documental =2 i e, 1 )
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ARCHIVO | ARCHIVO
cesTion | centrar | €T | B [P S
15000.10 B CONTRATOS
15000.10.02 |[] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 2 18 % |Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
- retencian en el archivo de gestion (2 afios).
Contratacion Directa La subseries Confratos de Amendamiento confiene documento de cardcter administrativos, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones juridico, contable gue evidencia la celebracion de los de contratos para desarrollar actividades
] ) o S relacionadas con el arrendamiento de bienes o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N* 80 de
excepcionales ralacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra 1963, Articulo 14, Ley N* 1150 de 2007. Decreto N* 734 de 2012, Articulo 34261 0. Decrato N°
exterior, conmocidn interlor, emergendia econdmica, social, ecolégica, calamidades 1510 de 2013. Decreto N® 1082 da 2015, Articulo 2.2.1,2.1.4.11. Decreto N° 000252 de 2016.
publicas, fuerza mayor o desastre ;:’::'b::::ti:mde desarrollar valor secundario de tipo investigativo en relacion a los arendos de
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuparacion, Se extraera finalizando el fiempo de retencién una muesira de 20 expedientes aplicando el método de
habilitacién o ¢ iy e |3 o atec muesireo sistam_éﬁoa ¥ :erl'liendo en cualnta |I?SI axpedient_ﬁs que evidencie aguellos amendamientos
i W i Sl e : con mayor cuantia o por mas de 20 salarios minimo legal vigente
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencian en el archiva central, la documentacion seleccionada serd
¥ Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
% A papel.
¥ Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico
v Cartificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
i < g archive,
v Estssocm ok Hiskirioom o e M Sustento normativo para los tiempos de retencidn:
¥ Esiudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley M* 1437 de 2011.
; " i i - Decreto N° 2649 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal
: . - Ley N° 962 de 2005.
¥ Certificado de insuficiencia de persanal -Ley N 57 de 1887.
¥ Saolicitud de Disponibilidad Presupuestal -Ley N* 1564 de 2012
% : e - Decreto N° 624 de 1989,
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Estatuto tribulario (art 532 y 638).
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (S aplica) -Ley N° 80 de 1953
¥ Oficio de Invitacidn a ofertar
¥ Documento de presentacion de |a Oferta
v Cerificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha bécnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo de! tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancla de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pablica
y demas documentos de |a convocatona
¥ Constancia de publicacion del contrate en el SECOP
¥ Oficlo de notificacion de designacion al interventor y al contratista
v Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica),
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
CONVENCIONES: [ Serie - [] Subserie - « Tipo Documental

CT: Conservacidn Total - E; Eliminacién - M/D: Microfilmacion yfo Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretanio General - i:.. i
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Designacion de interventor. (Si aplica)

Agla de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tecnica,
administrativa y financiera de! contrato

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. {Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto par la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el superisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniania;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta dal tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

h

CONVEMNCIONES:

M Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental
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¥ Documentn de cierre del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas téenicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacian

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversian)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacianda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

£ R W T

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (51 aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)

LR TG I el TEEL R G PR TR IR TR N

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria

Y

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién plblica y demas documentos de

la convecatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N® 2 de licitacion poblica

Saolicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes MNacionales o Mypimes

temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

¥ Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales

¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

YRS

e

CONVENCIONES: I Serie -[] Subserie - ¥ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfiimacion y/o Digitalizacion - 5: Seleccion
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Firma Rémﬂﬂ—&.———‘_ —

1543




REPUELICA DE COLOMBIA
GOBTRNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

Hoja 5 de 145

cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

RETENCION S

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

Fliega definitivo {con e Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termtonales)
Constancia publicacion pliego definiivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

L

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presantar oferta

%

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Caonstancia de publicacién en el SECOP del listada de oferentes que manifestaron
interés en presentar cferta

Acta de visita de abra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos
Salicitudes de aclaracion de los pliegos © documento de invitacidn plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciludes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Caonstancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos, (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.

T I S T T

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador
Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |la audiencia pdblica de clerre

L S T T S B T

del procesa.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas economicas de las propuestas
Dficio de remisian de los requisitos habilitantes de las propuestas y oferas
econdmicas al comité evaluador,

.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluadar

Infarme de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

LT T T

——

CONVENCIONES: B Serie - [] Subserie - « Tipo Decumental
CT: Conservackn Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacidn - 5: Seleccion
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ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL

¥ Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

+ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

* Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

' Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

+ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desienta (En caso de producirse)

¥ Aclo administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en & SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (Si aplica).

Acta de probacion de |as garantias. (Si aplica).

Designacion de interventer. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anlicipo y aprobacion de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

LS T T T T T Y

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

L ——
NVENCIONES: Serie - [_] Subserie - ¥ Tipo Documental
i . ocse =[] dctmmie e i Firma Secretario General qs Firma Responsable &4_.)
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aesmon | cenrar | ST | € [Me| 8
administrativa y financiera del contrato.
+ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacién si de
|a camara de comerio
*  Agtas de suspensiaon. (S aplica).
¥ MActas de renicio. {Si aplica)
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
v Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Facto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (5i aplica)
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones: multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta da recibo final (Si aplica)
¥ Agta de liquidacion
¥ Conslancia de Publicacidn del Acta de liquidacian en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sislema de informacion si de
la cémara de comercio
¥ Documento de cieme del expediente
e
CONVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretaric General cp — e

Firma Responsable _ j“ >
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ARCHIVO | ARCHIVO el e lmmo

GESTION | CENTRAL
15000.10.03 |[ ] CONTRATOS DE COMODATO 2 18 Una ver_ que se clerme ¢l e:p-t_tdieme con su Ulimo asiente o trdmite se inicia a contar el iempo de)

retencion en el archivo de gestion (2 afios),

Contratacién Directa La Subseries Contratos de comodato contiene documentos de caracter administrativos, legal,

¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaclones juridico, contable, relacionade a la celebracidn y compra de bienes o inmuebles en cumplimiento a la
- = normas: Ley N B0 de 1993.Aicula 55. Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N* 0734 de 2012,

excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra Articulo 3.7.5.2 4.

extarior, conmocion interior, emergencia economica, social, ecoldgica, calamidades La subserie puede desarrollar valor secundario de ipo investigativo de aquellos contratos que tenga

bl 1 d i mayor tiempo en su ejecucion,

P A Ay SRR Se exfraera finalizando el tiempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, muestreo sistemdtico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie préstamo de un bien

itacién o reconstruccion de las dreas afectadas mueble o inmueble, a titulo gratuito que contenga mayor iempo.

e onee 5 " i Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la decumentacion seleccionada serd
¥ Listado de bienes y senvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ Cerfificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones papel. .

: ¥ La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Certificado de inclusién en el Plan de conlratacion Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversitn) archivo.
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado sz;ﬂ:t: g;::-gm Inm los tiempos de retencion:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N° 2649 de 1983,

+ Oficio de solicitud d i ian d | - Ley N° 962 de 2005.
cio & asignacion de persona Loy N* 57 de 1887.

¥ Cerificado de insuficiencia de personal - Ley N* 1564 de 2012.

¥ Solieitud de Disponibilidad Presupuestal - Decrato N* 624 de 1989

: . o - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N° BO de 1993,
¥ Rasolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
+  Certificado de idoneidad y experiencia
¥ informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacion publica

y demas documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ QOficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicilud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica)
¥ Designacién de interventor. (Si aplica).

CONVENCIONES: B Serie - [ | Subserie - ¢ Tipo Documental
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¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacidn de |a programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
v Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
v Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supenvisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicidn de penal pecuniarna;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacta por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del confrata (Si aplica)
¥ Acta de recibo final {Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
v Constancia de Publicacién del Acta da liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cdmara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
CONYENCIONES: M Serie - ] Subserie - « Tipo Documental
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Régimen Especial
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¢ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
¢ Certificado de inclusién en el Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. {5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de soliciiud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucidn de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocataoria Piblica.

Ficha lécnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en al SECOP, del proyecto de pliege, o invitackin publica

TR I I T . I W S O

y demas documentos de la convocatona
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demis documentos de
la convocatora

by

Respuesta a las observaciones

Constancia de publicacion en el SECOFP, de las respuestas a las cbservaciones

Aviso N* 2 de licitacian plblica

Solicitudes de imitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes.
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales

-, T W

Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin mitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitonales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP

S

.
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Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

+ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continga o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestacicnes de interés en prasentar oferta

N

. TR N T R

L S L . . S T

Constancia de publicacion en el SECOP del listade de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de putiicacidn en el SECOF del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos.
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacin pdblica

Constancia de publicacién en el SFCOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documenio de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de |a designacion a las miembros del comité evaluador,
Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de oferas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

LY

O e

v

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos. de |as oferlas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

5
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recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiarta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

v Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanos oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desiena (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacién o declaratona de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comarcio

Concepto juridico de legalidad del confrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta da inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inversion

RN RN N NS NN N

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera dal contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de =

—_—
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de

la cémara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstes. (Si aplica).

L T

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000087 de 20107 (Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanclones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

A XN N NN

terminacidn, interpratacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

b

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

R A R g

la camara de comercio
¥ Documento de ciemre del expediente

e
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15000.10.04 |[] CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 Una vez que se clelrre el expediente con su altimo asiento o tramite se inicia a contar el tempo de
o retencion en el archivo de gestion (2 afos).
Contratacién Directa La Subseries contratos de Compraventa contiena documentos de cardcter administrativos, legal,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las juridico, contable, celebrade por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual
- g . 2 " una parte se obliga, 3 cambio de una contraprestacidn, a cumplir en favor de ofra, en forma
Situaciones excepcionales relacianadas con amenaza a la continuidad de independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios en cumpiimiento a la
servicio, guerra exterior, conmocion |nterior, emergencia econdmica, social, normas: Decreto N* 734 de 2012, Articulo 3.7.6.2. Decreto N* 000252 de 2016.
ecologica, calamidades publicas, fuerza mayor o d e lc_lajlasmuj[;sene puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo de aquellos contratos de mayor
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para |a recuperacian, Se extraerd finalizando el tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
rehabilitacién o reconstruceién de las dreas afectadas mu.estrea sistematico y teniendo en cuenta In?s expedientes que evidencie una representativa para la
: ] - e entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su liempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
¥ Certificado de inclusian en el Plan Anual de Adquisiciones |transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
v d i | Pl tratacio ! :
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion La decumentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversitn) Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
. archivo.
. " )
ESunso 0 prwicier Hinkarkal o Wloreact Sustento normativa para los tiempos de retencion:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N* 1437 de 2011,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal - Decreto N 2649 de 1993,
T - Ley N° 962 de 2005.
¥ Caertificado de insuficiencia de personal - Ley N* 57 de 1887
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N® 1564 de 2012,
@ ) ) ik - Decreto N° 624 de 1989
Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Estatuto tributario {art 632 y 638).
¥ Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccitn por contratacion directa (S aplica) - Ley N* 80 de 1993
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupueste de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, 0 invitacion
publica y demas documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica),
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. {Si aplica).
CONVENCIONES: W Serie - [ Subserie - ¢ Tipo Documental
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¥ Acta de inicio del contrato

+ Acta de anticipo y aprobacidn de Ia programacion de inversion

«  Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las
del decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

¥ |nformes de actividades del Control y seguimiento a |la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interveniora o supervision,
Actas de los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las
observaciones hechas por los grupos de AUDITORES VISIBLES

¢ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el Sistema de informacion Sil de la

camara de comercio

Aclas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de reciho parcial, n de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o

las del decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido par el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

C . T B T

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

LR I T T R

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las

del decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de reciboe final (5i aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacitn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el Sistema de informacion Sil de la

L% W& H

camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

CONVENCIONES: Serie -[] Subserie - ¥ Tipo Documental Gg
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Licitacion con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Ceificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Esludio de precios Histéricos o de Mercadao

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Pablica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Aviso N° 1 de licitacion plblica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invilacion pablica
y demas documentos de la convocatona

“ AR N N K

LT T T T TN T R

4

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentas de
la convocatona

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacién en el SECOF, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacion pablica

Soliciiudes de limitacidn de la Convocatona a Mypimes Nacionales o Mypimes

T

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion )

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitonalas
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temiloriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucion de apertura (En caso de producirse)

L T T

Acto administrativo desatando el recursa de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se temmina)

¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (5i aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discuslon de riesgos
¥ Solicitudes de aclaracién de los plieges o documento de invitacion publica

CONVENCIONES: Serie - [ | Subserie - v Tipo Documental [ )
B Serie " P Firma Secretario General E - Firma Responsable ﬁ\

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacién - 5: Seleccion

1555




REPUBLICA DE COLOMEIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000 Hoja A7 de 145
RETENCION Hsmlﬁﬂ
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO | | - {0l o

GESTION | CENTRAL

¥ Respuesta alas solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a |as solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de imvitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BRPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador,

ER

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia pdblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia piblica de ciere

L S S T SO G W

del proceso.
¥ Requisitns habilitantes de las propuestas

-

Ofertas economicas de as propuestas
Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.

-

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requarimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofentas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

N R .

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe de! informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto adminisirativo de adjudicacion o declaralona de desiena.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental . . ) ﬁ’ )
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v Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de Ia ofenta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta
¥ Acta de adjudicacien o declaratoria de desierta,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona
de desierta).
¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacian
dinamica de |la oferta y adjudicacion del contrate o declaratoria de desierta,
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acio administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desterta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ (Constancia de repone de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio
¥ Concepn juridicn de legalidad del contrato,
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
v Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacidn de interventor. {Si aplica).
¥ Acta de Inicio del contrato
¥ Acta de anficipe y aprobacién de |a programacidn de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)
¢ Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
CONVENCIONES: Ml Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental
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+  Actas de modificacion de canlidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. {Si aplica).
+  Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Conirato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniana;
terminacion, interpretacion o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorlas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Decuments de cieme del expediente

Licitacion Piblica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisicionas

Certificado de inclusitn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

COMNVENCIONES:

W Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental
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Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N° 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precies Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica
¥ demds documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o Invitacion piblica vy demds documentos de

TV VI RO T Y

<

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion plblica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

T T

termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrative desatando el recurse de reposicion. (Si se confirma la apertura

nE L R S T

continiia el proceso; de revocarse, sé determina alli, si continlia o se tarmina)

Acta de visita de obra. (5i aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aphca).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

L S, W U

b T T T T Y

L.
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¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,
¥ Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cierre
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econémicas de |as propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a 105 requerimientos por parte del comité evaluador
Infarme de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridices, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofenas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de daslerta
+  Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones preseniadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al

L T U G

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acte administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una ofera) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuandao ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SEGOP, del acta de la audiencia de adjudicacian (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra |la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
deciaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del conlralo en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

T e
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Concepto juridico de legalidad del contrata.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (5i aplica)

Designacian de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacién de inversion

CERE SRR R R

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa v financiera del confrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacidn si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento pargial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

VR L S S

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanclones; multas; imposicion de penal pecuniaria,
tarminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias wisibles “Pacto por la Transparencia o las del

L G O T SR
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decreto departamental Q00097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrata {5 aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Ceonstancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterma de informacién si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Regimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeion en el BPPID (Inversian)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucidn de justificacion de la modalidad de seleccidn por contratacion directa (Si aplica)

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Poblica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo da producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demds documentos de la convecatora

Observaciones al proyecio de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de

|a convocatona

CONVENCIONES:

B Serie - [ | Subserie - < Tipo Documental
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Respueasta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Nacionales o Mypimes

O T

lerritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temiloriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes lemitonales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de [a resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

O . Tt

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continiia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continiia o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

b

*

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion da pliegos, (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

T

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos, (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formalo de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP. del acta de la audiencia publica de ciere

SO T T T e T s

del proceso
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

CONVEMNCIONES: B Serie - [ | Subserie - + Tipo Documental
CT. Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacién - 5: Seleccion

Firma Secretaric General

&

Firma Respmsabla_\_& _._)

1563




REPUBLICA DE COLOMBIA
{iO‘BE"RNJACI(jNNURﬁ DE SANTANDIR

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000 Hoja 25 de 145
RETENCION ms:u"sﬁlbu
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

ARCHIVD | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

“

economicas al comité evaluador,
Requermientos de informacian al contratista por parte del Comité Evaluadar.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos. de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicaciin o de declaratoria de desierta
+ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
otertas presentadas
¥ QObservaciones al informe del informe del comité evaluadar
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comilé evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiera.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacian (cuando hay unc o varios aferentes habilitados o

O TR

con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningGn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de deslena.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de desierta),

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y conlinua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de |la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Dficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

b T s VP Tl T
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Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

L S

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, {Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las ohservaciones hechas par los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en @l sistema de informacion si de

la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiente parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (51 aplica).

L T T S

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;

L S S

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (5i aplica)

Acta de terminacitn normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

-

L T T T Y
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la camara de comercio
Documento da cierre del expediente

Selecci Minima C 7
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codinos UNSPSC.
Certificado de inclusion en e Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcitn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependienda del tipo de productn a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)

Andalisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion poblica

y demds documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demdas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes MNacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes MNacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolugidn de apertura en el SECOP
Recurse de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a aperiura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se lermina)

Acta de visita da obra. (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
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¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica

<

<

Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pubiica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

LS T TR O

Ofertas econdmicas de las propuestas

%

Oficio de remisién de los requisitos habiiitantes de las propuestas y ofertas

aconomicas &l comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes fnancieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes técnicos, de las oferas presentadas

N WA N RO

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de

adjudicacidn o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comite evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiena.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o deciaratoria de
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deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningon oferente s habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de

desierta).

¥ Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el p 0; de revocarse, s adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacién del contrato an el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficie de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acla de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 0000597 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento 2 |2 elecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
anupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacidn si de
la cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas da reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segunda foro de auditorias visibles “"Pacto por la Transparencia o las del

——
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decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Centificada de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impesicion de penal pecuniana;
terminacitn, inlerpretacion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000ST de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (51 aplica)

Acta de liquidacitn

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de repore de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cdmara de comercio

Documento de cieme del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Cerificado de inscripcidn en el BPPID {Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pdblica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatona Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatona

¥ Observaciones al proyecto de pliegoe, o invitacién piblica y demas documentos de
la convocatona

¥ Respuesta a las observaciones,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

.

Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionalas o Mypimes

territoriales (51 cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoniales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes lermitoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

L T . S . 3

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (S se confirma la aparhura
continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se lermina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

%,

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion da fiesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegoes o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Reselucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

L T

CO ST T S S

Acta de |a audiencia pibiica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

R
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+ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cieme
del procesa.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision da los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

Y

econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requermientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacitn de adjudicacion o de declaratoria de desierta
+ Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comite evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuande hay uno o varios oferentes habilitados o

R K R

-

con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona de
desierta (cuande no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desieria).

+ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y cantinua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato,

¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

¥ Dficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

- £
G : Serie - [] Subserie - + Tipo Documental
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Oficio de solicitud de Registro prasupuastal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacidn de inversian

W OR R AR R R

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interveniora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancla de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de |la camara de comercio

Actas de suspensitn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010 (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicion de penal pecuniaria,

terminacion, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)

¢ Acta del tercer foro de auditorias vigibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¢ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

L T TN Y

LT N
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¥ Acta de liquidacion
¥ Caonstancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio
* Documento de cierre del expediente
15000.10.05 |[] CONTRATOS DE CONCESION a5 18 x |Una vez que se cierre el expediente con su dltimo asiento o trdmite se inicla a contar el iempo de
. &y Fiibalic retencion en el archive de gestion (2 afios),
Licitacion Pablica La subseries Gontratos de Concesion contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas téonicas, codigos UNSPSC. juridico, contable, son aguelios que se celebran entre las entidades estatales con el objeto de otorgar
i ’ y a una persona llamada concesionario la prestacion, operacion explotacion, organizacion o gestion,
« G | Plan Anual de Ad lcione
Certificado de inclusion en el Plan 8l de Adguis id total o parcial, de un servicio pablico, o la construccion, explotacion o conservacion total o parcial, de
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion una obra o bien destinados al servicio 0 uso pubiico en cumplimients a la normas: Decreto N* 000252
¥ Certificado de Inseripcion en el BPPID (Inversién) de 2016, Ley N° B0 de 1893. Decreto N* 734 de 201_2. h_!‘l'll:L.lq 32., Asticulo 8.1.180.
X S La subserie puede desarollar valor secundario de tipo investigative de aquelios contratos de relacion)
¥ Estudio de precios Histbricos o de Mercado a la construccién o conservacion de una obra y de mayor cuantia.
+ Aprobaciéin de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se extraera finalizando el iempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
j - miuestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
Hacienda. (Si aplica) entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayer a los 20 SMMLY.
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
¥ Analisis dl Secior ::;::’enda al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte orginal en
¥ Proyecto de pliegos. La documentacién no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Documento de invitacion Publica ;:‘-‘;:\:Pﬂﬂ&ﬂhlﬂs que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tempos de retencion:
¥ Aviso de Convocatoria Piblica. - Ley N° 1437 de 2011.
"y ) - Decreto N* 2649 de 1993,
¥ Aviso N° 1 de licitacion publica - Ley N" 962 de 2005.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Ley N° 57 de 1887.
o ; z = Ley N° 1564 de 2012.
¥
Presupuesto de obra (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entragar) D N° 624 de 1989,
¥ Anglisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar) - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de! proyecto de pliego, o invitacién piblica - Ley "0 de 1933,
y demas documentos de |a convocatonia
¥ QObservaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
la convocatona
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones
¥ Aviso N° 2 de licitacian publica
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (S cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales o ——
CONYENCIONES: [ Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental Gfi )
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Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de aperura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a apenura

YO ON N A

continga el proceso; de revocarse, se determina alli, si continua o se termina)

Acta de visita de cbra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesges y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de imitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOF, de la respuesta a las solicitudes de

L S T T S

aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resalucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficto de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia piblica de cierme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

b A TR S S T T S G

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierme
del preceso.
¥ Requisitos habilitantes de |as propuestas

<

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de informacién al confratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesia de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes bécnicos, de las ofertas presentadas

<

T T T T Y

infarme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

—
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desiena.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilifados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

%

desierta (cuando no se presantan oferantes o cuando ningln oferente es habilitado}

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratona de desierta)

* Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

+ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si

de la cdmara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor ¥ al coniratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversian

L T T T U U T W ¢

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decrato departamental D000ST de 20107 (Sl aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por o5

P e 8
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grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de infermacitn si
de la camara de comercio
Actas de suspension. (Si aplica).
Actas de reinicio. (Si aplica).
Actas de recibo pardial, o de cumplimiento parcial, {51 aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).
Modificatorios al Contrato
Adicionales al Contrato

LA T S W S

Certificado de cumplimiento expedido por al supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas: imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamantal 000097 de 20107 (Si aplica)

LR T R T

<

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacian en el SECOP

T

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio
" Documento de cleme del expediente

15000.10.06 |[] CONTRATOS DE CONSULTORIA
Concurso De Méritos

Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusidn en al Plan de contratacién
Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

L

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.,

Una vez que se cierre el expediente con su (ltimo asiento o tramite se inicia a contar el lempo de
retencion en el archivo de gestien (2 afos).

La subseries Contratos de Consultoria contiene documentos de caracter administrativos, legal,
juridico, contable, relacionade al desamollo de las actividades misionales y administrativas de la
entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Adiculo. 32. Ley N° 1150 de 2007.
Decreto N* 1510 de 2013, Anticulo 64, Decreto N 0734 de 2012, Articulo 3.3.1.1 Decreto N* 1082
de 2015. Decreto N* 000252 de 2016,

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipa investigative de aquellos contratos de mayor|
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¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
(i al 068d) mufastreo sistematico y teniendo en cuenta Ips expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aquellas gue por anualidad presenten confratos mayor a los 20 SMMLV.
* Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidoes su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacién seleccionada sera
< Analisls del Sector ::;;ffanda al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soparte original en
¥ Proyecio de pllegos. La documentacitn no seleccionada sera eliminada mediante mélodo de picado mecanico
¥ Do de i Piblice ;-:hlﬁmnsahies que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
¥ Espedificaciones Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencion:
* Aviso de Convocatoria Plblica. - Ley N° 1437 de 2011,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn publica y _ E:f:fogg; i:?ug;i%l
demas documentos de |a convocatoria - Loy N° 57 de 1887.
7 Observacicnes al prayecto de pliego, o invitacion publica y deméas documentos de la :;:L’;;;:‘?‘;S:ﬁ%sg_
convocatoria - Estatuto tributanio (art 632 y 638).
¥ Respuesta a las observaciones. -Ley N* 80 de 1993.
+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones.
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes leritornales
(Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
* Resolucién de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales )
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales )
¥ Gonstancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion conira |a resolucion de apertura (En caso de producirse)
+  Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda €l proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina )
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
+ Listado de manifestaciones de interés en presentar ofera
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
* Acta de visita de obra_ (5i aplica).
* Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
¥ Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (S aplica).
* Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
+ Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica
¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacién pablica
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de aclaracion de
los pliegos o documento de invitacin plblica F o
CONVENCIONES: [l Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental
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Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios téenicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador

EVE R T

Oficio de invitacion a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de méritos con

pracalificacion).

¥ Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Farmato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciemme del
proceso,

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas econdmicas

al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los reguerimientos por parte del comité evaluador

Informe de 3 evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de |as ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la avaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

-

S T Y

Informe conjunto del comité evaluador de las oferlas presentadas, con recomendacion de

adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
prasentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acte administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia plblica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitades o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
({cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado ).

¥ Acta de adjudicacién o deciaratoria de desiarta.

e
CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - + Tipo Documental r— ‘\\t\ ) >
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse )
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposician, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continda )
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion sil de la
camara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacian de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de soficitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)
¥ Designacién de interventor. (Si aplica)
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
¢ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010 (Si aplica).
¥ Informes de actividades del Control y saguimiento a |a ejecucion técnica, administrativa ¥
financiera del contrato,
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, actas de los
de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sil de la
camara de comercio
¥ Actas de suspensién. {Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica),
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo fore de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010". (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato .

CONVENCIONES: M Serie - [ ] Subserie - + Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfimacion yio Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General _ L

Firma Respurud__—’)

1579




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DT SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

Hoja 41 de 145

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

RETENCION FINAL

ARCHIVD | ARCHIVO

GESTION | centraL | €T | E [MP] S

PROCEDIMIENTO

§ NN N LN CTR S GO U SR ¥

b

LA S . .

L T O T T O

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Aclos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental (000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anficipada del contrato (51 aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sil de la
camara de comercio

Documento de cierme del expedienta

Réqimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacian

Certificado de inscripcitn en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Teécnicas

CONVENCIONES:
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Aviso de Convocaloera Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego. o invitacion poblica
y demas documentos de la convocatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Avisg N° 2 de licitacidn pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temtoniales
Resclucitn de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo v de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra 2 resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma la aperiura
continga el proceso, de revocarse, se determina alli, si continGa o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presenitar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listade de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos, (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulade. (Si aplica).

R,

CONVENCIONES:

B Serie - [] Subserie - < Tipo Documental

CT: Conservacidn Total - E; Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General

=]

1

Firma Resoonsable_*—_ J :

1581




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDIR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

Hoja 43 de 145

cODIGO

SERIES - SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

RETENCION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | cEnTrAL | CT | B [MD| S

PROCEDIMIENTO

o T L T R T

LS

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembras del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuastas

¥ Ofertas econdmicas de las propuesias

-

LI O W

v
L

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las oferias presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe dal comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de deslerta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitada).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratona de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (31 se confirma la

(-'-_--\'L
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declaratoria de desierta termina el proceso: de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del confrato en el SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicited de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacitn de las garantias. (Si aplica).

Designacidn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Conirol y seguirmiento a la ejecucion tecnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuastas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES WISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacta por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Cantrato

Adicionales al Confrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago
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¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (5i apiica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

5N % %N

la camara de comercio
Documents de cierre del expedients

%

Seloccién Abreviada de Minima Cuantia
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion an el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documenta de invitacion Plblica

Especificaciones Tacnicas

Ficha técnica {Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)
Andlisis de Precios Unitarios (5] aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica y
demas documentos de la convocatoria.

+ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de (a

CO T S O S L

convocatoria.

¥ Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales
{Si cumple con los requisitos de limitacion)

¥ Respuesta a las soficitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

* Resolucidn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacienales o Mypimes teritariales)
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Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitorialas)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicitn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

;T .

Acto administrativo desatando el recurse de reposicidn, (Si se confirma la apertura
gontinia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenta de invitacion pablica

L O S

Constancia de publicacian en el SECOP, de la respuesta a las soliciludes de aclaracion de
los pliegos o documento de invitacian pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a las miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre del

proceso.

SR T T

Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas economicas
al comité evaluadar.
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

<

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisites habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

IS

Informe conjunto del comité evaluader de las ofertas presentadas, con recomendacion de
adjudicacion o de declaratoria de desiera
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas

R T
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preseniadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¢ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al informe
del comite evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad def acto de adjudicacian o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia piblica de adjudicacidn (cuando hay uno o varics oferentes habilitades o
con oferta Onica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
(cuando no se presentan oferentes o cuando ningGn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratona de desierta,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta),

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desiena (En caso de producirse)

¢ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si de la

camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Caontrato

Constancia de publicacidn del confrato en al SECOP

Oficio de notificacion de designacion al intervenior y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del decrato

departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucian técnica, administrativa y
financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, actas de los

L L W T T W
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foros de auditorias visibles yfo respuestas a las AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio
Actas de suspension. (Si aplica).
Actas de reinicio, {Si aplica).
Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Aclas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

%N NN YK

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimienio expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

o . TR T T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por Ia Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de la

camara de comercio

<

LT T T T

¥ Documento de ciere del expediante

15000.10.09 |[] CONTRATOS DE INTERVENTORIA 2 18 X |Una vez que se cierre el expediente con su dltimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).
Concurso de Méritos La Subseries Contratos de Intervenioria contiene documentos de caracler técnico, administrative,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas lecnicas, cadigos UNSPSC. financiero, contable y juridice, para el seguimiento téenico y cumplimiento del contrato que realice una
" . . - Etaricia persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas. Ley N°
Gartifeade de inckison an ol:Plan Al de Adgdaisones 80 de 1993 Articula 53. Decreto N° 0734 de 2012, Articulo 5.1.9, Pardgrafo 3.
¥ Certificado de inchusién en el Plan de contratacion La subsere puede desarollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar como se
¢ Certificado de inscripcion en el BPPID (Invarsin) desarrollaban las interventoria de los confratos de la entidad.
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado
CONVENCIONES: W Serie - [ | Subserie - + Tipo Documental Cﬁj
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¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oporunidad

Andlisis del Sector

Proyectio de pliegos,

Documento de imitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demas documentos de la convocatonia

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respussta a las ohservaciones

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacidn de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las sclicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales

R N Y

Y

Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn conira la resolucion de apertura (En caso de producirse)

LR8N A s

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

«  Listado de manifestaciones de interés en presentar ofera

¥ Constancia de publicacion en el SECOF del listado de oferentes que manifestaron

Y

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesges y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacian pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

L T

Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestrec sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.

Una vez cumplidos su iempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanenie en su sopore original en
papel

La documentacian no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que hardn este procedimients es el Jefe de la Seccidn productora vy el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los liempos de retencion:
- Ley N° 1437 de 2011.

- Decrato N* 2649 de 1883,

- Ley N* 962 de 2005.

- Ley N* 57 de 1887,

= Ley N 1564 de 2012.

- Decreto N* 624 de 1989,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Ley N* B0 de 1993.

L
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aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios téenicos. (Si aplica)

Certificado de ajustes por el BPFPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorande) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

LS T N

Officio de invitacién a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de

meritas con precalificacin)

¥ Acta de la audiencia piblica de ciemre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso,

+ Requisitos habilitanies de las propuestas

¥ Ofertas acondmicas de las propuastas

v Dficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador,

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluaclon de |os requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitas habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacian de los requisitos habilitantes técnicos, de las olertas presentadas
Infarme conjunto del comité evaluadaor de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacidn o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Censtancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria deslerta,
¥ Acto administrative de adjudicacitn o declaratonia de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay une o varios oferentes habilitados o

& o N N%

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

P
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Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desienta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desiarta).

+ Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratonia de desierta termina el proceso; de revocarsae, se adjudica y continua)
Gonstancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de COmarcio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacin del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficlo de soliciud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacion de inversidn

Acta del pnmer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los fares de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por os
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Acias de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Aclas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).
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Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

GCertificado de cumplimiente expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de page

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacitn, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (5i aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental DO00SY de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion nomal o anticipada del contrato (Si aplicay

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de iquidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liguidacion en el SECOP

) $ORIR R KN K

LI T ¢

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
|a camara de comercio

¥ Documento de ciere del expediente

15000.10.10 |[] CONTRATOS DE OBRA
Contratacién Directa

+ Acto administrative que dectara 1a Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la confinuidad del servicio, guerra exterior,
conmocion interior, amergencia acondmica, social, ecologica, calamidades publicas,

fuerza mayor o desastre.

% |Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o trémite se inicia a conlar el bempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos).

La Subseries Confratos de Obras contiene documentos de cardcter técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, sen documentos gue se celebra para el mejoramiento de la
infraestructura del departamento y embellecimiento dando cumplimente a las nommas: Ley N° 80 de|
1993, Articulo. 32. Decreto N* 0734 de 2012,

La subsere puede desarmollar valor secundario de lo investigativo y para demosirar las diferentes
obras de aquellos contratos de mayor cuantia.

Se extraerd finalizando el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el metodo de

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfiimacion yio Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretario Ganeral

¥ Plan de acclon especifico de urgencia Manifiesta para |a recuperacion, rehabilitacion o muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
reconstruccion de las dreas afectadas entidad en o cual son aquellas que por :la‘nualidad presenten coniratos mayor a los 50 SMM_LV.

; : o h ) . o Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archive Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte orginal en
¥ Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones papel.

. : " it & Pl i La decumentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico,
Eitifiac. 8 | ik an de contratecion Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
¥ Cenificado de inscripelon en el BPPID (Inversion) archivo.
. g Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Estudio de precios Histéricos M
e A Ley N 1437de 2011, - Decrelo N* 2649 de 1983, - Ley N' 962 de 2005.
¥ Estudio Téenico de Conveniencia y Oportunidad - Lay N* 67 da 1887. - Lay N* 1564 de 2012
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal - Decreto N° 624 de 1989. - Estatuto tributario (art 632 y 638). - Ley N° 80 de 1083,
¥ Cerificado de insuficiencia de personal
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal ———
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacién directa (Si aplica)

Oficio de Invitacién a ofertar

Documento de presentacion de la Ofena

Cerificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha técnica (5i aplica, dependiende del tipo de producte a entregar)

Presupuesto de obra (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar ).
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar ),
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica y
demas documentos de la convocatoria

Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro prasupuestal.

Garantias otorgadas. (Sl aplica).

Acta de probacion de |as garantias. (5i aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del confrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “FPacto por la Transparencia o las del decrato
departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Conirol y seguimiento a la ejecucitn técnica, administrativa
y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, aclas de los
foros de auditorias visibles ylo respuestas a las chservaciones hechas por los grupos
de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sil de la
camara de comercio

Actas de suspension. (5i aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000087 de 20107, (Si aplica).
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Muodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cenificado de cumplimiginto expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria; terminacién,

interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (S aplica)

Acta gel tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 da 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion nommal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacidn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrata en el sistema de Informacidn sil de la
camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Ligitacion Publica

Listado de bienes y senvicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Centificade de inclusidn en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Centificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pllegos.

Documento de invitacién Plblica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Aviso N® 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

B —
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¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica

y demss documentos de la convocatona

Observaciones al provecto de pliego, o invitacion plblica y demdas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones,

Constancia de publicacién en el SECOP, de ias respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacidn plblica

Solicitudes de limitacian de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determing alll, si continua o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de abra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOF del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pllegos o documento de invitacian pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de Invitacion pablica
Caonstancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a las estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.
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¥ Reguisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

econdmicas al comite evaluador,

Requearimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisilos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

S T T

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al iInforme del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas,

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluacdor

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanos oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferia) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Conslancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacian (o declaratoria de
desiarta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratonia desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confima la
declaratoria de desienta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato an el sistema de informacion s|

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal =

'
o
L
¥
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Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del confrato

Acta de anficipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del pimer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
adminisirativa y financiera del confrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisidn, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de ALUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacidn de cantidades de obra. (Sl aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impesicion de penal pecuniana;
terminacian, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del lercer foro de audilorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental D000S7 de 2010°, (S aplica)

Acta de tarminacion normal o anticipada dal contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion
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v Caonstancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

¢ Constancia de reparte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

¥ Documento de cleme del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Optal, COMPES, Min
Haclenda, (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de persanal

Cerfificado de insuficiencia de personal

Salicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disporibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pllegos.

Documento de invitacion Publica

o R A AN

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pdblica
y demds documentos de la convocatoria

O RN RN R R R AN N RN A

*

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
|a convocatoria

Respuesta a las observacionas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacidn publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

LT T
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

o T T

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apartura
continta el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina}
Manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusitn de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

b

LY

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos ¢ documento de invitacién plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaraclon de los pliegos o documento de invitacitn pdblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (i aplica).

Ajustes a los estudios téenicos. (S aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

S T

Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador,
Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECGOP, del acta de la audiencia piblica de cierre

. TR R OO R O .

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

¥ (Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

¥ Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

b T
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Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Iinforme de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieras, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de |as ofertas presentadas.

W ORR AR

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas prasentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

¥ (Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

¥ Constancia da publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

<

informe del comité evaluador

v Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o deciaratoria desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacidn o dec ria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacidn (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

v Acta de adjudicacidn o declaraloria de desierta.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacidn (o declaratoria de
desiarta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratona desierta (En caso de producirse)

v Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancla de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato —

Sl T T YR T Y

&
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KR, R

¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversian
¥ Acta del primer fore de audilorias visibles “Pacto por la Transparencia ¢ las del

decrelo departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
las foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por |05
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. {Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de rectbo parcial, o de cumplimienio parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supenvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativas de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacidn nommal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en e sistema de informacion si de
la cémara de comercio

Documento de cierre del expediente

——

CONVENCIONES:
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Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Cadificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en ef Plan de contratacion

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documente de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiends del tipo de producto a entregar )
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica y
demas documentos de la convocatona

R EE R LR

¥ (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn publica y demas documentos de ia
convocatoria

¥ Respuesia a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

SR

territoriales (S| cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién @ Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes teritonales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimas temitoriales )
Constancia publicacion pliego definitiva y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn conlra |a resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

C S . S . T

apertura continta el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina )
Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en &l SECOF del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn piblica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a |as solicitudes de aclaracion
de los pliegos o documento de invitacion plbiica,

HLOs NS S K s
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Adendas, (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de deSignacion del comité avaluador
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audlencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de ciermre del

c R T

proceso.
Redquisitos habiltantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas

L T

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas economicas

al comité evaluador

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los cferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes [uridicos, de las ofertas presentadas

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas. con recomendacion

de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
presentadas

v Dbservaciones al informe del informe del comité evaluador

v Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe
del comité evaluador

¢ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varos oferentes habilitados

o con oferta (nica cuando solo se haya presentado una ofena) o declaratoria de

S RN N NS

-

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferenta es habilitado)
¥ Acta de adjudicacitn o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en &l SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratona de desierta) y del acto adminisirativo de adjudicacion (o declaratoria desierta). o
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¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse )

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria de
desierta termina &l proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¢ Constancia de reporte de adjudicado, del contrate en el sistema de informacion sil de la

camara de comercia.

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Contrato

Constancia de publicacion del conirato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias. (5i aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

f T R . T T VRN G T T T

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, administrativa y
financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, actas de los
foros de auditorias visibles /o respuestas a las observaciones hechas por los grupos
de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién sil de la

camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de abra. (Si aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

O T TR T

Acta de segundo fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del decreto
departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Cenrtficado de cumplimiento expedido por el supervisor

IONES: Serie - || Subserie - v Tipa Documental
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Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,

LT T T

interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

o

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000047 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final {Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion an &l SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del conirato en el sistema de informacion sil de la

L T S .

cAmara de comercio
Documento de ciare del expediente

s

Seloceion Abreviada de Menor Cuantiz

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cenificado de inclusion en e Plan de contratacion

Certificado de inscripcion an el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Gonveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

WA N NN

Documento de imvitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica.

Ficha técnica (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, depandiendo dal tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacion piblica
y demas documentos de la convocatona

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demds documentos de

e S N T T I O O
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la convocatoria
* Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

0

Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

termtoriales (Si cumpla con los requisites de limitacion)

Respuesta a las solicitudes da limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes tamtoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOF
Recurso de reposicion contra |a resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando & recurse de reposicion. (51 se confirma la apertura

AN N 5% S

contin(ia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
+ Listado de manifestaciones de interds en presentar oferta
¥ Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferenies gue manifestaron
interas en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacian en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusion de resgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acla de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion poblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

L S G S T .

aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (Sl aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia plblica de cierra del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia piblica de ciere

e A TR SHE. . GHN. PN TR SR

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
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¥ (Ofertas econdmicas de las propuestas

<

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

acontmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte de! Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluadar

Infarme de la evaluacin de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Irforme de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacitn de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

o . L T T T §

Informee conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recormendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acta de adjudicacién o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacin o declaratonia de desierta

L

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuande hay uno o varios oferentes
habilitades o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
deciaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desiera.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) v del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion conira la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revecarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

NN N K
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Garantias ctorgadas, (S aplica).

Acta de probacién da las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Contrel y seguimiento a la ejecucion bacnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenvisidn, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspension. (S aplica)

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Facto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenas de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Agta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

CONVENCIONES:

Il Serie - [] Subserie - + Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E; Eliminacién - MID: Microfilmacion yfo Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretanio General
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¢ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio
« Documento de ciere del expediente
15000.10.11 m CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 Una vez que se cieme el expediente con su Gltimo asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo de

b

L Ol O T TR T T R e T T R

v
¥
v

Contratacién Directa

Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad de! servicio, guerra exterior,
conmocian interior, emergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades plblicas,
fuerza mayor o desastre

Plan de accin especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, rehabilitacion o
reconstruccién de las dreas afectadas

Listado de bienas y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cerlificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certficado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificada de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Oficio de Invitacion a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo de! tipo de producto a entregar)

Analisis de Pracios Unitarios (Si apliica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion

plibdica y demas documentos de la convecatoria

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

retencion en el archivo de gestidn (2 anos).

La Subseries Contratos de Prestacion de Servicios contiene documento de cardcter Administrativo,
contable, juridico y legal, son documentos que evidencia la celebracion de los de contratos para
desarrollar aclividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad en
cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Ariculo. 32, Ley N* 1150 de 2007. Decreto N* 734 de
2012,

La subserie puede desarollar valor secundario de lo investigativo de los diferentes cargos que se
desarrollaron las actividades misionales de la entidad.

Se extraerd finalizando el iempo de relencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLY.

Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacién seleccionada sera
transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.

La decumentadién no selaccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustanto normativo para los tiempos de retencién:

- Ley N°® 1437 de 2011.

- Decreto N° 2649 de 1953

- Ley N® 862 de 2005.

- Ley N* 57 de 1887

- Ley N* 1564 de 2012

- Decrato N° 624 de 1989

- Estatuto tributario {art 832 y 638).

- Ley N° 80 de 1993

CONVENCIONES:

|l Serie - [ | Subserie - + Tipo Documental

CT: Consarvacian Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion - 5: Seleccién
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Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Dasignacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del confrato

Acta de anlicipo y aprobacion de la programacion de inversion

L e

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica, administrativa
y financiera del contrato.

¢ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supenision, Actas de los
foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥+ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian sil de

la camara de comercio

Actas de suspension. {Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacian de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

R G, T O

Acta da segundao foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del decreto
departamental 000087 de 2010°. {Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Ceriificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

LN N LA AN

Actos administratives de sanciones; multas: imposicion de penal pecuniaria; terminacidn,

interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del decreto
departamental 000097 de 2010", (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Acta de liquidacion

NVEMCIONES: Sarie - [ Subserie - v Tipo Documental ﬁ ?
col L . i Firma Secratario General ‘% Firma Responsabl
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¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutads, del contrato en &l sistema de informacion sil de
la camara de comercio
¥ Documenio de cierre del expedienta
Ligitacién con Subasta
¢ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
¥ Caertificado de inscripeion en el BPPID (Inversidn)
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercade
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)
¥ Estudio Téenico de Conveniencia y Oportunidad
"  Andlisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documento de invitacion Publica
v Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica.
¥ Aviso N° 1 de licitacidn pablica
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pdblica
y demds documentos de la convocatoria
¥ (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn piblica y demés documentos de
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ (Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N* 2 de licitacidn plblica
¥ Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temiloriales
¥ Resclucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse) T T
CONVENCIONES: B Serie - | Subsere - ¥ Tipo Documental
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Acto administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la apertura
continta el proceso; de revocarse, se determina alli, i continGa o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién da los pliegos o documento de Imatacion pablica

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a |as soliciludes da
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por &l BPPID.

Acto administrative (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,
Acta de la audiencia piblica de cierme del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos. de las oferlas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto def comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de dedaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observacionas al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

+ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

CONVENCIONES:

W Serle -[ ] Subserie - ¥ Tipo Decumental
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¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacitn o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacién o deciaratoria de desierta.

¥ Acla audiencia publica de adjudicacion (cuande hay uno o varios oferentes habilitados o
con aferta Unica cusndo 5olo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferente es habilitado)

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desienta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion fo
declaratona de deslera) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desiena).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacidn dinamica de la oferta y adjudicacidn del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desiena (En caso de producirse)

+  Acto administralivo desatando el recurso de reposicidn, (Si se confirma la dedlaratonia de
desiarta termina &l proceso; de revocarse, se adjudica y confinua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cdmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacién de inversion

L AU T T T T R T TR

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisin, Actas de

los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

NVENCIONES: Serle - ie - ¥ Tipo Documental
. - - L]Bubsere " Y Firma Secretaro Ganeral Firma Responsable r “B
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Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (5i aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (51 aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatories al Contralo

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumpiimiento expedido por el supervisar

Cuenlas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato {5i aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Documento de clerre del expediente

Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas ¥écnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en &l Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeidn en &l BPPID {Imwarsion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

¥ me——
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Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificacionas Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Aviso N® 1 de licitacién pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn plblica

LR TR T T S T T T

y demas documentos de la convocatoria
¥ Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria
Respuesta a las observacionas
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observacionas
Awviso N° 2 de licitacidn plblica
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los reguisitos de limitacién)

%N RN

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en al SECOP
Recursa de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (S se confirma la apertura
continga el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos v de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plisgos o documento de invitacidn pablica

Womw o K e

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

¥ Adendas. (Si aplica),

NN ON N NN R
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Caonstancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepeidn de ofertas.

L O T T

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere
del proceso,
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
v Ofertas econdmicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisifos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacian al confratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la avaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe: conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desieria
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe de! Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

b5 THE -

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declarataria desierta

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,

+ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habililados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratona de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desienta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta),

COMNVENCIONES: M Serie -[| Subserie - ¢ Tipo Documental
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Firma Secretario Genaral

=

P e
copenstie_ XD
Firma R able__

1615




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000 Hoja 77T de 145
RETENCION msrﬂosnmt:téu
coDIGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ' PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO | | o o o

GESTION | CENTRAL

2 S T T T T T

L T T <

RSN

* Recurso de reposicion contra la declaratona deslerta (En caso de producirse)
" Acio administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicilud de Registro presupuestal

Registra presupuestal

Garantias olorgadas, (Si apiica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo v aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacte por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y sequimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del conirato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervisian, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las abservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fore de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
deecrato departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

CONVENCIONES:

B Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D; Micrefilmacion yio Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Responsable

Firma Secratario Genaral %j

2D

1616




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DT SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA- SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000 Hoja 78 de 145
RETENCION D'SPF?:'A?_'O" ;
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTO
Archivo [ Archivo | ot T

GESTION | CENTRAL

+ Ordenes de pago

* Recibos de egreso o de pago

¥ Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por 1a Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

LN N A s

de la cdmara de comercio

“~

Documanto de cierre del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas téenicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacidn de vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitiud de asignacion de parsonal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicited de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibllidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion direcla (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiende del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacitn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

L T L . SR T T T T T S T T L VIR N N U
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y demads documentos de la convecatona

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsenvaciones

Aviso N° 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimas
territoriales (Si cumple con los requisites de limitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliago definitivo {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes terrttoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)

Acto administrative desatando el recurso de reposicidn. (Si sa confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se lermina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en prasentar ofarta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgas y de aclaracion de pliegos, (Si aplica),
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica
Respuesta a las salicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a 1as solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BFPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formalto de recepcion de ofertas.

T ——

CONVENCIONES:

W Serle -[ ] Subserie - ¥ Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfimacién yio Digitalizacion - 3: Seleccion

Firma Secratario Genaral C\E.:;-

Firma Responsabie & __>

1618




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

Hoja 80 de 145

CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia plblica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de |as propuestas

Oficio de ramision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

L¥

economicas al comite evaluador
Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluadar,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habllitantes financiercs, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
+ Constancia de publicacién en el SECOR, del informe del comité evaluador de las
afertas presentadas
¥ Observaciones al informe dal informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

L T T T

informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratonia de
desierta (cuandoe no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado ).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicackon en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratona de desierta).

<,

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

v Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comarcio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato,

¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

¥ Dficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

.
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Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registre presupuestal.

Garantias otorgadas. (5| aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

R TR L I T

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o 1as del

decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

v |Informes de actividades del Conirol y seguimiento a Ia ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

+ Constancia de publicacion de los informes de interveniora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

%

la camara de comercio

Actas de suspensitn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiente parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas da cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacian, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

O T N

LR T LY

4
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+  Acta de liquidacion

¥ Constancia de Publicacian del Acta de liquidacion en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

¥ Documento de cieme del expedients

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Centificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Hisidricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sechor

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (S5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo da producto a entragar)
Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica
y demas documentos de la convocatona

¥ Dbservaciones al proyecto de pliego, o invitacién piblica y demas documentos de

TR . AR O L I . . T T i .

la convocatoria
¥ Respuesta a las cbservaciones.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Soliciiudes de limitacion de la Conwvocatoria 8 Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

-

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territonales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliege definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso da reposicion contra la resolucion de apertura (En easo de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a apertura

KR KUR R K

contintia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continua o se termina)
*  Acia de visita de obra, (Si aplica).

- R
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion puablica

Respuesta a 1as solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a 1as solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacién piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en gl SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (SI aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Cartificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memoranda) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacidn de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de clerre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de cieme
del proceso.

Requisites habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisilos habilitantes de |as propuesias y ofertas
economicas al comité evaluador.

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de 1as ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de 1os requisitos habilitantes inancieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacidn o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

S
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¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratonia de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de desierta)

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de |a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contratn en &l SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al confratista

" kN K

Oficio de solicitud de Regisiro presupuestal

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificada de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda
(segun el caso)

Estudie Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Piblica

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Plblica,

Ficha tacnica (Si aplica, dependiendo del tipa de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicaciin en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion plblica y

L T T T

b T T T T T . . T S

CONVENCIONES: W Serie - | Subserle - ¥ Tipo Documental
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demas documentos de la convocatoria
+ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de la
convocatoria

+ Respuesta a las observaciones.

[

Constancia de publicacion en el SECOF, de las respuestas a las observaciones o Mypimes
territoriales {Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resolucidn de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales).
Canstancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

LI T SR T

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de Interés en presentar oferta

LA

Listado de manifestaciones de interés en presentar ofera

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés
en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesges y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgas
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

R

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pdblica

O Yl T O

Constancia de publicacidn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion de
los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de |las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustas a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comite evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcian de oferas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia plblica de cieme

LA TL L . W T T R

P o T —

CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipa Documental
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PROCEDIMIENTO

by

e S SR T T T

L

del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas econdmicas

al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al confratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parle del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacon de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de
adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

del comité evaluador.
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado )

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Aclo administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la declaratona

de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si de la
camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Conirato

Constancia de publicacion del confrato en el SECOP

¥ Oficic de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

CONVENCIONES:

W Serie - [ | Subserie - + Tipa Documental
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v Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas, (Si aplica),
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
* Designacién de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacian de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparenda o las del decreto
departamental DO009T de 20107, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Conirol y seguimiento a la ejecucion técnica, administrativa y
financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacidn de los infonmes de interveniora o supervisidn, Actas de los
feros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de la
camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (51 aplica),
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica)
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
+ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000087 de 20107 (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado da cumplimiento expadida por el supernisor
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del conirate (Si aplica)
¥ Acta de recibo final {Si aplica) .

CONVENCIONES: Wl Serie - [ | Subserie - ¢ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MID: Microfilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccidn
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¥ Acta de liquidacion

¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacian si de la
camara de comenao

¥ Documento de ciere del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta lnversa

Listado de bienas y servicios a adquinir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en al Plan Anual de Adquisiciones

Centificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcidn en el BPPID {Inversian)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dotal, COMPES, Min Hacienda

(segun el caso)

b T T T T Tl

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, 0 invitacion plblica y

G s, P T Tl T T %

demas documentos de la convocatoria

<

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de la
convocatonia

* Respuesta a las chservaciones.

¥ Constancia de publicacian en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

v Solicitudes de imitacién de la Convocaltoria a Mimes Nacionales o Mimes temitoriales
(Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes da limitacion a Mimes Nacionales o Mimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territariales)
Pliego definitive {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes termtoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo v de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resclucion de apertura (En caso de producirse)

:, G T TR S

Acto administrativo desatando el recurso de repoSicion.(Si se confirma la apertura —

CONVENCIONES: M Serie - [ ] Subserie - + Tipo Documantal _ %
Firma Secratario Genaral ! Firma Responsable

CT: Consenvacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yo Digitalizacion - S: Seleccién

1627



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000 Hoja 89 de 145
RETENCION nwmﬁu
CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO | | o [0 o

GESTION | CENTRAL

cantiniia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se terminaj

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pdblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudas de aclaracion
de los pliegos o documents de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por ¢l BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comilé evaluador.
Oficio de comunicacian de la designacion a los miembros del comité evaluador.

B % %

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta da la audiencia publica de cierme del
PrOCEesO.

. T SO SR T SRR . T S

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de as propuestas y ofertas econdmicas

al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parta del Comité Evaluador.

Respuesia de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de

adjudicacion o de declaraloria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

v Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe
del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o declaraloria desierta. P ——

R L T

CONVENCIONES: Il Seric - ] Subserie - v Tipo Documental ] (?Fz; ]
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¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiena.

* Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desierta
{cuanda no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desiena,

¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
{o declaratoria de desierta} y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta),

¥ Constancia de publicacion del acta de |a diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta,

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua))

¢ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si de la

camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (S aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica].

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamenial 000097 de 20107 (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, administrativa y

O R e R R s

financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, actas de los
foros de auditorias visibles /o respuestas a las observaciones hechas por los grupos
de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de infarmacian si de la

camara de comercio

e
VENCIONES: Serie - | | Subserie - «" Tipo D ntal -
aom o Bl Sevie -[]5u 3 i Firma Secretario General ij FlmaﬁesmM_f_)

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfimacion y/o Digitalizacion - 5: Seleccion

1629



REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBLTRNACION NORTE 'DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA ¥ MEDIO AMBIENTE - 15000 Hoja 91 de 145
RETENCION m;{’:ﬁ"""
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROGEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO erl e lmp

GESTION | CENTRAL

Actas de suspension. (Si aplica),

Actas de reinicio, {Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Aclas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacion de precios no previsios. (Si aplica)

. . T SER

departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).
Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

AN NN A

interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplican )

et

departamental 000047 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en el sistema de informacidn si de la
camara de comercio

Documento de cierre del expediente

% A KK W

<

15000.10.12 | [] CONTRATOS DE SEGUROS

Licitacién Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cerlificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

LR RN N K

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las de! decreto

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicidn de penal pecuniana; terminacion,

Arta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiente o tramite se inicia a contar el bempo de
refencion en el archivo de gestion (2 afos).

La Subseries Contratos de Seguro contiene documento de cardcter administrativo, legal, juridico,
fiscal y contable, son documentos que evidencia |a celebracion de |os de contratos para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiente de la entidad en cumplimiento a las
normas: Ley N® 1150 de 2007. Decreto N* 734 de 2012,

La subserie puede desarroilar valor secundario de lo investigative y para demostrar los diferentes
Seguros que se uvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de |a entidad.

Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando & metodo de
muestreo sistematico y teniende en cuenta los expadientes que avidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLY,

e
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¥ Analisis del Sector Una vez cumplidos su liempo de retencion en el archivo central, ia documentacion seleccionada sera

. transferida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ Proyecto de pliegos. papel.
¥ Documento de invitacion Publica La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico
v Especificaciones Técnicas hﬁmablas que harén este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Aviso de Convocatoria Pblica Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Aviso N° 1 de licitacion publica - Ley N* 1437 de 2011,

i - Decreto N° 2648 de 1583,
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependienda del tipe de producto a entregar) - Ley N* 962 de 2005.
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) - Ley N* 57 de 1887.
< 5 , . . 5 - Ley N* 1564 de 2012,

v Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar) - Decreto N° 624 de 198,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica - Estatuto tributario (art 632 y 638).

y demas documentos de la convocatoria - Ley N* 80 de 1393.

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pdblica y demas documentos de

b

Ia convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N 2 de licitacion plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temriteriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

% AR A

Respuesta a las solicitudes de limitacion 2 Mypimes Nacionales o Mypimes territonales
Resolucion de apertura (can o Sin mitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucién da apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la apertura

continda el proceso, de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacidn plblica
Constancia de publicacidn an el SECOP, de la respuesta a las solicitudes da

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

¥ Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas. e ——
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Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios téenicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia piblica de clerre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

LV S O S T

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de |as propuestas
+ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

%

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habliitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadss

¥ Dbservaciones al informe del informe dal comité evaluador

* Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a |as observaciones al
Iinforme del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o deciaratoria desierta.

+ Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desiena,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes  habilitados o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente &s habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratonia da desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratoria de desierta).

* Recurso de reposicion conira la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

B R S L X

CONVENCIONES: I Serie - [] Subsenia - « Tipo Documental ) ) Go ﬁ
Firma Secratario General Firma Responsablg”
CT. Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacién yfo Digitalizacion - S: Seleccion | s

1632




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VRO

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA ¥ MEDIO AMBIENTE - 15000 Haoja 94 de 145

e RETENCION Dtﬁl:?ﬂiilﬁﬂ
coODIGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES : PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO crleluol s

GESTION | CENTRAL

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del conirato en &l sistema de informacion si
de la camara de comercio
Concaptao juridico de legalidad del contrato.
Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal
Registro presupuestal
Garantias otorgadas. (5i aplica).
Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (Si aplica).
Acta de inicio del contrato
Acta de anticipo y aprobacién de la programacidn de inversién

Ol S TR R TR S T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal

decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a |a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ios foros de auditonas visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

KN N RN Y

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatonios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago
B —

T
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Actos administrativos de sanciones; multas: impasicion de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrein departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en ef SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comergic

Documento de cierre del expedienta

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas téenicas, codigos LINSPSC
Cerificado de inclusién en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacian

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversian)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conventencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Dispenibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitaciin pablica

| —
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y demas documeantos da la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacidn pdblica y demés documentos de
Ia corwocaloria
Respuesta a las observaciones.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion poblica
Saolicitudes de limitacién de la Convacatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacian)
Respuesta a las sollcitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)

LT Y

Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacidn pliego definitivo y de la resoiucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

G VI S Y

continua &l proceso; de revocarse, se determina alli, sl continiia o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacidon en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Sdlicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de Invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a ias solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacidn del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de |a audiencia pablica de cleme del proceso o Formato de recepcion de oferias.

R T Y
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¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cleme
del proceso.
*  Requisitos habilitantes de las propuesias

-

Ofertas econdmicas de las propuesias

¥ Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de 1as propuestas y ofenas

econdmicas al comité evaluador.

Requermientos de infoermacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluador

Informe de la evaluacion de los reguisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicaciin o de declaratoria de desiera

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

L NN N N A

ofertas presentadas

¥ Ohservaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con ofarta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratona de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente s habilitado).

¥ Acta de adjudicacitn o declaratoria de desierta.

¥ Conslancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desieria).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acio adminisirativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del confrato en el sistema de informacion s
de la camara de comercio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.

¥ Constancia de publicacidn del conltrato en el SECOP _
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Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Reglstro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del confrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacian de inversion

T ST S T T

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las ded

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

* Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de
la cdmara de comercio

¥ Actas de suspension, (Si aplica).

+  Actas de reinicio. (Si aplica),

*  Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

+  Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica),

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

¥ Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

¥ Cuentas de cobro o facluras

" Ordenes de pago

+ Recibos de egreso o de pago

v

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicién de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (S aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
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la camara de comercio

'S

Documento de cierre del expedienta

Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSGC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en al BPPID (inversion)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiende del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de preducto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

C = O VO RO O S T S TR T

y demas documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pdblica y demas documentos de

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
v Solicitudes de limitacién de |a Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesia a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales
Besolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Naclonales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confima la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se lermina)

L TR . W T T
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¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liguidaciin
« Constancia de Publicacion del Acta de liquidacian en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

CONVENCIONES: W Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfimacion yio Digitalizacion - S: Seleccidn

Firma Secretanin General F 4




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DT SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA Y MEDIO AMBIENTE - 15000

Hoja 100 de 145

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICION

RETENCION R

ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL SHE NS

PROCEDIMIENTO

L S O TR W T

L O T T S Y

b T T W T W

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acla de audiencia de discusion de niesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién publica

Respuasta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resclucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de oferias,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierre
del proceso.

+  Requisitos habilitantes de las propueslas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.

Requarimiantos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parie del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes teenicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOR, del informe del comité evaluador de las
oferias presentadas

¥ Observacicnes al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe de! comité evaluador

e
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+ Concepta Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desiena.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acla audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta (nica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando na se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaraloria de desierta,

¥ Gonstancia de publicacion en el SECOP. de! acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desiera).

¥ Recurso de reposician contra la declaratona desierta (En caso de producirsa)

¥ Agto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacidn si

de la cAmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (S| aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacidn de la programacidn de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

7 Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

AR MR e W

administrativa y financiera del contrato.

+  Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonas visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

* Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

¥ Aclas de suspension, {Si aplica).

¥ Actas de reiniclo. (Si aplica)

e
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Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacién de cantidades de obra. (51 aplica).
Aclas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

T L T

Acta de segundo foro de auditerias visibles “Pacio por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

C . S SR I S S

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

Acta de terminacian normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (5i aplica)

Acta de liquidacidn

Censtancia de Publicaclon del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

-

L T L O

la camara de comercio

\

Documento de cierre del expediente

Sejeccion Abreviada de M c .
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas. codigos UNSPSC
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercada

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dpial, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Opontunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

L T R T

e T T
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Especificaciones Teécnicas

Avisc de Convocatoria Pablica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de preducto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

e T T T

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demés documentos de la convocatona

¥ Observaciones al proyecta de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observacionas.

<

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

b

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes terriloriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territonales)
Pliego definitive (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la aperura
continiia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

+ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interds en presentar oferta

Acta de visita de obra. (5i aplica)

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

b T T T T T

N

Acta de audiencia de discusion de fesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Conslancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidon de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

O B S

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica
¥ Adendas, (Si aplica).
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.
¥ Proyecto reformulado. (Si aplica)

)
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Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificade de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

LR NN KK

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme
del procesa.

*

Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuesias
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofenas
scondmicas al comité evaluador,
Requerimientos de informacion al contratista por pante del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requenmientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacidn de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOFP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe de! Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

nON O KN R A,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuesias a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta

¢ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanos oferentes habilitados o
con oferta unica cuando solo se haya presentado una ofena) o declaratoria de
deslerta (cuanda no se prasentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

" Acta de adjudicacién o declaratonia de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

———
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LR G W T TR T S

T W L TH S ¥

e T

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en & sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacitn de las garantias. {Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (5i aplica).

Actas de reinicio. (S aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstes. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica),

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

————
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L i Sl SIS

<

S S O TR

AN AN NN NS

Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000037 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion nomal o anticipada del contrato (S aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del confrato en &l sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

citn Abrav I
Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacidn
Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)
Estudio de precios Historicos o de Mercado
Aprobacién de vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Andlisis del Sector
Proyecto de phegos.
Documento de invitacion Plblica
Especificaciongs Técnicas
Aviso de Convocatoria Pablica.
Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego, o invitacion publica
y demads documentos de la convocatoria
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria
Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de fimitacion)

T
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Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

LR SR

Aclo administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a aperura
continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de niesgos y de aclaracion da pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacidn en el SECOR, de la respuesta a las soliciiudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios écnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucion o Memorandao) de designacién del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.

b T . T Y

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

KR A R N

Constancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia publica de cierre
del proceso.

'y

Requisitos habiitantes de las propuestas

o\

Ofertas econdmicas de las propuestas

-

Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimiantos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requermientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiera

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

LT T ST

N
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ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

* Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

* Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desiena (cuanda no se presentan oferentas o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasia inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta),

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta v adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicin contra la declaratoria desienta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratona de desierta termina el procese; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del conirato en el SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

(Officio de solicitud de Registra presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorfas visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

L

e
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¥ Informes de actividades del Control y seguimiento 2 |2 glecucion técnica,
administrativa y financiera del confrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

+ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimienio parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

LA T T

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacrato departamantal 000097 de 2010° (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificade de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

o T O TR Y T

Aclos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por ia Transparencia o las del
decreto departamental (00067 de 2010°_ (Si aplica)

Agcta de terminacion normal o anticipada del conirato (i aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporie de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si da

«

X% N K

la cAmara de comercio
¥ Documento de cieme del expediente

e
CONVENCIONES: I Serie - [] Subsesie - ¥ Tipo Documental : : : po D
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15000.10.13 |[] CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 Una vez que se cierre el expediente con su Glimo asiento o trdmite se inicia a contar el tiempo de
) . retencidn en el archive de gestion (2 anos).
Licitacién con Subasta La Subseries GContratos de Suministro contiene documento de cardcler administrativo, legal, juridico y
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. contable, son documenios que evidencia la celebracion de los conlralos bienes y servicios de
: : oo caracteristicas técnicas uniforme para el desarrolle de las actividades relacionadas con el
+ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones funcionamiento de Ia entidad en cumplimiento a las normas: Ley N° 1150 de 2007 Articulo 2 item A,
+  Certificado de inclusién en &l Plan de contratacion Decreto N* 734 de 2012. Decrelo N° 410 de 1971, Articulo 968. Decreto N* 1510 de 2013. Decreto
; i ' P N® 1082 de 2015. Decreto N* 000252 de 2016
L4 PID (lry ]
Cartificadu di inseripciin en el BERID (iversidn) La subserie puede desarroilar wvalor secundario de lo investigative aquellos documentos que se
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y servicios adquiridos de mayor cuantia,
7 cibn de vi ias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se exU‘aeré_ ﬁnalizz_mdn el iempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
f _ o muestreo sistematico v teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
Hacienda. (Si aplica) entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.
e ioT Caonvenlencia Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, |a documentacion seleccionada sera
Estudio Técnico de y Oportunidad
e transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte criginal en
¥ Analisis del Sector papal.
¥ Proyecto de pliegos. La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecsnico.
/D enito dé invitacian Publica Ia_::.'iﬁponsablas que haradn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
¥ Especificacionas Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Aviso de Convocatoria Publica. -Ley N* 1437 de 2011
- Decretn N° 2649 de 1993,
¥ Awiso N° 1 de licitacion plblica - Loy M° 862 de 2008,
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entragar) - Ley N° 57 de 1887.
} . 1 Lot e - Ley N° 1564 de 2012
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica - Decreto N* 624 de 1989,
y demas documentos de la convocatonia - Estatuto tributario (art 632 y 638).
. I - 0 - Lay N® B0 da 1993,
v" Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
la convocatoria
v Respuesta a las observaciones,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Avizo N° 2 de licitacion publica
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
v Respuesta a las solicitudes de limitacign a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
¥ Resolucidn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitonales)
v Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion conira la resolucion de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, s& detarmina alli, si continia o se termina)
¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos —_—
CONVENCIONES: Serie - [ Subserie - ¢ Tipo Documental
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¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica
¥ Respuesta alas solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

b

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesia a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento da invitacian plblica

Adendas, (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID.

Acto administrativo (Resolucion o Memerando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designhacion a los miembros del comité evaluador.

Acla de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pdblica de ciere

PR S

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

«

Ofertas economicas de |as propuestas

¥ Oficio de remisidn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Regquerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacién da los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion da los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

S % 5% A % A

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacidn o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratona de desierta.

¥ Acta audlencia publica de adjudicacidn (cuande hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

COMNVENCIONES: W Serie - [ Subserie - ¢ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién yio Digitalizacion - 5: Seleccion
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desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan oferenta es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desiena,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona
de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacian
dinamica de la oferta v adjudicacion del contrato o declaratona de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratona desierta (En caso de producirse)

v Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma |a declaratona de
desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del conlrato en el sistema de informacion si

de la camara de comerncio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventar y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacidn de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

LY SR I TR R TR TR R T

administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Aclas de suspension. (Si aplica),

¥ Agtas de reinicio. (Si aplica).

CONVENCIONES: Sarie - [] Subserie - ¥ Tipa Documental
L - P Firma Sacretario Genaral (‘F i Firma Responsable \—& =
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Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

b O T

Acta de segundo fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuenias de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

LAY NN N A

Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
ferminacion, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (5i aplica)

-

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisterma de informacion si
de la camara de comercio

A

b

Documenta da ciere del expediente

icitagién Pabli
Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en al Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (Si aplica)

Estudio Técnice de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica e —

LR U O Y

4 A A A
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Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica,

Aviso N° 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacion publica

y demas documentos de la convocatoria

Ohservaciones al provecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de

la convocatona

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N* 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacidn de la Canvocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacién 8 Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucién de aperiura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Pliego definitivo {(con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Censtancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recursa de repasicion. (S| se confirma la aperiura
contin(a el proceso; de revocarse, se determina alll, si continga o se termina)

Acta da visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusitn de fesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acla de audiencia de discusion de nesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacian piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes g los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

—
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L SE N

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacitn de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia publica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOF, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

-

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de |os requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

R TR

econdmicas al comité evaluador,

Requermientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requermientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
informe de |a evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas prasentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratona de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratona desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuande hay uno o varios oferenles habilifados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratonia de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desiarta).
Recurso do reposicidn contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

-

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

[ ——
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de la cémara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (5i aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a 1a sjecucian téenica,
administrativa y financiera del conirato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Conslancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensian, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo pareial, o de eumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacta por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010° (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicidn de penal pecuniaria;
terminacion, inlerpretacion o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

——
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¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Facto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP

Y T S Y

Constancia de reporie de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

Documanto de cierre del expediente

L

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS. H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de jusiificacion de |a modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Dacumento de invitacion Publica

L T R T T )

Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Poblica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de ebra (Si aplica, dependienda del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecio de pliego, ¢ invitacidn plblica
¥y demas documentas de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

A T N I T SR T T S T

'
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la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuesias a las observaciones

Avlso N° 2 de licitacion piblisa

Solicitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Nacionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes termitoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Canstancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continGa el proceso; de revocarse, se determina alli, sl continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en présentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOFP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (i aplica).

Constancia de publicacién en el SECGOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion da pliegos. (S5i aplica).
Constancia de publicacian en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicatudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pdblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de [a respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los plieges o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOFP, de las Adendas.

Provecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el EPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacitn de la designacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de ciere del proceso o Formato de recepcitn de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cierre

del proceso.

Co e —
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¥ Requisitos habilitantes de |as propuestas

¥ (Ofertas econdmicas de |as propuestas

LY

LA R Y

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador.

Requermientas de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesla de |os oferentes a los reguerimientos par parte ded comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de ta evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos., de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Caonstancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuastas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desiera.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitada).
Acta de adjudicacion o declaratona de desleria.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

o
f'
L
o

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en &l SECOP

Oficio de nofificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

——
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Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventar. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anlicipo y aprobacion de la programacion de inversion

e TR T L

Acta del pnmer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditonias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion. del contrato en el sistema de informacion si de

la cdmara de comarcio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimianto parcial. (S| aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. {Si aplica).

L NN N N

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

T TR TR TRE G

Actos administrativos de sanciones; muitas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (Si aplica)

¥ Acta de terminacitn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Acta de liquidacion

: = ie - ¥ Tipo Documental
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¥ Conslancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de gjecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cdmara de comercio

Documento de cierre del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas téenicas, codigos UNSPSC
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Cedtificado de inclusion en el Plan de contratacion

Cerificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdncos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andilisis del Sector

Diacumento de invitacian Poblica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion an el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pablica
y demas decumentos de fa convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de

la convocatonia

¥ Respuesta a las observaciones

Constancia de publicacion en &l SECOP, de Ias respuestas a |as obsarvaciones

¥ Solicitudes de limitacidn de la Convocaloria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
Resolucién de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes terriloriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Censtancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (SI se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si apfica).

Constancia de publicacion en ¢l SECOP del acla de wvisita de obra

P
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¥

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documnento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn plblica

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta 3 las solicitudes de
aclaracidn de los pliegos o documente de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucidén o Memorando) de designacion del comité evaluadar,
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pdblica de cierre
del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas da las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requarmientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requermientos par parte del comite evaluador

Informe de la evaluacién de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas prasentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas 3 las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratona desierta,
Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
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Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuandoe solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitado).

*  Acta de adjudicacion o declaratoria de desienta,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de 1a audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta)y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratona de
desierta).

Recurso de reposicion contra 1a declaratoria desierta (En caso de producirse)

* Acto administrative desatando el recurso de reposicién, (Si se confirma la

declaratona de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

Concepto juridico de legalidad dei contrato.

Constancia de publicaciaon del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oicio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio dal contrato

Acta de anticipo v aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de suditorias visibles “Pacta por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiente a la ejecucian técnica,
administrativa y financiera del contrata.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
Ios foros de auditonas visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

GConstancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas da suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra._ (Si aplica).
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¥ Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

%

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por [a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

R SHE A T

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicién de penal pacuniana;
terminacian, interpretacion o modificacidn unilateral, caducidad (5i aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la cAmara de comercio

T T S P b

-

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantis

¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

¥ Certificado de inclusion en el Plan de conbratacién

¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)

¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado

¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

¥ Andlisis del Sector

¥ Proyecto de pliegos

¥ Documento de invitacion Publica

+  Especificaciones Técricas

¥ Aviso de Convocaloria Publica,

v

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar)

P c—
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¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a eniregar)

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica y
demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliege, o invitacion pablica y demas documentos de la
convocatoria

¥ Respuesta a las chservaciones.

e

Constancia de publicacion en &l SECOP, de las respuastas a |as obsanvacionas o Mypimeas
territoriales (Si cumple con los requisites de limitacién)

Solicitudes de imitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales

Respuesta a las solicitudes de imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termiloriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes lemiioriales)
Pliego definitivo {(con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes temitonalas).
Caonstancia publicacion pliego definitivo y de la resolucidn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar ofera

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron interés

YRR G N

i . T

en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica)

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de fesgos y de aclaracidn de pliegoes. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pdblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitackan plblica
Constancia de publicacian en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracidn de
los pliegos o documento de invitacidn publica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecta reformulade, (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. {Si aplica)

Certificado de ajustes por al BPPID.

LT L L SN

§ RN %

*  Acto administrativo {Resolucion o Memerando) de designacion del comité evaluador.
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¥ (Micio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité evaluadar,
Acta de la audiencia pablica de cierre def proceso o Formato de recepcion de ofertas.

%

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acla de la audiencia pablica de cierre
del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de |as propuestas
¥ Ofertas economicas de las propuestas
Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas economicas
al comite evaluadar.
Requermientas de informaciin al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferantas a los requerimientos por parte dal comité evaluadaor
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes tecnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofenas presentadas, con recomendacion de
adjudicacion o de declaratoria de dasienta
*  Constancia de publicacion en el SECO®, del informe del comité evaluador de ias ofertas
presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a |as observaciones al informe

b T, R T TR .

del comité evaluador,

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia piblica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de deslerta
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

* Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
{o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Recurso de reposicion conira la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicidn (S se confirma la declaratoria
de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adiudicado, del contrato en el sistema de informacidn si de la
camara de comercio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.

CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental Firma Secretari 1 CFQP' Firma R % \
irma Secretario General ma Res sable
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Contrato

Conslancia de publicacion del contrato en &l SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al confrafista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

S S T T T

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y sequimiento a la ejecucidn técnica, administrativa y
financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los
faros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sisterna de informacion si de la

camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).

L T . G S

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o |as del decreto
departamental 000097 de 2010™. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Conirato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Crdenes de pago

Recibos de egreso o de pago

T T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania; tarminacian,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto

CONVENCIONES: B Serie - [ Subserie - < Tipe Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacién - S. Seleccion

Firma Secretano General
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departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Canstancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistemna de informacian si de ia

LR SR Y

camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta inversa

Listado de bienes y servicios a adguirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cedificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cemificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripeidn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dotal, COMPES, Min Hacienda (si aplica)
Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Espacificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)

Mo G G WA NG MG AW D R R

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica y

demds documentos de |a convocatoria

¥ QObservaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de la
convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacién de la Convocaltoria a Mimes Nacionales o Mimes teritoriales

{Si cumple con |os requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mimes Nacicnales o Mimes temtonales

Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales)

Pliego definitivo (con o Sin imitacion & Mypimes MNacionales o Mypimes teritoriales)

Constancia publicacion pliego definitivo y de I1a resclucitn de apertura en & SECOP

WK N A

CONVENCIONES: Il Serie - [ | Subserie - v Tipo Dacumental cfcﬂf
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¥ Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repoSicion.(Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continGa o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de resgos

-

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documeanto de invitacian plblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

N e A

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuasta a las solicitudes de aclaracion
de los pliegos o documente de invitacién pdblica

Adandas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulada. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cenificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucian o Memoranda) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacion de |a designacion a los miambros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre del

L e

proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas

L%

Ofertas economicas de las propuestas
Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas econdmicas

LY

al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al confratista por parte del Comité Evaluadar.

Respuesta de los oferentes a los requernimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacien de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

NN AW N

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de

adjudicacion o de declaratoria de desierta

+ Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
presentadas

¥ (Observaciones al informe del informe del comité evaluador

+ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe

o —

CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - « Tipo Documental
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<

R R L

del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiena.

Acto admimstrativo de adjudicacion o declaratonia de desierta.

¥ Acta audiencia piblica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de desiena
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desiena.

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacién

(o declaratora de desierta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratoria de desiera).
Constancia de publicacién del acta de la diligencia de subasta Inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta.

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado. del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio

Concepio juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas, (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias_ (Si aplica).

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por 1a Transparencia o las del decreto
departamental 0000487 de 2010°, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, adminisiraiva y
financiera del contrato.

Constancia de publicacitn de los informes de interventora o supervision, actas de los
foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los grupos
de AUDITORES VISIBLES

.ﬂ"'_"""\_
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15000.10.14 | []

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de la
tamara de comercio

Actas de suspension. (31 aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplican )

Acla del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacidn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado. del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comercio

Documento de cierre del expedienta

CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO

Lontratacién Directa

Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades
plblicas, fuerza mayor o desastre

Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,
rehabilitacion o reconstruccion de las areas afectadas

18

Una vez que se cieme el expediente con su ulimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencién en el archive de gestién (2 afos).

La Subseries Contratos Interadministralivo contiene documento de cardcter administrativo, legal,
juridico, fiscal y contable, son documentos en relacion de la contratacién directa entre Enfidades
Estatales en cumplimiento a la nomma: Decreto N° 000252 de 2016. Decreto N* 1510 de 2013,
Articulo 76. Ley N* 1150 de 2007. Ley N* 1474 de 2011 Articulo 92. Decreto N° 734 de 2012,

La subserie puede desarrollar valor secundario de lo investigativo aquellos documentos gue se
tuvieron en cuenta de prestacion de servicios profesionales v de apoyo a la gestion.

e T
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¥ Listado de bienes y servicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Se extraerd finalizanda el tiempo de retencion Una muestra de 20 expadientes aplicanda el método de
& i s e s v P il e Adepalsickovies ::tfid“gn SIL:‘::;?‘;E?': : len:landu en cuentaaifs expedientes que evidencie una representativa para la
quellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 40 SMMLV.
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacién Una vez cumplidos su tlempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
v Certificado de inscripeion en el BRPID (Inversion) ;:;:?nda al Archivo Historico donde se conservara de manera parmanente en su soporte original en
¥ Estudio de pracios Historicos o de Mercado La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
7 Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad :csh::punsames que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y e jefe de
¥ Oficio de solicitud de asignacion de persanal Sustento normativo para los tiempos de retencion:
v Centificado de insuficiencia de personal - Ley N™ 1437 de 2011,
= - Dacreto N° 2649 de 1993
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N" 962 de 2005.
v Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 57 de 1887,
+ Resolucion de justificaciéon de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica) Gt 15?4 Aty
- Decreto N° 624 de 1989,

¥ Oficio de Invitacion a ofertar - Estatuto tributario (art 632 y 638),
¥ Documento de presentacién de Ia Oferta -Ley N 80 de 1993,
¥ Cerificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (S aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiende del ipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
+ Oficic de solicitud da Registro presupuestal
¥ Registro presupuesial.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacidn de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica)
¢ Acta de inicio del contrata
v Acta de anticipo y aprobacitn de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
¥ Informes de actividades dal Control y seguimiento a ia gjecucion técnica,

administrativa y financiera del contrate.
¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los -

CONVENCIONES: M Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental . " k; _)
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15000.11 [ ]

15000.11.01 |0
Ed

4

grupos de AUDITORES VISIBLES

Coenstancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Sl aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Agctas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (St aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (51 aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acla de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reparte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

CONVENIOS

CONVENIOS DE ASOCIACION | CONVENIOS CON ENTIDADES

Acto administrativo que deciara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guara exterior,
conmocian interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades publicas,
fuerza mayor o desastre

Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacidn, rehabilitacidn o

Una vez que se clerre el expediente con su Gitimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de)
retencion en el archivo de gestion (2 anos).

La subseries Convenios de Asociacion / Convenios con Entidades contiene documento de caracter
administrativo, legal, juridico, fiscal y contable, son documentos en relacion de Convenios entre
Entidades Estatales en cumplimiento a la nomna; Constitucidn Politica de Colombia 1991 Articulo
355. Ley N* 489 de 1998, Articulo 95. Decreto N* 000252 de 2016.

La subserie puede desarrcllar valor secundario de tipo invesfigativo aguellcs documentos gque se

tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales de |a entidad.
S —
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¥ Listado de bienes y servicios a adguirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. entidad en lo cual son aquelias que por anualidad presenten convenios mayor a los 30 SMMLY
* Catificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones Una vez cumplidos su tismpo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada sera

d transferida al Archivo Histdrco donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
* Certificado de inclusion en el Plan de contratacion napel,
+  Cortificado de inscripelon en el BPPID {Inversidn) La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado Mecanico.
¢ Estudio de precios Histéricos o de Mercado ;s;i:rtpmwes que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal : Iﬁzs;.h;w‘i::-!i;g:;{d}; 11993
¥ Cenificado de insuficiencia de personal - Ley N° 862 de 2005,
v Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 57 de 1887.
) = - Ley N* 1564 de 2012,

+  Cerificado de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 624 de 1989,
¥ Resolucion de justifi de la modalidad de seleccitn por contratacion directa (Si aplica) - Estatuto tributario (art 632 y 638)
¢ Oficio da Invitacion a ofertar - Ley N° B0 de 1983
< Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica y

demas documentos de la convocatona
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de soficitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias otorgadas, (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversién
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010°. (5 aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucion técnica, administrativa y

financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los

foros de suditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los grupos de ———
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15000.11.02 |

AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de la
camara de comerciao

Actas de suspension, (S aplica)

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de sagundo foro de auditorias visibies “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Mclos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pacuniania; terminacion,
interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditerias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del decreto
departamental 000087 de 2010, (Si aplica)

Agta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final {Si aplica)

Acta de liquidacién

Canstancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Caonstancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de |a
camara de comercio

Documento de cierme del expediente

CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO

Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las Situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del senvicio, guerra exterior,
conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecologica, calamidades publicas,
fuerza mayor o desastre

Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, rehabilitacidn o
reconstruccion de las areas afectadas

18

Una vez que se cierre el expedients con su Ultimo asiente o tramite se inicia a contar el tiempo de|
retencion en el archivo de gestién (2 anos).

La subseries Convenios Interadministrativos contiene documento de cardcter administrativo, legal,
juridico, fiscal y contable, son documentos que evidencia la asociacion de dos entidades con el fin dej
cooperar en el cumplimiento de sus funciones y en cumplimiento a la norma: Constitucion Politica de
Colombia 1991. Articulo 209, Ley N* 489 de 1998 Articulo 6,95 y 107, Decreto N* 000252 de 2016.

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo aguellos documentos que se
tuvieron en cuenta al desamollo de las actividades misionales de la entidad.

T —
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+ Listado de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC Se exiraera finalizando el tiempo de retencitn una muestra de 10 expedientes aplicando el método de

) ) YLl muesireo sistemdtico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones entidad en Io cual son aquellas que por anualidad presenten convenios mayor a 108 30 SMMLV.
v Certificado de inclusién en el Plan de contratacion Una vez cumplidos su tlempo de retencion en el archive central, la documentacion seleccionada serad
¥ Certificado de inscripeion en el BPPID (inversion) translfanda al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado |.a documentacian no seleccionada serd efiminada mediante método de picado mecanico.
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad I;gir::pmmames que haran eslte procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
*  Oficio de solicitud de asignaciin de personal Sustento normative para los tiempos de retencion:
*  Cerificado de insuficiencia de personal - Ley N* 1437 de 2011.

- Decreto N* 2649 de 1993
#  Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 962 de 2005
« Centificado de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 57 de 1887,
+  Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica) LAY 1085 08 012,
- Decreto N™ 624 de 1989

+  Oficio de Invitacion a ofertar - Estatuto tributario (art 632 y 638),
¥ Documento de presentacion de la Oferta «Ley N* 80 de 1663.
+ Certificado de idoneidad y expedencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (S aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacibn pdblica y

demds documentos de la convocatoria

Oficio de notificacian de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas, (Si aplica).

Acta de probacitn de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacidn de inversion

Agta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto

departamental 000097 de 2010°_ (Si aplica)

¢ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, adminisirativa y
financiera dal contrato

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los
foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos de
AUDITORES VISIBLES

L T S SHE s . TR

{.-!'-__'l-..\-
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15000.14 [ |

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacidn si de la
camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiente parcial, (S aplica)

Actas de modificacién de cantidades de obra, (S| aplica).

Actas de aprobacién de precias no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egresc o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas: imposicidn de penal pecuniaria; terminacion,
interpretacitn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S| aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de la
camara de comercio

Documento de cierre del expediente

DERECHOS DE PETICION
Derecho de Peticion
Respuesta Derecho de Peticion,

Una vez que se cierre el expediente con su Uitimo asiento o tramite se inicia a contar el flempo de
retencion en el archivo de gestion (3 afios).

La serie Derecho de Peticidn contiene documentos de caracter Administrativo, legal, juridico, fiscal o
contable, administrativo y técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conccer el tramite
de los Derechos de Peticidn (Selicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados por
Ios ciudadanos ante Ja Entidad por motivos de interés general o interés particular con el propdsito de
requernr su Intervencion o conocer sobre sus actuaciones en un asunio concreto relacionado con Sus
atribuciones en cumplimiento a la normas: Constitucion Politica de Colombia. 1991. Articulo 23. Ley
N° 1755 de 2015.

La serie desarolla valor secundario de lipo investigativo aguellos documentos que se tuvieron en

cuenta al desarrollo de las actividades misionales de lﬂﬁm_‘
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Se extraera finalizando el tempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes seleccionados o representativos para la
entidad, son aquellas que se relacionan directamente con la mision,
Una vez cumplides su tiempao de retencién en el archive central, la documentacidn seleccionada sera
transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte onginal en
papel.
La documentacidn no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que haran este procedimiento es el Jele de la Seccion productora y el jefe de
archivo.
Sustento normative para los tiempos de retencion:
- Ley N° 1437 de 2011,
- Decreto N* 2649 de 1953
- Ley N° 862 de 2005
- Ley N° 5T de 1887.
- Ley N° 1564 de 2012.
- Decreto N” 624 de 1983
- Estatuto tributario (art 632 y 638).
= Ley N* B0 de 1983,

15000.18 B INFORMES

15000.18.01 | [] INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO 2 8 X Una vez que se cierme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos),

¥ Comunicaciones La subseries informes a entidades del estado son documentos que reflejan la gestion administrativas
¥ Informes. del area el buen ejercicio, pamicipacion y el control de |as actividades de |a dependencia de forma
consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las funciones de acuerdo
a su competencia en cumplimiento & la norma: Constitucion Poliica de la Replblica de Colombia
de1881, Articulos 118 y 278, Ley N” 734 de 2002.
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de fa
administracién, ademas de su aporte para el desarmollo de |as actividades misionales de la Entidad,
ademas por desamollar valor secundario de tipo cultural, investigativoe e histdrico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Urna vez cumplidos su tiempo de retencitn en el archivo central, la documentacion serd transferida al
Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
“Decreto 1222 de 1986,
<Circular 35 de 2011
-Cireular Conjunto N° 018 de 2015
e —
CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental
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15000.18.09

15000.19
15000.19.04

[] INFORMES DE GESTION
* Informes
¥ Comunicaciones

M INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

2

[J] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 2

¥ Inventario documental

3

Una vez que se cierre el expediente con su Gbimo asienio o trdmite se inicia a contar el Hempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Informes de Gestion contiene documentos de caracter administrative que reflejan la
gestién y el cumplimiento de las funciones asignadas al area en cumplimiento a la normas: Ley N*
951 de 2005. Resolucion N* 5674 de 2005.

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo, aquellos documentos que se
uvieron en cuenta al desarrallo de las actividades misionales de la entidad,

Se extraers finalizando el tiempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los informes de gestion presentados de cada uno de los
grupos de trabajo de la entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacidn seleccionada sera
transferida al Archivo Histbrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada serd efiminada mediante método de picado mecanico,

Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N" 1437 de 2011.

Una vez que se cieme el expadiente con su ulbmo asiento o tramite se inicia a contar los tliempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos).

La subseries inventarios documentales de archivo de gestion contiene documentos que reflgjan y
relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivistico de control y recuperacion que
describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un el archivo de gestion de |as
dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N* 584 de 2000. Acuerdo 42 de 2002, Acuerdo 027
de 2006. Articulo 1, Decreto N* 1080 de 2015 Articulo 282 5 8.

La Subseries no desamolla valores secundanios ya que unicamente se constituye en un apoyo a la
gestion administrativa,

La decumentacion se elimina ya que se realiza |a transferencia documental al archivo central quedara
archivada en el Area de Archivo y Correspondencia.

La eliminacién de la documentacién se hard una vez transcumido el tiempo de permanencia en el
Archivo Central, el responsable de la eliminacion serd el grupo de geslion documental y la eliminacion
se hard por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el documento de
presentacion de las TRD.

Sustento normativo para los tiempos de retencitn:

- Ligy N* 1437 de 2011

——
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15000.26 B PLANES
15000.26.02 |[] PLANES DE ACCION
¥ Plan Indicativo

¥ Presupuesto

15000.26.05 |[] PLANES DE ATENCION INTEGRAL A LA POBLACION DESPLAZADA
v Planes

¥ Comunicaciones

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencién en el archivo de gestion (3 afios),

La subseries planes de accidn contiene documentos que reflejan informacion de las planificaciones
empleada para la gestion ¥ control de tares que prioriza las iniciativas mas importantes para cumplir
con los objetives y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la norma: Ley N™ 1474 del
2011, Articulo 4. Ley N* 152 de 1984. Decreto N® 2482 de 2012, Articulo 8.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de |as actividades misionales de la Entidad,
sequn lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

La documentacion se elimina ya que el original de este documenio se consolidan en el Plan de accidn
de la Secretaria de Planeacion.

La eliminacion de |a documentacion se hara una vez transcumido & tempo de permanencia en el
Archivo de Gestidn, el responsable de la eliminacion serd el grupo de gesiion documental y la
eliminacion se hara por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el
documento de presentacion de las TRD,

Sustento normativo para los tiempeos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986.

-Circular 35 de 2011,

-Circular Conjunto N* 018 de 2015.

Una vez gue se cierme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los fiempo de

|retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Planes de Atencién Integral a la Poblacidn Desplazada contiene documentos de
caracter administrativo, legal y Juridico que contiene informacién de los disefios y registros de la
planeacion y estrategia para la implementacion de medidas sociales. economicas, juridica, politicas y)
de seguridad que seran onentadas a la prevencién y superacion de la imtegridad en cumplimiento a la
norma: Decreto N° 250 de 2005,

La subserie se conserva de forma permanente al ser producte del trabajo fisico e intelectual de la
administracidn, ademas de su aporte para el desamollo de las acfividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrcllar valor secundario de lo historico,segin lo establecido en el Numeral 5 de Ia
Circular Externa 003 de 2015 del AGM.

Una vez cumplidos su iempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente &n su sopone onginal en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986.

-Circular 35 de 2011,

~Circular Conjunto N" 018 de 2015.
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15000.26.15 | [ ] PLANES DE MEJORAMIENTO 2 B » Una vez que se cierre el expediente con su ulimo asiente o trdmite se inicia a contar los tiempo de
o retencion en el archivo de gestion (2 anos).
¥ Comunicaciones La subseries planes de mejoramiento contienen documentos en el que se registran las acciones y
v Informes estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria
¥ Arines DR el intema y las observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:
Decreto N° 1072 de 2015. Ley N° 1562 de 2012. Decreto N° 1075 de 2015, Educacion. Ley N° 872
de 2003. MECI 1000 de 2014, NGT CG 1000-2009
La subserie se conserva de forma pemanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas del cumplimiento y seguimiente de la mision Institucional, fortalecer el
desarrcllo de la gestion administrativa, ademds por desarrollar valor secundario de fipo cultural vy
Investigativo, segin lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN
Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en &l archivo central, la documentacion sera transfarida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanenta en su soporte original en papel.
Sustento normative para los tiempos de retencidn:
-Decreto 1222 de 1986.
-Clrcular 35 de 2011,
-Circular Conjunto N* 018 de 2015,
15000.29 W PROGRAMAS
15000.29.08 U PROGRAMAS DE AMBIENTE SANO Y PRODUCTIVO 2 B ® Una vez que se cierreé el expadiente con su ultimo asiento o framite se inicia a contar los tiempo de
retencién en el archivo de gestion (2 anos).
¥ Proyectos La subseries programas de ambiente sano y productive contiene documentos gque reflejan
¥ Listado de asistencia informacion de las programaciones, actividades y coordinacion al seguimiento para promover un
 — ambiente sano al departamento, se evidenciara la proteccion de las cuencas hidricas, paramos,
parques y recursos ambientales con diferentes estrategias en cumplimiento a la norma: Decreto N*
¥ Comunicaciones 951 de 2001. Ley N° 152 de 1994. Circular externa N° 03 de 2015.
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademsas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desamollar valor secundario de tipo cuitural, investigativo e histérico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, Ia documentacion serd transferida al
Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1986.
Circular 35 de 2011.
-Circular Conjunto N* 018 de 2015
—
CONVENCIONES: M Serie - [] Subserie - » Tipo Documental ) [¢ & _)
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L PROGRAMAS DE ASISTENCIA TECNICA 2 ]

V'

'
s
v
L

Programas de asistencia técnica
Listado de asistencia técnica
Evaluacion de la actividad
Informes

Resoluciones

[] PROGRAMAS DE EDUCACION Y CULTURA AMBIENTAL 2 5

¥ Proyectos

¥ Listado de asistencia

o

¥ Comunicaciones

Informes

Una vez que se cierre el expediente con su ditimo asiento o trdmite se inicia a contar el iempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).
La subseries Programas de Asistencia Técnica contlene documenlos de cardcter administrativo, son
documentos de las asesorla o asistencia técnica, proporcionando herramientas de  gestion,
orientaciones, métodos o procedimientos que faciliten el desarrollo de la implementacion de politicas,
planes, programas y proyectos en cumplimiento a la normas: Decreto N° 1080 de 2015 Articulo
28225 ylLey N° 715 de 2001,

La subserie documental desarrolla valor secundarie de tipo investigative aquellos documentos que
pueden ser consultados para tomar en cuenta |a participacion y el cumplimiente del apoyo que les|
brinda la entidad,

Se extraera finalizando ef iempa de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y leniendo en cuenta aguellos expedientes que contengan los informes de las
visitas dadas y las aplicaciones de las evaluaciones a las actividades con mayor participacion.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archiva Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacidn no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo.

Sustanto normativo para los tiempos de retencién:

= Ley N° 1437 de 2011

Una vez gue se ciere el expediente con su Wiimo asiento o ramite se inicia a contar el iempo de
retencitn en el archive de gestidn (2 afos).

La subseries Programas de Educacion y Cultura Ambiental contiene documentos de caracter
administrativo, legal, son documentos para los tramites y participacion de la comunidad desplazada
del departamente en cumplimiento a la normas: Decreto N” 951 de 2001. Ley N* 99 de 1993. Ley N
182 de 1994 Circular externa N® 03 de 2015

La subserie documental desarroila valor secundario de fipo investigativa de la ciencias cultural de
aquellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento y cumplimiento de la
participacién con la comunidad desplazada del departamento,

Se extraera finalizando el tismpo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el métado de|
muestreo sistematico y teniendo en cuenta aquellos expedientes o los informes que refieje la)
parficipacion de la comunidad desplazada del departamanta.

Una vez cumplides su tiempo de retencién en el archive central, la documentacitn seleccionada sera
transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacién no seleccionada sera eliminada mediants método de picado mecanico.

Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora vy el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N® 1437 de 2011,

- Ley N® 57 de 1887.

- Ley N° 1564 de 2012

L —

CONVENCIONES:
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Firma Secretario General = Firma Responsable

CT: Conservacidn Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacion - §: Seleccidn

1681



REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE VIVIENDA ¥ MEDIO AMBIENTE - 15000 Hoja 143 de 145
DISPOSICION
. RETENCION R
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | centrar | ©T | B | M
15000.29.30 | [[] PROGRAMAS DE TITULACION DE PREDIOS 2 5 Una vez que se cierre el expedienta con su Gitimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
5 S retencion en el archivo de gestién (2 afos).
Comunicaciones La subseries Programas de Titulacion de Predios contiene documentos de caracter adminisirativo,
¥ Resoluciones legal, fiscal, son documentos que contiene los trdmites para la inscripcion de la exencidn del
impuesto en cumplimiento a la nomas: Ordenanza N° 013 de 2016. Circular extema N* 03 de 2015.
La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigativo de aguellos documentos que
pueden ser fuentes de consulta para el seguimienlo de las fitulaciones de predios en el
departamento.
Se exraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sisternatico y teniendo en cuenta aguellos expedientes. los informes o las resoluciones de
las titulaciones de |os predios del departamento.
Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacién seleccionada serd
transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.
La documentacién ne seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecénico.
Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo.
Sustento normativo para los tiempos de retencién:
- Ley N°* 1437 de 2011,
-Ley N* 57 de 1887.
-Ley N* 1564 de 2012,
- Decreto N° 624 de 1989
- Estatuto tributario (art 632 y 638).
- Ley N° BO de 1893,
15000.29.32 | [J PROGRAMAS DE VIVIENDA DIGNA Y AMOBLAMIENTO 2 ] x Una vez que se cierre el expediente con su ulimo asiento o trémite se inicia a contar los tiempo de

¥ Proyectos
¥ Listado de asistencia
* Informes

¥ Comunicaciones

retencitn en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries programas de vivienda de digna y amaoblamiento contiene documentos que reflejan
informacién de las programaciones y aclividades de las diferentes estrategias para la implementacion
de proyectos enfocado a la adquisicidn de vivienda y efectuar &l acompafamiento técnico de los
municipios para la formulacion de los planes, programas y proyecios de vivienda en cumplimienta a la
norma: Decreto N° 951 de 2001, Ley N* 1537 del 2012. Lay N° 152 de 1984, Circular externa N* 03
de 2015.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del rabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrollar valor secundario de fipo cultural, investigativo e histérico, segun lo
establecido en el Numeral 5 de |a Circular Externa 003 de 2015 del AGN

Una vez cumplidos su tiempa de retencion en e archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papal.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986,

-Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunto N* 018 de 2015,

e
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15000.30.11 | [] PROYECTOS DE MEDIO AMBIENTE 2 5 Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o trédmite se inicia 3 contar el iempo de
- retencion en el archivo de gesiion (2 afos),

Fropuesta La subseries Proyectos de Medio Ambiente confiene documentos de caracter administrativo, legal,
¥ Esfudios juridico, son documentos que contiene los estudios, formulacion de proyectos, disenos y informes en
% lacion del i la implementacién de infraestructura a todo el depatamento en cumplimiento a la normas: Ley N°

TR S . proys 152 de 1994. Ley N° 1437 de 2011, Cédigo Contencioso Administrativo,
¢ Fomulacién del proyecto La subserie documental desarrolla valor secund de tipo ir gativo de aquelios documentos que
¥ Inscripeidn en el banco de proyectos !:luaden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos proyectes v diserics gue se tomaron
importante al desamollo para el departamento.
¥ Cronograma de actividades Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 30 expedientes aplicando el método de
¥ Colizaciones muestreo sistematico y teniendo en cuenta aquelios expedientes que contengan los informes que
i relacionen todos los disefios y proyectos da innovacion
¥ Disefios Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
¥ Presupuesto transferida al Archiva Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
¥ ‘Cusdm estacisticos La documeniacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico
¥ Comunicaciones Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe del
. : hivo.
v ados | Banco de Proyectos ult

Centific de inscripcion en el Banco de Proyec SUSIENIO NONMATVG para 1os Mpos de retencin:

¥ Confrato o Convenio - Ley N® 1437 de 2011. - Ley N* 57 de 1887 - Ley N* 1564 de 2012
15000.30.17 | [] PROYECTOS DE VIVIENDA RURAL Y URBANO 2 4 Una vez que se ciemre el expediente con su URtimo asiento o tramite se Inicia a contar el tempo de
7 retencion en el archivo de gestion (2 afos).

Propuesta La subseries Proyectos de Vivienda Rural y Urbano contiene documento de cardcter administrativo,
¥  Estudios legal, juridico, son documentos gue contiene los estudios, formulacién de proyectos, disefios y|
¢ F ity e 0 informes en la implementacidn de viviendas a todo el departamento en cumplimiento a la normas:

. o i Decreto N* 951 de 2001, Ley N° 1537 del 2012,
* Inscripcion en el banco de proyectos La subserie documental desarrolla valor secundario da tipo investigative de aquelios documentos gue
fuentes de consulta para el seguimiento de aguellos proyectos y disefios que se tomaron
¥ Cronograma de actividades puscn Sar.

c UﬂOﬂ importante al desarrollo para el departamento.
¥ Cofizaciones Se extraera finalizando el tiempo de refencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de|
v Thesn muesireo sistematico y teniendo en cuenta aguellos expedientes que contengan los informes que
= relacionen todos los disefios y proyectos de innovacion.

Presupuesto Una vez cumplidos su tiempo de relencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
* Cuadro estadisticos transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanenie en su soporte original en|
"

Comunicaciones La documentacian no seleccionada sera eiminada mediante método de picado mecanico.

+ Cerificados de inscripcion en el Banco de Proyectos Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
i chivo.
¥ Contrato 0 Conven o
i g - Sustento normativo para los tiempos de retencion:

* Informes -Ley N° 1437 de 2011
¥ Actas de liguidacion - Ley N° 57 de 1887.

-Ley N™ 1564 de 2012,

C._""'--..
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15000,32 B RESOLUCIONES
" Resoluciones

2

5 X

Una vez que se cieme el expediente con su ultimo asiento o ramile se inicia a contar los tempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos)

La series resolucicnes contiene documentos que reflejan informacién de las que refleja la toma de
decisiones, dictadas de cardcter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local
o departamental, en la cual se refleja directrices en funcion del servicio publico en cumplimiento a la
norma: Capitulo IV del Decreto N* 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222 de 1986 Ley N* 1437 de 2011,
Codigo Contencioso Administrativo

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas del cumplimiento y seguimiento de la misién Institucional, fortalecer el
desamolle de la gestion administrativa, ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural,
investigativo & histdrico, segun lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del
AGHM.

Una vez cumplidos su tiempo de retencitn en el archivo central, la documentacidn serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel,
Sustento normativo para los tlempos de retencidn:

-Decreto 1222 de 1986,

=Circular 35 de 2011.

<Circular Conjunto N° 018 de 2015,

b o, >
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