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¥ Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econémicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de |la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.
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Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

I e T

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

¥ Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

¥ Modificatorios al Contrato

¥ Adicionales al Contrato

v Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

¥ Cuentas de cobro o facturas

¥ Ordenes de pago

¥ Recibos de egreso o de pago

v

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)
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Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

SR TR VRS SR X

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

<

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

R N RN

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Opaortunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

R TR

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica

y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

¥ Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales) 5
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Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listade de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificade de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Y i
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¥ Informe de la evaluacion de los reqguisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥" Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |as respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

v Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposician contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de repasicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de |as garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. {Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

b R N B S N he b e K

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010 (Si aplica) C T,
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¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la gjecucion tecnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisidn, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

g T . T

Acta de sequndo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Y

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010", (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

AN

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa
v Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones s U
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Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucidn de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continGia o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOF, de las Adendas.

Cx
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Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de |la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdomicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratonia de desierta.

Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de

i .Y
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desierta).

Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para

conformacion dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. {Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. {Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a |a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. {Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato
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Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

S RN

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

<

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

SN R

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

13000.10.10 [] CONTRATOS DE OBRA
Contratacion Directa

¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra
exterior, conmocion interior, emergencia economica, social, ecoldgica, calamidades
publicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion,

rehabilitacion o reconstruccion de las areas afectadas

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

v
v
P
v
v Estudio de precios Historicos o de Mercado
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal

v Certificado de insuficiencia de personal

¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

v

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.

Una vez que se cierre el expediente con su Qltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencién en el archivo de gestion (2 anos).

La Subseries Contratos de Obras contiene documentos de cardcter técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, son documentos gue se celebra para el mejoramiento de la
infraestructura del departamento y embellecimiento dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de
1993, Articulo. 32. Decreto N° 0734 de 2012,

La subserie puede desarrollar valor secundario de lo investigativo y para demostrar las diferentes
obras de aquellos confratos de mayor cuantia.

Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 50 SMMLY.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanenta en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables gue haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencién:
- Ley N° 1437 de 2011. - Decreto N° 2649 de 1993,
- Ley N® 57 de 1887. - Ley N® 1564 de 2012,

- Decreto N* 624 de 1989, - Estatuto tributario (art 632 y 638).
- Ley N* 80 de 1993,

- Ley N° 962 de 2005.

CONVENCIONES: W Serie - [ ] Subserie - « Tipo Documental
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LT O S ST SIS Y

R N

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Cficio de Invitacion a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producte a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (5i aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacian de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a |a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sisterna de informacion sil de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

P
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Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas '

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

e CREE R T S S ¥

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

%

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

o e R Rt

Caonstancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sil de

la camara de comercio

<

Documento de cierre del expediente

Licitacion Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Hacienda

L

(segun el caso)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N° 1 de licitacion publica

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) (:""""""*\\

R N S S U N S NN
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¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar}

v Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica y
demas documentos de la convocatoria

¥ (Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de la

convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion publica

b

Solicitudes de limitacion de |la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
(Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a |as solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura {con o Sin limitacian a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resclucion de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra |a resclucién de apertura (En caso de producirse)

NN s

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
contintia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continla o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

S N NI

Coenstancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de aclaracion de
los pliegos o documento de invitacién publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

S T N O O

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre del

proceso.

P O
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ARCHIVO | ARCHIVO
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¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

<,

Ofertas econdmicas de las propuestas

<

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas economicas

al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los reguerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de |as ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

S N

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion
de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las ofertas
presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

-

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al informe
del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

<

Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declarateria
de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningtn oferente es habilitado)
v Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥" Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
(o declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la declaratoria
de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién sil de la
camara de comercio
Concepto juridico de legalidad del contrato,
Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal <\\\

g g
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v
v
v

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica, administrativa
y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de los
foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los grupos
de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sil de la
camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacian de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000087 de 2010", (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicién de penal pecuaniaria; terminacion,
interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del decreto
departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

CONVENCIONES:
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<,

s
s
s
'

v Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sil de la

camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producte a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion plblica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

P VAR
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territoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de |a resclucién de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra la resclucion de apertura (En caso de producirse)

S O

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continla el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

“~

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

<,

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

S T TR TR T

Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidon o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.

SR SN R N NN K

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia plblica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

<,

Ofertas econémicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

¥ Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

L e——
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Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

S S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recormendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ QObservaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacidn o declaratoria de desierta
Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ninguin oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion sil

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacian de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

S N N N N L RN

Acta de inicio del contrato

CONVENCIONES: B Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental ( B
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¥" Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inverSion

¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observacicnes hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sil de

la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

S N T

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

SONORD SN NN

Actos administrativos de sanciones, multas; impoSicién de penal pecuaniaria,

terminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

<

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (5i aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

S N R

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sil de
la camara de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

1
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Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de confratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

FE T T S SO Ol o T - S T

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica
y demas documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de

la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Sclicitudes de limitacion de |la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

Lo IS ol A

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién piblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de (‘_W“"“"\\

S N N T
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aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnices. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia publica de cierre del procese o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Canstancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥" Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

(_‘__—__,‘H
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacin sil
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del confrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sil de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio, (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

e —
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Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

NN N RN

Actos administrativos de sanciones; muitas; impoSicion de penal pecuaniana;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

“

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010™. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Canstancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

D R

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacian sil de
la camara de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, CODIGOs UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

R N T S

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnica de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica,

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

S N Tk SR SN NN

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demas documentos de |a convocatoria

CONVENCIONES: M Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental [ ]
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¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

<,

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidén a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura {con o Sin limitacién a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de |a resolucion de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

e B AR R

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continla el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)

<

Manifestaciones de interés en presentar oferta

-

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

<

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

b T U, O . T TR

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion puablica

Adendas, (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluadaor.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

R A R B B B R B &

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cierre

del proceso. €T i
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Requisitos habilitantes de |las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |las observaciones presentadas.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

v
v
v

Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferente es habilitado).

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion sil
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de deSignacion al interventor y al contratista

s
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Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |la programacion de inverSion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién sil
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010 {Si aplica).

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; impoSicion de penal pecuaniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

N
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¥ Acta de liquidacién
¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sil
de la camara de comercio
¥" Documento de cierre del expediente
13000.10.11 |[] CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 Una vez gue se cierre el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
Fr retencion en el archivo de gestion (2 afios).
Contratacion Directa La Subseries Confratos de Prestacion de Servicios contiene documento de caracter Administrativo,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones contable, juridico y legal, son documentos que evidencia la celebracién de los de contratos para
2 iacionad | finuidad del G desarollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad en
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra cumplimiento a las normas: Ley N° 80 de 1993, Articulo. 32. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N° 734 de
exterior, conmocion interior, emergencia econdémica, social, ecologica, calamidades 2012.
piblicas, fuerza mayor o desastre La subserie puede ?lgsanollarl\talor secundanolde lo investigativo de los diferentes cargos que se
desarrollaron las actividades misionales de la entidad.
¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se extraerd finalizando el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
rehabilitacion o reconstruccion de las areas afectadas muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
| L e " A : e entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 55 SMMLY.
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
v Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
; i ¥ _ papel.
Certificado de inclusion en el Plan de contratacion La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado archivo. - . s
Sustento normativo para los tiempos de retencién:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N° 1437 de 2011,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal - Decreto N° 2649 de 1993,
- Ley N° 962 de 2005.
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N° 57 de 1887,
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N° 1564 de 2012,
v Certificado de Di ibilidad P | - Decreto N 624 de 1989,
ertificaco oo bisponibilidad Presupuesta - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa {Si aplica) -Ley N® 80 de 1993,
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥" Documento de presentacion de la Oferta
v Certificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥" Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria
¥ Constancia de publicacién del contrato en el SECOP —
CONVENCIONES: Il Serie - [ | Subserie - + Tipo Documental
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Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Reqgistro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

ST T R N L GO (%

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a |a gjecucion técnica, administrativa y
financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspensian. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacian de precios no previstos. (Si aplica).

L N N TN

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

S N N

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥" Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Acta de terminacitn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

CONVENCIONES: M Serie - (] Subserie - v Tipo Documental C@
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¥ Acta de liquidacion

¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

¥ Constancia de reporte de egjecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la camara de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

Licitacién con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

RSN N N

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica
Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Aviso N 1 de licitacion publica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

R N N U SRR NN

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacian pablica

y demas documentos de la convocatoria

<

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion publica

AN

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucian de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

SRS

Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP

CONVENCIONES: Il Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental
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¥" Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

<,

continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continlia o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

I

Constancia de publicacion en el SECOP, de |la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los plieges o documento de invitacion puablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacian del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

€SN R W g

Constancia de publicacian en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

<

Ofertas economicas de las propuestas

<

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Reqguerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

b T . L L 4

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

CONVENCIONES: M Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental ] _ L’F;) “ ‘\)
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informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varics oferentes habilitados o

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y

adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desierta).

Constancia de publicacion del acta de |a diligencia de subasta inversa para

conformacion dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

Recurso de repaosicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (5i aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Caonstancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

CONVENCIONES:
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grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucidn, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacitn de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisar

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de |a camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Licitacién Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

O
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Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N° 1 de licitacion plablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

NON O N R & Sy N

Constancia de publicacian en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica

y demds documentos de la convocatoria

<

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion publica

IR

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Caonstancia publicacién pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

WOy My g o

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Canstancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

e R TR e

Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

e
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v Adendas. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
¥ Proyecto reformulado. (Si aplica).
¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
¥ Certificado de ajustes por el BPFID.
¥ Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
v Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.
¥ Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
v

Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cierre
del procesa.
Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econémicas de las propuestas

<

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

A

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

hN

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥" Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de

(..—‘h\
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desierta}.

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

N0 L T R ST L S G

A N Y

v
s
v

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundao foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

)
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¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
+ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio
" Documento de cierre del expediente

Régimen Especial
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado
¥" Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal
¥ Certificado de insuficiencia de personal
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
¥ Analisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥" Documento de invitacion Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Plblica.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

CONVENCIONES: Ml Serie - [] Subserie - v Tipo Documental , , Goo @ >
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¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demés documentos de

la convocataria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N? 2 de licitacion publica

SRR

Saolicitudes de limitacidn de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

o

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales

¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaran
interés en presentar oferta

¥ Acta de visita de obra. (Si aplica)

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion puablica

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

¥ Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

¥ Proyecto reformulado. (Si aplica).

¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

¥ Certificado de ajustes por el BPPID.

¥ Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

s

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

<

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econémicas al comité evaluador.

Regquerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

T

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Caonstancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones al
informe del comite evaluador

" Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varics oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuandoe ningdn oferente es habilitado).

¥" Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥" Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥" Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

v Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.

¥ Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

‘.—-"'-".h
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¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
v Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacién de inversion
v

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacidn de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

RN N N N

Acta de segundo foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

E S N i T

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana;
terminacian, interpretacion o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

T —
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+

L I Lt

S N TN

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrate en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversian)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de |a convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Sclicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

Resolucidn de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacian a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

b
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Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacidn publica

S N N NN

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos, (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

UG, R AT RN T I (O R

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

<

Requisitos habilitantes de las propuestas

<

Ofertas econdmicas de las propuestas

fa

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

L N S

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

e
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¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥" Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta tnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningUn oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacian (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (5i aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

S o S T TR T TR S T U

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

v Actas de suspension. (Si aplica).

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
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Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

LU T S

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Confrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

S N T NN

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

<

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Acta de liguidacién

¥ Constancia de Publicacion del Acta de liguidacién en el SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

<

Documento de cierre del expediente

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID {Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprabacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

bl T < O

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

N

Documento de invitacion Pablica e,
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Especificaciones Tecnicas

Aviso de Convocatoria Plblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacian en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudes de limitacion de |la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacian en el SECOP del listado de oferentes gue manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECORP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién plublica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

-
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Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

S N RN

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierre
del proceso.

¥ Requisitos habilitantes de |as propuestas

<

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econamicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

A& Rk K &

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con recomendacion de

adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de

desierta).

¥ Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
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declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Cficio de notificacion de designacion al interventar y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacian de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a |a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucicn, del contrato en el sistemna de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago
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¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anficipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

NN N

Constancia de reporte de ejecutade, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥ Documente de cierre del expediente

Seleccion Abreviada por Subasta Inversa

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

b N0 S R

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica
Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ R LK G LK

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos de 1a convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

v Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

\
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Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continua o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidn de los plieges o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a 1as solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

NN AN NN

v

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

T
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ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre |as observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridica de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado).

¥ Acta de diligencia de subasta inversa para conformacién dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierta).

¥ Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Recurso de reposicion contra |a declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥" Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥" Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacidn de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

- N N e

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)
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¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupas de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).
v Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
¥ Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
¥" Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; impasicion de penal pecuniaria;
13000.14 B DERECHOS DE PETICION 3 7 Una vez que se cierre el expediente con su Gltime asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
5 o retencion en el archivo de gestion (3 afos).
Derecho de Peticion La serie Derecho de Peticion contiene documentos de caracter Administrativo, legal, juridico, fiscal o
Respuesta Derecho de Peticion, contable, administrativo y técnico. Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el tramite
de los Derechos de Peticion (Solicitudes Verbales o Solicitudes Escritas) que son presentados por
los ciudadanos ante la Entidad por motivos de interés general o interés particular con el proposito de
requerir su intervencion o conacer sobre sus actuaciones en un asunto concreto relacionado con sus
atribuciones en cumplimiento a la normas: Constitucion Politica de Colombia, 1991, Articulo 23. Ley
N° 1755 de 2015.
La serie desarrolla valor secundario de tipo investigativo aquellos documentos que se tuvieron en
cuenta al desarrollo de |as actividades misionales de la entidad.
Se extraera finalizando el tiempo de retencidn una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico v teniendo en cuenta los expedientes seleccionados o representativos para la
entidad, son aquellas que se relacionan directamente con la mision.
Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original en
papel.
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La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables gue haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N° 1437 de 2011,
- Decreto N* 2649 de 1993,
- Ley N° 962 de 2005.
- Ley N° 57 de 1887,
- Ley N° 1564 de 2012,
- Decreto N° 624 de 1988.
- Estatuto tributario (art 632 y 638).
- Ley N° 80 de 1993,
13000.15 M HISTORIALES
13000.15.03 | [] HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
Ji retencion en el archivo de gestion (2 afios).

Cambio de Empresa La subserics Historialess de Vehiculos contiene documentos de caracter legal, Administrative o
¥ Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella Juridico, los documentos son aquellos trdmites de inscripcién y matriculas en realizacion de varios
v ¢ procesos de cambios al automotor en cumplimiento a las normas: Resolucion 1565 de 2014. Decreto

MRS N° 1806 de 2015.

v PAZ Y SALVO DE SiMIT La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo e historico de aquellos
v Desvinculacién de la empresa documentos que se tuvieron en cuenta como representacion de los cambios automotores del
departamento.
¥ Aceptacion nueva empresa Se extraera finalizando el iempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Fotocopia cedula de ciudadania muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes gue han presentado diversas incidencia
- 3 en accidentes de transito y/o hurtados en el departamento.
¥ Fotocopia tarjeta de propiedad Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
¥ Fotocopia tarjeta de operacion transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
i papel.
v

Poder autenticada La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Cambio de Motor Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
¥ Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella Areia. i = T

Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Improntas - Ley N° 1437 de 2011,
v RUNT - Ley N° 57 de 1887.
- Ley N* 1564 de 2012
¥ Pago gobernacion
v Pago PRE-HOSPITALARIO
v PAZ Y SALVO DE SiMIT
¥ PAZ Y SALVO IMPUESTOS
¥ Factura
¥ Manifiesto
¥ ReviSion de la SiJIN
¥ Fotocopia cedula de ciudadania <
CONVENCIONES: M Serie - [ Subserie - < Tipo Documental

Firma Responsable

=

——

S

1495




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRANSITO - 13000 Hoja 67 de 78

DISPOSICION
RETENCION fEat

CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROGEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | cenTraL | 6T | B [MP]

¥" Fotocopia tarjeta de propiedad
Poder autenticado

Cancelacion de Matricula

Formulario debidamente diligenciada en original, firmas y huella
RUNT

Pago gobernacion

Pago PRE-HOSPITALARIO

PAZ Y SALVO DE SiMIT

PAZ ¥ SALVO IMPUESTOS

PAZ ¥ SALVO EMPRESA (Automdvil)
Resolucion de cancelacion

Acta de chatarrizacion

ReviSion de la SiJIN

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia tarjeta de propiedad

LTI O S T G S S . .

Poder autenticado

Duplicado Placas

Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella
Improntas

RUNT

Pago gobernacion

Pago PRE-HOSPITALARIO
PAZ ¥ SALVO DE SiMIT

PAZ Y SALVO IMPUESTOS
Denuncia por pérdida
Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia tarjeta de propiedad

%R 0% % R AN S %NS

Poder autenticado

Inscripcién de Prenda

Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella
Improntas

Lamina

RUNT

Pago gobernacion

Pago PRE-HOSPITALARIO

PR G
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PAZ Y SALVO DE SiMIT
PAZ Y SALVO IMPUESTOS

Contrato de inscripcion de prenda

Camara de comercio y Nit. (Persona Juridica)

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia tarjeta de propiedad
Poder autenticado

Levante de Prensa

Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella

Improntas

Lamina

RUNT

Pago gobernacion

Pago PRE-HOSPITALARIO
PAZ Y SALVO DE SiMIT
PAZ Y SALVO IMPUESTOS

Carta de levante de prenda (Empresa)

Camara de comercio y Nit. (Persona Juridica)

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia tarjeta de propiedad
Poder autenticado
Matricula Inicial

Formularic debidamente diligenciado en original, firmas y huella

Improntas

Lamina

RUNT

Pago gobermnacion

Pago PRE-HOSPITALARIO
PAZ Y SALVO DE SiMIT
PAZ Y SALVO IMPUESTOS
Factura

Manifiesto

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia tarjeta de propiedad

Poder autenticado
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Matricula Inicial de Maquinaria

Formulario debidamente diligenciade en original, firmas y huella
Improntas

Lamina

RUNT

Pago gobernacion

Pago PRE-HOSPITALARIO

PAZ ¥ SALVO DE SiMIT

Factura de compra

Manifiesto

Fotocopia cedula de ciudadania

GPS (Excavadora y Retroexcavadora)

Poder autenticado

Traspaso

Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella
Improntas

Lamina

RUNT

Pago gobernacion

Pago PRE-HOSPITALARIO

RETEFUENTE

PAZ Y SALVO DE SiMIT

PAZ Y SALVO IMPUESTOS

Camara de comercio y Nit. (Persona Juridica)

PAZ Y SALVO EMPRESA (Servicio piblico)

CeSion de derechos

Fotocopia tarjeta de propiedad

Poder autenticado

Traspaso a persona indeterminada

Farmulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella
Declaracion juramentada (3 afios de haber vendido el vehiculo)
Improntas

RUNT

Pago gobernacion

Pago PRE-HOSPITALARIO

e ——
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RETEFUENTE

PAZ Y SALVO DE SiMIT

PAZ Y SALVO IMPUESTOS
Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia tarjeta de propiedad

A IR IR N

Poder autenticado

Traslado de cuenta

Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella
Improntas

RUNT

PAZ Y SALVO DE SiMIT

PAZ Y SALVO IMPUESTOS

Fotocopia cedula de ciudadania

Fotocopia tarjeta de propiedad

N N T U N NN

Poder autenticado

13000.18 B INFORMES
13000.18.01 | [] INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO
¥ Comunicaciones

Una vez que se cieme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).
La subseries informes a entidades del estado son documentas que reflejan la gestidn administrativas

¥ Informes del area el buen ejercicio, participacién y el control de las actividades de la dependencia de forma
consolidada para presentar a los diferentes organismos en cumplimiento de las funciones de acuerdo
a su competencia en cumplimiento a la norma: Constitucién Politica de la Republica de Colombia
de1991, Articulos 119 y 278. Ley N* 734 de 2002,
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural, investigativo e histérico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel,
Sustento normativo para los tiempos de retencién:
-Decreto 1222 de 1986.
-Circular 35 de 2011.
-Circular Conjunto N* 018 de 2015.

CONVENCIONES: B Serie - [] Subserie - v Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General

L]

S e
Cﬁ‘) Firma Responsable “ _ b
= _/

1499




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRANSITO - 13000

VERSION: 02

Hoja 71 de 78

CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E |M/D

PROCEDIMIENTO

13000.18.09 |[] INFORMES DE GESTION
¥ Comunicaciones

v Cuadros estadisticos
¥ Cuadros de verificacian
v

Informes

13000.19 W INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
13000.19.04 | (] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION

¥ Inventario documental

2

3

Una vez que se cieme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencian en el archivo de gestion (2 anos).

La subseries Informes de Gestion contiene documentos de caracter administrativo que reflejan la
gestion y el cumplimiento de |as funciones asignadas al area en cumplimiento a la normas: Ley N°
551 de 2005, Resolucion N° 5674 de 2005.

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo, aquellos documentos que se
tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de la entidad.

Se extraera finalizando el iempo de retencién una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los informes de gestion presentados de cada uno de los
grupos de trabajo de |a entidad.

Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N° 1437 de 2011.

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos).

La subseries inventarios documentales de archivo de gestion contiene documentos que reflejan y
relaciona los documentos producido y es un Instrumento archivistico de control y recuperacion que
describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un el archivo de gestion de las
dependencias en cumplimiento a la norma: Ley N° 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002. Acuerdo 027
de 2006. Articulo 1. Decreto N° 1080 de 2015, Articulo 2.8.2.5.8.

La Subseries no desarrolla valores secundarios ya gue unicamente se constituye en un apoyo a la
gestion administrativa.

La documentacién se elimina ya que se realiza la transferencia documental al archivo central quedara
archivada en el Area de Archivo y Correspondencia.

La eliminacién de la documentacién se hara una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el
Archivo Central, el responsable de la eliminacién sera el grupo de gestion documental y |a eliminacion
se hard por picado mecanico y de acuerde con los procedimientos estipulados en el documento de
presentacion de las TRD.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N° 1437 de 2011.

i e e—————
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13000.22 Il LICENCIAS
13000.22.01 | [] LICENCIAS DE CONDUCCION 3 5 x |Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
7 : s . retencion en el archivo de gestion (3 afios).
|dentificacion del grupo sanguineo La subseries Licencia de conduccion contiene documentos de cardcter Administrativo, son
¥ Comunicaciones documentos en relacion a los tramites de los ciudadanos para obtener la licencia de conduccién para
2 i i i | imi 5 i :
v Simit oficina de transito de Clcuta o Los Patios transitar CQn su vehiculo en el departamento e:j cum;l}hm[ento('; la _Norrnas Resolucion 1500 de 2005
La subserie puede desarroliar valor secundario de tipo investigativo de aguellos documentos gue se
¥ Recibo de pago de la Gobemacion transito Departamental tuvieron algun tipo de proceso.
' Recibo de pago pase express transito Departamental Se extraera_ ﬁnah'f:z_mdo el hslzmpo de retencian ung muestra de 10 gxpediemes ellplicando el mé_todo de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta las diferentes categorias de licencias de conduccian y re
¥ Recibo de pago ministerio de tranSito Departamental categorizaciones.
v Recibo de pago certificado médico Una vez cumnplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
: ; Fr : oo transferida al Archivo Histarico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Licencia de conducién vencida (original) papel.
¥ Certificado médico si es un centro especialista de conductores La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo,
Duplicado de Licencia de Transito Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Formulario debidamente diligenciado en original, firmas y huella - Ley N 1437 de 2011.
¥ Improntas
¥ RUNT
¥ Pago gobemacion
¥ Pago PRE-HOSPITALARIO
v PAZ Y SALVO DE SiMIT
v PAZY SALVO IMPUESTOS
¥ Denuncia por pérdida
¥ Copia cedula de ciudadania
¥ Copia tarjeta de propiedad
¥ Poder autenticado
13000.26 W PLANES
13000.26.02 | [J PLANES DE ACCION 3 0 X Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
v 5 R retencion en el archivo de gestion (3 afos).
Plan indicativo La subseries planes de accion contiene documentos gue reflejan informacicn de las planificaciones
¥ Presupuesto empleada para la gestion y control de tares gue prioriza las iniciativas mas importantes para cumplir
con los objetivos y metas propuestos por la entidad en cumplimiento a la narma: Ley N® 1474 del
2011, Articulo 74. Ley N* 152 de 1994. Decreto N° 2482 de 2012. Articulo 8.
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desamollo de las actividades misionales de la Entidad,
segun lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 20115 del AGM.
T
CONVENCIONES: M Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental
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13000.26.08 D PLANES DE COMPRAS
¥ Informes

¥ Comunicaciones

13000.26.15 |[] PLANES DE MEJORAMIENTO
¥ Informes
¥ Comunicaciones

¥ Acciones correctivas ylo preventivas

La documentacion se elimina ya que el original de este documento se consolidan en el Plan de accian
de la Secretaria de Planeacion.

La eliminacion de la documentacion se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el
Archivo de Gestion, el responsable de la eliminacion sera el grupo de gestion documental y la
eliminacién se hard por picado mecanico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el
documento de presentacion de las TRD.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986.  -Circular 35 de 2011. -Circular Conjunto N° 018 de 2015.

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Planes de Compras contiene documentos de caracter Administrativo, Fiscal y Contable,
son documentos en relacion de la consolidacion de las necesidades de Bienes, servicios y obra
plblica de las diferentes dependencias de la Gobernacion de Norte de Santander en cumplimiento a
la norma: Ley N° 1593 del 2012 Articulo 19.

La subseries no desarrolla valores secundarios ya que unicamente se constituye en un apoyo a la
gestion administrativa.

La documentacion se elimina ya gue cumple su objetivo en el apoyo a la gestion administrativo.

La eliminacién de la documentacion se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el
Archivo Central, el responsable de la eliminacion sera el grupo de gestion documental y la eliminacion
se hara por picado mecénico y de acuerdo con los procedimientos estipulados en el documento de
presentacion de las TRD.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Ley N° 1437 de 2011. - Decreto N* 2649 de 1993. - Ley N° 962 de 2005.

- Decreto N* 624 de 1989 - Estatuto tributario (art 632 y 638). - Ley N” 80 de 1993.

Una vez que se ciere el expediente con su ultimo asiento o trdmite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries planes de mejoramiento contienen documentos en el que se registran las acciones y
estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria
interna v las observaciones realizadas por los organismo de control en cumplimiento a la norma:
Decreto N° 1072 de 2015, Ley N° 1562 de 2012. Decreto N* 1075 de 2015. Educacion. Ley N° 872
de 2003. MEC| 1000 de 2014. NGT CG 1000-2009.

La subserie se conserva de forma permanents al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracién, ademas del cumplimiento y seguimiento de la misién Institucional, fortalecer el
desarrollo de la gestion administrativa, ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural y
investigativo, segin lo establecido en el Numeral 5 de |a Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986. -Circular 35 de 2011, -Circular Conjunto N° 018 de 2015.
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13000.26.19

13000.28
13000.28.02

[0 PLANES ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL
¥ Informes

¥ Comunicaciones

B PROCESOS JURIDICO

[] PROCESOS CONTRAVENCIONAL SANCIONATORIO
¥ Mofificaciones

¥ Auto admisorio

¥ Demandas

Infraccion de transito
¥ Comparendo
¥ Recibo de pago
¥ Pazy salvo

2 3

Una vez que se cierre el expediente con su Gltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Planes estratégico de seguridad vial contiene documentos de caracter administrativo,
legal y juridico, son documentos en la toma de decisiones para implementar varias estrategia de
seguridad vial al departamento en cumplimiento a la normas: Ley N* 1503 del 2011, Resalucian N
1565 del 2014, Decreto N° 1906 de 2015, Decreto N* 1310 de 2016.

La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigativo de aquellos documentos que
demuestren las estrategias que presentaron gran cambio a la seguridad vial y el mejoramiento al
departamento.

Se extraers finalizando el tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestreo  sistemdtico vy teniendo en cuenta aquellos planes estratégico que presentaron
mejoramientos, innovacion y cambios en la seguridad vial en el departamento.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
papel.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo,

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N° 1437 de 2011, - Ley N° 57 de 1887.

- Ley N° 1564 de 2012.

- Decreto N° 624 de 1989.

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Ley N" 80 de 1993,

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencidn en el archivo de gestion (2 anos).

La subseries procesos contravencional sancionatorio contiene documentos que reflejan informacion
puesto que son documentos sancionaterios o absolutorios para los diferentes proceso que se
adelanta a los contribuyentes o ciudadano del departamento para el cumplimiento del ejercicio de una
de las funciones de la entidad como autoridad en cumplimiento a la norma; Decreto N* 000702 de
2015. Ley N° 1383 del 2010 Codigo de transito. Ley N° 1437 de 2011, Codige Contencioso
Administrativo.

La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
ademas por desarrollar valor secundario de fipo investigativo e histérico, segun lo establecido en el
Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplides su tiempao de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencién:

-Decreto 1222 de 1986.  -Circular 35 de 2011. ~Circular Conjunto N* 018 de 2015,
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13000.29 Il PROGRAMAS
13000.29.18 |[] PROGRAMAS DE EDUCACION VIAL 2 5 % |Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).
v Informes La subseries Programas de Educacion Vial contiene documentos de caracter administrativo, son
¥ Comunicaciones documentos de tramites para el acompanamiento de la ensefianza y participacion de la comunidad
v Listado de asistencia educativa en todps los niveles dando a conocer la seguridad vial en cumplimento a la normas: Ley N°
1503 de 2011, Circular externa N* 03 de 2015,
La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigativa de la ciencias cultural de
aguellos documentos que pueden ser fuentes de consulta para el seguimiente de la seguridad vial en
nuestro departamento.
Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta aguellos expedientes que demuestre la participacion de la
comunidad y del mejoramiento de la atencidn a victimas en accidentes de transito.
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera pemmanente en su soporte original en
papel,
La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
Los responsables gue haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N° 1437 de 2011.
13000.30 B PROYECTOS
13000.30.03 | [[] PROYECTOS DE CREACION DE LOS COMITES LOCALES DE SEGURIDAD VIAL 2 8 X Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 anos).
DE LOS MUNICIPIOS La subseries proyectos de creacion de los comités locales de seguridad vial de los municipios
¥ Propuesta contiene documentos que reflejan informacion de las propuestas, estudios y las formulaciones de
v ‘Estudios proyectos con los disefios y informes para la implementacion de estrategias en el departamentcl' en
cumnplimiento a la norma: Ley N* 1383 del 2010 Articulo 5. Ley N° 1437 de 2011, Codigo Contencioso
¥ Formulacién del proyecto Administrativo.

PR La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
¥ insodgeion envel banco.oe proyecios administracién, ademas de su aporte para el desarrolle de las actividades misionales de la Entidad,
¥ Cronograma de actividades y flujo ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural, investigativo e histdrico, segin lo
7 Disefios establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion serd transferida al
¥ Presupuesto Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
¥ Cuadros estadisticos Sustento normativo para los tiempos de retencion:
S omuiiadonss -Decreto 1222 de 1986,
~Circular 35 de 2011,
¥ Certificado de inscripcion banco de proyectos -Circular Conjunto N° 018 de 2015,
¥ Contrato o convenio
¥ Informes
¥ Acta de liquidacion
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13000.20.05 |[] PROYECTOS DE EDUCACION, PREVENCION Y SEGURIDAD VIAL 2 8 X Una vez que se cieme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
s retencion en el archivo de gestion (2 anos).

Propuesta La subseries proyectos de educacion, prevencion y seguridad vial contiene documentos gue reflejan

¥ Estudios informacién de las propuestas, estudios y las formulaciones de proyectos con los disenos y informes
i para la implementacion de estrategias en el departamento en cumplimiento a la norma: Ley N® 1503

¥ Formulacian del proyecto de 2011, Ley N* 1437 de 2011, Cadigo Gontencioso Administrativo.

¥ Inscripcion en el banco de proyectos La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la

¥ Cronograma de actividades y flujo admin!stracién. ademas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,

ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural, investigative e histérico, segin lo

¥ Disefios establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

v Presupuesto Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion sera transferida al

g o Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.

Cuadros estadisticos Sustento normativo para los tiempos de retencion:

¥ Comunicaciones -Decreto 1222 de 1986,
: ; T -Circular 35 de 2011,
¥ Certificado de inscripcion banco de proyectos _Circular Conjunto N° 018 de 2015.
¥" Contrato o convenio
¥ Informes
v Acta de liquidacion
13000.30.08 |[] PROYECTOS DE IMPLEMENTACION DEL PLAN DEPARTAMENTAL DE SEGURIDAD VIAL 2 5 x |Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el iempo de
P retenciaon en el archivo de gestion (2 anos).

Propuesta La subseries Proyectos de Implementacion del Plan Departamental de Seguridad Vial contiene
¥ Estudios documentos de caracter administrativo, legal, juridico, son documentos que contiene los estudios,
v Formulacian del proyecto formulacion de proyectos, disefios e informes en la implementacion del planes de seguridad vial a

todo el departamento en cumplimiento a la normas: Ley N° 1702 de 2013. Resolucion 1282 de 2012.
¥ Inscripcion en el banco de proyectos La subserie documental desarrolla valor secundario de tipo investigativo de aquellos documentos que
¥ Cronograma de actividades y flujo pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aguellos proyectos y disenos que se tomaron
importante al desarrollo para el departamento.
¥ Disefios Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Presupuesto muestreo sistematico y teniendo en cuenta aguellos expedientes que contengan los informes que
v 4 relacionen todos los disefios y estrategias que se ejecutaron para el mejoramiento de la seguridad

Cuadros estadisticos vial en el departamento.
¥ Comunicaciones Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
/ Certificado de inscripcién banco de proyectos gsgz:jenda al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Contrato o convenio La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

#inbormes Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archiva.
¥ Acta de liquidacion Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N° 1437 de 2011.
- Ley N° 57 de 1887,
- Ley N” 1564 de 2012.
CONVENCIONES: M Serie - [ | Subserie - ¥ Tipo Documental
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13000.30.12 |[] PROYECTOS DE MOVILIDAD VIAL DE LOS MUNICIPIOS 2 5 % |Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de

, retencion en el archivo de gestion (2 anos).

Propuesta La subseries Proyectos de Movilidad Vial de los Municipios contiene documentos de caracter
¥ Estudios administrativo, legal, juridico, son documentos que contiene los estudios, formulacion de proyectos,
7 Eormiuldcian det provacts disefios y informes en |a implementacion de movilidad vial a todo el departamento en cumplimiente a

la normas: Ley N°* 1503 de 2011.
¥ Inscripcion en el banco de proyectos La subserie documental desarrella valor secundario de tipo investigativo de aguellos documentos que
¥ Cronograma de actividades y fiujo Pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos proyectos y disefios gue se tomaran
importante al desarrollo para el departamento.
¥ Disefios Se extraerd finalizando el tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando el método de
¥ Presupuesto muestreo sistematico y teniendo en cuenta aquellos expedientes que contengan los informes que
relacionen todos los disenos y proyectos de innovacion.
¥ Cuadros estadisticos Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
¥ Comunicaciones transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte ariginal en
: : oo apel.
¥ Certificado de inscripcion banco de proyectos Ea%ocumemacién no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Contrato o convenio Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
¥ Informes archivo.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Acta de liquidacion -Ley N® 1437 de 2011. - Ley N® 57 de 1887.
-Ley N° 1564 de 2012,
13000.30.16 | [] PROYECTOS DE SENALIZACION Y MEJORAMIENTO DE LA RED SECUNDARIA VIAL 2 5 X |Una vez que se cierre el expediente con su dltimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
v retencion en el archivo de gestion (2 anos).

Propuesta La subseries Proyectos de sefalizacion y Mejoramiento de la red Secundaria vial contiene documento
¥ Estudios de caracter administrativo, legal, juridico, son documentos que contiene los estudios, formulacion de
¥ Formulacion del proyecto proyectos, disefios y informes en la implementacion de sefializacion para el mejoramiento de la

secundaria vial a todo el departamento en cumplimiento a la normas: Ley N° 1383 del 2010, Articulo
¥ Inscripeion en el banco de proyectos 5. Ley N 152 de 1954,
¥ Cronograma de actividades y flujo La subserie documental desarrolla valor wcqndal‘io de tipo investigativo de aqyell_os documentos que
pueden ser fuentes de consulta para el seguimiento de aquellos proyectos y disefios que se tomaron
¥ Disefos importante al desarrolla para el departamento.
v Presupuesto Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 25 expedientes aplicando el método de
o muestreo sistematico y teniendo en cuenta aquellos expedientes que contengan los informes que
¥ Cuadros estadisticos relacionen todos los disefos y proyectos de innovacion.
¥ Comunicaciones Una vez cumplidos su tiempo de retencian en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
. . ) N transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en

Certificado de inscripcion banco de proyectos papel.

¥ Contrato o convenio La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.
v lifdiies Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccidn productora y el jefe de
archivo.
v Acta de liquidacion Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Ley N® 1437 de 2011,
-Ley N° 57 de 1887.
- Ley N” 1564 de 2012,

CONVENCIONES:

M Serie - [] Subserie - v Tipe Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yfo Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General

o

Firma Responsable _

“

I\

1506




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACIH ON NORTE DE SANTANDER

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE TRANSITO - 13000 Hoja 78 de 78
DISPOSICION
RETENCION S
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GesTION | cenTraL | T | B [MP] 8
13000.32 B RESOLUCIONES 2 5 X Una vez que se cieme el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar los tiempo de
% ; retencion en el archivo de gestion (2 afios).
Resoluciones La series resoluciones contiene documentos que reflejan informacion de las que refleja la toma de
decisiones, dictadas de caracter general, de obligatorio o permanente cumplimiento de alcance local
o departamental, en la cual se refleja directrices en funcién del servicio plblico en cumplimiento a la
norma: Capitulo IV del Decreto N° 1950 de 1973 y el Decreto N° 1222 de 1986. Ley N° 1437 de 2011,
Cadigo Contencioso Administrativo.
La subserie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas del cumplimiento y seguimiento de la mision Insftitucional, fortalecer el
desarrollo de la gestion administrativa, ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural,
investigativo e histérico, segun lo establecide en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del
AGN.
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1986.
-Circular 35 de 2011.
-Circular Conjunto N” 018 de 2015.
R ———
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13000.01 Il ACCIONES CONSTITUCIONALES

13000.01.01 | [] ACCIONES DE TUTELA
¥ Demanda

Notificacion

(Oficio de traslado al competente
Solicitud de antecedentes
Antecedentes
Contestacién

Pruebas

Comunicaciones

Fallo en Primera instancia
Impugnacion

Fallo en segunda instancia (Si aplica)

TR R

Acto administrativo que ordena el cumplimiento del falle

13000.10 Il CONTRATOS

13000.10.04 |[] CONTRATOS DE COMPRAVENTA
Contratacion Directa

¥ Acto administrativo gue declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
exterior, conmocion interior, emergencia econdmica, social, ecoldgica, calamidades
publicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para |a recuperacion,

rehabilitacion o reconstruccion de las areas afectadas

Una vez que se cierre el expediente con su Ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (8 anos).

La subserie Acciones de Tutela contiene los documentos que permiten conocer el tramite de una
dermnanda que es interpuesta por una persona con el proposito de reclamar la proteccion inmediata de
sus derechos constitucionales fundamentales, cuando estos resultan vulnerados o amenazados por
la accién o la omisién de cualquier autoridad pablica o de los particulares que cumplen funciones
plblicas, en cumplimiento a la normas: Constitucion Politica de Colombia. 1991. Articulo 86. Decreto
N° 2581 de 1991. Decreto N° 306 de 1892

La subserie Documental que tiene una valoracién primaria de tipo legal, juridico, fiscal, contable,
administrativo y técnico, puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo.

Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion sera transferida al
Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel.

Se extraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 15 expedientes aplicando el método de
muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencien faltas de la entidad frente
a la implementacion Planes y Programas dirigidos a la ciudadania.

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

-Ley N° 57 de 1887.

- Ley N 1437 de 2011,

- Ley N° 1564 de 2012,

Una vez que se cierre el expediente con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tiempo de
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La Subseries contratos de Compraventa contiene documentos de cardcter administrativos, legal,
juridico, contable, celebrado por las entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual
una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma
independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o servicios en cumplimiento a la
normas: Decreto N° 734 de 2012, Articulo 3.7.6.2. Decreto N° 000252 de 2016.

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo de aquellos contratos de mayor
cuantia.

Se extraera finalizando el tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando el método de

v Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para la
" . - L entidad en lo cual son aguellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.

¥ Cerificado de inclusion en el Plan Anual de Adguisiciones Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, la documentacion seleccionada sera

¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soparte original en
i ez ” papel.

( 2 n " . . B i.

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversidn) La documentacién no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanico.

¥ Esludio de precios Histéricos o de Mercado Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jefe de

¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad archivo.

v Oficio de solicitud de asignacion de personal

¥ Certificado de insuficiencia de personal &~

CONVENCIONES: M Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental Cp‘J' “)
Firma Responsable— P
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Salicitud de Disponibilidad Presupuestal
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucian de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Oficio de Invitacion a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficia de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de |as garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. {Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a 1a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (3i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Sustento normativo para los tiempos de retencién:
- Ley N° 1437 de 2011.

- Decreto N* 2649 de 1993,

- Ley N° 962 de 2005,

- Ley N* 57 de 1887.

- Ley N° 1564 de 2012.

- Decreto N° 624 de 1989,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

-Ley N° 80 de 1993,

CONVENCIONES:
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Acta de segunda fora de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Madificaterios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Licitacion con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Aviso N° 1 de licitacion publica

CONVENCIONES:

B Serie - [ ] Subserie - ¥ Tipo Documental
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¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

v Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

¥ Ohservaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentas de

la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion publica

NN S

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de fimitacién)

¥ Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

¥ Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP

¥ Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

v Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continta el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

S

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memoranda) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de |a audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

R N N N N TN

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme
del proceso.

v Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

.

CONVENCIONES: B Serie - [| Subserie - v Tipo Documental
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Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
economicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comite Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Infarme de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a |as observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria

de desierta).

Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de 1a camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

EETT

e
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¥

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de |a programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Informes de aclividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditarias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

e
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Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacion
Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

N

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

¥" Documento de cierre del expediente

Licitacion Publica

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

T T T T

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica.

Avisa N° 1 de licitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

A T Ay W R R N R

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn pablica

y demas documentos de la convocatoria

<,

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de licitacion publica

NN NN

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

CONVENCIONES: W Serie - | Subserie - v Tipo Documental e__:P)
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Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitiva (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

L

Acto administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

S N T S SN

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memerando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacian de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia plblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

e N T s S

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.
¥" Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econamicas de las propuestas

N

Oficio de remision de |os requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econémicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

S N

Informe conjunto del comité evaluador de |las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta L —
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥" Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

o

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

v Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la cdmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5i aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

S N N O N T NN

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por 1a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

administrativa y financiera del contrato.

¥ (Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de

C o
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los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cenrtificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final {Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

.
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¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ (Oficio de solicitud de asignacion de personal
v Cerificado de insuficiencia de personal
v' Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal
¥ Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
¥ Analisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documento de invitacion Plblica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica.
v Aviso N* 1 de licitacion Publica.
¥" Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica
y demas documentos de |a convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas documentos de
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Avisa N° 2 de licitacion publica
¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
¥" Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥" Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
v" Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposician contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
¥" Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la apertura
contindia el proceso, de revocarse, se determina alli, si continGa o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta (_‘:““*l'--\,_‘_
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¥ Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar oferta

¥ Acta de visita de obra, (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

v" Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

¥ Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o docurmnento de invitacion publica

¥ Adendas. (Si aplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

¥" Proyecto reformulado. (Si aplica).

¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

¥ Certificado de ajustes por el BPPID.

¥" Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.

¥ Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

v

Oficio de invitacién a presentar propuesta (cuando se trate de concurso de meritos con
precalificacion)
Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de |a audiencia publica de cierre

del proceso.
¥ Requisitos habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

<

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

economicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de |a evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

N N

Informe conjunto del comité evaluador de |as ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
¥" Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas
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Cbservaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacian en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Gontrol y seguimiento a |a ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

G
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¥ Constancia de reporte en gjecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

RN N N N

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Muodificatorios al Contrato

Adicicnales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

e %A S K

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

<

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacian normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

AN

Constancia de repaorte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

~

Decumento de cierre del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisicicnes

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. C‘\
=
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PROCEDIMIENTO

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacian
Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

A N Y

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion plblica y demas doecumentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las cbservaciones.

«

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

<

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)

0 T G I

Acto administrativo desatando el recurso de reposician. (Si se confirna la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacién publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

S N N TR RN

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

v

v

v

¥ Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

v

¥ Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
v

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador,

T
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