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MMMMTWM1U.MW}
¥ Acta de tenr normal o anticip del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
v Acta de liquidacion
v muwwwmawnmusecw
v mamdulimdu.ddmmmdaMdﬂmmﬂmslu
i@ camara de comarcio
¥ Documanto de cierre del expedients
12000.10.04 | [] CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X uuvuqtuudmadmmeHmnMnuuHhuManhmpom
retancién en el archivo de gestion (2 afos),
Contratacién Directa usmuwmuwmmmmmmmm.m.
L4 mummmmmnmmwwwmmm m.m,mwhmmmmmmolwiuumdml
- e ummuow.lmhmm‘lmmlkmmammm
exderior, conmecién interior, emergencia ica, social, gics, colamidades M“.mmomnmummmmah
publicas, fuerza mayor o desastre nofmas: Decreto N* 734 de 2012, Articulo 3.7.6.2. Decreto N* 000252 de 2016,
7 m«mmaww”ﬂm. Hummmwmamm«mmﬁmm
rehabilitacion o reconstruccidn de las dreas ofectadas &Mmuwmmmmmmmmmumm
¥ Lm*h«mym-mﬁi.mmmm.mmm_ amwymmummmquﬂmmmm
. ] la entidad en lo cual sen aquellas que por lidad | mayor a los 20 SMMLY.
¥ Certificads de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones Una vez cumplidas 5u tismpo de retencion en of archive , la documentacion selsecionada serd,
¥ Cartificado de inclusion an ol Plan de contratacion malmwmﬁmm”mﬂmmmmmbmwmubimm
) papel.
¥ Centificado de inscripcion en el BPPID (inversion) La documentacién no selaccionada serd eliminada mediante método de picado mecinico,
¥ Estudio de precios Histéricos o do Mercado mmmmmﬂnmpmadmﬂnammmuvdhh
¥ Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad archive.
i 4 1Suaa|nhnonuivnpmlmﬂeupﬂdum:
¥ Cﬂdomsdmecwmmdom - Ley N® 1437 de 2011
v Certificado de insuficiencla do parsonal - Decreto N* 2649 de 1993
) - Ley N* 962 de 2005
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal -Ley N* 57 de 1887
¥ Cartificado de Disponibil Presup I - Lay N* 1564 de 2012,
, s } " - Decreto N° 624 de 1989,
"4
m&;mm&whmwwenmmmhl -E " io {art 632 y 638),
¥ Oficio de Invitacién a ofertar - Ley N* B0 de 1993.
¥ Documento de presentacion de la Oferta
¥ Cedificado de idoneidad y expeniencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
L4 thﬁiuﬁlqih,dupmdhndndd&pndamuouanhgﬂ:
v Pmsunmdnehﬂﬂim.mmdﬂimdumaﬂw
v MImammaw.wwmwmaw e —
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cmm*anmdsm,ummam,oimmu
y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del contrato en of SECOP

Oficio de notificacicn de designacian al interventor y sl contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registre presupuestal.

Garantias olorgadas. (Si aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
WR&MU.{SIW.

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobecién de la programacién de inversion
MﬁddpdnmhmdthhtsM‘Pubthmpuuﬂemdd
dmmdmmmmi‘d&!mﬂ'.{ﬂw}
mmmww;mmumm.
administrativa y inanciera del contrato,
Mﬁwﬂﬂnﬂhl“hi“ﬂao:umﬂn.mm
mmamﬁmmwammm»wm
grupos de AUDITORES VISIBLES
CnMHﬁmmmm,meum&Wnﬁm
la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinkcio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
mld-amdeptwbsnomks&aph}.
ﬁmduwummmmmmehTmmohdd
dacreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

mucmumwwp«ww
Cuentas de cobro o facturas

Ordenas de pago

Recibos de sgreso o de page

Actos inistrativos de sanciones; multas; ir icion de penal pecuniaria;
terminacion, interpratacidn o modificacion unilsteral, eaducidad (Si aplica)
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Mtdﬁhrwfnmduludhhvhl‘bhﬁ?ubpﬂhTmmmmdﬂ
decreto departamental 000087 de 2010 (Si aplica)

Acta de terminacion narmal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacién del Acta de iquidacion en ef SECOP
Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el i de informacion si de
la camara de comercio

Documento de cleme del expediente

Licitacion con Subasts
mmumyunm-m.mmmm.mwwspsc.
Cartificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado ge Inclusion en al Plan de contratacidn

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futures, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Prayecto de pliegos.

Documento de invitacién Publica

Especificacionas Técnicas

Avisa de Convocatora Publica.

Avisa NP 1 de ficitacién pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo dal tipe de producto a entregar)
mmmmhﬁanmﬂﬁw.#mﬁw.oinmpﬂﬂh
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecio de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
Ia convocatona

Resp a las obser S
Cmmapﬂbﬁonmdﬁw_«hmaamobmm
Aviso N* 2 da licitacion publica

5 de limitacion de la C atoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
ledritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacisn)
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hpm&lhﬂﬂ“ﬁhhﬁn:"ﬁm%oﬂmﬁmm
Resolucidn de apertura (con oanmbn-mmowm:
Mm{maSHWnnmmNmoMrmmﬂ}
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resclucion de apertura en el SECOP
Recurse de reposicisn contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)
mamﬂnmdmmdmﬂrm,(&amﬁmhm
mum:um.um:ll.ﬂmnum}
&mhmdllila#ndlmy de aclaracion de pliegos. (Si apiica).
CoﬂstﬂmhﬂlpuﬂbscibnmdSECOPddﬂﬁluMhdnmmdlﬂﬁgﬂ
Solicitudes de aclaracién da log pliegos o documento de invitacion publica
Rmahwm&nmnammamahmdnnpﬂﬂu
c«mmmmmusecop,«um-umm
aciaracion de los pliegos o documento de invitacien publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacitn on of SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (S| apiica).

O R T T U

e X

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
Cartificado de ajustes por el BPPID.
MWWMHQM}ﬂaMnMWW.
Oficio de comunicacion de la designacién a los mi bros del comité evaluador

muhmm*muwﬁmmmmm
mmummManSEw,dﬂﬂ«hmwbﬁum

del proceso,

¥ Requisitos habiiitantes de las propuestas

' Ofertas scandmicas de las propuestas

v Mam«mmmmahwym
econdmicas al comité evaluador.
WWMWnl!mwmddenm,

Resp de los ofe a los requerimi por parte del comite evaluador
WmhhmMn&hMlMinMdethm
mnumahummmmhmma
Mhhmmhmhhbﬁmﬂ:ﬁm.wudmmm
mmumhwuumaumw.m
recomendacion de adjudicacian o de declaratoria de desierta

v MﬁwﬂhﬂennndﬁE&P,MHﬂmldﬂmﬁMﬂh

e VR S T TR T T T

LT
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ARCHIVO | ARCHIVO

PROCEDIMIENTO
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ofertas presentadas
Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuasts o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Censtancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las chservaciones al
informe del comité evaluador
Concepio Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o dedl ia d

¥ Acto adminisiralivo de adjudicacién o declaratoria de desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varies oferentes habilitados o

€on oferta Gnica cuande solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
mmfmmnmnmmnmmmm.awl
Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.,

Constancia de publicacion on ol SECOP. del acta de la audiencia de adjudicacién (
daclaratoria do desierta) y del scto administrative de adjudicacion {o declaratoria

de desierta).

Constancia de publicacién del acta de la diligencia de subasta inversa para

conformacion dindmica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.
L Rmsndompui:ibnmladuhﬁhmtﬁnmdomul

Acto administraiivo desatande el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjud) dol > en of si de informacion si
de la camara de comercio

Concepio juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
Oﬂdoﬂnnﬁmﬁonunmunllmmrﬂmm

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestai

Garantias otorgadas (5i aplica).

Acta de probacién de las garanties. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacién de inversién
mmmmuammmwwmwl- Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (51 aplica)

CONVENCIONES:
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hﬂnmudaadﬁdadotﬁqf%dymﬂminhnmmwwa_
administrativa y financiera del contrato.

Cor de publicacian de los inf de interventora o supervision, Actes de
mhm“mmﬁﬂbhwomlhm-mmmwhs
grupos de AUDITORES VISIBLES
Conmuhmmﬂ-mc]nudén.dalmmndm“duﬂumansl
de la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles Pacto por is Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (S aplica).
Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento axpedido por ol supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de page

Actos administrativos de sanciones; multas; impesicitn de penal p jaria,
terminacion, interpretacién o medificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las de
decreto departamental 000087 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticip dal {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de Hiquidacion en of SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del an of sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de clerme del expadients

Licitacion Publica
memmymusm.mmmum. cédigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones
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Certficado de inclusion en el Plan de contratacisn

Coertificado de inscripcian en el BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S| aplica)

Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Anilisis del Seclor

Proyecto de pliagos.

Documento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Avisa N* 1 de licitacion pablica
anmiu@w.ﬁomﬂmmm-mum
Presupuesto de ob (S! aplica, depandisndo del ipo de producto a entregar)
mmmmm:stmh.wwham-nm
mnmmhme-ISEaP,ummm.Banﬂﬂ
y demias documentos do la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacin publica y demas documentos de
la convecatoria

Respuesta a las observaciones.

Censtancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas o las observaciones
Aviso N" 2 du licitacion piiblica
mmlmmauM.mme
territorfales (Si cumple con los requisitos de imtacién)
Rosnmhahssdiciuduuﬂmhmﬂauyﬁmuhhﬂmglwphnmm
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes MNacionales o Mypimes taritoriales)
waﬁhﬁvo(moSinWﬂhcﬂnaHyphmMoMmhMlﬁ}
c«mmmummymhmmndomnnnuasmp
Recurso de reposicion contra la resolucié de apertura (En caso de producirse)
Amm"mmum*wun.(siummm-Mm
mdmm:&mm.HMHH.imoum

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion an el SECOP del acta de visita do obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaraci de pliegos. (Si aplica),
CmmmhdapuwnnncISEcoPumdnmdnmum

b T, . T

o T T T T S T . T T T S

<

b T T LY

L O T T
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Solicitudes de aclaracion de los pliegos o d wo de kit 1 publ
Respuesta 2 las solicitudes de aclaracién de los plisgos o d o de invitacién publica
Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las solictudes da
actaracitn de log pliegos o documents de invitecion publica

Adendas. (3| aplica).

Constancia do publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyects reformulado. (Si splica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (31 aplica).

Certificado de ajustes por of BPPID.

Acto administrativo (Resalucion o Memorando) de designacion del comité evallador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembres del comité evatuadar
Achdohmmbpdihﬁlmwmomemndtm_
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciems
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

+  Dfertas scondmicas de las propuestas

mamm«ummammym
econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador

Respussta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evalusdor

informa da la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Mahumnmmwmmmmm.mmmmms
Informe ds la evaluacion de los requisitos habilitantes tacnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evalunder de las ofertas pr das, con 1 dacion de
adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informs dal comite evaluador de las
ofertas prasentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Raspuesta ¢ Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
Constancia de publicacién en el SECOP, de |as respuestss a las observaciones al
informe del comilé evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de diudicacién o decl i dosi

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierts.

Acta audi blica de adjudicacion (cuande hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta tnica cuando solo se haya presentado una oferta) o

CONVENCIONES:
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ARCHINO | ARGHIVO | . | & luunl o
GESTION | CENTRAL
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningin
oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
v cmmmummwnnnu&w.uwmhmmmmmm
me}ywmmwwmﬂmm{umma
desierta).
¥ Recurso de reposicion contrs fa declaratoria desierta (En caso de producirsa)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de repesicién, (Sl se confima la
mhmhdamumapm.mmm,uadhdhymmm
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato,
v Constancia de publicacion del conirato en el SECOP
v mnmammmumnkm
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¢ Rogistro presupuestal,
¥ Garantias otorgadas, (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garsntias. (Si aplica)
* Designacion de interventor. (Si aplica),
¥ Acta de inicio dol contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacién de la prog on de Inversion
v Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°, (5i apfica)
L Informas de actividades del Cantrol y seguimiento a la ejecucién tecnica,
administrativa y financiora del contrato.
v mmmmkmnammumwn,msm
mmmmmww-ummwm
grupes de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato en ol sistema de ifoimacion si
dae la camara de comercio
¥ Actas de suspensién. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica),
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
¥ Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica). /.—"'_""-—\
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Acta de segundo foro de suditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamaental 000097 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales ai Contrato

Cartificado de cumplimients expedido por el superviser
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibes de egraso o de pago

Actos administratives de sanciones; multas; impesicion de penal pecuniaria;
terminacion, inferpretacién o medficacién unilaterai, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o enticipada del contrato (Sl aplica)

Acta de recibo final (S1 aplica)

Acta de liquidacion

Canstancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara da comercio

Documento do cieme del expediente

Régimen Especial
Mwm;mm;m.mmm.mm_
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de nclusion en el Plan de contratacion
Coertificado de inscripcién en ol BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdrices o de Mercado
W*WMS.M.HWMLMS.M
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal
Certificado de insuficiencia de personal

Soleitud de Disponibiiidad Presupuestsl
mmmmmhmuwammmmwumr
Anilisis del Sector
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Proyecto de pliagos.

Documento de invitacksn Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatoria Plblica.

Ficha técnica (S| aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependienda del tipo de producto a entregar)
Anglisis de Precios Unitarios (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacion piblica
y demas dotumentos de |a convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas docurmentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, da las respusstas a las observaciones
Aviso N" 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitaciin de la C. ria a Mypimes Naci o Mypimas
tecritoriales (Si cumple con los requisites de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriates
Resclucitén de apertura (con o Sin Bmitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
ﬁmmmtmnanm-mhhduﬂnowmmhﬁ
mmmmnmmwalsmwmmmmdsem
Recurse de repasicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatands el recurso de reposicion (Si s confirma la apertura
continia el proceso; de revocarse, se determina alll, si confintia o se termina)
Manifestaciones de inferés en presentar oferta

¥ Listade de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presantar oferta

Acta de visita de obra_ {Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
mmumm“u&wumhmmm«ﬁm
Solicitudes de aclaracitn de los pliegos o documento de invitackin publica
Rm.hmmmmmmomhmmmh
Censtancia de publicacién en ol SECOP, de |a respuesta & las solictudes de

laracién de los phegos o d ite de invitacion publica
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Adendas. {Si apiica).

Constancia de publicacién en ol SECOP, de las Adandas.

Proyecto reformulado. {Si aplica).

Ajustes a los estudios tcnicos. (Si aplica),

Cartificado de sjustes por ol BFPID.

Acte administrativo (Resoiucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficlo de com ién de la designacion a fos miembros del comité ;
Acta de la sudiencia publica de cieme del procese o Formato da recepcién de ofertas.
Censtancia de publicacién en ¢l SECOP, del acta de la sudiencia pablica de ciere
del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficlo de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y olertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimienios de informacitn al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta dw los oferantes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe: de [a evaluackin de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertns presentadas

Informe da la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunte del comité evaluador de las ofertas presentadas. con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta
Constancia do publicacion en el SECOP, del informa del comité evaluadar de las
ofertas presentadas

Obiservaciones al informe dal informe del comits evaluador

Respuesta o informe del Comité Evaluader sobra las observaciones presentadas.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones al
Informe del comité evaluader

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o doclaratoria desiarta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo sa haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningn ofererts es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desiena.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acts de la audiencia de adjudicacisn (o

declaratorta de desiarta) y dal acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de

e
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desierta).

Mmhupuiuﬁnmahdlﬂammﬁnmdlpfu.ﬂu)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicién (Sl se confirma la
declaratonia de desiera termina of proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Cancepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contralo en ef SECOP
MmMﬂdWHMHHyﬂm
Oficio de solictud de Registro presupusstal

Registro prasupusstal.

Garantias clorgadas. (5i aplica),
Acta de probacion de las garantias. (S aplica).
Designacion de imarventor. (Si aplica).

Acta de inicic del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacién de inversion
md«wmmhmmﬁm?ﬂmthmomdd
decreto departamental 000097 de 2010°. (5i aplica)

Informes de actividades del Conftrol y seguimiento & ia ejecucion tacnica,
‘administrativa y financiera del contrato,

Canstancia de publicacitn de los informes de interventora o supervision, Actas de
hshmsdomdimiaavi:mmnmahsowmhdnmm
grupos de AUDITORES VISIBLES
Comndvdnnpﬂmmiﬁn_dﬁwﬂmundmﬂﬂﬂbrmhnmdl

Ia camara de comercio

Actas de suspension, (S aplica).

Actas da reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplica)

Actas de aprobacién de precias no previstos. (Si aplica),
mmwm*mmmwmwaomdﬂ
decrete departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato
Adicionales sl Contrate

v mmwmmmwdw
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¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania;
lerminacien, interpratacién o modificacion unitateral, caducidad (S aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (3! aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacién
¥ Constancia de Publicacian del Acta de liquidacién en el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en e sistema de informacién si de
I cdmara de comercio
¥ Documents de cierre del axpediente
Seleccién de Minima Cusntia
¥ Listado da bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC
¥ Gertificado de inclusion en el Plan Anual de Adgquisiciones
¢ Centificade de inclusion en el Plan de contratacién
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de jos Histbricos o de Mercado
+  Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Listado da bienes y servicics a adquirir, caracteristicas Wcnicas, codigos UNSPSC.
¥ (Catificado de inclusién en el Plan Anual do Adquisiciones
¥ Cartificado de inclusion en el Plan de contratacién
¥ Certificado de inscripcidn en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histdricos o de Mercado
* Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
* Constancia de publicacién en el SECOP. del proyecto de pliegs, o invitacion publica
y demis documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pubiica y demas o tos de
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones,
¥ Coenstancia de publicacitn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacion de la Cony ia @ Mypimas Nacionales o Mypimes e
CONVENCIONES: I Serie - [ Subsarie - ¥ Tipo Documental ) ———E.E__J
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territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacibn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
RuﬂuﬂanmnpmutwﬂﬂshﬂmcbnaHWWowmhw
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales)
Constancia publicacion pliego definltive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Ruumﬂummﬂchnmnmﬂdudﬁndemmnmdcpmdm]

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la spertura
contin(a of proceso; de revocarse, se determina alll, si continta o 56 lermina)

Acta de visita de obra. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obm

Acta de audiencia de discusion de riesges y de aclaracion de pliegos. (51 aplica).
Canstancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de rissg
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o d ento de invitacion pakdi
m-ummmnmmmommmnmﬂ
Constancia de publicacién en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aciaracion de los pliegos o documento de invitacidn publica

Adendas. (Si aplica).

Corstancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustas a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comits evaluador.
Oficic de comunicacién de la designacién a los mismbros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de oferas,
Constancia de publicacion en el SECOP. del acta de la audiencia pablica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas
mmmmmmmmmmmmemum
econémicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién ai contratists por parte del Comité Evahsadaor,
thmm-mmmwwﬂwwmm
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Irferme de ka evaluacion de los isitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
informa de la fuscion de los requisite habilitantes técnicos, de las oferlas presentadas

CONVENCIONES:
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Infarme conjunto dal comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declzratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe dal comité evaluader de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta & Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacitn en ol SECOP, de las respusstas a las observaciones al
infarme def comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desians.

%

Acto administrativo de adjudicacion o dectaratoria de deslera.

¥ Acta sudiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o

con aferta Unica cuando solo e haya presentado una oferta) o declaratonia de
desierta (cuando ne se presentan oferentes o cuando ningun oférente es habilitada),
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del scta de la audiencia de adjudicacion (o

L . . L S Y

v

declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion {o declaratora de
desierta).

R de reposicién contra la deci desierta (En caso de producirss)
Acto administrafive desatando el recurso de reposician. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en @ sistema de informacion si
de la camara de comercic

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nafificacian de designacion al interventor y al contratista

Oficic de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (51 aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrata

Mcta de anticipo y aprobacién de la proge N de inversien

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si mplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfimacién yio Digitalizacién - 5 Seleccié
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administrativa y financiera dal contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte an ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara da comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (S aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra, (S| aplica).
Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),
Acta da segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamenta) 000087 de 20107, (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cetificado de cumpiimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos da egreso o de pago
Actos administrativos de
terminacion, interpretacidn o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto dapartamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (S aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutade. del contrat en el sistemna de informacién si de

la cémara de comercio

Documento de ciere del expediente

Listado de bienes y sarvicios a adquirir, tcnicas, codiges UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
Ceriificado de inclusion sn el Plan de contratacion

multas; imposicion de penal pecuniaria;

i
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Cartificado de inscripcitn en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S aplica)

Estudio Técnico de Convenlencia y Oporunidad

Anglisis del Sector

Proyecto de plegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Avisa de Convocaltoria Piblica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (51 aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego. o invitacion publica
y demis do dola atori

Observaciones al proyecto de plego, o invitacién publica y demas documentos de
la convocatoria

R sia a las observach

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respusstas a las observaciones
&mhimﬁhwlwmomﬂ
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Wamm«mmmmmmhsnuwmdms

Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionstes o Mypimes temitoriales)

Pliego definitivo {con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales)
Ceonstancia publicacién pliego definitive y de (a resolucién de apertura en el SECOP
R de reposicion contra la 1 &n de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicin. (Si se confirma la apertura
continua el proceso; de revocarse, e determina alll, si continda o se lermina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Censtancia de publicacion en el SECOP det istado de oferentes que manifestaron

interés en presentar olerta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audisncia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
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Constancia de publicacién en e SECOP del acta de sudiencia de discusién de riesgos
Solici de aclaracion de los pliegos o de invitacion pibiica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documents de invitacin publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solichudes de
aclaracion de los pilegos o documento de invitacion publica
Adendas. (S| apfica),
Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Sl aplica).
Ajustes a los eshudios Mcnicos. (Si aplica).
Certificado de ajustes por el BPPID
Acto administrative (Resoluciin o Memorando) de designacion del comité evatuador.
Oficio de comunicacidn de la designacién a los miembros del comité evaluador,
Acta de |2 audiencia pdblica de cierre del proceso o Formalto de recepcion de olertas
Constancia de publicacion en ol SECOP, del acta de |2 audiencia plblica de ciere
del proceso,
Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas.
Oficio de remision de los requisitos habliitartes de las propuestas y ofertas

! al comité Juador,
Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité E valuador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitcs habilitantes jurldicos. de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habiltantes tecnicos, de las ofertas presentadas
Irforme cenjunto del comit evaluader de las ofertas presentadas, con

r dacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

v
L4
v

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto sdministrative de adjudicacion o declaraloria de desierta,

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
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con oferta dnica cuando solo sa haya presentado una oferts) o declaratoria de
dubeah(cmndnmumtnuhmﬁa&mﬂnﬂngmu&whuhﬂhdo}.
Acta de adjudkcacion o declaratona de desierta
mnmamuwnunﬂSEmF.ddmuhmnaadeqmmuco
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o detlaratoria de
desieta).

Recurso de icion contra fa dectaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando &l recurso de reposicin, (Si se confirma la
declaratoria de desierta ina & p : de . 50 adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

c o juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacisn del contrato en ol SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solickud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garanfias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacien de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobachin de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000097 de 20107, (S aplica)

Informes de actividades dal Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato.
cmmmmmmummmammuwm.mm
mmumnmmmmammmwm
grupos da ALUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en & sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensisn (Si aplica).

Actas de reinicio. (S| aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actos de modificacion de cantidades de obra. (S1 aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si splica),

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacién - 5 Seleccion

W Serie - [] Subserie - < Tipo Docuinental




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBTRNACION NORTE DF SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

VERSION: 02

Hoja 33 de 148

coDiGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

< L O T

R R

b T TR YN T .

O T T T R

Acta de sagunde foro de audhorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000087 de 2010". (Si aplice).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Condrato

Certificado de cumplimiento expadido por ef supervisor

Cuentas de cobro o facturas.

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (S aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta da recibo final (S| aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacién del Acta de Rguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutade, del contrato en &l sistema de informacion si
de la camara do comercio

Documento de clerre del expediente

Listado de bienas y sefvicios a adquirly, caracleristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
Centificado de inclusidn en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Téecnicas

Aviso de Convocatoria Piblica.

Ficha técnice (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

o

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Tota! - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacin - 5. Seleccién

[l Serie - [ ] Subserie - < Tipo Documental

Firma Secretario General




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DF SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

VERSION: 02

Hoja 34 de 148

coDIGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

L S 5

o SRR . T T

BN R R RN

LY

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convecatoria

Observaciones al proyecto da pliego, o invitacién publica y demas documentes de
la convacatoria

Respuesta a las observacionss,

¢ Constancia de publicackin en el SECOP, de las respuesias a las observacionas

Solicitudes de limitacion de la Convecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territortales (Si cumple con los requisitos de limitacian)

Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimas territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin Bmitacién a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales)
Wm(amnﬁhlhﬂhﬁh:lﬂdm%owmm:
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién conira la resclucién de aperturs (En caso de producirse)

Acto adminisirativo desatando el recurso de reposicidn, (51 se confirma la apartura
continda & proceso; de revocarse, se delerming alll, si continta o se termina)

Acta de audiencia de discusibn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solictudes de aclaracién de los plieges o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitscion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica

Adendas_ (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP. de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplica)

Cadtificado de ajusies por ¢l BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluadar,
Oficic de comunicacion de la designacien a los miembros del comité evaluador

Acts de la audiencia piblica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de Ia sudiencia publica de ciems

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas of comité evaluador,
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Requarimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los ofersntes a los requerimientos por parte del comité evaksador
Informe de la evaluacisn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas pressntadas

Informe de la evaiuacion de los requisitos habéitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion da los requisitos habiitantes lécnicos, de las ofertas presentadas
informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOR, del informe del comilé evaluador de las
ofertas presentadas

Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comitd evaluador
Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria deslerta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Acta audiencia publica de adjuds 1 { do hay une o varos oferentes habilitadoes o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaraioria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningun oferente es habiiitado)
Acta de dikigencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacién del contrato o declaratoria de desiarta.

¢ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacién (o d ia de
desierta).

Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacién dindmica de la oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.
Recurso de reposicién confra la deck ia desierta (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso da reposicion. (S se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en &l sistema de informacién si
de la cimara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Canstancia de publicacién del contrato en of SECOP

Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista

Oficic de soliciud de Registro presupuestal
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Registro presupuestal,

Garantias olorgadas., (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (5i aplica)
Designacion de interventor, (Si aphca),

Acta de inicio del contraio

Acta de anticipo y bacion de la prog da inversién

Acta ded primes foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejfecucion técnica,
administrativa y financlera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaci hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucidn, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

Actas de suspension. (3i aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumphmiente parcial, (Si aplica)

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actes de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto depanamental D0009T de 20107, (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Confrato

Certificado de cumplimientc expedido por ol supervisor
Cuentas de cobye o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egresa o de page

Actos administrativos de sanciones, muitas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn
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+ Constancia de Publicacion del Acta de iquidacién en el SECOP
¥ Constancia de repoite de sjecutado, del contrato en el sistemna de Informacién i de
In cmara de comercio
¥ Documerto de ciérre del sxpadiente
12000.10.05 |[] CONTRATOS DE CONCESION 2 18 X |Una vez que se cierre el expadients con su ditimo asiento o trémite se inicia a contar el tiempo de
manenuamhmoegmon{?uhu}
hicitacién Pablica La subseries Contr contiene do caricter administrativos, legal,
¥ Listado de bienes y sarvicios a adquinr, caracteristicas tdcnicas, codigos UNSPSC. mmmu-m-thqmu iabran entro las entidades estatal -—uld:]nlodnuhrg-
4 a una p wario la p ion, op i tokacié izacion o gestion,
«  Cartificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones total o parcial, de un servicio pablico, ohm Wﬂummﬂwﬂﬁnh&ntnmn
¥ Certificado de inclusién en o Plan de contratacion una obra o bien destinados al ficio o uso poblico en cumplimiento a la normas: Decreto N°
- &l BPPID ooueszaemw.L.yu-mdnim.nmmﬂ'm«mzmn.ms.1.1w.
CSas 4 rgiatin ) — La subserie puede desarrollar valor secundario ds ips investigative de aquelios contratos de relacion
¥ Estudio de precics Histdrices o de Mercado @ la construccién o conservacion de una obra y e mayer cuantia.
+ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min &MMMGWHWMNMdHUMMdmOM
de muasiren sistematico y tenlendo an cuenta los expedientes que evidencie una
Hacienda. (51 aplica) hmumbmdmmmwnmﬁﬁdmmmthmwv
¥ Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archive central, la leccionada sera
< Analisis del Sect transferida ol Archivo Histarico donde se conservars de manera permanents en su soporte original en
papel.
¥ Proyecto de pliegos. La decumentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picade mecanica.
* Deocumento de invitacién Publica Los responsables que hardn este procedimiento es e Jefe de la Seccitn productora y ol jele de
archivo.
¥ Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Aviso de Convocatoria Publica. - Ly N 1437 de 2011.
? - Decrete N* 2649 de 1993,
¥ Aviso N* 1 de licitacidn pablica - Lay N* 562 de 2005.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar) - Ley N® 57 de 1887.
v - Loy N* 1564 de 2012,
Prasupuesto de obra (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) D N* 624 de 1989,
¥ Andlisis de Precios Unitarics (Si aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar) - Estatubo ributari (art 632 y 638),
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de! proyscto de pliago, o invilacien publica -Ley N" 80 de 1993
y demas documentos de la convocatoria
¥ Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacion piblica y demas documentos de
fa convocatoria
¥ Respuesta a las cbser
¥ Constancia de publicacion en sl SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N® 2 de ficitacion pablica
¥ Solicitudes de imitacién de la Convocaloiia a Mypimes Nacionales o Mypimes
teritoriales (S cumple con los requisitos de limitacion)
¥ Resp alas da i i6n a Mypimes Nacionales o Mypimes temitoriales
¥ Resolucion de aperura (con o Sin imitacitn a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales) P —
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Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimas teritoriakes)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apanura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la apeura
continda o proceso, de revocarse, se delermina alll, sl continda o se termina)
Acta de visita de obra, (5i aplica)

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusiin de rlesgos y de aclaracion de pliegos, (5§ aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los plieges o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los plegos o documents de invitecian pablica
Caonstancia de publicacién en ¢l SECOP, de |a respuesta a las soliciludes de
aclaracion de los pliegos o documente de invitacidn publica

Adendas. (S| aplica).

Constancla de publicacién en ol SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (51 aplica).

Ajustes a los estudios Wenicos. (Si apfica).

Certificado de ajustes por of BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memarando) de designacidn del comité evaluadaor.
Oficio de comunicacion de la designacitn a los miembros del comité evaiuador.

Acta de la audiencia pablica de cierme del proceso o Formato de recepcitn de ofertas.
Constancia de publicacién en ol SECOP, del acta de la audiencia plblica de cierre

dol proceso.

Reguisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Reguerimienios de ir ion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requi habiiitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habsitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la fuacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunio del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

e dacion de adj ion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evalusdor de las
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ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuasta ¢ Informe del Comité Evaluador sobre las ebservaciones presentadas,
¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, de las respuesias a las cbservaciones al
informe dei comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacidn o dedlaratoria desierta
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria do desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuande hay uno o varios oferentes habiltados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaraloria de
desierta (cuando no se presenta o do ningun ofs o5 h ).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiera.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de deslerta) y del acto adi de adjudicacidn (o deck de
desierta)
¥ Recurse de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirsa)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (51 se confirma la
declaratoria de desisrta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de Informacion si
de la camara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancia de publicacisn del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacitn de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Regisiro presupuestal.
¥ Garantiss otorgadas. (5i aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
« Designacion ds interventor. (S| aplica).
¥ Acta da inicio del contrats
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000ST de 2010°. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucién técnica,
adminisirativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacian de los informes de interventora o supervisian, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los P ——
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grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reports en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio
Actas de suspension. (5) aplica).
Actas de reinicio. (Si aplica)
Actas de reclbe parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra, (Si aplicaj.
Actas de aprobacion de precios no previstos. (S aplica).
Acta de segundo foro de auditorias visibles. “Pacto por fa Transparencia & las del
decrelo departamental 000087 de 2010 (5| aplica).
Modificatorics al Contrato
Adicionales al Contrato
Certificade de cumplimiento expadido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de page
Recibos de egreso o de pago
Actos administratives de sanciones; multas: imposicién de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacion unitateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las def
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)
Acta de normal o anticipada ded {5i aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacitn
Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ajecutado, del contrato en el sistema de informacion sf
de la cdmara de comercio
¥ Documento de ciema del expadiente

b T . TR - Y

b T T W T T T ¢

-

L W ST

12000.10.06 |[] CONTRATOS DE CONSULTORIA
Concurso de Méritos

¥ Certificado da inclusitn en &l Plan Anual do Adquisiciones
¥ Centificado de inclusion en ol Plan de contratacion

¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversién)

¥ Estudio de precios Histbricos o de Mercado

¥ Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas tcnicas, codigos UNSPSC.

18

Una vez que se cierre el expediente con su Gitimo aslento o trdmite se inicia a contar el tempo de
retencidn en el archive de gestion (2 aftos).

La subseres Contratos de Consultorta contiens documentos de cardcter administrativos, legal,
juridico, contable, relacionado al desarolio de las actvidades misionales y administratives de la
ontidad an cumplimiento a las normas: Ley N* B0 de 1883, Articulo. 32. Ley N® 1150 de 2007,
Decreto N* 1510 de 2013, Adiculo B4. Decreto N 0734 de 2012, Articulo 3.3.1.1. Decreto N* 1082
de 2015. Decreto N* 000252 de 2018,

La subserie puede desarrollar valor secundario de tipo investigativo de aquelios contratos de mayor
clantia.

CONVENCIONES: [l Serie - [ | Subserie - + Tipo Documental
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ARCHIVO

¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Anadlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Corvocatoria Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipe de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion piblica

y damas documentos de la convocatoria

¥ Dbservaciones al proyecto de pliege, o invitacion publica y demas documentos. de
la convocatoria

¥ Respuests a las observacionss.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de imitacién de la C rig & Mypimes Nacionales o Mypimes
tarritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

LT T T S TEEE T V€

Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacé o Mypi ter
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resclucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto adminisiraiivo desatando el recurso de reposicién, (Si se conf o aportura
continda el proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferin

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listade de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de resges y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).

L WL O N T 8

e T TR Y

Solicitudes de aclaracion de los plieges o d nto de invitach .

L

L T T T T T

Consgtancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucion de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Censtancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica

Se extraerd finalizando of tempo de retencion una musstra de 10 expadientss aphicando el método
de muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expediantes que evidencis una repr

Ia entidad en o cual son agueilas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY
Una vez cumplides su tiermpo de retencidn en el archive central, la documentacion seleccionada sera
transterida al Archivo Histérico donde se conservar de manera parmanente en su soporte oniginal en
pap

La documentacion no seleccionada sera eliminada mediante método de picado mecanica

Los responsables que harin este procedimiento es el Jefe de la Seccion productora y el jsfe de
archivo,

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Ley N* 1437 de 2011.

- Decreto N* 2649 de 1963,

- Ley N* 962 de 2005

- Ley N* 57 de 1887.

- Loy N* 1564 de 2012.

- Decreto N* 624 de 1589,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Ley N* B0 de 1983.

CONVENCIONES: [l Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental
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aclaracion de los plegos o documento de invitacién publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecio reformulado, (Si aplica)

Ajustes s los estudios técnicos. (Siaplica)

Cartificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resclucion o Memorande) de designacion del comité evaluador
Oficio de ¢ acion de la designacion a los miembros del comité evakusdor.
Oficio de invitacitn a presentar propuestas {cuando se trate de concurso de
méritos con precalificacion)

Acta de la sudencia publica de cleme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de Ia audiencia pablica de ciere
del proceso.

¥ Requisitos habilitartes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesia de los a los requend oS por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habiiitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisi habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en ef SECOP, del informa del comité evaluador de las
oferias presentadas

Observaciones al informe del informe del comité avaluador

¢ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de ;

Actn audiencia publica de adjudicacitn (cuande hay uno o varios oferentes habilitados o
con ofierta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningtin oferents es habilitada).
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+ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierts.
¥ Constancis de publicacién en o) SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de deslerta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierts).
¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria deslerta (En caso de producirse)
¢ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la
declaraloria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacitn si
de la camara de comerncio
v C pho juridico de legalidad del contrate.
¥ Constancia de pu 1 del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista
v Oficio da solicitud de Registro presupuestal
¢ Registro presupuestal.
¥ Garantlas otorgadas. (S| aplica).
 Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
v Designacion de interventor, (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contralo
¢ Acta de anticipe v aprobacion de la programacion de inversidn
¥ Acta del primer foro de auditorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (i aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacion de los inf de interventora o supervisidn, Actas de
los foros de suditorins visibles yfo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucidn, del contrato en of sistema de informacion i
de la cdmara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica),
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
«  Actas de modificacién de canlidades de abra. (Si aplica).
¥ Actas de aprobacién de precios no previstos. (S aplica).
¥ Acta de segunde foro de auditorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000057 de 2010". (Si aplica),
CONVENCIONES: [l Sorie - [ | Subserie - + Tipo Documental Fima Secretaris Genaral R m ‘:>

CT: Conservacion Total - E: Eiminacién - M/D: Microfilmaciin e Digitalizacion - 5: Seleccion

1374




REPUBLICA DE COLOMBIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS ¥ ENERGIA - 12000

GOBTRNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02

Hoja 44 de 148

cooieo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CT|E|mD| 8

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificads de cumplimiento expedido por el superviser
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egrese o de pago
mmmmmnmmm;mmdemm.
larminacion, interpretacion o medificacién unitateral, caducidad (Si aplica)
mwhmmmmmmmumwohw
decreto departamental 000087 de 2010". (i aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de racibe final (S aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacian sn el SECOP
mhlmﬂm.ﬁmmﬂmdﬂmﬂﬁ
la cémara de comercio

Documento da clerre del expediente

SR A

<

L G

=

Régimen Especlal

Listado do bienes y servicios a adquirir, caracteristicas icnicas, codigos UNSPSC.
Cartificado de inclusion on el Plan Anual de Adquisiciones

Cartificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de mseripeion en ol BPPID (Inversidn)

Estudic de precios Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambilea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solickud de asignacion de personal
Cartificado de insuficiencia de personal

Solicitud da Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion ﬁ]mﬂondﬂ-m&sﬂmmmndmmimﬁ)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos,

Documents de invitacian Publica

G T T T SR SO

e T T U N T T T 8
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Especificaciones Técnicas

Ayiso de Comrvocatoria PUblica.

Ficha técnica (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a antregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregan)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacion publice
y demas documentos de la convocatoria

Obsenvaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

I corvpcatoria

Respuesta a las observaciones,

Constanca do publicacion en el SECOP, de las respuastas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacion pablica

Solicttudes de imitacién de la Convocatoria 8 Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

Respuesta a les solicitudes de limitacien a Mypimes MNacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin imitacién a Mypimas Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriaies)
Canstancia publicacién pliege definitive y de la resolucion de apertura en o SECOP
Recurso da reposicidn contra la lucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicién, (Si se confirma la apertura
continda e proceso; de revocarse, se determina alfi, si continda o se tlermina)
Manifestaciones de interés en presontar oferta

Listado de manifestaciones da interés en pressntar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP dal listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta da visita de obra, (5 aplica).

Canstancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion da riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusitn de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los plieges o documento de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién patlica
Constancia de publicacion en ol SECOP, da la respuesta a las solicitudes de
aciaracitn de los pliegos o documents de imvitacién poblica

Adendas. (S| spiica).

Constancia de publicacin an &l SECOP, de las Adendas.
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Proyecto reformutado. (Si aplica).

Ajustas a los estudios téenicos. (Si aplica),

Cartificads de ajusies por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comibd evalusdor.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluader,

Acta da la sudiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcidn de ofertas.
Constancia de publicacion en of SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierre

del proceso.

Requisios habilitantes de las propuestas

+ Ofertas econémicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes do las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Roquerir da infa ion al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferenies a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de |a evaluacitn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informa de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacin de los requisitos habéitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentndas, con

dacién de adjudicacion o de declaratonia de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Dbservaciones al informe del informe del comité eveluader

¥ Respuests o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las obsenvaciones al
informe ded comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de deslena,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios cferentss habilitades o

con oferta Unica cuande solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitado)

Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratorta de

desierta).

Recurse de repasicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
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¥ Acto administrativo desatando e recurso de reposicidn. (Sl se confirma la
mumumum;d-m.aﬁmymmm

¥ Constancia de reports de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si

de la cAmars de comarcio

Conceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrate en ef SECOP

Oficio de notificacidn de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias ctorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garanitas, (St aplica).

Designacién de intervantor, (i aplica).

Acta de inicio dal contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacitn de inversion

Acta del primes foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010™. (5i apiics)

i Informes de actividades del Control y seguimiento 2 la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato,

v G ia de publicacién de los inf de interventora o supervision, Actas de
los fores de auditorias visibles yio a las observaci hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

v &mmnmmm.wmmumwiwmm

la cAdmara de comerclo

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (3§ aplica),

murmhml,amammemmu&am.

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S| aplica).

Actns de aprobacidn de precies no previstos. (Si aplica).

Acta de sagundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

docreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

Modificatonios al Contrato

Adicionales al Confralo

Certificado de cumplimiento expedide por el suparvisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago c———

L T T S . T T T TR VR T
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¥ Recibos de egreso o de page
¥ Actos administratives de lones, multas; impasicion de penal p CH
terminacién, interpretacian o modificacion unilsteral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacts por |a Transparencia o las del
decreto depariamental 000097 de 2010". (Sl aplica)
¥ Acta de terr #n normal o anticipada del contrato (S aplica)
¥ Acta de recibo final (S1 aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacitn del Acta de liquidacion en el SECOP
¥ Constancia de reports de ejecutado, del contrato en e sistema de Informacian sl de
la camara da comercio
*  Documento de cieme del axpedients
Sefeccion de Minima Cusntig
v Listado de bienes y servicies a adquirir, caracteristicas lécnicas, codigos UNSPSC.
¢ Certificade de inclusion en e Plan Anual de Adguisiciones
¥ Cartificado de inclusién en el Plan de confratacién
¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)
¥ Estudio de precios Histbricos o de Mercado
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
« Mhmmymamﬁ.mmmniﬂs,ﬂmm.
¥ Certificado da inclusion en of Plan Anual de Adquisiciones
+ Certificado de inclusién en el Plan de contratacion
¥ mammnmdwnmm
* Estudio de precios Histbricos o de Mercado
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliago, o invitacion publica
y demés documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliege, o invitacién publica y demas documentos de
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respusstas a las observaciones
¥ Solicitudes de Rmitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
torritoriales (Si cumple con los requisitos da limitacis
¥ Respuesta a las soliciiudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
CONVENCIONES: Wl Serie - [ | Subserie - ¥ Tips Documental
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Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definithea (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resclucidn de apertura en of SECOP
Recurso de reposicion contra ia resolucion de apertura (En caso de producirss)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (51 se confirma la apertura
continda el proceso; de revocaise, se determina alll, sl continda o se termina)

Acta de visita da obra, (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclarecién de plieges. (5i aplica),
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de de los phegos o documento de invitacion publica

Respuesta a fas solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuests a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitaclan poblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (5i aplica).

Ajustes o los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comite evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacian an ol SECOP, del acta de la audiencia piblica de cierme

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficic de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacicn al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de 1as ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de les requisitos habilitaries Wcnicos, de las olertas presentadas
Informe conjunio del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacitn de adjudicacion o de declamatoria da dasierta
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ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

v Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones al
informe del comité evaluador

¥ Conceplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desierta.

¥ Acto administrativo de adj ion o deck ia de desiernt

v m-mmna-mmontcmmhqwommwm
© eon oferta Gnica cuande solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
dﬂhﬂ(mMmuMMammmmuW}.

¥ Acta de adjudicacion o declamioria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratona de desierta) y del acto adr five de adj ion (o declaratoria de

desiarta).

L Mm«mﬂnmummmﬂmmm}

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si sa conflrma la
dcchrmiudndwmhmumdmu;demm.uwjumycnnml

L4 mmmmmm.MMuﬂmmmwm

de la cAmara de comercio

Conceplo juridico de legelidad de! contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Ofiicio de notificacion de designacian al interventor y al contratista

Oficio de soficitud de Registro presupuestal

Regisire presupuestal,

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipe y sprobacion de la programacion de inversion

Acla del primer fore de auditorias visibles Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tcnica,
administrativa y financiera del contrato.

v m&wnd&hlm&mmuwmﬂn,ﬁmﬁ

“
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los foros de auditortas visibles yio a las observaci hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato en el sistema de Informacion si de
la camara da comercio
Actas de suspension. (i aplica).
Actas de reinicio. (Si aplica).
Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).
Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica),
Acte de segundo foro de audiforias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica)
Modificatorios al Contrato
Adicionales al Conirato
Cartihcado de cumplimiento expedido por ef supervisor
Cuentas de cobro o facturas
Ordenes de pago
Recibos de egreso o de pago
Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (51 aplica)
¢ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por fa Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (5i aplica)
Acta de lerminacién normal ¢ enticipada del contrato (31 aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacién
Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en &l SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
Ia chimara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente

L T

L . T T Y W

L A

12000.10.08 | [] CONTRATOS DE INTERVENTORIA 2 8 X Ummmﬂam:wﬂwg:;}wwmmoﬂm"mammdwde
retencion en ol archive MOH i
Concursa de Méritos La Subseries Caniratos de Interventoria contiene documentos de cardcler tenice, administrativo,
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tcnicas, chdigos UNSPSC mm.mmvm.mumm;muymmmmmmwm.
3 ; una persona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas:
¥' Gerdificada da inclusion en of Plan Anusi de Adquisiciones Loy " 80 de 1993 Articulo 53. Decret N° 0734 de 2012, Aticulo 5.1.9, Paragrato 3.
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

¥ Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversien)
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GESTION | CENTRAL
v Estudio de precios Histéricos o de Mercado La subserle puede desamcliar valor secundatio de lo investigativo y para demostrar como so|
" N desarroliaban las interventoria de los contratos de la entidad,
Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se axiraera finalizanda el iempo de retencidn una muesira de 10 expedientes aplicando &l método
Hacienda. (5i aplica) do muestres sistemétice y teniando en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para
. 3 la entidad an lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY
*  Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad ik v i e de n i5n 8 of Brchivo | ia i i
v Analisis del Sector rmmﬂkmmﬂhﬁm“nmd-mammmhmwmu@mlm
v P de pliegos. papel.
S pl‘_uw ) La documentaciin no seleccionada sera eliminada mediants método de picado mecanico,
* Documento de invitacion Publica mmpummmnnashpmdmnuﬁdnhsﬂhnmmyd}mu
¥ Especificaciones Técnicas archivo,
. Sustento normativo para los iempes de retencién:
¥ Aviso de Convocatorta Pablica. - Loy N* 1437 de 2011.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar) - Decreto N* 2649 de 1993,
 Constancia do publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica m::?d:az:?
y demas os de la toria - Lay N* 1564 de 2012.
v al de , 0 invitacken pu demas documentos de - Decroto N* 524 de 1989,
m proyecto de pliego, o publica y - Estatuto tributario (art 632 y 638).
|a convecatona - Ley N* 80 de 1993,
* Resp a las observacionas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones
¥ Bolictudes de limitacién de la Con 2 Mypi Macionales o Mypimes
tamitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacitn)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales
v RmnuwcmoahmnaMWNﬁMomhmhs}
¥ Pliego definitivo (con o Sin limitacién e Mypimes Naclonales o Mypimes terrioriales)
¥ Constancia publicacién pliege definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicién contra la mesolucién de ap (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicitn. (Si se confirma Ia apertura
confina el proceso; de revocarse, se determina alll, si contina o se termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Constanciz de publicacién en el SECOP del listade de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
¥ Acta de visita de obra. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra
¥ Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacién en el SECOP del acta de ia de di W de resg
¥ Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién publica
L Respuesta a las soficiiudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica i
C ES: Sefia - A Docu
ONVENCION [} [} Subserie - + Tipo maental Fia & : ; k..im s E;L: :
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Constancia de publicacion en &l SECOP, de la respuesta a las soficitudes de
aclaracion de los phegos o documento de invitacion publica

Adendas. (S| aplica)

Constancia de publicacitén en el SECOP, de las Adandas

Proyects reformulado, (51 aplica),

Ajustes a los estudios técnicos, (Siaplica),

Cantificado de ajustes por el BPPID,

Acto administrative (Resclucién o Memoranda) de designacion del comite evaluador.
Oficio de comunicackén de la desigs a los mismbros dal comité evaluador,
Oficio de invitacion a presentar propuestas (cuando 3e trate de concurso de
méritos con precaiificacion)

Acta de la audiencia pdblica de cierme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia pabiica de cieite
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

+  Ofertas econdmicas de las propuestas

mammmmmmma.umym
econbmicas al comild evaluador

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comite Evakuador.

Respuesta de los oforentes a los requerimientas por parte del comits evaluador

Informe de la evaluacidn de los requisitos habditantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de les requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacién o de declaratoria de desienta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluadar

L Respuesta o Inferme del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas s las observationes al
informa dol comité evaluadar

¥ Concepio Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoda desierts,

Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.
Acta sudiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilltados o
con oferta Onica cuando solo 5o haya presentado una oferta) o declarmioria de

CONVENCIONES:
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desienta (cuando no se presentan olerentes o cuando ningun oferents s habilitado).

« Acta de adjudicacion o declaratoria de deslerta.
¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia de sdjudicacion (o

declaralofia de desierta) y del acto istrativo de adjudicacién (o decl de
desierta)

¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoris desierta (En caso de producirsa)

Acto adminisirativo desatando el racurse de reposician. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudics y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrate en el sistema do informacion st
de la camara de comercio

Concepio juridico de legalidad del contratn

Constancia de publicacién del contrato en of SECOP

Officio de nolificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (51 aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Deaignacién de interventor. (31 aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer fore de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aphica)

Infermes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion teomca,
administrativa y financiera del contrato.

Censtancia de publicacion de los informes de Interventora o supervision, Actas de
les fores de auditorias visibles yio respuestas a Ias observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en sjecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio

Actas de suspensisn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aphca).

Actas de aprobacitn de precios no previ . {Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

CONVENCIONES:
CT: Consarvacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacian yio Digitalizacion - 5. Saleccitn
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decretc departamental 000097 de 2010". (Si aplica),
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificade de cumplimients expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egraso o de pago

Actos administrativos de sanciones; mullas; imposicion de penal pecuniaria;
torminacion, Intenpr idn o mod| o unik I, caducidad (5i aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto pof la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (S aplica)

Acta de terminacién nomal o anticipada del contrato (S aplica)

Acta de recibo final (S| aplica)

Acta de liquidacion

Censtancia de Publicacion del Acta de Riquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cdmara da comercio

* Documento de cieme del expedients

C RO . R S T G

<«

RN s

12000.10.10 |[] CONTRATOS DE OBRA

Coniratgcion Directa

¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las sifuaciones
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra
wxdenior, conmocion interior, emergencia ¢mica, social, ecolégica, calamidades
publicas, fuerza mayor o desasire

¥ Plan de accion especifico de urgencia ManHiesta para la recuperacion,

rehabifitacion o reconstruccion de las areas afectadas

Listado de bienes y servicios s adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusién en ol Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcién en of BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histbricos o de Mercad

Estudio Téonico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal
Caertificado de insuficiencia de personal

RO A e ey

18

Ummwsﬂﬂﬂudmﬂuﬂmwﬁﬁm%om“m.mdw«
retencion en el archivo do gestion (2 afios).

La Subseries Contralos de Obras contiene documentos de cardcler técnico, administrativo,
financiaro, contable y jutidico, son documentos gue se celebra para el mejotamients de la
-imwmrum;mmmmwamm:wm-mu
1983, Ariculo. 32. Decreto N* 0734 de 2012,

La subserie puade desarcliar valor secundario de lo investigative y pare demostrar las diferentes
ocbras de aquelios contratos de mayor cuantia,
s«.mmmumm«mwmhmmamum
demmnshbmuooymndonnmmhsmurﬁmunawnm
la entidad en o cual son aqueltas que por anualidad preserten contratos mayor a los 50 SMMLY,
Una vez cumplidos su tiempo de retencion en el archivo central, ls documentacion selsccionada serd
mimHhmdecuanmdemmpummruanwmmglmlm
papel

h%n‘“"M"‘:ﬂl"‘Mﬂhﬂh“d@lMu =3
mepmuquumtnnwpw«ﬂmhhmhnpmdwhnyﬂma
archivo.

Sustento normativo para los lempos de retencion:

- Ley N" 1437 de 2011,

- Decreto N* 2648 de 1983

o
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Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cetificado de Disponibilidad Presup

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccién por cor itin directs (Si aplica)
Oficio de Invitacitn a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Cetificado de idoneidad y exparienci

Informe de cumplimiento de requisitos

Ficha técnica (Sl aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dep da del tipo de products a entregar)
Andlisis de Pracios Unitarios (i aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o inviacion publica
¥ demds documentos de la convocatoria

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacidn de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuesial

Ragistro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anlicipo y ap ibn de la prog ion de inversisn

Acta del primer foro de auditorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de aclividades dei Control y seguimients a la ejecucion teenica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia do publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
|umammmmmammmaummmws
grupoes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en ef sistema de informacién si de
la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, ¢ de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si splica).

- Loy N 962 de 2005,

- Ley N 57 de 1887,

- Ley N* 1564 de 2012.

- Decreto N* 624 de 1989,

- Ley N° B0 de 1993,

- Estaluto tributario (art 632 y 838)
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Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (S| aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedida por ef supervisor
Cuentas de cobeo o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de ! . multas; § icion da panal pecuniana;
terminacion, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las ded
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta da tarminacisn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta da tarm nonmal o anticipada del (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de Equidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Documento de clerre del expedients

Licltacion Publica

Listado de bienes y servicios & adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.

Carfificade de inclusion en el Plan Anual da Adguisiclones
Certificado de inclusidn en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcion en e BPPID (inversién)
Estudic de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Avise de Convocatoria Plblica.

Aviso N* 1 da licitacién pdblica
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Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (5i aplica, dependiendo del tipo de products 8 entregar)
Analisiz de Precios Unitarios (i aplica. dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacitn en el SECOP . del proyecto de pliego, o invitacién pablica

y domas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliege, o invitacion publica y demds documentos de

Ia convecatoria

Respuesta a las observaciones,

Censtancia de publicacién en o SECOP, de las respuestas a las cbservaciones.
Avisa N® 2 de licitacién pablica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con loa requisites de limitacisn)

Respuesta a las solicitudes ds limitacién & Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin imitacién o Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales)
Pilego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacién pliego definitive y de la resolucién de apertura en ol SECOP
R 0 de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatande el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda ef proceso; de revocarsa, se determina alli, si continia o $6 termina)

Acta da visita de obra. (S aplica).

Constancia de publicacian en el SECOP dol acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacitn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica
Respuasta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en ol SECOF, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitasion pablica

Adendas, (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyects reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los sstudios técnices. (Si aplica).

Certificado de ajustes por ol BPPID.

Acts administrativo (Resolucién o Memorando) de dasignacion del comith evaluador,
Oficie de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia piblica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
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PROGEDIMIENTO

¥ Constancia de publicacién en ol SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso,

¥ Requisitos habiiitartes de las propuestas

¥ Olertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas v olertas

b

ecor i al comite
Requerimientos de informacion al contratista por pane del Comit Evaluador.
Respuesta da los oferentas a los requenmientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisites habilitantes financieros, de las ofertas presertadas
Informe de la evaluscion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofartas presentadas
Informa conjurits del comite evaluader de las ofertas presentadas, con
vdacion de icacitn o de declaratona de deslerta
¥ Censtancia de publicacion en ¢l SECOP, del informe del comité evaluador de las
clertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informa del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones prasentadas.
¥ Constancia de publicacion en &l SECOP, de las respuestas & las observaciones al
informe del comité evaluador
« Concepto Juridico de viabllidad del acto de adudicacisn o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay une o varios oferentes habifitados o
con oferta Unica cuande solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitada)
¥ Acta de adjudicacitén o declaratoria de desierta,
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencla de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
v Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirsa)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposician, (S| se confirma la
dock ria de desi el p . da se, se adjudica y continua
+ Constancia ds reporte de adjudicado, del contrato en el sistera de informacion si
de la chmara de comercio
¥ Conceplo juridico de legalidad del contrato,
¥ Constancia de publicacién del contralo en el SECOP

L T T T T
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Oficio de noftificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Regisire presupuestal

Ragistro presupuestal

Garantias olorgadas. (Si apiica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designaciin de interventor, {Si aplica).

Acta de inicie del contrale

Acta de anticipo y aprobacion de la programacian de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por a Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucidn tecnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informas da interventora o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en e sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspension. (5] aplica)

Actas de reiniclo. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (S aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S| aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos, (Si aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto depadamental 000097 de 2010 (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedida por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

S
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Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sisterna de informackan si
de la camara de comercio

Documento de cierre del expediante

L O W Y

LY

Régimen Especial

Listada de bienes y servicios a adguis, cheri técnicas, codigos UNSPSC.

Certificada de inclusién en sl Plan Anual de Adquisiciones

Caortificado de inclusion en el Plan de contratacion

Coertificado de inscripcion en el BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min

Hacienda. (5| apiica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asighacién de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cartificado de Disponibiiidad Presupuestal

Rmdmhnﬁjmuhmmdomhmhnwmmmﬂmwimh]

Anilisis del Sector

Proyecto de pllegos.

Documento de invitacian Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

thﬁm(&ilpﬁu,ﬂmdbﬂoddipodnmdudoawc

mmm:snmn.mmumum.mm

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de products 8 entregar)

Constancia de publicacién on el SECOP, dal proyecto de pliegn, o invitacién publica

y demas documantos de |a convocatoria

v muwd-m.oMnmﬂymmu
la convecatoria

¥ [Respuesta a las obsenvacionas,

v ConmuﬂlmundSEW.d-tulmuhm

b T T S Y

\‘.'\\'\'\\\\\\k‘\\
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Aviso N 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisites de limiacion)

Respuosta a las solicitudes da limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimas territoriales
Resclucion de apertura (con o Sin Emitacién 8 Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Plisgo definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion plisgo definitivo y de la resolucién de apertura en ef SECOP
Recurso de reposicidn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administirative desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la apertura
continda e proceso; de revocarse, se determina all, si continia o se tarmina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado di manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacidn en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar ofeita

Acta de visita da obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion ds riesgos
Solicitudes de aclaracién de los phegos o documento de invitacidn pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracitn de los liegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las soficitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios thenicos. (Si aplica).

Centificado de ajustes por of BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memerande) de designacion del comité evalusdor
Oficio de ¢ scacion de la designacion a los miemt del comité evaluador

Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audioncia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habiitmntes de las propuestas

Ofertas aconémicas de las propuesins

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
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scondmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratists por parte del Comité Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluadar
informe de s evaiuacien de los requisitos habiltantes juridicos, de las ofertas prosentadas
Mmednhmﬂmdbnﬁlwmﬂmhﬁh“ﬂnmhtm.delas%wm
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Infarme conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comith evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.
Constancia de publicacian en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepio Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaraioria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratorla de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacitn (cuando hay une o varios oferentes habiltados o

cen oferta dnica cuando solo $e haye presantada una oferta) o declaratoria de
desierta (cuanda no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitads).
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiancla de adjudicacién (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de edjudicacién (o deck ia de
dasierta)

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicién, (51 se confirma Ia

declaratoria de desierta tarmina el p ; de =e, se adjudica y )]
Constancia de reporte de adjudicado, del contrate on el sistema de informacion si
de la cmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del

Ceonstancia de publicacién del contrato on ef SECOP

Oficio da notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro prasupuesstsl

Garantizs otorgadas. (Si aplica).

Acta do probacion de lns garantias. (Si aplica).
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Designacitn da interventor. (Si aplica).

Acta de inicic del contrate

Acta de anticips y aprobacién de la programacion de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 2010". (51 aplica)

Informes de actividades del Control y seguimisnto 2 la ejecucion técnica,
administrativa y inanciera del contrato.

Canstancia de publicacitn de los informes de interventora o supervision, Actas de
hmaummmmnmahamdmusMpmm
grupos de AUDITORES VISIBLES

Canstancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacisn si de

Ia camara de comercio

Actas de suspansion. (51 aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimisnto parcial. (Si aplica)

Actas de modificacion de canlidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato
Adicionales al Contrato

Caertificado de cumplimiento expedide por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenas de pago

Recibos de egmso o de pago

Actos administratives de sanch
terminacion, interpretacion o modificacion unilsteral, caducidad (Sl aplica)
Acta del tercaer foro de suditorias visibles *Pacte por la Transparencia o las del
mmmmmw.mw.;suﬂn:

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacién

Constancia do Publicacién del Acta de kiquidacion en e SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ol sistema de informacian si de

|a camara de comaercio

. multas, imposicion de penal p
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Documento de cierme del expediente

Seleccion de Minima Cuantie

Listade de bienes y servicios 8 adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certificade de inclusién en el Plan Anual de Adquisiclones

Cerificado de inclusion en el Plan da contratacion

Cartificado da inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precics Histdricos o de Mercado

Estudic Tecnico de Conveniancia y Oporunidad

Listado de bienas y servicios a adquirir, caracteristicas Wonicas, codiges UNSPSC,
Cartificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cartificado de inclusién en e Plan de contratacian

Cartificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudio Tecnico de Conveniencia y Oportunidad

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyects de pliogo, o invitacién pablica
y demas documentos de la convocatoria

Cbsarvacionss al proyecto de plisgo, o invilacien publica y demas documentos de
la convecatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacian en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacién de la Convecaloria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si le con los requisitos da limitacion)

P

R a las solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales

Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes lemritoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Censtancia publicacién pliego definitivo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurse de reposicion contra ln resolucién de apertura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposician. (Si se confirma ia apertura
continda ol process; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta do visita da obra. (Si aplica).

Censtancia de publicacion en ol SECOP del acta de visita de obra

Acta do audioncia de discusion do riesgos y de aclarecién de piiegos, (Si aplica).
Constancia de publicacién on ol SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos © documento de invitacion publica

o —
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Constancia de publicacion en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los plieges o documento de invitacion poblica

Adendas. (51 aplica).

Constancia de publicacién en &l SECOP, de las Adendas.

Proyscto reformulado. (51 aplica).

Ajustes a fos estudios tenicos. (Si aplica),

Cantificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluader.

Acta de la audiencia publica de ciefre del proceso o Formato de recepcién de ofertas
cmma.wmmmdsecop.mmmh-mmmam

del processo.

Requisitos habiitantes de |as propuestas

Ofertas icas do las prop

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y oferdas
wcondmicas al comilé evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comite Evaluador

Respuesta de los cferentes a los requerimientos por parte del comits evaluador

informe de la evaluacitn de los requisitos habifitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieres, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes Mcnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del com|té evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presantadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones [ 4
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones sl
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

+  Acto administ de adj ion o decl ia de desiorta,

Acta sudiencia publica de adjudicacién (cusndo hay uno o vanios oferentes habilitados o
con cferta unica cuande sole 5o haya presentado una oferta) o declaraloria de
deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferents es habilitada),

CONVENCIONES:

.MID.‘-L rie - v Tipo Do ad
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¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
v miﬁwﬂmeFSEW.wmﬁhmﬂWn{n
declaratoria de desienta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatande el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua}
v Ccnsﬂmhdemﬂu‘hdn@dcado.ﬁoﬂnhmds‘mndikmmnﬁ
de la camara de comencio
¥ Conceplo juridico de legalidad de! contrato,
¥ Censtancia de publicacion del contrato en el SECOP
¢ Officio de notificacian de designacion al interventer y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
* Registro presupusstal,
¥ Garantias otorgadas, (Si aplica),
v mmmummmm:
¢ Dasignacién de interventor. (S aplica).
¥ Acta da inicio del contrato
¥ Acta da anticipo y aprobacion de la programacién de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles Pacto por la Transparencia o las del
decreto depattamental 000087 de 2010”. (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la sjecucitn tecnica,
administrativa y financiera del contrato.
. mmmmnmlmmimn-mumosum.mm
uhmmmmmmwmmammmwm
grupes de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en sjecucién, del contrato en e sistema de informacion si de
@ cdmara de comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
L Ach:ﬂnndﬁmd&ndl:lﬁdlmdom.ﬁlapﬂw].
¥ Actas de aprobacion de precies ne previstos. (Si aplica).
L4 Aﬂ:dougundo&rodlmm‘ﬁehpﬂhTmnmohadﬂ
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica). n
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-

I VHE T

LU W R T SR S YL GRS

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supenvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes do pago

Recibos de egrasc o de pago

Actos administratives de sanciones, multas; imposicion de penal pacuniarta;
terminacion, interpretacion o modificaciton unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de suditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta da terminacion normal o anticipada del contrato {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta do liquidacion

Constancia de Fublicacion del Acta de Bguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contralo en ¢l sistema de informacién si de
Ia cémara de comercia

Documanto da ciemre del expediente

Seleccién Abrevieda de Menor Cusntia

Listado de bianes y servicios a adquirir, caracteristicas Wcnicas, codigos UNSPSC
Cartificado de inclusian en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcién en el BPPID finversién)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S| aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Piblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatonia Pablica,

Ficha té (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

CONVENCIONES:
'CT: Conservacién Total - E: Eliminacibn - M/D: Microfilmacion ylo Digitalizacién - 5: Seleceié
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Constancia de publicacién en el BECOP, del proyects de pliego, o invitacksn publica
y demds doecumentos de la convocatoria

Qbservaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
| conmvocatoria

Respuesta a las obsarvacionas,

¥ Constancia de publicacién en &l SECOP, de las respuestas a las observaciones

Salicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
tarritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacion 8 Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

Resolucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Piiego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién plisge definitivo y de la resolucién de apertura en of SECOP
Recurso de reposicion contra Ia resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatanda ol recurso de reposicidn. (Si se confirma la apertura
continta el process; de revocarse, s determina alll, sl continda o e termina)
Manifestaciones de interés on presentar oferta

Listado do manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
Interés on presartar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacisn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Siaplica).
GunlhuhdlptﬂmbﬂmHSECdemdomhn:lldldbws'a}ndtliugus
Solicitudes de aclaracién de los piieges o dot de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los plieges o d de invitacien publi

Constancia de publicacién en el SECOF, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los plisgos o documento da invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios lcnicos. (Si aplica).

Cartificado de ajustes por of BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memerando) de designacidn del comits evaiuador.
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comilé evaluador.
Acta do fa audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

CONVENCIONES:
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ARCHIVO

centraL | ©T | E [MD

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencta publica de cieme
del proceso,

¥ Requisites habilitantes de las propuestas

-

N oot X %

Ofertas econémicas de las propuestas

Oficio de ramision de los requisitos habiitantes de las propuestas y oferias
econdmicas al comité evaluador.
Requerimienics de informacin al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comite evaluader

informe do la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informao de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evahuacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informa conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en ef SECOP, del informe del comit evaluador de las

cfertas presantadas

Observaciones al informe del informe del comitd evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador scbre las observacionss presentadas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las abservaciones al
informa dal comith evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desiera
¥ Acto administrativo de adjudicacidn o declaratoria de deslerta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién {cuando hay une o varios cferentes habilitados o

con aflerta dnica cuando solo se haya presentade una cferta) o decl ia de
deslarta (cuande no se presentan oferentes o cuando ningdn oferents es habilitado).
Acta de adjudicacion o di ia de desierta.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratonia de desierta) y del acto administrativo de adiudicacion (o d ria de
desierta).

¥ Recurse de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥
L

Acto administrativo desatando el recurso da reposicien, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina ef proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
da la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del ,

Constancia de publicacién del contralo en el SECOP

CONVENCIONES:

[l Serie - [} Subserie - + Tipo Documental
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v

mbﬂnmdmﬂ:mhnllimﬂmydmm

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuestal.

Garantias olorgadas. (5| aphca).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventer. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de Ia prog ion de inversion

Acta del primer foro de auditorias wisibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010™. (Si aplica)

Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucisn técnica,
administrativa y financiera del contrato.

G ia de publicacién de los inf da interveniora o supervision, Actas de
hwwmmmwamummwm
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en o sistema de informacion si
de la cAmara de comercio

Actas de suspension, (Si aphca).

Actas de reinicio. (S aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si apliea).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fore de auditorlas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010" (Si aplicaj.

Maodificatorios al Contrato

Adicionales al Confrato

Certificado de cumplimiento expadido por @l supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenaes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de } multas; ir icion de penal raria;
mm.mommmm.mmim
Acts del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000057 de 2010". (Si aplica)

Acta de terr N nomal o anticip dal contrato (Si aplica)

CONVENCIONES:
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¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Mcta de liquidacion
v GonMEdtPuHiudondﬁmmann{sEcoP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en al sistema de informacién si
de la camara de comercio
¥ Documento de cierre del expediente
12000.10.11 |[] CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 X [Una vez que se cierra of expedientn con su Ulimo asiento o tramite se inicla a contar of tiempa de
; tetoncién on of archivo de gestion (2 afios).
Contratacién Directs La Subseries Contratos de Prestacion de Servicios contiene documento de cardctar Administrative,
¥ Acto administrativa que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones m.hnumrw.mmmmmmhmnmmwmma
) mmmmmhmMommmmahMm
ercapaionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guera extsrior, cumplimiento a las normas: Ley N* 80 da 1993, Articulo. 32. Ley N* 1150 de 2007. Decrelo N* 734
conmocion interior, emergencia econdmica, soclal, scolbgica, calamidades pablicas, de 2012,
ummmmmmahwmumwmmn
fuscen mayoe o destotre dasarroliaron i3 actividades misionales de la entided.
¥ Plan de accion aspecifico de urgencia Manifiesta para la recuperacian, rehabilitacion o Se axtraera finalizando el tiempo de relencién una muestra de 20 expedientes aplicando of método
reconstruccién de las dreas alectadas mmmyMMmMMMWNMuman
hﬂﬂdmbumm“pﬂmmmmm“wamssmv.
¥ Listado da bisnes y sarvicios a adquirir, caracleristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplicos su tiempo de retencién en of archivo central, ta dociimentacién seleccionada sord
¥ Caertificado de inclusién en el Plan Anuel de Adquisiciones mmummﬁmm”mammmm«mmwm“
¥ Centificado de inciusion en el Plan de contratacion La documentacién no seleccionada seré eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Coertificado de inscripclén en el BPPID (Inversién) Les responsables que harén este procedimientc es el Jefe da I Seccién productors v el jefe de
v’ io de pracios Histéricos o de Mercado Sty
Eatudp ; 2 Sustento normativo para los iempos de retencion:
¥ Estudio Téenico de Convenlencia y Oportunidad - Lay N* 1437 de 2011.
¥ Oficio de soliciud de asignacin de personal -Mmsg;mdﬂm-
) . ¢ - Ley N* 962 dle 2005.
¥ Certificado de insuficiencia de personal -LL:u-srd.:aa'r_
¢ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Ley N* 1584 de 2012,
g : o - Decreto N* 824 de 1989
¥ Certificado de Dispon uestal
- i oy - Estabuto tributario (art 632 y 638),
¥ Resolucion do justificacién de la modalidad de seleccion por cor ibn directa (Si aplica) - Ley N* B0 de 1983
v Oficio de Invitacidn a ofertar
¥ Documento de presentacian de la Oferta
¥ Caertificado de idoneidad y expertencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
v Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tips de producto a entregar)
d mmmﬁ-m.mﬁmwmmmm-m)
v mhhdqpmumuiu{suplh.d-pamndaduupo&m.mn
¥ Constancia de publicacién en ol SECOP, del proyects de pliego, o invitscién
publica y demas documentos de la convocatoria 3
CONVENCIONES: Serie - [ ] Subserie - v Tipo Do i
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PROCEDIMIENTO

L T U S SR I R S S

U T L U N

c L L SRV T

Constancia de publicacion del contrato en ef SECOP
mmnm-mhmdmmmmmy al contratista

Oficio da solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias olorgadas. (S apica),

Acta de probacién de las gerantias, (Si aplica).

Designacion de intarventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de invorsien
MdﬂﬂmhmdnnMvﬂMMmrhTﬂWuhdﬁﬁm
departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)
mumumuymmumm-.m.uw
y financiera del contrato,

Censtancia de publicacin de los informes de interventora o supervision, Actas de los
mmm-mmm-bmwwwm

grupos de AUDITORES VISIBLES
mmumnmn.wmmdmmmma
la cdmara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio_ (Si aplica).
m*mumal.oammm.cam)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),
mmmmmnomm.ﬁuph}
ﬁ:udamgunduhmd.lmibmaviﬁiha'ﬁmpolh Transparencia o las del decreto
departamantal 000097 de 2010, (Si aplica)

Medificaterios al Contrate

Adicionales al Contrato

m&cmmmwdwmr

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egrese o de pago

Aclos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniana; terminacion,
interpratacisn o modificacin unilateral, caducidad (Si aplica)
uumm*Mvmmthmohumm
departamental 000097 de 2010™. (5i aplica)
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ARCHIVO | ARCHIVO
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Acta de terminacién normal ¢ anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacien del Acta de liquidacitn en el SECOP

Canstancia de reparie de ejeculado, del contrato en ol sistema de informacion sil de
la camara de comarcio

¥ Documento de gierre del axpadiente

o T T T T

kicitazién con Subasta

Listado de bienes y servicies a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Cartificado de inscripcion en of BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (51 aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecio do pliegos.

Documents de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatoria Piblica.

Aviso N 1 de licitacion publica

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)

Constancia de publicacitn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecio de pliego, o invitacion publica y demas documentos de
Ia convocatoria

Respuesta a las abservaciones.

Constancia do publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas
Aviso N* 2 da licitacion pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
torritoriales (Si cumple con los recuisitos da limitacién)

¥ Respuesta a las solicitudes de imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Raesolucién de apertura (con o Sin Emitacion a Mypi Nacionales o Mypimes territoriales)

L T . T .

o T S T T S SN TN TR Y

“

L TR S N N
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ARCHIVO
GESTION

GMGTEMS

Pliege definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP

Rwumd-umﬂdbncnmhmmdupmqﬁnmdepmdmm:

Acto adgministrativo desatando el recurso da reposician, (SI se confirma la apertura

continia ol process; de revocarse, 5e determina alll, sl continia o se termina)

Amdauﬁmadkmn&@,mwhmﬁmﬂphm(sllplmy

ththlndszmwhmhhmﬁwm

Som«mumﬂqmom«qmm

Rupumnhsauﬁuhﬂudtmmndehpdhguudocum*hﬂmmuu

Constancia de publicacitn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracién de los pliegos o documento de invitacidn plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en ol SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulsdo. (S aphica).

Ajustes 8 los estudios técnicos. (Si aplica),

Cartificado de ajustes por sl BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.

Cficio de comunicacidn de la designacién a los miembros del comite evaluador

Acta de la audiencia piblica de ciere del proceso o Formato de recepcion de oferas

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia pabiica de clerre

del proceso.

¥ Requisios habilitantes de las propuestas

¥ QOfertas scondmicas de las propuestas

Gﬁdnﬁnnﬁondnlumuhﬂmhﬂilhnhdﬂaamupunduym

economicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion sl contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuosta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la fuacian de los requisit habditantes financieros, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacién de los requisito habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

m-mumhﬂumwhd‘&spm.m

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

¥ Canstancia de publicacion en of SECOP, del informe del comith evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador

TN T SR
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¥

Respuesta o Informe del Comits Evaluador sobwre las cbservaciones presentadas.
Censtancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las cbeervaciones al
informe del comits evaluadar

¥ Concepto Juridico de viablidad del acto de adjudicacion o decl d

Acto ativo de ad) on o declaratorla de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferantes habilitades o

con aferta Gnica cuando solo 88 hays presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuande no s presentan oferantes o cuando ningun oferents es habilitada).
M&ﬁWﬂMImmmﬂnMndﬁnﬂdﬂhdﬂhv
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
mummnmdsecw.mmahmaamnro
deciaraloria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desierts)
Constancia de pubiicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
wmmmhMymmuﬂdmumam.

¥ [Recurso de reposician contra la d i desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatendo el recurso de reposicion. (Si se confirma la
mm&mmum;mmm.ummym:
Canstancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concopto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de pubkcacian del contrato en el SECOP

Oficio de notificacitn de designacion al interventor v &l contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Rogistro prasupuastal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de lus garantias. (Si aplica).
Designacion da interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimients a I sjecucion lécrica,
administrativa y financiera del contrato.

Censtancia de publicacién de los info de interventora o supervision, Actas de
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GESTION | cenTra | ©T | E [MD)] S
log foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en &l sistema de informacion si
de la chmara de comarcio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de reinicio. (Sl aplica),
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial, (Si aplica).
v mmmmmmm.ﬁmx
o mhnpmbwhdepmhlmpm.[ﬁlpliﬂl.
v Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000097 de 20107, (51 aplica),
¥ Medificatorios al Contrate
¥ Adicionales al Contrato
¥ Cerificade de p WE O por &l suparviser
¥ Cuentas de cobro o facturas
¥ Ordenes de pago
¥ Recibos de egreso o de pago
" Actos administrativos de sanciones; muitas; imp ickon de penal p laria;
terminacién, intarpratacion o modificacién unilateral, cadycidad {Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto dopartamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
v mmmmoamwmm(snph)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia da Publicacién del Acta de lquidacién en el SECOP
" Constancia de reporte de ejecutado, dol contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio
¥ Documento de cierma del expedionte
Lichtacion Pabilca
¥ Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
¥ Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones
¢ Certificado de inclusién on of Plan de contratacién
¥ Certificado de inscripcian en el BPPID (inversién)
¥ Estudio de pracios Histdricos o de Mercado T
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¥ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda (3| aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecio de pliegos.

Documento de invitacidn Publica

Especificaciones Técnicas

Awviso de Convocatoria Publica.

Avisa N* 1 da Ricitacion pablica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar}
mammm.mmwuwmm-wm;
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, depends del tipo de products a antregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica
y demas documentos de ia convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliege, o Invitacion pablica y demas documentos de

Ia convecatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacin en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 da licitacion pablica
SuMﬂlmn&hGﬁmlWMﬂnﬂuom
tarritorialos (Si cumple con los requisitos de limitacisn)

Respuests a ias solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resolucitn da aperura (con o Sin Imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Hbﬂnmtconusmlmw:mmnwmm
Cmstunchptabhdanpdipdtﬁrﬂwydohmnfu:hndew-nﬁm
muwmnmumonmmmnmamj
ﬂm:wmmdmdmwdﬂm,ﬁiamhw
continia of procese; de revocarse, se determina alii, si confinta o se termina)

Acta do visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
mam«m*mymnmmmm.{s&mm;.
MﬁMMnmdﬁmPﬁmmm=hQMMnmrm
Sollcitudes de aclaracion de los plieges o documents de invitacion piblica
Respuasta a las salicitudes de in de los pliegos o d o de invitacidn publica
Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
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aclaracién de los plieges o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (5i aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por ol BPPID.

Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacian del comité evaluador,
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comite evakuador,

Acta de la audiencia pablica de cierrs del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

dal proceso.

Roquisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas icas de las pr
mhumahmummﬁhmuﬂuvm
econdmicas al comitd evahuador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comite Evaluador,

Respuesta de los oferentes a los requedmientos por parte del comité evaluador
m.d-hwmnaummm_mmmma
mmumwnammmﬁmnn-mmumw
Mmhmnﬂﬁmmmmm.&mmm
Infarme conjunto del comiti evaluador de las ofertas presentadas, con

T d de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacidn en ol SECOP, del informe dal comite evaluador de las

ofertas presantadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

nmsmulmemmmmm

* Constancia de publicacién en ol SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierts.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o deck i de desierta.

MnuMthumM{mwumommmo
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
M(ommmmmmowmmumj.
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierts.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion o
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declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso ds reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrative desatando el recurso da reposicidn. (S se confirma la
declaratoria de desienta tarming el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
¥ Canstancia de reporte de adjudicado, del contrato sn el sistema de informacion si
de la cAmara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del
¥ Constancia de publicacién del contrato en ef SECOP
¥ Oficic de nolificacién de designacion al interventor y al contratista
¢ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantiss olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).
¥ Designacién de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacién de la programacién de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 2010°, (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato.
v Constancia de publicacitn de los Informes de interventora o supervision, Actas de
mma-mmmwmmw-mmmmmm
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia da reporte en ejecucion, del conirato en el sistema de Informacion si
de la cdmara de comarcio
¥ Actas do suspensidn. (Si aplica).
¥ Actas de reinlcio. (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).
¥ Actas de modificacién de cantidades de obra. (3i aplica).
¥ Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).
¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
daecrato departamental 000087 de 2010". (Si aplica).
¥ Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato g
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Certificado de cumplimients expedido por ef supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpratacion o modificecion unilateral, caducidad (S| aplica)
Acta del tercer fore de auditorias visibles “Paclo por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°_ (Si aplica)

Acta de terminacién nomal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacien

Censtancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de sjscutado, del contrato an of s de informacién si
de la camars de comercio

Documents de cierm del expadiente

Réagimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC,

Cartficado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
Cartificado de inclusion en el Plan de contratacion
Cartificado de inseripcion en ol BPPID {Inversién)

Estudio da precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si apiica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal
Certificade da insuficlncia de personal
Seficitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Pres |

Resolucitn de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Analisis del Sactor

Proyecto de phegos

Documants de invitacidn Pablica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Convocatoria Publica.
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Ficha técnica (Si aplica, depandiendo dal tipo de producto a entregar)
mmmmm.mwmmmam
mma*mummm.muﬂm de producto a entregar)
CmmmMMmdSEGOP,ddprmhpﬁm.owmbnmu

y demas documentos de |a convocatoria

Observaciones al proyacto de pliego, o Invitacion publica y demas documentes de

la convocatoria

Respuests a las observaciones.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones

Aviso N® 2 de licitacién puablica
mamnmuwnmmom
tarritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
anaﬂmn(ﬂmumManﬂmﬂHawmh}
mmmmdrmﬂmh.ﬁanhm
continda of proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

¥ Manffestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Cnm‘tamidnpuﬂbndﬁnmdSECﬂ’ﬂlmdemquuemn
interds en prasentar oforta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Cunmuhdap.ﬂu:mnmNSEcOPdulmduudhmhdldmmhnmm
Wudoﬂuhﬁhpﬁq@vmmﬁmmm“

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracitn de los pliegos o documento de invitacien pablica

Adendas. (S| aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyscto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudics técnicos. (Si aplica).

Cantificads de ajusies por of BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memaranda) de designacian del comité evaluador,
Oficio da comiunicacién de la designacion a los mismbros del comité evaluador,
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¥ Acta de la audiencia publica de clerre del proceso o Formats de recepcion de ofertas.
¥ Constancia de publicacién en ef SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.
¥ Requisites habilitantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
Oficlo de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas ol comité evaluador.
¥ Requerimientos de informacion al contratista por pare del Comité Evaluador.
¥ Respuesta de los clerentes a los requenimientos por parts del comité evalusdaor
¥ Informe da la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
+ informe de la evaluacion da los isitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
v
v

A

informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
informe conjunts del comite evaluador de los ofertas presentadas, con
Jacion de adjuds 1 & deo declaratoria de desiers

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas prosentadas

¥ Observacionas al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

¢ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe dal comité evaluadar

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o d ia desierta

v Acto administrative do adjudicacién o declaratorin de desiorta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay une o varios oferentes habifitados o
con oferta Unica cuands solo se haya presentado una oforta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuands ningdn oferente es habiitada).

¥ Acta de adjudicacion o deciaratoria de desiorta.

¥ Censtancia de publicacion on el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
deciaratoria do desierta) y del acto administrativo de adjudicacion {o declaratoria de
desierta)

+ R do reposicién contra la deck desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando ol racurso de reposicion, (Si se confirma la
deciaratoria de desiera termina ef proceso; de revocarse, se adjudica y confinua)

¥ Caonstancia de reporte de adjudicado, del contrato en of sisterma de informacién si
de la camars de comearcio

¥ Concepio juridico de legalidad del contrato,
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Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
mam*mmmmmm

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Rogistro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor, (Si aplica).

Acta de inicic del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversitn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamentai 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucisn técnica,
administrativa y financiera del contrats.

Constancia de publicacion e 105 Informaes de interventora o supervisian, Actas de
mwammmmw.mm“mwm
grupos da AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la cdmara de comercio

Actas de suspansion. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas do recibe parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aglica),

Actas de modificacion de cantidedes de obra. (Sl aplica).
mmmammmm.ﬁim;.

Acta de segundo foro de auditorfas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto dopartamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimients expedido por el supervisor
Cuentas de cobio o facturas

Ordenes de pago

Racibos de agreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacian, imterpretacion o modificacion unileteral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro do auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

CONVENCIONES:

Il Serie - ] Subsere - v Tipo Documenta|
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cobieo SERJES - SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

CENTRAL

Acta de terminacién nomal ¢ anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (31 aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cdmar de comercio

¥ Documento de cierre del expediente

L TR S

Seleccién de Minima Cuantia

Listada de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas kecnicas, cadigos UNSPSC.

Centificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacién

Cartificado de inscripcian en el BPPID (Inversidn)

Estudio de p b © de Mercado

Estudio Técnico de Gonveniencia y Oportunidad

mmMymunm&.m&m.mum.

&ﬁﬁuﬂodim“dedﬁmum

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Certificads de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histiricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

GnrmnﬁndnpﬂhmhnmﬂﬁECOP.ddmmdeplhﬂo.uhﬂmnﬁh

y demas documentos de la convocatoria

v Obsaervaciones al proyecte de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
I convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

i Cmﬂrﬂﬂ-mbliﬂdonmdSECOP.dehsmpmhsulnwom

MMhimM*thWMMMoHW

territoriales (Si cumple con los requisites de limitacisn)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales

MﬂmhMNtmoﬁnmmawmmommh)

Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)

mmmnmm;mhmmnmmdsew

R de reposicién contra la I de apertura (En caso de producirse)

mmhmmdmmwﬂ.mumhm

b T T, L S SR TN T T O TR Y RN O

“

R OR R Ay
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ARCHIVO

ARCHIVO

continia of proceso; de revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (51 aplica),

Constancia de publicacién en el SECOP del acta da visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si splica)

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de sudiencia de discusin de riesgos

Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablics

Respuesta a las solicitudes de aclaracitn de los pllegos o documento de invitacién publica

Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracién de los pliegos o documento de invitecion pablica

Adendas, (S| aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto refermulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).

Coeriificade de ajustes por ol BPPID.

Acto administrative (Resclucion o Memaranda) de designacion del comits evaluador.

Oficio de comunicacian de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cieme del proceso o Formato de recepcitn de ofertas.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econamicas de las propuestas

¥ Oficic de remisién de los requisitos habiltantes de [as propuestas v olertas

scondmicas al comité evaluador.

Regquerimientos de informacitn al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuasta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

lmuhmmnmmmummﬁmmmmm

Informe da la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las cfertas presentadas

informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

informa conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desiarta

¥ Constancis do publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comitd evaluader

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en o) SECOP, da las respusstas a las observaciones al

LV . TR . TR T 3

b T T T . . T W

b T 8

A g
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copieo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | cENTRAL | T | E [MD
infarme del comité evaluador
¥ Conceplo Juridico de viabifidad del acto de adjudicacién o decl ia desi
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desiena.
¥ Acta sudiencia publica de adjudicacién (cusnds hay uno o varios oferentas habilitados o
can ofarta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaralona de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningun oferents es habilitada).
¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desiarta
v &mummdﬁw&dnmmbm&mm
declaratoria de desierta) y del acto adminisirative de adjudicacian (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierts (En caso de producirse)
¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
dnhmhﬁd-hnmdm:umm.a%gwﬁm:
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en ¢ sistema de informacion i
de la camara de comercio
¥ Concepto juridice de legalided del contrato,
¥ Censtancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacién al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas, (Si aplica).
¥ Acta de probacisn de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacién de interventor. (Si aplica).
+ Acta de inicio del contrato
¥ Acta do anticipo y aprobacisn de la programacién da inversion
¥ Acta del primas fora de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, {Si aplica)
¥ Informas do actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato,
L cmmuwmmmimﬂmnMumm.Mdn
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte sn ejecucidn, del contrato en of sistema de informacién si de
la camara de comarcio
¥ Actas de suspension. (Si aplica)
CONVENCIONES: I Setie - [] Subsarie - < Tipo Documental ¥ (3::;- hﬁ :)
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Micrafiimacian yio Digitalizacion - S: Seleccion ek it ) P P
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b T T T T

T T T T T T VR

T T

b T . TR VRN TR

Actas de reinicio. (Si splica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica),

Actas de modificacién de cantidades de obra, (S| aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro de suditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 2010°. (Si aplica),
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrate

Coertificado da cumplimients expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos i ivos de sanci mullas, imposicion de penal p laria:
terminacian, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de suditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del ¢ (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de iquidacién en ef SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cidmara de comarcio

Documants de cisma del expediente

Selwccion Abreviada de Menor Cuantia

Listado do bienes ¥ servicios m adquirir, caracteristicas tacnicas, codigos UNSPSC,
Cartificado de inclusion en el Pian Anual de Adquisiciones

Cartificado de mclusién en ol Plan de contratacion
Cartificado de inscripcion en el BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacianda. (Si apiica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisiz del Sector

Proyacto de pliegos.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacion ylo Digitalizacién - 5: Seleccitn

[l Serle - [ ] Subserie - + Tipa Documental
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comeo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

FINAL

CENTRAL

Cocumento de invitacién Publica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Convocatoria Publica.
Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tips de ploducts a entragar)
Presupussto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Dm‘mhmhdtmbhcaddnmui&EOOP,ﬁdMﬁnphw.ahvhﬂnnm
y demds documentos de la convocatoria
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de

Ia convocatoria
¥ Resp alas ob 3
¥ Coenstancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las chsarvaciones
¥ Golicitudes de imitacion de la Cons & Mypimes Nack o Mypimes
territoriales. (Si cumple con los requisitos de limtacion)
Resg 2 las salicitudes da limitacion & Mypires Nacionales o Mypimes terriioriales
&M&mn[muﬁnﬁﬁh:%%ﬁowmh}
Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliege definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurse de reposicién contra la resclucis de apertura (En caso de producirse)
Acta adminisirativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
mmdm;ﬁm,umm.ﬂmﬂnﬂ:aosemj
Manifestaciones de interés en presentar oferin
Listade de manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Constancia de publicacian en &l SECOP del listado de oferentes que manifestaron
imerés an prasentar ofarta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacitn en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclarecion de pliegos. (Si aplica).
cmmhdlﬂumbhmdSEGOPﬁﬁdemdmdndaMnmm
maawnﬁhpMumm«iMnmm
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de I respuesta a las soliciudes de
aclaracion da los pliegos o documants de invitacién publica
¥ Adendas. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

LI T S SR SRR

L . T W S S S

b

-
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coDIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CT|E

8

b T T, N, O S T

Ny

bR Sl W S T <

Proyecto reformulado. (5 aplica).

Ajustes a los estudios técnicos., {5l aplica).

Certificade de ajustes por e BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Mamorandc) de designacidn del comité ovaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité avaluadar.
muwwmmmcmwmommmwam.
Cwuhnchdup‘ﬂlﬂﬂénonelSECU’.deimdllaludhlmpnhludnchm

del proceso.

Requisitos habilitantea de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas
OﬁanannmndcmmmhhﬂneMdnlummvwm
scondmicas al comité evaluador.
wuammnumwmac«nuEum
Respussta e los oferentes a los requerimisntos por parte del comité evaluador
mm&umammmm&m.ﬁum;m
m-m;-mmaummmm.mumm
I de la juacién de los requisito mmmmmmm
Hunntmnhdodﬂmnﬁwiumdﬂuohﬂuptmmm
recomendacion de adjudicacién o de wria de desierta
CuﬂmuﬂmhmmdSEGOP.ﬁiMedﬂmemwd-m
ofertas presantadas

¥ Cbservaciones al informe del informe del comit evaluador

Respuasta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
informe del comité evaluador

¥ Concepio Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declarstoria desierta,
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desiarta.

mmmbhdaldiudbuibn{wmduhwumomdumhﬂMu
con afera Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
M[ﬂ-ﬂnﬁm“mnﬁndﬁmommdﬂuﬁnm“}.

Acta de adjudicacian o declaraloria de desierta.
GonmuhdopuuhdanmdSECDP.dﬁmdl!amaMh
deciaratoria de desierta) y del acto admi de adjudicacion (o declaratoria de desierta).
R de reposicién contra la decl ria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo di el de reposicion. (Si se confirma la
mmmmdmdﬁm.ummhym)

CONVENCIONES:
CT. Conservacion Total - E: EHHMM-H!D:MM#W-S:MH
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PROCEDIMIENTO
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LS T T N

b T TH U T T T

mmarmmmm.amndmamu
de a cdmara de comercio

C plo juridico de legalidad de! contrate

Constancia de publicacisn del 0 en ol SECOP

Oficlo de notificacion de designacién al interventor y al contratista

Oficio de sclicitud de Registro presupuestal

Regisire presupuestal

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)

Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacién de inversion
Amdolpﬁrmmduuﬁbmvhﬁu?mthmmuhdd
decreto departamantal 000087 de 2010". (Si aplica)
mmmwwvwaumm.
administrativa y financiera del contrato,

Canstancia de publicacion de los infe de interventora o supervision, Actas de
hshmd-mmw:hhyhmammmlwh
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del en el sistema de Informacion si
de la camara de comercia

Actas de suspensisn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas do aprobacisn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de audilorias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato
C«ﬁmduundimmmdw
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes do pago

Racibos de egreso o de page
mummmm;m;immmalmh:

CONVENCIONES:
CT:WTM~E‘EM-M&M)§OWH-S:M
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GESTION

CENTRAL
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SR T ST
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L

terminacién, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (S aplica)
mammmmmummmwhrmmnmw
decreto departamental 000087 de 20107, (5 aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (S| aplica)

Acta de recibo final (5] aplica)

Acta de liguidacion

Canstancia de Publicacion del Acta de Hiquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del en el sistema de inf cion si
de la cimara de comarcio

Documento de cieme del expediente

PEVECC O] AOMeviads FEL% L
M“Mymm-wm.mmﬂm.mwm
Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cartificads de inclusisn en ol Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histaricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futures, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda_ (Si aplica)

Estudio Técnico da Conveniencia y Oportunidad

Andliis del Seclor

Prayecio de pliegos.

Documento de invitacisn Publica

Espocificaciones Técnicas

Aviso da Corvocatoria Priblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tips de producto a entregar)
CoMMh&MMnmdﬁm.Mmuw,ommﬁh
¥ domids documentos de la convocatoria

Observaciones al proyacto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
la convecatoria

Respuasta a las observaciones.

Constancia de publicacion en ol SECOP, de las respusstas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Con fia & Mypimes MNacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisites de limitacisn)
w;m#mahmmmmmaﬂmmmmm

CONVENCIONES:
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L O 4

L S S

b O T T SR TR TR T W

oy

L O Y

Resolucion de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territorinles)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypi Nagci o Mypimes terrftoriales)
Cmshmhmi&nmﬂnﬁvaydlhmﬁndewunmﬂﬁw
Recurse de reposicién conira la resolucién de apertura (En caso de producirse)
Mhmﬁmdnlhndoelmurmn.wubmﬁmhlm
amdpm:m;dom,ndd«minalﬁl.dmﬂhdpnuhmimi

Acta de audiencia de discusion da riesgos y de aclaracion de pliegos. (S| aplica).
CanmmihmuhuiﬁnmdsEcmulmdummﬁmﬂmmﬂm
Selicitudes de aclaracién de los pliegos o documents de imvitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclarcion de los pliegos o doc de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respussta a las solicitudes de
ldlmdlhtﬂhwuvmuhﬂm:ﬂﬂh

Adendas. (S| splica),

Constancia de publicackin on ¢l SECOP. de Ias Adendas.

Proyecto reformutado. (Si aplica).

Ajustes & los estudios lcnicos. (Si aplica).

Certificado dw ajustes por el BPPID.
mmmmnm:awﬂmmw
Oficio de comunicacion de la d igmacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de la audiencia piblica de cierre dol process o Formato de recepcitn de ofertas.
wmmhmpuhdonmdSEcw.dﬂmd-hmdiemhpCﬂ:adedm

dal proceso

Requisitos. habiltantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas
mmrmhhwWhmﬁHMrm
econdmicas al comilé evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
mmdohmmnmmmmummmmummmm
kbmmhmmonamnmmhﬁhm&m.tmmm
Informe de la evaluacion de los itos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
H«mmummamwmm

recomandacién de adjudicacién o do declaratona do desierts

Constancia de publicacin an ef SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

CONVENCIONES:

W Setle - [ Subserle - + Tipo Documental
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¥ Observaciones al informe dal informe dol comitd evaluador
W Respuesta o Informe dal Comité Evaluader sobre las cbservaciones presentadas
¥ Constancia de publicacin en ol SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de djudi o dacl i sl
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierts.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferantes habilllados o
mmmhcmmﬂnuWMmuMIuMWuﬁ&
desiera (cuando no se prasentan of ° do ningan &3 habilitado).
¥ muuwmwmmmnmm«hmv
adjudicacién del contrato ¢ declaratoria de desierta.
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desiorn.
v mmmmmnlﬁm.umahmmwnm
declaratoria de desiea) y del acto admin: ae adj ) {0 declaratoria de desierta).
¥ Constancia de publicacksn del acta de In diigencia de subasta inversa para conformacion
dinamica de la aferta y adjudicacion del contrato o declaratoria do desierts.
v mmmmhmmmumnmumm
v Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la
mmmmmnlmn:&m,uqu&aymﬁmu]
« mmﬂmmhmm.ﬁmmdmmJMMi
de la camara de comercio
¥ Conespto juridico de legalidad del cantrato.
" Constancia de publicacion del contrato en ol SECOP
v Oficio de natificacion de designacién al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica)
v Acta de probacién de las garantias, (Si aplica).
¥ Designacion de interventor, (Si aplica)
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anlicipo y aprobacion de la programacién de inversien
v mu&pﬁmmm-udmmvuhmmwhmmp-mhuhuﬁ
decrelo departamental 000087 de 2010 {5 aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimiento & la ejecucisn tcnica,
administrativa y financiera del contrato.
CONVENCIONES: [l Serie-[] ¥ Tipo D ttal i P Cma R lj:_;)
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cooieo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CENTRAL

¥ Cor @ de publicacion de los in de interventora o supervision, Actas de
mm&zum*mmmammammmrm
grupoes de AUDITORES VISIBLES

¥ Gonstancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

du la cadmara de comencio

Actas de suspensidn. (Si aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Siaplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobaciin de pr no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contralo

Caertificado de cumplimiento expedide por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de  multas; imposicién de penal p ia;

terminacin, interpretacian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

dacreto departamental 000087 de 2010". (S aplica)

Acta de tarminacién normal o anticipada ded contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de iquidacion en el SECOP

Caonstancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sistema de Informacion si de

la cdmara do comercio

*  Documento de cieres del expediente

LR G EE R

b TR . Y

b T T S U Y

12000.10.12 | [] CONTRATOS DE SEGUROS
Licitaciin Pobiica
v Listado de bienes y sarvicios a adquirir, caractoristicas técnicas, cédiges UNSPSC,
¥ Certificado de inclusian en & Plan Anual de Adquisiciones
¥ Canificado de inchusidn on ol Plan de contratacion

18

Ummuuwmdwmmmmqnhommnnﬂrﬁanmwdhn-pnﬂ-
retancitn en el archivo de gestidn (2 afios),
uwmmmmmammmm,mhm,
Mrwﬂﬂ-.mMmmhmnbmﬁme
Mmmmdawnhmwﬁnohnmdohm-dmmmmam
normas: Ley N* 1150 de 2007. Decreto N® 734 de 2012

CONVENCIONES: Il Serie - [] Subsens - « Tips Documental
GT:MTﬁ-E:EMM-WWMyM"' izacion - 5: Sak

Firma Saecratario General
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERNCHE "
OFICINA PRODUCTORA: SEGRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000 Haoja 96 de 148
RETENCION mm
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROGEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO crlelwo
GESTION | CENTRAL
¥ mmﬁiwn.nﬂmgw“] ummdmmwmbamm@m_gmmﬁmmmm
P ———— e e et oo b oado e i b
v Mmbnﬁondewmnclanfum.GDNFIB,HMMDM.OOMPES_MIH mmmsmymunemimmﬂmm-mupmmmm
Hacienda. (3| apiica) iaum-niqnulanawnmppunumdm_ CONralos mayor a los 55 SMMLY
wnmmmwmhm*mandnmm.hdmmenm“nmm
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad m-umwmdm»wnummdemleMMmmoﬁghﬂm
bl ol St E:p:d N no selecci rada serd eliminada mediante método de piado mecanico.
¥ Proyecto de pliegos. Los responsables que harén este procadimiento es ol Jofe de la Seccién productors y ol jefe de
¥ Decumento de invitacién Publica archivo,
+ Especificaciones Técnicas -st:ym:;amrum“ POR.0H T te
¥ Aviso de Convocatoria Publica. - Diecreto N° 2649 de 1993,
¥ Aviso N* 1 de hcitacin publica :'-J:::fd:a?‘.?-
v Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del lipe de preducts a entregar) = Lay N* 1564 de 2012.
v ﬁ-wpumumiamu.wmmupod-pmdwnm :mwn“.t:n%ym.
¥ Analisis de Precios Untarios (Si aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar) _,_.,N.a;d_" ,,”: ;
L4 cmtmw.ndsew_ummplm.omwu
y demas d hos de la cor i
v Observaciones al proyscto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de
fa convocateria
¥ Respuesta a las observaciones.
W Wﬂﬂm-nusew,mumammm
¥ Aviso N® 2 de licitacién publica
L4 mdwdom,oMMnMyMWh
Ia convecatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
v Cnnshmiﬁpuh&ldéhunulSECfP.dolnmnum
¥ Aviso N 2 de licitacian poblica
v wanmmahwummow
temitoriaies (Si cumple con los requisitos de imitacion)
¥ Respuests a las solicitudes de limitaciin a Mypimes N o Mypimes territorial
4 Rwuulandaapomn{mnn&'niﬁhchnummmﬂmihommlhj
v thmimoSinlanuMmMMuMnum;
¥ Constancia publicacién pliege definitiv y de la resolucion de apertura sn sl SECOP
v RmuaupwmnmhmdmnhmiﬁnmdﬁMml
¥ Acto administrativo desatando el da reposicion. (Si se confimma la apertura
mﬂpmu:mm.udﬁmﬂi,dmoum)
CONVENCIONES: I Serie - [] Subsarie - + Tipo Documental — ;iS‘\’
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 82
mmme:mm“mm?m-llm Hoja 87 de 146
RETENCION mmnm” 1oN
cboieo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

Acta de visita do obra. (Si aplica).

Constancia de publicacién on el SECOP del acta de visita de obra
Maammmmumyuummmﬁupﬁm
@mhmﬁbﬂnmﬂﬁwwmmm&ﬁmmdﬂﬂn
Mmﬁlmmﬂﬂhkhﬂmommmmmﬂﬂ
mlhﬂmmmMnﬁmdmamdﬁlnm
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (S apiica).
mm-umumﬂ-ndsswalmmma-mmrm
m*mmumummmmu
Wlhs%ﬂ%nﬂh%ommhmmm
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuests a las solictudes de
aclaracién do los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica),

Constancis de publicacitn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios técnicos. (S| aphca).

LR S T I U TR TR S Y

Certificado de ajustes por el BPPID.
Acto adminisirative (Resolucion o Memerando) de designacion del comité evaluador
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del comité evaluador

mnh.uummnmcmwmwnmmemum
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del progeso,

¥ Requisitos habllitantes de las propusstas

Ofertas econémicas de las propuestas
m&mnhlawmmﬁMnMym
econdmicas al comité evaluador.
mmmuimmmsmmwmmwmwwuﬁm.
muhdy«m-mmmwmwmm

Informe de fa evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las olertas presentadas
Mmdnhwiuﬁmdﬂumqiﬂmmmm.dummmdts
Infarme conjunto del comits evaluadar de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratorin de desierta

¥ _Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

LS S N TR O S Sy

LY

A R

CONVENCIONES: I Serle - [ Subserie - + Tipo Documental
CT: Conservacion Tolal - E: EM-WMMWMM—S;WM
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SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

FINAL

PROCEDIMIENTO

<

L O T . T A S R

ofortas prasentadas

Obsarvaciones al inf del informe del comité evaluad

Respuesta o Informe del Comité Evaluader sobre las observac P tad
Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe dal comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del aclo de adiudicacin o dec wia desi

+  Acto sdministrativo dé edjudicaciton o declaratoria de desierin.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuande hay une o varios ofsrentes habliitados o
caon oharta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desiarta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitsde).
Acta de adjudicacion o declaraioria de desierta.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta do la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacién (o declaratoria de
desierta),

¥ Recurso de reposicién contr la deciarstoria desierta (En caso de producirse)

Acto adminsirathvo desatando of recurso de reposicién. (5i se confirma la
declaratoria de deslerta tarmina ol p 7 O rav se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del on of sish de inf iGn si
de la camara de comercic

Conceplo juridico de legalidad del contrate

Constancia de publicacidn del contrato on of SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Regi prosupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (5i aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica)

Designacion de intervantor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrate

Acta de anlicipo y aprobacién de la programacién de inversion

Acta del primer foro de auditorlas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental DOD0ST de 2010° (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ajecucién técnica,
adminksdrativa v financlera del contrato

Constancia de publicacién de los informas de interventora o supervision, Actas do
los foros de auditorias visibles y/o respuestss a las observaciones hechas por los

CONVENCIONES:

Il Serie - [ Subserle - « Tipo Decumental

CT. Conservacién Total - E: Efminacién - MiD: Microfilmacion yie Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General
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copiGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

b T . ¥ b T T R T T T § b T T . T T

L T S U S

Qrupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de repofts én ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
da la camara de comercio

Actas de suspension (S| aplica),

Actas de reiniclo. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, ($! aplica)

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacion de preclos no previsios. (S aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010" (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales. al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supsrviscr
Cuentas de cobro o facturas

Ordanes de pago

Recibos de egresc o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicieén de penal pacuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacién unitateral. caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las de!
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacitn

Constancia de Publicacion del Acta de Bquidacion en el SECOP
Consiancia de reporte de ejecutade, del contrato en el sistema de Informacién si
de la cémara de comercio

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusitn en al Plan de contratacion

Certificado da inscripcion en el BPPID (inversion)

Estudio de ios Histbricos o de M

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambles Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

CONVENCIONES:

W Serie - ] Subseris - + Tipo Documental

CT: Consarvacion Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5: Seleccitn

Firma Sectetaric General iﬁ—
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SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CENTRAL

PROCEDIMIENTO

T ST T AR O

L T T L S L

<%

v

Estudio Tecnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacion de personal
Cartificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacisn directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Pablica

Especificaclones Técnicas

Aviso de Convocateria Plblica,

Ficha técnica (5i aplica, dep del tipo de products a entregar)
Presupuesto de obra (S| aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (S| aplica, dependlando del lipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica
y demdis documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
Ia convocatoria

Respuests a las observaciones,

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacion pablica

Solici de limitacion de la Cor a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de fimitacion)

Respuesta 2 las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin imitacién 8 Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Mm{mu&nhnhdmaﬂﬂmhammomﬂmmj
Constancia publicacién pliege definitive y de la resclucién de apertura en o SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de aperturs (En caso de producirse)

Acto adminisirativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la aperturs
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o 5e termina)
Manifestaciones de interés an presantar oferts

Listadc de manifestacionss de intenés en presantar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de olererites que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

CONVENCIONES :
CT: Consenvacion Tatal - E: Eliminacion - W/D: Microfilmacion y/o Digitalizacién - 5: Seleccion

Il Serie - [ ] Subserie -  Tipo Decumental

Firma Secretario General C?—:'T

Firma Responsable
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L O T I ¥

b R TR T SR TR T . . 1

A A

b T R L Y

v

Gonstancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Constancia de publicacion en el SECOF del acta de sudlencia de discusién de riesges
Solicitudes de aclaracién da los pliegos o documento de Invitacian pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documents de invitacién publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a fas solicitudes de

aclaracién de los pllegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (Si mplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (5i aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (S aphica).

Cantificado de ajustes por of BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador
Oficio de 5 de la desi ion a los mi del comité evaluador

Acta de la audiencia piblica de cierme del procesc o Formalo de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acte de la audiencia poblica de cierme

del proceso.

Requizitos habiitantes de las propuestas

Cfertas econdmicas de las propuestas

Oficio da remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimisntos por parte del comits evaluadar
mmu-MmmﬂwmummmlumaHMpm
Informe de la evaluacién de los requisitos habifitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunio del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacién de adjudicaciin o de d ia de d

Consiancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Obsarvaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta ¢ Informe del Comite Evaluador sobra las observaciones presentadas.

Constoncia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las cbsetvaciones al
informe del comité evaluador
Congcepto Juridico de viabilidad del acts de adjudicacion o declaratoria d

CONVENCIONES:

I Sevie - [] Subserie - ' Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacién ylo Digitalizacisn - 5: Saleccién

Firma Secretario General
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Acto administrativo de adjudicacion o declaratonia de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habiltados o

con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
Hesierta {cuanda no se presantan ofarentes o cuando ningon oferente s habilitado),
Acta de adjudicacion o declaratoria de deslerta,

¥ Constancia de publicacisn en el SECOP, del scta de la audiencia de adjudicacién (o

deciaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o decl do
desiarta).
Recurso de reposicién contra la wia deslera (En caso de producirsa)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn, (51 se confirma |a

declaratoria de desierta lermina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistera de informacion si
de la cimara de comarcio

Concepto juridico do legalidad del contrato,

Constancia do publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacisn de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacitn de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidén de la p ion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimients a Ia ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en efecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MID: Microfilmacién yio Digitalizacion - 5: Seleccion

[l Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental

Firma Secretario Genaral
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Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no pravistos. (5i aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 2010". (Si aplica).
Modificatorios al Contrate

Adicionales al Contrato

Cortificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes da pago

Recibos da egreso o de pago

Actos administratives de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniari
terminacién, interpretacién o modificacion unilatersl, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departmental 000087 de 20107 (Si aplica)

Acta de torminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacidn del Acta de Bquidacion en el SECOP
Canstancia de reporte de ejecutado, dol contrato en el sish de it i6n si de
Ia cdmara de comercio

Documento da cieme del expadiente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas téenicas, codigos UNSPSC.
Certificade de inclusién en ol Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusitn on e Plan de contratacisn

Caertificado de inscripeion an el BPPID (Inversin)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Listado de bisnes y servicios a adguirir, thcnicas, codiges UNSPSC,
Cartificado de inclusién an ol Plan Anual de Adquisiciones

Certificado da inclusién en el Plan de contratacitn

Cartificado de inscripcion on ol BPPID (Inversion)

Estudio da precios Histbricos o de Mercado

Estudio Tecnico de Conveniencia y Oporunidad

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacien - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - S Saleceién
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Constancia de publicacién en &l SECOP, del proyecto de pliago, o invitacion publica
¥ demas documentos de la convocatoria
Observaciones al proyecto da pliego, o invitacién publica y demds decumentos de
Is convecatoria

Respuesta 2 las observaciones.

¥ Constancia de publicacién en ol SEGOP, de las respuestas a las observacicnes

Salicitudes de limitacion de la Convocatorla @ Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de imitacion)

R 8 las soli Jos de imiacidn a Mypi Nacionales o Mypimes temtoriales
mmamm(mn%mnammuWMJ
MW{Mﬂ%hMlWWoWMM}
Constancia publicacién plisgo definitivo y de la resolucién de apertura en &l SECOP
Recurso de reposicion contra la lucion de apertura (En caso de producirse)
MMMMﬂmhm.m:-mham
contintia el procesa; de revocarse, se determing alll, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en ol SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusitn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (S| aplica).
Comn:hdambﬁudﬁnmom&cu’dﬂmdeumaded:cﬂnmm
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica

R a las solicitudes de aclaraci de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta & las soficitudes ds
aclaracién de los pliegos o documento de invitacisn pablica

Adendas. (S| aplica),

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios thenicos. (Si aplica),

Certificado de ajustes por el BPPID.
umm:mommnwammm
Oficio de comunicacién de la designacion a los miembros del eomite evaluador,
umhmmmhmmmnﬁmmmmm.
Canstancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econémicas de las propuestas

CONVENCIONES:

M Serie - ] Subseris - ¥ Tipo Documental

CT;MTM-E:EMMMWMMWW"-S:M
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PROCEDIMIENTO

¥ Oficlo de remisibn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comilé evaluador,

Requerimisntos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluadar

Respuesta de los oferentss a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de ln evaluacién da los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

m.uauwonummmmm.mmmm

Infarme de la evaluacién de los requisitos habilitantes icnicos, de las ofartas presentadas

Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

T wdacién de adjudicacion o de ia de desierta

¥ Constancia do publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador da las
ofertas preseniadas

¢ Observaci al ink del it del comité evaluad

v Rmulrﬁmﬁ%ﬁﬂuﬂwﬂnhmw

Y mm#ﬂHMHlBEW.dihmmlhmsﬂ
informe del comild evaluador

¥ Concepto Jurldico de viabilidad del acto de adiudicacién o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o deck ia de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuande hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria da
dum(a.undomupruanhnduwhocwﬁrﬂnmhduﬂnhaﬂiﬂo}.

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

v Constancia de publicacion en ef SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del aclo administrative da adjudicacién (o declaratoria de
desierta).

¥ mumm-ummmmnmunm}

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia do reporte de adjudicado, del contrato en el sistema da informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en ol SECOP

Oficio de notificacién de designacion al intarventor y al contratista

Oficio de selicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aphca).

LT T T T SR Y

LT S S T R

CONVENCIONES: Il Sevie - ] Subserio - ¥ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacitn - S: Seleccion
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Acta de probacién de las gerantias. (Si aplica)
Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipe y aprobacidn de Ia programacisn de inversian

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
hhmmﬁlw\ddmﬂwyswuhmahwnm.
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacitn de los informes de interventora o supervision, Actas de
hhm«mmmwammmwm
grupos de ALDITORES VISIBLES

Constancia de reports en ejecucion, del c en ol sistema de informacién si de
In camara de comarcio

Actas de suspansion. (5 aplica).

Actas de reinicka. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parclal, (Si aplica).
A:hsdomodicuhn&ommobm.(sllplhj.

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta da segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
MMMIm?deZGiU'.:SiM).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Carﬂﬁcmdocumpﬁmiarbmodidupwahnmbor
Cuantas de cobro o facturas

Ordenes do pago

Recibos de egreso o de pago

Agtos administrativos de sanciones, multas; imposk 1 de penal pecuniarta;
terminacion, Mpmd#nomﬁi:udﬁnmd.mﬁlpﬂﬂj
mmmmmmmmthmoum
decralo dapartamental 000087 de 2010°. (S aplica)
mummlnmumlam

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién
w:meMnMM*iqmnmdSEG@
Constancia de reports de ejecutade, del on el sistema de informacion si de

CONVENCIONES:

M Serie - ] Subserie - « Tipo Documental

CT:manﬂl-EtElm-mmmmnﬁ lizacién - 5: Seleccit
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LT
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la cdmara de comercio
Documenio de cierme del expedionte

Sefeccién Abreviada de Menor Cusntia

Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cartificado de inclusion en ef Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusidn en el Plan de contratacian

Cartificado de inscripcién en el BPPID {Invarsion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado
Aprobacién de vigenclas futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si apiica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Secior

Proyects do pliegos.

Documento de invitacién Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del fipo de products a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si apiica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Ceonstancia de publicacitn en el SECOR, de! proyecto de pliego, o invitacién pablica
y demdas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliege, o invitacién publica y demas documentos de
la convacatoria

¥ Respuesta a las obsarvaciones,

Constancia de publicacian en el SECOP, de las respusstas a fas abseivaciones
Solicitudes de limitacion de la Cor ria a Mypimes Nacionales o Mypimes
termitoriales (Si cumple con los requisitos de lmitacien)

R & las solicitud ﬁﬁm-mmmomwmm

Resolucion de apertura (con o Sin imitacien a Mypimes Nacionales o Mypimes
Pliego definitive (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliege definitive y de la resolucion de apertura en o SECOP
Recurso de reposicion contra la ducion de ap (En casa de producirse)
Acto administrativo desatando e recurse da reposicion. (Si se confirma la apertura
mhﬂmn;ﬁm,umui.u‘mmmnnm)

CONVENCIONES:
CT: Consarvacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacitn ylo Digitaizacién - 5: Seleccién
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Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listade de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en ol SECOP del listado de oferentes que manitestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (5i aplica).

Censtancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencin de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de sudiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracisn de los pliegos o d de invitacisn pblica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacin publica
Censtancia de publicacian en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aciaracidn de los pliegos o decumanto de invitacitn pablica

Adendas. (Si aplica).

‘Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecte refermulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por ¢l BPPID.

Acto administrative (Resolucisn o Memorando) da designacion del comité evaluador,
Oficie de comunicacién de la designacién a los miembros del comité evalusdor,

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, dal acta de la audiencia pablica de cieme

del procesa.

Requisitos habilitames de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio da remision de los requisitos habiktantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluadar.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
informe de la evaluacisn de los requ habiitanies juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacibn de los requisitos habiitantes financieros, de las ofertas prosentadas
hﬂmﬂnuahlvwﬂwﬂndthoﬂqﬂﬁﬁthdﬁﬁnﬂnlﬂcmhntdlhsnhﬂbupnulﬂ.&n
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomandacion de adjudicacitn o do declaratono de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
olertas prosantadas

CONVENCIONES:

[l Serie - [] Subsarie - « Tipo Documental

CT: Consenvacion Total - E: Eliminacian - M/D: Microfiimacion yio Digitalizacién - S: Seleccitn
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Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador scbre las observaciones prasentadas,
Constancia de publicacién en ol SECOP, de las respuestas a las observaciones al
infarme del comith evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiarta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varies oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo s& haya presentado una oferta) o deciaraloria de
desierta (cuando no se prosentan oferentes o cuindo ningan oferente es habilitada),

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o d de
desierta).
Recurso de reposicion contra la declarator {En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn, (Si 3e confirma la

deck ia da desierta termina el pr , do revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacisn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registre presupuestnl.

Garantias otorgadas (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicko del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacitn de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia do publicacién de los informes do interventora o supervisién, Actas de
mmammmwnmmmmmumm
grupos de ALIDITORES WSIBLES

CONVENCIONES:

W Serle - [] Subseria - + Tipo Documental
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Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica),

Actas de reclbo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (S aplica).

Actas de aprobacion de precios no prevists. (Si aplica),

Acta de segunde foro de auditorias visibles “*Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrate

Adicionales al Coniralo

Certificado de cumplimiento expedido por al supervisor
Cuentas de cobio o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administratives de sanch muitas; imposicitn de penal p
terminacién, interpretacien o modificacion unilsteral, caducidad (Si aplica)
Acta del tarcor foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
docrato departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada dol contrato (Si aplica)

Acta de racibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en of sistema de informacién si
da la camara da comarcio

Decumento de cierma dal expediente

Listado de bienes y servicios a adquirir, i ddigos UNSPSC.

Cartificado de mclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Cartificado da inclusién en el Plan de contratacién

Certificado de inscripcién en ol BPPID (Tnversion)

Estudio do precios Histbricos o do Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (S| aplica)

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: A =6n yio Digitalizacion - 5: Seleccion

W Serie - [ Subsarie - v Tipo Documantal
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FINAL
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CENTRAL

PROGEDIMIENTO

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
Anilisis del Sector
Proyecto de pliegos.
Documento de invitacion Publica
Especificaciones Técnicas
Auviso de Convocatoria Piblica.
Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Censtancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demds d wos do la i
¥ Obsarvaciones al proyecto de pliege, o invitacion pablica y demas documentos de

Ia convecatoria
¥ Respuesta a las ob iones.
¥ Constancia de publicacion an ol SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la C a Mypimas Nacionales o Mypimes
borr (Si cumpie con los requi da limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resslucién de apertura (con o Sin limitackén a Mypimes Naci © Mypéimes tesritori
Pliego definitive {cen o Sin limitacisn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitive y de la resclucién de aperiura en ol SECOP
R de reposicién contra la lucisn de apertura (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicién, (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continia o 5@ termina)
Acta de audiencia de discusion de riesgoes y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de sudiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacisn pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los plisges o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la réspuesta a las solicitudes de
aclaracién do los pliegos o documento de invilacién publica
Adendas. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP, do las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si apiica).
Ajustes a los estudios tcnicos. (Si aplica)
Caertificado de ajustes por ol BPPID.
Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacitn del comith evaluader,
Oficio de comuni de la designacibn a los m o8 del comilé evaluador.

L . T U Y

*

LSO Y A A R

T T T O

CONVENCIONES: Il Serle - ) Subseria - v Tipo Documental
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¥ Acta de la audiencia pablica de cierrs del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
v Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de ciere
del proceso.
¥ Requisitvs habilitantes do las propuestas
* Ofertas scondmicas de las propuestas
" Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y olertas
al comité evaluador.
Requerimientos de informacitn al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuosta de los of alosr fimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requisitos habilfantes juridicos, de las ofertas presentadas
muumammhmm.mmmsw
Informa de la evaluacisn de los requisitos habilitantes tonicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evalunder de las ofertas presentadas, con
dacion de adjL © oe declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacién en ol SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presantadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesia o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en sl SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe dei comite avaluadar
¥ Concepio Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta
v Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitades o
con ofara unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningtn oferents es habilitado).
¥ Acta de diligancia de subasta invarsa pata conformacién dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.
¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.
¥ Constancia do publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
dectaratoria de deslerta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
dasierta).
¥ Constancia de publicacion del acta de la difigencia de subasta inversa para
corfarmacién dindmica de la oferts ¥ adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.
v R da reposi confra la dect ia desierin (En caso de producine)
¥ Acto administrativo desatando el recurso da reposicién. (Si se confirma ia

o TG . TR S TR 1)
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L O

decl ia de desi ina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato on el sistema de Informacian si
de la cAmara de comarcio

Concepto juridico de legalidad del contrato

Constancia do publicacién del contrato en el SECOP

Oficie de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor, (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primat foro de auditonas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010™. (Si aplica)

informes de actividades dal Control y seguimiento a fa ejecucisn técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaci hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacien si
do la cdmara de comercio

Actas de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obre. (5i aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificada de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago

CONVENCIONES:
CT. Conservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccitn
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FINAL
coDigo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOGUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | cEnTRAL | T | E [MD] S
¥ Actos administratives de sanci . multas; imposicidn de penal pecuniaria;
m.wommmnmwm
¥ Acta del tercor foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Acta de terminacién nomal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (S aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en 8l SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutade, del contrato en ol sistema de informacién si de
la cdrnara de comercio
*  Documento de cierne del expedients
12000.10.13 | [] CONTRATOS DE SUMINISTROS 2 18 X |Una vez que so cierre ol expediente con su Ultimo asiento o tramite se Inicia a contar of iempo de
retencion en el archive de gestion (2 afos).
Licitacion con Subasta La Subseries Contratos de Suministro contiene documento de cardcter administrativo, lsgal, juridico y|
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, carscteristicas tcnicas, codigos UNSPSC. nble, son os que evidencia la celeb 1 do los confratos bienes y servicios de|
. caraCteristicas técnicas uniforme para el desarrollo de las actividades relacionadas con e
¥ Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones tunclonamiento da la entidad en cumplimiants a las normas: Ley N° 1150 de 2007 Articubo 2 item A,
¥ Coertificado de inclusién en el Plan de contratacién Decreto N” 734 de 2012. Decreto N* 410 de 1671, Articulo 968, Decrelo N* 1510 de 2013, Decreto
¥ ColiScads 6 hcikocth | BPPID (Inversion N* 1082 de 2015. Decreto N* 000252 de 2016.
e ¢ } La subserie puede d vakor o de lo investigative aquelios documentos que se
v Exbudi e
studia de precios Histéricos o de Mercado tuvieron en cuenta en los diferentes bienes y senvicios adquirides de mayor cuantia.
¥ Aprobacién de vigenclas futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min Se exiraerd finalizando el tiempo de retencion una de 20 expad ap el 4
sanica. (S 2ok de muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientas que ovid ie una repr Vil i
Hacienda. (Si aplica) la entidad en ko cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.
¥ [Estudio Técnico de C. in y Opounidad Una vez cumplidos su tiempo de retencian en el archiva central, la documentacién saleccionada serd
¢ Andlisis def S mm.ummmummmnmpmman“mwmm
papel.
¥ Proyecto de pliagos. La documentacién no seleccionada sers efiminada mediante método de picado mecanico,
¥ Decumento de invitacion Publica Los responsables que hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe del
¥ Espacificacionas Tecnicas | Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Aviso de Corvocatoria Publica. - Ley N® 1437 de 2011
- Decreto N* 2648 de 1983
¥ Avisc N* 1 de licitacion poblica - Ley N* 962 de 2005,
* Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar) - Lay N* 57 de 1887,
7 : 5 e 2 - Loy N" 1564 de 2012,
Cmﬂlmhdﬂﬁ.ﬂmﬁnmdsEGC.F.wmdnplngn.mmmdmwbﬂu B N* 624 do 1988,
y demas documentos de |a convocstoria - Estatuto tributaric (art 632 y 838).
¥ Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacion publica y demds documentos de - Loy N* 80 de 1860
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones.
¥ Conatancia de publicacion en of SECOP, de las respuestas a las abservacionas .
CONVENCIONES: W Serie - [] Subserie - ¢ Tipo Documental C‘pj" m ‘}
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L

Avisa N* 2 de licitacién publica

Solicitudes de fimitacion de la Convocatora a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriates (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Rwammmulnm-ummn-mmﬂommmummm
Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Piiego definitive (con o Sin limitacion a Mypimes b © Mypimes terrtorialas)
Constancia publicacion pliego defintivo y de la resolucién de apertura en ol SECOP
Mumﬁrmﬂﬂnmhmmd@tmﬁnmmmm}
Ammmmmmmumd-mm.muuuﬂmnm
continda el p . de . 5@ determina aill, si continua o 36 termina)
mu.-madm&anamyhmmm.mm}.
mﬁmmmdm«lmﬁmammnmw
Solicihudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacidn pablica
Respuesta a las solicitudes te ackaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacitn en el SECOP, de I respuesta s las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Prayecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acte administrative (Resolucion o Memarando) de designacion del comité svaluador,
Oficie do comunicacién de la designacitn a los mismbros del comité evaluador
Mhd-hmﬁmhpﬂﬂiudechrudﬁpmoFmdumndlom.
Caﬂﬂandldipuh‘iudﬁnmdSEw.ddﬂdlhaudmpﬂblﬂdech
del procoso.

Requisios habiltantes de las propuestas

¥ Ofortas sconémicas de las prop

Oficio de remision de los requisitos habifitantes do las propuestas y ofertas.
acondmicas al comité ovaluador,

Requerimiantos da informacion al contratista por parte del Comité Evaluador,
Hupunmdthum-hmwﬁmmw parte del comité evaluador
m-uum&nnmmwﬂmmwmmmmw
Informe da la evaluacion de los requisitos habifitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de Ia evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

CONVENCIONES:
CT. Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yie Digitalizacién - 5: Seleccié
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Informe conjunto del comité evaluadar de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicaciin o de declaratoria de d

Constancia de publicacién en ol SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observadiones presentadas

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respusstas a las cbservaciones al
informe ded comité evaiuador
[~ plo Juridico da viabllidad del pcto de adjudicacion o declaratona desierta,

+  Acto administrative de adjudicacin o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay uno o varios cferentes habilitades o
con oferta Unica cuando solo e haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferents es habliitado),
Acta de diligencia de subasta inversa para canformacion dindmica de la oferta y
edjudicecidn del contreto o declaratoria de desierta.

Acta de adjudicacidn o decl ia de desiera

v Censtancia do publicacion en ol SECOP, del acta de la sudiencia de adjudicacién (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desierta).
Constancia de publicacién del acta de ta diigencia de subasta inversa para

conformacion dinamica de la oferta y adjudicacién del contrato o declaraionia de deslerta.

R de repaosicion contra la d ia deslerta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatandas el recurso de reposicién. (S| se confirma la
declaratoria de desierta tarmina el process; de revocarse, se adjudica y continua)
Censtancia de reporto do adjudicado, del contrato en of sistoma de informacién si
de la camara de comercio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del ato on el SECOP

Oficio da notificacien de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solictud de Registro presupuestal

Registro presupusstal

Garantias olorgadas (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (Si aplica)

Acta de inicio dal contrato

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total - E: Eliminacian - MD: Microfilmacion yio Digitalizacién - 5: Selaccit
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Acta de anticipo y aprobacion de la programacién de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto per la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
adminisirativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrate en of sistema de informacian ai
de la cdmara de comercio

Actas de suspension. (5i aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplmiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra, (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fore de auditortas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decroto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificade de cumplimianto expadide por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Crdenes de page

Recibos da egreso o de pago

Actos administratives de sanciones; mubtes, imposicion de penal pecuniania;
terminacidn, interpretacién o modificacisn unilmeral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 2010 (Si aplica)

Acta de in nermal o anticipada del contrate (Si aplica)

Acta de reciba final (51 aplica)

Acts de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ajecutado, del conirato on el sisterna de informacién si
da la camara de comercia

Documento do cismme dal expedients

CONVENCIONES:

W Setie - ] Subsarie - ~ Tipo Documental

CT. Conservacion Total - E: Eliminacién - WD Microfilmacidn yo Dightslizacion - 5 Seleccion
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m cr|e|mo| s
Licitacién Pablica
4 LmaMym-mm.mumm.mmspsc.
¥ Cedificado de inclusion on el Plan Anual de Adquisiciones
* Centificade de inclusitn an o Plan da confratacién
¥ Certificado de inscripcién en el BPPID (Inversian)
¥ Estudic de precios Histéricos o de Mercado
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)
¥ Estudio Técnico de Convaniencia y Oporlunidad
¥ Andlisis del Sector
¥ Preyscto de pliegos.
v Documento de invitacion Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Publica.
¥ Aviso N* 1 de licitacisn publica
¥ Ficha thenica (Si aplica, dependiendo del tipo de productn a entregar)
v mmamwm,mmﬁmmmam
v Mnhhhmummﬁlm,wddmumam
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliege. o invitacién publica
y demas d de la convocatori
L Obsuvldnmalpmymdepﬂew.amhﬂpﬁuﬂydammmde
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones,
v Constancia de publicacith en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N® 2 de licitacion poblica
¥ Solicitudes de limitacion de la C ia @ Mypi M o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
v WIMMdﬂiﬂmnlﬂmmNmomm
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territorial
v Pﬁtﬁndﬁnﬁm(wnn&hhhﬁénlmpimmmb:umml
L WﬂMnﬂmmmr&hmhﬂd&mmdﬁw
i Recurso de reposicitn contra la resclucion de spertura (En caso de producifse)
¥ Acto administrativo desatando ef de reposicion. (5i se confirma la aperiura
muhﬂpum;dommm.MMMlll,aIWMouml
¥ Acta de visita de obm. (Si aplica). ———
CONVENCIONES: Il Serie - ] Subserie - v Tipe Documental e Sanesst % - lb \
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Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de sudiancia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica),
Cﬁnﬂmhdnnﬂudﬁnmul&iﬂﬂ’ﬁﬂmﬂﬁnudﬁmnd&ﬂhmsﬁnhm
mhmmmmmummﬂimmm
Respuesia a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenta de invitacién publica
Censtancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta » las solictudes de
aclaracién de los pliegos o documents de invitacien publica
Adendas. (S| aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.
Proyects reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios téenicos. (Si aplica)
Cartificado de ajustes por el BPPID.
memWnnWhWHwﬂnm.
COficie de cor ion de la desig 1@ los mismbros del comid eveluador
mu.h-umwmmmumohmmmnam
Cmﬂﬁmuﬁnmdﬁw.ﬁﬂhhm;w&m
del proceso.
¥ Requisitos habiltantes de las propuestas
¥ Ofertas econdmicas de las propuestas
Ofmd.rmﬁonamuqimmmmmym
& al comitd evaluador.
Regquerimientos de informacin al contratista por parte del Comith Evaluadar
Respuasta da los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
mmummmonmmwmmjum,mhsdmw
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de Ia evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
hhmuﬁumdﬂmnmtvmmduhaolvhsptm.m
recomandacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
v MNNMmdSEW.ﬂMHMMMM&M
ofartas presentadas
¥ Observacionas al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Informa del Comité Evaluador sabre las iones p das.
¥ Constancia do publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informa dal comitd ovaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.

b T T TR T T S

b U T TR O U S

-

b T T T T .
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Acto administrative de adjudicacién o declaratoria de desierta,

Acts audiencia publica de adjudicacin (cuande hay uno o varics oferentes habilitados o
con oferta Unica cuando solo se haya presentado una olena) o declaratona de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitadao).
Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de ls audiencia de adjudicacion (o
declaraioria de desierta) y del ncto administrativo de adjudicacian (o declaratoria de
desiaerta).

Recurso de repesicién centra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando e recurso de reposicién, (S se confirma la
declaratoria de desierta termina el p - de , se adjudica y continua
Canstancia do reporte de sdjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cmara de comercio

1= o juridico de legalided del contrato.

Constancia de publicacién del on ol BECOP

Oficio de notificacién de designacisn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupusstal

Registro presupuestal.

Garantlas olorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aphica).

Designacitn de interventor. (Sl aplica).

Acta doinicio dal contrate

Acta de anticipo y aprobacidn de la pr i6n de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 do 2010, (Si aplica)

Informes de actividades del Contral y seguimiento a la ajecucion tscnica,
administrativa y financiora del contrato.

Constancia de publicacion de los inf de inbe: o supervision, Actas de
Ios foros da auditorias visibles y's respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte on ejecucion, del contrato en of sistema de informacién si
de la camar de comearcio

Actas de suspansién. (Si aplica),

¥ Actas de reinicio. (Si aplica).

v

Actas de recibo parcial, o de cumplimiants parcial, (Si aplica).

CONVENCIONES:
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Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacién de precios no pravistos. (Si aplica).

Acta de segundo foro da auditorias visibles ‘Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Medificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Carlificado de cumplimients expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pags

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanci muitas; impoaicién de penal p
terminacion, imerpretacion o modificacion unilataral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto deparamaental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de reciba final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia do reporto do sjecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara da comercio

Documento de cierme del expadiante

Regimen Espacial

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas iécnicas, codigos UNSPSC,
Certificads de inclusisn en el Plan Anual de Adquisiciones

Caortificada de inclusian en el Plan de contratacian

Cartificado de inscripcion an ol BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hagienda. (Sl aplica)

Estudioc Tecnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal
Cartificado de insuficiancia de porsonal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cartificado de Disponibilidad Presupuestal

CONVENCIONES:
CT. Conservacion Tetal - E: Eiminacien - M/D: Microfitmacion ylo Digitalizacion - 5: Seleceion
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TRy Ry

mmmmnahmmuumﬂonmmammw]
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documente de invitacion Plblica

Especificaciones Técnicas

Avizo de Comvocatoria Publica.
mmmwh-_mwmmmnm
Pmmt&a(&am.wmwmﬁmnmn
Mllhhd-ﬁoﬁnsUﬁhdu{Binﬂh.Wdﬂlboannmm
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacisn piblica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacitn piblica y demas documsntos. de

la convecatoria

Resp alas WS,

Constancia de publicacisn en ol SECOP, de las respuestas a las cbservacionss
Aviso N* 2 da Bcitacion publica

Solicitudes de fimitacién de la Cor ia 2 Mypimes Nacionales o Mypimes
teritoriales (Si cumpla con los requisitos de limitacién)

R 8 las solicitudes de limita 10 a Mypimes Nacionales o Mypimas terrtorialas
Resolucion de apartura (con o Sin b 16n a Mypimes Macionales o Mypi tamritoriales)
Pﬁqudﬂnﬁo(:moﬁinh&huﬁnnummm:mhsaﬂmimmm]
Constancia publicacién plisgo definitivo y de la resolucién de apertura an sl SECOP
Hmmd-upnﬁdﬁnomhhmolﬂéﬂdolmmﬁnmdlpmduﬂfu}
mmmmdmhm.ﬁénwﬂmhlm
mmaw;mm.umhﬂl.dmoanﬂnn
Manifestacionss de interés en presenter oferta

Listado de manifestaciones de inlerés en presentar oferta

Constancia de publicacitn en el SECOP del listado de oferentes gue manifestaron
interés en presantar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica),

Constancia de publicacion en ol SECOP del acta de visita de cbra

Acta do audiencia de discusién de riesg yde i6n de pliegos. (Si aplica),
MiﬁwHWmdSEWﬂﬂﬁMbﬂwﬁ&m
Solicitudes de aclaracién de los plleges o documento de invitacisn pablica
mammaMnamﬂmomﬂmmm

GONVENCIONES:
CT. Consanvacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmach yo Digitalizacién - 5: Selecci
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GESTION

ARCHIVO

PROCEDIMIENTO

o L . R O T

L

L I TS

4

L4

Constancia de publicacién en el SECOP. de la respuesta a las solicitudes de
eclaracion de los pliegos o documento de invitacian publica

Adendas. (Si aplica).

Conatancia do publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyects reformulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (S aplica).

Certificade de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién do la designacitn s loa mismbros del comibé evaluador
Acta de la audiencia piblica de cierme del procese o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta da la audiencia pablica de clerre
del procaso.

Requisitos habiltantes de las propuestas

Ofertas ocondmicas de las propuestas

Oficio de remisien de fos requisitos habilitantes de las propuestas y olertas
econdmicas al comité evaluador.

Raquerimi deir ion al cor por parte del Comité Evaluador.
Respussta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la ovaluacisn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

mhmuﬁhmhmbnmmmmmhmmm.mlum”ﬁem

informe da la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

r dacion de adjudicacion o de ¢ ia de desierta

Constancia de publicacion en ¢l SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas prosentadas

¥ Obsarvaciones al informe del informe del comits evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas o las abservaci al
informe del comité evaluador

Concopto Juridico de viabilidad del acto de adjud; 1 0 declaratoria desi

Acto administrative de adjudicacion o dectaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con ofarta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de

desierta (cuando o se presentan oferentes o cuando ningin oferents es habilitado).
Acta de adjudicacion o declaratorta de desierta,

CONVENCIONES:
CT: Conservacitn Total - E: Efiminacion - MD: Microfimacion yio Digitalizacién - S: Saleccion
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b . TEE. TR R TE G T U TR TR N

LU T T

v

Censtancia de publicacion en al SECOP, dol acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de edjudicacién (o dectaratoria de
desierta).
Hmmmﬂnmhdﬂmdﬁmﬁncmhpﬁuu}
mmwmmdmmmmm (Si se confirma Ia
dumdomummdmw;d-nm.amwmﬂmm
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
da la camara de comercio

Concepta juridico de legalidad del

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP
Oﬁchﬂnmhﬂﬂmﬂnalmydm

Oficio de solicitud de Registio presupuestal

Registro presupuestal

Garantias ctorgadas, (5| aphca).

m«muhmwimm:.
Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicic dal contrato

Acta da anticipo y aprobacién de la programacién de inversion
AmdwpﬂmhndanmﬁmhamHnmeuTmumdd
decreto departamental 000097 de 2010”. (Si aplica)
Mmuﬁ%dﬂﬂnﬂhﬂy%ﬂhnhmnm.
administrativa y financiera del contrato.
Gormmiu&pﬂh:hndehﬁnmdnhumow.mdo
hslumdemﬂ'ihﬁuﬁtﬁhﬂon%uhnmmmmm
grupos de AUDITORES VISIBLES
c«mmamnmm.wmunmdmmlmwd-
la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas da reinicio, (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).
mmm*mmm.{sim}_

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (Si aplica).
Achdewunﬁohudommwwhﬂlmhohuﬂ
dacreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica),

Maodificatorios al Contrato

CONVENCIONES:

Ml Serie - (] Subserie - v Tipo Documental
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A AN 4 %
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v

Adicionales al Contrato

Coertificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egresc o de page

Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacian, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tarcer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 00007 de 20107 (S aplica)

Acta de tarminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibe final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporta de ejecutado, del contrato on el sistema de informacin si de
I chman de comercio

Decumento de ciere del expediente

Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracterisiicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inciusion en ol Plan Anual de Adquisiciones

Centificado do inclusion en el Plan de contratecion

Cartificado de inscripcion en ol BPPID (Inversion)

E: de 105 Historicos o de W d

Estudio Téenico de Conveniencia y Oportunidad

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC.
Cartificade de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Centficado de inscripcién en el BPPID (Inversson)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado
EMTM&M}W

Constancia de publicacién en of SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica
y demas documentos de la convocatoria

Obsarvaciones al proyecto de pliege, o invitacién publica y demas documentos de
la corvatatoria

Respuesta a las observaciones.

CONVENCIONES:
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“ %

Constancia de publicacién en ol SECOP, de las respuestas a las obser

Solic de limitacién de la Co ia & Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitiudes de limitacio a Myp: Macionales o Mypimes tarritoriales
Resolugion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Myplmes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
mmmmmﬁmyﬁhmm&mmﬂﬁmp
Rnumdurtwﬂdonmmhmmdmdelpmﬂﬁnmdnpmduﬂm]
mmhnmwmmamn.mmm«uham
mdm;uum.nmall.ﬂmommm}

Acta de visita de cbra. (Si aplica).

Constancia de publicacién en sl SECOP del acta de visita de obra
mm-mummmd-murd-mumwmm.
Constancia de publicacion en o SECOP del acta de sudiencia de discusitn de rissgos
mammmﬂmommm«mmm

R sta a las solicitudes de ack Ndplupﬂ.ﬂmodmmd'hvihnﬂnplﬂh
Constancia de publicacisn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)

Certificads de ajustes por el BPPID.
mminWRWnnmlmd“Mndﬂcmum.
Oficio de comunicacion de la desi itn a los miembros del comité evaluador.
muhmmmmdmﬁmn&umﬁmnmm.
Cmumpﬂw%mdﬂm.dﬂmﬁhﬂhrmhmdom
del process.

Reguisitos habilitantes de las propuestas

Ofortas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remisian de los requisitos habilitantes de las propuestas y cfertas

v
v
v

economicas al comitd evaluador,

Requerimientos de informacion ol contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuasta de los oferentes a los requerimisntos por parts del comité evalusdor

Informe da la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicas, de ias ofertas presentadas

CONVENCIONES:
CT:WTM-E:M-M&MMWWH-S?M

W Serie - [ Subsarie - « Tipo Documental

Firma Secretaric General
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Infarme de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas

7 Informe de la evaluacién de ios requisitos habilitantes thcnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunta del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudi o de declamtoria de desierta

Constancia de publicacitn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
clertas presantadas

+ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observacionss presentadas.
¢ Constancia de publicacién an ol SECOP, de las respuestas & las observaciones al

informe del comité evaluador

+ Ceoncepte Juridico de viabilidad del acto de adjudicacisn o declaratoria desierta.

Acts administrative de adjudicacion o declaratonia de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habliitados o con oferta Unica cuando 50l 38 haya presentado una oherta) o

decl la de desierta (cuando no se pi kan oferentes o cuando ningan
oferente o5 habilitado),

Acta de adjudicacién o declaralonia de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la asudiencia de adjudicacion o
declaratoria de desienta) y del acto administrativo de adjudicacidn (o declaratoda de
desierta).

* Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrative desatando el recurso da reposicidn. (Si se confirma la

declaratoria do desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia ds reporte da adjudicado, dol contrato an of sistema de informacion si
de la camara de comarcio

Conceplo juridico de legalidad del contrato,

Ce ia de publicacion del an ol SECOP

Oficic de notificacion de designacion al interventor y al controtista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica),
Designacion da interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

CONVENCIONES:
CT: Conservacien Total - E: Eliminacion - MIT: Microfiimacion ylo Digitalizacion - S: Seleccion
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Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por Ia Transparencia o las dal
decreto departamental 000087 de 20107 (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimisnto a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato

Consfancia de publicacitn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestss a las observaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Consiancia de reporte on sjscucion, del contrato en ol sistemna de Informacin si de
Ia camara de comercic

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas do aprobacien de precios no previskos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrate

Certificade de cumplimients expedido por ol supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago
mmum:m;mumlmm.
ferminacion, imerpratacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
uwmmmmmmqummomu
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de ién nommal o anticipada del {Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reports de sjscutade, del en el sish de informacion si de
ia cdmara de comercio

D do cierme del dient

P

CONVENCIONES:
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Selecciin Abraviada de Menor Cuantia

Listade de bienws y servicios a adquirir, caracteristicas thcnicas, codigos UNSPSC.

Cerificade de inclusién an el Plan Anual de Adquisicionss

Certificado de inclusitn en el Plan de contratacion

Certificade de inscripeion en o BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Marcado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambilea Dptal, COMPES, Min

Hacienda, (Si aplica)

Estudic Téenico de Conveniancia y Oportunidad

Andlisia del Sector

Proyecto de pliegos.

Documents da invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Comvocatoria Pubiica,

Ficha tcnica (St aplica, dependiondo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (S aplica, dependisndo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en ol SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién piiblica

y demas documanios de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas o las observaciones

Soficitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumpla con los requisitos do limitacicn)

Respuasta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales

Resolucion de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Constancia publicacion plego definitivo y de la resolucion de apertum en ef SECOP

Recurso de reposicién contra ka resolucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de repesicién. (5i se confirma la apertura

continda of proceso; de revocarse, se determina alll, sl continda o se lermina)

¢ Manifestaciones de interés en presentar ofarta

¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

¥ Constancia de publicacion en of SECOP del listado de oferentes que manifestaron

L T T SR T3

b TN T S T T SR Y. G T

o

T

| e P
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CENTRAL

interés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (51 eplica)
Constancia de publicacion en ol SECOP dal acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica)
Comﬁ&mﬂhdﬁnmd&c@ﬂuﬂﬁemhmhﬁm&w
Saficitudes de aclaracién da los pliegos o documento de invitacion poblica
Resp a las solicitudes de aclaracién de los plegos o d de Invitacién pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las soliciiudes de

| ibn de los pliegos o do de invitacion publica
Adendas. (Si aplica).
Canstancin de publicacién en el SECOP, de las Adendas.
Proyecio reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica),
Ceriificado de ajustes por el BPPID.
Acto administrativo (Resclucibn o Memarando) de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formalo de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién on el SECOP, del acta de la audiencia pablice de cierre
del procese.
Requisitos habiltantes de las propuestas
" Ofertas econdmicas da las propucstas.
Oﬁﬁmﬁndubsmqumubiﬁhmednhpwuym-
econtmicas al comitd evaluador.
Requerimientos de informacion al contratista por parie del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de Ia evaluacien de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
mmminmmmmwmmmmhm.mmmw
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
hﬂommmﬁdmmmﬂhmm.m
recomandacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacién on el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas
¥ Observacionss al informe del informe del comité evaluador
¥ Raspuasta o Informe del Comite Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOR, de las respuestas a las cbservaciones al

LT S S S S
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b T T T T T T SRR T R S

v

informa del comité evaluador
Concepto Juridico de visbilidad del acto de adjudicacien o deciaratoria desierta

¢ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicaciin (cuando hay uno o vanos oferentes habiltados o

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaraioria de
desiarta (cuando no se prasentan oferentes o cuando ningin oferente es habilitada).
Acta de adjudicacion o declaratoria de deslerta,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacidn (o
declaratoria de desiorta) y del acto administrativo de adjudicacitn (o declaratoria de
desierta)
Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto admini di o &l de reposicion, (Si se confirma la

ia de desierta ina el p , d& revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, dal contrato en o sistema de informackon s
do la camara de comercic
Concepio juridics de legaiidad del contrato,
Canstancia do publicacion del contrato on ¢l SECOP
Oficio de nofificacion de designacion al intarventor y al contratista
Oficio de solicitud de Registro presupuestal
Registro presupuestal.
Garantias olorgadas. (Si aplica).
Acta de probacién de las garantias. (S aplica).
Designacién de intarventor, (Si aplica).
Acta de inicio del contrato
Acta de anficipo y aprobacién de la programacitn de inversion
Acta del primer foro de auditorias \isibles “Pacto por la Transparencia ¢ las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucian técnica,
administrativa y financiera del contrato.
Constancia de publicacin de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros: do auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en &f sistema de informacion si
dit ia camara de comercio
Actas de suspansion. (Si aplica).

CONVENCIONES:
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v
v
v

Actas de reinicia, (Si aplica),

Actas de recibe parclal, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de contidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de seguindo foro de auditorlas visibles “Pacto por ls Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por ol supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes do pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminackon, interpretacion o modificacion unitatsral, caducidad {Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de iquidacisn en ol SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documento de ciome del expadiente

ECCion Abreviada por Subasta Invers,

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tcnicas, codigos UNSPSC.
Cartificade de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Cartificade de inclusian en ol Plan de contratacion

Cortificade de inscripcion en al BPPID (Inversin)

Estudio de precios Histéricos o da Marcado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eiminacion - M/D: Microfimacisn y/o Digitalizacion - 5: Seleccign
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MCTEWG

PROCEDIMIENTO

Documento de invitacion Publica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Comvocatoria Publica.
FIWW{EW,MMN&DNMW]W}
Constancia de publicacion en ol SECOP, del proyects de pllego. o invitacion publica
¥ demds documentos de la cor
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitackn publica y demas documentos de

Ia convocatoria
* Respuesta a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en ¢l SECOP, de las respuestas a las observationes
mﬁmbﬂﬂhmnwmum
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)
Respuesta 8 las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territorialos
Resoiucion de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes berritoriales)
Pliego definitive (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la luciin de apertura (En caso de producirse)
M-MEmmumhmm.[&ummuw
mﬂm:ﬂm.ummﬂl.ﬂwmuum“)
Acta de audiencia de discusién de riesg y de acl dn de pliegos. (51 aplica).
mmmwnuon-ndsewwmmmmaMnmm
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o d nto de invitacién publica
Reasp a las solic de aclaracion de los pliegos o documento de Invitacksn pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de |a respuesta a las soliciudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica
Adendas. (S aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).
Cortificade de ajustes por ol BPPID.
MMMMGWI&WO&MWUW.
Oficlo de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evahiador
Acta de la audiencia piblica de cierrs del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del scta de la audiencia pablica de clarme
del procaso.

o T .

ey

L T T S T

PR

LT T U

! e ——

CONVENCIONES: W Serie - [ | Subserie - v Tipe Documental
CT: Conservacién Total - E: Eliminecion - M/D: Microfilmacién yio Digitalizacién - : Sel

Firma Secretaric Geheral

e

Firma Rllpﬂl@ 13

aaar




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBTRNACION NORTE DF SANTANDIR

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

VERSION: 02

Hoja 134 de 146

cooigo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTO

T T T L T

Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econémicas de las propuestas

Oﬁduaumenﬂmmmmdqllsmﬂmyuhm
econdmicas al comité evaluador,
mmmJHMMnimwmmmem.
Hmdnhadamnhuhsuqueﬂmmwmddmﬁhwiw
m.@!nwmmmmmmmmm,aumw
unmmumkmmnmmmmmmw,mmmm
Mnhhmmmﬁlnnwmmn:mmhsmms
Homam}uhdﬂmhmmdommm.m

dacién de adjudicacién o de dectaratoria de desierta
mummdsw.umumummu
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

mu-unmmww:m&uummumm
Constancia de publicacion en sl SECOP, de las respuastas a las obsenvaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilided del acto de adjudicacion o dec i desi

Acto administrativo de adjudicacion o decla de o
m-mmhmqmtm{wmmumommwumo
con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
dm{mﬁmmpuuuﬁndumoumﬂordﬂnun“uﬂﬂhde}.
MuﬁWﬁwhmmandemdnhMy
adjudicacion del conftrato o declaratoria de desierta.

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.
mﬂmmandsm,dﬁﬂdﬂhmdﬂtﬂMMHm
mamlyﬂmmmﬁqmmn(ummm
desierta).

Constancia de publicacion del cta de la diigencia de subasta Inversa para
mmmmndahymwmﬂmmm_
Ri de reposicidn contra la d ia o {En caso de producirss)

L mmmmmmmaw (5l s confirma la decloratoria de

M!ﬁmﬁndm;d&m.ulﬁuﬂuymﬂw
mmﬁmam.wmnumamuu
de la camara de comercio

CONVENCIONES:
CT:MT“—E‘.Elm-m:mhﬂnﬁmm-s:&hﬁiﬁn

I Serie - [ ] Subseris - + Tipe Documental
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ARCHIVO | ARCHIVO

Concapto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de natificacion de designacitn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Regisiro presupuestal

Ragistro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (S| aplica).

Designacian de interventor. (Si aplica).

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades dal Control y seguimiento a la ejecucitn técnica,
adminisirativa y financiers del contrato,

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actss de
los foros de suditorias visibles ywo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES WISIBLES

+ Constancia de repaorte en ejecucién, del contraio en el sistema de informacion si

de la camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica)

Actas de reinicie. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de canlidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunda foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Muodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrate

Cartificade de cumplimients expedida por el supervisor

Cuentas de cobio o facturas

Ordenes de pago

Recibos de sgreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; muftas; imp icion de panal | iaria; termi

interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

v Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

b O . THE TR T TR T SR . L 4
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ARCHIVO crl e lmol s
CENTRAL
decrelo departamental 000057 de 2010". (Si aplica)
Acta de tarminacién normal o anticipade del confrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
v Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién sn el SECOP
¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ¢l sistema de irformacién si de
la cémara da comerci
¥ Dacumento de cierma del expediente
12000,10.14 |[[] CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 18 X Unawuuundemﬂﬁmui&no“ﬁnhﬂlu:urnrdm;-odn
retencisn an ol archive de gestion (2 afios).
Contratscién Directa ummmmmmmmm.m,
¥ Acto administrativo qua declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones Juridico, fiscal y contable, son documentos en relacién de la contratacion directa entre Entidades!
Limal L . Emmnuw-am:mwmﬂmmmmw1510@.2013.
P i i ooy el sarvicio, g Articulo 76 Lay N° 1150 da 2007 Lay N* 1474 de 2011 Articule 82. Decreta N* 734 de 2012
exterior, conmocidn interior, emargencia economica, social, ecologica, calemidades ummmmmmd‘hmm aquellos documentos que se
Mhuﬂlnmamﬂnmpmhahn“rmwlhm
PRI TSN s B S Se extraerd finalizando of tiempo de retencion una muestra de 20 expedientes aplicando ef método
¥ Plan de accitn especifico de urgencia Manifiestn para la recuperacion, de muestreo sistematico y teniando an cuents jos pedienites que svidancie una repre para
rehabilitacitn o reconsiruccin de las dreas afectadas Ia entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 40 SMMLV.

z ‘ I ” ; Una ez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, ia documentacidn seleccionada serd
¥ Listado do biencs y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC. transferida al Archivo Histrico dende se conssrvars de manera permanents en su soporte original en
¥ Cerificado de inclusién en e Plan Anual de Adquisiciones pwp:m - "

La ntacion no seleccionada serd eliminada mediante método & picado mecanico.
¥ Gentiicado de inclusion en el Plan de contratacion Los responsables que haran este procedimiento es ol Jefe de la Seccion productora y of jefe de
¥ Certificado de inscripcion en of BPPID (inversion) archivo,
¥ Estudio de procios Histricos o do Mercado mmﬂﬁrﬂm"ﬂmﬂ"mw
¥ Estudio Técnico de Convenisncia y Oportunidad - Decretn N* 2849 de 1993
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal L;::?;-é:?ﬁ
* Certificado de insuficiencia de personal -Lwn'lmdtzﬁﬁ
¥ Solicitud de Disponibliidad Presupusstal - Decreto N* 624 de 1989,

Certificado Btk 4 o - Estahuto tnibutario (art 832 y 638).
. 5 Dy oy - Loy N* 80 de 1993,
v thhﬂuﬁmmlammsﬂcﬁnwmh-ﬂndhmtsum
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento da presentacion de la Oferta
¥ Certificade de idoneldad y experiancia
¥ Inferme de cumplimiento de requisites
¥ Ficha técnica (i aplica, dependiondo del tips de producto a entregar)
v Pmbhohrn{&lpﬁn.upendmoddﬂponm.w)
¥ mammmumcmm.mdﬂﬁmhm-m
. - -y
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LA Ly

L I T LR LY

Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacian publica
y demds decumentos de la convocataria

Constancia de publicacién del contrato en &l SECOP
Oﬂdaﬁnﬁﬂ'ﬁuciendoduigmonlimrynlm

Oficio de solicitud de Registra presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias olorgadas. (Si aplica),

Acta de probacién de las garantias, (Si aplica).
Designacion de interventor, (S| aplica).

Acta da inicio del contrato
hdamhym&-dﬁnthmmd-m
mummmmmmmmeuuu
decrato departamental 000087 de 2010", (Si aplica)
mmuumucomymmm-hqmdmum.
administrativa y financiera del contrato.
wam&thMowm.md&
hmwmmwmww-ummmnwm
@rupos da AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en o del en el sistema de informacion sil de
Ia cAmara da comercio

Actas da suspensién. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra, (i aplica).
mammmﬁunomm.l&m;.
mumnnmamm"mwmmomm
decreto departamental 000087 de 2010 (Si aplica)

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Confrato

mﬂcmﬂmmdeI
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egresa o de pago

Actos administratives de i : multas; imposicién de penal pecuniaria:
terminacion, Interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

CONVENCIONES:

I Serie - (] Subserie - + Tipo Do
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ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | cEnTRaL | ©T | E [MD] 8

v AmdﬂhrwmdemmihhS'ﬁ:hpwllTr-Wuhdgl
decreto departamantal 000087 de 2010" (Si aplica)

Acta de terminacion normal o ipada del contrato (S aplica)
Acta de terminacién nofmal o anticipada dal centratn (S aplica)
Acta de liquidacion

Gmdehﬂtocbndﬂmdﬂquidﬂonmd&w

Censtancia de reporte de ejecutade, del contrato en ol sistema de informacion sil de
la cémara de comerclo

¥ Documento de cierre de| expediente

b T T S W

12000.11 B CONVENIOS

12000.11.01 | [] CONVENIOS DE ASOCIACION | CONVENIOS CON ENTIDADES

¥ wqumdﬁuhmﬁhﬂﬂﬂi:mnmhﬂmmm
mmmmshmwdﬂm.m
ederior, conmecion interier, emergencia economica, social, ecoldgica, calamidades
publicas, fusrza mayor o desasire

¥ Phd&mdénnmﬁmdlwmmllmw:ra:hn.

rehabilitacidn o reconstruccién de las areas afectadas

Mwmymmam.nmumumm.mwwm

Colﬁﬁcmd-induﬂonmdﬂlnmldnmm

Coertificado de inclusion en ¢l Plan de contratacion

Cartificado de inscripcién en el BPPID (Inversion)

Estudio de ios Histéricos o de Me 0

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacian de personal

mmmmmhmm

Solicitud de Disponibilidad Presupuestsl

Coertificado de Disponibilidad Presupuestal

Rasolucion de justificacion de la modalidad de sel 6n por contratacion directa (Si aplica)

Oficio de Invitacién a ofertar

Documento de presentacion de la Oferta

Certificado de idoneidad y experiencia

Irforme de cumplimiento de requisites

Ficha téenica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregan)

Whhﬁﬂmdmnﬂiﬂﬁudﬂﬂwﬁﬂbﬂuﬂnlﬂtﬂ)

ol T L A W T R

uummwdomdapthhmwmﬁmmoﬂmhnwdaaw-lhmpoa
mmunmumnﬂmr.

La subsaries Co oy de A fmmmmmduumd-m#am:
m.im.m.wym.mmmmmumammm
EMMHEWIHW:MMMMEOM1”|M
355. Ley N* 489 de 1998, Articulo 95. Decreto N* 000252 de 2018,
L-mmmmmmamimmmmmu
tuvieron en cuenta al desarrollaron las actividades misionales do la entidod.
&mmuwn:ﬁmmﬂmammmmumm-
de muestreo sistematico y teniando en cusnta fos padi que evidencie una reg ntativa para
hmmhmlmmmmwmuﬁdﬂmmhamumwsm 2
Un-mmnmmmd-mmnma}mmm.hmmmm
m-mummmmmumdmmuwmmwmmgwm
papel.

udm-m&nmmmbmmmmmmmmnm.
Lumbhmnhu&nmpmnnwndmmh&mﬁnpruducbr-yalj.bdu
archivo,

Sustenio normativo para los tiempos de retencidn:

- Ley N" 1437 de 2011.

- Decreto N° 2649 de 1950,

- Ley N* 962 de 2005.

- Ley N* 57 de 1887,

- Ley N* 1564 de 2012,

- Decreto N* 624 de 1880,

- Estabuto ributario (art 832 y 638).

- Ley N* 80 de 1983,
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CT: Canservacion Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacian yio Digitalizacion - S; Seleccion

Firma Secretario General

PRS-




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBTRNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE MINAS Y ENERGIA - 12000

VERSION: 02

Hoja 138 de 146

cépigo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CENTRAL

PROCEDIMIENTO

-

LU G O T S T

o T T L R W
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MIhhﬁﬁmUM{Shm.Wodﬂmﬁmamw
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacien publica
y demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacion del contrato en ol SECOP

Oficio de nolificacion de designacion al interventor y al contratista
m*muunwmw

Regrsire prosupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacién de intervantor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la prog ion de inversion
mumma.m&mehTmmuludﬂ
decreio departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades del Contral y seguimiento a la efecucion écnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
mmmmammwamwmmwm
grupes de AUDITORES VISIBLES
Cmuhmhdnmmm,dedmrhmandmduﬂmdonsilm
la cdmara de comarcio

Actes de suspensidn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica),
m«mww,nawmmmat.{suﬂm.
A:umnmiudonummam.(ﬁnph].
mmnmammmtsnﬂiﬂ)_
mdamhuNthmelaTnmcmw
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Maodtficatorios al Contrato

Adicionaies al Contrato

mﬂmﬂqup.didnwdw
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago
mummmm;mmamm;

CONVENCIONES:
CT: Conservacion TM-E:EMN—MD‘MMVWD@HHIM—S:WM
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RETENCION “'ﬂmm"
coDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO elwol s
GESTION | CENTRAL
‘torminacion, interp i6n o modificacién unilateral, caducidad (51 8plica)
+ mwmhmnmmmmmlammamdel
docrato departamental 000097 de 2010°. (5i aplica)
" Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de racibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacién del Acta de iquidacion en o SECOP
¥ Constancia da reporte de ejecutado, del contrato en &l sistema de infarmacién sil de
la cémara de comercio
¥ Dotumento de cierre del expediente
12000.11.02 |[] CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X m&mr:“m;uph;mlmDﬁmuwomnbnmlmﬂmmh
¥ Acto administrativo que decara i Urgencia Manifiesta para superar las situaciones La subseries Convenios intaradministrativos contiene documents do corboter admintstrativo, regal,
excepCionsles relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, gerra Juridico, fiscal y contable, son d que evids Ia ! 1 de dos antidades con el fin de
/ < A coopatar an el cumplimiento de sus funclones y en cumplimiants a la norma: Constitucian Politica de
#xtorior, conmocion interior, emergencia sconemica, social, ecoldgica, calamidades Colombia 1991, Articulo 209. Ley N* 489 de 1898 Articulo 6,95 y 107. Decreto N° 000252 do 2016,
pablicas, fuerza mayor o desastre ummmmmwmiqumwma
v Plan de sockn fico de ia Manifiesta paro la r i tuvieron en cuenta al desarrollo de las actividades misionales de fa entidad.
: N R v &-mmmﬂmﬂmﬁmbnmmumMMdM
rehabilitacion o reconstruccion de las dreas afectadas de muestreo sistemitico y teniendo on cuanta los expedientes que evidencie una representativa para
¥ Listado de blenas y servicios a sdquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. 1a entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten convenics mayor a los 30 SMMLY.
i 7 e Una vez cumplidos su tiempo de retencisn en el archivo cenfral. la documentacion seleccionada sord
Certficado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones mﬂmkﬁuicadmdonmnumammpuNMMmmmmghﬂm
¥ Cartificado de inclusién en el Plan de contratacion papel.
z 1 : ummnmmmmmmnmmwmmm.
¥ Certiicado de inscripoién en ef BPAID " Lmrupomauumhamnmwwwwnoselmcehmwmm;dinkde
¥ Estudio de precios Histdrices o de Mercado archive,
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad mﬁmz}_ﬂxmrﬂim tiempos de retencion:
¥ Oficio de solictud de asignacisn de personal - Decreto N* 2648 do 1693,
¥ Certificado de insuficiencia de personal -ka‘mdoi{l_.'flﬁ.
i - Lay N* 57 de 1887.
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Lay N* 1564 de 2012,
¥ Certificado de Disponibilidad Presupusstal - Decreto N* 624 do 1989,
¥ Resolucion de justificacion de la modabdad de seleccion por ién directa (Si aplica) :wmg;mﬂahm-
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacian de la Oforta
¥ Certificade de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiants da requisites
v Ficha técnica (S| aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
v Pmpumd-m{suﬂh_dmnﬁmdﬂupodcpmdmbumn ]
CONVENCIONES: -[JSubsarle - v Documental
W Serie-[] s Firma Secretario General ‘FEJ-‘ ﬁm@
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coDIGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

GESTION

CENTRAL

PROCEDIMIENTO

-,

. O T SR T TR TR e SAL T S

b T T, SRR T, .

L s

Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyects de pliego, o invitacién pdblica
¥ demas documentos de la convocatoria

Constancia de publicacién dei contrato en ¢l SECOP
mmmmm*ummmmwm

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantins. (Si aplica).
Designacién de interventor, (Si aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por 8 Transparencia o las dsl
decrelo departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes. de actividades del Contral y seguimiento a la ejecucisn tcrica,
administrativa y financiara del contrato.
Camid-publbnbnablimdoiMomhim.m&
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a Ias observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en g ian, dal contrato en ef sistema de Informacién sil de
la cAmara da comercio

Actas de suspansién. (Si aplica).

Actas de reinicio, (Si aplica)_

Actas de recibo parcial, o de cumplimienta parcial, (Si aplica).

Actas de modificacién do cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacion de precios no pravistos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrete departamental 000097 de 2010”. (Si aplica).

Meadificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients sxpedido por el supervisar
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibes de egroso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniarta;

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacia yio Digitalk

W Serie - [] Subseria - v Tipo Documental
- 5 Seleccion

Firma Secretario General '%‘

Firma Responsabie m
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RETENCION m';“mm"
coDiGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | o | & |wo
CENTRAL
torminacion, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
¥ Acta del tercer foro de auditerias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo depariamental 000087 de 2010”. (S| aplica)
1200014 B DERECHOS DE PETICION 7 Ummquosamdnnﬂmmsuaﬁmom»hmhnﬁdlncnnﬁruumm
retencitn en 8l archive de gestion (3 afos).
¥ Deracha de Paficion La seria Deracho de Peticién contiene documentos da caricier Administrative, legal, juridico, fiscal o
*  Respuasta Dereche de Peticién. contable, administrativo y téenice, Dicha Serie contiene documentos que permiten conocer el ramite
hmmm«%{ﬁdmumuosmm;mmmmw
hMathnmwmalmumlnmmhmdma
rqmcisuinmnommmmmnsmunmmmmconsm
airibuciones en cumplimiento a fa pormas: Constitucion Politica de Colombia. 1991, Articulo 23, Ley|
N* 1755 de 2015,
uwhmmwummmmmumm
cuenta al desarrolio de las actividades misionales de la entidad.
amnmmummwnnmmammmdm
ﬁm:mthommmnmmmwmqommpua
Ia entidad, son agquellas que se relaci directaments con la mision,
Ummmplduwﬂmpndnmmmdmhmmm.hmhnmm
mtwmmummmmmanwmmm
papel.
udmnmummmm-mmmdﬂmmaﬂ
mebluquehuanmnromdlmlunuosal“d-hmunpmdum-yoliehﬁo
archive
Sustento tivo para los tiempos de retencidn:
- Ley N* 1437 de 2011
- Decreto N* 2848 de 1993,
- Ley N* 962 de 2005,
- Ley N* 57 de 1887,
- Ley N* 1564 de 2012.
- Decroto N' 624 de 1988,
- Estatuto Iributario (art 632 y 638),
- Ley N* B0 de 1993
\
CONVENCIONES: i@ - - I )
] Il Serie - ] Subsarie - + Tips Documenta 5 & (_‘ﬁr Firma R bis N
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DISPOSICION
RETENCION FINAL
comeo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO s
GESTION | cENTRAL | ©T | E (WD

12000.18 W INFORMES

12000.18.01 | [} INFORMES A ENTIDADES DEL ESTADO
¥ Comunicaciones

Y Informes

12000.18.09 | [] INFORMES DE GESTION
" Comunicaciones

¥ Cuadros estadisticos

¥ Cuadros de verificacién
¥ Informes

|retencion en el archivo de gestion (2 afios).

Ummqu-sodlmumdimhnonsuﬁﬁmuhpﬂooh&mhninlnhawmkmwdo
retancibn on el archivo de gestion (2 afos).

Ls s inf a antidad wmdomdmmmqmwﬁhgwﬁonndmwn
del drea el buen ejercicio, participacion y el control de las actividades de la dependencia de forma
Mmmamqmwummummmmnamm
8 5U Comp @n cumplimi a la norma: Constitucion Polltica de la Repablica de Colombia)
de1891, Articulos 119y 278. Ley N* 734 de 2002
Lauhﬂhnmdafumapmmnmdmpmdmddhhﬂoﬂﬁmulmidnh
mm.m.d.m-mmngrmubmmmmsmausw.
maerMMmamml.m-Mﬂm. segun o
establecido on of Numeral 5 de la Circular Extorna 003 de 2015 del AGN,

Sustento normativo para los tlempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1888,

~Circular 35 de 2011,

-Cireular Conjunto N* 018 de 2015,

Uumwumdm«nmwﬁﬁmnﬂmhonnﬂhumuwndﬂwnpndn

La subseries Informes de Gestién contiene d oS de cardcter admin o que reflejan la
mﬁonyol:umphhfhdohmndonasnslgnldaaalamumcumplrﬂmi)|hnnmus: Ley N
951 de 2005. Resolucion N° 5674 de 2005,
ummmmuormwmmwm,mudmmmmu
m«-mmumuuwmmmvmdnmmmmhm.

Se exraera finalizando el tiempo de retencién una de 10 expedientes aph el miétod
demumwmmembshbmdomﬂenm&mwodc
lo§ grupos de trabajo de la entidad.
Umnzcmnpﬁdnswhmdtuhndﬁnquuumhmm,bmmmmmdama
mmmmmHm&mm“mwummmmmmmmm
papel

ummnmmm“mnummmmmupmuomum_
memqmmnmmnd&hhsmnwmyﬂwﬁe
archive,

Sustento normativo para los tiempos de retencién:

- Ley N 1437 de 2011,

CONVENCIONES: Wl Serie - [} Subsaerie - ¥ Tipo Documental
CT: Consenzacion Total - E: Efiminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - §: Seleccion
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cODIGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

12000.19
12000.19,04

12000.2¢
12000.26.02

W PLANES

¥ Plan indicativo
¥ Presupuesto

B INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
[] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 2 o
¥ Inventario documental

[] PLANES DE ACCION 3 ]

Mmdmmnmnump.

da 2008 Atticulo 1. Decreto N* 1080 de 2015, Articulo 2.8.25.8.
La Subseries no desarrolls valores secund ¥a que uni
gestion administrativa.

archivada en el Arsa de Archive y Corespondencia,

para los tiempos de retencidn:
- Ley N* 1437 da 2011_

retencitn en el archiva de gestion (3 afios).

2011, Ariculo 74. Ley N* 152 de 1984. Decreto N* 2482 de 2012 Articulo B,

ion de la 5

Ll-’umquosoduuelupldhﬂh:ﬂnmmmolmmlluiniciatmnwhslhmpnds

La subsaries wmmm*mmd&mnwﬂmmmmuﬂqﬁy
mmmmmmyuunmmonmemuymmmnqw
maWMymuuﬁuomumummumum
d-p-wummwm.bm:mwssqo-m.uwaudzd.moz_mm?

e se consiituye en un apoyo a la
ummuﬂqumurmuhwmwmmomw

Ummmuchmdammhmwnﬁmoa:hrhuﬂmhuinhhamhrroehmpaoe

ummammmwmlmmmmm
wmmnboﬂénymddnwuquapdoﬂuhﬂnmmtahnpmmsmcwnpll
mmmymmwhmﬂdﬂmmmemthmrtqw14?4dol

umhucnmmdohmmalmpmducbdﬂ trabajo fisico o imelectual de i

|administracian, ademas de su aporte para sl desarrollo de las actividades misionates de la Entidad,

mhmﬁomdNmmsuhcmmemmamwwmﬂ.

umnaMuquﬂmmhmmﬂmlﬁnmdﬁmu
de Planeacion.

leh-dnmndehmm“hnwmm-ihm&mammﬁ-mﬁ
Mﬂtiundof.-‘-iﬂon.ﬂwumdhﬂmnmdm&mnmwh
-m;ahuiwﬂcldamm;fdalmurwmm, di

|documento de presentacién de las TRD.

hmmﬂnmhmﬁm:
-Decreto 1222 de 1886,

-Circutar 35 de 2011.
-Circular Conjunto N* 018 de 2015

L

Mos estipulades en el

CONVENCIONES:

W Serie - [ St
CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacian yle Digitalizacién - S: Sefecién
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cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

CENTRAL

PROCEDIMIENTO

12000.26.15

12000.29
12000.29.09

[T} PLANES DE MEJORAMIENTO

v
o
¥

Comunicaciones
Informas
Acciones cormectivas y/o preventivas

B PROGRAMAS
[[] PROGRAMAS DE ASISTENCIA TECNICA

L
¥
¥
o
L

Programa de asistencia técnica
Listado da asistencia tdenica
Evaluacidn de la actividad
Informes:

Resolucidn de la comision

Lkumqmudwmnlwpdiuumnsuuhmashnhnhmhaahlchaunhrh;i«npnd.
retencibn en ef archive de gestion (2 afcs)
uwmmmmmmmmdmnmﬁmMumv
mmmasmmumm“umnmmham
interna y las observaciones realizadas por los gani de control en cumplimiento a fa norma:
mmn-w?mzms.mu*ﬁau-zmz.Dmaurrmrsae:uw.swn.mu*m
de Z003. MECI 1000 de 2014 NGT CG 1000-2009.

Sustenio normative para los tiempos de retencion:
-Decreto 1222 de 1085,

~Clrcular 35 de 2011,

-Circular Conjunto N° 018 de 2015,

Lhtmmu:imdnpuﬁ-nhwnwﬂlﬂmmiuﬁuoﬂﬂhuﬂd.nmrdﬁmnd-
retencién an ol archiva de gostion (2 aflos),
hmm&mncnbamnﬂmwammmhwm,m
documentos de las asescria o asistencia técni . proporcionande hemamientas de gestion,
MM.NMOMHMIMdMMmMWMhMM.
mm.mnmymﬁmphmhﬁonhmutﬂauﬂoﬂ'f@d-zoﬁkﬂwh
28225 yley N* 715 de 2001,
Luwmmmmﬂummﬂmwmmm
puedmwmmﬂhdummmmmnpnmiﬁnydcummwmmh
brinda la entidad.
&Mhﬁumdmmmhnwmmwmmmum
mmmﬁMmeemmmmmmmmMuu
h&vuﬂudadnyh:aplmﬁuudnhm:hﬂﬂdmﬂnmwm.
Lhmwnﬂdmsukmﬂmlﬂumummm_hmmm
hﬁﬁdaﬂmnhnl-ﬂmrhuduﬁewmmﬂmmmmmmmmmulmm
paped.

umﬂmﬂmwmmmnmmmm«mmm.
meumhmmmwmudduhﬂhmpmd.ﬂw&rdmd-
archive,

Sustanto tivo para los ti
- Ley N* 1437 de 2011,

der

=

CONVENCIONES:
CT:WTM—E.EMWAMD:MMWWH-S'M

W Serie - [] Subsaerie - ¥ Tipo Documental
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RETENCION m"’m"m
cODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO crielmol s
GESTION | CENTRAL
12000.30 B PROYECTOS
12000.30.07 |[] PROYECTOS DE GAS DOMICILIARIO 2 5 x Uﬂammumdmmwﬂﬁmmonmn'ninlc'uawﬂrdhmpodn
fetencion en el archivo de gestién (2 afios).
¥ Propuesta ummpmm«anmmmwmuunmmm.m,
v Estudios jmm,mmMmmm.Mmmnnﬁm.Mme
v F el himpmddndnlguamadwmmmcumlhmm:LuyN'ﬁzdn‘fBBiL
ofmulacidn del proyscto Loy N* 1437 de 2011, Codigo Contancioso Administrativo.
v Inscripeion en el banco de proyectos uwmmmmﬂuuvmmmmwmammm
¥ Cronograma de actividades y flujo :Mwmummnmmmmmymmnm
mip al d lic para el o o,
¥ Disefios &mmumm«mnmmmmmummmdm
¥ Presupuesto ﬁm:mmymmmmmmmmthm
mmmdbhamunﬁmmmﬁmdomumd
¥ Cuadros estadisticos departamento.
¥ Comunicaciones hmmﬂhw%ﬁmmmmw'hmhnmmm
¥ Certificado de inscripcién banco de 1 mummmwu.umnmmmmm:ummmw
¥ Contrato o convenio uMHm I "ada serd eliminada mediante de picado ]
7 informes Hluwmh'inﬂmndﬂ&hsmﬂvmmydmh
archivo,
¥ Acta de liquidacian Sustento normativo para los tiempos de retencién:
- Loy N* 1437 da 2011.
- Ley N* 57 de 1887,
- Lay N* 1564 de 2012
12000.32 W RESOLUCIONES 2 5 X Ummqu-aamrrtllupodhnhmnwuhmnmhﬂnohmhumammﬂwnpodn
e retencitn en el archivo de gestion (2 afios).

Resoluciones ummmmmmmwuqmmumb
Maﬁdmwmrml.ﬁuﬂmomwmamm
ammr.cnh:WdeWNMndﬂmﬁmmurmrmnuala
m:cmwdtrutmﬂ‘ﬁﬁﬂmIS?&ydchrmN‘deoim.mN' 1437 de
2011, Codigo Contenciose Administrativo.
ulmuﬁ-umnmd-mpkmmalwmmwhwom-mw-h
mmmm.m:wwmmywmmumunm.mhmul
maumm.mwmmmmmmwmw.
investigativo & histérico mhmmunmsahcmﬁmmammu
AGM.
wwmpudmwmwd-mbnmdmﬁwm‘ladxmmmd

mwmummmmm-nwmmmm,

-1 o para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1086,

Circutar 35 de 2011,

-Circular Conjunte N° 018 de 2015,

%‘3
CONVENCIONES: Il Serie - [) Subserie - v Tipo Documental _ C;:j’
Firma Secretario Genaral Firma Responsable
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¥ Demanda de tutela

¢ Acto administrative que ordena el cumplimienio de falio

12000.10 W CONTRATOS
120001002 |[] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
Contratacién Directs
v giagggrcggggggai
epcionales relaci con & la continuidad del servicio, guerra
derior, o i imderior, Jencia econdmica, social, ecolgica, calamidades

¥ Certificado de inclusisn en of Plan de contratacion

¥ Estudio de procios Histbricos o de Mercado
v mgﬂgigiqg
v 0:&0*%9-&3&&:5%
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RETENCION DISPOSICION
coDiGo ¥ DOCUMENTALES PROCEDIMIE
SERIES - SUBSERIES Y TIPOS NTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | cENTRAL | ©T | E [MD] s
12000.01 B ACCIONES CONSTITUCIONALES
12000.01.01 |[] ACCIONES DE TUTELA ] na vez que se cior expediente con su Uitime asiento o tramite se icia a contar el tiempo de

r—n:?azﬂsaoogu-oﬂﬂlﬁin-i-;;gucg al en

Por una p 1@ con el propdait

rsgiiaigaliﬁrggullu&
archivo,

Ei!_ﬂg&;.

- Ley N* 57 de 1887,

- Loy N* 1437 da 2011,

- Ley N* 1564 de 2012,

Una vez que s cieme ol expediente con su Ultimo asiento o tramite se Inicia a contar ef tiempo de
gs-_ldgnaﬁs&o:ﬂ!ﬂu

Fgasgiﬁiiggﬁuﬂn&siﬂ.
Egoaﬂzﬂa:nas:sﬂang:raus:&aﬁu#maﬁ&:gql;&

CONVENCIONES:; M Serte - [] Subserie - « Tipo Documental
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Certificado de insuficiencia de personal Sustento normativo para los tiempos de retencidn:

Solicitud de Disponiblidad Presupuestal A e

Certificado de Dispenibilidad Presupuestal - Ley N* 962 de 2005,

Resolucion de justificacion de la modalidad de seleceién por contratacion directa (Si aplica) :a:: :’;:;f;;;u_

Oficio de Invitacién a ofertar - Decroto N* 624 de 1985,

Dowmmdl.mnh:k&nﬁﬂlla'-orh _wﬂm#va-
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