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Plisgo definitive (con ¢ Sin imitacion a Mypimes Macionales o Mypimes termitoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucién de apertura en ol SECOP
Recurso de reposicién contra ka resslucién de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurse de reposicion. (S se confirma la apartura
continiia ol proceso; de revocarse, se determina alli, si continia o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones da interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOR del listado de olerentes gue manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (51 aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusién de riesgos v de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de sudiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o d nto de invitacian publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de & respuesta a las solicitudes de
aclaracion de jos phegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en ol SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios téenicos. (Si aplica).

Cartificado de ajustes por ol BPPID.

Acto admintstrative (Resclucitn o Memoranda) de designacion del comits evaluador,
Oficio de comunicackin de la designacién a los miembros del comité evaluador,
Acta de la audiencia poblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP. del acta da la audiencia publica de cieme
del procaso.

Requisitos habiiitantes de las propuestas

Cfertas scondmicas de las propussta

Oficio de remisian de los requisitos habilitantes de las propuastas y cfertas
econdmicas al comité evaluador.
ﬂwmmmmwmwmdﬁcmEm.
Respuesta de los olerentes a los requenmientos por parte del comite evaluador
Informe de la evaluacisn de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacisn da los requisitos habiltantes financietos, de las ofertas
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presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes tdcnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacisn de adjudicacisn o de declaratoria de desierta

Constancia do publicacién en el SECOP, dal informa del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informa del Comité Evaluador sobre las observacionas presentadas.
MhmwmhnmﬂSEW.mlnmlmmmd
informa del comitd evaluador

Concepto Juridico de viabilidad de! acto de adjudicacitn o declaratoria desierta.
Acto administrative de adjudicacion o daclaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (i hay uno ¢ varios oferentes
habllitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningdn
oferente as nabilitado).

mﬁmﬂmumﬁﬁllm.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desiarta) y del acto /o de adjud 1 (o deck ia de desiena).
Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarss, se adjudica y continua)
Constancia de repone de adjudicado, dal contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacién del cantrato en &l SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuastal.

Garantlas oforgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y ap ni de la prog| dei ion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
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decreto departamental 000087 de 2010°, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién da los informes de Interventora o supenision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia do reports en ejecucion, del contrato en ol sistema de informacion si de
|a chmara de comarcio

Actas de suspension. (5i aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacin de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditortas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

" Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Centificado de cumplimiento expedida por el supervisor
Cuentas de cobfo o facturas

Ordenes da pago

Recibos de agreso o de pago

Acios administrativos de sanciones; muttas; imposicion de panal pecuniari
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000ST de 20107 (Si aplica)

Acta de lerminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Caonstancia de Publicacion del Acta de liquidacin en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del ¢ @ &l sk de infior ion si de
la camara de comercio

Documento de cierre del expediente

Lo
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GESTION | CENTRAL
1000.10.03 | [] CONTRATOS DE COMODATO 2 18 X Umfnr:xxg;wﬂ:'g&m)wﬂﬁmaﬂmoﬂmﬂ.wminwdwh
Contratacién Directs. La Subseries Contratos de comodalo contiene documentos de caracter administrativos, legal,
v Acto administrative deckara la ia Manifiesta para r fas Sttuaciones juridico, contable, relacionado a la celebracion y compra de bienes o inmuebles en curmplimi ala
f”. - & oo normas: Ley N® 80 de 1993 Articulo 55. Decreto N* 000252 de 2016. Decreto N 0734 de 2012,
excepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra exterior, . 037524,
conmecion interior, emergencia economica, social, scoldgica, calamidades publicas, La subserie puade desarrofiar valor daria de tipo investig: de aquelios contralos qua tenga
dusast mayor iempo an su ajecucidn.
Ak ieyoe 8 So extraerd finalizando of iempo da retencion una muestra de 20 expadientes aplicando sl métado
v Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para |a recuperacion, de muestrec sistemdtico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie préstamo de un bien
Hitaci ian do las & atectadas miueble o inmusbile, a tiulo gratuite gue contenga mayor tempo,
mmoWn __n“ Una vez cumplidos su tismpo de retencion en el archive central, la documentacion seleccionada serd
¥ Listado de bienes y sefvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. {transferida al Archivo Histbrico donde se conservars de manera permanents en su Soporte original en
¥ Caertificado de inclusibn en of Plan Anual de Adquisiciones {papel. ol
. = Lad N mo saleccionada serd madiante método de picade mecdi ,
¥ Certificado de inclusion en el Plan de contratacion i as bles qus harn sste w4l doka ds s 5 y ot jofe-de
¥ Cartificade de inscripcian en el BPPID (Inversian) archivo, .
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado m‘:mP"mw“Mﬁ—
¥ Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decrets N* 2648 de 1993,
e i e i i - Ley N° 562 de 2005,
- o - Ley N® 57 de 1887
¥ Certificado de insuficiencia de personal - Ley N" 1584 de 2012
v Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 624 de 1989,
v Dis - Estatuto tributario (art 632 y 638).
Cartificado de Disponibilidad Presupuostal Loy N" 80 de 1993,
¥ Resolucién da justificacién de la modalidad de seleccion por contratacién directa (Si
aplica)
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presentacion de a Oferta
v Cenificads de Idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependliendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicackén en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pablica
y demas documentos de la convacatoria
¥ Constancta de publicacidn del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Ragistro presupuestal,
¥ Garantias otorgadas. (S| aphca),
¥ Acta de probacion de las garantias. (S| aplica). e

. = " “-“--_-'
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Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anficipo y aprobacion de la prog ion de invarsian

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparancia o las dei
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion tacnica,
administrativa ¥ financiara dal contrato,

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las cbservacionas hechas por los
grupos de AUDITORES WISIBLES

Constancia de reporte an ejecucion, del contrato en e sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspensitn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Sl aplica),

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actars de aprobacién de precios no previstos. (51 aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Caortificado de cumplimianto expadido por &l supenvisar
Cuentas de cobro ¢ facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; muftas, imposicion de penal p

terminacién, interpretacién o modificacion unitateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorfas visibles "Pacto por ka Transparencia o las del
decreto departamaental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada def contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en ef SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ef sistema de informacion si de
la cémara de comercio
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Documento de ciarre del expedients

Régimen Especis|

Listado de bienes y servicios a adguirir, caracteristicas thenicas, codiges UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Cerificado de inscripcion en ol BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudic Técnico de Conveniencia y Cportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal

Cartificado de insuficiencia de personal

Solictiud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilided Presupuestal

Reselucién de justificacion de la modalided de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacin Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del ipo de producto a entregar)
Analisis de Preclos Unitarios (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Caonstancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la convacatoria

Observacionas al proyecto de pliege, o invitacidn pablica y demas documentos de
la convaocatoria

Respuesta a las cbservaciones

Constancla de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de ficitacién pablica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
torrtodales (Sicumple con los requisites de Emitacian)

Raspuesta a las solicfiudes de limitacion a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales

Rasolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
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Pliego definitive (zon o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de la resclucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la ressiucidn de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicin. (5i se confirma la apartura
continia ol procesa; de revocarse, se determina alll, si continua o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
intorés en presentar ofata

Acta de visita de obra. (Si aplica)

Constancia de publicacion an el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracisn de pilegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusitn de riesgos
Soliciudes de actaracién de los pliegos o documeanto de invitacion pliblica
Respuesta a |as solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de ia respuesta a as solicitudes de
aciaracion de jos pliegos o documento de invitackon poblica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Sl aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de ia designacién a los mismbros dal comité evaluador,
Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de clerre
del proceso,

Requisitos habilitantes de las propusstas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimiantos de informacién al contratista por parte del Comitd Evaluador.
Respuesta de los oferentes 8 los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de |a evaluacién de los requisitos habliftantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la luacion de los isites habilitantes financieros, de las oferas
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presentadas

¥ |nforme de la evaluacion de los requisitos habilitantes tenicos, da las ofertas presentadas.

¥ Informa conjunto dal comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacian de adjudicacion o de declaratonia de desierta

¥ Constancia do publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al inforrme del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observacicnes presentadas,

¥ Constancia de publicacisn en el SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta Gnica cuando solo se haya presantado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no s presentan cferentes o cuando ningun oferente es habilitada).

¥ Acta de adjudicacian o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacitn (o
declaratoria de deslarta) y del acto administrative de adjudicacion (¢ declaratoria de
desierta).

¥ Recurso de reposicion conlra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposician, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarss, se adjudica y continua)

v Constancla de reporte de adiudicado, del contrato en el sistema de informacion si

de |a cdmara de comeicio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancla de publicacion del contrato en &l SECOP

Oficio de notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Officio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantlas otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y apr de la prog ion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles *Pacto por la Transparencia o las del

L N T T T O
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decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucian técnica,
administrativa y financlera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observacienes hechas por los
grupos de ALDITORES VISIBLES

Constancia de reports en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la cémara de comancio

Actas de suspension. (Si apiica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobation de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro da auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°, (S| aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobfo o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparancia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacidn nommal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (S1 aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en &l SECOP

Constancia de reportes de ejecutado, del contralo en el sistema de informacion si de
la cAmara de comercio

Documento de cleme del expedients
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coDIGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARGHIND | ARCHIVD | o3 | & Euam] o
GESTION | CENTRAL
10001004 | [] CONTRATOS DE COMPRAVENTA 2 18 X Unnv_-rquo sncnm ﬂ‘oq:._dhﬂfl con su Ultime asiento o tramite se inick a contar el tiempe de
retencion en el archivo de gestion (2 afios),
Contratacion Directa usm-nnmmhmwmmﬁmmmmcawdmmwa
v mmmmmwumnmnmmwmmw Wﬁmm lebrado por las entidad con p nl!urnleso]:ldrmmdwnl
. - bopdin una parte se cbliga. a cambioc de una contraprestacién, a cumplic en faver obra, en forma
L on amenazd & i continuidad del servicio, guama lindependients, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o senvicios en cumplimiento a la
exteriof, conmocion interior, smargencia econémica, social, ecologica, calamidades normas: Decreto N° 734 de 2012, Anticulo 3.7.6.2. Decreto N* 901)25269 2018,
pablicas; f mayor o desastre ?submnmumdhvﬂmmmaminmmwmmmmamm
¥ Plan da accién espacifico de urgencia Manifiesta para Ia recuperacion, Se axtraera finalizando el iempo de retencidn una musstra de 10 expedientes aplicando el método
rehabifitacin o reconstruccian da las areas afectadas f'mimmihﬁ:’mmmm padierias qus svid 'Wé‘rm M::m
- Y 4 a entidad en lo cuel son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a SMMLY.
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su tiempo de retencién en el archivo central, la decumentacién seleccicnada serd
¥ Cartificado de inclusion en & Plan Anual de Adquisiciones transferida al Archive Historico donde se conservard de manera permanente en su scporte original sn
¥ Cottficado de inclusian en et Plan de Gontratacion La documentacidn no seleccionada sera eliminada mediante método de picade mecénico.
¥ Cerificado de inscripcion en el BPPID (inverskon) Los responsables gue hardn este procedimiento es el Jefe de la Seccién productera y el jefe de
o precios Histricos Mercado |archive.
S oot Sustento normativo para los tiempos de retencion:
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Ley N* 1437 de 2011.
¥ Oficio do seliciud de asignacisn de personal - Decreto N* 2648 de 1683,
” - Loy N* 982 de 2005.
¥ Cetificado de insuficiencia de parsonal - Ley N* 57 de 1887,
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Loy N* 1564 de 2012
Di iblidad - Decreto N* 824 de 1585,
* Canicadods Prospossi - Estatuto tributario (art 632 y 638).
+  Resolucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacidn directa (31 aplica) - Ley N® BO de 1993,
¥ Oficic de Invitacion a olertar
+  Documento de presentacion de la Oferta
¥ Certificado de idoneidad y experencia
¥ Informe de cumplimients de requisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Anglisis de Precios Unitarios (Sl aplica, dependiendo def tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto da plisgo, o invitacién publica
y demds documentos de la convocatoria
v G ja de pu del contrato en & SECOP
+  Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de soliciud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias olorgadas. {Si aplica).
+  Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
v Designacitn de interventor. (Si aplica).
] ie - [ Subserie -« Ti ntal g —%\\)
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PROCEDIMIENTO
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Acta de inicio del contrato

¥ Acta de anticipo y aprobacién de la prog i6n de Inversion
¥ Acta del primer foro de auditorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 20107, (S aplica)

Informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucion tenica,
administrativa y financiera del contrata.

Censtancia de publicacisn oe los informes de interventora o supervisidn, Actas de
Ios foros de auditorias visibles yio respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporta an ejecucion, del contrato en &l sistema de nformacion si de
la camara de comarcio

Actas de suspansion. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si apiica)

Actas de modificacion de cantidades de obra, (S| aplica).

Actas de aprobacion da precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fors de audiiorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamaental 000097 de 2010". (5i aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiants expedido por &l suparvisor
Cuentas de cobfo o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal p laria;
terminacion, interpretacién o modificacion unilsteral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de ter ion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sistema de informacisn si de
Ia camara de comercio

Decumento de clerme del expedients

CONVENCIONES:

W Serle -[[] Subserie - « Tipo Documantal
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RETENCION
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Licitacion con Subasta

Listado de bienas y sarvicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cedigos UNSPSC.
Caertificado de inclusin en ol Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién
Cartificado de inscripeisn sn of BPPID (Inversién)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. {Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de plieges.

Documento de invitackn Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocalona Publica,

Aviso N° 1 de licitacién piblica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en f SECOP, del proyecto de pliegoe, o invitacion publica
y demas documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacksn en el SECOP, de [as respusstas a las cbservaciones
Aviso N*® 2 de licitacién pablica

Solicitudes de imitacidn de la Convocatoria a Mypimas Macionales o Mypimes
temitoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes da limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
mmﬁam(moﬂnmhﬂammhsbmﬁmm]
MMMO%WnlWMWMGmmm}
Constancia publicacian pliego definitive y de la resolucisn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicibn contra |a resolucion de apertura (En caso de producinse)
Acto tivo d wdo el de reposicion. (Si se confirma la apertura
continta el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o s& termina)

¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (5iaplica).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencla de discusion de riesgos
¥ Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
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Respussta a s solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracidn de los plisgos o documants da invitacion publica

Adendas, (S| aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformutado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos, (Si aplica).

Cartificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion da la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de |a audiencia publica de clerre dal procese o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de ia audiencia publica de cierme

del proceso.

Requisitos habilitantes da las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisiios habilitantes de las propuestas y ofertas.
econdmicas al comité avaluador.

Requerimientos de informacian al contratista por parte del Comite Evaluador.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Inflorme de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
prasentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofentas presentadas, con

f cion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

Observaciones al informe del infonme del comitd avaluador

¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancha de publicacisn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Caoncepto Jurldico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desiena,

Acta aud publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo sé haya presentado una oferta) o

CONVENCIONES:

CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion y/o Digitalizacién - 5: Sel
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&
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declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferente es habilitado).

Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta,

Constancia de publicackin en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desierta).

Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
confarmacion dindmica de la oferda y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.
Recurso de reposicion contra la declaratoria deslerta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma fa
declaratoria de desierta termina ol proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato an el sistema de informacion si
de la cémara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

c ia de publ del en ol SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de sclicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias ctorgades. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Deesignacion de interventer_ (Si aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta da anticipo y aprobacion de la prog i6n de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o fas del
decreto departamental 000097 de 2010". (S aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacisn da los informes de interventora o supervisidn, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia da reporta sn ej itn, del to en el sk de inf ion si
de la chmara de comercio

Actas de suspensién. (5i aphica).

CONVENCIONES:
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Actas da reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).
Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de sagundo foro de audRorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 2010". (5i aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedido por @l suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Agtos administratives de sanci . multes; imposicién de penal pacuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibies “Pacto por la Transparencia o jas del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en sl SECOP
Constancia de feporte de ajecutads, del contrato en el sistema de informacion si
de la cAdmara de comercio

Documento de clerre del expedients

Licitacion Pablica

Listado de bienes y sefvicios a adquirir, caracteristicas bécnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Cantificado de inclusién en el Plan de contratacion

Certificado de inscripcin en ol BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asemblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

CONVENCIONES:
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Documento de invitation Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Aviso N° 1 de licitacion publica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dapandiendo del tipa de producto a entregar)
Anglisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiando del tipo da producto a antrager)
Constancia de publicaciin en el SECOP, dal proyects de pliego, o invitacion publica
y demas documentos de la corvocatoria
Observaciones al proyecto de pliago, o invitacion publica y demas d de

fa convocatoria

Rospuesta a las observaciones,

Constancia de publicacion en ¢! SECOP, de las respuestas a las obsarvacionas

Aviso N* 2 de licitacién plblica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (S cumple con los requisitos de limitacin)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin imitacién 2 Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Pliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y dé fa resolucion de apertura an &l SECOP
Recurso de reposicion contra fa resolucién de apartura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la apartura
continia o proceso; de revocase, se determina alll, si continia o se termina)

Acta de visita de cbra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos ¥ de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracitn de los pliegos o documento de invitacian poblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacién en ol SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacion en ol SECOP, de las Adendas,

Prayecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios técnicos. (5i aplica).
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Certificado de ajustes por &l BPPID.

Acto administrativo (Resoluciin o Memorando) de designacion del comité evaluador,
Oficlo de comuini 1 de la designacion a los miembros del comibé evaluador,

Acta de ta audiencia piblica de cierre del proceso o Formato da recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién an el SECOP, del acta de la audiencia publica da ciefra del proceso.
Requisitos habditantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habifitantes de las propuestas y ofertas
scondmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comitd Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presentadas
informe de la evaluacién de los requisitos habliitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evalusdor de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observacicnes al informe del informe del comité evaluador

Respuesta ¢ Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
Wm«mumm-dmmmomrmﬁ.m.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

v Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes

habilitades o con oferta Unica cuando solo 3e haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningtn
oferents es habilitado).

Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacion en el SECOP, del actz de la audiencia de adjudicacién o
declaratoria do desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta),

Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma fa
declaratoria de desierta tarmina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua
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Constancia de repore de adjudicado, del contrato en e sistema de infermacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al intisrvantor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aphica).

Acta de inicic del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacidn de inversion

Acta del primer foro de auditortas visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Informes de actividades de! Control y seguimianto a la ajacucin tbenica,
administrativa y financiera del contrato.

c ia de publicacién de los ir de ir o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles y'o respuestas a las observacionas hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucitn, del contrato en el sistema de informacisn si
de la camara de comercio

Actas de suspensién. (51 aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibe parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de medificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorlas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000ST de 20107, (Si aplica).
Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificade de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actes ink de s : multas; imposicién de penal pecuniaria;

CONVENCIONES:

B Serie - [ | Subsaria - + Tipo Documental

CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacion yio Digitalizacién - S: Seleccién

Firma Secretario Ganoral
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Perminacién, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aphica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP
Ceonstancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sisk de infc ion sl
de la camara de comercio

Documento de ciere del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, cteristicas técni ddigos UNSPSC.
Certificado de Inclusién en ol Plan Anual de Adguisiciones

Certifieada de inclusion en of Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en ol BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercade

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal
Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resclucion de justificacion de fa lidad de seleccion por cor ion directa (51 aplica)

Andlisis del Sector

Proyacto de pliegos.

Documento de invitacién Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica,

Ficha técnica (Si aplica, dependiando del tipo de producto a enfregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Andalisis te Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documantos de la convocatoria

CONVENCIONES:

[l Serie - [] Subserie - « Tipo Documental

CT: Consarvacién Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - §: Seleccidn

Firma Secretario General
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Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién piblica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las cbservaciones.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacion pablica

Sclicitudes de limitacién de la Cenvocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitas de limitacion)

FRespuasta a las scliciudes de limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resclucién de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
Phiago definittve (con o Sin limitaciin a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo v de la resolucion de apertura en el SECOP
FRecurso de reposicitn contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (S se confirma fa apertura
continia el proceso; de revocarsa, se determina alll, <l continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusitn de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitaciin pablica

R alas de acl 1 de los pli o decumento de invitacion pablica
Constancia de publicacion an &l SECOP, de la respuesta a las soficitudes de

laracion de los plisgos o o 1o de invitacisn plblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tcnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacian a los miambros del comité evaluador.
Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de ia audiencia pablica de cierre

CONVENCIONES:

Il Serie - [] Subserie - < Tipa Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - MD; Microfilmacion yio Digitalizacion - 5. Seleccion
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del proceso,
+ Requisitos habllitantes de las propuestas
Ofertas econémicas de las propuestas
¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de |as propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluader.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluader
Informe de la evaluacion de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieres, de las ofertas presentadas.
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjurto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacién de adjudicacién o de declaratoria de desierta
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, dal informe del comith evaluador de las
ofertas presentadas
Ohbservaciones al informe del informe del comite evaluador
v Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,
Constancia da publicacian en ol SECOP, de las respuestas a las cbsenaciones al
informe del comité evaluador
¢ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.
v Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.
Acta sudiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes habilitados o
con oferta unica cuando solo 3o haya présentade una oferta) o declaratoria de desierta
{cuando no se presentan oferentes o cuando ningdn oferente es habilitade).
¥ Acta de adjudicacidn o declaratoria de desierta.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurso de reposicidn contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrative desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la

declaratoria de desierta termina el p , se, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en ef sistema de informacion si

de la cAmara de comercio
v Concepto juridico de legalidad del contrato.
¥ Constancia de publicacién def contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacién de designacién al interventor y al contratista

L T L T 4

-
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CONVENCIONES: M Serie - ] Subserie - ¥ Tipo Documental
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Oficio de solicitud de Registro prasupuestal
Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Dasignacion de interventor, (1 aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo ¥ aprobacion de la prog ion de inversion

Acta del primer foro de auditortas visibles "Pacto por k2 Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010" (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacian de los informes de interventora o suparvision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia da reporte en sjecucion, del contrato en el sistema de informaciin si de
Ia camara de comercio

Actas de suspansion. (i aplica).

Actas de reiniclo. (i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion da cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previsios. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000087 de 2010°. (5 aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificads de cumplimiento expedido por e superyisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones: mulas; imposicién de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacion o modificacion unilsteral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

CONVENCIONES:

Il Serie - ] Subserie - v Tipo D ]

CT: Conservacién Total - £: Eliminacién - WD: Microfilmacién yfo Digitalizacién - 8, Seleccién

Firma
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¥ Acta do liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP

+ Constancia de reporte de ejecutade, del contrato en el sisterna de informacion si de
|a camara de comercio

¥ Documanto de cleme del expedients

b

Seleccidn de Minima Cuantia

Listado de bienss y senacios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,

Certificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisicionas

Certificado da inclusitn en of Plan de contratacion

Certificado de inseripcion en af BPPID (Inversitn)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Estudio Técnico de Convenlencia y Oportunidad

Anglisis del Sector

Documento de invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto @ entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipa de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en af SECOP, del proyects de pliege. o invitacién publica

y demas documentos de la convocatora

+ Observaciones al proyects de pliego, o invitacion publica y demas documenics de
la convocatona

¥ Respuesta a las observaciones

¥ Constancla de publicacién en el SECOP, de las respuastas a las observaciones

Solicitudes de limitacién de la Convocatotia a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solictudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales

Rasolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

HWW:mn%IMiWWuWnMHJ

Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en &l SECOP

Recurse de reposicion contra la resolucién de apartura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continda el proceso; de revocarse, se determina alll, | continda o se termina)

+ Acta de visita de obra. (5 aplica),

b, R R L R T TR S SR T TR T

X
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplca),
Constancia de publicacién en ol SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién plblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion da los pliegos o documents do invitacion pablica
Constancia de publicacién en of SECOP, de ia respuesta a las solicituties de
aclaracién de los pliegoes o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancla de publicacién en ol SECOP, de las Adendas.

Proyacto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudies técnicos. (Si apiica).

Coertificado de sjustes por el BPFID.

Acto administrativo (Resolucion o Memerando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacién a los miembres del comité evaluador.
Acta de la nudiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcidn da ofertas.
Constancia de publicacion en of SECOP, del acta de |2 audiencia publica de clerre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos. habil de las propuestas y olertas
scondmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacidn al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requernmientos por parte del comilé evaluador
Informa da la evaluacién de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluader de las ofertas presentadas, con
recomendacitn de adjudicacién o de dec!! rfa de desterta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofartas presentadas

« Observaciones al informa del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o informe del Comite Evaluador sobre las observaciones presentadas,

GConstancia de publicacion en el SECOP, de ias respuestas a las observacionas al
Informe del comité evaiuador

CONVENCIONES:

W Saria - (] Subsaria - ¥ Tipo Documental
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¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratori
¢ Acto admi tivo de adjudicacisn o decl ia de desiers.
¥ Acta sudiencia publica de adjudi  (cuando hay uno o varios oferentes

P

habilitados o con oferta unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
deciaratonia de desierta (cuando na se p i ningumn
olferente es habilitada).

Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desienta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desiarta).

Recurso de reposicion contra la decl ia desierta (En caso de producirse)
Act administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma [a
declaratora de desierta termina &l proceso. de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, dal contrato en ¢l sistema de informacion si
de la carmara de comercic

Conceptn juridico de legalidad del contrata.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de netificacion de designacién al interventor y ai contratista

Oficio de sclicitud de Registro presupuestal

Registro presupusstal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias._ (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipe y aprobacitn de la prog it de i isn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si apiica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucitn tecnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en ol sistema de informacion si de
|a camara de comercio

Actas de suspensien. (Si aplica).

i

-]

CONVENCIONES:
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Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica),

Actas de modificacion de cantidades de cbra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos, (Si aplica).

Acta de segundo foro do auditerias visibles “Pacto por la Transparencia o fas del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expadido por &l supervisor
Cuentas de cobfo o factuias

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

v Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion nofmal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacibn

Constancla da Publicacion dei Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reparte de ejecutado, del contrato en of sistema de informacion si de
|a camara de comercio

Documento de clerre del expediente

Woh A A

L G O S T
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~

Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusien en o Plan de contratacién

Cartificade de inscripcion en el BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histéricos o de Maercado

Aprobacién de vigenclas futuras, CONFIS. H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda, (S| aplica)

* Estudio Técnico de Convaniencia y Oportunidad

¥ Andlisis del Sector

¥ Proyecto de pliegos. -

1 T R

CONVENCIONES: I Serie - [ Subserie - + Tipo Documental
. Firma Secretaric Genaral Firma Responsable
CT: Consenacion Total - E: Eliminaciin - MD: Microfilmacion y'o Digitalizackin - 5: Seleccion v




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBTRNACION NORTE DF SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

VERSION: 02

Hoja 30 de 147

coODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

ARCHIND | oo | o

PROCEDIMIENTO

L T T T

LA -

T . TR THE. T S

LY

LU T T

ol

L

Documento de Invitacion Pdblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha tdcnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Sl aplica. dependiendo del tipo de products 3 entragar)
Analisis de Pracios Unitarios (S| aplica, dependiendo del tipo de product a entregar)
Constancta de publicacion en el SECOP, de! proyecto de pliego, o invitacion plblica
y demas documentos de ka convocatoria

Obseryacionas al proyecte de pliego, o invitacion pablica y demas documentos de
Ia convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuesias a las observaciones
Solicitudes de limitacién de la Convecatoria a Mypi Macionales o Mypimes
territoriales (S cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Naclonales o Mypi tarri '
Piiege definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de repesicion contra la lucién de apertura (En case de producirse)

Acto administrativo desatando el recurse de reposicion. (51 se confirma [ apertura
continga el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se lermina)
Manifestaciones de interds en presentar oferta

Listado de maniestacicnes de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listade de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de rissgos ¥ de aclaracién de pliegos. (Si aplica),
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documaento de invitacksn pablica
Respuesta a las solicitudes de ion de los plieges o d mito de invitacia
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solictudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitagién pablica
Adendas. (5 aplica).

Constancia de publicacion en &l SECOP. de las Adendas.

plblica
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Proyecto reformulade. (51 aplica)
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica)
Cartificado de ajustes por el BPPID.
Acto administrativo (Resolucion o Memarando) de designacién del comité evaluador.
Oficio de comunicacién da la designacién a los miembros del comité evaluader
Acta de |a audiencia publica de cierre def proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de clerre
del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas
Oficio da remision da los requisitos habilitanies de las propuestas y ofertas

samicas al comite evaluador.
Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requarimientos por parte del comité evaluador
Informma de ta evaluacien de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
informe de la evaiuacion de los requisitos habilitantes financieros, de les ofertas
presentadas
Informa de la evaluacion de los requisitos habilitantes tecnicos, de las ofertas presentadas
Infarme conjunts del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacian da adjudicacion o de declaratoria de desierta
Constancia de publicackon en el SECOP. del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Raspuesta o Informe del Comits Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en ¢l SECOP. de las respuestas a las observaci al
informe del comité avaluador

¥ Concepte Juridico de viabifidad del scto de adjudicacién o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta

Acta aydiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presantado una oferta) o
declaratoria de desiena (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln
oferente es habilitado).

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Constancla de publicacion en el SECOP. del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del scto administrative de adjudicacitn (o declaratoria de
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desierta).
¥ Recurso de raposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el da rep n. (Si se confirma la
dect de desi ina &l proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
« Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacian si
de la camara de comercio
¥ Concepto juridico de legalidad del conirato,
¥ Constancia do publicacion del contrato en el SECOP
« Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garanttas clorgadas. (5i aplica).
¥ Acta de probackon de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (5i aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion
¥ Acta del primer foro de auditorias visibles Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Contral y seguimiento a la sjecucion tacnica,
administrativa y financiera del contrato,
¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisién, Actas de
fos foros de auditorias visibles yo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
¥ Constancia de reporte an sjecucion, del contrato en el sistema de infarmacion si
de la cAmara de Comercio
¥ Actas de suspension. (Si aplica).
¥ Actas de relnicio, (Si aplica).
¥ Actas de recibo parcial, ¢ de cumplimients parcial. (Si aplica).
* Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).
+ Actas de aprobacion de precios no previstos. (51 aplica).
*  Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental DDDOST de 2010°. (Si aplica).
v Modificatorios al Contrato
¥ Adicionales al Contrato
v Cedificado de cumplimierto expedido por el supervisor E—
NEWERNCRE. R S 2 S Firma Secretario General S Firma Responsable Be s ™
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Cuentas de cobro 0 facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de paga

Actos administrativas de sanciones; multas; impesicion de penal pecuniaria,
terminacian, interpretacién o madificacién unilateral, caducidad (S aplica)
Acta del tercar fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrets departamental 000037 de 2010". (Si aplica)

Acta de tarminacion normal o anticipada del contrata (Si aplica)

Acta de rocibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Asta de liquidacion en el SECOP

Constancia da repofte de ejecutads, del contrato en el sistema de informacidn si
de la carmara deé CoOMBercio

Documents de clarre dal axpedients

L S T S T < N O R

LS

Seleccion Abrevieds por Subgsia (nvers

Listado de bienes y sefvichos a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC,

Catificade de inclusion an ol Plan Anual de Adquisiciones

Caertificado de inclusién en el Plan de conatacin

Cartificado de inscripcion en el BPPID (Inversibn)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES. Min

Haclenda, (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Piblica

Espaecificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (51 aplica, dependiendo del lipo de producto a entragar)

Constancia de publicacion en ¢l SECOP, del proyecto da pliege, o invitacion publica

y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliege, o invitacion pablica y demas documentos de
la convocatona

¥ Respuesta a las observaciones. R

LR O O Y

IR N
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Solicitudes de limitacisn de ta Convecatoria a Mypimes MNacionales o Mypimes
territoriales (S| cumple con los requisitos de limitacién)

Respussta a las solictudes de imitacibn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Rosclucion da apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales)
Pliago definitve (con o Sin imitacitn a Mypimes Nacionales o Mypimes terrioriales)
Constancia publicacion pliego definitivo y de 1a reselucion de apertura en of SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucién de aperura (En caso de producirse)
Acts administrativo desatando el recurse de reposicion. (51 se confirma la apertura
continda e process; de revocarse, se determina alll, sl continda o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencla de discusion de riesgos
Hetudes de aciaracion de los plegos o d ento de invitacion publica
Respuesta a las solictudes de aclaracisn de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia da publicacién en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de
actaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (S| aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyects reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (51 aplica).

Centificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrative (Resalucion o M ) de designacion del comité evaluader,
Oficio de comunicacion da la designacion a los miembros del comité

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de ciere
del procesc.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas scondmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
oscondmicas &l comité evaluador.

Requerimiantos de informacion al contratista por parte del Comibé Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requenimientos por pane del comité evaluador
Informe de |a evaluacion de los isitos. habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas
presentades
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¥ Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de tas ofertas presentadas

Informe conjunte del comité evaluader de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de daciaratoria de deslerta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

+ QObservaciones al informa del informe del comité avaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observacionas presentadas.
¥ Constancia de publicacion en et SECOP, de las respuestas a las observaclones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o d ]

¥ Acto administrativo de adjudicacion o deck de d

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo 5 haya presentado una oferta) o
declaratoria de deslerta (cuando no se presentan clerentes o cuando ningan
oferente es habilitada).

Acta da diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de deslenta.

Acta de adjudicacion o dectaratoria de desierta.

Constancla de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencla de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de desienta),
Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dindmica de la oferta y adjudicacion dal contrato o declaratoria de deslerta.

¥ Recurso de reposicion conira la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la
declaratoria de deslerts hermina ef proceso; de revecarse, sa adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Caonstancia de publicacitn del contrato en el SECOP

Oficie de notificacion de designacitn al interventor y al contratista

Oficio de solicitiud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantlas otorgadas. (5 aplica).

Acta da probacion de las garantias. (Sl aplica).
Designacion de interventor. (St apiica).
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¥ Acta de Inicio del confrate

¥ Acta de anticipo v aprobacion de la programacion de inversion

¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamaental 000087 de 2010, (Sl aplica)

¥ informes de actividades dal Control y seguimiento a la ajecucidn echica,
administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancta de publicacion de fos informes de interventora o supervisiin, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas per los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte an ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si

de la cdmara de comencio

Actas de suspansion. (5] aplica).

Actas de reinicto. (51 aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (S| aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacio por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (5/ aplica).

Modificatorios al Contralo

Adicionales al Contrato

Centificado de cumplimients expedido per el sup

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agresc o de page

Actos administratives de sanciones; multas; imposicién de penal p

e , interp ian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacio per la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010", (Si aplica)

Acta de term ion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de fiquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de sjscutado, dal contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

¥ Documento de cierre del expedients

% K AN {0%
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2 18 X |Una wez que se ciefre al expediante con su Glimo asients o ramite se inicia & contar el tiempo do
10001006 |[] CONTRATOS DE CONCESION P B e oo G )
Lichacién Publica La subseries Coniratos de Concesién contiene documentos de cardcler administrativos, legal,
¥ Listado de bienes y servicios a adquiric, caracteristicas técnicas, cadigos UNSPSC. juridice, contable, son aguedlos gue se celebran entre las entidades estatales con el objeto de ctorgar
i 4 . & una persona Hamada concesionario la prestacion, operacion explotacion, organizacion o gestion,
¥ Canificado de inclusion en ef Pian Anual de Adgquisiciones fotal o parcial, de un senvicio pablice, o 1a 1 3, oplotasian o ish sl o =
v Centificade de inclusién en &l Plan de contratacién una obra ¢ bien destinados al servicio o uUso plblico en cumplimiento a la normas: Decreio N°
" : i i 000252 de 2015. Ley N° BO de 1893, Decreto N* 734 de 2012, Articulo 32, Articulo 8,1.180.

s ] el o ) La subserie puede desarrollar valor sacundario de tipe investigative de aquelies contratos de relacian

¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado a [a construccitn o conservacion de una obra y da mayor cuantia.

Iy robacion de vigancias futuras, CONFIS, H Asamblea I, COMPES, Min Se exiraera finalizando el tiempo de retencién una muestra de 10 exp tes aplicando el métod:
i e s " - de muestreo sistemnatico y teniendo en cuenta los expedientes gue evidencie una representative para
Haclenda. (51 aplica) ia entidad en lo cual son aqusifias que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.

¥ Estudio Técnico de Conveniencia v Oportunidad Una vez cumplidos su tiempo de retencidn en el archivo central, la documentacion seleccionada sar

7 Analisis del Sector mm:dmtwmdmumm*wumﬂmmmwwm

¥ Proyecto de pllegos. La documentacién no salecclonada serd eliminada mediante métode de picade mecanico.

¥ Documnento de invitacién Poblica Los responsables que hardn este procedimianto es el Jefe de la Seccidn productora y of jefe de

archivo,

+ Especificaciones Técnicas normative para los tiempos de retencié

v Aviso de Publica. - Loy N® 1437 da 2011.

A w - Decreto N* 2648 de 1983,

¥ Aviso N° 1 de licitacian plblica - Ley N* 962 de 2005.

+ Ficha técnica (S| aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar) - Loy N° 57 de 1887.

5 3 -Ley N" 1584 de 2012.

¥ Presupuesto de obra (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar) : M 624 de 1085,

¥ Analisis de Precios Unitarlos (Sl aplica, dependiendo del tipa de producto a enfregar) - Estatuto tributario (art 632 y 638).

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién pablica - Loy N" 80 de 1993,

y demas documentos de la convocatoria

¥ Obsarvacionas al proyecto de pliego. o invitacién publica y demas documentos de
la convocatoria

* R sta a las observach :

¥ Constancia de publicacisn en el SECOP, de las respusestas a las observacionaes

¥ Aviso N* 2 de licitacion plblica

¥ Solicitudes de i6n de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

+ Raespl a las solicitudes de lir a Mypimes Naciocnales o Mypimes territoriales

¥ Resolucion de aperura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

¥ Phiego definitive (con o Sin limitacitn 8 Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

¥ Constancia publicacién plisge definitive y da la resolucion de apertura en el SECOP

¥ Recurso de reposicibn contra la de apertura (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (51 se confirma la aperura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o 58 termina)

. B a1 S - L T Firma Secretario General (?Fj Firma Responsable h\
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Acta de visita de obra. {5i aplica).

Constancla de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos ¥ de aclaracion de plieges. (5i aplica).
Constancia de publicacion an ol SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Selicitudes de actaracion de los pliegos o documento de invitacien pablica

Respuesta a las solicitudes de t6n de los pliegos o ds nito de invitacian piblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a fas solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (51 aplica).

Ajustes 8 los estudios técnicos. {Si aplica).

Certificado de ajustes por ol BPPID

Acto administrative (Resclucion o Memaorande) de designacion del comité evaluador
Oficic de comunicacksn de la designacién a les miembros del comité evaluador,

Acta de fa audiencia publica de cierre del proceso o Formato de recepcion de oleras.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del procesa.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Cfertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habliitantes de las propuestas y ofertas
econtmicas al comité evaluador.

Requerimlantos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador.
Respuasta de los oferentes a los requarimientos por parte del comitd evaluador
Informe de la evaiuacion de los requisitos habifitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacitn o de declaratoria de desierta

Constancla de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informa del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observacionss prasentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las mespuesias a las obssivacionsas al

CONVENCIONES:
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Informe del comité evaluador
Cencepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratonia desierta.
Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audiencia publica de dicacion ( do hay uno o varios oferentes

habilitades o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ninglin
oferente es habilitado),

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOR, del acta de fa audiencia de adjudicacién

(o declaratoria de desierta) y del acto ini /0 de adjudicacion (o declaratoria de
desierta)

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicién, (51 se confirma la
declaratoria de deslerta termina el proceso; de revocarse, se adjudica v continua
Constancla de reperte de adjudicade, del contrato en el sistema de informacién si
de la cémara de comercio

Concepto juridice de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio da notificacion de designacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuestal,

Garantias otorgadas. (5i aplica),

Acta de probacién de las garantias. (51 aplica).

Designacién de interventer (Si aplica).

Acta de inicio del contrate

Acta de anticipo y aprobacian de la programacion de inversidn

Acta del primer fore de auditorias visibes “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades dal Control y saguimiento a la ejecucion tcnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o suparvision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIELES

Constancia de reporte an & ion, del on ol si de inf ibn =i
de la cAmara de comercio

e
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Actas de suspension. (5i apica)

Actas de reinicio. (S aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (5 aplica).

Actas de medificacion de cantidades de obra. (5i aplica),

Actas de aprobacian de precios no previstos. (S aplica).

Acta de segundo foro de suditcrias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (5 aplica),
Madificatorios al Conirato

Adicionates al Contrato

Certificado de cumplimianio expadido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o da pago

Actos administrativos de ' , multas: imposicién de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificackén unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditories visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de ter ion normal o anticipada del contrato (51 aplica)

Acta de recibo final (51 aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en ol SECOP
Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documente de cisms del expedients

CONTRATOS DE CONSULTORIA
Concurso de Méritos

Listado de bienes y sefvicios a adquirlr, caracteristicas técnicas, codiges UNSPSC,

Cantificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones:

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Centificado de inscripcion en e BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado
Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (Si aplica)

Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Una vez que se ciere ol expediente con su Glimo asiento o trémite se inicia a contar el tempo de
ratencion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries Contratos de Consuliorla conth d tos de cardcter admini ivos, legal,
juridico, contable, relacionade al desarrclio de las actividades misionales y administrativas de la
entidad an cumplimiento a las normas: Ley N* B0 de 1893, Articulo. 32. Lay N* 1150 da 2007,
Decreto N* 1510 de 2013, Articulo 4. Decreto N° 0734 de 2012, Articulo 3.3.1.1. Decreta N° 1082}
de 2015. Decreto N* 000252 de 2016,

La subserie puede desarroliar valor secundario de tipo investigative de aquellos contratos de mayor
cuantia.

Se axtraerd finalizando el iempo da retencién una muestra de 10 expadientes aplicando ol matodo|
de muestreo sistemitico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para
la entidad en fo cusl son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLY.
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Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Tacnicas

Avise de Convocatoria Pblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia da publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, o imvitacian publica
y demas documantos de la convocataria

Observaciones al proyects de pliego, o invitacién publica y demas documentas de
la convecatora

Respuesta a ias obsarvaciones.

Constancia de publicacian en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
tarritariales (Si cumple con los requisitos de limitacken)

Respussta a las solictudes de limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes teritoriales
Resolucién de apertura {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliago definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apartura en el SECOP
Recurso de reposician contra la resolucian de apertura (En caso de producirse)
Asto administrative desatande el recurso da reposicion. (Si se confirma la apertura
continua al proceso; de revocarse, se determina alli, si continta o s& termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listads de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes gue manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra_ (Si aplica)

Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de rlesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion an el SECOP del acta de audiencia de discusidn de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Respuesta a las soficitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a |as sokcitudes de
aclaracion de los pleges o documenio de invitacibn publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Una vez cumplidos su tiempo de refencion en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
transfarida al Archivo Historico donde se conservard de manera permanents en su soporte original an
papal,

La documentacidn no seleccionada sera eliminada mediante método de picade mecdnico
Los responsables que hardn este procedimiento es o Jefe de la Seccién productora y el jefe do
archivo.

para los tiempos de
- Ley N" 1437 de 2011.

- Decrato N° 2648 de 1993

- Ley N* 862 de 2005.

- Loy N° 57 da 1887.

- Ley N* 1564 da 2012,

- Decreto N* 624 de 1989,

- Estatuto tributario (art 632 y 638).

- Lay N* 80 da 19¢3.
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Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes & los estudios tecnicos. (5i apiica).
Gentificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resclucion o Memorande) de designacion del comité evaluador.

Oficio de comunicacion de la designacidn a los miembros del comité avaluador.
Oficko da invitacion & presentar propuestas (cuando se irate de concurso de
méritos con precalificacion)

v Acta de |a audiencia publica de ciere del proceso o Formato de recepcion de ofertas,

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habllitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requeri da ir 1 al cor por pane del Comité Evaluador,
Reapussts de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financiercs, dé las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunts del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador
v Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobra las observaciones presentadas.
v Constancia de publicacion en ol SECOR, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilidad del aclo de adjudicacién o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay une o varios oferentes
habifitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando ne se p of o do ningan
oferente es habilitada).

Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacin (o

CONVENGCIONES:

W Sorto - [] Subserie - « Tipo Documantal

CT: Consernvacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yo Digitalzacion - 5: Seleccion

Firma Secretario Gi

Firma Responsable m\}

42




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DF SANTANDIR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 02

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

Hoja 43 de 147

copiGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHIVO

IU'I.'.IIS

T WL T

LT R S TR R Y

L

v

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacian (o declaratoria de
desierta).

¥ Racurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrative desatando ef recurso de reposicion. (S se confirma la
declaratoria de deslerta termina el procese; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en ¢l sistema de Informacion si
de 2 camara de comertio

Concepto juridics de legalidad del contrato.

Constancia de publicackn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aphca).

Acta de probacién de las garantias. (5i aplica).
Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de iniclo del contrado

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorlas visibles “Pacto por fa Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 {5 aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucian técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancta de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por fos
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, dal contrato en el sistema de informacion si
de la cémara de comercio

Actas de suspensitn. (Sl aplica).

Actas da relnicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial. o de cumplimianto parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de ap ion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de sagundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010 (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato
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Certificado de cumplimiente expedido por o supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de page

Actos administratives de sanciones; multas, imposicien de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacion o modificacion unil caducidad (5i aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacte por fa Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del centrato (S aplica)

Acta de recibo final (Si aplica}

Acta de liguidacién

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en &l sistema da irformacien si de
la camara de comercic

Documento de cierre del expedients

ST

L T T

-

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirnir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cortificads de inclusidn en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en ol Plan de contratacion

Cartificado de inscripeién en ol BPPID (Inversibn)

Estudio de precios Historicos o de Marcado

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)

Estudio Técnica de Corvenientia y Oportunidad

Oficio do solicitud de asignacién de personal
Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disp idad Presur .

Caetificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justficacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyacto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Espacificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Poblica.
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Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tip de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Analisis de Precios Unitarics (Si aplica, dependiends dal tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacion en el GECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demés documentos de la convocatoria

Obssrvacionas al proyecto de pliego, o invitacién plblica y demas documentos de

la comvocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N° 2 de lictacién pablica

Solicitudes de imitacidn de la Convocatonia a Mypimes Nacionales o Mypimes.
itoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respussta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucitn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales)

Plisgo defintivo (con o Sin IMiEcion a Mypimes Nacionsies o Mypimes territorisles)

Constancia publicacitn pliege definitive y de la resclucion de apertura en el SECOP

Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura {(En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura

continua el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se tarmina)

Manifestacionas de intarés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta

Constancia de publicacion en e SECOP del listado de oferentes que manifestaron

interés en presentar ofarta

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en ¢l SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica),

Constancia de publicacisn en sl SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos

Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenio de invitacidn pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién publica

Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicttudes de

aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica)

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado, (S aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (5 aplica).

CONVENCIONES:
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Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resslucion o Memarando) de designacion del comitsé evaluador,
Oficio de comunicacion de la desighacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de |a audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en ol SECOP, del acts de la audiencia plblica de cierre

dal procesa.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficia de remision dé los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
acontmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacien al contratista por parte del Comité Evaluador,

Raspuesta de los olerentas a los raquerimientos por parts det comits evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de fa evaluacion de los requisitos habilitantes financieres, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes tecnicos, de las ofertas presentadas
Infarme conjunto dal comité evaluador de las ofertas presantadas, con

recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe dal comité evaluador de las

ofertas presentadas

Obsarvaciones al informe dal informe del comité evaluadar

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas
¥ Constancia de publicacitn en el SECOP, da las respuestas a las observacionas al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
¥ Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta,

Acta audiencia publica de adjudicacion {cuando hay Uno o varios oferantes.
habilitades o con oferta dnica cuando solo 56 hays presentado una oferta) o
declaratoria de desiarta (cuando no se presentan olerertes o cuando ningun
oferents es habiitado).

*  Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacidn en of SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o
declaratoria de desterta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierdts (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (5i se confirma la
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declaratoria de desierta termina el procese, de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cdmara de comercio

Concapio juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacion del contrato en sl SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitd de Registro presupusstal

Registre presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacién de imterventor. (5i aplica).

Acta de inicio del contrato

Actn de ipo y aprobacion de la prog ian de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 2010". (Si aplica)

Infermes de actividades del Control y seguimiento o la efecucian técnica,
administrativa v financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de audiorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas pof los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sisterna de informacidn si de
la cémara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorkas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificade de cumplimients axpedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago
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Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107 {Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Aeta de liquidacion

Constancia de Publicacitn del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en &l sistema de informacién si de
la cimara de comercio M
Documents de ciarme del expadiente

Seleccién de Minima Cuantia

Listado de bianes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Cetificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Caificado de inclusién en ol Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversitn}

Estudio de precios Histoncos ¢ de Mercado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documanto de invitacién Publica

Especificacionas Téchicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios {51 aplica, dependiendo del tipo de producto & entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacién pablica
y demas documentos de fa convocatoria

Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacion publics y demds decumentos de
|a convocatoria

Respuesta a las obsarvaciones.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

o
L

Solicitudes de limitacitn de fa C toria 8 Mypimes Macionales o Mypimes
territenalos (Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacisn a Mypimes Nacionales o Mypimes territori
Resolucion de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes

CONVENCIONES:
CT: Conservacidn Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - S: Seleccién

Il Serle - (] Subserie - < Tipo Documental
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territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes terrtonales)
Constancia publicacian pliego definitive y de la resolucitn de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra |a lucion de apertura (En caso da producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicien. (Si se confirma la apertura
continda ef proceso; de revocarse, se determina afll, si continda o se terming)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracion de pliegos. (51 aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de actaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegoes o documento de invitackén publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solichudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. (5] aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Prevecto reformulado, (Si aplica).

Ajustes a los estudios téenicos. (S aplica).

Certificado de ajustes por el BFFID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacién del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembres del comité evaluador.

Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formate de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en ol SECOP, del acta de la audiencia publica de clare

del proceso,

Requisites habiltartes de las propuestas

Ofertas scondmicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
scondmicas al comité evaluader,

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respussta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe die la evaluacion de Jos requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Infarma de la evaluacian de los req hahilitantes financieros, de las ofertas prasantadas
Informe dis la evaluacion de kos requisitos habilitantes tdonicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunte del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacién o de declaraloria de desierta

CONVENCIONES:

Il Serie - [] Subserie - + Tipo Doce

CT: Conservacién Total - E: Eliminacin - M/D: Microfilmacién yio Digitalizacién - 5: Seleccio
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¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe dal comité evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comité avaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacitn en el SECOPR, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador
¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta,
*  Acto administrativo de adjudicacien o declaratoria de desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacién {cuanda hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan olerertes o cuando ningun
oferente es habilitado).
¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto adminisirative de adjudicacion (o dec ia de
desierta).
¥ Recurso de reposicién conira la declaratoria deslerta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo d ol de reposicion, (31 se confirma la
declaratoria de desierta termina ef proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrate en el sistema de informacion si
de la cdmara de comercio
¥ Conceplo juridico de legalidad del contrato.
L~ ia de publicacion del enel SECOP
¥ Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuesial.
+ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¢ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
* Designacion de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
* Acta de anticipo y aprobacin de la programacién de inversion
" Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimisnto a la ejecucion técnica,
administrative y financiera del contrato. —
CONVENCIONES: Il Serie - [] Subserie - « Tipo Documental - o c‘ﬁj s

CT: Conservacién Total - E: Eliminacion - M/D: Micrefilmacién ye Digitalizacién - §: Seleccisn

50




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBTRNACION NORTE DT SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA; DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

VERSION: 02

Haja &1 de 147

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENGION

5

P

~ L S Y

LT O W

Constancia de publicacion de los inf da int tora o supervision, Actas de
jos foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporta en ejecucion, del contrato en o sistema de informacidn si de
1a camara de coOmarcio

Actas de suspensidn. (S aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiente parcial. (3i aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunda foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental Q00027 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimients expedide por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos adminisirativos de sancicnes; multas; imposicién de penal p iari
terminacién, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta det tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 00D0S7 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacidn

Constancia de Publicacian dei Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutade, del contrato en el sk da i ion si de
|2 cdmara de comercio

Crocumento de ciormre del expediente

CONVENCIONES:

M Sorie - [ Subserie - v Tipe Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion y/o Digitalizacion - 5: Seleccion

Firma Secretario G

G
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RETENCION ““m“m
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — PROCEDIMIENTO
WICHDA | ARG CT| E jmD
GESTION | CENTRAL
10001009 |[] CONTRATOS DE INTERVENTORIA 2 18 quuﬂ“dﬂﬂlﬂﬂmmﬂﬁmMOb‘mﬂmaMfdﬁlmm
[retencian en & archivo de gestion (2 aftos),

Concurso de Méritos |La Subseries Contratos de Inferventoria contiene documentos de cardcter técnico, administrativo,
¥ Listado de blenes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. financiero, cantable y juridice. para ol seguimiants técnico y cumplimiento del contrate que realice|
7 Z e una parsona natural o juridica contratada para tal fin por la Entidad en cumplimiento a las normas:

RN T B T S S Ley N° 80 de 1993 Articulo 53. Decreto N* 0734 de 2012, Articulo 5.1 9, Paragrafo 3.

+ Cerificado de inclusion en el Plan de contratacian La subserie puede desarrollar valor secundario de ko investigativo y para demostrar como se

¥ Certificads de lnscripcion en of BPPID (Inversién) desarroliaban las interventoria de los contratos de la entidad.

v e ] % Se extraara finalizande el iempo de retencidn una muestra de 10 expedientes aplicando ef método
studio de precios Hisloricos o de Mercado de muestreo sistemdtico y teniende en cuenta los expedientes que evidencle una representativa para

¥ Aprobacion de vigencias futuras. CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min fa entidad en lo cual son aquelias qua por anualidad pr contratos mayor a los 20 SMMLV.

Ha -~ " Una vez cumplidos su tiempo de ratencion en el archive centrai, la d i leccionada serd

cienda. (5 aplica transferida al Archivo Historico donde se conservara de manera permansnte an su soporte eriginal en
*  Estudio Técnice de Conveniencia y Oportunidad papal.
b e Lb;s‘mm_:bh:l;mnn:m“h dm:b:us;‘:mh pmducbr":o ol
a3 n ¥ de/
¥ Proyecto de pliegos. | archivo. -
¥ Documents de imvitacian Poblica Sustento normativo para los tiempos de retencion:
- Ley N* 1437 de 2011.
¥ Especificaciones Técnicas - Decreto N* 2640 de 1993,
+ Aviso de Convocatoria Publica. - Loy N* 962 de 2005,
" - Ley N° 57 de 1887,
+  Ficha Wcnica (5i aplica, dependiendo del lipo de producto a entregar) - Ley N* 1584 de 2012
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyects de pliego, o invitackén publica - Decreto N* 624 de 1888,
y demas documentos de fa convocatoria - Estatito fributario (art 632 y 638).
- Loy N* 80 de 1863.
¥ Observaciones al proyecto de pliago, o invitacién publica y demas doc s de

Ia convocatoria
¥ Respuesta a los observaciones,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas
¥ Bolicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales (51 cumple con los requisitos de limitacién)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacién a8 Mypimes Nacionales o Myplmes territoriales
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitive (con o Sin lim a Mypimes b o Mypimes territoriales)
¥ Constancia publicacién pliego definitvo y de la resclucion de aperture en el SECOP
* Recurso de reposicién contra ja resolucion de apertura (En caso de producirse)

+  Acto administrative desatando el recurso de reposicién_ (5| se confirma fa apertura

continda el proceso, de revocarse, se determina alll, si confinia o s& termina)
¥ Manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
* Constancia de publicacion en el SECOP del istado de oferentes que manifestaron

interés an prosentar oferta

CONVENCIONES: Sarie - [_] Subserie - < Tipo Documental
- = = Firma Secratario General (:ﬁj- ﬁmﬁﬂwﬂﬁg
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Acta de visita de obra. (31 aplica).

Constancia de publicaciin en ol SECOP del acta de visita de obra

Acta de audlencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en ol SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o decumento de invitacién publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién da los pllegos o documento de imvitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o decumento de invitacién plublica

Adendas. (5 aplica).

Constancia de publicacitn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (5i aplica).

Ajustes a los estudios téenicos, (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID,

Acto administrativo (Resolucién o wio) de desig del comité evaluador
Oficio de comunicacion de la designacién a les miembros del comité evaluador.

Oficio de invitacion a presentar propuestas (cuando se trate de concurso de
mérilos con precalificacin)

¥ Acta de la audiencia publica de cierre del proceso o Formate de recepcion de ofertas.

Constancia de publicacion en el SECOP. del acta de la audiencia publica de clerre
del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas economicas de las propuestas

Oficio da remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacitn al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes & los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisites habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofartas
presentadas

Informe de la luacién de los requisitos habilitantes tecnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

T dacion de adj ion o de declaratonia do desierta

Constancia de publicacitn en ¢! SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al infarme del informe del comité evaluador

———

CONVENCIONES:

[ Serie - ] Subserie - « Tipa Documental

CT. Consarvacién Total - E: Eliminacién - MD: Microfiimacisn yie Digtalizacien - S: Seleccitn
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¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacitn o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varies oferentes habilitados
o con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declaratoria de
desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln oferente es habilitade),
Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacion en & SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicién conlra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Conoepto juridico de legalidad del conirato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de nolificacién de designacion al interventor y el contratista

Oficio de solicitud de Registro presupussial

Registro presupuestal.

Garantias otergadas. (Si aplica).

Acta de probaciin de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (5i aplica).

Acta de enticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000037 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucidn técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supaervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Censtancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sisterna de informacién si

CONVENCIONES:

I Serie - [ ] Subserie - v Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfilmacion ylo Digitalizacion - §; Seleccibn
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de la camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica),

Actas da reinicio. (Si aplica),

Actas de rectbo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas de modificacion de cantidadas da obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto per la Transparencia o las def
decrelo departamental 000097 de 2010, (Si aplica).
Modificatonios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por @ supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o da pago

Actos adminkstrativos de , multas; imp 1 de penal pecuniaria;
terminacién, interpretacion o modificacitn unilateral, caducidad (S1 aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacio por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancla de Publicacion del Acta de liquidacion en ef SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cdmara de comercic

Dacumento de cieme del expediente

CONVENCIONES:

[l Sevie - [] Subserie - + Tipo Documantal
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CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oRsmon | centrac | 7| & [Mo| s
1000.10.10 | [[] CONTRATOS DE OBRA 2 18 ¥ |Una vez que se clerre e expedients con su ultimo asiento o tramite se inicia a contar el tempo de)
retancin en & archivo de gestion (2 afos),
Contratacién Directa La Subseries Contratos de Obras contisne documentos de cardcter ibcnico, administrative,
¥ Acto administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones financiere, contable y juridico, son documentos que se celebra para el mejoramients de la
g y infraestructura dei departamento y embaeliecimients dando cumplimento a las normas: Ley N° 80 de
oRcicnales silacinades oo A o L i 1993, Articulo, 32. Decreto N° 0734 de 2012,
axterior, ion interior, emearng: econdimica, social, acolbgica, calamidades La subserie puede desamcllar valer secundario de lo investigative y para demostrar las diferentes
pablicas, fuerza mayor o desastre obras de aguellos contratos de mayor cugntia.

Se extraerd finalizando el tiempo de retencidn una de 20 expedi aplicando o matado
¥ Plan de accion especifice de urgencia Manifiesta para Ia recuperacion, de muestreo sistemitico y teniendo en cuenta los expedientas qus evidencie una represantativa para
rehabilitacién o reconstruccion de las dreas afectadas fa entidad en lo cual son aquellas que por fidad pi nten confratos mayor a los 50 SMMLY,

k i Una vez cumplidos su tiempo de ratencion en el archivo central, la o tacion seleccionada sers
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, paracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. umdmmﬁmmucmmwammwmaigMM
¥ Certificado de inclusion en & Plan Anual de Adguisiciones papal.

La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
¥ Certificado de inclu contratacit P
6 Incicsibe ey nl P e 3 Los responsables que haran este procedimients es ol Jefe de la Seccidn productora y el jefe de

¥ Certificado de inscripcién en e BPPID (Inversién) archivo,
¥ Estudio de precios Historicos o de Mercado Sustento normativo para los tiempos de retencion:

— - Loy N* 1437 de 2011,
¥ Estudio Técnico de Convaniencia y Oportunidad - Decreto N* 2649 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal - Ley N® 952 de 2005,

- Loy N* 57 de 1887,
¥ Certificado de insuficiencia de perscnal - Ley N° 1564 de 2012,
¥ Solicitud de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 624 de 1888,
¥ Certificado de Disponibilidad Presupuestal 'fwmg“m?m-
¥ Restlucitn de justificacién de la modalidad de seleccisn por contratacion directs (Si aplica) ’
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documents de presentacién de la Ofers
¥ Cerfificado de idoneidad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha tacnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiende del tipe de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en sl SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demas documentes de la convocatoria
¥ Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista
« Oficia do soliciiud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (1 apiica). —
CONVENCIONES: Serie - [ | Subsaria - < Tipa Documental . 1.5
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¥ Acta de iniclo del contrato

¥ Acta de anticipo y aprobacitn de 2 progremacion de inversién

¥ Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

* Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los feros de suditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de Informacion sl de

la cémara de comercio

Actas de suspension. (5 aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacien de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de sprobacién de precios no previstos. (51 aplica)

Acta de segundo foro de auditoritas visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Reclbos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones. multas; imposicién de penal pecuniaria,

terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decrets departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

Acta de ion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta da recibo final {Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacisn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en e sistema de informacion si de

la cAmara de comercia

¥ Documents de cierre del expadiente
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Licitacion Publica

Listado de bienes y sefviclos a adquirlr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Centificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Plan de contratacion

Certificado de Inscripcion en el BRPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futures, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (Sl aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piblica.

Aviso N® 1 de licitacién piblica

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (5i aplica, dependiendo del tipo de produscio a entregar)
Constancia de publicaciin en el SECOP, del proyecie de pliego, o invitacién pablica
y demdés documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones,

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las chservaciones
Aviso N* 2 de ficitacién pioblica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Naclonales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypi Mack o Mypimes temitoriales
Resclucién de apertura {con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Pliege definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimas territoriales)
Constancia publicacion pliege definitive y de la resclucién de apertura en el SECOP
Recurse de reposicién contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicidn. (51 se confirma la aperura
continda of procese; de revacarss, se determina alll, si continda o se termina)
Acta da visita de obra. (5i aplica).
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Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o d ko de ién publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitackon pubtica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica

Adendas. (3 aplica).

Constancia de publicacién en ol SECOP, de las Adendas.

Proyecio reformulado. (31 aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (51 aplica).

Certificado de sjustes por el BPPID,

Acto administrativo (Resolucién o Memorande) de designacion del comie evaluador,
Oficio de comunicacion de la desig @ los miembros del comité evaluador,

Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Fermato de recepcitén de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia plblica de cleme

del procesa.

Requisitos habililantes de las propussias

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisites habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacitn al contratista por parte del Comite Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habllitartes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto ded comité evaluador de las ofertas presentadas, con

recomendacién de adjudicacién o de declaratoria da desiera

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertes presentadas

Obzervaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.

Constancia de publicacién en ¢! SECOP. de las respuestas a las observacionas al
informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilided del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
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+  Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desiena,

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuande hay uno o varios oferentes.
habilitados o con oferta Unica cuando sole se hays presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuande no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaraicria de desierta.
v Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

deciaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).

Recurse de reposicion contra la deck ia desierta (En caso de preducirsa)
Acto administrativo desatando of recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina ol procesc; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el si de informacién si
de la cdmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacitn del contrato en el SECOP

Oficio de netificacion de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registre presupuestal,

Garantias otorgadas. (5] aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica)
Designacian de interventor, (Sl aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacién de inversién

Acta del primer fore de auditorias visibies "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamantal 000097 de 2010°. (S aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ajecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacian de los informes de intérventora o supenision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las cbservacionas hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ajecucion, del contrato on of sistema de informacion si
de fa camara de comercio

Actas de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

CONVENCIONES:
CT: Consarvacian Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmacisn yio Dighallzacion - S: Seleccin

[l Serie - ] Subsene - ¥ Tipo Documental

Firma Secretario General

S

Firma Responsable ‘:F.‘_*u __.>

60




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBTRNACION NORTE DT SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERMNADOR - 1000

VERSION: 02

Hoja 61 de 147

cODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

FINAL

PROCEDIMIENTO

B e AR R R LT

%

“ RN %

o B A T T T S

Lo

o

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5| aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107 (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrata

Cartificado de cumplimiento expedido por el supenisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos adir oS de i , Muitas, ir icion de penal pecuniaria,
terminacidn, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto deparamental 000097 de 20107 (51 aplica)

Acta de terminaciin nermal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia da Publicacitn del Acta de liguidacién en el SECOP

Constancia de raporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cimara de COMBITIo

Documento de ciefre del axpediante

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirir, cteristicas téonicas, codigos UNSPSC.
Coertificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacidn

Certificade de inseripcion en ef BPPID (inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias fuluras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, {5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Opertunidad

Oficio de salicitud de asignacién de personal
Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal
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Certificado de Disponibilidad Presup

Resolucion de justificacisn de la modalided de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica. dependiendo del fipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitasios (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)
Constancia de publicacion en ol SECOP, del proyecio de pliego, o invitacién pablica
¥ demds documentos de la convocatoria

Obsarvaciones al proyecto de pliego, o invitacion p y demas de

ia convocatoria

Resp a las obsery 3

Caonstancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observacionas
Aviso N* 2 de licitacién pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de Fmitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacidn a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién da apertura (con o Sin limitacidn a Mypimes Nacionales © Mypimes femitorinles)
Pliege definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes Nacicnales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacién pliego definitivo ¥ de la resolucién de apertura en of SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de aperfura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando e| recurso de reposicién, (Si se confirma la apertura
eontinda el proceso; de revocarse, se determina aill, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta

Listado de manifestaciones de interds en presentar oferta

Constancia de publicacién en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra. (Si aplica),

Constancia de publicacién en of SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en ef SECOP del acta de audiencia de discusitn de riesges
Solicitudes de actaracién de log plieges o d nto de invitacion pabl
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Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pllagos © documento de invitacion piblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de

aclaracion de los plieges o documento de invitacion pablica

Adendas, (Si aplica).

Constancia de publicacion en ol SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios becnicos. (51 aplical.

Certificado de ajustes por of BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorando) de designacion del comité evaiuador
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de la sudiencia publica de clerre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierme

del proceso,

Flequisitos habiltantes de las propuestas.

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remisidn de los requisitos habiiitantes de jas propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacion al contratista por parte def Comite Evaluacior.
Respuesta de los oferantes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacidn de los requisiics habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de les requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Inferme de ia evaluacitn de los requisitos habilitantes Mcnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las cfertas presentadas, con

récomendacion de adjudicacion ¢ de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en ¢l SECOP, del informe del comité evaluador de Jas
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe dal comité evaluador

+  Respuesta o Informe del Comité Evaluader sobre las cbeervaciones presentadas.

Constancia de publicacién en ol SECOP, de las respuestas a las obsarvaciones al
informe del comité evaluador

* Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes

habiltados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentade una oferta) o
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deciaratoria de desierts (cuande no se presentan olerentes o cuando Ringon
oferentes es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o daclaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia dé adjudicacion
daclaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desiarta).

¥ Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurse de repesicion, (S sa confirma la
declaratoria de deskerta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del io en e si de informacion si

de la camara de comercio

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de nolificacidn de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias, (Si aplica).

Designacitn de interventor. (5i aplica),

Acta de inicic del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencie o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (5i aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimienio a la ejecucién técnica,
adminisirativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de inferventora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de ALIDITORES VISIBLES

v Constancia de reporte en ejecucian, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercic

Actas de suspension. (Si aplica)

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de medificacion de cantidades de cbra, (i aplica).

Actas de aprobacién de precios no pravistos. (51 aplica).
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Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del
decrelo departamental 000087 de 2010”. (5l aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicicnales al Contrato

Cartificado de cumplimianto axpedido por &l suparvisor
Cuenlas de cobro o facturas

Ordenas dé pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; mulias. imposicidn de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por |a Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010™. (Si aplica)

Acta de terminaciin normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de repoite de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la cémara de comercio

Documento de cierre del expediente

Seleccién de Minime Cuantia

Listado de bienes y servicios a adguirir, cleristicas técnicas, codiges UNSPSC
Certificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisicicnes

Centificado de inclusién en of Plan de confratacién

Cerfificado de inscripcitn en el BPPID {inversidn)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Estudio Técnico de Cenveniencia y Opertunidad

Andlisis del Sector

Documento da invitacion Pablica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto s entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a sntregar)
Analisis de Precics Unitarios (5i aplica, dependiendo del fipo de producto a entragar)
Constancia de publicacion en ¢f SECOR, del proyecto de piiego. o invitacién pablica
y demas d de la cor e

CONVENCIONES:
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PROCEDIMIENTO

¥ Observaclones al proyecto de pliego, o Invitacion pablica y demas documentos de

Ia convocatoria
¥ Respuesta a |as observaciones,
¥ Constancia de publicacién en of SECOP, de las respuestas a las observaciones
Solicttudes de limitacion de la Comvecatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)
Respuesta a las soliciiudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura (con o Sin Emitacién a Mypimes Nacionakes o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego definitivo v de la resolucion de apertura en ef SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucion de apertura (En case de producirsa)
Acto administrafivo desatande el recurse de reposicion. (5§ se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se defermina alll, sl continda o s termina)
Acta de visita de obra. (Si aplica),
Constancia de publicacién en el SECOR del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusitn de riesgos y de aclaracibn de pliegos. (5i aplica).
Constancia de publicacitn en el SECOP del acta de audiencia de discusitn de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesia a les solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacién publica
Adendas. (5i aplica).
Constancia de publicacién en ¢f SECIOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios tcnicos, (Si aplica).
Certificado de ajustes por ¢l BFPID.
Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacion del comibé evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.
Acta de |a audiencia publica de cierre del proceso o Fermato de recepeitn de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciera
del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas
« (Ofertas sconémicas de las propuestas
+ Oficia de remisién de los requisitos habilitartes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.
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Requerimientos de informacion al confratista por parie del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a fos requerimientos por parte del comité evaluader

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financiercs, de las ofertas
presantadas

informe de la evaluacion de los requisitos habiltantes técnicos, de las ofertas presentadas

Informe conjunte del comité evaluadaor de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicaciin o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacitn en el SECOP, del informe def comité evaluador de las
olertas presentadas

Ohbservaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las chservaciones presentadas.
Constancia de publicacién en el SECOP, de las respusstas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridice de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrative de adjudicacion o dectaraloria de desi

Acta audiencia publica de adjudicacién (cuande hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo se haya presentade una oferta) o
declaratoria de deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuande ningan
oferente es habilitado).

Acta de adjudicacion o declaraloria de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacian (o declaratoria de
desierta).

Recurse de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrative desatando el recurso de reposicién, (51 se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reponte de adiudicado, del contrato en ef sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico da legalidad dei contrato.

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio da notificacién de designacion al interventor y al contratists

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (5i aplica).

CONVENCIONES:
CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - WD: Microfiimacion wo Digitalizacion - 5: Seleccié
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Acta de probacién de las garantlas. (S| aplica),

Designacitn de interventor, (54 aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de fa programacion de inversion

Acta del primmer fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o fas del

decreto departamental 000057 de 2010°. (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimlento & la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacidn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los fores de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas pof los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporie en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de

Ia cdmara de comercio

Actas de suspansién, (Si aplica).

Actas de reiniclo. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica).

Actas de modificecion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica).

Modificatorios al Contrate

Adicionales al Contrato

Cerificado de cumplimiants expedido por al supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenas de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones, multas, imposicion de penal pecuniaria,

terminacién, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

*  Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las dal
decreto departamental 000097 de 20107 (5i aplica)

*  Acta de tarminacién normal o anficipada del contrato (5i aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

* Acta da liquidacion

v

v
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Constancia de Publicacion del Acta de liquidacitn en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si de

CONVENCIONES: B Serie - ] Subseria - + Tipo Documental
CT: Conservacién Tetal - E: Eliminacion - MT: Microfiimacitn yio Digitalizacion - S Seleccién
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ARCHNO | ARCHIVO
GESTION | cenTraL | ©T | E [MWD
la cdmara de comercio
¥ Documeanto de cieme det axpedisnte
¥ Listado do bienos y serviclos a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
¥ Cartificads de inclusion en ol Plan Anual de Adquisiciones
v Cerficado da inclusion en ef Plan da contratacion
¥ Cartificado de inscripcion an al BPPID (Inversion)
¥ Estudio da precios Historicos o do Mercado
¥ Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (Si aplica)
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad
¥ Analsis dal Sector
¥ Proyecio de plisgos
¥ Documento de invitacian Publica
¥ Especificaciones Técnicas
¥ Aviso de Convocatoria Poblica.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
¥ Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del proyacts de pliego, o invitacion piiblica
¥ demas documentos de ka convocatoria
+  Dbservaciones al proyecto de pliegoe, o invitacion piblica y demas documentos de
la convocatoria
v R a las observaci
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
v Solicitudes de limitacion de la Convocatoria 8 Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requiskiios de limitacion)
¥ Respuests a las solictudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucion de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
+ Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territortales)
¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de fa resolucion de apertura en el SECOP
¥ Recurso de reposicion conira la resolucion de apertura (En case de producirse)
¥ Acto administrative desatando ef recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
Wﬂnﬂ:jmmn;demmm.sedmmmam.swnn!nm 0 se termina) —

CONVENCIONES: W Setle - [] Subserie - v Tipo Documental
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Manifestaciones de interés en presentar oferta
Listade de mandestaciones de interés en presentar ofarta
Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en prasantar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Caonstancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en o SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacion publica
Respuesta a las soliciudes de aclaracion de los pliegoes o documento de invitacion pabiica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los plieges o decumento de invitacion pablica
Adendas. (5i aplica).
Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas
Proyecio reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (51 aplica),
Certificado de ajustes por el BPPID.
Acto administrative (Resolucion o M do) de desig del comite evaluader.
Oficio de comunicacién de la desi ion @ los miembros del comité evaluador,
Acta de la audiencia publica de cierre del procese o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacitn en ol SECOP, del acta da la audisncia piblica de cierre
del proceso.
Requisitos habilitantes de las propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas
Oficio de remisién de los requisiios habilitantes de las propuestas y ofertas

dmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacitn al contratista por parte del Comite Evaluador.
Respuesta de los ofarentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe: de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas presantadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habifitantes ¥cnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratorio de desierta
Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comilé evaluador de las
ofertas presentadas

CONVENCIONES:

B Serie - [_| Subserie - + Tipo Documental
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CENTRAL

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador scbre las observaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en ol SECOP, de las respuestas a las cbearvaciones al
Inferme del comité evaluader

¥ Cancepto Juridico de viabilidad dei acto de adjudicacion o d ria d

¥ Acto athvo de adjudi o declaratonia de desiera,

¥ Acta audiencia publica de adjudicacion { do hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Unica cuando solo s¢ haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningln
olerenta es habilitado).

¥ Acta de adj o decl ia de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de deslerta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
dasierta).

¥ Recurso de reposkeion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando f recurso de reposicion. (Si se confirma ia
decl de d terming & proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de repante de adiudicade, del itrato en el sistema de informacitn si

de la camara de comercio

Concepto juridice de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacian al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas, (Si aplica).

Acta da probacibn de las garantias. (S| aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 0D00ST de 20107, (Si aplica)

«  Informas de actividades del Control y seguimiento a la ajscucion teenica,
‘administrativa y financiera del contrato.

¥ Cor ia de publi de los ir de irderventora o supernision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los

LU SR TR TR S . S T
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grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspension. (Siaplica).

Actas de reinicio. (S aplica)

Actas de recibo parcial, 0 de cumplimiente parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos, (3l aplica)

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrelo departamental 000097 de 2010™. (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contralo

Certificado de cumplimiento expedide por e supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o dé pago

Actos administrativos de sanciones, multas; imposicién de penal pacuniaria,
terminacién, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (51 aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visfbles "Pacio por la Transparencia o las del
decreto departamental 000037 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de reciba final (5 aplica)

Acta de liquidacion

Caonstancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Documents de clerre del expedients

b —
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RETENGIE DISPOSICION
] FinAaL
CcODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
. ARCHIVO | ARCHIVO o
GESTION | CENTRAL L
1000.10.11 | [] GONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 2 18 Una vez que se cierre el expedients con su Ultimo asiento o tramite se inicla & contar el tiempo de
retencitn en ol archivo de gestion (2 afios).
Contratscidn Directa La Subseries Coniratos de Prestacién de Servicios contiene documento de caracter Administrativ,
¥ Acko administrativo que declara la Urgencia Manifiesta para superar las stuaciones contable, juridico y legal, son documentos que evidencia la celebracion de los de contratos para
¥ ; desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamionts de la entidad en|
sxcepcionales relacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra pdini a las normas: Lay N* 80 de 1983, Amticuio. 32. Lay N* 1150 de 2007. Decreto N° 734
axterior, conmackin interior, emergencia econdmica, sockal, ecolbgica, calamidades de 2012
La subsarie puede desamollar valor io de lo investigative de los diferenles carges que se
publicas, fuerza mayor o desastre - dheanipiesin misk de I anticlad -
¥ Plan de accion especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, So extraerd finalizando el iempe de iGN una stra de 20 expadi aplicando el método
rehabilitacion o reconstruccion de las dreas afectadas :mmmwﬂmmmvwm' mmmmwm&«mmtmmcbummssmmwn
_ i . &n lo cual son agquellas que por fidad coniratos mayor a los V.
¥ Listado de blenes y servicos a adquirir, caracteristicas técnicas, eddigos UNSPSC Una vez cumplidos su tiempo de refencion en e archive central, la documentacion seleccionada sera
v Certificado de inclusion en & Plan Anual de Adquisiciones. transferida al Archivo Histbrico donde se conservard de manera parmanants en su soports onginal on
- papel.
¥ Certificade de inclusion en el Plan de contratacion La documentacion no selecclonats senk skiminad hanies ot e vicadi o,
v Certificade de inscripcién en el BPPID (Inversién) Los respensables que harén este procedimientc os ol Jofe de la Seccion productora y ol jefe de
¥ Estudio de precios Histaricos o de Mercado i T e retenciin:
¥ Estudic Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Loy N*® 1437 de 2011, -
¥ Oficio de solicitud de asignacion de personal -M:;Mdl‘lm,
5 - Ley de 2008,
¥ Certificade de insuficiencia de personal - Ley N* 57 da 1887,
«  Soliciud de Disponibilidad Presupuestal - Lay N™ 1584 de 2012,
- Dacreto N* 624 de 1589,
W
Certificado de Disponibilidad Presupuestal E (art 632 y 638,
¥ Resclucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (S aplica) - Loy N® 80 de 1903,
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacién de la Oferta
¥ Certificade de idoneldad y expenencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (51 aplica, dependiendo dal tipo de producto a entregar)
¥ Presupuesto de cbra (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia de publicacién en el SECOP. del proyecto de phiego. o invitaciin piblica
y demas documentos de la convocatora
¥ Constancia de publicacion dai contrato en el SECOP
¢ Oficio de notificacion de designacion al intarventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
+  Acta de probacitn da las garantias. (Si aplica).
* Designacitn de interventor. (Si aplica).
CONVENCIONES: -[[] Bubserie - « Ti ntal E ;\.:
I Sere -] N Firma Secretano Ganeral C?j- Firma R b

CT: Conservacién Total - E: Eliminacién - MD: Microfil

- & Saleccid

iy wl."'r.._-w- R

73



REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

VERSION: 02

Haoja 74 de 147

copIGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

mmmﬁu

FINAL

ﬂmﬂimt

PROCEDIMIENTO

. TR . T T S

< N AL LS Ry

Y

L4

¥ Acta de inicio del contrate

Acta de anticipo y aprobacion de la programacien de inversitn

¥ Acta del primer fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimianio a la ejecucion tcnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas do
los foros de auditorias visiblas yio respuestas a las abservaciones hachas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancla de reporta en ejacucion, dal contrato an el sistama de informacion si de
ia camara de comarcio

Actas de suspensian. (Si aplica).

Actas de reiniclo. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (St aplica).

Actas de modificacian de cantidades de obra. (51 aplica)

Actas de aprobacion de precios no previstos. (51 aplica).

Acta de segunda foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencla o las del
decreto departamental 000087 de 2010”7, (5i aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Ceartificado de cumplimients expedide por el suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenas de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniaria;
terminacion, interpratacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta det tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o fas del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de tenry normal o pada del {51 aplica)

Acta de recibo final (51 aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacidn si de
Ia camara de comarcio

Documento de clerme del expedients

CONVENCIONES:

B Serie - [ ] Subserie - + Tipe Documental

CT: Consaivacion Total - E; Eliminacién - MD: Microfilmacion yfo Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secretario General

o

74




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

VERSION: 02

Hoja 75 de 147

coDiGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

=

PROCEDIMIENTO

LT T T T TR T R L R

T

= S T U .

LS

<

Licitacién con Subasta

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas thcnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inciusitn en & Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusidn en o Plan de confratacidn

Certificado de inscripcidn en ol BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambilea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Amaligis del Sector

Proyecio de pliegos.

Documento de invitacidn Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Piiblica.

Aviso N® 1 de licitacién piblica

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pllego, o invitacidn pablica
y demas docurmantos de ta convocatoria

Obsanvaciones al proyecto de phego, o invitacién piblica y demas documentos de
la convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en «l SECOP, de las respuestas a las observaciones
Avisa N 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacion de ka Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriabes (51 cumple con los requisitos de mitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucion de apertura {con o Sin imitackén a Mypimes Maclonales o Mypimes terrtoriales)
Phego definitvo (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicaciton pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Racurso de rep 1 contra la lucién de rtura (En cazo de producirse)
Acto alivo ¢ do el de reposicion, (S se confirma la apertura
continda el procese, de revecarse, se determina alll, si continua o se termina)
Acta de audiencia de discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos. (51 aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusién de nosgos
Solicitudes de {on de los phegos o documento de invitacion pablica
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Respuesta a las solicitudes de aclaracion de jos pliegos o documaento de invitacion publica
Constancia de publicacisn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracion de los plisgos o documenta de invitacion publica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacisn on ol SECOP, de las Adendas.

Proyacio reformulado. (Si aplica),

Ajustes a los estudios tecnices. (Si aplica).

Cortificado do ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memomndo) de designacion del comité evaluador.
Oficio de icacion da la designacion a los miembros dal comité eval

Acta de |a audiencia plblica de ciame del proceso o Formate de recepcion do ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

del proceso.

Requisitos habiiitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantas de las propuestas y oferas
econdmicas al comité evaluador

Requarimientos de informacion al comtratista per parta def Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas prasentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos hablitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informa de la evaluacion de los requisitos habilitantes tecnicos, de las ofertas presantadas
Infeema conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
olertas presentadas

v Observaciones al informe del inforine del comité evaluador
¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
Informe del comité evaluador

v G P ico de viabili dal acto de adjudicacion o declaratoria desierta
¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratorta de desierta
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferantes habilitados o

con oferta Unica cuando solo se haya presentado una oferta) o declevatoria de desierta
{cuando no se presantan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).
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Acta de diligencia de subasta inversa para conformacién dinamica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta.

¥ Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.
Constancia de publicacién en el SECOP, dei acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratonia do desiarta) y dal acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria
de desierta).

Constancia de publicacién def acta de la ditigencia de subasta inversa para conformacion

dindmica de la oferta y adjudicacion del contrato o dec ria de deslarta.

R da reposicion contra la declaratoria desierta (En case de producirse)
Acto admimstrativo desatando el recurso de reposicion. (51 ss confirma la
declaratoria de desiorta termina of proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato on al sistema de informacidn si
de la camara de comarcio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacién del confrata en al SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficlo de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro prasupuastal.

Garantias oforgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (SI aplica).

Acta de Inicio dal contrato

Acta de anticipo y aprobacitn de la programacian de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010, (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién kécnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
tos foros de au tsibles ylo resp a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte an ejecucion, dal contrato en ol sistema de informacion si
de la cémara de comerncio

+  Actas de suspension. (S aplica).

Actas de reinicio. (51 aplica).

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

CONVENCIONES:

[l Serie - [ Subserie - « Tipo Documental

CT: Censervacitn Total - E: Eliminacién - MD: Microfilmacion y/o Digitalizacién - 5: Seleccidn

Firma S

tario G 1

=1

Fia Resporsstie N>

17




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DT SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

VERSION: 02

Hoja 78 de 147

cépico

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

4

Y T T T T T R b

o T T

AR R Y

L

¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por fa Transparencia o las del
dacrato departamental 000097 de 2010, (Si aplica).

Maodfficatorios al Contrato

Adicionalas al Contrato

Cartificado de plimients expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o da pago

Actos administratives de sanclones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
lermiracion, intarpratacion o modificacien unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Sl aplica)

Acta de terminacién nomal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (i aplica)

Acta de higuidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sl
de ta cémara de comercio

Documento de cierme dil axpediente

Licitacion Publica

Listado de bienes y servicias 2 adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Cenificado de inclusion en of Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en el Pian de contratacion

Certificado de inscripcion en ef BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas
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Aviso de Convocatoria Plblica.

Avise N 1 de licitacien poblica

Ficha técnica (5| aplica, dependiendo del lipo de producio a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producio a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién plblica
y demés documentos de ls convocatoria

Observationes al proyecto de pliege, o invitacién poblica y demas documentos de
Ia convocatoria

Raspuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las cbservaciones
Aviso N* 2 de licitacion poblica

Solicitudes de limitacién de ia Con toria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)

Respuesta a las solicitudes do limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Rasolucion de apertura (con o Sin imitacidn a Mypi MNacionakes o Mypi
tosritoriales)

Pliego definitivo {con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temritoriales)
Constancia publicacion pliega definitive y de la resclucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicitn contra la resolucién de apartura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando of recurso de reposicion. (Si se confirma ia apertura
continda el proceso; de revocarsa, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacidn an el SECOP det acta de visita de abra

Acta de sudiencia do discusién de riesgos y de aclaracion de pliegos_ (Si aplica).
Constancia de publicacisn en el SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Salicttudes de aclaracitn de los pliegos o documento de invitacion plblica
Respuesta a las solicitudes de aclaracion de los pliegos o documenio de invitacion plblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solictudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (5i aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. {Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si apiica).

Cartificado de ajustes por el BPPID.
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Acto administrative (Resolucién o Memorando) de designacisn del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de |a designacion a los miembros del comité evaluador.
Acta de la audiencia piblica de cierre del proceso o Formate de recepcion de ofertas
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.
Requisitos habilf de las prop
Ofertas econsmicas de las propuestas
Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

Gmicas al comité evaluador.
Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los cferentes a los requarimientos por parte dal comité evaluador
Informa de la evaluacitn de los requisitos habiltantes juridicos, de fas ofertas presentadas
Informea de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieres, de las ofertas
prosentadas
Informa de la evaluacién de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

dacién de adjudicacion o de declaratona de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informa del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

Constancia de publicacion en sl SECOP, de ias respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concopto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o deciaratoria desiarta
Acto administrativo do adjudicacion o declaratonia de desierta.

Acta audiencia publica de ion (cuando hay uno o varios oferantes habilitades
o con oferta Unica cuando solo Sa haya presentade una oferta) o declaratoria de desierta
(cuando no sa presentan oferentes o cuando ningun oferente es habilitado).

Acta de adjudicacidn o declaratona de desiorta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion o
declaratoria de desiarta) y del acto administrative de adjudicacisn (o declaratoria de
desiorta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desiarta (En caso da producirsa)

Acto administrativo desatando ol recurso de repoesicion. (Si se confirma fa
declaratoria de desiara termina el proceso; de revocarsa, 56 adjudica y continua
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Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficle de notificacién de designacién al interventor y al contratista
Oficic de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuestal.

Garartias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacion de imerventor, (i aplica).

Acta de inicio dal contrato

Acta de anticipo ¥ aprobacion de la programacisn de inversibn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Iinformes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventera o supervision, Actas de
Ios foros de auditorias visibles yio respuestas a Ias cbservaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte on ejecucidn, del contrato en ol sistema de informacian si
de la camara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (S aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica)

Actas do madificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacin de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro do auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica).

Modificatonios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimisnts expadide per @l supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicion de penal pecuniarta;
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terminacién, Interpretacion o modificacion unilsteral, caducidad (Si aplica)

v Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamentsl 000097 de 2010°. (Si aplica)

¥ Acta de terminacibn normal ¢ anticipada dal contrato (5i aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¥ Acta de liquidacidn

¥ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en & SECOP

¥ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacién si

de la cmara de comercio

Decumento de clerre del expedients

-

Régimen Especial

Listado de bienes y senvicios a adquirir, caracteristicas tcnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en el Pian de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dplal, COMPES, Min
Haclenda. (5i aplica)

Estudie Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficle de soficitud de asignacion de personal
Certificado de insuficlencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucion de justificacién de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacion Poblica

Especificaciones Thcnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha tecnica (Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacitn en el SECOP, dal proyecto de pliego, o invitacién pablica
y demas d Mos de b convecator

¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién publica y demas documentos de

e O T
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I convocatoria

Respuesta a las observaciones,

Constancia de publicacitn en el SECOP, da |as respuestas a las observaciones
Aviso N° 2 de licitacion publica

Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales {Si cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
¥ Resoluctn de apertura {con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o bMypimes
termitoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacién a Mypimes H los o Mypimes terrtonales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en ef SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarsae, se determina afll, sl continda o se termina)
Manifestaciones de interés an presentar oferta

Listado de manifestaciones de interds en presentar ofera

Constancia de publicacion en el SECOP del iistado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta

Acta de visita de obra, (Si aplica)

Constancia de publicacion en &l SECOP del acta de visita de cbra

Acta da audiencia de discusidn de riesges y de aclaracién de pliegos. (S| aplica)
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion plblica
Respuesta a las solicitudes de ion de los pliegos o d o de invitacion poblica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las soliciudes de
aclaracion de los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. {Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulade. (Si aplica)

Ajustes a los estudios thenicos. (Si aplica).

Cevtificado de ajustes por el BPFID

Acte administrativo (Reseclucion o Memorandoj de designacion del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluadeor.
Acta de la audiencia publica de cleme del preceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre

o4 oK
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del proceso,
Requisitos habilitantes de las propuestas

¥ Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficia de remision de los requisitos habilfantes de las propuestas y oferas
scondmicas al comité evaluad
Requarimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los olerentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de ta evaluacion de los requisitos habilitantas juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de ka evaluacion de los requisitos habilitantes financiercs, de las clertas
presentadas
Informe de ka evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comits evaluador de las ofertas presentadas, con

dacitn de adjudicacion o de declaratoria de desiarta
Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las.
ofertas presentadas
Observaciones al informa del informe del comité evaluador
Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.
Constancia de publicacién en ol SECOP, de las respuestas a fas observaciones al
informe del comité evaluador
Concepta Juridico de viabilidad del acte de adjudicacion o declaratoria desiena.
Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

v Acta audiencia publica de adjudicacion (cuande hay uno o varios oferentes

habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentss o cuando ningun
ofsrente a5 habilitada).

Acta de adjudicacion o declaratofia de desierta.

Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacikn (o declaratoria de
desierts)

¥ Recurso de reposicion contra la deck fia desiarta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando & recurso de reposicisn, (Si sa confirma la
declaratoria de desierta lermina el proceso, de revocarse, sé adjudica y continua)
Constancia da reporte de adjudicade, del contrato en el sistema de informacien si
de la chmara de comencio

Concepto juridico de legalidad del contrate,
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Constancia de publicacion del contrato an el SECOP

Oficio de nofificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (S aplica).

Acta de probacion de las garantias. (5i aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la prog ibn de Inversian

Acta del primes foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion Mcnica,
administrativa y financiera del contrato.

* Constancia de publicacitn de los informes de interventora o supervision, Actas de
los fores de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de réporte én ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de

la cdmara de comercio

Actais de suspension, (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimientoe parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. {Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunda foro de auditorias visibles "Pacto por f2 Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicicnales al Contrato

Certificado de cumplimi expedide por el supervi

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta de! tercer foro de auditorias visibles "Pacte por la Transparencia o las del

decreto departamental DD00O7 de 2010". (5 aplica)
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¥

Acta de terminacién normal o anticipada dei contrato (Si aplica)
Acta de recibo final (St aplica)

Constancia de Publicacitn dol Acta de liquidacion en el SECOR

Censtancia de reporte de ejecutado, del contrato en e sistema de informacion si de
la cAmara de comercio

Documants da cierme del expedients

Seleccitn de Minima Cuantiz

Listado de bienas y sefncios 2 adquirir, cteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado do inclusion en el Plan Anual de Adquisicienes

Certificado de inclusién en ol Plan de contratacién

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Estudic Técnico de Convenlencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Documento de invitacion Piblica

Especificaciones Tacnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en ol SECOP, del proyacto de pliege, o invitacion publica
y demas documentos da la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliege, o invitacion publica y demas decumentos do
la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las obsorvaciones
Solicitudes de limitacién de ls Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territorlales (S cumphe con fos requisitos de limitacian)

* Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes MNacionales o Mypimes teritoriales
* Resolucién de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales)
Pliege definitive (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)

¥ Constancia publicacién pliego definitive y de la resclucion de apertura en ol SECOP

Recurso de repesicibn contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)
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Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (Si se confirma la aperiura
continiia el proceso; de revocarse, se determina all, si continda o se fermina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de pubiicacion en ¢l SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusidn de riesgos y de aclaracién de pliegos. (3 aplica).
Constancia de publicacién en el SECOF del acta de audiancia de discusién de riesgos
Solicttudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacién pablica
Respuesta & las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyacto reformulade. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (i aplica).

Certificado de ajustes por el BPFID,

Acto administrativo (Resolucidn o Memorando) de designacién del comité evaluador,
Oficio de icacion de la desi itn a los miembros del comité evaiuador.
Acta de la audiencia pablica de cierre del proceso o Formato de recepcién de ofertas.
WManﬂssm.mmmhmhpﬁmﬂnm
del procesa.

¥ Requisitos habllitantes de las propuestas

Ofertas acondmicas de las propuestas

Oficio de remisitn de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta do los o tes a los requerimiantos por parte del comité avalkuador

Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de ta evaluacion de les requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de tas ofertas presentadas, con
recomendacién de adjudicacion o de d ia de desierta

Constancia de publicacidn en el SECOP, del informa del comité evaluador da las
ofartas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador
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¥ Respuesta o Infarme del Comité Evaluador sobre las obsenvaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluadar

LA = pto Juridico de viabilidad del acte de adjudicecitn o declaratoria desierta.

¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Acta audisncia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios olerentes
habiitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
Gaclaratbria de desiefta (cuando no se presentan oferenites o cuande ningdn
aharento es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacién en of SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacisn
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacisn (o declaratosia de
desierta).

¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria deslerta (En case de producirss)

¥ Acto administrative desatando vl recurso de reposicion. (S| se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en of sisiema de informacién si

de la camara de comercio

Concapto juridico de legalidad del

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal

Garantias otorgadas. (Si aplica)

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacidn de la programacion de inversisn

Acta del primer foro da auditorlas visibles “Pacto per la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010 (5i aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimiento a Ia ejecucién técnica,

AN LN L e

administrativa y firanciera del contrato,
¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supenvisién, Actas de
tos foros de auditorias visibles yio resp a las obser hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES v
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Constancia de repore en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio

Actas de suspansitn. (Si apica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas da recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios ho previstos. (Si aplica),

Acta de segundo foro da auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000087 de 20107, (5i aplica),

Modificatorios al Contrato

Adiciohales al Contrato

Centificado de cumplimiento expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de agreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; i icion de panal p faria;
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorfas visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D000ST de 2010", (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de iquidacion

Constancia da Publicacion del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reports de ejacutado, del contrato en el sistema de informacién si de
la cAmara de comercio

Documenta de cisme del expediente

HecCion ADMeviada de M f LAda@ntl
Listado de bienes y servicios a adquinr, tecnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en & Plan Anual de Adquisicionos
Ceriificado de inclusion en el Plan de contratacion
Certificado de inscripcién en el BPPID (inversian)
Estudio de precios Histéricos o do Mk o
Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambilea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i aplica)
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Estudio Técnico de Comemencia y Oportunidad
Analisis del Sector
Proyecto de pliegos.
Documento de invitacién Pablica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Corvocatoria Publica,
Ficha tacnica (Si aplica, dependiends del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Andlisis de Precios Unitatios (Si aplica, dependiendo del tipo de products a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOPR, del proyecto de pliege, o invitacién pablica
y demas documentos deé la convocatona
¥ Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demas documentos de

|a convocatonia
¥ Respuesta a las observacionas.
Constancia de publicacion en ol SECOP, de las respuestas a las observacionaes
Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes

fas (5 ple con los de limitaci

¥ Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes
tarritoriales)
Pﬁmdﬂnmt&nnbanlmdbnlmmmmcmmm}
Censtancia publicacion pliego definitive y de la resclucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la lucitn de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurse de repesicién. (Si se confirma la apertura
continia el proceso, de revocarse, 5o determina alll, si confinua o se termina)
Manifestaciones de interas en presentar oferta
Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
¥ Constancia de publicacién en ¢l SECOP del listado de oferantes gue manifestaran
intarés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de visita de cbra
Acta de aud de di ién de riesgos y de aclaracidn de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en e SECOP def acta de audiencia de discusién de riesges
Solicitudes de aclaracién de los pliegoes o documento de invitacién publica
w-mm*mmdmdnmmommammmm
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Constancia de publicacion en ol SECOP, de la respuesta a las soficitudes de
aclaracion de los pliegos o documante de invitacién publica

Adendas, (Si aplica).

Constancia de publicacisn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica)

Ajustes a los estudios enices. (S aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucién o Memorandae) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacion a los mismbros del comité evaluador.
Acta de la audiencia piblica de cierme del proceso o Formato de recapcion de ofartas.
Censtancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cierre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas aconomicas de las propuestas

Oficie de remision de los requisites habilitantes de las propusstas y ofertas
econtmicas al comité evaluador,

Requerimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comits evaluador
Informe de la avaluacion de les requisitos habilitantes juridicos, da las ofertas presentadas
Informe de ia evaluacitn da los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
prasentadas

Informe de la evaluacion de los requisitas habilitantes tecnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacién de adjudicacion o de declarstoria de d

Censtancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las.
ofertas presentadas

Observacionss al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas.
Constancia de publicacion en el SECOP, de las respusstas a las observaciones al
informe del comité evaluadeor

+ Concaplo Juridico de viabilidad del acto de adjudicacién o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta,
¥ Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o vanies oferantes

habilitados o con oferta Onica cuando solo s& haya presentads una ofera) o
declaratoria de desienta (cuando no se pi tan oferentes o do ningn

CONVENCIONES:

Il Serie - [] Subseris - + Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacisn y'o Digitalizacion - S; Seleccisn

Firma Secretaric Goneral

Firma Responsable &‘:?-\3

81




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 02
OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000 Hnﬁﬂd. P
RETENCION m L
coDIGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ; B
GESTION | CENTRAL CT|E|MD| 8

ofarente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
declaratoria de desierta) y del acto administrativo da adjudicacion (o declaratora de
desierta).

v Recurso de reposicion contra la declaratoria desiera (En caso de producinse)

¥ Acto administrativo desatando el recursa de reposicion. (Si se confirms [a
declaratoria de desienta termina el procest, de revocarse, se adjudica y continua)

¥ Constancia de reporte da adjudicado, del contrato en &l sistema de informacion si

de la cAmara de comescio

Concepto juridico de lagalidad dal contrato.

Constancia de publi del contrato en el SECOP

Oficio de notificacidn de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registra presupuestal.

Garanttas olorgadas. (Si aphica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacitn de interventor. (Si aplica).

Acta de inkcio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inverskon

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por ls Transparancia o las del

decreto departamental 000087 de 2010°. (5i aplica)

¥ Informes de actividades del Contral y seguimiento a ka ejecucion técnica,
administrativa y financiers del contrato.

+ Constancla de publicacién do los informes de interventora o suparvisién, Actas de
Ios foros de auditorias visibles ylo respuestas a las observaciones hechas por los
grupas de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporta en ejecucion, del contrato an el sistama de informacion si
de la camara de Comarncio

¥ Actas de suspension. (Si aplica),

+  Actas de reinicio. (Si aplica).

¥ Actas da recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

¥ Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥

L

T

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (5i aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
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decrets departamental 000087 de 2010°. (Sl aplica).
Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expadido pof &l Suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egresa o de pago

Actos administrativos de j . multas; imposicion de penal pacuniaria;
terminacién, interpretacién o medificacion unitateral, caducidad {Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles ‘Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrate (Si aplica)

Acta de recibo final (5i aplica)

Acta de fiquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién an of SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en e de informacion si
de la camara de comercio

Documenta de cierme del expediante

Seleccion Abraviads por Subasia inversa

Listado de bienes y servicies a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado de inclusién en of Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusion en o Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en ol BPPID (inversion)

Estudio da precios Histéricos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos

Documento de invitacidn Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiando del tipo de preducto a entregar)
Constancia de publicacisn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

CONVENCIONES:

W Serie - [] Subsarie - «* Tipo Documental

©T: Consenvacisn Total - E: Eliminacion - M/D: Microfilmeacion y/o Digitalizacion - S: Seleccion
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y demis documentos de |a convecataria
Obsarvaciones al proyacts de pliego, o invitacién piblica y demas documentos de
la convocatoria

¥ Respuesta a las obsarvach
¥ Constancia de publicacion on ef SECOP, de las respuesias a las observaciones
v Solicitudes de li n da la Cor ia a Mypimes Nacionales o Mypimes

temitoriales (Si cumpile con los requisitos de limitacion)

Resp a las solicitudes de limitacion @ Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Ruoludﬁnd-ipaﬂuu(cono&nlnimﬁnaﬂyplmhhﬁomhenwpim
territoriales)
Pﬂoguddnmcmnesmmnmdnnuwpommmnwowﬂum}
c«mmmwum?ahmmammwmﬁw
Recurso de reposicién contra la resolucién de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (S se confirma la apertura
confina el proceso; de revacarse, se determina aill, si continua o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
MannmdSEﬂDFdﬂnhdnm&wndﬂﬂugm
Salicitudes de aclaracién de los plegos o documento de invitacién pablica
Rwahmamuumom*mmwm
ComdnpnﬂﬂmnundSEGOP.deumnum:hsmidmao
ackaracion de los pliegos o documento de invitacidn pablica

Adendas. {Si aplica)

Constancia de publicacion en el SECOP, da las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos, (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID

Acto administrativo (Resofucién o Memorando) de designacién del comité evaluador.
Oficio da comunicacian de la designacion a los miembros del comité evaluador

Acta de la audiencia pablica de clerre del proceso o Formata de recepcion de

oferas
mmummhmbnmdsecm,wmaummwbﬁnmm
dal proceso

¥ Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

¥ Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y cferas

CONVENCIONES:

W Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documantal
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econdmicas al comité evaluador.
memdeﬂomndén-louﬁuﬁahpwmddcomiuiwhm_
memmammmmwwmwmumuw

Informe de la evaluacion de los requisitos habdlitantes juridicos, de las ofertas presentadas
mmumﬂmenammumwmmmm.mlnm
prasentadas

infarme de la evaluacien de los requisitos habilitantes técnices, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta
mﬂwmﬂmdsEc{I‘.dﬂﬂuﬂmwmhmmd&hﬁ
olertas presentadas

COhbservaciones al informa del informe del comit evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas,

Constancia de publicacisn en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluador

Concepto Juridico de viabilidad del acto de sdjudicacién o d ia desierta.
Acto administrativo de adjudicacion o dech toria de desierta,

v Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varies oferentes

habilitados o con oferta tnica cuando solo sa haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta {cuando no se presentan oferentes o cuando ningtn
olerente es habilitado).
ﬁmdadﬂmhhuﬁﬂnﬂummﬁndimmdﬁhm?
adjudicacion del conirato o declaratona da dasierta.

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Constancia de publicatitn en of SECOP, del acta de la audiencla de adjudicacién (o
declaratoria de desierta) y del acto admini ivo de adjudicacién (o declaratoria de
dasierta).

Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacion dindmica de Ia oferta y adjudicacion del contrato o declaratoria de desierta,
Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso do preducirse)
Acto administrativo desatando el recurso da reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el p e reve se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicade, del contrato en ol sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridice de legalidad del contrato.

CONVENCIONES:

 Serie - [ | Subserie - v Tipo Documental
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Constancia de publicacidn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aphca).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacisn de interventor. (Si aplica).

Acta de anticipo y aprobacién de ta programacion de inversién

Acta del primer fore de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010™. (S aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato.

c {a de publicacion de los ir de inferventora o supervisién, Actas de
los fores da auditorias visiblas y/e respuestas a las observaciones hechas por fos
grupos da AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en o 6n, del contrate en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Actas de suspensibn. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica).

Actas de modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacitn de precios no previstos. (S aplica).

Acta de segundo foro de auditerias visibles ‘Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107 (5i aplica).

Maodificatorios ai Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimients expadido por of suparvisor
Cuentas de cobro o facturas.

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de panal pecuniana;
terminacion, interpratacién o modificacion unilsteral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacta per la Transparencia o kas del
decreto departamantal 000097 de 2010°, (Si aplica)

CONVENCIONES:

B Serie - [} Subseria - v Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MWD Microfiimacion yio Digializacion - 5 Seleccion
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GESTION | CENTRAL
+  Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
+ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacidn
+ Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en of SECOP
¥ Constancia de reporte de sjscutado, del contrato en el sistema de informacien si de
Ia camara da comencio
¥ Documento de ciedre dal expadients
1000.40.12 [] CONTRATOS DE SEGUROS 2 18 Una vez que se cieme ol expedients con su Ultimo askerte o tramite se inicla 8 contar &l tempo de
‘ retencién en el archive de gestion (2 afios),
Licitacién Publica La Subseries Contratos de Seguro contiena documento de cardcter administrativo, legal, juridico,
# Listade de bienes y servicios a adquinr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. fiscal y contable, son docur que evidencia la celebracién de los de contratos para desarroliar]
y : actividad lacionadas con la admini ion o funcionamiento de la entidad en cumplimiento a las
« Certificado de inclusion en el Flan Anual de Adquisiciones as: Ley N° 1150 de 2007, D N° 734 de 2012
¥ Cartificade de inclusion en ef Plan de contratacion La subserle puede desaroliar valor secundario de lo investigative y para demostiar los diferentes
7 Certif 3 BPED 5 | seguros qua se tuvieron on cuenta al desarrollaren las actividades misionales de la entidad.

i S .md s Sa extraecd finalizando ol iempo de retencldn una sira de 20 exp aplicande el método
¥ Estudio de precios Histéricos o de Mercado de muestreo sistemdtico y tentendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para)
v Apcbacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asambiea Dptal, COMPES, Min la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad présenten contratos mayor a los 55 SMMLV

v Una vez cumplidos su hempo de retencién en el archivo central, la documentacion seleccionada sera
Hacienda. (5i apiica) |transferida al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
¥ Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad |papel.
& AodkBsie del Seckor La tacion no ionada seré efiminada mediante método de picado mecdnico.
Los responsables que haran este procedimiento es el Jefe de la Seccién productora y el jefe de
v Proyecto de pliegos. archivo.
Y Documento de invitacisn Publica Sustento normativo para los iempos de retencion:
= . - Ly N® 1437 de 2011,
v Espaecificaciones Técnicas - Decreto N* 2648 de 1583,
¥ Avizo de Convocatoria Pablica -LW:':?(‘::B.??QE
. " . - Loy N° 7.
¥ Avise N° 1 de licitacion piblica ~ Loy N* 1564 de 2012.
¥ Ficha téenica (S aplica, dependiendo del tipe de preducto 3 enfregar) - Decreto N* 624 de 18989,
¥ Presupuesto de obra (5 aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) :mﬁ:‘mﬂm?m}
¥  Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
+ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pitblica
y demdas do tos de la o atoria
¥ Observacionss al proyecto de pliego, o invitackén piblica y demés documentos de
la convocatoria
¥ Respuasta a las observacionas,
¥ Constancia de publicacién en o SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Aviso N° 2 de licitacion pablica
¥ Solicttudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes T
CONVENGCIONES: W Serie - [ Subserie - ¥ Tipo Documental L.FT'
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tecritoriales (Si cumple con los requisitos de Bmitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
Resolucién de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes
teritoriales)

Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en ef SECOP
Recurso de reposicion contra la resolucion de apertura (En caso de producirsa)
Acto administrativo desatando ol recurse de reposicidn. (Si se confirma la apertura
continda el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

MActa do visita de obta. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (51 aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de di ion de ri
Solicitudes de aclaracian de los pliegos o d de invitacion plblica
Respuesta a las solicitudes de actaracian de 05 pliegos o documento de invitacion publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuasta a las soliciludes de
aclaracién de los pliegos o documents de invitacion pablica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP, de las Adendas.

Proyects reformulade. (S aplica).

Ajustes a los estudios Wcnicos. (S) aplica)

Certificado de ajustes por &l BPPID.

Acto administrative (Resalucidn o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacksn de la designacion a 1o miembros del comité evaluador,
Acta de la audiencia publica de ciarre del proceso o Fermato de recepcién de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cisrre
del proceso,

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,
Rmﬂﬂmhmmndwmwmﬁdwﬂﬁm]m.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de ka evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de |as ofertas presentadas
Informe de la evaluacitn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas

M Serie - [ Subserie - « Tipo Documental

CT: Conservacion Total - E: Eliminacitn - MD: Microfilmacion yio Digitalizacién - &: Seleccidn
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GESTION | CENTRAL
presentadas
« Informe de la e i6n de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofartas presentadas
+ informe conjunto del comité evaluador de las ofertas prasentadas, con
recar dacion de adjudi on o de ! ia de deshort
+ Constancia de publicacion an el SECOP, del informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas
¥ Observaciones al informe del informe del comits avaiuador
+ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobfe las observaciones presentadas
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuastas a las obsarvaciones al
informe del comité evaluador
v mjulldboﬁewmdﬂbmﬁwnOMhdum.
" Acto administrativo de adj i6n o dock da o
¥ Acta audiencia publica de adjudicacidn {cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo $e haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado)
¥ Acta de adjudicacitn o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto administrative de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).
¥ Recurse de reposicion contra la declarstoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso o8 reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarss, se adjudica y continua
v Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
v Concepto jurkdico de legalidad del contrato.
v Constancia de publicacidn del contraio en &l SECOP
¥ Oficio de notificacion de designacitn al interventor y al contratista
¥ Oficio da solicitud de Registro presupuestal
¥ Registro presupuestal,
¥ Garantias otorgadas. (Si apfica),
¥ Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
¥ Dasignacién de interventor. (Si aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticipo y aprobacitn de la prog 31 che inversion "
CONVENCIONES: W Serie - [ Subserie - « Tipo Documental o 't,: )

CT: Conservacion Total - E: Eliminacin - MD: Microfilmacién yio Digitalizacibn - 5. Seleccidn
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decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Confrol y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventorna o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles ylo respuestas a las obsarvacs hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucién, del contrate en of sistema de informacion si
de ia camara de comercio

Actas de suspensiin. (51 aplica)

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de ap i6n de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segunde foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o fas del
decrelo departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contralo

Certificado de cumplimiento expedido por of supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes. de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas, imposicidn de penal pecuniaria;
terminacian, interpretacion o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacidn normal o ar da del contrato (Si aplica)

Acta e recibo final (5§ aplica)

Acta de liquidacian

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

GConstancia de reporte de ejecutado, dei contrato en el sistema de informacion st
de la camara de comercio

Documents de cierre del axpedients

CONVENCIONES:

[l Serie - [_] Subserie - + Tipo Documantal
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Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquirlr, caracteristicas thenicas, codigos UNSPSC.
Certificado da inclusion en o Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusitn an ol Plan de contratacién

Certificado da inscripcion en el BPPID (inversion)

Estudio de precios Histbricos o de Mercado

Aprobacidn de vigencias futuras, CONFIS. H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda._ (Si aplica)

Estudio Técnico de Corveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacien de personal

Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cerificade de Disponibilidad Presupuestal

Resclucion de justificacion de la modalidad de seleccion por contratacion directa (Si aplica)

Andlisis del Sector

Preyecto de pliegos.

Documento de Invitacibn Pablica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Poblica.

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo dei tipe de products a entregar)
Andlisis de Precios Unitarios {Si aplica, dependiende dal tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacion en sl SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica
y demés documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitaciin publica y demas documentos de
|2 convocatoria

Respuesta a las observaciones,

Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
Aviso N* 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de imitacién)

Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacional o Mypimaes terri

L

Resolucitn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes
tesritoriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Macionales o Mypimes territoriales)

CONVENCIONES:
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¥ Constancia publicacién pliege definitivo y de la reselucién de apertura en el SECOP

¥ Recurso de reposicibn contra la resolucisn de apertura (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurse de reposicion. (Si se confirma |2 apertura
contintia el process; da revocarse, se determina alli, si continda o se termina)

¥ Manifestacionas de interds on presentar oferta

¥ Listado de manifestaciones de interés an presentar oferta

Constancia de publicacién en ol SECOP del Iistado de oferentas gue manifestarcn

interés en presentar oferta

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacion en & SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusion de riasgos y de aclaracion de pliegos. (i aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

Solicitudes de aclaracibn de los pliegos o documento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién publica

Constancia de publicacisn en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

aclaracién de los pli od mio de invitack bl

Adendas, (Si aplica).

Constancia de publicacion en al SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformiulado, (Si aplica),

Ajustes a los estudios tecnicos. (Si aplical.

Certificade de ajustes por el BPPID.

Acto adr tivo (Resolucion o Mad do) de designacion del comité evaiuador,

Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluador.

Acta de la sudiencia publica de clere del proceso o Formato de recepcion de ofertas.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de Ia audiencia plblica de cierre

del proceso,

Requisitos habilitartes de las propuestas

Olertas econdmicas de las propuestas

Oficio de ion de los req i de [as propuestas y oferas

scondmicas al comité evaluador.

anunﬂm:dlmmadﬁnn!mpﬂpmﬂdcomuﬂuhm.

Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parta del comité evaluador

informe de la evaluzcitn de los requistios habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas

informe de la evaluacion de los requisiios habiltantes financiercs, de las ofertas

presentadas N .
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Informe de ka evaluacitn de los requistos hablitantes técnicos. de las ofertas presentadas
Informe conjunto dal comité evaluador da tas ofertas presentadas, con

T dacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacibn en el SECOP, dal informa del comite evaluador de las
cfertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comite evaluador

¥ Respuesta o Informa del Comité Evaluador scbre las chsarvaciones presantadas

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al
informe del comité avaluador

Concepto Jurldico da viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
Acto administrativo de adjudicacion o dectaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo e haya presentado una ofarta) o
declaratoria de desierta (cuando no se prasentan oferentss o cuando ningan
oferents es habilitado)

Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacién (o

declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacian (o declaratoria de
desiarta)
Rucurso da reposicion contra la d yTia cesierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurse de reposicion. (Si se confirma la

declaratoria de desterta termina ol proceso; de revocarsa, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en ef sistema de Informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridica de legalidad de! contrato.

Constancia de publicacion del contrato en ¢l SECOP

Oficio de notificacken de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacian de interventor. (S| aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacitn de la programacion de inversion
mummm-mmmmm%mwhrmmnmai
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decrato departamental 000097 da 2010°. (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros da auditorias visibles yio raspuestas a las observaciones hechas por los
grupas de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reparte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacién si de
| camara de comercic

Actas de suspensian. (5i apiica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 20107, (5i aplica).

Modificatorios &l Contrato

Adicionales al Contrato

Ceitificado de cumplimiento expedido por of supervisor
Cuentas de cobro o facturas

COrdenes de pago

Recibos de egresc o de pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniania;
terminacion, interpretacién o modificacion unil I, caducidad {Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacho por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibe final (5i aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liguidacion en ol SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en ol sistema de ink N si de
la camara de comercio

Documento de cierme del expediente

Seleccion de Minima Cuantia

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas téenicas, cédigos UNSPSC.

CONVENCIONES:
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Caertificado de inclusion en f Plan Anual de Adquisicionas

Certificado de Inclusion en el Plan de contratacion

Certificade de inscripcion en o BPRPID (nversion)

Estudio de precies Historicos o de Mercado

Estudio Tacnico de Conveniencia y Oportunidad

Andlisis del Sector

Decumenta de Invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si apiica, dependiendo del ipo de producto a eniregar)

Prasupuasto de obra (Si aplica, dependiende del tipo de producto a entrégar)

Andlisis de Precios Unitarios (51 aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacian en el SECOP. del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demas documentos de la convocatoria

¥ Observaciones al proyecto de pliego. o invitacion publica y demas documenios de
|a convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones

¥ Solicitudes de limitacion de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
temritariales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

¥ Respuests a las sclicitudes de limitacién a Mypimes Naclonales o Mypimes teritoriales

Resolucion de apertura (con o Sin imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales)

Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)

Constancla publicacion pliege definitive v de la resolucién de apertura en el SECOP

Recurso de reposicién conira la resclucion de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurso de reposicién. (5i se confirma la apertura

continla el protese; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visite de obra

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos

Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién pablica

Respuesta a las solictudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacién pablica

Constancla de publicacion en el SECOP. de la respuesta a las solicitudes de

ackaracion de los pllegos o documento de invitacion poblica
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Adendas. (5l aplica).
Constancia de publicacion en &l SECOP, de las Adendas.
Proyecto reformulado. (51 aplica).
Ajusies a los estudios técnicos. (5i aplica).
Cartificado de ajustas por el BPPID.
Acto administrativo (Resolucién o Memarando) de designacion del comité evaluader.
Dficio de comunicacibn de la designacion a los mismbros del comité evaluador,
Acta de la audiencia publica de clerre del proceso o Formato de recepeion de ofertas.
Constancia de publicasibn en el SECOP, del acta de la audiencia pablica de cierra
del proceso,
Requisitos habilitantes de les propuestas
Ofertas econdmicas de las propuestas
Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador,
Requerimisntos de informacion al contratista por pane del Comits Evaluador,
Resp delos o a los requaerimi por parts del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes jurldicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas
Informe de Ia evaluacién de los requisitos habilitantes téenicos, do las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

dacién de i o de decl ia da desienta
Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas
Observaciones al informe del informe del comité evaluador
Respuesta o Inf del Comité Evaluador scbre las obsarvaciones presentadas.

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador
Concepto Juridico de viabilided del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Acta audiencia publica de adjudicacidn (cuando hay uno o varios oferentes
habifitados o con oferta Unica cuande solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta {cuando no se presentan oferentss o cuande ningun
oferente es habilitado).

Acta de adjudicacién o declaratoria de desierta.
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Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del ecto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
dasierta).

¥ Racurso de reposicién contra la dech fia desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando of recurse de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de deskerta termina ef procese; de revocarse, se adjudica y continua)
Censtancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en e SECOP

Oficio da notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (S| aplica).

Acta de probacion de las garantles. (Si eplica).
Designacton de interventor, (51 aplica).

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la programacion de inversidn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién tbenica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancla de publicacién de los informes de interventora o supenvision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISEBLES

Constancla de reporte en ajecucion, del contrato en el sist g fnfor i6n si de
Ia camara de comercio

Actas de suspensian. (Si apiica).

Actas de reinicio. (5i aplica)

Actas de racibo parcial, o de cumplimientc parcial. (5i aplica).

Actas de modificacion da cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de audhorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental CO00ST de 20107 (Si aplica).

Modificatorios al Gontrato

CONVENGIONES:

W Serie - [] Subserie - < Tipo Documental

CT: Conservacién Tatal - E: Efiminacion - M/D: Microfilmacion yo Digitalizacién - 5: Seleccidn

Firma S

Firma Responsabla t§ % b)

107




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBERNACION NORTE DT SANTANDIR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

VERSION: 02

Hoja 108 de 147

cooiGo SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

FINAL

GESTION

PROCEDIMIENTO

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por &l supervisar
Cuentas de cobvo o facturas

Ordenes de pago

Racibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sanciones. multas; imposician de penal pecuniaria;
terminacion, interpretacian o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacién

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en el SECOP
Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cémara de comefcic

¥ Documents de clerra del expedients

LT O L S S

-
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Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas tecnicas, codigos UNSPSC.
Centificado de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Cartificado de inclusion en el Plan de contratacion

Cenificado de inscripcion en o BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histéricos o de Mercade

Aprobacién de vigencias futuras, COMFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda, (51 aplica)

Estudio Técnico de Conveniancia y Oportunicad

Analisis del Secter

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacian Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha téchica (5i aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (S1 aplica, dependiendo del tipo de produgtc a entregar)
Andlisis de Precios Und {Si aplica, dependiendo del fipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecte de pliegs, o invitacion pablica

&% AW
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y demas documentos de la convocatoria
¥ Observacionas al proyecto de pliego. o invitacitn publica y demas d Wos de
|a convocatoria
¥ Respuests a las cbservaciones.
¥ Constancia de publicacién en ol SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Macionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de fimitacion)
¥ Respuesta a las solicitudes de limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes lerritoriales
Resolucian de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes
tefritorialkes)
Pliege definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacienales o Mypimes tertoriales)
Constancia publicacion pliego definitive y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la resclucién de apertura (En caso de producirsa)
Acto administrativo desatando el recurse de reposicidn, (5i se confima la aperture
continia &l proceso; de revocarse, se datermina alll, si continda o se termina)
Manifestaciones de interés en presentar oferta
Listado de manifestaciones de interés en presentar oferta
Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
inerés en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).
Constancia de publicacién en ¢l SECOP del acta de visita de obra
Acta de audiencia de discusion de riesgos ¥ de aclaracién de pliegos. (Si aplics).
Constancia de publicacion en sl SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solicitudes de aclaracién de los pliegos o documento de invitacién publica
Respuests a las solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacién pablica
Constancia de publicacisn en &l SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pllegos o documento de invitaciin publica
Adendas. (Si splica).
Constancia de publicacisn en el SECOP, de las Adencas.
Prayecto reformulado. (Si aplica).
Ajustes a los astudios tecnicos. (Si aplica).
Certificado de ajustes por & BPPID.
Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de designacién del comité evaluador,
Oficio de comunicacion de la designacion a los miembros del comité evaluader,
Acta de la audiencia publica de ciefre del procese o Formato de recepcion de olertas. e
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Constancia de publicacién en el SECOP. del acta de la audiencia publica de clerre

del proceso.

Requisitos habiiitartes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio deo remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador

Requerimiantos de informacien al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuosta de los ofarentes a los requanimientos por parte del comité evaluader

Informe de la evaliacion da los requisitos habilitantes juridices, de jas ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habililtantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habliitantes tecnicos. de las ofertas presentadas
recomendacion de sdjudicacian o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacisn en el SECOP, del informe del comits evaluador de las

ofertas presantadas

¥ Observacionas al informe del infarme del comite evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las obsernvaciones presentadas,
Constancia de publicacibn en ol SECOP, de las respuestas a las observacionas al
informe del comité evaluadar

¥ Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto agministrativo de adjudicacion o declaratona de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicackin (cuando hay uno o varios ofersnies
habilitados o con olerta Unica cuando solo S8 haya presentade una oferta) o
daclaratoria de desiena (cuando no & presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitada).

* Acta de adjudicacitn o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audlencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del aclo administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

Recurso de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de reposicion. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso, de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reparte de agjudicado, del en &l de infor ion si
de la camara de comercio
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CT| E |[MD

PROCEDIMIENTO

Concepte juridico de legalidad del contrato.

Cohstancia de publicacisn del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Ragistro presupuestal,

Garantias olorgadas. (Si aplica).

Acta da probacién de las garantias. (Si aplica)

Designacion da interventor. (5i aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta do anticipd y aprobacion de i programacian de inversion

Acta del primer fora de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamantal 000007 de 20107, (Sl aplica)

¥ Informes de actividades dal Control y seguimiento a la ejecucién técnica,
administrativa y financiera del contrato,

L cmuapuummmwaimummowm.mm
los foros de auditortas visibles yio respuestas a las observaci has por los
grupos de AUDITORES VISBBLES

¥ Constancla de reports en ejacucion, del contrato an el sistema de informacion si

da ka cémara dé comercio

Actas de suspansian. (S| apica).

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial, (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 00DUBT de 20107, (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimiento expedido por 8l supervisor

Cuentas de cobvo o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos adminisirativos de sanciones, multas, imposicién de penal pecuntaria,

terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

R T T TR T R T A

L G L RS

LR W
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-

L T I TR T 1

S T

decreto departamental 000097 de 2010" (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (i aplica)

Acta de racibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en al SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
da ta camara de comercio

Documento de clemes del expediente

HECCION ALMGVIaas POV UDasia (Myer s
Listado de bienes y sefvicios a adquirr, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC.
Certificado da inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de inclusién en el Plan de contratacian
Certficado de inscripcion en el BPPID (Inversién)
Estudio de precios Histéricos o de Mercado
Aprobacian de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)
Estudio Técnico de Conveniancia y Oporfunidad
Analisis del Sector
Proyecto de pliegos.
Documents de imvitacion Publica
Especificaciones Técnicas
Aviso de Convocatoria Publica.
Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar)
Constancia de publicacitn en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica
y demas documentos de la convecatoria
Observaciones al proyecto de pliege, o invitacién pabfica y demas documentos de
la convocatosia
Respuesta a |as observaciones.

¥ Constancia de publicacisn en el SECOP, de las respusstas a las cbservaciones

Solicitudas de limitacisn de la Convocatoria a Mypimes MNacionales o Mypimes
temitoriales (S| cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a |as solicitudes de limitacion a Mypimes Macionales o Mypimes temitoriales
Resoluckn de apertura (con o Sin imitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes
teritoriales)

CONVENCIONES:

W Serie - [] Subserie - ¢ Tipo Documental
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L
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Pliego definitive (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publ pliege definitve y de la reselucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicion contra la i6n de apertura (En caso de producirse)

Acto administrativo desatandao el recurse de reposicion. (51 se confirma s apertura
continia of proceso; de revocarse, se determina alll, si continga o se lermina)

Acta de audiencia de discusion da rlesges y de aclaracitn de phegos. (Sl aplica).
Constancia de publicacion en sl SECOP del acta de audiencia de discusién de riesgos
Solichudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Respuesta a las solicitudes de actaracién de los pllegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion da los pliegos o documento de invitacion publica

Adendas. (S| aplica).

Constancia de publicacién en ol SECOP, de las Adendas.

Proyacto reformulado. (51 aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Cartificada de ajustes por el BFFID.

Acto administrative (Resclucién o Memorande) de designacién del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de fa desi 160 @ los miembros del comité .8

Acta de la sudiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancla ¢e publicacion en el SECOP, del acta de fa audiencia piblica de cierre
dal proceso.

Requisitos habilitartes de las propuestas

Ofertas econdmicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimi de Ink jon al contratista por parte del Comité Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requarimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habliitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe dé la evaluacion de los requisitos habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe del comité evaluador de las

ofertas presentadas

CONVENCIONES:

[l Serie -[] Subserie - v Tipo Doc |

CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - WD: Microfilmacién yio Digitalizacién - §: Seleccién

Fitma Secretario General } Firma R

¥

113




REPUBLICA DE COLOMBIA

GOBERNACION NORTE DE SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000

VERSION: 02

Hoja 114 de 147

coDIGo

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION FINAL
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AN A% AN SN NN

v Observaciones al informe del informe del comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respussias a las observacionas al

informa del comité evaluador

v Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.

Acto administrativo de adjudicacion o dectaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicackin (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con olerta Unica cuando solo s& haya presentado una oferta) o
declaratoria de desterta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningan
oferente &5 habilitada).

Acta de diligencia de subasta inversa pare conformacion dinamica de Ja oferta y
adjudicacisn del contrato o declaratoria de desierta,

¥ Acta de adjudicacion o declaratoria de desierta,

Constancia de publicacitn en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto adminkstraiive de adjudicacion (o ia de
desierta).

Constancia de publicacién del acta de la diligencia de subasta inversa para

conformacién dinamica de la oferta y adjudicacion del contrato o declarstoria de desierta.
L de reposicién contra la d fa desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando el recurse de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina & procese; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del confrato en el sistema de informacin si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias stergadas. (51 aplica).

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).
Designacién de intervertor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo ¥ aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por ls Transparencia o las del
dacrelo departamental 000097 de 20107 (Si aplica)

CONVENCIONES:

W Serie - [ Subseria - v Tipa Documental
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Informes. de actividades dal Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera dsi contrate.

Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervision, Actas de
Jos foros de auditorias visibles yo respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de ALUDITORES VISIBLES

Constancia de reparte en ejecucisn, del contrato en el sistema de informacion si
da la cimara de comarcio

Actas de suspensin. (Si aplica).

Actas de reinicio. (Si aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (S apiica).

Actas do modificacién de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Sl aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimianto expedido por @l supenisot
Cuaentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos do egreso o de pago

Actos administrativos de sanci miultas; imposicion de penal pacuniaria;
mm.wnwmmt,mmmm:
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por fa Transparencia o las del
decreto departamental 0000ST de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (5 aplica)

Acta de recibo final (S aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liguidacitn en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio
Documents de clerme del expediente

CONVENCIONES:
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‘ CT | E |WD
GESTION | CENTRAL |
T ONTRA UMINISTRO 2 18 Una vez que so cierre el expediente con su llimo asients o trimite se inicia a contar ¢l tiempo de
Wawn 106 TSI retencién en el archivo de gestion (2 afios).
Licitacién con Subasta La Subserles C de Suministro contiene documente de cardcter administrativo, legal, juridico y
¥ Listado de bienes y zenvic uirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC, contable, son documentos que evidencia la ién de los bienes y servicios de|
i s y. i o o caracteristicas técnicas uniforme para el desarrollc de las actividades relacionadas con el
o o A RN 1 A PR AR S SRR O funcionamiento de [a entidad en cumplimients a las normas: Ley N' 1150 de 2007 Articulo 2 fiem A.
+ Cortificado de inclusién an ol Plan do contratacien Decreto N* 734 de 2012, Decreto N* 410 de 1971, Articulo 968, Decreto N* 1510 de 2013, Decreto)
} . N* 1082 de 2015 Decreto N* 000252 de 2016,
¥ Cerificade de inscripcién en al BPPID (Inversion) La i i\t s v \aative i o o8
+  Estudio de precics Histéricos o de Marcado tuvieran en cuents en los diferentes bienes y servicios adguinidos de mayor cuantia.
i H Asa S, Min Se extraerd finalizando of tempo de retencién una muestra de 20 expedi plicando el método)
¥ Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, miblaa Dptal, COMPE - h e shpsmhni s ey s
Hacienda. (Si aplica) la entidad en lo cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 20 SMMLV.
¥  Estudio Técnico de Comeniencia y Oportunidad Una vez cumplidos su tiempo de retencitn en el archivo central, la documentacion seleccionada serd
" |ransferida al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanents en su Soporte original en
" Andlizis dol Sector 1
¥ Proyecto de pliegos. La documentacion no seleccionada sers eliminada mediante método de picado mecanico.
¢ Documento de invitacisn Pablica memmanudM&hMMYd]ﬁu
v Especificaciones Técnicas Sustento normativo para los tiempos de retencion:
v Publica < Lay N° 1437 o8 2011,
Aﬂmhw - Dacreto N* 2648 de 1993,
¥ Aviso N® 1 de licitacion publica - Ley N° 962 de 2005.
¥ Ficha técnica (5 aplica, dependiends del tipo de producto a enfragar) - Ley N" 57 de 1887.
i "1
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica _‘-“'“ m:ﬂi@.
y demas documentos de la convocatoria - Estatuto tributario (art 632 y 838).
¥ Obsetvaciones al proyecio de pliego, o Invitacion pablica y demas documentos de - Loy N* B0 de 1863.
la convocatoria
¥ Respuesta a las observaciones,
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observacionas
¥ Aviso N* 2 de lickacién pablica
¥ Solicitudes de 1 de la Con fia a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumple con los requisitos de limitacidn)
v Respuests a las solicitudes de limitacién 8 Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales
¥ Resoluclon de apertura (con o Sin iimitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
¥ Phiego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Macionales o Mypimas territoriales)
¥ Constancia publicacién pliego definitivo y de la resolucion de apertura en el SECOP
+ Recurso de reposicion contra la jon de apertura (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando of recurso de reposician. (Si se confirma la apertura
continta el proceso; de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)
¥ Acta de audiencta de discusion de riesges ¥ de aclaracian de pllegos. (Si aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos e
CONVENCIONES: - =¥ Ti :
I Sevie - [] Subserie - v Tipo Documental Firma Secretario General ijf Firma Res bl t&—:: )
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o

Seolictudes de aclaracion de los pllegos o documents de invitacidn pablica

¥ Respuests a lss solicitudes de aclaracién de los pheges o documento de invitacion publica

Constancia de publicacién en sl SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracion de los pilegos o documento de invitacion publica

Adendas. (S| aplica).

Constancia de publicacién en of SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucion o Memorando) de dasignacion dal comite evaiuador,
Oficio de comunicacion de [a designacién a los mismbros del comité evaluadar.
Acta de la audiencia publica de ciems del proceso o Formato de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia publica de cieme
dal proceso.

Requisitos habliitantes de las propuestas

Ofertas econdmicas de as propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas

dmicas al comité evalizador.

Requerimientos de informacitn al confratista por parte del Comité Evaluador.
Respuesta da los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes juridices, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes financieros, de las oferas
presentadas

Informae de la evaluacidn de los requisitos habilitantes thcnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en el SECOP, del informe def comits evaluador de las
ofertas presentadas.

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

ac

¥ Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

Constancia de publicacian en el SECOP. de las respuestas a las observaciones al
informe del comité evaluader

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaraloria desierta
¥ Acto administrative de adjuticacién o declaratoria de desierta.
¥ Acta audiencia publica de adjudicacidn {cuando hay uno o varios oferentes

L

CONVENCIONES:

W Serie - [ Subserie - « Tipo Documental
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v

habilitades o con oferta Onica cuando solo Se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuands no se presantan cferentas o cuando ningun
cferente ey habilitado).

Acta de diligencia de subasta inversa para conformacion dindmica de la oferta y
adjudicacion del contrato o declaratonia de desierta.

v Acta de adjL N © de de desiert
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de! acta de la audiencia de adjudicacion (o

declaratoria de desierta) y del acto adminisirative de adjudicacion (o dec ia
do desierta).

Constancia de publicacion del acta de la diligencia de subasta inversa para
conformacién dindmica de a oferta y adjudicacién del contrato o declaratoria de
desierta.

Recurso de reposicidn contra la d ria ch {En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicien. (Si se confirma la
declaratoria de deslerta terming el proceso; de revocarsa, se adjudica y continua)
Constancia de reports de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la cdmara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato.

Constancis de publicacion del contrato en &l SECOP

Oficio de notificacitn de designacion al interventor y al contratista

Officio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probaclon de las garantlas. (5 aplica).
Designacion de fnterventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de suditorias visibles “Pacto por la Transparencia o [as del
decreto departamental 000097 de 20107, (S aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera de! contrato.

Constancla de publicacion de los informes de interveniora o supervision, Actas de
los foros de auditonas visibles yio respuestas a las observach hachas por los
grupes de AUDITORES VISBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion sl

L (.'—-‘-_"'\._
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CENTRAL

de la carmara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de reinicio. (51 aplica).

Actas de recibo parcial, ¢ dé cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacidn de cantidades de obra. (Si aplica)

Actas de aprobacién de precios no previstos. (S aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto peor la Transparencia o fas dal
decreto departamentsal D000ST de 20107, (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedido por el suparvisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Racibos de egreso o de page

Actos administrativos de sar | miittas; impasicion de panal p laria;
lerminacion, interpratacion o modificacion uniiateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (5i aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reparte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion sl
de ia camara de comercio

Documento de clerre del expedients

BOWOR R R A

b T U T RN R TR

L T 4

4

Licitacion Pubilca

Listado de bienes y servicios a adqguirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC
Certfficade de inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones

Cenificado de inclusion en el Plan de contratacién

Ceificade de inscripeién en el BPPID {Inversion)

Estudic de precics Histéricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS. H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (5i aplica)

¥ Estudio Técnico de Conveniancia y Oportunidad

G Tl W TR TR . S
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ARCHIVO

Analisis dal Sectar

Proyecto de pliegos.

Documents de invitacian Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Pablica,

Aviso N* 1 de licitacion plblica

Ficha técnica (Si aplica, dependiends del tipo de producto a enfregar}

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entragar)
Andlisis de Pracios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo do producto a entregar)
Constancia de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliago, o invitacien publica
¥ demas documentos de la convocatoria

Cbservacionss al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a |as obsarvacionas,

Constancia de publicacisn en el SECOP, de las respuastas a las observaciones
Aviso N® 2 de licitacion publica

Sob de limitacion de la Con ria a Mypimes Nacionales o Mypimes
tedritoriales (S| cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de limitackin a Mypimas Nacionalas o Mypimes territoriales.
Resolucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes terroriales)
Pliego definitive (con o Sin limitacion a Mypimas Macionales o Mypimes territoriaies)
Constancia publicacién pliego definittve y de la resolucion de apertura en el SECOP
Recurso de reposicién contra la resolucion de apartura (En caso de producirse)

Acto administrative desatando el recurso de repesicion. (5i se confirma la apertura
continida @ procesa, de revocarsa, se determina alll, si continia o se termina)

Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusion de riesgos y de aclaracion de pliegos. (S aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracidn de los pliegos o documento de invitacién poblica
Respuests a las solictudes de aclaracion de los pliegos o documento de invitacion pablica
Constancia de publicacién en el SECOP, de Ia respuesta a las soficitudes de
aclaracién de los pliegos o documenio de invitacion poblica

¥ Adendas. (Siaplica).

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.
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Preyects reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios técnicos. (Sf aplics).

Contificads de ajustes por el BPPID,

Acto administrativa (Resolucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de icacién da la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de a audiencia pablica de cierra del proceso o Formats de recepcion de ofertas.
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia publica de clemre

dal procesa.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Ofertas aconomicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisites habilitantes de las propuestas y ofertas
scondmicas al comité avaluador,

R de informaci

1 al contratista por parte del Comité Evaluador,

Respuesta da los oferentes & los requarimientos por parte dal comité evaluador

Informe de ta evaluacién de los req habiitantes |uridicos, de les ofertas presentadas
Informa de la evai de los requisitos habilitantes financieros, de las olertas

prasentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habilitantes tecnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomandacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacién en &l SECOP, del informe del comite evaluador de fas

ofertas presentadas

¥ Obsarvaciones al informa del informe dal comité evaluador
¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas.
¥ Constancia de publicacién en el SECOP, de las respuestas a las observaciones al

informe del comité evaluador

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o declaratoria desierta.
¥ Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudicackdn (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta dnica cuando solo 38 haya presentado una oferta) o
declaratoria de deslerta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun

oferente es habilitado).

Acta de adjudicacion o declaratona de desierta.
Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audientia de adjudicacion (o
declaratoria de desierta) y del acto admin de adjudicacion (o decl ia de
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desierta).
Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposiclon, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el procesc; de revocarse, se adjudica y continua
Constancia de reporte de adjudicade, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacitén del contrato en el SECOP

Cficio de netificackon de designacion al interventor y al contratista

Cficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si apica)

Acta de probacion de las garantias. (Sl aplica).
Designacion de interventor, (51 aplica).

Acta da inicio del contrato

Acta de anticipo ¥ ap ién de ka progr ion de inversion

Acta del primar foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental D0DCST de 20107 (3 aplica)

Informes. de actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato,

Constancia de publicacion de los informes de interventora o suparvision, Actas de
Ios foros de audiorias visibles yio respuestas a las observaci has por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Constancia de repants an ejscucion, del contrato an el sistema de informacién si
de la camara de comercio

Actas de suspansion. (Si apiica).

Actas de reiniclo. (51 aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial (51 aplica).

Actas de modificacion de cantidadas de obra_ (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos. (Si aplica).

Acta de sagundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica).

Madificatorios al Contrato

Adicionales al Contralo

Certificado de cumplimiento expedido por ef supervisor
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Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos da agraso o de pago

Actos administratives de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;
terminactan, interpratacion o modificacibn unilateral, caducidad (Si aplica)
Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamertal 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (31 aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacién en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camam de comercio

¥ Documento de cierre del expedients

- L T T

o R T L

Reégimen Especls!

Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, cédigos UNSPSC.
Certificada de inclusitn en el Plan Anual de Adquisicicnes

Certificado de inclusion en el Plan de contratacién

Cedificade de inscripcitn en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Aprobacion de vigencias futuras, CONFIS, H Asambilea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (5i apfica)

Estudic Técnico de Convenlencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal
Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Cenificado de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justificacion de la falidad de seleccion per contratacidn directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Decuments de invitacion Publica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convecatoria Publica.

Ficha técnica (S| aplica, dependiendo del tipo de preducto a entregar)
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Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyscto de pliego, o invitacién pablica

y demas documentos de la convocatoria

Observacionas al proyecto de pliego, o invitacion publica y demas documentos da

Iz convocatoria
Respuests a las observaciones,

Constancia de publicacién en 8l SECOP, de las respuestas a las observaciones

Aviso N* 2 de liciecién pablica

Salicitudes de limitacidn de la Convecatoria a Mypimes Macionales o Mypimes

territoriates (i cumple con los requisitos de limitacion)

Respuesta a las solicitudes de imitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales
Resclucion de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes

territoriales)

Piliego definitive {con o Sin limitacién a Mypimes Naci

o Mypimes tafritoriales)

Constancia publicacion pllego definitive y de la resolucion de apertura en ol SECOP
Recurse de reposicidn contra la lucion de ap {En case de producirse)
Acto administrativo desatando el recurso de reposicion, (Si se confirma la apertura
continia el procesc; de revecarse, se determina alll, si continia o se termina)

Manifestaciones de interés en presentar oferta
Listade de manifestaciones de intends en presentar ofera

Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes gue manifestaron

interéds en presentar oferta
Acta de visita de obra. (Si aplica).

Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de sudiencia de discusién de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencla de discusidn de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plieges o documento de invitacidn pablica

Respuests a las solicitudes de aclaracién de los plieges o documento de invitacion publica
Constancia de publicacién en el SECOP, de la respussta a las solicitudes de

aclaracion de los pliegos o decumento de invitacién piblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas,

Proyecto reformulade. (5 aplica).
Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

CONVENCIONES:
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Cedificado de ajustes por o BPPID,

Acto administrativo (Resoluckon o Memorande) de designacian del comité evaluador.

Cficko de comunicacidn de la designacion a los miembros del comité evaluador,

Acta de ia sudiencia piblica de cierre del proceso o Formato de recepcion de ofertas,

Constancia de publicacidn en el SECOP, del acta de la audiencia piblica de clerre
del proceso.

Requisitos habilitantes de las propuestas

Clertas economicas de las propuestas

Oficio de remision de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
scondmicas al comité evaluador,

Reguerimientos de informacin al contratista per parte def Comite Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion de los requisiios habilitantes juridicos, de las ofertas
presantadas.

Irforme de la evaluacitn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacion de los requisites habiltantes técnicos, de las ofertas presentadas
¥ Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con

mscomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluador

Respuesta o informe del Comité Evaluador sobre las cbservaciones presentadas,

v Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuesias a las observaciones al

informe del comité evaluader

v C Juridico de viabilidad del ecto de adjudicacion o declaratoria desierta.

¥

¥ Acto administrative de adjudicacion o declaratoria de desierta.

Acta audiencia publica de adjudk do hay una o varios oferentes
habifitados o con oferta Onica cuando sole se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desiera (cuando no se presentan oferentes o cuande ningin
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicacitn o declaratoria de desierta.

Constancia de publicacion en ol SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion (o
declaratoria de desienta) y del acto administrativo de adjudicacion (o dech i de
deslerta).
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¥ Recurso de reposicién contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)

Acto administrativo desatando ef recurso de reposicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revecarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en «l sistema de informacion si
de la camara de comercie

Cenceplo juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrate en of SECOP

Oficio de nefificacién de designacién al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias storgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).
Designacion de interventor. (S| aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticlpo y aprobacion de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o fws del
decreto deparlamental 000087 de 2010". (Si aplica)

infermes de actividades del Control y saguimiento a la sjecucién tcnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interveniora o supervision, Actas de
los fores de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

Caonstancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de informacion si de
ia cAmara de comercio

Actas de suspansian. (S apiica).

Actas de reinicio. (5i aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (5i aplica),

Actas de modificacién de cantidades de obra. (5] aplica).

Actas de aprobacin de precies no previstos. (Si aplica).

Acta de sagundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (S aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Certificado de cumplimianto expadido por el supervisot
Cuantas da cobro o facturas
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¥ QOrdenes de pago

¥ Recibos de egresc o de pago

*  Actos administrativos de sancienes; multas; impesicion de penal p
terminacian, intarpratacion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplica)

¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto per fa Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

e

¢ Acta de terminacién normal o anticipads del contrato (Si aplica)

¥ Acta de recibo final (Si aplica)

¢ Acta de liquidacion

v G ia de Publicacién del Acta de liquidecion en ol SECOP

¥ Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en ol sistema de informacién si de
la camara de comercio

¥ Documents de cierre del expedients

Sefeccion de Minima Cuantia

Listads de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos LNSPSC.

Ceitificado de inclusién n &l Plan Arual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en el Plan de contratacion

Cartificado de inscripeitn en al BPPID (Inversién)

Estudio de precios Histdricos o de Mercado

Estudio Técnico de Conveniancia y Oportunidad

Andlisis del Sechor

Docurmento de invitacion Pabhca

Especificaciones Técnicas

Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipa de producte a entregar)

Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)

Andlisis de Precios Unitarios (51 aplica, dependienda dal tipo de producto a entregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacién publica

y demis documentos de la convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién pablica y demds documentos de

la convocatoria

¥ Respuesta a las observaciones.

+ Constancia de publicacién en ol SECOP, de Ias respuestas a las observaciones

< Sol des de limitacion de la Cor ia @ Mypi Macionales o Mypimes
teritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacién)

YO e St T T S TR T R
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Respuesta a |as solicitudes da limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimas termitoriales
Resolucidn de apertura (con o Sin limitacién a Mypimes Nacionales o Mypimes teritoriales)
Pliego definitivo (con o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes taritoriales)
Constancia publicacitn pliego definitlvo y de la resolucién de apertura en el SECOP
Recurso de reposicidn contra la resclucion de apertura (En caso de producirse)
Acto administrativo desatando & recurso de reposicion. (5i se confima la apertura
continda e proceso, de revocarse, se determina alll, si continda o se termina)

Acta de visita de obra, (Si aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP del acta de visita de obra

Acta de audiencia de discusién de riesges ¥ de acl ion de pliegos. (Si aplica).
Constancia de publicacion en el SECOP del acta de audiencia de discusidn de resgos
Solicitudes de acleracién de fos pliegos ¢ decumento de invitacion publica

Respuesta a las solicitudes de aclaracién de los plieges o documento de invitacion publics
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de

laracion de los pliegos o d o de invitacksn pdblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas.

Proyecio reformulado, (Si aplica),

Ajustes a los estudios bicnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Riesolucién o Memorande) de designacion del comilé evaluador.
Oficio de comunicacién de la designacidn a los miembros del comité evaluador,

Acta de |a audiencia pdblica de clerre del proceso o Formato de recepcién de ofertas
Constancia de publicacién en el SECOP, del acta de la audiencia poblica de cierre

del proceso.

Requisitos habilitanies de las propuestas

Olertas econémicas de las propuestas

Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité evaluador

Requarimientos de informacién al contratista por parte del Comité Evaluador.

Respuests de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador

Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de las ofertas presentadas
Infarme de la evaluacién de los requisitos habifitantes financieros, de las ofertas presentadas
Informe de la evaluacién de los requisites habilitantes técnicos, de las ofertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
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recomendacitn de adjudicacion o da dectaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

¥ Observaciones al informe del informe del comité evaluador

¥ Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observaciones presentadas

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsenvaciones al
informe ded comité avaluader

¥ Concepto Juridico de viabilidad del acto de adjudicacion o d rig desh

Acto administrativo de adjudicacion o declaratoria de deslerta,

+  Acta audiencia publica de adjudicaciin (cuando hay une o varios oferentes
habilitados o con oferta Gnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desierta (cuando no se presentan oferentes o cuando ningun
oferente es habilitado).

¥ Acta de adjudicaciin o declaratoria de desierta

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia de adjudicacion
declarstoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacion (o declaratoria de
desierta).

v R de ickén contra la decl in desierta (En caso de producirse)

¥ Acto administrativo desatando el recurso de reposicién, (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)

v Constancis de reporte de acjudicade, del contrato en el sistemna de informacion si

de la camara de comercio

Concepto juridico de legalidad del contrato,

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacian de desighacidn al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las gacantias. (Si aplica).

Designacitén de intervertor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo vy ap 3én de la prog ion de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 20107, (Si aplica)

¥ Infurmas de actividades del Control y seguimiento a la ejecucién tenica,

=
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administrativa y financiera del contrato,

¥ Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervision, Actas de
los foros de auwditorias vislbles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de ALDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reparts an ejecucion, del contrato an el sistema de informacion si de

Ia chmara de comercio

Actas de suspension. (5i aplica).

Actas da reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (S aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacidn de precios no previstos. (5i aplica).

Acta de segunde foro de auditorias visibles "Pacto per la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010", (Si aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicicnales al Contrato

Certificade de cumplimiento expedide por ol supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Actos administrativos de sancicnes; multas; imposicidn de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacién o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Paclo por fa Transparencia o las del

decreto departamental 000097 de 20107, (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada def contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liguidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liquidacion en ol SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de

la camara de comercio

¥ Documents de cieme del expedients

T e T

< oo TRt e TR
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Seleccion Abreviada de Menor Cusntia
« Listado de bienss y servicios a adquiric, car thcnicas, codigos UNSPEC.
¥ Certificada de inclusitn en &l Plan Anual de Adquisicicnes
+ Cenificado de inclusion en & Plan de contratacién
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¥ Cartificade de inscripcion en el BRPID (Inversion)
¥ Estudic de precios Histéricos o de Mercado
v Aprobacidn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Haclenda. (Si aplica)
¥ Estudio Téenico de Conveniancia y Oportunidad
¥ Analisis del Sector
¥ Proyecto de pliegos.
¥ Documants de invitacion Poblica
v Especificaciones Técnicas
¥ Aviso da Convocatoria Publica.
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependiendo del tipo de producto @ entregar)
¥ Presupuesto da obra (S aplica, dependiende del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis da Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancla de publicacion en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacidn piblica
y demis documentss de ks convocataria
¥ Obsarvaciones al proyecto de pliego. o invitacién publica y demas documentos de
Ia convocatoria
¥ Respuests a las observaciones.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las observaciones
¥ Solictudes de limitacién de la Convecatoria a Mypimes Nacicnates o Mypimes
tesritariales (Si cumple con los requisios de limitacion)
¥ Resp a Ias solicitudes de limitacisn a Mypimas Nacionaies o Mypimes territori
¥ Resolucion de apertura (con o Sin limitackon a Mypimes Naclonales o Mypimes territoriales)
¥ Pliego definitvo (Son o Sin limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes termitoriales)
¥ Constancia publicacion pliego definitivo y de la resolucion de apertura en ol SECOP
¥ Recurso de repesicion contra la resclucién de apsrtura (En cass de producirse)
¢ Acto administrativo desatando e recurso de raposicion. (Si se confirma la apertura
continda el procese; de fevocarse, se determina alll, si continda o se termina)
¥ Manifestaciones de intaras an prasentar ofera
+ Listado de maniféstaciones de interés en presentar oferta
¢ Constancia de publicacion en el SECOP del listado de oferentes que manifestaron
interés en presentar oferta
+ Acta de visita de obra_ (5i aplica).
¥ Constancia de publicacion en el SECOP del acta de visita de cbra
¥ Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de pliegos. (Si aplica).
CONVENGIONES: Il Serie - [] Subserie - ' Tipo Documental O e = h‘\:
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Constancia de publicacién en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solictudes de aclaracian de los pliegos o documento de invitacién pablica
Respuesta a las solicitudes de actaracion de los pliegos o documaento de invitaciin publica
Constancia de publicacion en el SECOP, de la respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pliegos o decumeants de invitacion poblica

Adendas. (Si aplica).

Constancia de publicacién en el SECOP, de las Adendas

Proyecto reformulado. (Si aplica).

Ajustes a los estudios tecnices. (Si aplica).

Cartificado da sjustes por & BPPID,

Acto admintstrative (Resclucion o Memorando) de designacion del comité evaluador.
Oficio de comunicacion de la designacién a los miembros del comité evaluador.

Acta de ia audiencia piblica de clemme del proceso o Formato de recepcion de ofertas,
Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de la audiencia publica de ciarme
dal process.

Requisitos habilitantes de ias propuestas

Ofertas acondmicas de las propuestas

Oficio de ramision de los requisites habilitantes de las propusstas y ofertas
econdmicas al comité evaluador.

Requerimientos de informacion al contratista por parte del Comite Evaluador,
Respuesta de los oferentes a los requerimientos por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacion da los requisitos habilitantes juridicos, de las oleras presentadas
Informe de la evaluacidn de los requisitos habilitantes financieros, de las ofertas
presentadas

Informe de la evaluacion de los requisitos habiiitantes técnicos, de las cfertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta

Constancia de publicacion en el SECOP, del Informe del comite evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del informe del comité evaluadar

Respuesta o Informe del Comité Evaluador sobre las observacionas presentadas.

¥ Constancia de publicacion en el SECOP, de las respusstas a las observaciones al

informe ded comité svaluader
Concepto Juridico de viabllidad del acto de adjudicacion o declaratoria desiertsa.
Acto administrativo de adjudicacién o declaratoria de desierta.
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¥ Acta audiencia publica de adjudicacién (cuando hay uno o varios oferentes.
habilitados o con oferta nica cuando solo se haya presentado una oferta) o
daclaratoria de desierta (cuando no se p tar of o cuando ningdn
oferents es habilitada),
¥ Acta de adjudicacitn o declaratoria de desierta.
¥ Constancia de publicacion en el SECOP, del acta de ln audiencia de adjudicacién
declaratoria de desierta) y del acto administrativo de adjudicacién (o declaratoria de
desierta).
v R de reposicién contra la deck jerta (En case de producirse)
¥ Acto administrativo desatando el recurso de repesicién. (Si se confirma la
declaratoria de desierta termina el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
¥ Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacién si
de la chmars de comercio
v cwwmuwdﬁm
v Cor ia do publicacion del en ol SECOP
+ Oficio de notificacian de designacién al interventor y al contratista
¢ Oficio de solicitud de Registro presupuestal
+ Ragistro presupuestal.
¥ Garantias otorgadas. (Si aplica).
¥ Acta do probacidn de las garantias. (Si aplica).
¥ Designacion de interventor. (i aplica).
¥ Acta de inicio del contrato
¥ Acta de anticips y aprobacion do la programacién de inversién
+ Acta del primet foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 do 2010". (Si aplica)
¥ Informes de actividades del Control y seguimients a la sjecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato.
¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o suparvision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestss a las observacionas hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES
« Constancia de reporte en sjecucisn, del contrato en el sistema de informacién si
de la cdmara de comercic
+ Actas de suspension. (Si aplica),
+  Actas de reinicio. (5] aplica)
+ Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica). B ——
CONVENCIONES: B Sevie - [ Subsana - v Tipo Decumental = &b _)
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Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacion de precios no previstos, (5i aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por ta Transparencia o las del
dacreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).
Modificatorios al Contrato

Adiclonales al Contrato

Certificade de cumplimiento expedido por &l supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o de pago

Attos administrativos de sanciones; muitas; imposicién de penal pecuniaria;
terminacien, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (5i aplice)
Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o |as del
decreto departamental 000097 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacién del Acta de liguidecitn en el SECOP
Constancia de reporte de ej do, del contrato en el si da inf N 8
de la cAmara de comercio

Decuments de clere del expediente

Listado de blenes y servicios a adquirir, car tcnicas, codiges UNSPSC,
Certificado de inciusion en ef Plan Anual de Adquisicicnes
Certificado de inclusion en e Plan de confratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (Inversion)

Estudio de precios Historicos o de Mercado

Aprobacién de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda. (Si aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Analisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Piblica

Especificaciones Técnicas
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Aviso de Corvocatoria Publica.

¥ Ficha técnica (S| aplica_ dependianda del tipo de producto a enfregar)

Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion pablica

y demas documentos de |a convocatora

Observaciones al prayecto de plisgo. o invitacién plblica y demas documentos de

la convocatoria

Respuesta a las absarvaciones.

Constancla de publicacion en el SECOP, de las respuestas 2 las observaciones
Salicitudes de limitacién de la Convocatoria a Mypimes Nacionales o Mypimes
territoriales (Si cumpla con los requisitos de limitacion)
RM&MNM&IMIWMQWWH
Resokucian de apertura (con o Sin limitacion a Mypimes MNacionales o Mypimes territoriales)
Pliego definitivo {con o Sin Bmitacion a Mypimes Nacionales o Mypimes territoriales)
Constancia publicacion pliego defintive y de la resolucion de apertura en el SECOP
R @@ reposicion contra la lén de apertura (En caso de producinss)

Acio administrativo di wdo el de reposicion. (3i se confirma la apertura
continia el procesa; de revocarse, se determina alll, si contintia o se termina)

Acta de audiencia de discusion de riesgos y de aclaracién de plegos. (Si aplica).
Constancia de publicacian en el SECOP del acta de audiencia de discusion de riesgos
Solicitudes de aclaracion de los plisgos o documento de invitacidn publica
RmammmammmlmmoMumnMnmh
Constancia de publicacién en el SECOP, de |a respuesta a las solicitudes de
aclaracién de los pl o documento de invitacisn plbli

Adendas. (51 aplica).

Constancia de publicacidn en el SECOP, de las Adendas.

Proyecto reformulado. (51 aplicaj,

Ajustes a los estudios técnicos. (Si aplica).

Certificado de ajustes por el BPPID.

Acto administrativo (Resolucidn o Memorande) de designacién del comité evaluader.
Oficio de comunicacion de la designacion a los bros del comité

Acta de la sudiencia plblica de ciere del proceso o Formisto de recepcitn de ofartas.
thmwmmNSEW.dﬂmmhmwmﬁm

del process.
Requisttos habilitantes de les propuestas
Ofertas scondmicas de las propuestas
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Oficio de remisién de los requisitos habilitantes de las propuestas y ofertas
econdmicas al comité svaluader.

Requerimi de i i6n al contratista por parte dal Comité Evaluador,
Respuesta de los oferantes a los requerimientes por parte del comité evaluador
Informe de la evaluacién de los requisitos habilitantes juridicos, de [as ofertas
Informe de la evaluacisn de los requisitos habilitantes financleros, de las ofertas
presentadas

informe de la luacion da los requisitos habilitantes técnicos, de las olertas presentadas
Informe conjunto del comité evaluador de las ofertas presentadas, con
recomendacion de adjudicacion o de decl ia de desierta

Constancia de publicacin en &l SECOP, del informe del comité evaluador de las
ofertas presentadas

Observaciones al informe del Informa del comité evaluador

Respuesta o Informe del Comité Evaluador scbre las cbservaciones presentadas
Constancia de publicacion en sl SECOP, de ias respussias a las observaciones al
informe del comité avaluador

mmﬂwﬁdﬂimﬂlﬂ“ ion o ria desiera.
Acto administrativo de adjud o declaratoria de desiena.

Acta audiencia publica de adjudicacion (cuando hay uno o varios oferentes
habilitados o con oferta dnica cuando solo se haya presentado una oferta) o
declaratoria de desieta (cuando no se presentan cferentas o cuando ningdn
oferente es habilitada)

Ascta de diligencia de subasta inversa para conformacion dinamica de la oferta y
adjudicacién del contrato o declaratoria de desierta.

Acta de adjudicacion o declaratoria de desienta,
membmﬂwﬂﬁECﬂP.dﬂmd&haudhndaﬁ!ﬂud}meidn{v
daclaratoria de desierta) y de! acto administrative de adjudicacien (o declaratoria de
desiera),

Constancia de publicacién del acta de la diligencia de subasta inversa para
mhmhdmmﬁhmiwnddmamdlm.

¥ Recursa de reposicion contra la declaratoria desierta (En caso de producirse)
¥ Acto administrativo desatando ef recurso de repasicion. (Si se confirma ia

declaratoria de deslerta terming el proceso; de revocarse, se adjudica y continua)
Constancia de reporte de adjudicado, del contrato en el sistema de informacion si
de la camara de comercio
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C pio juridico de legalidad del contrato.

Constancia de publicacién del contrato en ¢l SECOP

Oficio de notificacitn de designacion al intervantor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias ctorgadas. (Si aplica),

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designacién de interventor, (Si aplca).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la progr ian de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por a Transparencia o |as del
decreto departamertal 000067 de 2010". (Si aplica)

Informes da actividades del Control y seguimiento a la ejecucion técnica,
administrativa y financiera del contrato

G de publicacién de los da intarventora o suparvision, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las obsarvaciones hechas por los
grupes de AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacian si
de la cdmara de comercio

Actas de suspansian, (Si aplica),

Actas de reinicio. (Si aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si apiica).

Actas de modificacion de cantidades de obea. (Si aplica).

Actas de aprobacién de precios no previstos. (51 aplica).

Acta de sagundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia ¢ fas del
decreto departamental 000087 de 2010, (Si aplica).

Modificatorios al Contrate

Adicionales al Contrato

Cevtificado de cumplimianto expedido por el supervisor
Cuentas de cobro o facturas

Crdenes de pago

Recibos da agreso o de pago

Actos administrativos de sancionss; muitas; imposicién de penal pecuniaria,
terminacion, interpretacien o modificacion unitateral, caducidad (Si aplica}
Acta del tercar foro da auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
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decreto departamental 000087 de 2010, (5l aplica)
¥ Acta de terminacion normal o ipada del contrato (S| aplica)
¥ Acta de recibo final (S aplica)
¥ Acta de liquidacion
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en of SECOP
¥ Constancia de reports de ejacutado, del contrato en el sistema de informacién si de
le camara de comercio
+ Documents de clame del axpadients
1000.10.14 | [] CONTRATOS INTERADMINISTRATIVO 2 18 X |Una vez que se cierre el expedients con su Giimo asiento o tramits se inicia a contar el iempo do
_ ratencién en al archivo de gestién (2 afos),
Contratecién Directa, La Subseries C interadministrativ tiene d o de cardcter administrativo, legal,
¥ Acto sdministrative que deciara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones mm,m;m.mmmmmahmmmmmm;
i 3 . Estatales en cumplimiento a la norma: Decreto N* 000252 de 2016. Decreto N 1310 de 2013,
excepcionales relacionadas con amenaza a l2 continuidad del senviclo, guerTa Articulo 76. Ley N* 1150 de 2007, Ley N® 1474 do 2011 Articulo 52. Decreto N* 734 de 2012.
iar, ion interior, gencla econdmica, social, ecolbgica, calamidades La subserie pusde desarollar valor dario de fo investigativo ag documentos gue se
i fuvieron en cuenta de prestacion de servicios profesionales y de npoyo a la gestion.

Plious, mtoh SNGE S s Se extraerd finalizando ol iempo de retencion una muestr de 20 sxpedientes apilcando ef nétodo
¥ Pian de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, de muestreo sistemdtico y teniendo en cuenta los expediantes que evidencie una representativa para
rehabilitacién o reconstruccion de las sreas afactadas ta entidad en o cual son aquellas que por anualidad presenten contratos mayor a los 40 SMMLY.

. . e mwmmmw&mﬁhmﬂmm.llmmnmdlm
¥ Listado de bienes y servicios a adquitir, caracteristicas técnicas. codigos UNSPSC. transforida al Archivo Historico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en
v Corificade de inclusion en of Plan Anual de Adquisicicnes papel.

§ La documentacién no seleccionada serd eliminada mediante métodao de picada mecanico.
¥ Gtk de Inckiunin ol ol Pl e G SinEI0H Los responsables qus haran aste procedimiento es of Jabe da la Seccion productora y el jefe de
« Cartificado de inscripcion en el BPPID (Inversion) archive,

v Estudio de precios Histaricos o de Mercado Sustento normative para los tiempos de retencion:
- Loy N° 1437 de 2011,
v Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad - Decreto N® 2649 de 1993,
¥ Oficio de solicitud de asignacién de personal —Lwﬂ'i‘gﬁdezogﬁ-
™ IR T . - Lay N* 57 da 1887,
¥ Certificado de i ia de p - Loy N* 1564 de 2012,
¥ Solicitud de Disponibifided Presupuestal - Dacreto N® 524 de 1989.
) ) - Estatuto tributario (art 632 y 638).
¥ Caionia e D Pricipio - Ley N° BO de 1993,
¥ Rasolucién de justificacion de la modalidad de seleccion por 1 directa (Si aplica)
¥ Oficio de Invitacion a ofertar
¥ Documento de presentacion de la Oferla
¥ Certificado de idoneldad y experiencia
¥ Informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (Sl aplica, dependiendo del tipo de producto a enfregar}
¥ Prosupussto de obra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar) Y
CONVENCIONES: Sene - ] Subserie - v Documental & ; '="~..
- - . s . ) ; Firma Secretario General c[:i Firma Responsable
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GESTION

cT

PROCEDIMIENTO

¥ Constancia de publicacién en el SECOP, dal proyecio de pliego, o invitacién publica

y demds documentos de la convocatona

Constancia de publicacién del contrato en el SECOP

Oficio de notificacién de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal,

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacion de las garanttas, (Si aplica).

Designacién de interventor. (Si aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacitn de fa programacion de inversion

mwmm*mmm'mwhrwumw

dacreto departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Control y seguimients a la ejecucion técnica,
administrathva v financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacion de los informes de intarventora o supervision, Actas de
fos foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de AUDITORES VISIBLES

v Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en ol sistema da informacién si de

la cAmara de comercio

Actas de suspensién. (Si aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica)

Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

Actas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica),

Actas de aprobacién de precios no pravistos. {Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las de

decreto departamental 000097 de 20107 (5i aplica).

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cortificado de cumplimiento expedido por el Supervisor

Cuentas da cobro o facturas

Ordenaes ce pago

Recibos de egreso o de pags

Actos administratives de i . multas; imposicion de penal pecuniaria;

terminacion, interpretacisn o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)

R T T T T T T

S . T T

e TR T

CONVENCIONES: W Serie - [] Subserie - ¥ Tipo Documental
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¥ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica)
* Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de liquidacién
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacién en of SECOP
+ Constancia de reporte de ejecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la camara de comercio
¥ Documents de clamre del expediente
1000.11 I CONVENIOS
1000.11.01 | [] CONVENIOS DE ASOCIACION | CONVENIOS CON ENTIDADES 2 18 Ummtw:mimmwﬂmam°ﬂmalﬁdﬂmdﬁﬂm*
v Acto administrativo que dactara la Urgencia Manifiesta para superar 1as situacionss La subeerice Carvasios tis Asociecitn | Comvenios con Enfidades oortiens. documenn de cerkcter
ionales retacionadas con amenaza a la continuidad del servicio, guerra administrative, legal, juridico, fiscal y contable, son documentos en relacién de Convenics sntra
et oo, s e, 15, 53 s e
publicas, fuerza mayer o desastre La subserie puede d llar valor dario de tipo investigativo aquelios documentos que se
¢ P i o i W i, e et 4 o
rehabilitacion o reconstniccion de las dreas afectadas de muestreo sistematico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencle una representativa para
¢ Listado de bienes y servicios a adquirir, car icas bhenicas, codigos UNSPSC hwﬂdndmh_malmnqudlasqmwmmwmmmahmmw.
# Centificado de inclusin en ef Plan Ariual de Adquisiciones mﬁmﬁm“m”‘“fm'“mmﬁm e
¥ Centificadc de inclusion en ef Plan de conlratacion papel. )
¢ Gttt e i 4 8P o S S S A S S SRR, )
¥ Estudio de precios Historicos o de Marcado arnchivo,
¥ Estudio Tecnico de Conveniencia y Oportunidad sumn.tunorm\m para los tlempos de retencibn:
¥ Centificads de insuficiencia de personal - Loy N* 962 de 2005.
¢ St o et s a1 1
v Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Decreto N* 524 de 1889,
¥ Resolucibn de justificacion de la modalidad de seleccion per confratacion directa (Si aplica) :W£mmﬁﬂiwml-
¥ Oficio de Invitacién a ofertar
¥ Documento de presantacion de la Oferta
¥ Cedificads de idoneidad y experiencia
¥ informae de cumplimiento de raquisitos
¥ Ficha técnica (Si aplica, dependianda del tipo de producto a entregar)
+  Presupuesto de abra (Si aplica, dependienda del tipo de producio a eniregar)
RGN I See-L19 Ot Firma Secratario General Cg‘j i Raapcesebiy NS 5_
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CT | E [MD

PROCEDIMIENTO

¥ Anglisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiendo del tipo do producto a entregar)

Gonstancia de publicacitn en el SECOR, del proyects de pliego, o invitacién pablica

y demas documentos de la comvocatoria

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficio da notificacién de designacién al interventor y al contratista

Dficio de solictud de Registro presupuestal

Ragisire presupuostal.

Garantias ctorgadas. (Si aplica),

Acta de probacion de las garantias. (Si aplica).

Designacion de interventor, (S aplica).

Acta de inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacién de la programacion de inversion

Acta del primer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del

dacretn departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

¥ Informes de actividades del Conirol y seguimianto a [a ejecucion tecnica,
administrativa y financiera del contrato,

+ Constancia de pubficacién de los informes de inferveniora o supervision, Actas de
los foros de auditorias visibles y/o respuestas a las observaciones hechas por los
grupos de ALDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucién, del contrato en el sistema de informacién si de

Iz camara de comercio

Actas de suspension. (Si aplica).

Actas de rainicio. (Si apfica)

Actas da recibo parcial, o de cumplimiente parcial. (S/ aplica)

Actos de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

Actas de aprobacin de precios no previstos. (Sl aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreln departamental 000097 de 20107, (5i aplica),

Modificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificade de cumplimiantc expedide por el supervisor

Cuentas de cobro o facturas

Ordenes de pago

Recibos de egreso o da pago

Actos administrativos de sanciones; multas; imposicién de penal pecuniaria,

-

R

4w A e

L T T T

CONVENCIONES: B Serie - ] Subserie - v Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacion - MD: Microfiimacion yfo Digitalizacion - S: Seleccion

Firma Secratario General

Firma Responsabile &g

141




REPUBLICA DE COLOMBIA
GOBLRNACION NORTE DE SANTANDER

VERSION: 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL GOBERNADOR - 1000 Hoja 142 de 147
RETENCION DI POMEION
FINAL
coDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVD er WD
GESTION | CENTRAL

terminacitn, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
+ Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
decrets departamental 000087 de 2010". (S5i aplica)
Acta de terminacién normal o anticipada del contrate (5§ aplica)
Acta da recibo final (Si aplica)
Acta de liquidacion
Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en ol SECOP
Constancia de reporte de sjecutado, del contrato en el sistema de informacion si de
la cAmara dé COMErcio
¥  Documents de clerme del axpedients

R VR L B

1000.11.02 | [] CONVENIOS INTERADMINISTRATIVO

Acto administrative que declara la Urgencia Manifiesta para superar las situaciones
axcapoionalas relacionadas con amanaza a la continuidad del servicio, guerra
axtariorn, coNMOCAN interior, emargencia dmica, soclal, ecolégica, calamidades
jpublicas, fuerza mayor o desastre

¥ Plan de accién especifico de urgencia Manifiesia para la recuperacion,
rehabilitacién o reconstruccion de las dreas sfectadas

Listado de bienes y servicios a adquirir, risticas técnicas, codigos UNSPSC,
Certificado de inclusian en ol Plan Anual de Adquisiciones.

Cartificado de inclusion an el Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en of BPPID (Inversidn)

Estudio de precios Histéricos o de Marcado

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacién de personal
Cotificada de Insuficiencia de parsonal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificadc de Disponibilidad Presupuestal

Resolucién de justificacion de la modalidad de seleccién por contratacién directa (Si aplica)
Oficio de Invitacidn a ofertar

Do de pr i6n de la Oferta

Certificado de idonaidad y axperiencia

nforme de cumplimient de requisites

Ficha técnica {5i aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar)
Presupuesto de obra (Si aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)

s

L e T R e A A T

Una vez que o ciarre el expedients con su Gltimo aslento o trdmite se inicia a contar el tlempo de
retencién en el archivo de gestion (2 afios).

La subseries Convenios Interadmini tiene documento de cardcter administrativo, legal,
juridico, fiscal y contable, son documentos que evidencia la iacion de dos entidadas con e fin de
en el cump o de sus yen P nto & la norma; Constitucidn Politica de

Colombia 1991, Articulo 209. Ley N* 489 de 1998 Articulo 8 95 y 107, Decreto N* DD0252 de 2016.
La subserie pusde desamollar valor secundario de tipo investigativo aquellos decumantos que se)
tuvieron en cuenta al d llo da las actividades misionales de la entidad.

So extraeré finalizando f tiempo de retencion una muestra de 10 expedientes aplicando &l método|
de muestreo sistemdtico y teniendo en cuenta los expedientes que evidencie una representativa para
{a entidad en lo cual son aguellas que por anualidad présentsn convenios mayor a los 30 SMMLY.

Una vez cumplidos su tiempo de refencién en el archivo central, la doci i ada sers
wransferida al Archive Historico dende se conservard de manera parmanente en su SOporte original en
papel.

La documentacidn no seleccionada sera efiminada mediante método de picado mecdnico.
Los responsables que haran este procedimients es el Jefe de la Seccién productora y e jefe de
archivo.

Sustento normativo para los tiempos de retencion:

- Lay N* 1437 de 2011.

- Decreto N* 2648 de 1993,

- Ly N* 962 de 2005.

- Lay N* 57 de 1887,

- Ley N° 1564 de 2012.

- Decreto N* 624 de 1588,

- Estatuto tributario (art 632 y 638),

- Ley N* 80 de 1993,

CONVENCIONES: W Serie - [_| Subserie - ¥ Tipo Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacian - MD: Microfiimacian yie Digitalizacion - §: Seleccion
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L mlmwmmmwm.wuﬂmmmnmw

Constancia de publicackbn en ol SECOP, del proyecto de pliego, o invitacion publica

y demas documentos de la convocataria

Constancia de publicacion del contrato en el SECOP

Oficlo de notificacion de designacion al interventor y al contratista

Oficio de solicitud de Registro presupuestal

Registro presupuestal.

Garantias otorgadas. (Si aplica).

Acta de probacién de las garantias. (Si aplica).

Designaciin de interventor. (Si aplica).

Acta de Inicio del contrato

Acta de anticipo y aprobacion de la progr in de inversién

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del

decreto departamental 000087 de 2010 (Si aplica)

v Informes de actividades del Control y seguimianio a la ejecucion ienica,
administrativa y financiera del contrato.

¥ Constancia de publicacién de los informes de interventora o supervisién, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los

-

RN L R oR

grupes de AUDITORES VISIBLES

¥ Constancia de reporte en ejecucion, del conirate en ol sistema de infermacion si de
la cémara de comercic

+  Actas de suspensitn_ (Sl aplica).

¥ Actas de reinicio. (i aplica),

¥ Actas de recibo parcial, o de cumplimiento parcial. (Si aplica).

¥ Agtas de modificacion de cantidades de obra. (Si aplica).

¥ Actas de aprobacién de precios no previstos. (Si aplica).

¥ Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000087 de 2010°. (Si aplica).

¥ Wedificatories al Contraio

¥ Adicionales al Contrato

¥ Cartificado de cumplimiento expedido por el supervisor

¥ Cusntas de cobro o facturas

+  QCrdenes de pago

¥ Recibos de sgreso o de pago

¥ Actos administrativos de sanciones; multas; imposicion de penal pecuniaria;

CONVENCIONES: [l Serie - [ | Subserie - ¥ Tipe Documental
CT: Conservacion Total - E: Eliminacién - M/D: Microfilmacion yio Digitalizacion - 5 Seleccidn
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terminacion, interpretacién o modificacién unilateral, caducidad (Si aplica)
v Acta del tercer foro de auditorias visibles “Pacto por la Transparencia o las del
dacreto departamental 000067 de 2010". (Si aplica)
¥ Acta de terminacion normal o anticipada del contrato (51 aplica)
¥ Acta de recibo final (Si aplica)
¥ Acta de hquidacién
¥ Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en e SECOP
¥ Constancia de reporte de ejscutade, del contrato en el sistema de informacian si de
la cémara de GOMBIGIc
v Documanto de cierre del expediente
1000.13 W DECRETOS 2 8 x Una vez que se clere of expediente con su ultimo asiento o tramite s inicia a contar los tiempo de
o — retencisn en el archivo de gestion (2 afos).
Conceplo Jurl La series decretos contiene documentos que reflajan como acto administrativo la cual e expide en la
¥ Acto Administrative mayoria de pars situaciones do urg: de T ided por el poder ejecutivo y
¢ G = wmmmwmmmwwnummuwm
= inferior & las leyes en cumplimiento a la norma: Decreto N* 1222 de 1986. Ley N* 1437 da 2011 -
Codige Comencioso Administrativo,
La subsarie s conserva de forma permanente al ser producto del trabajo flsico e intelectual de la
administracion, MddumplhthyugumanhdathMMI fortalecer e
desarmolio de la gestién admi va, atdemas por d Har valor secundario de tipo cultural e|
| historico, segin o establecido en ol Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.
Una vez cumplides su tismpo de retancién en el archivo central, ta documentacién serd transferida al
Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original en papel
Sustento normativo para los tiempos de retencion:
-Dacreto 1222 de 1988
-Circular 35 de 2011,
-Circular Conjunto N* 018 de 2015
b, R o P
CONVENCIONES: Sefie - [ ] Subserie - « Tipo Documental ~ -
" o B Firma Secratario Genaral Ci{ﬁ' Firma Resp b M —\)
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1000.18.02 | [] INFORMES COMISION DE EMPALME
¥ Comunicaciones

¥ Listado de asistencia
¥ Informes

¥ Actas

1000.18 B NSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
1000.19.04 | [[] INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION
¥ Inventario documental
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1000.18 B INFORMES

dummqmnmmdwmmnuummuumhumbhswﬂarmuomds
retancion en el archivo de gestion (2 afos).

La subseries informes comision de empal contiene d los que reflefan (nformacidn de
interés para la comunidad de las diferentes gestiones administrativas, los recursos financieros,
humanos y administrativos que tuvieron asignados para el sjercicio de sus funcicnes, los cuales son
entregados & finalizar su administracion en cumplimients a la norma: Circular N° 35 de 2011.
Circutar Conjunto N* 018 de 2015,

La subsefis se conserva de forma permanente al ser producio del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, ademas de su aporte para el desarrollo de la5 actividades misionales de fa Entidad,
Mwm;mwmmmml,mamﬂmnbm@
en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 da 2015 del AGN,

Una vez cumplidos su tiampo de retencién en el archivo central, la documentacién sard transferida al
Archive Historico donde se conservard de manera parmanente en su soporte original eh papel.
Sustento normativo para los tiempos de retencién:

-Decreio 1222 de 1688,

Circular 35 de 2011,

Circular Conjunto N* 018 de 2015.

LUna vez que se cierre of expedienta con su ultimo asiento o trdmite se inicia a contar los tiempe de|

retencion en el archivo de gestion (2 afos),

La subseries inventarios documentales de archivo de gestidn contiene documentos que reflejan |

relaciona los documentos producido y es un Instrumento srchivistico de control y recuperacion que

mﬂhhmlmypmmmouunmdn un of archive de gestion de las
ias en cumplimiento a la norma: Ley N° 584 de 2000. Acusrdo 42 de 2002. Acuerdo 027

dnm Articulo 1. Decreto N° 1080 de 2015, Articulo 28.2.5.8.

La Subseries o desarrolla valores secundarios ya que unicamente se constituye en un apoyo a la

gestion adminisirativa.

La documentacion se elimina ya que se realiza la ransferencia documental al archive central quedard

archivada en el Area de Archivo y Correspondencia,

La eliminacion de la documentacién sa hard una vez transcurrido el tlempo de permanencia en el

(Archive Central, el resp bhe de la eliminacisn sera el grupo de gestibn documental y laj

sliminacién se haré por picade mecénico y de acuerdo con los procedimientos estipuiades en el

documento de presentacion de las TRD

Sustento normativo para los tiempos de retencidn:

- Ley N* 1437 de 2011

CONVENCIONES: B Serie - [] Subserie - + Tipo Documental
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1000.29 B PROGRAMAS
1000.29.01 [J] PROGRAMAS A POBLACION CON DISCAPACIDAD 2 8 X
+ Programas

Informes

Cronograma de Actvidades
Comunicaciones

4L o4 %

1000.20.13 [ PROGRAMAS DE COMUNICACIONES 2 - X
¥ Baletin de prensa
¥ Boletin institucional
v Comunicaciones

unmquondmsolo:podimhmwmmomh-m:wﬂnfmwdo
ratencion en el archivo de gestidn (2 afos).

La subserias pr a poblacién con di idad contiene documento que reflejan informacian
del programas y sus cronograma de actividades para el cumplimiento de las necesidades educativas
y de integracién académica, laboral y social de esta poblacion, se hara uso de estrategias
pedagégicas, de dics y lenguaj icativos apropiados, de experiencias y de apoy
didécticos, terapauticos, tecnolbgi y espaci 4 2 la actividad padagdgica y de
flexibilidad en los requerimientos de edad para ol departamento en cumplimiento a la norma. Decreto
N°® 2082 de 1896, Decreto N* 366 de 2009, Circular externa N* 03 de 2015.

La subserie se conserva de forma permanents al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracion, edemas de su aporte para el desarrollo de las actividades misionales de la Entidad,
adem#is por desarollar valor secundario de tipo cultural, investigativo e histdrico, segin lo
establecido en el Numeral 5 de fa Circular Extarna 003 de 2015 del AGN,

Una vez cumplidos su tiempo de ratancin en el archivo central, la decumentacion serd transferida al
Archive Histérico donde se consarvars de manera permanents en su soporte original en papel.
Sustento tivo para los tiempos de 6

Decrelo 1222 de 1988,

Circular 35 de 2011,

~Cireulsr Conjunto N* 018 de 2015.

Una vez que se clerre el expediente con su ultime asiénto o trémite S0 inicia @ contar fos tiempo de|
retencion en el archivo de gestion (2 afios).

La subseries programas de comunicaciones contiene los comunicades de prensa diaries de noticias|
de la Gobernacisn de More de Santander y de las actividades del sefior Gobernador, Secretarias o
heches de interés departamental nacional y municipal en cumplimiento a fa norma: Decreto N* 1080
de 2015 Articule 2.8.2.2.5. Ley N* 1437 de 2011, Codigo Contencioso Administrativo. Decreto N°
000702 de 2015.

La subserie se consarva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico @ intelectual de |3
administracién, ademas del curplimiento v seguimiento de la misién Institucional, fortalecer ol
desamollo de la gestién administrativa, ademas por desarrollar valor secundario de tipo cultural y
investigativo, segun lo establecido en el Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del AGN.

LUina vez cumplidos su tiempo de retencién en el archive central, la documentacion serd transferida al
Archivo Histérico donde se consarvara de manera permanente en su soporte original en papel.
Sustento normative para los tiempos de retencion:

-Decreto 1222 de 1986,

Circular 35 de 2011.

-Circular Conjunto N* 018 de 2015,

c-__--'h-_
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1000.32 o

RESOLUCIONES

rwiﬁni.soaatitsa&.ﬂs:e:E&gnﬂ-ﬁoziﬂiﬂrus._ﬁ%&
ratencién en el archivo de gestion (2 afios).
La series resoluciones contiene documentos que reflejan informacion n._nn.f-i:-.- toma de
oﬂwa:ﬂnﬂin!nanlsnlm!in-oﬁg permanente z.._v_i!_s. e alcance local

2011, Cédigo Contencioso Administrativo,

La subssrie se conserva de forma permanente al ser producto del trabajo fisico e intelectual de la
administracisn, nag..i del :%Ed!.«a seguimientc de la misién Instiucional, fortalecer el
desarmolio de la g admir 4 ?«Enﬁ!:ﬂ!mﬁﬁﬁ!ﬁ tipo cultural,
investigativo ¢ no...na-ng Eonﬁng ol Numeral 5 de la Circular Externa 003 de 2015 del
..pmz
na vez cumplidos su tiempe de retencién en el archivo central, la documentacién serd transferida al
%iﬁoi*é?gﬂvﬁ%gucg%sg.
Sustento normativo para los tiempos de retencitn:

-Decreto 1222 de 1888,

LCircutar 35 de 2011,

Clreutar Conjunto N* 018 de 2015.
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DISPOSICION
RETENCION FINAL
copiGo SERIES - SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | o1 | £ | o
CENTRAL
100010 B CONTRATOS
1000.10.02 |[] CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 18 x _,.__i...-nnco-:i:ao.ouu.&u:sﬁ:!%%ngiﬁgewuo:!a_g&
ia:n&_.__n._a_-a vo da gestion (2 afios).
Coniratacion Qirects La Contratos de Arrendamiento contiens documento de cardcter adminisirativos, legal,
¥, gaianzngxirciséﬁﬁiﬁg juridico, contable que evidencia la celebracion de los de contratos para desarrollar actividades
Bﬁno!_s«nu: E&w«ﬁ:_uuag o inmuebles en cumplimiento a la normas: Ley N* 80 de
excepcicnales relacionadas con amanaza a la confinuidad del senicio, guerra wQu Articule 14. Ley N° 1150 de 2007. Decreto N ﬂuan_omo.u?unho 4261 0. Decreto N°
exterior, conmocion intedior, %giﬂsﬂl%n&i&ng 510 de 2013, Decreto N* 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.2.1.4.11 DSEEZ.%&.N@@
publicas, fuerza mayor o desastre F!ﬁiig!%g%%ﬁ%ggng-%%
. + Plan de accién especifico de urgencia Manifiesta para la recuperacion, Se extraer finalizando ol fiempo de retancion una muestra de 20 expedientes aplicando el método
= rehabilitacién o reconstruccin de las dreas afectadas de muestres sistematico y foniendo en cuenta los expedientes que evidencie aguellos
¥ n:gs-gng%nﬁsau o por més de 20 salarios minimo legal vigente
¥ Listado de bienes y servicios a adquirir, caracteristicas técnicas, codigos UNSPSC. Una vez cumplidos su lempa de retencién en o archive central, la documentacion ssleccionada sera
+ Certificado de inclusion an ef Plan Anual de Adquisiciones | transferida al Archivo Histérico donde s conservara de manera permanente en su soporta onginal en
kstien papel
Cortificado da i on ol Plan de contratacién La documentacion no seleccionada serd eliminada mediante método de picado mecanico.
Caertificads de inscripcidn en ol BPPID (Inversit Egggiasii&#l;%tg% ol jofo do
Estudio de precios Histéricos o de Mercado archivo. o i
para P f
Estudio Técnico de Convenlencia y Oportunidad - Lay N°* 1437 de 2011.
Officio de solicitud de asignacion de parsonal chﬂ.u * 2649 de 1993,
..... 2008.
Certificado de insuficiencla de personal Ley N° 57 de 1887,
Solicitud de Disponibilidad Presupueastal - Loy N" 1564 de 2012.
i ” Decreto N° 624 de 1989
% Certificado de Disponibilidad Presupuestal io (art 632 y 638
v g?%s&i%ﬁsgg%ngﬁ;ﬂﬂv _uS__ N* 80 d¢ 1993
v Oficio da Invitacion a ofertar
v Documente de presentacion de la Ofenta
Coertificado de idoneldad y experiencia
¥ informe de cumplimiento de requisitos
¥ Ficha técnica (5l aplica, dependiendo del tipe de producto a entregar)
v %%n&iﬁ%.%&mﬂuﬁ.%-i
¢ Analisis de Precics Unitarios {Si aptica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
¥ Constancia do publicacién en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacion plblica
y demas documentos de la convocatoria
Constancia de publicacion del contrato en el SECOP
¥ Oficio do notificacion de designacion al interventor y al contratista
¥ Oficio de solicitud de Registre presupuestal
¢ Ragistro presupuestal,
¥ Garantias olorgadas. (Si aplica).
¥ Acta do probacion de las garantias, (Si aplica). g T
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Designacion de interventor. (Si aplica),

Acta de inicio del contrato.

Acta de anticipo y aprobacién de la progr i4n de Inversisn

Acta del primer foro de auditorias visibles “Pacto per la Transparencla o las del
decreto departamental 000097 de 2010". {Si aplica)

Informes de actividades del Control y seguimiento a ka ejecucion #écnica,
administrativa y financiera del contrato.

Constancia de publicacion de los informes de interventora o supervisidn, Actas de
los foros de auditorias visibles yio respuestas a las observaciones hechas por los
grupos do AUDITORES VISIBLES

Constancia de reporte en ejecucion, del contrato en el sistema de informacion si de
|a crnara de comercio

Actas de suspension. (51 aplica).

Actas de reinicio. (5i aplica).

Actas de recibo parcial, o de cumplimients parcial. (Si aplica),

Actas de modificacibn de cantidades de obra. (5i aplica).

Actas de aprobacién de pracios no previstos. (Si aplica).

Acta de segundo foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decreto departamental 000097 de 2010°. (Si aplica).

Meodificatorios al Contrato

Adicionales al Contrato

Cartificado de cumplimiento expedido por &l supervisor
Cuentas de cobro o facturas

COrdenes de pago

Racibos de egreso o de pago

Actos ad ivos de - multas; imposicién de penal pecuniari
terminacion, interpretacion o modificacion unilateral, caducidad (Si aplica)

Acta del tercer foro de auditorias visibles "Pacto por la Transparencia o las del
decrato departamental 000087 de 2010". (Si aplica)

Acta de terminacién normal o anticipada del contrato (Si aplica)

Acta de recibo final (Si aplica)

Acta de liquidacion

Constancia de Publicacion del Acta de liquidacion en el SECOP

Constancia de reporte de ejecutado, del trato en el si de infl ién si de
la camara de comercio
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¥  Documento de cierre del expediente

Régimen Especial

Listado de bienes y servicios a adquiric, caracteristicas técnicas, codiges UNSPSC.
Centificado de inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién en &l Plan de contratacion

Certificado de inscripcion en el BPPID (nversitn)

Estudio de precics Histéricos o de Mercado

Aprobacitn de vigencias futuras, CONFIS, H Asamblea Dptal, COMPES, Min
Hacienda, (5i aplica)

Estudio Técnico de Conveniencia y Oportunidad

Oficio de solicitud de asignacitn de personal
Certificado de insuficiencia de personal

Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Resclucion de justificacion de la modakidad de seleccién por contratacion directa (Si aplica)
Andlisis del Sector

Proyecto de pliegos.

Documento de invitacién Priblica

Especificaciones Técnicas

Aviso de Convocatoria Publica.

Ficha tcnica (Si aplica, depandiendo del tipo de producto a entregar)

Presupuesto de abra (Si aplica, dependiendo del tipo de producto a entregar)
Analisis de Precios Unitarios (Si aplica, dependiends del tipo de producto a entregar)
Constancia de publicacién en el SECOP, del proyecto de pliege, o invitacién publica
y demiés documentos de la convocatoria
Observaciones al proyecto de pliego, o invitacién plblica y demis documentos de
Ia convocatoria

Respuesta a las observaciones.

Constancia de publicacion en el SECOP, de las respuestas a las obsarvacionss
Aviso N 2 de licitacion pablica

Solicitudes de limitacion de la Convocatona a Mypimes Nacionales o Mypimes
tarritoriales (Si cumple con los requisitos de limitacion)

¥ Respuesta a las solicitudes de limitacion a Mypimes Nacionales o Mypimas territorialas
' Resolucibn de apertura {con o Sin limitacién a Mypimes Nazionales o Mypimes territoriales)

L
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