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“Por medio del cual se deroga el decreto 000132 de 2017 y se conforma nuevo
Comité Evaluador de Bajas y se establecen los procedimientos en materia de BAJA
DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DE NORTE DE
SANTANDER”.

EL GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, en uso de
las facultades legales, en especial las que le confieren los Decretos niumeros
por los articulos 305, 315 de la Constitucion Politica, la Ley 80, 87 de 1993, Ley
489 de 1998, Ley 1952 de 2019 y el Decreto 1082 de 2015,

CONSIDERANDO

1. Que, de conformidad con el articulo 269 de la Constitucién Politica, en las
entidades publicas, las autoridades correspondientes estan obligadas a disefiar y
aplicar métodos y procedimientos de control interno de conformidad con la Ley.

2. Que, de conformidad con el articulo 2° de la Ley 87 de 1993, uno de los objetivos
fundamentales del Sistema de Control Interno es proteger los recursos de la
organizacion, buscando su adecuada administracion ante posibles riesgos que
los afecten.

3. Que, el articulo 3 de la Ley 610 del 2000 define la Gestion Fiscal como el
conjunto de actividades econdmicas, juridicas y tecnolégicas, que realizan los
servidores publicos y las personas de derecho privado que manejen o
administren recursos o fondos publicos, tendientes a la adecuada y correcta
adquisicion, planeaciéon, conservaciéon, administracion, custodia, explotacion,
enajenacién, consumo, adjudicacion, gasto, inversion y disposicion de ios bienes
publicos, asi como a la recaudacion, manejo e inversion de sus rentas en orden a
cumplir los fines esenciales del Estado, con sujecion a los principios de legalidad,
eficiencia, economia, eficacia, equidad, imparcialidad, moralidad, transparencia,
publicidad y valoracion de los costos ambientales.

4. Que, el Departamento Norte de Santander es un ente territorial con autonomia
para establecer y modificar sus manuales y procedimientos con el objeto de
cumplir los fines del Estado y la garantia de derechos, conforme al articulo 2
constitucional.

5. Que, ostentar la calidad de servidores publicos de la Gobernaciéon de Norte de
Santander, implica responsabilidad sobre todas las actividades inherentes al
funcionamiento de las diferentes areas administrativas, entre ellas la
administracién de los bienes de la entidad, como elementos fundamentales para
el cumplimiento de las finalidades estatales y la garantia de derechos, tal como
se desprende de las disposiciones contenidas la Ley 1952 de 2019.

6. Que, El decreto 000132 de 23 de enero de 2017, por medio del cual se crea el
Comité Evaluador de bajas de los bienes muebles e inmuebles y se establecen
los procedimientos en materia de bajas de bienes muebles e inmuebles de
propiedad del Departamento Norte de Santander, se encuentra desactualizado
en cuanto a normatividad vigente que rige esta materia.
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Por lo expuesto, el GOBERNADOR DEL DEPARTAMENTO NORTE DE
SANTANDER,

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: CAPITULO |
) MARCO CONCEPTUAL
ARTICULO PRIMERO: En la aplicacién del presente decreto, se tendra en cuenta
las siguientes definiciones:

BIENES MUEBLES: Para efectos del presente Decreto se entienden como bienes
muebles todas las cosas corporales muebles y los intangibles, que pueden
transportarse de un lugar a otro, propiedad del Departamento Norte de Santander.

BAJA DE BIENES MUEBLES: Es el retiro definitivo de un bien de los registros del
patrimonio de la entidad y del inventario sistematizado de la Entidad, por
obsolescencia, por inservible, reparacién antieconémica, pérdida o hurto, o en el
caso de los medicamentos, por encontrarse vencidos, que no son susceptibles de
readaptacion, reparacion o reconfiguracion para su uso.

BIENES SUSCEPTIBLES A DAR DE BAJA: Bienes propiedad de la Gobernacion
de Norte de Santander, que estén contemplados como servibles no utilizables,
inservibles, por faltantes, pérdida o por hurto.

BIENES SERVIBLES NO UTILIZABLES: Son aquellos bienes que ya han cumplido
con la funcién principal para la cual fueron adquiridos o que han perdido utilidad para
la administracion Departamental, siendo susceptible unicamente transferencia a otra
entidad, aprovechamiento por desmantelamiento, venta, permuta o dacién en pago.
Las razones por las cuales un bien se convierte en no util para la Administracion, se
origina en una o varias de las siguientes circunstancias:

> Bienes tipificados como no utiles estando en condiciones de prestar

un servicio: Son aquellos bienes que aun estando en buenas condiciones
fisicas y técnicas no son requeridas por la Administracion para su
funcionamiento.

> No utiles por obsolescencia : Son aquellos bienes que, aunque se
encuentran en buen estado fisico, mecanico y técnico, han quedado en
desuso debido a los adelantos cientificos y tecnolégicos, ademas sus
especificaciones técnicas son insuficientes para el volumen, velocidad y
complejidad que la labor exige.

» No utiles por cambio o renovacion de equipos: Son aquellos bienes
que ya no le son utiles a la Administracion Departamental en razén de la
implementacién de nuevas politicas en materia de adquisicion y que como
consecuencia de ello, quedan en existencia bienes, repuestos, accesorios
y materiales que no son compatibles con las nuevas marcas o modelos
adquiridos, asi se encuentren en buen estado.
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BIENES INSERVIBLES: Son aquellos bienes que no pueden ser reparados,
reconstruidos o mejorados tecnolégicamente debido a su mal estado fisico o
mecanico o que esta inversion resultaria ineficiente y contrario a la economia para la
Administracién Departamental. Igualmente en este grupo quedarian reclasificados
aquellos bienes que habiendo sido clasificados inicialmente como servibles no
utilizables deben ser declarados inservibles a partir de un nuevo analisis y concepto
técnico, donde demuestren que después de agotados los procedimientos de
transferencia o enajenacién onerosa, no hubo interesados en obtener el bien.
Las razones por las cuales un bien se convierte en inservible, se origina en una o
varias circunstancias:

> Inservible por dafio total o parcial: En este grupo se consideran aquellos

bienes que ante su dafio o destruccion parcial o total, su reparacion o
reconstrucciéon resulta en extremo onerosa para la Administracion
Departamental.

> Inservible por deterioro histérico: Son aquellos bienes que ya han cumplido
su ciclo de vida util, y debido a su desgaste, deterioro y mal estado fisico
originado por su uso, no le sirven a la administracion.

BAJA DE BIENES POR SINIESTRO: Es el retiro de los inventarios de
aquellos bienes muebles que, estando en servicio o almacén, han sufrido pérdida
parcial o total por dafio, por hurto, o porque se detecta su inexistencia en el
momento de realizar un conteo fisico y no es posible determinar un momento cierto
de su desaparicion.

SINIESTRO: Se denomina siniestro la realizacion del riesgo asegurado (Codigo de
Comercio, art. 1072).

DISPOSICION FINAL ADECUADA: Es el proceso de aislar y confinar los residuos o
desechos peligrosos, en especial los no aprovechables, en lugares especiaimente
seleccionados, disefiados y debidamente autorizados, para evitar la contaminacion y
los dafios o riesgos a la salud humana y al ambiente.

, CAPITULO Il ,
DEL COMITE EVALUADOR DE BAJAS, CONFORMACION, FUNCIONES, FORMA
DE DELIBERAR Y DECIDIR

ARTICULO 2. CONFORMACION: El Comité Evaluador de Bajas en la Gobernacion
de Norte de Santander, esta integrado asi:
Secretario (a) General, quien presidira el Comité

Almacenista General, quien actuara como Secretario del Comite
Contador General del departamento o quien haga sus veces

Secretaria de Hacienda o su delegado

El Secretario (a) Juridico o su delegado

Jefe de Control Interno de Gestion o su delegado, con voz pero sin voto

Y VVVY VY
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Paragrafo: A las sesiones del Comité Evaluador de bajas se podra invitar los
funcionarios del Departamento Norte de Santander o asesores externos que a juicio
de sus miembros contribuyan a informar, explicar o dar claridad a los temas a tratar
en la reunién respectiva.

ARTICULO 3. FUNCIONES DEL COMITE EVALUADOR DE BAJAS DE LA
GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER: ElI Comité Evaluador de bajas
tendra las siguientes funciones:

» Estudiar la necesidad y conveniencia, de bienes servibles no utilizables para
la Gobernacion de Norte de Santander, que no se requieren para el
cumplimiento de funciones, y recomendar la baja de los mismos. Se podra
contemplar factores como: evaluacion costo/beneficio, valor de
mantenimiento, concepto técnico, valor contable, nivel de uso, tecnologia,
costos de bodegaje, estado actual y funcionalidad entre otros.

» Decidir y aprobar los estudios de baja, evaluar e inspeccionar las condiciones
y estado de los bienes sobre los cuales se solicite su retiro del servicio por
inservibles u obsoletos.

» Recomendar la posible destinacion y destinatario de los bienes objeto de baja.

» Ordenar la realizacién de avaliio comercial activos fijos cuando se determine
su venta o permuta, de acuerdo a normatividad legal vigente.

» Decidir sobre el traslado de casos por siniestro a Control Interno Disciplinario
y a la Entidad competente para el tramite de los procesos de responsabilidad
fiscal.

ARTICULO 4. SESIONES DEL COMITE EVALUADOR DE BAJAS DE LA
GOBERNACION. El Comité Evaluador de Bajas de la Gobernacion de Norte de
Santander, se reunira las veces que lo convoque su Presidente, y de sus reuniones
se dejara constancia en actas que se firmaran por todos sus miembros. Estas Actas
se deberan aprobar en la reunién siguiente; su numeracion sera ascendente por
cada vigencia. Su elaboracién y custodia sera responsbilidad del secretario del
Comité, quien debera conservarla debidamente foliadas.

PARAGRAFO: A las sesiones del Comité Evaluador de Bajas podran asistir las
personas que a juicio de sus miembros contribuyan a informar, explicar o dar
claridad a los temas a tratar en la reunicon respectiva.

ARTICULO 5. QUORUM DELIBERATORIO Y DECISORIO DEL COMITE
EVALUADOR DE BAJAS. El quorum para deliberar y decidir sera de cuatro (4)
miembros, incluido el Jefe de la Oficina de Control Interno o su delegado.

) CAPITULO 1l
) DE LA DELEGACION PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 6. DELEGACION PARA ORDENAR LA BAJA DE BIENES MUEBLES.
Para los efectos que corresponden, el Gobernador delega conforme al articulo 9° de
la Ley 489 de 1998 en la Secretaria General, la facultad de ordenar mediante acto
administrativo motivado la baja de los bienes muebles de caracter devolutivo de la
Gobernacién de Norte de Santander, nivel Central, teniendo como fundamento las
recomendaciones del Comité Evaluador de Bajas.
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Paragrafo: La delegacion conferida en este articulo comprende todos los actos

necesarios para el perfeccionamiento de la baja de bienes.

CAPITULO IV
DE LAS DIFERENTES CLASES DE BAJAS

ARTICULO 7. BAJA POR EXONERACION DE RESPONSABILIDAD FISCAL:
Cuando dentro del proceso, el responsable efectie el pago del bien, se produce la
baja descargando dicho valor de la “cuenta responsabilidades en proceso”.Cuando
sea declarado fallo con responsabilidad fiscal y el responsable deudor efectue la
reposicién del bien por otro de similares condiciones, la baja se produce
descargando el valor del bien de la cuenta “responsabilidades en proceso” y dando
entrada al Area de Almacén e Inventarios del bien recibido. Cuando la compaiiia
aseguradora cubra el valor de la “cuenta responsabilidades en proceso”; si el pago
es parcial, no se surte la baja hasta tanto se cubra el valor total del bien.

ARTICULO 8. BAJA POR ENAJENACION O TRANSFERENCIA: Es el
procedimiento mediante el cual se hace transferencia de un derecho real de un
patrimonio a otro. La modalidad de enajenacién podra ser cualquiera de las
establecidas en el marco legal vigente, entre ellas:
» Enajenacion a través de intermediarios idoneos. La venta debe realizarse a
través de subasta publica, 0 mediante el mecanismo de derecho privado que
se convenga con el intermediario de conformidad al decreto 1082 de 2015 o
la norma que lo modifique, adicione o sustituya.
> Enajenacion directa por oferta en sobre cerrado. La Entidad debera seguir el
procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo
modifique, adicione o sustituya.
» Enajenacion directa a través de subasta publica. La Entidad debe seguir el
procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de
2015 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya; teniendo en cuenta
que el bien debe ser adjudicado al oferente que haya ofrecido el mayor valor
a pagar por los bienes objeto de enajenacion y, en consecuencia, el Margen
Minimo debe ser al alza.
» Enajenacion de bienes muebles a titulo gratuito entre Entidades Estatales.
Segun Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.24.3 o la norma que lo
_ modifique, adicione o sustituya. .
ARTICULO 9. BAJA POR DESTRUCCION: Cuando el bien se encuentre en
obsolescencia, deterioro, averia, rotura o cualquier otro hecho que impida su venta o
no la haga aconsejable, previo concepto del Comité Evaluador de Bajas, se
ordenara su destruccion en el lugar que se estipule previamante. De la diligencia de
destruccion se levantara un acta firmada por las personas que intervienen en la
misma. El original del acta se remitira al Area Almacén e Inventarios para lo de su
competencia
ARTICULO 10. BAJA POR SINIESTRO: Cuando se produzca la baja de un bien por
siniestro, la Entidad realizara los tramites legales pertinentes ante la aseguradora por
parte de la Secretaria General, con el fin de lograr la indemnizacion del bien. Para el
caso de siniestro de bienes sometidos a registro, debera incluir el traspaso del
mismo a nombre de la compafiia. Una vez recibido el bien indemnizado se hara
entrega del salvamento (bien siniestrado) a la compafiia aseguradora, cuando sea el
caso.
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ARTICULO 11. BAJA POR PERMUTA: Corresponde a la transferencia del dominio
de un bien por otro bien, de conformidad con la normatividad vigente. En los auto-
motores, la entrega procedera contra la presentacion de la tarjeta de propiedad

respectiva.

ARTICULO 12. BAJA DE BIENES INTANGIBLES: Para proceder a la baja del
software o licencia que ya no es requerido por la Gobernacién de Norte de
Santander, esta solicitud debe incluir el inventario de los bienes intangibles a dar de
baja, asi como concepto técnico emitido por Secretaria de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones donde se indique las causas por las cuales debe
darse de baja.
CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO PARA DAR DE BAJA BIENES MUEBLES
INNECESARIOS PARA LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER

ARTICULO 13. PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES.
Para la autorizacion de la baja de bienes muebles, debera cumplirse previamente
el siguiente procedimiento:
1. El area de Almacén e Inventario recibe los bienes innecesarios, susceptibles a

dar de baja, los guarda en bodega, y actualiza el inventario en el software de
la Entidad.

2. El Almacenista General, elaborara informe de los bienes muebles
susceptibles a dar de baja.

3. El Secretario (a) General de la Gobernacion de Norte de Santander, emitira
certificado de que los bienes muebles no son necesarios en ninguna
dependencia de la Entidad.

4. El Almacenista General solicitara a la dependencia competente concepto
técnico sobre los bienes muebles que son objeto de baja.

5. Personal de planta o contratista de la dependencia competente, elaborara
concepto técnico sobre el estado de los bienes muebles que son objeto de
baja, indicando cargo y profesiéon. Cuando se trate de vehiculos automotor y
maquinaria, el area de servicios Generales debe diligenciar Comprobante de
revision técnico mecanica

6. El Almacenista General convocara a reunién a Comité Evaluador de Bajas y
presentara el informe, certificaciones y concepto técnico de los bienes
muebles susceptibles a dar de baja.

7. ElI Comité Evaluador de Bajas estudiara y evaluara el informe, hara inspecciéon
fisica de los bienes y emitira en Acta concepto recomendando la autorizaciéon
o rechazo de la Baja de Bienes muebles sometidos a su consideracion y el
destino que se debe dar a los bienes muebles objeto de la baja.

8. El Secretario (a) General, con base en el acta suscrita por el Comité
Evaluador de Bajas, expedira el Acto Administrativo, en el cual autorizara o
rechazara las bajas recomendadas y determinara el destino de los bienes
muebles dados de baja. El documento debera ser publicado por la Secretaria
General en la pagina Web de la Entidad, una copia debe enviada al area de
Almaceén e Inventario y una copia al area Contabilidad.
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La resolucién que ordena la baja de bienes muebles debera estar

acompafiada de los siguientes documentos:

» Informe que contenga inventario detallado de los bienes susceptibles a
dar de baja, acompariado de registro fotografico de fecha actualizada
de los bienes.

» Certificado de que los bienes muebles no son necesarios en ninguna
dependencia de la Entidad, expedido por la Secretaria General

» Concepto Técnico estado de los bienes expedido por la dependencia
competente

» Acta de Comité Evaluador de Bajas, recomendando la autorizacion o
rechazo de la Baja de Bienes muebles

» Acta de inspeccion, avallio y conformacién de lotes (si aplica).

9. El Almacenista General, con base en el Acto Administrativo en el que se
autoriza o rechazan las bajas, procedera a retirar de los inventarios de la
Gobernacién los bienes muebles dados de baja, mediante Salida de Activos
Fijos en el aplicativo de inventarios.

10.El Contador General de la Gobernacion o quien haga sus veces, debera
registrar las bajas de bienes en los respectivos informes contables, de
acuerdo a normatividad de la Contaduria General de la Nacion, Plan General
de Contabilidad Publica y doctrina contable vigente, y las Politicas Contables
de la Gobernacion de Norte de Santander.

11.En caso de que el Comité Evaluador de Bajas conceptiue que el bien debe
reintegrarse al servicio, se debe seguir los procedimientos normales
establecidos para la entrega de los mismos a la dependencia competente.

12.Por cada uno de los destinos de baja de bienes autorizados por la Secretaria
General, se elaborara un acta por las personas que intervengan (Acta de
desmantelamiento, destruccion o entrega para los casos de venta, permuta,
transferencia).

13.En caso de destinacion por venta onerosa, se debera anexar avalto de los
bienes y precio minimo de venta, de acuerdo con el decreto 1082 de 2015,
articulos 2.2.1.2241 y 2212242 o las normas que lo adicionen,
modifiquen o sustituyan.

14.La destruccion sera aplicada Unicamente a los bienes tipificados como
inservibles y a los cuales se les haya determinado que solo procede la
destinacion para destruccién, y se dejara constancia en acta con la
coordinacién del Comité Evaluador de Bajas.

PARAGRAFO 1: El Concepto técnico debera contener las razones por las cuales los
bienes se consideran susceptibles a dar de baja, emitido por personal competente e
idéneo personal de planta de la Gobernacién de Norte de Santander. En caso de no
existir la idoneidad en el personal de la Gobernacién puede emitir el Concepto un
tercero profesional competente que puede ser contratista.

ARTICULO 14. PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES POR
SINIESTRO. Para la baja de bienes muebles por hurto se cumplira previamente el
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siguiente procedimiento:

1. Cuando se trate de hurto de vehiculo, el cuentadante debera informar de
inmediato el reporte del hurto a la linea de atencién fijada por la Compafiia
Aseguradora que tenga contrato vigente con la Gobernacion, donde se realiza
la denuncia de los hechos ocurridos: tipo de hurto: simple o calificado,
circunstancias de modo, tiempo y lugar en que ocurrié la pérdida del bien.

2. El cuentadante del bien perdido o hurtado debera realizar denuncio por hurto
ante autoridad competente, que es la Fiscalia General de la Nacion. Al
momento de denunciar se debe especificar tiempo, lugar y descripcion de los
hechos, debe quedar evidencia por escrito.

3. El cuentadante del bien perdido o hurtado debera entregar el informe del
siniestro, dirigido a su jefe inmediato dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes, sobre las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que ocurrié la
pérdida del bien, acompafiada de la copia del denuncio respectivo.

4. El funcionario encargado de administrar el bien perdido, informara de
inmediato y por escrito al Area de Almacén e Inventarios, sobre el siniestro y
anexara el informe y el denuncio.

5. La Secretaria General de la Gobernacion, a través del area de Servicios
Generales en coordinacién con el Area de Almacén e Inventario, y con apoyo
del intermediario de seguros, hara la Reclamacion por hurto, dentro de los
tres (3) dias siguientes a la Compafiia Aseguradora. Esta reclamacion debe
realizarse cumpliento lo estipulado en el articulo 1077 del Cédigo de
Comercio, acreditando la ocurrencia del siniestro, la cuantia de la pérdida, si
fuere el caso y el nexo causal del siniestro, adjuntando los siguientes
documentos:

- Informe del responsable del bien
- Copia de la denuncia
- Copia del certificado de propiedad del bien

- Y demas requisitos que la compafia o la institucién requiera para dar
continuidad al proceso de pago de la indemnizacion.
6. El Area de Almacén e Inventario, elaborara reporte de Salida de Activos Fijos

de los bienes hurtados en el aplicativo de inventarios.

7. El Almacenista General, debera convocar al Comité Evaluador de Bajas, con
el fin de que se decida sobre el traslado del caso por siniestro a Control
Interno Disciplinario de la Gobernacién y a la Entidad competente para el
tramite de los procesos de responsabilidad fiscal, con el fin de obtener
indemnizacién por el detrimento patrimonial ocasionado a la entidad estatal.

8. Con base en la decision del Comité Evaluador de Bajas, el Almacenista
General dara traslado del caso por siniestro a Control Interno Disciplinario de
la Gobernacion y a la Entidad competente para el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal.

9. La oficina de Control Interno Disciplinario, da si es el caso, apertura a la
investigacion disciplinaria correspondiente, y debe remitir copia de su decision
al Comité Evaluador de Bajas.




Gobernacion
L de Norte de
v AN 14 Santander

Bepiion s Combin DECRETO de 2022

( 10 p7c 2022)

“Por medio del cual se deroga el decreto 000132 de 2017 y se conforma nuevo
Comité Evaluador de Bajas y se establecen los procedimientos en materia de BAJA
DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DE NORTE DE
SANTANDER”.

10.En caso de que se inicie investigacion disciplinaria, el area de contabilidad,

cargara el valor del bien a la cuenta “Responsabilidades en Proceso”, a
nombre del funcionario a cuyo cargo estuviese la custodia del bien en el
momento del siniestro, conforme a los documentos e informaciéon aportada
por Comité Evaluador de Bajas.

11.El responsable del bien puede reintegrarlo de manera voluntaria por uno de
iguales o mejores caracteristicas al area de Almacén e Inventario o cancelar
el valor del bien a precio comercial a la Gobernacion. El reintegro voluntario
del bien no lo exime del proceso disciplinario que lleva acabo la Oficina de
Control Interno Disciplinario.

12.En caso tal de que la persona con responsabilidad en proceso efectue el
reintegro del elemento, el Lider del Proceso de Almacén e Inventarios envia
Copia del Acta de Reintegro a la Oficina de Contabilidad, para que realice el
descargue de la cuenta de responsabilidad, con cargo a baja de bienes. De
igual manera se envia copia del ingreso del bien a Control Interno
Disciplinario para fines pertinentes.

13.Si en la Investigacion disciplinaria, se determina que no existe responsabilidad
por parte del funcionario, la decision adoptada en el proceso disciplinario sirve
de base para que mediante acto administrativo motivado y expedido por el
Sefior (a) Gobernador (a), se exonere al funcionario de responsabilidad
disciplinaria.

14.Cuando la compafiia de seguros indemnice la pérdida, debera remitirse copia
al area de Almacén e Inventario (si es restitucion) y Tesoreria Departamental
(si es pago por indemnizacién), con el fin de seguir el proceso de ingreso de
bienes, hacer la respectiva Entrada de Activos Fijos si se trata de restitucion y
para que se tenga soporte del ingreso financiero.

15.Se actualiza la ficha del activo en el aplicativo de inventarios de la Entidad y
se descarga el consolidado de almacén.

16.Previa verificacion de todos los soportes, debidamente diligenciados y
legalizados, se procede a archivar toda la gestion documental de la toma
fisica del inventario en su respectivo expediente.

Para la baja de bienes muebles por pérdida parcial o total por dafio se cumplira el
siguiente procedimiento:

1. El cuentadante del bien, que sufrid pérdida parcial o total por dafio debera
realizar el informe, dirigido a su jefe inmediato y al Area de Almacén e
Inventario, dentro de los tres (3) dias siguientes, sobre las circunstancias de
modo, tiempo y lugar en que ocurrié la pérdida del mismo, acompanada de la
copia del denuncio respectivo ante las autoridades competentes o del informe
de accidente de transito o declaracion juramentada de los hechos indicando si
hubo muertos o lesionados en el accidente, en caso de que el bien sea un
vehiculo.
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2. La Secretaria General de la Gobernacién, a través del area de Servicios

Generales en coordinacion con el area de Almacén e Inventario, y con apoyo
del intermediario de seguros, hara la Reclamacion por pérdida parcial o total
por dafios, dentro de los tres (3) dias siguientes por Pérdida Parcial o Total a
la Comparfiia Aseguradora. Esta reclamacién debe realizarse cumpliendo lo
estipulado en el articulo 1077 del Cédigo de Comercio, acreditando la
ocurrencia del siniestro, la cuantia de la pérdida, si fuere el caso y el nexo
causal del siniestro, adjuntando los siguientes documentos:

- Informe del responsable del bien
- Copia de la denuncia
- Copia del certificado de propiedad del bien

- Y demas requisitos que la compafia o la institucion requiera para dar
continuidad al proceso de pago de la indemnizacion.
3. La baja solamente podra producirse cuando la compaiiia aseguradora remita

a la Entidad informe técnico, que compruebe pérdida por dafio total del bien
susceptible de dar de baja. Con este documento, el area de Almacén e
Inventario procedera a retirar de los inventarios de la Gobernacion el bien que
haya sufrido pérdida total por dafio.

4. El Almacenista General, debera convocar al Comité Evaluador de Bajas, con
el fin de que se decida sobre el traslado del caso por siniestro a Control
Interno Disciplinario de la Gobernaciéon y a la Entidad competente para el
tramite de los procesos de responsabilidad fiscal.

5. La oficina de Control Interno Disciplinario, da si es el caso, apertura a la
investigacion disciplinaria correspondiente y debe remitir copia de su decision
al Comité Evaluador de Bajas.

6. En caso de que se inicie investigacion disciplinaria, el area de contabilidad,
cargara el valor del bien a la cuenta “Responsabilidades en Proceso’, a
nombre del funcionario a cuyo cargo estuviese la custodia del bien en el
momento de la pérdida, conforme a los documentos e informacion aportada
por Comité Evaluador de Bajas.

7. El responsable del bien que sufrié dafio total o parcial, puede reintegrar de
manera voluntaria por uno de iguales o mejores caracteristicas al area de
Almacén e Inventario o cancelar el valor del bien a precio comercial a la
Gobernacion. El reintegro voluntario del bien no lo exime del proceso
disciplinario que lleva acabo la Oficina de Control Interno Disciplinario.

8. En caso tal de que la persona con responsabilidad en proceso efectle el
reintegro del elemento, el Lider del Proceso de Almacén e Inventarios envia
Copia del Acta de Reintegro a la Oficina de Contabilidad, para que realice el
descargue de la cuenta de responsabilidad, con cargo a baja de bienes. De
igual manera se envia copia del ingreso del bien a Control Interno
Disciplinario para fines pertinentes.

9. Sien la Investigacion disciplinaria, se determina que no existe responsabilidad
por parte del funcionario, la decisién adoptada en el proceso disciplinario sirve
de base para que mediante acto administrativo motivado y expedido por el
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Sefior (a) Gobernador (a), se exonere al funcionario de responsabilidad

disciplinaria.

10. Cuando la compaiiia de seguros indemnice la pérdida, debera remitirse copia
al area de Almacén e Inventario (si es restitucion) y Tesoreria Departamental
(si es pago por indemnizacion), con el fin de seguir el proceso de ingreso de
bienes, hacer la respectiva Entrada de Activos Fijos si se trata de restitucion y
para que se tenga soporte del ingreso financiero.

11. Se actualiza la ficha del activo en el aplicativo de inventarios de la Entidad y
se descarga el consolidado de almacen.

12. Previa verificacion de todos los soportes, debidamente diligenciados y
legalizados, se procede a archivar toda la gestion documental de la toma
fisica del inventario en su respectivo expediente.

PARAGRAFO 1: La Entidad debe realizar con celeridad los tramites de

reclamacion a que haya lugar ante la Compafiia Aseguradora, con el fin de evitar

costos adicionales o prescripcion de términos establecidos en el articulo 1081 del

Codigo de Comercio, so pena de que los funcionarios encargados de realizar el

tramite incurran en en responsabilidad fiscal y disciplinaria.

) CAPITULO V
) DESTINACION DE LOS BIENES DADOS DE BAJA
ARTICULO 15. DESTINACION DE LOS BIENES DADOS DE BAJA. El destino
final de los bienes dados de baja podra tener las siguientes destinaciones:

1. Entrega a los sistemas de recoleccién y gestion de RAEE para la disposicion
final de los residuos pos consumo.

2. Enajenacién de bienes muebles a titulo gratuito entre Entidades Estatales.

3. Venta o enajenacion onerosa.

4, Destruccién o Incineracion

9. Desmantelamiento para aprovechamiento.

ARTICULO 16. ENTREGA A LOS SISTEMAS DE RECOLECCION Y GESTION DE
RAEE PARA LA DISPOSICION FINAL DE LOS RESIDUOS POS CONSUMO.

En cumplimiento de la Ley 1672 de 2013, Decreto 284 de febrero 15 de 2018 y
Ordenanza 0025 del 12 de diciembre de 2019 los residuos pos consumo dados de
baja deberan ser entregados a los sistemas de recoleccion y gestion de RAEE,
debidamente autorizados y certificados por el Gobierno Nacional.

En la disposicién final de los residuos pos consumo se tendra en cuenta “la politica
publica del manejo, recoleccion y entrega final de los residuos pos consumo en el
Territorio del Departamento Norte de Santander” (P-41). Estos residuos estan
conformados por aparatos eléctricos y electronicos (RAEE) que sean inservibles
para la Entidad.

Una vez surtido el procedimiento de baja, los elementos pos consumo deberan ser
entregados a los sistemas de recoleccion y gestion de RAEE, en coordinacion con
Secretaria de Medio Ambiente de la Gobernacion de Norte de Santander, Secretaria
de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones-TIC y el area de
Almacén e Inventario de la Secretaria General. Se anexara a la Resolucion de baja,
Acta de entrega de bienes RAEE con registro fotografico y Certificado de recibo de

.
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ARTICULO 17. VENTA O ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA A TITULO GRATUITO ENTRE ENTIDADES ESTATALES. DECRETO 1082
DE 2015, ARTICULO 2.2.1.2.2.4.3

Para bienes dados de baja su venta o enajenacién a titulo gratuito entre entidades
estatales, estara a cargo de la Secretaria General, Area de Contratacién de la
Gobernacion.

» De acuerdo a normatividad legal vigente, la Gobernacion de Norte de
Santander a través del Area Almacén e Inventarios, hara un inventario de
bienes muebles que ya no utiliza, que estén dados de baja previamente y los
remitira al Area encargada de la contratacion de la Secretaria General.

» El area de Contratacion, proyectara acto administrativo motivado, que
contenga el inventario de los bienes muebles que la Gobernacién de Norte de
Santander ofrecera inicialmente a titulo gratuito a todas las Entidades
Publicas de cualquier orden. El documento debera ser publicado en la pagina
Web de la Entidad.

» La Entidad interesada en la adquisicién de estos bienes por enajenacion a
titulo gratuito, debera manifestarlo por escrito dentro de los treinta (30) dias
calendario contados a partir de la fecha de publicacién del inventario. En
dicha manifestacion la Entidad interesada senalara la necesidad funcional del
bien para el cumplimiento de sus funciones y las razones que justifican su
solicitud.

» En el evento de existir dos 0 mas manifestaciones de interés de diferentes
entidades, por uno o varios bienes muebles, se entregara a aquella que
hubiere manifestado primero su interés.

> Designada la entidad a la cual se entregaran los bienes, se procedera a
realizar Acta de Entrega que suscribiran los representantes legales de las
entidades involucradas, en la cual deben establecer la fecha de la entrega
material de los bienes.

> La entrega de los bienes estara a cargo del area de Almaceén e Inventario de
la Secretaria General. Los bienes se entregaran materialmente en un término
no mayor a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la suscripcion del
Acta de Entrega, donde la Entidad beneficiaria asumira los gastos de traslado
de los bienes.

Paragrafo 1: Podra aplicarse condiciones y restricciones en casos especiales,
como vehiculos de uso de fuerza publica, los cuales debera cambiarse el color al
bien, antes de ser entregado, donde la Entidad beneficiaria asumira los gastos a que
haya lugar.

Paragrafo 2: La entrega de los bienes muebles sujetos a registro, se hara dentro de
los treinta (30) dias siguientes a la inscripcion en la oficina de registro
correspondiente.

ARTICULO 18. VENTA O ENAJENACION ONEROSA DE BIENES: Es la
transferencia de dominio de un bien que efectia la administracién a una persona
natural o juridica, a cambio de un precio representado en dinero.

» La venta o enajenacion onerosa de bienes estara a cargo del area de

» Para la venta de los bienes se debe tener como base el valor del avalto
minimo que la Comité Evaluador de Bienes.

i Contratacion de la Gobernacion.
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La venta se podra realizar en las diferentes modalidades:
» Para la enajenacion onerosa de los bienes muebles se observara el

procedimiento de seleccién abreviada, de acuerdo a lo sefialado en la Ley 80
de 1993, La Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 articulos
2.2.1.2.2.1.1 y las normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan.

» Venta de bienes por el sistema del martillo u otros comodities: se hara a
través del procedimiento de subasta publica que realizan las entidades
financieras debidamente autorizadas para el efecto y vigiladas por la
Superintendencia Financiera, teniendo en cuenta el precio minimo de venta
sefalado por la Entidad.

» Venta de bienes a través de Sociedad Central de Inversiones S.A. —CISA bajo
modalidades de puja, enajenacion temprana, oferta o subasta. Se aplicara
sus métodos y procedimientos, teniendo en cuenta el precio minimo de venta
sefialado por la Entidad.

PARAGRAFO 1: A los intermediarios contratados por las Entidades Publicas para
la enajenaciéon de sus bienes, les seran aplicables las causales de inhabilidad e
incompatibilidad y el régimen de conflicto de interés consagrado en la ley. Sociedad
Central de Inversiones S.A. —CISA, debera adicionalmente tener en cuenta los
principios del articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia.

PARAGRAFO 2. Para el avaltuo de los bienes, los intermediarios se serviran de
avaluadores de conformidad a normatividad legal vigente, quienes responderan
solidariamente con aquellos. El avaltio de vehiculos aptos para traspaso, se hara a
través de la tabla de avaluo vigente del Ministerio de Transporte.

PARAGRAFO 3. Cuando los vehiculos estén en condiciones de chartarrizacion, se
procedera a la cancelacion de la matricula a través de la Secretaria de Transito y
Transporte, antes de realizar su venta.

ARTICULO 19. DESTRUCCION O INCINERACION: Este procedimiento sera
aplicado unicamente a los bienes tipificados como inservibles, almacenados sobre
los cuales se haya determinado que solo procede su destruccién en cumplimiento
del autorizado en la Resolucién de Baja.

El area de Almacén elaborara un inventario de bienes susceptibles a destruccién o

incineracion. La destruccién o incineracion fisica sera aprobada por la Secretaria

General y de ello se dejara constancia en la Resolucion de baja de Bienes.

Este procedimiento debe realizarse en coordinacion de la Secretaria de Medio

Ambiente y el area de Almacén e Inventario, se adjuntara los siguientes documentos:
» Resolucién de baja, donde se autoriza la destruccién o incineracion,

indicando las causas que lo originaron.

» Acta de destrucciéon, en la cual se indicara la causa de la destruccion,
lugar, fecha, disposicion final de los desechos, personal que participd entre
otros.

» Material fotografico o filmico como prueba de la accién.

ARTICULO 20. DESMANTELAMIENTO PARA APROVECHAMIENTO: Procede
cuando los bienes pueden ser desagregados, perdiendo su caracter de bien unitario
q L fin Jizar | : bl b tros bi o
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iguales caracteristicas o por las practicas o experiencias de los pasantes. El area de
Almacén e Inventario elaborara inventario de bienes susceptibles a
desmantelamiento para aprovechamiento, de acuerdo a recomendacion del Comité
Evaluador de Baja y aprobacion del procedimiento de Desmantelamiento para

aprovechamiento en la Resolucién de baja de Bienes.

Este procedimiento debe realizarse en coordinacion area servicios Generales y el
area de Almacén e Inventario, se adjuntara los siguientes documentos:
» Resolucién de baja, donde se autoriza el desmantelamiento, indicando las

causas que lo originaron.

» Acta de desmantelamiento de bienes para aprovechamiento, en la cual se
indicara la causa de la accion, lugar, fecha, disposicion final, personal que
particip6 entre otros.

» Material fotografico o filmico como prueba de la accion.

ARTICULO 21. DESTINACION DE LOS RECURSOS: Los recursos producto de la
venta de activos de propiedad de la Gobernacién de Norte de Santander, seran
incorporados a una Cuenta de Funcionamiento, y podra ser utlizada en
mantenimiento o compra de bienes muebles Unicamente con destino a las areas
funcionales de la Entidad.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 22. El Comité Evaluador de Bajas, y la Oficina de Control Interno de
Gestion de la Gobernacién de Norte de Santander, velaran por el estricto
cumplimiento de los dispuesto en el presente decreto.

ARTICULO 23. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. Este decreto rige a partir de la
fecha de su expedicién y deroga las normas anteriores.

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en San José de Cucuta,
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